MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Prefeitura Municipal de Diamantina

PREGAO ELETRONICO
N° 073/2024

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em softwares para plataformas web, visando
o fornecimento de um sistema de gestdo publica integrada por meio da locacdo de
licencas de uso, por prazo determinado, sem restricdo ao numero de usuarios, para
atendimento de diversas areas da Administragdo Municipal e do Fundo Municipal de
Previdéncia — FUMPREV.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 882.774,25 (oitocentos e oitenta e dois mil e setecentos e setenta e quatro reais e
vinte e cinco centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 22/04/2025, as 09h00 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco por lote

MODO DE DISPUTA
Aberto e fechado

PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS
Nao
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Prefeitura Municipal de Diamantina

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 073/2024

Processo Administrativo n® 175/2024

1 PREAMBULO

1.1. Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Diamantina/MG, por meio da Diretoria
de Licitagbes e Contratos Administrativos, vinculada a Secretaria Municipal de
Planejamento Orcamento e Gestéo, sediada na Coronel Caetano Mascarenhas, n° 16,
Rio Grande, Diamantina/MG, CEP: 39.100-000, realizara licitacdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR
LOTE, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, do Decreto n® 346, de 05 de julho de
2023 e demais legislacbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢fes
estabelecidas neste Edital, em sessao publica, através da plataforma AMM Licita
(https://ammlicita.org.br/), para o objeto constante do item 2, com as especificacdes
contidas neste Edital e em seus Anexos.

1.2. Este pregdo sera regido pela Lei Federal n°.14.133 de 01 de abril de 2021, Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, Instru¢des Normativas Municipais
n° 001/2023, 002/2023, 003/2023, 004/2023, 01/2024, Decretos Municipais n°.
342/2023, 343/2023, 344/2023, 345/2023 e 346/2023 e pelas demais normas e
condicbes estabelecidas neste edital.

1.3. 1.3.0 pregéo sera realizado pelo Pregoeiro Carlos Augusto Meira e Equipe de Apoio,
designados através do Decreto n° 045, de 16 de janeiro de 2025.

1.4. Aabertura da sessao de pregdo terd inicio no dia 22 de abril de 2025, as 09:00 horas.

1.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema e na documentacao relativa ao certame.

2 DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada em softwares
para plataformas web, visando o fornecimento de um sistema de gestéo publica integrada por
meio da locacdo de licencas de uso, por prazo determinado, sem restricdo ao nimero de
usuarios, para atendimento de diversas areas da Administracdo Municipal e do Fundo
Municipal de Previdéncia — FUMPREV. Abrange servicos complementares essenciais para o
funcionamento desses sistemas, incluindo migracéo de dados, implantacdo, parametrizagées
e configuracdes, treinamento de usuarios, suporte técnico, manutencdo corretiva, legal e
evolutiva, bem como a hospedagem da solugcdo em um data center, conforme condi¢les,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

3 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
3.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus
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3.2.

3.3.

3.4.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

termos, devendo protocolar o pedido em até 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia a data
da abertura do certame, exclusivamente por sistema eletrénico, perante a plataforma
https://ammlicita.org.br/.

3.2.A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
exclusivamente por sistema eletronico junto a plataforma AMM Licita
(https://ammlicita.org.br/), no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

3.3.As decisbes sobre as impugnacdes, bem como 0s esclarecimentos, serdo
divulgadas pelo Pregoeiro a todos os interessados no sitio https://ammlicita.org.br/.
Qualquer modificagdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente
estabelecido para esclarecimentos e impugnagbes, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacdo das propostas.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderédo participar desta Licitacdo todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas no objeto desta
licitagcdo e que satisfagcam todas as exigéncias, especificacdes e normas contidas
neste Edital e seus Anexos.

O licitante deverd providenciar o credenciamento/cadastramento, diretamente perante
a plataforma AMM Licita (https://ammlicita.org.br/), até no minimo um minuto antes
do horario fixado no edital para o recebimento das propostas.

As pessoas juridicas interessadas deverdo cadastrar representante legal junto ao
sistema eletrdnico da plataforma AMM Licita (https://ammlicita.org.br/), atribuindo
poderes para formular lances de prec¢os e praticar todos os demais atos e operacdes
no site: https://ammlicita.org.br.

A participagéo do licitante no pregao eletrdonico se dara por meio de participacao direta
ou através de empresas cadastradas junto a plataforma AMM Licita
(https://ammlicita.org.br/), que dever4d manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de propostas de
preco e lances sucessivos de pre¢os, em nome do licitante, somente se dara mediante
prévia definicdo de senha privativa.

A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderéo ser utilizadas em qualquer
pregdo eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por
iniciativa da plataforma AMM Licita (https://ammlicita.org.br/).

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema, ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, por eventuais
danos decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos sistemas relacionados ao certame e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
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4.9.

4.10.
4.10.1.
4.10.2.

4.10.3.

4.10.4.

4.10.5.

4.10.6.

4.10.7.

4.10.8.
4.10.9.

responsaveis pela informacéao, devendo proceder, imediatamente, com a correcéo ou
alteracdo dos registros tdo logo se identifique incorre¢do ou desatualizacao.

A inobservancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

N&o poderao disputar esta licitacao:

Aquele que ndo atenda as condi¢Bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitac&o versar sobre obras, servi¢cos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre obras, servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;
Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

Organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo;

4.10.10. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

4.11.

4.12.

4.13.

Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagcéo ou da execug¢édo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9° da Lei n. © 14.133, de 2021.

A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacédo da licitacao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
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4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

5

5.2.

5.3.

54.

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006.

O impedimento de que trata o item 4.11.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 4.11.2 e 4.11.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacéo, de execucéo da licitacdo ou de gestédo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

O disposto nos itens 4.11.2 e 4.11.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacéao de servico
gue inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execucéao.

Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

A vedacgdao de que trata o item 4.10.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de
propostas e lances e de julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo
publica.

Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagéo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com 0 preco ou 0
percentual de desconto, observado as disposicfes especificas sobre a fase de
habilitagéo previstas neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.8.

5.9.4.

5.10.

5.11.

5.11.1.

5.11.2.

N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagcdo de propostas, apos a fase de envio de
lances.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios em razéo da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

O licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4, em campo préprio do
sistema, que:

Esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;
N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

N&o possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,
Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lein. © 14.133,
de 2021.

No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “nado” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
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5.12.

5.13.

5.13.1.

5.13.2.

5.14.

5.14.1.

5.14.2.

5.15.

A falsidade da declaracdo de que trata os itens anteriores sujeitard o licitante as
sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o0 seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacéo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 6.23 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1.
6.1.1.
6.1.2.
6.2.
6.2.1.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

Valor unitario e total do item/lote;

Quantidade cotada, devendo respeitar a quantidade indicada no edital;

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
para contratacao.

Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderédo se
beneficiar do regime de tributacéo pelo Simples Nacional.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Projeto
Bésico/Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
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6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.9.

6.10.

6.11.

objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas do Municipio de Diamantina, quando participarem
de licitagbes publicas;

Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no
Edital e seus anexos.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelos Tribunais de Contas e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responséaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes
coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que
executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base nha
Classificagéao Brasileira de Ocupagdes — CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

7 DA ABERTURA DA SESSAOQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1.

7.1.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE.

Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o(a)
pregoeiro(a) e os licitantes.

O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes exigidas.
Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participaréo da fase de lances.
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.16.1.

7.16.2.

7.16.3.

7.16.4.

7.16.5.

7.17.

7.17.1.

7.17.2.

O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o(a)
Pregoeiro(a) e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, 0s _licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor UNITARIO DO LOTE.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre o0s lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo de real).

O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa ABERTO E FECHADO.
Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de quinze minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ltimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

A prorrogacgao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a), auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.

Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechaahhhhdo”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

A etapa de lances da sessé&o publica terd duracéo inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o
gue transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco

minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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7.17.3.

7.17.4.

7.17.5.

7.18.

7.18.1.

7.18.2.

7.18.3.

7.18.4.

7.18.5.

7.18.6.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condic6es definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso
até o encerramento deste prazo.

ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco / maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aguela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogacoes.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de quinze minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
tltimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

A prorrogacgéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, seréa de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a), auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.

ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

No caso de desconexdo com o(a) pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva da
licitacdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgdo dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa ereiniciada somente apds
decorridas 24 (vinte e quatro) horas dacomunicacdo do fato pelo(a) preqoeiro(a)
aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.
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7.24.
7.25.

7.25.1.

7.25.2.

7.25.3.

7.25.4.

7.26.

7.26.1.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Nessas condic@es, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
tltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacao automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naqguele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, seré realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aqguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.26.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagéo;

7.26.1.2. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos na Lei 14.133,21;

7.26.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢gfes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.26.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes

7.26.2.

dos érgéos de controle.
Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.26.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou

entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
gue este se localize;

7.26.2.2. Empresas brasileiras;
7.26.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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7.26.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de

7.27.

7.27.1.

7.27.2.

7.27.3.

7.27.4.

7.27.5.

7.27.6.

7.28.
7.28.1.

7.28.2.
7.29.

7.30.

7.31.

29 de dezembro de 2009.
Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o(a) pregoeiro(a) poderd negociar condicdes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.
A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.
A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.
O(a) pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.
O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo(a) pregoeiro(a)
por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo(a) pregoeiro(a), ou a critério do(a) pregoeiro(a) devido a fatos
supervenientes que ocorram durante 0 processo.
Apbs a negociacdo do preco, o(a) pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.
O licitante devera encaminhar sua proposta ajustada ao seu ultimo lance que devera:
Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal (a empresa e o representante legal deverdo
estar devidamente identificados), preferencialmente assinadas digitalmente.
Conter descricdo completa do lote, quantidade, unidade de medida, valor.
A proposta ajustada devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancéo a
licitante, eventualmente.
Todas as especificagcbes do objeto licitado contidas na proposta, vinculam a
responsabilidade da licitante.
Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional (serdo aceitos até 2
digitos apds a virgula).

8 DA FASE DE JULGAMENTO

8.1.

8.1.1.

Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislag&o correlata e
no edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participa¢do no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
Cadastro de Fornecedores do Municipio de Diamantina (MG);
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8.1.2.

8.1.3.

8.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.7.1.
8.7.2.
8.7.3.

8.7.4.
8.7.5.

8.8.

8.8.1.

8.8.1.1.
8.8.1.2.

8.9.

8.9.1.

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sOcio majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.
Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o(a) pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.
Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagéo.
Na hipétese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢cbes de participagéo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.
Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o(a) pregoeiro(a) verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com as disposi¢fes concernentes deste edital.
Verificadas as condi¢cfes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o(a)
pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.
Sera desclassificada a proposta vencedora que:
Contiver vicios insanaveis;
Nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no Projeto Basico/Termo de
Referéncia;
Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratacao;
N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracéo.
A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apdés
diligéncia do(a) pregoeiro(a), que comprove:

Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Em contratacao de servigcos de engenharia, além das disposicoes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprec¢o considerara o seguinte:
Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;
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8.9.2.

8.9.3.

8.9.4.

8.10.

8.11.

8.11.1.

8.12.

8.12.1.

8.12.2.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara
pela superacéo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administracdo, independentemente do regime de execugao.

Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracdo, equivalente a diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis
de acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificagcbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada
por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagcdo
integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma
fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o
bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagédo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacédo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amaostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de realizacédo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca seré facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliages serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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8.17.

8.18.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo(a) pregoeiro(a), ou havendo entrega de amostra fora das
especificacles previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s),
o(a) pregoeiro(a) analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes
no Projeto Basico/Termo de Referéncia.

9 DA FASE DE HABILITACAO

9.2.

9.3.

9.4.

9.4.1.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, seréo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

Se 0 consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o projeto basico/termo de referéncia exigir requisitos de habilitagéo
econdmico-financeira, havera um acréscimo de para o consorcio em relagdo ao valor
exigido para os licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por copia autenticada por cartério competente ou por meio de publicacdo em
6rgédo da imprensa oficial.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

Seré verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

Seréa verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.

FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 16 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.10. Exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento, o(s) licitante(s)
vencedor(es) devera(do) proceder com a insercdo na plataforma AMM Licita
(https://ammlicita.org.br/) dos seguintes documentos:

9.10.1. REGULARIDADE JURIDICA:

9.10.1.1.

9.10.1.1.1.

9.10.1.2.

9.10.1.3.

9.10.1.4.

9.10.1.5.

Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das
propostas comerciais, das declaracdes constantes no Anexo Il deste Edital e do
contrato.

Se for o caso, apresentar procuracao conferindo poderes ao(s) responsavel(s) pela
empresa para praticar atos junto a Administracéo Publica.

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias ou cooperativas e, no caso de sociedade de
acbes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus
administradores;

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.10.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.10.2.1.

9.10.2.2.

9.10.2.3.

9.10.2.4.

9.10.2.5.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, ou Municipal,
conforme o caso, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto do certame;

Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, INSS, Estadual e Municipal
da sede do licitante;

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.10.3. A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentacéo
das competentes certidbes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

9.10.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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9.10.4.1.

9.10.4.2.

9.10.4.2.1.

9.10.4.2.2.

9.10.4.2.3.

9.10.4.3.

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execuc¢éo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 90
(noventa) dias;
Balanco Patrimonial e demonstracdes contdbeis dos ultimos dois exercicios,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa ou balanco de abertura, no caso de empresa recém-
constituida, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, mas
admitida a sua atualizacdo por indices oficiais.
A composicao da boa situacao financeira da empresa sera verificada por meio do
célculo do indice contabil da empresa a ser entregue, considerando-se habilitadas
as licitantes que apresentarem os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 01 (um), extraidos das
seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

 PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL ALONGO PRAZO

G = ATIVO TOTAL
~ PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL ALONGO PRAZO

No caso de o fornecedor apresentar resultado inferior a 1 (um), em qualquer um
dos indices apresentados no item anterior, 0 mesmo devera apresentar
comprovacdo de Capital Social integralizado ou o valor do patriménio liquido
minimo de 5% sobre o valor do lance vencedor.

O balancgo patrimonial e as demonstra¢cdes contabeis deverdo estar assinados por
contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

No caso de apresentacdo de balanco e demais demonstrativos contabeis, os
mesmos deverdo ser referentes aos anos de 2022 e 2023, conforme
entendimento consignado pelo TCU no Acérddo n® 1999/2014, Processo n°
015.817/2014-8, Plenario, da relatoria do Ministro Aroldo Cedraz, em 30/07/2014,
0 qual determina que o prazo para apresentacdo dos balancos patrimoniais para
fins de licitacdo, mesmo para as empresas tributadas com base no lucro real ou
presumido, utilizadoras ou ndo do SPED, é aquele disposto no art. 1.078 do Cédigo
Civil, ou seja, 30 de abril do ano subsequente.

9.10.5. QUALIFICACAQO TECNICA:

9.10.5.1.

Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto da licitagdo através da
apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade
técnica, expedido por entidade publica ou privada, usuaria do servico em questao,
obrigatoriamente pertinente e compativel com o objeto desta licitacédo,
entendendo-se como pertinente e compativel sistema desenvolvido para web, com
funcionamento sem o uso de emuladores, acessivel nos principais navegadores
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do mercado (Microsoft Edge; Firefox, Chrome e Safari), comprovando que a
proponente implantou e/ou que mantém em funcionamento tais sistemas, em
condicbes, qualidade, caracteristicas similares ao objeto desta licitacdo e
areas/maodulos por ele abrangidas conforme descrito no Termo de Referéncia;

9.10.5.2. Declaragdo de que a proponente tem acesso e total conhecimento sobre os

codigos fontes, estando apta a realizar os servicos de parametrizagao,
customizacao e manutencdo dos programas ofertados;

9.10.5.3. Declaracao formal de que, caso vencedor da licitagdo, disponibilizar4 data center

(préprio ou terceirizado) com capacidade de processamento (links, servidores,
nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de
virtualizacdo, seguranca, sistema de climatizacdo), para alocacdo dos sistemas
objeto desta licitacdo, conforme orientagfes do termo de referéncia.

9.10.5.4. DECLARACOES:
9.10.5.5. Declaracao de que o licitante ndo € declarado iniddneo para licitar e contratar com

o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administracgao,
conforme modelo contido no Anexo Ill deste Edital.

9.10.5.6. Declaragéo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores

de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que em
nenhuma hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condicdo
de aprendiz, na forma da lei, conforme modelo contido no Anexo Il deste Edital.

9.10.5.7. Declaracao de que o licitante cumprira a cota de aprendiz a que esta obrigada (art.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

429 e seqguintes da CLT), conforme modelo contido no Anexo Ill deste Edital. Esta
certiddo devera ser apresentada apenas para assinatura do termo contratual.
Estédo dispensadas de apresentar esta declaracdo as microempresas, empresas
de pequeno porte e as entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a
educacao profissional na modalidade aprendizagem, conforme inciso Il, artigo 3°
da Instru¢éo Normativa SIT n® 146 DE 25/07/2018.

A habilitagédo sera verificada por meio dos documentos postados na plataforma AMM
Licita (https://ammlicita.org.br/) nos campos préprios deste Pregao.

Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas
e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente o0s
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.
Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais, que ndo sejam digitais, quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informacédo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.
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9.16.

9.17.

9.17.1.

9.17.2.

A verificacdo pelo(a) pregoeiro(a), em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

Apbs a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64):

Complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas;

9.17.2.1. Caso seja necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para a

apresentacdo de documentos complementares ou faltosos, abrindo-se
convocacao para apresentagdo de anexo via sistema. Para tanto serd concedido
0 prazo minimo de 2 (duas) horas para atendimento da convocacdo, podendo
esse prazo ser prorrogado a critério do(a) pregoeiro(a) ou a pedido do licitante, por
igual periodo de tempo por uma Unica vez. A concessao para apresentacéo de
documentos faltosos se da em fungéo do entendimento consignado pelo TCU no
Acordao 1.211/2021 de que, caso haja equivoco ou falha por parte do licitante
acerca da juntada, antes da sessao inaugural de licitagdo, de documento que
ateste condicdo preexistente, cabe ao(a) pregoeiro(a), realizar diligéncia, nos
termos do artigo 64 da Lei n° 14.133/2021, e promover o saneamento da
documentacéo.

9.17.2.2. Incumbird ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a

sessao publica do Pregéo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

9.17.2.3. O ndo atendimento da convocacdo do(a) pregoeiro(a) implicarda na

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

desclassificagédo da proposta do licitante convocado.
Na analise dos documentos de habilitagdo, o(a) pregoeiro(a) e equipe de apoio podera
sanar erros ou falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o(a) pregoeiro(a)
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente Edital.
N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

10 DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1.

O(a) pregoeiro(a) adjudicar4d o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, quando
inexistir recurso ou quando estabilizada a deciséo final sobre todos os recursos
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interpostos, com a posterior homologacado do processo e seu resultado pela autoridade
competente.

11 DA CONTRATAGAO

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Findo o processo licitatério, o licitante vencedor sera convocado via sistema eletrénico
e/ou e-mail para assinatura do termo contratual, que obedecera ao modelo constante
nos Anexos do presente Edital, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
convocagdo emitida pelo Setor de Contratos, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das demais cominacfes cabiveis.

O item anterior devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente, sendo a homologacado do processo licitatério, como anulagéo, revogacao
etc.

Caso o licitante vencedor ndo atenda ao prazo previsto no item 14.1, estara sujeito a
aplicacdo das sancdes estabelecidas neste Edital, reservando-se o Contratante ao
direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-
lo, na forma da lei, ou revogar a licitacao.

Qualquer solicitacdo para prorrogacao de prazo para assinatura do termo de contrato
ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada caso
apresentada de forma antecedente ao decurso do prazo para o ato,
fundamentadamente.

12 DOS RECURSOS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.4.1.
12.4.2.

12.4.3.

12.4.4.

12.5.
12.6.

Sera concedido o prazo de 30 (trinta) minutos, para que qualguer licitante manifeste
a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €, com a respectiva indicacdo da(s)
decisdo(des) a(s) qual(is) pretende recorrer e dos motivos, em campo proprio do
sistema.

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagéo ou revogacgéo da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura
da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagéo ou inabilitagcéo do licitante:

A intencédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

Na hipétese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacé&o da ata de julgamento.

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
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12.7.
12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

proferir sua decisdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacédo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a
defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrnico https://ammlicita.org.br/.

O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a)
pregoeiro(a), caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular deciséo dos recursos apresentados.

Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

Apos a Habilitagéo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e /ou inidoneidade, em
razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento.

13 DO PAGAMENTO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Os pagamentos serdo feitos por crédito em conta bancaria, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do recebimento definitivo dos produtos/servicos,
devidamente executado, discriminado nas respectivas ordens de
fornecimento/servi¢co, mediante apresentacdo, aceitacao e atesto do responséavel pelo
recebimento do objeto.

Para a execucao do pagamento de que trata o item anterior o licitante vencedor devera
fazer constar na nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel
em nome da Prefeitura Municipal de Diamantina, CNPJ n°. 17.754.136/0001-90, o
namero de sua conta bancaria, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia em que
devera ser creditado o valor devido pela remuneragéo apurada.

A nota fiscal correspondente devera ser entregue pelo licitante vencedor, diretamente
ao representante da Prefeitura Municipal de Diamantina, que somente atestara a
entrega das mercadorias, ou recebimento dos servicos, e liberara a referida nota fiscal
para pagamento, quando cumpridas, pelo licitante vencedor, todas as condi¢cbes
pactuadas.

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, a
nota sera devolvida ao licitante vencedor, pelo representante da Prefeitura Municipal
de Diamantina, e o pagamento ficara pendente até que o licitante providencie o
saneamento da nota. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
regularizagdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Diamantina.

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.

FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 22 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

13.5.

13.6.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por
cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:
EM=1xNx VP
EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a formula:

6
= (To00)
365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

A despesa decorrente desta contratacdo correrd por conta da (s) dotacao(s)
or¢camentaria(s):

Prefeitura Municipal de Diamantina

Ficha:
Fundo
Ficha:

13.7.
13.7.1.

13.7.2.

13.7.3.

13.7.4.

13.7.5.

13.7.6.

13.7.7.

13.7.8.
13.8.

Secretaria Municipal de Planejamento Orcamento e Gestéo:

65; Fonte: 1.500; Dotacé&o: 01.1210.04.0122.0027.2189.3.3.90.40.00.00
Municipal de Previdéncia - FUMPREV

6016 Fonte: 1.802 Dotac¢ao:03.6100.04.0122.0065.4001.3.3.90.40.00.00

Do reajuste:

Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 03/12/2024.

Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais seréo reajustados, mediante a aplicagcéo, pelo contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

Nas afericdbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha (m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

O reajuste serd realizado por apostilamento.

Serdo retidos na fonte os produtos do Imposto de Renda incidente sobre os
pagamentos efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo de servico
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objeto desta licitacdo, conforme Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012 e Lei n® 9.430/96 e Decreto Municipal n® 402, de 2 de agosto de 2023.

13.8.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias,
desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

14 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

14.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociacao;

14.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;

14.1.2.4. De apresentar amostra; ou

14.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacéo;

14.1.6. Fraudar a licitagéo;

14.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

14.1.7.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.7.2. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7.3. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. © 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:

14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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14.3.4.
14.3.5.
14.4.

14.4.1.

14.4.2.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgaos de controle.

A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo méaximo de 30(trinta) dias Uteis, a contar da
comunicacdao oficial.

Para as infracGes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

Para as infracBes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.

Na aplicagcdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e
15.1.3, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4,
14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas
nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiguem a imposi¢ao de penalidade mais grave
gue a sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n. © 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 14.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc6es de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a
instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comisséo
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo,
o qual seréa dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que deverd proferir sua decisédo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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14.12.

14.13.

14.14.

Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancédo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis,
contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias (teis,
contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

A aplicacdo das sanges previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.
15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apdés encaminhamento da
proposta ndo serdo aceitas alegagfes de desconhecimento.

E facultado ao(a) pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao
do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a elaboragéo de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sessdo do
pregéao.

O objeto do contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou
supressdes, conforme previsto no paragrafo do art. 125 da Lei 14333/2021

A presente licitagdo podera ser revogada por razéo de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

Este edital encontra-se disponivel gratuitamente no site www.diamantina.mg.gov.br ou
poderd ser obtido no Centro Administrativo Municipal, na Coronel Caetano
Mascarenhas, 16, Rio Grande, e sera fornecido mediante a apresentagdo de midia
gravavel.

Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicac@o em contrario, pelo(a) pregoeiro(a).

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.
Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.
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15.14. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

15.15. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.16. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico (https://ammlicita.org.br/.

15.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

15.17.1.ANEXO | — Termo de Referéncia

15.17.2.ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

15.17.3.ANEXO Ill — Modelos das Declaracdes

Diamantina, 25 de marco de 2025.

Carlos Augusto Meira
Pregoeiro Municipal
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ANEXO | —= TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1.Contratacdo de empresa especializada em softwares para plataformas web, visando o
fornecimento de um sistema de gestao publica integrada por meio da locacéo de licencas de
uso, por prazo determinado, sem restricdo ao niamero de usuarios, para atendimento de
diversas &reas da Administracdo Municipal e do Fundo Municipal de Previdéncia - FUMPREV.
Abrange servicos complementares essenciais para o funcionamento desses sistemas,
incluindo migracéo de dados, implantacéo, parametrizacdes e configuracdes, treinamento de
usuarios, suporte técnico, manutencao corretiva, legal e evolutiva, bem como a hospedagem
da solugcdo em um data center. Todas as condi¢Bes, quantidades e exigéncias estardo de
acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

2.1.Conforme solicitado no pedido de compras n.° 301065/2024, em anexo, parte integrante
e inseparavel deste Termo, emitida pelo sistema informatizado do Municipio, com o objetivo
da contratacdo de empresa especializada em softwares de plataforma web para fornecimento
de sistema de gestéo publica integrada, no modo locacao de licencas de uso de programas,
sem limite de usuarios. Inclui ainda servicos complementares necessarios ao funcionamento
de tais sistemas, como migragédo de dados, implantagcdo, parametrizacdes e configuracoes,
treinamento de usuarios, suporte técnico, manutencao corretiva, legal e evolutiva, bem como
hospedagem da solugdo em data center e todas as demais condigdes constantes neste termo
de referéncia de seus anexos.

2.2.0 sistema integrado de gestdo publica é composto por diversos itens que serdo
denominados de MODULOS, que deverdo possuir plena integracdo, que é condicdo
necessaria para que os médulos de um sistema possam acessar e tratar de forma concorrente
e paralela um mesmo conjunto de dados armazenado em banco(s) de dados. Essa integracéo
deve ocorrer respeitando a integridade, a correcdo, a disponibilidade, higienizacdo e a
confiabilidade desses dados, de forma transparente ao usuario, que nao faz uso de qualquer
ferramenta ou recurso para manipular/acessar os dados entre os médulos.

2.3.Poderao ser fornecidos tantos mdédulos quantos bastem para atendimento da solugéo
licitada, desde que os requisitos técnicos sejam atendidos pela solugao em conjunto, sem
prejuizo da usabilidade e integracdo. Os nomes dados aos modulos séo irrelevantes para fins
de comprovacédo do atendimento das funcionalidades, ou seja, o essencial € o atendimento
dos requisitos de tecnologia e os requisitos funcionais e ndo a exatiddo do nome dado. O
posicionamento da funcionalidade em maddulo diferente do especificado também é irrelevante,
desde que seja atendido o requisito ou a funcionalidade descrita.

2.4.Nédo ha restricbes quanto as plataformas de desenvolvimento e/ou de operacionalizacdo
do sistema integrado de gestéo publica ofertado, tais como, e sem se limitar a: linguagens de
programacédo; ambientes de geragdo de codigos; frameworks de desenvolvimento; sistemas
gerenciadores de banco de dados (SGBD); sistemas operacionais e; servidores/servigos de
suporte a aplicacdes desde que seu funcionamento seja nativo em ambiente web, sendo
vedado o uso de aplicacdes tradicionais, desktop cliente-servidor (2 camadas) emuladas para
serem executadas através de navegador ou por outros meios como area de trabalho remota,
por meio de protocolos RDP, VNC entre outros. Portanto deve ser desenvolvido em linguagem
compativel com plataforma web, como por exemplo HTML, CSS, JavaScript, PHP, Java, C#,
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Python e outras que permitam operacdes por meio da web sem o artificio de qualquer tipo de
emulacao.

2.5.0 sistema integrado devera utilizar Banco de Dados Relacional Padrdo SQL ANSI,
podendo, inclusive, ser utilizado banco de dados livre que ndo exige custo de licenca por
usuario. Se for o caso, os custos de licenca para usuarios ilimitados deverdo estar incluidos
na proposta de preco, ndo se admitindo em nenhuma hipétese qualquer custo adicional para
a Contratante.

2.6.Buscando a melhor execucao dos servigos, € preciso que o sistema funcione de forma
totalmente integrada e por essa razdo ndo é possivel dividir o objeto por lotes, porque caso
empresas diferentes vencam a licitacdo por lotes (mdédulos), ndo seria possivel alcancar a
integracdo indispensavel com a eficiéncia que se busca. Seria um grande risco para o
interesse publico admitir as chamadas integracdes offline, ou seja, exportacdo e importagcéo
de arquivos de sistemas diversos, pois a incompatibilidade de layouts pode comprometer a
celeridade do processamento de dados, além de exigir retrabalho. A mesma informacao de
um sistema deveria ser reproduzida em outro sistema através de transito de arquivos, ao
passo que em um sistema integrado a informacao é unica. Além disso, o Tribunal de Contas
de Minas Gerais exige que as prestacdes de contas sejam enviadas de forma integrada, a
exemplo do SICOM/AM. Seria um transtorno indesejavel juntar os arquivos de diversos
sistemas, além do grande risco de incompatibilidade de dados e, por conseguinte,
inconsisténcias rejeitaveis pelo 6rgdo recebedor dos dados. A tabela abaixo contém a
descri¢do dos itens por lote Gnico de aquisigao.

Lote: 0001 - LOTE UNICO

Item Descri¢cdo do Produto Quantidade | Unidade Preco Médio

00001 | IMPLANTACAO DO SISTEMA 1.1 - Servicosde 1|sv 112.479,2500
Diagndstico, Configuragdo, Conversdo e Migracdo de
InformagBes e Dados, Habilitacdo do sistema para uso,
Treinamento Presencial in Loco e Treinamento Remoto
Online.

00002 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.344,1041
DIAMANTINA 2.1 - Planejamento e Orgamento

00003 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 3.431,1041
DIAMANTINA 2.2 - Escrituragdocontabil,Execucéo
Financeira e Prestacéo de Contas

00004 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.081,1041
DIAMANTINA 2.3 - Controle Interno

00005 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 3.327,1041
DIAMANTINA 2.4 - Pessoal e Folha de Pagamento

00006 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 760,1041
DIAMANTINA 2.5 - Seguranca e Saude do Servidor

00007 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.391,1041
DIAMANTINA 2.6 - Ponto Eletrénico
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00008 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 2.229,1041
DIAMANTINA 2.7 - COMPRAS E LICITACOES

00009 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 319,1041
DIAMANTINA 2.8 - Inclusdo e Controle de Contratos.

00010 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.138,1041
DIAMANTINA 2.9 - Patrim6nio

00011 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.002,1041
DIAMANTINA 2.10 - Almoxarifado

00012 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.045,1041
DIAMANTINA 2.11 - Controle de Frota e combustiveis

00013 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.233,1041
DIAMANTINA 2.12 - Protocolo e Controle de Processos
Administrativos.

00014 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 987,1041
DIAMANTINA 2.13 - Portal da transparéncia e Lei de
Acesso a Informagédo

00015 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.552,1041
DIAMANTINA 2.14 - Portal de servicos e autoatendimento.

00016 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.490,1041
DIAMANTINA 2.15 - Processo digital.

00017 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 2.245,1000
DIAMANTINA 2.16 - Fiscalizacdo Fazendaria

00018 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.665,1041
DIAMANTINA 2.17 - Escrita fiscal eletr6nica.

00019 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 4.289,1041
DIAMANTINA 2.18 - Nota fiscal eletronica de servigos.

00020 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 2.046,1041
DIAMANTINA 2.19 - Gestao de Arrecadagéo

00021 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.308,1041
DIAMANTINA 2.20 - Gestao de IPTU e taxas.

00022 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.153,1041
DIAMANTINA 2.21 - Gestao de ITBI e taxas.

00023 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.026,1041
DIAMANTINA 2.22 - Gestao do ISS e Taxas

00024 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.010,1041
DIAMANTINA 2.23 - Gestao de Receitas diversas.

00025 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.186,1041
DIAMANTINA 2.24 - Simples Nacional

00026 MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.255,1041
DIAMANTINA 2.25 - Gestao da Divida ativa
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00027 | MODULOS PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 12 | ME 1.799,1041
DIAMANTINA 2.26 - APP (Aplicativo Mobile de Servicos e
Auto-atendimento)

00028 | MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 531,1041
MUNICIPAL - FUMPREYV 3.1 - Planejamento e Or¢gamento

00029 | MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 1.227,1041
MUNICIPAL - FUMPREY 3.2 - Escrituragdo contabil,
Execucdo financeira e Prestacéo de Contas

00030 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 1.096,1041
MUNICIPAL - FUMPREV 3.3 - Pessoal e Folha de
pagamento

00031 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 260,1041
MUNICIPAL - FUMPREV 3.4 - Seguranca e saude do
servidor

00032 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 706,1041
MUNICIPAL - FUMPREYV 3.5 - Compras e licitages

00033 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 219,1041
MUNICIPAL - FUMPREV 3.6 - Inclusdo e controle de
contratos

00034 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 354,1041

MUNICIPAL - FUMPREYV 3.7 - Patriménio

00035 MODULOS PARA USO DO FUNDO DE PREVIDENCIA 12 | ME 408,1041
MUNICIPAL - FUMPREYV 3.11 - Portal da transparéncia

00036 | DATA CENTER DO SISTEMA 5.1 - Gestdo e provimento 12 | ME 9.600,0133
de data center (gestdo, disponibilidade, hospedagem,
processamento, seguranga e backup)

00037 | SERVICOS SOB DEMANDA (RESERVA TECNICA) 6.1 - 150 | HR 390,5280
Reserva Técnica (Intervencdo no banco de dados,
Customizacédo de moédulos, Customizacéo de relatérios e
Geragao de arquivos).

00038 | SERVICOS SOB DEMANDA (RESERVA TECNICA) 6.2 - 180 | HR 239,6066
Servicos de consultoria, treinamento de usuarios poés-
implantacdo e outros servicos fora da garantia, n&o
incluidasatividadesde personalizacdo e customizagdo de
softwares.

3. JUSTIFICATIVA

3.1.0 presente termo tem o0 objetivo de estabelecer os parametros necessarios visando prover
a Administracdo Municipal de Diamantina com uma solucdo integrada de gestao publica
municipal e o atendimento das premissas e especificacdes do Sistema Unico e Integrado de
Execucgdo Orcamentéria, Administracéo Financeira e Controle — SIAFIC, nos termos e prazos
do Decreto Federal n°® 10.540/2020 e do Decreto Municipal n°® 246/2021. Segundo a nova
legislacao, todas as instituicbes, 6rgados e poderes de um mesmo ente federativo, deveréo ter
um unico SIAFIC. Sob essa premissa, inclui-se no objeto da licitagdo o sistema para
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atendimento ao Fundo Municipal de Previdéncia - FUMPREYV; entretanto, a Camara Municipal
recusou participar do presente processo, conforme pode ser comprovado através do oficio
CMD/GAB n.° 123/2024 em anexo ao presente processo, sendo assim, a empresa contratada
devera fornecer o sistema que possua a mesma estrutura orcamentaria para a integracao dos
dados e das devidas prestacdes de contas do FUMPREYV, e buscar comunicar e integrar os
dados do sistema utilizado pela Camara Municipal de Vereadores, visando o atendimento
completo ao SIAFIC.

3.2.Insta salientar, na relacéo entre custo beneficio, torna-se inviavel ao municipio com as
dimensdes de Diamantina, dotar-se de pessoal especializado e recursos techologicos para
desenvolver seus proprios sistemas informatizados de gestdo publica. Em relacdo aos
usuarios corporativos e municipes, frisa-se entidades descentralizadas: o Municipio de
Diamantina possui onze distritos além da sede: Conselheiro Mata, Desembargador Otoni,
Extracdo, Guinda, Inhai, Mendanha, Planalto de Minas, Sdo Jodo da Chapada, Senador
Mouré&o, VAU e Sopa. Alguns bem distantes do Centro Administrativo, tais como Planalto de
Minas que fica a aproximadamente 100km e povoados como Santana da Divisa que fica a
140km. A Administracdo Municipal busca implantar um sistema integrado como a melhor
solucdo disponivel em matéria de tecnologia, com servicos que possam ser acessados via
internet, propiciando acesso eletrbnico as entidades descentralizadas e aos cidaddos em
geral e especialmente aos contribuintes, a fim de diminuir ao maximo o atendimento presencial
e possibilitar a descentralizacdo dos atendimentos, assim como a execucdo de trabalho
remoto por parte dos servidores publicos que foi primordial nos tempos de pandemia.
3.3.Com esses recursos os cidaddos devem conseguir através do acesso a internet, abrir e
acompanhar um requerimento sob protocolo, retirar guias de tributos, emitir certides diversas
e valida-las, verificar situacdo dos iméveis e empresas em seu nome, tudo sob a Gtica da
eficiéncia do servico publico e da desburocratizagdo, com o uso intensificado da tecnologia,
como ja se vé nos 6rgaos federais e estaduais, bem como, em alguns municipios brasileiros,
descentralizando os servigos e ofertando maior disponibilidade de atendimento sem aumento
de custos com pessoal, equipamentos e instalagdes. Importante ressaltar, que a presente
contratag@o encontra amparo e esta prevista no plano de contratagdes anual.

3.4.Justificativa para opgao por sistemas web, disponibilizados em nuvem

3.4.1. Atualmente a Prefeitura Municipal de Diamantina ja possui um sistema de gestao
publica que contempla as areas de Contabilidade, Compras e Licitacdes, Almoxarifado,
Tesouraria, Frotas, Folha de Pagamentos, Protocolo, Tributagcdo e Nota Fiscal Eletrénica.
Nesse contexto, seria impensavel retroceder e abrir a possibilidade da contratacdo de
sistemas desktop, que funcionariam sob um servidor instalado e mantido pela prefeitura,
limitando a expansédo dos acessos aos distritos, com efetiva perda de flexibilidade de acessos
gue os sistemas WEB proporcionam. Existe defasagem tecnoldgica quanto a estrutura de
hardware da prefeitura, e isso imporia necessidade de investimento continuo e de vulto. Por
sua vez, o software atual também se encontra defasado em sua estrutura tecnoldgica, tendo
em vista suas limitagdes e auséncia de diversas funcionalidades essenciais, de tal sorte que
passaram a prejudicar a atividade administrativa. Em busca de mais mobilidade, estabilidade
e segurancga, opta-se pelo SaaS (Software as a Service), ou software como servico, de forma
gue ter-se-& um software sempre atualizado, prescindindo de instala-lo nas esta¢gfes de
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trabalho, bem como de arcar com o0s gastos com licencas de sistemas operacionais ou banco
de dados e outros softwares necessarios ao funcionamento de um sistema desktop.

3.4.2. A opcao pelo ambiente em cloud computing (data center em nuvem) trard uma
série de beneficios para a Administracdo Municipal, tais como a reducao de custos e o ganho
de mobilidade, uma vez que recursos como memoria, espaco de armazenamento e poder de
processamento estardo disponiveis de forma quase ilimitada. O Ministério do Planejamento
do Governo Federal j& firmou posi¢cdo quanto aos sistemas WEB CLOUD afirmando que “a
computacdo em nuvem tornou-se uma realidade plenamente acessivel as organizacdes,
sendo mundialmente adotada por empresas e 6rgdos de governo. Dentre os beneficios da
adocdo deste modelo, destacam-se: reducao de custos, elasticidade, reducdo da ociosidade
dos recursos, agilidade na implantacdo de novos servicos, foco nas atividades finalisticas do
negocio e uso mais inteligente da equipe de TI”.

3.5.Justificativa para contratacdo em lote Gnico dos sistemas integrados e a
hospedagem na nuvem (Cloud Computing)

3.5.1. Advento do SIAFIC: trata-se de um sistema Unico e integrado de execucao
or¢camentaria, administracao financeira e controle, ou seja, um software (solucéo tecnolégica)
gue visa registrar os atos e fatos da administragcdo publica. A principal alteracéo é que todas
as instituicdes, orgdos e poderes de um mesmo ente federativo deverdo ser integrados
visando o atendimento do SIAFIC. Para padronizar os processos e fazer com que todos que
utilizem recursos publicos dentro de cada esfera da Federagdo sigam as mesmas regras,
nesse viés em 05/11/2020 o Governo Federal publicou o Decreto n® 10.540. As novas regras
entrariam em vigor no dia 01/01/2023, contudo houve prorrogacao desta data por meio do
anexo do Decreto Federal n® 11.644 de 16 de agosto de 2023, com nova data para entrar em
vigor a partir de 01/01/2025. Além de trazer as partes orcamentaria, financeira e patrimonial,
o Decreto 10.540/2020 cita os sistemas estruturantes como aqueles de informacéo
imprescindiveis para planejamento, coordenacgdo, execuc¢do, descentralizacdo e delegacdo
da competéncia ou controle. Assim, embora os sistemas de gestdo de pessoas, patriménio,
controle, tributagdo, etc, sejam considerados estruturantes, por gerarem em suas
movimentacdes registros que alteram o resultado patrimonial do ente, é recomendavel que
eles estejam no SIAFIC. Nesse sentido, a Confederacdo Nacional de Municipios (CNM), por
meio da Nota Técnica n°® 19/2021, manifesta-se da seguinte forma:

“Iltem Il: Mesmo que alguns sistemas relacionados no item | [folha de pagamento,
almoxarifado, divida ativa e outros correspondentes] venham a ser interpretados como
sistemas estruturantes (entendido no Decreto Federal n°® 10.540/2020 como sendo aqueles
de suporte imprescindiveis para 0 planejamento, a coordenacdo, a execugdo, a
descentralizacdo, a delegacdo de competéncia, o controle ou a auditoria das a¢fes, além de
outras atividades auxiliares) na medida do possivel, a recomendagcdo é que todos sejam
incluidos no SIAFIC, reduzindo dificuldades na integracdo dos dados.”

3.5.2. Entdo, mantendo-se todos os sistemas no SIAFIC, tem-se: maior controle e gestéao
das informacgdes, maior transparéncia, melhor gestdo dos recursos do ente, e auséncia de
problemas decorrentes das integragdes ocasionadas entre sistemas diferentes. Com isso, 0
SIAFIC:

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 33 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

a. Passa a ser Unico para todo o ente, com base de dados compartilhada entre os seus
usuarios;

b. Deve ser integrado aos médulos estruturantes (gestdo de pessoas, patrimbnio, controle,
etc);

c. Tem de ser utilizado por todos os poderes e 6rgdos do Estado ou do Municipio;

d. Precisa reunir o registro de todos os atos e fatos da administragéo orcamentaria, financeira
e patrimonial,

e. Deve atualizar e disponibilizar os dados em tempo real a populacéo;

3.5.3. O software a ser usado por todas as entidades deve ser mantido e gerenciado pelo
Poder Executivo. Assim, com o presente certame, a Administracao visa contratar um sistema
integrado entre si e que funcione a partir de banco de dados Unico ou com integracdes nativas
entre bancos, permitindo uma maior seguranca relacional dos dados, uma efetiva integridade
e a eliminacéo de informacdes conflitantes em mais de um banco de dados. Nesse ponto
podemos destacar ganhos substanciais, tais como: padronizacéo, eliminacédo do retrabalho
de digitacdo de dados, troca de informagbes entre aplicativos para fins administrativos e
gerenciais, troca de informacdes em tempo real para gerenciamento e execucao da divida
ativa, solicitacdo de abertura de empresas, gerenciamento de protocolos com solicitagdes de
contribuintes, emisséo de certiddes, dentre outros, o que seria impossivel de implementar se
a contratagdo abarcasse sistemas ndo integrados e ndo compativeis entre si.

3.5.4. A padronizagdo como peca fundamental para atendimento do SIAFIC, na medida
em que todos os softwares licitados deverdo obedecer aos mesmos critérios, inclusive no que
se refere a instalacdo e operacionalizacdo, evitando-se, assim, a fragmentacdo das
tecnologias. Por seu turno, como o sistema ficar4 hospedado em ambiente de nuvem (cloud),
€ necessario que o licitante a ser contratado forneca também a hospedagem em data center
gue possua alta performance, disponibilidade e seguranga, seja certificado contra riscos de
ataques e roubo/ sequestro de dados. Se mostra inviavel a contratacdo separada, pela
Administracdo, de terceiro para fornecer o ambiente tecnologico que recebera o sistema de
outro fornecedor.

3.5.5. A hospedagem do sistema integrado deve ser controlada pelo vencedor da
licitacdo, ainda que subcontratado de terceiros a sua escolha e compatibilidade, conforme
permissao contida neste termo, ndo sendo necessario que o licenciador possua data center
préprio. A divisdo em lotes distintos implicaria em perda de garantia de integridade referencial
de dados. Haveria sério entrave técnico, redundando que, ao final, ninguém se declararia
“culpado” por eventual perda de dados ou de seguranga.

3.5.6. Diversas razdes de interesse publico recomendam que a presente licitacdo seja
feita em lote Unico. Assim, no contexto desta municipalidade, resta justificada a exigéncia de
lote Unico para licenciamento e hospedagem em ambiente cloud do Sistema Integrado de
Gestédo Publica, visto que, a eficiéncia, sendo um dos principios basilares da gestéo publica,
certamente se ampara na utilizacdo de ferramentas tecnoldgicas adequadas que, por
conseguinte, geram uma visao transversal do ciclo da transparéncia e credibilidade publica.

3.6.Justificativa para a vedacao de consadrcios e possibilidade de subcontratacao
3.6.1. A participacdo de empresas em consorcio ndo se mostra adequada aos objetivos
e propositos da presente licitagdo. Atualmente, ha no mercado um sem-namero de empresas

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 34 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

capazes de executar o escopo técnico pretendido, o que ndo recomenda que a administracao
se obrigue a tratar com consorciadas distintas, tendo que compatibilizar argumentos técnicos
de cada uma delas, em caso de inexecucao. Isso porque, embora complexo, o objeto licitado
€ de uso comum das administracBes publicas, existindo diversas solu¢des prontas no
mercado, que controlam procedimentos regidos por leis de observancia obrigatéria a todos os
desenvolvedores (ex. Lei 4320/64, LC 101/2000, Lei 5172/1966, LC 116/2003, Lei 6830/1980,
dentre outras), porém demandam absoluta integracdo entre os mais variados moédulos
licitados, o que impediria a montagem de solugbes fundamentadas em “fragmentos” de
softwares que nao possuam comunicacdes entre si. Nesse aspecto, é invidvel a permissao
de empresas em consorcio para que cada uma oferte uma parte do Sistema integrado de
gestdo publica licitado. Obviamente, a subcontratacdo demanda prévia autorizacdo da
Administracdo Municipal, pois deve-se evitar a dissimula¢éo da participagdo no certame por
intermédio de interpostas empresas, além de ser necessaria a preocupacao com a
regularidade fiscal e juridica da subcontratada, evitando-se assim que haja burla ao principio
da isonomia decorrente da afericdo dos cumprimentos de habilitagdo. Nos termos e condi¢bes
estabelecidos neste termo de referéncia e seus anexos, podem ser objeto da subcontratacdo
0s servi¢cos de suporte técnico presencial e a distancia, treinamento e retreinamento, assim
como os servicos de hospedagem de dados, ndo podendo o valor da subcontratagédo
ultrapassar a 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do contrato. Em nenhuma hipétese
sera permitida a subcontratagdo de médulo e sim da funcionalidade. O acesso ao sistema se
dara por um unico login.

3.7.0bjetivos da contratagdo e planejamento dos resultados

3.7.1. O presente projeto busca atingir objetivos de forma planejada, tendo como
resultado final, essencialmente:

a) Atender, observado o prazo disposto no art. 18, do Decreto n® 10.540 de 2020, todas as
disposicdes referentes ao Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC), possibilitando a devida integracdo entre os
registros contabeis e financeiros dos entes municipais, de acordo com o que disp&e o0 §2° do
art. 2° do Decreto Municipal n° 246/2021,

b) Reduzir custos de infraestrutura de hardware (servidores, backbones e outros
equipamentos) e software (sistemas operacionais, redes, banco de dados etc.), necessarios
a instalacdo e funcionamento de sistemas de gestdo publica, desonerando toda a estrutura
municipal necessaria para um centro de processamento de dados préprio, com evidente
economia de recursos publicos;

c) Possibilitar acesso ao sistema dos setores da Administragédo, externos e internos por meio
da Internet utilizando os navegadores existentes no mercado, sem a necessidade de
aquisicdo de link de dados dedicado ou a implementacdo de uma estrutura de cabos
estruturados para acesso remoto;

d) Reduzir o fluxo de atendimentos presenciais aos cidadados e aos contribuintes em geral,
mas principalmente aos moradores dos distritos e povoados do municipio;

e) Reduzir o tempo de respostas dos processos internos e os originados externamente,
adotando a gestao eletrébnica de documentos e reduzindo o gasto e 0 manuseio de papel;
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f) Possibilitar a geracdo de informagdes gerenciais, com visualizacdo de graficos pré-
programados para acompanhamento da evolucdo da acdo governamental (receita, despesa,
pessoal, arrecadacdo da receita propria, etc.).

4. FORMA, PRAZO E LOCAL

4.1.0s servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1.0 fornecimento devera ser de forma integral, com prazo de entrega ndo superior a 15
(quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota de Autorizagdo de Fornecimento;
4.1.2.A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e  utensilios necessarios a perfeita execucao contratual;

4.1.3.0s servigcos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

a) Prover suporte remoto aos sistemas contratados, para fins corretivos e atendimento a
davidas operacionais;

b) Dispor dos profissionais necessarios para a execucdo dos servicos, que sera
acompanhada de pelo menos um servidor da Prefeitura Municipal de Diamantina;

c¢) Disponibilizar servidor para atendimento/suporte da Prefeitura sempre houver a
necessidade;

4.2.A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucao contratual, conforme disposto neste
Termo de Referéncia.

5.CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1.Implantacéo

5.1.1. Todos os dados, arquivos, relatorios e outros tipos de estruturas de informagdes
gue a CONTRATANTE necessitar deverao ser migrados, de forma que garanta a integridade
das informacdes.

5.1.2. A implantacdo contempla o diagnéstico, configuracdo, migracdo de informacdes e
habilitagéo do sistema para uso.

a) Entende-se por diagnéstico, o levantamento da estrutura atual do municipio, para
verificagcdo de todas suas necessidades em relagdo ao uso do software, como por exemplo, 0
volume de informagfes que serdo migradas e relatorios que sao gerados.

b) A configuracéo consiste em todos os parametros que deverao ser realizadas para adequar
as necessidades do municipio.

€) Migracéo se diz respeito a transferéncia de todas das informacdes utilizadas pelo municipio
gue forem necessérias para a habilitagdo do sistema para o0 uso, incluindo todos os dados,
arquivos, relatorios e outros tipos de estruturas de informacdes que a CONTRATANTE
necessitar, e de forma que garanta a integridade das informacoes.

d) E a habilitacéo se refere ao término de todas as tarefas de implantagédo e disponibilizacéo
do sistema, conforme todas as exigéncias contidas no edital, termo de referéncia, contrato e
outros documentos atrelados a este processo licitatorio.

5.1.3.Para viabilizar o funcionamento de seu sistema, a CONTRATADA devera realizar a
implantacao, compreendendo o diagnéstico, configuracdo, habilitacdo do sistema para uso,
conversdo, migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
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sistemas em uso, cuja responsabilidade serd da empresa CONTRATADA, com
disponibilizacdo dos mesmos pelo CONTRATANTE para uso, cuja migracao, configuracéo e
parametrizacdo sera realizada.

5.1.4.0 trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a
implantacdo efetiva do Sistema é de responsabilidade da CONTRATADA, com o suporte da
CONTRATANTE. Embora a implantacdo possa acontecer por modulos, deve se priorizar 0s
principais para que a administracdo publica ndo paralise seu funcionamento durante este
processo, entretanto o pagamento sera realizado somente ao término da implantacdo de
todos os modulos.

5.1.5.A migracdo compreendera a conclusao da alimentacdo das bases de dados e tabelas
para permitir a utilizacdo plena de cada um dos softwares e aplicativos. Sendo a migracao um
requisito fundamental, e as informacdes (dados) a matéria prima fundamentalmente critica
para a administracao publica, sucedendo inconformidade, intempestividade, ndo concluséo
ou conclusdo parcial do procedimento causando impacto as instituicbes serd aplicada
penalidade de 30% a CONTRATADA do valor do contrato. O procedimento de migracao néo
pode resultar em perda de informagdes, relacionamentos, consisténcia ou seguranca.
5.1.6.Considera-se necessaria a migracao efetiva (Integral) de todos os dados dos modulos
usados pela CONTRATANTE como exemplo citamos: informacgfes pertinentes as areas
contabil, orcamentaria e financeira conforme Art 1° 85 do decreto 10.540/2020; informacdes
acerca de licitagOes e contratos; informagdes da area de arrecadacao e divida ativa, no que
tange a administracdo do executivo fiscal municipal;, informacdes da area de recursos
humanos.

5.1.7.A migragéo de informagdes da CONTRATANTE, até a data de execucao desta fase séo
de responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares, cabendo a CONTRATANTE a
disponibilizacdo dos backups em formato legivel das atuais bases de dados, e a posterior
conferéncia dos dados.

5.1.8.A CONTRATANTE nao disp8e de diagrama e dicionario de dados para fornecimento as
empresas vencedoras da licitagdo, devendo as mesmas migrar e converter a partir de copia
de banco de dados a ser fornecida.

5.1.9. As atividades de saneamento e corre¢cdo dos dados sdo de responsabilidade da
CONTRATADA com a orientacdo da equipe de migracdo de dados das CONTRATANTE.
Inconsisténcias e erros na migracao sao situagdes previstas em qualquer migracao de dados
e que serdo resolvidas de comum acordo entre as partes, mediante termos e cronogramas de
trabalho em conjunto.

5.1.10. A CONTRATANTE podera optar por ndo migrar determinados dados ou mesmo de
uma base de dados completa, caso seja de seu interesse.

5.1.11. Durante o prazo de implantagdo, para cada um dos sistemas licitados, quando couber,
deverdo ser cumpridas as atividades de configuracdo de programas.

5.1.12. Considera-se como necessarios na fase de implantacdo de sistemas, podendo
exemplificar a realizacdo: adequacao e criacao de relatérios, telas, layouts com os logotipos
padrées do CONTRATANTE; configuracéo inicial de tabelas e cadastros; estruturacdo de
acesso e habilitagfes dos usuarios; adequacéo das formulas de célculo para atendimento aos
critérios adotados pelo CONTRATANTE; ajuste de célculo, quando mais de uma férmula de
calculo é aplicavel simultaneamente; e demais implicagdes correlatas aqui néo listadas.
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5.1.13. A configuracao visa a carga de todos os parametros inerentes aos processos em uso
pela CONTRATANTE e que atendam a legislacdo Estadual e Federal, ficando facultado as
proponentes interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos anteriores
a data de abertura do certame, visando a formatacdo de sua proposta.

5.1.14. A CONTRATANTE disponibilizara técnicos do Departamento de Tl e de areas afins
para dirimir davidas, para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos e decidir as
guestdes técnicas submetidas pela empresa CONTRATADA, registrando em relatério as
deficiéncias verificadas, encaminhando notificacdes & empresa CONTRATADA para imediata
correcdo das irregularidades.

5.1.15. Todas as decisfes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliquem em modifica¢cdes ou implementacdes nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverao ser prévia e formalmente acordados e documentados entre as
partes.

5.1.16. A empresa CONTRATADA e os membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre
os dados e informacdes do objeto da prestagdo de servigos ou quaisquer outras informacoes
a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades previstas no
contrato, assinara Termo de Confidencialidade e responderd contratual e legalmente pela
inobservancia desta alinea, inclusive apés o término do contrato.

5.1.17. A CONTRATADA devera documentar todos os pedidos de intervencdo no sistema e
pardmetros de configuragdo, e a CONTRATANTE fica obrigada a conferir todas as
intervencgdes feitas no sistema pela CONTRATADA antes de liberag&o para o uso.

5.1.18. O prazo para implantagdo do sistema é de 90 dias corridos a contar do recebimento
da ordem de servico. O prazo ndo sera comprometido, em casos de atrasos ocasionados pela
CONTRATANTE.

5.2.Infraestrutura

5.2.1.Por se tratar de sistema de propriedade intelectual da CONTRATADA, nos termos da
Lei Federal n°® 9.609 de fevereiro de 1.999, esta devera disponibilizar o data center para
alocacéo dos sistemas objeto desta licitacdo, com capacidade de processamento, como: links,
servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de
visualizagdo, seguranca, sistema de climatizagcdo; compativeis com as necessidades do
sistema ofertado e o volume de operacdes da CONTRATADA.

5.2.2.A estrutura de data center podera ser propria ou terceirizada, desde ja ficando
expressamente autorizada a terceirizacdo deste item do objeto em caso de contratagéo,
desde que dentro do territdrio nacional, atendendo a NC14/IN01/DSIC/SCS/GSIPR e que toda
operagdo e configuracdo seja controlada pela CONTRATADA. Todo o Sistema de
Informacdes e programas devera rodar em ambiente web, e ser mantido em data center de
responsabilidade da CONTRATADA com alta performance, classificacdo TIER3 ou TR3,
cabendo a licitante apresentar a devida documentacédo, devendo prover escalabilidade,
elasticidade, padrdes rigidos de seguranca, disaster recovery, monitoramento e redundancia,
atendendo as necessidades da CONTRATANTE a qualquer tempo, estando em territério
brasileiro, estando em conformidade com a legislacdo, normas complementares brasileiras e
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boas préaticas vigente. Todos 0s recursos computacionais devem atender e focar em
desempenho, performance, seguranca e disponibilidade.

5.2.3.A CONTRATADA também devera fornecer um painel (Dashboard) acessivel pela
CONTRATANTE, contendo as informacdes numéricas e em graficos, de forma separada para
cada um dos itens a seguir, de acordo com sua porcentagem de utilizacdo, permitindo um
atraso maximo de até 10 (dez) segundos do estado atual do sistema: uso do processamento;
uso de memoédria RAM; uso da capacidade de armazenamento para monitoramento do data
center.

5.2.4.A garantia da disponibilidade minima do sistema contratado devera ser de 99,98% do
tempo. Eventuais manutencdes do sistema deverdo ser programadas e realizadas fora do
horério de expediente do ente publico, e a CONTRATANTE devera ser comunicada
previamente com ao menos 7 (sete) dias de antecedéncia.

5.2.5.A  CONTRATADA fica responsavel por manter os sistemas basicos (Sistema
Operacional, Servidor de Aplicacdo, Servidor de Banco de Dados, etc.) em constante
atualizacao, especialmente quando falhas de seguranca forem reportadas pelos fabricantes
(quando licenciados) ou comunidade (quando software livre).

5.2.6.E de responsabilidade da CONTRATADA todo gerenciamento dos equipamentos,
manutencgdo do software e hardware, backups, seguranga, internet, disponibilidade online,
entre outras necessidades para o fornecimento e utilizagéo do sistema, sem custos adicionais
para a CONTRATANTE, exceto caso a CONTRATANTE solicite algum upgrade de hardware.
(Das Obrigagdes da Contratada)

5.2.7.A CONTRATADA devera realizar gerenciamento pro-ativo a nivel de servidor, inibindo
gue operacdes onerosas (como emissao de relatdrios grandes, execucgdo de consultas com
filtros inadequados, etc.), possam prejudicar a operagéo do sistema ocasionando lentidéo e/ou
travamentos, prejudicando assim os trabalhos internos.

5.2.7.1.As acdes realizadas através do gerenciamento pro-ativo, podem incluir o contato com
0(s) usuario(s) do sistema ou o administrador local, para informar sobre essas situacoes,
informando alternativas para execucdo das atividades e se necessario, interrompendo a
execuc¢do da acdo no servidor. (Das Obrigagfes da Contratada)

5.3.Softwares

5.3.1. Por se tratar de um sistema web, instalado e mantido em data center, as
atualizacdes deverdo ocorrer mediante as seguintes caracteristicas:

a) O procedimento de atualizacdo devera ser automatizado sem necessidade de interferéncia
do usuério, executado, controlado e auditado pela propria CONTRATANTE, garantindo que o
sistema esteja disponivel imediatamente apés os procedimentos de atualizagéo;

b) As atualizagBes, assim que executadas, deverdo surtir efeito imediato em todas as
estacoes de trabalho da CONTRATANTE. Excetua-se aqui arquivos da camada front-end em
cache no navegador, que poderao ser atualizados com regras especificas;

c) Permitir visualizar os logs de atualizac6es que foram executadas anteriormente, e devera
permitir acesso posterior sempre que necessario pelo usuario a documentacao de cada
release lancada/atualizada, referente ao software fornecidos pela CONTRATADA.

5.4.Hardware e Link
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5.4.1. A proponente devera prever as necessidades de capacidade de processamento,
trafego de dados, armazenamento e estabilidade relacionados ao provimento de data center
para atendimento das necessidades da CONTRATANTE e de acordo com o desempenho do
sistema ofertado. A previsdo e o atendimento das necessidades para funcionamento inicial
pleno do sistema séo de responsabilidade da proponente de acordo com as questdes técnicas
particulares de seu préprio sistema.

5.4.2. Para garantir seguranca e disponibilidade o ambiente computacional oferecido
devera, no minimo conter recursos suficientes ao processamento e ao armazenamento de
informacBes a serem controladas com o sistema de gestdo ofertado, dentre eles: Links de
internet redundantes; Fontes de energia redundantes, no minimo uma de concessionaria de
energia e outra de grupo(s) de gerador(es); Hardwares redundantes; Tecnologia de
virtualizagdo; Administragcdo 24 X 7 (vinte e quatro horas por dia, sete dias por semana).
5.4.3. Devera ter no minimo dois links de internet redundantes, com operadoras distintas,
para garantir a disponibilidade dos servicos, sem que as operacdes da CONTRATANTE sejam
interrompidas, em casos de perda de sinal de algum dos links.

5.4.4. Devera possuir servico de validacao indicando que o dominio possui um certificado
digital SSL, garantindo que o software é AUTENTICO e que as informacdes s&o
CRIPTOGRAFADAS. Essa validagdo devera ser realizada periodicamente e emitida por
empresa terceirizada especializada em seguranca, a cargo da CONTRATADA.

5.4.5. A CONTRATADA devera efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para
garantir o bom funcionamento dos sistemas, mantendo estabilidade e confiabilidade dos
equipamentos.

5.5.Melhorias de Hardware

5.5.1. Em caso de necessidade de readequacdo de capacidade de processamento,
devera permitir que seja realizado redimensionamento posterior conforme necessidade para
atendimento da demanda de funcionalidades e usuarios, de acordo com as seguintes regras
e conceitos:

a) Consideram-se recursos passiveis de aumento gradativo conforme demanda: links de
internet, espaco em disco total (banco de dados, demais servidores e contingéncia para
manutencdes), quantidade de memaria RAM por servidor, quantidade de vCPUs por servidor.
b) O aumento de reserva de link de internet devera ser realizado por MB adicional, além da
guantidade ja disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas.

c) O aumento de espago em disco total deverd ser realizado por GB adicional, além da
guantidade ja disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas.

d) O aumento de memodria RAM devera ser realizado por GB em cada servidor conforme
necessidade do sistema/programas, além da quantidade ja disponibilizada. O aumento de
gualquer um dos recursos mencionados devera ser redimensionado provendo a elasticidade
necessaria.

5.5.2. Ao término da fase de implantacdo, quando posto em efetivo funcionamento a
CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE através de documento formal os recursos
da capacidade totais disponiveis do data center no momento.

5.5.3. A administragdo municipal esta a disposicdo das empresas interessadas para
prestar informacgfes que estas considerarem necessérias para os devidos dimensionamento,
projecdes e formatagcéo de suas propostas.
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5.5.4. Podera ser objeto de inspecéo pelos profissionais de tecnologia da informacgéo da
CONTRATANTE o data center para fins de verificagdo da estrutura.
5.5.5. A CONTRATADA devera realizar melhorias (upgrade) de hardware sempre que a

CONTRATANTE solicitar, tendo a CONTRATADA um prazo de até 20 (vinte) dias corridos
para aplicar as configuracdes solicitadas.

5.5.6. Todas as solicitacdes deverdo ser encaminhadas para a CONTRATADA por meio
de e-mail que devera ser mencionado no contrato. A partir do momento de envio do e-mail,
sera iniciado o prazo de configuracao.

5.6.Banco de Dados

5.6.1. O SGBD (Sistema Gerenciador do Banco de Dados) devera ser licenciado como
software livre, compativel com a linguagem SQL (Strutured Query Language). Compativel
com o sistema operacional Linux, na sua distribuicdo Ubuntu, na versédo 22.04 ou superior,
desde que observado se a verséo é LTS (Long Term Support). Esta necessidade se justifica
para que, quando necessario, a CONTRATADA possa instalar o SGBD em sua infraestrutura
local, para eventuais necessidades.

5.6.2. O SGBD deve ser baseado no conceito de controle de transacao, atendendo as
propriedades ACID (Atomicidade, Consisténcia, Isolamento e Durabilidade), manter a
integridade do Banco de Dados em quedas de energia, falhas de Software/Hardware e/ou
outros tipos de incidentes.

5.6.3. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso remoto ao SGBD para a
CONTRATANTE, possibilitando a CONTRATANTE realizar consultas e alteragfes, nessas
Ultimas somente alteracdes de dados e ndo de estrutura. Em casos de danos provenientes de
alteracdes realizadas pela CONTRATANTE, toda a responsabilidade sera atribuida a ela, néo
retirando as garantias que a CONTRATADA deve prestar para o sistema, em areas ndo
afetadas pelos danos. Ap6s os reparos dos danos, a CONTRATADA devera prestar a garantia
normal do sistema, uma vez que ele se encontre integro e sem erros provocados pela
CONTRATADA.

5.7.Backups

5.7.1. A CONTRATADA deve possuir rotinas de backup e restauracdo claras e
documentadas para facilitar os procedimentos relativos a seguranca dos dados e que alerte o
usuario sobre prazos de efetivacdo das cépias. Os backups seréo de inteira responsabilidade
pela CONTRATADA, incluindo as rotinas de salvamento, de restauragdo, armazenamento e
demais regras necessarias para garantir a integridade das copias de seguranca. As copias
deverao conter todos os dados do sistema, incluindo os armazenados dentro do SGBD e fora,
como por exemplo arquivos carregados para dentro do sistema pela CONTRATANTE, de
forma organizada e referenciada no banco de dados, e arquivos de configuragcbes, como por
exemplo arquivos de configuracdes de relatérios, em casos que utilizar um sistema gerador
de relatérios.

5.7.2. A base de dados (Informacdes) sdo de propriedade do Municipio e a qualquer
tempo possui direito sobre tal, inclusive apds o encerramento do contrato, devera ser fornecido
os dados de forma adequada, documentacdo sobre o procedimento adotado e orientar sobre
qgualquer duvida e questionamento sem que haja qualquer contraposicdo da CONTRATADA.
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5.7.3. Para os sistemas geradores de relatérios deverao ser disponibilizados os arquivos
de configuragcdo em XML ou similar, utilizado pelo sistema. Por este motivo, em caso de
utilizacdo de sistemas geradores de relatorios, estes também devem respeitar as mesmas
regras de compatibilidade descritas para o0 SGBD, possibilitando que a CONTRATANTE
possa baixar e visualizar seus arquivos, sempre que necessario.

5.7.4. Em casos de backups pontuais, a CONTRATANTE devera solicitar mediante e-
mail informado pela CONTRATADA em contrato, sem custos adicionais. A CONTRATADA
devera iniciar o backup dentro de 1 (uma) hora, dado o envio do e-mail pela CONTRATANTE,
e a CONTRATANTE devera ser notificada, também via e-mail informado pela
CONTRATANTE em contrato, informando a finalizacdo do backup pontual.

5.7.5. As cépias de seguranca deverdo ser armazenadas por um periodo de no minimo
até 5 anos corridos, desde a data da sua criacdo. O armazenamento dos backups ndo deveréo
influenciar no espaco em disco do sistema, e poderd ser dinamicamente alocado pela
CONTRATANTE sempre que necessario, sem custos adicionais para a CONTRATADA.
5.7.6. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve permitir a realizacdo de “Cépias
Segurangca” de todos os dados, de forma "on-line". Sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, devera ser fornecido o Dicionario de Dados de todas as tabelas contidas na
base de dados, incluindo detalhes sobre os formatos dos campos, relacionamento entre
tabelas, indicacdo de chaves primarias, valores relacionados aos campos enumerados e
outros metadados importantes.

5.7.7. Devera a CONTRATADA fornecer ferramenta informatizada para monitoramento
e download de cépia dos dados (backup), a ser realizado por Servidor Publico do Quadro da
CONTRATANTE com conhecimento técnico e expressamente autorizado pela
CONTRATANTE.

5.7.8. Todas as copias deverao ficar disponiveis para a CONTRATANTE baixar, por meio
da internet, sem a necessidade de requisitar a CONTRATADA. Desta forma, a CONTRATADA
devera fornecer um meio seguro para a CONTRATANTE realizar o download dos arquivos de
backup. A CONTRATADA também devera prestar suporte, sem custos adicionais para a
CONTRATANTE, referente a instalacdo do SGBD e demais softwares necessarios para a
restauracao e visualizagdo dos arquivos de backup, download dos arquivos e restauracéao do
backup na infraestrutura local da CONTRATADA.

5.8.Ambiente de Testes

5.8.1. Entende-se por “ambiente de produgao”, o ambiente utilizado pela CONTRATADA
para desempenhar todas as suas atividades de acordo com os requisitos do sistema.
5.8.2. Entende-se por “ambiente de testes”, um ambiente idéntico e paralelo ao de

producdo, contendo as mesmas funcionalidades e aspectos do sistema, como interface e
acesso, porém toda e qualquer tarefa realizada no ambiente de testes ndo podera afetar o
ambiente de produgéo.

5.8.3. O ambiente de testes devera ter um texto informativo, destacado e bem claro,
informando que o ambiente é o0 “ambiente de testes”. Este texto deve aparecer sempre na tela
do sistema, independente do médulo ou janela em que o0 usuério estiver.

5.8.4. Os dados utilizados pelo ambiente de testes dever&o ser provenientes de backups
realizados do ambiente de producédo. Os dados deverdo ser atualizados 1 (uma) vez ao més
pela CONTRATADA, utilizando o backup mais recente do ambiente de produc¢éo na data de
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atualizacdo, entre os 5 (cinco) primeiros dias Uteis. A atualizacdo periddica podera ser
suspensa caso a CONTRATANTE solicite por e-mail, ho endereco especificado no contrato,
com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia.

5.8.5. Os dados do ambiente de testes poderdo ser atualizados sempre que a
CONTRATANTE solicitar, sem custos adicionais. A CONTRATANTE devera solicitar
mediante e-mail informado pela CONTRATADA em contrato. A CONTRATADA deverd iniciar
0 backup dentro de 1 (uma) hora, dado o envio do e-mail pela CONTRATANTE, e a
CONTRATANTE deveré ser notificada, também via e-mail informado pela CONTRATANTE
em contrato, informando a finalizacdo da restauracdo dos dados.

5.9.Suporte

5.9.1. Todo e qualquer suporte, descritos neste e nos demais itens deste documento,
deverdo ser prestados pela CONTRATADA, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE. Além do suporte de manutengdes corretivas e manutencdes legais descritas
a seguir, a CONTRATADA deve prestar suporte em outras areas que estiver descrito nas
especificagbes contidas no Edital, Termo de Referéncia, Contrato, Anexos e demais
documentacdes referentes a este processo.

5.9.2. A CONTRATADA podera fornecer um ambiente préprio para recebimentos de
chamados, mas também devera atender pedidos feitos e registrados por meio de e-mail e
telefone. Em casos de atendimentos via telefone, os custos com as ligagGes serdo suportados
pela CONTRATANTE.A CONTRATADA devera fornecer um nimero de protocolo para cada
solicitagcéo realizada, independente do meio pelo qual foi contactada.

5.9.3. A CONTRATADA disponibilizara atendimentos em todos os horérios, porém
devera obrigatoriamente atender nos horario compreendido entre as 7:00 e 19:00, de
segundas as sextas-feiras.

5.9.4. A CONTRATADA deve corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, e a
gualquer tempo durante a vigéncia do contrato, qualquer aspecto do seu objeto quando
verificadas omissfes, vicios, defeitos, incorrecdes ou necessidades especificas da
CONTRATANTE correlacionadas a sua execugdo. Além destes, a CONTRATADA também
devera: esclarecer dividas que possam surgir durante a operacéo e utilizacdo dos sistemas;
auxilio na recuperacao da base de dados por problemas originados em erros de operacao,
gueda de energia ou falha de equipamentos; orientar os servidores na operacéo ou utilizacdo
dos sistemas em funcéo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, licengas,
mudancgas de cargos, etc.; auxiliar o usuario, em caso de duvidas, na elaboracdo de quaisquer
atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas. N&o é necessario que a
CONTRATANTE solicite o atendimento, possibilitando a CONTRATADA j& prover a solugéo
assim que detectar algum problema de manuteng&o corretiva ou de manutencdo de ordem
legal, entretanto a CONTRATADA devera comunicar sempre que detectar algum destes
problemas.

5.9.5. A CONTRATADA devera respeitar os prazos de acordo com as prioridades
estabelecidas pela CONTRATANTE, que serdo informadas no mesmo meio utilizado para
contato, podendo a CONTRATADA solicitar alteracdo mediante a justificativa. A inteira
responsabilidade pela definicdo de prioridade serd do usuério que abrir a solicitagdo de
atendimento, cabendo o mesmo deferir ou indeferir os pedidos de prorrogacéo dos prazos da
CONTRATADA. Em caso de deferimento do pedido de alteracdo da prioridade, a
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CONTRATADA podera seguir com 0 novo prazo, mas sem descartar o tempo ja utilizado
desde a abertura do chamado.

5.9.6. As prioridades definem o grau de urgéncia estabelecida pela CONTRATANTE, de
acordo com seu julgamento. As prioridades definem o prazo para resposta a solicitacdo do
atendimento, e o prazo para a conclusao da solicitagdo. O prazo para resposta € valido para
gualquer resposta, mensagem ou ligagdo, da CONTRATADA e ndo somente para o primeiro
contato. A contabilizacdo do prazo de resposta podera ficar paralisada, em caso da
CONTRATADA estar aguardando uma resposta da CONTRATANTE, em que a
CONTRATANTE néo estad sob obrigacdo de cumprir os mesmos prazos de resposta da
CONTRATADA. A contabilizacdo do prazo de solucdo podera ficar pausada, em caso da
CONTRATADA estar aguardando uma resposta, ou procedimento da CONTRATANTE, em
gue a CONTRATANTE néo esta sob obrigagcdo de cumprir 0S mesmos prazos de resposta e
solucédo da CONTRATADA.

5.9.7. As prioridades definidas pela CONTRATANTE, referentes as solicitagdes, pedidos
de suporte e resolucdo dos incidentes, deverdo se basear pela matriz GUT (Gravidade,
Urgéncia e Tendéncia) conforme tabela abaixo. Nesta tabela, “tempo de resposta” se refere
ao prazo que a CONTRATADA tem para responder a solicitagdo da CONTRATANTE, para o
mesmo canal de origem da solicitacdo. Ainda nesta tabela, “tempo de resolugao” se refere ao
prazo em que a CONTRATADA possui para concluir a solicitag&o.

PRIORIDADE GRAVIDADE | URGENCIA TENDENCIA TEMPO DE ;EQAOPLOU?;\
(IMPACTO) (PRAZO) | (AGRAVAMENTO) | RESPOSTA -
1 Muito Alto Imediata Piora Imediata 1 hora 1 dia util
2 Alto Urg,en'ua Piora Rapida 1 hora 2 dias uteis
Média
3 Médio Urggnua Piora Lenta 2 horas 4 dias uteis
Baixa
4 Baixo Normal Piora Muito Lenta 4 horas 10 dias Uteis
5 Muito Baixo Pode Piora Estagnada 1 dia util 20 dias uteis
Aguardar
5.9.8. O néo atendimento aos prazos ocasionardo penalidades e multas.

5.10.Manutencdes Corretivas

5.10.1. Entende-se por Manutencdo corretiva (erros de software), aquela decorrente de
problemas de funcionalidade detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo
com o que foi especificado, relativo a telas, regras de negdcio, relatérios e outras anomalias
conhecidas no jargao técnico como “erros de software”.

5.10.2. Para 0s casos em que as manutencdes programadas exijam parada total do
Software, a CONTRATADA expedird comunicacdo prévia a CONTRATANTE através dos
canais de atendimento especificados no contrato, para contato direto e ciéncia daquela, com
no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia. Esses downtimes (indisponibilidade) do Sistema
deve ser feito preferencialmente a noite sem que possam prejudicar o Orgdo Publico sendo
gue ocorrendo fato contrario podera ser aplicada penalidade de multa de 5% do valor mensal
pago a CONTRATADA por hora paralisada, contados a partir da paralisacéo, e ndo do contato
feito pela CONTRATANTE.
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5.10.3. Entretanto, tais anomalias estdo restritas aos “erros de software” e ndo tem
correlacdo com parametrizacdes, insercdes incorretas de dados, inconsisténcias nos bancos
de dados e tabelas ou erros, quando cometidos exclusivamente por operacdo dos usuarios,
exceto quando estes forem instruidos pela CONTRATADA. A primeira atividade de
manutengao ocorre porque nao é razoavel presumir que a atividade de testes descobrira todos
0s erros latentes na implantacdo de um grande sistema de software. Durante o uso de
qualquer sistema de grande porte, erros ocorrerdo e deverao ser relatados a CONTRATADA.
5.11.Manutencéo de Ordem Legal

5.11.1. Entende-se por Manutencdo de ordem legal aquela originada em mudancas na
legislacdo federal, estadual e municipal, bem como nas normas infralegais dos entes da
federacédo, envolvendo ainda as exagdes regulamentares dos érgaos de controle externo, tais
como Tribunal de Contas, Receita Federal, Ministérios, Secretarias de Estado, Ministério
Publico, dentre outros,independente de transcrigdo na lista de usuérios, que afetem todos os
moédulos contatados, durante a vigéncia contratual e dentro dos prazos estabelecidos pela
mencionada legislacdo, sem prejuizos a operacgéo do sistema.

5.12.Consultoria

5.12.1. A CONTRATADA deve prestar consultoria sobre o funcionamento do préprio
sistema em toda a sua abrangéncia, sem custos adicionais para a CONTRATANTE. Entende-
se por consultoria, toda instrugéo direcionada a um determinado procedimento, tarefa, divida
ou configuragéo relacionada ao sistema.

5.12.2. Os prazos deverdo respeitar as mesmas regras do SUPORTE, respeitando as
regras de definicdo das prioridades, tempos de respostas e tempos de solugédo, bem como as
regras para pedidos de prorrogacao, em casos que a CONTRATADA solicitar:

a) Consultoria Remota - A consultoria pode ocorrer de forma remota, por meio de plataforma
prépria da CONTRATADA ou outros meios de acesso remoto, mas ndo poderao ser negadas
se solicitadas via ligacoes telefonicas e e-mail.

b) Consultoria Local - A consultoria também podera ocorrer de forma local, desde que nas
préprias dependéncias da CONTRATANTE, e a CONTRATANTE ndo devera arcar com
quaisquer custos, inclusive com transporte, alimentacéo e hospedagem.
5.13.Configuracdes

5.13.1. Em casos que forem necessarios, a CONTRATANTE poderd solicitar
configuracdes adicionais no sistema, apds o periodo de implantacdo. As configuragdes podem
abranger detalhes de infraestrutura relacionados a hospedagem, data center, banco de dados,
entre outros, inclusive configuragbes de software, como por exemplo, configuragdo de
convénios bancarios, configuracdo de carnés com carteira registrada, configuracdo de
parcelamentos de divida ativa, calculos de folhas de pagamentos e décimo terceiro, provisbes
de férias, décimo terceiro e licenca prémio, contabilizacdo da receita, configuracdes de
integracéo entre os Médulos Patrimdnio e Contabilidade e os Modulos de Almoxarifado e
Contabilidade, bem como configuracdo de rotinas para as LOA, LDO e PPA , além de
configuracbes e a criacdo de servicos para autoatendimento, observados os limites
contratuais, além daqueles que possam estar contratualmente relacionados as demandas
para atendimento técnico in loco, aquelas prestadas através de atendimento remoto ou
demais demandas.
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5.13.2. Os pagamentos s6 poderdo ser autorizados mediante documentacdo assinada
pelo solicitante das configuracfes, contendo um detalhamento das atividades executadas, e
informando que o servigo foi finalizado. Os prazos deverdo respeitar as mesmas regras do
SUPORTE, respeitando as regras de definicdo das prioridades, tempos de respostas e
tempos de solugdo, bem como as regras para pedidos de prorrogagdo, em casos que a
CONTRATADA solicitar.

5.14.Intervencdo no Banco de Dados

5.14.1. Intervencdo no banco de dados se refere a todo procedimento realizado
diretamente no SGBD pela CONTRATADA. A CONTRATANTE podera solicitar, quando
necessario, intervencao no banco de dados para realizar algum procedimento, ou atualizacéo
em massa de diversos registros. Essa necessidade se justifica em situagbes que os
procedimentos, ou atualizacbes manuais demandam muito tempo, gerando um 6nus maior
para a CONTRATANTE, do que a execucdo direta no SGBD. Os pagamentos s6 poderao ser
autorizados mediante documentacdo assinada pelo solicitante da intervencéo, contendo um
detalhamento das atividades executadas, e informando que o servigo foi finalizado.

5.14.2. Os prazos deverdo respeitar as mesmas regras do SUPORTE, respeitando as
regras de definicdo das prioridades, tempos de respostas e tempos de solugdo, bem como as
regras para pedidos de prorrogacéo, em casos que a CONTRATADA solicitar.

5.15. Customizacéo

5.15.1. A customizacao se refere a qualquer adaptacgéo, configuracdo ou desenvolvimento
nos moédulos ou relatérios, que nao foi descrito como requisito minimo do sistema no termo
de referéncia, mas que de alguma forma impactam o funcionamento do software para a gestao
publica. Esta customizagdo somente podera ocorrer nos modulos licitados por este termo de
referéncia, ndo sendo admitida a criacdo de novos médulos.

5.15.2. Em casos que forem necessérias alguma customizacdo, para adequar o sistema
em mudancas na legislacao federal, estadual e municipal, bem como nas normas infralegais
dos entes da federacgéo, envolvendo ainda as exac¢des regulamentares dos 6rgaos de controle
externo, tais como Tribunal de Contas, Receita Federal, Ministérios, Secretarias de Estado,
Ministério Publico, dentre outros, independente de transcri¢cdo na lista de usuarios, que afetem
todos os modulos contatados, durante a vigéncia contratual e dentro dos prazos estabelecidos
pela mencionada legislacao, deverdo ocorrer sem prejuizos a operagado do sistema e sem
gerar custos para a CONTRATANTE.

5.15.3. A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a customizac¢do de médulos,
gue poderd contemplar novas configuragcdes, novos campos, telas, informacdes e outras
necessidades.

5.15.4. A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a elaboragdo de novos
relatérios, ou customizacao de relatorios ja existentes, de acordo com suas especificacdes
proprias, no formato e padrao que a CONTRATANTE estabelecer.

5.15.5. A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a elaboracdo de arquivos
contendo dados extraidos do banco de dados, no formato que necessitar, respeitando as
limitacbes da CONTRATADA. Apesar das limitagbes da CONTRATADA, ela ainda deve
conseguir fornecer dados nos formatos CSV, TXT e PDF.
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5.15.6. Os prazos deverdo respeitar as mesmas regras do SUPORTE, respeitando as
regras de definicdo das prioridades, tempos de respostas e tempos de solucdo, bem como as
regras para pedidos de prorrogacao, em casos que a CONTRATADA solicitar.

5.15.7. Os pagamentos s6 poderdo ser autorizados mediante documentacdo assinada
pelo solicitante da customizag&o, contendo um detalhamento das atividades executadas, e
informando que o servigo foi finalizado.

5.16.Treinamento

5.16.1. A CONTRATADA devera fornecer treinamento e capacitagdo do sistema, sem
custos adicionais para a CONTRATANTE, a partir da fase de implantacao do sistema.
5.16.2. A CONTRATANTE também podera solicitar a CONTRATADA treinamentos
adicionais, apds o treinamento inicial de cada modulo do sistema na implantacao, que poderao
ter custos para a CONTRATANTE.

5.16.3. Os treinamentos deverdo ser sobre o uso do sistema em toda sua abrangéncia,
sempre que necessario, para uma ou mais pessoas, remotamente ou localmente.

5.16.4. Os treinamentos deverao ocorrer por modulos, e deverdo ser praticos,
possibilitando os alunos do treinamento exercitarem seus conhecimentos aprendidos.

5.16.5. A CONTRATADA também deveréa disponibilizar um material com o contetdo do
treinamento realizado, para que 0s alunos possam consultar durante e apds o treinamento.
5.16.6. Os pagamentos soO poderéo ser autorizados mediante documentacgdo assinada por
todos os participantes da CONTRATANTE que tiverem uma frequéncia superior a 90%,
contendo um detalhamento das atividades executadas, e informando que estdo aptos para
executar as atividades referentes ao modulo do treinamento.

5.17.Treinamento Inicial de Implantacé&o

5.17.1. Visando dar condicbes para que os servidores publicos operem 0S novos
programas e moédulos, a CONTRATADA deveré realizar no minimo uma capacitacdo para
cada um dos mddulos contratados, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, a partir da
fase de implantacdo. Nesse caso, a empresa vencedora devera apresentar no inicio das
atividades, o Plano de Treinamento destinado a capacitagdo dos usuarios internos e externos,
a exemplo os contadores e técnicos operacionais, para a plena utilizacdo das diversas
funcionalidades de cada um dos novos modulos de programas, abrangendo os niveis
funcional e gerencial, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b) Publico alvo;

¢) Conteldo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, etc.;

e) Carga horaria de cada médulo do treinamento;

f) Processo de avaliacdo de aprendizado;

g) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, slides, fotos,

etc.);
h) O treinamento deve possuir no minimo 1 (um) técnico da CONTRATADA por capacitacao.
5.17.2. O treinamento para o nivel técnico deve compreender: capacitacdo para suporte

aos usuarios, aspectos relacionados a configuragées, monitoragdo de uso e permissfes de
acesso, permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuarios,
ou providenciar a abertura de chamado para suporte pela proponente.
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5.17.3. O treinamento inicial de implantacdo devera ser presencial, e as turmas devem
ser dimensionadas por area de aplicacdo e com numero de participantes compativel ao
aproveitamento eficaz e assimilagdo de conhecimento dos participantes e treinandos. A
CONTRATANTE apresentard & CONTRATADA a relacdo de usuarios a serem treinados, e a
CONTRATADA poderéa redimensionar as turmas de acordo com a necessidade, ndo sendo
admitidas turmas maiores que 15 (quinze) participantes da CONTRATANTE.

5.17.4. Os equipamentos e as dependéncias necessarios ao desenvolvimento das
atividades de capacitacdo poderéo ser fornecidos pela CONTRATANTE, incluindo acesso a
internet.

5.17.5. A capacitacdo devera ser realizada a partir do periodo de implantacdo, em carga
horéria e com métodos suficientes a capacitacdo para normal uso do ferramental tecnoldgico
a ser fornecido, ndo sendo admitido menos de 4 (quatro) horas.

5.18.Treinamento Adicional Remoto

5.18.1. Treinamento por meio de videoconferéncia, ndo sendo aceito videos pré-gravados,
possibilitando ao aluno interagir com o professor, por meio de audio, caAmera, microfone e
mensagens de texto.

5.19.Treinamento Adicional Local

5.19.1. Treinamento presencial, podendo este ocorrer no municipio da CONTRATANTE
ou fora, desde que todos os custos referentes a estadia, alimentagéo e translado, tanto do
aluno quanto do professor que for necessario, devera ser custeado pela CONTRATADA.
5.20.0 recebimento do servico dar-se-a definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias Uteis ap0s
a concluséo, uma vez verificada a execucédo satisfatoria dos servicos, mediante termo de
recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.

5.21.Havendo rejei¢cdo dos servi¢os, no todo ou em parte a contratada devera refazé-los no
prazo estabelecido pela Administracdo, observando as condigfes estabelecidas para a
prestacéo.

5.22.Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem
0S mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal devida a
contratada, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis.

5.23.Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzird a termo
os fatos ocorridos para aplicacédo de sancdes.

6.PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terdo como
responsaveis:

6.1.1. Gestores do Contrato:

a) Cristiana Gomes da Cruz - Diretora de Planejamento e Orcamento, matricula: 900115, e-
mail: planejamentodtna@gmail.com.

b) José Geraldo das Gracas - Diretor de Contabilidade, matricula: 575, e-mail:
contabilidade@diamantina.mg.gov.br.

6.1.2. Fiscais do Contrato:
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a) Fabricio Silveira dos Santos - Diretor de Gestdo de Pessoas, matricula: 95556, e-mail:
coordpessoal@diamantina.mg.gov.br.

b) Diana Ezelina Pereira - Diretora de Gestdo Administrativa, matricula: 1230, e-mail:
coordplanejamento@diamantina.mg.gov.br.

c) Bhia Ellis Fernandes e Castro - Diretora de Arrecadacéo e Receita, matricula: 96762, e-
mail: diretoriadearrecadacao@diamantina.mg.gov.br.

d) Barbara Moreira Batista Maciel - Diretora de Fiscalizacdo e Tributa¢@o, matricula: 96667,
e-mail: fiscalizacao.fazenda@diamantina.mg.gov.br.

e) Marina Lucia Soares Fernandes - Diretora de Tesouraria, matricula: 494, e-mail:
tesouraria@diamantina.mg.gov.br.

f) Cassia Evangelista Pires - Gerente de Sistemas, matricula: 1275, e-mail:
informatica@diamantina.mg.gov.br.

6.2.Do Gestor de Contrato

6.2.1. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

a) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, de
que tratam os incisos I, Il e IV do caput do art. 19 da Instru¢éo Normativa n°® 02/2024;

b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

¢) Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucado, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagfes contratuais, e
elaborar relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo;

e) Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso
| do caput do art. 19 da Instrucdo Normativa n° 02/2024;

f) Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133 de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execugdo do contrato;

g) Coordenar a atualizagéo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

h) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugcdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

i) Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 na Instrucéo
Normativa n° 02/2024, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;
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j) Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.
6.2.2. A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestédo, através da Diretoria
competente, podera disponibilizar modelos que deverdo ser observados para fins de
cumprimento do disposto neste artigo.

6.3.Do Fiscal Administrativo

6.3.1. Caberad ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

a) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

b) Verificar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, com a solicitagéo dos
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

c) Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, adotar as providéncias necessarias.

d) Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢cdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

e) Participar da atualizacédo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do
art. 21 da Instrugdo Normativa n° 02/2024;

f) Auxiliar o gestor do contrato com as informagBes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacfes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21
da Instrucdo Normativa n° 02/2024;

g) Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25 da Instrucéo
Normativa n° 02/2024, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7. AMOSTRAS

7.1.A licitante vencedora dos lances e sucessivos da proposta de precos sera convocada para
apresentar o sistema aos usuarios e encarregados dos setores. Terminada a fase de proposta,
a empresa classificada em 1° lugar serd convocada pelo Pregoeiro para submeter-se a
Andlise de Amostra do Software, cujo inicio se dara no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, perante Comissdo de Avaliacdo determinada pela Secretaria Municipal de
Planejamento, Orcamento e Gestdo composta para este fim, onde a empresa devera simular,
cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia. Para tanto, por questdes de
ordem técnica, econdmica ou sanitaria, a amostra do Software podera ser feita de forma
remota, por meio de videoconferéncia ou outro recurso tecnoldgico adequado, visando a
seguranca e saude dos participantes e acompanhamento/validacdo em tempo real em
equipamento da licitadora. Entretanto, caso seja optado a amostra na forma presencial, a
empresa devera trazer os equipamentos necessarios para a apresentacdo dos médulos do
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sistema de gestédo publica integrada, sob pena de desclassificacdo e podendo a Comisséo de
Avaliacado exigir a simulacdo em equipamento pertencente a Prefeitura.

7.2.Caso seja optado de forma presencial, a Prefeitura oferecera conexdo com a Internet, sala
com mesas e cadeiras e tomadas elétricas.

7.3.A Andlise tera duracdo méaxima de 8 (oito) horas, dividida em 2 (dois) periodos sendo
esses de 08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00 horas, podendo ser prorrogada a critério da
Comisséo de Avaliagdo. Havendo prorrogacao, esta serd em hora Util imediatamente posterior
ao encerramento daquela.

7.4.0s equipamentos utilizados para a Analise do Software ficardo retidos no local da
demonstracdo até a liberacdo dos mesmos pela Comisséo de Avaliacdo. Caso a licitante retire
seus equipamentos do local da simulacdo, por qualguer periodo ou motivo antes do seu
término, considerar-se-a concluida a Demonstracao.

7.5.A Prefeitura se valerd de uma Comissao de Avaliacdo, nomeada através de portaria para
acompanhar a demonstracéo dos requisitos obrigatorios e das funcionalidades dos médulos
para aceitacdo de implantacdo do sistema licitado.

7.6.E livre o0 acesso de qualquer cidaddo durante a Andlise Técnica do Software da licitante
provisoriamente vencedora, ndo se admitindo qualquer intervencdo durante o exame,
podendo os mesmos se manifestar em momento oportuno.

7.7.Com excec¢do dos equipamentos utilizados para a apresentacdo do sistema e dos
equipamentos utilizados pela comissdo de avalicdo, aos que acompanharem a andlise &
vedada a utilizagdo de quaisquer aparelhos eletrdnicos durante o exame, sob pena de
desclassificacdo ou solicitacdo de retirada do local aos cidadaos. Referidos aparelhos deverao
manter-se desligados e a vista da Comissao de Avaliacdo até que se finde a demonstracao.
7.8.Ap6s a andlise a Comissédo de Avaliacdo terd o prazo de até (03) trés dias Uteis, para
emitir um Parecer de Avaliacdo de Amostra do Software.

7.9.Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referéncia pela empresa proponente na avaliacdo do software, o Pregoeiro convocara a
empresa licitante subsequente, na ordem de classificagéo, para abertura do envelope de
habilitagdo para que, se habilitada, se submeta a respectiva avaliagdo técnica do software,
sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente,
até a apuracao do software que atenda todas as exigéncias do Termo de Referéncia.

7.10. O Ambiente tecnoldgico necessario a estruturacado completa da apresentacdo sera de
inteira responsabilidade da Licitante.

7.11. Durante a realizagdo da demonstragdo técnica os equipamentos e softwares serédo
operados por técnicos da licitante vencedora.

7.12. Para facilitar a conducgéo dos testes durante a demonstrag&o técnica, 0s requisitos seréo
testados na ordem em que ocorrem em situacao real.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1.0 contrato a ser celebrado devera ser de 12 (meses) meses, com a possibilidade de
prorrogacdo nos termos do Art. 114, da Lei n.° 14.133/2021, onde estabelece que:

“Art. 114. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacgéo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.”

8.2.A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
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permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigcos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de que
0s servi¢cos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacéo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitagéo.

8.3.0 contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

8.4.A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebrag&o de termo aditivo.
8.5.Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverdo ser reduzidos
ou eliminados como condi¢do para a renovacao.

8.6.0 contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

9. DOCUMENTACAO
9.1.Habilitagédo Juridica

9.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condig&o

de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI (ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU): ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
9.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
9.1.7. Os documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidacao respectiva.

9.2.Regularidade Fiscal e Trabalhista

9.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Divida Ativa, tributos

administrados pela Receita Federal e Previdéncia Social);
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9.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei — Certiddo Negativa de Tributos Municipais;
9.2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei — Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;
9.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte estadual ou municipal se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);
9.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;
9.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais, estaduais ou

federais, relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragéo do respectivo orgéo fiscal, ou outro equivalente, na forma da lei;
9.2.9. O licitante detentor do menor preco, qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte, deverd apresentar toda a documentacado exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitagéo.

9.3.Qualificacdo Técnica

9.3.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo através da apresentacéo
de pelo menos 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido por entidade
publica ou privada, usuaria do servico em questéo, obrigatoriamente pertinente e compativel
com o objeto desta licitagcdo, entendendo-se como pertinente e compativel sistema
desenvolvido para web, com funcionamento sem o uso de emuladores, acessivel nos
principais navegadores do mercado (Microsoft Edge; Firefox, Chrome e Safari), comprovando
gue a proponente implantou e/ou que mantém em funcionamento tais sistemas, em
condi¢bes, qualidade, caracteristicas similares ao objeto desta licitagdo e areas/médulos por
ele abrangidas conforme descrito no Termo de Referéncia;

9.3.2. Declaracdo de que a proponente tem acesso e total conhecimento sobre os
codigos fontes, estando apta a realizar os servicos de parametrizagdo, customizacdo e
manutencéo dos programas ofertados;

9.3.3. Declaracédo formal de que, caso vencedor da licitagdo, disponibilizara data center
(proprio ou terceirizado) com capacidade de processamento (links, servidores, nobreaks,
fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de virtualizagéo, seguranga, sistema
de climatizacao), para alocacéo dos sistemas objeto desta licitagdo, conforme orienta¢des do
termo de referéncia.

9.4.Qualificacdo Econémico-Financeira

9.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
9.4.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gfes contdbeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

a) - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /(Passivo Circulante
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+Passivo Nao Circulante);

b) - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e Il -
Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) /(Passivo Circulante).

9.4.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patriménio liqguido minimo de 10.% do valor total estimado da
contratagao;

9.4.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacéo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

9.4.5. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragfes contabeis limitar-se-4o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°);

9.4.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

10. OBRIGACAO DAS PARTES

10.1.0brigagdes da Contratada:

10.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigages constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucéo do objeto;

10.1.2. Executar os servicos dentro de assentados conceitos éticos e de boa técnica,
envidando todos os esfor¢cos no sentido de melhor atingir os objetivos da contratacéo;
10.1.3. Empregar o necessario zelo, correcao, celeridade e exacao no trato de qualquer

interesse do CONTRATANTE sob os seus cuidados profissionais, obedecendo rigorosamente
as normas que regem a probidade administrativa;

10.1.4. Responder integralmente, tanto pela reparacdo de quaisquer danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, como também pela reparacdo ou indeniza¢des devidas ao
seu pessoal, empregado ou contratado, ou ainda a terceiros, por acidentes ou doencas,
guando decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato, resultantes de agcdo ou omissao
de atos de sua responsabilidade;

10.1.5. N&o transferir, total ou parcialmente, a execugdo do objeto, sem prévio
consentimento e autorizagdo do CONTRATANTE;
10.1.6. Zelar pelo sigilo dos dados, informagdes e quaisquer documentos disponibilizados

pelo CONTRATANTE para a execugdo dos servigos ora contratados, dando-lhes tratamento
reservado;

10.1.7. Assumir exclusiva e integralmente a responsabilidade pelos encargos decorrentes
da mao de obra utilizada na execucéo dos servigos, em especial, 0os de natureza trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e tributarios, ndo se estabelecendo qualquer vinculo do seu pessoal
com o0 CONTRATANTE;

10.1.8. Manter durante toda a execucao do contrato as condi¢des de habilitac&do exigidas
no respectivo termo contratual;
10.1.9. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia de falhas ou

impropriedades que possam comprometer a execu¢do dos servigos contratados;
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10.1.10. Solicitar ao CONTRATANTE, a tempo e modo, quaisquer providéncias
necessarias para assegurar, de forma eficaz e eficiente, a execucéo do objeto deste contrato;
10.1.11. Nao assumir qualquer responsabilidade ou obrigagdo em nome do
CONTRATANTE, sem que para isso esteja prévia e formalmente autorizado;

10.1.12. Corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, e a qualquer tempo durante a
vigéncia do contrato, qualquer aspecto do seu objeto quando verificadas omissdes, vicios,
defeitos, incorre¢des ou necessidades especificas do CONTRATANTE correlacionadas a sua
execucdo: A licitante devera observar que as solicitagc6es, pedidos de Suporte e Resolugéo
dos Incidentes, deverdo se basear pela matriz GUT — Gravidade, Urgéncia e Tendéncia.
Independente do tipo de atendimento e incluindo melhorias de Sistema;

PRIORIDADE GRAVIDADE | URGENCIA TENDENCIA TEMPO DE ;EQAOPLOU?;\
(IMPACTO) (PRAZO) | (AGRAVAMENTO) | RESPOSTA -
1 Muito Alto Imediata Piora Imediata 1 hora 1 dia util
2 Alto Urg,en'ua Piora Rapida 1 hora 2 dias uteis
Média
3 Médio Urggnua Piora Lenta 2 horas 4 dias uteis
Baixa
4 Baixo Normal Piora Muito Lenta 4 horas 10 dias Uteis
5 Muito Baixo Pode Piora Estagnada 1 dia util 20 dias uteis
Aguardar
10.1.13. Entende-se por Manutencao corretiva (erros de software), aquela decorrente de

problemas de funcionalidade detectados pelo usuério, ou seja, funcionamento em desacordo
com o que foi especificado relativo a telas, regras de negdcio, relatorios e outras anomalias
conhecidas no jargao técnico como “erros de software”;

10.1.14. Entende-se por Manutencdo de ordem legal aquela originada em mudancas na
legislacéo federal e estadual, bem como nas normas infralegais dos entes da federacao,
envolvendo ainda as exacdes regulamentares dos 6rgdos de controle externo, tais como
Tribunal de Contas, Receita Federal, Ministérios, Secretarias de Estado, Ministério Publico,
dentre outros,independente de transcri¢cdo na lista de usuarios, que afetem todos os modulos
contatados, durante a vigéncia contratual e dentro dos prazos estabelecidos pela mencionada
legislacao, sem prejuizos a operacgao do sistema;

10.1.15. Garantir a execucao do objeto contratado, obedecidas as disposicdes
legislativas vigente se dentro dos parametros de rotina estabelecidos, responsabilizando-se
integralmente pela entrega dos bens objeto do presente ajuste, bem como seguir o
cronograma préviamente estabelecido entre as partes;

10.1.16. Atender todos os requisitos e funcionalidades constantes no Anexo I, item 2 -
DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS, em 100% (cem por cento) das funcionalidades, pois
entende-se que sem o atendimento desses requisitos, todos 0s outros moédulos ficardo
prejudicados, fazendo com que a empresa seja declarada DESCLASSIFICADA, sendo
solicitada pelo presidente da Comissao de Avaliacdo a encerrar sua apresentacao.

10.1.17. Para demais itens, apds a empresa atender inicialmente a todos os requisitos
obrigatorios constantes do item 2 - DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS, deverdo passar a
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apresentar os modulos descritos nos itens seguintes e atender em, no minimo, 80% (oitenta
por cento) dos requisitos e funcionalidades na média global dos mdédulos constantes no anexo
| deste termo de referéncia;

10.1.18. Para cada um dos moédulos, quando couber, deverdo ser cumpridas as
atividades de: entrega, instalacao e configuracdo do mdédulo aplicativo; customizacao inicial
do médulo aplicativo; adequacao de relatérios, telas, layouts e logotipos; parametrizacdo
inicial de tabelas e cadastros; estruturacdo dos niveis de acesso e habilitacdes dos usuarios;
adequacdo das férmulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pela
municipalidade; ajuste nas precedéncias de calculo, quando mais de uma férmula de calculo
€ aplicavel simultaneamente;

10.1.19. Conversdo e Migracdo de dados histéricos: Migracdo de dados que a
contratante disponibilizar dos seguintes sistemas atualmente utilizados pelo Municipio base
de dados armazenada: Sistema de Tributacdo; Sistema de Contabilidade; Sistema de
Pessoal; Sistema de Materiais (compras, licitacbes, almoxarifado, patriménio e frotas);
Sistema de Protocolo e Controle de Processos; Controle interno; Portal da Transparéncia;
Nota fiscal eletrénica e demais médulos pertinentes;

10.1.20. Capacitacdo dos Usuérios: Esta etapa compreende na execucdo de um
programa de treinamento destinado a capacitacdo dos usuarios e técnicos operacionais para
a plena utilizagdo das diversas funcionalidades de cada um dos modulos que integram o
Sistema. Os eventos de treinamento serdo ministrados, nas dependéncias da prefeitura, ou
outro local a ser definido em conjunto com a empresa contratada, segundo cronogramas
estabelecidos em conjunto com a administragdo municipal. O programa de treinamento
devera contemplar, por curso: carga horéria, conteado programético, metodologia e recursos
didaticos, de forma a capacitar um numero suficiente de usuarios. O prazo para a capacitagéo
dos servidores devera ser de no maximo 90 (noventa) dias, a contar da emissdo da ordem de
servico. Os niveis de conhecimentos dos treinandos deverdo compreender: a) Conhecimento
e habilidade para o uso de todas as fun¢Bes dos modulos pertencentes a sua area de
responsabilidade; b) nocdo de estrutura de arquivos e banco de dados; c) conhecimento e
habilidade para realizar as configuracdes a serem usadas nas formulas de célculo dos
moddulos aplicativos; d) conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de seguranca, de
backup e de restauracédo; e) conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de simulacéo
e de reprocessamento. O programa de treinamento devera respeitar no minimo a carga
horaria disposta a seguir: A carga horaria podera ser ajustada para atender necessidade de
capacitacdo operacional dos softwares a serem fornecidos. Considerar o periodo minimo
constante da tabela para as atividades de treinamento em Centro de Treinamento e de
acompanhamento interno, para esclarecimento de duvidas que aparecerem na operagao
inicial;

10.1.21. A Contratante, a seu exclusivo critério, durante o periodo de vigéncia do
contrato, podera requerer, a Contratada, a presenca de técnicos préprios para sanar
problemas eventuais alheios aos sistemas objeto desta licitacdo, em suas dependéncias, mas
gue de algum modo esteja prejudicando o bom funcionamento dos sistemas. Os servicos
técnicos eventuais nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Diamantina - MG se dardo
guando da impossibilidade de se resolver através de acesso remoto, suporte por telefone,
servicos de mensagem instantanea ou por e-mail. S6 sera permitido atendimento local, por
solicitagdo do encarregado pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato e para tanto seré
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remunerada conforme o item 4 deste Termo de Referéncia;

10.1.22. A Contratante, a seu exclusivo critério, durante o periodo de vigéncia do
contrato, podera requerer, a Contratada, a presenca de técnicos para sanar problemas
eventuais relativos aos sistemas objeto desta licitagcdo, em suas dependéncias. Os servicos
técnicos eventuais nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Diamantina/MG se daré@o
quando da impossibilidade de se resolver através de acesso remoto, suporte por telefone,
servicos de mensagem instantanea ou por e-mail. S6 sera permitido atendimento local, por
solicitagdo do encarregado pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e por ser
problema inerente ao objeto do contrato, todas as despesas inerentes a visita técnica correrdo
as expensas da contratada. O ndo atendimento a este item, nos prazos estabelecidos no item
10.1.12 deste Termo de Referéncia caracterizara inexecucao parcial do contrato e ensejara
as sanc¢Oes administrativas cabiveis;

10.1.23. Exercer a manutencdo corretiva do Sistema para adaptacdo as alteracdes
mencionadas nos anexos deste Termo de Referéncia,
10.1.24. Para garantir seguranga e disponibilidade o ambiente computacional oferecido

devera conter, no minimo, recursos suficientes ao processamento e ao armazenamento de
informagdes a serem controladas com o sistema de gestéo ofertado, dentre eles: Links de
internet redundantes; Fontes de energia redundantes, no minimo uma de concessionaria de
energia e outra de grupo(s) de gerador(es); Hardwares redundantes; Tecnologia de
virtualizagdo; Administracdo 24 X 7 (vinte e quatro horas, sete dias por semana);

10.1.25. Prestar durante todo o periodo contratual atendimento de suporte técnico, no
horario das 08:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 18:00 horas, de segundas as sextas-feiras,
atraveés de técnicos habilitados com o objetivo de:

a) Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacao e utilizagéo dos sistemas;

b) Auxilio na recuperacao da base de dados por problemas originados em erros de operacéo,
gueda de energia ou falha de equipamentos;

c) Orientar os servidores na operacao ou utilizacdo dos sistemas em fungéo de substituicdo
de pessoal, tendo em vista demissfes, licencas, mudancas de cargos, férias, etc;

d) Auxiliar o usuério, em caso de davidas, na elaboracdo de quaisquer atividades técnicas
relacionadas a utilizacéo dos sistemas.

10.1.26. O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, CHAT (mensagem
instantanea), VOIP, e- mail, internet, pelo préprio sistema, através de servicos de suporte
remoto ou local, neste Ultimo caso, nas dependéncias da CONTRATANTE;

10.2. Obrigagdes da contratante

10.2.1. Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades operacionais e condi¢fes
necessarias ao pleno desenvolvimento das atividades atinentes a execug¢ao dos servicos;
10.2.2. Disponibilizar para a CONTRATADA, a tempo e modo, todas as informagoes,
documentos ou quaisquer outras solicitacbes necessarias a defesa de matérias do seu
interesse;

10.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato;

10.2.4. Juntar toda a documentacdo relativa a execugdo do contrato, bem como o0s
boletins de medicao, notificagdes, adverténcias e demais informagdes relevantes de registro
da execucéo do objeto do contrato;

10.2.5. Efetuar o pagamento, nos termos contratuais, apés o recebimento e aceitagédo do
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objeto;

10.2.6. Proceder as retencfes de tributos ou outros encargos fiscais previstos em Lei, e
gue por forca desta, se lhe impde tal atribuicdo, devendo providenciar o repasse ao 6rgao ou
entidade credora na forma e condi¢des previstas na legislacéo de regéncia;

10.2.7. Emitir Termo de Recebimento Definitivo, no prazo méximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento provisorio por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o
decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos
contratuais;

10.2.8. Dispor de equipamentos de informéatica adequados para instalacdo e
operacionalizacao do sistema e programas locados;
10.2.9. Cumprir as orientacdbes e procedimentos técnicos especificados pela

CONTRATADA para o bom funcionamento e operacionalidade do sistema;

10.2.10. N&o permitir que pessoas estranhas ao quadro funcional da CONTRATADA
tenham acesso aos softwares e sistema de informagdes de sua propriedade, bem como
somente permitir acesso aos softwares, de técnicos com identificacdo e credencial da
CONTRATADA e munidos da respectiva ordem de servico ou documento que o substitua,
emitido pela CONTRATADA, vedacdo esta que ndo se aplica a consultores, auditores e
peritos habilitados, respaldados por vinculo juridico com a CONTRATANTE, além de outros
usuarios devidamente habilitados por questdes justificadas e mediante controle de acesso;
10.2.11. Em raz&o da legislacdo aplicavel de Direitos Autorais sobre Software (Lei n°
9.609/99), a CONTRATANTE n&do podera ceder ou sublocar os sistemas/programas
contratados, sem prévia anuéncia da CONTRATADA, bem como néo serdo hospedados em
data center de terceiros alheios ao conhecimento desta;

10.2.12. Disponibilizacdo dos backups em formato legivel das atuais bases de dados, e
a posterior conferéncia dos dados para realizacdo da migracao por parte da contratada;
10.2.13. Saneamento/corre¢do dos dados com a orientacdo da equipe de migragéo de

dados da CONTRATADA.

11. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

11.1. Ndo se admitira proposta que apresente preco global ou unitario de valores
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢cos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo;

11.2. N&o se admitira proposta que apresente preco global ou unitario superior ao limite
estabelecido ou com precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que
0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucao do objeto do contrato;

11.3. Mediante suspeita, pela Comissdo de Licitacdo, de que o valor da proposta seria
inexequivel, a proponente deverd comprovar, em dois dias Uteis, através de planilha de
custos, que estes e mais a margem de lucro, somados, compdem um preco de venda
exequivel, sob pena de nulidade da proposta;

11.4. Para a obtengéo do precgo estimado deu-se com base na média dos valores obtidos
na pesquisa de precgos, em razdo da realizagéo de cotagéo direta com fornecedores do ramo
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com base no Inciso IV do art. 7° da IN 001/2023, onde de 11 (onze) empresas consultadas,
apenas 01 (um) fornecedor apresentou cotacdes. Com isso, visando obter uma média de
valores objetiva foram desenvolvidas pesquisas de preco utilizando como base o inciso Il da
IN 001/2023, entretanto, ndo conseguimos identificar cotacdes condizentes com 0s servicos
solicitados no presente processo. Sendo assim, com o intuito de ndo causar prejuizos e
atrasos na tramitacao, utilizamos as cotacdes realizadas no processo licitatorio n.° 131/2023,
pregdo eletrénico n.° 035/2023, destinado ao mesmo objeto do presente Estudo Técnico
Preliminar, visando assim, o estabelecimento de uma média de valores condizente com o
mercado. Insta salientar, que utilizamos 01 (um) orcamento oriundo de uma pesquisa atual
com fornecedor do ramo, e 02 (duas) cotacBes do processo de contratacdo de sistema
anterior, com o intuito de obter a média de valores demonstrada na tabela acima.

12. SUBCONTRATACAO

12.1. Entende-se como vedacdo na subcontratacdo a disponibilizacdo de software que
diverge daquele que passou pelo crivo dos requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

12.2. Por se tratar de sistema de propriedade intelectual da CONTRATADA, nos termos
da Lei Federal n® 9.609 de 19 de fevereiro de 1999, esta devera disponibilizar o data center
para alocacgdo dos sistemas objeto desta licitagdo, com capacidade de processamento, como:
links, servidores, no breaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de
virtualizagdo, seguranca, sistema de climatizagdo; compativeis com as necessidades do
sistema ofertado e o volume de operagdes da CONTRATANTE;

12.3. Para fins de ampliagdo da disputa, conforme vem sendo o entendimento do
TCE/MG, a estrutura de data center podera ser propria ou terceirizada, desde ja ficando
expressamente autorizada a terceirizag@o apenas deste item do objeto.

13. SANCOES APLICAVEIS

13.1. Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

f) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancdes:

| - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de
2021);
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Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

lll - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).

IV - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicdo da garantia;

c) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

d) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 1%
a 30% do valor do Contrato.Compensatoria, para a inexecugédo total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 13.1, de 1% a 30% do valor do Contrato;

e) Para infragcdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 1% a 30% do valor
do Contrato;

f) Parainfragdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa sera de 1% a 30% do valor
do Contrato;

g) Para a infragcéo descrita na alinea “a” do subitem 13.1 a multa sera de 1% a 30% do valor
do Contrato.

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §89°, da Lei n°
14.133, de 2021);

13.4. Todas as sancg0es previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);
13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§8°, da Lei n®
14.133, de 2021);

13.7. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente;

13.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

13.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.12. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21,
13.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o Municipio.

14. CONDI(;C)ES E FORMA DE PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacéo e aceitagdo da Nota Fiscal
pela Secretaria Municipal de Planejamento Or¢camento e Gestédo ou pela Secretaria Municipal
de Fazenda, através do gerente ou do gestor do contrato, designados, transcorrido o prazo
de até 30 (trinta) dias Uteis, necessario para a tramitacao. Estes pagamentos obedecerado ao
cronograma de execucéo da implantacéo, sendo que os valores decorrentes de implantacao,
capacitacdo de servidores, conversdo e migracdo de dados histéricos e treinamento de
usuarios serdo pagos em parcela Unica, e a locagédo do software, sua atualizacdo mensal e
os demais servigos previstos no objeto deste termo de referéncia, em 12 (doze) parcelas
mensais.

14.2. As horas-técnicas, referentes ao suporte in loco seréo pagas de acordo com os valores
apurados mensalmente, desde que acompanhadas dos relatérios de solicitacdo e execucdo
dos servigos.

14.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada CND do
(INSS e FGTS), em original ou em fotocépia autenticada.

14.4. O Municipio de Diamantina reserva-se o direito de recusar 0 pagamento se, no ato da
atestacao, os servicos estiverem em desacordo com os contratados.

14.5. O Municipio de Diamantina poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos deste
instrumento.
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14.6. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos,
ou de compensacao financeira por atraso de pagamento.

14.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nédo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-
se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a formula:

| =(6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso.

14.8. A empresa deverd informar o numero da conta bancaria na Nota Fiscal;

14.9. Deverdo ser emitidas notas fiscais separadas para a _Prefeitura Municipal e o
FUMPREV, porém todas para a Prefeitura Municipal de Diamantina, CNPJ n. °
17.754.136/0001-90.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos no prazo de um ano contado da data do
or¢gamento estimado;

15.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido do Contratado, 0s pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade;

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

15.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

15.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s);

15.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢cdo, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor;

15.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo;
15.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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16. MOTIVOS DE RESCISAO

16.1. Nao manutencdo de todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, quais sejam: habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo
técnica, qualificacdo econdmico- financeira,

16.2. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

16.3. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
16.4. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade
da concluséo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

16.5. O atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

16.6. A paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracéo;

16.7. A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusédo, cisdo ou incorporacdo, nao
admitidas no edital e no contrato;

16.8. O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢ao, assim como as de seus superiores;

16.9. O cometimento reiterado de faltas na sua execug&o;

16.10. A decretagéo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

16.11. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

16.12. A alteragdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugédo do contrato;

16.13. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

16.14. A supressdo, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras,
acarretando modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido;

16.15. A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao
da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizagbes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacbes e mobilizagbes e outras previstas, assegurado
ao contratado, nesses casos, 0 direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

16.16. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracéo,
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, j& recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situacgéo;

16.17. A ndo liberagdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execucao
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

16.18. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execuc¢éo do contrato;

16.19. A CONTRATADA ficara sujeita as hipGteses de extingdo dos contratos previstas nos
artigos 137 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.
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17. DO PRECO ESTIMADO

17.1. O valor global estimado é de R$882.774,25 (oitocentos e oitenta e dois mil e setecentos
e setenta e quatro reais e vinte e cinco centavos).

17.2 Justificamos o presente valor, com base na utilizagdo do inciso IV do art. 7° da IN
001/2023, onde realizamos uma pesquisa com o0 maior numero de empresas do mercado, que
prestam os servicos do fornecimento de sistema.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1.Prefeitura Municipal de Diamantina

18.1.1. Secretaria Municipal de Planejamento Or¢camento e Gestao:

Ficha: 65; Fonte: 1.500; Dotac¢&o: 01.1210.04.0122.0027.2189.3.3.90.40.00.00

18.2. Fundo Municipal de Previdéncia - FUMPREV

18.2.1. Ficha: 6016 Fonte: 1.802 Dotagdo: 03.6100.04.0122.0065.4001.3.3.90.40.00.00

19. ORIGEM DOS RECURSOS
( ) Federal;

( ) Estadual,

( x) Recursos préprios;

() Outros

20. RESPONSAVEL PELA REALIZACAO DOS ORCAMENTOS

20.1.Victor Bastos da Silveira, matricula: 529, Diretor de Licitacdes, Compras e Contratos
Administrativos, e-mail: compras.licitacoes@diamantina.mg.gov.br e telefone: (38) 9 9804-
7525.

Diamantina, 03 de dezembro de 2024.
VICTOR BASTOS DA SILVEIRA HUDSON SOARES BEZERRA DE ARAUJO
DIRETOR DE LICITACOES, COMPRAS DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
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ANEXO |
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS MODULOS DO SISTEMA

1. OBSERVACOES

1.1.Para atender as areas de aplicagdo da CONTRATANTE, o Sistema de administragcéo e
gestdo fornecido/ofertado, serd subdividido em Mddulos de Programas, cujas principais
especificagbes de funcionamento encontram-se a seguir descritas e deverdo estar
plenamente disponiveis aos usuarios apés a sua implantacao.

1.2.N&o é obrigatorio que o sistema ofertado pela proponente utilize a mesma nomenclatura
ou divisdo por moédulos. No entanto, é necessario que atenda as especificacbes de
funcionamentos constantes neste termo de referéncia.

1.3.Visando a qualificagdo, eficiéncia e eficacia da contratacdo e por tratar-se de aplicagédo
critica, € necessario que o sistema ofertado atenda a 100% (cem por cento) de cada um dos
itens relacionados nos requisitos obrigatdrios indicados no item 2. DOS REQUISITOS
OBRIGATORIOS deste anexo.

1.3.1. Caso a empresa ndo atenda a 100% em algum dos itens relacionados como
requisitos obrigatorios, a mesma sera declarada desclassificada, ndo havendo possibilidade
de continuacdo de apresentacdo dos demais itens, passando a apresentagdo para a proxima
empresa habilitada.

1.3.2. Caso a empresa consiga atender a 100% (cem por cento) de todos 0s requisitos
obrigatdrios na primeira andlise, a mesma passara a apresentar os demais mdédulos descritos
neste anexo.

1.3.3. Para os demais modulos é necessario que o sistema ofertado atenda a pelo menos
80% (oitenta por cento) dos requisitos ha média global, ou seja, o ndo atendimento, de pelo
menos 80% dos requisitos na média global, acarretara a reprovacao do sistema avaliado e
consequente desclassificacdo da empresa.

1.4.A Comisséo de Avaliacdo podera requisitar os links para testes de funcionalidades em
seus proprios equipamentos.

2.DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS

2.1. Execucdo, Seguranca e Compatibilidade

2.1.1. O software de gestao devera funcionar em plataforma web, acessivel e totalmente
compativel com os navegadores de internet Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge,
Apple Safari e Opera, em suas versdes mais atuais, salvo em casos que o navegador for
descontinuado. Fica vedado o uso de aplicagbes tradicionais, desktop cliente-servidor (2
camadas) emuladas para serem executadas através de navegador ou por outros meios como
area de trabalho remota, por meio de protocolos como RDP e VNC. Portanto deve ser
desenvolvido em linguagem compativel com plataforma web, como por exemplo HTML, CSS,
JavaScript, PHP, Java, C#, Python e outras que permitam operacbes por meio da web,
utilizando para isso, chamadas a métodos HTTP.

2.1.2. O sistema devera apresentar-se ao usuario de forma “transparente”, ou seja, que o
acesso seja facilitado e ele ndo seja redirecionado para diferentes dominios, operando o
sistema sempre através de um unico dominio ou sub-dominio da contratada, exclusivo para a
contratante, exceto quando o acesso for destinado para outros servigos ligados ao provimento
do sistema além do software de gestdo, como acesso ao SGBD, dashboard do data center,
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backups e outros. Todos os protocolos de acesso aos dominios devem possuir camadas de
seguranc¢a, como HTTPS em vez de HTTP, SFTP em vez de FTP e outros protocolos que
forem necessarios.

2.1.3. Possuir icones, telas e funcbes padronizadas, de forma a facilitar o seu aprendizado e
operacao.

2.1.4. Todos os modulos do software devem funcionar de forma integrada, em que o0 usuério
necessite inserir dados em cadastro unificados, sem a necessidade de importacdo e
exportacdo entre modulos, inclusive entre entidades como prefeitura, secretarias, fundos,
camara, autarquias e outras, sem que haja a necessidade de sair de um sistema para entrar
em outro. Deve permitir cruzamento de informacdes entre os médulos da solugéo.

2.1.5. Devera possuir recursos proprios internos que permitam a operacao através de multi-
janelas, abrindo quantas telas forem necesséarias simultaneamente para consulta e
desempenho dos servicos permitindo alternar entre exercicios e entidades, sem que seja
necessario fechar a aplicacao e abrir outra, ou sair de um médulo para entrar em outro.
2.1.6. O sistema devera fornecer feedback imediato ao usuario sempre que uma acao for
realizada, através de mensagens exclusivas ou alguma indicagdo visual clara, como
mensagem em caixas de didlogo e outros tipos de avisos na tela. Em casos da realizacdo de
operag0des transacionais, como incluséo, alteracao e exclusdo de registros, o sistema somente
devera fornecer feedback quando elas forem finalizadas, informando se a operacdo fora
realizada por completo com sucesso ou ndo, imediatamente.

2.1.7. O sistema devera conter cadastro Unico, sob o conceito de compartilhamento de dados
e ndo integracdo por intermédio de outros artificios, que podem danificar a integridade dos
cadastros ao longo do tempo. O cadastro Unico deve permitir o compartiihamento de dados
com todos os demais médulos do sistema.

2.1.8. Fornecer em todo o sistema relatérios e consultas com opc¢ao de visualizagdo em tela,
possibilitando imprimir, exportar, assinar digitalmente assim que emitido e salvar
minimamente para os formatos: PDF, DOC ou DOCX, XLS ou XLSX, CSV e TXT.

2.1.9. O sistema devera dispor de gerenciador de usuarios centralizando em um Unico local
a administracdo de todos os usuarios, sejam funcionarios e cidaddos, permitindo ao
administrador local completa gestao deles, sempre observados os privilégios necessarios
para tais operacdes.

2.1.10. Permitir que seja realizada inclusdo de um usuario externo ao sistema, para o cidadao
e contribuinte, diretamente pelo cadastro Unico de pessoas, quando este ainda ndo possuir
um usuério criado.

2.1.11. Toda vez que o usudrio realizar acesso ao sistema, caso da ultima vez que seu login
foi utilizado ocorreu alguma falha de autenticagéo, o sistema devera alertar o usuéario exibindo
uma listagem com os Ultimos acessos realizados, ficando ele informado que houve uma
tentativa de acesso com seu usuario.

2.1.12. O sistema devera conter mecanismo que permita a configuracdo e o gerenciamento
de “Termos e Condi¢cdes de Uso”, tanto para usuarios internos (funcionarios) como para
usuarios externos (cidaddos e empresas) e devera ter opg¢ao para configurar os termos
conforme necessidade, individualmente por perfil de usuario e por servigo disponivel no portal;
2.1.13. No primeiro acesso do usuario o sistema, seja usuario funcionario (interno) ou cidadéo
(portal), deve-se solicitar que 0 mesmo visualize as politicas de uso do sistema incluindo
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politica de tratamento de cookies e realize 0 aceite deles, devendo este ficar registrado para
posterior consulta e auditoria.

2.2. Cadastro de Enderecos

2.2.1. Deve possuir integracdo com o Diretorio Nacional de Enderecos (DNE) dos Correios.
2.2.2. Deve possuir tabelas de cidade, estado e pais disponibilizadas pela ferramenta de
gestéao.

2.2.3. Deve permitir consultar cidades disponibilizando pesquisa através de: nome da cidade,
nome do estado, sigla do estado, CEP, cédigo DNE, cédigo da receita federal e codigo IBGE.

2.3. Cadastro de Pessoas

2.3.1. Deve permitir a definicdo do tipo da pessoa: Fisica ou Juridica

2.3.2. Deve permitir enderegos: comercial, residencial e para correspondéncia.

2.3.3. Deve permitir cadastrar varios contatos tais como: telefone residencial, telefone celular,
e-mail, podendo cadastrar mais de um telefone do mesmo tipo;

2.3.4. Deve permitir cadastrar dados de contas bancarias que podem ser usadas por
funcionalidades e médulos do sistema.

2.3.5. Deve permitir que seja informado um nome social exclusivo para a pessoa.

2.3.6. Deve permitir o enquadramento de uma pessoa em um ou mais 6rgdos de
regulamentacéo de profissédo, como por exemplo CRC, CRM, OAB,;

2.3.7. Deve possuir consulta de historico de alteracdes especifico demonstrando todos os
dados novos ou alterados de cada cadastro, incluindo o usuéario que o fez, data/hora da
alteracéao e tipo da alteracao realizada.

2.3.8. Deve permitir anexar diversos arquivos digitais pertencentes a pessoa acima de 2MB
(dois megabytes) por arquivo anexado por meio de upload da maquina local.

2.3.9. Permitir que seja realizada inclusdo de um usuario externo ao sistema, para o cidadao
e contribuinte, diretamente pelo cadastro Unico de pessoas, quando este ainda ndo possuir
um usuério criado.

2.4. Assinatura Digital

2.4.1. Deve permitir o uso de assinatura digital, na modalidade qualificada, sem necessidade
de utilizar outros sistemas ou recursos, exceto aqueles necessarios para acesso ao dispositivo
de leitura do certificado digital na maquina local do préprio usuario, nos seguintes
procedimentos: login do sistema, assinatura de documentos digitais diversos, apos a emissao
de relatérios, pareceres do processo digital, permitindo assinar o documento emitido.

2.4.2. Deve permitir o uso de solicitagBes de assinatura, onde um usuario realiza a solicitagdo
de assinatura de um ou mais documentos, para que outros usuarios possam aceitar/rejeitar
um documento enviado para assinatura.

2.4.3. Permitir que sejam configurados carimbos de assinatura, para o uso de assinatura
digital, na modalidade qualificada, conforme Lei 14.063/2020, por usuario ou para entidade
toda, com possibilidade de configurar o conteudo a ser colocado como “estampa” sobre
documento PDF assinado.

2.5. Administracdo e Auditoria
2.5.1. O sistema deverd fornecer logs de opera¢des de consultas realizadas no sistema.
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2.5.2. O sistema devera fornecer logs de operacdes que afetem dados do banco de dados,
como incluir, excluir, alterar.

2.5.3. O sistema devera fornecer logs de autenticacdo de usuarios, como toda a¢éo de login
e logout

2.5.4. Manter historico de acessos por usuario, registrando a data, hora e 0 nome do usuério.
2.5.5. Emitir varios relatérios ao mesmo tempo, pelo mesmo usuario;

2.5.6. Permitir que relatérios sejam colocados em execuc¢do através de fila de impresséo e
mesmo se o usuario finalize a aplicacdo o relatério continue em execucao. Ao finalizar, deve-
se enviar uma notificacdo ao usuario de que o mesmo esté concluido.

2.5.7. Controlar para que um relatério em emissao para o usuario ndo possa ser colocado em
execucdo novamente até que o primeiro finalize, quando os parametros de emissao forem
iguais.

2.5.8. Conter recurso que liste os relatérios em emissdo e notifique o usuario quando os
relatorios estiverem concluidos.

2.5.9. Permitir opgdo que ao final da emissdo seja enviado relatorio por e-mail para um ou
varios destinatéarios buscados através do cadastro unico.

2.5.10. Permitir que no envio de e-mail seja definido data e hora em que o e-mail deveréa ser
enviado ao(s) destinatario(s).

2.5.11. Possuir opgéo para emitir digitalmente qualquer relatério impresso.

2.5.12. Permitir a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios como: textos,
imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, campos calculados, codigos de barra,
codigos QR e gréficos.

2.5.13.Permitir ao administrador que o0 acesso ao sistema seja realizado por meio do Login
Unico Gov.br, plataforma do Governo Federal.

3.MODULO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

3.1.Plano Plurianual

3.1.1. Possibilitar o registro da realizagdo das audiéncias publicas com campo para:
todas as solicitagbes feitas pela comunidade/bairro a ser atendido, com informagfes de
contato do solicitante, 6rgao responsavel por sua analise e status da mesma;

3.1.2. Anexar atas da audiéncia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados;

3.1.3. No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a
informagé&o das receitas;

3.1.4. Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado - TCE-MG;

3.1.5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;

3.1.6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informagfes: origem,
objetivo, diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel;

3.1.7. Permitir importar as a¢des e programas da LOA para cada novo PPA elaborado;
3.1.8. Permitir a criagdo automatica de cddigos reduzidos para despesa do PPA

composto de 6rgao, unidade, funcéo, subfuncédo, programa e acdo com o objetivo de facilitar
a execucao or¢camentaria;

3.1.9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA,;
3.1.10. Cadastrar a programacéo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte
de recurso;
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3.1.11. Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada conta
de receita e suas respectivas fontes de recursos;
3.1.12. Efetuar projecdo de calculo para obter a previsédo do total a ser arrecadado e do

total a ser gasto para cada ano do PPA;
3.1.13. Permitir a inclusé@o de alteragBes orcamentarias para a receita do PPA, bem como
a consulta de todas as alteracdes incluidas, e de uma receita especifica;

3.1.14. Consultar o orcamento da receita e da Despesa do PPA com valor orcado
atualizado até a data selecionada;
3.1.15. Informar as metas fisicas, financeiras e finalisticas do PPA, com a indicacdo da

destinacdo dos recursos, distribuindo as metas para cada exercicio financeiro do PPA,
inclusive em percentuais, por unidade orcamentaria e programa, além de permitir atualizar as
metas durante a execugéo orgcamentéria do Plano;

3.1.16. Cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras, identificando a entidade a
gue se destinam;

3.1.17. Permitir acompanhar o histérico das alteragbes orcamentarias por ordem
cronoldgica;

3.1.18. Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragdo orcamentaria,;

3.1.19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinagdo de recursos,

consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores orgados atualizados até a data
selecionada;

3.1.20. Emitir relatorios gerenciais de receitas e despesas por fonte de recursos, unidade
orcamentaria, projeto atividade, natureza da despesa, dentre outros filtros, possibilitando
inclusive a geracdo de graficos nos mais diversos formatos que possibilitem a analise de
dados para fins de gestao financeira e orcamentéria,;

3.1.21. Emitir os relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posicao
atualizada do or¢gamento até a data selecionada:

3.1.22. Demonstrativo das Receitas;

3.1.23. Demonstrativo das Despesas;

3.1.24. Meta Financeira por Orgéo e Unidade;

3.1.25. Meta Fisica por Programa e Acao;

3.1.26. Programas;

3.1.27. Programas Detalhados;

3.1.28. Anexo PPA Analitico;

3.1.29. Anexo PPA Sintético;

3.1.30. Detalhamento Orgdo/Unidade Fisico/Financeiro;

3.1.31. Receita por Ano;

3.1.32. Receita Global.

3.1.33. Emitir relatério de compatibilizacdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA
com posicao atualizada até a data selecionada e relatorio de compatibilizagdo das metas de
despesas entre PPA/LDO/LOA com posicao atualizada até a data selecionada;

3.1.34. Possuir controle de versdo para o PPA com controle de todas as consultas e
emissao de relatorios por versao;
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3.1.35. Emitir os demonstrativos de aplicacdo em saude, pessoal, educacdo, emendas
impositivas parlamentares, inclusive as indicadas pela vereanca municipal e demais
obriga¢des constitucionalmente ou legalmente impostas;

3.1.36. Emitir os demonstrativos de aplicacdo em saulde, pessoal e educacdo com o0s
respectivos percentuais de aplicacéo;

3.2.Lei De Diretrizes Or¢camentarias — LDO

3.2.1. No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a
ser utilizado;

3.2.2. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado — TCE-MG;

3.2.3. Permitir a incluséo de alteragdes orcamentarias para a receita da LDO, bem como
a consulta de todas as alteracdes incluidas, e de uma receita especifica;

3.2.4. Permitir consultar o orgamento da receita e da despesa da LDO com valor orgado
atualizado até a data selecionada;

3.2.5. Permitir cadastrar programas e a¢des na LDO e importar do PPA e LOA;

3.2.6. Permitir importar previsdo da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
3.2.7. Permitir importar previsao da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

3.2.8. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas;
3.2.9. Acompanhar o historico das alteragdes orgamentarias por ordem cronolégica;
3.2.10. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteracéo orcamentéria da despesa;

3.2.11. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinagéo de recursos,

consolidando uma ou mais entidades e trazendo valor or¢cado atualizado até a data
selecionada;

3.2.12. Emitir os relatérios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor
orcado atualizado até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas;

¢) Programas de Trabalho.

3.2.13. Emitir o cadastro das obras que seréo executadas no ano da LDO informando a
entidade responsavel pela obra, a descricdo, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservacao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;

3.2.14. Emitir o relatorio Demonstrativo de Obras e Conservagéo do Patriménio;

3.2.15. Possuir controle de versao para a LDO com controle de todas as consultas e
relatérios por versao;

3.2.16. Emitir, sobre os valores orgados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com

Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos
e das Despesas Préprias com Saude e Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

3.2.17. Emitir os demonstrativos de aplicacdo em saude, pessoal, educa¢cédo, emendas
impositivas parlamentares, inclusive as indicadas pela vereanca municipal e demais
obriga¢6es constitucionalmente ou legalmente impostas;

3.2.18. Possuir cadastro das memarias de calculo conforme dispdem a portaria da STN
— Secretaria do Tesouro Nacional;
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3.2.19. Permitir a emissao dos relatérios de memaria de calculo conforme disposto pela
STN — Secretaria do Tesouro Nacional

3.3.  Lei Orgcamentéria Anual — LOA

3.3.1. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado — Tce-MG;

3.3.2. Cadastrar a programacéao da receita e da despesa, possibilitando a identificacdo
de cada fonte e destinacéo de recurso;

3.3.3. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;

3.3.4. Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automatico para cada conta
de receita e suas respectivas fontes de recursos;

3.3.5. Permitir a incluséo de atualiza¢éo de receitas mantendo o historico das inclusdes;
3.3.6. Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA,

3.3.7. Efetuar os lancamentos contabeis de alteracdo orcamentaria de receita
automaticamente na contabilidade;

3.3.8. Consultar o orgamento de receita e despesa da LOA com valor or¢ado atualizado
até a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;

3.3.9. Permitir o controle das alteragbes e emendas realizadas durante a elaboragdo da

LOA, permitindo incluir as altera¢des e emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de
alteracao por data;

3.3.10. Cadastrar as despesas que compdem o orcamento, com identificacdo do
elemento de despesa, destinagéo de recursos e valores;

3.3.11. Permitir nas alteragdes orgcamentéarias adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

3.3.12. Permitir nas alteragdes orcamentarias, adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

3.3.13. Acompanhar o historico das alteragfes orcamentarias por ordem cronoldgica;
3.3.14. Permitir para cada alteragdo orcamentéria de despesa, a visualizagdo de seus
respectivos langamentos contabeis;

3.3.15. Gerenciar as dotacdes constantes no orcamento decorrentes de créditos
adicionais especiais e extraordinarios;

3.3.16. Permitir nas alteragcdes orcamentéarias adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

3.3.17. Disponibilizar no inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execugao;
3.3.18. Mostrar alteragdo orcamentéria, demonstrando os valores de receita, despesa,
transferéncia financeira e os dados da Lei que o0 aprovou;

3.3.19. Permitir que o usuario gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
orcamentaria e consignacao;

3.3.20. Possuir rotina de solicitagdo de alteracdo orcamentéria onde séo informados 0s

dados da alteracao para envio ao legislativo e posteriormente 0s mesmos séo incluidos no
sistema sem a necessidade de redigitacao;

3.3.21. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis
inconsisténcias na elaboracdo dos mesmos;

3.3.22. Cadastrar cronograma mensal de desembolso por entidade;
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3.3.23. Cadastrar valor mensal das metas de arrecadacdo por entidade, informando os
valores més a més por modalidade e fonte de recursos;

3.3.24. Permitir que o usuério gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
orcamentaria e consignacao;

3.3.25. Solicitar alteracdo orgamentaria onde sao informados os dados da alteracéo para
envio ao legislativo e posteriormente os mesmos séo incluidos no sistema sem a necessidade
de redigitacao;

3.3.26. Efetuar solicitacao de alteragdes orgcamentarias durante o exercicio bloqueando o
valor, na dotacdo a ser anulada, ao lancar a alteracdo no sistema, possibilitando copiar os
dados para o documento legal, evitando redigitacdo e desbloqueando automaticamente ao
efetivar os langamentos de suplementacédo e anulac¢do, quando da efetivacao da alteracéo;

3.3.27. Consistir dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis inconsisténcias
na elaboracédo dos mesmos;

3.3.28. Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com geragao
de relatorio;

3.3.29. Possuir cadastro das metas de arrecadacao por fonte de recursos e por més com
geracgdao de relatério;

3.3.30. Permitir a impressdo de decretos para suplementacdo e transferéncia de

dotacdes, além das demais movimentac¢des orcamentarias, mediante a apuragéo de créditos
adicionais nas diferentes modalidades, nos termos da Lei 4.320 de 1964;

3.3.31. Permitir realizar a implantagdo do orcamento, para que a partir deste momento,
nao seja mais possivel incluir, excluir ou alterar previsées de receita e despesa;
3.3.32. Permitir a emissao de relatérios da Lei 4.320 de 1964 e demais legislactes afetas

a gestao orcamentéria e financeira, com a opc¢édo de publicagdo simultdnea no portal da
transparéncia, incluindo relatérios gerenciais e analiticos sobre execucdo de emendas
impositivas parlamentares indicadas pela vereanca municipal;

3.3.33. Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;

3.3.34. Permitir a configuracdo do controle das cotas de despesa para 0s periodos:
bimestral, trimestral e semestral;

3.3.35. Permitir que nas alteragcbes orcamentarias as cotas sejam atualizadas
automaticamente;

3.3.36. Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor
previsto e valor realizado;

3.3.37. Permitir contingenciamento do or¢camento, aplicando um percentual de reducao
sobretodo o orgamento ou sobre uma dotacéo especifica;

3.3.38. Permitir liberacdo dos valores contingenciados;

3.3.39. Permitir remover os valores de quotas ndo utilizadas em meses ja fechados e
distribui-las em meses abertos;

3.3.40. Permitir na implantacdo do or¢camento, a cépia automatica de todos o0s

relacionamentos e configuracfes da base do cliente para que ele ndo tenha necessidade de
redigitar os dados no novo ano;

3.3.41. Possuir rotina de compatibilizagcdo da LOA com PPA e LDO, permitindo assim que
as pecas orcamentérias fiquem iguais;
3.3.42. Possibilitar o registro e acompanhamento dos projetos e despesas com

conservacédo do patrimoénio publico;
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3.3.43. Possibilitar o acompanhamento da execucdo das emendas impositivas, em
valores e percentuais de liquidacdo, pagamento e empenho, por secretaria, unidade
orcamentaria e vereador proponente, nos termos impostos pela CF/88, Lei Orgéanica
Municipal, Lei de Diretrizes Or¢camentérias e demais atos normativos afetos, inclusive para
eventual publicacdo de dados e informagdes em site oficial,

3.3.44. Possuir mecanismos de seguranga que impeca a movimentacdo de saldos
or¢camentarios ou inclusdo de cédigos de forma nao permitida pelo Tribunal de Contas do
Estado, suas tabelas publicadas anualmente e demais instru¢ées normativas e orientacoes
indicadas pelas secretarias nacionais competentes, a exemplo de fichas crédito e débito em
um mesmo decreto;

3.3.45. Realizar a suplementacéao e transferéncia entre dotacdes de forma concomitante
a reducdo e apenas no caso de opcao expressa pelo usuario, a indicagdo de fichas crédito e
a posteriori das fichas débito, além de impedir a reducdo de dotacbes com saldo inexistente
ou insuficiente;

3.3.46. Possibilitar a emissdo e elaboragcdo do projeto de lei orcamentaria e seus
respectivos anexos, em diferentes niveis de detalhamento, em especial ao nivel de elemento
da despesa e ao nivel de modalidade de aplicagéo, a escolha do usuario.

3.4. Planejamento de Ac¢des Estratégico - PAE
3.4.1. Permitir a inclusdo de acbes com descricdo das metas, responsaveis, prazos,
equipe de apoio, custos por exercicio financeiro, fonte de recursos para financiamento,
matrizes de prioridade e demais observacdes pertinentes.
3.4.2. Permitir a inclusé@o de diagnostico, visdo, missao e valores da Instituicao.

4, MODULO DE CONTROLE INTERNO

4.1. Possuir cadastramento de usudrios, com senhas e com permissdes de acesso definidas
pelo administrador;

4.2. Possuir Banco de dados multi-exercicio e multi-entidades;

4.3. Possibilidade de geragéo dos relatorios do sistema pelo menos nas extensdes PDF, DOC
e CSv,

4.4. Permitir configuracdes de Assinaturas de Relatérios que possam ser parametrizadas
pelos préprios usuarios;

4.5. Possuir consulta centralizada de todos os e-mails enviados pelo controle interno,
possibilitando a visualizagédo de todos os campos e possibilitando o reenvio dos mesmos;
4.6. Possuir integracdo automatica com os demais modulos do sistema, com a finalidade de
extrair os dados necessarios para atender as exigéncias da Constituicdo Federal, da Lei n°
4.320/64, da Lei Complementar n® 101/2000, as Decisfes e Instru¢cbes Normativas do
TCE/MG;

4.7. Permitir a emissdo de relatério gerencial mensal e anual, com indices constitucionais,
legais e gerencias, consolidado ou por entidade gestora (Educacao, Fundeb, Saude, Pessoal,
Execucdo Orcamentaria);

4.8. Possuir relatorio de gestao, com graficos dos principais indices constitucionais, referentes
as receitas e as despesas;

4.9. Permitir que o Controlador Interno disponibilize o acompanhamento da rotina de
verificacdes via Web;

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 73 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

4.10. Permitir a emissao do relatério do Controle Interno, Mensal e Bimestral;

4.11. Permitir a geracao do relatério de prestacao de contas Anual (PCA);

4.12. Permitir emissao de relatorios Circunstanciados, mensal e anual;

4.13. Permitir o cadastro de checklists e de formularios de conferéncias de conformidade, e
de ocorréncias e possiveis irregularidades nas areas de atuacao do Controle Interno;

4.14. Permitir enquadrar o checklist em categorias, facilitando a sua localiza¢éo;

4.15. Possuir modelos de checklist, para as principais rotinas da contratante publica como:
controle de compras/licitagcdes; processo contabil de empenhamento, liquidacéo e pagamento
da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do patrimdnio; controle dos tributos
municipais; controle da divida publica; controle das pecas legais do planejamento - PPA, LDO
e LOA; controle de frotas e de contratos;

4.16. Permitir a execugdo de auditorias, com base nos checklists cadastrados;

4.17. Possibilitar que ao selecionar um checklist para uma nova auditoria, possam ser
selecionados apenas os itens que serdo objeto de analise;

4.18. Permitir a geracdo de relatdrios com os checklists e demais relatérios de
acompanhamento;

4.19. Permitir vincular um Org&o ou Unidade a uma auditoria a ser realizada;

4.20. Permitir o agendamento de auditoria;

4.21. Permitir a confecg@o e emisséo de plano de auditoria atrelado a agenda de auditorias;
4.22. Permitir realizar auditorias através do cruzamento de dados constantes nos diversos
modulos que integram o software de gestdo publica contratado;

4.23. Permitir encaminhar os resultados da auditoria ao responsavel, para que o mesmo
possa informar, respostas aos checklists ou apresentar justificativas para as eventuais
irregularidades verificadas;

4.24. Possuir tela gerencial que permita visualizar todas as auditorias cadastradas, e que
permita realizar diversas agdes como duplicar, enviar questionario, analisar, visualizar analise,
encerrar e cancelar;

4.25. Possibilitar o registro das auditorias realizadas pelos servidores do Controle Interno,
permitindo a geracao de relatorio de auditoria, evidenciando as irregularidades encontradas,
bem como o parecer prévio e as providéncias recomendadas. O cadastro da auditoria deve
estar integrado aos respectivos checklists, de modo a possibilitar selecionar o checklist mais
adequado ao caso;

4.26. Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento do
checklist, com base em sua configuracao;

4.27. Permitir inserir irregularidades de forma manual, possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o sistema néo tenha condi¢des de apontar automaticamente;

4.28. Permitir registrar o parecer emitido pela Controladoria Interna sobre cada irregularidade,
possibilitando especificar as providéncias que deverdo ser tomada para sana-la;

4.29. Possibilitar que possam ser incluidos novos itens a um checklist, mesmo que este ja
tenha sido utilizado, ou que possam ser desativados/excluidos itens desnecessarios para a
analise;

4.30. Permitir duplicar um checklist, mantendo-se o original;

4.31. Permitir geracdo e cadastro das notificacdes, comunicados, oficios, pareceres,
solicitagbes e Instrucdes Normativas emitidas pela Controladoria Interna, possibilitando
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notificar determinados usuarios dos documentos cadastrados e permitindo resposta por parte
dos usuarios notificados;

4.32. Permitir encaminhar alertas, através de uma central de acdes e e-mail (correio
eletrbnico), para o responsavel de uma determinada unidade administrativa;

4.33. Permitir a averiguagao dos itens de um exame e elaborar ou cadastrar o respectivo
parecer;

4.34. 3.34. No cadastro de parecer, permitir identificar e/ou vincula-lo & processo ou a
contratacdo determinada;

4.35. Permitir a importacéo de documentos digitalizados, relatérios e planilhas, dentre outros;
4.36. Permitir o cadastramento de Agenda de Obrigacdes, com opc¢do de informar o nivel de
criticidade da agenda, e os usuarios e setores que poderao visualizar o registro e apresentar
informagdes sobre a agenda e sobre o seu respectivo cumprimento;

4.37. Possuir rotina de langcamentos para acompanhamento da Agenda de Obrigacoes;
4.38.Permitir que a agenda envie alertas aos usudrios de eventos que estdo a expirar e
expirados, obrigando o responsavel pelo evento a justificar as razdes para 0 seu ndo
cumprimento em tempo e modo, conforme o nivel de criticidade do evento;

4.39. Permitir a configuracdo do periodo de antecedéncia para o envio de alertas e do prazo
de expiracdo de determinado evento da agenda;

4.40. Permitir, na consulta dos eventos da agenda, consultar os eventos pelo seu respectivo
status (cumpridos, pendentes e proximos a expirar) e consultar os eventos por periodos
(diario, semanal, mensal e anual);

4.41. Permitir a emisséo de pareceres diversos, para atender as diversas areas de atuacao e
acompanhamentos realizados pela Controladoria Interna, tais como atos de pessoal,
compras, transferéncias de recursos, dentre outros;

4.42. Permitir a geracdo e emissao de relatérios, mensal ou anual, analitico ou sintético, que
apresentem, pelo menos, 0s seguintes dados:

a) Resumo Geral da Despesa;

b) Acompanhamento fisico e financeiro dos projetos/atividades previstas na LDO;

c) Acompanhamento das Metas de Arrecadacao;

d) Acompanhamento do Cronograma de Desembolso;

e) Demonstrativo Despesas por Fungdes, Subfuncdes, Categorias;

f) Demonstrativo da Despesa por Orgaos;

g) Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;

h) Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada,;

i) Demonstrativo de gasto de Pessoal — Executivo, Legislativo e Consolidado;

j) Demonstrativo de gasto de Pessoal por Orgéo de Governo;

k) Demonstrativo de Gasto com Saude;

I) Demonstrativo de Gasto com Educagéo;

m)Demonstrativo de Gasto com FUNDEB 70%;

n) Demonstrativo de Gasto com FUNDEB 100%;

0) Demonstrativos diversos do Poder Legislativo;

p) Balanco Orgcamentario;

g) Balanco Financeiro;

r) Balanco Patrimonial,

s) Demonstracéo das Variagfes Patrimoniais;
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t) Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

u) Demonstracao da Divida Flutuante.

4.43. Emitir controle da execucdo orcamentdria por fonte de recurso;

4.44. Possuir aba ou campo “Audiéncia Publica”’, com apresentagdo, em modo texto e
graficos, contendo, no minimo, os seguintes anexos:

a) Acompanhamento da Evolu¢do da Execucdo Orgamentérias, anual, de pelo menos, 0s
ltimos 5 anos;

b) Acompanhamento da Evolugdo da Receita Corrente Liquida, anual, de pelo menos, os
ultimos 5 anos;

¢) Acompanhamento das Metas de Arrecadacao;

d) Acompanhamento do Cronograma de Desembolso;

e) Acompanhamento do Resultado Nominal e Primario;

f) Acompanhamento dos indices e Educac&o, Salde, Fundeb;

g) Acompanhamento dos Gastos de Pessoal. (Executivo, Legislativo e Consolidado);

h) Acompanhamento dos Restos a Pagar, Alienacao de Ativos;

i) Acompanhamento das Ag¢des previstas na LDO.

4.45. Permitir consulta aos processos de Ouvidoria, possibilitando ao controlador visualizar as
reclamacoes e sugestdes apresentadas;

4.46. Permitir consulta aos processos administrativos instaurados pelo e em face do
Municipio;

4.47. Permitir a emissdo dos relatérios legais da Lei de Responsabilidade Fiscal e dos
relatérios anuais obrigatérios;

4.48. Permitir acesso aos demais modulos do sistema para consultas e emissao de relatérios
da competéncia do Controle Interno, de forma a contribuir para independéncia de suas
atividades, otimizando seu trabalho;

4.49. Permitir ao Controle Interno a criagdo de questionarios de acompanhamento dos
procedimentos, dirigidos a setores e servidores especificos, indicando a data limite para o seu
preenchimento;

4.50. Permitir que Controle Interno atribua pareceres individuais por resposta e também
pareceres finais sobre os questionarios;

4.51. Permitir que servidores aos quais € dirigido o questionario ou alguma solicitacdo de
providéncia possam anexar relatérios, documentos ou outros arquivos que justifiquem e/ou
ilustrem suas respostas;

4.52. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia e 0 prazo para sua execucao;
4.53. Permitir a elaboracdo de alertas via sistema gerando informagBes para
acompanhamento do Controle Interno acerca das aplica¢des legais, encaminhando estas
informagdes por e-mail;

4.54. Permitir gerar relatérios das atividades realizadas pelo 6rgdo de Controle Interno;

4.55. Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da contratante
mediante "Agentes de Controle Interno", para verificagcdo de conformidade de todos os
processos em andamento na contratante, conforme normas pré-estabelecidas.

5. MODULO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO
5.1.Possuir cadastro de contratos de funcionarios com no minimo 0s seguintes campos:
regime, cargo, salério base, data de nomeacgédo, data de posse, data de admisséo, data de
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término de contrato temporario, votacdo, horario e local de trabalho, além de permitir a
insercdo de novos campos para cadastramento de informacfes adicionais sem necessidade
de customizacdo, ndo podendo existir limite de quantidade de funcionarios cadastrados na
entidade.

5.2.Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, contratos, etc.) ao registro do
funcionério, ou especificamente a um de seus contratos.

5.3.Possuir o cadastro de funcionéarios vinculado ao cadastro Unico do sistema, evitando
redundancia de informagdes pessoais.

5.4.Permitir cadastrar funcionarios para diversos regimes juridicos, tais como: celetista,
estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagiario, cargo comissionado, agente
politico, e ainda os conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas, alem de separar o
cargo efetivo do cargo em comisséo, possibilitando a distin¢gdo dos cargos.

5.5.Possuir rotina com informacdes funcionais que permita filtrar o cadastro funcional por no
minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS, titulo eleitoral, CTPS, CNC, nacionalidade, idade, tipo
sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de aposentadoria,
cor da pele, més da admissédo, data de nascimento, cargo, local de trabalho, salario base,
dados bancérios e telefone; devendo dispor das mesmas informag¢des como colunas.

5.6. Possuir rotina de manutencdo de contratos de funcionarios por campo, permitindo
alteracdo de forma coletiva de pelo menos as seguintes informacgdes: centro de custo,
classificagdo, grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario base,
sindicato e data de término de contrato.

5.7. Permitir cadastrar dependentes de funcionarios para fins de salario-familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢des
previstas para cada dependente.

5.8. Permitir controlar multiplas previdéncias para cada funcionario, informando pelo menos
matricula previdenciaria e a data de inicio e final do relacionamento, gerando os descontos
em folha de pagamento e contribuices patronais devidas pela entidade.

5.9. Possuir rotina para cadastro de estagiarios, incluindo no minimo dados como data inicial
e final, supervisor/orientador, curso, agente de integracdo (quando existente), permitindo
ainda a emissao do Termo de Compromisso de Estagio.

5.10. Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal da entidade: descricao,
enquadramento, grau de instrucdo exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, salario
mensal, tipo de cargo, lei de criacéo e lei de extingéo.

5.11. Possuir controle de quantidades de vagas disponiveis por cargo e por local de lotagéo,
emitindo alertas no cadastro de contratos de funcionario caso exceda o limite.

5.12. Possuir cadastro de niveis salariais contendo no minimo: salario base atual, historico
dos valores salariais, posi¢éo vertical, posicédo horizontal, nivel inicial e final.

5.13. Possuir validacéo de nimero do CPF e numero do PIS.

5.14. Possuir rotina para registro de todos os atos legais do funciondrio, permitindo registro
manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentacéo (como por exemplo, ao
realizar o langamento de um afastamento e informar uma portaria, esta deve ser
automaticamente relacionada na rotina de atos legais do funcionério; 0 mesmo deve ocorrer
ao realizar um reajuste salarial de niveis onde foi informada uma lei complementar).
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5.15. Possuir rotina para registrar ocorréncias aos funcionarios como adverténcias, elogios ou
ainda suspensdes, bem como permitir converter a suspensao em multa com langcamento
automatico em folha de pagamento do respectivo desconto.

5.16. Possuir rotina para cadastro de funcionarios residentes/domiciliados no exterior,
informando os respectivos campos em relagcédo a Receita Federal e tributacdo, para gerar as
informagdes automaticamente na DIRF.

5.17. Possuir emissdo de ficha completa com informagdes dos funcionérios, contendo no
minimo: dados da documentacéo pessoal, dependentes, endereco, contatos, relacionamento
com as previdéncias, cargos, atestados médicos, afastamentos, faltas, periodos de licenca-
prémio, periodos de férias, atos legais, empregos anteriores, locais de trabalho, centro de
custo, cargos comissionados, proventos e descontos fixos, cursos prestados, conselho de
classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentagdo, ocorréncias, transferéncias, acidentes de
trabalho, diarias, beneficiarios de pensdao, planos de saude, histérico de altera¢cbes salariais e
banco de horas.

5.18. Possuir rotina para controlar a transferéncia de funcionérios, identificando (local de
trabalho, centro de custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitacdo foi deferida
ou indeferida, com o respectivo responsavel pela andlise, devendo ainda alterar as
informagdes no contrato e histérico do funcionario a partir do deferimento.

5.19. Permitir configuragé@o de férias especiais para funcionarios, indicando nimero de dias
de direito de gozo de férias para o numero de meses trabalhados, relacionando
automaticamente por cargo e regime, e ainda se necessario individualmente por funcionario.
5.20. Permitir configurar as perdas e prorrogacdes de periodos aquisitivos de férias, licenca-
prémio e adicionais de tempo de servi¢co por motivo de afastamento e regime.

5.21. Possuir rotina de periodos aquisitivos de férias dos funcionarios, indicando no minimo:
dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacdo, dias pagos, dias a pagar, saldo
proporcional, identificagdo dos afastamentos/faltas que geram as perdas e prorrogacgdes, bem
como apresentar os periodos de calculo e gozo ja relacionados ao aquisitivo.

5.22. Possuir rotina de célculo de férias individual, coletiva e baseada em programagcéo,
baixando automaticamente os dias de gozo e pecunia, devendo permitir gue um Unico célculo
utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e também permitindo o langcamento de mais
de um periodo de gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias.

5.23. Possuir relatério detalhado de periodos aquisitivos de férias, contendo os periodos
vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidas em dobro no préximo
més e periodos proporcionais, permitindo ainda relacionar os periodos ja baixados com seus
respectivos periodos de gozo e pecunia.

5.24. Possuir emissao de avisos e recibos de férias, bem como permitir exportar o recibo de
férias em arquivo texto para impressao em gréfica.

5.25. Permitir configurar as perdas e prorrogacfes de periodos aquisitivos de licenca-prémio
e adicionais de tempo de servico em virtude de ocupar cargo comissionado.

5.26. Possuir rotina para cadastro de experiéncias anteriores em outras entidades e/ou
empresas, permitindo indicar separadamente a averbacao para fins de adicional de tempo de
servigo e licenga-prémio.

5.27. Possuir rotina de periodos aquisitivos de licenca-prémio de funcionarios, indicando no
minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogacgéao, dias averbados, dias ja gozados,
dias j& pagos em pecunia e dias de saldo.
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5.28. Permitir lancamento de mais de um periodo de gozo para o0 mesmo periodo aquisitivo
de licenca-prémio, bem como permitir o langcamento de licenca-prémio em gozo e pecunia
para 0 mesmo periodo aquisitivo.

5.29.Possuir rotina para emissao da Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de Tempo de
Servigco Consolidada (incluindo todos os vinculos do funcionario com a entidade) e Certiddo
de Tempo de Servigo para fins de aposentadoria.

5.30. Possuir rotina para emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout
exigido pelo INSS.

5.31. Possuir rotina para emissao do relatério de calculo da média de oitenta por cento (80%)
das maiores remuneracfes, devendo também permitir importar os indices de atualizacdo
disponibilizados pela Previdéncia Social.

5.32. Possuir rotina para emissdo de relatério que apresente a média atualizada de
determinados proventos e descontos, permitindo informar o periodo de médias, devendo
utilizar os indices de atualizacdo importados da Previdéncia Social.

5.33. Possuir rotina para registrar os valores de estoque e mensais do COMPREYV relacionado
a determinado funcionério.

5.34. Possuir rotina para realizar reajuste salarial dos niveis salariais, salario base dos
funcionarios, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos cargos,
valor mensal do FUMPREYV e valor do relacionamento de cargos comissionados.

5.35. Permitir que o reajuste salarial de niveis seja cancelado e também que sejam realizados
reajustes negativos.

5.36. Possuir rotina para cadastro e controle de descontos parcelados e empréstimos
consignados em folha de pagamento.

5.37. Possuir rotina para importar empréstimos consignados para desconto em folha de
pagamento, conforme layout préprio da contratada.

5.38. Possuir web service para integracdo com empresas de gestdo de empréstimos
consignados, sem a necessidade de importacdo ou exportacdo de arquivos, conforme layout
préprio da contratada.

5.39. Possuir rotina para cadastro de empresas que fornecem o vale-transporte com codigo
da verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como possuir cadastro
dos roteiros/linhas para os quais serdo utilizados o vale-transporte.

5.40. Possuir rotina para cadastro da quantidade de vales-transportes diarios ou mensais
utilizados pelo funcionério no percurso de ida e volta ao local de trabalho, permitindo informar
se devera ser descontado ou ndo o vale-transporte do funcionario. Deve permitir também, ao
informar uma quantidade diaria de vales-transportes, indicar os dias da semana ou ainda se
deve ser calculado automaticamente conforme o horério de trabalho do funcionério.

5.41. Permitir cadastrar uma quantidade de adicional ou dedugcé@o no vale-transporte para
determinada competéncia, sem alterar a quantidade padréo recebida pelo funcionario; porém,
devera ficar registrado este lan¢camento.

5.42. Permitir configurar se o vale-transporte devera ser pago como provento na folha de
pagamento do funcionario.

5.43. Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funcionério, considerando a
guantidade indicada para o funcionario por roteiro/linha, controlando o valor méximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo a sua quantidade em casos de férias e
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afastamentos, indicando ainda o custo total do vale-transporte, 0 custo para o funcionario e o
custo para a entidade.

5.44. Gerar automaticamente o valor para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

5.45. Possuir rotina para lancamento de afastamentos do funcionario, permitindo indicar no
minimo: motivo (como por exemplo: falta, auxilio-doenca, licenga-maternidade, licenca sem
vencimentos, etc.), data de inicio e final, ato legal, més/ano de célculo e observacao.

5.46. Possuir rotina para lancamento de abono de faltas j4 descontadas em folha, permitindo
informar o més/ano em que sera realizado o ressarcimento e calculando de forma automatica
em folha de pagamento.

5.47. Calcular automaticamente o adicional por tempo de servico em folha de pagamento,
permitindo configurar se o beneficio serd pago no dia do vencimento, no dia posterior ou no
més posterior; devendo ainda dispor de relatorio que indique os funcionarios que obtiveram
alteracéo de percentual no respectivo més/ano.

5.48. Possuir rotina para célculo de folha de pagamento: mensal, mensal complementar,
rescisao, rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° salério (12 parcela), 13° salario,
diferenca de 13° salario e adiantamentos salariais, devendo dispor das opc¢des de calculo em
uma Unica tela, permitindo filtrar os funcionarios por no minimo: matricula, nome, cargo,
regime, local de trabalho, centro de custo, funcéo e data de admissao.

5.49. Possuir rotina que permita consultar os célculos da folha de pagamento, onde seja
possivel visualizar detalhadamente o pagamento do funcionario, sem a necessidade de
impressao de relatorios.

5.50. Possuir registro detalhado do histérico de célculos de pagamentos, com informacéo de
data, hora, usuario que fez o célculo ou o cancelamento, proventos/descontos, valores e
referéncias calculadas.

5.51. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e desconto
gue compde o pagamento, detalhando a féormula da verba e os valores retornados pelo
processo, no minimo nas folhas de pagamento mensal, férias, rescisdo e de 13° salario.
5.52. Possuir rotina que permita visualizar detalhadamente os proventos e descontos que
sofreram incidéncia para previdéncia e imposto de renda.

5.53. Possuir rotina para célculo de rescisfes de forma individual, coletiva e permitindo filtrar
por data de término de contrato, devendo ser realizados os calculos de férias indenizadas,
proporcionais e 13° salario automaticamente.

5.54. Permitir a emissédo do Termo de Resciséo de Contrato de Trabalho.

5.55. Possuir rotina que permita a reintegracéo de funcionario demitido/exonerado por deciséo
judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula.

5.56. Gerar automaticamente o pagamento dos valores relativos ao salario-familia dos
dependentes em folha de pagamento.

5.57. Permitir configurar formula de célculo diferente para cada provento e desconto por
regime, adequando o célculo da folha de pagamento as necessidades da entidade, indicando
ainda a existéncia de incidéncia de IRRF.

5.58. Permitir configurar incidéncias como base de previdéncia de cada provento e desconto
de forma diferenciada para cada previdéncia e regime.

5.59.Calcular automaticamente os valores relativos a contribuigdo individual e patronal de
previdéncia.
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5.60. Possuir relatério resumo da folha de pagamento, permitindo filtrar por tipo de folha e
funcionario, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de custo e local
de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total de descontos, total
liquido, bem como os encargos patronais (previdéncias, plano de salde e FGTS).

5.61. Possuir rotina que permita lancar proventos/descontos variaveis na folha (como por
exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual por
funcionério, permitindo ainda indicar observacoes.

5.62. Possuir rotina que permita lancar proventos/descontos fixos para determinado periodo
de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com lancamento
coletivo ou individual por funcionario, permitindo ainda indicar observacdes e ato legal.

5.63. Possuir rotina que permita lancar proventos/descontos recebidos acumuladamente
pelos funcionarios, contendo nimero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geragéo na DIRF.

5.64. Possuir relatério que apresente um resumo dos valores liquidos da folha por banco,
apresentando no minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e nimero da conta.
5.65. Possuir rotina para emissao do recibo de pagamento do funcionario, com opc¢des de no
minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, nivel salarial, banco, centro de custo
e local de trabalho.

5.66. Permitir inserir textos e mensagens em todos o0s recibos de pagamento ou apenas no
recibo de pagamento para determinados funcionarios.

5.67. Possuir rotina para gerar empenhamento automatico para a contabilidade conforme as
configuracoes realizadas, evitando trabalhos de digitacdo manual para empenhamento e a
exportagcdo/importacao de arquivos.

5.68. Possuir rotina de emisséo da planilha contabil com os valores da folha de pagamento e
dos respectivos encargos patronais.

5.69. Permitir emiss@o da GPS (Guia de Recolhimento da Previdéncia Social) e Guia para
Recolhimento de Outras Previdéncias (RPPS), bem como relatérios auxiliares que detalhem
por funcionario o valor recolhido e o valor patronal.

5.70. Possuir rotina para cadastro de pensdes alimenticias, indicando no minimo: funcionario
instituidor, dependente da penséo, data de inicio, data final, dados bancarios do beneficiario
e detalhes para desconto em folha de pagamento, devendo o desconto ocorrer de forma
automatica na folha de pagamento do funcionario, cessando automaticamente na data final.
5.71. Permitir o célculo de desconto de penséo alimenticia para varios dependentes de um
mesmo funcionério.

5.72. Possuir rotina para consulta de pagamento de pensao alimenticia.

5.73. Possuir rotina para cadastro e emissdo de autorizagdo de diarias de viagem para
funcionarios.

5.74. Controlar céalculo do INSS e do IR dos funcionarios que acumulam dois cargos
permitidos em lei, para o correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.
5.75. Possuir rotina para informar os valores descontados de IR e base de calculo de IR, bem
como os valores descontados de previdéncia e base de calculo de previdéncia ja descontados
e apurados em outras empresas para compor o célculo da folha de pagamento, visando o
correto enquadramento nas faixas de desconto dos impostos.

5.76. Possuir relatério para emisséo dos salérios de contribuigcdo ao INSS.
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5.77. Permitir configuracdo para calcular automaticamente a diferenca entre um cargo
comissionado e um cargo efetivo quando um funcionério efetivo assume a vaga.

5.78. Permitir configurar e calcular médias para férias, 13° salario e licenca-prémio, e que
estas médias possam ser calculadas por no minimo: referéncia, valor e valor reajustado,
considerando uma tabela especifica.

5.79. Permitir configurar o calculo do desconto do DSR (Descanso Semanal Remunerado) na
ocorréncia de afastamentos em virtude de faltas.

5.80. Possuir rotina que permita calcular o valor disponivel da margem consignavel, devendo
descontar os empréstimos ja existentes e configurar quais outras verbas devem deduzir do
valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquido ou bruto da folha de pagamento, ou
ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base de calculo.

5.81. Permitir controlar a emissédo das margens consignadas por um servico no portal por
banco, de forma que o funcionario consiga realizar a emissédo para outro banco somente
depois de determinado periodo ou mediante liberacdo manual do funcionario do departamento
de recursos humanos.

5.82. Possuir rotina para calcular a proviséo de férias, 13° salério e licenga-prémio, permitindo
ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para contabilidade por meio
da contabilizacéo.

5.83. Permitir integrar automaticamente as baixas de provisdo com a contabilidade,
juntamente com o empenhamento automatico da respectiva folha.

5.84. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e descontos
gue compdem o calculo de provisdo, detalhando a férmula da verba e os valores retornados
pelo processo.

5.85. Permitir configurar para que, ao empenhar a rescisdo, seja possivel automaticamente
gerar estorno ou ajustes de saldos de provisdo do funcionario.

5.86. Possuir relatério que apresente os saldos de provisdo por funcionario por tipo (férias,
13° salario e licenga-prémio), permitindo o detalhamento dos proventos/descontos
provisionados e baixados, bem como eventuais ajustes e estornos realizados.

5.87. Permitir importar as diarias do médulo de contabilidade, sem necessidade de geracéo
de arquivo texto de exportacdo/importacdo, visando langamento em folha de pagamento e
geracdo para DIRF.

5.88. Permitir configurar para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-mail uma
notificacdo informando que foi calculada a férias para o funcionério subordinado.

5.89. Possuir relatério com as informagfes de quais funcionarios possuem dois contratos.
5.90. Possuir rotina que permita importacdo de proventos/descontos variaveis, conforme
layout préprio da contratada.

5.91. Possuir rotina que permita importacdo de proventos/descontos fixos, conforme layout
proprio da contratada.

5.92. Permitir configurar restricdo de acesso (login) de usuarios que sao funcionarios durante
o seu periodo de férias, apds sua rescisao, durante seus afastamentos ou conforme o seu
horario de trabalho, impossibilitando automaticamente o acesso ao sistema.

5.93. Possuir relatério dos funcionarios cedidos e recebidos, que apresente no minimo: seu
periodo de cessao, local de cessdo e numero do ato legal.
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5.94. Possuir rotina que permita relacionar ao funcionario uma determinada funcao gratificada,
permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento, devendo ainda
calcular o valor automaticamente em folha de pagamento.

5.95. Possuir rotina que permita cadastrar funcionarios recebidos por disposicdo que nao
possuem contrato com a entidade, gerando também as informagfes para o portal da
transparéncia.

5.96. Possuir rotina para gerar célculo de vale-alimentagéo para os funcionarios, conforme
configuracao e relacionamento dos funcionérios com direito.

5.97. Possuir rotina que permita exportar em arquivo texto o recibo de pagamento dos
funcionarios para impressao em grafica.

5.98. Permitir alterar o cddigo de funcionéario (matricula) para qualquer outro codigo ainda ndo
existente na entidade.

5.99. Permitir configurar para que seja gerada solicitagdo de acesso automaticamente ao
funcionario para o portal de servicos (onde terd acesso a sua folha de pagamento, relatorio
de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro como funcionario.

5.100. Permitir configurar para relacionar automaticamente uma funcdo gratificada para
determinados cargos quando realizado o cadastro do contrato do funcionario.

5.101. Permitir configurar para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial quando
realizado o cadastro do contrato do funcionario.

5.102. Permitir configurar para que, no langamento de proventos e descontos variaveis,
gere alerta informando se o funcionario que esta sendo realizado o langamento possui cargo
comissionado.

5.103. Permitir configurar para que, no lancamento de proventos e descontos variaveis,
gere alerta se o funcionério que esté sendo realizado o langamento possui funcao gratificada.
5.104. Possuir rotina que permita controlar a apresentacédo de documentos de dependentes
para direito ao recebimento de salario-familia, controlando e cessando o pagamento conforme
a validade indicada.

5.105. Permitir gerar as informagfes de admisséo e resciséo de celetistas necessarias ao
CAGED para importag&o no software do Ministério do Trabalho.

5.106. Permitir gerar arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéaria, emitindo
ainda relatério com relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a
ser creditado.

5.107. Possuir rotina para gerar as informagdes e exportar o arquivo para RAIS.

5.108. Possuir rotina para gerar as informacgfes e exportar o arquivo para DIRF.

5.109. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos do funcionario para declaragéo
de imposto de renda.

5.110. Permitir a inclusdo de autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no sistema de
contabilidade.

5.111. Possuir rotina para gerar o arquivo para SEFIP/GFIP.

5.112. Possuir rotina para gerar o arquivo para GRRF.

5.113. Permitir a geragéo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado - TCE-MG.
5.114. Possuir rotina para exportar os arquivos (ativos, aposentados e pensionistas) de
avaliacdo atuarial no padréo nacional CADPREV da Secretaria da Previdéncia.
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5.115. Possuir rotina de importacdo e andlise do arquivo SISOBI, indicando se algum
funcionario que esteja ativo no sistema consta no arquivo de oObitos.

5.116. Possuir rotina para gerar o arquivo MANAD.

5.117. Possuir rotinas para configuracdo e exportacdo do SIOPE, devendo ainda possuir
um relatério que auxilie na conferéncia das informacdes.

5.118. Possuir rotina para exportar e importar arquivos da consulta em lote de qualificagédo
cadastral do e-Social.

5.119. Possuir rotina de consisténcia de base de dados, visando identificar problemas ou
faltas de informacBes exigidas no eSocial, sendo que, juntamente com as inconsisténcias
apontadas, deve ser descrita uma sugestéo de correcao.

5.120. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
para a producgdo do eSocial quando 0 mesmo entrar em vigor.

5.121. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
para a producéo restrita do eSocial, de forma totalmente independente da producao.

5.122. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
do eSocial em base de dados Unica e sistema Unico, dispensando qualquer tipo de integrador
ou sistema terceiro/externo para realizar qualquer etapa do processo.

5.123. Permitir relacionar certificados digitais em arquivo (Al) no repositdrio do sistema,
assinando e enviando eventos do eSocial através de qualguer computador por usuario
autorizado.

5.124. Possuir processo automatico que verifique e processe os retornos dos lotes dos
eventos enviados ao e-Social, dispensando a necessidade de o usuario efetuar requisicées
manualmente.

5.125. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo da folha de
pagamento nos ultimos anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos e
total liquido.

5.126. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificagbes, insalubridade, etc., por secretaria, configurando quais verbas irdo compor os
indicadores do gréfico.

5.127. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugcéo dos gastos com horas
extras, gratificacfes, insalubridade, etc., por més e por ano, configurando quais verbas irdo
compor os indicadores do grafico.

5.128. Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de
funcionarios, contendo percentual de funcionarios por: centro de custo, grau de instrucao,
sexo, cargo, classificagcdo funcional, regime, estado civil, faixa etéria e faixa salarial bruta.
5.129. Possuir funcionalidade para que permita, através de QR Code, consultar a
identificacdo funcional do servidor, contendo informactes como
departamento/lotagédo/cargo/nome.

5.130. Permitir gerar as informagdes de admissao e rescisao de celetistas necessarias ao
CAGED para importagdo no software do Ministério do Trabalho.

5.131. Permitir gerar arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
ainda relatorio com relagéo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a
ser creditado.

5.132. Possuir rotina para gerar as informacdes e exportar o arquivo para RAIS.

5.133. Possuir rotina para gerar as informacgdes e exportar o arquivo para DIRF.
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5.134. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos do funcionario para declaracao
de imposto de renda.

5.135. Permitir a inclusdo de autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no sistema de
contabilidade.

5.136. Possuir rotina para gerar o arquivo para SEFIP/GFIP.

5.137. Permitir a geracdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado - TCE-MG.
5.138. Possuir rotina para exportar e importar arquivos da consulta em lote de qualificagédo
cadastral do e-Social.

5.139. Possuir rotina de consisténcia de base de dados, visando identificar problemas ou
faltas de informacdes exigidas no e-Social, sendo que, juntamente com as inconsisténcias
apontadas, deve ser descrita uma sugestéo de corregéo.

5.140. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
para a produc¢éo do e-Social.

5.141. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
para a producéo restrita do eSocial, de forma totalmente independente da producéo.

5.142. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcionar retorno de eventos
do eSocial em base de dados Unica e sistema Unico, dispensando qualquer tipo de integrador
ou sistema terceiro/externo para realizar qualquer etapa do processo.

5.143. Permitir relacionar certificados digitais em arquivo (Al) no repositério do sistema,
assinando e enviando eventos do e-Social através de qualguer computador por usuario
autorizado.

5.144. Possuir processo automatico que verifique e processe os retornos dos lotes dos
eventos enviados ao eSocial, dispensando a necessidade de o usuario efetuar requisi¢cdes
manualmente.

5.145. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo da folha de
pagamento nos Ultimos anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos e
total liquido.

5.146. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificacbes, insalubridade, etc., por secretaria, configurando quais verbas irdo compor 0s
indicadores do grafico.

5.147. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugédo dos gastos com horas
extras, gratificacbes, insalubridade, etc., por més e por ano, configurando quais verbas irdo
compor os indicadores do grafico.

5.148. Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de
funcionarios, contendo percentual de funcionérios por: centro de custo, grau de instrucao,
sexo, cargo, classificagcdo funcional, regime, estado civil, faixa etéria e faixa salarial bruta.
5.149. Possuir rotina para realizar a previsdo de eSocial, garantindo que todas as
informacBes e eventos necessarios estejam atualizados e prontos para envio conforme as
exigéncias legais.

5.150. Possuir rotina de adequacao automatica conforme atualizacdo das legislacoes,
assegurando que o sistema permaneca em conformidade com as novas normas e
regulamentos.

5.151. Possuir parametrizacdo unificada das fichas e fontes de recurso de custeio dos
servidores com suas respectivas naturezas de despesas para cada caso.
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6.MODULO DE SEGURANCA E SAUDE DO SERVIDOR

6.1. Possuir cadastro de atestados médicos com informac¢des minimas de: profissional de
saude emitente, multiplos CIDs relacionados, motivo do atestado, data de inicio e final, hora
de inicio e final, data de apresentacdo/entrega, numero do protocolo, situa¢do, permitindo
ainda incluir anexos.

6.2. Possuir relatério de comprovante de entrega de atestado médico, permitindo ainda
configurar se deve ser impresso automaticamente apds o cadastro do atestado médico.

6.3. Permitir configurar se a data de apresentagdo/entrega e nimero do protocolo do atestado
médico serdo gerados automaticamente ou devem ser informados manualmente.

6.4. Permitir configurar se deve ser realizado o cadastro de afastamento a partir do cadastro
de atestado médico, abrindo automaticamente a rotina de afastamentos da folha de
pagamento para confirmar as informacoes.

6.5. Permitir configurar por motivo de atestado restricdes de lancamento para determinados
regimes de trabalho e cargos, impedindo o cadastro do atestado caso o funcionario
selecionado se enquadre nas restri¢coes.

6.6. Permitir configurar por motivo de atestado se o campo para informar o dependente estara
nao habilitado, habilitado obrigat6rio ou habilitado opcional.

6.7. Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificacdo dos
profissionais de salde que a compdem.

6.8. Possuir cadastro de laudo médico e parecer de junta médica relacionados a atestados
médicos.

6.9. Possuir relatério de atestados médicos, permitindo filtrar por periodo, funcionario, cargo,
regime, motivo, médico, local de trabalho, centro de custo e CID.

6.10. Possuir rotina para agendamento de consultas e exames médicos para determinados
profissionais ou unidades de salde, montando agenda, indicando os horarios disponiveis para
atendimento e cadastro de restricdo temporéaria de agenda em virtude de férias ou outros
compromissos do profissional/unidade.

6.11. Possuir relatério de comprovante de agendamento de consultas ou exames médicos,
indicando pelo menos os dados do profissional de saude, unidade, nome do funcionério, data
e hora do agendamento.

6.12. Possuir rotina para cadastro da CIPA (Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes)
contendo no minimo periodo de vigéncia, membros e suas fungfes, com a possibilidade de
relacionar as atas emitidas pela respectiva comissao.

6.13. Possuir rotina que permita registrar o plano de trabalho da CIPA, contendo para cada
atividade as ag0es, objetivos, local de realizagdo, estratégia de agéo, data de inicio e final e
0s membros responsaveis pela execugao.

6.14. Possuir rotina para registro de inspecdes de seguranca, permitindo indicar data, horario,
responsavel pela inspecéo, e permitindo ainda cadastrar os detalhes da inspec¢éo por meio de
um formulario personalizado.

6.15. Possuir rotina para construir formularios personalizados de inspecdo de seguranca,
permitindo a impresséo do formulario em branco para preenchimento manual, e também com
opcao para preenchimento conforme os dados ja registrados no sistema.

6.16. Possuir rotina para cadastro e controle das reunides da CIPA, indicando o tipo de
reunido (ordinaria ou extraordinaria), data, hora, local e participantes gerados
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automaticamente conforme a comissao selecionada, devendo permitir ainda adiar a reunido
registrando justificativa e nova data, registro da ata da reunido e lancamento das presencas
dos patrticipantes.

6.17. Possuir relatério para emissao do calendario anual de reunides da CIPA.

6.18. Possuir rotina para cadastro de eventos da SIPAT, permitindo registrar a equipe
organizadora, atividades previstas, local, data, horério e custos envolvidos, possuindo ainda
relatério para emissao da programacao da SIPAT.

6.19. Possuir rotinas para cadastro e controle do processo eleitoral da CIPA, permitindo
cadastro da comissao eleitoral, registro de interessados em se candidatar a membro da CIPA
e registros de votacao nos candidatos, com controle do percentual de participacéo e resultado
da votacao.

6.20.Possuir rotina para cadastro do Exame Toxicoldgico realizado por funcionarios, com
dados do exame como laboratério, nimero, data e profissional de saude.

6.21. Possuir rotina para cadastro dos grupos homogéneos de exposi¢éo, permitindo criar os
grupos a partir de locais de trabalho, cargo e funcdo, ndo sendo necessaria a identificacédo
individual por funcionario do grupo ao qual esta exposto.

6.22. Possuir rotina de consulta de funcionarios por grupos homogéneos de exposicao,
permitindo verificar para cada funcionario qual grupo esta exposto, bem como, sendo possivel
identificar quais funciondarios ainda ndo possuem grupo.

6.23. Possuir rotina para cadastro de ordens de servigo especificas ou por grupo homogéneo
de exposicao, permitindo identificar na ordem de servico os fatores de risco, EPIs obrigatorios,
treinamentos necessarios, medidas preventivas, normas internas e procedimentos em caso
de acidente de trabalho.

6.24. Permitir a emissdo e controle das emissdes de ordens de servico especificas para
funcionarios ou por grupo homogéneo de exposi¢ao.

6.25. Possuir rotina para cadastro de Equipamentos de Prote¢&o Individual e Coletivo (EPI e
EPC), contendo no minimo: dias de validade, dias para reviséo e certificado de aprovagéo.
6.26. Possuir rotina para langamento de entregas e baixas de EPI e EPC para funcionarios,
permitindo ainda emissao de termo de responsabilidade de EPI e EPC conforme a entrega.
6.27. Permitir configurar para que as entregas de EPI e EPC sejam integradas com estoque
do almoxarifado, efetuando automaticamente a baixa do estoque conforme o cadastro da
entrega.

6.28. Possuir rotina para cadastro dos responsaveis pelos registros ambientais e
monitoramento biolégico, com dados do cadastro Unico, tipo de responsabilidade e periodo
de vigéncia.

6.29. Possuir rotina para cadastro do LTCAT (Laudo Técnico das Condi¢gdes Ambientais do
Trabalho), com periodo de vigéncia, registrando detalhadamente as condigbes ambientes de
trabalho de cada grupo homogéneo de exposicdo configurado, com seus respectivos riscos,
possiveis danos a saude, meios de propagacao, medidas de controle, tempo de exposicao,
fontes geradoras, indicando se é aplicavel EPI e quais EPIs seriam.

6.30. Possuir rotina para cadastro do PPRA (Programa de Prevencao de Riscos Ambientais),
com periodo de vigéncia, registrando detalhadamente os reconhecimentos dos riscos de cada
grupo homogéneo de exposicao configurado, com seus respectivos riscos, possiveis danos a
saude, meios de propagacdo, medidas de controle, tempo de exposicéo, fontes geradoras,
indicando se € aplicavel EPI e quais EPIs seriam.

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 87 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

6.31. Possuir relatdrio de necessidade de entregas de EPI baseado no PPRA, com opc¢des de
emissdo por grupo homogéneo de exposicdo e por funcionario, a indicacdo dos EPIs
necessarios e com opcao para emissao com as entregas ja efetuadas.

6.32. Possuir rotina para cadastro do PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional), com periodo de vigéncia, detalhes sobre o programa (com no minimo objetivos,
responsabilidades, procedimentos para exames médicos ocupacionais, registro e arquivo de
informagdes, primeiros socorros e campanhas de saude), registrando detalhadamente por
grupo homogéneo de exposicdo os exames médicos previstos para admisséo, periodico,
mudanca de func¢do, retorno ao trabalho, monitoracdo pontual e demisséao.

6.33. Permitir cadastro de PCMSO especifico por funcionario, com periodo de vigéncia
registrando detalhadamente os exames médicos previstos para admissdo, periddico,
mudanca de funcao, retorno ao trabalho, monitoramento pontual e demisséo.

6.34. Possuir rotina para cadastro do Atestado de Salde Ocupacional (ASO) (admissional,
periédico, retorno, mudanca, demissional e etc) relacionando o0s exames
realizados/apresentados com o0 seu respectivo resultado, data de realizacdo e data de
validade, permitindo ainda a emissédo do ASO ja preenchido com os dados do sistema ou em
branco para preenchimento manual.

6.35. Permitir cadastrar junto ao Atestado de Saude Ocupacional (ASO) um questionario
médico/social com respostas Sim e N&o, e observagdes, podendo o questionario ser impresso
juntamente com a emissao do ASO.

6.36. Possuir relatério com as informagfes sobre os vencimentos do Atestado de Saude
Ocupacional (ASO), permitindo filtrar por periodo de vencimento.

6.37. Possuir rotina para cadastro da CAT (Comunicacao de Acidente de Trabalho), incluindo
detalhes do acidente como no minimo: agente causador, partes atingidas, situacao geradora,
depoimento do acidentado e dados de testemunhas, permitindo ainda registrar eventuais
despesas e reembolsos pagos ao funcionario acidentado.

6.38. Possuir servigco no portal que permita o cadastro da CAT pelo préprio funcionario.

6.39. Permitir emissdo da CAT conforme layout padronizado no INSS.

6.40. Permitir a emissdo do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) conforme as
informac@es ja cadastradas para o respectivo funcionario (cargos, locais de trabalho, ASO,
CAT, etc.) e riscos indicados no LTCAT.

6.41. Possuir rotina para cadastro de restricdo médica de funcionarios, informando o tipo de
restricdo (por exemplo: readequacao e reabilitacdo), periodo, profissional de saude, multiplos
CIDs, e registro de acompanhamentos com data.

6.42. Permitir configurar envio de e-mail automatico ao responsavel pelo departamento de
recursos humanos quando uma determinada restricdo meédica estiver proOxima ao seu prazo
final.

6.43. Possuir rotina para cadastro de visitas técnicas realizadas pelos profissionais do
departamento de seguranca e medicina do trabalho, indicando pelo menos o tipo de visita,
responsavel e detalhes.

6.44. Possuir rotina para cadastro e controle dos extintores, relacionando no minimo o
responsével, fornecedor, localizagéo, data de instalagédo e data de validade.

6.45. Possuir rotina de solicitagbes médicas, permitindo aos profissionais de saude o registro
de solicitacdes diversas aos funciondrios (como por exemplo, encaminhamento para
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especialistas, prescricdo de medicamentos, solicitacdo de exames complementares, etc.),
permitindo ainda a emissao da respectiva solicitacao.

6.46. Permitir a emissdo de prontudrio em seguranca e medicina do trabalho do funcionario,
permitindo emitir em um mesmo relatério, no minimo, informacgdes sobre: atestados médicos,
acidentes de trabalho, EPI/EPC entregues, atestados de salude ocupacional, laudos médicos,
pareceres de junta médica, restricbes médicas e solicitacdes médicas.

6.47. Possuir rotina para cadastro de planos de saude, permitindo indicar o nimero ANS do
plano, e as verbas para descontos de mensalidades e despesas extraordinarias em folha de
pagamento.

6.48. Permitir relacionar funcionarios aos planos de saude, permitindo indicar no minimo: data
de adesédo, numero do contrato (carteirinha), valor da mensalidade do titular, dependentes,
data de inicio e final de cada dependente, valor da mensalidade de cada dependente, nimero
do contrato (carteirinha) de cada dependente, bem como as despesas extraordinarias
(consultas, exames médicos, etc.) e devolu¢des separadamente por titular e dependente.
6.49. Gerar de forma automatica as informac6es dos planos de salude, como mensalidades e
despesas mensais, separadamente entre titulares e dependentes na geragéo das informacoes
da DIRF e na emissédo do comprovante de rendimentos.

6.50. Permitir calcular um valor patronal do plano de satde da mensalidade do titular conforme
a faixa salarial do funcionario, de forma que a entidade seja responsavel pelo pagamento de
um percentual do plano de saude do titular.

6.51. Permitir identificar separadamente as informacdes dos valores patronais dos planos de
saude nos relatérios de resumo mensal da folha de pagamento e no processo de
empenhamento automéatico para contabilidade.

6.52. Possuir relatorio detalhado das mensalidades e despesas dos planos de saulde,
podendo ser emitido por funcionario com quebra por periodo, apresentando mensalmente 0s
valores de mensalidade de titulares e dependentes, bem como todas as despesas e
devolugdes relacionadas.

6.53. Possuir indicadores graficos que apresentem o0s motivos de atestado com maior
guantidade total de dias.

6.54. Possuir indicadores graficos que apresentem as doencas (conforme CID) que mais
geram dias atestados.

6.55. Permitir a integracdo com o e-Social, garantindo a transmissdo das informagdes de
salde e seguranca do trabalhador, incluindo atestados médicos, laudos, e outras
documentagdes necessarias conforme as exigéncias da legislacdo vigente.

6.56. Implementar prontuario eletrénico, permitindo o registro e o acompanhamento detalhado
das informacdes de saude, histérico médico, atestados, exames realizados e outros
documentos relevantes de forma acessivel e segura.

6.57. Permitir gerar relatérios em diversos formatos como PDF, CSV, DOC, etc, facilitando a
exportacéo e o compartilhamento das informag6es conforme a necessidade dos usuarios.
6.58. Permitir cadastramento e controle de estoque.

6.59. Permitir comunicac¢ao com o sistema de folha de pagamento.

6.60. Permitir o acesso ao médulo de prontuario apenas para usuérios especificos, garantindo
maior seguranca, sigilo e controle das informacdes.

6.61. Permitir indicadores gréficos para absenteismo.
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6.62. Permitir tabelas para analise de absenteismo associando os fatores sociograficos e
ocupacionais.

7.MODULO DE PONTO ELETRONICO

7.1.Permitir realizar configuracdo do horario noturno padrdo (com excecao por regime),
minutos de toler&ncia para considerar como falta na entrada e saida (com exce¢do por
regime), minutos de tolerancia diaria para desconto de faltas (com excecdo por regime),
minutos minimos para considerar como horas extras na entrada e saida (com exceg¢ao por
regime), minutos minimos diarios para considerar como hora extra (com excec¢ao por regime)
e guantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto duplicados.

7.2.Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, identificando de forma diferenciada nos
langcamentos de ponto.

7.3.Possuir rotina de controle de banco de horas dos funcionarios, permitindo lancamentos
manuais de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem como baixas
para folha de pagamento (pagamentos e descontos), permitindo ainda relacionar anexos ao
respectivo langamento.

7.4.Permitir configurar e controlar tipos de bancos de horas distintos, permitindo o controle
dos saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada.

7.5.Permitir configuragdo para estorno automatico de saldo positivo de banco de horas,
permitindo indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automaticamente o estorno
conforme configurado.

7.6.Possuir relatério de banco de horas por funcionario com totalizador por tipo de banco.
7.7.Possuir rotina de controle de banco de dias dos funcionarios, permitindo langcamentos
manuais de valores positivos (banco de dias), negativos (folgas/faltas), permitindo ainda
relacionar anexos ao respectivo langamento.

7.8.Permitir configurar e controlar tipos de bancos de dias distintos, permitindo o controle dos
saldos de cada tipo de banco de dias de forma separada.

7.9.Permitir configurar se as horas extras realizadas devem ser restringidas, dispondo de
rotina de autorizagéo de realizagdo de horas extras e banco de horas, efetuando o langamento
de ponto conforme configuracéo e considerando se existe autorizacdo lancada.

7.10.Permitir criar escalas de sobreaviso e permitir relacionar funcionarios a determinadas
escalas e dias da semana, de forma que no processamento do ponto sejam calculadas as
horas mensais de sobreaviso que o funcionario tera direito a receber, devendo dispor de
configuracdo se as horas efetivamente trabalhadas dentro da escala de sobreaviso deduzem
ou ndo do sobreaviso calculado.

7.11.Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho de ponto
um registro nos respectivos dias com batidas impares.

7.12.Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho de ponto
indicando o total de horas trabalhadas esperadas no respectivo dia.

7.13.Permitir registrar aos funcionarios periodos de hora-atividade para abono automatico
durante o processamento do ponto, indicando data de inicio e fim, quantidade de horas e dias
da semana.

7.14.Possuir relatorio de hora-atividade por funcionario, permitindo verificar a quantidade de
horas e os dias em que possui hora-atividade prevista em determinado periodo de tempo.
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7.15.Permitir realizar configuragdo por motivo de lancamento de ponto para gerar
lancamentos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso
e banco de horas (positivo e negativo).

7.16.Possuir rotina para processamento dos lancamentos de ponto, de forma que os registros
de ponto e demais configuracdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias sejam
apuradas, dispondo natela de geracgao de filtros por data inicial e final do periodo de apuragéo,
por funcionario, por regime, por centro de custo, por local de trabalho, por cargo e por lote.
7.17.Realizar abono automético, durante o processamento do ponto, de informacbes ja
cadastradas em outros modulos como férias, afastamentos, licengas prémio em gozo, licenca
maternidade, atestados, feriados, pontos facultativos, folgas lancadas no banco de horas e
banco de dias, mediante a configuracdo de motivos de lancamento de ponto.

7.18.Permitir realizar configuracdo se o horario de trabalho do funcionario permite
compensacdo diaria automatica, ou seja, apesar do funcionario possuir horéario fixo de
trabalho esperado, é permitido que ele realize compensac¢fes no préprio dia, devendo o
sistema controlar automaticamente esta compensagao.

7.19.Permitir cadastro e configuracao de varios tipos de horarios para serem relacionados aos
funcionérios, devendo dispor no minimo de horarios: semanais (indicando hora de inicio e final
para cada turno nos dias da semana), turno (permitindo indicar hora de inicio, quantidade de
horas trabalhadas e horas de folga) e livre (permitindo indicar a quantidade de horas de
trabalho esperada por dia da semana).

7.20.Permitir relacionar aos funcionarios o horario de trabalho esperado em determinado
periodo, indicando data inicial e final do relacionamento.

7.21.Permitir ativar servico no portal para registros de ponto manuais mediante login,
permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem como
deve permitir restringir o registro de ponto por configuragéo de IP.

7.22.Permitir ativar servico no portal para registros de ponto com a utilizacdo de leitor
biométrico, permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro,
bem como deve permitir restringir o registro de ponto por configuragéo de IP.

7.23.Possuir consulta dos registros de ponto efetuados via portal de forma manual mediante
login e por leitura biométrica.

7.24.Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizacdo da
manutencédo destes registros, porém sem possibilitar a exclusdo da marcacgéo originalmente
importada. Ao realizar a alteragdo de um registro de ponto importado, este deve ser marcado
como alterado e deve manter a informacao original registrada separadamente.

7.25.Possuir relatorio para controle dos langcamentos de ponto apurados em determinado
periodo.

7.26.Possuir relatorio em formato grafico para controle dos langamentos de ponto apurados
em determinado periodo, permitindo ainda a comparagédo com outros periodos.

7.27.Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um determinado
funcionario, de um determinado dia ou de um determinado dia de um funcionario, evitando
gue o processo de atualizacao de langamentos de ponto altere qualquer registro ja fechado,
impedindo também que novos registros de ponto sejam importados.

7.28.Possuir rotina para ajustes e conferéncias do ponto, permitindo acessar o dia para inserir
a marcacdo faltante, desconsiderar uma marcagdo equivocada, efetuar langamentos de
abono e, ao confirmar, possibilitar processar novamente o dia.
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7.29.Permitir emitir o espelho de ponto do funcionario, contendo os registros de ponto
esperados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os lancamentos de ponto
apurados em cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram ajustados
ou inseridos pelo empregador.

7.30.Permitir enviar e-mail com o0s registros esperados e efetuados do ponto para 0s
funcionarios.

7.31.Possuir indicador gréfico de absenteismo nos ultimos 12 meses, permitindo configurar
0s motivos de langamento de ponto que devem compor o indice.

7.32.Possuir indicadores graficos que permitam verificar os lancamentos de ponto apurados
por motivo no periodo atual.

7.33.Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de banco de horas
negativo e positivo nos ultimos 12 meses.

7.34.Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de funcionarios
com faltas nos ultimos 12 meses.

7.35.0 sistema devera permitir o registro de batidas diarias de forma web e/ou mobile de
maneira individual por usuario.

7.36.Permitir o acesso das informacdes de batidas de entrada e saida efetuadas nos leitores,
através de computadores, tablets e/ou smartphones.

7.37.Permitir a disponibilizagédo e acesso para visualizagdo de banco de horas (saldo de horas
positivas e negativas).

7.38.Acesso Mobile Servidor - acesso das informacdes de frequéncia e batida de ponto por
meio de dispositivo mével (i0S e Android).

7.39.0 sistema deve dispor de aplicativo para execucdo em dispositivos mobile como
smartphones e tablets compativeis com Android e iOS, a fim de permitir que os servidores
visualizem seus registros de frequéncia e eventos correlacionados.

7.40.0 aplicativo devera estar integrado com o software de tratamento de ponto, de forma a
enviar as marcacdes de ponto para o software de tratamento automaticamente (sem
necessidade de intervencao ou coleta dos registros).

7.41.Permitir acesso ao espelho de ponto via dispositivo mével. O usuario tera acesso a
informacBes relativas as batidas/registros de entrada e saida diarias, possibilitando a
visualizacdo de qualquer periodo.

7.42.Permitir habilitar mensagens a serem enviadas ao aplicativo dos servidores, como
lembretes para que registrem as marcages referentes as intrajornadas, banco de horas e
outras mensagens de acordo com parametros estabelecidos pela Diretoria de RH.
7.43.Permitir o envio de requerimentos de abono, possibilitando anexar fotos e comprovantes,
via aplicativo.

7.44.Permitir a solicitacdo de autorizacdo de abono e justificativa para aprovacdo da chefia
imediata, permitindo anexar atestados e outros documentos relativos ao seu pedido de abono.
7.45.Permitir que o servidor possa visualizar/imprimir, via web, de acordo com periodo
autorizado, seu espelho de ponto e saldo do banco de horas.

7.46.Emitir relatérios de auditoria da apuracdo e dos abonos efetuados e de demais eventos
conforme interesse da Diretoria de RH.

7.47.Permitir & chefia dar o acesso ou ndo ao registro de batidas diarias de forma web e/ou
mobile individual por seus subordinados.
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7.48.Permitir o acesso das informacdes de batidas de entrada e saida efetuadas nos reldgios
de seus subordinados.

7.49.Enviar aviso de solicitacdo para autorizacdo de abonos e justificativas feitas pelos seus
subordinados.

7.50.Permitir, via dispositivo mobile, a aprovacéo/rejeicdo do espelho do ponto de seus
subordinados.

7.51.Permitir a troca de jornada associada a seus subordinados, se autorizado pela
Administracao.

7.52.0 sistema deve possuir aplicativo para execucdo em Web e em dispositivos mobile, como
smartphones e tablets compativeis com Android e 10S, a fim de permitir que os gestores
facam o tratamento e acompanhamento da frequéncia de suas equipes subordinadas.
7.53.Disponibilizar informacdes referentes a frequéncia/apuracdo de seus subordinados.
7.54.Possibilitar o controle de datas de cadastro, ativacdo e cancelamento de dispositivos
para uso do servico de registro de frequéncia via Web ou dispositivo mobile, por servidor, com
rastreabilidade de liberacdo desta funcionalidade para estes usuarios.

7.55.Permitir criar chave de seguranca Unica a ser informada ao usuario para sincronia entre
o dispositivo e a aplicacdo de controle de frequéncia.

7.56.Permitir visualizar o controle do banco de horas de seus subordinados (saldo positivo e
negativo) por servidor.

7.57.Apresentar alertas de inconsisténcias nos eventos de registro de frequéncia de sua
equipe/unidade.

7.58.Permitir visualizar todas as justificativas de servidores.

7.59.Disponibilizar as justificativas enviadas pela sua equipe, com possibilidade de
aprovacao/rejeicdo de forma automatica das justificativas pelo proprio aplicativo.

7.60.0 sistema devera emitir alertas ao gestor, com antecedéncia minima de 30 dias ou em
outros prazos estipulados pela Administracdo, informando que o saldo do banco de horas do
servidor ir4 expirar e quando.

7.61.0 acesso ao portal sera de acordo com as permissfées concedidas pela Assessoria de
RH, permitindo niveis diferentes de acesso.

7.62.Permitir importar marcagdes de ponto via arquivo texto no padrdo AFD do Ministério do
Trabalho/INMETRO.

7.63.Permitir conexdo com os reldgios de ponto da marca henry.

8.MODULO DE COMPRAS E LICITACOES

8.1.Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descricdo sucinta e
detalhada sem limitacao de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a que
grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais unidades
de medida.

8.2.Possuir plena conformidade com a nova Lei de Licitagdes Lei 14.133/2021.
8.3.Possibilitar a confecgéo do Plano de Contratagdes Anual - PCA no sistema, e o envio do
mesmo para o Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

8.4.Permitir o envio de documentos e as publicacées necesséarias no PNCP.

8.5.Possibilitar a identificacdo de materiais/produtos conforme especificacbes de
classificacdo, exemplo: Consumo / Permanente / Servigos / Obras, de Categoria, exemplo:
Perecivel / Nao perecivel / Estocavel / Combustivel.
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8.6.Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos campos cadastrais de
sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida.

8.7.Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré aprovadas.

8.8.Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materiais do
Governo Federal).

8.9.Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos.

8.10.Permitir a desabilitacdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar seu uso
indevido, porém mantendo todo seu histérico de movimentagoes.

8.11.Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que
determinado produto seja comprado com elemento errado ou nao relacionado.
8.12.Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o historico completo de aquisi¢coes,
podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor unitario.
8.13.Possuir rotina de solicitagdo de cadastro de produto, disparando a notificacéo via sistema
e/ou por e- mail automaticamente ao setor responsavel, apos a aprovacao o sistema devera
enviar notificagdo ao solicitante que o produto foi cadastrado e o codigo utilizado, em caso de
reprovacao deverd ser enviado notificacdo para o solicitante com o motivo da rejeicao do
cadastro do produto.

8.14.Permitir o cadastramento de comissfes de licitacdo: permanente, especial, pregoeiros,
leiloeiros e cadastro de fornecedor, informando a portarias ou decreto que as designaram,
permitindo informar também os seus membros, atribuicbes designadas e natureza do cargo.
8.15.Registrar 0s processos licitatorios, identificando nimero e ano do processo, objeto,
modalidades de licitacdo e data do processo, bem como dados de requisicbes de compra,
planilhas de pregos, procurando, assim, cumprir com 0 ordenamento determinado no
paragrafo Unico do artigo 4° da Lei de Licitagdes e Contratos, que impde a obrigatoriedade na
formalizagdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e inexigibilidade possuir
relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal.

8.16.Sugerir o numero da licitagdo sequencial por modalidade ou sequencial anual.
8.17.Permitir a digitagdo do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo escolher
a modalidade posteriormente apds emissdo do parecer juridico.

8.18.Disponibilizar ao usuéario o gerenciamento dos processos através de fluxograma
(conhecidos como Workflow), onde todas as decisdes deverdo estar de acordo com as
exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo de
processo licitatério ou dispensével, sem a necessidade de abertura de novos modulos dentro
do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real 0 andamento do processo, habilitando
a proxima etapa apos a concluséo da etapa anterior. Essa liberagédo de etapas devera ser de
facil visualizagdo, utilizagdo e localizacdo por parte do usuéario dentro do sistema. A
visualizacdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do processo. O
Workflow podera apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de
acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow devera constar um tépico de
ajuda, para auxilio e orientacdo no caso de davidas do seu utilizador. Bem como disponibilizar
para acompanhamento.

8.19.Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital. Ex. Copia de
documentos obrigatorios, projeto basico, contratos, ao menos nas extensdes: png, bmp, jpg,
gif, doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, xIsx, pdf, zip, rar.
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8.20.Possibilitar a visualizacdo de todos os documentos e anexos da minuta em um Unico
lugar, agrupados por classificacao.

8.21.De acordo com as etapas do processo de licitacdo, possibilitar a emissédo de documentos
como editais, atas de sessfes de licitacdo, aviso de licitacdo, termo de homologacéo e
adjudicacdo, parecer contdbil, juridico e relatério de propostas e/ou lances. Bem como
armazenar esses documentos em banco de dados, possibilitando também o envio de
documentos adicionais em substituicdo ao original emitido.

8.22.Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagdo, bem como sua
impressao.

8.23.Permitir o registro do parecer juridico e/ou técnico no processo de licitacdo.
8.24.Registrar a interposicdo de recurso ou impugnacao do processo de licitacdo, bem como
0 seu julgamento, com texto referente ao parecer da comisséo e/ou juridico.

8.25.Registrar anulacdo e/ou revogacdo do processo de licitacdo, possibilitando o registro
total ou parcial pela quantidade ou valor.

8.26.Possuir rotina para classificacédo das propostas do pregdo presencial conforme critérios
de classificacdo determinados pela Lei Federal no 10.520/2002.

8.27.Para as Licitacbes na modalidade de Pregdo Presencial possibilitar a visualizacdo dos
lances na tela, de forma prética e agil, permitir efetuar lances por lote ou item, com opgéo de
desisténcia/declinio do lance. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance minimo
durante o cadastro dos itens do pregéo ou durante a rodada de lances. Bem como possibilitar
gue o pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance por meio de cronometro.
8.28.Possuir rotina de negociacao do preco, com o fornecedor vencedor apos cada rodada de
lances.

8.29.Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006.

8.30.Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores participantes
da licitag&o.

8.31.Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicacao de valor
unitario, valor total. Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros comparativos de
pregos, identificando os vencedores.

8.32.Possibilitar o cadastro da desclassificagdo do participante, indicando a data e 0 motivo
da desclassificacdo. Possibilitar o cadastro da inabilitacdo do participante, indicando a data e
o motivo da inabilitagdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja
inabilitado permitir que o pregoeiro ja identifigue o remanescente e, possibilite seleciona-lo
para negociacgéo e indicagdo de novo vencedor.

8.33.Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como lances (nos
casos de pregdo presencial), requisicdo(des) ao compras, vencedor(es), propostas, itens do
processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e, dados sobre a
homologacéo e adjudicacdo do processo.

8.34.Permitir o gerenciamento de processos de licitagdes “multientidade”. Onde a Licitagao
ocorre por uma entidade principal, onde sera realizado todo o gerenciamento, desde o0 seu
cadastro até contrato e ordens de compra. E, exista a indicacdo das entidades participantes,
onde caberia somente a emissdo da ordem de compra.
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8.35.Possuir fluxo diferenciado para licitagdes de publicidade possibilitando o cadastro das
sessOes de abertura de envelopes nao identificados e cadastro e julgamento das propostas
técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10.

8.36.Possibilitar cadastrar no sistema a pontuacéo e indices para os itens das licitacdes com
julgamento por preco e técnica, possibilitando a classificagdo automatica do vencedor de
acordo com a pontuacéo efetuada na soma dos critérios de pontuagao.

8.37.Permitir relacionar a comisséo de licitagdo ao processo de licitagdo, bem como selecionar
0s membros da comissao que irdo realizar o julgamento da licitagao.

8.38.Possibilitar o cadastro das publicacbes das licitacbes, com indicacdo da data da
publicacéo e o veiculo de publicacéo.

8.39.Permitir realizar a indicacdo do recurso orcamentario a ser utilizado no processo de
licitacdo, bem como sua respectiva reserva or¢camentaria. Assim como a cada compra
efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada.

8.40.Nos casos de licitacdes de Registro de Preco, permitir o cadastro dos registros referente
a ata de registro de preco, bem como controlar os respectivos registros e, possibilitar a
alteracdo de quantidades, preco e fornecedores, quando necessario.

8.41.Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, onde dever& gerar langamentos
referente a reserva de dotagdo orcamentaria no sistema de gestdo orcamentaria, bloqueando
o valor da despesa previsto no processo licitatério ou compra dispensavel. Deve também
efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e néo utilizados apos a finalizagéo
do processoou da compra.

8.42.Permitir realizar duplicidade/cépia de processos de licitacdo ja realizados pela entidade,
de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos similares.
8.43.Possibilitar nos processos que possuem a caracteristica de
credenciamento/chamamento a definicdo de cotas, em licitagbes do tipo inexigibilidade ou
dispensa de licitagao.

8.44.Possuir disponibilidade de publicacdo de dados e documentos do processo de licitagdo
como portal de servi¢os, podendo escolher o que deseja ser disponibilizado: Itens, Certiddes,
Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Precos, Vencedores, Contratos, Ordem de
Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnacdo, Ata de Abertura de Envelope de
Documento, Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregao, Ata de Registro de Preco,
Termo de Homologacéo, Termo de Adjudicacao e contratos.

8.45.Possibilitar a realizacdo de pesquisa preco/planilha de preco para estimativa de valores
para novas aquisicoes.

8.46.A partir da pesquisa de preco/planilha de preco, tendo como critério de escolha para base
0 preco médio, maior pre¢co ou menor prego cotado para o item na coleta de pregos, permitir
gerar um processo administrativo ou permitir a emissao de ordem de compra, com base no
menor prego cotado.

8.47.Possuir rotina para cotacdo de planilhas de precos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os precos praticados, permitindo fazer o calculo dos precos médios,
minimos e maximos automaticamente, possibilitando importacéo desta planilha nos processos
licitatorios a fins do calculo da cotagdo maxima dos itens a serem licitados.

8.48.Possuir integracdo com o processo digital criando automaticamente um processo a partir
da digitacdo de uma requisicdo e/ou solicitacdo de compras, podendo acompanhar a
movimentacdo do processo entre os setores da entidade.
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8.49.Possuir rotina para solicitacdo de compra dos itens homologados da licitagcéo.
8.50.Possibilitar o controle das solicitacBes de compra autorizadas, pendentes e canceladas.
8.51.Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.
8.52.Possuir rotina para avisar através de notificacdes ou por e-mail sempre que for
cadastrada uma nova solicitacdo de compras, afins de agilizar o processo de compra.
8.53.Possuir rotina para cadastro de requisices ao Compras, onde podera ser realizada uma
ordem de compra ou um processo de licitacdo para esta requisicdo, onde podera informar
ositens, bem como recursos orcamentarios.

8.54.Permitir o cadastro ndo obrigatdrio dos recursos orcamentarios nas requisicdes de
compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso posteriormente na emissao da
ordem de compra.

8.55.Possuir rotina para autorizacdo da requisicdo ao Compras, onde permita realizar a
reserva dos recursos orcamentarios da requisicdo e compras sejam efetuados somente no
momento desua autorizacao.

8.56.Emitir relatdrio de licitagbes informando todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusao.

8.57.Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU, exigida
no inciso VI, do Art. 1o da Lei 9755/98.

8.58.Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregfes presenciais apenas no valor do
lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o fornecedor
vencedor fazer a readequacdo dos valores dos subitens on-line nas suas dependéncias.
Agilizando, com isso, o0 cadastro das propostas e inicio dos lances e posteriormente digitacao
da readequacdao pelos usuarios.

8.59.Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no sistema,
possibilitando escolher os formatos de geracdo (pdf, html, doc e xIs), quantidades de copias
e assinatura eletrénica.

8.60.Dispor as principais legislagbes vigentes e atualizadas para eventuais consultas
diretamente no sistema. Ex. 14.133/2021.

8.61.Possibilitar integragcdo através de web service com o sistema de gerenciamento de
pregdes eletrdbnicos Compras Publicas, para que seja possivel importar os dados (lances,
participantes, documentos e atas), automaticamente através de agendamento néo
necessitando a digitacdo e nem importacdo manual de arquivos.

8.62.Permitir exportar os arquivos para a prestagdo de contas, dos dados referentes a
licitagbes, de acordo com as regras e sistema vigente.

8.63.Controlar a situagdo do processo de licitacdo, se ela esta, aberta, anulada (total ou
parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada,
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abrange as seguintes
modalidades: Pregdo presencial, Registro de pregcos, Concurso, Leildo, Dispensa,
Inexigibilidade, Convite, Tomada de Precos e Concorréncia Publica.

8.64.Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 40 da
Lei 14.133/2021.

8.65.Registrar e emitir solicitagcbes ao compras de compra e servigos para o registro de preco,
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas.
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8.66.Criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos
para licitacGes diferentes.

8.67.Possuir integracdo através de web-service com o PNCP (Portal Nacional de Compras
Publicas);

9. MODULO DE INCLUSAO E CONTROLE DE CONTRATOS

9.1.Permitir o cadastro dos contratos de licitagbes e ARP, bem como o seu gerenciamento,
como publicacdes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar o periodo de
vigéncia dos contratos.

9.2.Emitir alerta de término de vigéncia de contratos dentro do préprio Sistema.
9.3.Possibilitar executar a liberacdo da diferenca reservada entre o valor vencido pelo
fornecedor e o valor total estimado, no momento da adjudicacdo do processo de licitacao,
disponibilizando assim essa diferenca de saldo para outras compras, ndo necessitando
aguardar comprar todo o processo para que seja executada essa liberacéo da diferenca.
9.4.Registrar a rescisdo do contrato, informando: motivo, data da rescisdo, inciso da Lei,
possibilidade de gerar dispensa de licitagdo, gerar impeditivo para o fornecedor.

9.5.Possuir identificagcdo dos contratos aditivos do tipo acréscimo, diminuicdo, equilibrio,
rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualizagdo do tipo de alteragéo (bilateral ou
unilateral), prorrogagdo da vigéncia, da execucgdo, alteracdo de projeto, especificacoes,
reajustes conjugado, acréscimo de itens e decréscimo de itens e outros.

9.6.Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o blogueio caso ultrapasse os
limites de acréscimos ou supressdes permitidas em Lei (Art. 124 da Lei 14.133/2021),
deduzidos acréscimos de atualizacdo monetaria (reajustes).

9.7.Registrar alteracdo contratual referente a equilibrio econémico financeiro. Permitir
registrar apostila ao contrato, para o registro da variacdo do valor contratual referente a
reajuste de precos previstos no contrato, bem como atualizages financeiras, bem como
alteracdes de dotagbes orcamentarias, de acordo com a Lei 14.133/2021 e um campo para
outras alteracdes.

9.8.Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e- mails aos
colaboradores do setor com a relacdo dos contratos que estdo a vencer em determinado
periodo configuravel.

9.9.Permitir a definicdo no contrato e aditivos de gestor/fiscais para fiscalizar a execucéo do
contrato na sua integra.

9.10.Possibilitar o cadastro das publicagbes dos contratos e um campo para publicar no
PNCP.

9.11.Emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, atas, autorizagbes de
fornecimento e termos aditivos de contratos. Permitir registro de fornecedores, com emissao
do Certificado de Registro Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando os
dados cadastrais, 0 objeto social e permitir a consulta das documentacdes.

9.12.Possibilitar a realizacdo do julgamento do fornecedor, onde devera validar se o
fornecedor estd em dia com a validade dos documentos obrigatérios definidos no cadastro de
documentos, destacando as irregularidades no momento da emisséo.

9.13.Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao/impeditivos do direito de participar
de licitag@es, controlando a data limite da reabilitac&o.
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9.14.Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de relatorio por
fornecedor contendo a relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

9.15.Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certidbes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

9.16.Possuir relatorio dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

9.17.Possibilitar o cadastro do responsavel legal/sécios do fornecedor da
empresa/fornecedor.

9.18.Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo N&o circulante,
Ativo Total, Patriménio Liquido, Passivo Circulante e Passivo N&o Circulante, indice de
Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor.

9.19.Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para o fornecedor, emitindo
documento com os produtos/servi¢os fornecidos para a entidade.

9.20.Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissao de
contratos e ordens de compra.

9.21.Emitir relatérios gerenciais do fornecedor, mostrando registros referentes a ordens de
compra, licitagBes, contratos no exercicio, consolidado e por processo.

9.22.Permitir a emissao da ordem de compra ou servi¢os, ordinaria, global ou estimativa, seja
por meio de processo de licitagdo ou dispenséavel.

9.23.A0 emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de emisséo e
vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orgamentério, para que essas informagdes sejam
utilizadas na geracdo dos empenhos com suas parcelas.

9.24.Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e/ou estimativa,
possibilitando empenhamento das parcelas através de subempenhos.

9.25.Possibilitar alteracéo de dados da ordem de compra, como Finalidade/Hist6rico, Dados
de Entrega, Condi¢cBes de Pagamento, caso nao exista empenho na contabilidade.
9.26.Permitir a realizacdo do estorno da ordem de compra, realizando o estorno dos itens.
Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir através do estorno do empenho estornar
os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a necessidade de estornar
manualmente a ordem de compra.

9.27.Permitir informar dados referente retencédo na ordem de compra.

9.28.Permitir registrar dado referente ao desconto, na ordem de compra.

9.29.Possibilitar a identificacdo se os produtos da ordem de compra terdo consumo imediato
a fins de fazer os langcamentos contabeis de saida do estoque ja no momento do
empenhamento.

9.30.N&o permitir efetuar emissdo de ordem de compra de licitagcdes de registros de preco,
em gue ata esteja com a validade vencida.

9.31.Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra, visualizando o
saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, os valores e o saldo.
9.32.Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de movimentagao.
9.33.Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na emissao de
ordem de compra, ou contrato.

9.34.Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas, dos dados referentes aos
contratos, de acordo com as regras e sistema vigente. Permitir o Controle do Limite de
Compras Diretas emitindo Alerta em tela.

9.35.Permitir que na Requisi¢cdo de compra saia o nimero do processo digital.
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9.36.Permitir informar o veiculo de divulgacéo das atas, contratos e aditivos.

9.37.Permitir inserir a existéncia ou ndo de garantia contratual.

9.38.Permitir informar o veiculo de divulgacéo das atas, contratos e aditivos.

9.39.Permitir inserir a existéncia ou ndo de garantia contratual.

9.40.Salvar os itens ja cadastrados quando inserir planilhas de obras.

9.41.Gerar relatorio do saldo existente no contrato e emitir alerta quando ele estiver
finalizando.

9.42.Permitir reajustar todos os itens de uma Unica vez, ao informar o percentual a ser
adquirido.

9.43.Permitir as alteracdes de valores das atas de registro de precos.

9.44.Nos contratos de prestacdo de servicos continuados prorrogar o saldo original
(quantidade), quando prorrogada a vigéncia.

10. MODULO DE PATRIMONIO

10.1.Possibilitar o Registros de inventarios de bens.

10.2.Permitir a geracao de etiquetas com codigos de barras.

10.3.Cadastrar bens da instituicdo classificando o seu tipo ao menos em: méveis e imoveis,
com a identificacdo do bem se adquirido, recebido em doac¢do, comodato, permuta e outras
incorporagdes configuraveis pela instituigao.

10.4.Devera permitir a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo a importacéo dos itens sem a necessidade
de redigitacdo dos produtos, fornecedor, valor e conta contabil.

10.5.Relacionar automaticamente na incorporacdo do bem a conta contabil (ativo
permanente) utilizada no empenhamento para que néo tenha diferenca nos saldos das contas
entre os modulos do patrimdnio com o contabil.

10.6.Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra ndo permitindo
incorporar mais de uma vez o0 mesmo item.

10.7.Permitir o cadastramento de diversos tipos de bens além do méveis e dos imdveis para
ser usado no cadastramento dos mesmos.

10.8.Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usuario
possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da instituicao.
10.9.Relacionar o bem imével ao cadastro imobiliario, tornando também disponiveis as
informag0des geridas nesta base cadastral.

10.10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro continuo.
10.11. Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.

10.12. Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservagdo, exemplo:
bom, 6timo, regular.

10.13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situacdo em que o bem se encontra
com relacdo ao seu estado, exemplo: empréstimo, locacdo, manutencfes preventivas e
corretivas.

10.14. O sistema devera possuir através de consulta dos bens patrimoniais, uma rotina
onde seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual.

10.15. Permitir consulta aos bens por critérios como codigo de identificacéo, localizacao,
responséavel, codigo do produto, descri¢ao.
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10.16. Possibilitar o controle e a manutencgao de todos os bens que compdem o patrimoénio
da instituicdo, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificacdo, movimentacao,
localizacdo e baixa.

10.17. Possuir cadastro de comissdes, com indicacdo do texto juridico que designou,
indicacdo dos membros responsaveis, com o objetivo de realizar registros de reavaliacao,
depreciacao, inventario.

10.18. Possibilitar o controle da situacdo e do estado de conservacdo do bem patrimonial
através do registro dos inventérios realizados.

10.19. Efetuar atualizacbes de inventario através de escolhas em grupos, exemplo:
reparticdo, responsavel, conta contabil, grupo, classe.

10.20. Permitir através da rotina de inventario de bens, a transferéncia automatica do bem
guando o0 mesmo esta alocado fisicamente em departamento incorreto.

10.21. Possibilitar a alimentac@o do sistema com as informagdes dos inventarios dos bens
patrimoniais, informando seu estado e localizagédo atual (ho momento do inventario).

10.22. Emitir relatérios de inconsisténcia no momento que o bem esta com status em
inventario, desde que nao esteja em seu lugar de origem.

10.23. Emitir relatérios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento.
10.24. Registrar todo tipo de movimentacdo ocorrida com um bem patrimonial, seja fisica,
por exemplo: transferéncia ou financeira: agregacgéao, reavaliagédo, depreciacao.

10.25. Permitir a consulta do historico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizacao
de todas as movimentagoes, fisicas e financeiras, inventario, anexos (fotos e/ou documentos).
10.26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho ou da ordem
de compra.

10.27. Permitir registrar a depreciacéo e a reavaliagdo dos bens individualmente, bem como
demonstrar um histérico com o valor contabil atual, valor referente a alteracdo, seja ela a
menor ou a maior.

10.28. Permitir controlar todo o patrimdnio por unidade gestora.

10.29. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a
baixa automética na entidade de origem e incorporagdo na entidade de destino, sem a
necessidade de cadastro manual, possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre
entidades.

10.30. Possuir rotinas de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com as orientacdes das
NBCASP -Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

10.31. Permitir a inclusdo de motivos de baixa do bem de acordo com a necessidade da
instituicao.

10.32. Permitir nas consultas a impressdo de relatérios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usuario.

10.33. Possuir emissao de etiquetas com braséo da instituicdo, numero de identificacédo do
bem em cddigo de barras, que séo utilizadas na gestao patrimonial.

10.34. Ter integracdo com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras, Almoxarifado,
Frota, Tributario.

10.35. Devera possuir rotina para solicitacdo de transferéncia dos bens patrimoniais,
disparando notificagBes para a pessoa responsavel, para avisar que existem solicitacdes de
transferéncias pendentes.
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10.36. Possibilitar a emissao de relatérios por situacao, reparticdo, espécie, localizacdo e
data de aquisicao.

10.37. Permitir a consulta dos lancamentos contabeis através do gerenciamento do bem
patrimonial.

10.38. Permitir aimpressao e registro do termo de responsabilidade para bens patrimoniais,
individuais, setoriais ou por responsavel.

10.39. Permitir a impresséo do termo de baixa patrimonial.

10.40. Possuir rotina de virada mensal, onde deverd efetuar o célculo automatico da
depreciacado, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciacao,
dentro do més corrente.

10.41. Permitir o estorno da virada mensal, verificando se o0 més contabil ainda esta ativo.
10.42. Devera emitir relatorios estatisticos para consulta e gerenciamento das informacdes
patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informacgdes. Ex: Conta Contabil,
Tipo do Bem, Responséavel e Centro de Custo.

10.43. Possuir relatério das manutencdes previstas e realizadas para os bens patrimoniais.
10.44. Permitir realizar avaliagbes patrimoniais a partir de formulas préviamente
cadastradas, podendo ser editadas pelo préprio usuario.

11. MODULO DE ALMOXARIFADO

11.1.Possibilitar o controle de toda movimentagcdo do estoque, sendo entrada, saida e
transferéncia de materiais. Realizando a atualizagdo do estoque de acordo com cada
movimentagao realizada.

11.2.Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisicées ao almoxarifado,
anulando as quantidades que néo possui estoque e sugerindo as quantidades disponiveis em
estoque.

11.3.Permitir informar para controle os limites minimos de saldo fisico de estoque.
11.4.Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de consumo,
para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele podera requisitar ao
almoxarifado mensalmente.

11.5.Permitir consultar as uUltimas aquisic6es, com informacgéo ao preco das Ultimas compras,
para estimativa de custo.

11.6.Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais, possibilitando
a realizacdo do pedido ao Compras por meio de requisicdo ao Compras.

11.7.Possibilitar integragcdo com o sistema de compra para realizagdo de entradas de
materiais importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio de
informagdes de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores.
11.8.Permitir realizar requisi¢cdes/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem
como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de
materiais.

11.9.Manter controle efetivo sobre as requisicbes/pedidos de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisicdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisicoes.

11.10. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribuicAo de matérias,
através das requisicdes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do
consumo.
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11.11. Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais, bem como a sua
atualizacdo a cada entrada de produto em estoque.

11.12. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nao permitindo a movimentacao,
seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario.
Sua movimentacao somente podera ocorrer apos a concluséo do inventario.

11.13. Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios por
depdsito, por produto ou por produto do depdsito, a fim de ndo permitir nenhum tipo de
movimentacao (entrada/saida).

11.14. Possuir a possibilidade de consulta rapida dos dados referente ao vencimento do
estoque, possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em 30 dias.

11.15. Possuir integracdo com a contabilidade, para disponibilizar os dados referentes a
entradas e saidas de materiais para serem contabilizadas pelo departamento de
contabilidade.

11.16. Possibilitara emissdo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentag¢des por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).
11.17. Possibilitar a emissao de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto,
nota fiscal e setor.

11.18. Possibilitar a emisséo de relatério financeiro do depdsito de estoque mostrando os
movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

11.19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a
més por estoque e o resultado final no ano.

11.20. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecéo
por: almoxarifado/depdsito; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer.

11.21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados/depositos.

11.22. Possuir registro do ano e més, bem rotina de virada mensal para que seja realizada
a atualizagdo do més e ano do almoxarifado.

12. MODULO DE CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS

12.1.Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de aquisicao,
descricdo, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel, modelo, marca,
centro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro.

12.2.Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo.

12.3.Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigatério, multas e
etc.

12.4.Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NF, autorizacdo, registros do almoxarifado,
ordem de compra, sendo que quando o servico for interno o sistema integra-se com o sistema
de almoxarifado quando existir uso de pecas.

12.5.Possuir identificagéo da bateria, marca da bateria, registro de trocas de bateria.
12.6.Permitir langcamento e emisséo de autorizagdo de Abastecimento.

12.7.Possuir autorizacdo de Abastecimento e Ordem de Servigo.

12.8.Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no sistema todas as
informacdes sobre o motivo e a finalidade do agendamento.

12.9.Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do patio (movimentacao da garagem),
controlando horérios, quilometragem, e quais Motoristas estdo em posse dos veiculos.

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 103 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

12.10. Permitir o controle de entrada e saida de combustiveis.

12.11. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos.

12.12. Manter integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patriménio. Alteracdes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da transferéncia de
centro de custo (setor/departamento) deveréo refletir imediatamente nos dados destes.
12.13. Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam
pertinentes ao cadastro. Que seja a0 menos nas seguintes extensdes: png, bmp, jpg, gif, doc,
docx, txt, ppt, pptx, XIs, xlIsx, pdf, odt, ods, dwg.

12.14. Possibilitar a emissé@o/impressdo de autorizacdes de abastecimento para
preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

12.15. Permitir o cadastramento das autorizagcfes para servigos ou abastecimento.

12.16. Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizacéo de servico.

12.17. Permitir o langamento de despesas através de um registro referente a ordem de
compra dispensavel ou de licitacao.

12.18. Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o lancamento automatico da
despesa.

12.19. Gerenciar as manutencdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagbes, trocas de
6leo e de pneu e etc., em dependéncias préprias ou de terceiros.

12.20. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (Fundacédo Instituto de
Pesquisas Econdmicas).

12.21. Permitir o controle das obriga¢cfes dos veiculos, como seguros e licenciamento.
12.22. Possuir tabela com todos os tipos de infragdo, conforme CTB (Cdédigo de
TransitoBrasileiro).

12.23. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a cidade da
ocorréncia da infracéo, infragcdo de acordo com CTB (Cdadigo de Transito Brasileiro), motorista,
data de vencimento.

12.24. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momento pelo
usuario.

12.25. Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa
informada.

12.26. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e chegada
e a quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento e
acompanhamento.

12.27. Permitir o agendamento de viagens, servi¢os e consertos para cada veiculo da frota.
12.28. Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como possibilitar
ocontrole das rotas fixas para de cada veiculo.

12.29. Possibilitar consultas para as manutencfes e taxas (licenciamento, seguro
obrigatério, seguro facultativo), bem como consultar as manutencdes previstas e realizadas.
12.30. Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os dados do
funcionario envolvido.

12.31. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas dos
veiculos, bem como consulta dos respectivos registros.
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12.32. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

12.33. Possuir rotina de validacdo da carteira de motorista, hdo permitir a utilizacdo de
motoristas com a CNH vencida, bem como ndo permitir a utilizacdo de funcionario como
motorista sem que o0 mesmo possua CNH registrada no cadastro.

12.34. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos,
possibilitando definir se o motorista e terceirizado, cadastro da CNH (categoria, nimero e data
de validade).

12.35. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo atingiu os 20
pontos necessarios para suspensdo da CNH. Permitir controlar os veiculos por hodémetro,
horimetro e sem marcador.

12.36. Permitir configurar o lancamento de maquinas, com campos diferenciados, sendo
obrigatdrios ou ndo, conforme a necessidade do maquinario.

12.37. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizac&o de veiculos por reparticdo, onde
0 usuario logado podera somente dar manutencdo nos veiculos da sua reparticao.

12.38. Possuir cadastro de destinos, para os veiculos e maquinas.

12.39. Permitir o cadastro de periodos de utilizacdo do veiculo e maquinas, mediante
agenda, para registrar obrigacdes para os veiculos.

12.40. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitagéo.

12.41. Permitir controle de estoque préprio de combustivel, identificando as despesas se
oriundas de estoque préprio ou de terceiros.

12.42. Deverd permitir a consulta dos modelos de veiculos.

12.43. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: reparticdo, periodo,
veiculo e fornecedor.

12.44. Possuir um relatério de processos, onde seja possivel imprimir todas as informacoes
de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados no momento da impressao.
12.45. Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo relatério
como status de consumo: alto, normal, baixo.

12.46. Permitir exportar os arquivos para a prestagdo de contas, dos dados referentes a
licitagbes e contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

12.47. Manutenc¢do da frota de veiculos:

a) Permitir inserir dados da manutencdo dos veiculos, contendo os campos de data da
retirada do veiculo na oficina, descricdo da manutencdo por itens e servigos, tipo de
manutenc¢do, empenho do centro de custo, niumero da nota fiscal e etc.

b) Permitir upload de relatério de abastecimento e manutencdo emitidos pelo sistema de
gestao de frotas, no formato csv, pdf, xIsx, xIm, xla e etc.

c) Permitir a emisséo de relatérios de manuteng&o por meio da inser¢céo de dados como placa
do veiculo, centro de custo, periodo anual/mensal, renavam, chassi, modelo do veiculo e etc.

13. MODULO DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
13.1.Permitir o cadastro de usuarios externos e a atualizacao de dados pessoais, tais como
telefone, e-mail e senha.

13.2.Permitir gerenciar permissdes por usuarios: de acesso, cadastro, processos (consulta,
tramitacdo, analise, pareceres, encerramento, arquivamento etc.), organogramas e relatorios.
13.3.Controlar 0 acesso dos usuérios para visualizagdo dos pareceres de um processo.
13.4.Possibilitar ao usuario autorizado, a configuragéo de notificagdes do sistema.
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13.5.Permitir que os usudrios autorizados realizem o cancelamento de guias de pagamento.
13.6.Possibilitar aos usuarios autorizados realizar transferéncia de processos entre
organogramas.

13.7.Propiciar ao usuario interno configurar, criar e manipular campos, criando assim a
possibilidade de inserir novos itens em um determinado cadastro assim como novas paginas
de forma personalizada.

13.8.Possibilitar o recebimento de dados no mdédulo tributario, do médulo de protocolo que
deve estar preparado para enviar dados de uma solicitagédo de transferéncia de iméveis para
0 mdédulo de arrecadacao.

13.9.Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar as pessoas através da listagem, sendo que
na listagem as informacfes devem ser visiveis e passiveis de ordenacdo, podendo ser
realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ ou situagéo.

13.10. Possibilitar aos usuarios que possuam permissao de acesso, realizar acdes através
da consulta geral de processos. As seguintes acdes devem ser realizadas:

a) Excluir processos

b) Emitir etiquetas

c) Emitir comprovante de abertura de protocolo

d) Emitir capa de processo

e) Gerar guia de pagamento

f) Consultar o processo aberto

g) Realizar juntamento de processos (para processos que atendam as regras para
juntamento)

h) Realizar andamento do processo

i) Parecer

j) Parar o processo

k) Reativar processo parado

I) Transferir processo

m)Arquivar processo

n) Estorno de encerramento (para processos encerrados)

13.11. Permitir que o usuario crie informacgdes adicionais para as solicitacdes de aberturas
de processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas informacdes
pelo requerente ou usudrio que realiza a abertura do processo.

13.12. Permitir a definicdo de quais usuarios poderdo ter acesso a processos em um
determinado departamento.

13.13. Possibilitar aos usuarios autorizados, parar processos e reativar processos parados.
13.14. Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas. Devendo
ser composta, no minimo, por: Secretarias; Departamentos; Sec¢oes.

13.15. Definir grupos de solicita¢cdes de forma a categoriza-las.

13.16. Permitir configurar um organograma padrédo para arquivamento dos processos. No
encerramento dos processos deve sugerir ao usuario realizar andamento para este
organograma, caso O processo seja encerrado em organograma diferente, ou sugerir o
arquivamento, caso seja encerrado no organograma padréo de arquivamento.

13.17. Permitir a transferéncia de processos ja arquivados entre organogramas.

13.18. Permitir alterar o requerente e/ou solicitagcdo dos processos, caso ndo tenha recebido
nenhum andamento e/ou parecer.
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13.19. Permitir a exclusdo de parecer pelo responsavel.

13.20. Permitir ajuntamento de processos por anexacao.

13.21. Permitir definir regras para ajuntamentos por anexacdo, possibilitando ajuntar
processos, solicitagdes ou requerentes diferentes do processo principal.

13.22. Permitir a anexacdo de documentos digitalizados a um processo.

13.23. Controlar os documentos necessarios no momento da protocolizacdo de uma
solicitagao.

13.24. Manter registro das solicitacdes a serem protocoladas.

13.25. Permitir a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados
no organograma de destino.

13.26. Permitir enviar e-mail ao requerente a cada tramitacéo efetuada no processo.
13.27. Ao efetuar um determinado tramite com um processo, indicar na mesma tela a
proxima agéo a ser feita com este processo.

13.28. Propiciar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.
13.29. Emitircomprovantedeprotocolizagéo.Propiciaroenviode comprovante por e-mail.
13.30. Permitir o cadastro retroativo de processos.

13.31. Permitir alterar o nUmero do processo quando o0 mesmo esta sendo cadastrado.
13.32. Permitir o encerramento e o0 arquivamento de processos, de forma individual ou
varios simultaneamente.

13.33. Permitir realizar estorno de encerramento / arquivamentos.

13.34. Permitir realizar retirada de processo do arquivo e tramitacao.

13.35. Permitir ao usuario definir a estrutura organizacional e de solicitagdo para cadastro
de processo via internet.

13.36. Permitir deferimento de solicitacbes de aberturas externas de processos
protocolados pelo cidadéo.

13.37. Permitir o acesso ao sistema com login integrado ademais softwares de e-mail.
13.38. Dispor de acesso externo via web ao cidadéo.

13.39. Permitir ao cidad&o o cadastro de usuario.

13.40. Permitir ao cidadao atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha.

13.41. Permitir ao cidadao solicitar a protocolizacéo.

13.42. Permitir ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizacéo.

13.43. Permitir a consulta completa de processos.

13.44. Permitir ao cidaddo a visualizagcdo e emissao de pareceres e taxas.

13.45. Possibilitar aos servidores a realizacdo de retorno dos processos aos solicitantes,
para que 0sS mesmos possam anexar documentos ou incluir documentos faltantes ao
processo, bem como possibilitar ao servidor desfazer o retorno ao solicitante, para os casos
gue ndo haja resposta por parte do mesmo, fazendo com que 0 processo retorne para o
servidor.

13.46. Permitir ao cidaddo anexar documentos pendentes quando requisitado.

13.47. Permitir ao cidadao utilizar certificado digital quando houver, para abertura de
processos.

13.48. Permitir ao cidad&o incluir beneficiario ao processo.

13.49. Permitir ao contribuinte a solicitacdo de ITBI para iméveis rurais, sem necessidade
de ter o imovel rural cadastrado.
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14. MODULO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMACAO
14.1.Atender as Leis Complementares no 101 e no 131 da Secretaria do Tesouro Nacional,
14.2.Atender aos anexos da Lei no 9.755/98 do TCU;

14.3.Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao);
14.4.Permitir consultar informagfes basicas sobre contratos, convénios, compras diretas,
licitacGes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta as leis Municipais,
consulta de bens publicos que integram o patrimdnio, consulta de veiculos relacionados a
frota;

14.5.Permitir publicar todas as obras que estdo sendo realizadas, exibindo cronograma da
obra, com data de inicio e término, e 0s responsaveis pela fiscalizacao da referida obra;
14.6.Publicar orcamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem como
balanco dos exercicios anteriores e os relatérios bimestrais e quadrimestrais da execucao
or¢camentaria, além dos dados constantes na lei 9.755/98;

14.7.Consultar tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos “arrecadados’;
14.8.Publicar balanco consolidado das contas da administracdo direta, das autarquias e
entidades beneficiadas pelo repasse de verbas publicas;

14.9.Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas repassadas
pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado);

14.10. Permitir publicar compras mensais realizadas pela administracdo direta e indireta,
considerando os processos licitatorios;

14.11. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados;

14.12. Disponibilizar na area de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e
funcdes, salérios, centros de custos com e sem funcionarios;

14.13. Permitir publicar gastos com diarias, especificando a finalidade da despesa, data e
valor; Permitir publicar atos referentes a concursos publicos e processos seletivos;

14.14. Possibilitar a ordenacao das consultas por codigos e valores;

14.15. Emitir relatérios legais gerados no sistema de gestdo, estando relacionados a gestéo
fiscal, anexos de metas fiscais, execugdo orcamentaria, entre outros;

14.16. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante parametrizacao
realizada no sistema de gestéo;

14.17. Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho;

14.18. Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, etc);

14.19. Consultar funcionarios por tipo de contrato;

14.20. Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao;

14.21. Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

14.22. Consultar funcionarios inativos com informacgéo do tipo de aposentadoria/pensao;
14.23. Consultar estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato;

14.24. Permitir acesso as informacGes de forma consolidada e por entidade gestora
municipal;

14.25. Consultar informages com filtro de periodo;

14.26. Disponibilizar as informagbes em tempo real no portal, sem necessidade de
digitacéo, exportacdo ou importacdo de dados de acordo com médulos instalados;
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14.27. Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usuérios, definindo quais
consultas serao disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizacfes;

14.28. Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop up, com
possibilidade de adicionar imagem;

14.29. Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informagfes além das
disponibilizadas de forma padréo;

14.30. Possuir campo de busca para facilitar na localizacdo das consultas;

14.31. Criar novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou relacionar
links externos;

14.32. Imprimir as consultas em varios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG,
CSV,TXT, entre outros;

14.33. Possuir rotina para publicacdo de relatérios no Portal, permitindo gerar pdf das
informagdes geradas no sistema de gestéo e adicionar como anexo do registro cadastrado;
14.34. Publicar relatérios em varios formatos no Portal, permitindo o upload dessas
informacoes;

14.35. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagdo do
respectivo empenho;

14.36. Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos;

14.37. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;
14.38. Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturagédo da informacao;
14.39. Exibir no portal da transparéncia mapa do site, permitindo visualizar e acessar de
forma facilitada todas as consultas disponibilizadas;

14.40. Disponibilizar link para acesso direto ao portal do Diario Oficial do Municipio;

14.41. Consultar processos licitatérios por categorias, como: pregdo, chamamento publico,
tomada de precos;

14.42. Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informagdo, como estrutura
organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade;

14.43. Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparéncia;

14.44. Exibir no Portal da Transparéncia braséo e endereco;

14.45. Criar modelos de arquivos (Templates), para vincular em novas consultas, permitindo
o download dos documentos pelo Portal da Transparéncia; Cadastrar agrupadores para
organizar os arquivos que serdo adicionados em uma nova consulta que sera disponibilizada
no Portal;

14.46. Permitir configurar as entidades que serdo disponibilizadas para acesso no portal.
14.47. Parametrizar o ano inicial para retornar os dados nas consultas.

14.48. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de
usuarios que estdo acessando as consultas.

14.49. Possibilitar cadastrar hint nas consultas, com intuito de adicionar informacdes
explicativas sobre os itens que serdo listados.

14.50. Permitir ordenar a exibicdo dos anexos que estao atrelados em consultas especificas
no portal da transparéncia.

14.51. Possuir validacdo de ReCAPTCHA no portal de forma geral, ndo afetando a
utilizacdo das consultas, tendo o intuito de garantir a seguranca do acesso das informacdes.
14.52. Disponibilizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria municipal.
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14.53. Disponibilizar em local de facil acesso, link para acessar e registrar acesso a
informacé&o.

15. MODULO DE PORTAL DE SERVICOS E AUTOATENDIMENTO

15.1.Permitir que o cidaddo acesse um menu de servigos na tela inicial;

15.2.Possuir servigo que permita consultar os documentos necessarios e obrigatorios para
gue seja possivel realizar as solicitages;

15.3.Dispor de servico para emisséo de processo digital, com possibilidade de integracdo com
os cadastros imobiliarios e de atividades, disponiveis no sistema Tributério;

15.4.Possibilitar que na emissao de processos digitais, através do autoatendimento, seja
opcional ou obrigatdria a utilizacdo de assinatura digital com e-CPF ou e-CNPJ, padréo ICP-
Brasil;

15.5.Permitir que sejam adicionados servicos especificos ao Portal, com possibilidade de
integracdo com o sistema de processo digital, podendo ser configurado roteiro de tramitagcéo
de acordo com o assunto e sub-assunto informado;

15.6.Possibilitar que em servicos de emissdo de processo digital possa ser configurada a
emissao de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrao bancario, permitindo definir
para cada assunto sua correspondente sub- receita;

15.7.0 portal de autoatendimento devera dispor de layout responsivo, se adaptando a
dispositivos moveis; Possuir servico para consulta do andamento dos processos digitais e
processos de fluxo dindmico, sendo necessario informar o nimero do processo e seu codigo
verificador ou CPF/CNPJ do requerente, inclusive com a possibilidade de informar novos
anexos e lancar novas informacgdes através de complementos ou readequacdes ao processo;
15.8.Permitir ao contribuinte o acompanhamento de sua situagéo junto a entidade, por meio
de consulta e emisséo, apresentando débitos e dividas com valores atualizados em tempo
real;

15.9.Possibilitar ao contribuinte, acesso a emissao de alvaras, guias de pagamento e emissao
de certiddes, através da internet;

15.10. Possibilitar ao contribuinte a autenticagdo do codigo de controle para comprovar a
veracidade dos alvaras emitidos pela internet;

15.11. Permitir a emissdo de consulta e verificacdo de autenticidade da Certiddo Negativa
de Débito;

15.12. Possibilitar a utilizacdo de um teste de desafio cognitivo para comprovar que
humanos estédo realmente acessando o sistema (Captcha);

15.13. Permitir ao contribuinte o acompanhamento da situacéo financeira de seus imoveis
e econbmicos junto a entidade, por meio de consulta, apresentando débitos e dividas com
valores atualizados em tempo real;

15.14. Propiciar a autenticacao do documento de Certidao Negativa de Débitos Municipais
impresso via Internet;

15.15. Permitir que o contribuinte efetue seu cadastro por meio da internet, utilizando
assinatura digital e anexo de documentos;

15.16. Permitir que o contribuinte possa efetuar a alteragédo de suas senhas de acesso;
15.17. Permitir de forma configuravel que os contadores, imobiliarias ou cartérios acessem
as informacdes dos clientes que representam;
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15.18. Propiciar a emissdo de documentos, como certiddes e Alvaras pela internet de forma
personalizada, utilizando como base para verificacdo a situacao financeira do contribuinte no
sistema tributario em tempo real;

15.19. Propiciar a emissdo de guias de pagamento de qualquer Tributo Municipal, via
Internet, podendo ser emitidas por cota Unica ou parcela com descontos ou acréscimos e ter
suas informacgdes atualizadas em tempo real,

15.20. Propiciar a geracdo de um cddigo de controle para averiguar a veracidade das
informagdes contidas no documento emitido pelo sistema;

15.21. Permitir a emissao de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo de parcelas e
receitas distintas em uma sé guia;

15.22. Permitir configurar quais informacfes serdo demonstradas na consulta de
Informacdes Cadastrais;

15.23. Disponibilizar ao administrador do site, em mddulo administrativo, a lista de links para
acesso a funcionalidades direto do site da Prefeitura;

15.24. Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, definindo se o cadastro sera
automatico ou por deferimento, se 0 cadastro sera restrito por assinatura digital ou se obrigara
anexos de documentos;

15.25. Permitir configurar se haverd verificacdo quanto as declaracbes de servigcos
prestados e tomados na emissao das certiddes negativa de contribuinte e de econdmico;
15.26. Permitir personalizar o layout das certidbes negativas e dos alvards que séo
editaveis, definindo modelo especifico para a Prefeitura;

15.27. Permitir configurar se a lista dos iméveis englobados sera exibida na certidao
negativa de contribuinte e de imovel,

15.28. Permite cadastrar convénios e emitir boletos bancarios com a modalidade de
Carteira com Registro;

15.29. Permitir configurar quais informacgfes do endereco do sacado serdo exibidas nas
guias de pagamento;

15.30. Propiciar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apos solicitacao
do contribuinte;

15.31. Propiciar emissao e configuracdo de Alvara de Vigilancia Sanitaria, de Meio
Ambiente e de licenca e localizacdo, bem como definir se havera verificagdo dos débitos para
geracdo do documento;

15.32. Propiciar o cadastro de mensagem personalizada para obtencdo de senha com a
finalidade de orientacdo ao contribuinte;

15.33. Permitir apresentar informagdes cadastrais de imOveis ou econdmicos nas guias de
pagamento;

15.34. Permitir registrar a transferéncia de imdveis entre proprietarios, incluindo nome do
proprietario adquirente, transmitente e tabelionato. Com posterior liberagdo da entidade e
pagamento de guia;

15.35. Permitir que a ferramenta tenha um acesso para os usuarios da Prefeitura e outra
para o contribuinte;

15.36. Permitir a emissao de certiddo de cadastro econémico ja baixado (situagéo cadastral
do contribuinte, quando do encerramento das atividades econdmicas ou da transferéncia para
outra localidade);
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15.37. Propiciar alterar a data de vencimento de guias, possibilitando simular os acréscimos
conforme a data de vencimento;

15.38. Permitir que o cidaddo faca consulta dos imoveis vinculados ao seu cadastro no
municipio;

15.39. Permitir que o cidaddo consulte os langamentos de IPTU realizados aos imoveis
vinculados ao seu cadastro no municipio, possibilitando a visualizacdo de valores em aberto,
0s j& quitados e os valores parcelados;

15.40. Permitir que o cidadao realize a abertura de protocolos de seu interesse através do
aplicativo;

15.41. Permitir que o cidadao consulte a situacdo dos protocolos cadastrados em seu nome;
15.42. Permitir a visualizacdo das guias de pagamento de tributos em aberto;

15.43. Permitir que o contribuinte altere a qualguer momento sua senha de acesso;

15.44. Disponibilizar servigos de Carta de Servigos, carregando todos os registros indicando
guais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio, baseado na
Lei 13.460 de 2017;

16. MODULO DE PROCESSO DIGITAL

16.1.Permitir o tramite de todo o processo em ambiente digital com dispensa do tramite em
papéis.

16.2.Permitir que a numeragdo de processo siga sequéncia numérica e nao possibilite o
cadastro de dois processos com numeracéo igual. Sendo reiniciada a numeragéo a cada novo
exercicio.

16.3.Possibilitar a configuracdo de roteiro interno de cumprimento automético para cada
assunto, inclusive com a definicdo de prazo para que cada etapa seja realizada.
16.4.Notificar o requerente e demais responsaveis por envio de e-mail e notificagdo push, a
cada tramite do processo, conforme configuragéo estabelecida.

16.5.Dispor de controle de prazos, de acordo com o definido em roteiro, possibilitando que
processos pendentes sejam classificados através de cores e icones indicativos, sendo prazo
expirado para o0 processo e prazo expirado para analise do processo.

16.6.Possibilitar a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrdo bancario,
possibilitando configurar para cada assunto sua correspondente sub-receita.
16.7.Impossibilitar a tramitacdo de processo com taxa em aberto.

16.8.Permitir a abertura de processos através de acesso externo via site da entidade e
cadastro de atendimento por operador do sistema.

16.9.Permitir que varios setores administrativos possam realizar a abertura de processos
digitais via sistema, seguindo a mesma numeracgédo do exercicio corrente.

16.10. Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizando o
autoatendimento, a visualizacdo dos documentos obrigatérios para cada assunto.

16.11. Permitir assinatura das movimentacdes, com a utilizacdo de certificado digital no
padrdo ICP-Brasil ou eletrbnico, nos tramites, complementos e no encerramento dos
processos.

16.12. Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
subassunto, graficos e etiquetas.
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16.13. Controlar as fases de um processo, desde seu registro até seu arquivamento,
passando por todos os tramites necessarios, de acordo com as permissdes de acesso dos
usuarios cadastrados.

16.14. Controlar a vinculacdo de processos por apensamento, considerando as regras:
mesmo assunto, mesma localizagdo, mesmo requerente, mesmo endereco e mesmo cadastro
imobiliério.

16.15. Permitir anexar 0s seguintes tipos de arquivos aos processos: copia de
documentacdes do requerente, pareceres, plantas de projetos, e outros que auxiliem na
tramitacdo e analise, considerando os formatos pdf, png, doc, entre outros.

16.16. Na tramitacdo de processos, enviar notificacdo ao usuario de destino do processo,
avisando da ocorréncia da movimentacao.

16.17. Permitir a movimentacdo de processos por centro de custos ou por usuario.

16.18. Permitir a transferéncia entre arquivos, ap0s o processo estar arquivado.

16.19. Permitir emissédo de relatérios a partir das telas de Consulta de: Assunto, subassunto,
Documento e Processo.

16.20. Emitir relatério estatistico com no minimo os seguintes filtros: Assunto, subassunto,
Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer, Situacao, data de abertura, nimero do processo
e usuario de abertura.

16.21. Permitir emissdo de comprovante de abertura, trAmites, encerramento e
arquivamento.

16.22. Permitir o cadastro de processos com Requerente andnimo, com a possibilidade de
informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado.

16.23. Permitir emisséo de etiquetas personalizadas contendo informacdes do Processo,
através dos filtros: Numero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situacéo do Processo.

16.24. Permitir receber os processos coletivamente, hdo necessitando receber um a um.
16.25. Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar
pareceres diferentes para cada um dos processos.

16.26. Permitir relacionar anexo durante a inser¢do de movimento e complemento do
processo.

16.27. Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.

16.28. Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo: atendimento
ao publico ou processo interno da Entidade.

16.29. Possibilitar a emissado de graficos dos processos por assunto, subassunto, centro de
custos e situacao.

16.30. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuario seja notificado
da existéncia débitos em nome do requerente, através de integracdo com o sistema Tributério.
16.31. Dispor de notificag@o, durante a abertura de um processo, da existéncia de outros
processos para o requerente informado.

16.32. Permitir relacionar Requerentes Adicionais a um processo, tanto no momento da
abertura quanto em eventuais alteragdes.

16.33. Dispor de opc¢édo para paralisar processos que estdo com limite de prazo atingido.
16.34. Permitir a insercdo dos textos, de abertura e movimentacdes dos processos, sem
limite de caracteres.

16.35. Permitir ao gestor do sistema a visualizacdo de todos os processos, independente
do centro de custos em que o processo esteja localizado.
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16.36. Possuir rotina especifica onde o usuario visualize apenas 0s processos da sua
reparticao.

16.37. Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor dos seguintes filtros: situacéo
(aberto, tramitando, em analise, paralisado, cancelado e arquivado), nimero, ano, requerente,
responsavel, endereco do requerente, data de abertura, data de previsdo, assunto,
subassunto, centro de custo atual, usuério do ultimo trAmite e data da ultima movimentacéao.
16.38. Manter um histérico de tudo que foi realizado com o processo, com as informacdes
de data de abertura, trAmites e recebimentos, além de quais movimentos foram assinados
digitalmente.

16.39. Possuir cadastro de documento, onde sera utilizado para relacionar aos anexos da
solicitac&o.

16.40. Possuir validacdo no cadastro de assuntos e documentos ndo permitindo a insergcéo
de registros com descricdo a duplicada.

16.41. Possibilitar a criacdo de repositério de modelos (Templates), que poderdo ser
utilizados como base para a criacdo de novos documentos dentro dos processos digitais.
16.42. Devera conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo
editado como anexo do processo.

16.43. Possuir histérico de alteragdes efetuadas principalmente de requerente, assunto,
subassunto, cadastro imobiliario e endereco do processo.

16.44. Permitir excluir o Ultimo tramite do processo, desde que ainda néo tenha sido
recebido, por usuério com privilégio, gravando log da operacéao.

16.45. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0S processos sejam
ordenados pela data da ultima movimentacao, possibilitando visualizar os ultimos processos
movimentados.

16.46. Permitir configurar o envio de e-mail e notificacdo push, ao requerente do processo,
nas situagdes de: Abertura, Cancelamento, Tramites e Encerramento.

16.47. Definir os centros de custos que o usuario possuira acesso, retornando na sua caixa
de processos somente 0s registros relacionados as permissdes pré-definidas.

16.48. Permitir verificar via sistema as notificagfes referente aos processos que estdo em
atraso sob a responsabilidade do usuério logado.

16.49. Permitir verificar via sistema as notificacdes referente aos processos que foram
enviados para analise do setor reparticdo ou do usuario logado.

16.50. Definir por assunto os documentos necessarios e obrigatorios, que serao solicitados
durante a abertura do processo via autoatendimento.

16.51. Definir por solicitacdo texto de orientacdo para facilitar o entendimento do cidadao
durante a realizacdo da abertura do processo.

16.52. Permitir realizar as seguintes parametrizacdes por solicita¢cdes: relacionamento de
cadastro imobiliario, atividades, texto juridico, emissao de taxa automatica, fluxo de processo
e termo de aceite.

16.53. Permitir que no momento da abertura do processo, seja via sistema ou
autoatendimento, que no cadastro Unico do requerente sejam verificados o preenchimento e
validade dos campos CPF/CNPJ, RG, contato e endereco.

16.54. Possibilitar a tramitacdo de processos de fluxo ao requerente ou responséavel legal,
caso seja necessario alguma intervencéo, por exemplo, insercdo de novos anexos.
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16.55. Parametrizar configuracdo de e-mail que serd enviado de forma automatica aos
usuarios, responsaveis de centro de custo e/ou destinatarios adicionais, quando 0s processos
estdo com prazo de analise expirado.

16.56. Permitir que o requerente e responsavel legal do processo acompanhe sua
solicitagdo via web, sendo necessario informar o nimero do processo e o codigo verificador
ou CPF/CNPJ, visualizando todos os tramites do processo, situagdo, data e horario da
tramitacdo, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos e complementos
a0 processo.

16.57. Permitir relacionar responsavel a um processo, tanto no momento da abertura quanto
em eventuais alteracdes.

16.58. Possibilitar o usuario logado ao sistema, visualizar apenas processos que foram
tramitados para ele e para 0 seu setor.

16.59. Permitir reimprimir as taxas dos processos, caso solicitado pelo requerente ou
responsavel do mesmo.

16.60. Possibilitar a impressao em arquivo Unico de todos 0s movimentos do processo, para
gue seja possivel realizar alguma andlise detalhada da solicitacao.

16.61. Emitir relatério padrao referente aos processos de Acesso a Informacédo, podendo
exibir gréfico, requerente, Ultimo tramite e filtrar por data de abertura, situagéo e requerente.
16.62. Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usudrio devera aceitar
as condi¢des para concluir a abertura do processo.

16.63. Permitir cadastrar organograma de acordo com a estrutura administrativa do
Municipio.

16.64. Permitir encerrar processos em lote, informando o parecer e motivo do
encerramento.

16.65. Possibilitar a visualizacao de processos através de indicador, contendo totalizadores
em formato de gréfico por situacao.

16.66. Permitir informar se o processo possui documentacao fisica e/ou digital.

16.67. Permitir baixar todos os anexos de um processo de uma so vez.

16.68. Permitir a visualizagdo dos anexos do mesmo formato em um processo, de forma
agrupada, como se fosse um unico arquivo.

16.69. Permitir reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um processo
para a reabertura.

16.70. O sistema de processo digital devera Integrar com o cadastro Unico e cadastros dos
demais modulos, como por exemplo: arrecadacao, recursos humanos, contabilidade.

16.71. Permitir que um processo seja sigiloso, sendo visualizados somente pelos usuarios
envolvidos, conforme parametrizacao.

16.72. Possuir gadget para facilitar o gerenciamento dos processos, retornando
informacdes relevantes para agilizar as andlises do dia a dia, sendo: nUmero/ano do processo,
data de abertura, data do ultimo tramite, requerente, assunto, subassunto, situacéo, se possui
fluxo e icones indicativos de prazo, origem, finalidade, sigiloso, anexo e taxa relacionada ao
processo.

16.73. Permitir visualizar em &rea exclusiva para detalhamento de processos, informacdes
primordiais para analise, como: situacdo, data de previsdo, quantidade de dias da ultima
atividade realizada, centro de custo atual, usuario atual, descricdo do Ultimo tramite e
observacao de abertura.
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16.74. Permitir visualizar em area exclusiva para detalhamento de processos, informacdes
relacionadas aos processos, como: anexos, linha do tempo, informacdes de andlise,
atividades, processos relacionados, processos apensados e solicitacdo de assinatura.
Somente sendo habilitadas as opcdes se possuir dados vinculados ao processo.

16.75. Permitir visualizar o histérico do processo em linha do tempo, carregando todos os
movimentos, como: abertura, tramite, complemento, recebimento, encerramento,
arquivamento, cancelamento, paralisacdo e reabertura, indicando o usuéario e/ou centro de
custo e data/hora de execugéo do procedimento.

16.76. Possibilitar que em consulta Unica de gerenciamento de processo sejam listados os
gue estao sob responsabilidade do usuario logado ou do seu setor.

16.77. Permitir indicar usuarios que possam ser gestores de processos, possibilitando
gerenciar todos os registros cadastrados no sistema de processo digital.

16.78. Permitir na &rea de gerenciamento de processos, identificar os registros por meio de
icones indicativos, como: prazo expirado para conclusao do processo, prazo expirado para
analise do centro de custo, origem do processo, finalidade do processo, sigilo, workflow, taxa
e anexo.

16.79. Possibilitar na area de gerenciamento dos processos, identificacéo de forma clara do
tempo desde a Ultima atividade realizada ao processo.

16.80. Permitir gerenciar o processo a partir da tela de visualizagdo, sendo possivel
adicionar novos anexos, receber, tramitar e complementar o processo, alterando a situagéo
conforme a execugéo realizada.

16.81. Dispor as informag8es relacionadas ao processo por meio de icones na tela de
visualizagdo, possibilitando identificar se existem requerentes adicionais, informagdes
adicionais, suspensao de cobranga, viabilidade comercial, atividades comerciais, termo de
aceite, processos relacionados ou apensados, legislacdo, dados de contato e dados do
endereco do processo ou do solicitante.

16.82. Permitir imprimir todo o histérico do processo pela tela de visualizagdo do mesmo,
sendo possivel realizar a impresséo individual dos movimentos ou completa.

16.83. Permitir realizar execucao de exclusdo de tramite ou complemento do processo pela
propria tela de visualizacdo do registro.

16.84. Exibir na listagem do histérico do processo, icones que indicam de forma objetiva
informac0des relacionadas ao registro, como: anexo, atividade e assinatura digital/eletrénica.
16.85. Permitir por meio do gerenciador de processos, abrir novas solicitagdes, retornando
somente 0s assuntos mais acessados e que o usuario logado tenha privilégio atrelado.
16.86. Possibilitar que via gadget de gerenciamento de processos, 0 USUArio possa
despachar as demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos
Seus processos.

16.87. Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta
de fluxo, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integracdo com outros sistemas.
16.88. Permitir que o requerente e/ou servidor publico, realizem readequacdes ao processo,
adicionando novos anexos e informacfes faltantes. Registrando o procedimento como
historico do registro.

16.89. Dispor de parametrizacdo por solicitagdo, para definir se processos com fluxo
relacionado podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, caso seja necessario
alguma readequacédo do pedido.
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16.90. Possibilitar que processos que possuam fluxo relacionado possam ser acessados
pelo requerente ef/ou responsavel do processo a qualquer momento no portal de
autoatendimento e aplicativo, para acompanhar o andamento da solicitacdo e intervir caso
demandado pela entidade.

16.91. Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo possam executar atividades
configuradas no fluxo do processo, como: adicionar novos documentos e responder
informagdes adicionais.

16.92. Possuir painéis “indicadores” que permitam a visualizagdo dos seguintes dados de
processos digitais:

a) Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual;

b) Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/més);

c) Comparagéo da quantidade de processos dos ultimos dois exercicios;

d) Comparacgédo da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios;

e) Ranking no nimero de processos;

f) Andlise do crescimento da abertura de processos e os encerramentos na linha do tempo;
g) Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos abertos;

h) Percentual do prazo excedido dos processos digitais gerenciados por workflow e

i) Quantidade de processos digitais gerenciados por workflow em atraso, agrupados por
centro de custo e usuario.

16.93. Deve permitir realizar a inclusao dos tipos de comunicados internos, sendo estes
definidos minimamente como Memorando, Oficio, Circular, Portaria, Instrucdo Normativa,
entre outros tipos adicionais, considerando a necessidade da contratante;

16.94. Possibilitar a incluséo de privilégios por setor em cada tipo, para que seja permitida
a criacdo de tipos especificos para cada setor;

16.95. Deve possibilitar o cadastro de tags, para que sejam utilizadas como marcadores dos
comunicados;

16.96. Deve permitir personalizar as cores das tags;

16.97. Permitir realizar a inclusdo de dados referentes ao usuario logado, como cargo e
CPF. Estes dados serao exibidos no corpo do texto dos comunicados durante as inclusdes,
respostas e encaminhamentos das comunicacoes;

16.98. Possuir abas referentes ao gerenciamento das comunicacdes, que sejam
minimamente definidas como entrada, saida e arquivadas;

16.99. Deverd possuir caixa de entrada dos comunicados, apresentando todas as
comunicagdes em que os setores relacionados ao usuério logado esteja envolvido;

16.100. Permitir gerenciar os comunicados, de forma que a exibicdo destes seja realizada
em uma Unica caixa de entrada, sem a necessidade de trocar de tela para realizar o
gerenciamento geral;

16.101. Deverd possuir caixa de saida dos comunicados, onde serdo apresentadas todas as
comunicacgdes enviadas pelos setores relacionados ao usuario logado;

16.102. Permitir o gerenciamento dos comunicados de todos os setores cujo usuario logado
esta relacionado de forma simultanea, sem a necessidade de realizar a troca de telas;
16.103. Permitir que a contratada também possa realizar o controle da numeracgé&o por setor,
6rgao e/ou unidade;

16.104. Permitir configurar se os comunicados poderdo ser assinados por meio eletrénico,
considerando a Lei n® 14.063/2020, que prevé as hipdteses pela assinatura eletrdnica
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classificadas em simples, avancada e qualificada, de forma obrigatéria ou opcional, de acordo
com o tipo de comunicado, a partir das hipoteses previstas para a utilizacéo de cada, conforme
disposto na mesma lei;

16.105. Permitir configurar se os comunicados poderao ser definidos como urgentes durante
a sua inclusao;

16.106. Permitir realizar o upload de arquivos .doc ou .docx para que este seja utilizado como
modelo no corpo do texto dos comunicados;

16.107. Permitir inserir comunicados sigilosos, onde estes poderao ser visualizados somente
pelos usuarios envolvidos;

16.108. As tags vinculadas aos comunicados deverdo ser exibidas na tela de gerenciamento
destes;

16.109. Devera permitir cadastrar comunicados que sejam do tipo ‘Circular. Estes
comunicados néo poderdo ser respondidos e encaminhados, visto que serdo comunicacoes
para ciéncia dos setores;

16.110. Deve permitir durante a inclusdo, resposta e encaminhamento definir um usuario
como A/C(aos cuidados);

16.111. Permitir durante a visualizacdo dos comunicados, que as movimenta¢cdes enviadas
aos cuidados do usuario logado tenham indicativo que diferencie a movimentacao das demais;
16.112. Permitir responder comunicados, onde somente deverdo ser exibidos como
destinatarios os setores préviamente envolvidos na comunicagéo selecionada;

16.113. Permitir encaminhar comunicados, onde deverdo ser exibidos todos os setores da
entidade, afim de compartilhar a comunicagao entre os demais setores;

16.114. Durante as respostas e encaminhamentos, permitir vincular arquivos definindo-os
como anexos do comunicado;

16.115. Todas as movimentagGes devem servisualizadas em linha do tempo, onde cada
movimentacao de resposta, encaminhamento e/ou arquivamento deve gerar um novo registro;
16.116. Deverda permitir marcar um comunicado como lido;

16.117. Possuir indicativo visual dos comunicados que ja foram lidos, diferenciando-os dos
gue ainda possuem movimentacfes que ndo foram visualizadas;

16.118. Deverd permitir arquivar comunicados para o setor do usuério logado.

17. MODULO DE FISCALIZACAO FAZENDARIA

17.1.Gerenciar autorizagdo de impressao de notas fiscais com rotinas de: incluséo, alteracéo,
consulta, cancelamento, estorno de cancelamento e impresséo da AIDF;

17.2.Consentir a emissdo de autorizagdes para incineracao de Notas Fiscais, com controle da
numeracao das mesmas, conforme solicitagbes de AIDFs emitidas;

17.3.Lancar por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN, conforme modelos pré-
configuraveis previstos na legislacao tributaria municipal,

17.4.Gerenciar infragcfes previstas na legislacado tributaria municipal por ano, com a opc¢éo de
cadastrar os percentuais de penalidade para reincidentes;

17.5.Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e solicitacdo de documentos
possuam correcdo a documentacgéo padréo para cada atividade fiscalizada pelo grupo fisco;
17.6.Personalizar modelos de estimativa fiscal e arbitramento, informando os dados e a
formula de calculo, que seréo utilizados/solicitados no preenchimento do cadastramento da
estimativa ou arbitramento;
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17.7.Emitir relatorio de controle de prazo de entrega de documentos, listando os Processos
Fiscais com as solicitacfes de documentos, indicando quais os documentos entregues e ndo
entregues;

17.8.Gerar relatério verificando inconsisténcias entre os documentos declarados pelos
Prestadores, comparando com os documentos declarados pelos Tomadores, acusando e
destacando os erros e diferencga entre valores retidos, aliquotas, situacdes tributarias e valores
de base de célculo;

17.9.Importar balancetes contabeis e do Plano Geral de Contas Comentado (PGCC) por
subtitulo contabil no padrao ABRASF em arquivos “TXT”, para homologacdo das contas
contdbeis na acao fiscal;

17.10. Permitir que na homologacéo da acao fiscal das instituicdes financeiras, mesmo apds
a importacédo do PGCC e do balancete analitico no padrao ABRASF, poder alterar a conta de
tributacdo e da conta COSIF;

17.11. Cruzar informacgdes por competéncia entre o balancete analitico no padrdo ABRASF
importado na homologacdo da acgéo fiscal com o valor pago na escrituracdo fiscal, para
cobranca de diferenca apurada;

17.12. Consultar inconsisténcias entre apuracdo mensal e demonstrativo contabil;

17.13. Gerar relatorio de declarantes que ndo entregaram a declaracdo, selecionando o
namero de competéncias consecutivas de n&do entrega de declaragéo;

17.14. Gerar relatério das declaracdes fiscais entregues pelos contribuintes enquadradas
como “sem movimento”;

17.15. Controlar valores lancados de ISSQN de empresas optantes pelo simples nacional
(como prestadores e como tomadores de servigos);

17.16. Gerenciar percentuais para descontos a serem aplicados em relacdo aos Autos de
Infracéo e Notificacbes apuradas;

17.17. Cadastrar novo procedimento fiscal, alterar ou cancelar, mesmo que em processo
de fiscalizag&o. Habilitar opcao de estornar cancelamento;

17.18. Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situacdo: aberto,
iniciada, fechada ou cancelada;

17.19. Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscaliza¢éo;

17.20. Permitir registro de denuncia fiscal, podendo o denunciante se identificar ou ser
anénimo.

17.21. Permitir emissao e reemisséo do Termo de Inicio de Fiscalizacao.

17.22. Permitir que sejam feitas tantas intimacdes quantas forem necessarias ao
procedimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia,

17.23. Emitir ou reemitir intimagfes fiscais mantendo histérico em tela de todas as
intimacoes;

17.24. Emitir Termo de Entrega de Documentos para o contribuinte, de acordo com a
documentacdo entregue, podendo fazer a entrega parcial dos documentos. Emitir também
termo para documentos ndo intimados a apresentacao;

17.25. Emitir Termo de apreenséo de documentos;

17.26. Gerar termo de prorrogacao de prazo fiscalizatério com a opcao de informar os dias
prorrogados e campo para insercao de observacgfes pertinentes ao ato;

17.27. Homologar competéncias para aferimento da base de calculo dos impostos, no caso
do ISSQN, dos servigos proprios prestados e tomados, podendo digitar os documentos
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emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado (tomador e prestador). A homologacéo das
competéncias deverd permitir a digitacdo de servigcos dentro do mesmo Processo Fiscal;
17.28. Permitir ao fiscal excluir de forma global os documentos fiscais, alterar a aliquotas
durante o processo de fiscalizacao;

17.29. Informar as homologacdes de acordo com o plano de contas das declaracdes, dando
liberdade para o fiscal dar manutencdo (incluir, alterar, excluir) as contas a serem
homologadas. Cada conta deve estar relacionada quando cabivel a seu respectivo item da
lista de servicos da LC116/03;

17.30. Buscar automaticamente as informacdes das declaracdes na homologacdo do
procedimento fiscal,

17.31. Permitir importacdo de arquivo txt, em modelo predefinido pelo fisco, contendo os
documentos de servicos prestados ou tomados para homologagéo do procedimento fiscal;
17.32. Ordenar por ordem ascendente todas as competéncias na homologacao, tendo
opcéao de alterar as informacdes;

17.33. Gerar a planilha de homologacao dos servi¢os prestados e tomados em uma Unica
planilha, diferenciando o que for um e o que for outro, com os dados digitados na
homologacéo;

17.34. Configurar envio de e-mail via Processo Fiscal com opcdo de poder
habilitar/desabilitar a qualquer momento, bem como, configurar textos padrées que serédo
apresentados no corpo do e- mail;

17.35. Enviar por e-mail no decorrer da agéo fiscal os seguintes documentos:

a) Termo de inicio;

b) Intimagéo;

¢) Termo de recebimento de documentos;

d) Termo de devolucéo de documentos;

e) Termo de apreensédo de documentos;

f) Documentos de autuacao principal e acessoria;

g) Termo de prorrogacéo fiscal e

h) Termo de encerramento de fiscalizagéo;

17.36. Consultar e-mails enviados no processo fiscal, contendo no minimo: data, hora, e-
mail, usuario responsavel pelo envio do e- mail e cépia do e-mail enviado;

17.37. Criar documento de autuacdo de acordo com uma tabela de infracGes previamente
cadastradas:

a) Se o contribuinte for reincidente;

b) Se a autuacéo esta sendo emitida para servi¢os proprios (prestados) ou tomados e

c) Campo destinado ao livre manuseio do grupo fisco para a descri¢cdo detalhada do histérico
do langamento a ser realizado;

17.38. Incluir documento de autuacdo exibindo uma lista de todos os documentos fiscais
relacionados na homologacg&o dos processos fiscais separadas por competéncia, onde o fiscal
podera selecionar quais fardo parte do respectivo documento de autuacao;

17.39. Visualizar uma prévia da planilha de calculo do procedimento fiscal em curso,
buscando todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo fiscalizado e
calcular automaticamente a diferenga a recolher, a correcdo monetaria, 0s juros e a multa
(pena) aplicada com subtotais por periodo fiscalizado e total geral, bem como dar liberdade
ao grupo fisco de manipular os dados, caso algum erro operacional de pagamento tiver
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acontecido, recalculando a planilha;

17.40. Emitir a planilha de calculo do procedimento fiscal devidamente atualizada
monetariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal;

17.41. Configurar nUmero de dias para a data de vencimento apds o ciente dos documentos
de autuacdo e também o nimero de dias para o contribuinte entrar com recurso tempestivo;
17.42. Alterar data ciente, de vencimento (esta deverd ser sugerida de acordo com
parametrizacao do numero de dias ap0s o ciente), e a data de prazo para entrada de recurso
(deverd ser sugerida de acordo com parametrizagdo do numero de dias apds o ciente) para
cada documento de autuacdo emitido;

17.43. Parcelar e reparcelar valores dos documentos de autuacao emitidos, obedecendo a
parametrizacdo de moeda a ser utilizada no parcelamento e nimero maximo de parcelas;
17.44. Emitir documento para pagamento bancario com codigo de barras, das infracdes
levantadas, obedecendo aos convénios bancarios existentes, tendo a op¢éo de o documento
de autuacdo e a guia de pagamento serem parametrizados para sairem com eventuais
descontos na multa, previstos na legislacao tributaria do municipio, caso o pagamento seja
efetuado até a data do vencimento;

17.45. Permitir realizar e/ou estornar parcelamento os valores dos documentos de
autuacéo;

17.46. Gerenciar todos os procedimentos fiscais cadastrados, parcial e por fiscal, sendo que
cada integrante do grupo fisco terd acesso somente aos seus respectivos procedimentos
fiscais;

17.47. Emitir relatérios contendo as notas fiscais declaradas pelos contribuintes, filtrando
por servigos tomados e prestados;

17.48. Consultar e emitir termos de incineracéao de notas fiscais;

17.49. Emitir relatérios dos documentos de autuacao emitidos por cadastro ou por intervalo
dos documentos;

17.50. Emitir relatérios dos contribuintes fiscalizados, néo fiscalizados e em fiscalizacao;
17.51. Emitir relatério com listagem de contribuintes por atividade;

17.52. Emitir relatério com listagem de contribuintes por fiscal;

17.53. Emitir relatério com a situacdo dos contribuintes fiscalizados/em fiscalizacéo
trazendo informacdes dos valores devidos/pagos e dos seus respectivos documentos de
autuacao;

17.54. Permitir a manutengdo de estimativas fiscais e de arbitramento, relacionando a
segunda, na homologagdo do Processo Fiscal, quando este existir para o periodo do
arbitramento;

17.55. Permitir que a penalidade das infragBes seja do tipo percentual/valor fixo, com
determinagdo de percentual ao dia até um percentual maximo, e determinagdo de valor
minimo e valor maximo quando valor fixo. Este Gltimo para graduacdo manual pelo fiscal no
momento da autuacao;

17.56. Calcular valor de autuacao selecionando o valor entre 0 minimo e 0 maximo para a
infrac&o (tipo valor fixo);

17.57. Visualizar a simulacéo do célculo do documento de autuagdo antes do mesmo ser
gravado, detalhando os componentes do montante da autuacéo;

17.58. Cancelar procedimento fiscal, podendo escolher se ira cancelar também os
documentos de autuacéo;
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17.59. Reabrir procedimento fiscal,

17.60. Controlar liberacéo e emissao de autoriza¢ao para uso de emissor de cupons fiscais;
17.61. Inscrever em divida ativa valores notificados e ndo pagos;

17.62. Suspender notificacBes e autos de infracdo no momento do cadastramento do
recurso;

17.63. Emitir relatério comparando valor estimado com o valor declarado;

17.64. Emitir relatério de variagcbes de valores, podendo ainda ser informado qual o
percentual de variacéo;

17.65. Gerenciar ordens de servico;

17.66. Incluir ordens de servico aos fiscais determinando a verificacdo por cadastro
econdmico ou Unico, data de inicio a ser verificada pelo fiscal e campo descritivo para mais
informacoes;

17.67. Permitir aos fiscais a verificagdo de suas respectivas ordens, podendo alterar a data
de inicio de verificacao;

17.68. Permitir aos fiscais incluir informacdes em sua ordem de servigo, incluindo
documentos a serem intimados na verificagdo do contribuinte;

17.69. Permitir aos fiscais anexar documentos em sua ordem de servico;

17.70. Permitir aos fiscais concluir sua ordem de servico caso ndo encontradas
irregularidades do contribuinte, bem como concluir e abrir processo de fiscalizac¢ao;

17.71. Imprimir ordem de servigo, para que seja possivel anexar ao processo fiscal;

17.72. Possuir relatério gerencial da ordem de servico, verificando a situacdo das ordens
bem como o nimero do processo de fiscalizacdo vinculado a ordem de servico quando
possuir;

17.73. Emitir relatério de ausentes de emissédo de Nf-e;

17.74. Emitir relatério de demonstracao de divergéncias entre Prestadores X Tomadores;

18. MODULO DE ESCRITA FISCAL ELETRONICA

18.1.Escriturar Prestadores de Servicos;

18.2.Escriturar livro fiscal eletrdnico para todos os prestadores de servigos do municipio, com
selecdo do periodo de competéncia que se deseja lancar;

18.3.Escriturar Servigos de Construcéo Civil para prestadores de servicos;

18.4.Permitir escrituracao via digitagdo, de notas fiscais, identificando nimero da nota, data
de emissao, série e subsérie, natureza dos servigos (codigo do servico);

18.5.Calcular automaticamente o tributo com base nas informagfes langadas na declaracao
de servigos;

18.6.Permitir alterar/cancelar qualquer lancamento, exceto para lancamentos gerados
pelaemissédo de NFS- e, no encerramento da escrituracao;

18.7.Escriturar servi¢cos tomados;

18.8.Escriturar livro fiscal eletrénico para todos os tomadores de servicos do municipio, com
selecdo do periodo de competéncia;

18.9.Escriturar livro fiscal eletrdnico para todos os prestadores de servicos do municipio, com
selecdo do periodo de competéncia;

18.10. Verificar informagBes enviadas pelos contribuintes através das declaracdes, tais
como: servicos prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por
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empresas locais, servicos prestados fora da cidade por empresas locais, relacéo dos servicos
com maiores arrecadacdes/declaracoes;

18.11. Lancar automaticamente valores declarados;

18.12. Cadastrar, alterar e alterar a situa¢éo cadastral de inscricdes municipais;

18.13. Emitir recibo de declaragéo de ISS e de ISS retido;

18.14. Escriturar através de acesso seguro (assinatura digital) os documentos fiscais e ou
cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo:

a) Razéo social do declarante/contribuinte;

b) CNPJ/CPF;

¢) Endereco completo;

d) Namero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;

e) Numero e data de emissdo do documento fiscal e

f) Valor dos servicos prestados e/ou tomados;

18.15. Escriturar servigos eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobiliario;

18.16. Permitir que a solicitagdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando o solicitante para utilizacdo da ferramenta;

18.17. Permitir declaracdes retificadoras com emisséo da guia de pagamento;

18.18. Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Servigos (LC 116/03) em um
mesmo documento fiscal;

18.19. Importar arquivos das administradoras de cartéo, contendo as informacdes de débito
e crédito;

18.20. Consultar os logs de importacdo dos arquivos das administradoras de cartdo,
podendo efetuar o download do arquivo importado;

18.21. Visualizar erros de importagdes dos arquivos das administradoras de cartdo;

18.22. Gerar protocolo de entrega, com a data e hora de entrega e os valores de débito e
crédito, com o CPF/CNPJ e nome do responsavel pela importagdo, apdés o término da
importagéo do arquivo das administradoras de cartdo;

18.23. Possuir relatorio de importagdo dos arquivos das administradoras de cartdo,
contendo o CPF/CNPJ da administradora, a competéncia e os valores de débito e crédito que
foram importados por arquivo e qual o tipo de importacéo (Normal ou Retificadora);

18.24. Emitir relatério de confronto do que foi declarado e o que foi informado pelas
administradoras de cartéo;

18.25. Enquadrar/desenquadrar relacionamentos entre categorias personalizadas de
declaracdo e cadastros mobiliarios;

18.26. Cadastrar novos tomadores de servi¢o pelos préprios declarantes, no momento da
declaracao de servicos prestados;

18.27. Declarar servigcos prestados e tomados para contribuintes isentos, imunes, com
regime de estimativa e regime fixo;

18.28. Declarar servigos prestados dos contribuintes do regime de homologagédo por:
documento fiscal, base de calculo, categorias configuraveis ou planos de contas, conforme
configuracdes predefinidas;

18.29. Retificar declarac¢des de servicos prestados ja entregues e ndo pagas;

18.30. Retificar declara¢des de servigos prestados ja realizadas e ndo pagas, por categoria,
composto pelos campos definidos nas configuragbes de categoria, com as férmulas definidas
também no mesmo cadastro;
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18.31. Retificar parcelas ja pagas, desde que ndo exclua notas fiscais eletrénicas e nédo
altere o valor do ISSQN;

18.32. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastro mobiliario)
tanto de documentos fiscais prestados como tomados, emitindo guia para pagamento do
imposto;

18.33. Gerar parcelas complementares sem intervencdo do Municipio e sem perder a
referéncia e a competéncia a qual ela complementa;

18.34. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisicdo de compensacéao (valor pago
a maior), apOs deferido pelo Municipio, este valor sera abatido do valor devido de
competéncias futuras;

18.35. Configurar multa por atraso de declaracdo, separadamente por servi¢cos prestados,
servigos tomados e contribuintes do simples nacional;

18.36. Lancar multa por atraso na declaracéao de forma geral;

18.37. Configurar quais itens da lista de servi¢o (LC116/03) poderao sofrer dedugéo na base
de calculo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para deducao;

18.38. Permitir mais de uma declarac&o por competéncia.

18.39. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto as aliquotas
diferenciadas;

18.40. Efetuar declaracdo sem movimento;

18.41. Gerar recibo de retengéo de ISSQN, podendo agrupar todas as notas de um mesmo
prestador no mesmo recibo;

18.42. Permitir que empresas exploradoras das atividades de leasing realizem as
declaracbes de tomadores domiciliados no municipio, devendo informar os
documentos/contratos de forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita fiscal
ou ainda contabil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem
declarados;

18.43. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de Plano de Saude
realizem as declaragfes de tomadores domiciliados no Municipio, devendo informar os
documentos/contratos de forma individual ou através de arquivo de sistema de escrita fiscal
ou contabil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem declarados;
18.44. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de leasing processem
as declaracbes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As declaracdes
simplificadas deverdo conter as informa¢c6es minimas para apuracdo do imposto devido ao
Municipio;

18.45. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de plano de saude
processem as declaragfes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As
declaracdes simplificadas deverdo conter as informac¢des minimas para apuracao do imposto
devido ao Municipio;

18.46. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de administracao de
cartdo de crédito/débito processem as declaracdes simplificadas para recolhimento do ISS
devido ao municipio. As declaracdes simplificadas deverdo conter as informac6es minimas
para apuracgdo do imposto devido ao Municipio;
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19. MODULO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

19.1.Possibilitar a geracao da nota fiscal de servicos eletrénicos de forma online através do
site da prefeitura, seguindo o modelo padrdo ABRASF verséo 2.0 ou superior;
19.2.Possibilitar a Autenticidade da Nota através de link no site da prefeitura;

19.3.Permitir a integragdo de dados de forma automética ou ainda através de arquivos de
intercambio de informacdes com os sistemas de Tributagédo e Escrituragéo Fiscal do ISS;
19.4.Possibilitar que a nota fiscal eletronica de servicos prestados seja integrada
automaticamente no sistema de escrituracao fiscal apds sua emissao permitir ao contribuinte
solicitar seu acesso no sistema como prestador, para emissao de nota fiscal eletrénica;
19.5.Possibilitar o intercambio automético de dados de lancamentos e pagamentos com 0
sistema tributario;

19.6.Permitir ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando ou nao
gue a mesma seja alterada;

19.7.Possuir rotina para liberagdo online de acesso aos contribuintes, podendo ou nao
estabelecer um prazo de validade para solicitagdo do acesso. Apos o deferimento 0 acesso
nao devera expirar até que o prestador seja desautorizado;

19.8.Permitir a emissdo de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema, como
prestadores para emissao de nota fiscal eletrbnica;

19.9.Permitir a emissao de relatorio de solicitacdes de acesso pendentes;

19.10. Permitir a emissao eletrénica de notas fiscais de servigos, contendo validade juridica
por certificacéo digital;

19.11. Possuir configuragdo, que permita parametrizar o cancelamento pelo prestador das
notas fiscais eletrbnicas de servicos;

19.12. Possibilitar a substituicdo de nota fiscal de servico eletrbnica, permitindo que a
mesma nota (substituta), substitua apenas uma ou varias notas;

19.13. Permitir pelo Médulo do Fiscal e Mddulo do Contribuinte, a emissao de relatério para
controle das notas fiscais eletrdnicas emitidas, possibilitando ainda verificar apenas as notas
canceladas e/ou substituidas;

19.14. Permitir a emissao de relatorios de controle das notas fiscais eletrnicas emitidas;
19.15. Permitir ao Contribuinte a emissao de guia de recolhimento referente as notas fiscais
de servico eletrbnicas;

19.16. Permitir que o contribuinte escolha quais as notas de servigo eletrébnica componham
a guia de recolhimento;

19.17. Permitir verificar quais prestadores de servicos do municipio estdo autorizados a
emitir Nota Fiscal de Servigo Eletronica;

19.18. Permitir a configuracdo para gerar valor de crédito para abatimento em impostos
municipais (Definicdo de percentuais, limites de abatimento etc.);

19.19. Permitir ao Contribuinte prestador a consulta dos valores de créditos gerados para
abatimento de impostos municipais;

19.20. Possibilitar ao Contribuinte prestador a emissao de relatérios dos valores de créditos
gerados;

19.21. Permitir ao contribuinte prestador de servigos, emitir relatério de notas fiscais
emitidas, possibilitando ordenar as informag6es por nimero da nota, data de emisséo da nota,
valor do servico ou valor do ISS;
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19.22. Permitir ao municipio a gestdo de cadastro de competéncias, permitindo nele, indicar
o periodo inicial e final da competéncia, como também sua data de vencimento;

19.23. Permitir ao municipio a adequacao das aliquotas dos servicos tributaveis em regime
de emisséo eletrbnica de notas fiscais de servico, exibindo inclusive o histérico de alteracbes
deste valor;

19.24. Permitir ao municipio a definicdo de aliquotas por prestador individualmente;

19.25. Permitir ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal
quando ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar uma op¢éo para
gue o prestador possa indicar se deverd ser emitido a nota fiscal, e gerada a guia de
pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do Simples Nacional, considerando que
ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 / Resolucdo CGSN
N°94/2011). O sistema devera possuir uma orientagdo ao usuario prestador sobre o uso desta
opcao;

19.26. Permitir a emissdo de relatérios de notas fiscais de servigo eletrénicas por tipo de
atividade, utilizando a lista de servigos ou CNAE;

19.27. Permitir a emissao de relatérios de evolucdo das notas fiscais de servico eletrbnicas
por quantidade de notas emitidas e por valor de ISS;

19.28. Permitir a emissdo de relatorios de maiores emitentes de notas fiscais de servico
eletrénica;

19.29. Permitir a emissao de relatérios de consultas gerais aos dados constantes dos
cadastros do sistema;

19.30. Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s para geragéo de notas fiscais de servico
eletronicas;

19.31. Registrar na emissdo manual da nota fiscal de servigos eletrénica qual o RPS que
gerou a nota em campo especifico;

19.32. Possibilitar a consulta da situagéo do Lote de RPS via WebService;

19.33. Possibilitar que notas oriundas da integracdo por meio de webservices sejam
passiveis de consulta também por WebService;

19.34. Possibilitar a emissdo de graficos estatisticos de acompanhamento da arrecadacao
por competéncia;

19.35. Possibilita a emissao de gréaficos estatisticos de emisséo de notas por atividade;
19.36. Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de evolucdo das notas fiscais
(Quantidade de notas X meses);

19.37. Possibilitar que o tomador de servigo denuncie a ndo conversdo do RPS em nota
fiscal de servigo eletronica;

19.38. Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPS’s convertidos fora do prazo;

19.39. Permitir a emissao de relatério com os RPS’s convertidos fora do prazo;

19.40. Possibilitar que o prestador de servico liberado para emitir nota fiscal de servicos
eletrnicos, possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa;

19.41. Enviar e-mail ao tomador do servico quando a nota fiscal eletrénica de servi¢os
prestados for emitida;

19.42. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitacdo de acesso a entidade,
permitindo cadastrar quais fiscais receberéo este e-mail;

19.43. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletronica;

19.44. Possibilitar ao Contribuinte a exportagcdo de todas as notas fiscais no formato XML,
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19.45. Possibilitar a Autenticidade da Nota através de formulario diretamente na pagina da
prefeitura, permitindo ainda a criacao de seu proprio formuléario;

19.46. Possibilitar a solicitagcdo de acesso através de link no site da prefeitura, mediante
acesso direto ao terceiro passo da solicitacao;

19.47. Possibilitar a solicitagdo de acesso através de formulario diretamente na pagina da
prefeitura, permitindo a criacdo de formulério préprio;

19.48. Realizar a denuncia fiscal através de formulério diretamente na pagina da prefeitura,
permitindo a criacdo de formulario proéprio;

19.49. Permitir ao Fiscal emitir uma relacdo de todos os bairros do municipio, facilitando o
acerto das informacdes pelo setor de cadastro, corrigindo as informac6es duplicadas ou com
erros;

19.50. Possibilitar aos usuérios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao lancada;

19.51. Exibicado de dicas de uso do sistema, que sdo cadastradas previamente a utilizacéo;
19.52. Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informagdes da inscricdo
municipal e estadual na impressao da nota fiscal de servico;

19.53. Possibilitar a utilizacdo do teclado virtual para digitacdo da senha de acesso,
tornando o processo de login mais seguro;

19.54. Possibilitar o envio do XML da Nota Fiscal de Servi¢o, anexado ao e-mail enviado ao
Tomador da nota, contendo as informacgdes dela. Este recurso é estendido também durante a
conversao automatica de RPS em notas;

19.55. Possibilitar a informacdo das condi¢cdes de pagamento na nota fiscal eletrénica de
servigos. Tratando- se de condi¢des a prazo devera ser informada a quantidade de parcelas,
as datas de vencimento e o valor de cada uma;

19.56. Possibilitar a configuracéo do valor minimo para geracdo das guias de pagamento;
19.57. Possibilitar a Consulta e visualizacdo na integra de Notas fiscais emitidas, inclusive
pelo fiscal, do documento PDF da respectiva nota;

19.58. Possibilitar as permissdes através das configuracdes de usuérios e grupos de
USuarios;

19.59. Permitir a emissd@o de relatorio de acesso dos diversos usuarios ao sistema, com
informacgdes do horério de acesso e saida;

19.60. Possibilitar a selecdo do formato de saida dos diversos relatérios do sistema, nos
seguintes formatos: PDF, HTML e XLS;

19.61. Possibilitar ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal
guando ultrapassar limite de faturamento. O sistema dever& disponibilizar uma opc¢éo para
gue o prestador possa indicar se devera ser emitida a nota fiscal e gerada a guia de
pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do Simples Nacional, considerando que
ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 / Resolu¢do CGSN
N°94/2011). O sistema devera possuir uma orientacdo ao usuario prestador sobre o0 uso desta
opcao;

19.62. Possibilitar o controle sobre as liberagbes dos RPS;

19.63. Permitir a autorizagédo para impressao de RPS;

19.64. Permitir a emisséo de relatério gerencial, a fim de identificar a quantidade de notas
emitidas por prestador ou controle de quais deles ndo a emitiram. O relatério devera permitir
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o filtro pelo tipo de pessoa (Fisica e/ou juridica), porte da empresa (MEI, ME, EPP, EMP, EGP)
e optante do Simples Nacional;

19.65. Possibilitar 0 acesso a um ambiente de teste para homologacdo dos sistemas de
terceiros (ERP), a fim de executar determinados procedimentos, testando todo o processo de
integracd@o. A liberacdo para uso deste ambiente ndo devera depender de deferimento da
fiscalizacao;

19.66. Possuir relatério que demonstre os valores referentes aos impostos federais;

19.67. Permitir que o prestador do municipio visualizar os créditos tributarios
recebidos/gerados;

19.68. Permitir que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema;

19.69. Permitir a criacdo de contrassenha (CAPTCHA), caso o contribuinte erre a senha do
seu respectivo usuario 3 vezes seguidas;

19.70. Permitir visualizar uma prévia da nota fiscal eletrénica antes de efetivar sua emissao;
19.71. Permitir a exportacdo de dados das tabelas do sistema,;

19.72. Possibilitar a verificagdo de autenticidade do RPS;

19.73. Permitir a correcdo de algumas informacdes (endereco, contato, outras informacdes,
condicéo de pagamento e discriminacdo do servigco) da nota fiscal eletrénica gerada por meio
da carta de correcéo;

19.74. Permitir a comunicagéo entre os usuarios fiscais de uma determinada entidade por
meio de um gerenciador de mensagens;

19.75. Permitir que usuérios fiscais criem novos campos e/ou novas telas de cadastros em
funcionalidades pré-determinadas;

19.76. Permitir que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que
ultrapassado os limites da configurac@o do sistema, tendo em vista que havera a apreciacdo
posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitagdo, com a possibilidade de
inclusdo de anexos;

19.77. Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por
gualquer contribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja parametrizado
nesse sentido;

19.78. Permitir que o prestador do servico cancele a guia de pagamento gerada, para que
as notas fiscais possam ficar disponiveis para nova geracao;

19.79. Permitir que o contribuinte efetue alteragBes nas informacdes do Telefone, Fax,
Celular e E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal,

19.80. Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geragdo de uma
nova nota;

19.81. Possibilitar o controle do usuério que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de
cancelamento de notas;

19.82. Permitir que apds executar a rotina de substituicdo, as notas que foram substituidas
sejam exibidas com uma tarja contendo a informacéo “Substituida”;

19.83. Permitir a criacdo de filtros de exportacdo de XML para facilitar o download dos
mesmos por parte dos prestadores, podendo optar por datas de emissao e fato gerador, notas,
situac&o das notas e tomador;

19.84. Disponibilizar botdo na barra de menus para que o fiscal possa definir seus menus
favoritos;
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19.85. Disponibilizar botédo na barra de menus para que o fiscal possa pesquisar um menu
existente;

19.86. Permitir que o fisco municipal defina quais mensagens devem ser exibidas na
visualizacdo das notas, através do cadastro de mensagens;

19.87. Permitir que seja definido configuracdes para a emisséo de guia de pagamento;
19.88. Possibilitar a insercdo de mais de um item cujas aliquotas sdo diferentes tanto pela
aplicacdo quanto por meio de webservice;

19.89. Possibilitar que o cartdo de crédito e débito seja utilizado nas condi¢Bes de
pagamento;

19.90. Receba informacdes relativas as condicbes de pagamento;

19.91. Possibilitar a verificacdo de autenticidade da nota bem como alguns dos seus
principais dados por meio da leitura de cédigos QR;

19.92. Disponibilizar gerenciador de mensagens eletronicas ao contribuinte, a fim de que o
prestador de servico possa entrar em contato com os fiscais do municipio;

19.93. Permitir a emissao de resumo estatistico das notas fiscais emitidas pelo contribuinte,
composto por gréficos resultando em uma visdo geral e gerencial sobre a prestacdo de
servicos de um determinado periodo;

19.94. Permitir a emissdo de mensagem do fisco municipal aos contribuintes na tela de
solicitagdo de cancelamento de notas fiscais;

19.95. Permitir a reutilizacdo de numeracdo de RPS caso a situacdo da solicitacdo em que
ele esta contido seja indeferida;

19.96. Permitir a visualizacédo acerca da carga tributaria dos servicos prestados, através da
emissao de nota eletronica;

19.97. Permitir a geragdo automatica de competéncias por parte do fiscal;

19.98. Permitir que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de forma
automatica, caso essas nao tenham sido geradas até o dia 31/12;

19.99. Permitir a parametriza¢do do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa fisica
enguadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - MEI ndo sejam obrigados a emitir
notas fiscais eletrénicas de servigo com certificado digital;

19.100. Permitir a parametrizacdo do sistema para que o contribuinte seja notificado quando
uma quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, ja tenha sido convertida em
nota,;

19.101. Permitir que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua autorizacédo de
impressao de RPS sofrer alguma alteragéo;

19.102. Permitir que o contribuinte seja informado por e-mail quando ele for desautorizado
da emisséo eletronica de notas fiscais de servicos;

19.103. Permitir a emissdo de um relatério que permita ao fiscal observar os pagamentos
realizados;

19.104. Permitir a emissao de um relatério que permita ao fiscal identificar os CNAE’s
vinculados aos itens de servico;

19.105. Possibilitar o controle acerca das notas substituidas, através de informacao inserida
na nova nota emitida;

19.106. Permitir a emissao de relatorio de notas fiscais de servi¢cos prestados em que seja
possivel filtrar pelo local da prestacao do servico, e pelo tomador de servigos;
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19.107. Permitir a assinatura da nota fiscal de servico eletrbnica ou carta de correcédo
automaticamente a partir do certificado Al, previamente importado para um determinado
usuario. Uma vez que o certificado Al estiver importado, o sistema deve identifica-lo e utiliza-
lo independente do computador em que a nota/carta de correcéo esta sendo emitida;

19.108. Permitir o bloqueio automatico de emissdo de notas do contribuinte caso ele néo
emita nenhuma nota em até determinado dia (conforme configuracdo) apos o deferimento da
sua respectiva solicitacdo de acesso ele deve ser comunicado por e-mail que teve a emissdo
de notas bloqueada,;

19.109. Permitir a movimentacao da natureza da operacdo de uma determinada nota para
“Exigibilidade Suspensa por processo administrativo”, “Exigibilidade suspensa por
procedimento Administrativo”, “Imune” ou “Isencao”;

19.110. Permitir o controle de saldos;

19.111. Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizacdo de
emissdo de RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja como N&o
Analisada, Em Analise ou Pendente com o Prestador;

19.112. Permitir a consulta as notas que estao assinadas digitalmente ou néo;

19.113. Possibilitar a identificacdo na visualizacdo da nota se ela esta assinada digitalmente
ou ndo e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil);

19.114. Permitir realizar o estorno do cancelamento de notas;

19.115. Permitir a alteracdo dos modelos de notas fiscais, conforme necessidades da
prefeitura através de gerador de relatorios;

19.116. Permitir a insercéo de diversos métodos de pagamento na emisséo da nota;
19.117. Permitir a exibicdo de relatérios graficos referente as “Notas fiscais emitidas por
periodo”, “Notas fiscais emitidas por prestador”; e “Notas fiscais emitidas por tomador”. O
primeiro deveré ser informado a quantidade e os dois Ultimos a quantidade e o percentual de
evolugéo;

19.118. Permitir ao fiscal realizar a manutencdo de notas fiscais emitidas, alterando as
seguintes informagdes: deducdes fiscais, alteragdo do regime tributario (optante e ndo optante
do Simples Nacional), aliquota e natureza de operacéo;

19.119. Permitir a criacao de relatério de resumos de notas, apresentando de forma resumida
informacdes sobre a quantidade de notas emitidas bem como seus respectivos valores dentro
de um periodo informado pelo usuario;

19.120. Permitir a alteracdo do modelo de documento de solicitacdo de acesso, conforme
necessidades da prefeitura através de gerador de relatérios;

19.121. Rotina que realize o registro bancario automaticamente a emissao da guia de ISS,
para pagamento em qualquer banco;

19.122. Permitir a emissdo de nota fiscal eletrdnica no formato simplificada;

19.123. Permitir ao Contribuinte tomador a consulta dos valores de créditos gerados para
abatimento de impostos municipais;

19.124. Permitir que o prestador possa por meio de configuracdo, autorizar outras pessoas
a serem responsaveis por emitir e assinar digitalmente notas eletrénicas;

19.125. Possibilitar aos contadores, a geracdo das guias de pagamento dos seus clientes
das notas fiscais que geraram ISS, permitindo gerar guias de taxas diversas contidas na nota
fiscal, guias de ISS retido e guias do RANFs;
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19.126. Possibilitar que o prestador do servico, através de tela de emissdo de notas fiscais,
consulte a relacdo de tomadores registrados;

19.127. Possibilitar que o fisco municipal ajuste a aliquota dos servigcos de notas fiscais
emitidas;

19.128. Possuir mecanismo que permita ao usuario certificar a veracidade e originalidade da
nota fiscal emitida. O sistema devera disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do
prestador ou niUmero da nota e cddigo de verificagdo, que permita validar o documento;
19.129. Possibilitar a exportacdo das notas fiscais de servigo prestados e tomados atraves
do formato XML.

19.130. Deverd possuir integracdo de dados de forma automatica com os sistemas de
Tributacdo e Nota Fiscal Eletrénica;

19.131. Possuir integracdo com sistema de arrecadacdo tributaria, permitindo a consulta de
lancamentos, transferéncia para a divida e a emissdo de relatérios de langamentos,
arrecadacao etc;

19.132. Permitir a integracdo de dados de lancamentos e pagamentos com 0 sistema
tributario, para que as guias geradas pelo sistema de escrituracao fiscal constem no sistema
Tributario, mantendo em ambos 0s sistemas o status atualizado do pagamento;

19.133. Possibilitar o compartilhamento de informacdes do cadastro de convénios bancarios
registrados no sistema Escrituragdo Fiscal entre os sistemas de Tributacdo, Nota Fiscal
Eletrénica e Fiscalizacéo;

19.134. Permitir ao fisco municipal cadastrar contribuintes, que serdo considerados
contribuintes dos servigos prestados e tomados, possibilitando o registro de dados minimos
gue identifiquem o contribuinte, seja pessoa fisica ou juridica;

19.135. Permitir que o contador cadastre seus funcionarios, definindo individualmente as
permissdes para as rotinas e relatdrios do sistema, bem como as empresas que eles teréo
acesso;

19.136. Permitir que o contribuinte realize a solicitacdo de AIDF, possibilitando que seja
anexado o modelo do documento a ser impresso e apés o deferimento, permitir a emissao da
autorizacao para impressao;

19.137. Possibilitar a reabertura da declaracdo. Podendo ser automatico de acordo com a
parametrizacao ou através da solicitacdo para deferimento pelo fiscal,

19.138. Possibilitar a parametrizacdo das funcionalidades do programa de acordo com a
legislagéo do municipio;

19.139. Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos servi¢os
contdbeis de um determinado contribuinte para o0 seu escritério de contabilidade e que
somente apos a devida analise e deferimento de um fiscal a transferéncia seja realizada;
19.140. Possibilitar que o contador solicite a desvinculacdo do contador de determinado
contribuinte e que somente apds a devida andlise e deferimento de um fiscal o desvinculo seja
realizado;

19.141. Possibilitar que os contribuintes enquadrados como declarantes por conta de servico,
realizem a importacdo do plano de contas;

19.142. Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaracdes através de contas
bancérias, utilizem o Plano Contébil das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF),
podendo realizar a importag&o por grupos de contas separadamente;
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19.143. Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de AIDF, comparando os dados
impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema;

19.144. Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de notas avulsas, comparando
os dados impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema;

19.145. Permitir que o fiscal do Municipio e o prestador de servigcos cadastrem as notas
fiscais avulsas eletrdnicas exibindo dados, como: data de emisséo, série, nome/razdo social
do prestador, inscricdo estadual, requerente e dados do tomador;

19.146. Permitir ao contribuinte prestador de servico emitir a relagdo de notas avulsas
emitidas;

19.147. Permitir a emisséo de um relatério exibindo os principais dados do cadastro da nota
avulsa, permitindo filtrar por tomador, nimero da nota, periodo de emisséo e situac¢do da nota;
19.148. Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de ISS, comparando os dados
impressos no recibo com os dados emitidos pelo sistema;

19.149. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declara¢des de servi¢os
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros, podendo ser realizada
manualmente, informando os documentos fiscais individualmente ou por meio de um arquivo
contendo todos os documentos a serem declarados;

19.150. Permitir que o Contribuinte solicite autorizacdo para impressdo de documentos
fiscais;

19.151. Possibilitar que declaragdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia
de pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaracoes;

19.152. Possibilitar a configuracdo do sistema para que seja possivel inserir mais de uma
declaracdo para a mesma competéncia,

19.153. Possibilitar que os contribuintes facam a declaracéo de servicos prestados de forma
simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais sera possivel informar as
caracteristicas que irh compor a base de calculo;

19.154. Permitir que o Contribuinte solicite a reabertura das declaracdes de servigos
prestados e tomados;

19.155. Permitir a reabertura da declaragéo de servigos prestados e tomados;

19.156. Permitir que o Contribuinte encerre declaracdes de servigos prestados ou tomados
gue ndo possuem movimentacao;

19.157. Permitir que o Contribuinte encerre a declaracdo de servico prestado de todos os
documentos fiscais emitidos na respectiva competéncia, e assim gerar o langamento do 1SS
de acordo com a situagéo tributéria, natureza da operagéo e o regime tributério;

19.158. Permitir efetuar o célculo automatico do valor do imposto ISS para cada servico
declarado do documento fiscal de servigos prestados e tomados. O sistema deveré considerar
para calcular o valor do imposto ISS, a seguinte férmula: valor do imposto = (base de célculo
x aliquota do servi¢co). O valor do ISS nao podera conter um resultado que seja menor que
zero ou maior que o valor da base de célculo;

19.159. Permitir a geragdo de informagbes da atividade, como: item da lista de servigo,
descricdo, a aliquota e suas respectivas parametrizacdes conforme a relacdo de atividades
definida pela legislacdo municipal em vigor;

19.160. Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial;
19.161. Possibilitar ao contribuinte registrar a declaracdo de faturamento mensal de vendas;
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19.162. Permitir a emissdo de guias para pagamento, conforme o convénio bancéario utilizado
pela entidade;

19.163. Possibilitar a emissdo do Livro de ISS, constando as declaracbes normais e
retificadoras;

19.164. Possibilitar a emisséo de relatério de conferéncia de servigos declarados;

19.165. Possibilitar a emissdo de Recibos de Declaragbes de ISS, contendo informacoes
pertinentes aos valores dos documentos declarados para a declaracdo de servicos;

19.166. Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de declaragéo
de documentos fiscais de servi¢os prestados e/ou tomados;

19.167. Permitir que o fiscal defina as competéncias de determinado exercicio, informando a
data inicial e a data final, bem como a data de vencimento;

19.168. Permitir que o fiscal gere as competéncias de forma automatica;

19.169. Permitir que o fiscal realize manutencdo nos cadastros da lista de servigos (Lei
116/03);

19.170. Permitir a configuragéo da listagem de servigos conforme Lei 116/03 ou Lei 157/16,
contendo a opgéo para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de acordo com a
legislacéo indicada;

19.171. Permitir a selegéo da lista de servico que serd utilizada de acordo com a legislacéo
em vigor;

19.172. Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos
Contribuintes;

19.173. Permitir que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados nas
declaracdes de servigos pelos contribuintes enquadrados como construtora;

19.174. Possibilitar a configuracdo do sistema para que gere automaticamente autos de
infracdo, nos casos de declaracdes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido pela
entidade;

19.175. Possibilitar a configuragé@o de quais rotinas estardo disponiveis para os contribuintes;
19.176. Permitir a criacdo de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas e
para o ISS Fixo;

19.177. Permitir a criacdo de regras para validar a solicitacdo de AIDF, possibilitando o
bloqueio para empresas com irregularidades;

19.178. Permitir a definicAo de scripts para realizacdo de validacbes no momento de
proceder a liberagcdo da AIDF;

19.179. Permitir que o fiscal efetue a andlise das solicitagbes de AIDF, podendo ou néo
deferir o pedido, ou ainda, realizar a liberagdo de uma quantidade menor de documentos;
19.180. Permitir que o fiscal realize a anula¢éo de uma Liberag&o de AIDF deferida;

19.181. Permitir o acompanhamento da movimentagdo da AIDF, possibilitando a
identificacdo dos documentos fiscais escriturados, e ainda, a emissao do relatério em formato
HTML, PDF e em planilha eletrénica;

19.182. Permitir que o fiscal realize a reabertura de declaracdes de servico e a de despesa
ja encerradas;

19.183. Permitir definir o prazo de entrega referente aos modulos da importagdo da DES-IF,
conforme dispde o manual da ABRASF;

19.184. Possuir a versdo mais atualizada da DES-IF, conforme layout da ABRASF;
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19.185. Permitir acessar a relacdo padrdo da lista de servico anexa a Lei 116/03,
contemplando a visualiza¢ao dos itens, subitens e suas respectivas descricoes;

19.186. Permitir a escrituracdo dos servicos tomados através da importacédo de arquivo;
19.187. Permitir a importacdo do arquivo selecionando a competéncia e a declaracao de
servi¢o, podendo ainda validar as informacdes do arquivo antes de importa-lo;

19.188. Permitir a identificacéo das informacdes por competéncias e a visualizagdo da data
de emissao, numero, o servico prestado, o local da prestacéo do servico, o valor, as deduc¢des
e o valor do imposto;

19.189. Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de transferéncia
de contador;

19.190. Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automatica, sem a
intervencéo do fiscal, ou manualmente, apds a analise do mesmo;

19.191. Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados informados
pelo prestador do servico com os dados informados pelo tomador do servico, evidenciando,
assim, indicios de sonegacao fiscal,

19.192. Possibilitar a emissao de relatdrio dos servigcos tomados, das empresas de fora do
municipio, exibindo: o municipio do prestador, os valores declarados e o imposto retido,
possibilitando ainda, fazer a andlise das informagdes por atividade;

19.193. Possibilitar a emissdo de relatério de consulta a situagéo do contribuinte, podendo
ser verificado se foram realizadas as declara¢des de servi¢cos prestados ou tomados e se o
imposto foi pago;

19.194. Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituracdo dos documentos fiscais de
servicos prestados;

19.195. Possuir rotinas para consulta, lancamento, liberacdo, bloqueio, cancelamento e
utilizacéo de saldos;

19.196. Possibilitar a troca de mensagens eletrdnicas entre todos os usuarios do sistema;
19.197. Possuir rotina que possibilite ao fiscal exigir ou ndo a assinatura digital na declaragéo
de servigo prestado e/ou tomado;

19.198. Possuir rotina que possibilite ao fiscal exigir ou ndo, dos contadores, assinatura
digital na declaracdo de servigo prestado e/ou tomado de seus declarantes;

19.199. Possibilitar o encerramento de declaragcdes de servico assinadas digitalmente,
permitindo ainda, o download das declaracdes assinadas, bem como a realizagdo de estorno
da assinatura digital registrada para a declaracgao;

19.200. Possibilitar que os contribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado
virtual;

19.201. Possibilitar a criacdo de grupos de usuarios fiscais, bem como a definicdo das
permissdes para cada grupo;

19.202. Possibilitar a emissédo dos relatérios em HTML, PDF ou ainda, em formato de planilha
eletrdnica, tipo Excel;

19.203. Possibilitar a assinatura das declaracées utilizando o e-CPF dos responsaveis pelo
contribuinte;

19.204. Possibilitar a visualizacdo das notas fiscais emitidas no sistema de emisséo de notas
fiscais eletrbnicas de servicos;

19.205. Possibilitar a insercéo do valor de deducéo nas declaracdes de servi¢os prestados e
de servicos tomados, para as atividades que incidem deducéo, podendo ser informado um
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Unico valor por competéncia. Quanto a deducao no documento fiscal devera ser informada na
insercdo da declaracéo de servico;

19.206. Permitir configurar e gerar Taxas Diversas, de acordo com o servi¢o prestado pelo
contribuinte;

19.207. Possibilitar a realizacdo de declaragdo de documento de servico prestado/tomado
para estrangeiro;

19.208. Possibilitar o encerramento das declaracdes de servicos prestados e/ou tomados de
uma determinada competéncia, para um unico contribuinte ou para todos os contribuintes,
gue possuam declaracdes em aberto ou que ndo possuam declaracoes;

19.209. Permitir que o contribuinte insira a informacdo do valor arrecadado em cartdo de
crédito/débito;

19.210. Possibilitar a emissdo de relatério que efetua o cruzamento entre declaracdes de
servigos e valores recebidos em cartéo;

19.211. Permitir a realizacdo das configuragbes para emissédo da nota avulsa;

19.212. Permitir o cadastro do contribuinte que n&o conste na base de dados da entidade, e
apos o cadastro dar continuidade na emisséo da nota fiscal avulsa;

19.213. Possibilitar definir se ap6s a emissédo da nota fiscal avulsa ela poderd ou ndo ser
cancelada;

19.214. Possibilitar copiar o cadastro da nota avulsa, disponibilizando-a para alteracdes
necessarias e a confirmacdo da nova nota. Para as notas copiadas o endere¢o do tomador,
devera ser o Ultimo endereco que possuir, a data de emisséo sera a data atual. Deve permitir
copiar pelo modulo fiscal e prestador, inclusive de notas que possuam a situacao emitida e
cancelada;

19.215. Possibilitar a configuragédo do sistema para gerar automaticamente ou nao o auto de
infrac@o para a declaragédo normal ou retificadora de servigo que foi encerrada fora do prazo;
19.216. Permitir a definicdo de scripts para o calculo de acréscimos (juro/multa/correcao)
para emissao de guias de pagamento;

19.217. Possibilitar o gerenciamento de pendéncias de documentos fiscais;

19.218. Possibilitar ao Contador o encerramento da atividade econdmica das empresas
vinculadas a ele, e ainda a critério do municipio permitir a parametrizacédo da efetivacdo da
baixa da atividade com ou sem a verificacdo de pendéncia financeira;

19.219. Rotina que realize o registro bancario automaticamente a emissdo da guia de ISS,
para pagamento em qualquer banco;

19.220. Rotina que possibilite realizar a consulta dos registros bancarios das guias de ISS,
tanto das guias registradas, quanto das néo registradas;

19.221. Permitir ao fisco informar a modalidade de lancamento do ISS para o respectivo
contribuinte de acordo com as opgdes: Fixo - o contribuinte recolhe aos cofres municipais ao
longo do exercicio, 12 parcelas de mesmo valor, conforme determinagdo do fisco;
Homologado: o contribuinte recolhe ao municipio o ISS apurado conforme os servicos por ele
prestados ao longo da competéncia; Estimado: a forma de recolhimento é idéntica a opcdo
Fixo, onde o contribuinte, conforme determinacao do fisco tera 12 parcelas de igual valor para
recolher ao longo do exercicio; Ndo enquadrado: identifica o contribuinte ainda ndo possui
uma forma de recolhimento definida, e neste caso o sistema devera tratd-lo como
homologado;
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19.222. Disponibilizar ao fisco ambiente que permita configurar as formulas para calculo dos
acréscimos, correcdo, juros de mora e multa. No ambiente deverdo estar disponiveis as
seguintes informacdes: a) No ambiente de configuracdo da férmula, o sistema deve permitir:
utilizar operadores l6gicos; operadores matematicos; variaveis padroes e especificas; funcbes
padrdes e especificas; fontes de dados padrbes e especificas; b) Possibilitar gerar como
retorno da férmula configurada, as seguintes informagdes de valor calculado: ISS; Imposto de
renda; INSS; SEST SENAT; COFINS; CSLL; PIS/PASEP; taxa de expediente. Devera ainda
possibilitar ativar ou desativar uma determinada configuracdo e consultar as configuracdes
realizadas.

19.223. Possibilitar gerar lancamento tributario a partir da apuracao fiscal de documentos
fiscais;

19.224. Permitir a emisséo e a reemissdo do termo de inicio de fiscalizagdo, com a opgéo de
emitir o termo com ou sem a peticdo de documentos;

19.225. Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e solicitagdo de documentos,
sejam correlacionados a documentacdo padréo para cada atividade fiscalizada pelo grupo
fisco;

19.226. Propiciar a consulta de acdes fiscais por fiscal;

19.227. Possibilitar que o fisco realize a importacdo das informacdes fiscais declaradas no
ambiente digital da Receita Federal pelos contribuintes optantes do simples nacional, através
do arquivo PGDAS-D;

19.228. Possibilitar ao usuario fiscal controlar e gerenciar (incluir, alterar e desativar) o
registro dos agentes fiscais responsaveis pelos procedimentos da fiscalizacdo no Gestéo
Fiscal,

19.229. Permitir ao usuario fiscal inserir e alterar as Infragdes no sistema;

19.230. Permitir ao fisco municipal gerar e movimentar as intimagdes que visam estabelecer
obrigacdo ao contribuinte, de acordo com o processo administrativo fiscal;

19.231. Possibilitar ao usuario fiscal importar os arquivos com as movimentacdes de Eventos
e Periodos do Simples Nacional e SIMEI,

19.232. Permitir ao fisco municipal informar dados das contas bancarias das pessoas
juridicas ou da pessoa fisica, possibilitando indicar se a conta esta ativa ou nao;

19.233. Possibilitar ao fisco, informar as atividades que o contribuinte esta autorizado a
exercer dentro do territério municipal. A atividade deve ser vinculada através do cédigo do
CNAE ou Item da lista de servico, cabera ao fisco, definir de acordo com a parametrizacdo do
cadastro de atividade da entidade;

19.234. O sistema deve fornecer ao fisco um campo para informar aliquota especifica para o
contribuinte de acordo com a atividade de servigo selecionada, ou permitir utilizar a mesma
aliquota do cadastro da atividade;

19.235. Permitir ao usuario fiscal controlar a movimentacdo do Simples Nacional dos
contribuintes pessoas juridicas, possibilitando cadastrar, consultar ou alterar a movimentacao,
indicando as seguintes informacdes: Opcao para indicar se o contribuinte € Optante pelo
Simples Nacional; Data inicio da opcao do Simples Nacional; Data efeito da opcao do Simples
Nacional; Motivo da opc&o do Simples Nacional; Orgdo: Municipal, Estadual ou Federal;
19.236. Permitir a emissdo do termo de prorrogacéo da fiscalizacdo, utilizando um modelo
padrdo ou modelo personalizado, a qualquer momento durante o processo administrativo
fiscal;
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19.237. Permitir ao fisco, durante o periodo de apreciacdo, manifestar a decisdo com
provimento ou ndo do pedido de recurso do contribuinte;

19.238. Permitir ao fisco municipal personalizar e emitir 0 documento equivalente a planilha
de célculo da apuracao fiscal;

19.239. Permitir ao fisco municipal personalizar e emitir termo de ocorréncia inerente a
fiscalizacao;

19.240. Permitir ao fisco municipal emitir guias de pagamentos oriundas de um processo
administrativo fiscal;

19.241. Permitir a emissédo do termo de apreensdo de documentos a serem fiscalizados,
utilizando um modelo padrdo ou modelo personalizado, a qualquer momento durante o
processo administrativo fiscal;

19.242. Permitir ao fisco aregistrar acao fiscal oriunda da confissédo espontéanea da obrigacao
tributaria ndo cumprida. Possibilitando registrar a acao fiscal, a apuracdo e a geracdo do
lancamento do tributo conforme a legislacdo e os documentos fiscais apresentados pelo
contribuinte;

19.243. Permitir ao fisco municipal cadastrar pessoas fisicas e juridicas que serao
consideradas como contribuintes;

19.244. Possibilitar o compartilhamento da manutencdo das atividades econdmicas, do
sistema Gestéo Fiscal com os sistemas Tributos, Escrituracdo Fiscal e Nota Fiscal Eletrdnica.
As informagBes contidas na manutengcdo das atividades econdmicas devem ser
compartilhadas de forma que tenham a mesma informagéo, independente da operagéo
realizada (incluséo, alteracéo);

19.245. Permitir ao fisco municipal visualizar em cada subitem da lista, as seguintes
informagBes conforme atualizacdo efetuada: versdo da tabela, periodo inicial e final de
vigéncia da tabela, aliquota federal, aliquota estadual e aliquota municipal,

19.246. Enviar para o sistema tributario de arrecadagéo os lancamentos tributarios oriundos
dos processos administrativos fiscais;

19.247. Possibilitar ao fisco indicar a vontade de monitorar a evolugdo da movimentacao
fiscal de qualquer contribuinte, e assim, possibilita a identificacdo de eventos significativos,
como a reducao ou aumento significativo da receita entre exercicios, e assim podera se dar
inicio a um processo fiscal;

19.248. Permitir a autoridade fiscal a iniciar os procedimentos da fiscalizacdo através do
cadastro da acao fiscal;

19.249. Permitir ao fisco municipal realizar o vinculo de sécios a empresas (Pessoas
Juridicas);

19.250. Permitir ao fisco municipal registrar os tipos de empresas em que o ISS é calculado
conforme suas caracteristicas, por exemplo, escolas, academias de ginastica, hotéis, motéis,
estacionamentos, teatros, salas de espetaculo.

20. MODULO DE GESTAO DA ARRECADACAO
20.1.Trabalhar com Cadastro Unico de Contribuintes Municipais, relacionando todas as
propriedades que o mesmo possua (imével urbano, rural, sociedades em atividades
comerciais, servigos, atividades profissionais, etc.);
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20.2.Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico, sem a
dependéncia de alteracbes nos programas de calculo e ainda permitir calculo individual ou
geral;

20.3.Configurar juros (simples, composto, Price, Selic, fixo) no financiamento de todos os
tributos;

20.4.Definir forma de calculo de correg¢do, multa e juros, informando a data de inicio para a
regra de céalculo bem como, definir a forma de calculo antecessora;

20.5.Cadastrar e gerenciar: bancos, tributos, moedas, mensagens de carnés;
20.6.Configurar parametros: valor da moeda de corre¢ao, multa e juros de mora pelo atraso
de pagamentos;

20.7.Classificar receitas tributarias, informando as movimentagdes executadas (langamento,
pagamento, remissdo, restituicdo, cancelamento, imunidade, iseng¢do, descontos)
disponibilizando as informac¢des para a contabilidade;

20.8.Inscrever em divida ativa dos débitos vencidos e ndo pagos;

20.9.Imprimir carné com cédigo de barras padrao FEBRABAN;

20.10. Emitir Guia Unica de pelo menos: IPTU, ISS e taxas, com os devidos descontos
conforme a legislagdo municipal;

20.11. Possuir nas guias de pagamento: Data Limite valida, acréscimos legais (Juros, Multa
e Correcdo Monetéria), Desconto, associando a um coédigo Unico de baixa, bancos
credenciados para pagamento, descricdo da guia, nome do contribuinte, CPF/CNPJ,
endereco de correspondéncia, dados referenciais do imovel ou cadastro econdémico;

20.12. Emitir 2° via de guias de recolhimentos de tributos/taxas;

20.13. Emitir guia de recolhimento com diversos tipos de modelos, obedecendo as regras
exigidas no convénio bancario;

20.14. Cadastrar varias moedas, tendo a facilidade de cadastramento de valores de
indexadores para intervalos de datas;

20.15. Cadastrar dias nao uteis para fins de calculo de atualizagcdo monetaria;

20.16. Habilitar a verificacdo de autenticidade de certiddes emitidas on-line;

20.17. Permitir a digitagdo manual ou através de leitura de coédigo de barras de carnes
recebidos/devolvidos, informando o motivo da devolucéo;

20.18. Consultar documentos devolvidos e entregues;

20.19. Dispor de Cadastro Unico de Contribuinte de pessoas fisicas e juridicas, campos
para cadastramento de documentos de estrangeiros, considerando tabela de cédigo de rua
do municipio e sem restrigcbes para residentes fora do Municipio;

20.20. Permitir a emissédo da certidao positiva, negativa e positiva com efeito negativa, para
diversas finalidades (configuraveis) para imdveis, econbmicos ou contribuintes, verificando os
débitos eventualmente existentes de todas as receitas com Qrcode de verificacdo de
Autenticidade;

20.21. Emitir Certidao Positiva com efeito Negativa, para contribuintes que possuir débitos
parcelados, com situacao a vencer, sendo débitos em exercicio ou em divida ativa;

20.22. Realizar célculo de restituicao integral e parcial do débito;

20.23. Permitir a unificagdo em um unico langamento todos os tributos (impostos e taxas);
20.24. Realizar baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributaria
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadacgéo fornecidos
pelos Bancos, realizando diferenciacéo entre data de pagamento e data de baixa;
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20.25. Controlar diferencas de pagamento de forma automética e centralizada, podendo
realizar lancamento complementar da diferenca (quando recolhimento a menor), para o
contribuinte ou para o banco responsavel pelo recolhimento;

20.26. Baixar pagamentos por lote e impossibilitar qualquer alterac&o no lote de pagamento
a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os devidos langcamentos de receita;
20.27. Propiciar gue na consulta de extrato de débitos seja pesquisado de forma individual
por contribuinte, por cadastros (imobiliario e econdmico), com acfes de: emitir a guia de
recolhimento, parcelar, cancelar parcelamentos, bem como a impressao do relatério em layout
totalmente configuravel,

20.28. Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos;

20.29. Gerar relatérios com as parcelas arrecadadas por tributo, com no minimo os filtros
de: data de pagamento, data de crédito, lote, receita, banco e agéncia;

20.30. Configurar totalmente o layout dos modelos de carnes, inclusive quanto ao tamanho
do papel a ser utilizado;

20.31. Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros;
20.32. Relacionar com um protocolo: cancelamento, suspensdo, remissdo de qualquer
receita, com inclusdo do motivo e observagéo;

20.33. Simular langcamentos de qualquer receita, ndo interferindo nos langcamentos que
estdo ativos, a partir da simulacéo pode-se efetivar os lancamentos;

20.34. Gerenciar tipos de isengdes, bem como a identificacdo da receita que podera ser
isenta;

20.35. Registrar e/ou alterar informacdes cadastrais com base em julgamento de processos
de isencéo;

20.36. Realizar recélculos de lancamentos;

20.37. Gerar arquivos contendo informacdes de boletos bancéarios para pagamentos;
20.38. Definir a quantidade de tributos necessarios para o célculo de qualquer taxa ou
imposto realizada pelo municipio;

20.39. Lancgar um crédito tributario optando entre qual a forma de pagamento deseja para
pagamento;

20.40. Inscrever débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa transferindo os demais
proprietarios do imével como coproprietarios do débito;

20.41. Propiciar que a inscricdo em divida ativa seja realizada por tributo do lancamento ou
até mesmo agrupada em apenas um Unico langcamento em divida, varias parcelas vencidas
do exercicio, configurando de acordo com a classificagao do débito;

20.42. Permitir a inscricdo dos débitos em divida ativa em massa;

20.43. Lancar crédito tributario considerando o desconto diferenciado, ou seja, um desconto
reduzido para contribuintes que possuirem débitos vencidos;

20.44. Configurar um valor minimo para o langamento de um crédito tributario de acordo
com cada classificagao, informando um valor minimo para o total do débito e também por
parcela;

20.45. Classificar o tributo entre imposto, contribuicdo de melhoria e taxa;

20.46. Conter historico de todo o processamento de arquivos magnéticos que contém
informacdes dos pagamentos realizados, habilitando o download do arquivo e consulta das
criticas geradas;
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20.47. Calcular créditos tributarios como IPTU e ISS de forma simulada, ou seja, enquanto
estiver simulado ndo esta disponivel para o contribuinte, sendo necessaria a efetivacdo do
processo de calculo para ser liberado ao contribuinte;

20.48. Disponibilizar consulta da movimentacao tributaria para confrontar com os valores
contabilizados, filtrando por periodo e mostrando valores de forma detalhada para
conferéncia, entre reconhecimento de receita, valores pagos, pagos a maior, pago a menor,
pagos duplicados, descontos, cancelamentos, isengdes, remissdes, prescricdes, dacdo em
pagamento, restituicbes e compensacoes;

20.49. Prorrogar vencimento de um débito de forma individual, por receita e suas
classificagcdes ou por periodo de vencimento;

20.50. Realizar compensacdo manual de valores, sendo que os créditos pagos a maior,
pagos duplicados ou até pagos de forma equivocadas possam ser compensados com outros
créditos do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar o crédito em
aberto em sua totalidade ou néo;

20.51. Permitir que seja gerada uma guia complementar com o valor restante do débito
guando for efetuada a baixa manual parcial dos débitos, com possibilidade de prorrogacao do
vencimento e atualizacdo com cobranca de juros e multa;

20.52. Permitir a prorrogacdo geral de débitos com a opcdo de prorrogar de forma
automaética os carnés existentes a vencer com situacao registrada. Sistema devera permitir
enviar o registro de prorrogacao junto ao Banco conveniado;

20.53. Permitir a consulta dos carnés emitidos, contendo os seguintes dados: codigo de
barras, linha digitavel, emissor, vencimento, banco, convénio, agéncia, valor da guia,
descontos e permitir a reimpressdo do documento. Nesta mesma consulta permitir
acompanhar e visualizar a situacao do registro bancario contendo: Aguardando envio, registro
enviado, registrado, ndo registrado, cancelado, pago, pedido de baixa, baixa solicitado e
prorrogacao;

20.54. Definir desconto para emissdo de guia unificada, podendo conceder desconto na
multa ou juros somente na emissao interna;

20.55. Validar na emissao de Certiddo Negativa de Débitos, considerando os sécios quando
for empresa, os responsaveis do cadastro quando for imovel e o corresponsavel do débito
guando for divida ativa;

20.56. Inicializar exercicio de forma automatica no dia 01/01 de cada ano de: processos,
parametros de calculos e parametros de planilhamento;

20.57. Consultar Débitos em aberto do contribuinte por cadastro imobiliario ou mobiliario,
exibir separadamente os débitos que estdo em cobranca administrativa, judicial, cartério, bem
como débitos parcelados administrativo, parcelados judiciais e parcelados em cartério;
20.58. Realizar automaticamente: suspenséo, cancelamento e prescricdo de débitos, com
prazos e parametros configurados, onde o sistema ira executar os procedimentos de tempo
em tempo, enviando notificagdo e e-mail a usuarios configurados;

20.59. Exibir qual parametro foi utilizado para calculo de correcédo, multa e juros ao calcular
o valor atualizado de um débito;

20.60. Exibir qual parametro foi utilizado para calculo de IPTU e taxas;

20.61. Listar Receita Prépria, agrupada por Ano e Receita més a més;

20.62. Emitir posigao financeira dos débitos em aberto em determinado més, estes valores
devem levar em consideragao os valores abertos no final do més informado;
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20.63. Integrar todos os tributos com a contabilidade, registrando todas as movimentacoes;
20.64. Integrar saldos de tributos em aberto com as respectivas contas contabeis de
reconhecimento de receita, no final de cada més;

20.65. Possibilitar a realizacdo de Integracéao total diaria com a Contabilidade;

20.66. Relacionar no cadastramento do tributo a Fundamentagéo Legal, bem como se esta
vigente ou nédo esta fundamentacao;

20.67. Notificar débitos com possibilidade de adicionar guia de pagamento para
contribuintes com créditos vencidos, com filtros minimos de: bairro, contribuinte, periodo de
vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em atraso, valor minimo e maximo do débito;
20.68. Gerar aviso de débitos para contribuinte com créditos vencidos, com filtros minimos
de: bairro, contribuinte, periodo de vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em
atraso, valor minimo e maximo do débito;

20.69. Exportar dados de avisos/notificacdo de débitos para impressdao em empresas
terceirizadas;

20.70. Possibilitar o cadastramento de Restricdo de contribuintes, permitindo relacionar os
usuarios que poderdo ter acesso a restricdo. Quando cadastrado a restricdo de um
determinado contribuinte o sistema devera dar um alerta em tela para o usuério na rotinas de
extrato de débitos e ficha financeira;

20.71. Permitir o calculo Geral de qualquer receita em segundo plano. Ex: O usudrio podera
calcular o IPTU de forma geral, habilitar a op¢do segundo plano, fechar o sistema que o
calculo ira ser processado normalmente;

20.72. Permitir o registro e controle de entrega e devolucdo de documentos emitidos
podendo registrar/devolver: Carnés, Notificagbes, aviso de débitos, certiddo, termo de
parcelamento. Permitir registrar a entrega e devolucdo de forma Individual e/ou geral. No
registro de entrega/Devolucdo poder adicionar arquivos/imagens;

20.73. Possibilitar configurar privilégio de realizagao do calculo tributario de cada receita por
usuarios, nao permitindo que usuario de outro setor ou departamento possam calcular débitos
de outro;

20.74. Obter configuragdo para nao permitir efetuar calculo tributario com CPF/CNPJ
invalido. Ex.: CPF/CNPJ zerado bloquear o calculo;

20.75. A consulta de Extrato de débitos deve possuir em uma mesma tela rotinas para:
Parcelar débitos, Gerar notificagcao e aviso de débito, cancelar débitos, efetuar remissao de
débitos, suspender e prorrogar parcelas;

20.76. Permitir a geragdo do arquivo de lista de débitos conforme padrdo bancario
conveniado.

20.77. Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos tributarios de
forma automatica, onde o responsavel pela baixa informa o convénio bancario cujas baixas
devem ser vinculadas e realiza a importacdo do arquivo de retorno bancério, contendo a
relacdo dos pagamentos para que o sistema automaticamente localize os langamentos e
registre 0s respectivos pagamentos;

20.78. Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da
homologacédo dos pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente apresentarem
alguma inconsisténcia, podendo realizar a consulta de forma detalhada dos pagamentos
realizados em parcelas canceladas, eliminadas, suspensas, jA pagas ou pagamentos cujo
lancamento néo foi identificado;
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20.79. Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadacéo fornecidos pelos bancos seja
efetuada em segundo plano, apenas notificando o usuério sobre o andamento e finalizacédo
do processo;

20.80. Possibilitar que a baixa de um débito seja feita de forma parcial, sendo ele
lancamento de exercicio, em divida e parcelamento de divida;

20.81. Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos langamentos de créditos
tributarios de forma manual;

20.82. Permitir que seja realizada baixa automética dos pagamentos de forma retroativa,;
20.83. Permitir realizar o estorno da baixa de pagamentos realizada a partir da importacao
de um arquivo de retorno bancario, estornando automaticamente todos o0s pagamentos
relacionados no arquivo ou individualmente por langamento;

20.84. Permitir a configurag&o de valores limites de diferencas de arrecadacéo, aplicaveis
em casos de identificacdo de pagamentos a menor, para geracao de parcela complementar;
20.85. Permitir realizar alteracdes de langcamentos pagos, de forma a gerar saldos quando
for o caso de pagamentos duplicados ou a maior para que sejam devolvidos ao contribuinte,
indicando se a manutencdo sera realizada em um pagamento normal ou inconsistente,
vinculando o tipo de inconsisténcia, informar o nimero do processo administrativo que
originou a manutencao e registrar observacdes caso julgar necessério;

20.86. Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no
sistema, possibilitando diferenciar as baixas que estdo disponiveis para homologar, das
baixas que ja constam homologadas, apresentando convénio, CPF/CNPJ e nome do
contribuinte, data do pagamento, data de crédito, valor do pagamento e usuério que realizou
a operacéao;

20.87. Propiciar alterar a data de vencimento de guias, possibilitando simular os acréscimos
conforme a data de vencimento;

20.88. Permitir a geracdo de relatorios referentes a manutencdo de pagamento,
compensacao e restituicao;

20.89. Permitir a geracdo de relatérios que contenham informacdes dos pagamentos de
créditos tributérios; opgéo de selecionar por periodo ou diério; filtrar por banco, periodo de
pagamento, periodo de crédito, tributo especifico;

20.90. Permitir a geracao de relatérios de arrecadacao por segmento no periodo;

20.91. Permitir a geracao de relatérios de estatisticas de arrecadacao;

20.92. Permitir a implementacéo de relatérios referente as notificagdes emitidas.

20.93. Permitir a geracdo de relatérios que contenham informacdes dos pagamentos de
créditos tributarios.

20.94. Permitir o cadastro de Contribuintes, contendo os dados pessoais e identificacdo do
tipo de registro (fisico, juridico), possibilitando informar o responsavel pela empresa, quando
se tratar de pessoa juridica, permitindo efetuar a o cadastro da qualificacéo do responsavel.
20.95. Realizar movimentacdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua
situagao para ativo ou inativo e incluir averbac¢des cadastrais informando o processo e devidas
observacdes, permitindo incluir comentarios as movimentacfes, mantendo histérico de
alteragOes realizadas.

20.96. Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a op¢ao de consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente
incluidos indevidamente.
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20.97. Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endereco,
informando CEP, municipio, logradouro, nimero, descricdo de endereco, complemento,
condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir
observacdes ao endereco. Em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco,
possibilitando sinalizar qual destes sera o endereco principal.

20.98. Permitir a criacdo de novos campos complementares aos cadastros padrbes
disponibilizados, sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-
mail, hora, lista de selecdo, mdultipla selecdo, numérico, telefone e texto.

20.99. Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de s6cios a mesma,
informando o nome, sua qualificacdo profissional, o responsavel pela sociedade e
gualificacdo, as datas de inclusdo e desligamento do sécio e o respectivo percentual de
participacado, verificando automaticamente os percentuais de participacdo, impedindo que os
percentuais de sociedade ultrapassem 100% (cem por cento).

20.100. Possibilitar a emissao dos alvaras de licenca localizagdo e funcionamento,
sanitario e provisodrio, com a possibilidade de definir o prazo validade por data ou intervalo de
dias, incluir informag8es complementares e selecionar um modelo de documento previamente
configurado no sistema.

20.101. Possuir cadastro da lista de servicos adequado a Lei Complementar 116/03 e
também com as atualiza¢des e novos itens criados pela Lei Complementar 157/2016.
20.102. Atender integralmente ao que rege a resolucdo IBGE/CONCLA N° 01 de
25/06/1998 atualizada pela resolucdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o
detalhamento do CNAE (Cdadigo de Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas).
20.103. Possibilitar o relacionamento entre a CNAE e os itens de servicos constantes na
lista da lei complementar 116/2013 e também com as atualiza¢cfes e novos itens criados pela
Lei Complementar 157/2016.

20.104. Permitir efetuar o cadastro de horarios de funcionamento para vinculo com as
empresas, informando a descri¢do do horario, dias e horarios de funcionamento.

20.105.  Permitir realizar a antecipac¢ao ou prorrogacao de vencimentos de langamentos de
créditos tributarios de forma individual para um contribuinte, com a possibilidade de definir o
ano do lancamento, nimero e receita da parcela que deseja alterar o vencimento, informando
manualmente uma nova data.

20.106.  Permitir atroca das datas de vencimentos de langamentos de créditos néo inscritos
em divida ativa, permitindo assim antecipar a ou prorrogar a data de vencimento deste.
20.107.  Permitir a conferéncia das arrecadacgfes enviadas para contabilizacdo, podendo
visualizar as informac¢fes do lote pela data, ou excluir o lote em caso de alguma
inconsisténcia.

20.108. Permitir o envio dos lancamentos de créditos tributarios ao sistema de
contabilidade, selecionando o periodo de langcamento e o tipo de langamento com as opcdes
de cancelamentos, remissdes, créditos tributarios inscrito em divida, isengdes e imunidades.
20.109. Permitir a emissado de relacdo de contribuintes com maior valor em aberto (maiores
devedores) com a possibilidade de visualizar as informacdes por tipo de langamento de crédito
(débito, divida ou parcelamento) definindo a quantidade de contribuintes a serem
demonstrados, créditos tributarios, data inicial do vencimento e data final do vencimento.
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20.110.  Permitir gerar extrato da movimentacao financeira do contribuinte demonstrando
os tributos pagos, em aberto, cancelados ou parcelados, corrigido com valores em aberto,
atualizados até a data atual ou data de referéncia informada pelo usuario.

20.111.  Possuir demonstrativo analitico de valores lancados por receita.

20.112.  Permitir alteragbes nos programas de calculo; e ainda permitir célculos ou
recalculos individuais, ou de um grupo de contribuintes.

20.113.  Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como segunda
via desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Propiciar também a emissédo de
notificacdo de lancamento enderecada aos contribuintes que tiverem langcamentos.

20.114. Possibilitar a emisséo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova data
de vencimento no boleto, além dos valores dos acréscimos (correcao, juros e multa),
calculados até a nova data de vencimento.

20.115.  Propiciar a consulta de lancamentos (dados financeiros), através: nome; Parte do
nome; CNPJ/CPF.

20.116. Manter uma tabela de dias nao Uteis para fins de célculo de juro/multa.

20.117.  Permitir a utilizacdo de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com
possibilidade de indexadores para intervalos de datas.

20.118. Possuir rotinas de movimentacdes e alteracbes de dividas (prescrigdes,
cancelamentos, estornos etc.).

20.119.  Permitir a consulta geral unificada da situagéo do contribuinte (divida ativa, débitos
correntes de todas as receitas) com valores atualizados e opgéo para impresséo de segundas
vias, reparcelamentos e pagamentos.

20.120.  Permitir o cadastro de formulas de juros de financiamentos para refinanciamento
de débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a vencer.

20.121. Possibilitar a cobranca de taxas por prestacdo de servicos ao contribuinte, por
meio do langamento de uma receita diversa, permitindo registrar o servico prestado, a receita
para qual sera lancado o crédito tributario, o contribuinte, o codigo do processo administrativo
gue originou o servigo e imével ou econémico para qual o servi¢o seré prestado.

20.122. Possibilitar a conferéncia de histérico de movimentagdes da receita diversa.
20.123.  Propiciar o controle de requerimento de: Baixa; Suspensdo; Cancelamento de
atividades.

20.124.  Permitir configuracdo de modelos de guias e/ou carnés pelo proprio usuario.
20.125.  Controlar a compensacao e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.
20.126.  Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de
calculo, multa, correcdo e indices, moedas etc.

20.127. Permitir o controle de isencdo/imunidade definido nas férmulas de calculo,
constando resumos por tipo de isencao/imunidade de cada receita.

20.128.  Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragdes,
exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de
calculo do exercicio solicitado.

20.129.  Possuir cadastro para suspender lancamento integral do crédito tributario.
20.130. Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos
correntes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.
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20.131. Permitir a cobranca de mais de uma taxa no mesmo lancamento, pela alteracdo
do cadastro de empresas, possibilitando definir o tipo de alteracdo cadastral passivel de
cobranca de taxa.

20.132.  Possuir opcao para verificar os historicos das alteracfes cadastrais (cadastro de
contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados usuarios,
por data ou por processo de alteracéo, diretamente no sistema.

20.133. Possuir cadastro configurdvel para as vistorias de iméveis e econdémicos
(empresas).

20.134.  Permitir o cadastro de informacdes e eventos relativos ao econémico.

20.135. Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF; endereco;
inscricdo cadastral.

20.136.  Propiciar apés a baixa, a emisséo de relatério com o demonstrativo do movimento
para conferéncia.

20.137.  Possuir cadastros mobilidrio (econdmico) e de atividades configuraveis, conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e
decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

20.138.  Possuir rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracdo dos
lancamentos tributarios, para pagamento em qualquer banco.

20.139. Permitir realizar a classificagdo do risco das atividades econdmicas, de forma a
apoiar o processo de analise para emissdo de licengas ou autorizagdes para funcionamento,
dispondo das seguintes classifica¢gdes: normal; baixo risco; médio risco; alto risco, além de
possibilitar diferenciar o MEI e demais tipos econdmicos.

20.140.  Permitir integragdo com a tabela de classificagdo das atividades econdmicas
guanto ao risco, de acordo com as atividades incluidas no cadastro econémico, de forma que
acuse as atividades que possuirem médio e alto risco para os setores da vigilancia sanitaria,
meio ambiente e transito;

20.141. Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja optante pelo
Simples Nacional, registrar as informag¢6es de movimentacdo de aderéncia ao respectivo
regime, indicando se é optante ou néo, a data de inicio e data de efeito da opg&o, o motivo,
orgédo responsavel e comentario.

20.142.  Permitir que sejam configurados os tipos de débitos que serdo transferidos no
momento da transferéncia manual de proprietario do imével, condicionando que o nimero do
lancamento da cobranca do IPTU ja realizado para o imével permaneca o mesmo, alterando
apenas as informagdes do contribuinte responsavel pela guia.

20.143. Gerar notificacdo de débitos para cadastros imobiliarios com créditos vencidos,
com no minimo os filtros: Bairro, Responsavel pelo cadastro, Periodo de vencimento dos
créditos, Quantidade de parcelas em atraso, Valor minimo e maximo do débito;

20.144.  Permitir a emissao de relatério referente aos valores ja lancados de IPTU/Taxas
do imével, relacionando com o valor do IPTU/Taxas retificado apés as atualizacbes do
cadastro imobiliario, gerando o valor da diferenga apurada e langamento da guia para
pagamento.

20.145. Emitir alvaras de funcionamento EVENTUAL, escolhendo o periodo de vigéncia,
podendo ser prorrogada e derrogada a qualguer momento;

20.146. Emitir alvaras de funcionamento de PROVISORIO, escolhendo o periodo de
vigéncia, podendo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento;
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20.147. Permitir a emissdo de certiddo de cadastro econbmico ja baixado (situacéo
cadastral do contribuinte, quando do encerramento das atividades econdmicas ou da
transferéncia para outra localidade).

20.148. Permitir a cobranca de mais de uma taxa no mesmo lancamento, pela alteracdo
do cadastro de empresas, possibilitando definir o tipo de alteragdo cadastral passivel de
cobranga de taxa.

20.149.  Permitir alteragdo de: valores, vencimentos, controle do contribuinte e descricdo
da guia apés o lancamento da taxa.

20.150. Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam realizar o célculo
automaticamente de qualquer taxa previstos na legislacdo municipal, sem digitacdo manual
do valor final;

20.151.  Vincular qualquer receita ao cadastro imobiliario ou cadastro econdmico;

20.152.  Extinguir débitos por servicos nao realizado.

21. MODULO DE GESTAO DE IPTU E TAXAS

21.1. Permitir o cadastro de Contribuintes, contendo os dados pessoais e identificacdo do tipo
de registro (fisico, juridico), possibilitando informar o responsével pela empresa, quando se
tratar de pessoa juridica, permitindo efetuar a o cadastro da qualificacéo do responséavel.
21.2. Realizar movimentag¢des nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situagéo
para ativo ou inativo e incluir averbac¢bes cadastrais informando o processo e devidas
observacdes, permitindo incluir comentarios as movimentagfes, mantendo historico de
alteracOes realizadas.

21.3. Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a opc¢do de consultar todos
0s arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos
indevidamente.

21.4. Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endereco,
informando CEP, municipio, logradouro, namero, descricdo de endereg¢o, complemento,
condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir
observacdes ao endereco. Em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco,
possibilitando sinalizar qual destes sera o endereco principal para envio de correspondéncias.

21.5. Permitir efetuar buscas de imdveis por logradouro e nimero.

21.6. Permitir efetuar buscas de iméveis por quadra, lote e bairro.

21.7. Permitir efetuar buscas de relatérios de arrecadacao por exercicio.

21.8. Permitir efetuar buscas de relatério geral de iméveis.

21.9. Permitir simulagdo de calculo de IPTU e taxas ou na inclusdo e alteragdo de
cadastro.

21.10. Consulta de dados cadastrais imobiliarios e valores dos anos anteriores permitindo
relatérios comparativos anteriores.

21.11. Permitir implantar valores diferentes de planta de valores por logradouros ou trechos
de localizacdo do imovel.

21.12. Permitir alterar a planta de valores por logradouros ou trechos de localizacdo do
imovel.

21.13. Permitir o calculo conforme padrédo da construcao estabelecido pelo usuario.

21.14. Cadastrar bairros, logradouros, planta de valores, loteamentos, condominios,
contribuintes, edificios e zoneamentos.
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21.15. Permitir que a Planta de Valores seja configuravel conforme boletim cadastral e a
localizacdo do imével.

21.16. Relacionar logradouros com todos os bairros por onde passam e que esta
informacdo seja utilizada para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro
imobiliério.

21.17. Permitir emissdo de relatorio por periodo constando relacdo de iméveis alterados
e/ou lancados.

21.18. Permitir emisséo de relatério por periodo constando relacdo de imdveis baixados.
21.19. Permitir a emisséo de certiddo negativa de débitos municipais.

21.20. Possuir op¢do de parametrizacdo de utilizacdo dos funcionarios do setor tributario
guanto a utilizacdo de funcbes dentro do sistema, acesso restrito a algumas funcbes do
sistema e conforme solicitacdo do responsavel do setor do municipio.

21.21. Conter processo de unificagdo de Contribuintes saneando o cadastro e evitando
redundancia de informagdes.

21.22. Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados.

21.23. Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de loteamento, bem como o
englobamento e parcelamento de terrenos, lotes e iméveis.

21.24. No cadastro de iméveis deverdo constar todas as informagfes do BCI (Boletim de
Cadastro Imobiliario) utilizados pela Administracdo e necessarias para apuragdo do valor
venal do imével de acordo com a legislagdo Municipal.

21.25. Permitir na transferéncia de proprietario de imével a transferéncia de débitos
existentes, informando inclusive se esté inscrito em divida ativa.

21.26. Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do
imovel, facilitando o envio de notificacbes e de cobrancas.

21.27. Permitir registrar isenc¢des, ndo incidéncia, imunidades e redugbes de aliquotas e
bases de calculo, de acordo com a legislagéo vigente.

21.28. Permitir emissdo de relatério demonstrando os iméveis a partir de uma de suas
caracteristicas.

21.29. Permitir o processo de revisdo de lancamentos efetuados.

21.30. Possuir opcao de Consulta Débitos por contribuinte, inscricdo e periodo.

21.31. Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte.
21.32. Permitir armazenar informacfes e observagbes sobre os diversos cadastros de
contribuintes, mantendo atualizado o histérico das ocorréncias.

21.33. Possuir busca por nome, parte do nome, por similaridade, cadastro, inscricdo
municipal, quadra e lote, logradouros e CPF/CNPJ.

21.34. Manter histérico de alteracbes e emitir espelho das informag¢des do cadastro
imobilidrio com data/hora retroativa.

21.35. Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua
respectiva fracdo ideal ou percentual, possuindo validacdo do percentual do quadro de
proprietarios, para que nao seja possivel gravar caso a soma das partes seja maior do que
100% (cem por cento).

21.36. Manter histérico dos valores calculados de cada exercicio.

21.37. Permitir, a partir do cadastro de imdveis, efetuar a cOpia dos dados cadastrais,
gerando o langcamento de um novo imével com a partir das informagdes base do primeiro.
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21.38. Permitir a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo e IPTU para cada unidade
imobiliaria de acordo com utilizacdo da edificacao.

21.39. Possibilitar consultar as informacfes do englobamento do imével por meio do
cadastro do imével. Quando realizado englobamento ou desenglobamento de um imadvel,
permitir que seja inserida uma movimentacdo no respectivo cadastro indicando a acgéo
realizada.

21.40. Possibilitar que através do histérico contido no cadastro de imodveis seja
demonstrado o histérico de todas as transferéncias anteriores efetuadas.

21.41. Nao permitir cadastrar endereco do imével sem relacionamento entre o logradouro e
bairro e caso necessario permitir o relacionamento do mesmo durante o cadastramento do
endereco do imével.

21.42. Controlar as vistorias executadas nos iméveis bem como identificar o grupo de fiscal
gue realizou a vistoria.

21.43. Permitir realizar atualizacdo do valor de m2 de uma planta de valores, podendo
realizar acréscimo ou decréscimo no valor configurado, determinar o ano para qual a
atualizacao sera aplicada e ainda permitir que a atualizagao seja aplicada para varias plantas
de valores.

21.44. Configurar novas informagfes cadastrais imobilidrias sem necessidade de
contratacéo de servigos de customizagéo.

21.45. Configurar novas informacdes no cadastro de se¢des, adicionando novos servigcos
ao trecho de logradouro, sem necessidade de contratac@o de servigo de customizacao.
21.46. Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e
remembramento de imoveis.

21.47. Emitir mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadastro imobiliario, cadastro
de secbes incompativel com o cadastro de logradouros.

21.48. Acessar informagfes sobre logradouros/trechos e bairros existentes no ato de
inclusdo do cadastro ou sua alteragéo.

21.49. Permitir indicar os imoveis que serdo beneficiados por uma contribuicdo de melhoria,
informando se o imoOvel serda aderente a contribuicdo de melhoria, a data de ades&o,
possibilitando configurar nimero e intervalo de vencimento das parcelas de forma individual
para cada imovel aderente a contribuicdo de melhoria.

21.50. Permitir realizar movimentac¢des nas contribuicdes de melhorias, podendo cancelar
ou concluir uma melhoria, incluindo comentérios e anexos e mantendo histérico das
movimentacdes realizadas.

21.51. Permitir registrar as informacdes de coordenadas geograficas do imovel no qual sera
executado o projeto de obra, de forma que seja possivel controlar sua localizacdo e consulta
via mapas.

21.52. Permitir visualizar em tela o espelho do imével, sendo necessario informar a data do
espelho. O sistema deve listar os dados do imével exatamente na data informada.

21.53. Possibilitar consultar todos processos relacionado ao cadastro do imovel
selecionado, com o recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto,
anexos do processo, pareceres etc.

21.54. Permitir que o usuario anexe documentos, imagens relacionados ao projeto de obras,
demonstrando a data e a hora em que foi anexado o arquivo.
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21.55. Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobilidria sejam configuraveis,
podendo alterar a ordem, tamanho e a descricdo dos campos. Estes campos devem permitir
a incluséo de informacdes alfanuméricas.

21.56. Permitir realizar a definicdo da forma como ocorrerd a transferéncia do imével ao
identificar a quitacdo do crédito tributario a ela relacionado, com opcdo de transferir
automaticamente ou exigir intervencdo manual para efetivagdo da transacéo.

21.57. Alterar a situacao cadastral do imovel para no minimo as seguintes situagdes: Ativo,
Desativado e Suspenso, desmembrado, remembrado, baixado com débito, baixado para
célculo e inativo para Construir.

21.58. Possuir cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem
necessarias.

21.59. Permitir a alteragédo das testadas em um imo@vel, onde essas alteracdes devem ser
aplicadas nos demais imoveis do mesmo lote.

21.60. Permitir Vincular protocolo de solicitagdo para alteracdo de qualquer dado cadastral
relacionado ao cadastro imobilidrio apds concluir as alteracdes.

21.61. Permitir movimentar a solicitacdo de transferéncia de imoéveis.

21.62. Permitir que sejam configurados os tipos de débitos que serdo transferidos no
momento da transferéncia manual de proprietario do imével.

21.63. Visualizar alvaras com data de validade expirada para os cadastros imobiliarios
ativos.

21.64. Permitir que através do cadastro de imoéveis, seja possivel emitir o espelho do
cadastro imobiliario.

21.65. Permitir consulta de imdveis, resumida e avancada, sendo que na op¢ao resumida o
sistema filtrara as informacdes basicas do cadastro imobilidrio, como: por inscricdo cadastral
ou intervalo, situacéo fiscal, proprietario, setor, logradouro e bairro etc. E na op¢do avancada
o filtro sera realizado com todas as caracteristicas que influenciam ou nédo no célculo do IPTU
dos imoveis.

21.66. Relacionar zoneamentos com o imovel.

21.67. Gerar notificacdo de débitos para cadastros imobiliarios com créditos vencidos, com
no minimo os filtros: Bairro, Responséavel pelo cadastro, Periodo de vencimento dos créditos,
Quantidade de parcelas em atraso, Valor minimo e maximo do débito.

21.68. Gerar notificacdo cadastral para iméveis que estiverem com irregularidades
cadastrais.

21.69. Gerar aviso e/ou notificagdo de débitos e notificagdo cadastral enviando para a
imobiliaria responsavel pelo imével.

21.70. Emitir comparativo de valores calculados entre exercicios diferentes, contendo no
minimo filtro por percentual de diferenca através dos valores venais e algum dos tributos
lancados.

21.71. Unificar registros duplicados do cadastro de secao.

21.72. Realizar manutenc¢éo nos cadastros imobiliarios conforme privilégio.

21.73. Permitir inserir a numeragéo predial individualizada para cada testada do imovel.
21.74. Possibilitar a alteragéo geral de qualquer informagéo cadastral da planta genérica de
valores, podendo filtrar por bairro, logradouro.

21.75. Permitir que o controle dos processos sejam efetuados a cada fiscal que concluir,
através da tramitacdo diaria.

Rua Coronel Caetano Mascarenhas, 16 — Rio Grande — CEP: 39100-000 — DIAMANTINA — MINAS GERAIS.
FONE: (0xx38) 3531-9325 - E-mail: procuradoriageral@diamantina.mg.gov.br
Pagina 149 de 174



MUNICIPIO DE DIAMANTINA/MG
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

22. MODULO DE GESTAO DE ITBI E TAXAS

22.1. Lancar processo de transferéncia de proprietario para iméveis;

22.2. Permitir transferir em apenas um processo o terreno e todas as unidades que pertencem
ao mesmo terreno;

22.3. Realizar calculo atualizado dos valores venais de cada unidade, no momento que é
lancado o processo de transferéncia;

22.4. Utilizar mais de uma aliquota para apurar o valor do imposto a ser pago pela
transferéncia do imovel;

22.5. Manter histérico de transmissédo de propriedade dos imoéveis com no minimo: data,
comprador, vendedor e valor da transacao;

22.6. Cadastrar Imével Rural, para emissao de guia de ITBI rural;

22.7.Permitir transferir de um proprietario para varios adquirentes;

22.8. Atualizar endereco de entrega para correspondéncias dos imoOveis envolvidos na
transferéncia;

22.9. Configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e valor venal territorial, tendo em
vista célculo de planta de valores que estejam desatualizados;

22.10. Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferéncia e o codigo de
barras para pagamento do imposto;

22.11. Imprimir declaracdo de quitagéo do ITBI para processos cuja situagéo do lancamento
tributario estiver pago;

22.12. Bloquear langamento de um novo processo de transferéncia cujo, imével esteja
inadimplente com o municipio;

22.13. Transferir parcialmente, onde que um proprietario pode transferir apenas um
percentual da sua propriedade para outros proprietarios;

22.14. Permitir o cadastro de tabelionatos e relacionar usuérios do sistema ao tabelionado,
podendo um tabelionato possuir varios usuarios;

22.15. Possui cadastro de aliquotas do ITBI podendo cadastrar aliquotas diferenciadas para
0s processos de ITBI on-line;

22.16. Permitir a inclusdo do ITBI on-line pelos tabelionatos para iméveis urbanos e rurais
com opcao de adicionar anexos;

22.17. Permitir configurar o método de inclusdo do ITBI on-line, ter a configuracdo da
inclusdo pelo valor venal automatico existente na base de dados e/ou inclusé@o do ITBI do tipo
prévia onde serd necessario analise de algum servidor para liberar o processo de ITBI
originado de forma on-line;

22.18. Permitir impugnar o ITBI on-line com campo para informar o novo valor, campo de
justificativa e anexos;

22.19. A consulta interna dos ITBIs devera ter a opcao de filtrar e diferenciar os on-line dos
internos;

22.20. O usuario tabelionato podera consultar os processos de ITBIs apenas do tabelionato
em que esta relacionado, com possibilidade de impresséo dos processos incluidos;

22.21. Possibilitar retificar o ITBI com situacao transferido, devera gerar um novo ITBI e
permitir a emissdo da guia retificadora;

22.22. Possuir Gadgets dos processos de ITBI on-line, um tipo de fila dos processos de ITBI
para facilitar na andlise e liberagéao;
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22.23. Permitir configurar a quantidade de dias para o cancelamento automatico dos ITBIs
vencidos.

22.24. Permitir relacionar um motivo padrao de cancelamento;

22.25. Na incluséo do ITBI permitir selecionar no ato da inclusdo se o débito sera gerado
para o comprador ou para o vendedor;

22.26. Permitir a emisséo da Certiddo de Isencéo e Certiddo de Imunidade.

23. MODULO DE GESTAO DO ISS E TAXAS

23.1.Gerenciar empresas optantes pelo Simples Nacional, onde o controle é feito na empresa
matriz e suas respectivas filiais;

23.2.Cadastrar e gerenciar os estabelecimentos vistoriados, contendo além dos dados
existentes a data de vistoria;

23.3.Emitir Certiddo: inscricdo, baixa e atividade referentes ao cadastro mobiliério;
23.4.Gerenciar o cadastro de pessoas juridicas e fisicas que exercem atividades no municipio;
23.5.Referenciar o cadastro mobiliario (econébmico) com o cadastro imobiliario;
23.6.Gerenciar o cadastro de sécios de acordo com suas cotas e ac¢les, controlando o
percentual correspondente a cada um;

23.7.Manter histérico do cadastro econdmico- fiscal com todas as informacdes langadas por
alteracdo, desde a data de inicio da atividade;

23.8.Configurar o valor minimo do débito e da parcela no célculo dos langcamentos para o
mobiliario;

23.9.Gerenciar a entrega dos carnés de ISS e taxas mobiliarias (inclusao e devolucao);
23.10. Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

23.11. Gerenciar os alvaras de localizacao e de vigilancia sanitaria e seus pagamentos;
23.12. Realizar consultas através de: nome, parte do nome, cadastro, endereco, CPF/CNPJ
e atividade (principal e secundaria);

23.13. Adequar o sistema a Lei complementar n° 116/03;

23.14. Diferenciar microempresas e empresas de pequeno porte, conforme lei;

23.15. Gerir cadastro econdémico-fiscal, calculo e langamento do ISSQN, EI (Empreendedor
Individual) e Taxas de Licenga;

23.16. Calcular e lancar o ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, ISSQN sujeito a
homologagéo (inclusive ISSRF), Taxa de Licenga Anual, Ambulante, Eventual e de utilizag&o
de logradouros publicos;

23.17. Gerar automaticamente os lancamentos do ISS e Taxas;

23.18. Configurar desconto de pagamento a vista dos langamentos de ISS e taxas de modo
diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa,

23.19. Gerenciar diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, destacando a
atividade principal das secundéarias;

23.20. Controlar as vistorias executadas nas empresas (econdémico) bem como identificar o
grupo de fiscal que realizou a vistoria;

23.21. Relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO para identificacdo dos
autbnomos;

23.22. Informar endereco de correspondéncia com as seguintes opcdes: endereco
alternativo, contribuinte, domicilio fiscal (empresa) e contador;
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23.23. Gerenciar situacao cadastral mobiliaria: ativos, baixados, desativados, suspensos e
ainda realizar a inclusdo de novos tipos de situacdo cadastral,

23.24. Verificar existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos integrantes do quadro
societario das empresas estabelecidas no municipio;

23.25. Configurar informacdes referentes a cadastro de atividades que € vinculado ao
cadastro mobiliério;

23.26. Desabilitar informac¢des do cadastro mobiliario quando ndo se deseja mais
administra-las;

23.27. Permitir o cadastro automatico/importado do IBGE das atividades no padrao CNAE,
atendendo ao padrao nacional de codificacao de atividades econdmicas;

23.28. Visualizar no cadastro mobiliario a data e o nome do usuario que realizou a Ultima
alteracao;

23.29. Emitir alvaras de funcionamento de forma individual ou geral, escolhendo o periodo
de vigéncia, podendo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento;

23.30. Emitir Alvaras de Funcionamento através do Portal de Auto-Atendimento, podendo
fazer a verificacdo de autenticidade via QRCode;

23.31. Informar alerta de débitos vencidos relacionados ao cadastro mobiliario ou aos seus
s6cios no momento de manutencdo no cadastro;

23.32. Relacionar o cadastro mobiliario com apenas o contador cujo prazo de validade do
CRC esteja dentro do prazo para utilizagao;

23.33. Gerar notificagdo e aviso de débitos para cadastros mobiliarios que possuam débitos
vencidos ou a vencer, filtrando no minimo por: data de vencimento, nimero de parcelas em
atraso, valor minimo do débito e valor maximo do débito;

23.34. Gerar notificacdo e aviso de débitos para serem impressos/entregues por empresa
terceirizadas;

23.35. Permitir que as empresas que sdo obrigadas a efetuar declaracdo de servico mensal,
caso ndo efetuem a declaragdo no prazo, seja alterado a situacdo cadastral para situacéo
especifica definida pelo municipio;

23.36. Gerar a partir do arquivo da relagdo de empresas do municipio que é fornecido pela
Receita Federal, um arquivo com as empresas que possuem débitos no municipio;

23.37. Informar responsaveis técnicos de cada empresa;

23.38. Permitir que o contador responsavel pela empresa possa solicitar protocolos, emitir
segunda via de boletos em nome da empresa que ele seja responsavel;

23.39. Permitir alterag&@o das caracteristicas das atividades;

23.40. Relacionar no cadastro de atividades a utilizacdo correspondente previstas na lei do
zoneamento do municipio;

23.41. Permitir a visualizacdo em tela do espelho do mobiliario através de uma data
informada. Sistema deve listar exatamente os dados da empresa na data informada.

23.42. Possibilitar consultar todos processos relacionado ao imobiliario selecionado, com o
recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto, anexos do processo,
pareceres etc.

23.43. Permitir a solicitagdo de forma on-line pelo cidaddo a solicitacdo de viabilidade de
abertura de empresa.
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24. MODULO DE GESTAO DE RECEITAS DIVERSAS

24.1.Configurar férmula de célculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada;

24.2 Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam realizar o célculo
automaticamente de qualquer taxa previstos na legislacdo municipal, sem digitacdo manual
do valor final;

24.3.Vincular qualquer receita ao cadastro imobiliario ou cadastro econémico;

24.4 Extinguir débitos por servigos ndo realizados;

24.5.Emitir Nota Avulsa através da lista de servi¢o ou atividade econémica;

24.6.Possibilitar a cépia de uma nota fiscal Avulsa, respeitando o sequencial das notas
existentes.

24.7 Emitir guias de recolhimento em padrao bancario, com calculo automatico de acréscimos
guando em atraso, permitindo a configuragcdo e emisséo de diversos layouts;

24.8.Gerar notificacdo e aviso de débitos para contribuintes que estejam em atraso com
determinado servico, filtrando por: quantidade de parcelas em atraso, tipo de atraso
(consecutivo ou alternado) e a faixa de valor para geracao;

24.9.Exportar dados para impresséao de aviso de débitos e notificacdo de débitos;

24.10. Gerar Nota Avulsa verificando os débitos do prestador e tomador de servico;

24.11. Permitir que o cidadéo efetue a inclusdo da Nota Fiscal Avulsa on line;

24.12. Permitir adicionar anexos na Nota Fiscal Avulsa

24.13. Permitir gerenciar todas as notas avulsas emitidas diferenciando as notas emitidas
pelo cidadao e emitidas pela prefeitura.

24.14. Emitir guias de recolhimento disponibilizando pagamento com PIX;

25.MODULO DO SIMPLES NACIONAL

25.1. Importar arquivos de periodos dos contribuintes do simples nacional;

25.2. Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes do simples nacional;

25.3.  Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no simples nacional;
25.4. Importar arquivos do DAS (Documento de Arrecadagéo do Simples Nacional);

25.5. Importar arquivos da DASN (Declaracdo Anual do Simples Nacional);

25.6. Importar arquivos de periodos dos contribuintes enquadrados como Micro-
empreendedor Individual;

25.7. Importar arquivoscontendo oseventosdoscontribuintesenquadradoscomo

Microempreendedor Individual;

25.8. Importar arquivos DAS-SENDA,;

25.9. Importar arquivos do parcelamento do simples nacional;

25.10. Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados como
Microempreendedor Individual;

25.11. Importar arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadagdo do
Microempreendedor Individual);

25.12. Importar arquivosdaDASN-SIMEI(DeclaracdoAnualdoMicroempreendedor
Individual);

25.13. Consultar registros de importacdo do DAS (Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os dias de
pendéncias de importacao;
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25.14. Consultar registros de importacéo do DASN (Documento de Arrecadacéo do Simples
Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como também listar os dias
pendéncias de importacao;

25.15. Importar contribuintes do Simples Nacional que estejam em débitos com a Receita
Federal para posterior inscricdo em Divida Ativa no sistema de tributos do Municipio;

25.16. Gerenciar quais contribuintes enquadrados no simples nacional com débitos, que
serdo inscritos em Divida Ativa;

25.17. Consultar as inconsisténcias de pagamento dos arquivos importados do DASN com
as baixas de pagamento do Municipio;

25.18. Emitir relatério de confronto de informacBes entre as declaracbes DAS e as
declaracdes de escrituracao fiscal, listando as inconsisténcias;

25.19. Emitir relatério de todas as informagfes importadas do DAS (Documento de
Arrecadacao do Simples Nacional);

25.20. Emitir relatério de todas as informacdes importadas no DASN (Declaragdo Anual do
Simples Nacional);

25.21. Emitir relatério de empresas do Municipio que declararam receita para outros
municipios;

25.22. Emitir relatério de empresas de outros Municipios que declararam receita para o
Municipio;

25.23. Emitir relatério de contribuintes enquadrados no simples nacional sem pagamento e
gue ndo foram inscritos em Divida Ativa;

25.24. Emitir relatério de empresas do simples nacional que declaram receita isenta no
DAS;

25.25. Emitir relatério de empresas do simples nacional que declaram sem recolhimento no
DAS;

26. MODULO DE GESTAO DA DIVIDA ATIVA

26.1.Permitir enviar Certiddo de Divida Ativa com corresponsaveis e guia com vencimento a
definir para cobranga em cartérios de maneira automatica através de WebService (de acordo
com layout aceito pelo cartério de protesto);

26.2.Permitir que a inscricdo em divida ativa de débitos de exercicio que estiverem em atraso,
possa ser feita todos 0os meses de forma automatica, sem a necessidade de algum usuario
efetuar o procedimento mensal. Deverd ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova
execucao;

26.3.Permitir que os parcelamentos de divida ativa que estiverem com trés ou mais parcelas
vencidas, sendo elas consecutivas ou ndo, possam ser cancelados de forma automatica ou
nao, com a necessidade de o usuario efetuar o procedimento, gerando relatério prévio sobre
a execucédo dos cancelamentos;

26.4.Possibilitar o contribuinte realizar solicitacdo do parcelamento de divida pelo portal do
cidaddo. Possuindo configuracfes para envio da documentacdo necessaria para solicitacao
do servico de parcelamento online, podendo configurar: se ira permitir parcelamento de
dividas Judiciais e cartorio, parametrizar texto de “li e concordo” para confirmar e efetivar o
acordo;

26.5. Permitir emissdo de notificagcdo de divida ativa de todos os contribuintes por bairro/
logradouro e por ordem alfabética, sendo possivel exportar em PDF/XLS;
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26.6. Permitir a consulta de débitos do contribuinte por vinculo/ s6cio, que ele venha a ser
responsavel, por nome/CPF;

26.7.Permitir que todo relatério de divida ativa possa ser exportado em planilha xlIs e pdf;
26.8. Permitir emissdo de extrato de arrecadacao da divida ativa por periodo/exercicio;
26.9. Permitir emisséo de relatério de notificacdes emitidas de débitos em divida ativa;
26.10. Permitir emisséo de relatério de débitos inscritos em divida ativa por exercicio;
26.11. Permitir geragdo de lancamento individual de divida ativa;

26.12. Emitir relatorio analitico/sintético dos maiores devedores;

26.13. Permitir emitir parcelas de lancamentos de dividas de um ou mais cadastros
vinculados a mesma pessoa, sejam eles de imdveis empresas ou eventuais, num Unico
documento de arrecadacéo;

26.14. O modelo de cda deve ser configurado e adequado ao padréo (textos e informacoes)
fornecidos pelo municipio;

26.15. Permitir alterar (com a devida permissdo de acesso) a cda, incluindo ou excluindo
débitos;

26.16. O modelo de Peticdo deve ser configurado e adequado ao padrdo (textos e
informacgdes) fornecidos pelo municipio;

26.17. Permitir emisséo de certiddo de quitacao de débitos em execucéo fiscal configurado
e adequado ao padrao (textos e informagdes) fornecidos pelo municipio;

26.18. Gerar peticionamento inicial para execucao fiscal,

26.19. Deve permitir juntar uma ou mais cdas numa Unica peticéo;

26.20. Deve permitir juntar imoéveis, empresas ou cadastro eventual, na mesma peticao,
desde que sejam vinculados ao mesmo cadastro (cadastro Unico);

26.21. Permitir gerar a peticdo, e suas respectivas cdas, em pdf, agrupando por peticéo;
26.22. Permitir consultar e selecionar as certiddes de divida ativa emitidas no municipio
organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, nome ou
CPF do contribuinte;

26.23. Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser inscrita em
divida ativa;

26.24. Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como segunda
via desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Propiciar também a emissédo de
notificacdo de lancamento enderecada aos contribuintes que tiverem langamentos;

26.25. Permitir a consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida ativa, débitos
correntes de todas as receitas) com valores atualizados e op¢éo para impressao de segundas
vias, reparcelamentos e pagamentos;

26.26. Permitir o cadastro de formulas de juros de financiamentos para refinanciamento de
débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a vencer.

26.27. Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa podendo parcelar varias
receitas;

26.28. Dividas executadas: conceder descontos legais através de férmulas configuraveis e
determinar valor minimo por parcela;

26.29. Possuir rotinas de configuracdo para: cancelar; prescrever; suspender a divida ativa
com seus respectivos registros;

26.30. Permitir ao usuério realizar a interagdo do sistema de arrecadacgéo tributaria e o
orgdo procuradoria, possibilitando que as informacdes das dividas ativas sejam
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compartilhadas entre os sistemas, diminuindo erros de digitacdo e aumentando o controle
sobre o historico da divida ativa desde a sua criacéo;

26.31. Permitir ao funcionério do setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa
juridica, informar se a empresa é optante do Simples Nacional, regime compartilhado de
arrecadacao, cobrancga e fiscalizacdo de tributos;

26.32. Permitir realizar a comunicagdo com o Web Service do Tribunal de Justica para
realizacdo do peticionamento eletrénico;

26.33. Gerar certidfes e emitir de acordo com filtros cadastrais e de débitos;

26.34. Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
tributo, execucdo, cda e, protesto;

26.35. Possibilitar a geracao de peticbes para mais de um processo de divida ativa;

26.36. Permitir a emissdo da Certiddo de Divida Ativa, da Peticdo Inicial, realizar a
Assinatura Eletronica dos Documentos e, Comunicacdo com o Tribunal de Justica;

26.37. Permitir a emissao de livro de divida ativa e informacao automéatica destes dados nas
certiddes e termos de divida ativa;

26.38. Permitir que o setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa fisica ou
juridica, realizar o cadastro das contas bancarias da empresa ou pessoa, informando banco
e agéncia, numero, tipo e data de abertura da conta. Permitindo ainda registrar o
encerramento da conta e a respectiva data de encerramento;

26.39. Permitir o cadastro de acgbes, recursos, procuradores (advogados), locais de
tramitacdes, tipos de movimentagdes e custas processuais;

26.40. Permitir a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
possibilitando filtrar por dividas sem certiddo, com certiddo emitida, com peticbes emitidas ou
gue as dividas ja tenham sido executadas, objetivando a centralizacdo das informacoes;
26.41. Permitir ao usuario anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG, GIF,
PNG, BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV, com
tamanho maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo de cobranca, seja judicial ou
administrativo auxiliando o usuario a possuir uma copia digital dos documentos relevantes do
processo;

26.42. Permitir realizar movimentac¢des nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua
situagao para ativo ou inativo e incluir averbag¢des cadastrais informando o processo e devidas
observacdes, incluindo comentarios e possibilitando a consulta do histérico de alteracdes
realizadas;

26.43. Possibilitar que a geracdo da certiddo de divida ativa seja gerada com todos os
débitos levando em consideracao o terreno em que cada imovel esté construido;

26.44. Permitir cadastrar e consultar bairros e ruas existentes nos municipios, a fim de
controle de localizacdo dos imoveis;

26.45. Permitir o cadastramento dos processos judiciais com seus respectivos
procuradores/ responsaveis;

26.46. Permitir cadastrar os tipos de movimentacdes que serdo utilizadas no cadastro de
processo judicial, possibilitando informar a descricdo da movimentagéo, se altera a situagéo
do processo judicial e auxiliando a manter a padronizacdo das informacdes que serdo
lancadas no sistema;

26.47. Possibilitar gerar Peticbes de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de
débitos. A peticdo pode ser gerada para mais de uma CDA do mesmo contribuinte;
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26.48. Emitir peticdo com textos parametrizados para cobranca judicial,

26.49. Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas as quais serdo consideradas
como contribuintes, possibilitando informar, tipo de pessoa fisica ou juridica, home do
contribuinte, seu CPF/CNPJ, nome social em caso de pessoas fisicas ou nome fantasia em
caso de pessoas juridicas;

26.50. Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja optante pelo Simples
Nacional, registrar as informacgfes relativas aos eventos ocorridos com o contribuinte
enquanto optante pelo Simples Nacional ou MEI, com as informacdes de descricdo do evento,
datas inicial, final e de efeito do evento, nimero do respectivo processo, nome do responsavel
pelo evento, data de ocorréncia e comentario;

26.51. Permitir realizar emissao de guias de pagamento para as dividas ativas e certiddes
de divida ativa, apds realizado os agrupamentos e filtros desejados, informando a data base
e selecionando o0 modelo de guia e o convénio;

26.52. Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja classificada como
Microempreendedor individual, registrar as informac¢des de movimentagdo de aderéncia a
classificagdo, indicando se € MEI ou ndo, a data de inicio e data de efeito da classificagéo, o
motivo, 6rgao responsavel e comentario;

26.53. Gerenciar as operagdes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de
débitos;

26.54. Permitir consulta e sele¢do dos processos judiciais que serdo encaminhadas para
emissao da peticdo intermediaria, possibilitando ao usuario filtrar os processos judiciais por
namero do processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de documento criado no
sistema;

26.55. Possibilitar a emissdo parametrizada da certiddo de peticdo para ajuizamento dos
débitos de contribuinte inscritos em divida ativa;

26.56. Permitir controlar a execucao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma
divida ativa ndo seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a mais de uma
Execucéo Fiscal, visando a agilidade e seguranca nas informagoes;

26.57. Permitir o cadastro e consulta de loteamentos, apresentando o seu nome, municipio
e bairro que se encontra localizado, area comum, area total dos lotes e area remanescente,
informando ainda a quantidade de lotes, lotes caucionados e p6r fim a data de aprovacéo,
liberacédo do loteamento;

26.58. Permitir consultar e selecionar as certiddes de divida ativa emitidas no municipio
organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, e
possibilitando ainda filtrar por contribuinte, e nimero de inscricdo da CDA as certiddes de
divida ativa que serdo encaminhadas para protesto;

26.59. Propiciar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para protesto,
podendo ser filtradas e consultadas em relatorios especificos;

26.60. Permitir ao usuario realizar a assinatura digital de documentos emitidos no sistema,
possibilitando utilizar certificados digitais do Tipo Al e A3;

26.61. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa também
em funcédo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria e outros), no que
se refere & inscrigdo e cobrancga, administrativa, judicial e cartorio;

26.62. Permitir a criacao de relatorios atraves de editor de modelos de relatérios;
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26.63. Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser gerada para
cobranca Judicial e Cartério, ndo perdendo ambas as referéncias;

26.64. Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema possibilitando
selecionar os documentos para cancelamento com base no modelo do documento utilizado,
data de emisséo, numero do documento e contribuinte;

26.65. Permitir a parametrizagdo dos documentos envolvidos no processo de protesto;
26.66. Permitir cadastrar advogados que atuardo nas acgdes judiciais do municipio,
informando o nome do advogado, a inscricdo na OAB, a seccional da inscricdo na OAB;
26.67. Permitir gue os documentos a serem emitidos possam ser formatados pelo préprio
usuario;

26.68. Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
permitindo o0 agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de inscri¢cdo ou faixas de valor,
objetivando a centralizacdo das informacgdes;

26.69. Permitir cadastrar e consultar logradouros, mencionando o seu tipo (rua, alameda,
avenida, travessao ou rodovia, por exemplo), com sua descri¢cdo, informando ainda o CEP,
municipio, a lei municipal que ensejou a sua criagcdo e por fim bairro(s) e CEP(s) que cortam
o logradouro;

26.70. Permitir emissdao de CDA’s por intervalo de exercicios;

26.71. Permitir definir qual sera a data de vencimento atribuida a CDA protestada permitindo
a configuracdo pela data de emissao da certiddo de divida ativa, data de vencimento da divida
ativa que comp8em a CDA e a vista;

26.72. Possibilitar ao usuéario do sistema utilizar a férmula de corregdo, juros e multa da
divida ativa cadastrada no sistema de tributacdo publica sem a necessidade de realizar
ajustes na formula;

26.73. Permitir controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com base na
numeracao do documento, ano da emisséo, tipo e nos dados padrdes utilizados;

26.74. Permitir a vinculagdo de documentos ao processo, possibilitando, quando for o caso,
a importagédo de documentos gerados a partir do sistema de gestéo das receitas;

26.75. Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletrénico para que uma peticao inicial que
foi protocolada com sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao Tribunal de Justica por
meio eletronico;

26.76. Permitir controlar a execucao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma
divida ativa ndo seja enviada para execucéo fiscal sem que esteja vinculada a uma Certidédo
de Divida Ativa, visando a agilidade e seguranca nas informagoes;

26.77. Permitir realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando vincular
todos os processos relacionados entre si e assegurando que o usuario tenha acesso rapido
aos dados dos demais processos que possam impactar no processo selecionado;

26.78. Gerenciar as acdes de cobranca dos contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou nao
apos a inscricdo em divida ativa;

26.79. Permitir a edicdo e alteracdo de documentos como peticdo, citagdo, dentre outros;
26.80. Permitir que certidées de Divida possam ser assinadas digitalmente;

26.81. Permitir cadastrar e consultar as localidades existentes no municipio, a fim de que a
descri¢do do imovel seja a mais completa possivel, informando uma descri¢cdo, 0 municipio e
distrito que se encontra localizado;
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26.82. Permitir a emisséo de segunda via das CertidGes de Divida Ativa, Peti¢cdes Iniciais e
Peticdes Intermediarias geradas no sistema, possibilitando visualizar os documentos que ja
foram emitidos no sistema a qualquer momento;

26.83. Permitir a criacdo de modelos de certidbes de divida ativa, peti¢cbes iniciais e peticdes
intermediérias através de editor de modelos de documentos;

26.84. Propiciar o envio de certidao de divida ativa para cobranca em cartérios de maneira
automética através de WebService padrao;

26.85. Permitir que o sistema informe ao usuério os processos de execucao fiscal que ainda
estdo ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacao de
processos de dividas pagas e\ou canceladas;

26.86. Permitir ao funcionario do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de
contribuintes, com tamanho maximo de 5mb e extensdes PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX,
BITMAP, CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, possibilitando consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente
incluidos indevidamente ao registro do contribuinte;

26.87. Permitir ao funcionario do setor de cadastros, no momento de cadastrar uma pessoa
fisica ou juridica, vincular mais de um endereco ao mesmo, informando CEP, municipio,
logradouro, numero, descricdo de endereco, complemento, condominio, bloco, apartamento,
loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir observagdes ao endereco. E ainda,
em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco, permitir sinalizar qual destes sera
o endereco principal;

26.88. Permitir o cadastramento de pessoas juridicas as quais serdo consideradas como
contribuintes, informando seus dados pessoais como inscricdes municipal e estadual, informar
sua natureza juridica, endereco, telefones, e-mails, site, porte da empresa;

26.89. Permitir a emissao de peti¢des iniciais e peticdes intermediarias nos processos que
tramitam no Poder Judiciario, nas esferas Federal e Estadual, inclusive com filtros de
informagBes cadastrais dos contribuintes, dos créditos e das demais pessoas, juridicas ou
fisica, que estabelecam vinculo com o Municipio;

26.90. Permitir a criacdo de modelos de peticdo através de editor de modelos,
independentes e desvinculados na Certidao de Divida Ativa;

26.91. Permitir a assinatura digital dos documentos emitidos;

26.92. Possibilitar a redistribuicdo das tarefas existentes para determinado usuario do
sistema, ou para um determinado grupo de trabalho;

26.93. Possibilitar ao usuério verificar o nome e o CPF/CNPJ dos contribuintes antes da
emissdo dos documentos, evitando a geragdo de documentos para homoénimos;

26.94. Disponibiliza na tela que permite a gestdo da divida ativa, a data de vencimento do
débito que gerou a divida;

26.95. Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa, de
divida protestada, protestada com peticdo e executada\protestada;

26.96. Possibilitar a Importacdo do arquivo DAF607, a fim de identificar os pagamentos dos
contribuintes optantes do Simples Nacional e gerar os créditos tributarios.

27. APP (APLICATIVO MOBILE DE SERVICOS E AUTOATENDIMENTO)
27.1. Disponibilizar gratuitamente o Aplicativo Nativo para download nas lojas: Google Play e
Apple Store;
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27.2. Integrar o aplicativo ao sistema de gestdo com acesso aos mesmos dados de maneira
compartilhada, sem bancos de dados intermediarios;

27.3. Solicitar acesso aos servi¢os pelo aplicativo, sendo esse acesso também considerado
para consultar os servigos no portal do municipio;

27.4. O login tanto no Aplicativo quanto no Portal de servigos/autoatendimento devera ser um
So;

27.5. Alterar senha de acesso do usuério via aplicativo. A nova senha definida via aplicativo
devera ser valida também para o0 acesso ao portal de servigos e para o sistema de gestao;
27.6. Disponibilizar servico de recuperacdo de senha de acesso, sendo a nhova senha
considerada para acessar o sistema/portal do municipio;

27.7. O App devera estar acessivel e ser um s0, tanto para servidores/funcionarios da
entidade como para o cidaddo comum e também para empresas;

27.8. Possuir gerenciamento de retaguarda, sendo possivel administrar servicos, indicadores
de gestao e rotinas relacionadas a aplicacéo para serem disponibilizadas ao usuario final,
27.9. Gerenciar os dados cadastrais consultados pelos usuarios a partir do aplicativo pelo
sistema de gestdo/retaguarda;

27.10. Disponibilizar servigos por contexto/grupo de tal forma que o usuario mesmo sem
treinamento consiga acessa-los no aplicativo;

27.11. Permitir que o municipio defina a ordem de exibicdo dos agrupadores de servigos no
aplicativo, conforme prioridade de cada agrupador;

27.12. Criar/desativar agrupadores de servigos/indicadores, podendo definir icone exclusivo
para cada um;

27.13. Possuir uma galeria interna de icones para serem vinculados durante a criacao dos
grupos de consulta para serem exibidos no aplicativo;

27.14. Permitir, via sistema de retaguarda visualizacdo prévia da disposicdo dos
grupos/servicos/indicadores disponiveis para os usuarios, podendo verificar como eles ficaréo
dispostos para o usuério final, diretamente no software de gestéo;

27.15. Informar na visualizag&o prévia um usuario, através da sele¢éo do cadastro unico de
pessoas, a fim de verificar quais fungfes estaréo disponiveis para 0 mesmo visualizar no App;
27.16. Disponibilizar os servigos no App, conforme padréo definido pelo sistema;

27.17. Disponibilizar acessos no App de forma automatica por Perfil, onde o usuario tenha
vinculado as informacdes filtradas de acordo com o(s) perfil dele, podendo também possuir
varias contas vinculadas no mesmo dispositivo. Por exemplo: Permitir que duas pessoas
utilizem um mesmo dispositivo, para acesso a suas contas, ha mesma instalacdo do App;
27.18. Permitir gue 0 CONTRATANTE defina a cor do tema do aplicativo e dos icones de
grupo, conforme cores pré-estabelecidas pelo sistema;

27.19. Permitir que 0 CONTRATANTE defina o brasdo/logo ou marca d'agua do érgdo
publico que sera exibido no aplicativo;

27.20. Disponibilizar no aplicativo, area para consultar as notificacdes enviadas para o
usuario logado, marcando como lido e/ou excluir o registro;

27.21. Disponibilizar no aplicativo pesquisa de termos que retornem 0S Servicos e
indicadores disponiveis;

27.22. Visualizar os ultimos servigcos acessados, para facilitar o dia a dia do usuério;

27.23. Visualizar grupos de servigos/indicadores por lista ou por icones;
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27.24. Permitir que o usuario defina no aplicativo as configuracdes para o dispositivo,
contendo:recebimento de notificacdo push, visualizacdo do menu em lista, exibicdo de
servicos mais acessados, limpar dados do aplicativo e exclusdo de conta;

27.25. Disponibilizar servigo de consulta de processos/protocolos, contendo a visualizacao
de todos os processos, independentemente da situacéo que estejam relacionados ao usuério
logado com a possibilidade de visualizar todos os histéricos dos processos. Permitir ainda que
0 usudrio possa visualizar de forma simples e objetiva 0 andamento do processo, através das
etapas configuradas para o0 mesmo;

27.26. Disponibilizar servi¢o para a abertura, acompanhamento e tramitacdo de processos
digitais/protocolos, sendo realizado através de um assistente que oriente o usuario, durante
as etapas de abertura.

27.27. Possuir servigo para assinar documentos, contendo a visualizagdo de todas as
solicitagbes de assinaturas pendentes e efetivadas, podendo fazer o download do arquivo e
consultar dados basicos, como: nome, situagao, solicitado por e data da solicitacao. Permitir
assinar apenas 0s arquivos se o usudrio logado no aplicativo possuir certificado digital do tipo
Al no padrao ICP- Brasil e/ou Auto-Assinado (para assinatura Eletrbnica Basica e/ou
Avancgada) ja disponivel no repositério de certificados;

27.28. Consultar documentos com e sem autenticagdo no aplicativo. O objetivo visualizar
guais documentos sd0 necessarios para solicitar processos digitais, bem como, identificar a
legislacao relacionada, quais setores irdo analisar o pedido e a previsdo de resposta;

27.29. Enviar notificacdo push do sistema de Gestdo para o aplicativo, conforme
configuracdes gerais, sendo que ao visualizar a notificacdo e acessa-la, caso tenha algum
servico relacionado, o mesmo devera ser carregado diretamente. No caso do servico
necessitar de login e o usuario estiver desconectado no momento, devera solicitar ao mesmo
gue proceda com novo login;

27.30. Disponibilizar envio de notificacdo push dos servigos para as seguintes situages:
a) Nas movimentacdes de processos digitais como: tramites, complementos, encerramento,
arquivamento, paralisacdo, reabertura e abertura de processo;

b) Ao finalizar o pedido de solicitagdo de acesso, ao usuario ser notificado por email, e quando
a solicitacdo for liberada ou indeferida pelo municipio;

c) Apbs concluir a solicitacdo de recuperacao de senha, sendo informada que foi enviado por
email a confirmacéo;

d) No cadastro de recados diversos, considerando o perfil configurado para envio da
notificagcao;

e) Ap6s geracdo da folha de pagamento, permitir realizar o envio da notificagdo para os
servidores publicos, informando a liberacdo do recibo de pagamento da competéncia em
exercicio;

f) Configurar notificagcbes de célculos tributarios, débito a vencer, pagamento de parcelas e
transferéncia de divida ativa;

g) Configurar notificacdes de liquidacdo de pagamento de empenhos para usuarios
cadastrados como fornecedores;

h) Configurar notificagdes das licitagdes publicadas para os usuérios que identificam-se como
interessados nas licitages visualizadas pelo aplicativo e

i) No momento de cadastrar comunicados diversos para 0s usuarios, permitir configurar
destinatarios especificos;
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j) Ao disponibilizar documentos para o usuario/servidor assinar digitalmente;

27.31. Permitir que os Gestores publicos consultem os indicadores de gestdo das
determinadas situacdes:

a) Estatisticas de processos digitais, com estimativa de quantos processos foram gerados no
ano, ranking dos assuntos mais solicitados e andlise dos processos pendentes e encerrados
nos ultimos exercicios;

b) Maiores credores do municipio, demonstrando os principais credores do municipio com
saldo a pagar;

¢) Comparativo da receita e despesa, visualizando comparativo entre Receita Prevista x
Despesa Fixada e Receita Arrecadada x Despesa Realizada;

d) Principais receitas do municipio;

e) Controles legais, visualizando aplicagdo dos recursos em pessoal, saude e educagéo,
apresentando o controle entre o percentual executado e o percentual legal;

f) Consumo de materiais, apresentando o valor total de consumo dos materiais, indicando-o
pela classificagdo do produto, més a més e com um comparativo dos ultimos 5 anos;

g) Comparativo de compras empenhadas, indicado pela classificagcdo do produto, 6rgao e
unidade dos ultimos 5 anos, também o ranking dos produtos;

h) Quadro de funcionarios, visualizar a quantidade de funciondrios por faixa etaria, por sexo
e grau de instrucao;

i) Saude ocupacional, permitindo visualizar os motivos e CIDs que geraram mais atestados
para os funciondrios e tempo médio de atestado;

j) Consolidacdo anual de funcionério, exibindo total de funcionario, total de funcionarios
admitidos e demitidos;

k) Bairros com maior lancamento de IPTU, permitindo visualizar os langamentos tributarios
de IPTU realizados por bairro;

I) Visualizar indice de inadimpléncia registrado no municipio;

m)Visualizar quantidade de NF-e emitidas;

n) Visualizar valores declarados de ISS;

0) Visualizar estatistica de pagamento de IPTU e

p) Arrecadacao anual apresentar um comparativo da arrecadacédo dos ultimos anos, podendo
filtrar por débitos em exercicio e divida, bem como por receita;

27.32. Consultar empresas ativas no municipio, por segmento de atuacdo, contendo
informacfes detalhadas como: raz&do social, endereco, contato e caso queira, visualizar a
localizagdo da empresa pelo mapa;

27.33. Consultar notas fiscais de servicos tomados pelo cidaddo logado;

27.34. Emitir notas fiscais eletrbnicas, no caso do usuario logado ser um prestador de
servi¢os. A Nota fiscal também devera permitir emissédo além do seu langamento, atraves de
impressora Térmica Bluetooth, compativel,

27.35. Permitir ao funcionario acesso ao seu recibo de pagamento, podendo fazer o
download do relatério;

27.36. Possuir servico para que os fornecedores possam consultar os valores a receber do
municipio;

27.37. Consultar de forma resumida os relacionamentos que o cidaddo tem com a
administracdo publica, considerando: processos digitais, débitos, empenhos, ordens de
compra e folha de pagamento;
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27.38. Visualizar débitos em aberto, bem como a emissdo de boleto para pagamento,
podendo realizar a copia do cédigo de barras para pagamento direto via internet banking e
aplicativo do banco;

27.39. Permitir consultar a autenticidade de recibo de pagamento dos servidores publicos;

27.40. Consultar as licitagbes cadastradas pelo municipio, podendo realizar o download dos
editais disponiveis;

27.41. Permitir ao gestor visualizar o relatorio de extrato do cidadéo, contendo informag6es
relacionadas a pessoas vinculadas ao cadastro Unico, com a selecéo de pessoas através de
consulta ao cadastro Unico;

27.42. Permitir ao funcionario visualizacdo dos dados de rendimentos para o IRRF;

27.43. Permitir que o usuario possa realizar requisicdes de acesso a dados pessoais, bem
como acompanhar as respostas das mesmas. Conforme prevé a Lei 13.709/2018 (Lei geral
de protecdo de dados pessoais - LGPD).

27.44. Ter a possibilidade de consultar informagdes sobre o tratamento de dados pessoais
realizado pelo ente publico, compreendendo a previsao legal, a finalidade, os procedimentos
e as préticas utilizadas para a execucao do tratamento, cumprindo ao ordenamento juridico
Lei 13.709/2018 (Lei geral de protecao de dados pessoais - LGPD).

27.45. Quando for disponibilizado um servigo novo, ter a indicagdo visual permitindo que o
usuario logado identifique qual(ais) o(s) servi¢o(s) foi(ram) disponibilizado recentemente para
seu uso.
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N. ° XX/202X

Contrato que entre si celebram o
Municipio de Diamantina, Estado de
Minas Gerais, e a empresa XX.

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE DIAMANTINA, entidade de Direito PUblico com sede a
Rua da Gloria, 394, Centro, Diamantina/MG, Cep: 39.100-000, inscrito sob CNPJ n°
17.754.136/0001-90, representado neste ato pelo senhor Prefeito Municipal, senhor XX, e o(a)
Secretério(a) Municipal de XX, o Senhor(a) XX; e

CONTRATADO(A): XX, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° XX, sediado(a) na XX neste ato
representado(a) por XX (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa, tendo em vista 0 que consta no Processo n° XX e em observancia as disposicdes
da Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n°® XXXX, mediante as
clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento é XXXXXXXXX, nas condi¢cBes estabelecidas no
Termo de Referéncia que, juntamente com a proposta da CONTRATADA, passam a
integrar este instrumento, independentemente de transcrigéo.

1.2 Objeto da contratacao:

ITEM | ESPECIFICACA UNIDAD | QUANTIDAD | VALOR VALO MARC

) E DE | E UNITARI | R A
MEDIDA o) TOTAL
1
2
3

1.3Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitacao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de XX contados do(a) XX, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.2 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VIl e XVIII)

3.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestédo e de execuc¢do, assim como 0s
prazos e condi¢des de concluséo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor mensal da contratacao é de R$ XX, perfazendo o valor total de R$ XX.

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)
6.1.0 prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.0s precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em XX/XX/XXXX.

7.2.Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4.No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.Nas aferigfes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicédo, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8.0 reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 Sao obrigacbes do Contratante:

8.1.1Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.1.4Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigactes pelo
Contratado;

8.1.5Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia,;
8.1.6Aplicar ao Contratado as sanc¢fes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Procuradoria Geral do Municipio de
Diamantina para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;

8.1.8Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execugcdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

8.1.8.1A Administracao teréd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagcao motivada, por igual periodo.
8.1.9Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis

8.1.10Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracgao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.2A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.10 Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

9.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués,
e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada; quando for o caso.

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.1.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéao;

9.1.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n. © 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9

9.1.10

9.1.11

9.1.12

9.1.13

9.1.14

9.1.15

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de
acordo com o Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢ao contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execugcdo do objeto
contratual.
Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitagdo na licitagéo;
Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.
©14.133, de 2021);
Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n. © 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de
2021.
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9.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

9.1.17 Realizar os servicos de manutencao e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is)
XXXXX.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
X1V)
11.1Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a)Der causa a inexecucao parcial do contrato;
b)Der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c)Der causa a inexecucao total do contrato;
d)Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e)Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugédo do
contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g)Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h)praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes
sancdes:
i.,Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgédo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°
14.133, de 2021);
i.impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii.Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,
85° da Lein® 14.133, de 2021).
iv.Multa:
1.Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;
2.Compensatoria, para as infracbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 15% a 30% do valor do Contrato.
11.3A aplicacdo das sancles previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)
11.4Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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11.5Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.6Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.7Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 trinta dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunica¢ao enviada pela autoridade competente.

11.8A aplicacdo das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a)A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b)As peculiaridades do caso concreto;

C)As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d)Os danos que dela provierem para o Contratante;

e)A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos orgaos de controle.

11.10A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.11 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.130s débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o Municipio.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1 O contrato seré extinto quando cumpridas as obrigagfes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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13.1 Se as obriga¢Bes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.1.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do

contratado:

a)Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b)Poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucédo contratual.

12.20 contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,

bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alteracdo subijetiva.

12.3 0 termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3 Indenizagfes e multas.

12.4 A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n. © 14.133, de 2021).

12.5 0O contrato podera ser extinto:

12.5.1 Caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso
IV, da Lei n. ©14.133, de 2021);

12.5.2 Caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou s6cio com
poder de direcéo, familiar de detentor de cargo em comisséo ou funcéo de confianca
gue atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior no d&mbito do érgdo contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dota¢ao abaixo
discriminada:
I.Gestdo/Unidade: XX;

Il.Fonte de Recursos: XX;

[ll.Programa de Trabalho: XX;

IV.Elemento de Despesa: XX;

V.Plano Interno: XX;
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VI.Nota de Empenho: XX;
13.2A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposices contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdadigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1Eventuais alteragcfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

15.20 contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagéo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).
15.4Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n. © 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1.Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sete Lagoas/MG, Secao Judiciaria de Minas
Gerais para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato, na
hipétese em gue envolva interesse da Unido Federal, ou da Comarca de Diamantina/MG, nos
demais casos, que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei n°® 14.133/21.

Diamantina/MG, [dia] de [més] de [anq].

JUSCELINO BRASILIANO ROQUE XX
PREFEITO MUNICIPAL SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE XX
CONTRATANTE CONTRATANTE

[NOME DA EMPRESA]
[NOME DO REPRESENTANTE]
(REPRESENTANTE LEGAL)

TESTEMUNHAS. CONTRATADO(A)
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ANEXO Il - MODELOS DE DECLARAGOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A , CNPJ ne. , com sede

a , declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem

fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede

a , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho noturno,

perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizacao de qualquer trabalho
por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE COTA DE APRENDIZ

A , CNPJ no. , com sede
a , declara, sob as penas da lei, cumprird a cota de aprendiz a que

esta obrigada, nos termos do artigo 429 e seguintes da CLT.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Observacdo: Esta certiddo devera ser apresentada apenas quando da assinatura do termo

contratual, sendo esta condicdo para sua efetivacao.
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