TERMO DE REFERENCIA - TR
PROCESSO N° 014/2025

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdao de servicos técnicos especializados de assessoria e
consultoria, Contabil, bem como em orientacdo aos servidores publicos
municipais de forma remota e presencial, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
ou DE MEDIDA | DADE UNITARIO TOTAL
CATSER
1 Contratacao de Més 12 R$16.000,00 | R$
servicos  técnicos 192.000,00

especializados de

assessoria e
consultoria

Contabll, bem
como em
orientacao aos

servidores publicos
municipais de
forma remota e

presencial

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de servico de luxo,
conforme Decreto Municipal n°® 098/2023 (Regulamento de Bens de Consumo e de
Luxo).

1.3. Os servigos que visam tal contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo da prestacdo dos servigos contratados sera de 12 (doze) meses contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da
Prefeitura Municipal de Botelhos/MG em conformidade com a legislacdo aplicavel,

nomeadamente o art. 74 inciso Ill da Lei 14.133/21.




2.1. O Municipio de Botelhos/MG objetiva aperfeicoar seu mecanismo de gestdo
através do planejamento estratégico . Para isso, é imperioso que haja a capacitagdo de
sua equipe técnica, com programa de treinamento de servidores, assessoramento e
monitoramento especializado, visando a melhoria na prestagcdo dos servigos publicos,
buscando, assim, a exceléncia na administracdo municipal. Inclusive, com inten¢do de
se tornar referéncia regional em gestdo publica, ampliando sua atuacdo, através de
projetos e convénios e com acdes ainda mais efetivas nas areas das financas,
planejamento orcamentario, administragao.

2.2 Para atingir tais objetivos, inicialmente, devera ser feito um levantamento de dados,
visando analisar a situacdo em que se encontra a Administracdo Municipal, através de
um trabalho devidamente planejado capaz de diagnosticar, com precisdo, todos os
pontos fortes e fracos do funcionamento da maquina publica e da area de licitagdes e
contratos. Inclusive, com a apresentacao de conclusdao clara e objetiva e com
apontamentos especificos das medidas a serem tomadas, tanto para correcoes de
eventuais falhas, como para obtencdo de melhorias e aperfeicoamento de modo geral.
Desta forma, sendo possivel, inclusive, instruir agdes de planejamento e coordenagdo
de gestdo estratégica, buscando sempre melhorar resultados e a qualidade da gestdo
publica municipal, além de garantir a fiel observancia de todas as leis e diretrizes de
Direito Publico.

2.3. O aperfeicoamento, melhor controle e coordenacao da gestdo trara um aumento
da sua performance com resultados estratégicos, tanto do ponto de vista orcamentario,
quanto financeiro, patrimonial e das contratagdes publicas, de forma a agregar novos
planos e novas politicas publicas a Administracdo em curto, médio e longo prazo.
Assim, o fortalecimento da Administracdo Municipal se dara através da identificacao,
implantacdo e melhoria dos processos de gestdo utilizados, assim como do seu devido
monitoramento e das perspectivas e avangos almejados.

2.4. Diante da publicacdo da Lei 14.133/2021, Nova Lei de Licitacdes e Contratos, tem-
se a necessidade de formalizacdo de varios regulamentos e minutas-padrdes para que
a lei seja integralmente aplicada. Dessa forma, a prestacdo de servicos técnicos na area
de licitagbes e contratos administrativos — Lei Federal n° 14.133/2021, envolvendo
apoio administrativo na preparacdao, organizacao, analise, orientacdo e

acompanhamento dos processos de contratacdes publicas, se torna necessaria de



forma a atender as novas normas legais que regem a matéria junto da Prefeitura
Municipal.
241 Ademais, deve-se considerar que o corpo técnico da Prefeitura
Municipal é, deveras, reduzido, senso que tal contratacdo se faz
necessaria para auxiliar os agentes de contratagdo, pregoeiros e
membros da Comissao de Contratacdao na identificacdo, tomada de
decisdo e saneamento das falhas ou inconformidades que envolvam o
procedimento de contratagdes, consubstanciados na Lei Federal n°
14.133/2021, orientacOes, jurisprudéncias e boas praticas relacionados
ao objeto, ou normativos que porventura venham a surgir.
2.4.2 Referida narrativa se traduz na necessidade dos agentes de contratagao
e secretarias municipais obter apoio para a realizagdo das respectivas
aquisicoes, principalmente quanto aos procedimentos licitatérios e
contratacdes diretas, procedimentos auxiliares, com a emissao de
pareceres técnicos e modelos de atos processuais, quando solicitados,
de modo a atender as recomendacdes da legislagdo, dos 6rgaos de
controle e principios da administracdo publica.
2.5. Diante do exposto, faz-se necessaria a contratacdo dos servicos especializados
acima referenciados, a fim de que a Administragdo possa incrementar e superar sua
atual cultura organizacional, definindo um novo padrdo de governo compativel com as
novas e modernas técnicas de gestao, pois tem como escopo o apoio, a orientacao e o
aprimoramento do processo organizacional e de capacitacdao de toda equipe técnica
atuante na administracao, resultando em maior controle e agilidade nas agdes e nos
processos setoriais definidos como prioritarios para a Administracao Municipal.
2.6. Todo este processo de modernizagdo vem ao encontro das demandas legais
impostas pelos 6rgaos de controle externo, que estao, cada vez mais, exigentes quanto
a necessidade de modernizacao da gestdo publica, de maneira a propiciar, inclusive,
maior transparéncia e controle social dos gastos publicos e da boa aplicacdo do
dinheiro pubico, como, por exemplo, as exigéncias da LRF (Lei de Responsabilidade
Fiscal), LAl (Lei de Acesso a Informacao), valendo ressaltar, também, a implantacdao do
CASP, que mudou, assim como vem constantemente mudando, consideravelmente, as
formas de se executar a contabilidade publica, das Normas Internacionais de
Contabilidade (IPSAS), que sao novas obrigacdes impostas pelo Tribunal de Contas de

Minas Gerais e pela Secretaria do Tesouro Nacional, almejando a uniformizacdo da



contabilidade publica em todo o territorio nacional, além da adequada implementacao,
regulagdo e definicdo de minutas padrdes da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos.

2.7. No que se refere a implantacdo do CASP (Contabilidade Aplicada ao Setor Publico),
os esforcos para vencer as dificuldades que surgem na implantacdao do novo modelo
exigem capacitacdo e comprometimento de todo o complexo administrativo. Para
exemplificar, de forma singela e objetiva, o que ora é afirmado, temos o seguinte caso:
ha um novo estagio da execucdo da despesa orcamentdria denominado “em
liquidagdo”. Neste, o fato ocorre na origem, sendo que a contabilidade apenas
implementa a condicao para a “liquidacao”. No entanto, o pagamento da despesa e
grande parte dos lancamentos irdo, a principio, decorrer dos dados inseridos nos
sistemas auxiliares, em especial, das areas de tributagdo, materiais, patriménio e
recursos humanos, exigindo-se, inclusive, esse conhecimento por parte da equipe da
empresa que ira prestar os servigos de assessoria e consultoria para 0 municipio.

2.8. As mutacbes constantes da legislacao brasileira, demanda capacitacdo continuada
dos servidores do executivo municipal nas suas diversas areas, ndo somente na
contabilidade.

2.9. O exercicio de 2024 é um ano de encerramento de mandato, demandando
cuidados extras e possivel transicdo, a qual deve ser acompanhada por equipe com
expertise, seja na area contabil, quanto da area de compras e licitagdes, eis que este
ano é o primeiro ano de exigéncia da utilizacdo unissona da Lei Federal n°® 14.133/2021
— Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

2.10. E preciso atentar para a necessidade dos servicos técnicos especializados para
implantacdo de rotinas administrativas, visando o atendimento as leis, doutrinas e
jurisprudéncias aplicadas ao setor publico, aplicando imediatamente as alteracdes
legais, corretivas e/ou evolutivas.

2.11. O objeto descrito no termo de referéncia do certame deve ser integrado e possuir
total compatibilidade entre os setores, razao pela qual o certame tera como critério de
julgamento o preco global, para que, em orientacdes futuras, as informagdes ocorram
de forma unissona, evitando que, ao invés de orientar o gestor na tomada de decisdes,
sejam criadas dificuldades ou duvidas do que se deva ou néao fazer.

2.12. A motivacdo dessa decisao esta no fato de que, no setor publico, ha
entendimentos diversos na aplicagdo da legislacao. Sendo assim, a contratagao
de consultoria e assessoria, de maneira individual, para cada setor dificultaria o

processo de comunicacao entre os setores do mesmo o6rgao, podendo haver



divergéncia e gerar inseguranca aos gestores e servidores do executivo
municipal.

2.13. Dentro dessa realidade, a contratacdo de uma Unica empresa para a
prestacao dos servicos ora almejados visa atingir a compatibilidade e
interoperabilidade que devem existir entre as diversas secretarias, o que tem
como objetivo proporcionar, também, redug¢do no tempo de retorno de
solucdes ao servidor, assegurando, ainda, privacidade, seguranga da informagéo
e reducdo do custeio.

2.14. Ressalta-se, ainda, a necessidade de especial atencdo na execugao
contabil, na orientacdo e na elaboracdo das prestagdes de contas para serem
entregues aos 6rgaos externos de fiscalizacao.

2.15. Por fim, também de suma importancia destacar que, com a prestacdo dos
servicos ocorrendo de forma remota e “in loco” ao menos duas vezes na
semana, havera grande facilitamento na interlocucdo entre os servidores e
consultores, o que, por consequéncia, trara maior eficiéncia aos servigos
contratados e eficacia de sua finalidade com melhor absorcdo do

conhecimento.

4. Nao se Aplica

4.1. E necessario o registro ou inscricio da prestadora de servicos em entidade
profissional competente, sendo no Conselho Regional de Contabilidade, bem como
dos membros da equipe técnica.

4.1.1. A equipe devera ser composta por profissionais com formacdo em Ciéncias
Contabeis especializados em Gestdo Publica e/ou Contabilidade Publica e/ou Licitagdes
e Contratos.

4.1.2. Nao é admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto contratual.

4.1.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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51 Os servicos deverdo ser realizados em periodo integral do expediente
administrativo, remotamente, de acordo com a demanda, por contato telefonico, e-
mail, e através de chat préprio da empresa, ou outros meios de comunicacao
eletronica.

5.1.1. Além dos servicos prestados de forma remota, devera ser disponibilizado técnico
para trabalho presencial, no minimo, 02 vezes por semana, no horario de expediente
da Prefeitura.

5.2 A Prefeitura podera solicitar, caso entenda necessario, mais 01 (uma) visita
semanal, além das previstas no item 5.1.1, para reunides, audiéncias publicas ou
demais deliberacdes que entender necessario, de forma presencial, sem que haja

cobranga complementar, inclusive em horario ndo comercial.

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

73.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim.

74. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

75.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

76. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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7.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para o Municipio, nos termos do inciso VI do art. 20
do Decreto Municipal n® 092/2023 (Regulamento Agente de Contratacao)

7.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
conforme prevista na Let n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e inciso Il do art. 20 do
Decreto Municipal n°® 092/2023 (Regulamento Agente de Contratagdo

7.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcdo da execugado do contrato, determinando
prazo para a corre¢ao, nos termos do inciso nos termos do inciso lll do art. 20 do
Decreto Municipal n® 092/2023 (Regulamento Agente de Contratagao);

7.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 20, inciso
V).

7.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente
ao gestor do contrato ((Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento Agente de
Contratacao, art. 20, inciso V).

7.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto Municipal n° 092/2023 -
Regulamento Agente de Contratacao, art. 20, inciso V).

7.6.7.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia ((Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento
Agente de Contratagao, art. 19, inciso I1)).

77. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das
condicOes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario competéncia


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1

(Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 21,
incisos | e ll).

78. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia (Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento Agente
de Contratacdo, art. 21, incisos V).

79. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade do Municipio (Decreto Municipal n° 092/2023 -
Regulamento Agente de Contratacao, art. 19, inciso IV).

7.9.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento
Agente de Contratagao, art. 19, inciso lI).

7.9.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n°® 092/2023 - Regulamento
Agente de Contratagao, art. 19, inciso ).

7.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal
n° 092/2023 - Regulamento Agente de Contratacao, art. 19, inciso IX).

7.9.4. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento
Agente de Contratacao, art. 20, inciso VII).

7.9.5. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacgdes

sobre a consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais



condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto Municipal n°® 092/2023 - Regulamento Agente de Contratacao, art. 19, inciso
VI).
7.10. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:
6.12.1 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no
local do servico para representa-lo na execucao do contrato.
6.12.2 A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, através de

depdsito em conta corrente da Contratada, que serd efetuado até o 10° dia
subsequente ao més da prestacao de servigos
7.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:
7.1.1.1 nao produzir os resultados acordados,
71.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

7.1.13 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execu¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140
L a, da Let n° 14.133 e Arts. 20, X e 21, VIl da Decreto Municipal n® 092/2023 -

Regulamento Agente de Contratacao)

7.21 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestagao
dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do

objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento

das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento

Agente de Contratacao).
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7230 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal n°

092/2023 - Regulamento Agente de Contratacio)

7240 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o
recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.2 A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.3.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.3.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

74 Quando a fiscalizacdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze)
dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
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consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.5.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme Decreto Municipal n® 092/2023 - Regulamento Agente de
Contratacao)

7.5.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.5.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a

dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®

14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que

pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

77 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

79 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de cinco Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por

igual periodo.
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7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-

se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas

cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10  Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

Q) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

712 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacido

mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutencgdo das condicbes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do drgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14  Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a
situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15 Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela

fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
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quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado
pelo Municipio.

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice do IGPM de corregéo
monetaria.

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos

da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos

impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

724 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo

Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente

topico.
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7.25 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagao a
Administragcdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

726 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de
cumprimento de todas as condi¢bes de habilitacao por parte do contratado (cedente),
a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario,
bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

727 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.28 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que

continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
licitatério, na modalidade pregdo, pelo critério de julgamento do menor prego global,
fundamentado, nos termos do art. 6°, XL| da Lei Federal n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

8.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificaggo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.6  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz

8.8 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.9 Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
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negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada

pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.14  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relaclonados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficlos do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros

de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacao Econémico-Financeira
8.17 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagdo, ou de sociedade simples;
8.18  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes
férmulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/(
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e
[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
8.20 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagado
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8.21 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Let n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.22 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.23 O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.24  Registro ou inscricao na entidade profissional CRC — Conselho Regional

de Contabilidade, em plena validade;
8.25. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente chancelados pelo CRC, referentes aos
servicos de contabilidade publica.

8.25.1 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

8.25.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados

em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.25.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.254 Comprovacao de que a equipe devera ser composta por
profissionais com formacao em Ciéncias Contabeis especializados em Gestdo Publica
e/ou Contabilidade Publica e/ou Licitacdes e Contratos.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado para a contratacdo sera de R$ 192.000,00 (cento
e noventa e dois mil, duzentos reais), sendo R$16.000,00 (dezesseis mil reais)
mensais, tendo como base o valor de referencia do ano anterior pago pela

prefeitura a empresa Planej. Assessoria Ltda referente ao contrato 41/2024 valor



corrigido pelo IPCA de R$17.821,30 e contrato 001/2025 da referida empresa
Borges & Ozanan Contabilidade com a prefeitura Capetinga/Mg. No valor
R$210.000,00 e notas fiscais: Prefeituras Municipal de Pains valor de
R$12.615,28; Prefeitura Municipal de Piumhi valor de R$13.414,02 e Prefeitura
de Pimenta valor R$4.836,14 as notas fiscais foram de servicos ndo continuo.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

11 Gestao/Unidade: 04 — Secretaria de Administracao e Fazenda / 04 — Administracao
Geral

12 Fonte de recurso: 1500 Recursos Proprios

13 Programa de trabalho: 0007 - Administracao

14 Acdo orcamentaria (proj./ativ.): 2.005 — Man. Ativ. Administracdo Geral

15 Elemento da despesa: 33903500 — Servigos de Consultoria
16 Plano interno (ficha): 35
17 Autorizacao: Lei 2.250, de 17 de dezembro de 2024

18 Saldo Orgcamentario: R$ 192.000,00

18.1 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovagdao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Botelhos, 04 de fevereiro de 2025.

Virginia Lacerda Vilas Boas
Secretaria de Administracdo e Fazenda



