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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGCAO

Processo n° 23087.020269/2023-08

Considera-se ETP o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza determinada necessidade, descreve as andlises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratacao.

Referéncia: INSTRUGAO NORMATIVA SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022.

1. INFORMAGOES BASICAS:
Numero do processo: 23087.020269/2023-08.

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Servidores da Area Requisitante/Técnica: Profa. Dra. Giovana de Fatima Lima Martins e Prof. Dr. José
Francisco Lopes Xarao.

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

A contratacdo de Pessoa Juridica para executar os servicos objeto deste ETP - Estudo Técnico Preliminar
tem amparo legal na Lei n2 14.133/2021 e suas alteracbes, bem como nas demais legislacdes.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Atender as necessidades da Coordenadoria do Projeto de Fortalecimento das Atividades do Programa de
Extensdo “Universidade Aberta a Terceira Idade — UNATI UNIFAL-MG”, tendo em vista que os servicos de

apoio na gestdao administrativa e financeira, que serdao prestados pela fundacdo de apoio, possibilitardo
condicbes mais propicias a UNIFAL-MG, viabilizando economicidade, agilidade e presteza no
atendimento das necessidades na execucdo do projeto, principalmente em relagGes com o ambiente
externo. Outro fator a se considerar, é que a UNIFAL-MG ndo tem disponibilidade de servidores técnicos
administrativos, suficientes, vinculados exclusivamente a execuc¢do das atividades do projeto objeto do
presente Estudo Técnico Preliminar.

5. AREA(s) REQUISITANTE(s)

Coordenadoria do Projeto de Fortalecimento das Atividades do Programa de Extensdo “Universidade
Aberta a Terceira Idade — UNATI UNIFAL-MG” e Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura.



6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A Contratada deverd manter sua Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal, bem como a
Regularidade Trabalhista validas bem como Relatdrio do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP —
Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a empresa ndao possui nenhum impedimento.

A Contratada deverd, ainda, ter autorizacdo do MEC/MCTI para atuar.

A entidade deverd ser autorizada a atuar como fundacdo de apoio a Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG.

A Contratacao de Fundagao de Apoio para o Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto de
Fortalecimento das Atividades do Programa de Extensdao “Universidade Aberta a Terceira Idade — UNATI
UNIFAL-MG”, ndo tem carater continuado.

Conforme mencionado na Planilha de Estimativa de Receitas e Despesas Atualizada (SEl 1125697), o
prazo de inicio do contrato sera apds a assinatura do contrato e o periodo do projeto serd de 12 margo
de 2024 a 15 de dezembro de 2024.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando os artigos 12 e 22, da Lei n2 8.958/94, combinado com o Paragrafo Unico do artigo 12, do
Decreto 7.423/2010, que regulamentou a lei supracitada, as Instituicdes Federais de Ensino Superior —
IFES podem celebrar contratos, nos termos do inciso XV do art. 75 da Lei no 14.133 de 12 de abril de
2021, com instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades
de ensino, pesquisa, extensiao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolédgico e estimulo a
inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdao de
instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos.

No caso em apreco o pacto contratual que se pretende, atende todos os requisitos estabelecidos pelos
artigos 12 e 22 da Lei 8.958/94, a CONTRATANTE — UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG é
uma IFES e a FUNDACAO DE APOIO CULTURA ENSINO PESQUISA E EXTENSAO DE ALFENAS, Nome
Fantasia (FACEPE) trata-se de uma fundacdo criada sob a forma de direito privada, sem fins lucrativos,
cujas finalidades atendem os dispositivos legais acima mencionados. A entidade é registrada e
credenciada junto aos Ministérios da Educacdo e da Ciéncia e Tecnologia, autorizada a atuar como
fundagcdo de apoio a UNIFAL, conforme deliberagao do Conselho Universitario em 28 de outubro de
2011, por meio da Resolucdo n2 53/2011 e Resolucdo n2 62, de 30 de novembro de 2011, bem como da
Resolucdo Consuni n? 56, de 12 de junho de 2022, que manifestou favoravelmente a renovaciao da
autorizacdo da Fundacdo de Apoio Cultura Ensino Pesquisa e Extensdo de Alfenas (FACEPE) como
fundacdo de apoio a Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), junto ao GAT — Grupo de Apoio
Técnico do MEC/MCTI.



Assim, tem-se que a presente contratacdo de uma Fundacdo de Apoio especializada e credenciada junto
ao MEC/MCTI, com experiéncia necessaria ao desenvolvimento das atividades administrativas e
financeiras para a realizacdo do projeto, é a medida acertada para a demanda apresentada nos presentes
autos.

Importante mencionar que a Fundacdo de Apoio a Cultura, Ensino, Pesquisa e Extensdao de Alfenas -
FACEPE apresentou a Unica proposta para a administracdo do projeto de extensdao, conforme documento
(SEl 1125169).

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacdo de Fundacdo de Apoio para o Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto de
Fortalecimento das Atividades do Programa de Extensdo “Universidade Aberta a Terceira Idade — UNATI
UNIFAL-MG”.

No gerenciamento administrativo e financeiro do Projeto de Fortalecimento das Atividades do Programa
de Extensdo “Universidade Aberta a Terceira Idade — UNATI UNIFAL-MG”, a Fundag¢do de Apoio devera:

e Cumprir o estabelecido no Plano de Trabalho, na Proposta de A¢ao de Extens3ao e na Planilha de
Estimativa de Receitas e Despesas, parte integrante deste para todos os fins e efeitos de direito;

e Os recursos provenientes do objeto deste processo e demais ajustes que envolvam recursos
publicos, deverdo ser mantidos em conta especifica aberta para o projeto, conforme Lei 8.958/94,
Art. 42-D, §29, incluido pela Lei n2 12.863, de 2013;

e Arrecadar e gerenciar, administrativa e financeiramente, os valores que vierem a ser cobrados
durante a vigéncia do projeto, responsabilizando-se por todas as despesas decorrentes na execugao
do projeto;

e Contratar pessoal e pagar, conforme estabelece a Proposta de Agdao de Extensdao e a Planilha de
Estimativa de Receitas e Despesas, a remuneragao e encargos sociais, bem como todas as despesas
diretas e indiretas;

e Emitir notas fiscais, faturas, guias, recibos e demais documentos fiscais nos termos da legislacao
vigente;

® Recolher, com os recursos oriundos das atividades estabelecidas no Plano de Trabalho, impostos,
taxas, contribuicdes e demais encargos previstos na legislacdo em vigor;

» Respeitar a legislacao trabalhista e responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢cdo do Contrato, na forma do art. 121 e §12 da Lei n2
14.133/2021;

 Disponibilizar, via sistema de informatica online, o acompanhamento em tempo real das receitas e
despesas, efetivadas ou em andamento, relacionadas as rubricas do projeto; o acompanhamento
em tempo real da movimentacdo financeira do projeto, inclusive sendo possivel consultar o saldo
disponivel, de acordo com a habilitagao de cada perfil de usuario do sistema:

- Para o perfil do coordenador, permitir que o mesmo faca solicitacdes e deferimento de
despesas com acompanhamento do andamento da execucdo e consulta a todos os relatdrios
jd mencionados em relacdo as receitas.

- Para os demais perfis, habilitar funcdes solicitadas formalmente pelo coordenador(a).

- Disponibilizar, via sistema de informadtica online, as funcionalidades de solicitacdo de
pagamento a prestadores de servico e solicitagdes de compras, sendo possivel acompanhar,
em tempo real, as etapas desses processos;

e Zelar pela integridade do material e instalacdes cedidos pela UNIFAL-MG, indenizando-o por



eventuais danos causados em decorréncia da ma utilizacdo durante o projeto;

e Restituir os equipamentos e desocupar as instalagdes no mesmo estado em que se encontravam a
época da cessdo, independentemente de quaisquer formalidades, imediatamente apds o término
do projeto;
e Divulgar o projeto;
e Transferir ao Patrimonio da UNIFAL-MG todo material permanente adquirido com recursos
provenientes do objeto deste processo;

- Incluir na prestacdo de contas, documento comprobatdrio da transferéncia do patrimonio;

e Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no procedimento de dispensa de licitacao;

e Garantir a contratante o livre acesso, em qualquer tempo e lugar, a todos os atos, fatos e
documentos relacionados, direta ou indiretamente, com a presente contratacdo, bem como as suas
instalagGes, no caso de realizacdo de missdo de fiscalizacdo ou auditoria;

- Disponibilizar canais de atendimento a contratante por e-mail, telefone e WhatsApp, com
retorno em até 72h Uteis, sobre questdes administrativas, financeiras e de suporte aos
sistemas de informatica disponibilizados pela fundagao.

e A Fundacdo devera atender as solicitagdes de informagdes e/ou documentacgbes solicitadas pelos
fiscais responsaveis pelo contrato, no prazo mdximo de 05 (cinco) dias Uteis, podendo este prazo ser
prorrogado desde que devidamente justificado;

e Submeter-se a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido;

e Submeter-se a irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando contas, sanando
duvidas e enviando documentac¢do atinente ao objeto da presente contrata¢do, quando solicitado;

e Executar fielmente o objeto deste processo, de acordo com as cldusulas deste termo, a legislacdo
pertinente e a Plano de Trabalho aprovado pela Administracdo Publica, adotando todas as medidas
necessarias a correta execucdo do Contrato, nos moldes da Lei 8.958/94 e Decreto n? 8.241/2014.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto de Fortalecimento das Atividades do Programa
de Extensdao “Universidade Aberta a Terceira Idade — UNATI UNIFAL-MG”, tera o prazo de inicio apés a
assinatura do contrato e o periodo do projeto serd de 12 marco de 2024 a 15 de dezembro de 2024 (SEI
1125697).

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor do Gerenciamento serd de R$13.439,28 (treze mil quatrocentos e trinta e nove reais e vinte e
oito centavos) e o valor total do projeto de extensdo serd de R$149.624,71 (cento e quarenta e nove mil
seiscentos e vinte e quatro reais e setenta e um centavos), conforme dados orgamentdrios constantes
no Despacho Administrativo 883 (1131607).

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nao havera parcelamento da solucao.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N3o ha necessidade de contratagBes/aquisicbes correlatas.



13. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
O servico foi/serd inserido no PGC e no PNCP do ano de 2023.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se com a contratacdo de Fundac¢do de Apoio o gerenciamento Administrativo e Financeiro do
Projeto de Fortalecimento das Atividades do Programa de Extensdo “Universidade Aberta a Terceira
Idade — UNATI UNIFAL-MG”.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Abertura de processo com a solicitacdo de contratacdo dos servicos supracitados, com a capacita¢do dos
fiscais e gestores a respeito do tema objeto da contratacdo;

Definicdo de planos de trabalho com vista a boa execuc¢do contratual;

Acompanhamento das adequacgGes e melhorias no objeto a ser contratado.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Deverdo ser observadas, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater
d e SUSTENTABILIDADE AMBIENTALonstantes na IN 01/2010, no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis da CGU/AGU 42 edigdo, atualizada, e demais normas especificas.

17. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante o inciso Xlll, art 92 da Instrucdo Normativa SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022, da
SEGES/ME.

Alfenas, na data da assinatura.

Profa. Dra. Giovana de Fatima Lima Martins
CPF: *** 655.556-**
Coordenadora do Programa de Extensdo
Universidade Federal de Alfenas - Unifal-MG

PROF. DR. JOSE FRANCISCO LOPES XARAO
CPF: *** 637.000-**
Pro-Reitor de Extensdo e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
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Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Pro-Reitor(a) de Extensdo, em
10/11/2023, as 15:43, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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Documento assinado eletronicamente por Giovana de Fatima Lima Martins, Pré-Reitora Adjunta de
Extensdo, em 10/11/2023, as 15:49, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-

"2 8 mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 1135423 e o cddigo CRC D1C3FEF7.
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