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Estudo Técnico Preliminar 34/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23087.007933/2025-87

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Servidores da Area Requisitante/Técnica: lvanei Salgado.

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

A contratacdo de Pessoa Juridica para executar os servicos objeto deste ETP - Estudo Técnico
Preliminar tem amparo legal na Lei n°® 14.133/2021 e suas alteragdes, bem como nas demais
legislagdes.

4. Descricao da necessidade

Atender as necessidades de divulgacdo do Vestibular da UNIFAL-MG, conforme solicitagcdo da
Reitoria no Despacho Administrativo n°® 571/2025/Reitoria (SEI n°® 1508819), constante do Processo
n° 23087.003591/2025-26, tendo em vista que os servicos de apoio na gestdo administrativa e
financeira, que serdo prestados pela fundacao de apoio, possibilitardo condicbes mais propicias a
UNIFAL-MG, viabilizando economicidade, agilidade e presteza no atendimento das necessidades
na execucdo do projeto, principalmente em relagdes com o ambiente externo. Outro fator a se
considerar, € que a UNIFAL-MG néo tem disponibilidade de servidores técnicos administrativos,
suficientes, vinculados exclusivamente a execu¢do das atividades do projeto objeto do presente
Estudo Técnico Preliminar.

5. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria de Comunicagdo Social e Coordenador do Projeto de
Desenvolvimento Institucional de Comunicacdo e Marketing — Ivanei Salgado
UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-MG”

6. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A Contratada devera manter sua Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal, bem como a
Regularidade Trabalhista vélidas bem como Relatério do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Iniddneos e Cadastro de
Inabilitados (TCU) e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a
empresa nao possui nenhum impedimento.
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A Contratada devera, ainda, ter autorizacdo do MEC/MCTI para atuar.

A entidade devera ser autorizada a atuar como fundacao de apoio a Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG.

A Contratagdo de Fundacao de Apoio para o Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto
de Desenvolvimento Institucional de Comunicagdo e Marketing — UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-
MG”, ndo tem carater continuado.

O Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto de Desenvolvimento Institucional de
Comunicacao e Marketing — UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-MG”, tera o prazo de inicio apés a
assinatura do contrato e o periodo da acao sera conforme apresentado no Projeto de Divulgacéo do
Vestibular (1510581).

7. Levantamento de Mercado

Considerando os artigos 1° e 2°, da Lei n° 8.958/94, combinado com o Paragrafo Unico do artigo 1°,
do Decreto 7.423/2010, que regulamentou a lei supracitada, as Instituicdbes Federais de Ensino
Superior — IFES podem celebrar contratos, nos termos do inciso XV do art. 75 da Lei no 14.133 de
1° de abril de 2021, com instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestiondvel reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins
lucrativos.

No caso em apreco 0 pacto contratual que se pretende, atende todos os requisitos estabelecidos
pelos artigos 1° e 2° da Lei 8.958/94, a CONTRATANTE — UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS - UNIFAL-MG é uma IFES e a FUNDACAO DE APOIO CULTURA ENSINO PESQUISA
E EXTENSAO DE ALFENAS, Nome Fantasia (FACEPE) trata-se de uma fundac&o criada sob a
forma de direito privada, sem fins lucrativos, cujas finalidades atendem os dispositivos legais acima
mencionados. A entidade é registrada e credenciada junto aos Ministérios da Educacgédo e da
Ciéncia e Tecnologia, autorizada a atuar como fundacao de apoio a UNIFAL, conforme deliberacéo
do Conselho Universitario em 28 de outubro de 2011, por meio da Resolugdo n° 53/2011 e
Resolucédo n° 62, de 30 de novembro de 2011, bem como da Resolu¢cdo Consuni n°® 56, de 1° de
junho de 2022, que manifestou favoravelmente a renovacdo da autorizacdo da Fundacdo de Apoio
Cultura Ensino Pesquisa e Extensdo de Alfenas (FACEPE) como fundacao de apoio a Universidade
Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), junto ao GAT — Grupo de Apoio Técnico do MEC/MCTI
(SEI 1515886).
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Assim, tem-se que a presente contratacdo de uma Fundacdo de Apoio especializada
e credenciada junto ao MEC/MCTI, com experiéncia necessaria ao desenvolvimento das atividades
administrativas e financeiras para a realizacdo do projeto, € a medida acertada para a demanda
apresentada nos presentes autos.

Importante mencionar que a Fundacao de Apoio a Cultura, Ensino, Pesquisa e Extenséo de Alfenas
- FACEPE, apresentou a Unica proposta (atualizada) para a administracdo do projeto, conforme
documento (SEI 1511130).

8. Descric¢do da solu¢dao como um todo

Contratacdo de Fundacdo de Apoio para o Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto
de Desenvolvimento Institucional de Comunicagdo e Marketing — UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-
MG".

No gerenciamento administrativo e financeiro do Projeto de Desenvolvimento Institucional de
Comunicacéo e Marketing — UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-MG”, a Fundacé&o de Apoio devera:

» Cumprir o estabelecido no Plano de Trabalho, na Proposta de Acdo de Extensdo e na Planilha de
Estimativa de Receitas e Despesas, parte integrante deste para todos os fins e efeitos de direito;

» Os recursos provenientes do objeto deste processo e demais ajustes que envolvam recursos
publicos, deverdo ser mantidos em conta especifica aberta para o projeto, conforme Lei 8.958/94,
Art. 4°-D, 82°, incluido pela Lei n°® 12.863, de 2013;

» Arrecadar e gerenciar, administrativa e financeiramente, os valores que vierem a ser cobrados
durante a vigéncia do projeto, responsabilizando-se por todas as despesas decorrentes;

« Contratar pessoal e pagar, conforme estabelece o Projeto e a Planilha de Estimativa de Receitas
e Despesas, a remuneracao e encargos sociais, bem como todas as despesas diretas e indiretas;

« Emitir notas fiscais, faturas, guias, recibos e demais documentos fiscais nos termos da legislagédo
vigente;

» Recolher, com os recursos oriundos das atividades estabelecidas no Plano de Trabalho, impostos,
taxas, contribuicdes e demais encargos previstos na legislacdo em vigor;

* Respeitar a legislacdo trabalhista e responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do Contrato, na forma do art. 121 e
81°da Lei n® 14.133/2021;

« Disponibilizar via sistema de informatica online:
- Possibilidade de pagamento via boleto bancario, cartdo de crédito ou PIX;
- Emissao automatica de boleto para pagamento (boletos a vencer e boletos em atraso);

- Disponibilizar canais de atendimento ao aluno por e-mail, telefone e WhatsApp, com retorno em
até 48h (teis, que atendam as questdes administrativas e financeiras;
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« Disponibilizar relatério online, em tempo real, das atividades/acdes de cobranga executadas pela
fundacéo.

« Disponibilizar, via sistema de informatica online, 0 acompanhamento em tempo real das receitas e
despesas, efetivadas ou em andamento, relacionadas as rubricas do projeto; 0 acompanhamento
em tempo real da movimentacéo financeira do projeto, inclusive sendo possivel consultar o saldo
disponivel, de acordo com a habilitacdo de cada perfil de usuério do sistema:

- Para o perfil do coordenador, permitir que o mesmo faca solicitacées e deferimento de despesas
com acompanhamento do andamento da execucao e consulta a todos os relatérios ja mencionados
em relacdo as receitas.

- Para os demais perfis, habilitar fun¢des solicitadas formalmente pelo coordenador(a).

- Disponibilizar, via sistema de informatica online, as funcionalidades de solicitacdo de pagamento a
prestadores de servico e solicitagcbes de compras, sendo possivel acompanhar, em tempo real, as
etapas desses processos;

» Zelar pela integridade do material e instalac6es cedidos pela UNIFAL-MG, indenizando-o por
eventuais danos causados em decorréncia da ma utilizagdo durante o projeto;

« Restituir os equipamentos e desocupar as instalagdes no mesmo estado em que se encontravam
a época da cessdao, independentemente de quaisquer formalidades, imediatamente apds o término
do projeto;

* Divulgar o projeto e as demais a¢bes do mesmo;

» Transferir ao Patriménio da UNIFAL-MG todo material permanente adquirido com recursos
provenientes do objeto deste processo;

- Incluir na prestacéo de contas, documento comprobatdério da transferéncia do patrimdnio;

» Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
no procedimento de dispensa de licitagdo;

Y

« Garantir a contratante o livre acesso, em qualquer tempo e lugar, a todos os atos, fatos e
documentos relacionados, direta ou indiretamente, com a presente contratacdo, bem como as suas
instalagdes, no caso de realizacdo de misséo de fiscaliza¢do ou auditoria;

- Disponibilizar canais de atendimento a contratante por e-mail, telefone e WhatsApp, com retorno
em até 72h (teis, sobre questfes administrativas, financeiras e de suporte aos sistemas de
informatica disponibilizados pela fundacéo.

» A Fundacao devera atender as solicitacbes de informacdes e/ou documentacdes solicitadas pelos
fiscais responsaveis pelo contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, podendo este prazo
ser prorrogado desde que devidamente justificado;

» Submeter-se a fiscalizagao do Tribunal de Contas da Uniao;

» Submeter-se a irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando contas, sanando
davidas e enviando documentagéo atinente ao objeto da presente contratagcdo, quando solicitado;

 Executar fielmente o objeto deste processo , de acordo com as clausulas deste termo, a legislacéo
pertinente e a Proposta de Acdo de Extensdo aprovada pela Administrac@o Publica, adotando todas
as medidas necessérias a correta execucdo do Contrato, nos moldes da Lei 8.958/94 e Decreto n°
8.241/2014.
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9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O Gerenciamento Administrativo e Financeiro do Projeto de Desenvolvimento Institucional de
Comunicacao e Marketing — UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-MG”, tera o prazo de inicio apés a
assinatura do contrato.

10. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 120.000,00

O valor estimativo do Gerenciamento sera de R$120.000,00 (cento e vinte mil reais).

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o havera parcelamento da solugéo.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha necessidade de contratagdes/aquisicdes correlatas.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto do presente processo sera inserido no Plano de Contrata¢des Anuais (PCA) e no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) do ano corrente.

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

N&o ha este topico especifico no ETP contido nos autos.

15. Providencias a serem Adotadas

Abertura de processo com a solicitacdo de contratacdo dos servigos supracitados, com a
capacitacao dos fiscais e gestores a respeito do tema objeto da contratacao;

Defini¢cdo de planos de trabalho com vista a boa execuc¢éo contratual;

Acompanhamento das adequac¢fes e melhorias no objeto a ser contratado.

16. Possiveis Impactos Ambientais

Deverdo ser observadas, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater de
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da CGUIAGU 72 edicao, atualizada, e demais normas especificas.
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17. RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se com a contratacdo de Fundacdo de Apoio o Gerenciamento Administrativo e Financeiro
do Projeto de Desenvolvimento Institucional de Comunica¢cdo e Marketing — UNIFAL-MG:
“Vestibular UNIFAL-MG”.

18. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

18.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratagdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar, consoante o inciso XIlI, art 9° da Instrugdo Normativa SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO
DE 2022, da SEGES/ME.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

IVANEI SALGADO

Diretor de Comunicagado Social e Coordenador do Projeto de Desenvolvimento Institucional de Comunicagdo e Marketing —
UNIFAL-MG: “Vestibular UNIFAL-MG”
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