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Contratação de serviço de editoração e publicação de e-book - EE

 

1. OBJETO

 

1.1 O presente Termo de Referência tem como finalidade a  contratação de serviço de editoração e
publicação de um e-book, SIGE 150446, para atender às necessidades da Escola de Enfermagem - EE, da
Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, conforme especificações e exigências constantes deste
Termo de Referência e do Aviso de Dispensa de Licitação de Eletrônica.

 

1.2 Descrição dos serviços: 

 

SIGE Item Descrição UN Qtd. 
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150446 1

Serviço de editoração e publicação de e-book, compreendendo
acompanhamento gráfico; preparação, revisão editorial e padronização de
textos e referências bibliográficas; adequação às normas técnicas aplicáveis,
inclusive ABNT; diagramação de textos, imagens, fotografias, tabelas, quadros
e demais elementos gráficos; digitalização, tratamento e adequação de
imagens e fotografias; criação ou adequação de ilustrações e ícones, quando
necessários; padronização de esJlos visuais e organização gráfica; elaboração
ou adequação de capa, folha de rosto, ficha catalográfica, expediente, sumário
e demais elementos editoriais aplicáveis; preparação dos arquivos digitais para
publicação; disponibilização nos formatos PDF/A e e-PUB; elaboração de
sumário interaJvo e hiperlinks para citações e referências; controle de
qualidade editorial e gráfica; apresentação de prova/amostra digital para
apreciação e aprovação; realização de correções e ajustes solicitados;
providências para obtenção de ISBN e DOI, quando aplicáveis, incluindo as
taxas perJnentes; entrega dos arquivos digitais finais e disponibilização
gratuita da obra em formato digital. 

Estimativa de 184 (cento e oitenta e quatro) páginas.

ser 1

1.3 Para atendimento da Unidade Requisitante, os serviços objetos deste Termo deverão atender as
especificações detalhadas constante no item 1.2 deste Termo de Referência e do Aviso de Dispensa de
Licitação.

 

1.4 Todos os direitos autorais pertencem à UNIFAL-MG e aos autores da obra intitulada “ Memórias: 50
anos de Ensino, Pesquisa e Extensão do Curso de Enfermagem”, protegidos na forma da Lei nº
9.610/98. Sua violação implica em responsabilidade penal.

 

1.5 Este Termo de Referência não envolve a impressão dos livros, mas apenas as etapas relacionadas à
produção e divulgação do e-book.

 

1.6 A Proposta deverá ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da homologação da Dispensa de
Licitação Eletrônica.

 

2. DISPOSIÇÕES INICIAIS

 

2.1 As especificações conJdas neste Termo de Referência constarão no Aviso de Dispensa de Licitação
Eletrônica, e em nenhum momento serão subsJtuídas pelas descrições resumidas, constantes no Aviso
divulgado no síJo https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Em caso de divergência nas
especificações, prevalecerão as do Termo de Referência, do Aviso de Dispensa de Licitação de Eletrônica,
dos avisos e esclarecimentos lançados na Página de licitações, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link
Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento.

 

2.2 A proposta de preços deverá ser apresentada em moeda nacional, preços unitários e totais, em
algarismo e por extenso, com no máximo 02 casas decimais após a vírgula (ex. R$ 0,01), observando-se
as especificações necessárias indicadas no Termo de Referência, presumindo-se estarem inclusos os
encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos fiscais e
todos os ônus diretos.
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2.3 O critério de julgamento será pelo  menor preço por ITEM.

 

2.3.1 Fase de Lances

 

2.3.1.1 A parJr das 8h00 da data determinada para abertura, conforme consta no Aviso de
Dispensa Eletrônica, a sessão será aberta pelo sistema, Portal Compras Governamentais, para
o envio de lances.

 

2.3.1.2 Os lances serão enviados exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo por
meio do Portal Compras Governamentais.

 

2.3.1.3 O horário de encerramento da etapa de lances está estabelecido no Aviso de Dispensa
Eletrônica, publicado na página da UNIFAL-MG, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link
Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento.

 

2.3.2 O intervalo mínimo de valores entre os lances é de R$ 1,00 (um real).

 

2.4 Habilitação 

 

2.4.1 Para Pessoa Física e Pessoa Jurídica:

 

2.4.1.1 Pessoa Física

 

a) Será habilitada a Pessoa Física  que esJver regularmente cadastrada no SICAF e que esteja
com a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista válidas bem como as
CerJdões: CNIA - Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidôneos e Cadastro de Inabilitados (TCU);

 

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

 

c) Certidão negativa de insolvência civil;

 

d) Declaração de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratação direta;

 

e) Declaração de inexistência de fato impediJvo para licitar ou contratar com a Administração
Pública.

 

2.4.1.2 Pessoa Jurídica

 

a) Será habilitado o Fornecedor que esJver regularmente cadastrado no SICAF e que esteja
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com a Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal e a Regularidade Trabalhista válidas,
bem como Relatório do TCU das CerJdões: CEIS – Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas
(CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade
AdministraJva e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidôneos e Cadastro de Inabilitados (TCU)
e CNEP – Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a empresa não possui
nenhum impedimento.

 

b) Poderão ser solicitadas, no momento da habilitação na Dispensa de Licitação Eletrônica, as
Certidões Estadual e Municipal.

 

b - 1 ) Em atendimento ao art. 68, inc. III, da Lei n° 14.133/2021, para fins de
comprovação da Regularidade Fiscal Estadual, será considerada a cerJdão emiJda pela
Secretaria de Fazenda do Estado do domicílio ou sede do Fornecedor ou Pessoa Física,
ou outro documento equivalente, na forma da lei.

 

2.4.2 Para os serviços a serem executados, a empresa ou pessoa Psica deverá apresentar pelo
menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa jurídica de direito público ou
privado, com comprovação de capacidade para executar serviços de natureza similar ao objeto
deste Termo de Referência.

 

2.4.2.1 O Atestado deverá ser emiJdo em papel Jmbrado e deverá conter telefone e
endereço para verificação de autenticidade.

 

2.4.2.2 A Empresa ou Pessoa Física disponibilizará todas as informações necessárias à
comprovação da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s), quando solicitada.

 

2.4.2.3 Para a execução do serviço, a empresa contratada deverá demonstrar capacidade
técnica e operacional compaQvel com o objeto da contratação, mediante comprovação de
experiência anterior na prestação de serviços editoriais relacionados à edição, revisão,
preparação, diagramação, produção e/ou publicação de livros ou e-books de caráter
acadêmico, cienQfico, técnico ou profissional. A qualificação técnica deverá ser compaQvel
com a natureza do objeto e será aferida mediante documentação apta a demonstrar a
experiência da empresa na execução de serviços de caracterísJcas semelhantes, tais como
atestados de capacidade técnica, porRólio de obras publicadas, relação de publicações
realizadas ou outros documentos admitidos pela legislação aplicável.

 

2.4.2.3.1 Nesse senJdo, a contratada deverá possuir capacidade para assegurar, no
mínimo:

I – realização de preparação e revisão editorial do conteúdo, observando a norma
culta da língua portuguesa e a padronização necessária à publicação acadêmica;

II – revisão e padronização das referências bibliográficas e demais elementos
editoriais, de acordo com as normas e padrões definidos pela Administração e/ou
pelos responsáveis pela obra;

III – diagramação e preparação do arquivo digital em formato adequado à
publicação de e-book, garanJndo legibilidade, organização, navegabilidade e
qualidade gráfica;

IV – disponibilização da obra em formato digital compaQvel com os padrões
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técnicos definidos no Termo de Referência;

V – elaboração e/ou adequação dos elementos editoriais necessários à
publicação, tais como capa, folha de rosto, ficha catalográfica, expediente,
sumário e demais elementos aplicáveis;

VI – adoção de procedimentos de controle de qualidade editorial, de modo a
minimizar erros de conteúdo, formatação, referências, elementos gráficos e
demais componentes da publicação;

VII – capacidade de realizar os ajustes e correções decorrentes da análise e
aprovação das provas editoriais pela Administração ou pelos responsáveis pela
obra;

VIII – quando previsto no objeto, providências para obtenção de ISBN, DOI ou
outros identificadores e registros pertinentes à publicação, observadas as regras e
condições dos respectivos órgãos e sistemas;

IX – disponibilização da publicação em canais e/ou plataformas de divulgação
compaQveis com a natureza acadêmica e cienQfica da obra, quando essa
atividade estiver prevista no objeto da contratação.

 

2.4.3 Os profissionais da CONTRATADA deverão ter, no mínimo, as seguintes qualificações
profissionais, também como requisitos de habilitação relativos à qualificação técnico-profissional e
técnico-operacional, conforme art. 67, III, da Lei nº 14.133/2021:

 

2.4.3.1 Ter competências técnica e conhecimento em editoração eletrônica,
acompanhamento gráfico, diagramação de textos e imagens, digitalização e tratamento de
imagens e fotografias, criação de ilustrações e de ícones (quando necessário), infografias
(gráficos e tabelas) se necessárias;

2.4.3.2 Conhecer e ter familiaridade com as ferramentas Lamport Tex (LaTeX) e MicrosoU
Word;

2.4.3.3 Ter experiência técnica em elaboração de serviços de editoração eletrônica,
acompanhamento gráfico, diagramação de textos e imagens, digitalização e tratamento de
imagens e fotografias;

2.4.3.4 Ter conselho/comitê editorial científico;

2.4.3.5 Possuir website para divulgação eletrônica da obra.

 

2.4.4 Para comprovar a competência e o conhecimento ( 2.4.3.1), (2.4.3.2) e a experiência ( 2.4.3.3) a
LICITANTE deverá apresentar no mínimo 1 (um) atestado de capacidade técnica emiJdo de um
órgão público ou privado, que ateste os itens acima acerca dos trabalhos desenvolvidos com a
instituição, e bem como modelos de trabalhos executados.

2.4.5 Para comprovar a competência ( 2.4.3.4) a LICITANTE deverá apresentar no mínimo 1 (um)
atestado de capacidade técnica emiJdo de um órgão público ou privado, que ateste os itens acima
acerca dos trabalhos desenvolvidos com a insJtuição, e bem como modelos de trabalhos
executados, tendo em vista que é um item exigido pela CAPES em sua avaliação.

2.4.6 Para comprovar o item (2.4.3.5) a CONTRATADA deverá apresentar no porRólio o acesso ao
meio eletrônico de divulgação, tendo em vista que esse é um dos objeJvos com a publicação da
obra.

 

2.5 Após divulgação da Dispensa de Licitação Eletrônica, as pessoas Wsicas ou jurídicas interessadas em
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parJcipar deverão cadastrar suas propostas por meio do Portal Compras do Governo Federal por meio
do link de acesso: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

 

2.6 Após a abertura da Dispensa de Licitação Eletrônica as parRcipantes deverão acompanhar o
andamento da sessão para envio de proposta e catálogo, caso sejam convocadas.

 

2.7 A empresa ou pessoa física vencedora da Dispensa Eletrônica deverá enviar a proposta e catálogo, no
prazo de 20 (vinte) horas, a partir da convocação, através do Portal Compras Governamentais.

 

2.7.1 O não envio da proposta e catálogo no prazo estabelecido no item 2.7 deste Termo de
Referência ou a inércia da parRcipante em responder à InsRtuição, quando convocada, terá sua
proposta desclassificada.

 

2.8 A data de abertura da sessão, bem como o horário de início da fase de lances estarão divulgados no
Portal: Link: https://www.gov.br/compras/pt-br e também no síJo da Universidade Federal de Alfenas –
UNIFAL-MG, no endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa de Licitação Eletrônica em
andamento ou solicitá-los através do endereço eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br.

 

2.9 A Empresa ou Pessoa Física vencedora deverá enviar via Portal Compras Governamentais  proposta
formalizada contendo: especificação detalhada do item, preço unitário e total e catálogo, quando
convocada.

 

2.9.1 A proposta deverá conter:

2.9.1.1 Especificação detalhada do item;

2.9.1.2 Preço unitário e total;

2.9.1.3 Quantidade;

2.9.1.4 Unidade / Embalagem;

2.9.1.5 Marca ofertada;

2.9.1.6 Garantia, se houver;

2.9.1.7 Número de Registro na ANVISA ou outras Agências reguladoras,  se houver;

2.9.1.8 Prazo de validade da proposta;

2.9.1.9 Prazo de entrega;

2.9.1.10 Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ da Empresa ou Cadastro da Pessoa
Física;

2.9.1.11 Endereço físico da Empresa ou da Pessoa Física;

2.9.1.12 Endereço eletrônico e telefone da Empresa ou da Pessoa Física, para contato.

 

2.9.2 O Prazo de entrega/execução dos serviços deverá ser observado na cláusula que menciona
prazo de entrega do objeto.

 

2.9.3 O CNPJ da Empresa ou Cadastro da Pessoa Física - CPF constante da proposta deverá ser o
mesmo cadastrado no sítio de Compras Governamentais no momento do lançamento da proposta.
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2.9.4  Das propostas 

 

2.9.4.1 Para a Pessoa Jurídica

 

2.9.4.1.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos
pessoais, tais como: Cadastro de Pessoa Física - CPF; IdenRdade - RG; Título de Eleitor;
Carteira Nacional de Habilitação - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereço
Residencial e demais dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsáveis da
empresa.

 

2.9.4.1.2 Fica estabelecido que, caso constem informações de caráter pessoal em
quaisquer documentos apresentados, sua inclusão será de responsabilidade exclusiva
da licitante parRcipante, não cabendo à Administração a obrigação de suprimir ou
ocultar tais dados.

 

2.9.4.2 Para a Pessoa Física

 

2.9.4.2.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos
pessoais, tais como: IdenRdade - RG; Título de Eleitor; Carteira Nacional de
Habilitação - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereço Residencial e demais
dados e documentos.

 

2.9.4.2.2 Na Proposta da Pessoa Física o CPF poderá ser apresentado com supressão,
contudo o mesmo estará no Comprasnet.

 

2.9.4.2.3 Fica estabelecido que, caso constem informações de caráter pessoal em
quaisquer documentos apresentados, sua inclusão será de responsabilidade exclusiva
da licitante parRcipante, não cabendo à Administração a obrigação de suprimir ou
ocultar tais dados.

 

2.10 A Empresa ou Pessoa Física vencedora, quando convocada para envio de documentação, por meio
de mensagem através do portal de Compras Governamentais https://www.gov.br/compras/pt-br
referente a Dispensa Eletrônica em que está participando, deverá enviar as certidões fiscais .

 

2.11 A Empresa ou Pessoa Física vencedora, quando convocada por meio de mensagem através do
portal de Compras Governamentais https://www.gov.br/compras/pt-br referente a Dispensa Eletrônica
em que está parJcipando sobre pedido de esclarecimento, deverá retornar e enviar as informações para
elucidar, confirmar, sanar os questionamentos remetidos e envio de documentação, quando solicitados.

 

2.12 O não envio da proposta, catálogo, cerRdões fiscais, não esclarecimento de quesRonamento e/ou
outro documento que for solicitado ou a inércia da Empresa ou Pessoa Física em responder à
Instituição quando convocada, terá sua proposta desclassificada.

 

2.13 Todos os dispositivos deste Termo de Referência deverão ser seguidos rigorosamente.
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3. FUNDAMENTO LEGAL

 

3.1 O atendimento ao objeto deste Termo de Referência tem amparo legal na Lei nº 14.133/2021 e suas
alterações, Instrução Normativa nº 67/2021 e Instrução Normativa SEGES/ME nº 116/2021.

 

3.2 Esta Dispensa Eletrônica é desJnada a Micro Empresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP,
conforme inciso IV do art. 49 da Lei Complementar nº 123/2006, redação dada pela Lei Complementar nº
147/2014, e, também, a Pessoas Físicas, conforme INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 116, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2021.

 

4. JUSTIFICATIVA

4.1 A obra foi construída de forma colaboraJva, contando com a parJcipação de docentes e alunos do
Curso de Enfermagem, que contribuíram para o resgate de fatos, experiências, registros e memórias que
marcaram a trajetória do curso ao longo de seus 50 anos. Essa construção coleJva confere à publicação
importante significado acadêmico, insJtucional e afeJvo, representando diferentes perspecJvas
daqueles que fizeram e fazem parte da história da Escola de Enfermagem.

 

4.2 A obra tem como propósito registrar, preservar e valorizar a trajetória histórica do Curso de
Enfermagem da UNIFAL-MG, destacando sua contribuição para o ensino, a pesquisa e a extensão ao
longo de cinco décadas. Trata-se de uma iniciaJva de relevante valor insJtucional e histórico, que busca
preservar a memória da Escola de Enfermagem e possibilitar que essa trajetória seja conhecida e
compartilhada com a comunidade acadêmica e com a sociedade.

 

4.3 A contratação de uma editora especializada poderá contribuir para assegurar a adequada revisão,
editoração, diagramação, organização gráfica, atribuição de ISBN, DOI e demais procedimentos técnicos
necessários à publicação e disponibilização do e-book, conferindo à obra maior qualidade editorial e
insJtucional, possibilitando, inclusive, contribuir na avaliação do Programa de Pós-graduação em
Enfermagem. Ademais, o processo de contratação dentro dos trâmites legais garanJrá a economicidade,
em conformidade aos princípios da administração pública.

 

4.4 Todos os direitos autorais permanecerão pertencentes à Unifal-MG e aos autores de cada capítulo
que compõe o e-book.

 

5. VALOR DE REFERÊNCIA TOTAL ESTIMADO

 

5 . 1 O valor de referência foi baseado em pré-cotações realizadas no mercado, com valor total
estimado em R$1.987,63 (um mil novecentos e oitenta e sete reais e sessenta e três centavos).

 

5.2 Foram utilizados 3 (três) orçamentos como referência para composição/justificativa dos preços.

 

5.3 Foi realizada pesquisa junto ao Portal do Banco de Preços, onde foram localizadas contratações por
outros órgãos de serviços semelhantes aos que a InsJtuição irá contratar, conforme Relatório anexo
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(SEI 1897907).

 

6. DA ENTREGA/EXECUÇÃO DO OBJETO

 

6.1 A descrição detalhada dos serviços a serem contratados encontra-se no item 1.2 deste Termo de
Referência. 

 

6.1.1 Das características do(s) serviço(s):

 

6.1.1.1 A CONTRATADA deverá dispor de profissionais com capacidade técnica comprovada
para desenvolver as seguintes atividades:

 

6.1.1.1.1 Realizar reuniões (briefing) com a Comissão Organizadora do E-book,  Prof. Dr.
Sérgio Valverde Marques dos Santos, para a criação das propostas, estando em contato
direto e constante entre a empresa CONTRATADA e servidor responsável pela
publicação, consisJndo na revisão ortográfica e gramaJcal, correção, remoção ou
subsJtuição do todo ou partes do texto e imagens a serem publicados. O primeiro
encontro se caracterizará após a licitação e por meio do qual será definido o
cronograma de realização e entrega dos trabalhos. Os demais encontros ocorrerão de
acordo com a necessidade da execução do serviço ou a critério da CONTRATADA ou
CONTRATANTE;

6.1.1.1.2 Criar serviços de editoração eletrônica, acompanhamento gráfico,
diagramação de textos e imagens, digitalização e tratamento de imagens e fotografias,
criação de ilustrações e de ícones (quando necessário), infografias (gráficos e tabelas) se
necessárias, padronização de esJlos visuais e também entrega de arquivos por meio
digital;

6.1.1.1.3 A UNIFAL-MG (CONTRATANTE) fornecerá o conteúdo do livro, cabendo à
CONTRATADA fazer a diagramação, considerando como referencial o texto original.

 

6.1.1.2 A CONTRATADA deverá apresentar o documento completo em versão eletrônica, com
as seguintes características:

 

6.1.1.2.1 Os originais digitais no formato e-book desJnados à publicação eletrônica do
documento;

6.1.1.2.2 Os originais digitais no formato PDF e e-PUB para guarda do material;

6.1.1.2.3 Número de páginas, em formato A4;

6.1.1.2.4 Sumário interativo para o e-book;

6.1.1.2.5 Hiperlinks para citações e referências;

6.1.1.2.6 Dimensões: a combinar;

6.1.1.2.7 Formato da diagramação do texto do miolo: conforme norma ABNT;

6.1.1.2.8 Constar membros do curso como apoio técnico dos materiais (quando for o
caso) e disposições previstas no item 1.2 deste Termo.

 

6.2 Locais e horário para execução do(s) serviço(s):
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6.2.1 Os serviços serão desenvolvidos nas dependências da CONTRATADA, e deverá dispor de
profissionais em número suficiente e com a qualificação necessária para atender integralmente ao
estabelecido neste Termo de Referência, além dos soUwares, computadores e quaisquer
equipamentos necessários aos profissionais para a perfeita execução dos serviços.

 

6.2.2 Não haverá vínculo de qualquer natureza nem relação de subordinação entre os profissionais
da CONTRATADA e a UNIFAL-MG (CONTRATANTE).

 

6.2.3 Toda proposta de arte e projeto gráfico deve ser previamente aprovada pela Comissão
Organizadora do E-book e/ou Prof. Dr. Sérgio Valverde Marques dos Santos.

 

6.2.4 Os arquivos devidamente aprovados deverão ser disponibilizados à UNIFAL-MG em formato
digital.

 

6.2.5 A rejeição de uma proposta apresentada pela CONTRATADA deve ser fundamentada por
escrito pela UNIFAL-MG.

 

6.2.5.1 Em caso de rejeição de proposta, a empresa CONTRATADA deverá propor até cinco (5)
novas propostas, sucessivamente, até a aprovação, segundo considerações e avaliação
formuladas pela Comissão Organizadora do E-book e/ou Prof. Dr. Sérgio Valverde Marques
dos Santos, sem qualquer ônus adicional para a UNIFAL-MG.

 

6.3 O(s) serviço(s) será(ão) recebido(s) definiJvamente: pelo requisitante, após o decurso do prazo de
observação ou vistoria da quanJdade e qualidade dos serviços executados que comprove a adequação
do objeto aos termos exigidos, mediante emissão de Termo de Recebimento Definitivo.

 

6.4 Será recebido somente nas condições exigidas no Termo de Referência.

 

6.5 Da Execução e Prazo para execução dos serviços: 

 

6.5.1 Declarada vencedora, será emiJda e encaminhada à CONTRATADA a Nota de Empenho no
valor total da contratação e o conteúdo do e-book para a diagramação.

 

6.5.2 A CONTRATADA deverá encaminhar 1 (uma) amostra do e-book (serviço contratado) para
verificação da conformidade do exemplar no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho.

 

6.5.3 Após o recebimento da amostra, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, será emiJdo o
atestado de aprovação para a publicação do e-book ou a solicitação de correções que se fizerem
necessárias.

 

6.5.3.1 Se houver necessidade de correção na amostra enviada, a CONTRATADA terá o prazo
de até 10 (dez) dias corridos para reenviá-la devidamente corrigida.
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6.5.3.2 A CONTRATANTE terá o mesmo prazo de até 10 (dez) dias corridos para reanálise da
amostra.

 

6.5.4 Aprovada a amostra, será encaminhado o atestado de aprovação e liberação para publicação
pela CONTRATADA.

 

6.5.5 O envio da amostra, por meio digital, será de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

 

6.5.6 Após o recebimento do atestado de aprovação e liberação para publicação, a CONTRATADA
terá o prazo de até 10 (dez) dias corridos para realizar a publicação do e-book (serviço contratado),
objeto deste Termo de Referência.

 

6.5.7 O descumprimento de qualquer prazo para a entrega da amostra ou da publicação será
caracterizado inadimplência contratual com a devida aplicação das penalidades previstas na
cláusula 15 deste Termo de Referência.

 

6.5.8 Após o recebimento dos serviços, mesmo que definiRvamente, se, a qualquer tempo,
durante a sua uRlização normal, vier a se constatar discrepância com as especificações, proceder-
se-á a imediata correção, com ônus por exclusiva responsabilidade e custo da empresa
CONTRATADA.

 

6.5.9 A CONTRATADA é responsável por qualquer dano causado nos serviços gráficos, durante a
prestação de serviços.

 

6.5.10 O prazo total para execução dos serviços será de até 90 (noventa) dias corridos.

 

6.6 A Nota de Empenho será emitida no valor total do objeto.

 

6.7 O Fornecedor vencedor se obriga a cumprir plenamente o previsto no arJgo 121 da Lei
14.133/2021 e suas alterações posteriores.

 

6.8 Para o descumprimento das exigências deste termo, serão aplicadas as sanções mencionadas neste
Termo de Referência.    

 

7. CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO

 

7.1 A Contratada deverá cumprir, na execução dos serviços, os prazos determinados para execução e
entrega;

 

7.2 Os serviços que por ventura mal executados terão que ser corrigidos e todas as despesas correrão
por conta e risco da Contratada;
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7.3 A UNIFAL-MG, através da Comissão Organizadora do E-book e/ou Prof. Dr. Sérgio Valverde Marques
dos Santos, fiscalizará o andamento dos serviços em qualquer fase da execução e realizará o
recebimento definitivo;

 

7.4 Em hipótese alguma, poderá a Contratada alegar desconhecimento das condições deste Termo de
Referência;

 

7.5 Os serviços deverão ser executados de acordo com as condições deste Termo de Referência.

         

8. DA GARANTIA

 

8.1 Para o cumprimento da garanJa, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas que
venham a surgir do envio, devolução, reparo(s) do(s) material(ais)/execução dos serviços é da
Contratada, ficando a UNIFAL-MG isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio da
substituição/reparo(s) do(s) material(ais)/execução dos serviços.

 

9. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

 

9.1 Os recursos para atendimento ao objeto da presente Dispensa de Licitação Eletrônica, de acordo com
os quanJtaJvos efeJvamente contratados, possuem dotação orçamentária própria, conforme Despacho
Administrativo da Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e Desenvolvimento Institucional - PROPLAN.

 

10. DO PAGAMENTO

 

10.1 O pagamento será efetuado no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados da data do
recebimento definiJvo e pela apresentação do documento fiscal, desde que atendidas às exigências
deste Termo de Referência em Conta corrente bancária da LICITANTE VENCEDORA, através do Banco do
Brasil S/A;

 

10.2 O documento Fiscal terá que ser emiJdo obrigatoriamente com o número de inscrição no CNPJ
apresentado para a Habilitação, não se admiJndo documento Fiscal emiJdo com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou matriz;

 

10.3 Considerar-se-á como úlJmo dia úJl para pagamento, o de emissão da respecJva Ordem Bancária
pelo SIAFI (Sistema da administração Financeira do Governo Federal);

 

10.4 No pagamento serão observadas as retenções, de acordo com a legislação e normas vigentes, no
âmbito da União, Estado e Município;

 

10.5 Poderá ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;
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10.6 Nenhum pagamento será efetuado ao FORNECEDOR VENCEDOR enquanto pendente de liquidação
ou qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência.

 

11. OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO

 

11.1 O FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO obriga-se a:

 

a) Manter, durante a vigência contratual, todas as condições demonstradas para habilitação na
Dispensa Eletrônica  efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigações assumidas;

b)  Acusar o recebimento da Nota de Empenho/ordem de serviço , através de mensagem correio
eletrônico;

c) Prestar os serviços necessários conforme especificações e preços indicados na Dispensa
Eletrônica supracitada;

d)  Obedecer aos requisitos mínimos de qualidade, conforme a Dispensa Eletrônica supracitada;

e) Providenciar no prazo previsto no item 6.5 deste Termo de Referência, a imediata correção das
deficiências, falhas ou irregularidades constatadas pelo responsável por seu recebimento, no
cumprimento das obrigações assumidas nesta Dispensa Eletrônica;

f )   Prover e manter condições que possibilitem o atendimento das demandas previstas firmadas a
partir da homologação da Dispensa Eletrônica;

g)  Ressarcir os eventuais prejuízos causados à UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados por
ineficiência ou irregularidade comeJdas na execução das obrigações assumidas na Dispensa
Eletrônica;

h)  Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe, indenizações, e
quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), referentes à execução do objeto,
ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vínculo empregaQcio, responsabilidade solidária ou
subsidiária;

i ) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigações fiscais, relaJvas ao objeto desta
Dispensa Eletrônica,  exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidária ou subsidiária por tal
pagamento;

j) SubsJtuir, às suas expensas, no total ou em parte, o(s) item(ns) do objeto em que se verificarem
vícios, defeitos, avarias pelo transporte ou incorreções resultantes da fabricação, de seus lacres,
embalagens, transporte ou que estejam em desacordo com o estabelecido na Dispensa Eletrônica e
do Aviso de Dispensa Eletrônica, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre
o custeio dessa correção;

k)  Arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transporte e entregas
necessárias ao fornecimento do objeto/execução dos serviços.

l) Pagar todos os tributos, contribuições fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre todos os produtos/materiais/serviços contratados; 

m ) A UNIFAL-MG não cederá ou emprestará em hipótese alguma, ferramentas, instrumentos,
equipamentos, acessórios ou materiais consumíveis, devendo estes ser de inteira responsabilidade
da Empresa contratada.

n) Não alocar para a prestação dos serviços  que consJtuem objeto da presente Dispensa
Eletrônica, nas dependências do órgão CONTRATANTE, familiar de agente público que neste exerça
cargo em comissão ou função de confiança.

o) É considerado familiar, nos termos do art. 2°, III, do Decreto 7.203/2010, o cônjuge, companheiro
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ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

p) Todos os dispositivos deste Termo de Referência deverão ser seguidos rigorosamente.

 

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

 

12.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

 

a) solicitar, o fornecimento do material/execução dos serviços, cujo preço encontra-se registrado na
homologação da Dispensa Eletrônica;

b) efetuar o pagamento ao fornecedor no valor total, através de nota(s) fiscal(is) do produto
entregue/execução dos serviços, se aceito;

c) observar para que, durante a emissão da Nota de Empenho, sejam manJdas todas as condições
de habilitação e qualificação exigida na Dispensa Eletrônica, bem como a sua compaJbilidade com
as obrigações assumidas;

d) acompanhar e fiscalizar a perfeita a entrega do material/execução dos serviços, através de
fiscal(is) designado(s) para tal; e

e) recusar materiais/serviços que estejam em desacordo com as especificações registradas neste
Termo de Referência da Dispensa Eletrônica.

 

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

 

13.1 Consoante o arJgo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, sem a prévia
manifestação do interessado, moJvadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de diWcil ou
impossível reparação.

 

14. DO TERMO DE REFERÊNCIA

 

14.1 A interessada em parJcipar desta Dispensa Eletrônica terá que examinar o Termo de Referência e
Aviso de Dispensa Eletrônica, disponíveis no síJo Compras do Governo Federal link de acesso:
https://www.gov.br/compras/pt-br/ e no síJo da Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, no
endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa Eletrônica em andamento ou solicitá-los
através do endereço eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br. Alegações de desconhecimento das suas
disposições não serão aceitas para jusJficar eventuais divergências ou erros existentes em seus
Documentos de Habilitação ou na Proposta.

 

14.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes à Dispensa Eletrônica deverão ser enviados  até às 10
horas do dia úRl anterior ao prazo de abertura para a disputa dos lances da Dispensa Eletrônica,
exclusivamente por meio eletrônico, através do e-mail:  compras@unifal-mg.edu.br.

 

14.3 Em havendo necessidade de prorrogar a data de abertura desta Dispensa Eletrônica, os pedidos de
esclarecimentos deverão ser enviados até às 10 horas do dia úRl anterior  ao novo prazo de abertura
para a disputa dos lances da Dispensa Eletrônica e também deverão ser enviados exclusivamente por
meio eletrônico, através do e-mail: compras@unifal-mg.edu.br.
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14.4 Os pedidos de esclarecimentos enviados fora do prazo estabelecidos nas cláusulas 14.2 e 14.3 não
serão apreciados.

 

15. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

 

15.1 Comete infração administraJva, nos termos da Lei nº 14.133/2021, conforme arJgo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatário que:

 

15.1.1  Dar causa à inexecução parcial do contrato;

15.1.2 Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3 Dar causa à inexecução total do contrato;

15.1.4 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

15.1.5 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7 Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem moJvo
justificado;

15.1.8 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração
falsa durante a licitação ou a execução do contrato;

15.1.9 Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

15.1.10 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

15.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

 

15.2 O fornecedor/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, garanJda a prévia defesa, às seguintes
sanções previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

 

15.2.1 Advertência;

15.2.2 Multa:

15.2.2.1 Multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

15.2.2.2 Multa compensatória no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecução total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20
(vinte) dias da inadimplência, caso em que a multa do item 15.2.2.1 será subsJtuída por essa,
além da consequente exJnção unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de outras
sanções.

15.2.3 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (três) anos;

15.2.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.
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15.3 Na aplicação das sanções serão considerados, artigo 156, § 1º e incisos da Lei 14.133/2021:

15.3.1 A natureza e a gravidade da infração cometida;

15.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

15.3.3 As circunstâncias agravantes ou atenuantes;

15.3.4 Os danos que dela provierem para a Administração Pública;

15.3.5 A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientações dos órgãos de controle.

 

15.4 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administraJvo que
assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento
previsto na Lei nº 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999.

 

15.5 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da
conduta do infrator, o caráter educaJvo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado
o princípio da proporcionalidade.

 

15.6 As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

 

16 DISPOSIÇÕES GERAIS

 

16.1 A Nota de Empenho terá força de contrato, conforme prevê o art. 95 da Lei nº 14.133/2021.

 

16.2 Antes da celebração do contrato ou emissão da nota de empenho será realizada consulta prévia no
Cadastro InformaJvo de Créditos não Quitados do Setor Público Federal (Cadin). A existência de registro
no Cadin consJtui fator impediJvo para a realização do contrato administraJvo, conforme art. 6º- A da
Lei nº 10.522/2002 incluído pela Lei nº 14.973/2024.

 

Alfenas, na data da assinatura.
 
 

Assinado Eletronicamente
PROF. DR. SÉRGIO VALVERDE MARQUES DOS SANTOS
Representante da Comissão Organizadora do E-book

UNIFAL-MG
 
 

Assinado Eletronicamente
PROF. DR. ROGÉRIO SILVA LIMA

Diretor da Escola de Enfermagem
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Rogerio Silva Lima, Diretor(a) da Escola de Enfermagem,
em 22/09/2026, às 10:25, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Sérgio Valverde Marques dos Santos , Professor do
Magistério Superior, em 22/09/2026, às 10:49, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 1898022 e o código CRC 92EAC58D.

Referência: Processo nº 23087.013468/2026-02 SEI nº 1898022
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