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PROCESSO LICITATÓRIO N° 131/2024 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 035/2024 

MENOR PREÇO 

EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

                                              

O MUNICÍPIO DE ANDRADAS, com sede na Praça Vinte e Dois de Fevereiro, s/nº, 

Centro, inscrito no CNPJ sob o nº 17.884.412/0001-34, por intermédio da Supervisora de 

Licitações, a Sra.  Gisele Cristina Teixeira Santos, lotada na Divisão de Administração, 

Materiais e Suprimentos, por força do art. 101, VI, da Lei Complementar Municipal 172/2016, 

com suas posteriores alterações, torna pública a presente licitação, na modalidade 

DISPENSA, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 14.133/2021, Lei Complementar 

123/2006, e suas posteriores alterações, Decreto 2.721/202 e Decreto 3.035 de 30/07/2024  

e demais legislações aplicáveis e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste 

Instrumento. 

 

Data da sessão: 

Link: www.novobbmnet.com.br 
Dia da Publicação do Aviso: 16/08/2024 
Dia da Fase de Lances: 22/08/2024 
Horário da Fase de Lances: 8:00 às 14:00 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a 

contratação por dispensa de licitação em que CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE 

DISPENSA ELETRÔNICA A AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO, DESTINADO A 

IMPLANTAÇÃO DA SALA DE REUNIÕES DAS COMISSÕES DE PROCESSO 

DISCIPLINAR E SINDICÂNCIA DO MUNICIPIO DE ANDRADAS/MG., conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste Aviso de Contratação Direta e seus anexos. 

1.2. A contratação far-se-á por item/lote, e especificação no Termo de Referência, 

conforme tabela constante abaixo. 

 

Item Unidade  
descrição/ 

especificação 

quanti

dade  

valor  

unitário 

valor  

total  

01 UN 

Mesa de reunião retangular 8 

lugares; 

Conforme especificação no termo de 

Referência 

 

 01 R$ 865,00 R$ 865,00 

http://www.novobbmnet.com.br/
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02 UN 

Mesa reta com tampo  
Conforme especificação no termo de 

Referência 

 01 R$ 340,00 R$ 340,00 

03 UN 

Cadeira Fixa - Assento e encosto: 
madeira compensada. 
Conforme especificação no termo de 
Referência 

08 R$ 120,00 R$ 960,00 

04 UN 

Cadeira Giratória Executiva – Sem 
Braços 

Conforme especificação no termo de 
Referência 

 01 R$ 324,00 R$ 324,00 

 

1.3. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO, observadas as exigências 

contidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos quanto às especificações do 

objeto. 

1.4. Será exigido do participante classificado em primeiro lugar, a apresentação da ficha 

técnica para avaliação. 

2. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA. 

2.1. Poderão participar da presente Dispensa Eletrônica os interessados que estiverem 

previamente credenciados no Plataforma BBMNET Licitações Eletrônicas da Bolsa 

Brasileira de Mercadorias, no endereço www.novobbmnet.com.br. 

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em 

seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os 

atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do 

provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos 

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

2.2.1. Considerando aquilo que dispõe a Lei Complementar Federal nº 123/2006, bem como 

as orientações firmadas no Decreto Municipal nº 2.723/2023, a presente Licitação é 

EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE. 

2.2.2 Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno 

porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, 

para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor 

individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123/2006. 

2.3 Não poderão participar desta dispensa os fornecedores: 

2.3.1 que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) anexo(s); 

http://www.novobbmnet.com.br/
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2.3.2 estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos 

para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

2.3.3 que se enquadrem nas seguintes vedações: 

a) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 

jurídica, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; 

b) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto 

básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra, 

serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 

c) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada 

de contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

d) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público 

que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 

que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 

até o terceiro grau; 

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 

de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

f) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, 

tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 

infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 

contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista 

2.3.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico; 

2.3.3.2 aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em substituição a 

outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, 

inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o 

ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 

2.3.4 organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário); e 

2.3.5 sociedades cooperativas. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA, CADASTRAMENTO DA PROPOSTA 
INICIAL E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o 

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item. 

3.2 O fornecedor interessado, após a divulgação do aviso de contratação direta, 

encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta de 

preço, contendo marca ou origem do objeto a ser contratado e do VALOR UNITÁRIO, além 

dos DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO, até o horário previsto para o fim do recebimento 

de propostas. 

3.2.1 O arquivo da Proposta Inicial de Preços deverá ser enviado em formulário específico, 

exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico, conforme modelo do Anexo II. 

3.3 O fornecedor deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema: 

3.3.1 a inexistência de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administração Pública; 

3.3.2 o enquadramento na condição de microempresa e empresa de pequeno porte, nos 

termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, quando couber; 

3.3.3 o pleno conhecimento e aceitação das regras e das condições gerais da contratação, 

constantes do procedimento; 

3.3.4 a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no sistema, assumindo 

como firmes e verdadeiras; 

3.3.5 o cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 

para reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213, de 24 de julho 

de 1991, se couber; e 

3.3.6 o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021. 

3.4 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, vinculam 

a Contratada. 

3.5 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na prestação dos serviços; 

3.5.1 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

3.6 A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar os serviços nos seus termos, bem como de fornecer 
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os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e 

qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua 

substituição. 

3.7 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderão excluir ou alterá-

la, caso ainda esteja na fase de “aberto para receber propostas”. 

3.8 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverá, também, assinalar em 

campo próprio do sistema eletrônico que atende às seguintes declarações:  

3.8.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

3.8.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. 

3.8.3 que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de Contratação Direta 

e seus anexos; 

3.8.4 que assume a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no sistema, 

assumindo como firmes e verdadeiras; 

3.8.5 que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91. 

3.8.6 que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos 

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

3.9  Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrização de 

valor final mínimo, com o registro do seu lance final aceitável (menor preço ou maior 

desconto, conforme o caso). 

3.9.1 Feita essa opção os lances serão enviados automaticamente pelo sistema, 

respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo mínimo entre lances previsto 

neste aviso.  

3.9.1.1 Sem prejuízo do disposto acima, os lances poderão ser enviados manualmente, na 

forma da seção respectiva deste Aviso de Contratação Direta; 

3.9.2 O valor final mínimo poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, 

desde que não assuma valor superior a lance já registrado por ele no sistema. 

3.9.3 O valor mínimo parametrizado possui caráter sigiloso aos demais participantes do 

certame e para o órgão ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados 

poderão ser conhecidos dos fornecedores na forma da seção seguinte deste Aviso. 
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4 FASE DE LANCES 

4.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratação Direta, a sessão 

pública será automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances públicos e 

sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, cujo encerramento dar-se-á, 

impreterivelmente, às 14 horas, resguardado, porém, a possibilidade da contínua 

prorrogação do horário, em razão da apresentação de lances pelos interessados, na forma 

do item 4.7.1. deste Edital.  

4.2  Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances 

exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu 

recebimento e do valor consignado no registro.  

4.2.1 O lance deverá ser ofertado pelo valor total do objeto licitado. 

4.3 O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior em relação ao último lance por ele 

ofertado e registrado pelo sistema. 

4.3.1 O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que 

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo 

sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediários” para os fins deste Aviso 

de Contratação Direta. 

4.4 Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e 

registrado primeiro no sistema. 

4.5 Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do 

menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor. 

4.7 Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o 

seu encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo sistema, em ordem 

crescente de classificação. 

4.7.1 O encerramento da fase de lances por prorrogação automática que será de 2 (dois) 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

4.8  Nas dispensas desertas ou fracassadas, poderá a Administração, conforme 

oportunidade e conveniência, optar pelas seguintes ações:  

4.8.1 Republicar o aviso;  

4.8.2 Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas 

propostas ou sua situação no que se refere à habilitação, se for o caso; ou 

4.8.3 Valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de 

base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços sempre que possível, 

e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas. 
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5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO 

5.1 Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 

estipulado para a contratação. 

5.2  No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, 

poderá haver a negociação de condições mais vantajosas. 

5.2.1 Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado 

o melhor preço, para que seja obtida a melhor proposta com preço compatível ao estimado 

pela Administração. 

5.2.2 A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada 

a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for 

desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para 

a contratação. 

5.2.3 Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata do 

procedimento da dispensa eletrônica. 

5.3 Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta e, se necessário, de 

documentos complementares, adequada ao último lance. 

5.4 O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 

5.5 Será desclassificada a proposta vencedora que:  

5.5.1 contiver vícios insanáveis; 

5.5.2 não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus 

anexos; 

5.5.3 apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação; 

5.5.4 não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

5.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus 

anexos, desde que insanável. 

5.6 Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos 

suficientes para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de 

preços ou menor lance que: 

5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global 

ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos 

e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório 

da dispensa não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais 

e instalações de propriedade do próprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou 

à totalidade da remuneração. 



 
 
 
 

 
 
8 

 

Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais 
Praça Vinte e Dois de Fevereiro, s/nº - CNPJ n.º 17.884.412/0001-34 – CEP 37795-000 

Fone: (35) 3739-2000 – endereço eletrônico: andradas@andradas.mg.gov.br 

Sítio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br 

5.6.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores àqueles 

fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como leis, medidas provisórias 

e convenções coletivas de trabalho vigentes. 

5.7 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para 

que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.   

5.8 Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da 

proposta. A planilha poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, 

desde que não haja majoração do preço. 

5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem 

a substância das propostas; 

5.9 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área 

especializada no objeto. 

5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou 

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

5.11 Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data 

e horário para a sua continuidade. 

5.12 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de habilitação, 

observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta. 

6 HABILITAÇÃO 

6.1 Encerrada a etapa de negociação e aceitação, o pregoeiro verificará se o licitante 

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no 

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 

2.5 do edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no 

certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

a) Registro Cadastral ou Registro de Sanções Administrativas do órgão licitante, se houver; 

e 

b) Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica (TCU) (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/). 

6.2 Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de 

habilitação. 

6.3 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no 

tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro obedecerá ao disposto nos arts. 42 e 43 da 

Lei Complementar nº 123/06. 

 
6.4 Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos do 

licitante mais bem classificado para fins de habilitação. 
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6.5 Na fase de Habilitação Jurídica, serão exigidos os seguintes documentos: 

6.5.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; 

6.5.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da última 

alteração, se houver devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em 

se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhados 

de documentos que comprovem a eleição de seus administradores, devendo o objeto social 

ser compatível com o objeto da licitação. 

 

6.6 Regularidade Fiscal e Trabalhista 

6.6.1 CNPJ – Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica emitido pelo Ministério da Fazenda. 

6.6.2 Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo à 

sede ou domicílio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

do certame; 

6.6.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante 

fornecimento de Certidão conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a 

Dívida Ativa da União, e Seguridade Social. 

6.6.4 Certidão de regularidade de débitos tributários com a Fazenda Estadual e Municipal; 

6.6.5 FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço-FGTS, mediante a apresentação de Certificado fornecido pela Caixa Econômica 

Federal. 

6.6.6 CNDT - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de Certidão Negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação 

das Leis do Trabalho, disponível no Portal do Tribunal Superior do Trabalho. 

 

6.7  Qualificação Econômico-Financeira:  

6.7.1 Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; 

 

6.7.2 Caso a empresa seja isenta de algum documento solicitado, a mesma deverá 

justificar sua ausência; 

 

6.8  Qualificação Técnica: 

6.8.1 Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, 

quantidades e prazos compatíveis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, 

mediante a apresentação de atestado(s) fornecido(s) por pessoas jurídicas de direito público 

ou privado. 

6.8.2 Para fins da comprovação de que trata este subitem, os atestados deverão dizer 

respeito a contratos executados com as seguintes características mínimas:  
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6.8.3 Identificação da empresa ou órgão contratante, bem como da empresa contratada, 

ambas com sua razão social, número do CNPJ e endereço; 

6.8.4 Descrição dos serviços que foram realizados; 

6.8.5 Período de execução dos serviços; 

6.8.6 Assinatura do responsável legal. 

6.8.7 Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz 

ou da filial do fornecedor, devendo, porém, ser daquele que é efetivamente interessada no 

certame. 

6.8.8 O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da 

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do 

contrato que deu supor-te à contratação, endereço atual da contratante e local em que foi 

executado o objeto contratado, dentre outros documentos. 

 

6.8.9 Apresentar alvará de funcionamento e de localização vigente. 

7 CONTRATAÇÃO 

7.1 Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado 

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente. 

7.2 O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua 

convocação, para assinar o Termo de Contrato, quando este instrumento for confeccionado; 

ou  

7.2.1 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da nota de empenho ou 

instrumento equivalente poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, por solicitação 

justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

7.3 A entrega será realizada em uma única vez, de forma integral. 

7.4 Devido ao acesso restrito à sala de destino, que possui uma entrada estreita e escadas, 

será necessário que os móveis de maior porte, como as mesas, sejam entregues 

desmontados. Posteriormente, a contratada deverá realizar a montagem dessas peças no 

local, garantindo uma entrega tranquila e eficiente.  

7.5 O prazo para entrega dos itens será de até 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da 

Ordem de Compra.  

7.6 Os móveis, deverão ser entregues na Sala de Reuniões das Comissões de Processo 

Disciplinar e Sindicância (mediante transmissão de empenho), que será implementada na 

Rua Coronel Eduardo Amaral, n.º 571, sala 10, piso superior, no horário das 12h às 18h.  

7.6 A Contratada se responsabilizará por todas as despesas referentes a mão de obra, 

transporte/frete e encargos trabalhistas. 
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7.7 A Prefeitura Municipal de Andradas reserva-se no direito de não receber os produtos em 

desacordo com o previsto neste Termo de Referência, podendo, sem prejuízo das sanções 

cabíveis, cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 90, §7º, da Lei Federal nº 14.133/21 

e suas posteriores alterações; 

7.8 O envio do Pedido de Compra ao Fornecedor, implica no reconhecimento de que: 

7.8.1 referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 

estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021; 

7.8.2 a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de 

Contratação Direta e seus anexos; 

7.9 a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos 

artigos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos 

nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 

7.10 O prazo de vigência da contratação é de 01 ano, contado da data da assinatura do 

contrato ou instrumento equivalente.  

7.11 Na assinatura do contrato ou quando do envio do Pedido de Compra, será exigida a 

comprovação das condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, que 

deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do contrato. 

7.12 GARANTIA MÍNIMA DOS PRODUTOS: 

7.12.1 As garantias mínimas de cada produto estão relacionadas na tabela abaixo e tem 

como objetivo o seguro contra uma possível falha, ou defeito, ou desempenho insatisfatório 

que possa ocorrer com os produtos adquiridos. Caso os produtos apresentem defeitos, estes 

deverão ser sanados pelo fornecedor sem prejuízos à Contratada. 

 

7.12.1.1                  PRODUTO                                     GARANTIA MÍNIMA 

                       Mesa de reunião retangular 8 lugares           02 ANOS 

                       Cadeiras Fixas                                           01 ANO 

                  Mesa Reta                                                      02 ANOS 

                  Cadeira Giratória Executiva – Sem Braços      01 ANO 

8 DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS 

8.12 Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  

8.12.1 deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 
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8.12.2 Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 

proposta em especial quando: 

8.12.2.1 não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  

8.12.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

8.12.2.3 injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa 

competitiva; ou  

8.12.2.4 deixar de apresentar amostra; 

8.12.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital;  

8.12.3 não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

8.12.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou 

a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

8.12.4 apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

8.12.5 fraudar a licitação; 

8.12.6 comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 

quando: 

8.12.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

8.12.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;  

8.12.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;  

8.12.7 praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação 

8.12.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

8.13 Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia 

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das 

responsabilidades civil e criminal:  

8.13.1 advertência;  

8.13.2 multa; 

8.13.3 impedimento de licitar e contratar; e 

8.13.4 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 

determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade. 
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8.14 Na aplicação das sanções serão considerados os elementos previstos no art. 156, § 

1º, da Lei 14.133/2021. 

8.15 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 

inidoneidade, bem como a sanção de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente 

sobre o valor da proposta, respeitarão o devido processo legal, obedecerão ao prazo de 

defesa previsto nos arts. 156 e seguintes, da Lei 14.133/2021. 

8.16 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de 

preço, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida. 

9 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

9.1 O procedimento será divulgado no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP. 

9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados 

(procedimento fracassado), a Administração poderá: 

9.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data; 

9.2.2 valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de 

base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, 

e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas. 

9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste 

procedimento. 

9.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de 

habilitação, conforme o caso. 

9.3 As providências dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderão ser utilizadas se não houver 

o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto); 

9.4 Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 

fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser atendido 

o prazo indicado pelo agente competente da Administração na respectiva notificação. 

9.5 Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo ônus 

decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas 

pela Administração ou de sua desconexão. 

9.6 Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de 

lances observarão o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no 

Sistema e na documentação relativa ao procedimento. 

9.7 No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 

mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes 

validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 
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9.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre 

interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 

comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a 

segurança da contratação.  

9.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação. 

9.10 Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico. 

9.11 Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes 

anexos: 

9.13.1. ANEXO I - Termo de Referência; 

9.13.2. ANEXO II – Modelo de Proposta Financeira;  

 

 

Andradas, 09 de agosto de 2024. 
 
 

Maria Rita Milan Basso 
Supervisora da Seção de Licitações 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 131/2024 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 035/2024 
 

 
Solicitação nº 4649/2024 

 
1. OBJETO: Aquisição de mobiliário, destinado a implantação da Sala de Reuniões das Comissões de 

Processo Disciplinar e Sindicância. 

 

2. DESCRIÇÃO DETALHADA DOS ITENS: 
 

 

Quantidade ESPECIFICAÇÃO Foto ilustrativa 

01 

Mesa de reunião retangular 8 lugares 

 

Medidas mínimas de 2,60 x 1,20 x 0,75; 

Tampo de no mínimo 25 mm de espessura; 

Pelo menos 3 pés tipo painel; 

Acabamento em ambas as faces, com laminado melamínico 

de baixa pressão (BP); 

Material: MDP com acabamento em fita PVC 2mm. 

Cor: Itapuã ou semelhante 

 

 

08 

Cadeira Fixa 
 
Assento e encosto: madeira compensada. 
Assento e encosto: espuma injetada com densidade 
média de 55kg/m3. 
Revestimento do assento e encosto: em tecido 
polipropileno preto. 
Base: Confeccionado em tubo de aço de 1'. 
Medidas Assento: 41 cm largura x 39 cm profundidade x 
50 cm espessura 
Medidas Encosto: 36 cm largura x 29 cm altura x 45 
espessura 
Altura do Assento até o chão: 45 cm 
Altura total até o chão: 83 cm 
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Dimensões aproximadas do produto montado: 42 cm 
largura x 56 cm profundidade x 83 cm altura. 

Peso recomendado: até 120 kg 

 

01 

Mesa Reta  
 
Tampo: em MDP 25 mm com acabamento em fita 2mm. 
Painel Frontal: em MDP 18mm com acabamento em fita 
PVC 1mm. 
Pés Painel: inferiores em MDP 25mm com acabamento em 
fita 2mm e sapata niveladora 1/4''. 
Estrutura: em metalon 30x20 que proporciona reforço e 
design a mesa. 
Medidas: L1200 x H750 x P800 
Com 2 gavetas 
Eletrocalha: Estrutura em chapa de aço carbono, furo no 
tampo com passa fio colocado (o lado será definido 
conforme a disposição dos móveis na sala), medidas: L 80 x 
H 600 x P 50 
Cor: Itapuã ou semelhante 

 

 

01 

Cadeira Giratória Executiva – Sem Braços 
 
Assento: Estofado, revestido em tecido na cor preta. 
Braços: Sem braços 
Revestimento do Assento: Couríssimo Sintético.  
Material/Composição da Base: Aço com capa protetora 
em polipropileno preto 
Material/Composição do Rodízio: Rodízio Plástico 
Regulagem de Altura: Pistão a gás. 
Mecanismo: Lâmina de aço. 

Peso Suportado: pelo menos 110 Kg 
 

 

 
 

3. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

 

a. A aquisição de mobiliário para a implantação de uma sala dedicada às reuniões das Comissões de 

Processo Disciplinar e Sindicância é essencial para garantir a eficiência, e apropriada para a condução 

dos processos instaurados. Esta sala servirá como um espaço específico e privativo, fornecendo o 

ambiente necessário para que as comissões possam realizar suas atividades de maneira adequada e 

eficaz. Abaixo estão algumas razões que justificam a necessidade deste investimento: 
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i.Privacidade e Confidencialidade: As reuniões das Comissões de Processo Disciplinar e Sindicância 

frequentemente envolvem discussões sensíveis e confidenciais. Ter uma sala dedicada proporciona 

um ambiente privativo, garantindo que as informações discutidas durante as reuniões permaneçam 

confidenciais e protegidas de interferências externa. 

ii.Concentração e Foco: Um espaço dedicado exclusivamente para as reuniões permite que os 

membros das comissões se concentrem totalmente nos assuntos em discussão, sem distrações 

externas. Isso promove uma análise mais detalhada e cuidadosa dos casos em questão, resultando 

em decisões mais fundamentadas e justas. 

 

iii. Ambiente Adequado para Deliberações: A presença de mobiliário adequado, como mesas de 

reunião e cadeiras confortáveis, proporciona um ambiente propício para deliberações eficazes. Uma 

mesa de reunião proporciona um espaço central para discussões, enquanto cadeiras ergonômicas 

garantem o conforto dos participantes durante as longas sessões de trabalho. 

 

 

iv.Profissionalismo e Credibilidade: Ao disponibilizar uma sala de reuniões bem equipada e 

estruturada, demonstramos o compromisso de organização com a transparência, imparcialidade e 

eficiência na condução dos processos disciplinares e de sindicância. Isso contribui para fortalecer a 

credibilidade das decisões tomadas pelas comissões e reforça a confiança dos envolvidos no processo. 

 

v.Eficiência Operacional: Ao ter um espaço fixo e equipado especificamente para as reuniões das 

comissões, reduzimos o tempo gasto na preparação e montagem de espaços temporários. Isso otimiza 

o uso do tempo dos membros da comissão e aumenta a eficiência operacional do processo como um 

todo. 

 

Portanto, investir em mobiliário para a Sala de Reuniões das Comissões de Processo Disciplinar e 

Sindicância é fundamental para garantir um ambiente adequado e propício à realização das atividades 

dessas comissões, promovendo a justiça, transparência e eficiência nos processos disciplinares e de 

sindicância. 

 

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA) 
 
 

4.1  A entrega será realizada em uma única vez, de forma integral. 
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4.2  Devido ao acesso restrito à sala de destino, que possui uma entrada estreita e escadas, será 

necessário que os móveis de maior porte, como as mesas, sejam entregues desmontados. 

Posteriormente, a contratada deverá realizar a montagem dessas peças no local, garantindo uma 

entrega tranquila e eficiente.  

 

4.3  O prazo para entrega dos itens será de até 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da Ordem de 

Compra.  

 

4.4 Os móveis, deverão ser entregues na Sala de Reuniões das Comissões de Processo Disciplinar e 

Sindicância (mediante transmissão de empenho), que será implementada na Rua Coronel Eduardo 

Amaral, n.º 571, sala 10, piso superior, no horário das 12h às 18h.  

 

4.5 A Contratada se responsabilizará por todas as despesas referentes a mão de obra, transporte/frete 

e encargos trabalhistas. 

 

4.6 A Prefeitura Municipal de Andradas reserva-se no direito de não receber os produtos em desacordo 

com o previsto neste Termo de Referência, podendo, sem prejuízo das sanções cabíveis, cancelar o 

contrato e aplicar o disposto no art. 90, §7º, da Lei Federal nº 14.133/21 e suas posteriores alterações; 

 

5. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO: 

 

5.1 Os produtos serão recebidos:  

 

5.1.1 Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes neste 

Termo de Referência, e sua consequente aceitação, que se dará no mesmo dia da entrega; 

 

5.1.2 Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações contidas neste Termo de Referência e na proposta; 

 

5.1.3 O recebimento definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuízos 

decorrentes da incorreta execução do contrato; 

 

5.1.4 A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas exclusivas expensas, produtos nos 

quais forem constatadas irregularidades, sendo que o material substituído passará pelo mesmo 
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processo de verificação observado na primeira entrega; 

 

5.1.5 Caso ocorra atraso na entrega ou a recusa em realizar a substituição, o licitante vencedor estará 

sujeito a sanções administrativas; 

 

5.1.6 Caberá ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com 

embalagem, taxas de frete e seguro da entrega dos materiais; 

 

5.1.7 Caso o objeto seja rejeitado pela Administração, a CONTRATADA terá o prazo de 10 (dez) dias 

para substituir ou corrigir o defeito encontrado, sob pena de incorrer em inexecução contratual. 

 

6. GARANTIA MÍNIMA DOS PRODUTOS 

 

6.1 As garantias mínimas de cada produto estão relacionadas na tabela abaixo e tem como objetivo o 

seguro contra uma possível falha, ou defeito, ou desempenho insatisfatório que possa ocorrer com os 

produtos adquiridos. Caso os produtos apresentem defeitos, estes deverão ser sanados pelo 

fornecedor sem prejuízos à Contratada. 

 

PRODUTO GARANTIA MÍNIMA 

 Mesa de reunião retangular 8 lugares 02 ANOS 

Cadeiras Fixas 01 ANO 

 Mesa Reta 02 ANOS 

Cadeira Giratória Executiva – Sem Braços 01 ANO 

 

7. PAGAMENTO: 

 

Liquidação 

7.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (Dez) dias 

úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 
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7.2 O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de 

prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite 

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133/21. 

 

7.3 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de 

cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do 

documento, tais como: 

7.3.1 O prazo de validade; 

7.3.2 A data da emissão; 

7.3.3 Os dados do contrato e do órgão contratante; 

7.3.4 O período respectivo de execução do contrato; 

7.3.5 O valor a pagar; e 

7.3.6 Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 

7.4 Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 

circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da 

situação, sem ônus ao contratante. 

 

Prazo de pagamento 

7.5 O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalização da liquidação 

da despesa. 

7.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusiva da CONTRATANTE, o 

pagamento será efetuado com atualização financeira, calculada de acordo com a taxa SELIC, após 60 

(sessenta) dias do vencimento do documento fiscal. 

 

Forma de pagamento 
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7.7 O pagamento será efetuado por meio de transferência eletrônica (PIX, TEV ou TED) para crédito 

em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado, sendo “vetado pela administração a 

emissão de boleto para pagamento de nota fiscal”. 

7.8 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento. 

7.9 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável, quando 

for o caso. 

7.10  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão 

retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação 

vigente. 

7.11  Eventuais irregularidades constatadas na entrega do produto/serviços, ou até mesmo 

posteriormente, implicarão na suspensão do pagamento, até que estas sejam verificadas e sanadas. 

Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação, não acarretando 

qualquer ônus para a Prefeitura Municipal de Andradas. 

7.12  O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar 

nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por 

aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por 

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 

Complementar. 

7.13  No corpo da nota fiscal deverão constar nome e número da agência bancária e número da 

conta corrente do fornecedor para que seja efetuado o pagamento. 

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 

 
8.1  O custo estimado total da aquisição é de R$ 2.495,00 (Dois mil, quatrocentos e noventa e 
cinco reais). 

 
8 ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 
9.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos previstos nas 

seguintes dotações orçamentárias:  

 
Ficha 993 – 02.12.04.122.7001.2363.4.4.90.52.00. 
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                                      Andradas, 05 de junho de 2024. 

 
Fabiana Ribeiro Barbosa 

Gerente da Divisão de Gestão de Pessoas 

 

Claudinei Donizeti Frizo Júnior 
Gerente da Divisão de Administração, Materiais e Suprimentos 
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PROCESSO LICITATÓRIO N° 131/2024 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 035/2024 

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA 

 
FORNECEDOR: _______________________________________ CIDADE:________________________________ UF:________ 
 

END.:________________________________     CEP:______________-_______ TEL:________________________________ 

 

CNPJ/CPF:______________________________________    I.E:__________________________________  

 

C.C:_________________    AG.:__________       BANCO:____________________________ 

 

REPRESENTANTE LEGAL/PROCURADOR:_________________________________CPF:_______________________________ 

 

RG:_________________________ END.:___________________________________ CIDADE:_____________________ UF:______ 

 

CEP:_______________________ 

 

INSTRUMENTO COM PODERES FIRMAR CONTRATOS: 

CONTRATO SOCIAL     PROCURAÇÃO 

 

 

 

 
 

Item Quantidade ESPECIFICAÇÃO 
MARCA VALOR  

UNITÁRIO 

VALOR  

TOTAL  

01 01 

Mesa de reunião retangular 8 

lugares; 

Conforme especificação no termo de 

Referência 

 

   

02 01 

Mesa reta com tampo  
Conforme especificação no termo de 

Referência 

   

03 08 

Cadeira Fixa  
Assento e encosto: madeira 
compensada. 
Conforme especificação no termo 
de Referência 
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04 01 

Cadeira Giratória Executiva – 
Sem Braços 

Conforme especificação no termo de 
Referência 

   

 

 
Andradas, ____ de _____________ de 2024. 

 

_____________________________________ 

Assinatura do Proponente 

(papel timbrado ou carimbo da empresa) 

Condições de Pagamento 

 

 

Condições de Entrega 

 

 

Prazo de Validade da Proposta 

 

 


