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Praga Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n.° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
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EDITAL
PROCESSO N° 023/2025
PREGAO ELETRONICO N° 011/2025
MENOR PRECO - GLOBAL
AMPLA PARTICIPACAO

“CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE PREGAO ELETRONICO A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL,
COMUNICACAO MULTIMIDIA E PRODUCAO AUDIOVISUAL E ANIMACOES 3D,
COM CRIACAO DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES SOCIAIS DA
PREFEITURA, PARA AUXILIAR A ADMINISTRACAO NA DIVULGACAO DE
ACOES A POPULACAO, DO MUNICIPIO DE ANDRADAS/MG.”

A Sra. Gisele Cristina Teixeira Santos, Auxiliar Administrativo da Secéo de Licitagdes
da Prefeitura Municipal de Andradas torna pablico que o(a) O Municipio de Andradas, por
meio do(a) Divisdo de Administracdo, Materiais e Suprimentos, sediada na Praca Vinte e Dois
de Fevereiro, s/n°, Centro, nesta cidade, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislagdes aplicaveis e, ainda,
de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E
ATE O DIA 19/03/2025 as 10h30min DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(www.novobbmnet.com.br)

ABERTURA E AVALIACAO DAS
PROPOSTAS (www.novobbmnet.com.br)

ABERTURA E DISPUTA DE LANCES
(www.novobbmnet.com.br)

19/03/2025 as 12h30min

19/03/2025 as 12h35min

LOCAL DOS EVENTOS SUPRA: www.novobbmnet.com.br. Para todas as referéncias de
tempo sera observado o horario de Brasilia/DF.

Modo de Disputa: Aberto
Tempo de disputa: 10 minutos

Os esclarecimentos e as informagdes necessarias aos licitantes serdo prestados no site
www.novobbmnet.com.br e no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Andradas,
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0 qual podera ser acessado pelo link https://www.andradas.mg.gov.br, na Guia
“Transparéncia’’, opcao “licitagdes”.

O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos no presente edital para o
credenciamento junto ao provedor do sistema para participacdo da licitacdo, bem como
cadastramento e a abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da
disputa.

O fornecimento do edital sera preferencialmente através do sitio www.novobbmnet.com.br e
no link https://www.andradas.mg.gov.br, na Guia “’Transparéncia’’, Opg¢ao “Licitagdes”,
independentemente de qualquer pagamento.

Demais informagdes poderdo ser obtidas junto a Divisdo de Administragdo, Materiais e
Suprimentos - Secédo de Licitagbes, no andar superior do Paco Municipal, localizado na Praca
22 de Fevereiro, s/n° nesta cidade de Andradas-MG, nos dias Uteis, no horario de 12 as 18h,
pessoalmente ou pelo telefone (35) 3739-2000, ramal 217, ou, ainda, pelo e-mail:
licitacoes@andradas.mg.gov.br.

A apresentacdo das propostas pressupde conhecimento de todos os dados e informacoes
necessarios ao seu preparo e a aceitacao das condigdes estipuladas nesta Licitacéo.

O encaminhamento da proposta podera ocorrer até o dia 19/03 /2025 no horario limite de inicio
da sessdo publica. Durante esse periodo, o licitante podera incluir ou excluir sua proposta.

1. DOOBJETO

CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE PREGAO ELETRONICO A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL,
COMUNICACAO MULTIMIDIA E PRODUCAO AUDIOVISUAL E ANIMACOES 3D,
COM CRIACAO DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES SOCIAIS DA
PREFEITURA, PARA AUXILIAR A ADMINISTRACAO NA DIVULGACAO DE
ACOES A POPULACAO, DO MUNICIPIO DE ANDRADAS/MG, conforme condiges,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos e no Termo de Referéncia
elaborado pela secretaria requisitante.

1.1. Apoio na elaboracdo e execucdo de planejamento estratégico de comunicacao
integrada, consultoria e assessoria de comunicacdo, incluindo analise editorial e auditoria de
imagem, elaboracdo de diagndstico, producdo e divulgacdo de contetdo nas diversas midias e
monitoramento das acGes da Assessoria de Comunicagdo, com elaboracdo de relatérios de
avaliagdo de desempenho das midias veiculadas, e dos servigos prestados a cada bimestre, sendo
entregues de oficio, sem a necessidade de solicitacdo prévia.

1.2 Auxilio no planejamento, concepcdo, desenvolvimento de conteldo,
implementacdo, manutencdo, atualizacdo e execugdo de acOes de comunicacdo e projetos
editoriais nos meios eletrénicos tradicionais e nas novas midias, impressos, digitais, redes sociais,
plataformas moveis celulares, radios e televisao.
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1.3. Suporte no planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de ag¢Ges de relagdes
publicas.

1.2. O valor total da contratagéo é estimado R$ 196.152,00 (cento e noventa e seis mil e
cento e cinquenta e dois reais);

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitagfes Eletronicas da Bolsa Brasileira de
Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. Levando-se em conta o valor da presente licitacdo, o certame é de AMPLA
PARTICIPACAO, ficando, porém, consignado a aplicacdo do tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, as licitantes que se
enquadrem como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006.

2.5. N&o poderéo disputar esta licitacdo:
2.5.1.  Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
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ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacgéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢fes andlogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.5.8.  Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.5.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

2.5.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacéo, de execucéo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de

servico gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta com o preco ou o0 percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até o fim do recebimento de propostas.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio
do sistema, que:

3.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo;

3.2.2. esta ciente e concorda com as condic¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o edital e que o valor ofertado
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo;

3.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.1. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso 111 do
art. 5° da Constituicdo Federal,

3.3.2. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.5.2.  nos itens em que a participacao ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nenhuma”, apenas produzird o efeito de o licitante
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n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 ao 3.4 sujeitara o licitante as
san¢Oes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de
julgamento e aceitacdo das propostas.

3.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.10. O licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

3.11.  As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data da sessdo de abertura desta licitagdo, conforme disposicao legal.

3.12.  Referente aos documentos de Habilitacdo deverdo ser anexados na plataforma
em até 01 (uma) hora apdés o certame, podendo ser prorrogado por mais 01 (uma) hora, com
a solicitacdo da licitante na plataforma, sob pena de desclassificacdo, e em caso de
desclassificacdo ou inabilitacdo do previamente classificado em primeiro lugar o prazo sera o
mesmo para anexar os documentos.

3.13. A Ficha técnica complementar, caso seja solicitado pela pregoeira devera
também ser anexada na plataforma em até 01 (uma) hora apdés o certame, podendo ser
prorrogado por mais 01 (uma) hora, com a solicitagdo da licitante na plataforma, sob pena de
desclassificacdo, e em caso de desclassificacdo ou inabilitacdo do previamente classificado em
primeiro lugar o prazo serd 0 mesmo para anexar a ficha técnica.

4. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

4.1. As licitacdes aptas para o recebimento de propostas estao disponiveis na Plataforma
da Nova BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitacdes na coluna (menu) da
etapa “Aberto para receber propostas”.

4.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item
de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando
“enviar proposta”.

4.1.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das
informacdes exigidas no Sistema.
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4.1.3 O Acesso para participar das licitacOes esta condicionado ao cadastro prévio do
interessado na Plataforma BBMNET Licitagdes.

4.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo
de exclusiva responsabilidade do licitante.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Gltimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto
para o recebimento de proposta. Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser excluidos ou
alterados a partir do prazo em que recebimentos das propostas estiver encerrado.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

4.10.  Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto
de apuracéo de responsabilidade.

4.11.  Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.12.  Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica
do produto ou servigos, juntamente com as informacg6es adicionais. A ficha técnica, quando
obrigatoria, seré enviada através de comando préprio disponivel no Sistema ao licitante.

4.12.1. O licitante ndo poderda, em hipdtese nenhuma, se identificar na ficha técnica,
sob pena de desclassificagéo.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica,
por meio de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a etapa de abertura da
sessdo publica.

5.3. Quando autorizado e devidamente justificado pelo pregoeiro, os licitantes
poderdo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de andlise de
propostas.

5.3.1. Seréa desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.3.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

5.5. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo préprio sistema.

5.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.7. O lance deveré ser ofertado pelo VALOR GLOBAL DO LOTE LICITADO.

57.1. O Pregoeiro efetuard o julgamento das propostas pelo critério de ""MENOR
PRECO™, podendo encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao
licitante que tenha apresentado o lance de menor valor por lote, para que seja obtido preco
melhor, bem assim decidir sobre sua aceitacdo, observados os prazos para fornecimento, as
especificacOes técnicas, parametros minimos de desempenho e de qualidade e demais condicdes
definidas neste edital.

5.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.10. O procedimento seguira de acordo com 0 MODO DE DISPUTA “ABERTO”,
sendo que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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5.10.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos
dois minutos do periodo de duracéo da sessdo publica.

5.10.2 A prorrogacgdo automatica da etapa de lances de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

5.11.  Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja
ofertado.

5.12 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.13 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

5.14  Quando a desconex&o do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 3 (trés) horas a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24
(vinte e quatro horas) da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacéo.

5.15  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.16 Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.16.1 Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.16.2 A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apo6s a
comunicacgdo automatica para tanto.

5.16.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nédo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
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5.16.4 Nao se aplicaré o desempate de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123/2006, quando a primeira colocada também tiver se declarado microempresa ou empresa
de pequeno porte.

5.16.5 Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.16.5.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.16.5.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.16.5.3 desenvolvimento pelo licitante de aces de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.16.5.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance),
conforme orientacGes dos 6rgédos de controle.

5.16.6 Persistindo o empate, ser& assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.16.6.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.16.6.2 empresas brasileiras;
5.16.6.3 empresas gque invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.16.6.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condi¢bes mais vantajosas, apés definido o resultado
do julgamento.

5.17.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéo.

5.17.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.17.3 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.18 Seré desclassificada a proposta que:

5.18.1 contiver vicios insanaveis;
10
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5.18.2 ndo obedecer as especifica¢bes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

5.18.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco mAaximo
definido para a contratacéo;

5.18.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

5.18.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.19 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 80% (oitenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

5.19.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada ap6s
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

5.19.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
5.19.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.19.2 O pregoeiro PODERA SOLICITAR ao licitante mais bem classificado envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, em campo préprio do
Sistema, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.19.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

520 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

5.20.1 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

5.20.2 Os resultados das avaliagcOes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.20.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

5.20.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o0 Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

6 DA FASE DE HABILITACAO

11



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praga Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n.° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
Fone: (35) 3739-2000 — endereco eletrdnico: andradas@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

6.1 Encerrada a etapa de negociacdo e aceitacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.5 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Registro Cadastral ou Registro de San¢des Administrativas do 6rgédo licitante, se
houver; e

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2 Caso atendidas as condi¢Bes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitac&o.

6.3 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro obedecera ao disposto nos arts. 42 e 43 da Lei
Complementar n°® 123/06.

6.4 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos do licitante
mais bem classificado para fins de habilitacao.

6.5 Na fase de HABILITACAO JURIDICA, serfo exigidos os seguintes documentos:
6.5.1  Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.5.2  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima
alteracdo, se houver devidamente registrado, em que se possa identificar o administrador, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores, devendo o objeto social ser
compativel com o objeto da licitacao.

6.5.3  Autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

6.5.3.1 A presente licitagdo dispensa maior rigor comprobatorio de habilitacdo juridica
das licitantes interessada, porquanto ausentes elementos legais, até o presente momento, que
solicitam especificas documentacdes.

6.6 REGULARIDADE FISCAL FEDERAL E TRABALHISTA

6.6.1 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da
Fazenda.

6.6.2  Provade inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo
a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame;

6.6.3  Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante
fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, e Seguridade Social.
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6.6.4  Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e
Municipal;

6.6.5 FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo-FGTS, mediante a apresentacdo de Certificado fornecido pela Caixa Econémica
Federal.

6.6.6 CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal Superior do Trabalho.

6.7 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.7.1  Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante

6.8 QUALIFICACAO TECNICA:

6.8.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certides ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

6.8.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

6.8.2.1. Identificacdo da empresa ou oOrgdo contratante, bem como da empresa
contratada, ambas com sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco;

6.8.2.2. Descricédo dos servigos que foram realizados;

6.8.2.3. Periodo de execuc¢do dos servigos;

6.8.2.4. Assinatura do responsavel legal.

6.8.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

6.8.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.8.5. DECLARACOES:

6.8.5.1 Entregar declaracdo com a relagdo de sua estrutura basica, contendo
indicacdo das instalacdes fisicas, dos equipamentos, da organizacdo do processo editorial
(equipe técnica e forma de atendimento), de modo a garantir o0 cumprimento do objeto da
licitacdo.
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6.8.5.2 A empresa deverd comprovar que tem em seu quadro, profissional com formacéo
superior comprovada em Producdo de Desenho 3D, cadastro na ANCINE para producdo de
videos e experiéncia em producdo de pecas informativas, e formagdo comprovada em
Propaganda e Publicidade.

6.8.5.3. A prestadora de servico também devera comprovar capacidade técnica de
producdo e edigdo de videos, pecas informativas tanto para impressos como para veiculacdo
nos meios digitais, e atender as demandas de fotografia e cinegrafia.

6.8.5.4. A licitante devera apresentar declaracdo que possui 0s equipamentos necessarios
para executar com qualidade coberturas fotograficas e filmagens, sendo pelo menos uma
camera fotografica igual ou superior ao modelo CANON R7 4K MIRRORLESS, equipada com
flash externo, microfone de lapela igual ou superior a HOLLYLAND LARK M2, lente
fotografica de igual ou superior a 70-300mm, lente fotografica igual ou superior a 50 mm, pelo
menos um tripé, pelo menos um drone, que filme em Full HD, para imagens aéreas, e um
teleprompter igual ou superior ao TP 19 pro.

6.8.5.5. A licitante deverd ter, no minimo, estrutura de atendimento na cidade de Andradas
- MG. Caso ndo possua, a Licitante devera apresentar declaracdo na qual se compromete a
montar sua estrutura de atendimento na cidade no prazo de 30 (trinta) dias ap0s assinatura do
contrato.

6.8.5.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

6.9 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados
EXCLUSIVAMENTE por meio eletrénico, via Sistema BBMNET.

6.9.2  Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacao
dos originais ndo-digitais.

6.10  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

6.11 Eventual inabilitacdo do licitante serd considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informacgdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitagcéo, conforme o art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021.

6.12 Eventuais duvidas sobre as declaragdes ou os documentos apresentados pela
licitante, serdo verificados pela pregoeira nos sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores, de modo que a consulta constitui meio legal de prova para fins de habilitacéo,
favoravel ou ndo a licitante.
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6.13  Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo estipulado pelo pregoeiro.

6.14  Apds a vinculacdo dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

6.14.2 complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

6.14.3 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

6.15 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

6.16 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7 DOS RECURSQOS

7.9 A interposicdo de recurso contra a decisdo proferida pelo pregoeiro observara o
disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10 O prazo para apresentacao das razdes recursais € de 3 (trés) dias uteis, contados
da data de intimacdo ou de lavratura da ata. A interposicdo do recurso sera comunicada aos
demais licitantes, os quais poderdo apresentar contrarrazdes em igual prazo, contado da
interposicdo do recurso, sendo assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses

7.11  Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a declaragdo
de vencedor, sob pena de precluséo.

7.11.2 O tempo minimo para manifestacdo da intencdo de recurso sera no minimo de
10 (dez) minutos, conforme especificado na plataforma, podendo o pregoeiro dar provimento
Ou negar 0 mesmo.

7.12  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

7.13 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

7.14  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

7.15 O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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8 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.9 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

8.9.2  deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

8.9.3 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

8.9.3.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
8.9.3.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

8.9.3.3 injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

8.9.3.4 deixar de apresentar amostra;
8.9.3.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

8.9.4 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.9.4.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

8.9.5 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo;

8.9.6  fraudar a licitacdo;

8.9.7  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.9.7.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.9.7.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.9.7.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.9.8  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

8.9.9  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

8.10 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

8.10.2 adverténcia;
8.10.3 multa;
8.10.4 impedimento de licitar e contratar; e
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8.10.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

8.11 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados os elementos previstos no art. 156, §
1° da Lei 14.133/2021.

8.12  As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade, bem como a sangéo de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente
sobre o valor da proposta, respeitardo o devido processo legal, obedecerdo ao prazo de defesa
previsto nos arts. 156 e seguintes, da Lei 14.133/2021.

8.13  Arrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida.

9 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

9.9 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Edital ou solicitar
esclarecimentos, devendo protocolar o pedido no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data
da abertura do certame.

9.10  Arespostaaimpugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

9.11 A impugnacdo ao edital e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados na
forma eletrénica, via Sistema BBMNET.

9.12  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

10 DAS DISPOSICOES GERAIS

109  Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

10.10 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo
haja comunicacdo em contrério, pelo Pregoeiro.

10.11 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horéario de Brasilia - DF.

10.12 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.
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10.13  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

10.14  Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

10.15 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o0 dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracéo.

10.16 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados 0s
principios da isonomia e do interesse publico.

10.17 O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET Licitacbes encontra-se
disponivel aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br .

10.18 Dduvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitacbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET Licitagoes,
por e-mail, WhatsApp, telefone e chat disponiveis no Portal www.novobbmnet.com.br .

10.19 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

10.20 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacgdes Publicas (PNCP); no endereco eletrénico municipal,
https://www.andradas.mg.gov.br/, no caminho: TRANSPARENCIA = LICITACOES >
PROCESSOS LICITATORIOS; e através do site da Bolsa Brasileira de Mercadorias
(BBMNET): https://novobbmnet.com.br/.

10.21 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, inclusive para o previsto no
art. 25, Lei 14.133/2021, os seguintes anexos:

10.21.2 ANEXO I - Termo de Referéncia
10.21.3 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato
10.21.4 ANEXO 111 — Modelo de Proposta Financeira

Andradas, MG, 24 de fevereiro de 2025.

Maria Rita Milan Basso
Supervisora da Secéo de Licitacoes
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 023/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 011/2025

SOLICITACAO: 1007/2025

1. OBJETO:

11 - CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL,
COMUNICACAO MULTIMIDIA E PRODUCAO AUDIOVISUAL E ANIMACOES 3D,
COM CRIACAO DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES SOCIAIS DA
PREFEITURA, PARA AUXILIAR A ADMINISTRAQAO NA DIVULGAQAO DE
ACOES A POPULACAO, COMPREENDENDO:

1.1.1 - Apoio na elaboracéo e execucdo de planejamento estratégico de comunicagédo integrada,
consultoria e assessoria de comunicacdo, incluindo analise editorial e auditoria de imagem,
elaboracdo de diagndstico, producdo e divulgacdo de conteddo nas diversas midias e
monitoramento das acfes da Assessoria de Comunicacdo, com elaboracdo de relatérios de
avaliacdo de desempenho das midias veiculadas, e dos servigos prestados a cada bimestre,
sendo entregues de oficio, sem a necessidade de solicitacdo prévia.

1.1.2 - Auxilio no planejamento, concepcao, desenvolvimento de conteudo, implementacéo,
manutencdo, atualizacdo e execucdo de acdes de comunicacdo e projetos editoriais nos meios
eletronicos tradicionais e nas novas midias, impressos, digitais, redes sociais, plataformas
moveis celulares, radios e televisao.

1.1.3 - Suporte no planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de agdes de relagdes
publicas.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS:

2.1 - Assessoria de Comunicagdo com enfoque na integracdo da administracdo municipal com
toda a populacdo, tanto na zona rural, como também no perimetro urbano.
2.2 - Viabilizar a divulgacdo das atividades e das acbes do municipio de Andradas, por meio de
pecas informativas ou outras ferramentas disponiveis;
2.3 — Assessorar na producdo de pecas informativas, visando informar a populagdo e/ou
segmentos especificos sobre programas e a¢fes deste municipio;
2.4 — Assessorar na criacao dos seguintes itens:
- pecas informativas tais como: flyers, folders, folhetos, catalogos, outdoor, informativos, cartdo
de visita, banners, cartazes, etc.;
- texto informativo;
- edicdo de imagens fotogréficas;
- participagdo em reunides de pauta e desenvolvimento do material;
- criacdo, design, elaboracdo de pegas;
- Audio;
- criacdo e elaboracdo de texto para locucao;
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- videos institucionais, informativos e documentarios;

- elaboracéo de roteiros em conjunto a assessoria e envolvidos,

- Campanha de Comunicagdo completa.

2.5 - Participacdo na definicéo de estratégias de comunicacao;

2.6 - Disponibilizar para a Assessoria de Comunicagdo, cobertura fotografica, dudio visual e
jornalistica sempre que solicitado;

2.7 - Entregar as imagens das coberturas fotograficas e filmagens até 24 (vinte e quatro) horas
apos a realizacdo da cobertura;

2.8 - A participagdo obrigatoria em eventos do municipio de Andradas ser4 comunicada com
uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

2.9 - Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas informativas em assuntos
de interesse da populacéo e das Secretarias municipais;

2.10 - A empresa vencedora deverd agendar reunides bimestrais com a Assessoria de
Comunicacao, para avaliacdo e planejamento de novas estratégias de trabalho.

3. PRAZO DA CONTRATACAO

3.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura contrato,
podendo ser prorrogado, nos termos do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:
4.1 - O Municipio de Andradas - MG necessita contar com ferramentas de apoio no
desenvolvimento de estratégias para a adequada divulgacdo dos programas e a¢bes que estdo
sob sua responsabilidade. A partir da verificacdo desta demanda, identificou-se a necessidade
de contratacdo de empresa de comunicagdo social para auxiliar e complementar de forma
integrada as acOes desenvolvidas pela Assessoria de Comunicacdo do municipio, pelos motivos
expostos a seguir:

4.1.1 - A busca pelo cumprimento das legislacGes vigentes, referente a obrigatoriedade do
municipio divulgar seus atos, e buscando a proximidade com os cidadéos, trouxe em seu bojo
a necessidade de incremento das acdes de divulgacdo dos atos administrativos, programas
municipais e acdes desenvolvidas pelas Secretarias do municipio.

4.1.2 - Também, a grande diversificacdo dos programas desenvolvidos pelo municipio, tanto
junto ao governo estadual, quanto nacional, e de projetos e programas do préprio governo, exige
um refor¢o na estrutura de comunicacao, que tenha carater especializado e garanta agilidade na
execucao das acdes de comunicacdo social para atender as demandas de promocao das politicas
publicas de responsabilidade deste municipio.

4.2 - Dai a necessidade de se implantar estrutura organizada de atendimento e interagdo com 0s
diversos veiculos de comunicacdo com a finalidade de sistematizar e padronizar as atividades
no que se refere ao relacionamento com os veiculos de comunicacdo. Essa necessidade surge
em funcdo da rapida ampliacdo do acesso a informacdo pela populacdo especialmente com o
advento da internet e da atuacdo dos diversos veiculos de comunicagdo que difundem noticias
no meio online, e ainda pelo crescimento global da audiéncia e circulacéo de todos os tipos de
midias. O aumento da procura por informacdes sobre as agdes em que envolva 0s programas e
campanhas, gera uma maior demanda sobre a equipe que atualmente cuida da Assessoria de
Comunicagdo com os veiculos de comunicagéo.

4.3 - O municipio ndo pode prescindir de um assessoramento nas areas especificas de
comunicacdo institucional, digital, jornalistica e de relagdes publicas para, em articulagdo com
os servicos de divulgacdo j& existentes, promovendo de forma integrada entre todas as
secretarias mais informacdes a toda a populagdo. Como comunicacédo social ndo é a atividade
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fim do municipio, mas, por outro lado, como n&o se pode trabalhar a divulgacdo das campanhas,
programas e atos oficiais, favoraveis a toda a populagdo, sem dar atencdo as técnicas de
comunicacdo, a empresa cuidara de auxiliar a Assessoria de Comunicagao na orientacdo sobre
cuidados nessa divulgacéo e no trato com 0os meios de comunicagao.

4.4 - E essencial que a Assessoria de Comunicagio esteja preparada e devidamente estruturada
para dar o atendimento necessario aos veiculos de comunicacao, de modo a garantir que toda a
populagédo receba, com agilidade, a informacdo e a orientagcdo correta e precisa sobre 0s
programas, campanhas e atos do municipio. Para isto, a &rea de comunicacéo social precisa de
apoio especializado para cumprir sua misséo de informar com propriedade e oportunidade aos
diversos publicos (populacdo em geral, imprensa, publicos de interesse), em diversas
plataformas de informacéo, o que reforca a necessidade da contratacdo dos servicos requeridos.
4.5 - A contratacdo de empresa consolidada e especializada na area de comunicacao, que
detenha experiéncia e domine técnicas modernas e eficazes de comunicagéo e relacionamento,
certamente ampliara a capacidade e eficiéncia das a¢cdes do municipio, cujos resultados trardo
beneficios para a administragéo publica.

4.6 - Essa empresa subsidiard a area de comunicacao social, acompanhando a presenca da
Assessoria de Comunicacdo na midia, identificando e antecipando os eventos que virardo
noticia, o que permitird um melhor posicionamento da propria instituicdo, contribuindo, assim,
para fortalecer as imagens dos programas e acoes.

4.7 - Em todo caso, em carater adicional e alternativo, cumpre esclarecer, enfim, que essas
atividades/servicos a serem contratados sdo atividades de cunho auxiliar, acessorias, que
instrumentalizam e complementam a inteligéncia interna, a Administracdo e seu corpo de
servidores em seu trabalho. N&o hé, portanto, que se falar em sobreposi¢do de funcdes.

4.8 - Observadas as peculiaridades e necessidades do municipio de Andradas, justifica-se a
licitacdo, dos servicos e produtos constantes deste Termo de Referéncia, tendo em vista 0s
mesmos ser predominantemente intelectuais, de natureza complexa e a afericdo da melhor
contratacdo passar pela avaliacdo da capacidade técnica da empresa a ser contratada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE
ENTREGA)

5.1 - Os servigos objeto deste termo de referéncia serdo prestados mediante solicitacdo durante
os dias e horarios de expediente do municipio de Andradas, e de maneira continuada, por se
tratar de atividades imprescindiveis para a consecucdo dos objetivos institucionais da
administracao.

5.2 — A solicitacdo podera ser em dia e horario Gtil, porém a prestacdo dos servigos pode ocorrer
em horarios diferenciados, inclusive no periodo noturno, finais de semanas e feriados, para
atender a realizagcdo de programas institucionais, devendo as solicitagdes acontecer com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

5.3 - Para garantir a celeridade e a qualidade da prestacdo dos servicos, a empresa devera manter
a disposicao, equipe técnica responsavel pela interlocucdo com a Assessoria de Comunicacao
do municipio de Andradas - MG.

5.4 - A empresa podera, de acordo com suas necessidades, designar os profissionais da equipe,
desde que todos os profissionais possuam requisitos técnicos para o desenvolvimento e a
execucao dos trabalhos definidos neste Termo de Referéncia.

5.5 - Além da equipe técnica minima prevista, a empresa devera manter suporte administrativo
inerente as atividades a serem executadas, garantindo um servico de alto padrdo, sem nenhum
custo adicional para o municipio de Andradas.

5.6 — A empresa deverad ser consolidada no mercado e ter experiéncia em assessoria de
comunicagéo.
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5.7 — A empresa devera ter em seu quadro, profissional com formacéo superior comprovada em
Producdo de Desenho 3D, cadastro na ANCINE para producédo de videos e experiéncia em
producdo de pecas informativas, e formagdo comprovada em Propaganda e Publicidade. A
prestadora de servico também tera que comprovar capacidade técnica de producéo e edigédo de
videos, pecas informativas tanto para impressos como para veiculagdo nos meios digitais, e
atender as demandas de fotografia e cinegrafia.

5.8 — A empresa devera possuir 0s equipamentos necessarios para executar com qualidade
coberturas fotograficas e filmagens, sendo pelo menos uma camera fotografica igual ou superior
ao modelo Canon R7 4k mirrorless, equipada com flash externo, microfone de lapela igual ou
superior a HOLLYLAND LARK M2, lente fotografica de igual ou superior a 70-300mm, lente
fotografica igual ou superior a 50 mm, pelo menos um tripé, pelo menos um drone, que filme
em Full HD, para imagens aéreas, ¢ um teleprompter igual ou superior ao TP 19 pro.

5.9. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5.10. A execucdo dos servicos serd iniciada no dia Gtil imediatamente posterior & assinatura do
contrato, ou em data a ser estipulada pela CONTRATANTE, no intuito de evitar a
descontinuidade dos servigos.

5.11. A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a mao de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

5.12 - A prestacdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia se dara diretamente pela
Contratada em suas dependéncias, nas dependéncias da Contratante ou em outro local, de
acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, (com uma carga horaria
semanal de no minimo 20 horas), com vistas a assegurar as condi¢des imprescindiveis e
especificas da execucdo dos servicos e atuar como fornecedores de matéria prima basica para
0S meios de comunicagao.

5.13 - Todos os recursos logisticos e técnicos necessarios ao perfeito atendimento dos servicos
a serem demandados correrdo por conta da Contratada.

5.14 - Para a prestacdo dos servigos nas dependéncias da Contratante, este provera os recursos
logisticos e técnicos necessarios a execucdo dos servigos a serem demandados, ficando por
conta da Contratada outros recursos que ela julgue necessarios ao melhor atendimento ao
servigo demandado.

5.15 - A Empresa devera definir e contratar espacos publicitarios de midia (digital ou ndo) em
veiculos de comunicacdo local de ampla abrangéncia, ou influencers digitais locais, para
auxiliar na divulgacdo de campanhas informativas, educativas e atos institucionais, com um
valor de até R$1.000,00 (um mil reais) ao més ou R$12.000,00 (doze mil reais) ao ano. As
publicacGes devem acontecer como postagens nas redes sociais (Facebook e Instagram) midia
impressa (revistas e/ou jornais) e/ou radio e TV, seguindo um planejamento definido em
parceria com a Assessoria de Imprensa, cujo a quantidade de publicacGes deve respeitar o
orcamento pré-definido neste termo de referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.
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6.2.  As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O 06rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo
6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/21, art. 117, caput).

6.5. Cada uma das Secretarias solicitantes, juntamente com a Assessoria de Comunicacao,
exercera a fiscalizacdo da prestacdo dos servigos e registrard todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia serd encaminhada a licitante vencedora,

objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.

Fiscalizacdo Técnica
6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo;

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°);
6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
comunicara ao fiscal administrativo a necessidade de emissdo de notificacdo para a correcdo da
execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou & prorrogacao
contratual;

6.6.6. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste termo de Referéncia.
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Fiscalizacdo Administrativa
6.7. O fiscal administrativo do contrato fard a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso Nnecessario;
6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;
6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. Quando for o caso, o gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.
7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
7.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da exibicao,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucéo
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.3. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca na prestacdo do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. adata da emisséo;

7.6.3. o0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

7.7.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da

regularizagdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

Prazo de pagamento
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7.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa.

7.9.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusivada CONTRATANTE,
0 pagamento sera efetuado com atualizacdo financeira, calculada de acordo com a taxa SELIC,
apos 60 (sessenta) dias do vencimento do documento fiscal.

Forma de pagamento
7.10. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica (TEV, TED ou DOC)

para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, quando for o caso.

7.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta B
8.1.  Ofornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,

na modalidade PREGAO ELETRONICO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera por meio de prestacdo de servicos pelo periodo de 12
(doze) meses, seguindo as especificacBes constantes neste termo de referéncia e em seu

respectivo edital.
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Exigéncias de habilitacéo
8.3.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica
8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5.  Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEL, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢éo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da

consolidacdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ) ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor;

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Qualificacdo Técnica
8.23. Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1. Identificacdo da empresa ou Orgdo contratante, bem como da empresa

contratada, ambas com sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco;
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8.23.1.2. Descricao dos servicos que foram realizados;
8.23.1.3. Periodo de execucéo dos servicos;
8.23.1.4. Assinatura do responsavel legal.

8.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.25. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.26. Entregar declaracdo com a relacdo de sua estrutura béasica, contendo indicacdo das
instalagdes fisicas, dos equipamentos, da organizacdo do processo editorial (equipe técnica e
forma de atendimento), de modo a garantir o cumprimento do objeto da licitacéo.

8.27. A licitante devera ter, no minimo, estrutura de atendimento na cidade de Andradas -

MG. Caso ndo possua, a Licitante devera apresentar declaracéo na qual se compromete a montar

sua estrutura de atendimento na cidade no prazo de 30 dias apds assinatura do contrato

Q. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

9.1. EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

9.2. NOTIFICAR a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

9.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo de servi¢o, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.4.  N&o considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao

de diérias e passagens.

10. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste TERMO DE REFERENCIA e de
sua proposta, de modo a cumprir as clausulas contratuais;

10.2. Responsabilizar-se por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere
responsabilidade a CONTRATANTE;

10.3. Deter instalacOes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a

realizacdo do objeto da licitacdo;
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10.4. Relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

10.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicgéo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

10.7. O contratado deve estar ciente sobre os repasses dos direitos autorais das pecas
desenvolvidas a Prefeitura Municipal.

10.8. A agéncia devera produzir um arquivo fotogréafico, e audio visual, dos eventos, pontos
turisticos, inaugurac@es entre outros, quando solicitado.

10.9. Um profissional de fotografia e um profissional de filmagem devera acompanhar a
Assessoria de Comunicacéo para a cobertura de aproximadamente 80 eventos ao ano, realizados
no Municipio de Andradas. O transporte e a alimentacdo dos profissionais ficam sob
responsabilidade da agéncia.

10.10. Ao término do contrato todo o material produzido deveré ser encaminhado através de
midia (pen drive, drive, ou outra mais eficaz), para a Assessoria de Comunicacdo Municipal.
10.11. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto desta licitacao.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é o valor encontrado no quadro de prévias anexo

ao processo licitatorio.
13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos
nas seguintes dotacdes orcamentarias: Ficha: 143 — 02.02.04.122.7001.2325.3.3.90.39.00.

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
30



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praga Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n.° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
Fone: (35) 3739-2000 — endereco eletrdnico: andradas@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

14.  DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. A prestacdo dos servicos obedecerd as exigéncias e procedimentos constantes neste
Termo de Referéncia;

14.2. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a
execucdo dos servigos contratados;

14.3. A CONTRATADA deverd apresentar a nota fiscal de prestacdo de servigos,
discriminando detalhadamente o servico realizado.

15. ESTIMATIVA DE DEMANDA

15.1 A empresa contratada devera auxiliar na producdo, edicdo e elaboracdo das pecas
publicitarias necessarias para realizar a divulgacéo dos projetos da Prefeitura de Andradas. Com
base em analises internas, estima-se a seguinte demanda de conteidos, podendo ou nédo, haver
variacdes mensais, sem alteracdo no valor do contrato:

Videos: 10 a 15 videos ao més (de até 1 minuto).

Artes gréaficas digitais: 15 a 20 artes ao més.

Outdoor: 2 pecas ao més.

Flyer/folder: 1 a cada 2 meses.

Revista: 3 pecas ao ano.

Audios/locuces: média de 4 gravacdes ao més.

Producéo fotografica: 2 sessdes fotograficas por semana (fotografia de obras, acdes e
projetos)

Cobertura audiovisual e fotografica de eventos: média de 7 eventos ao més.

Mestre de Cerimonias: Média de 5 eventos ao més.

16. DOS PRAZOS

16.1 A empresa contratada terd, a partir do recebimento da Ordem de Servigo contendo as
informacdes necessarias e devidamente aprovadas para desenvolver as pecas
publicitérias, os seguintes prazos:

Material Grafico Prazo maximo de até:
Flyer 02 dias
Folder 02 dias
Banner 02 dias
Outdoor 02 dias
Panfletos 02 dias
Catalogos 07 dias
Informativos 07 dias
Cartdo de visita 02 dias
Crachas 02 dias
Cartazes 02 dias
Revista 30 dias
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Midia Digital Prazo maximo de até:
WhatsApp 1 dia

Facebook 1 dia

Instagram 1 dia

Banner site 1 dia

Artes site 1 dia

Audio Prazo méaximo de até:
Spot radio 02 dias

Carro de som 02 dias

Video Prazo maximo de até:
VTS Informativos 03 dias

Video Institucional 10 dias

Videos para midias sociais 02 dias

16.2 Fica estipulado o prazo de correcdo e/ ou alteracdo de qualquer servigo prestado o de 2
(duas) horas, com excecdo dos videos e da revista, estes com o prazo de 24 (vinte e quatro)

horas.

=

Jeferson Ricardo da Silva
Assessor de Marketing e Comunicacgao
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ANEXO II

MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 023/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 011/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2025 DE
FORNECIMENTO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE ANDRADAS E

O MUNICIPIO DE ANDRADAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, com domicilio
e foro nesta cidade e Comarca de Andradas, Minas Gerais, na Praca Vinte e Dois de Fevereiro,
s/n® CEP n.°37.838-042, inscrito no CNPJ sob 0 n®17.884.412/0001-34, neste ato representado
pela Prefeita Municipal MARGOT NAVARRO GRAZIANI PIOLI, brasileira, casada,
psicéloga, inscrita no conselho Regional de Psicologia da 4.2 Regido sob n.° 13448, residente e
domiciliada nesta cidade, na Rua Ana Gabriela Andrade, n.° 58, Jardim Bela Vista, inscrita no
CPF-MF sob n.° 271.764.526-87 e portadora da Cédula de Identidade n.° RG 7.940.0008,
expedida pela Secretaria de Seguranca Publica do Estado de Sdo Paulo; neste municipio, na
qualidade de Prefeita Municipal, nos termos do delineado pela Lei Federal 14.133/2021, bem
como as demais disposi¢cOes legais especificas federais e municipais, doravante denominada

CONTRATANTE, e , CNPJ n° ,
com sede a , n° , em /|, neste
instrumento representado por , , ,
portador do CPF , RG , domiciliado e residente a

, n° , em /|, doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente contrato de fornecimento decorrente do processo
licitatorio n® 023/2025, pregdo eletrénico n°® 011/2025, do tipo menor preco e em
conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as seguintes clausulas
e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE PREGAO ELETRONICO A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL,
COMUNICACAO MULTIMIDIA E PRODUCAO AUDIOVISUAL E ANIMACOES 3D,
COM CRIACAO DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES SOCIAIS DA
PREFEITURA, PARA AUXILIAR A ADMINISTRACAO NA DIVULGACAO DE
ACOES A POPULACAO, DO MUNICIPIO DE ANDRADAS/MG., conforme
especificacdo no Termo de Referéncia elaborado pela secretaria requisitante.
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1.1.1. Apoio na elaboracdo e execucao de planejamento estratégico de comunicacao integrada,
consultoria e assessoria de comunicacao, incluindo anélise editorial e auditoria de imagem,
elaboracdo de diagnostico, producdo e divulgacdo de conteddo nas diversas midias e
monitoramento das acfes da Assessoria de Comunicacdo, com elaboracdo de relatorios de
avaliacdo de desempenho das midias veiculadas, e dos servigos prestados a cada bimestre,
sendo entregues de oficio, sem a necessidade de solicitacdo prévia.

1.1.2 Auxilio no planejamento, concepcdo, desenvolvimento de contetdo, implementacéo,
manutencdo, atualizacdo e execucdo de agdes de comunicacao e projetos editoriais nos meios
eletrbnicos tradicionais e nas novas midias, impressos, digitais, redes sociais, plataformas
moveis celulares, radios e televiséo.

1.1.3 Suporte no planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de acGes de relagdes
publicas.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 01 (ano) até _/ /2025, iniciando-
se a partir da data de sua assinatura, prorrogavel na forma dos artigos 106 a 113 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3.1 O presente contrato tem o valor de R$
( ).
3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica (TEV, TED ou
DOC) em até 30 (trinta) dias da data de recebimento dos produtos pelo setor requisitante,
mediante Nota Fiscal. De acordo com a disponibilidade financeira e ordem cronoldgica de
vencimento vinculada a cada fonte de recurso, conforme disposto no caput do artigo 141, da
Lei 14.133/21.
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4.2 No corpo da nota fiscal deverdo constar nome e nimero da agéncia bancéria e
nimero da conta corrente do fornecedor para que seja efetuado o pagamento, sendo “vetado
pela administracao a emissao de boleto para pagamento de nota fiscal”.

4.3 No caso de recursos de convénio Federal ou Estadual, deverdo constar o nimero
do instrumento, o programa, o empenho e demais informacdes necessarias a identificacdo dos
recursos.

4.4 Eventuais irregularidades constatadas na entrega dos materiais, ou até mesmo
posteriormente, implicardo na suspensdo do pagamento, até que estas sejam verificadas e
sanadas. Nesta hipdtese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacgéo,
néo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura.

4.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, o pagamento sera efetuado com atualizagéo financeira, calculada de acordo
com a Taxa SELIC, apds 60 (sessenta) dias do vencimento do documento fiscal.

5. CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS E DA
MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado a partir da assinatura do contrato.

5.2. Apo6s o interregno de um ano, o valor do contrato poderd ser reajustado
aplicando-se a variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor — IBGE (indice
acumulado nos ultimos 12 meses em %) ou outro indexador econémico que vier a substitui-lo,
em caso de extincdo do mesmo, cabendo a CONTRATADA o requerimento e o encargo dos
calculos para apreciacdo da CONTRATANTE.

5.2.1. O reajuste que trata o item 5.2 se aplica exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

5.4. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro no contrato, as partes, de
comum acordo, com base no artigo 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei de Licitagdo, podera
reajustar o preco do produto ou servico ofertado, mediante procedimento administrativo
provocado pela parte interessada.

5.4.1. O pedido administrativo para reequilibrio econdmico-financeiro serd concedido
se o fornecedor comprovar que o valor dos insumos sofreu aumento no periodo compreendido
entre a data da assinatura do contrato e o pedido de reequilibrio econémico-financeiro requerido
pela parte interessada, hipdtese em que serd mantida a margem de lucro do fornecedor.
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5.4.1.1. A comprovacdo de que se trata o item 5.4.1 devera ser feita mediante notas
fiscais.

5.4.2. Durante as negociacdes, o fornecedor contratado em hipotese alguma podera
paralisar o fornecimento.

5.4.3. Ainda que seja comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro, fica
facultado a Administracdo continuar a adquirir os produtos ou servi¢os do fornecedor, podendo
0 mesmo ser liberado do seu compromisso, se assim for conveniente para a Administracéo.

5.5. Os precos dos produtos ou servigos poderdo ser revistos em decorréncia de fato
que elevem o seu custo, cabendo ao gestor de contrato e ao fiscal promoverem as negociacoes
junto aos fornecedores.

5.6. Quando o preco registrado se tornar, por motivo superveniente, superior ao prego
praticado no mercado, o gestor de contrato e fiscal convocardo os fornecedores para negociarem
a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.7. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos ofertados pelo
fornecedor e este ndo puder cumprir 0 compromisso, o gestor de contrato e o fiscal poderao: I
— liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de fornecimento e sem a aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; Il — convocar os demais fornecedores para assegurar igual
oportunidade de negociacéo.

5.7.1. N&o havendo éxito nas negociacfes, 0 gestor de contrato e o fiscal deverdo
requerer a revogacao do contrato, caso em que se adotara as medidas cabiveis para obtencao da
contratagdo mais vantajosa.

6. CLAUSULA SEXTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

6.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam
no Termo de referéncia anexo | do edital.

6.2 Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo prestados mediante solicitacdo
durante os dias e horéarios de expediente do municipio de Andradas, e de maneira continuada,
por se tratar de atividades imprescindiveis para a consecucdo dos objetivos institucionais da
administrago.

6.3 A solicitacdo podera ser em dia e horario Util, porém a prestacdo dos servicos pode
ocorrer em horarios diferenciados, inclusive no periodo noturno, finais de semanas e feriados,
para atender a realizacdo de programas institucionais, devendo as solicitagcbes acontecer com
no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

36



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praga Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n.° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
Fone: (35) 3739-2000 — endereco eletrdnico: andradas@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

6.4 Para garantir a celeridade e a qualidade da prestacéo dos servicos, a empresa
devera manter a disposicdo, equipe técnica responsavel pela interlocugdo com a Assessoria de
Comunicagdo do municipio de Andradas - MG.

6.5 A empresa poderd, de acordo com suas necessidades, designar os profissionais
da equipe, desde que todos os profissionais possuam requisitos técnicos para o desenvolvimento
e a execucdo dos trabalhos definidos neste Termo de Referéncia.

6.6 Além da equipe técnica minima prevista, a empresa devera manter suporte
administrativo inerente as atividades a serem executadas, garantindo um servico de alto
padrdo, sem nenhum custo adicional para o municipio de Andradas.

6.7 A empresa devera ser consolidada no mercado e ter experiéncia em assessoria
de comunicagéo.

6.8 A empresa devera ter em seu quadro, profissional com formacao superior
comprovada em Producdo de Desenho 3D, cadastro na ANCINE para producéo de videos e
experiéncia em producéo de pecas informativas, e formacdo comprovada em Propaganda e
Publicidade. A prestadora de servico também terd que comprovar capacidade técnica de
producdo e edicdo de videos, pecas informativas tanto para impressos como para veiculacao
nos meios digitais, e atender as demandas de fotografia e cinegrafia.

6.9 empresa devera possuir 0s equipamentos necessarios para executar com
qualidade coberturas fotograficas e filmagens, sendo pelo menos uma camera fotografica
igual ou superior ao modelo Canon R7 4k mirrorless, equipada com flash externo, microfone
de lapela igual ou superior a HOLLYLAND LARK M2, lente fotografica de igual ou superior
a 70-300mm, lente fotografica igual ou superior a 50 mm, pelo menos um tripé, pelo menos
um drone, que filme em Full HD, para imagens aéreas, e um teleprompter igual ou superior ao
TP 19 pro.

6.10 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

6.11 A execucdo dos servicos serd iniciada no dia Gtil imediatamente posterior a
assinatura do contrato, ou em data a ser estipulada pela CONTRATANTE, no intuito de evitar
a descontinuidade dos servicos.

6.12 A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a méao de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

6.13 A prestacdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia se dara
diretamente pela Contratada em suas dependéncias, nas dependéncias da Contratante ou em
outro local, de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, (com uma
carga horaria semanal de no minimo 20 horas), com vistas a assegurar as condi¢es
imprescindiveis e especificas da execucdo dos servicos e atuar como fornecedores de matéria
prima basica para os meios de comunicacao.
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6.14  Todos os recursos logisticos e técnicos necessarios ao perfeito atendimento dos
servigos a serem demandados correrdo por conta da Contratada.

6.15 Para a prestacdo dos servigos nas dependéncias da Contratante, este provera 0s
recursos logisticos e técnicos necessarios a execucao dos servicos a serem demandados,
ficando por conta da Contratada outros recursos que ela julgue necessarios ao melhor
atendimento ao servi¢co demandado.

6.16 A Empresa devera definir e contratar espacos publicitarios de midia (digital ou
ndo) em veiculos de comunicacdo local de ampla abrangéncia, ou influencers digitais locais,
para auxiliar na divulgacéo de campanhas informativas, educativas e atos institucionais, com
um valor de até R$1.000,00 (um mil reais) ao més ou R$12.000,00 (doze mil reais) ao ano. As
publicacdes devem acontecer como postagens nas redes sociais (Facebook e Instagram) midia
impressa (revistas e/ou jornais) e/ou radio e TV, seguindo um planejamento definido em
parceria com a Assessoria de Imprensa, cujo a quantidade de publica¢des deve respeitar o
orcamento pré-definido neste termo de referéncia.

6.17. DOS PRAZOS: conforme especificado no termo de Referéncia Anexo | do
Edital.

6.17.1 A empresa contratada tera, a partir do recebimento da Ordem de Servico contendo
as informacdes necessarias e devidamente aprovadas para desenvolver as pecas publicitarias,
0s seguintes prazos:

Material Grafico Prazo maximo de até:
Flyer 02 dias

Folder 02 dias

Banner 02 dias

Outdoor 02 dias

Panfletos 02 dias

Catalogos 07 dias

Informativos 07 dias

Cartdo de visita 02 dias

Crachas 02 dias

Cartazes 02 dias

Revista 30 dias

Midia Digital Prazo maximo de até:
WhatsApp 1 dia

Facebook 1 dia

Instagram 1 dia

Banner site 1 dia

Artes site 1 dia
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Audio Prazo maximo de até:
Spot radio 02 dias
Carro de som 02 dias
Video Prazo maximo de até:
VTS Informativos 03 dias
Video Institucional 10 dias
Videos para midias sociais 02 dias

6.17.1 Fica estipulado o prazo de correcéo e/ ou alteracdo de qualquer servigo prestado
o0 de 2 (duas) horas, com excecdo dos videos e da revista, estes com o0 prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

6.17.1.1 ESTIMATIVA DE DEMANDA
6.17.1.1.1. A empresa contratada devera auxiliar na producdo, edicdo e elaboracdo das
pecas publicitarias necessérias para realizar a divulgacdo dos projetos da Prefeitura de
Andradas. Com base em analises internas, estima-se a seguinte demanda de conteudos, podendo
ou ndo, haver variacbes mensais, sem alteracdo no valor do contrato:

Videos: 10 a 15 videos ao més (de até 1 minuto).

Artes gréaficas digitais: 15 a 20 artes ao més.

Outdoor: 2 pecas ao més.

Flyer/folder: 1 a cada 2 meses.

Revista: 3 pecas ao ano.

Audios/locuces: média de 4 gravacdes ao més.

Producéo fotografica: 2 sessdes fotograficas por semana (fotografia de obras, acdes e
projetos).

Cobertura audiovisual e fotografica de eventos: média de 7 eventos ao més.

Mestre de Cerimonias: Média de 5 eventos ao més.

6.17.2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS:

6.17.2.1. Assessoria de Comunica¢do com enfoque na integragdo da administracdo
municipal com toda a populacéo, tanto na zona rural, como também no perimetro urbano.

6.17.2.2. Viabilizar a divulgacdo das atividades e das a¢6es do municipio de Andradas,
por meio de pecas informativas ou outras ferramentas disponiveis;

6.17.2.3. Assessorar na producdo de pecas informativas, visando informar a populacdo
e/ou segmentos especificos sobre programas e agdes deste municipio;

6.17.2.4. Assessorar na criacdo dos seguintes itens:

1- pecas informativas tais como: flyers, folders, folhetos, catalogos, outdoor,
informativos, cartdo de visita, banners, cartazes, etc.;

2- texto informativo;
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3- edicdo de imagens fotograficas;

4- participacdo em reunides de pauta e desenvolvimento do material;

5- criacgdo, design, elaboracao de pecas;

6- Audio;

7- criacdo e elaboracéo de texto para locucdo;

8- videos institucionais, informativos e documentarios;

9- elaboracéo de roteiros em conjunto a assessoria e envolvidos,

10- Campanha de Comunicagao completa.

11-Participacdo na definicdo de estratégias de comunicacao;

6.17.2.5 Disponibilizar para a Assessoria de Comunicacéo, cobertura fotogréfica, dudio
visual e jornalistica sempre que solicitado;

6.17.2.6. Entregar as imagens das coberturas fotograficas e filmagens até 24 (vinte e
quatro) horas apds a realizacao da cobertura;

6.17.2.7. A participacdo obrigatéria em eventos do municipio de Andradas sera
comunicada com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

6.17.2.8. Estudar, planejar e propor atividades de marketing, campanhas informativas em
assuntos de interesse da populacgéo e das Secretarias municipais;

6.17.2.9. A empresa vencedora devera agendar reunides bimestrais com a Assessoria de
Comunicacdo, para avaliacdo e planejamento de novas estratégias de trabalho.

7 CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO E GESTAO
7.1 A fiscalizacdo e gestdo do fornecimento serdo de responsabilidade das
Secretarias Municipais Requisitantes, por intermédio dos servidores que aquelas indicarem.

7.2 A existéncia da fiscalizagdo ndo eximird a Contratada de nenhuma
responsabilidade civil ou penal quanto aos seus atos para o fornecimento.

8 CLAUSULA OITAVA -DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1  EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

8.2 NOTIFICAR a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

8.3  Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo de servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

8.4  N&o considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito
de concessdo de diarias e passagens.

85 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.5.1 Executar os servicos conforme especificacdes no TERMO DE REFERENCIA e
de sua proposta, de modo a cumprir as clausulas contratuais;
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8.5.2 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a CONTRATANTE;

8.5.3 [Executar os servicos conforme especificacdes deste TERMO DE REFERENCIA
e de sua proposta, de modo a cumprir as clausulas contratuais;

8.5.4 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade 8 CONTRATANTE;

8.5.5 Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacdo do objeto da licitacdo;

8.5.6 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicos;

8.5.7 Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.5.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

8.5.9 O contratado deve estar ciente sobre os repasses dos direitos autorais das pecas
desenvolvidas a Prefeitura Municipal.

8.5.10 A agéncia devera produzir um arquivo fotografico, e audio visual, dos eventos,
pontos turisticos, inauguracdes entre outros, quando solicitado.

8.5.11 Um profissional de fotografia e um profissional de filmagem devera acompanhar
a Assessoria de Comunicacdo para a cobertura de aproximadamente 80 (oitenta) eventos ao
ano, realizados no Municipio de Andradas.

8.5.11.1 O transporte e a alimentagcdo dos profissionais ficam sob
responsabilidade da Contratada.

8.5.12 Ao término do contrato todo o material produzido deverd ser encaminhado
através de midia (pen drive, drive, ou outra mais eficaz), para a Assessoria de Comunicacao
Municipal.

8.5.13 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9- CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

9.1 O fornecimento do produto que constituem objeto do presente contrato ndo podera
ser subcontratado.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecuc&o parcial do contrato;
b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

9) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei n®14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias Uteis. O atraso superior a 10 dias Uteis
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

2. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto.

3. Compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, na
hiptese em que o fornecedor se recusar a assinar o contrato, apos transcorrido o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para sua assinatura.

10.3 A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei
n® 14.133, de 2021).

104  Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
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10.4.2 Se a multa aplicada e as indenizag¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (tinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.5 A aplicacdo das san¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5.1 O prazo de 15 (quinze) dias Uteis estabelecido no art. 158, da Lei 14.133/2021
para apresentacdo de defesa sera precedido de notificagdo administrativa, a qual sera enviada
no e-mail fornecido pelo licitante na proposta, hipdtese em que o licitante tera a oportunidade
de apresentar justificativa acerca do descumprimento das condi¢cbes impostas neste
instrumento.

10.5.2 O prazo para resposta a notificacdo comecara a fluir a partir da confirmacédo da
leitura do e-mail por parte do fornecedor. Caso o fornecedor ndo confirme o recebimento da
notificacdo, o prazo comegara a fluir 24 (vinte e quatro) horas apds o envio da mensagem.

10.6  Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §81°, da Lei n® 14.133, de
2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacBes dos 6rgaos de controle.

10.7  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacGes e contratos da Administracao Publica que tambem sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

10.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos

43



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praga Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n.° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
Fone: (35) 3739-2000 — endereco eletrdnico: andradas@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160,
da Lei n°®14.133, de 2021).

10.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.10  As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

10.11  Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢cBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0
mesmo drgdo ora contratante.

10.12 Eventuais atestados de capacidade técnica solicitados pela licitante, referente ao
presente procedimento licitatorio, somente serdo expedidos pela Prefeitura Municipal de
Andradas, desde que o fornecimento das entregas realizadas tenha atendido perfeitamente as
disposicdes deste edital.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
X1X)

11.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2  Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

11.2.1 Quando a nédo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancGes
administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara

as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucédo contratual.
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11.3 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3.2 Aalteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejard a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.2.1 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

11.4 O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 IndenizacGes e multas.

115 A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS

12.1 As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagédo
orcamentaria n° 02.02.04.122.7001.2325.3.3.90.39.00 — ficha 143.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
mediante apostilamento.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

13.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas
na Lei n®14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES
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14.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0S
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 Para dirimir quaisquer questdes porventura decorrentes deste contrato, elegem as
partes o foro da Comarca de Andradas/MG, renunciando desde ja a qualquer outro por mais
privilegiado que seja, nos termos do art. art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, mandaram
Imprimir o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, que assinam na presenca das
testemunhas abaixo.

Andradas/MG, de de 2025.

Margot Navarro Graziani Pioli
Prefeita Municipal

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Amanda Cristina Carlin Nome:
CPF; 117.241.246-41 CPF:
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ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

PROCESSO LICITATORIO N° 023/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 011/2025

FORNECEDOR: CIDADE: UF:
END.: CEP: - TEL:

CNPJ/CPF: .E:

C.C: AG.: BANCO:

REPRESENTANTE LEGAL/PROCURADOR: CPF:

RG: END.: CIDADE: UF:
CEP:

CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE PREGAO ELETRONICO A CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL, COMUNICACAO
MULTIMIDIA E PRODUCAO AUDIOVISUAL E ANIMACOES 3D, COM CRIACAO
DE CONTEUDO E GESTAO DAS REDES SOCIAIS DA PREFEITURA, PARA
AUXILIAR A ADMINISTRACAO NA DIVULGACAO DE ACOES A POPULACAO,
DO MUNICIPIO DE ANDRADAS/MG.

[ ] conTRATOSOCIAL [ __JPROCURACAO

QUAN- VALOR

ITEM DESCRICAO UN | TiDA- | VALOR 1 TOTAL

DE MENSAL | GLOBAL

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
COMUNICAGCAO E MARKETING
DIGITAL, COMUNICAGCAO MULTIMIDIA
E PRODUCAO AUDIOVISUAL E
01 ANIMACOES 3D, COM CRIAGCAO DE |SV | 12
CONTEUDO E GESTAO DAS REDES
SOCIAIS DA PREFEITURA, PARA
AUXILIAR A ADMINISTRACAO NA
DIVULGACAO DE ACOES A
POPULACAO, DO MUNICIPIO DE
ANDRADAS/MG. - CONFORME
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ESPCIFICACOES NO TERMO DE
REFERENCIA ELABORADO PELA
SECRETARIA REQUISITANTE.

Condicgoes de Pagamento

Condicgoes de Entrega

Prazo de Validade da Proposta

Andradas, de de 2025.

Assinatura do Proponente
(papel timbrado ou carimbo da empresa)
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