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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

EDITAL DE LEILAO PUBLICO 001/2026
PROCESSO LICITATORIO 073/2026

1. OBJETO
1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a ALIENAGAO DE BENS

MOVEIS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE
ANDRADAS/MG, CLASSIFICADOS COMO ANTIECONOMICOS, OCIOSOS,
IRRECUPERAVEIS E/OU SUCATAS, MEDIANTE A REALIZAGAO DE
LEILAO PUBLICO, NA FORMA ELETRONICA, DO TIPO MAIOR LANCE
POR LOTE, A SER CONDUZIDO POR LEILOEIRO OFICIAL DEVIDAMENTE
CREDENCIADO PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL, conforme
condigbes, especificagbes e quantitativos constantes neste instrumento e

outros dispostos neste processo administrativo.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS
2.1.0s bens a serem alienados encontram-se devidamente identificados,

caracterizados e avaliados na Relacédo de Lotes e Especificagdes, elaborado
por profissional habilitado e integrante do processo administrativo, o qual
constitui parte deste Termo de Referéncia para todos os fins.

2.2.Os referidos bens foram classificados como inserviveis ao patriménio publico
municipal, enquadrando-se nas categorias de antiecondmicos, ociosos,
irrecuperaveis e/ou sucatas, conforme critérios técnicos adotados pela
Administracio.

2.3. A relagao dos lotes, contendo a descri¢ao individualizada dos bens, estado de
conservagao, eventuais restricbes (inclusive quanto a regularizagao

documental, quando aplicavel) e os respectivos valores minimos de
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arrematacdo, encontra-se detalhada na referida relagdo, a qual devera ser

integralmente observada pelos interessados.

3. PRAZO DA CONTRATAGCAO

3.1.Considerando que o objeto do presente Termo de Referéncia trata da
alienacado de bens méveis, e ndo de contratacdo administrativa tradicional, o
prazo a ser observado refere-se a realizagcado do leildo, aos procedimentos
posteriores para retirada dos bens pelos arrematantes e a prestacéo de contas
pelo leiloeiro.

3.2.A realizacao do leildo ocorrera em data a ser definida no respectivo edital, a
ser conduzido por leiloeiro oficial devidamente credenciado, observadas as
etapas de divulgacédo, visitagdo dos bens, sessdo publica de lances e
homologacao do resultado.

3.3.Apo6s a homologacdo do certame, os arrematantes deverdao efetuar o
pagamento dos lotes nos prazos estabelecidos no edital e promover a retirada
dos bens arrematados no prazo maximo definido, contado da confirmacao do
pagamento, sob pena de aplicacdo das sang¢des cabiveis.

3.4.Os prazos especificos para cada etapa do procedimento serdo detalhados no
edital do leildao, garantindo-se a ampla publicidade e o cumprimento dos

principios da legalidade, isonomia e transparéncia.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE E DA JUSTIFICATIVA
DA CONTRATAGAO
4.1.A presente iniciativa tem por finalidade promover a adequada gestdao do
patriménio publico municipal, por meio da alienacdo de bens modveis
considerados inserviveis, classificados como antiecondmicos, 0ci0so0s,
irrecuperaveis e/ou sucatas, os quais ndo mais atendem as necessidades da
Administracédo Publica.
4.2. A manutencgao desses bens no acervo patrimonial acarreta custos indiretos ao
Municipio, tais como despesas com armazenamento, vigilancia, conservagao
e controle administrativo, além de ocupar espacos fisicos que poderiam ser

destinados a finalidades mais uteis ao interesse publico.
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4.3.Ademais, a permanéncia de bens inserviveis pode resultar em depreciacao
continua, perda de valor de mercado e riscos a seguranga e a organizagéao dos
ambientes administrativos, tornando-se medida necessaria e oportuna a sua
destinacao final.

4.4.A alienagao por meio de leildo publico, na forma eletrénica, do tipo maior lance
por lote, mostra-se como a solugao mais vantajosa para a Administragao, uma
vez que assegura a ampla competitividade, transparéncia, isonomia entre os
participantes e a maximizacdo da arrecadacdo, em conformidade com os
principios que regem a Administragao Publica.

4.5.Ressalta-se que o procedimento observara as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente no que se refere a modalidade de leildo, bem
como demais normas aplicaveis a matéria.

4.6.Por fim, destaca-se que os bens a serem alienados foram previamente
avaliados por meio de laudo técnico especifico, o qual estabelece os valores
minimos de arrematacao, garantindo que a Administragcdo Publica realize a
alienacdo em condigcbes economicamente adequadas e devidamente

justificadas.

. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

5.1.A solugdo adotada consiste na alienacdo de bens moveis inserviveis
pertencentes ao Municipio de Andradas/MG, por meio de leildo publico, na
forma eletrénica, do tipo maior lance por lote, com a condugao do certame por
leiloeiro oficial devidamente credenciado pela Administragcao Publica.

5.2.0 ciclo de vida dos bens objeto deste Termo de Referéncia compreende as
etapas de aquisicao, utilizagao e posterior classificacdo como inserviveis, em
razao de obsolescéncia, desgaste, inviabilidade de manutengédo ou auséncia
de utilidade para o servico publico. Diante desse cenario, a alienagao se
apresenta como a destinacao final adequada, permitindo a retirada desses
bens do patriménio publico de forma regular e vantajosa.

5.3.A realizacdo do leilao na forma eletrbnica possibilita a ampliacdo da

competitividade, ao permitir a participagcdo de interessados de diferentes
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localidades, contribuindo para a obtengcdo de melhores ofertas e,
consequentemente, para a maximizagao da receita a ser auferida pela
Administracao.

5.4.A condugado do procedimento por leiloeiro oficial credenciado assegura a
especializagdo técnica necessaria a execucdo do leildo, incluindo a
organizacao dos lotes, disponibilizagao de plataforma eletrdnica, divulgacao
do certame, condugdo da sessao publica de lances e suporte aos
arrematantes, conforme as condi¢des previamente estabelecidas em contrato.

5.5. Adicionalmente, a solugcao contempla a prévia avaliacido dos bens, por meio
de laudo técnico especifico, o qual estabelece os valores minimos de
arrematacédo, garantindo parametros objetivos para a realizacdo do certame.

5.6.Dessa forma, a solucido proposta atende aos principios da economicidade,
eficiéncia, transparéncia e interesse publico, promovendo a adequada gestao

do patriménio municipal e a destinac&o regular dos bens inserviveis.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1.Para a adequada execucao do objeto, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

6.1.1. O leilao devera ser realizado na forma eletrénica, por meio de plataforma
digital disponibilizada por leiloeiro oficial devidamente credenciado pela
Administracdo Publica Municipal, assegurando ampla publicidade,
transparéncia e acessibilidade aos interessados;

6.1.2. Os bens a serem alienados deverao estar previamente avaliados por
meio de laudo técnico, com a definicdo dos respectivos valores minimos
de arrematacéao, conforme documento integrante do processo;

6.1.3. Devera ser assegurada a ampla divulgagéo do certame, por meio dos
canais oficiais do Municipio e da plataforma do leiloeiro, garantindo a
participacdo do maior numero possivel de interessados;

6.1.4. Devera ser possibilitada a visitacdo prévia dos bens, em local, datas e
horarios a serem definidos no edital, de modo a permitir que os

interessados tenham pleno conhecimento das condi¢cbes dos itens;
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6.1.5. Os interessados em participar do leildo deverao realizar cadastro prévio
na plataforma eletronica do leiloeiro, atendendo as exigéncias minimas de
identificacao e habilitacdo estabelecidas no edital,;

6.1.6. O critério de julgamento sera o de maior lance por lote, desde que igual
ou superior ao valor minimo de avaliagao;

6.1.7. Os arrematantes deverao efetuar o pagamento dos valores
correspondentes aos lotes arrematados e da comissao do leiloeiro nos
prazos e condi¢cdes estabelecidos no edital;

6.1.8. Aretirada dos bens arrematados sera de responsabilidade exclusiva dos
arrematantes, devendo ocorrer no prazo € nas condi¢gdes definidos no
edital;

6.1.9. Nao sera admitida a desisténcia da arrematacao, salvo nas hipoteses
previstas em lei, sujeitando-se o arrematante inadimplente as sangdes
cabiveis;

6.1.10. O procedimento devera observar integralmente as disposi¢coes da
Lei Federal n° 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis a

matéria.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE

ENTREGA)

7.1.A execucgao do objeto dar-se-a por meio da realizacdo de leilao publico, na
forma eletrénica, conduzido por leiloeiro oficial devidamente credenciado pela
Administracdo Publica Municipal, utilizando plataforma digital propria, que
possibilite a participacdo remota dos interessados, com seguranga,
transparéncia e rastreabilidade dos lances.

7.2.0 procedimento compreendera, de forma geral, as seguintes etapas:

7.2.1. Publicagao do edital de leildo, com ampla divulgacdo nos meios oficiais
e na plataforma eletronica do leiloeiro;

7.2.2. Disponibilizagdo das informagdes relativas aos bens, incluindo
descricdo, estado de conservacgao, valores minimos de arrematacédo e

demais condicdes pertinentes;
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7.2.3. Periodo de visitacao dos bens, em datas, horarios e local previamente
definidos, possibilitando aos interessados a verificagdo in loco das
condicdes dos itens;

7.2.4. Realizagédo da sessao publica de lances, em ambiente eletrénico, com
acompanhamento em tempo real, sendo considerados vencedores o0s
licitantes que ofertarem o maior lance por lote, desde que respeitado o
valor minimo estabelecido;

7.2.5. Encerramento da sessdo, adjudicacédo e posterior homologagdo do
resultado pela autoridade competente;

7.2.6. Pagamento dos valores devidos pelos arrematantes, conforme
condicdes estabelecidas no edital;

7.2.7. Retirada dos bens arrematados pelos respectivos arrematantes, no local
onde se encontram armazenados, dentro do prazo estipulado.

7.3. A execucgao ocorrera no ambito do Municipio de Andradas/MG, sendo que os
bens permanecerao disponiveis para visitagao e retirada nos locais indicados

no edital, cabendo aos arrematantes a responsabilidade pelo transporte e

demais encargos decorrentes.

7.4.0s prazos especificos de cada etapa, incluindo periodo de divulgagéo,
visitacdo, realizagdo da sessdo publica e retirada dos bens, serdo
estabelecidos no edital do leildo, observando-se a razoabilidade e a garantia

de ampla participacao dos interessados.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:
8.1.DO LEILOEIRO OFICIAL (CONTRATADO)

8.1.1. Organizar, coordenar e executar o leildo publico, observando as
disposigdes legais, contratuais e editalicias;

8.1.2. Disponibilizar plataforma eletronica adequada para realizagao do leilao,
garantindo seguranga, transparéncia e registro de todos os lances;

8.1.3. Promover a ampla divulgacao do certame, conforme orientagcdes da
Administracéo e exigéncias legais;
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8.1.4. Disponibilizar aos interessados todas as informacgdes relativas aos bens,
incluindo descricdo, estado de conservacido e valores minimos de
arrematacao;

8.1.5. Conduzir a sessdo publica de lances, assegurando igualdade de
condicdes entre os participantes;

8.1.6. Receber os valores pagos pelos arrematantes e proceder ao devido
repasse ao Municipio, nos prazos e condi¢des estabelecidos no edital e
no contrato;

8.1.7. Prestar contas a Administracdo Publica, no prazo estabelecido,
mediante apresentacao de relatorio detalhado contendo, no minimo:

a) relacgao dos lotes arrematados e respectivos valores;
b) identificagdo dos arrematantes;

c) valores arrecadados;

d) valores repassados ao Municipio;

e) valores correspondentes a sua comissao;

f) eventuais ocorréncias relevantes durante o certame;

8.1.8. Efetuar o repasse integral dos valores arrecadados pertencentes ao
Municipio, observando rigorosamente os prazos estabelecidos;

8.1.9. Emitir e disponibilizar aos arrematantes os documentos comprobatorios
da arrematacao;

8.1.10. Manter arquivados e disponiveis todos os documentos relativos
ao leildo, para fins de fiscalizagao e controle;

8.1.11. Responsabilizar-se por eventuais falhas operacionais na
condugao do leildo.

8.2.DO MUNICiPIO DE ANDRADAS/MG (CONTRATANTE)
8.2.1. Disponibilizar ao leiloeiro todas as informacdes necessarias a realizagao
do leilao, incluindo a relagado dos bens e demais documentos pertinentes;
8.2.2. Assegurar as condigdes necessarias para visitacdo dos bens pelos
interessados, indicando locais, datas e horarios;
8.2.3. Acompanhar, fiscalizar e supervisionar todas as etapas do leildo, por

meio de comiss&o ou servidor designado;
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8.2.4. Analisar e homologar o resultado do leildo, apds a verificagdo da
regularidade dos procedimentos;

8.2.5. Receber os valores provenientes da alienagdo dos bens, conforme
condicdes estabelecidas no edital;

8.2.6. Dirimir duvidas e prestar esclarecimentos aos interessados, quando
necessario, em conjunto com o leiloeiro;

8.2.7. Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de

irregularidades no procedimento.

8.3.DOS ARREMATANTES

8.3.1. Realizar cadastro prévio na plataforma do leiloeiro, atendendo as
exigéncias estabelecidas;

8.3.2. Efetuar o pagamento dos valores correspondentes aos lotes
arrematados, bem como da comissao do leiloeiro, nos prazos e condi¢cdes
definidos no edital;

8.3.3. Retirar os bens arrematados no prazo e local estipulados, arcando com
todos os custos de transporte, carga, descarga e demais encargos;

8.3.4. Assumir integral responsabilidade pelas condigdes dos bens adquiridos,
nao sendo admitidas reclamagbes posteriores quanto ao estado de
conservacao;

8.3.5. Cumprir integralmente as disposi¢des estabelecidas no edital e na

legislagao aplicavel.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. A gestéo e fiscalizacdo da execugao do objeto serdo realizadas por servidores
designados pela Administragao Publica Municipal, nos termos da legislagao
vigente, competindo-lhes o acompanhamento de todas as etapas do leilao,
desde a sua preparacao até a conclusao dos procedimentos de prestacéo de
contas e encerramento do certame.

9.2.A fiscalizagdo devera assegurar o cumprimento integral das disposicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital do leildo e no contrato

firmado com o leiloeiro, especialmente quanto a regularidade do procedimento,
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transparéncia dos atos, correta conducdo da sessao publica e adequado
repasse dos valores arrecadados ao Municipio.
9.3.Gestor do Contrato

9.3.1. Nome do Servidor: Renata Martins Couto Lorena

9.3.2. Cargo/Fungéao: Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de
Pessoas

9.3.3. Matricula: 9927

9.3.4. Secretaria/Divisao: Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de
Pessoas

9.3.5. Atribuicdes:

a) Coordenar a execugao do contrato relacionado a realizagao do leildo,
garantindo o cumprimento dos prazos e das condigbes estabelecidas;

b) Acompanhar os resultados do certame, especialmente quanto a
efetividade da alienacéo e a arrecadagao obtida;

c) Consolidar as informagdes e relatérios apresentados pelo leiloeiro,
encaminhando-os a autoridade competente;

d) Monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais pelo leiloeiro,
inclusive no que se refere a prestagdo de contas e ao repasse dos
valores arrecadados;

e) Comunicar formalmente eventuais irregularidades identificadas durante
a execucao do leildo, propondo as medidas cabiveis;

f) Atuar como interlocutor entre a Administracéo Publica e o leiloeiro;

g) Subsidiar a autoridade competente quanto a homologagéao do resultado

e ao encerramento do procedimento.

9.4.Fiscal Técnico
9.4.1. Nome do Servidor: Rosiane de Cassia Méia Damiao
9.4.2. Cargo/Funcao: Supervisor da Se¢ao de Patriménio e Suprimentos
9.4.3. Matricula: 5354
9.4.4. Secretaria/Divisao: Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de
Pessoas
9.4.5. Atribuicdes:
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a) Acompanhar a execucao técnica do leildo, verificando a conformidade
das atividades realizadas pelo leiloeiro com as condigdes estabelecidas;

b) Conferir a correta identificagdo, organizagao e disponibilizagao dos bens
a serem leiloados, em consonancia com o laudo de avaliagao;

c) Acompanhar o periodo de visitagdo dos bens, assegurando que as
condicdes estejam adequadas para analise pelos interessados;

d) Monitorar a condugdo da sessao publica de lances, verificando a
regularidade dos procedimentos;

e) Elaborar relatérios de acompanhamento técnico, registrando eventuais

ocorréncias durante a execugao do leilédo.

9.5.Fiscal Administrativo
9.5.1. Nome do Servidor: Flavia Cristina Francisco do Prado
9.5.2. Cargo/Fungéao: Supervisor da Secao de Compras
9.5.3. Matricula: 8068
9.5.4. Secretaria/Divisao: Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de
Pessoas
9.5.5. Atribuicdes:

a) Acompanhar os aspectos administrativos e documentais relacionados ao
leilao;

b) Conferir a documentacdo apresentada pelo leiloeiro, especialmente
relatérios finais, demonstrativos financeiros e comprovantes de repasse
dos valores ao Municipio;

c) Verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos para pagamento pelos
arrematantes e repasse dos valores pelo leiloeiro;

d) Auxiliar na anélise da prestagao de contas apresentada pelo leiloeiro;

e) Registrar e controlar eventuais ocorréncias administrativas durante a
execucao do objeto.

9.6.A atuagdo da gestdo e fiscalizagdo nao exime o leiloeiro de suas
responsabilidades legais e contratuais, nem implica corresponsabilidade da

Administragcédo por eventuais falhas na execugao do servigo.
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10.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. Considerando que o objeto do presente Termo de Referéncia trata da
alienagao de bens moveis inserviveis, ndo ha que se falar em pagamento por
parte da Administracdo Publica ao contratado, mas sim em arrecadagéo de
valores provenientes da venda dos bens, a serem devidamente repassados ao
Municipio.

10.2. O pagamento pelos bens arrematados sera de responsabilidade
exclusiva dos arrematantes, devendo ser realizado nos prazos e condigcdes
estabelecidos no edital do leildo.

10.3. Do pagamento pelos arrematantes

10.3.1. Os arrematantes deverao efetuar o pagamento integral do valor
dos lotes arrematados, no prazo estabelecido no edital,

10.3.2. O pagamento podera ser realizado por meio dos instrumentos
definidos no edital, preferencialmente por transferéncia eletrénica (PIX,

TED ou equivalente), garantindo a rastreabilidade das operagdes.

10.4. Do repasse dos valores ao Municipio

10.4.1. Os valores arrecadados com a alienacdo dos bens pertencem
integralmente ao Municipio de Andradas/MG, devendo ser devidamente
repassados pelo leiloeiro, na forma e prazo estabelecidos no edital e no
contrato;

10.4.2. O leiloeiro devera apresentar, juntamente com o repasse, a
respectiva prestacdo de contas, contendo a discriminacdo detalhada dos
valores arrecadados por lote;

10.4.3. O repasse devera ser realizado por meio de depdsito em conta

bancaria de titularidade do Municipio, devidamente indicada para esse fim.

10.5. Da comissao do leiloeiro

10.5.1. A comisséo do leiloeiro sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor
dos bens arrematados, a ser paga pelos arrematantes, conforme
estabelecido no contrato de credenciamento firmado com a Administracao

Publica e devidamente informado no edital do leildo;
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10.5.2. A Administragdo Publica ndo efetuara qualquer pagamento direto
ao leiloeiro a titulo de remuneracgao pelos servigos prestados;
10.5.3. O valor correspondente a comissao do leiloeiro ndo se confunde

com os valores devidos ao Municipio, devendo ser tratado de forma

segregada.
10.6. Da prestacao de contas
10.6.1. O leiloeiro devera apresentar prestacdo de contas detalhada ao

final do certame, no prazo estabelecido, contendo todas as informacdes
relativas a arrecadacgao, repasses € comissao;

10.6.2. A prestacdo de contas sera analisada pela Administragdo, por
meio dos fiscais designados, que verificardo a conformidade dos valores
e documentos apresentados;

10.6.3. O encerramento do procedimento ficara condicionado a

aprovagao da prestacao de contas pela autoridade competente.

11.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE

FORNECIMENTO

11.1. Considerando a natureza do objeto, que consiste na alienagao de bens
moveis inserviveis, ndo se aplica a selecdo de fornecedor nos moldes
tradicionais das contratagdes publicas, mas sim a escolha dos arrematantes
dos bens, por meio de procedimento de leildo.

11.2. A selegao dos arrematantes ocorrera mediante leildo publico, na forma
eletrdnica, do tipo maior lance por lote, sagrando-se vencedores aqueles que
ofertarem o maior valor, desde que igual ou superior ao valor minimo de
arrematacao estabelecido na Relacao de Lotes e Especificagdes.

11.3. A participagdo dos interessados no leildo estara condicionada a
realizacao de cadastro prévio na plataforma eletronica do leiloeiro, bem como
ao atendimento das condi¢ées minimas de habilitacdo definidas no edital, as
quais terao carater simplificado e compativel com a natureza do procedimento,
visando garantir a identificacdo dos participantes e a regularidade das

arrematacoes.
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11.4. O procedimento observara os principios da legalidade, isonomia,
impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia e competitividade,
garantindo a participagdo ampla de interessados.

11.5. A forma de fornecimento n&o se aplica ao presente caso, tendo em vista
que nao ha aquisicao de bens ou contratagdo de servicos pela Administracao,
mas sim a alienagcdo de bens publicos, cabendo aos arrematantes a
responsabilidade pela retirada dos itens adquiridos, conforme condigbes

estabelecidas no edital.

12.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

121. Considerando a natureza do objeto, que consiste na alienagao de bens
moveis inserviveis, ndo ha estimativa de valor de contratagdo sob a o6tica de
despesa publica, mas sim a previsao de arrecadacao de receita decorrente da
venda dos bens.

12.2. A estimativa dos valores minimos de arrematacao foi estabelecida com
base na Relacdo de Lotes e Especificagdes, elaborado por profissional
habilitado, o qual integra o presente processo administrativo e contém a
individualizagcdo dos lotes, suas caracteristicas e respectivos valores de
referéncia.

12.3. Ressalta-se que os valores constantes na referida relagao representam
valores minimos para fins de arrematacao, podendo os bens alcancar valores
superiores, a depender da competitividade do certame e do interesse dos
participantes.

12.4. Dessa forma, a arrecadacéo efetiva a ser obtida pelo Municipio somente
sera definida apds a realizagdo do leildao, ndo sendo possivel estabelecer,

previamente, o valor exato a ser auferido.

13.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
13.1. Considerando que o objeto do presente Termo de Referéncia trata da

alienacdo de bens moveis inserviveis, ndo ha geracdo de despesa para a
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Administracdo Publica, razao pela qual ndo se aplica a indicagcdo de dotacao
orgcamentaria especifica.

13.2. Ao contrario, o procedimento resultara em arrecadagao de receita para
o Municipio de Andradas/MG, decorrente da venda dos bens, a qual devera
ser devidamente registrada e classificada conforme a natureza da receita

publica, nos termos da legislagao vigente.

Andradas, 28 de abril de 2026.
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