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Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

021/2023

CONTRATANTE (UASG)
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS/MG (984403)

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE PLANEJAMENTO, GABINETE,
CONTROLE INTERNO E SECRETARIAS MUNICIPAIS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO GERAL DO
MUNICIPIO DE CRISTAIS/MG

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 48.000,00 (Quarenta e Oito Mil Reais)

DATA DA SESSAO
Nao se aplica

HORARIO DA FASE DE LANCES
N&o se aplica

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

i

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal!
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 021/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS — MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 021/2023

(Processo Administrativo n.° 092/2023)

Torna-se publico que o Municipio de Cristais/MG, por meio do Agente de Contratacédo
Oficial, na pessoa do Sr. Mattheus Henrique Rogana, realizara Inexigibilidade, sob a forma
eletrdnica, sem critério objetivo de julgamento, na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “ ¢ “, nos
termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/MEn°® 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: Ndo se aplica

Horario da Fase de Lances: N&o se aplica

Link: www.comprasnet.gov.br ou www.pncp.gov.br
Critério de Julgamento: Indefinido

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente inexigibilidade é a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO ADMINISTRATIVA
NAS AREAS DE PLANEJAMENTO, GABINETE, CONTROLE INTERNO E
SECRETARIAS MUNICIPAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO GERAL DO MUNICIPIO DE CRISTAIS/MG, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos.

1.2. A contratacé@o ocorrera conforme tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER/ UNIDADE DE QTDE.
CATMAT MEDIDA
1 CONTRATACAO DE EMPRESA 795 MENSALIDADE 12

PARA APOIO A GESTAO
ADMINISTRATIVA NAS AREAS
DE PLANEJAMENTO, GABINETE,
CONTROLE INTERNO E
SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE CRISTAIS/MG —

- ACOMPANHAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO JUNTO AOS

SECRETARIOS NOS
DESENVOLVIMENTOS DOS
PROGRAMAS, PROJETOS

ATIVIDADES BEM COMO O
CUMPRIMENTO E EXECUGAO
DOS MESMOS;

- AUXILIAR E ACOMPANHAR O
SETOR DE PLANEJAMENTO NA
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ELABORACAO DO PPA (PLANO
PLURIANUAL), LDO (LEI DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIA) E
LOA (LEl ORGCAMENTARIA
ANUAL);

- AUXILIAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO NAS
MOVIMENTAGCOES

ORCAMENTARIAS REFERENTE
A LEIS E DECRETOS DE
CREDITOS SUPLEMENTARES,

ESPECIAIS,
REMANEJAMENTOS,
TRANSPOSICAO E
TRANSFERENCIAS;

- TREINAMENTO E
CAPACITACAO DOS

PROFISSIONAIS DO SETOR DE
PLANEJAMENTO SOBRE AS
ATUALIZACOES E ROTINAS
BASICAS (QUANDO HOUVER)
AOS  FUNCIONARIOS  DOS
DEPARTAMENTOS;

- ACOMPANHAR E AUXILIAR O
SETOR DE PLANEJAMENTO NA
ELABORACAO E
APRESENTACAO DE REUNIAO
JUNTO AO GABINETE DO
PREFEITO ASSIM COMO DAS
SECRETARIAS QUANDO FOR
SOLICITADO;

- AUXILIAR NA CRIACAO DE
NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA UM MELHOR
DESEMPENHO DO CONTROLE
INTERNO DO MUNICIPIO;

- APOIO AO CONTROLE
INTERNO NA EMISSAO DE
PARECERES, RELATORIOS E
ELABORACAO DE ROTINAS E
PROCEDIMENTOS;

- ORIENTACAO E AVALIACAO DE
PLANOS DE TRABALHO NA
PRESTACAO DE CONTAS DO
SICOM, COM ORIENTACOES
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NOS DADOS QUE ESTAO
SENDO ENVIADOS AO TCE/MG
E POSSIVEIS ANALISES DE

RESPONSABILIDADE DO
CONTROLE INTERNO NO
MUNICIPIO;

- OS SERVICOS DEVERAO SER
PRESTADOS NAS  AREAS
ADMINISTRATIVAS,

PLANEJAMENTO E CONTROLE
INTERNO, EFETIVANDO-SE
ATRAVES DE 01 (UMA) VISITA
SEMANAL, TOTALIZANDO 4
(QUATRO) VISITAS MENSAIS "IN
LOCO", NOS PRIMEIROS 03
(TRES) MESES E A PARTIR DO
QUARTO MES, AS VISITAS SE
DARAO ATRAVES DE 02 (DUAS)
VISITAS MENSAIS, "IN LOCO", A
PREFEITURA MUNICIPAL DE
CRISTAIS/IMG E A DISTANCIA
ATRAVES DOS SEGUINTES
MEIOS DE COMUNICACAO: E-
MAIL, TELEFONE, SKYPE E
WHATSAPP NO HORARIO

COMERCIAL COM um
PROFISSIONAL DE
CONTABILIDADE E UM
PROFISSIONAL DE
ADMINISTRACAO

REGISTRADOS NOS

CONSELHOS COMPETENTES.

1.2.1.Conforme pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo é
interdependente, uma vez que 0s servigos se complementam entre si, tornando-
se impossivel a contrata¢é@o individualizada de cada item.

1.3. Nao havera critério objetivo de julgamento, por tratar-se de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, ao qual inexiste tal dispositivo, mediante exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagcdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes
do objeto.

2. PARTICIPACAO NA INEXIGIBILIDADE ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente inexigibilidade ocorrer4 por meio do Sistema de
Inexigibilidade Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.
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2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.2.

N&o poderéo participar desta inexigibilidade de licitacdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a)

b)

<)

d)

f)

2.2.3.1.

2.2.3.2.

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civii com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagao ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos daLei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.3.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho
de 2007.

2.4, N&o podera participar, direta ou indiretamente,do referido processo ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apoés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA INEXIGIBILIDADE ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na inexigibilidade eletrdnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item, que sera analisado pelo
Agente de Contratacdo corroborado ao apoio dos membros da Comisséo de Contratacéo.

4. FASE DE LANCES

4.1. Nao havera lances iniciais e sucessorios, haja vista que o procedimento ndo ha
disputa.

5. JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de andlise, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em
relacéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.3. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.3.1.contiver vicios insanaveis;

5.3.2.ndo0 obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.3.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.3.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.3.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.4. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSSui OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos que:

5.4.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatorio da contratacdo direta ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.4.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
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5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.6. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que nado haja
majoracao do preco.

5.6.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.6.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagao
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional ,
qguando ndo cabivel esse regime.

5.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.8. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado.

6.2. Como condi¢cdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral daUniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de
1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a

sua desclassificacdo
6.2.2.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado,
por falta de condi¢éo de participacao.
6.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminhéa-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de ........ , sob pena de
inabilitacdo. (art. 19, 8§ 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacao a integridade do documento digital.

6.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.9. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente,
isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacéo
das sanc¢des cabiveis.

6.9.1.N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenté-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Contratag&o Direta.

6.11.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacdo

6.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9|16

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacéo Direta — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021
Vers&o: novembro/2022

Aprovado pela Secretaria de Gest&o.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versédo novembro/2022)


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19�3

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 021/2023

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03
(trés) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibiliza¢cdo do acesso
ao sistema de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hip6teses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a inexigibilidade eletrdnica ou a execuc¢éo do contrato;
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8.1.9.fraudar o processo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracédo falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
inexigibilidade.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao
Direta,quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratarno ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no a&mbito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

8.4. Todas as sangbBes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 879°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, §1°):
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8.10. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos drgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanctes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.19. As san¢8es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso do fornecedor restar desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitagéo
exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.
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9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderédo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificac&o.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagfes, ficando responséavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administra¢@o ou de sua desconex&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicacéo em contrario.

9.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

9.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.8. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Aviso de Contratacéo Direta e
de seus anexos ou demais pecgas que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.10. Da sessdo publica sera divulgada Ata da Sessdo, no site interativo desta
Municipalidade.

9.11. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.11.1. ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitacdo
9.11.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;
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9.11.2.1. ANEXO Il.1 — Estudo Técnico Preliminar
9.11.3. ANEXO Il — Minuta de Contrato Administrativo;
9.11.4. ANEXO IV - Justificativa para Sele¢@o do Fornecedor;

Cristais/MG, 28 de julho de 2023.

KAMILLA SILVA
MASP 4169/2022
Subscritora

MATTHEUS HENRIQUE ROGANA
MASP 3017/2015
Redator Final
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor s&o aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitag&o juridica

111

112

113

114

115

116

117

118

1.1.9

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social noRegistro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada  de documento comprobatério de  seus
administradores;

Sociedade empreséria estrangeira com atuagcdo permanente no
Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agénciade sociedade simples ou empresaria -
inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracBes ou da consolidacdo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
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122
123

124

125

1.2.6

1.2.7

1.2.8
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prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou
Distritaldo domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;
1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritaisrelacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

1.3 Habilitagdo econémico-financeira:

131

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

1.4 Comprovagdo mercadologica:

141

Documentos fiscais ou equivalentes que comprovem que 0O preco
ofertado pela apresentacéo condiz com a realidade de mercado;
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 1~4.133, de 1° de abril d~e 2021 B
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS - MG
UASG 984403
(Processo Administrativo n° 092/2023)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM GESTAO ADMINISTRATIVA NAS
AREAS DE PLANEJAMENTO, GABINETE, CONTROLE INTERNO E SECRETARIAS MUNICIPAIS, PARA

ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRA(;AO GERAL DO MUNICIPIO DE CRISTAIS/MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER/ UNIDADE DE QTDE.
CATMAT MEDIDA
1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA APOIO A 795 MENSALIDADE 12

GESTAO ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE
PLANEJAMENTO, GABINETE, CONTROLE
INTERNO E SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
CRISTAIS/MG —

- ACOMPANHAR O SETOR DE PLANEJAMENTO
JUNTO AOS SECRETARIOS NOS
DESENVOLVIMENTOS DOS PROGRAMAS,
PROJETOS ATIVIDADES BEM COMO O
CUMPRIMENTO E EXECUCAO DOS MESMOS;

- AUXILIAR E ACOMPANHAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO NA ELABORACAO DO PPA
(PLANO  PLURIANUAL), LDO (LEI DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIA) E LOA (LEl
ORCAMENTARIA ANUAL);
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- AUXILIAR O SETOR DE PLANEJAMENTO NAS

MOVIMENTAGOES ORCAMENTARIAS
REFERENTE A LEIS E DECRETOS DE CREDITOS
SUPLEMENTARES, ESPECIAIS,
REMANEJAMENTOS, TRANSPOSICAO E
TRANSFERENCIAS;

- TREINAMENTO E CAPACITACAO DOS
PROFISSIONAIS DO SETOR DE
PLANEJAMENTO SOBRE AS ATUALIZAGOES E
ROTINAS BASICAS (QUANDO HOUVER) AOS
FUNCIONARIOS DOS DEPARTAMENTOS;

- ACOMPANHAR E AUXILIAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO NA  ELABORACAO E
APRESENTACAO DE REUNIAO JUNTO AO
GABINETE DO PREFEITO ASSIM COMO DAS
SECRETARIAS QUANDO FOR SOLICITADO;

- AUXILIAR NA CRIACAO DE NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA UM  MELHOR
DESEMPENHO DO CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO;

- APOIO AO CONTROLE INTERNO NA
EMISSAO DE PARECERES, RELATORIOS E
ELABORACAO DE ROTINAS E
PROCEDIMENTOS;

- ORIENTACAO E AVALIACAO DE PLANOS DE
TRABALHO NA PRESTACAO DE CONTAS DO
SICOM, COM ORIENTACOES NOS DADOS QUE
ESTAO SENDO ENVIADOS AO TCE/MG E
POSSIVEIS ANALISES DE RESPONSABILIDADE
DO CONTROLE INTERNO NO MUNICIPIO;

- OS SERVICOS DEVERAO SER PRESTADOS NAS
AREAS ADMINISTRATIVAS, PLANEJAMENTO E
CONTROLE INTERNO, EFETIVANDO-SE
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ATRAVES DE 01 (UMA) VISITA SEMANAL,
TOTALIZANDO 4 (QUATRO) VISITAS MENSAIS
"IN LOCO", NOS PRIMEIROS 03 (TRES) MESES
E A PARTIR DO QUARTO MES, AS VISITAS SE
DARAO ATRAVES DE 02 (DUAS) VISITAS
MENSAIS, "IN LOCO", A PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRISTAIS/MG E A DISTANCIA
ATRAVES DOS SEGUINTES MEIOS DE
COMUNICAGAO: E-MAIL, TELEFONE, SKYPE E
WHATSAPP NO HORARIO COMERCIAL COM
UM PROFISSIONAL DE CONTABILIDADE E UM
PROFISSIONAL DE ADMINISTRAGAO
REGISTRADOS NOS CONSELHOS
COMPETENTES.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de
contrato ou equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis:

4.1.1. Assegurar padrées de producdo e consumo sustentaveis.
Subcontratacéo
4.2. N&o é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 07:00 horas as 16:00 horas.

4.5, Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.6. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacéo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condi¢des de execucéao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinadmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto em até 07 (sete) dias da emissdo da ordem de servico;
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5.1.2. Descricéo detalhada dos métodos, rotinas e freqiiéncia encontra-se disponiveis no quadro
acima, das especificacoes;

5.1.3. Local: remotamente diariamente, e com pelo menos 01 (uma) visita semanal, nos primeiros
trés meses, e a partir do quarto més, as visitas PODERAO ser reduzidas em apenas 01 (uma) visita
quinzenal

5.1.4. Horério da prestacao de servico sera das 08h.00min. as 17h.00min.

Local da prestacéo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados de forma remota, e quando for presencialmente, no Paco
Municipal Hélio Ferreira, na Sede Administrativa.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execug¢do dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4, A demanda do 6rgao tem como base a seguinte caracteristica:

5.4.1. A necessidade de prestacdo de contas junto aos 6rgédos de controle externo, bem como
situag@es atipicas que virdo a surgir no transcurso do ciclo de vida contratual;

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdadigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgfes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢fes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corre¢édo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagéo que
demandar decisédo ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do

A

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 21, 11).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucado no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administra¢éo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condic6es de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liguidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n®11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagao
contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para
representa-lo na execugédo do contrato.
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6.13.1. A indicacao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucédo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.11.1. néo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.3.1. O empenho da despesa ocorrer4 mediante aprovagado do gestor da pasta, liquidante e fiscal
da execucgdo contratual,

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

7.4.1.0 prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicac¢éo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.4.2.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Gnica medi¢édo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.5.2. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIil, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.7.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emisséo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranc¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacéo
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacdo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lein®14.133/2021.

7.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.20. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o

da liquidagcédo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.
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7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IGP-M de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributéria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipac¢do de pagamento

7.26. A presente contratacdo NAO permite a antecipacéo de pagamento parcial ou total, conforme
as regras previstas no presente topico.

Cesséo de crédito
7.27. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e

de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.27.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

7.28. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de

crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
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e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.31. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, em
regime de INEXIGIBILIDADE, sob a forma ELETRONICA, com a isencdo de adocdo de critérios de
julgamento objetivos.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
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a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.22. Comprovacado mercadologica

8.22.1. Documentos fiscais ou equivalentes que comprovem que o preco ofertado pela
apresentagéo condiz com a realidade de mercado;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$77.100,00 (Setenta e Sete Mil e Cem Reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Or¢camento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

) Gestdo/Unidade: 02/03;

II) Fonte de Recursos: 1.500.99;

III) Programa de Trabalho: 04.122.0052.4.007;
IVV) Elemento de Despesa: 3390.30.00;

V) Plano Interno: 35;
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Cristais/MG, 28 de julho de 2023.

Maria Cristina de Oliveira Paula
MASP 4213/2023
Subscritora
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Estudo Técnico Preliminar 63/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 092/2023

2. Descricao da necessidade

Este documento trata-se de estudo técnico preliminar, visando a instauragdo de um processo por inexigibilidade, para

contratacdo de servico especializada em gestdo administrativa nas areas de planejamento, controle interno e secretarias
municipais, para atender as demandas da necessidades da Administracdo geral do municipio de Cristais Minas Gerais . Tal estudo
consiste na primeira etapa do planejamento e apresenta os devidos estudos para contratacdo que atendera a necessidade abaixo
especificada, para atender a demanda do municipio

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E

PLANEJAMENTO MARIA CRISTINA DE OLIVEIRA PAULA

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Sustentabilidade: em anédlise prévia verificou-se a inexisténcia de requisitos sustentaveis para essa contratagao;

Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

Na presente contratagdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as
justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: ndo se aplica;

Da exigéncia de carta de solidariedade: ndo se aplica;

Subcontratagdo: Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

Garantia da contratagdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. Por tratar-se de aquisicdes comuns e corriqueiras desta Municipalidade,
com fulcro no Art. 96 da Lei Federal 14133/2021, optou-se por ndo exigir garantia contratual, pelo fato de que tal exigéncia
poderia afastar a participagdo de potenciais fornecedores.

Vistoria: Nao se aplica

5. Levantamento de Mercado

Atualmente existem disponiveis no mercado para solu¢do do problema, as seguinte alternativa:
1) Contratagdo do servico em tela por processo licitatério;

6. Descricao da solucao como um todo

A adocgdo do regime de contratacdo serd através de inexigibilidade.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estima-se que sera por inexigibilidade para contratacdo com vigéncia para 12 (doze) meses.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): ,01
O custo estimado da contratagdo possui carater SIGILOSO e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das

propostas. Porém pelo fato do sistema de Compras Governamentais ndo permitir o avango para conclusido do documento (ETP)
sem o preenchimento de valores numéricos, foi estabelecido o valor SIMBOLICO de R$0,01 (Um centavo).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O objeto sera composto por apenas um item no intuito estimular a competicdo entre os concorrentes e abranger o maior
nimero de participantes interessados em fornecer a melhor proposta para o Municipio.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

As contratagdes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua
completa prestacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Foram projetados as estimativas de gastos pelo financeiro e orgamentario, bem como o apontamento feito previamente no
Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD).

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a contratacdo da empresa em planejamento teremos maior eficiéncia nas tomadas de decisdes que envolve a administracdo
publica, identificar oportunidades de melhorias e implementar préticas mais eficientes, isso resultard em uma maior
produtividade, economia de recursos e reducéo de desperdicios, levando resultados financeiros mais sélidos e sustentaveis;
realizara uma andlise aprofundada do ambiente interno e externo, eles serdo capazes de antecipar ameagas e fornecer
recomendagOes para minimizar os riscos associado.

13. Providéncias a serem Adotadas
Obedecendo criteriosamente aos pressupostos legais, e diante dos fatos mencionados nos autos, o regime de contratagdo para que

seja sanado o problema serd através inexigibilidade e também estabelecido a fiscalizagdo e geréncia dos possiveis contratos
gerados em decorréncia desta contratagao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao temos "nada a opor" no objeto a ser executado, considerando que a demanda apresentada ndo implicard em nenhum
prejuizo ao meio ambiente deste municipio.
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15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante de todos os fatos abarcados pela fase preparatdria, justifica-se a instauragdo de um procedimento para
contratacdo através de inexigibilidade.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIA CRISTINA DE OLIVEIRA PAULA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO
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ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS - MG

(Processo Administrativo n°. 092/2023)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2023, QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE CRISTAIS, POR INTERMEDIO
DO (A) oo E

O Municipio de Cristais/MG, com sede a Praga Cel. Joaquim Luiz da Costa Maia n° 01 — Centro, na
cidade de Cristais, Estado de Minas Gerais, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 17.888.082/0001-55, neste ato
representado(a) pelo(a) Prefeito Municipal, nomeado(a) pelo Termo de Posse datado de 01 de janeiro de
2021, publicado no Diario Oficial do Municipio na mesma data, portador da Matricula Funcional n°® 3626,
doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) XXX, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° XXX, sediado(a) na
XXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por XXX, conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
n°® 092/2023 e em observancia as disposicfes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Inexigibilidade, na forma
eletrénica n® 021/2023 mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

O objeto do presente instrumento € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
GESTAO ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE PLANEJAMENTO, GABINETE, CONTROLE
INTERNO E SECRETARIAS MUNICIPAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO GERAL DO MUNICIPIO DE CRISTAIS/MG, nas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER/ | UNIDADE DE QTDE. VALOR VALOR
CATMAT MEDIDA UNITARIO | TOTAL
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1 CONTRATACAO DE EMPRESA 795 MENSALIDADE 12
PARA APOIO A  GESTAO
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE
PLANEJAMENTO, GABINETE,
CONTROLE INTERNO E
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
CRISTAIS/MG —

- ACOMPANHAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO JUNTO  AOS

SECRETARIOS NOS
DESENVOLVIMENTOS DOS
PROGRAMAS, PROJETOS

ATIVIDADES BEM COMO O
CUMPRIMENTO E EXECUGAO DOS
MESMOS;

- AUXILIAR E ACOMPANHAR O
SETOR DE PLANEJAMENTO NA
ELABORACAO DO PPA (PLANO
PLURIANUAL), LDO (LEl DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIA) E
LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL);

- AUXILIAR O SETOR DE
PLANEJAMENTO NAS
MOVIMENTACOES

ORCAMENTARIAS REFERENTE A
LEIS E DECRETOS DE CREDITOS

SUPLEMENTARES, ESPECIAIS,
REMANEJAMENTOS,
TRANSPOSICAO E
TRANSFERENCIAS;

- TREINAMENTO E CAPACITACAO
DOS PROFISSIONAIS DO SETOR DE
PLANEJAMENTO  SOBRE  AS
ATUALIZACOES E  ROTINAS
BASICAS (QUANDO HOUVER) AOS
FUNCIONARIOS DOS
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DEPARTAMENTOS;

- ACOMPANHAR E AUXILIAR O
SETOR DE PLANEJAMENTO NA
ELABORACAO E APRESENTACAO
DE REUNIAO JUNTO AO GABINETE
DO PREFEITO ASSIM COMO DAS
SECRETARIAS QUANDO  FOR
SOLICITADO;

- AUXILIAR NA CRIACAO DE
NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA UM MELHOR DESEMPENHO
DO CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO;

- APOIO AO CONTROLE INTERNO
NA EMISSAO DE PARECERES,
RELATORIOS E ELABORACAO DE
ROTINAS E PROCEDIMENTOS;

- ORIENTACAO E AVALIACAO DE
PLANOS DE TRABALHO NA
PRESTACAO DE CONTAS DO
SICOM, COM ORIENTACOES NOS
DADOS QUE ESTAO SENDO
ENVIADOS AO TCE/MG E
POSSIVEIS ANALISES DE

RESPONSABILIDADE DO
CONTROLE INTERNO NO
MUNICIPIO;

- OS SERVICOS DEVERAO SER
PRESTADOS NAS AREAS
ADMINISTRATIVAS,

PLANEJAMENTO E CONTROLE
INTERNO, EFETIVANDO-SE
ATRAVES DE 01 (UMA) VISITA
SEMANAL, TOTALIZANDO 4
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(QUATRO) VISITAS MENSAIS "IN
LOCO", NOS PRIMEIROS 03 (TRES)
MESES E A PARTIR DO QUARTO
MES, AS VISITAS SE DARAO
ATRAVES DE 02 (DUAS) VISITAS
MENSAIS, "IN LOCO", A
PREFEITURA  MUNICIPAL  DE
CRISTAIS/MG E A DISTANCIA
ATRAVES DOS SEGUINTES MEIOS
DE COMUNICACAO: E-MAIL,
TELEFONE, SKYPE E WHATSAPP
NO HORARIO COMERCIAL COM

UM PROFISSIONAL DE
CONTABILIDADE E UM
PROFISSIONAL DE

ADMINISTRACAO  REGISTRADOS
NOS CONSELHOS COMPETENTES.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigéo:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitacao;
1.2.3. A Proposta do contratado;
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3. O regime de execucao é o de servigco por escopo;
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de
contrato ou equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.1.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vll e
XVIII

3.1. O regime de execucéo contratual, os modelos de gestao e de execu¢do, assim como 0s
prazos e condicGes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de REXXX.

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢fes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado, em 28/07/2023.

7.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice IGP-M, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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7.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a

ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigacbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Bes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagfes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
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8.10.1. A Administracdo ter4 o prazo de 10 (dez) dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo méximo de 20 (vinte) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢gbes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
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certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lein.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;
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9.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca
da execucédo deste contrato;

9.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucédo do objeto
e nas melhores condi¢cfes de seguranca, higiene e disciplina.

9.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.21. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XlI e XIII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragcdo falsa durante a execuc¢éo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancgoes:
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i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n?

14.133, de 2021);

il Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigcéao
de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei
n? 14.133, de 2021).
iv. Multa:

1. moratéria de 15% (quinze por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementacgéo ou reposicdo da garantia.

i. O atraso superior a 07 (sete) dias autoriza a Administragdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacgédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sanc8es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢gbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 25 (vinte e cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C)  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢Bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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12.2. Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacédo do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cdes administrativas;
e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisédo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.
12.5. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipbtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:
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Gestédo/Unidade: 02/03;

Fonte de Recursos: 1.500.99;

Programa de Trabalho: 04.122.0052.4.007;
Elemento de Despesa: 3390.30.00;

Plano Interno: 35;

Nota de Empenho: Nao se aplica

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢gBes contratuais reger-se-a8o pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n®14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em ateng&o ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Campo Belo/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°,

da Lei n® 14.133/21.

Cristais, agosto de 2023.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV

JUSTIFICATIVA PARA SELECAO DO FORNECEDOR
Lei n°14.133, de 1°de abril de 2021
SERVICOS - LICITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS
(Processo Administrativo n°. 092/2023)

2.1. A realizacdo de pesquisa mercadoldgica para consecugdo do escopo do contrato,
embora n3o é obrigatdria, porém é requisito recomendavel aos Orgdos ou Unidades
Administrativas no sentido de adotarem, supletivamente, tal medida para averiguar
prestacdo de servicos similares ao que serd contratado, para estabelecer parametros de
precos, evitando o superfaturamento ou sobrepreco nas contratacdes envolvendo
recursos publicos.

2.2. Entretanto, se o servico for Unico de fornecedor exclusivo e sem similares no
mercado, torna-se impossivel pesquisa de mercado para balizar os precos, pois a
inexisténcia de outro servico, parecido ou semelhante, inviabiliza a confrontacdo de precos
preconizada pela Lei Federal 14.133/2021.

2.3. No caso em tela, a contratacdo dar-se-d4 em razdo da inviabilidade da competicdo
ou da desnecessidade da instauracdo de procedimento licitatério de ampla concorréncia.

2.4. Em se tratando de regime de contratacdo através de inexigibilidade, as hipdteses
do Art. 74, da Lei Geral de LicitagBes e seu regramento, autoriza o administrador publico,
apds comprovada a impossibilidade de disputa entre os licitantes, contratar diretamente a
execugao dos servicos

2.5. Neste caso em especifico trata-se de contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notéria especializacdo de assessorias e consultorias técnicas.

2.6. Sua funcgdo finalistica esta alinhada ao carater das prestagdes de contas junto aos
orgdos de controle, na drea de controle interno, gabinete e planejamento, em especial ao
qgue tange o acompanhamento de processos e situacdes atipicas no decurso do ciclo de
vida processual.

2.7. No entanto a fim de presar pela transparéncia e pela correta aplicacdo dos
recursos do erdrio municipal, esta Administracdo cuidou de aferir os precgos praticados
pela prépria contratada, na execucdo de servicos similares aos que pretendem ser
contratados.

2.8. Contudo exposto, foram solicitados documentos idoneos que comprovem a
efetiva execugdo dos trabalhos, sendo portanto apresentados:



- Na Prefeitura Municipal de Carmo de Minas/MG (CNPJ n2 18.188.243/0001-60) o
valor total da contratacdo de acordo com a nota fiscal datada do dia 02/06/2023, foi de
R$5.136,13 (Cinco mil, cento e trinta e seis reais e treze centavos), considerando que ainda
ndo houve variacdo inflaciondria, bem como a planilha de custos para atualizacdo dos
precos do evento, e o indice IGP-M acumulado do periodo em questado, o valor apurado se
manteve 0 mesmo;

- Na Prefeitura Municipal de Cordislandia (CNPJ n2 18.712.166/0001-04) o valor total
da contratac3o de acordo com a nota fiscal datada do dia 02/06/2023, foi de R$5.934,32
(Cinco mil, novecentos e trinta e quatro reais e trinta e dois centavos), considerando que
ainda ndo houve variacdo inflacionaria, bem como a planilha de custos para atualizacdao
dos precos do evento, e o indice IGP-M acumulado do periodo em questdo, o valor
apurado se manteve o mesmo;

- Na Prefeitura Municipal de Monte Belo (CNPJ n2 18.668.376/0001-34) o valor total da
contratacdo de acordo com a nota fiscal datada do dia 31/05/2023, foi de R$5.393,39
(Cinco mil, trezentos e noventa e trés reais e trinta e nove centavos), considerando que
ainda ndo houve variacdo inflacionaria, bem como a planilha de custos para atualizacdo
dos precos do evento, e o indice IGP-M acumulado do periodo em questdo, o valor
apurado se manteve o mesmo;

2.9. Vale salientar que foram coletados 03 (trés) documentos para norte da auséncia
do sobrepreco, sendo assim apurando a média aritmética simples: R$5.136,13 mais
R$5.934,32 mais R$5.393,39 dividido pela quantidade obtém-se o valor de R$16.463,839,
portanto fazendo a média aritmética simples chegou-se ao seguinte resultado: R$5.487,95
(Seis mil, cento e setenta e dois reais e setenta e um centavos) demonstrando
comprovadamente que o preco praticado estd ABAIXO DA MEDIA OBTIDA, e estd
COMPATIVEL com a realidade mercadoldgica.

2.10. Foi expedido parecer técnico atestando a notdria especializacdo da equipe que
compde a empresa a ser contratada, cumprindo portanto requisito legal.

2.11. Contudo exposto, é possivel concluir que existe justificativa plausivel pela
contratacdo, pois foram atendidos os requisitos legais, para execucdo dos servicos da
empresa Target Consultorias e Solugdes Eireli.

Cristais/MG, 28 de julho de 2023.

MATTHEUS HENRIQUE ROGANA
Agente de Contratagdo Oficial
MASP 3017/2015
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS

Praca Cel. Joaquim Luiz da Costa Maia n° 01
Tel: (35) 3835-2204

CEP 37.275-000 - Cristais - Minas Gerais
email: gabinete@cristais.mg.gov.br

Assunto: Apresentacao e Justificativa para contratagéao
Ao Setor de Licitagao

A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, ap6s analise dos
documentos e informacdes fornecidos, emito a presente justificativa acerca da notoria
especializacdo da empresa Target Consultoria e Solugdes Ltda em trabalhos de
Assessoria e Consultoria na Gestao Administrativa e Planejamento Publico.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratacdo da empresa mencionada, prestadora de servigos de
assessoria e consultoria de gestdao administrativa e planejamento publico, de natureza
singular e especializada na area Publica, tendo em vista as constantes mudancas e
atualizagdes na gestao publica, com edigao de leis, regulamentos, decretos, etc. alem da
necessidade de orientacdo, assessoria e consultoria administrativa aos servidores
publicos municipais, considerando a inexisténcia de profissionais graduados e com
expertise na area pretendida no quadro geral de pessoal da prefeitura, que possam
orientar o processo de organizagdo administrativa no tange o bom andamento da
administragao Publica e oferecendo todo suporte técnico aos seus servidores.

DA APRESENTACAO DA EMPRESA

A empresa Target Consultoria e Solugdes Ltda apresenta um extenso portfolio de
trabalhos realizados na area de Assessoria e Consultoria na Gestao Administrativa e
Planejamento Publico. Sua prestacdo de servicos demonstra uma abrangéncia de
atuacdo em diferentes instituigbes publicas, evidenciando sua experiéncia e
conhecimento em lidar com desafios especificos do setor publico.

DA EXPERIENCIA COMPROVADA

A prestacdo de servigos desenvolvida pela empresa Target Consultoria e
Solugdes Ltda comprova sua ampla experiéncia na area de Assessoria e Consultoria na
Gestao Administrativa e Planejamento Publico. A empresa demonstrou, com a execugao
dos servicos prestados, contribuir para a melhoria da gestdo publica em diversas
instituicoes.

DA QUALIFICAGAO DO CORPO TECNICO

A empresa Target Consultoria e Solugdes Ltda possui uma equipe qualificada e
multidisciplinar, composta por profissionais com formagdo académica e experiéncia na
area de Gestao Administrativa e Planejamento Publico. Os curriculos dos profissionais
apresentados demonstram um soélido conhecimento teérico e pratico, aléem de
especializagbes e capacitagdes relevantes para a execugéo dos servicos de assessoria

e consultoria.
ﬂ M@&bﬂ
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DA METODOLOGIA DE TRABALHO

A empresa apresentou uma metodologia de trabalho consistente e alinhada com
as melhores praticas da area e que coadunam com as necessidades desta
municipalidade. A abordagem metodolégica demonstra um processo estruturado de
diagnostico, planejamento, implementacdo e avaliagdo das solugées propostas. A
utilizacao de ferramentas e técnicas adequadas para analise de dados e tomada de
decisao também foi evidenciada.

DO RECONHECIMENTO NO MERCADO

Durante a analise, constatou-se que a empresa Target Consultoria e Solugbes
Ltda possui um reconhecimento sélido no mercado, tanto por parte de clientes atendidos
como por profissionais e instituicdes do setor publico. Soma-se ao fato que a expertise
dos profissionais que compdem o quadro da empresa e que ha varios anos prestam
servicos especializados para as Administragbes municipais, com destacada e elogiada
atuagao por parte dos representantes legais dos entes contratantes, corrobora para a
justificada contratagdo. A assertiva possibilita a celebragdo de contrato de natureza
multidisciplinar, envolvendo as mais variadas questdes de assessoria e consultoria na
gestdo administrativa e planejamento publico como licitagdo, recursos humanos,
contabilidade, finangas, orcamento, legislagao, tributagéo, érgaos externos etc.

DOS RECURSOS FINANCEIROS QUE PERMITEM A CONTRATAGAO

Os recursos financeiros para pagamentos dos servicos a serem contratados,
correrao a conta dos recursos de dotagao orgcamentaria que sera indicada no contrato.

DA COMPATIBILIDADE COM OS PRECOS PRATICADOS NO MERCADO E DA
ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICOS

De acordo com art. 23 c/c o § 6° art. 75, da Lei n® 14.133/21, nos procedimentos
de dispensa de licitagdo a Administracdo Publica deve comprovar a compatibilidade do
preco contratado com o valor praticado pelo mercado.

A Prefeitura Municipal de Cristais, para comprovar a compatibilidade do prego dos
servicos que pretende contratar, utilizara de pesquisa de precos, através de cotacdes
colhidas no mercado, parametro sugerido pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, com
aplicabilidade no Municipio, por forga da Simula n°® 222, do TCU, e utilizado pela Uniao
Federal.

Conforme se infere as cotagdes em anexo, o valor ofertado pela empresa indicada
supra, tendo em conta a exigéncias técnicas minimas buscadas, nado s6 esta condizente
com o praticado no mercado, como também figura-se como o melhor dentre aqueles
cotados, razao pela qual recai a escolha dessa Administragao sobre ela.

Assim, ap6s as razdes acima expostas, infere-se que a proposta desenvolvida
pela Empresa Target Consultoria e Solugdes Ltda, inscrita no CNPJ n° 24.416.556/0001-
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21, se adéqua aos anseios desta municipalidade, porquanto demonstrou ser mais
econdmico aos cofres publicos.

CONCLUSAO

Recomenda-se, portanto, a contratagdo da empresa Target Consultoria e
Solugdes Ltda para os trabalhos de Assessoria em gestdo no Planejamento para nosso
municipio.
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