PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS

Praca Cel. Joaquim Luiz da Costa Maia, 01 — Centro
PABX: (35) 3835-2202 / 2203 / 2204 / 2205
CEP 37.275-000 — Cristais - Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA - ART 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 09/2026

DISPENSA N° 02/2026

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021

1. OBJETO DA CONTRATACAO

AQUISICAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS A1l E A3, conforme descricdo e especificacbes
constantes dos quadros a seguir e condi¢des previstas neste termo de referéncia.

1.1 Especificacdo do objeto e planilha quantitativa

Item Quantidade

Unidade

Descricdao do Objeto

UN

UN

UN

certificado digital tipo A1, com validade de 1 (um) ano, em
formato software, destinado a identificagdo eletrnica e assinatura
digital de documentos e transaces eletronicas, garantindo
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Puablicas.

certificado digital tipo A1, com validade de 2 (dois) anos, em
formato software, destinado a identificagdo eletrbnica e assinatura
digital de documentos e transacdes eletronicas, assegurando
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Puablicas.

certificado digital tipo Al, com validade de 3 (trés) anos, em
formato software, destinado & identificagdo eletrbnica e assinatura
digital de documentos e transagdes eletrénicas, assegurando
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 1 (um) ano,
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armazenado em dispositivo criptografico (token USB ou cartéo

5 UN inteligente), destinado a identificacdo eletrdnica e assinatura
digital de documentos e transacgdes eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade evalidade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 2 (dois) ano,
armazenado em dispositivo criptografico (token USB ou cartéo
inteligente), destinado & identificaco eletrdnica e assinatura
digital de documentos e transacgdes eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade e validade juridica,
5 UN em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Puablicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 3 (trés) ano,
armazenado em dispositivo criptogréafico (token USB ou cartdo
inteligente), destinado & identificacdo eletronica e assinatura
digital de documentos e transagdes eletrdnicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

10 UN

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 INTRODUCAO

Os certificados digitais sdo essenciais tanto para pessoas juridicas como para
pessoas fisicas, pois garantem identificacédo segura, autenticidade e validade
juridica nas operacgdes eletronicas.

Para a pessoa juridica, permitem a assinatura digital de contratos, documentos
administrativos e fiscais, 0 acesso a sistemas eletronicos oficiais, a realizacdo de
transagdes seguras e a automatizacao de processos, assegurando conformidade legal
e eficiéncia operacional.
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Para a pessoa fisica, possibilitam a identificacdo eletrdnica segura, a
assinatura digital de documentos, 0 acesso a servigos digitais e a protecao das
informagdes pessoais, garantindo integridade, confidencialidade e reconhecimento
legal dos atos praticados.

Desta forma, os certificados digitais contribuem para a seguranca juridica, a
modernizacéo dos processos e a reducao de custos operacionais, tanto no ambito
empresarial como individual.

3. S6 serdo aceitos 0s servicos que estiverem de acordo com as
especificagbes exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizagéo
dos agentes competentes. Nao serao aceitos servicos cujos pre¢os unitarios excedam
o valor médio encontrado no mercado, conforme PLANILHA ESTIMADA DE
CUSTOS. Néao serao aceitos servicos cujas condicdes ndo sejam satisfatorias.

3.1 Os servigos serdo recebidos pela Secretaria pela secretaria demandante, em
Cristais/MG, no local determinado na nota de empenho, ou sera retirado no local

dependendo da necessidade da contratagéo.

3.2 Os servigos deverdo garantir a qualidade e seguir as regras de exigéncia da

vigilancia sanitaria, para o desempenho da fungdes.

4, PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O departamento requisitante ser4 o responsavel pela fiscalizagdo do objeto em que
compete a prestacdo de servigos, observando todos os aspectos contratados e que
constam na planilha descritiva/quantitativa.

5. PRAZO DE VIGENCIA

A contratacdo sera feita ata de registro de preco que tera vigéncia de 12

meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei 14.133/2021.

6. A EMPRESA CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco)
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anos, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais
cominagdes legais, nos seguintes casos:

7.1.1. Apresentacdo de documentacao falsa;
7.1.2. Retardamento da execucéao do objeto;
7.1.3. Falhar na execucao do contrato;
7.1.4. Fraudar na execucao do contrato;
7.1.5. Comportamento inidéneo;

7.1.6. Declaracao falsa;

7.1.7. Fraude fiscal.

7.3. Para condutas descritas nos itens 7.1.1, 7.1.4, 7.1.5, 7.1.6 e 7.1.7 seréo aplicadas

multa de no maximo 20% do valor total estimado da licitag&o.

7.4. DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

7.4.1. Pela inexecucdo das condi¢gBes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspenséo temporaria do direito de licitar e
contratar com o Municipio de Cristais e/ou declaragédo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica, de acordo com o artigo 156, da Lei Federal n®
14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

7.4.2. Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas decorrentes do

descumprimento contratual:

| - 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacao do servigco até
0 15° trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na
prestacdo dos servicos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente
rescisao contratual;

Il - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da

adjudicatéria, injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.
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7.4.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo
administrativo, devera ser pago por meio de guia prépria, ao CONTRATANTE, no

prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacao.

7.4.4. Para assegurar o cumprimento de obrigagdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo podera reter parcelas de
pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar

garantia prestada ou interpor medida judicial cabivel.

7.4.5. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, ap0s regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

7.4.6. As multas e penalidades previstas neste Contrato nado tém caréater
compensatério, sendo que o0 seu pagamento ndao exime a CONTRATADA da
responsabilidade pela reparacédo de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a
Administragdo por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado
pelo Departamento de Financas da Prefeitura de Cristais/MG, por processo legal,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal. O prazo para pagamento serd até o 30°
(trigésimo) dia apoOs a entrega da respectiva nota fiscal, no Departamento de Finangas
da Prefeitura de Cristaiss/MG, apdés a devida comprovacdo do fornecimento nas

condi¢Bes exigidas e apresentagédo dos documentos fiscais devidos.

Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao)
ser trocada(s) e o prazo para pagamento s@ passa a contar a partir da data de sua

correta reap resenta(;ﬁo.

O pagamento somente se dard apds entregues todos o0s itens e na quantidade

especificada em cada ordem de fornecimento.
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No caso de aplicacdo de alguma multa o pagamento ficara
sobrestado até a integral quitacdo da mesma. A contratante podera se assim
entender, descontar o valor de multas por ventura aplicadas, em quaisquer
pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

9. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO
FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratacdo
direta devem ser instruidos entre outros documentos, como a estimativa de despesa,

raz&o da escolha do contratado e justificativa de prego.

A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

No caso em tela, foram colhidas trés cotacdes de precos com profissionais do ramo de
atividade relacionado ao objeto, e serd publicada a manifestacao de interesse para
gue eventuais interessados possam apresentar suas propostas.

10. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

10.1 Abaixo, encontra-se o relatério do menor preco estimado para o presente

certame, obtido através de pesquisa de precos anexa ao presente termo, que importa

o montante de R$7.600,00 (sete mil seiscentos reais).

Item | Quantidade | Unidade | Descri¢do do Objeto VALOR
VALOR UNI TOTAL

5 UN certificado digital tipo A1,
com validade de 1 (um) ano,
em formato software, destinado
a identificagdo eletrbnica e
assinatura digital de
documentos e transacdes
eletronicas, garantindo
autenticidade, integridade,
confidencialidade e validade
juridica, em conformidade com
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UN as normas da Infraestrutura de
Chaves Publicas.

certificado digital tipo A1,
com validade de 2 (dois) anos,
em formato software, destinado
a identificagdo eletronica e
assinatura digital de

5 UN documentos e transagdes
eletrbnicas, assegurando
autenticidade, integridade,
confidencialidade e validade
juridica, em conformidade com
as normas da Infraestrutura de
Chaves Publicas.

certificado digital tipo A1,
com validade de 3 (trés) anos,
em formato software, destinado
a identificagdo eletrbnica e
assinatura digital de
documentos e transacoes
eletrbnicas, assegurando
autenticidade, integridade,
confidencialidade e validade
juridica, em conformidade com
as normas da Infraestrutura de
Chaves Publicas.

certificado digital tipo A3,
com validade de 1 (um) ano,
armazenado em dispositivo
criptografico (token USB ou
cartdo inteligente), destinado a
identificagdo eletronica e
assinatura digital de
documentos e transacgdes
eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca,
10 UN autenticidade, integridade
evalidade juridica, em
conformidade com as hormas
da Infraestrutura de Chaves
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Plblicas.

certificado digital tipo A3,
com validade de 2 (dois) ano,
armazenado em dispositivo
criptografico (token USB ou
cartdo inteligente), destinado a
identificacdo eletrdnica e
assinatura digital de
documentos e transacgdes
eletrbnicas, garantindo elevado
nivel de seguranga,
autenticidade, integridade e
validade juridica, em
conformidade com as hormas
da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A3,
com validade de 3 (trés) ano,
armazenado em dispositivo
criptografico (token USB ou
cartdo inteligente), destinado a
identificag&o eletrbnica e
assinatura digital de
documentos e transacdes
eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca,
autenticidade, integridade e
validade juridica, em
conformidade com as normas
da Infraestrutura de Chaves
Publicas.
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11. MODELO PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° 09/2026
DISPENSA N° 02/2026

NOME, SEDE SOCIAL, INSCRICAO NO CNPJ/MF, por seu sdcio-
gerente/administrador abaixo assinado, vem, respeitosamente, a presenca de Vossa

Senhoria apresentar a seguinte proposta AQUISICAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS A1 E

A3, referente & licitagdo na modalidade Dispensa n° 02/2026 realizada pela Prefeitura

Municipal de Cristais, no tipo menor preco por item, conforme a seguinte relacéo

abaixo:

Item Quantidade | Unidade

Descricdao do Objeto

certificado digital tipo Al, com validade de 1 (um) ano, em
formato software, destinado a identificagdo eletrbnica e assinatura
digital de documentos e transagdes eletrénicas, garantindo
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A1, com validade de 2 (dois) anos, em
formato software, destinado a identificacdo eletrénica e assinatura
digital de documentos e transagdes eletrénicas, assegurando
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A1, com validade de 3 (trés) anos, em
formato software, destinado a identificagdo eletrbnica e assinatura
digital de documentos e transacdes eletronicas, assegurando
autenticidade, integridade, confidencialidade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 1 (um) ano,
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10

UN

UN

UN

armazenado em dispositivo criptografico (token USB ou cartéo
inteligente), destinado a identificacdo eletrbnica e assinatura
digital de documentos e transacgdes eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade evalidade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 2 (dois) ano,
armazenado em dispositivo criptografico (token USB ou cartéo
inteligente), destinado & identificaco eletrdnica e assinatura
digital de documentos e transacgdes eletronicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Puablicas.

certificado digital tipo A3, com validade de 3 (trés) ano,
armazenado em dispositivo criptogréafico (token USB ou cartdo
inteligente), destinado & identificacdo eletronica e assinatura
digital de documentos e transagdes eletrdnicas, garantindo elevado
nivel de seguranca, autenticidade, integridade e validade juridica,
em conformidade com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas.

VALIDADE DA PROPOSTA:

Local e data

Atenciosamente,

DIAS

(NOME E CNPJ DA LICITANTE)
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12. DA RELACAO DE DOCUMENTOS PARA HABILITACAO JURIDICA:

O licitante que ofertar 0 menor preco e apds convocacdo do setor de licitagcBes da

Prefeitura Municipal devera apresentar a documentacéo abaixo relacionada:

PROVA DE HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia da cédula de identidade do representante legal (s6cio ou proprietario) da
empresa;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.
PROVA DE REGULARIDADE FISCAL:

f) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

h) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal de seu domicilio;

i) Prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Estadual de seu domicilio;

j) Prova de regularidade fiscal para com os tributos e contribui¢cdes federais;

k) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal,

[) Prova de regularidade fiscal junto a Seguridade Social (INSS) — CND;

m) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei ho 5.452, de 1°
de maio de 1943.
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PROVA DE CAPACIDADE TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito

publico ou privado em até um ano apresentar no minimo 1.

ANEXO | - MODELO DECLARACAO CONJUNTA

(USAR PREFERENCIALMENTE PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS/MG.

Aos cuidados do Departamento de Licitagdes Municipal

REF.:

PROCESSO N° 09/2026

DISPENSA N° 02/2026

Prezados (a) senhores (a),

A empresa: , com sede na , n° :

bairro em CEP: , inscrita no CNPJ n°

, heste ato representada por seu representante legal, o senhor

, inscrito no CPF n° , Cédula de Identidade
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, residente e domiciliado na , n° ,

bairro em CEP:

DECLARA PARA FINS DE PARTICIPACAO NO PROCESSO LICITATORIO
MENCIONADO ACIMA:

1. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Termo de Referéncia, que
se compromete a cumprir todos os termos e a fornecer servicos de qualidade, declarando

plenamente sob as penas da lei que cumpre os requisitos de habilitag&o.

2. Que inexistem fatos impeditivos para habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade

de declarar ocorréncias de fatos superveniente posteriores.

3. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do art. 68, inciso VI da Lei 14.133/21.

4. Sob as penas da Lei, em especial ao Art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que a
proposta apresentada no presente certame, foi elaborada de maneira independente (pelo
licitante), e o conteddo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do pregéo,

por qualquer meio ou pessoa.

5. Que nao tentou, por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato do pregdo quanto a participar ou ndo do referido

certame.

6. Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém

plenos poderes e informagdes para firma-la.

7. Nao ter recebido de qualquer entidade da administracéo direta ou indireta, em ambito
federal, estadual e municipal, suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e ou
impedimento de contratar com a administracdo, assim como néo ter recebido declaracéo de

inidoneidade para licitar e ou contratar com a administracao federal, estadual e municipal.
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8. Declara sob as penas da Lei, que se enquadra como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei 123/2006 e
alteragGes, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se

enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei 14.133/21.
9. Declaro, para fins da LC 123/06 e suas alteracdes, sob as penalidades desta, ser:

( ) MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a 360.000,00 e estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedac@es legais impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n°®
123/06 alterada pela Ic 147/2014.

(..) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a 360.000,00 e
igual ou inferior a 4.800.000,00 valores, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais
impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n® 123/06 alterada pela Ic 147/2014.

OBSERVACOES:

A REDACAO TRAZIDA PELO ITEM 9 DA PRESENTE DECLARACAO PODERA SER
PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE ENQUADRADA COMO ME OU EPP,
NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006. CASO A LICITANTE
NAO SE ENQUADRE COMO ME OU EPP, DEVERA EXCLUIR A REDACAO DO
ITEM N° 19.

A NAO APRESENTACAO DO ITEM 9 DESTA DECLARACAO SERA
INTERPRETADA COMO NAO ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU
EPP, NOS TERMOS DA LC N° 123/2006, OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO
DIREITODE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

Local, dia, més de 2025.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF:
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RAZAO SOCIAL:
CNPJ:



PREFEITURA MUNICIPAL DE CRISTAIS

Praca Cel. Joaquim Luiz da Costa Maia, 01 — Centro
PABX: (35) 3835-2202 / 2203 / 2204 / 2205
CEP 37.275-000 — Cristais - Minas Gerais

AVISO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
Processo n° 09/2026

Dispensa n° 02/2026

O Municipio de Cristais torna publico aos interessados, que nos termos do art. 75, I, §
3° da Lei n° 14.133/2021 que se encontra em aberto o Processo n°. 283/2025 -
Dispensa n°® 90119/2025 e, estara recebendo de pessoas juridicas do ramo, por e-mail
ou protocolo presencial em sua sede, proposta de precos, para dispensa de licitacao,
pelo menor preco ofertado, para AQUISICAO DE CERTIFICADOS Al E A3. A
documentacdo relacionada a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
deverdo ser apresentadas apds aceitacdo da proposta de precos e no ato da
assinatura do contrato. O Termo de Referéncia encontra-se no site
https://www.cristais.mg.gov.br/ O recebimento de propostas das empresas
interessadas, dar-se-a do dia 16/01/2026 a 21/01/2026, no horéario das 08h:00min as
16h:00min, na Sala de Licitacdes, situada na Praca Cel. Joaquim Luiz da Costa Maia,

01 — Centro — Cristais ou pelo e-mail licitacao@cristais.mg.gov.br. O encerramento do

processo licitatorio sera em 21/01/2026 as 09h00min. A contratacdo sera regida pela
Lei n® 14.133/2021. Bruno Alessandro Costa — Prefeitura Municipal de Cristais.


mailto:licitacao@cristais.mg.gov.br
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CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins, que o Extrato correspondente ao Processo

n° 09/2026, modalidade Dispensa, foi publicado no site oficial da Prefeitura Municipal

de Cristais, bem como no PNC, nesta data.
O referido é verdade e dou fé.

Cristais/MG, 13 de janeiro de 2026.

Bruno Alessandro Costa
Agente de contratacao.



