PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUANIL

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 17.888.108/0001-65

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratacdo de empresas especializadas em servicos gréficos para atender a demanda
do Municipio, através do registro de precos.

ITEM DESCRICAO UND | QTD
1 Solicitag@o de Auxilio Para Tratamento Fora do Domicilio A4d— TFD - |Bloco| 7
blocos de 100
2 Comunicado de Visita Do Agente Comunitario de Saude 10x9,5 cm — | Bloco| 40
blocos de 100
3 Laudo Médico para Procedimentos da Alta Complexidade - APAC- |Bloco| 08
A4 blocos de 100
4 Laudo Médico de Referencia para Tratamento Fora do Domicilio A4 - | Bloco| 06
frente e verso — blocos de 100
5 Ficha de Encaminhamento — Odontologia Bloco| 50

A4- blocos de 100
Controle Diario de Atendimento Formato Paisagem — blocos de 100 |Bloco| 50

Prontuério Individual Formato Paisagem — frente e verso — blocos de | Bloco| 30

100
8 Requisicdo de Exame Citopatolégico — Colo do Utero — frente e verso |Bloco| 20
—blocos de 100

9 Caderneta da Gestante — 14 pag., formato livreto 21,1 x 14,5 UN 60
10 | Termo de Consentimento Para Teste HIV/Sifilis/Hepatite B/Hepatite C | Bloco| 5
— A4 — Blocos de 100
11 Laudo para solicitagcdo de Autorizacéo de Internagcédo Hospitalar (2 |Bloco| 15
vias — Branca, Verde com carbono) — A4 — bloco de 100

12 Notificacdo de receita B, formato paisagem 22x 7,5 cm na cor azul — |Bloco| 06

bloco de 100
13 | Notificagc&o de receita B 2, formato paisagem 22x 7,5 cm na cor azul — | Bloco | 07
bloco de 100
14 Ficha Pessoal — 21 x 26,2 cm — bloco de 100 Bloco| 12
15 Boletim de Producdo Ambulatorial (BPAI) — A4 — bloco de 100 Bloco| 15

16 |Ficha de Referencia (Identificacdo do Paciente) — A4 — blocos de 100 | Bloco| 50
17 | Cadastro Domiciliar e Territorial (frente e verso) — A4 — blocos de 100 | Bloco| 20
18 Cadastro Individual (frente e verso) — A4 — blocos de 100 bloco| 60
19 Ficha Clinica Odontologica — A4 — blocos de 100 Bloco| 10

20 Ficha Roteiro Clinico Nutricional (frente e verso) duas folhas — A4 — |Bloco| 10
blocos de 100
21 Ficha de Atividade Coletiva - A4 — Frente e Verso — blocos de 100 |Bloco| 15

22 Cartédo de Vacinacao — Coordenacéo de Vacinacao Papel Cartdo - UN | 1500
Frente e Verso 14,8 x 21,8
23 Laudo Medico de Alto Custo A4 — blocos de 100 Bloco| 15

24 Ficha de Requisicdo de Material (Saude) — 17,7 x 15,3 — bloco de |Bloco| 150
100
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25 Atestado Médico (tamanho 14,5 x 21 cm) — blocos de 100 Bloco| 40
26 Receituario Branco (Tamanho 15x21 cm) — blocos de 100 Bloco| 600
27 Declaragdo Comparecimento (tamanho 14,5 x 21 cm ) — blocos de |Bloco| 50
100
28 Cartao de Controle de Presséao Arterial — Glicemia Capilar UN |3.000
(tamanho 12 x 18,5 cm formato paisagem em papel cartdo com frente
€ Verso)
29 | Requerimento de Exame / Consulta (tamanho 21 x 15,5 cm) — blocos | Bloco | 100
de 100
30 | Receituario Controle Especial Duas Vias (Uma Azul e uma Branca ¢/ |Bloco| 500
Carbono tamanho 21 x 11,5 cm — blocos de 100)
31 Cartdo de Vacina - Outras Vacinas — papel cartédo — colorido — UN (10.000
tamanho 12 x 22 formato retrato
32 Ficha de Atendimento Individual - A4 — (frente e verso) — blocos de |Bloco| 100
100
33 Requisicdo de Mamografia — 2 paginas com frente e verso — blocos |Bloco| 06
de 100
34 Guia de solicitagcéo de servico profissional — Servigo auxiliar Bloco| 100
diagnostico e terapia (SP/SADT) — 2 paginas com frente e verso —
blocos de 100
35 Laudo para teste rapido — A4 — blocos de 100 Bloco| 50
36 Carta de Encaminhamento (tamanho 20x14,5 cm) — blocos de 100 |Bloco| 10
37 Resumo Semanal do Servigo Antivetorial Bloco| 50
38 Ficha de Visita Domiciliar Bloco de 100 Bloco| 08
39 Leque — Papel Cartdo 20 x 22 cm UN | 3000
40 | Boletim de Campo e Laboratorio do Levantamento Rapido de Indices |Bloco| 50
— LIRA Blocos de 100
41 Termo de Liberagéo de Férias Blocos de 100 Bloco| 10
42 Programa Nacional de Controle da Dengue — PNCD Registro Diario |Bloco| 5
do Servico Antivetorial Frente e Verso — Bloco com 100
43 Termo de Emprestimo / Devolugéo Blocos de 100 Bloco| 10
44 | Comunicado de Visita Domiciliar do Agente de Combate as Endemias | Bloco| 15
Blocos de 100
45 Laudo Medico de Referencia para Tratamento Fora do Domicilio — | Bloco| 20
Frente e verso — Bloco de 100
46 | Ficha de Visita Domiciliar e Territorial Frente e Verso — Bloco de 100 | Bloco| 10
47 Ficha Odontograma do Paciente — 1 Blocos de 100 Bloco| 20
48 Ficha Odontograma do Paciente — 2 Blocos de 100 Bloco| 20
49 Ficha Odontograma do Paciente — 3 Blocos de 100 Bloco| 20
50 Solicitacéo de Fisioterapia Blocos de 100 Bloco| 50
51 Conta de Agua e Esgoto — Colorida em azul, frente e verso UN (80.000
52 Termo de Adverténcia Aos Pais / Responsaveis — Blocos de 50 Bloco| 3
53 Termo de Entrega e Responsabilidade — Blocos de 50 Bloco| 30
54 Termo de Entrega (21,3 x 14,3 cm) (21x23 cm) — Blocos de 50 Bloco| 15
55 Ficha 2 — identificacdo da Crianca / Adolescente — (frente e verso) — |Bloco| 10
Blocos de 50
56 Ficha Procedimento (Cras) — Blocos de 50 Bloco| 10
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57 Guia de Encaminhamento Blocos de 100 Bloco| 50
58 Ficha de Atendimento Dados Crianga / Adolescente — blocos de 50 |Bloco| 10
59 Notificagdo (Tamanho A4) — blocos de 50 Bloco| 05
60 Registro Semanal Do Servigo Antivetorial — frente e verso — blocos |Bloco| 20
com 100
61 Ficha da Recepcédo do CRAS (Tamanho A4) — blocos com 50 Bloco| 10
62 Diério de Pesquisa e Borrifagdo — blocos com 100 Bloco| 10
63 Requisicdo de Compra 11x14,5 cm (duas vias c/ carbono) — blocos |Bloco| 300
com 50
64 Boletim de Acompanhamento Pré-Escola CMEI Watfa Davi Abrdo—- | UN | 200
Papel Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 18,7 x 13,0 cm em papel
branco com impressao colorida (formulério frente e verso)
65 | Boletim de Acompanhamento Pré-Escola CMEI Deusdete Martins de | UN | 200
Souza - Papel Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 18,7 x 13,0 cm em
papel branco com impressao colorida (formulario frente e verso)
66 Boletim Escolar Escola Municipal Olegario Tomaz Pimenta — Papel UN 20
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 18,7 x 13,0 cm em papel branco
com impresséo colorida (formulério frente e verso)
67 Boletim Escolar Escola Municipal Francisco Souza Rosa — Papel UN | 200
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 18,7 x 13,0 cm em papel branco
com impressao colorida (formulério frente e verso)
68 | Boletim Escolar Escola Municipal Padre Justino Obers — Papel Offset | UN | 500
120 g/m2. Tamanho (LxA): 18,7 x 13,0 cm em papel branco com
impressao colorida (formulario frente e verso)
69 | Ficha Individual do Aluno | — Papel Offset 120 g/m2. Tamanho A4 em | UN | 400
papel branco com impresséo em preto e branco (formulario frente e
verso)
70 | Ficha Individual do Aluno Il — Papel Offset 120 g/m2. Tamanho A4em | UN | 300
papel branco com impresséo em preto e branco (formulario frente e
verso)
71 Avaliagdo de Desempenho — Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em UN | 300
papel branco com impressdo em preto e branco
72 Declaracéo de Transferéncia Escola Municipal Olegario Tomaz UN 30
Pimenta — Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em papel branco com
impresséo colorida
73 | Declaragéo de Transferéncia Escola Municipal Padre Justino Obers — | UN | 200
Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em papel branco com impressao
colorida
74 | Declaragao de Transferéncia Escola Municipal Francisco Souza Rosa | UN 50
— Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em papel branco com impressao
colorida
75 | Declaragéo de Transferéncia CMEI Watfa Davi Abrdo — Papel Sulfite | UN 70
75g/m2, Tamanho A4 em papel branco com impresséao colorida
76 Declaragéo de Transferéncia CMEI Deusdete Martins de Souza — UN 50
Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em papel branco com impresséo
colorida
77 Requerimento — Papel Sulfite 75g/m2. Tamanho A4 em papel branco | UN | 200

com impress&o em preto e branco
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78 Ficha de Matricula Escola Municipal Padre Justino Obers — Papel UN | 350
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impressdo em preto e branco
79 | Ficha de Matricula Escola Municipal Olegario Tomaz Pimenta — Papel | UN 30
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impressdo em preto e branco
80 Ficha de Matricula Escola Municipal Francisco Souza Rosa — Papel UN | 200
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impressdo em preto e branco
81 Ficha de Matricula CMEI Watfa Davi Abréo — Papel Offset 120 g/m2. | UN | 200
Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco com impressao em
preto e branco
82 Ficha de Matricula CMEI Deusdete Martins de Souza — Papel Offset | UN | 200
120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco com
impressao em preto e branco
83 | Histérico Escolar (Modelo 1) — Papel Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): | UN | 200
22,5 x 32,5 cm em papel branco com impressao em preto e branco
com cabecalho sem o nome da escola no meio com espaco para
carimbo (frente e verso)
84 Historico Escolar Escola Municipal Padre Justino Obers — Papel UN | 300
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impresséo colorida (frente e verso)
85 Histérico Escolar Escola Municipal Francisco Souza Rosa — Papel UN 150
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impresséo colorida (frente e verso)
86 Histdrico Escolar Escola Municipal Olegario Tomaz Pimenta — Papel | UN 20
Offset 120 g/m2. Tamanho (LxA): 22,5 x 32,5 cm em papel branco
com impresséo colorida (frente e verso)
87 Cartao Para Datas Comemorativas em papel couché 115g colorido UN (10.000
10x10 cm
88 Panfleto 4x4 15x21 cm em papel couché UN (15000
(frente e verso)
89 Panfleto 4x4 30x21 cm em papel couché (frente e verso) UN (15000
90 | Informativo Livreto Fechado medindo 15 x 21,5 cm (medida dobrado), | UN | 6000
com 08 paginas, 4x4 cores, em papel couché brilho, com gramatura
de 150g., CTP incluso, acabamento dobrado, grampeado e guilhotina.
91 Folder 4x4 15,7x22 cm em papel couché UN |[30000
92 Informativo institucional medindo 35 x 25 cm, com 08 péaginas, 4x4 UN (12000
cores, em papel couché brilho, com gramatura de 150g., CTP incluso,
acabamento dobrado, grampeado e guilhotina.
93 Adesivo 2x2 Cm Colorido UN |10.000
94 | Requerimento/Termo de Responsabilidade de Viagem. Tamanho (Lx | UN | 250
A) - 15,7 x 21,7 cm — blocos com 100
95 Relatorio de Viagem. Tamanho (L x A) - 15,7 x 21,7 cm — blocos UN | 250
com 100
96 Folder 4x4 11x15 cm em papel couché UN | 1000
97 Ficha de Controle de Kilometragem - A4 —bloco com 100 Bloco| 100
98 Envelope Kraft Nat Pardo 18,5 x 24,8 cm UN [10.000
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99 Envelope 26x36 cm Abertura Horizontal Kraft Nat Pardo UN | 8000
100 Pasta sem aba 32x47,5 cm com frente impressa em preto e branco UN | 300
101 Poster Cartaz A3 42x29,7cm 4x0 em papel couché UN | 500
102 Adesivo em Vinil 50 x 70 cm UN | 150
103 Adesivo em Vinil 1,00 x 1,00 m UN 100
104 Adesivo em Vinil 1,00 x 1,50 cm UN | 150
105 Adesivo em Vinil 1,00 x 2,00 cm UN | 100
106 Carimbo Grande Automético UN | 100
107 Carimbo Grande de Madeira UN 50
108 Carimbo Automaético UN | 100
109 Carimbo de Madeira UN 50
110 Panfleto 13 x 15 cm em papel couché UN (10.000
111 Pasta sem aba 31x45 cm com frente colorida UN | 300
112 Requisicdo de Compras Almoxarifado 11x 4,5 bloco com 100 UN | 200
113 Faixa em Lona Impresséao Digital Colorida 0,70 x 4.00 UN 40
114 Faixa em Lona Impresséao Digital Colorida 0,80 x 3.00 UN 40
115 Faixa em Lona 0,60 x 2,50 UN 50
116 Faixa em Lona 0,80 x 3,00 UN 40
117 Banner em Lona Impresséo Digital Colorida 0,90 x 1,30 UN 20
118 Banner em Lona Impresséo Digital Colorida 0,80 x 1,20 UN 30
119 Banner em Lona Impresséo Digital Colorida 2,00 x 2,00 UN 20
120 Placa em PVC Colorido 0,70 x 0,70 UN 50
121 Placa em PVC Colorido 1,00 x 1,00 UN 50
122 Ficha — PCDCH e Resumo da Pesquisa Ativa Por Localidade Para |Bloco| 3
Atualizagdo do RG bloco com 100
123 | Ficha Mensal das Atividades de Vigilancia do PCDCH Frente e Verso | Bloco| 2
bloco com 100

124 Ficha N° de Casas Frente e Verso bloco com 100 Bloco| 2
125 Ficha de Notificagdo 15,5 x 13,5 bloco com 100 Bloco| 3

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 1.738, de 02 de maio de 2022.

1.4. O prazo de vigéncia do registro de precos é de 01 (um) ano podendo ser prorrogado por
igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. A minuta da ata de registro de precgos oferece maior detalhamento das regras que serédo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudo Técnico Preliminar.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.  Adescricao da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Comprovagédo da Regularidade Fiscal e Trabalhista: Comprovacdo da regularidade
fiscal junto & Receita Federal, Estadual e Municipal, bem como a regularidade junto ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS) e a Previdéncia Social.

Prazos de Entrega:

4.2. O prazo de entrega dos materiais graficos € de no maximo 10 (dez) dias a contar do
recebimento da Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente.

4.3. Conforme justificado no ETP o Municipio ndo dispbe de grande estrutura de
almoxarifado para o armazenamento de grandes quantidades de materiais graficos, o que
justifica o prazo maximo de entrega.

4.4. A entrega devera ocorrer no Almoxarifado Municipal, na Rua Ibraim José Abréo, n° 35,
Centro.

Garantia de Fornecimento

4.5. O fornecedor devera, antes de assinar a Ata de Registro de Precos, apresentar
compromisso de garantir o abastecimento continuo dos produtos licitados ao longo da vigéncia
da ata, evitando possiveis desabastecimentos que possam prejudicar o funcionamento dos
servigos publicos.

4.6. Para tanto devera apresentar plano de logistica onde demonstre todas as etapas do
fornecimento, desde o momento do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, separacao
e distribuicdo dos produtos, remessa e entrega. Onde fique demonstrado o prazo maximo de
10(dez) dias.

Subcontratacéo
4.7.  Nao é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021;
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos materiais gréaficos € de 10 (dez) dias a contar do recebimento
da Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.
5.2.  Os produtos deverao ser entregues no Almoxarifado Municipal.

Garantia, manutencao e assisténciatécnica

5.3. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacado

6.6. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 1.784, de 2023);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para
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a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 1.784, de 2023);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 1.784, de 2023);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 1.784, de 2023).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 1.784, de 2023).

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 1.784, de 2023).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢des de habilitagcao
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto n° 1.784, de 2023).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
1.784, de 2023).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 1.784, de 2023).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n° 1.784, de 2023).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condic6es de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 1.784, de 2023).
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6.18. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac8es assumidas pelo
contratado, com mencéao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigag@es. (Decreto n° 1.784, de 2023).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 1.784, de 2023).

6.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 1.784, de 2023).
6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizac&o dos procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta, especialmente no que se refere a marca ofertada na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s o recebimento
provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & marca, tamanho,
apresentacdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndao serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

Liquidacéo
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até

dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emisséo; os dados do
contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de execugéo do contrato; o valor a pagar;
e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencgéo das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, 0 pagamento sera realizado normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidagéo da despesa, conforme seg¢é&o anterior.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice INPC de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
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Exigéncias de habilitacao

8.3.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.23. Declaracao de Habilitacao;

8.24. Declaragédo de ME/EPP;

8.25. Declaracdo Conjunta que:

nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menaor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

8.26. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacéo (art.
5°, inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.27. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

8.28. Caso admitida a participacado de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacgédo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21,incisol e 42,882°a6°dalein. 5.764, de 1971,

A declaracao de regularidade de situagéo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata

de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e f) ata da sesséo
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo € de R$ 409.709,89 (quatrocentos e nove mil,
setecentos e nove reais e oitenta e nove centavos);

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
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DOTACAO ORCAMENTARIA N° DA FICHA FONTE
02.02.02.04.122.0003.2008-33.90.39 37 1500
02.04.05.17.605.0622.2030-33.90.39 130 1500
02.05.03.12.122.0607.2037-33.90.39 165 1500
02.05.03.12.365.0607.2042-33.90.39 189 1500
02.06.03.08.122.0635.2070-33.90.39 215 1500 e 1660
02.06.03.08.244.0628.2056-33.90.39 237 1500 e 1660
02.06.11.08.243.0637.2054-33.90.39 243 1500
02.10.02.10.303.0630.2061-33.90.39 265 1500 e 1601
02.10.02.10.304.0632.2067-33.90.39 272 1500 e 1601
02.10.20.10.301.0631.2060-33.90.39 280 1500 e 1601
02.10.21.10.122.0631.2059-33.90.39 201 1500 e 1601
02.11.12.27.812.0611.2048-33.90.39 301 1500

Aguanil, 20 de Junho de 2024.

José Ademir da Silva
Chefe Departamento de Compras e Servigos Gerais

Aprovado por:

Plinio Cardoso da Silva
Secretério Municipal de Administracéo




