GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Informacgdes Basicas

1.1 —Objeto: Aquisicdo de material escolar e de escritério para atender as necessidades da
secretarias municipais, pelo sistema de registro de preco, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme solucgéo definida neste estudo técnico preliminar.

2 - Descricdo da necessidade

2.1 - A necessidade da contratagdo decorre da demanda de Continuidade e Eficiéncia
Administrativa: A aquisicdo é fundamental para garantir o suporte operacional de todas as
unidades administrativas e secretarias da Prefeitura Municipal de Guaranésia. O material de
escritério é o insumo basico que permite a formalizacdo de processos, 0 atendimento ao cidadao,
a emissdo de documentos e a organizacdo burocratica necessaria para a execucao das politicas
publicas. Suporte ao Sistema Educacional, no que tange aos materiais escolares, a necessidade
justifica-se pelo compromisso do Municipio em oferecer condi¢es dignas de aprendizado na rede
municipal de ensino. O fornecimento desses itens garante que alunos e professores tenham as
ferramentas necesséarias para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas, promovendo a
igualdade de condic6es no acesso a educacao.

2.2 - A contratacdo é pertinente e necessaria para o atendimento dos objetivos institucionais do
6rgdo municipal, que incluem adquirir material escolar e de escritério, visando suprir as
secretarias e a rede de ensino com materiais escolares e de escritério essenciais para a
continuidade das atividades publicas. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) por 12
meses € a estratégia mais eficiente, pois permite: Atendimento sob demanda: Compras parceladas
conforme a necessidade real de cada pasta. Suporte Pedagogico e Administrativo: Garantia de
insumos para alunos, professores e servidores.

2.3 - A relacdo entre a demanda apresentada e a necessidade publica reside na garantia da
continuidade e eficiéncia dos servigcos prestados a populacdo, sem esses insumos, 0
funcionamento das Secretarias Municipais e das unidades de ensino ficaria comprometido,
impedindo o cumprimento de deveres constitucionais fundamentais, como o direito a
educacdo (através do material escolar) e a eficiéncia administrativa (através do material de
escritério para processos, atendimentos e gestdo). Portanto, a aquisicdo € o meio material
indispensavel para que a Prefeitura transforme o planejamento em execucdo pratica em

beneficio do cidadao.

3 - Area(s) requisitante(s)

3.1 Secretaria Municipal de Administracao;

3.2 Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;

3.3 Secretaria Municipal de Financas;
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3.4 Secretaria Municipal de Educacéo;

3.5 Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

3.6 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

3.7 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Socioeconémico;
3.8 Secretaria Municipal de Saude;

3.9 Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agropecuaria;
3.10 Secretaria Municipal de Informacéo;

3.11 Secretaria Municipal de Esporte;

4 - Descricéo dos Requisitos da Contratagcao

4.1 - Da natureza do BEM
4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em bens
comuns nos termos da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdoes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, devendo, portanto, ser licitado por meio de Pregdo, preferencialmente na forma
Eletrbnica.

4.2 - Duracdo inicial do contrato de fornecimento bens de natureza ndo continuada:

4.2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

4.2.2 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado na forma do art. 111 da Lei Federal
14.133/2021, desde que presente 0s requistos legais.

4.3 - Sustentabilidade

4.3.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.3.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na
Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacdes
especificas, adotando ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de
racionalizacdo no uso de materiais e servicos quando cabivel, com destaque:
a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutengdo, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);
d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinagdo adequada dos
materiais reciclaveis;
C) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e
baixa emissao de ruido;
d) observacédo das normas do INMETRO;
e) racionalizag&o do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
f) fornecer e fiscalizar 0 uso de todos os equipamentos de prote¢ao individual
(EPI) para os seus empregados e equipamentos de protecéo coletiva (EPC)

necessarios, de acordo com as normas da ABNT e Portaria n°® 3.214/78 do
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Ministério do Trabalho.

5 - Levantamento de Mercado

5.1 - ApGs levantamento identificamos outras possiveis solucbes no mercado para o problema
apresentado, conforme abaixo:

SOLUCOES
OBJETO: Aquisicdo de material escolar e de escritério para atender as necessidades da

secretarias municipais, pelo sistema de registro de preco, pelo periodo de 12 (doze)
meses

1
Aquisicdo direta de fornecedores locais especializados de MATERIAL

ESCOLAR E DE ESCRITORIO

2 | Aquisicéo por meio de grandes distribuidores nacionais (atacado ou plataformas
de fornecimento) para MATERIAL ESCOLAR E DE ESCRITORIO

3 |Adesdo a atas de registro de precos de outros entes publicos (quando
disponivel) para MATERIAL ESCOLAR E DE ESCRITORIO

Alternativa 1 — Aquisicgéo direta de fornecedores locais especializados

Consiste na contratacdo de empresas locais ou regionais especializadas no comércio varejista e
atacadista de materiais de escritorio e escolares, mediante processo licitatério.
Caracteristicas:

e Fornecimento conforme demanda das Secretarias Municipais de Guaranésia;
e Entrega periddica ou sob solicitagéo;
e lItens diversificados em um Unico contrato ou ata de registro de precos.

Vantagens:
e Maior agilidade na entrega;
e Facilidade de comunicacéo e suporte;
e Estimulo & economia local.

Desvantagens:
e Possivel limitacdo de marcas e variedade;
e Precos eventualmente superiores aos praticados por grandes distribuidores nacionais.

Alternativa 2 — Aquisicdo por meio de grandes distribuidores nacionais (atacado ou
plataformas de fornecimento)

Consiste na contratacdo de empresas de abrangéncia nacional que atuam no fornecimento em larga
escala de materiais de escritorio e escolares, inclusive por meio de catélogos eletronicos.
Caracteristicas:

e Alto volume de itens disponiveis;

e Logistica estruturada;
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e Possibilidade de contratos continuos ou atas de registro de precos.

Vantagens:
e Maior variedade de produtos;
e Possibilidade de precos mais competitivos em razéo da escala;
e Padronizacédo de qualidade.

Desvantagens:
e Prazo de entrega maior em alguns casos;
e Dependéncia de logistica de longa distancia;
e Menor flexibilidade para ajustes imediatos.

Alternativa 3 — Adesdo a atas de registro de precos de outros entes publicos (quando
disponivel)

Consiste na adesdo a atas vigentes de outros érgdos publicos que ja tenham realizado licitacdo para
0 mesmo objeto.
Caracteristicas:

e Utilizacdo de contratos ja licitados;

e Fornecimento conforme quantitativos autorizados.

Vantagens:
e Reducdo de tempo e custos administrativos;
e Precos previamente competitivos;
e Processo mais célere.

Desvantagens:
e Dependéncia da existéncia de atas vigentes compativeis;
e Limitagdes de quantitativos;
e Possivel falta de adequacdo completa as necessidades especificas do Municipio.

5.2. Concluséo Geral

Ap0s andlise das alternativas, verifica-se que a aquisicdo por meio de processo licitatorio préprio,
preferencialmente utilizando Ata de Registro de Precos, junto a fornecedores especializados (locais
Ou nacionais), mostra-se a solu¢cdo mais adequada para atender as necessidades das Secretarias
Municipais de Guaranésia, considerando:

e Continuidade do fornecimento;

e Flexibilidade de quantitativos;

e Melhor planejamento orgamentario;

e Possibilidade de ampla competitividade.

6 - Descricado da solucdo como um todo

6.1. A solugdo escolhida para atendimento da demanda do Municipio consiste na realizagdo de
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procedimento licitatorio visando a contratacdo de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de
materiais de escritorio e materiais escolares, por meio de Ata de Registro de Precos, possibilitando
aquisicdes de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracdo. A contratacdo abrangera
o fornecimento continuo de diversos itens, tais como papéis, pastas, envelopes, canetas, toners,
materiais para organizacdo administrativa, bem como materiais escolares diversos, incluindo
cadernos, lapis, borrachas, tintas, colas, entre outros insumos indispensaveis ao funcionamento das
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atividades administrativas e educacionais.

O fornecimento ocorrera sob demanda, mediante emisséo de ordens de fornecimento, observando-
se 0s quantitativos estimados e os prazos de entrega estabelecidos no edital e na ata de registro de
precos, garantindo a reposicdo periddica dos materiais sem necessidade de formacdo de estoques

excessivos.
A solucdo adotada permite:

A contratacdo poderé contemplar o fornecimento por item ou por lote, conforme estratégia definida

Maior flexibilidade na aquisicao dos itens, conforme consumo real;
Otimizacéo dos recursos publicos;

Ampliagdo da competitividade entre fornecedores;

Reducdo de custos administrativos com novas licitacGes frequentes;
Garantia de abastecimento continuo.

no Termo de Referéncia, priorizando a ampla concorréncia e a economicidade.

Com essa solugéo, busca-se assegurar o adequado funcionamento das atividades institucionais do
Municipio, mantendo o suprimento regular de materiais essenciais, com qualidade compativel as
exigéncias administrativas e pedagdgicas, observando-se os principios da legalidade, eficiéncia,

economicidade, planejamento e interesse publico.

6.2 - As especificacdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos dos bens objeto da contratacdo, foram
definidos por este setor demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor
consecucao do interesse publico, do qual est4 identificado no final e aprova o presente instrumento
€ Seus anexos.

6.3 - Registre-se que, especificacéo técnica do objeto, sera tratado em tdpico especifico deste ETP
(item 07) de modo que sua incluséo aqui seria redundante.

7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Item Especificacdo Unid. Quant.
Almofada para carimbos - Aimofada para carimbos; n°. 3; base e tampa em plastico, .
1. . ] Unidade 200
entintamento permanente. Cores: azul, preta ou vermelha.
2 Apagador - Apagador para quadro branco fabricado em resina termoplastica e Unidade 300
" | almofada em EVA e feltro medindo 15 x 06 x 05 cm.
3 Apagador - Apagador para quadro negro com corpo em madeira e almofada Unidade 300
" | fabricado em carpete, medindo 130x40x20 mm.
4 Apo_ntador_ - Apontador para lapis fabricado em material plastico, sem depdsito e com Unidade 2000
lamina fabricada em aco.
5. ?grlézrela - Tinta escolar fabricada com substancias atéxicas do tipo aquarela, com 12 Estojo 2000
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Arquivo morto — Arquivo Morto em papeldo, gramatura média 428 g/m2, medindo

6. aproximadamente 350 x 130 x 250 mm. Unidade 1500
Arquivo morto - Arquivo morto em polipropileno de 130g/m2, medindo .

7. aproximadamente 350 x 130 x 250 mm, cores variadas. Unidade 2000
Baldes formato de canudo: em cores lisas e variadas, cada pacote com 50

8 unidades. Os balGes permitem a modelagem de diversos bichos e figuras, Pacote 250

" | possibilitando diversas opcdes de decoragdes, cada baldo possui diametro de 6,0 cm

e volume em litros de 2,0.
Barbante - Barbante de algoddo colorido, 08 fios, rolo com 300 metros. Cores

9. . Rolo 300
variadas.

10. |Barbante - Barbante de algodéo cru, 08 fios. Rolo com 300 metros. Rolo 300
Bastdo de cola - Bastdo de cola grosso com medindo aproximadamente 1,15 x 30

11. . - Pacote 200
cm, para pistola elétrica. Pacote com 01 kg.

12 Bastdo de cola fino: medindo aproximadamente 0,9 x 25 cm, para pistola elétrica. Pacote 200
Pacote com 01 kg.

13. | Bateria 3 V — Bateria tipo moeda de litio 3 V Unidade 200

14. |Bateria 9 V - Bateria alcalina ndo recarregéavel de 9V. Unidade 150

15. | Bateria 9 V alcalina para microfone recarregavel |: 09V, 6LF22, 6LR61, MN 1604. Unidade 100

16. | Bexiga - Bexiga, tamanho n°. 07 com cores variadas. Pacote com 50 unidades. Pacote 250
Bexigas: em Po4a, n° 09, em latex, nas cores: preto e branco, vermelho e branco, rosa

17. S ' Pacote 200
e branco, lilas e branco, amarelo e branco, pacote com 25 unidades cada.

18. agblna - Bobina para maquina de calcular BRANCA OU AMARELA 57 mm 30 m — 01 Unidade 150

19. |Boladeisopor: com medida de 15 mm, pacote com 200 unidades. Pacote 25

20. |Boladeisopor: com medida de 25 mm, pacote com 100 unidades. Pacote 25

21. |Boladeisopor: com medida de 35 mm, pacote com 100 unidades. Pacote 25

22. |Boladeisopor: com medida de 50 mm, pacote com 50 unidades. Pacote 25

23. |Boladeisopor: com medida de 75 mm, pacote com 25 unidades. Pacote 25
Borracha - Borracha apagadora de escrita lapis/lapiseira fabricado em borracha

24. | natural na cor branca com dimensdes 33x23x08 mm (+/- 5%) para aplicacdo em | Unidade 5000
qualquer graduacao de grafite, conformidade com NBR 15236.

- 1, i

o5 Cadern_o Cad_erno brochura capa dura, %, 96 folhas, fabricado com celulose vegetal, Unidade 6000
e capa lisa fabricada em papel, 200 x 140 mm.

26. Caderno - Cader_no brochura de caligrafia, 40 folhas fabricado com celulose vegetal, e Unidade 2000
capa comum fabricado em papel, 200 x 140 mm.

27, Caderno - Caderno bI’OChl:II’a de caligrafia, com pauta verde, 40 folhas, fabricado com Unidade 500
celulose vegetal, capa flexivel, 140 x 200 mm.

8. Caderno - Caderno brochgra de caligrafia, com pauta verde, 40 folhas, fabricado com Unidade 1000
celulose vegetal, capa flexivel, 275 x 200 mm.

29, Caderno - Cadernq brochura de linguagem, 40 folhas fabricado com celulose vegetal, Unidade 3000
e capa comum fabricado em papel, 200 x 140 mm.

- 1 1

30. Caderno - Caderno brochura dese_nho, L4, sem pauta, 40 folhas, fabricado com Unidade 3000
celulose vegetal, capa comum fabricado em papel, 200 x 148 mm.

31 Caderno — Cader_no brochura, com pauta, 48 folhas, fabricado com celulose vegetal, Unidade 2500
capa comum fabricado em papel, 140 x 200 mm.

32, Caderno — Cader_no brochura, com pauta, 60 folhas, fabricado com celulose vegetal, Unidade 7000
capa comum fabricado em papel, 275 x 200 mm.
Caderno - Caderno brochura, quadriculado 1x1 cm, capa flexivel, contendo 40 folhas, .

33. formato 140 x 200 mm. Unidade 1000

34. Caderno - Caderno brochura, quadriculado 5x5 cm, capa flexivel, contendo 40 folhas, Unidade 1000

formato 140 x 200 mm.
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35.

Caderno — Caderno brochura, sem pauta, 60 folhas, fabricado com celulose vegetal,
capa comum fabricado em papel, 275 x 200 mm.

Unidade

5000

36.

Caderno - Caderno de cartografia, sem pauta, espiral, capa flexivel, contendo 96
folhas, formato 275 x 200 mm.

Unidade

3500

37.

Caderno - Caderno de desenho, espiral, capa flexivel, contendo 96 folhas, formato
275 x 200 mm.

Unidade

2000

38.

Caixa para correspondéncia dupla: Caixa correspondéncia dupla, em poliestireno,
com antiderrapante e antidanificador na parte inferior dupla, na cor fumé.

Unidade

60

39.

Calculadora — Calculadora de mesa com 12 digitos, com big display, alimentac&o a
bateria, com memoéria independente e porcentagem.

Unidade

150

40.

Caneta corretiva - Corretivo liquido com aplicador em forma de caneta, fabricado em
material plastico, ponta de metal, com férmula a base de agua, atéxica, e com
secagem rapida, conteudo liquido de 7 ml.

Unidade

300

41.

Caneta esferografica azul- Caneta ponta esférica, hexagonal poliestireno
transparente, orificio para passagem de ar na lateral ou na topeteira, comprimento
sem tampa minimo 140 mm — maximo 150 mm, tampa antiasfixiante, na cor azul, com
clipe para fixagdo em bolso, topeteira (tampinha) totalmente embutida no corpo, tubos
da carga transparente montado por encaixe, tinta a base de corantes organicos e
solvente atoxico, ponta ndo retratil em cobre ou latdo, esfera de tungsténio didametro
de 1,0mm, escrita sem falhas ou borrdes, comprimento minimo de tracado (escrita)
1100m, conformidade com NBR 15236.

Unidade

3800

42.

Caneta esferografica preta - Caneta ponta esférica, hexagonal poliestireno
transparente, orificio para passagem de ar na lateral ou na topeteira, comprimento
sem tampa minimo 140 mm — maximo 150 mm, tampa antiasfixiante, na cor preta,
com clipe para fixagdo em bolso, topeteira (tampinha) totalmente embutida no corpo,
tubos da carga transparente montado por encaixe, tinta a base de corantes organicos
e solvente atdxico, ponta néo retratil em cobre ou latdo, esfera de tungsténio didmetro
de 1,0mm, escrita sem falhas ou borrdes, comprimento minimo de tragado (escrita)
1100m, conformidade com NBR 15236.

Unidade

2000

43.

Caneta esferogréfica vermelha - Caneta ponta esférica, hexagonal poliestireno
transparente, orificio para passagem de ar na lateral ou na topeteira, comprimento
sem tampa minimo 140 mm — méaximo 150 mm, tampa antiasfixiante, na cor vermelha,
com clipe para fixacdo em bolso, topeteira (tampinha) totalmente embutida no corpo,
tubos da carga transparente montado por encaixe, tinta a base de corantes organicos
e solvente atdxico, ponta ndo retratil em cobre ou latdo, esfera de tungsténio diametro
de 1,0 mm, escrita sem falhas ou borrdes, comprimento minimo de tragado (escrita)
1100 m, conformidade com NBR 15236.

Unidade

2000

44,

Caneta hidrografica - Caneta hidrografica com ponta porosa fabricado em feltro com
espessura de 1,1 mm, estojo com doze cores diferentes e em conformidade com a
NBR 15236.

Estojo

1000

45.

Caneta marca texto - Marcador hidrogréafico destaca texto, corpo cilindrico plastico,
tinta fluorescente a base d’agua, com a ponta chanfrada com didmetro de 03 a 04 mm
em conformidade com a NBR15236. Cor: amarela e verde

Unidade

600

46.

Caneta para tecido - Caneta com tinta para tecido, atoxica, ponta grossa chanfrada
em poliéster. 19 ml.

Unidade

200

47.

Caneta ponta porosa - Caneta com corpo plastico com ponta porosa e escrita média
para marcacdo permanente em transparéncias utilizadas em retroprojetor.

Unidade

500

48.

Capa — Capa para encadernacdo em polipropileno, formato A4, cores variadas.
Pacote com 50 unidades.

Pacote

1000

49.

Carregador para Pilha - Carregador universal para 04 pilhas AAA/AA.

Unidade

20

50.

Cartolina - Cartolina dupla face, massa Unica, lisa, medindo 500 x 660 mm com
gramatura minima de 180g/m2, cores variadas. Pacote com 100 unidades.

Pacote

500

51.

Clipe - Clipe em ago niquelado n°. 01/0, caixa com 100 unidades.

Caixa

200
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52. | Clipe - Clipe em aco niquelado n°. 02/0, caixa com 100 unidades. Caixa 200
53. |Clipe - Clipe em aco niquelado n°. 03/0, caixa com 500 g. Caixa 200
54. | Clipe - Clipe em aco niquelado n°. 04/0, caixa com 500 g. Caixa 200
55. | Clipe - Clipe em aco niquelado n°. 06/0, caixa com 500 g. Caixa 200
56. |Clipe - Clipe em aco niquelado n°. 08/0, caixa com 500 g. Caixa 200
57. Co!a br~anca em bgs_tao - COMposicdo em polivinil acetato — PVA cor branca, Unidade 800
aplicacdo papel, atdxica, bastdo com 10 gramas.
Cola branca liquida - composicdo em polivinil acetato — PVA, cor branca, aplicagédo
58. | escolar, lavavel, ndo téxica, validade minima de 18 meses, tubo com 90 gramas, Unidade 4000
conformidade com a NBR 15236.
Cola colorida - composi¢do em polivinil acetato — PVA, cores variadas, aplicagéo
59. | escolar, lavavel, ndo toxica, validade minima de 18 meses. Tubo com Unidade 700
aproximadamente 25g.
Cola glitter: a base de copolimero vinilico e filme, polietileno tereftalato, cores
60. | variadas, lavavel, ndo toxica, validade minima de 18 meses. Tubo com Unidade 600
aproximadamente 25g.
Cola superadesiva para plaquetas - incolor, secagem rapida, com aplicador, .
61 bisnaga de 03 gramas. Unidade 150
62. | Colchete para papel: n° 07, material latdo, cabeca redonda, caixa com 72 unidades. Caixa 100
63. | Colchete para papel: n° 09, material latdo, cabeca redonda, caixa com 72 unidades. Caixa 100
Corretivo - Corretivo liquido a base de agua, para erros de escrita manual e .
64. datilogréfica, atdxico, frasco com 18 ml. Unidade 600
65. Crachf';\ - C_raclja -cqmpleto, cartdo na cor branca e involucro transparente, presilha Unidade 2000
removivel tipo jacaré, 100 x 70 mm.
- e o o No
66. ]l?::-irlo de Classe - Diario de classe ensino fundamental séries finais (6° ao 9°) — N Unidade 1000
67. ?ﬁrlo de Classe - Diario de classe ensino fundamental Séries iniciais (nivel I) — N Unidade 1000
68. | Envelope 11x8 — Cores variadas. Caixa com 50 unidades. Caixa 100
69. | Envelope 12x24 - cores variadas. Caixa com 50 unidades. Caixa 100
70. | Envelope 13x9 — cores variadas. Caixa com 50 unidades. Caixa 100
71, Envelope de _comerC|aI - Envelope de comercial na cor branca, 16,2 x 11,4 cm. Caixa Caixa 100
com 1.000 unidades.
79, Envelop_e de oficio - Envelope de oficio na cor branca, 22,9 x 11,4 cm. Caixa com Caixa 100
1.000 unidades.
73. Envelope_pardo - Envelo'pe fabricado em papel Kraft com gramatura de 80g/m2, 31 x Caixa 100
41 cm. Caixa com 250 unidades.
Envelope pardo - Envelope fabricado em papel Kraft com gramatura de 80g/m2, 36 x .
4. 26 cm. Caixa com 250 unidades. Caxa 200
75 Envelope_pardo - Envelo_pe fabricado em papel Kraft com gramatura de 80g/m2, 28 x Caixa 200
20 cm. Caixa com 250 unidades.
Envelope pardo - Envelope fabricado em papel Kraft com gramatura de 80g/m2, 25 x .
76. - ; Caixa 100
18,5 cm. Caixa com 250 unidades.
1 2
77, E_nvelope saco. Envelope f_abncado em papel kraft de 80g/m2 162x229, cores Caixa 100
diversas. Caixa com 100 unidades.
Espiral - Espiral fabricado em PVC semirrigido. Diametro de 07 mm, capacidade para
78. | encadernar até 25 folhas. Espirais com 33 cm de comprimento. Pacote com 50 Pacote 500

unidades.
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Espiral - Espiral fabricado em PVC semirrigido. Diametro de 17 mm, capacidade para

79. | encadernar até 100 folhas. Espirais com 33 cm de comprimento. Pacote com 50 Pacote 500
unidades.
Espiral - Espiral fabricado em PVC semirrigido. Diametro de 29 mm, capacidade para

80. | encadernar até 200 folhas. Espirais com 33 cm de comprimento. Pacote com 50 Pacote 500
unidades.
Estilete grande - Estilete com corpo plastico e lamina em aco inox de 18 mm, trava

81. | - . h ; cX 200
lamina. Caixa com 12 unidades.
Estilete pequeno - Estilete com corpo plastico e lamina em aco inox de 09 mm, trava

82. | . . - cX 200
lamina. Caixa com 12 unidades.

83. | Etiqueta - Etiqueta adesiva redonda para lacre, 19 mm. Caixa com 756 etiquetas. Caixa 100

84. Ethueta - Etiquetas adesivas branca em papel de formato Carta, 25,4 x 101,6 mm. Caixa 100
Caixa com 100 folhas.

85. Ethueta - Etiquetas adesivas branca em papel de formato Carta, 84,67 x 101,6 mm. Caixa 100
Caixa com 100 folhas.

86. Ethueta - Etiquetas adesivas branca, em papel de formato Carta, 25,4 x 66,7 mm. Caixa 100
Caixa com 100 folhas.

87 EVA - Placa de EVA medindo 40 x 60 cm e 2 mm de espessura, cores variadas Pacote 700

" | (minimo cinco). Pacote com 10.
88 EVA: folha de Eva, tamanho 40 x 60 cm x 02 mm de espessura, com estampas de Pacote 500
" | florzinha, fundo e estampas de cores variadas. Pacote com 10 placas

EVA: folha de EVA, tamanho 40x60 cm x 02 mm de espessura, folha de 12 linha,
largura das listras: 0,5 cm, listras verticais com a folha na posicao vertical, sendo nas

89. ; - Pacote 500
cores azul e marrom, preto e branco, rosa e marrom e lilas especial sendo 10 pacotes
de cada.
EVA: folha de EVA: tamanho 40 x 60 cm x 02 mm de espessura, com estampas em

90. . Pacote 500
xadrez, fundo e estampas de cores variadas. Pacote com 10 placas
EVA: tamanho 40 x 60 cm x 02 mm de espessura, atoalhado, sendo nas cores:

91. | amarelo, branco, laranja, rosa, verde natal, vermelho natal, preto e pele. Pacote com Pacote 700
10 placas

92. Extrat_o_r de_grampos - Extrator de grampos espatula, em aco inox, com tratamento Unidade 150
superficial niquelado.

03. Fita adesiva - Flt_a adesiva colorida fabricada em polipropileno de tamanho 12 mm x Pacote 500
10 m — Cores variadas. Pacote com 10 rolos.

04 Fita adesiva - Fita adesiva de material crepe, tipo monoface, tamanho 18 mm x 50 m, Pacote 500
cor bege — pacote com 06 rolos.

05, Fita adesiva - Fita adesiva dupla face, em polipropileno de tamanho 12 mm x 30 m — Pacote 300
pacote com 08 rolos.

96. Fita adesiva - Fita adesiva transparente fabricada em polipropileno de tamanho 12 Pacote 500
mm x 40 m — pacote com 10 rolos.

97. Fita adesiva - Fita adesiva transparente fabricada em polipropileno de tamanho 45 Pacote 500
mm x 45 m — pacote com 06 rolos.

08. FlFa corretiva ta_lpe - N&o tbxica, sem cheiro, Design ergondmico, fita 5 mm x 5, 5m. Unidade 300
Blister com 1 unidade.

99. F_lta de maquina de escrever - Fita para maquina de escrever fabricado em nylon, Unidade 5
bicolor preta/vermelha.

100. | Fita para impressora matricial FX-890 Unidade 20

101. Fita para maquina de calcular - Fita de impresséo para maquina de calcular, bicolor Unidade 100
vermelha e preta, 13 mm x5 m.
Fita zebrada — Fita em filme de polietileno de baixa densidade, ndo adesivada e com .

102. |. ~ i Unidade 200
impresséao diagonal nas cores amarela e preta sucessivamente. 6,5 x 185 cm.

103. | Fitilho - Fitilho de 05 mm de largura, cores variadas. Rolo de 50 m. Rolo 300
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Formulério continuo - Formulario continuo autocopiativo fabricado em papel
apergaminhado com 2 vias x 80 colunas, gramatura 50g/m2, na cor branca com

104. largura de 21,3 cm por 27,9 cm de comprimento. Serrilha de 13 x 13 mm. Caixa com Caxa 20
1500 jogos.
Formulério continuo - Formulario continuo fabricado em papel apergaminhado com
105. | 1 via x 80 colunas, gramatura 50g/m2, na cor branca com largura de 21,3 cm por 27,9 Caixa 20
cm de comprimento. Serrilha de 13 x13 mm. Caixa com 3.000 folhas
106. | Fragmentadora - Fragmentadora de papel em tiras, para 06 folhas, com cesto,127 V. | Unidade 20
107. G_lz de cera- Giz de_ cera, de espessura flna_l, fabricado com cera, carga inerte e Caixa 2000
pigmento. Cores variadas. Caixa com 12 unidades.
108. G_lz de cera - Giz de_ cera, de espessura grossa, fabricado com cera, carga inerte e Caixa 2500
pigmento. Cores variadas. Caixa com 12 unidades.
109 Giz escolar - Giz branco para quadro negro fabricado com gipsita desidratada, agua, Caixa 500
" | pigmentos e atdxico, peso de 260g. Caixa com 64 unidades.
110 Giz escolar - Giz colorido para quadro negro fabricado com gipsita desidratada, agua, Caixa 500
" | pigmentos e atdxico, peso de 260g. Caixa com 64 unidades.
111. | Gliter - Gliter com cores variadas em po fino acondicionado em potes de 03 g. Pote 1000
112 Grafite - Minas de grafite de material grafita de tamanho 0,5 mm diametro, de Tubete 50
" | comprimento 100 mm e dureza HB. Tubete com 12 minas
113 Grafite - Minas de grafite de material grafita de tamanho 0,7mm diametro, de Tubete 50
" | comprimento 100 mm e dureza HB. Tubete com 12 minas.
Grampeador — Grampeador de mesa grande, tratamento superficial niquelado,
114. | fabricado em metal, grampos de tamanho 26/6 para aplicacdo em até 25 folhas de Unidade 100
papel.
Grampeador — Grampeador de mesa grande, tratamento superficial niquelado,
115. | fabricado em metal, grampos de tamanho 23/8 para aplicagdo em até 100 folhas de Unidade 80
papel.
Grampeador — Grampeador de mesa médio, tratamento superficial niquelado,
116. | fabricado em metal, grampos de tamanho 26/6, para aplicagdo em até 15 folhas de Unidade 200
papel.
117. Grampo_- Grampo para grampeador fabricado em ago niquelado 23/8 - caixa com Caixa 500
1.000 unidades.
118. Grampo_- Grampo para grampeador fabricado em ago niquelado 26/6 - caixa com Caixa 500
5.000 unidades.
Grampo com trilho - Grampo com trilho encadernador fabricado em material plastico
119. ! . A : Pacote 150
com comprimento 115 mm, lingueta, para fixacdo de folhas. Pacote com 50 jogos.
Guilhotina — Guilhotina para papel, em aco, pintura eletrostatica a pd, com prensa .
120. " ; - Unidade 15
retratil manual, mesa compacta com medidas milimetradas, 46 cm, para 20 folhas.
Holerite - Papel holerite, em formulario continuo, 233 x 5 x 0,5 mm, LAB 04 , com .
121. . . . Caixa 5
bloqueio — Caixa com 2.000 unidades.
Lapis borracha - Lapis borracha n° 2, corpo cilindrico, caixa com 12 unidades, .
122. conformidade com a NBR 15236. Caixa com 12 unidades. Caixa 100
Lapis de cor - Lapis de cor roligo, longo, com pigmentos aglutinantes, carga inerte, .
123. . . . . Caixa 4500
ceras e madeira reflorestada. Cores variadas. Caixa com 12 unidades.
Lapis de cor - Lapis de cor rolico, pequeno, com pigmentos aglutinantes, carga inerte, .
124. . . . . Caixa 1000
ceras e madeira reflorestada. Cores variadas. Caixa com 12 unidades.
125. Lapis de cor longo, com cores sortidas. Pigmentos, ceras e madeira reflorestada. Caixa 2000

Pontas resistentes, com selo de seguranca do Inmetro. Caixa com 36 unidades.
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Lapis preto - Lapis preto rolico n® 02, de 12. linha, com envoltério em grafite inteirico,

126. sem emenda, sem borracha, atoxico, ndo perecivel, HB2. Caixa com 144 unidades. Caxa 1000
127 Lapiseira para grafite - Lapiseira composta por corpo plastico e materiais da ponta e Unidade 30
" | do mecanismo metalicos. Ponta n° 0,5, com borracha e agulha desentupidora.
128 Lapiseira para grafite - Lapiseira composta por corpo plastico e materiais da ponta e Unidade 30
" | do mecanismo metalicos. Ponta n° 0,7, com de borracha e agulha desentupidora.
Livro de ata - Livro de ata com capa dura, folhas numeradas até 100, sem margem, .
128. costurado, formato 210 13mm x 300 mm. Unidade 400
Livro de registro de farmacia: numeradas de 01 a 100, capa dura, com 100 fls,
130. | especifico para registro de medicamentos controlados e psicotrépicos, antibiéticos e Unidade 10
antimicrobianos - Portaria n°® 344/98
Marcador - Marcador para quadro branco, ponta acrilica com 4 mm, espessura de .
131 escrita 2mm, ndo recarregavel, cores diversas. Unidade 500
132 Massa de modelar - Massa para modelar a base de amido, carboidratos e cereais, Caixa 2500
' | soft, macia, cores variadas Caixa com 06 unidades.
133 Papel almago - Papel almago com pauta fabricado em celulose vegetal, gramatura de Pacote 300
" | 56g/m2, comprimento de 420 mm e largura de 297 mm. Pacote com 30 folhas.
134, Papel camurca - Folha d_e papel camurga_med_lr_wdo ilO cm x 60 cm, embaladas em Pacote 300
pacotes plasticos, com etiqueta contendo identificagBes
135. Papel carbono — Papel carbono em papel filme, 01 face, cor azul. Caixa com 100 Caixa 30
folhas..
136. Papel carbono — Papel carbono em papel filme, 01 face, cor preto. Caixa com 100 Caixa 30
folhas.
137. Papel cartdo — Papel cartdo fosco, 50 x 70 cm, 240 g, cores variadas. Pacote com 10 Pacote 300
folhas.
138. Papel cartdo — Papel cartdo fosco, A4 210x297 cm, cores variadas. Pacote com 10 Pacote 300
folhas.
130. Papel celofane - Papel celofane permeavel a umidade, 100 x 85 cm, cores variadas. Pacote 300
Pacote com 10 folhas.
140. | Papel Color Set 110g — 48X66cm, com 10 cores sortidas. 20 folhas. Pacote 300
141. | Papel Color Set 110g — 48x66cm, com 10 listrados variados. 20 folhas. Pacote 300
142. | Papel Color Sete 110g — 48x66cm, com 10 estampas variadas. 20 folhas. Pacote 300
143. | Papel Color Sete 110g — 48x66cm, com 10 poas variados. 20 folhas. Pacote 300
144 Papel couché - Papel couché, sem brilho, gramatura 180g, tamanho 210x297. Pacote Pacote 200
com 50 folhas.
Papel crepom - Papel crepom fabricado em celulose vegetal com gramatura de
145. 18g/m2, 02 x 0,48 m, cores variadas. Pacote com 10 folhas. Pacote 600
146 Papel de seda - Pap_el seda fabricado em celulose vegetal com gramatura de 18g/m2, Pacote 600
48 x 60 cm cores variadas. Pacote com 10 folhas.
147 Papel dobradura - Papel dobradura (espelho) fabricado em celulose vegetal com Pacote 250
" | gramatura de 63g/m2, 48 x 66 cm, cores variadas. Pacote com 10 folhas.
Papel jornal A4 - Papel jornal fabricado em celulose vegetal, com gramatura de
148. 48g/m2, -210 x 297 mm. Pacote com 500 folhas. Pacote 200
149. Papel kraft - Papel Kraft, com gramatura de 80g/m2, 66 x 96 mm, corparda. Pacote Pacote 500
com 10 folhas.
150. Papel laminado - Papel laminado com gramatura de 60g/m2, 60 x 48 cm, cores Pacote 300
variadas. Pacote com 40 folhas.
151 Papel linho - Papel linho telado, com acabamento texturizado, 180g. 210x297 cm, Pacote 150

cores variadas. Pacote com 50 folhas.
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152.

Papel micro-ondulado - Papel micro-ondulado para artesanato em geral, folha 50 x
80 cm. Dimens0des (LxAXP): 50x4x4 cm Peso: 95¢, cores variadas. Pacote com 10
folhas.

Pacote

300

153.

Papel opaline. Papel opaline 180g, medindo 210x297, cores variadas. Pacote com 50
folhas.

Pacote

150

154.

Papel sulfite - Papel sulfite branco, formato A4, gramatura de 75g/m2, 210 x 297 cm.
Pacote com 500 folhas.

Pacote

7000

155.

Papel sulfite - Papel Sulfite branco, oficio A2, com gramatura de 75g/m2, 216 x 330
mm. Pacote com 500 folhas.

Pacote

300

156.

Papel sulfite - Papel sulfite colorido, formato A4, gramatura de 75g/m2, tamanho 210
X 297 cm, cores variadas. Pacote com 100 folhas.

Pacote

1000

157.

Papel vergé - Papel vergé fabricado em celulose vegetal com gramatura de 180g/m?,
297 mm x 210 mm, cores variadas. Pacote com 50 folhas.

Pacote

100

158.

Pasta - plastica em polipropileno. Transparente, com grampo trilho de plastico.
Tamanho 230x335mm,.

Unidade

100

159.

Pasta AZ - Registrador A/Z com visor na lombada, em polipropileno com carbono,
interno e externo — pokf na cor preta, formato oficio, lombada larga, mecanismo de
arquivamento niquelado com 4 argolas em formato D, medindo L:285 x A:75 x
C:345mm

Unidade

400

160.

Pasta catdlogo - Pasta com 50 envelopes plasticos oficio 0,12 mm, com visor,
confeccionada com capa de papeldo revestida de plastico preto, prensado nas bordas.
Para afixagdo dos envelopes plasticos havera no centro da parte interna 4 (quatro)
furos para utilizacdo de colchetes ou parafusos. Largura 245 mm (+ou - 5%) e altura
345 mm (+ ou — 5%).

Unidade

1500

161.

Pasta classificadora — Pasta arquivo classificadora, totalmente lisa, nas cores azul
claro, amarelo e cinza, fabricada em cartolina gramatura 480g/cm, com lombo
regulavel, grampo plastico, medindo 230 x 325 mm.

Unidade

3200

162.

Pasta L — Pasta plastica, flexivel, transparente, tamanho papel A4.

Unidade

600

163.

Pasta plastica transparente - Pasta plastica transparente com aba e elastico, 315 x
226 x 55 mm.

Unidade

500

164.

Pasta sanfonada - Pasta sanfonada em plastico transparente branco, tamanho A4,
com 31 divisoérias.

Unidade

100

165.

Pasta suspensa - Pasta suspensa confeccionada em papel cartdo kraft - gramatura
200, medindo aproximadamente comprimento 35 cm, largura 24 cm, tipo fixagdo: com
grampo trilho, visor plastico transparente, etiqueta branca e ponteira plastica fixa.

Unidade

3500

166.

Pasta suspensa — Pasta suspensa confeccionada em plastico — peso 0,444 kg,
medindo aproximadamente 360 mm largura x 245 mm altura, tipo fixacdo, com
grampo trilho, visor plastico transparente, etiqueta branca e ponteira plastica fixa.

Unidade

1500

167.

Pen Drive - Pen drive para armazenamento de dados com capacidade de 08 GB.
Interface USB.

Unidade

150

168.

Percevejos latonados - Percevejos latonados de tamanho n° 6. Caixa com 100
unidades.

Caixa

400

169.

Perfurador de papel - Perfurador de papel em tamanho médio, em aco, furos
redondos com marginador, maximo de 25 folhas de papel.

Unidade

50

170.

Perfurador de papel - Perfurador de papel em tamanho médio, em aco, furos
redondos com marginador, maximo de 70 folhas de papel.

Unidade

50

171.

Pilha AA - Pilha alcalina com tensao elétrica de 1,5 V nao recarregavel de tamanho
AA. Pacote com 04 unidades.

Pacote

400

172.

Pilha AAA - Pilha alcalina com tenséo elétrica de 1,5 V ndo recarregavel de tamanho
AAA. Pacote com 04 unidades.

Pacote

200

173.

Pilha C2 - Pilha alcalina com tenséo elétrica de 1,5 V néo recarregavel de tamanho
C2 (médio). Pacote com 02 unidades.

Pacote

50
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Pilha D - Pilha alcalina com tensao elétrica de 1,5 V ndo recarregavel de tamanho D

174. (grande). Pacote com 02 unidades cada. Pacote 20

175. | Pilha Recarregavel AA - Pilha AA 2100, Pacote com 02 unidades. Unidade 150
Pincel atdmico - Pincel atdmico recarregavel com corpo pléastico tipo de escrita fina, .

176. tamanho 10 cm, tinta, cores diversas, com a ponta redonda de feltro. Unidade 800
Pistola de adesivo hot melt - Pistola elétrica para adesivo em bastéo, bi-volt,

177. | automética, 80 W de poténcia, gatilho avancado para fluxo continuo de cola, utilizagdo | Unidade 80
de refil de 7,5 mm de didmetro x 30 cm de comprimento.
Pistola de adesivo hot melt - Pistola elétrica para adesivo em bastéo, bi-volt,

178. | automatica, 80 W de poténcia, , gatilho avangado para fluxo continuo de cola, Unidade 80
utilizagdo de refil de 11,5 mm de didmetro x 30 cm de comprimento.

179. Placa de isopor - Placa de isopor (poliestireno expandivel) de dimensdes 1000 x 500 Unidade 200
X 20 mm.

180. | Plastico — Plastico incolor em rolo de 0,45 x 2,00 m. Unidade 250
Plastico autoadesivo - Plastico autoadesivo, de 12 qualidade, incolor, transparente,

181. Lo o Rolo 100
plastico para encapar e plastificar documentos. 0,45 x 25 metros.

182. Pl_e}stlco com 04 furos -'Sacos plasticos de tamanho A4, 4 furos, 0,12mm para serem Unidade 20000
utilizados nas pastas catalogos.
Porta L4pis Clips e Lembrete - Porta Canetas, Clips e Lembretes, injetados em .

183. poliestireno cristal , lavavel. Medidas aproximadas: 25 X 8,5 X 9,1 Unidade 100

184. Post It - Papel adesivo para recados com dimensdes de 38 x 50 mm. Bloco com 100 Bloco 40
folhas.

185. Post It - Papel adesivo para recados com dimensdes de 76 x 76 mm. Bloco com 100 Bloco 30
folhas.

186. Pranchet_a - Prancheta portatil de tamanho A4 em Eucatex marrom com prendedor Unidade 100
em aco niquelado 230x340 mm.
Quadro — Quadro branco, revestido com férmica magnético, com moldura em .

187. aluminio, com suporte para apagador, 120 x 150 cm. Unidade 25
Quadro — Quadro de aviso revestido com cortica, moldura em aluminio anodizado

188. | fosco, cantos arredondados, sistema de fixac&o invisivel, podendo ser instalado na Unidade 25
horizontal ou vertical, 90 x 60 x 1,2 cm.

189. | Régua - Régua de 30 cm em material transparente. Unidade 3000

190 Recibo pagamento de salério, papel autocopiativo, cor verde em 3 vias formato Caixa 5

" | 240x140MM quantidade 2000 em cada caixa (cx)

191. Suporte para fita adesn_/a - Suporte p_Iastlco para fitas adesivas de 12 mm, 19 ou 25 Unidade 30
mm, com l&mina de ago inox, base antiderrapante.

192. Tesourz_a - TesouraAde_ plccita( em zigue-zague, para destros e canhotos com cabo em Unidade 100
polipropileno, anatémico, Idmina em ago inox, 165 mm.

193. TesoAurg - T?so_ura multlus_o, para destros e canhotos com cabo em polipropileno, Unidade 1500
anatdmico, lamina em ago inox, sem ponta, medindo 120 x 50 x 9 mm.

194. Tesqurg - Tgsqura multlusp, para destros e canhotos com cabo em polipropileno, Unidade 1000
anatdmico, lamina em aco inox, 180 x 50 x 09 mm comprimento.
Tinta - Tinta guache fabricado com resina vinicula, pigmento, 4gua, cargas e

195. | conservantes para aplicacdo em papel, cartdo e cartolina. Cores variadas. Caixa com Caixa 2000
6 frascos de 15 ml cada.

196 Tinta para carimbo - Tinta para carimbo a base de 4gua, em frasco de 40 ml. Nas Unidade 150
cores azul e preta.

197. | TNT — Tecido fabricado em TNT. Cores variadas. Metro 2500

198. Visor - Vls_or em plastico cristal com etiqueta branca para pasta suspensa. Pacote Pacote 80
com 50 unidades.

199. | Rolete de tinta para calculadora Elgin MA 512 Unidade 30

200. | Plastico para plastificagdo A4 medindo 220x307 mm- pacote com 100 unidades. Unidade 300
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7.1 - Metodologia de calculo dos quantitativos

7.1.1- O dimensionamento do quantitativo foi obtido com base no histérico dos bens
realizados nos ultimos 03 (tres) anos.

8 - Estimativa do Valor da Contratagao

8.1 - O valor estimado da contratacdo é R$ 1.992.322,75 (um milh&o, novecentos e noventa e
dois mil, trezentos e vinte e dois reais e setenta e cinco centavos)

8.2 - O valor estimado da contratacéo foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da Lei
Federal n° 14.133/2021, acompanhados dos precos unitarios referenciais, das memdérias de
célculo e dos documentos que lhe déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo dos
precos e para os respectivos calculos, os quais foram utilizados para elaboragdo do orcamento
estimativo.

9 - Justificativa para o Parcelamento ou n&do da Solucéo

9.1 - Nos termos do 8§2°, inciso Il e lll do art. 40 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a presente
contratacdo sera subdividida em tantas parcelas quanto necessario para o aproveitamento das
peculiaridades do mercado local, ampliagdo da competicdo com vistas a economicidade.

9.1.1 - Neste sentido, havera o parcelamento da solucdo e, portanto, a contratacdo sera por
ITENS, considerando que o objeto é divisivel.

10 - Contratacbes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 - Contrata¢gdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal,
interligando-se a essa prestacdo do servico, mas que nao precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa prestacdo do objeto principal. Ja as contratacdes interdependentes
sao aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa
prestacéo.

10.2 - Entendemos nédo haver para o objeto em questdo a previsdo de contratacdo correlata e
nem interdependente.

11 - Demonstracdo da previsdo da contratacao no plano de contratacfes anual, quando
elaborado

11.1 - A contratacdo pretendida esta alinhada com o Planejamento previsto para o atual exercicio,
porém, o Plano de Contratacdes Anual ainda encontra-se em fase de elaboracdo pelo Municipio
de Guaranésia/MG.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

12.1 - Pretende-se com esta aquisi¢cao atingir os seguintes resultados:
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12.1.1 Conforme o art. 18, § 1°, inciso IX, da Lei 14.133/2021, a aquisicdo de materiais
escolares e de escritério busca garantir o suporte logistico necessario para o
funcionamento continuo das secretarias municipais e o pleno exercicio das atividades
pedagdgicas, assegurando que a escassez de insumos basicos ndo comprometa a
prestacdo dos servi¢cos publicos essenciais.

13 - Providéncias a serem Adotadas

13.1 - Foram identificadas as seguintes providéncias a serem adotadas pela administracédo
previamente a celebracdo do contrato:

A Secretaria Municipal de Administracdo de Guaranésia/MG devera designar os
responsaveis pelo acompanhamento da contratacdo.

A missdo dos responsaveis sera assegurar 0 cumprimento integral dos termos
estabelecidos na ata de registro de prego, garantindo que todas as etapas de producgéo e
execucdo do objeto sejam realizadas conforme o cronograma aprovado.

Para o éxito da contratacdo, é fundamental observar as etapas administrativas previstas,
ajustando-as conforme os regulamentos aplicaveis e as especificidades do respectivo
Termo de Referéncia.

As etapas do processo incluem:

a) Elaboracdo da minuta do edital;

b) Certificacao da disponibilidade orcamentaria;

c) Designacdo, por meio de Portaria, do pregoeiro, equipe de apoio e agente de
contratacédo, conforme necessario;

d) Elaboracdo da minuta do contrato;

e) Encaminhamento do processo para analise juridica;

f) Andlise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, por meio de Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) Publicacao e divulgacéo do edital e seus anexos;

h) Respostas a pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdes, caso aplicavel,

i) Realizacdo do certame, com todas as suas etapas;

j) Assinatura e publica¢do do contrato.

Essas etapas sdo essenciais para garantir que a contratacdo seja conduzida de forma
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eficiente, regular e transparente, assegurando que 0s servigos contratados atendam aos
requisitos técnicos e artisticos de qualidade, coeréncia estética e efetividade cultural.

14 - Possiveis Impactos Ambientais
14.1. Para que a contratada minimize os possiveis impactos ambientais, ela devera:

14.1.1 - Para que a contratada minimize os possiveis impactos ambientais decorrentes da
utilizacdo de materiais de consumo e embalagens, devera priorizar o fornecimento de
produtos fabricados com processos de menor impacto ambiental, tais como papéis
produzidos a partir de florestas manejadas (certificacdo FSC ou similar) e itens com baixo
indice de toxicidade em sua composi¢cdo (como tintas e colas atéxicas). Reducdo de
Embalagens: Evitar o uso excessivo de plasticos e materiais ndo reciclaveis no
acondicionamento dos itens. Logistica Reversa: Responsabilizar-se pelo recolhimento
de embalagens e produtos que demandem descarte especial (como toners ou
baterias, caso estejam no lote). Eficiéncia no Transporte: Planejar as entregas de
forma a otimizar as rotas, reduzindo a emissédo de gases poluentes pelos veiculos de
entrega.

15 - Andlise de Risco

15.1 - Conforme entendimento do TCU[1] “(...) o estudo técnico preliminar j& serve, naturalmente, ao
gerenciamento de riscos da futura contratacdo”. Cada elemento do ETP permite de certa forma
antecipar problemas e prever oportunidades, orientando a tomada de decisdo na fase de
elaboracdo dos demais documentos, especialmente o termo de referéncia.

15.2 - No entanto, no presente caso, foram identificados riscos relevantes que devem ser
abordados de forma separada, sendo necessario elaborar o Mapa de Risco.
16 - Declaragéo de Viabilidade
16.1 - Declaro(amos) viavel esta contratacéo.
16.1.1 - Justificativa da Viabilidade
16.1.1.1 - Pelo constatado nos estudos preliminares considera-se que a

contratacdo é viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado e
forma de contratacdo, ndo se observando 6bices ao seu prosseguimento.
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Guaranésia/MG, 14/01/2026.

Antbnio Cesar da Silva
Secretario (a) Municipal de Administracdo

Lara Marcelino Madeira
Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo

Silvania de Almeida
Secretaria Municipal de Financas

Carla Delorenzo Nardi
Secretaria Municipal de Educacao

Naim de Maciel Justino
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Regina Aparecida Marques Pereira
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Carlos Aureliano Favero
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Socioeconémico
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Adilson de l6rio Freitas
Secretaria Municipal de Saude

Nadia Cristina Pires Nadaletti
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agropecuaria

Antoénio Claudio de Melo
Secretaria Municipal de Informacéo

Reginaldo dos Reis Pereira
Secretaria Municipal de Esporte
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