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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 91.136/2025

1. OBJETO

1.1. A presente contratagdo tem por objeto a inscricdo de 01 (uma) servidora da Secretaria Municipal
da Familia e da Assisténcia Social (SEMFAS) no curso intitulado Reten¢@o do IRPJ ¢ do INSS pelos
Orgdos Publicos, a ser realizado no dia 08 de agosto de 2025, na cidade de Aracaju/SE, com carga
horaria total de 8 (oito) horas, sob a responsabilidade da empresa RR Consultoria, Assessoria ¢

Capacitagdo LTDA, CNPJ 34.500.812/0001-18.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 43 do

Decreto Municipal n® 7.178/2023.
1.3. Natureza do objeto: comum

1.4. Critério de julgamento: inexigibilidade de licitagdo

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATACAO

O curso “Retengiio do IRPJ e do INSS pelos Orgaos Publicos” sera realizado de forma presencial no dia
08 de agosto de 2025, com carga horaria de 8 (oito) horas, sendo promovido pela empresa RR
CONSULTORIA, ASSESSORIA E CAPACITACAO LTDA (CNPJ n°® 34.500.812/0001-18), com sede
em Aracaju/SE.

A capacitagdo tem como objetivo principal apresentar aos profissionais da Administragdao Publica as
regras atualizadas referentes a reten¢do do Imposto de Renda (IRPJ) ¢ da Contribuigdo Previdenciaria
(INSS) incidentes na contrata¢ao de bens e servigos, com base na IN/RFB n°® 1.234/2012 ¢ IN/RFB n°
2.110/2022, além de abordar os procedimentos relativos a escrituracdo dessas retengdes na EFD-Reinf,

em conformidade com os eventos R-4020 ¢ R-2010.

A participagdo da servidora GLEIDE MARIA REIS DE SAO PEDRO, lotada na Secretaria Municipal
da Familia e da Assisténcia Social (SEMFAS), justifica-se pela necessidade de constante atualizacdo
técnica dos profissionais responsaveis pelas rotinas fiscais e contabeis da pasta, especialmente no

tocante a correta aplicagdo da legislagdo tributdria vigente nas contratagdes publicas.
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Considerando os desafios enfrentados no cotidiano das atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de
Execucdo Orgamentaria e Financeira e a crescente complexidade das normas tributérias, a capacitagdo
proporcionard maior seguran¢a juridica, padronizacdo de procedimentos e qualificagdo técnica,

resultando na melhoria da eficiéncia administrativa e na mitigag@o de riscos de inconsisténcias fiscais.

Ademais, a realizagdo do curso na cidade de Aracaju dispensa custos com deslocamento ¢ hospedagem,
tornando a contratagdo ainda mais vantajosa do ponto de vista logistico e financeiro. A RR Consultoria
atua de forma especializada na realizagdo de treinamentos voltados & Administracdo Publica, com
énfase em temas de natureza contabil, fiscal e juridica. O curso ¢ promovido de maneira exclusiva, ndo
sendo ofertado por outros fornecedores nas mesmas condigdes de contetido, metodologia e data, o que

configura situagdo de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, 111, “f” da Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, considera-se plenamente justificada a contratacdo pretendida, por tratar-se de acdo
estratégica de qualificacdo profissional, voltada a promogdo de boas praticas administrativas e a

conformidade legal dos procedimentos adotados pela SEMFAS.

3. MODELO DE ELABORACAO DE PRECO

Especificacoes Quantidade | Valor unitario Valor total RS

R$

Inscrigdo de servidora no curso presencial
“Retencao do IRPJ e do INSS pelos
()rgéos Publicos”, a ser realizado em 01 R$ 500,00 R$ 500,00

Aracaju/SE, no dia 08 de agosto de 2025,

com carga horaria de 08 horas.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. Descrigdo da solu¢do como um todo:

A presente contratagdo tem por objeto a aquisi¢do de 01 (uma) inscri¢do no curso presencial intitulado
“Retengio do IRPJ e do INSS pelos Orgdos Publicos”, que sera realizado no dia 08 de agosto de 2025,
na cidade de Aracaju/SE, promovido pela empresa RR CONSULTORIA, ASSESSORIA E
CAPACITACAO LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 34.500.812/0001-18.
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A capacitacdo tem por finalidade promover a atualizagdo técnica da servidora GLEIDE MARIA REIS
DE SAO PEDRO, que atua na Coordenadoria de Execugdo Orcamentaria e Financeira da SEMFAS, a
que desempenha atividades diretamente relacionadas a aplicagdo da legislacdo tributaria nas

contratagdes publicas.

O curso abordara as principais regras para reten¢do do Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ) e
da Contribui¢do Previdenciaria (INSS), conforme estabelecido pelas Instrugdes Normativas RFB n°
1.234/2012 e n® 2.110/2022, além dos procedimentos relativos a escrituragdo dessas retengdes na EFD-

Reinf, com foco na conformidade legal, eficiéncia administrativa e mitigacao de riscos fiscais.

A contratacdo visa assegurar a participacdo presencial da servidora, com acesso & programagio
completa do curso, material de apoio, apoio técnico, certificagdo e infraestrutura minima compativel
com a realiza¢do do evento, proporcionando ganhos diretos a qualidade da gestdo publica e a execucgao

das atividades da SEMFAS.

4.2. Requisitos da contratagao:

4.2.1. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

4.2.1.2. Inscri¢do de 01 (uma) servidora da SEMFAS no curso presencial;

4.2.1.2. Acesso integral & programagdo completa do curso “Retengdo do IRPJ ¢ do INSS pelos Orgios

Publicos”;
4.2.1.3. Emissao de certificado de participagdo com carga horaria correspondente;
4.2.1.4. Possibilidade de participagdo presencial no local e data informados;

4.2.1.5. Garantia de infraestrutura minima do evento (auditorio, materiais de apoio, recepcao, tradugao,

se aplicavel), de responsabilidade da empresa promotora.
4.2.2. Detalhamento da solugdo pretendida:

4.2.2.1. A contratacdo consiste na aquisicdo de 01 (uma) inscri¢do, no valor unitario de R$ 500,00
(quinhentos reais), com recursos oriundos do cofinanciamento estadual (IGDSUAS). A empresa
contratada devera assegurar a servidora inscrita o acesso a toda a programagdo do evento,
disponibilizando apoio técnico, estrutura fisica adequada, materiais de apoio, emissdo de certificado de

participagdo e suporte durante a realizagdo do curso.
4.3. Garantia contratual do servigo

4.3.1. Nao seré exigida garantia contratual, tendo em vista a natureza do objeto, qual seja, prestagao de
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servico nao continuo e de execugdo imediata, além do baixo valor da contratagdo e¢ da baixa
complexidade da entrega, limitada a efetivacdo das inscri¢des no evento. Nesse contexto, a exigéncia de

garantia se mostra desproporcional e desnecessaria.

5. CONTRATACAO

5.1. E DISPENSAVEL o Termo de Contrato e facultada a substitui¢do por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de servico ou outros instrumentos hébeis, na

forma do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento a contratada no valor e nas condicdes pactuadas, apds a devida
comprovacdo da inscricdo da servidora no curso e da prestacdo do servigo conforme previsto neste

Termo de Referéncia;

6.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, por meio de

servidor designado, durante a execucgdo do servico;

6.3. Verificar, no prazo fixado, a conformidade do servico prestado com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, notadamente quanto a efetivacdo da inscricdo, a realizagdo do

curso e a emissdo do certificado correspondente;

6.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos

contratados, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou irregularidades observadas;

6.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, em cumprimento ao disposto no § 1° do artigo 140 da Lei n°

14.133/2021;

6.6. Notificar formalmente a contratada, caso haja constatagdo de descumprimento contratual, para
que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sem prejuizo da aplicagdo de sangdes

administrativas e eventual rescisdo contratual;

6.7. Aplicar, quando necessario, as sangdes administrativas cabiveis previstas na Lei n® 14.133/2021 e

no contrato, em caso de inadimplemento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela contratada.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Obrigagdes gerais:

7.1.1. Executar o servi¢o objeto desta contratagdo de acordo com as condig¢des e prazos propostos, €

demais especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

7.1.2. Refazer ou corrigir, obrigatoriamente, qualquer servico que esteja em desconformidade no
mesmo prazo definido para execugdo, ou em prazo especifico caso tenha sido definido em cldusula

propria neste Termo de Referéncia ou pelo fiscal do contrato;

7.1.3. Manter durante toda a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na contratacdo;

7.1.4. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como outras normas

especificas, para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

7.1.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, bem como dar ciéncia,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do objeto

desta contratagio;
7.1.6. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Contratante, no tocante ao fornecimento do objeto;

7.1.7. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancaria

e outros julgados necessarios para o recebimento da correspondéncia;

7.1.8. Indenizar terceiros, bem como a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizag@o de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar todas
as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes ¢ as

disposigdes legais vigentes;

7.1.9. Responsabilizar-se por quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Contratada pela
Contratante, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execucao

do contrato;

7.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes

da execucédo do contrato;

7.1.10.1. A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira & Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do

contrato.
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7.1.11. Autorizar a Contratante a descontar o valor correspondente a danos ou prejuizos diretamente das
faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos, ou da garantia contratual, se houver,

independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a prévia defesa;

8. OBRIGACOES RELATIVAS A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

8.1. As partes declaram ciéncia e anuéncia a obrigacdo de cumprimento das disposi¢cdes da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em
razdo do certame ou do contrato administrativo firmado, a partir da apresentagdo da proposta no

procedimento de contratagao.

8.2. A Contratada declara ter ciéncia de que os dados a que tiver acesso devem ser utilizados apenas
para as finalidades indicadas pela Contratante e de acordo com a boa-fé e com os principios constantes

no art. 6° da LGPD.
8.3. E expressamente vedado o compartilhamento de dados pessoais.

8.4. No caso de uma excepcionalidade, cabera a Contratada informar a Contratante prévia e

formalmente, ficando o compartilhamento condicionado a sua autorizagdo expressa.

8.5. Sendo o consentimento do titular a tinica base legal utilizada para o tratamento de dados pessoais, a
autorizagdo de que trata o inciso I estara condicionada a assinatura de novo Termo de Consentimento

pelo titular de dados, a ser providenciado tnica e exclusivamente pela Contratante.

8.6. Nos casos em que for admitida em contrato a subcontrata¢do, a Contratante devera ser informada no
prazo de até 5 (cinco) dias tuteis sobre a intengdo de contratacdo de suboperadores pela Contratada,

condicionando-se a contratagdo a anuéncia expressa da Contratante.

8.7. A Contratada devera exigir de suboperadores ¢ subcontratados o cumprimento dos deveres da

presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.8. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da contratada elimina-
los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais

¢ somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

8.9. E dever de a contratada fomentar e¢ disponibilizar treinamento e ac¢des de conscientizagdo
relacionados a Protecdo de dados pessoais e Privacidade aos responsaveis pela execug¢do do contrato,

garantindo, assim, a implementagdo de Boas Praticas e Governanga, nos termos dos artigos 50 e 51 da
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LGPD.

8.10. A Contratante podera realizar diligéncia e/ou auditorias para aferir o cumprimento de todos os
itens constantes na presente cldusula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de

comprovagdo formulados, em prazo ndo superior a 2 (dois) dias uteis.

8.11. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel uma uUnica vez
mediante justificativa aceita pela Contratante, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais tratados
em decorréncia do presente contrato para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte

realizado.

8.12. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou

abusos.

8.13. Os bancos de dados a que se refere o item 8.12 devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas

na LGPD, bem como o atendimento de direitos dos titulares de dados, notadamente o direito de acesso.

8.14. A Contratada declara estar ciente e de acordo de que as previsdes desta clausula estdo sujeitas a

alteragdes, mormente no que diz respeito aos procedimentos de tratamento de dados pessoais.

a) As alteragdes a que se referem o item 8.14 podem ocorrer quando indicado pela Contratante e/ou pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas

na forma da LGPD.

b) Nas hipdteses a que se refere o item 8.14, a alterag@o sera formalizada por intermédio de assinatura

de Termo Aditivo ao Contrato.

8.15. Fica estabelecida a vedagdo de transferéncia de dados pessoais constantes na base de dados da
Contratante a empresas privadas, com exce¢do a previsdo dos incisos [ a V do § 1° do artigo 26 da

LGPD.

8.16. Sendo constatada a ocorréncia de uma das excegdes previstas nos incisos indicados no item 8.15,
as partes declaram que comunicardo a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados no prazo de 5 (cinco)

dias uteis a contar da celebragdo do contrato, nos termos do § 2° do artigo 26 da LGPD.
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9. ROTINAS DE FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo sera exercida por um representante da Administragdo, a ser nomeado mediante
portaria, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo

dara ciéncia a Administracéo.

9.2. A fiscalizagdo compete, entre outras atribui¢des, verificar a conformidade da execugdo do Contrato

com as normas especificadas, se os procedimentos sdo adequados para garantir a qualidade desejada.

9.3. A acao da fiscalizacdo ndo exonera a contratada de suas responsabilidades contratuais.

10. PAGAMENTO, CRITERIOS DE MEDICAO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

10.1. Do pagamento

10.1.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, por meio de crédito em conta bancaria de
titularidade da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir da apresentagdo da Nota
Fiscal devidamente atestada pelo fiscal responsavel pelo recebimento do objeto, desde que comprovada

a execugdo integral do servigo contratado, consistente na efetiva¢do da inscricdo no curso.

10.1.1.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou em qualquer documento necessario a
liquidacdo da despesa, ou ainda a existéncia de pendéncias que impegam a liberagdo do pagamento
(como sangOes administrativas ou irregularidades fiscais), o prazo serd suspenso até a devida

regularizagdo pela Contratada, sem que isso gere qualquer 6nus adicional para a Administragao.

10.1.2. A Nota Fiscal devera ser emitida em conformidade com as unidades de medida constantes no

item 3 deste Termo de Referéncia (valor unitario da inscri¢ao).

10.1.2.1. Caso a Contratada esteja sediada fora do Municipio de Aracaju, devera emitir o Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS, conforme o disposto no Decreto Municipal n® 3.393/2011,

mediante prévio cadastro na pagina eletronica da Prefeitura de Aracaju.

10.1.3. O aceite da execugdo do objeto dar-se-4 mediante o atesto da Nota Fiscal por servidor designado,

apos verificagdo do cumprimento integral da obrigacdo assumida.

10.1.4. No caso de eventual controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a conformidade, qualidade
ou quantidade, a parcela incontroversa devera ser paga no prazo regular, permanecendo suspensa apenas

a parte controvertida até a resolucdo da pendéncia.
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10.1.5. No momento do pagamento, serd realizada a retencdo tributdria prevista na legislagdo vigente.

10.1.5.1. A Contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,
ndo sofrerd retencdes relativas aos tributos abrangidos por esse regime, desde que comprove

formalmente sua condi¢do no ato da cobranca.

10.1.6. Para fins de verificagdo da manutencao das condigdes de habilitagdo, nos termos do inciso XVI

do art. 92 da Lei n° 14.133/2021, a Contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal:
o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
o Certiddes Negativas de Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

a) Caso qualquer desses documentos esteja ausente ou vencido, a Contratante devera notificar a
Contratada para que regularize a situag¢ao dentro de prazo razoavel, sem prejuizo do pagamento das

obrigagoes ja executadas de forma incontroversa;

b) Enquanto perdurar a irregularidade, a emissdo de novas ordens de servigo ou fornecimento (se

existirem) devera ser suspensa;

¢) Persistindo a irregularidade mesmo apos notificagdo, a Contratante podera adotar as medidas

cabiveis, inclusive a rescisdo contratual, com base no inciso I do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.
10.1.7. Néo sera admitido pagamento antecipado, sob nenhuma hipdtese.

10.1.8. Em caso de atraso no pagamento, os valores devidos a Contratada serdo atualizados

monetariamente com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC/IBGE).

10.1.8.1. Para fins de contagem de prazo, considerar-se-a4 como data de pagamento o dia da emissdo da

ordem bancaria.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 500,00 (quinhentos reais).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo a conta de recursos consignados no

Or¢amento da Secretaria Municipal da Familia e da Assisténcia Social, através do Fundo Municipal da
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Assisténcia Social, conforme dotagdo or¢amentaria abaixo especificada:

UNIDADE CLASSIFICACAO PROJETO ELEMENTO FONTE DE
ORCAMENTARIA FUNCIONAL ou DE DESPESA RECURSO
PROGRAMATICA ATIVIDADE

19401 08.244.0053 2119 3.3.90.39 16610000

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 As sangdes aplicaveis a Contratada, em caso de inadimplemento total ou parcial das obrigacdes
assumidas, observardo os principios do contraditério e da ampla defesa e seguirdo o disposto na Lei
Federal n° 14.133/2021, podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a natureza e a

gravidade da infragao:
13.1.1 Adverténcia;
13.1.2 Multa, observados os seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) do valor total da contratacdo, no caso de ndo formalizagdo do ajuste apos

convocac¢do, sem justificativa aceita pela Administracao;

b) 20% (vinte por cento) do valor global contratado, em caso de inexecugdo total do objeto ou rescisdo

contratual motivada por inadimplemento da Contratada;

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo executado, nos casos de inexecugdo parcial

ou de execugdo em desacordo com as condi¢des pactuadas;

13.1.3 Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio

de Aracaju, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

13.1.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a

autoridade que aplicou a penalidade;

13.2. O atraso injustificado na execucdo do objeto sujeitard a Contratada & multa moratoria, nos

seguintes termos:
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a) 0,033% (zero virgula zero trinta e trés por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso, calculada

sobre o valor da parte inadimplida do objeto;

b) 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso,

calculada sobre o valor da parte inadimplida do objeto.

13.2.1. A contagem do prazo de atraso terd inicio no primeiro dia util subsequente ao encerramento do

prazo contratual para entrega ou execugdo do objeto, encerrando-se no dia anterior a sua efetivacdo.

13.2.2. A aplicagdo de multa moratéria ndo impede a possibilidade de rescisdo contratual por parte da

Administra¢do, nem o acimulo com outras sanc¢des previstas nesta clausula.

13.3. As penalidades previstas nesta clausula poderao ser registradas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme

previsto na legislagdo vigente.

Nome completo do agente publico responsavel pela elaboracao do documento

LUIZ FERNANDO LIMA DE OLIVEIRA
Agente de Contratagdo
Matricula: 430040

Aprovo o presente Termo de Referéncia

~ SIMONE CHRYSTINE SANTANA VALADARES
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAMILIA E DA ASSISTENCIA SOCIAL
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