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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Setor Requisitante: Secretaria de Saude, Secretaria de Educacdo e Secretaria de Administracao

Responséavel pela Demanda: Luciana Hart Ferreira, Andresa Cristina Carneiro Vilela, Nélio Souza
Duarte.

1. Objeto.

Aquisicdo de Impressoras equipamentos, locacdo, prestacdo de servicos ou outra solucéo

tecnicamente adequada e economicamente vantajosa.

Justificativa:

A Administracdo Municipal necessita de impressoras para atender as demandas dos diversos setores e
unidades publicas. Neste momento, ainda ndo foi definida a forma mais adequada de atendimento,
sendo necessaria a analise das opcdes disponiveis no mercado.

Assim, poderdo ser avaliadas a aquisicdo de impressoras, a locacdo dos equipamentos, a contratacdo de
servicos de impressdo ou outra solucdo que atenda as necessidades do Municipio. A defini¢do sera
realizada apos a analise dos custos, das necessidades de manutencdo, dos suprimentos e da quantidade
de equipamentos necessarios, buscando a solucdo mais adequada, eficiente e vantajosa para a

Administracdo Publica.

3. Descricdes e Quantidades:
ITEM DESCRIGAO UN. QTDE

Impressora Multifuncional

01 SERVICO 780

4. Observacg0es Gerais:

4.1. Prazo de Entrega/ Execugao:

v A disponibilizagdo de impressoras novas, quando solicitada pela Contratante, devera ocorrer no

prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

v" Nos casos de solicitagdo de manutencdo ou necessidade de substituicdo de equipamento, o
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atendimento deverd ocorrer no prazo maximo de 2 (duas) horas, contadas a partir da solicitagdo
da Contratante.

4.2. Local e horério da Entrega/Execucédo:

Conforme indicados nas Ordens de Servico a serem emitidas.

4.3. Prazo para pagamento:

Recebida a nota fiscal, a detentora tera o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para realizar a liquidacéo, e o
pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

S&o Sebastido da Bela Vista, 18 de agosto de 2026.

Luciana Hart Ferreira

Andresa Cristina Carneiro Vilela

Nélio Souza Duarte
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

