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PATROCINIO DO MURIAE

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA

DISPENSA ELETRONICA N° 008/2024
PROCESSO N° 024/2024

As Secretaria Municipal de Administracdo e outras, através do Departamento de Licitagdes e Compras,
situada a Av. Silveira Brum, n°® 20 — 2° Andar, Centro, nesta cidade de Patrocinio do Muriaé — MG, torna
publico que realizara DISPENSA, na forma ELETRONICA, fundamentada no Art. 75, Inciso Il, da Lei
Federal n° 14.133/2021, cujas especificaches detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia que
acompanha este Aviso.

A dispensa se realizard no Portal de Compras Publicas, no endereco eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia — DF, critério de julgamento MENOR
PRECO.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123/2006 e no artigo 4° da Lei n° 14.133/2021.

O Aviso e Anexos poderdo ser obtidos pelos interessados no Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br, no site da  Prefeitura de  Patrocinio do Muriaé -
https://www.patrociniodomuriae.mg.gov.br.

Ser&o observados os seguintes horarios e datas:

Divulgagdo do Aviso: 25/04/2024.

Prazo de Recebimento Inicial e Final das Propostas: das 09h10min do dia 25/04/2024, as 09h00Omin do dia
30/04/2024.

Data da Sessdo: 30/04/2024, horario da fase de lances as 09h10min até 15h10min.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de recarga de toner para a manutencao
das atividades das Secretarias do Municipio de Patrocinio do Muriaé - MG.

Tipo de Julgamento: Menor Preco Unitario, itens Exclusivos para Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI, com critério regional, conforme
Decreto Municipal n® 035/2023.

Regional, tipo: alinea “a” do Decreto Municipal n° 035/2023, o ambito dos municipios constituintes da
mesorregido e/ou da microrregido geografica a que pertence o préprio Municipio, definida pelo IBGE para
Minas Gerais;

Justifica-se o critério regional a promocdo do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e
regional; bem como estimular o uso do poder de compra do Municipio, articulando diversos fatores e
agentes, em uma acao integrada e abrangente, promovendo assim o desenvolvimento socioeconémico do
Municipio e regiéo.

2. DAPARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrnica
integrante  do  Portal de  Compras  Publicas,  disponivel no  endereco  eletrdnico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Plblicas para acesso ao sistema
e operacionalizacéo.

Dispensa Eletrénico n° 008/2024 Pagina 1 de 25




MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000 — TEL. (32) 3726-1233,
Patrocinio do Muriaé — MG.

= =
PATROCINIO DO MURIAE

2.3. As contratacGes poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrdnico fornecido por pessoa juridica de
direito privado, devendo o custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficar a cargo do proponente.

2.4. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.5. Além das vedacgdes estabelecidas pelo art. 9°, 81° e 82° da Lei Federal n° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participacdo de fornecedores:

2.5.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta por Dispensa e seu(s) anexo(s);

2.5.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao e
responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto bésico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitac8o versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.5.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.5.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitac&o;

2.5.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.5.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o item 2.5 serd também aplicado ao proponente que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do proponente.

§ 2° A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa a que se
referem aos itens 2.5.3 e 2.5.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
06rgdo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
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8 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servico que inclua como em
cargo do contratado a elaboragdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao

§ 5° Em licitaces e contratacBes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos desta Lei.

2.6. Serd realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacbes civeis por atos de
improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/ cnep), para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitacfes ou de celebrar contratos com a
Administracdo Publica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o0 preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou na prestacao dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacdo de
erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde este aviso, assumindo o proponente o compromisso de fornecer os materiais,
nas quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO podero retira-la, substitui-la ou modificé-
la;
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3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “SIM” ou “NAO” em
campo proéprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.9.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

3.9.1.2. Nos itens em que a participacdo nédo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o proponente ndo ter direito ao tratamento

favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

3.9.3. Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

3.9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.5. que esta ciente e concorda com as condic8es contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.6. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.7. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigdo Federal de 1998;

3.9.8. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

3.9.9. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos 111 e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.9.10. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacédo, conforme disposto no
art. 93 da Lei n° 8.213/1991.

3.9.11. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021

3.10. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o proponente as sangdes
previstas em lei e neste Aviso.

4. FASE DE LANCES
4.1. A partir do horario e da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio

do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizag&o de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo Valor Unitario;
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4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos

como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociagdo de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta inicialmente vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacdo;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrac&o;
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5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo
do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante ou da &rea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado da fase de
lances serdo exigidas, exclusivamente, nas condigdes de que dispGe a Lei n°® 14.133, de 2021 e suas
alteracdes:

a) Nao serdo aceitos protocolos, nem documentos com prazo de validade vencido.

a.1. Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o 6rgdo emissor
ndo declare a validade do documento, esta sera de 90 (sessenta) dias corridos contados a partir da data de
emissdo, exceto o comprovante de inscricdio no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica, quando for
solicitado.

b) Documentos que deverdo ser apresentados relativos & habilitacéo juridica:

b.1. Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
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comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

b.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;

b.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de firma individual ou sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir;

c¢). Documentos que deverdo ser apresentados relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
c.1. Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

¢.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
c.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

c.4.1. Nos Municipios em que ndo hd emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobiliarios.

¢.5. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

c.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - Da consolidag&o das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto —
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

c.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

¢.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas
com efeito de negativa.

€.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas na Lei n°® 14.133/2021, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a retirada da Nota de
Empenho, ou revogar a licitacéo.

d. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

d.1. Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recupera¢do Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein®11.101/05.

d.1.1 Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperacdo judicial, a mesma deverd vir

acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada esta autorizada a participar
de procedimento licitatorio.
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d.1.2. Nas comarcas em que a Certiddo emitida pelo cartério distribuidor ndo abranger 0s processos
distribuidos no processo judicial eletrénico - PJE, o licitante deverd, obrigatoriamente, apresentar tanto a
certiddo expedida pelo cartério distribuidor, quanto a certidao especifica para processos judiciais eletrénicos.

e. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificagdo Técnica:

e.1l. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da licitagdo
através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a aptidao para desempenho a contento de objeto semelhante.

e.2. Ndo serd admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas do
mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.

e.3 Os atestados ou certiddes recebidas esto sujeitos a verificagdo do Agente de Contratacdo e da sua Equipe
de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contelidos, inclusive para os efeitos previstos nos arts. 169, § 3°,
Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, e 337—F do Cdédigo Penal.

6.1.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em drgdo de imprensa
oficial. Os documentos deverdo estar em plena vigéncia, ficando, porém, a critério do agente solicitar as vias
originais de quaisquer dos documentos, caso haja constatacdo de fatos supervenientes.

6.1.2. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta e
legislagdo pertinente.

6.1.3. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condi¢des de habilitagdo.

6.1.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.
6.1.5. O proponente devera apresentar os documentos correspondentes ao estabelecimento (matriz ou filial)
através do qual pretende firmar o contrato.

6.1.6. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e, validos para todas as suas
filiais.

6.1.7. Poderdo ser apresentadas CertidGes Positivas com efeitos de negativa, conforme Artigo 206 do Cddigo
Tributario Nacional (Lei n°5.172, de 25 de Outubro de 1.966).

6.2. Todas as certiddes e documentos deverdo ser apresentadas na forma da Lei dentro do prazo de validade
fixado nos documentos oficiais apresentados, ou de 90 (noventa) dias a contar da expedi¢do dos mesmos, caso
ndo estipulem qualquer prazo de validade.

6.3. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n°® 123 de 14/12/06 e alteracGes na Lei
n° 147 de 07/08/14, serdo observados 0s seguintes procedimentos:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual (MEI), por ocasido da

habilitacdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao;

Dispensa Eletrénico n° 008/2024 Pagina 8 de 25



MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000 — TEL. (32) 3726-1233,
Patrocinio do Muriaé — MG.

= =
PATROCINIO DO MURIAE

b) Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que for homologado o certame, para
regularizacdo da documentacao.

¢) A ndo regularizagdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangOes previstas.

6.4. Nao sera aceita a substituicdo de documentos de habilitagdo por protocolo de requerimento de certidéo.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo & integridade do documento digital.

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, para analise minuciosa dos documentos exigidos sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. A contratada devera manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para a habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo direta.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apos a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota de Empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negdcios ali
estabelecida as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 a 139 da mesma Lei.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
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8.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Paco Municipal, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de licitagdes do Portal de Compras Publicas, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8.1.1. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma eletrénica no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

8.1.2. A resposta ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de Compras Puablicas até o dltimo dia
Gtil anterior a data da abertura da fase de lances.

8.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administrag&o.

8.1.4. As respostas aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo
cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos proponentes, seu
acompanhamento.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicdes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacédo de habilitacdo, conforme
0 caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operaces, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexé&o.

8.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo
horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério.

8.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao
procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificacao.
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8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

8.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou
do resultado do processo de contratacéo.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. Da sessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletrénico.

8.13. Serd facultada ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase processual, a promogéo de diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

8.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
8.14.1. ANEXO I — Termo de Referéncia.
8.14.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

8.14.3. ANEXO IlI - Relacdo de Materiais Especificados
8.14.4. ANEXO IV — Minuta de Contrato

Patrocinio do Muriaé — MG, 24 de abril de 2024.

Fernando Hassen Freire
Secretaria Municipal de Administrago
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1- REQUISITANTES

1.1 - Secretaria Municipal de Administracdo e outras

2-0OBJETO

2.1 - Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de recarga de toner para a
manutencao das atividades das Secretarias do Municipio de Patrocinio do Muriaé - MG.

Tipo de Julgamento: Menor Preco Unitario, itens Exclusivos para Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI, com critério regional, conforme
Decreto Municipal n® 035/2023.

Regional, tipo: alinea “a” do Decreto Municipal n° 035/2023, o &mbito dos municipios constituintes da
mesorregido e/ou da microrregido geografica a que pertence o préprio Municipio, definida pelo IBGE para
Minas Gerais;

Justifica-se o critério regional a promocéo do desenvolvimento econdmico e social no &mbito municipal e
regional; bem como estimular o uso do poder de compra do Municipio, articulando diversos fatores e
agentes, em uma acao integrada e abrangente, promovendo assim o desenvolvimento socioeconémico do
Municipio e regio.

3 - JUSTIFICATIVA

Esta contratacdo visa a prestacdo de servicos de recarga de toner para a manutencdo das atividades
das Secretarias do Municipio de Patrocinio do Muriaé - MG.

Tal solicitacdo faz-se necessaria para suprir as demandas ordinarias de impressao de documentos do
Municipio, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do expediente
interno e de atendimento ao publico.

A contratacdo objetiva, por fim, respeitada a isonomia entre os licitantes, selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, que garanta a boa qualidade dos produtos ofertados a custos mais reduzidos,
contribuindo para diminuicdo dos gastos governamentais.

Justificamos ainda a modalidade de contratagdo, por se enquadrar no disposto no Art. 75, 1l da Lei
14.133/21.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servigos e compras;

Considerando ainda a necessidade da continuidade dos servigos publicos sem comprometer as rotinas
das Secretarias do Municipio.

4 - AVALIACAO DO CUSTO
4.1 - Especificagdes e valores estimados constam da Relagcdo de Materiais/Servicos Especificados (Anexo III).
5 - RECURSO ORCAMENTARIO E PREVISAO FINANCEIRA

02.01.00.04.122.0002.2.001.3390.39; 02.01.00.08.243.0054.2.066.3390.39; 02.01.00.15.451.0002.2.117.3390.39;
02.02.00.04.122.0002.2.002.3390.39; 02.02.00.06.181.0006.2.087.3390.39; 02.03.00.08.244.0013.2.307.3390.39;
02.04.01.10.302.0019.2.027.3390.39; 02.04.03.10.301.0017.2.023.3390.39; 02.04.03.10.301.0066.2.072.3390.39;
02.04.03.10.304.0020.2.029.3390.39; 02.04.03.10.305.0021.2.030.3390.39; 02.05.00.04.122.0002.2.068.3390.39;
02.05.00.20.606.0026.2.040.3390.39; 02.06.00.12.122.0002.2.668.3390.39; 02.06.00.12.361.0028.2.101.3390.39;
02.06.00.12.361.0051.2.031.3390.39; 02.08.00.04.122.0002.2.868.3390.39; 02.08.00.13.392.0062.2.074.3390.39;
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02.08.00.27.812.0034.2.048.3390.39; 02.09.00.15.452.0002.2.057.3390.39; 02.09.00.15.452.0037.2.053.3390.39;
02.11.00.08.244.0031.2.082.3390.39; 02.11.00.08.241.0013.2.111.3390.39; 02.11.00.08.243.0013.2.086.3390.39;
02.11.00.08.243.0063.2.084.3390.39; 02.11.00.08.243.0170.1.972.3390.39;

6 - DAS CONDICOES DE AQUISICAO
6.1 - A proponente vencedora sera obrigada a atender todos os pedidos efetuados.

6.2 - Toda aquisicdo devera ser efetuada mediante solicitacdo do Setor de Compras do Municipio, a qual
deverd ser feita através do contrato de fornecimento/Nota de Empenho.

6.3 - A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s), devera(do) ser anexada(s) ao processo de execucdo da
despesa.

6.4 - A proponente vencedora fornecera somente 0s objetos relacionados neste Termo de Referéncia.

6.5 — O Setor de Compras do Municipio ndo se responsabilizara pelo fornecimento a terceiros dos objetos
contratados, mesmo que adquiridos por seus servidores.

6.6 - Os objetos deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificacdes discriminadas neste
Termo de Referéncia e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a inferioridade, alteracdo ou
inadequacéo de qualquer produto, responderd a proponente de produtos em condi¢des inadequadas de uso.

6.7 — Local de entrega para as Secretarias em Geral: conforme solicitacdo do Setor de Compras, no Municipio
de Patrocinio do Muriaé- MG.

7 -HABILITACAO/ CRITERIO PARA PROPOSTA /SANCAO

7.1 - As exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das propostas e san¢des por inadimplemento serdo
aquelas previstas no edital, nos termos da Lei n° 14.133/2021, comprovacdo da regularidade fiscal federal e
municipal, social e trabalhista, e, no caso de ser pessoa natural, as exigéncias limitam-se & quitacdo com a
Fazenda Federal e Municipal. Sendo necesséria ainda a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) declaracdo, por parte da contratada, de que ndo emprega menores em desacordo com 0s normativos legais
(art. 7°, XXXIII da CF/88);

b) declaracdo, por parte da contratada, de que ndo possui como sécios aqueles indicados no art. 65, inc. V, da
Lei Municipal n° 13.830/19;

c) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢es Municipais (art. 41 do CTM).

7.2 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.3 - O critério de selecdo da proposta se baseara na aceitabilidade de preco unitario, de acordo com a
especificacdo proposta no item 4.1.

8 - METODOLOGIA /PRAZO DE ENTREGA

8.1 - A empresa vencedora deverd recolher os cartuchos para recarga na sede da Administracdo Municipal,
localizada na Awv. Silveira Brum, n® 20 — Setor de Compras, e realizar as recargas no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, mediante autorizacdo de servicos.

8.2 - Caso ndo seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas

com pelo menos (24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.
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8.3 - Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Prefeitura / Setor de Compras - Avenida Silveira
Brum, n° 20- 2° Andar — Centro — Patrocinio do Muriaé — MG- CEP 36.860-000.

9 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
9.1 - DAS OBRIGACOES DA PROPONENTE VENCEDORA

9.1.1 - Entregar os produtos deste Termo de Referéncia, segundo as necessidades e requisicdes do Setor de
Compras do Municipio.

9.1.2 - Entregar o produto especificado na Requisicdo de Compras, de acordo com as necessidades e 0
interesse do Setor de Compras do Municipio, obedecendo rigorosamente os prazos e as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.3 - Constituem o presente Termo de Referéncia, conforme relacdo constante neste Termo de Referéncia
(Item 4.1), deverdo ser entregues nos locais indicados nas requisi¢des, dentro do horario comercial
compreendido das 8:00 as 12:00 e 14:00 as 16:00.

9.1.4 - Responsabilizar-s