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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
PROCESSO N° 101/2025

PREAMBULO

O Municipio de Patrocinio do Muriaé, situado na Av. Silveira Brum, 20, bairro Centro, Patrocinio do Muriaé-
MG, inscrita no CNPJ sob o n® 17.947.607/0001-86, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO , torna publico que fara realizar licitagdo, sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO,
modo de disputa ABERTO, pelo critério de julygamento MENOR PRECO POR LOTE para contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servigo técnico e continuo de tecnologia da informacdo, para
implementacdo de uma solucdo completa para o Setor de Arrecadagdo Municipal, com implantacdo, migracdo de
dados, treinamento, bem como Cessao de Direito de Uso de software (Sistemas) por tempo determinado para atender
aos diversos setores da Prefeitura Municipal de Patrocinio de Muriaé/MG, devidamente descritos, caracterizados e
especificados no Termo de Referéncia, na forma da lei.

A presente licitacdo se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, especialmente pelas normas de carater geral
da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracGes, pela Lei Complementar Federal n® 123/2006, com as alteracGes
promovidas pela Lei Complementar n°® 147/2014, Decreto Municipal n® 029/2023 e demais legislacdes aplicaveis,
bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas disposicfes deste Edital e de seus Anexos, normas que as
licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente.

A) O Edital prevé o procedimento a ser observado pelo licitante em caso de
duvida de carater técnico ou legal na interpretacdo de seus termos. A apresentacdo da proposta presume pleno
conhecimento, entendimento e aceitacdo de todas as condi¢des por parte da licitante e nos termos da lei, implica na
sua aceitacdo automatica, integral e irretratavel, motivo por que, apds este ato, a Administracdo ndo tomara
conhecimento de qualquer reclamacéo da proponente, fundada em erro, omissdo, obscuridade ou ilegalidade do
Edital.

Serdo observados os seguintes horarios e datas para 0s procedimentos que seguem:

Recebimento das Propostas e Documentos de Habilitagdo: das 16:00h do dia 30/05/2025 as 08:50h do dia
13/06/2025;

Inicio da Sessdo de Disputa de Precos: as 09h00Omin do dia 13/06/2025 no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

ATENGCAO: O LICITANTE NAO PODERA SE IDENTIFICAR DE FORMA ALGUMA NO
PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

1. A disputa de lances sera por valor global ap6s declaragéo inicial do vencedor, a sociedade empresaria podera
a pedido da administracdo encaminhar a proposta impressa com os valores unitarios e valor global, que devera
ser igual ao lance vencedor.

1.1. Ao final dos lances, caso haja reducéo do preco global, o percentual apurado entre o valor final e o valor
inicial global, devera ser igualmente deduzido dos valores unitarios, ou seja, de cada item. O valor de referéncia
para aplicacao do percentual apurado serd o valor unitério estimado do Edital.

1.1.1. Apés aplicacdo do percentual de desconto, (se for o caso) conforme item anterior, o valor total apurado
podera sofrer arredondamento, que sera sempre realizado para o valor menor imediato.

1.1.2. Ao final do certame , devera o licitante vencedor readequar a proposta com os descontos ofertados de forma
homogénia, mantendo-se a proporcao de desconto para cada item , a fim de evitar jogo de Planilhas.
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AREA SOLICITANTE

v’ Secretaria Municipal de Administraco;
Constituem anexos deste instrumento convocatdrio, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Termo de Referéncia e Valor Estimado e Modelo de Proposta

Anexo Il — Modelo de Declaracdo Unificada

Anexo Il — Modelo de Declaragdo ndo enquadramento nas vedagoes da Lei Complementar 123/2006
Anexo IV — Modelo de Declaracdo Regime tributério.

Anexo V — Minuta de Contrato.

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Parentesco.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigo técnico e continuo de tecnologia da informagcéo,
para implementacdo de uma solucdo completa para o Setor de Arrecadagdo Municipal, com implantacdo, migracéo
de dados, treinamento, bem como Cessédo de Direito de Uso de software (Sistemas) por tempo determinado para
atender aos diversos setores da Prefeitura Municipal de Patrocinio de Muriaé/MG, de acordo com anexos |, II, IlI,
1V, V, VI e VII partes integrantes deste edital.

1.2 — Tipo de Julgamento: Menor Preco por Lote, com Lotes Exclusivos para Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas com 0s equipamentos ocorrerdo através da seguinte dotacdo orcamentaria:
02.02.00.04.122.0002.2.002.33.90.40 — Saldo Orcamentéria: R$ 45.092,40.

2.2. O valor total estimado para a licitagdo € de R$ 27.666,66 (Vinte e Sete Mil, Seiscentos e Sessenta e Seis Reais
e Sessenta e Seis Centavos).

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria pregdo em sua forma eletrénica.

3.1.1. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletrénico.

3.1.2. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para
imediato blogueio do acesso.

3.2. O cadastro devera ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o enderego eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da proponente
ou de seu representante legal, bem como na presuncdo de sua capacidade técnica para a realizacdo das transagdes
inerentes ao pregdo eletrénico.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

™ wieoeinio N
.2, DO MURIAE i N Pagina 2 de 70
Pregdo Eletrénico n° 057/2025

TEMPO DE UNIAO PARA O DESENVOLVIMENTO!


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

. MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE{A}

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000
Patrocinio do Muriaé — MG. i ,

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal de
Publicas e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitac&o.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo interessados, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto licitado, e
gue estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras Publicas que atendam 0s requisitos abaixo:

4.2. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletrdnico por seus representantes
devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4.3. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregédo eletronico.

4.4. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e obrigagdes inerentes ao
certame.

4.5. Ndo serdo admitidas nesta licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas condigdes do
impedimento, e as declaradas inidéneas pela Administragdo Direta ou Indireta, assim como as empresas e/ou seu
sOcio majoritario que tenham sido apenados com proibicdo de contratar com a Administragdo Pablica, nos termos
da Lei Federal n® 8.429/1992 e alteracdes posteriores.

4.6. Ndo serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas em razdo da natureza do objeto do presente
certame

Nota Explicativa: O presente edital ndo prevé as condicdes de participacdo de Cooperativas: 1 - Tendo em vista
entendimento do Tribunal de contas da Unido: “Nota-se que o Tribunal de Contas da Unido, além de fixar a
orientacao de que se afigura irregular a participacéo de cooperativa em procedimentos licitatorios quando o objeto
refoge ao seu campo de atuacdo (TCU, Segunda Camara, Acérdao 6.552/2009, Rel. Ministro Aroldo Cedraz,
Sessdo de 01/12/2009), sinaliza que “E irregular a participagdo de cooperativas em licita¢do cujo objeto se refira
a prestacao de servico que demande requisitos proprios da relagdo de emprego, como subordinagdo (hierarquia)
e habitualidade (jornada de trabalho) dos trabalhadores.” (TCU, Plendrio, Acorddo 2221/2013, Rel. Ministro José
Muicio Monteiro, Sessdo de 21/08/2013)”. 2- Tendo em vista também a Lei Federal n°® 12.690/2012, cujo teor dispde
sobre a organizagdo e o funcionamento destas sociedades, estabeleceu, em seu art. 5° que a “cooperativa de
trabalho néo pode ser utilizada para intermedia¢do de mdo de obra subordinada” 3- Tendo em vista também termo
de conciliagdo firmado entre o Ministério Pablico do Trabalho e a unido: TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL
FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO Clausula Primeira - A UNIAO abster-
se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mao de obra, para a prestacdo de servicos ligados
as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execucdo em estado de
subordinagdo, quer em relagdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servigos, constituindo elemento
essencial ao desenvolvimento e a prestacdo dos servicos terceirizados, sendo eles: a) Servicos de limpeza; b)
Servigos de conservacao; c) Servicos de segurancga, de vigilancia e de portaria; d) Servicos de recepgao; €) Servicos
de copeiragem; f) Servigos de reprografia; g) Servigos de telefonia; h) Servicos de manutencéo de prédios, de
equipamentos, de veiculos e de instalagdes; i) Servicos de secretariado e secretariado executivo; j) Servigos de
auxiliar de escritdrio; k) Servicos de auxiliar administrativo; I) Servigos de office boy (continuo); m) Servicos de
digitacdo; n) Servicos de assessoria de imprensa e de relagfes publicas; o) Servigos de motorista, no caso de 0s
veiculos serem fornecidos pelo préprio érgéo licitante; p) Servigos de ascensorista; q) Servigos de enfermagem; e
r) Servicos de agentes comunitarios de salde.

4.7. Sera permitida a participacdo em consdrcio, sujeita as seguintes regras:

a) as empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de constituicdo de

> rreseinio N
.2, DO MURIAE ) _ Pagina 3de70
Pregdo Eletrénico n° 057/2025




. MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURlAEqu

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000
Patrocinio do Muriaé — MG. i ,

S m— —
PATROCINIO DO MURIAE

consorcio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, que seré responsavel principal, perante a
Requisitante, pelos atos praticados pelo Consdrcio, sem prejuizo da responsabilidade solidaria estabelecida na alinea
“d”. Por meio do referido instrumento a empresa lider tera poderes para requerer, transigir, receber e dar quitagao.

b) apresentacdo conjunta, mas individualizada, da documentacdo relativa a habilitacdo juridica, a qualificacdo
técnica, a qualificacdo econdbmico—financeira, a regularidade fiscal e a regularidade trabalhista. As consorciadas
poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico—financeiros, para o fim de atingir os limites fixados neste
Edital relativamente & qualificacdo técnica e econdmico—financeira. Ndo serd admitida, contudo, a soma de indices
de liquidez e endividamento, para fins de qualificacdo econdmico—financeira;

¢) as empresas consorciadas ndo poderao participar da licitacdo isoladamente, nem por intermédio de mais de um
consorcio;

d) as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em consércio, tanto na fase da
licitacdo quanto na da execugdo do objeto;

e) O consorcio vencedor, quando for o caso, ficard obrigado a promover a sua constituicdo e registro antes da
aquisicéo.

4.8. As operac@es societarias promovidas por sociedades empresariais isoladamente ou por aquelas participantes de
consorcio ou as alteragdes de composi¢do de consorcio deverdo ser submetidas & andlise da Unidade Requisitante
para afericdo da manutencdo das condigdes de habilitagdo ou verificacdo de suas implicagbes com o objeto da
aquisicao, que podera ser extinto em qualquer hipotese de prejuizo ou elevacao de risco para 0 seu cumprimento.

4.8.1. A substituicdo e o ingresso de consorciado deverd ser expressa e previamente autorizada pela Unidade
Requisitante e sera condicionada a comprovacdo de que a empresa substituta/ingressante preenche os requisitos
exigidos para habilitacdo juridica e de regularidades fiscal, social e trabalhista, além da comprovacdo de que o
consorcio mantém, no minimo, 0s quantitativos originarios para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores
para efeito de qualificacdo econdbmico—financeira apresentados a ocasido do certame.

4.9. N&o sera permitida a participacao de licitantes cujos dirigentes, gerentes, sécios ou componentes do seu quadro
técnico sejam servidores da Administracao Direta ou Indireta do Municipio, ou que o tenham sido nos ultimos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data desta licitacdo. Sera vedada também a participacdo de licitantes que possuam
em seu quadro funcional profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1° e 2° escalfes da Administragdo
Direta ou Indireta do Municipio, nos Gltimos 12 (doze) meses, devendo apresentar declaragio de atendimento a tal
requisito.

4.10. Nao serdo aceitas na presente licitacdo as licitantes que tenham participado da elaboracéo do(s) projeto(s)
relacionado(s) ao objeto desta licitagdo, bem como aquelas cujo quadro técnico seja integrado por profissional que
tenha atuado como autor ou colaborador do Termo de Referéncia.

4.11. N&o sera permitida a participacdo de licitantes que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.12. N&o poderdo disputar licitagio, direta ou indiretamente, empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei Federal n° 6.404/76, concorrendo entre si, conforme o inciso V do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.13. Néo poderdo disputar licitacdo, direta ou indiretamente, que se enquadrem nas demais disposi¢des do art. 14
da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.14. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos equivalentes, visando a
habilitacdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.
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4.14.1. A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consércio, deve informar end
representante em territdrio brasileiro, com poderes para receber intimagédo e citagdo, bem como endereco eletrénico

para comunicacdes.

4.15. Ndo poderdo participar da licitacdo as pessoas fisicas e juridicas que se encontrarem em débito com a Fazenda
do Municipio de Patrocinio do Muriaé, conforme legislacéo aplicavel.

4.16. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO, a licitante assinalara “SIM” ou “NAO” em campo proprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes DECLARACOES:

4.16.1. Que declara que esta ciente e concorda com as condicfes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
gue cumpre plenamente 0s requisitos de habilitagdo definidos neste Edital. (Declaracdo de conhecimento do Edital)

4.16.2. Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado de
Previdéncia Social. (Declaracdo de reserva de cargos)

4.16.3. Que sob pena de desclassifica¢do, declara que as suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas. (Declaragdo de proposta econémica)

4.16.4. Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de dezesseis anos.
(Declaracao de N&o-Emprego de menores)

4.16.5. Que declara ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
nos termos do inciso Il e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal. (Declara¢do de Néao-
Emprego de trabalho degradante)

4.16.6. Que declara, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, estar ciente do cumprimento da reserve de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para trabalho da Previdéncia Social e que, se aplicando ao
numero de funciondrios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade prevista na legislacdo. (Declaragéo
de Acessibilidade)

4.16.7. Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores. (Declaracdo de
Inexisténcia de Fato Superveniente)

4.16.8. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

4.16.8.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.16.8.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a

assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.17. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as sangdes previstas em
lei e neste Edital.

4.18. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicdes e obrigacGes inerentes ao
certame.

N mmotine N
.2, DO MURIAE ) _ Pagina 5 de 70
pcaims Pregdo Eletrénico n° 057/2025



. MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAEA

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000
Patrocinio do Muriaé — MG. i ,

4.19 - E vedado a indicac&o de um mesmo responsavel técnico e profissional para mais de uma empresa pro
fato este que inabilitara todas as empresas envolvidas.

4.19.1- Sera de responsabilidade da CONTRATADA a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omisséo
na verificacdo das instalaces do aterro sanitario, com vistas a proteger o interesse da Administracdo na fase de
execucao do contrato.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda
que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexo.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, 0 que
somente ocorrerd ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacéo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.7.1. Os documentos complementares & proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no edital e
ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apés o encerramento do envio de lances, em
formato digital.

5.7.2. O pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhe atribuira validade e
eficacia para fins de classificacdo.

5.8. No preco proposto serdo computadas todas as despesas para a entrega do(s) bem(ns), incluindo a totalidade dos
custos diretos e indiretos do objeto da presente licitacdo, constituindo obrigacdo da LICITANTE VENCEDORA o
pagamento dos salarios de todos os seus empregados e respectivos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e
securitarios, bem como todos os tributos, encargos fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do objeto, inclusive
seguros, multas, e outras despesas relacionadas ao objeto da licitacdo e quaisquer despesas extras e necessarias ndo
especificadas neste Edital, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta licitagéo.
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5.9. O valor total da proposta, acrescido dos valores devidos a titulo de contribuigdo previdenciaria, na
item anterior, serd considerado apenas para efeito de comparagcdo com o valor das propostas apresentadas pelas

demais licitantes, no momento do seu julgamento.

5.9.1. O valor devido titulo de contraprestacao pela execucdo dos servigos sera obtido mediante a dedugdo do valor
total da proposta do montante do valor devido a titulo de contribuicdo previdenciaria, o qual devera ser recolhido a
entidade competente, na forma da legislacéo.

5.9.2. Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e
impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderéo ser considerados
para a defini¢cdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme disposto em regulamento.

5.10. Nenhuma reivindicagdo para pagamento adicional sera considerada se decorrer de erro ou mé interpretacdo
do objeto licitado ou deste Edital. Considerar—se—a que 0s pre¢os propostos sao completos e suficientes para pagar
todos 0s servigos.

5.11. A licitante deverd remeter a proposta de precos devidamente adequada aos precos ofertados na fase
competitiva em arquivo Unico compactado, no curso da sessdo publica, quando solicitada a fazé—lo pelo Pregoeiro.

5.12. As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentacdo das suas propostas. A Unidade Requisitante
em nenhuma hipdtese, serd responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0s procedimentos seguidos na licitacdo
0u 0s seus resultados.

5.13. Incumbira, ainda, a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregéo
Eletrbnico, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.14. A licitante que se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte e que queira usufruir do
tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n® 123/2006, devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos previstos no referido diploma legal, especialmente no seu
art. 3°, sob as penas da lei, em especial do art. 299 do Cddigo Penal.

5.15. A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte ndo
conduzird ao seu afastamento da licitacdo, mas tdo somente dos beneficios da Lei Complementar Federal n°
123/2006.

5.16. A declaracéo falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte implicara
a sua inabilitacdo quando a falsidade for constatada no curso do certame, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico de processamento do
certame, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Marca, quando for o caso;
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6.1.3. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo de erro, omissédo ou qualquer
outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia de elaboracdo e deliberacdo da Unidade Gestora
Requisitante, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

6.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelos 6rgdos de controle e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucéo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.
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7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase
de lances.

7.4. No caso de diligéncia, sera disponibilizado no sistema um campo proprio para troca de mensagens entre 0
Comissséo de Licitacdo e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdbnico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.6. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do item/grupo.

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as regras
estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacéo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser indicado pela Comissao
de Licitacdo.

7.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos ap6s o
registro no sistema de processamento do certame, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.11. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

7.12. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO eletronico o modo de disputa aberto. Os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap6s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.

7.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.12.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

7.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), a Comissao de Licitacdo, podendo ser auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

7.12.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
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7.14.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encer
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances na seguinte forma:

7.14.4.1. Na ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor precgo; ou
7.14.4.2. Na ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

7.15. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem dos subitens anteriores.

7.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com a Comissdo de Licitacdo, no decorrer da etapa competitiva da Concorréncia, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a Comisséo de Licitacdo persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo
do fato pela Comisséo de Licitagdo aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, quando
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo & comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terad o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados ap6s a comunicacao automatica para tanto.

7.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo conforme lei, na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.
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7.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto n
do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.21.1.2. Para fins do item 7.21.1., a Comissdo de Licitacdo podera abrir diligéncias para solicitar a documentacdo
dos licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.22. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condi¢bes mais vantajosas com 0
primeiro colocado.

7.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracéo.

7.22.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.22.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
7.22.4. A Comissdo de Licitacao solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, como Diligéncia, o envie da proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a

negociacao realizada.

7.22.5. E facultado a Comisséo de Licitagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada
feita no chat pelo licitante.

7.23. Ap0s a negociagdo do preco, a Comissao de Licitagdo iniciaré a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Comisséo de Licitacdo verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacéo.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por
forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n° 8.429, de 1992.

8.3. Constatada a existéncia de san¢do, nos moldes legais, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéo
de participacéo.

8.4. Caso atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacéo.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, a Comissdo de Licitacdo verificara se faz jus ao beneficio.

8.6. Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Agente de Contratacdo
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.
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8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1. contiver vicios insanaveis;

8.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacao;
8.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrac&o;

8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

8.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

8.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item 8.8., s6 sera considerada ap6s diligéncia, provocada pela
Comissdo de Licitacdo ao setor técnico adequado, que comprove:

8.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9. DA HABILITACAO

9.1. O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais
dizem respeito a:

a) Documentacdo relativa a habilitagdo juridica;

b) Documentacdo relativa a habilitacdo econdmica—financeira;
¢) Documentacdo relativa a habilitacao fiscal;

d) Documentacao relativa & habilitagéo social e trabalhista;

e) Documentagdo relativa a qualificacdo técnica.

9.1.1. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, a Comissao de Licitacdo verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢édo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos seguintes cadastros:

9.1.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP);

9.1.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ);

9.1.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

9.1.2. Para fins de habilitagdo, sera observado o preenchimento “sim ou ndo”, em campo proprio do sistema
eletrdnico, das declaragdes constantes nos subitens do item 4.16 deste Edital.
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9.2. Néo serdo aceitos como documentacao habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de inscricdo, protocolos,
cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos pela legislag&o.

9.3. Se os Certificados, Declaracdes, Registros e Certiddes ndo tiverem prazo de validade declarado no préprio
documento, da mesma forma que ndo conste previsdo em legislacdo especifica, os referidos documentos deverao
ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados até a data da realizacdo da licitacdo.

9.4. A Comissédo de Licitacdo poderd, no julgamento da habilitacdo, sanar erros e falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
e lhes atribuira validade e eficcia para fins de habilitacéo.

9.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo das diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata o item 9.4, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9.6. Da Habilitacao Juridica:
9.6.1. Registro comercial, no caso de empresario individual,

9.6.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma eletrénica ou
tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos documentos de designacdo de seus
administradores, caso designados em ato separado;

9.6.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composicao da diretoria
em exercicio.

9.6.3.1. A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no Cadigo Civil deverd mencionar
no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administracdo, exceto se assumir a forma de
sociedade cooperativa.

9.6.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato separado
do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administracéo e averbacao no registro competente.

9.6.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.6.6. Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima posteriormente a constituicdo da sociedade, os
referidos documentos deverdo ser apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

9.7. Da Habilitacdo Econdmica-Financeira:

9.7.1. Certiddes negativas de faléncia, recuperacgdo judicial e extrajudicial, ou de insolvéncia civil expedidas pelo
Distribuidor da sede da licitante.

9.7.2. Balango patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (demonstragdes contdbeis) dos 2 (dois)
Gltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.
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9.7.2.1 Licitante devera apresentar planilha contendo demonstrativo do calculo dos indices devidamente assinada
por um contador legalmente habilitado, referente ao Balango patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(demonstracdes contébeis) dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

81° - No célculo dos indices exigidos, utilizar-se-a os resultados expressos no balanco para os dois exercicios.

9.7.2.2. Apresentar Certidao de regularidade do contador que elabarou e assinou a planilha solicitada na alinea
9.7.2.1.

9.7.3. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria serd avaliada mediante os seguintes indicadores, das
demonstragGes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) indice de Solvéncia Geral (ISG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO TOTAL
ISG=
PASSIVO CIRCULANTE

¢) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

9.7.3.1. Para a capacidade econémico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

ILC e maior ou igual a 1(um)
ISG o maior ou igual a 1(um)
ILG oo maior ou igual a 1(um)

9.7.4. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balanco Patrimonial (inclusive o de abertura) e
Demonstracdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) Gltimos exercicio, conforme art. 176,
§ 1°da Lei 6.404/76 e inciso | do art. 69 da Lei 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente; ou

d) por cdépia ou fotocépia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;
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e) Por Escrituragcdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente tran
via eletrbnica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da Lei Federal n°

10.406/2002.

9.7.4.1. Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, essa devera apresentar apenas o balanco de
abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgéo equivalente;

9.7.4.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos limitar—se— do
ao Ultimo exercicio.

9.7.4.1. Seré exigido do consdrcio licitante um acréscimo de 10% sobre o valor exigido de licitante individual para
fins de habilitacdo econdmico—financeira, conforme o § 1° do art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. Da Habilitagdo Fiscal:
9.8.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.8.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta licitacéo.

9.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacéo de Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

9.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

9.8.5.1. Nos Municipios em que ndo h& emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certidao negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos imobiliarios.

9.8.5.2. Para os fins do art. 41 do Cddigo Tributario Municipal, a habilitacdo dos proponentes néo sediados no
Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG, ficara condicionada a verificacdo da regularidade fiscal perante este
Municipio.

9.8.6. Prova de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS;

9.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidag&o das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.8.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacédo exigida
para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.8.8.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o vencedor
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacéo,
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pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com €
negativa.

9.8.8.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratacéo,
sem prejuizo do disposto no art. 90, 8 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.9. Documentacao relativa a habilitacéo social e trabalhista:

9.9.1. Certiddo Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, emitida pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, ou Declaracao firmada pela licitante, de que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo
maiores de quatorze anos na condicdo de aprendiz, sob as penas da lei.

9.9.2. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito
negativo.

9.10. Da Qualificacao Técnica:

9.10.1. Devera ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante desempenhado atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas) horas,
a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execugéo do
objeto e aplicacdo de eventual sancdo a licitante vencedora, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Licitante Vencedora.

10.3. Os precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Gltimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacéo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologacéo.
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11. DO RECURSO

11.1. Divulgada a vencedora, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de mensagem langada no sistema, que
poderdo manifestar a intengdo de interpor recurso, em campo préprio do sistema, no prazo concedido na sessdo
publica.

11.2. As licitantes que manifestarem o interesse em recorrer terdo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo
das razdes do recurso, sendo facultado as demais licitantes a oportunidade de apresentar contrarrazées no mesmo
prazo, contado a partir do dia do término do prazo da recorrente, sendo—lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.3. A apresentacdo das razdes e das contrarrazdes dos recursos deverd ser realizada, Unica e exclusivamente, em
campo proéprio do sistema eletrdnico, observados os prazos estabelecidos no item anterior.

11.4. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021. 12.4.1. Podera ocorrer pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimacdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso Il, do art. 165 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.5. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente e o acolhimento do recurso importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

11.7. No tocante aos recursos relativos as san¢des administrativas, devem ser observadas as disposi¢des dos arts.
165 a 168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO

12.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade competente, caso
ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular deciséo dos recursos apresentados.

12.2 - Ap0s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora serd convocada via e e-mail a assinar o Contrato, que
obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocacao emitida pelo Setor, sob pena
de decair do direito & contratacéo.

13.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade competente que ndo a
homologacéo do processo licitatério ou outra for sua deciséo.

13.3 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 13.1, ensejard a aplicacdo das sancdes
estabelecidas no item san¢fes administrativas deste instrumento, reservando-se 0 CONTRATANTE, o direito de
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitagdo, independentemente
das sang0es previstas para a licitante vencedora neste instrumento.
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13.4 Previamente a contratacdo, sera realizada consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS, ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, aoCadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracdo Publica em geral, pelo Contratante, para identificar possivel impedimento relativo
ao licitante vencedor, cujo comprovante serd anexado ao processo.

13.5 Se o adjudicatério, no ato da assinatura do contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas condi¢Ges de
habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, serd facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢Bes propostas pelo
licitante vencedor.

13.6 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 13.5, a Administracéo,
observados o valor estimado, poderd convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario.

13.7 Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitarem a contratagdo nos termos do subitem 13.6, a Administracao,
observados o valor estimado, podera adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria.

13.8 Na hip6tese do subitem 13.7, o licitante remanescente convocado fica obrigado a atender a convocacédo e a
assinar o contrato no prazo fixado pela Administracdo, ressalvado o caso de vencimento da respectiva proposta,
sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

13.9 Em qualquer hipotese de convocacao de remanescente, proceder-se-a a analise dos requisitos de sua habilitagao
conforme as regras deste Edital.

14. DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - O prazo de vigéncia da prestacdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal 14.133/21. Para assegurar o interesse publico e qualidade
dos servicos executados de forma continua, com base nos relatérios técnicos sobre a regularidade e qualidade dos
servicos prestados pela CONTRATANTE, podera a Administracdo Publica prorrogar por iguais e sucessivos
periodos com vistas a obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas para a Administracdo, limitada a sessenta
meses (art. 107, da Lei 14.133/21), com previsdo do reajuste contratual (IPCA) em conformidade com o art. 135,
da Lei 14.133/21.

14.2. - O pedido de prorrogagdo de prazo para realizacdo dos servigos somente sera conhecido pelo
CONTRATANTE caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitacdo, antes de expirar
0 prazo inicialmente estabelecido.

14.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar 0s servicos dentro das especificacGes estabelecidas, sera
responsavel pela imediata substituicdo ou regularizacdo do servico rejeitado e o tempo despendido podera ser
computado para aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

DA CONTRATADA:

15.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos, obriga-
se, ainda, a empresa vencedora a:

15.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de
vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar 0s
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contatos oficiais com 0o CONTRATANTE, para realizagdo de contratos, adendos, renovacdes, notificagdes,
e todos demais atos administrativos.

15.1.2 - Assinar o Contrato no prazo estabelecido.

15.1.3 - Efetuar servico no prazo e local informado, juntamente com a emissdo da ordem de servico, mediante
agendamento prévio junto a0 CONTRATANTE.

15.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem obrigagdes
exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca de trabalho prdpria e as suas expensas.

15.1.3.2 - O recebimento dos materiais serd provisorio para posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes da pregdo e da proposta.

15.1.3.3 - O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega dos objetos somente serd conhecido pelo
CONTRATANTE, caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes, antes de
expirar 0 prazo contratual inicialmente estabelecido.

15.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos ou incorregdes,
resultantes da entrega.

15.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando étimo rendimento, durabilidade e praticidade.

15.1.5 - Arcar com todos 0s 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a disponibilizagéo, no
local indicado pelo Municipio de Patrocinio do Muriaé-MG, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais
como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

15.1.6 - Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem com suas
embalagens violadas e/ou com identificacdo ilegivel e em desacordo com as condi¢Ges necessarias estabelecidas
neste instrumento. Exceto, quando pela natureza do bem, origem do produto e logistica de sua entrega, for
impossivel substituir no prazo de 02 (dois) dias, podendo o CONTRATANTE conceder prazo maior.

15.1.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.

15.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo com as
especificacdes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is) de entrega
correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o0 método de embalagem devera ser adequado
a protecdo efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

15.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes, resultantes da entrega do(s) produto(s), num
prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser computado para aplicacéo das penalidades previstas
neste instrumento.

15.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.
15.1.11 - Manter durante a execucdo deste contrato todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

15.1.12 - Responsabilizar-se pelos énus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por
quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢Oes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por
forga da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.
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15.1.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamé
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

15.1.14 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.
DA CONTRATANTE:
15.2 O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n°® 14.133/21.

15.2.1 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

15.2.2 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

15.2.3 - Emitir as ordens de servi¢os a empresa vencedora, de acordo com asnecessidades, respeitando os prazos
para atendimentos;

15.2.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
15.2.5 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

15.2.6 - Cumprir com as demais obriga¢des constantes no Edital e outras previstas noContrato.

16. DO CONTRATO

16.1 - Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja proposta foi declarada vencedora
sera convocado via e-mail para firmar/assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO
(V), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocagdo emitida pelo Setor Responsével, sob pena de decair
do direito & contratagdo.

16.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de assinatura do contrato ou recuse-se a assina-
lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo para celebrar o contrato.

16.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a 139 da Lei
14.133/21.

17. DA FISCALIZAGCAO

17.1 - Aentrega do objeto e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo fiscalizados pelo CONTRATANTE,
por intermédio da Secretaria Municipal de Planejamentos e Projetos, que acompanhara a entrega do
produto/prestacéo do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do
mesmo e apresentacdo de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamagdes ou
solicitagdes havidas.

17.2 - Resguardada a disposicéo do subitem precedente, a fiscalizagdo representara 0 CONTRATANTE e tera as
seguintes atribuicdes:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificaces e referéncias necessérias ao perfeito
entendimento pelos licitantes;

b) Receber o objeto, verificando a sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e da proposta, planilha
orcamentaria.

¢) Assegurar & empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria;

d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em
desacordo com as especificacdes exigidas;
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e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apo6s a verificacao da perfeita compatibilidade com o cron
fisico financeiro para fins de medicéo.

) Exigir da empresa vencedora 0 cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de condigdes previstas neste
instrumento;

f) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, & empresa vencedora, no tocante ao fiel cumprimento do
disposto neste instrumento;

g) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

h) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s), quando essa
discordar do CONTRATANTE;

i) No exercicio de suas atribuigdes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricdes de qualquer natureza, o direito de
acesso a todos os elementos de informacdes relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados
necessarios.

18. DO PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera efetuado em aproximadamente 30 (trinta) dias, a contar do primeiro dia Gtil apds o
recebimento da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML — Nota Fiscal Eletrénica), bem como da Medicao
acompanhada do respectivo Relatério Fotografico e RRE (Relatério Resumo do Empreendimento) pela Contratada
gue devera corresponder aos servigos prestados comprovados pela referida medicdo devidamente atestada pelo
fiscal da obra competente

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela CONTRATADA ou ndo veracidade das
informacg0es prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia
defesa, nas seguintes sancdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de Patrocinio do
Muriaé/MG, na entrega do servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario

ou de substituigdo/reposi¢ao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso superior a 10 (dez) dias
corridos ou em situagcbes que acarretem prejuizo & Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substitui¢do/reposicéo.

¢) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execucao imperfeita do objeto.
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar 0 servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substitui¢do/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de o servigco/executar a obra,
no prazo determinado, ainda que inicial, intermediério ou de substitui¢do/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21;
f) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Lei 14.133/21;

22.2 - As penalidades acima relacionadas ndo séo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras ocorréncias
ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sanc¢0es aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES
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22.4.1 - As sancBes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar
com 0 CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das san¢des penais e civis, aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execucdo da licitacdo;
22.4.1.2 — Demonstrar em ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;

22.4.1.3 - Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

23. GARANTIA CONTRATUAL

23.1 — Nao sera exigida garatia contratual.

24. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LGPD) - LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS

24.1. A licitante vencedora fica obrigada a:

a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);
b) cumprir com o estabelecido pela Administragdo para o tratamento de dados e dentro das finalidades necessarias
ao cumprimento do objeto contratado, conforme LEGISLACAO VIGENTE;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por forca da execucdo do
contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias
advindas da sua divulgacdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida, inclusive civel e penal;

d) ndo utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;
e) notificar a Administracdo em caso de vazamento de dados que conduza & destruicdo, perda, alteracdo ou

divulgacdo ndo autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da
descoberta da referida violacéo;

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1 — Homologada a licitacdo o adjudicatario sera convocado para assinatura do contrato para posterior receber a
ordem de inicio dos servigos.

25.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servico, objeto do certame, de acordo com a sua proposta, serdo convocados
os licitantes remanescentes, observada a ordem de classifica¢do, para execugdo do servico.

25.3 - E facultado ao Agente de Contratacdo ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a afericdo do ofertado, bem
como solicitar a 6érgdos competentes a elaboragéo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

25.4 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para execucdo dos servicos, decorrentes desta licitacao,
somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

25.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicos, dentro do prazo
estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.
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25.6 — Na hipotese acima referida serd convocado novo adjudicatério, observada a ordem de classificag
licitacdo.

25.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles listados pela Lei
14.133/21, nos artigos 137 a 139.

25.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE poderd nas mesmas condi¢cBes contratuais, realizar acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme estabelecido no
art. 125.

25.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como
dos documentos de habilitacdo apresentados na sesséo.

25.10 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizagdo expressa da
Administracéo.

25.11 - A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razBes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocacédo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

25.12 — O Agente de Contratagdo, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura
da licitacdo, sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo.

25.13 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sesséo da licitagao.
25.14 - InformagBes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente Licitacdo serdo

prestadas pelo Agente de Contratacdo de forma exclusiva pela plataforma de licitagdes Portal de Compras Publicas
(www.portaldecompraspublicas.com.br).

25.15 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste Edital e seus anexos, pois o simples
registro de proposta financeira junto ao sistema eletrnico de licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional
de seus termos, independente de transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a
observancia dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de
qualquer pormenor.

25.16 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos, prevalecerdo as disposi¢fes do
primeiro.

25.17 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-
& 0 do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

25.18 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag6es e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de
outros documentos ou informacdes complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrucdo do
processo, conforme faculta o Art. 59, 8 2° c/c art. 64 da Lei Federal n® 14.133/21.

25.19 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio mediante a utilizagio
de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais e administrativas previstas
na Lei Federal n® 14.133/21 e no Cédigo Penal Brasileiro.

25.20 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de interesse publico ou
anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para recebimento das propostas
e/ou sessdo de lances, desqualificar qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento
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de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a indent
ou ressarcimento de qualquer natureza.

25.21 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
0s interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e
a seguranca da contratacdo.

25.22 — O Instrumento Convocatério é parte integrante do Contrato.
25.23 - Informagdes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidos junto ao Setor de Licitacfes e Compras

pelo telefone: 0800 032 1233 — Ramal 3008 e/ou e-mail: licitacao3@patrociniodomuriae.mg.gov.br, nos dias Uteis
no horario das 08:00 as 16:00 horas.

Patrocinio do Muriaé - MG, 29 de Maio de 2025.

FERNANDO HASSEN FREIRE
Secretaria Municipal de Administracéo
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados no Estudo Técnico Preliminar — ETP,
acostado nos autos do processo, utilizando como parametro o relatério onde constam as justificativas para as presentes
insercBes e a materializacdo do planejamento.

Somado as presentes exigéncias, deverao ser observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as exigéncias
gue estardo contidas no Edital Convocatdrio e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servico técnico e continuo de tecnologia da informacéo, para
implementacdo de uma solucdo completa para o Setor de Arrecadagdo Municipal, com implantacdo, migracéo de dados,
treinamento, bem como Cesséo de Direito de Uso de software (Sistemas) por tempo determinado para atender aos diversos
setores da Prefeitura Municipal de Patrocinio de Muriaé/MG.

1.2 —Tipo de Julgamento: Menor Preco por Lote, com Lotes Exclusivos para Microempresas - ME e Empresas de Pequeno
Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

2- Justificativa

O planejamento administrativo surge da necessidade de se efetuar combinaces técnicas, modernas e de conceito
racional, através da implantacdo de um sistema informatizado capaz de satisfazer a todas as exigéncias legais em todos
0s ambitos, possibilitando ainda maior agilidade e confiabilidade na obteng&o de resultados, primando, acima de tudo,
pelo zelo para com o bem publico.

Para fazer frente as transformag6es por que passa a administracdo Publica, torna-se imprescindivel que a area
gestdo publica conte com sustentacdo administrativa e operacional, a partir de redesenho de processos, do
desenvolvimento de sistemas informatizados e de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de informagdes
e agilidade dos trabalhos.

Diante o exposto, a locacdo de softwares na area publica tornou-se condigdo para uma melhor gestdo da coisa
publica, sendo sabido que hoje todas as informag6es devem ser processadas pelos 6rgaos publicos de maneira digitalizada,
nesse sentido, caso optadssemos por licitar cessao definitiva de uso de software, tal ato oneraria sobremaneira a licitacéo,
posto que a cessdo de uso de software por prazo determinado é menos onerosa e se apresenta mais adequada a realidade
econdmico-financeira do Municipio atualmente, uma vez que adquirir um produto/servico em carater permanente,
mediante um longo investimento inicial, que ao longo dos anos tornar-se-ia obsoleto.

A contratacdo objetiva, por fim, respeitada a isonomia entre os licitantes, selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administracdo, que garanta a boa qualidade dos produtos ofertados a custos mais reduzidos, contribuindo para
diminuicdo dos gastos governamentais.

3 — Objetivo

3.1 — Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico técnico e continuo de tecnologia da informacéo,
para implementacdo de uma solucdo completa para o Setor de Arrecadacdo Municipal, com implantacdo, migracdo de
dados, treinamento, bem como Cesséo de Direito de Uso de software (Sistemas) por tempo determinado para atender aos
diversos setores da Prefeitura Municipal de Patrocinio de Muriaé/MG.

3.2 —Tipo de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE.
3.3 — A especificagdo e o preco Médio dos ltens.
> hirkocinio
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N VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. | “/ 3" | ToTAL
01 | IMPLANTACAO, MIGRACAO DE DADOS E TREINAMENTO SERVICO 01 3.666,67 | 3.666,67
CESSAO DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE (SISTEMAS)
ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA CADASTRO TECNICO MUNICIPAL,
LANCAMENTOS/COBRANGAS, GESTAO DO IPTU, GESTAO DO ISSQN,
TAXAS DIVERSAS, ITBI, ATENDIMENTO WEB E ARRECADAGAO E DIVIDA
ATIVA):

- CADASTRO IMOBILIARIO;

- CADASTRO MOBILIARIO/EMPRESAS;

- DIVIDA ATIVA;

- GESTAO DE PROTESTO CDA ONLINE INTEGRADO AO IEPTB; -

02 1. GESTAO DE PROCESSOS/PROTOCOLOS; MES 12 2:000,00 | 24.000,00

- GESTAO DE CONTRIBUINTES UNIFICADO;

- NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS ON-LINE;
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS PRESTADOS E

TOMADOS ON-LINE;

- DECLARAGCAO DE ISSQN BANCARIO, MODELO ABRASF 2.3 OU

SUPERIOR;

- DECLARACAO DE ISSQN DE CARTORIOS;

- CONTROLE DE ATENDIMENTOS E REGISTROS DE PROTOCOLOS;

- SISTEMA DE GESTAO DE CEMITERIOS

DOS SERVICOS DE MIGRACAO/CONVERSAO E IMPLANTACAO/TREINAMENTO
e MIGRACAO/CONVERSAO

Nessa fase de migragdo/conversdo dos dados (arquivo formato.txt) o Contratado deverd concluir obrigatoriamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias permitindo a continuidade do acesso a esses Servicos.

e IMPLANTAGCAO E TREINAMENTO

Na Fase inicial a CONTRATADA disponibilizard um ou mais funcionario para 0 acompanhamento de implantacéo, treinamento
e migracédo dos dados, bem como o suporte por telefone e acesso remoto, para atender as necessidades do municipio

e CARACTERISTICAS GERAIS SOFTWARE DE GESTAO TRIBUTARIA

- Administracdo tributéria (Cadastro Técnico Municipal, Langcamentos/cobrancas, Gestdo do IPTU, Gesto do ISSQN, Taxas
Diversas, ITBI, Atendimento Web e Arrecadacdo e Divida Ativa)

- Cadastro Imobiliario;

- Cadastro Mobiliario/Empresas;

- Divida Ativa;

- Gestéo de Protesto CDA online integrado ao IEPTB;

- Gestdo de processos/protocolos;

- Gestdo de contribuintes unificado;

- Nota Fiscal Eletronica de Servicos on-line;

- Declaragdo Eletronica de Servigos Prestados e Tomados on-line;
- Declaragdo de ISSQN bancario, modelo ABRASF 2.3 ou superior;
- Declaragdo de ISSQN de Cartdrios;

- Controle de Atendimentos e Registros de Protocolos;

- Sistema de Gestdo de Cemitérios

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL
FUNCIONALIDADES
1 | Todos os cadastros do SOFTWARE devem ser normalizados, ou seja, seus campos devem ser padronizados, para evitar a
duplicidade de dados;
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utilizando do célculo de algoritmos para validagao;

3 | Possibilitar o processo de unificagcdo de contribuintes do cadastro imobiliario com o cadastro econdmico (Nota Fiscal
Eletrénica) saneando o cadastro e evitando redundancia de informag6es, possibilitando que as movimentagdes relacionadas
acompanhem o contribuinte resultante da unificacéo;

4 | Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotagOes diarias, mensais ou anuais, conforme a definicéo da
legislacéo;

5 | Possuir um calendario onde seja possivel a definigéo de dias ndo Uteis (sabados, domingos e feriados municipais, estaduais ou

federais);
6 | Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e Juridicas);

7 | Permitir a emissdo de CND (Certiddo Negativa de Débitos), Certiddo Positiva de Débitos e Certidao Positiva com Efeito de
Negativa, efetuando varredura de todos os débitos e ou pendéncias do contribuinte constantes nos mddulos Imobiliério,
Econbmico, Divida Ativa e Arrecadacfes Diversas;

8 | Permitir que a validade e autenticidade das Certides e demais documentos emitidos pela Internet possam ser verificadas
eletronicamente através de codifica¢do e /ou protocolo.

9 | Realizar compensagdes e langcamentos complementares, administrando os processos de maneira facil e automatica (por
regras configuraveis), permitindo ajustes manuais (indicar com o que compensar, podendo ser em outros débitos
do contribuinte) e gerando informagdes para analise;

10 | Consolidar débitos para a emissdo de "guia Unica", englobando diversos débitos do mesmo contribuinte, imével ou empresa,
segundo selecdo do usuério, inclusive parcial ou total. Rotina que gera economia ao Municipio com as despesas
bancarias (autenticagBes mecénicas) e com papel (uma Unica folha para diversos débitos);

11 | Permitira emissdo de certiddes como: certiddo de isencdo, certiddo de imunidade / isencdo tributaria, certiddo do
inicio de atividade / paralisacdo / finalizacdo, certiddo de atividade, certiddo de enquadramento no recolhimento do
ISSQN, todos a partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes, inscricdo municipal inscritos no cadastro municipal;

12 | Disponibilizar funcionalidade de atendimento ao contribuinte em tela Unica, visualizando em apenas uma consulta toda
movimentacdo existente para o langamento como: lancamento, parcelas, vencimento, inscricdo em divida, nimero do termo
de inscricdo em divida ativa, nimero do livro e folha da divida ativa, nimero da CDA, nimero do processo de Execucéo,
nimero da guia/acordo de pagamento, situacdo dos acordos/parcelamento permitindo ainda gerar um relatério/extrato
da situacdo do contribuinte, objetivando agilizar o atendimento.

13 | Emitir relatério do desempenho da arrecadagdo dos maiores contribuintes por setor de atividade e periodo;

14 | Permitir listar os maiores contribuintes do 1SS no Simples Nacional;

15 | Atualizar os dados referentes a nova situagdo do débito do contribuinte no Conta Corrente Fiscal, apds a inscri¢do em divida
ativa e/ou pagamento do débito;

16 | Permitir o gerenciamento e controle no ato do parcelamento de quantas vezes o débito ja foi parcelada (restringindo ou ndo

novo parcelamento);
17 | Emitir relatdrio de situacdo do parcelamento de divida ativa, relativa as cobrancas emitidas a partir da Divida Ativa inscrita.

18 | Conter tabelas minimas para o cadastramento no SOFTWARE: loteamentos, bairros, logradouros, servigos publicos,
ocupagdes econdmicas, atividades econdmicas, unidades fiscais, contribuinte

19 | Permitir o cadastramento Gnico de pessoas fisicas e juridicas com identificagdo através de CPF e CNPJ e campos minimos
como enderego, profissdo, documento de identidade, 6rgdo emissor e estado civil;

20 | Permitir inserir no cadastro de pessoas, imagem/foto de identificagdo do contribuinte;

21 | Permitir o cadastramento e manutencao dos dados de loteamentos, bairros;

22 | Permitir o cadastramento e manutencdo dos dados de Logradouros, associando-os a um bairro e ao CEP a que pertence;

23 | Permitir importar dados do logradouro e CEP de arquivo fornecido pelos CORREIQS;

24 | O SOFTWARE deve possibilitar a emissdo de relatorio para verificacdo de alteracdes realizadas nos cadastros
imobiliario e econdmico por usuario/responsavel;
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25 | Permitir registrar isencGes, nao incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e bases de calculo dos langamentos dos~——1
cadastros imobiliario e econdmico, de acordo com a legislagdo vigente;

26 | Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas eJuridicas);

27 | Possibilitar configurar o cadastro de contribuintes para exigir ou ndo o preenchimento do CPF/CNPJ que os identifiquem
definindo se pessoa fisica ou juridica;

28 | Possibilitar o gerenciamento de acesso ao sistema por nivel de usuario, vinculando ousuério as respectivas funcdes
de seus setores;

29 | Possui o cadastro de calendario definindo os feriados federais, municipais, estaduais, recessos e outros eventos de
dias néo Uteis de forma a melhorar o gerenciamento de datas de pagamento e vencimentos;

30 | Possibilitar o englobamento e parcelamento de lotes;
31 | Possibilitar registrar e pesquisar débitos em contencioso administrativo;

32 | Permitir a visualizagdo em gréficos dos valores langados e arrecadados;

33 | Integrar com Cadastro, Langamento, Cobranga e Conta Corrente Fiscal para os ajustes devidos em decorréncia da
decisdo do contencioso administrativo;

34 | Os cadastros imobiliarios, econémico, divida ativa, protocolo/processos, nota fiscal eletrdnica, sistema web devem
obrigatoriamente serem interligados de forma que ao fazer incluséo, manuteng&o ou exclusdo de um contribuinte, interessado,
requerente, comprador, vendedor, tomador de servigo, etc 0 mesmo sejam disponibilizados em todas as pesquisas e

consultas do SOFTWARE de forma automatica sem necessidade de qualquer forma de integragao;

35 | Permitir a consulta/identificacdo das guias emitidas pelo sistema web;
36 | Possuir mecanismos de blogueio de acesso ao sistema apds trés tentativas com erro;
CADASTRO IMOBILIARIO

FUNCIONALIDADES

01 | Todas as tabelas devem possuir graus de interdependéncia com uma ou mais tabelas, conforme necessidades
cadastrais. Exemplos: Os imdveis sdo vinculados aos logradouros que tem vinculo com bairro e assim sucessivamente;

02 | Gerenciar no momento de gravacdo do cadastro/imovel a validagéo entre os campos. N&o permitir gravar um imovel

edificado sem informar a area edificada. Deve apresentar mensagens padronizadas de inconsisténcias cadastrais;

03 | Permitir emissdo de relatorios do cadastro imobiliario em formato txt ou csv e ou pdf com filtros por caracteristicas/campos
do cadastro;

04 | Possibilitar a montagem Boletim de Cadastro Imobiliario, de acordo com o formulario de cadastro utilizado e permitir
inserir outros campos que o cadastro julgar necessario;

05 | Permitir cadastro da Planta Genérica de Valores (Conforme legislacdo do municipio);
06 | Registrar alteracdes no cadastro/BCI deverédo ser registradas automaticamente no histérico do imével;

07 | Possibilitar simulages de célculos de tributos ANUAL — Individual ou em lote ;

08 | Comparacdo entre langamentos tributérios por exercicio;

09 | Comparacdo de dados de langamento do IPTU por imdvel, entre exercicios

10 | Simulagdo de langamento tributario por imovel (Prévia de valor) contendo: Todos os fatores, pesos e parametros
utilizados no calculo;

11 | Comparar graficamente valores lancados e arrecadados por tributo, por exercicio;
12 | Permitir a parametrizagdo em roteiros de calculo conforme legislacéo e regulamentacédo de cada tributo;

13 | Definicdo dos padrbes cadastrais e formulas de calculo dos tributos: Permitir aadministragdo dos
vencimentos do IPTU/TSU, suspendendo incidéncia de multas/juros e/ou corre¢des nos casos de impugnagdo do langamento,
enquanto perdurar a analise processual, de acordo com o Cadigo Tributario Municipal;

14 | As Inscri¢bes cadastrais imobiliarias devem seguir o padrdo definido pela Prefeitura no seguinte Layout: 2-2-3-4-4,
sendo 02 (dois) digitos para o Distrito, 02 (dois) digitos para o Setor, 03 (trés) digitos para a quadra, 04 (quadro) digitos
para o lote, e 04 (quatro) digitos para a unidade.

15 | Codificagdo das inscri¢des atuais vinculadas as anteriores, com manutencdo do histérico de inscri¢des cadastrais.

16 | Permitir a consulta dos débitos tributarios nos casos de desativagdo/exclusdo da inscricao imobiliaria;
17 | Permitir calculos de IPTU/TSU individual ou por intervalo de inscrigdes ou contribuintes, tanto para o exercicio atual
quanto para os anteriores;
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18 | Geragdo automética de Certiddes de Cadastro Imobiliario, Alvards de Licenca para Construcio e Habite-Sem————]
extraindo os dados das inscricdes imobilidrias/BCI, no layout definido pelo Cadastro Imobiliério;

19 | Manter relatorios de auditoria, permitindo a verificagdo de informagdes cadastrais em datas anteriores e criticas do cadastro
por usuario, por data, etc.

20 | Permitir a alteragdo de inscri¢bes imobilidrias para acertos de sequéncia ldgica, ndo permitindo a utilizagdo de cddigo ja
existentes, vinculando os langcamentos tributarios anteriores a nova inscrigéo.

21 | Realizar a roteirizagdo dos célculos dos tributos de acordo com a legislagdo tributaria, inclusive referente aos
exercicios anteriores

22 | Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no momento da incluséo e alteragdo dos registros,
estabelecendo chaves primérias e codificagdo Unica aos registros nas tabelas;

23 | O cadastro de imoveis deverd permitir a vinculagdo de corresponsaveis;

24 | Permitir que seja cadastrado o endereco de localizagdo e de correspondéncia do imdvel, independente do enderego constante
no cadastro do contribuinte, facilitando o envio de notificacdes e de cobrancas.

25 | Possibilitar a anulagdo de Divida Ativa com registro do motivo da anulacéo;

26 | Permitir localizar no cadastro de imdveis com pesquisa por inscricdo cadastral, nome proprietario, bairro e logradouro
de localizacéo;

27 | Permitir a emisséo das guias de arrecadacéo em cota Unica ou dividido em parcelas, respeitando o valor minimo por parcela e
méaximo de parcelas previstos na legislagdo municipal e contendo cédigo barras em padrdo FEBRABAN;

28 | Permitir a unificacdo de contribuintes em duplicidade, possibilitando que as movimentagdes relacionadas acompanhem o
contribuinte resultante da unificacéo; informando, antes da unificagdo, as quais modulos estéo vinculados os contribuintes;

29 | Permitir a alteracdo de inscri¢do cadastral para realizacdo de acertos na sua sequéncialogica, ndo permitindo a
utilizacdo de cddigos ja existentes no cadastro para evitar duplicidades.

30 | Permitir a possibilidade de integragdo entre o software tributério e a base de informagdes cadastrais georreferenciadas;

31 | Permitir pesquisa de alteragGes do imovel, especificando o campo modificado, informacéo anterior, informacéo atual, data,
hora e nome do usuario que a efetuou;

32 | Conter rotinas de critica de informacgdes cadastrais necessarias a identificacdo de erros de cadastramento no momento da
incluséo e alteracdo, observando inclusive a vinculagéo entre as diversas informagdes cadastrais;

33 | Natransferéncia de proprietario de imdvel apresentar na tela campo informando a existéncia de débito do imével inclusive o
inscrito em divida ativa, com possibilidade de ndo permitir a transferéncia de imdveis com débitos;

34 | Possibilitar a transferéncia de imoéveis com débito por nivel de usuério/responsével pela transferéncia;

35 | Emitir relatério com quantidade de inclusGes, baixas e alteracfes de situacdo cadastral efetuadas no periodo;

36 | Possuir relatério dos imdveis que possibilitando o filtro de caracteristicas do cadastro como: iméveis por utilizag8o, imoéveis
prediais, im6veis por ocupagdo, imoveis lote vago e qualquer outra marcagdo do cadastro. Os relatorios devem ser gerados
em PDF, TXT ou CSV,

37 | Permitir na transferéncia de proprietario de imdvel a transferéncia de débitos existentes informando inclusive se esta
inscrito em divida ativa;

38 | Permitir excluir/vincular corresponsaveis do imoével no momento da transferéncia do imovel;

39 | Permitir a vinculagdo (incluséo e excluséo) de imagens da fachada e ou croqui pdf ao cadastro de imoveis;

40 | Permitir a unificacdo e desmembramento de terrenos;

41 | Permitir a geragdo de relatorio que conste todas as inscricbes econdmicas, por inscri¢Bes, logradouros, atividades

econdmicas.
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42 | Possibilitar a qualquer momento registrar historico no cadastro imobiliario sobre qualquer fato sobre o mesmo;

43 | Possibilitar a emisséo de documentos a partir do nome, CPF/CNPJ e inscrigéo cadastral, como:
- certiddo de isenc¢do;
- certiddo de imunidade;
- certiddo de numeragéo;
- certiddo de valor venal;

CADASTRO MOBILIARIO/EMPRESAS
FUNCIONALIDADES

01 | © BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera permitir a inclusdo de todos os itens necessarios para a definicdo e
caracterizacdo da inscricdo econdmica, sendo adequada ao Codigo Tributario Municipal e necessaria geracéo de inscri¢éo
sequencial automatica;

02 | Permitir o cadastramento de inscri¢des municipais de pessoas fisicas e juridicas;

03 | Permitir o cadastramento e a manutencdo de um cadastro que contenha as ocupagdes econdmicas de acordo com o
CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupagdes) e suas aliquotas;

04 | Permitir a emissdo de relatorio de atividades econdmicas cadastradas.

05 | Permitir a emissdo de relatérios customizados em formato TXT e PDF em todas as tabelas do médulo econdémico;

06 | Emitir relatério com quantidade de inclusdes, baixas e alteraces de situacdo cadastral efetuadas no periodo;

07 | Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia no BCE, facilitando o envio de
correspondéncias;

08 | Permitir a geracéo de relatorio que conste todas as inscrigdes econdmicas, por nimero de inscri¢éo, nome, atividade
econdmica , endereco de localizagdo e nome fantasia;

09 | Permitir a geracdo de arquivo TXT com todos os dados constantes no cadastro econémico;

10 | O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados do CNAE (Cadastro Nacional de Atividades
Econdmicas);

11 | O BCE devera conter ainda a campo para inclusao de socios das empresas, que também sdo responsaveis pelos créditos
tributérios;

12 | Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar aatividade principal e as
secundarias;

13 | Permitir a vinculagdo de ocupagdes econdmicas, de acordo com o CBO (Cddigo Brasileiro de Ocupacdes) para inscri¢des de
auténomos.;

14 | Permitir a vinculagdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no SOFTWARE através do
cadastro Unico de pessoas ;

15 | Permitir registrar a situacdo da inscricdo econdmica: Ativa, Inativa, Baixada, bloqueada, suspensa, e sob fiscalizagdo;

16 | Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simples Nacional,

17 | Possibilitar a emissdo de Alvara de localizag8o e funcionamento ;

18 | Gerar relatério de empresas vinculados a determinado contador;

19 | Possuir um Cadastro Econdmico abrangente onde seja possivel criar campos para gerenciar informagdes complementares ao
cadastro ;

20 | Atender integralmente a legislacdo vigente que prevé o detalhamento do CNAE (Cédigo de Classificagdo Nacional de
Atividades Econmicas);

21 | Permitir identificar no momento do cadastramento dos integrantes do quadro societario da empresa, a existéncia de débitos
anteriores do sécio;

22 | Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas por cédigo, grupos, parametros para
céalculo , aliquotas e lancamento dos tributos em cada atividade econdmica;

23 | Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes do Simples Nacional.

24 | Gerenciar as operagbes de enquadramentos e desenquadramento de microempresas eempresas do Simples Nacional;

25 | Permitir o céalculo automético do ISSQN fixo, levando em conta periodos proporcionais etabelas com faixas de valores por
atividades ou grupo de atividades de qualquer natureza, prevendo também descontos parametrizaveis;
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Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para calculo do valor do imposto conforme seja fixo ouVaﬁaua&

27

Permitir, que a partir da identificagdo do contribuinte, do fornecimento da base de célculo e do periodo de apuragéo, seja
emitida a guia de recolhimento do ISSQN variavel;

28

Permitir pesquisar o contribuinte no BCE / cadastro econdmico por inscri¢cdo, nome, data da baixa e CNPJ;

29

Permitir a emissdo de certiddes como: certiddo de isencdo, certiddo de imunidade / isengdo tributaria, certiddo do inicio de
atividade / paralisacéo / finalizag&o, certiddo de atividade, certiddo de enquadramento no recolhimento do ISSQN, todos a
partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes, inscrigdo municipal inscritos no cadastro municipal,

30

Emitir relatérios e permitir consultas por chave do contador que detalhe as empresas prestadoras de servico,
comerciais e industriais vinculadas a cada contador e valor da arrecadagdo no periodo;

31

Permitir registrar o enquadramentos e desenquadramentos de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte (EPP), de acordo
com a legislacéo vigente;

32

Permitir emissdo de documentos por CPF/CNPJ, contribuinte e inscrigdo, como :
- certiddo de isengdo/imunidade;

- certiddo de inscricdo municipal ;

- certiddo de inicio de atividade;

- certiddo de enquadramento ;

33

Possibilitar a reativacéo de imoveis;

34

Possibilitar que a exclusdo de documentos diversos ocorra somente para usuarios com autorizacéo em seu perfil de
acesso;

LANCAMENTOS/COBRANCAS

FUNCIONALIDADES

01

Todos os langamentos efetuados para o contribuinte/inscricdo devem ser registrados e apresentados na conta corrente
fiscal do contribuinte detalhando obrigagdo, valores evencimentos;

02

Controlar e emitir de lancamentos, possibilitando os célculos e atualizagbes conforme alegislacdo especifica de cada
tributo;

03

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigagdo principal e acréscimos legais (juros, multas e corregdo monetaria);

04

Possibilitar configuracéo dos célculos e lancamentos conforme legislagdo municipal;

05

Reqgistrar o cadastro de vencimentos dos langamentos anuais ;

06

Emissdo de Edital de convocacdo para dar ciéncia de Notificagdo de Langcamento

07

Emitir Guia de Recolhimento de tributo em um documento Unico, imprimindo cédigo de barras no padrdio FEBRABAN,
pelo valor total ou em quotas observando restrigdes para valor minimo;

08

Permitir o lancamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma emisséo, valores de imposto e taxas;

09

Possibilitar a emissdo de guias no modelo COBRANCA bancéaria ( em qualquer modalidade/ Carteira com e
sem
registro) de acordo com contratos entre 0 Municipio eagentes arrecadadores;

10

Possibilitar uso de modelos de guias por tipo de Imposto ( no minimo trés modelos de guias) , de forma que o
documento identifique o setor emissor e ou tipo de cobranga (dividas / langamentos / taxinhas);

11 | Permitir o registro de devolugbes de Notificagdo de Langamento em funcéo dando localizagdo do contribuinte;

12 | Permitir a emiss@o de guias com possibilidade de destinagdo para o enderego de correspondéncia ou enderego de
localizagdo dos cadastros imobiliario/econémico;

13 | Possibilitar simulagdes dos langamentos dos tributos / taxas anuais ( IPTU, TLLF, ISSQN eoutros );

14 | Emisséo de extrato do Conta Corrente Fiscal com todos os langamentos para o contribuinte;

15 | Geragdo e envio de lista de lancamento para registro e cobranca em conta bancéria do contribuinte, lista débitos;

16 | Permitir o cancelamento de langamento obrigando informacéo da justificativa;

17 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impresséao individual;

18 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto paraimpressdo em grafica
terceirizada;

19 | Possibilitar a emissdo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endere¢o ou inscri¢éo;

20 | Possibilitar a emisséo de segunda via de guias;
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| 21 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emisséo de segunda via de guias;

IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA - IPTU
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores de m2 para edificagéo e terreno;

02 | Permitir a simulagdo dos lancamentos;

03 | Permitir acomparacéo da simulagéo com lancamento de exercicios anteriores;

04 | Permitir a impressdo as guias por selecdo de Inscricdo ou bairro com possibilidade de ordenacdo;

05 | Permitir a emisséo da guia com defini¢do de qual endere¢o deve contar na guia, enderego
do contribuinte, de localizacéo do imével ou o endereco do contribuinte/proprietario;

06 | Possibilitar o cancelamento de langamento com justificativa;

07 | Possibilitar o recalculo do imposto, possibilitando informar a justificativa;

08 | Possibilitar a prorrogacéo em lote das guias;

09 | Possibilitar a alteracdo do vencimento das guias em lote;

10 | Permitir a simulacdo do valor venal do imével e simulagdo do valor do IPTU dos imdveis isentos/imunes;

11 | Possuir listagem dos dados do lancamento contendo os dados da inscrigdo, contribuinte e valor langado;

12 | Possibilitar a listagem dos lancamentos com informagdes do pagamento, identificando inscricdo, proprietério, guia,
valor langado, valor pago, data do pagamento e local do pagamento

13 | Possuir estatistica de langamento e arrecadagdo por bairro, filtrando um bairro ou todos;

14 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do imposto aproveitando as caracteristicas de cada imovel
de acordo com o que prevé a legislagcdo municipal;

15 | Possibilitar a comparacdo de langamentos entre exercicios diferentes discriminando asinformagdes usadas na apuragdo
do valor venal do imdvel;

16 | Possui listagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢do, tributo e valor langado, permitindo filtros por
langamento, contribuinte, inscricdo e periodo de langamento da guia;

17 | Possibilitar o cadastro de mensagem padréo para as guias;

18 | Permitir a geracdo de arquivo texto contendo as informagdes do langamento e cobranga do IPTU/TSU do exercicio para que
as guias de arrecadagdo sejam impressas em gréaficas terceirizadas, gerando também arquivo em PDF com o layout de
impressdo vinculado ao .txt contendo a descri¢do do campo, inicio e fim do campo (colunas do arquivo), tamanho observagdo
e outras informagdes porventura julgadas necessarias;

19 | Emitir relatdrio com os dados do valor venal apurado por imével;

IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSQON
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo de imposto;

02 | Permitir asimulagdo dos langamentos para conferéncia;

03 | Possui listagem das guias de langamento;

04 | Permitir a emissdo em lote das guias de langcamento;

05 | Discriminar na guia atividade principal dainscrigdo ;

06 | Possibilitar configuracdo para lancamento ANUAL de ISSQN fixo de acordo com alegislacdo vigente;

07 | Possibilitar o lancamento por uniprofissional em conformidade com legislacdo municipal,

08 | Possibilitar o cadastro de vencimentos com ou sem descontos;

09 | Permitir o langamento com proporcionalidade em funcdo a data do cadastro / inicio daatividade;

10 | Permitir o langamento em fungdo da estimativa registrada no cadastro ;

11 | Permitir aimportacdo das guias do PGDAS;

12 | Possibilitar o registro das guias e pagamentos do DAF 607;

13 | Possibilitar a listagem de dados do langamento e arrecadagdo por bairro;
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14 | Emitir demonstrativo da arrecadacdo do ISS por atividade econdmica, por periodo de exercicios;
15 | Emissdo de listagens dos maiores contribuintes do ISSQN;
16 | Permitir listar os langamentos por atividade;
17 | Possui listagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢éo, tributo e valor langado, permitindo filtros por
lancamento, contribuinte, inscri¢éo e periodo de lancamento da guia;
18 | Possibilitar o cadastro de mensagem padréo para as guias;
19 | Geracdo e envio de lista de lancamento para registro e cobranca em conta bancéria do contribuinte, lista débitos;
20 | Permitir o cancelamento de lancamento obrigando informag&o da justificativa;
21 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impresséo individual;
22 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto paraimpressdo em grafica
terceirizada;
23 | Possibilitar a emissdo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endere¢o ou inscri¢éo;
24 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias;
25 | Ter mecanismos de alteragdo de mensagem na emisséo de segunda via de guias;
26 | Permitir cadastrar, emitir, excluir, e imprimir os seguintes documentos fiscais (a exclusdo somente serd autorizada ap6s a
inclusdo de justificativa em campo proprio): requerimentos para notas fiscais avulsas; Notas fiscais avulsas;
27 | Emitir relatério das Notas Fiscais avulsas emitidas e canceladas.
TAXAS DIVERSAS
FUNCIONALIDADES
01 | Emissdo das guias de arrecadagdo das taxas diversas e precos publicos previstos naLegislagdo Municipal;
02 | Propiciar a gestdo do atendimento, manter histoérico no banco de dados dos servicos realizados para cada pessoa.
03 | Emitir guias de recolhimento em padrdo bancério, inclusive com a emissdo da guia com os acréscimos legais para débitos
vencidos.
04 | Conter rotinas para defini¢do de acesso e permissdo, de forma individual para cada usuério, definindo qual o tipo de
taxa/cobranga podem emitir;
05 | Permitir definir regras de calculo e valores.
06 | O modulo de taxas diversas e precos publicos, devera ser integrado ao Cadastro Técnico Municipal, para a manutengéo
da integridade das informacdes e confiabilidade dos dados.
07 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores para calculo das taxas;
08 | Possibilitar parametrizacdo e apuracdo de valores a partir de parametros, sem necessidade do usuério informar valores das
taxas;
09 | Possibilitar a configuragdo dos vencimento para ( dia atual, dia seguinte, ultimo dia util do més ou dia fixo);
10 | Possibilitar parcelar cobranca avulsa em virtude do limite de valores de recebimento dos agentes arrecadadores ( lotérica);
11 | Possibilitar em caso de parcelamento informar datas para o mesmo dia, ou vencimentos consecutivos, ou vencimento a
cada 30 dias;
12 | Possibilitar o cadastro de mensagem padrao para as guias;
13 | Permitir o cancelamento das guias gravadas indevidamente sendo obrigatério informar ajustificativa;
14 | Permitir se necessario gravar as guias com identificagdo do cadastro imobiliario e oueconémico;
15 | Na emissdo de guias permitir configurar a obrigatoriedade de informaro cadastro econdmico ou imobiliario em
funcéo da taxa a ser cobrada;
16 | Possui listagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscrigdo, tributo e valor langado, permitindo filtros por
langamento, contribuinte, inscricdo e periodo de langamento da guia;
17 | Possibilitar configurar valores de tarifa de forma fixa na guia, sem necessidade de digitacdo pelo usuario;
18 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impressdo individual,
19 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias;
20 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;
A PREFEATURAoDé’N o
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ITBI
FUNCIONALIDADES

01 | Controle das guias de arrecadacdo de ITBI, bem como registro dos valores e dados das mesmas. Caracteristicas
minimas:
- Controlar Guia ITBI Urbana.
- Controlar Guia ITBI Rural.
- Emitir o Boleto de Pagamento.
- Extrato do contribuinte.

02 | Possuir cadastro de avaliadores;

03 | Permitir o cadastro de avaliagdo do imdvel identificando o responsavel pela avaliacéo;

04 | Permitir a avaliagdo de imoveis urbanos com identificacdo do Imdvel/Inscri¢do eadquirente;

05 | Possibilitar que o usuario escolha em nome de quem que a guia seré gravada, transmitente ou adquirente;

06 | permitir que ao informar um imével existente no cadastro seja apresentado na tela os dados de localizagdo do imével e o
proprietério atual (transmitente);

07 | Apresentar mensagem informativa da existéncia de débitos de divida ativa ao selecionar uma inscri¢do imobiliaria para
efetuar a avaliacao;

08 | Para imoveis com débito possibilitar transferéncia a partir de funcionalidade especifica que pode ser disponibilizada para
servidor responsavel;

09 | Permitir que seja cadastrado o valor venal do terreno e da constru¢édo em campos distintos , apurando automaticamente o
valor do imdvel ( resultado da soma);

10 | Permitir que seja vinculada a avaliagdo o valor venal do imovel utilizado no célculo de IPTU;

11 | Possibilitar o cadastro de valores de avaliagdo em conformidade com as regras de avalia¢do do ITBI;

12 | Possibilitar uma simulagdo com dados atuais do imodvel para uso do valor do imdvel simulado na gravagdo da
avaliacdo;

13 | Permitir que o avaliador inclua informagGes complementares, caracteristicas do imovel que influenciaram na avaliagdo do
imovel;

14 | Possibilitar excluir uma avaliagdo gravada, a exclusdo é permitida para o avaliador que criou ;

15 | Possibilitar que a guia de ITBI seja gravada com base nos valores da avaliagdo efetuada;

16 | Permitir que ao selecionar a avaliacdo o usudrio visualize a informagdo complementar gravada no cadastro de
avaliacdo;

17 | Permitir o cadastro de aliquotas diferenciadas, para recursos proprios e financiados de acordo com a legislacdo
municipal;

18 | Possibilitar a cobranca de demais taxas juntamente com a guia de ITBI;

19 | Calcular os valores das demais taxas, com base em tabelas parametrizaveis de valores trazendo de forma automatica o valor
referente as taxas de acordo com definicdo do municipio;

20 | permitir que na mensagem da guia sejam apresentados dados da avaliagdo do imdvel, tais como: avaliador, valor terreno e
edificagdo, transmitente e adquirente data da avaliagdo e aliquota utilizada para calculo do ITBI e ou dados do cartério;

21 | Utilizar dados da guia de cobranca do ITBI para atualizagéo cadastral dos dados do novo proprietario a partir da quitacéo
da guia de ITBI no sistema;

22 | Permitir o cadastro de propriedade rural com informagdes basicas ( matricula, proprietario, area);

23 | Possibilitar a gravacdo da avaliagdo da propriedade rural;

24 | Possibilitar descrever informagbes complementares que compfe o valor da transacdo da propriedade;

25 | Possuir funcionalidade para obrigar ou ndo o preenchimento de informacfes ao gravar a avaliagdo para propriedade
rural;

265, Eitir,relatorio das avaliagdes efetuadas de forma sintética e analitica;
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Permitir a selecéo das avaliages efetuadas por um determinado avaliador;

28

Permitir a selegdo por parte do usuério se sera demonstrada todas as avaliagbes ou somente a Gltima avaliacdo efetuada para o
imovel;

29

Possuir funcionalidade para cancelamento de uma avaliacéo;

30

Permitir atribuicdo de direitos de acesso a funcionalidade de cancelamento apenas para usuérios especificos;

31

Permitir a sele¢do da ordenacéo do relatério se serd por data de avaliagéo, por avaliador ou por inscricdo imobiliaria;

32

Na saida do relatério das avaliacGes efetuadas permitir a visualizacdo em campos distintos do valor venal do terreno e da
edificacdo;

33

Possibilitar que na geragdo do ITBI ocorra inclusdo, exclusdo ou manutencdo dos co-responsaveis do imovel;

34

Permitir incluir mais de uma unidade imobiliario do mesmo proprietario que pertence amesma trans¢do imobiliaria;

35

Realizar a transferéncia automatica de proprietario das unidades imobiliarias vinculadas aguia de ITBI apds a quitacéo da
guia;

DIVIDA ATIVA

FUNCIONALIDADES

01

Médulo para a realizagdo das fungBes executivo-fiscais da Divida Ativa nas &reas administrativa e judicial;

02

O médulo de divida ativa deve permitir a integracdo com outros modulos ou software de Tributos, a fim de promover a
consisténcia e seguranca das informagdes e possibilitar que as consultas de débitos dos contribuintes retratem a real situacdo
do contribuinte em relagéo ao Fisco Municipal;

03

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e nao pagas, registradas na Conta
Corrente Fiscal;

04

Ser integrado com a Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscricbes doslancamentos em Divida Ativa;

05

Permitir a configuracdo do texto da certiddo com as respectivas fundamentacdes legais;

06

Permitir a configuragdo do texto da do termo de inscricdo em divida ativa com asrespectivas fundamentacdes
legais;

07

Permitir a gravagdo e emissdo da Certiddo de Divida Ativa, de acordo com a Lei6.830/1980 — Lei de Execucédo
Fiscal e Cédigo Tributario Municipal;

08

Permitir que a Certiddo de Divida Ativa possa ser preparada de forma a englobar os diversos débitos de um mesmo
contribuinte, discriminando a base legal e a fundamentacdo do débito;

09

Permitir que seja informado no SOFTWARE o nimero do processo de execugdo fiscal, vinculando-o as devidas
Certiddes de Divida Ativa;

10

Possibilitar o cancelamento da Certiddo de Execucdo ou certiddo de protesto de Divida Ativa com a obrigatoriedade de
registrar o motivo do cancelamento;

11 | Possuir relatorio dos contribuintes com certiddo e/ou sem certidédo em divida;

12 | Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte, podendo especificar um imével ou
inscrigdo municipal,

13 | Efetuar a gravacéo e impressdo do Termo de Inscrigdo em Divida Ativa de acordo com a Lei Federal 6.830/1980 — Lei de
Execugdo Fiscal e Cédigo Tributario Municipal;

14 | Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem como a impressdo da guia de
arrecadacdo das parcelas, de acordo com as regras estabelecidas na Legislagdo Municipal.

15 | Permitir que inscrigdes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada uma justificativa para tal agdo;

16 | Possuir mecanismos de emissao de segunda via de certidéo;

17 | Permitir a impressdo das inscrigdes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja realizado o langamento contabil no
patrimonial;

18 | Possuir relatorios de contribuintes com parcelamento e/ou reparcelamento em Divida Ativa detalhando valores principais e 0s
encargos, quantidade de parcelas do parcelamento e quantidade de parcelas pagas;

19 | Permitir a geracdo de guia de recolhimento de Divida Ativa geral e/ou individual;
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20 | Permitir a incluséo dos valores de custas judiciais, na guia de cobranga/parcelamento de Divida Ativa, \)DO M\)?
21 | Permitir que em um sé parcelamento sejam reunidos todos os débitos de um mesmo contribuinte passiveis de
cobranca;
22 | Permitir a renegociacéo dos parcelamentos, refazendo os calculos de encargos moratorios, de acordo com a legislagéo
municipal, levando em consideracéo as parcelas ja quitadas;
23 | Possibilitar configuragdo de mensagem para informar se o débito estd sendo reparcelado varias vezes;

24 | Permitir que os dados das cobrancas possam ser disponibilizados em arquivo texto para impressdo em grafica
terceirizada;

25 | Permitir o cadastro de texto de abertura do livro de divida ativa e 0 vinculo ao responsavel do livro;
26 | Permitir a geracdo do livro da Divida por exercicio. Geragdo do livro da Divida complementar. Impresséo do livro de divida
ativa com todas as informagdes previstas na legislacéo tributaria;

27 | Possibilitar na geragdo de guias de divida para cobranga em massa, seja possivel filtrar os débitos com ou sem CDA por
intervalo de contribuintes ou exercicios e ainda selecéo de valor minimo de cobranca ;

28 | Permitir o cancelamento e reativagdo de guias de Divida Ativa;

29 | Gerar relatorios graficos estatisticos da Divida Ativa;

30 | Possibilitar a anulagdo da divida ativa por prescricéo;

31 | Permitir simulagdo de parcelamento de divida dentro das condicdes estabelecidas em lei municipal facilitando a
negociagdo com o contribuinte;;

32 | Possuir configuragdo de cobrangas de divida ativa com valor minimo para pessoa fisica e ou juridica e ainda quantidade
méxima de parcelas ;

33 Registrar no conta corrente fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito passivo, detalhando a situacéo do langamento,
situacdo da divida ( se em protesto, execucgdo, com ou sem parcelamento) ;

34 | Possibilitar a geragdo de CDA vinculada a respectiva guia para Protesto ;

35 | Permitir a manutencéo das CDAS incluindo e ou excluindo débitos da CDA,;

36 | Gerar relatérios dos contribuinte com CDA de protesto ;

37 | Gerar relatérios dos contribuinte com processo de execugdo fiscal registrado no sistema;

38 | Possibilitar a configuracéo do texto da Peticdo com fundamentacéo legal;

39 | Permitir incluir na Peticdo uma ou mais certiddes do contribuinte ;

40 | Permitir a gravagdo de peticdo para execucdo fiscal;

41 | Permitir o cancelamento da Peti¢cdo com registro de justificativa;

42 | Possibilitar a geracdo de arquivo (compactado) contendo o documento peticdo e osdocumentos das respectivas
certiddes que compdes a peticdo para envio ao PJE;

43 | Possuir relatdrio dos saldo atual de divida ativa por tributo;
44 | Possuir relatério dos contribuintes em divida possibilitando selecionar os tipos de débitos e exercicio;

45 | Possuir relatérios de Dividas anuladas agrupadas ou detalhadas com a justificava daanulacéo;

46 | Permitir registrar no sistema o nimero do processo de execucdo fiscal;

47 | Possuir relatorio de dividas executadas;

48 | Permitir o registro/cancelamento do processo de execucao fiscal;

49 | Possuir mecanismos de emissdo de segunda via da peticgao;
50 | Possuir funcionalidade de atualizacéo de CDA para data futura;

51 | Possibilitar configuragdo para que na atualizacdo de CDA sejam excluidos da mesma de forma automatica os débitos

para o0s quais tenham ocorrido quitacéo;
52 | Emissdo do Termo de Reconhecimento e Parcelamento de Divida com texto efundamentagdo configuravel pelo
usuario;

53 | Emitir notificacBes de débito geral, individual ou por grupo, relativas a todos os tributos e divida ativa por diversos filtros, em
layout configuravel e com cddigo de barras para recolhimento, evitando, desta forma, possivel deslocamento do contribuinte
‘TA a Prefeitura ou a necessidade de emisséo de maltiplos documentos.
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54 | Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscri¢bes dos langamentos em DIVId)ﬁ’Vﬂ“/
55 | Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e correcdo monetaria), por contribuinte,
inscrigdo imobiliaria ou econdmica;

56 | Possibilitar configuracdo de texto para emisséo de carta de notificacdo de débito de Divida Ativa;

57 | Permitir a emissdo de correspondéncia / notificagdo aos contribuintes notificando-os dos valores inscritos em Divida
Ativa;

58 | Ter mecanismos para registrar as cartas devolvidas por insuficiéncia de endereco ou por néo localizagdo do contribuinte.

Registrando o motivo da devolugéo;

59 | Emitir relatdrio das cartas de notificacfes emitidas, podendo selecionar um periodo de gravacéo, podendo ordenar o relatério
de forma ascendente ou descendente por data de gravacdo, nimero da notificagdo, CPF/CNPJ do contribuinte, nome do
contribuinte e valor impresso;

60 | Possibilitar o vinculo de um ou mais responsaveis com ou sem imagem da assinatura na emissdo dos documentos como:
- Termo de Inscricdo em Divida Ativa;

- Certiddo de Divida Ativa;

- Comunicado de Notifica¢do de Divida Ativa;

- Termo de Parcelamento e Reconhecimento de Divida Ativa;

- Peticdo de Divida Ativa;

ARRECADACAO

FUNCIONALIDADES

01 | Permitir a baixa no SOFTWARE dos valores arrecadados pelos CNPJ’s cadastrados no regime de recolhimento
SIMPLES NACIONAL, capturados através do arquivo retorno DAF607 do Banco do Brasil (Instituicdo Financeira
Centralizadora dos repasses daarrecadacdo do SIMPLES NACIONAL);

02 | Permitir a baixa em duplicidade, ficando o contribuinte com crédito;

03 | Permitir que a extin¢do do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita através da captacdo e
processamento de arquivos texto disponibilizados pelos agentes arrecadadores conveniados com a Administragéo,
vinculados & tesouraria.

04 | Emitir relatorio dos registros ndo processados pela rotina automatica de extingdo de crédito tributario, modalidade
pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia.

05 | Permitir que a extin¢do do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita de forma manual quando n&o for
possivel o processamento automatico.

06 | Permitir que seja impresso relatério que auxilie na conciliacdo dos créditos extinguidos, podendo ser emitido por
data de crédito, data de pagamento, data do lote ou data de contabilizacdo, podendo ainda serem selecionados
todos ou um agente arrecadador especifico;

07 | Permitir que seja impresso um relatério, por agente arrecadador, com toda a classificagdo dos créditos recebidos, para que
sejam realizados os registros contabeis;

08 | Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos pagamentos, seja identificado se o vencimento da
guia de arrecadacéo coincidiu com um dia ndo Util, prorrogando automaticamente guia de arrecadacdo para 0 proximo
dia util, conforme calendério tributario;

09 | Possuir op¢do para cadastrar das contas e fichas de receitas para classificagdo dos lancamentos;

10 | Permitir que a classificacdo contabil dos créditos extintos, possa ser feita de formaautomatica no SOFTWARE da
tesouraria;

11 | Permitir a cobranca das diferengas e/ou encargos moratérios previstos em lei, que porventura sejam decorrentes dos
repasses a menor ou recebimentos incorreto por parte do agente arrecadador;

12 | Possibilitar a geracdo automatica de parcela complementar, apés o pagamento efetuado amenor com a parametrizacdo do
limite da diferenca;

13 | Permitir selecionar todos ou um agente arrecadador especifico para geracdo de dados para contabilizagéo;

14 | Permitir o cadastro de contas orcamentarias para vinculagdo aos tributos langados;

15 | Processar a baixa, classificando a receita de forma automatica, de acordo com o Plano de Contas contabil do Municipio;
> Farrocinio g
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16 | Permitir a integragéo com o sistema contabil de modo que toda receita prépria do municipio possa ser contabilizada~~—————1
automaticamente gerando um arquivo com a movimentacdo das receitas por banco;

17 | Disponibilizar os dados que se fizerem necessario através de arquivo em formato TXT em leiaute definido pelo sistema de
Administracdo Tributéria, para que o sistema de Gestdo Fiscal da Prefeitura possa classificar as receitas didrias;

18 | O processamento do arquivo de arrecadagdo deve apontar eventuais diferencas a maior ou menor nos valores devidos e
pagos;

19 | Emitir relatorio dos registros ndo processados de forma automatica ou manual pela rotina de recepcéo dos arquivos
enviados pelos agentes arrecadadores classificando as motivos do ndo processamento;
20 | Permitir a emissdo de gréaficos do Sistema de Arrecadagdo de Tributos que permitam uma visdo gerencial do mesmo;

21 | Emitir relatério dos dados da arrecadacdo podendo selecionar por data de crédito, data de pagamento para um ou mais
agente arrecadador;

22 | Emitir relatério dos dados da arrecadacdo podendo selecionar por tributo individual ou todos, por conta orgamentario

para um ou mais agente arrecadador;

23 | Possuir relatério quantitativo da forma de pagamento por data de crédito e banco, de acordo com 0s apontamentos no arquivo
de arrecadacdo padro FEBRABAN;

ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE VIA WEB

FUNCIONALIDADES

01 | Disponibilizar na WEB link da péagina da prefeitura, prestacdo de servicos ao cidaddo permitindo que o mesmo
possa executar fungdes pertinentes sem ter que se deslocar aPrefeitura possibilitando disponibilizar servigos com acesso
publico e ou privado;

02 | Consultas a processos/protocolo demonstrando no minimo:

- data da abertura ;

- data prevista para atendimento ;
- situacgdo — aberto ou encerrado;
- tramitagBes/movimentacdes ;

03 | Permitir ao contribuinte a emissdo de CND - certiddo negativa de débito, certidao positiva de débitos e ou certiddo positiva
com efeito de Negativa;

04 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias de taxas diversas, IPTU, ISSQN de acordo com definicBes da
Administracdo;

05 | Permitir a atualizacdo de guias em atraso dos langcamentos de IPTU, ISSQN, TLLF, e taxas diversas, conforme legislacdo
municipal;

06 | Possibilitar a emissdo de segunda via das parcelas de acordo/parcelamento de divida ativa;

07 | Permitir a atualizacdo de guias de acordo / parcelamento de divida ativa;

08 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guia de ITBI;
09 | Possuir funcionalidades para disponibilizacdo de documentos/orienta¢bes de procedimentos para download,
10 | Possibilitar a emissdo de taxas diversas com calculo automatico de valores;

11 | Permitir liberagdo de emissdo de documento Alvara de acordo com validacfes especificas como (lancamento do Alvara
Quitado e ou liberacdo por parte do servidor e ainda verificagdo de existéncia de débitos ou ndo);

12 | Possibilitar consulta do valor venal do imdvel;
13 | Permitir a consulta do extrato por contribuinte e ou cadastro imobiliario / econdmico em modulo privado/restrito;

GESTAO DO PROTESTO DE CDA
FUNCIONALIDADES

01 | O sistema de Protesto de CDA devera possibilitar que a aplicacdo faca interagdo entre o sistema tributario existente na

prefeitura com sistemas das entidades/empresas responsaveis pelo registro do titulo junto aos cartérios;
02 | Permitir a integragdo com IEPTB para operacionalizacdo on-line de protesto da CDA. Aconexdo com os cartorios devem
acontecer de forma automatica, através de WEBSERVICE seguindo as defini¢des do CRA e suas atualizagdes;

03 | Possibilitar a gravagdo de CDA gravando automaticamente a guia para os mesmos débitos da CDA,;

04 | Permitir gravar a CDA com uma data de atualizacdo e informar uma data diferente para ovencimento da guia;

Permitir o envio do Titulo/guia para protesto eletronicamente e ou via webservice;
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06 | A remessa a ser enviada para o cartdrio devera ser devidamente consistida segundo os padrdes estabelecidos no Tetatte |
para protesto de titulos da FEBRABAN, e deverd ter um prazo para efetuar o servico de protesto do contribuinte — conforme
definido em convénio entre a prefeiturae o IEPTB ;

07 | O sistema devera ser totalmente configuravel para permitir flexibilidade de convénio entre a prefeitura e o cartorio;

08 | Permitir a consulta através da WEB das remessas enviadas com o devido status;

09 | O controle e gestdo dos prazos de tentativa de notificacdo e o horério de sincronizagdo entre o software e o cartdrio é
acordado no convénio entre a prefeiturae o IEPTB;

10 | Permitir registrar/enviar arquivos de desisténcia;

11 | Permitir registrar/enviar arquivos de cancelamento;

12 | Possibilitar o envio de guias para protesto individual e em lote;

13 | Possibilitar a gravacdo de CDA com vinculo a guia para registro do protesto manual;

14 | Devera ter opgao propria que permita que a prefeitura envie a “Autorizagdo de Cancelamento do Protesto”, apds o titulo estar
protestado e o contribuinte negociar e efetuar o pagamento do débito com o fisco.

15 | Permitir a consulta da CDA e demonstrar todas as ocorréncias do titulo.

16 | Permitir que seja possivel identificar no conta corrente fiscal que determinado débito foi enviado para Protesto.

17 N&o permitir que até que o titulo/guia esteja vencida a mesma seja atualizada ou cancelada pelo usuario.

18 | Possibilitar que ap6s o vencimento o usuario da prefeitura consiga anular e gerar um parcelamento para o contribuinte
para negociar o débito protestado.

CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO
FUNCIONALIDADES

01 | Registrar a abertura de processo identificando o requerente e ou interessado pelo nome, CPF/CNPJ, RG, endereco e
informacdes adicionais;

02 | Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos os requerimentos, reclamacdes e processos
administrativos e fiscais;

03 | Gerar recibo de comprovacdo da protocolizagdo da solicitagdo com identificacdo do requerente, data da solicitacao
, assunto e prazo para execucao;

04 | Permitir que o requerente possa ficar andnimo quando ele assim desejar;

05 | permitir a identificacdo do custo das providéncias a serem adotadas em decorréncia de solicitacédo dos cidadaos
quando as mesmas exigirem execucgdo de obras ou servicos;

06 | Permitir consulta ao processo fornecendo informagdes sobre 0 andamento e o local que se encontra;

07 | Permitir a configuracdo/cadastro de drgédos/secretarias, locais de abertura e tramitagdo dos protocolos;

08 | Possuir tabela parametrizavel para codificagdo da classificacdo dos documentos do municipio considerando assunto, prazo de
tramitacdo e demais detalhamentos conforme necessidades das diversas areas;

09 | Possibilitar que o sistema (moédulo) seja disponibilizado nos diversos setores daadministracdo via rede;

10 | Permitir o cadastramento prévio de informagfes com o objetivo de agilizar o registro, controle e manutengdo dos
processos, sendo eles: requerente, assunto, dia nao Util, usuario;

11 | Permitir o mapeamento dos trdmites dos processos, conforme o assunto;

12| permitir a numeracao sequencial por local/secretaria e ou numeragao Unica do processo de forma automatica;

13 | Permitir a alocagdo dos servidores por local, um servidor em mais de um local e definir oresponsavel por
local/6rgdo/secretaria;

14 | Possibilitar na rotina de inclusdo de processo a classificagdo dos processos por assunto, visando identificar os tramites que
deverdo ocorrer na evolugdo do processo, juntamente com as a¢des e prazos pertinentes a cada setor envolvido;

15 | Permitir a configuragdo do tempo maximo de permanéncia dos processos nos setoresem cada fase de tramitagéo;

16 | Permitir 0 registro da estrutura organizacional da Administracéo com 0s

A "espegtivos responsaveis, em cada area da administragdo;
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17 | Emitir documento de arrecadacéo visando a arrecadacdo de taxas diversas;

18 | Permitir a protocolizagdo dos documentos registrando origem, interessado e demais dados de identificagdo, CNPJ, CPF,
detalhamento do processo e demais informacdes adicionais;

19 | possuir na rotina de finalizacdo do processo, o registro do desfecho do atendimento, permitindo a concluséo e o
arquivamento do processo;

20 | Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicagéo da localizacéo fisica do mesmo no setor de arquivo;

21 | Bloquear o encaminhamento/tramita¢éo do processo quando o mesmo exigir pagamento de guia e a mesma néo estiver
paga;

22 | Ter mecanismo para que seja liberado a tramitacdo de processos sem pagamento de guia, com acesso/senha exclusiva;

23 | Possuir rotina de consultas para 0s processos com opgBes de pesquisas com, no minimo as seguintes funcionalidades:
- por requerente;
- por data de abertura do processo;
- por conteldo digitado no detalhamento do processo;
- pelo CPF/CNPJ do interessado;
- por interessado;
- por data de finalizacéo do processo;
- por assunto;

24 | Permitir a emisséo de relatorios que permitam as pesquisas dos processos, com indicagdo do local ou periodo de:
protocolizagdo, fdag \aue protocolizados e pendentes de envio.

o5 | Gerar graficos demonstrativos da movimentagdo de processos por setor, permitindo a selegéo das categorias
desejada, como processos incluidos, ativos, encerrados earquivados;

26 | Possuir parametrizacdo de tipos de documentos, situagdes, taxas e interessado internos e externos;

27 | possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos requerimentos e previsdo de retorno
com emissdo de comprovante;

28 | Permitir o controle de movimentagdo dos processos pelos 6rgdos e entidades cadastradas;

29 | Emitir relatérios de processos tramitados, encerrados por local;

30 | Emitir relatérios dos processos protocolados por periodo;

31 | Permitir a parametrizacdo de informagdes complementares ao processo;

32 | Possuir emissdo de etiqueta com ndmero do processo em ordem cronoldgica de cadastro (nimero e data);

33 | Possuir controle/parametrizagdo de etapas de andamento do processo, sendo obrigatério aconclusdo de uma para
prosseguimento para etapa seguinte;

34 | Possuir rotina de tramitacao eletronica e confirmagdo de recebimento de tramitacéo interna, considerando o documento em
“transito” até a confirmacdo do recebimento;

35 | Emitir guia de remessa de processos apés tramitagdo de cada processo para registro e controle fisico do processo;

36 | Emitir histérico de processos, contendo datas, 6rgaos e responsaveis pelo tramite;

37 | Emitir listagem de processos em transito;

38 | Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da gravagdo do processo, contendo ndmero
do protocolo, setor, data, nome do requerente, prazo de conclusdo ou interessado;

39 | Possibilitar 0 acompanhamento da tramitacdo do processo e sua situacdo, mantendo historico e parecer eletronico;

40 | Permitir juntada de processos (por apensacdo) a um processo existente para tramite unificado;

41 | Permitir a anexacdo de documentos a um processo existente;

42 | Permitir o controle/consulta de processos pendentes de recebimento;

43 | Permitir a inclusdo de rotina ou modificacdo de histérico a um processo, caso sejaprotocolizado sem assunto
ou faltando alguma informag&o.

44 | Demonstrar em graficos por situacdo de processos como: vencidos, encerrados e emaberto;
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Possibilitar a configuracdo para liberagdo ou ndo por contribuinte a emissdo de guias antecipadas (antes do
encerramento da movimentagdo da competéncia);

46

Possibilitar relatério estatisticos de processos por local;

47

Possibilitar o encerramento de processo em lote por local;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

FUNCIONALIDADES

01

A ferramenta informatizada desejada pela administracéo deve atender as especificagdes da ABRASF, e para comprovar que
0 SOFTWARE estéa de acordo com 0 modelo se faz necessario a demonstragdo através da gravacdo de uma Nota Fiscal de
Servicos Eletronica— NFS-e, com dados fornecidos pela administracéo e validagdo do arquivo XML gerado para validagao
do XML contra o esquema XSD publicado e disponivel no sitio hppt://www.abrasf.org.br/., .

02

O software de nota fiscal eletronica devera funcionar integrado ao software tributério, possibilitando a interoperabilidade dos
dados do cadastro de forma que as informagdes referentes ao cadastro da empresa como (estagio, regime de recolhimento,
enquadramento no Simples Nacional, data de baixa) sejam replicadas automaticamente sem necessidade de agdo por parte
do servidor/usuério;

03

Permitir que os prestadores fagam a geracdo da Nota Fiscal Eletronica de servigos de forma on-line através da rede mundial
de computadores;

04

O sistema para emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica deve atender a codificacdo padrdo ABRASF ndo inferior a
versao 2.2;

05

Possibilitar o prestador de servigo cadastrar seus tomadores de servico;

06

Permitir a seleco do tomador do servigo por CNPJ/CPF no momento de emisséo da nota fiscal eletronica;

07

Permitir a emissdo de nota fiscal eletrdnica para tomadores de servigos ndo identificados (PFNI);

08

Possibilitar que a prefeitura obrigue ou ndo o preenchimento do tomador de servigo no ato da gravacdo da nota fiscal ou
permita a emissdo indicando como PFNI (Pessoa Fisica N&o identificada);

09

A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica N&o identificada) devera ser
autorizada por cadastro econémico;

10

Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador e atender as excec¢des do local de
incidéncia da lei 116/03;

11 | Permitir o cancelamento de nota fiscal eletrbnica, com obrigatoriedade de informagdo do motivo do cancelamento;

12 | Permitir a emisséo da segunda via da nota fiscal eletrénica com opcéo de enviar ou ndo para o e-mail do tomador do servigo;

13 | Possuir mecanismos de utilizagdo de WEBSERVICE conforme manual de integracdo da ABRASF versdo 2.02 item 4.5
e com utilizag8o de assinatura digital tipo Al e A3;

14 | Aapuracdo do ISSQN deve ocorrer de forma automéatica com base nas informagdes de base de célculo e aliquotas
informados no preenchimento da nota fiscal eletronica;

15 | A nota fiscal eletrdnica deve possuir codificacdo grcode de forma a permitir a validacdo de sua autenticidade;

16 | Possibilitar consultar os RPS convertidos em nota fiscal eletrénica;

17 | A Nota Fiscal Eletrdnica devera possuir nimero sequencial por exercicio e prestador;

18 | Permitir os contribuintes converter RP S, em notas fiscais eletronicas;

19 | Na conversdo de RPS (Recibo Provisorio de Servigo) em notas fiscais eletrdnicas, o sistema devera ter
funcionalidades que permitam:
- Informar a série do RPS;
- ldentificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servigos, RPS Nota Fiscal Conjugada (mista) ou
cupom;
- ldentificar o nimero do RPS;

20 | Na emissdo de nota fiscal eletrdnica para um tomador de servico substituto tributério, indicar na nota fiscal
eletrénica que o imposto ISSQN foi retido pelo tomador;

21 | Permitir aos contribuintes importarem arquivos de RPS emitidos em uma aplicagao prdpria realizando no seu
processamento e a geragdo das respectivas notas fiscais eletronicas;

22 | No ato da importagéo do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer a validagdo do arquivo, demonstrando as

inconsisténcias existente. Havendo inconsisténcia ndo pode receber o arquivo;

Ap0s processar o arquivo de RPS, devera disponibilizar o arquivo com as NFS-e geradas;

7
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24 Discriminar nas notas fiscais as informagdes discriminativas do valor dos tributos federais, estaduais e municipais qti—
influenciam no valor da prestacdo do servigo em conformidade com a lei federal 12.741/12;

o5 Possibilitar que prestadores de servico, optante pelo Simples Nacional ao emitir a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica, informar a aliquota que se enquadra conforme as regas do Simples Nacional;

26 | No ato da gravagdo da nota fiscal de servicos eletronica enviar para o e-mail do tomador de servigo o arquivo da NFS-e nos
formatos PDF e XML;

27 | Permitir que seja visualizado relagéo das notas fiscais eletronicas emitidas dentro de uma competéncia, bem como a
reimpressao destas notas a qualquer tempo;

28 | Permitir a configuracdo de regras de cancelamento da nota fiscal de servigos eletrdnica, para que ap6s vencimento do ISSQN
da competéncia o cancelamento da nota fiscal ocorra com autoriza¢do do usuério/servidor;

29 | As notas fiscais eletronicas substituidas deve conter na sua impressdo identificagdo destacando que a mesma se
refere a uma nota fiscal eletronica substituida;

30 | As notas fiscais eletrdnicas gravadas no sistema de forma manual, por webservice, importacdo de arquivo
RPS devem ser langadas automaticamente no livro fiscal do prestador de servicos;

31 | Ter mecanismos que permita ao usudrio/servidor acesso a réplica das informag@es dos contribuintes, para analise de dados e
gravagdo de dados a fim de simular situacOes relatados pelos contribuintes e auxiliar no suporte/atendimento;

32 | Ter mecanismos que permita ao usuario/servidor acesso on-line a base do contribuinte de forma a simular os langamentos
do mesmo e auxiliar na operagdo do SOFTWARE;

33 | As notas fiscais com ISSQN retido devem ser langadas automaticamente no livro dotomador de servigos;

34 | Permitir configuracdo para em caso de imposto retido a nota fiscal eletrdnica ndo pode ser lancada na declaragdo de
servigos tomados do tomador se a declaracdo da competéncia estiver encerrada;

35 | Permitir ao prestador de servico encerrar o livro fiscal;

36 | Apos o encerramento do livro fiscal ndo permitir a inclusdo de novos registros;

37 | Alimpressdo do livro fiscal deve conter o termo de abertura e termo de encerramento para guarda estabelecido pela
legislagdo municipal;

38 | Naemissdo de nota fiscal eletronica cancelada, destacar na nota a informag&o que a nota esta CANCELADA,;

39 | Permitir que o prestador de servico tenha campo préprio para preenchimento dos dados da fatura;

40 | Permitir que a prefeitura proceda com a reativacdo de notas fiscais de servicos eletrdnica anulada indevidamente pelo
prestador de servico;

41 | Permitir 0 acesso ao sistema com uso do certificado digital;

42 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-cpf;

43 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-cnpj;

44 | Possuir mecanismo onde seja possivel vincular o usuario a um certificado digital;

45 | Possuir validagdo que ndo permita o vinculo do certificado que ndo coincida com os dados do usuério logado;

46 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de bloqueio de acesso ap6s trés tentativas de login com dados incorretos de
senha;

NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE devera permitir que a prefeitura faca a emissdo da nota fiscal avulsa para as empresas autbnomas;

02 | Possibilitar que a prefeitura cadastre o tomador de servi¢o para quem sera emitida a nota fiscal eletrdnica avulsa;

03 | Permitir a selecéo do tomador do servico por CNPJ/CPF no momento de emissdo da nota fiscal eletrénica avulsa;

04 | Permitir a emissdo de nota fiscal eletrbnica avulsa para tomadores de servicos ndo identificados (PFNI);

05 | Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador e atender as excegdes do local de
incidéncia da lei 116/03;

06 | Ap6s a gravacdo da nota fiscal eletrdnica avulsa junto com o documento fiscal disponibilizar a guia para
pagamento;
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Na emisséo nota fiscal eletrdnica avulsa e a guia correspondente destacar a informagéo que a nota esta SEM VALO
FISCAL,;

08

Apo6s a quitacdo da guia e registro do pagamento no sistema, ao emitir a nota fiscal eletronica avulsa a mesma
devera ser emitida sem a tarja SEM VALOR FISCAL;

09

No ato da baixa da guia correspondente a nota fiscal eletronica avulsa, proceder com oenvio da nota fiscal por e-mail
para o tomador de servico;

10 | Apds a quitacdo da guia correspondente a nota fiscal eletrénica avulsa, ao emitir suasegunda via a mesma deve
sair sem a informagdo de SEM VALOR FISCAL;

11 | A nota fiscal eletrdnica deve possuir codificagdo de validacdo de forma a permitir avalidagdo de sua
autenticidade;

12 | Ter opgdo que permita ao fisco proceder com o cancelamento da baixa de uma parcela baixa indevidamente pelo
SOFTWARE de emissdo de nota fiscal avulsa;

13 | Ao proceder o cancelamento da baixa devera ter campo proprio para informar ajustificativa;

14 | O SOFTWARE deve ter opgao propria para cancelamento da nota fiscal eletronica avulsa;

15 | O SOFTWARE deve ter campo especifico para indicar o motivo do cancelamento da nota, com justificativas padronizadas
e um campo livre para digitacéo;

16 | A guia emitida vinculada a nota fiscal eletronica avulsa deve ter indicacdo de que nota fiscal se refere 0 DAM,;

17 | O SOFTWARE deve possuir mecanismo que permita ao fisco copiar a nota fiscal eletrénica avulsa, facilitando o trabalho
do fiscal para ndo ter que digitar todas as informacgdes todo més referente a um servico rotineiro;

18 | Ter opcéo propria que permita ao fisco emitir a segunda via tanto da nota fiscal eletrénica avulsa quanto das guias
emitidas;

AIDF — AUTORIZACAO DE DOCUMENTO FISCAL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o controle de atendimento de solicita¢des realizadas pelo contribuinte como:
- Liberagdo de AIDF de RPS;
- Liberagdo de AIDF NFSe;

02 | Permitir que o contribuinte solicite de forma on-line a Autorizacdo para emissdo de Nota Fiscal Eletronica;

03 | Permitir a solicitacdo on-line de Autorizacdo para impressdo do Recibo Provisorio de Servigos;

04 | A ferramenta de solicitacdo de AIDF deve manter o controle de todas as solicitagOes efetuadas pelo sistema;

05 | Possuir mecanismos que possibilite a autorizacdo ou ndo por parte da prefeitura paraemissdo de nota fiscal
eletrénica, registrando os motivos;

06 | Permitir que o administrador do sistema/prefeitura indefira o pedido de AIDF informando o motivo do indeferimento;

07 | Permitir que o contribuinte consulte o motivo do indeferimento da AIDF;

08 | Possibilitar a pesquisa de historico da liberagdo de AIDF’s de RPS e NFSg;

GESTAO E REQUISITOS DE CADASTROS
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir identificagdo no cadastro da empresa definir o tipo de contribuinte como (cartério, eventual, Contribuinte
Prestador normal e Bancos) para tratativas de fiscalizagcdo , enquadramento ao item lista de servico e apuragédo do
ISSON;

02 | Possuir identificacdo no cadastro da empresa que defina se 0 mesmo é emissor de Nota Fiscal Eletronica;

03 | Possuir mecanismo que permita o reenvio de senha;

04 | Permitir que o administrador da empresa habilite e desabilite 0 acesso de usudrios as informacGes da sua empresa;

05 | Permitir definir o nivel de acesso de cada usuério do sistema;

06 | Possuir cadastro de prestador com todas as informagdes necessarias para emissdo da nota fiscal;

07 | Permitir que o usuario/administrador do sistema possa inserir/alterar as aliquotas da lista de servigo;
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08 | Possuir registro das tabelas de emolumentos dos cartérios e atualizar sempre que divulgado novos valores pelo TIMGHG,—

09 | Possibilitar ao prestador de servico através de seu login e senha, importar imagem do logotipo da empresa, que serd
apresenta nas Notas Fiscais Eletronicas;

10 | Permitir que no cadastro de cada empresa seja possivel informar as atividades e qualificar como principal e as
secundarias;

11 | Possibilitar ao prestador de servi¢o o cadastramento de seus tomadores de servi¢o de forma a facilitar a identificacéo e
agilidade no processo de emisséo da nota fiscal eletronica;

12 | Naemisséo da Nota Fiscal permitir a identificacdo dos tomadores de servi¢o, como segue:
-Pessoa Fisica ndo Identificada;

-Pessoa Fisica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CPF;
-Pessoa Juridica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CNPJ;

13 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro e controle de obras (construcdo civil);

14 | Ap6s o cadastramento da empresa, gerar e enviar para 0 e-mail do responsavel a senha de acesso;

15 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro do plano de contas COSIF e/ou plano de Contas Proprio;

16 | Dar a possibilidade que contadores possam auto-cadastrar no sistema e utiliza-lo apo6s liberagdo por intermédio de
um servidor com direito de acesso para esta atividade (senha que permita esta operacio);

17 | Os contadores, através da utilizacdo de sua senha de contador, poderdo ter acesso ao sistema para gerenciar as obrigacdes

principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes), sendo que os langcamentos efetuados terdo indicagéo
de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);

18 | Possuir mecanismos quer possibilite o servidor municipal publicar informagdes / mensagens de orientacdo e ou comunicado
contribuinte como painel informativo;

19 | Permitir o cadastro das cota¢fes/indice de moeda para célculo da corre¢do monetaria;

20 | Possuir cadastro de calendario onde seja possivel a definicdo de dias ndo Uteis (sabados, domingos e feriados
municipais, estaduais ou federais);

21 | Permitir a prorrogacao de vencimento pelo usuério/servidor municipal;

22 | Permitir a atualizag8o das guias informando um novo vencimento com célculo automatico de corre¢do, juros e multa por
atraso;

23 | Permitir definir mensagens com instrucdes para pagamento e recebimento a ser impressa nas guias de arrecadacéo;

24 | Possibilitar a definigdo do vencimento da obrigagdo principal — vencimento das guias de ISSQN Proprio e Retido;

25 | Possibilitar o usudrio/servidor identificar os contribuinte com ou sem movimentacdo mensal e sem encerramento da
competéncia;

26 | Possibilitar identificar os contribuintes com competéncia encerrada como valores de ISSQN apurado e sem geragdo de guia;
27 | Permitir ao usudrio/servidor gerenciar o encerramento em lote das movimentagfes apds adata legal de encerramento;

28 | Permitir ao usuario/servidor a gravacgdo de guias em lote ou individual para os contribuintes com valor de ISSQN apurado e
sem guia na competéncia;
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Permitir o controle de atendimento de solicitacbes realizadas pelo contribuinte como: - Liberacdo de AIDF de RPS;

# - Liberacdo de AIDF NFSeg;
- Solicitacéo de Retificacéo;
- Solicitacéo de Cancelamento de NFSe;
- Solicitagdo de cancelamento de guia;

30 | Possibilitar a emissdo de relatdrio das Atividades CNAE vinculadas ao item lista de servigo da lei 116/03 e 157/2016;

31 | Relatério que permita ao fisco identificar o més de inicio da emisséo da NFS-¢;

32 | Permitir a emissdo de relatério dos maiores emissores de notas fiscais de servicos eletrdnicas, por valor e
quantidade de notas emitidas por um determinado periodo pelos prestadores de servigos;

33 | Possibilitar a configuracdo de informagdes adicionais que irdo aparecer na Nota Fiscal de Servicos eletronica;

34 | Permitir a emissdo de relatorio dos dados referente das notas fiscais emitidas por competéncia;

35 | Permitir emissdo de relatério com os dados das notas fiscais canceladas e o0 motivo do seu cancelamento;

36 | Listagem dos contribuintes que retificaram a sua declaragdo em uma determinada competéncia;

37 | Permitir a visualizagdo das notas fiscais emitidas por prestador de servigo visualizando o corpo da nota fiscal na integra
emitida pelo sistema;

38 | Listagem das escrituracdes efetuadas apontando ISSQN Retido;

39 | Listagem das Notas Fiscais por prestador e periodo;

40 | Listagem das Notas Fiscais por Tomador e periodo;

41 | Listagem das empresas optantes pelo Simples Nacional;

42 | Listagem das empresas definidas como Substitutas tributarias;

43 | Possibilitar o usuario emitir listagem das a¢des efetuadas;

44 | Listagem das empresas estabelecidas/ndo estabelecidas no municipio;

45 | Listagem das empresas por atividade;

46 | Possibilitar visualizar as guias geradas por contribuinte e sua situa¢do das guias como (pagas, canceladas ou ativas);

47 | Permitir listar e identificar as declaracOes realizada pelos contadores;

48 | Listagem de empresas autorizadas a emitir nota fiscal eletronica;

49 | Listagem das divergéncias encontradas no cruzamento automatico das informacdes prestadas pelo prestador com
aquelas prestadas pelo tomador de servigo;

50 | Emissdo do livro Fiscal por prestador de Servigo com link para visualizagdo do corpo da nota fiscal;

51 | Emissdo de relatdrio das empresas com declaragdo de N&o Faturamento;

52 | Preservar a seguranga das informacdes garantindo o sigilo de acesso de todos os usuérios habilitados com uso de senha
propria e intransferivel;

53 | Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes do Simples Nacional.

54 | Permitir a importacdo de arquivos contendo o0s eventos dos contribuintes do Simples Nacional.

55 | Permitir a consulta e visualizagdo dos periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no Simples Nacional.

56 | Permitir o cruzamento de dados do arquivo de eventos x cadastro da prefeitura com saida em formato XML, pdf, jason,
csv e txt.

57 | Permitir o cruzamento de dados das divergéncias de Informag@es entre os dados da RFB x dados da Prefeitura com saida
em formato XML, pdf, jason, csv e txt.

58 | Permitir o cruzamento de dados dos historicos de eventos através do arquivo da RFB com saida em formato XML, pdf,
jason, csv e txt.

59 | Possibilitar listar contribuintes itentificados como exclusdo no arquivo de eventos da RFB com saida em formato XML,
pdf, jason, csv e txt.

60 | Permitir a importar arquivos PGDAS com os dados das guias geradas pelas empresas do simples Nacional;

61 | Possuir apontamento do item lista de servico no livro fiscal,

62 | Possuir mecanismos de auto cadastro para contribuintes de fora do municipio com o enquadramento por tipo de
contribuinte (construcdo Civil, Contribuinte Eventual, Contador);
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63 | Permitir por parte do servidor municipal o reenquadramento do tipo de contribuinte dos cadastros realizados pelos
contribuintes na funcionalidade de auto cadastro;

64 | Possibilitar ao usudrio/servidor da prefeitura a autorizar o prestador de servicos alterar o local de incidéncia do
imposto em virtude de legislacdo municipal mesmo que o sistema acuse as defini¢des de local de incidéncia definida na
Lei 116/2003;

65 | Possibilitar ao usuario/servidor da prefeitura autorizar ao prestador de servigo a indicar se 0 ISSQN ¢ exigivel, imune e
isento conforme necessidades da administracdo atender alegislagdo municipal;

66 | Permitir a emissédo de relatério que demonstre o valor do faturamento mensal por empresas e atividade;

67 | Possibilitar que ao efetuar a consulta do cadastro econdémico o sistema possua links para consultar o cartdo do CNPJ
da empresa na RFB e consulta do mesmo para verificar seu enquadramento no simples nacional;

68 | O SOFTWARE devera ter opcdo que permita a emissdo de relatorio dos valores Cobrado e Pago por Origem das Guias
demonstrando o valor lancado e pago por mddulo e por tipo de guia se NFS-e ou pelo Simples Nacional;

69 | O SOFTWARE devera ter opgdo que permita a emissdo de relatorio dos valores de ISSQN por Notas Fiscais Emitidas
demonstrando o valor do servigo, base de célculo, valor do ISSQN e valor do ISSQN Retido de um determinado
contribuinte, podendo agrupar por tipo de informac&o utilizada no ato do preenchimento da nota;

CONSTRUCAO CIVIL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o cadastro de obra contendo no minimo campos para informar o nimero do alvara expedido pela prefeitura
(quando houver) responséavel técnico, nome do proprietario da obra, ART;

02 | Permitir o cadastro do material gasto na obra com identificagcdo do fornecedor, nimero da nota e valor.

03 | Permitir que os prestadores do modulo Construgdo Civil fagam a geracdo da Nota Fiscal Eletronica de servigos através
da rede mundial de computadores;

04 | O sistema devera possuir mecanismos para selecdo do tomador de servicos através do CNPJ/CPF;

05 | O sistema devera permitir a emissdo de nota para tomadores de servi¢os ndo identificados (PFNI);

06 | Possibilitar que a prefeitura obrigue ou ndo o preenchimento do tomador de servigo no ato da gravacao da nota fiscal ou
permita a emisséo indicando como PFNI (Pessoa Fisica N&o identificada);

07 | A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica Nao identificada) devera ser
autorizada por cadastro econémico;

08 | O sistema devera apresentar mecanismos de busca automatica das atividades vinculadas ao prestador de servigo;

09 | N&o permitir a selegdo de um local de incidéncia de ISSQN diferente do domicilio do prestador do servigo quando
o0 item selecionado ndo esteja cadastrado na exce¢do do local da incidéncia do ISSQN, conforme definido pela lei
116/03;

10 | Permitir o cancelamento de Nota Fiscal Eletrénica emitida, informando o motivo do seu cancelamento;

11 | Permitir a cada prestador ter seu cadastro de tomadores;

12 | O sistema devera efetuar o célculo automéatico do ISSQN com base nas informacdes digitadas da base de calculo e
aliquota;

13 | Permitir a emissdo da segunda via da Nota Fiscal Eletronica;

14 | A Nota Fiscal Eletronica devera possuir nimero randdémico de forma a permitir pesquisas futuras de autenticidade;

15 | O sistema deverd apresentar dispositivos que permitam os contribuintes converter individualmente, em notas
fiscais eletronicas os RPS (Recibo Provisorio de Servicos), que foram emitidos de forma provisdria, em situacoes de
contingéncia;

16 | Na conversdo de RPS (Recibo Provisério de Servico) em notas fiscais eletronicas, o sistema devera ter
funcionalidades que permitam:

- Informar a série do RPS;

- ldentificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servicos, RPS Nota Fiscal Conjugada (mista) ou
cupom;

- ldentificar o nimero do RPS

- Permitir a consulta da conversdo de RPS em nota;
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17 | Ao emitir a nota fiscal de servicos eletronica para um tomador definido pelo municipio como substituto tributario j&
proceder com a dedugéo do valor do ISSQN devido por ele;
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18 | O sistema devera apresentar dispositivo que permitam os contribuintes importarem oarquivo em lote dos RPSs
emitidos em uma aplicacdo propria de sua empresa para processamento e geracdo das respectivas NFS-e;

19 | No ato da importacdo do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer a validacdo do arquivo, demonstrando as
inconsisténcias encontradas no arquivo;

20 | Ao importar o arquivo em lote do RPS, ndo ocorrendo erros o programa devera disponibilizar o arquivo das
respectivas NFS-e geradas;

21 | O sistema devera apresentar funcionalidades para lancamentos das retencdes federais no ato da emissdo da nota fiscal;

22 | Possibilitar que prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a Nota Fiscal de Servigos

Eletronica, seja disponibilizado a lista de aliquotas do simples conforme definido pelo Comité Gestor do Simples

Nacional;

23 | Para os tomadores de servigos que possuam em seu cadastro o e-mail preenchido, o sistema deverd enviar automaticamente
por e-mail com identificacdo da prefeitura, um link para acesso direto aos dados da nota;

24 | Permitir que para prestadores com atividade de construcdo civil, seja vinculado o c6digo da obra, previamente cadastrado no
sistema a nota fiscal;

25 | Permitir que seja visualizado o historico de todas as notas emitidas dentro de umacompeténcia selecionada,
bem como a reimpressdo destas notas a qualquer tempo, com GRANDE DESTAQUE as notas que
eventualmente forem canceladas (do tipo tarja diagonal colorida com informagdo CANCELADA);

26 | Permitir a prefeitura definir prazo para cancelamento da nota fiscal de servigos eletronica, de forma que ao vencer o

ISSQN da competéncia a nota fiscal gerada ndo possa ser cancelada;

27 | Permitir a reimpressdo das notas fiscais substituida a qualquer tempo, com GRANDE DESTAQUE da informagéo
SUBSTITUIDA;

28 | No ato da gravacdo da nota fiscal de servigos eletrdnica enviar para o e-mail cadastrado do tomador de servico o arquivo
da NFS-e nos formatos PDF e XML

29 | Possuir campo especifico para que o prestador de servigo, cumpraa obrigatoriedade da lei federal 12.741/12 discriminado
o valor dos tributos federais, estaduais e municipais que influenciam no valor da presta¢éo do servigo;

30 | As notas fiscais geradas deverdo ser langadas automaticamente no livro fiscal;

31 | Permitir que o livro possa ser encerrado e ap6s o encerramento ndo permitir a inclusdo de novos registros, onde apds o seu
encerramento impressdo do livro fiscal serd demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro conforme
estabelecido pela legislagdo municipal;

32 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao;
CONTADOR

FUNCIONALIDADES
01 | Possibilitar a solicitagdo de auto cadastro, que deve ser autorizado ou ndo por um usuério/servidor municipal;

02 | Os contadores, através da utilizacdo de sua senha de contador, poderd gerenciar asobrigacOes principais e
acessorias de cada um de seus clientes, sendo que os langamentos efetuados terdo indicacdo de quem os efetuou (contador
e/ou contribuinte);

03 | Permitir que os contadores possam solicitar via internet a emissdo de AIDF —de seus clientes;

04 | Possibilitar ao contador realizar o cadastro de seus clientes e estes cadastros devem ser autorizados ou ndo pelo
cliente/contribuinte ou usuério/servidor da prefeitura;

05 | Possibilitar ao contador que apenas com um Unico acesso ele possa realizar suas atividades para qualquer um dos seus

clientes cadastrados;
06 | Possibilitar ao contador identificar a competéncia para os langamentos de cada um de seus clientes;

07 | Ter mecanismos de encerramento de competéncia/movimentagdo por empresa;

08 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragéo;
09 | Garantir que ap6s o encerramento, as alteragdes/correcdes sejam realizadas com declarago retificadora;

10 | Possibilitar a visualizagdo/impressao do resumo da declaragdo por competéncia e cliente;
11 | Possibilitar a visualizacdo e impressdo do resumo da declaragdo por competéncia ou cliente;
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12 | Permitir a emissdo antecipada de guias (antes da data do vencimento / encerramento), com indicag&o do prestador;
13 | O sistema deverd dar a possibilidade de emissdo de boletos autométicos ao encerramento de escrituragdo deduzindo os
valores gerados em guia antecipada;

14 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da declaracéo por prestador de servico;

15 | Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a inclusdo de novos registros onde apds o seu
encerramento na sua impressdo sera demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme
estabelecido pela legislacdo municipal;

16 | Possuir opgdo para que o prestador de servico cumpra com sua obrigacdo acessoria eregistre a sua declaracéo de

ndo faturamento quando a empresa ndo possuir movimentacéo no més;
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS PRESTADOS
FUNCIONALIDADES
01 | Todadeclaracéo de servigos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 | As notas fiscais eletrbnicas deverdo ser automaticamente langadas na DES do prestador;

03 | O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaragdo de servicos prestados/tomados por
competéncia;

04 | A correcdo de um declaracéo encerrada deve ocorrer apenas com declaragao retificadora;

05| O sistema deverd possuir mecanismos retificacéo da  declaracdo de  servicos
prestados/tomados por competéncia;
06 | Possibilitar a visualizagdo/impressdo do resumo da declaragdo por competéncia;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragéo;
08 | Permitir a emissdo de boletos antecipado para pagamento (antes do encerramento da DES ), com indicagéo do prestador;

09 | O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos ao encerramento de escrituragdo normal e/ou
substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de
que trata o item anterior;

10 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da declaragéo;

11 | Permitir que as empresas definidas pelo fisco como plano de salide emitam a nota fiscal e o valor do ISSQN ndo seja
destacado na nota, onde sua apuracdo serd de acordo com informacdes declaratorias;

12 | Ter opgdo especifica que permita que os planos de salde ao proceder com o encerramento da declaracdo indique os atos
cooperados e ndo cooperados e o calculo do ISSQN seja calculado de acordo com as informacdes declaradas pelo
contribuinte;

13 | Ao emitir o livro fiscal para empresas enquadradas como plano de salde, seja demonstrado quadro informativo dos dados
declarados antes do fechamento da competéncia;

14 | Permitir ao servidor/fiscal realizar manutencdo na Declaragdo do contribuinte quando diante de divergéncias
identificadas na fiscalizagéo;

15 | Possuir mecanismos que registre observacdo no livro fiscal contendo a justificativa, data, hora e usuario que realizou a
alteracédo

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS
FUNCIONALIDADES

01 | Todadeclaracdo de servicos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 | Permitir a escrituragdo dos servigos tomados, por digitagdo, identificando o nimero da nota, data de emissdo, série,
situacdo da nota, exigibilidade do ISSQN, base de calculo, aliquota, valor do ISSQN;

03 | Possuir mecanismo de controle e encerramento das declaracoes;
04 | Permitir que ap6s o encerramento da declaracdo sua corregdo ocorra apenas com declaragdo retificadora;

05 | O sistema deverd possuir mecanismos para encerramento da declaragdo de servigos prestados/tomados por
competéncia;

06 | Possibilitar a visualizagdo/impressdo do resumo da declaragéo por competéncia;

07 | O sistema deverda dar a possibilidade de emissdo de guias dos valores de ISSQN retido;

08 | Aemisséo do livro fiscal deve conter todos os dados langados na declaracéo;
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09 ‘ Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DOS CARTORIOS
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE deve ter todas as suas funcionalidades via web;

02 | Possibilitar a sele¢do do periodo de competéncia para langamento;

03 | Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servicos notariais e de registros;

04 | Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servicos notariais e de registros, sejademonstrado os codigos dos
atos para identificagdo do servi¢o prestado com o valor dos emolumentos;

05 | Permitir que na escrituragdo seja identificado a quantidade de documentos referente a cada ato

06 | Na declara¢do dos servigos prestados por atos praticados os valores do ISSQN devem ser apurados automaticamente
conforme a tabela de emolumentos do TIMG;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

08 | Permitir que ap0s o encerramento da declaracdo sua correcdo ocorra apenas com declaragdo retificadora;

09 | O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos de pagamento avulso, paraantecipagdo do pagamento
antes do fechamento da declaragio;

10 | O sistemadeverd dar a possibilidade de emissdo de boletos automéaticos apds o encerramento de escrituragdo normal e/ou

substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos
de que trata o item anterior;

11

Preservar a seguranga das informacfes garantindo o sigilo de acesso dos servidores municipais e funcionarios
dos cartorios, devidamente habilitados para desempenhar tal fungdo através de senha prdpria e intransferivel;

12

Possibilitar a emissao do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados;

Permitir que o livro possa ser encerrado e ap6s 0 encerramento ndo permitir a inclusdo de novos registros onde ap6s o seu
encerramento na sua impressao sera demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido
pela legislagdo municipal;

13

Permitir a escrituracéo dos atos praticados através de Importacdo de arquivo XML (modelo: SISNOR).

DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSQN BANCARIO

FUNCIONALIDADES

01

O SOFTWARE devera consistir todos os campos nos arquivos enviados pelo banco apontando os erros e informando as
mensagens de acordo com o manual da verséo 2.3 ou superior disponibilizado pela ABRASF, sendo a versdo exigida
de acordo com anecessidades de fiscalizagdo da Administragdo;

02

O SOFTWARE deve preservar a seguranca das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores municipais e
dos funcionarios das instituicBes financeiras, devidamente habilitados para desempenhar tal funcéo através de senha
propriae intransferivel,

03

O SOFTWARE deve ter opgdo que possibilite o envio do arquivo referente ao médulo de informagdes comuns aos
municipios, contendo todas as contas de resultado credoras com vinculagéo das contas internas a codificagdo do COSIF e
seu respectivo enquadramento das contas tributaveis pela Lei Complementar n® 116/03 e 157/16;

04

O SOFTWARE deve importar os dados do arquivo referente ao Médulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios e apontar
em caso de erros, as descri¢des contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como: Cadigo e descrigdo do erro;

- Motivo do erro;
- Solugdo para a corre¢do do erro;
- Informacé&o sobre a localizagdo do erro);

05

Importar os dados do arquivo referente ao Mddulo 2 — Apuragdo Mensal do ISSQN e apontar em caso de erros, as descricoes
contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:

- Cadigo e descricéo do erro;

- Motivo do erro;

- Solugéo para a corre¢do do erro;

- Informagcdo sobre a localizagdo do erro);
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06 | O SOFTWARE deve permitir o envio do mddulo Apuracéo mensal do ISSQN, contendo o demonstrativo da apuragéo
por subtitulo, da receita tributavel mensal por aliquota e seu imposto devido;

07 | Permitir o envio do registro que demonstre a apuragdo do ISSQN mensal a recolher com as devidas deducdes e ajustes na
receita declarada, tais como incentivos autorizados em lei e depdsitos judiciais;

08 | Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo contabil contendo o balancete analitico mensal das contas de
resultados por CNPJ de cada dependéncia da instituicdo localizada no municipio com a movimentagdo das contas no
periodo solicitado pela legislagdo municipal;

09 | O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor acompanhar as declaragdes efetuadas de todos os médulos do modelo
conceitual ABRASF;

10 | Apobs importacdo do balancete o SOFTWARE deve possibilitar cruzar as informagdes balancete analitico mensal nos
mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do Brasil com os dados importados na apuracéo mensal;

11 | Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo das partidas de lancamentos contébeis contendo as
informac6es do razdo analitico ou ficha de langamento;

12 | O SOFTWARE deve gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados enviados sejam validados no padrdo

ABRASF;

13 | Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com identificagdo das contas
declaradas como tributaveis;

14 | Possibilitar a emissdo de relatorio contendo dados do balancete analitico mensal importado pelas institui¢des financeiras;

15 | O SOFTWARE deve emitir relatério com os dados da identificagdo de servicos deremuneracdo variavel por
instituicdo financeira/Banco;

16 | O SOFTWARE deve emitir relatério dos dados das tarifas de servicos da instituicdo financeira/Banco;

17 | Possibilitar a emissdo de relatorio dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de acordo com o manual da ABRASF;
18 | Possibilitar a consulta e andlise da funcdo de cada conta do Plano de Contas enviadas pelas instituigdes financeiras/Bancos
no arquivo de Informagdes Comuns;

19 | O SOFTWARE deve permitir ao usuério/servidor avaliar marcar como TRIBUTAVEL contas do plano de contas de
cada institui¢do financeira/banco enviada como ndo tributavel no arquivo de informagdes comuns;

20 | O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de servigos contas do plano de contas de
cada instituicéo financeira/banco enviada como TRIBUTAVEL no arquivo de informagdes comuns;

21 | O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as contas reenquadrada bem como as
justificativas do reenquadramento;

22 | O SOFTWARE deve permitir ao usuério/servidor listar para controle e validagdo as contas que 0s usuarios/servidores
marcaram como tributéveis para apuracdo de ISSQN bem como as justificativas de enquadramento como tributavel;

23 | O SOFTWARE deve apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN referente a divergéncias apontadas no
cruzamento dos dados enviados nos modulos de apuragdo mensal do ISSQN e demonstrativo contabil levando em

consideragdo as contas avaliadas e marcadas como tributaveis e ou reenquadramento;

24 | Possobilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como passiveis de tributagédo gerando
relatdrio dos valores devidos e ndo declarados;

25|10 SOFTWARE deve permitir configuragdes para  atender as  rotinas atuais da
Administragao;

26 | O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emisséo de boletos automaticos ao encerramento de escrituragéo normal e/ou
substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos
de que trata oitem anterior;

27 | O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emissdo de boletos de pagamento avulso, para antecipagdo do
pagamento antes do fechamento da declaracéo;

28 | Permitir que ap6s o encerramento da declaracdo sua correcdo ocorra apenas com declaragdo retificadora;

29 | O SOFTWARE deve emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista de servico, valores e aliquotas
importados no arquivos de apuragdo mensal modelo ABRASF; conforme dados da declaragéo;

30 | Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento impeca a inclusdo de novos registros. Apds o
encerramento, na impressdo do livro, sera demonstrado o termo deencerramento para guarda do livro fiscal
conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

31 | O SOFTWARE deve permitir ao fisco municipal identificar as instituic@es financeiras que ndo efetuaram a declaracéo de
servigos prestados e ou tomados;
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O SOFTWARE deve ser capaz de emitir relatorio das declaragBes efetuadas pelas instituicdes financeiras por
competéncia;

33

O SOFTWARE deve permitir a Administragdo municipal atualizar as guias de ISSQN informando um novo
vencimento para uma institui¢do financeira especifica;

34

O SOFTWARE deve permitir a configuragdo do dia do vencimento do DAM (documento de arrecadacdo municipal) do
ISSQN;

35

O SOFTWARE deve permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento de arrecadacéo
municipal), exemplo: instru¢des para pagamentos;

36

O SOFTWARE deve calcular a corre¢do monetéria dos boletos em atraso de acordo com o indice usado pela administragéo
municipal;

37

O SOFTWARE deve ter um painel informativo que permita o cadastro de mensagens para as institui¢ces financeiras do
municipio;

38

O SOFTWARE deve possuir funcdo que permita ao usudrio/servidor prorrogar ovencimento a guia de ISSQN;

39

O SOFTWARE deve ter mecanismos de declaracdo de servicos tomados através deimportagdo arquivo com
layout proprio do software;

40

O SOFTWARE deve permitir a declaragdo manual dos servigos tomados, identificando o prestador, item lista de servico,
valor dos servicos e aliquota;

41

Deve possuir opcdo que demonstre os dados da declaragdo dos servicos tomados pelas instituigBes Financeiras;

42

O sistema deve ter calendario pelo qual se possa definir dias ndo Gteis (finais de semana - sdbados, domingos; feriados
municipais, estaduais ou federais; outros);

43 | Possibilitar visualizar a conta corrente fiscal da instituicdo financeira com todas as guias geradas e sua situagdo de
pagamento;
44 | O SOFTWARE deve listar as institui¢ces financeiras/Bancos com valor de ISSQN apurado e pendentes de geragdo de guia;

45

Possuir mecanismos para que o usudrio/servidor possa fazer o encerramento da movimentagdo e geracdo de
guias nos casos em que as instituicbes financeiras /Bancos tenham valores pendentes de geracédo de guig;

46

Permitir a emissao de diversos relatérios gerenciais para 0 apoio ao trabalho da fiscalizagdo nas autuacgdes das institui¢des
financeiras / Bancos;

47

O SOFTWARE devera possuir fungdo para captar as declaragdes enviadas pelas instituices financeiras,
com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de uma fiscalizacéo;

48

Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos bancos quando, apés a
analise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive incluir informacdes sobre o trabalho efetuado para a
referida analise;

49

Possibilitar a emissdo de relatorio dos dados declarados pelas institui¢Bes financeiras através do médulo das partidas
dos langamentos contébeis;

50

Possuir opgéo para emisséao de relatério que liste as institui¢cBes financeiras com deducéao na base de céalculo do ISSQN para
solicitagcdo de esclarecimentos;

51

Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de acordo com o manual da ABRASF;

52

Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizagdo, indicando as divergéncias encontradas pela marcacdo
de contas como tributaveis pelo fisco;

53

Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pelaequipe de suporte do
SOFTWARE;

54

Permitir consulta dos dados da declaragdo dos servicos tomados pelas Instituices Financeiras/Bancos;

55

O SOFTWARE deve ter funcionalidade para identificagdo dos valores declarados como crédito e a débito por exercicio
ou competéncia;
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56 | O SOFTWARE pretendido deve auxiliar na fiscalizagéo pretérita dos ultimos 5 permitindo o envio de arquivo no modelo
conceitual ABRASF dos médulos:

- Modulo 1 - Demonstrativo Contabil;

- Modulo 2 - Apuragdo Mensal do ISSQN;

- Moddulo 3 - Informagbes Comuns aos Municipios;

- Moddulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis;

57 | Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricéo detalhada da natureza das operagdes registradas nos subtitulos

dos Gltimos anos, possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislagio;

58 | Deve disponibilizar fungdo para envio das contas de resultado credoras e a descrig¢ao detalhada da natureza das
operagOes registradas nos subtitulos dos ultimos 5 anos, possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo
estabelecido na legislagéo;

59 | Possuir relatorio que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de aliquota em declaragtes efetuadas pelos
bancos em exercicios anteriores, divergentes com a legislacdo municipal;

60 | Possibilitar identificar o montante a ser recuperado a partir de anélise das contas tributaveis realizadas pelos
usudrios/servidores em até 6 meses ap6s a implantacgao do software;

61 | O SOFTWARE deve apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs entre institui¢des financeiras/bancos
do municipio;

62 | O SOFTWARE deve ter banco de dados de forma que o usudrio/servidor possa consultar informacdes sobre contas
oferecidas como tributdveis em outros municipios que utilizem o mesmo SOFTWARE e que estdo como ndo tributaveis em
seu municipio;

63 | Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, ap6s o banco importar os dados pretéritos e as aliquotas
utilizadas para pagamento do ISSQN ndo estejam de acordo com a legislacdo vigente;

64 | Os arquivos importados referentes as competéncias atuais deverdo ser bloqueadas no ato da importagdo apresentando o erro
EMO046 - Aliquota ISSQN informada esté errada. N&o existe essa aliquota para o cddigo de tributacdo informado com vigéncia
no més e ano dessa declaracdo. Tipo de registro, identificacdo da dependéncia, més-ano da declaracdo, codigo de tributagao
e aliquota informados;

65 | Permitir a emissdo de relatério que demonstre o cruzamento entre os registros balancete analitico mensal x apuragdo
mensal do ISSQN e apresentar de forma clara a divergéncia encontrada entre 0s arquivos;

66 | Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre a Tabelas de Tarifas de Servi¢os ndo Consideradas Tributaveis pelo
Banco;

67 | Ter opgcdo propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x Balancete Analitico Mensal;
68 | Possibilitar ao fisco emissdo de relatério que efetue o Cruzamento do Balancete x Demonstrativo Partidas;

69 | O SOFTWARE devera ter opcdo que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros municipios e demonstre as

contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar as institui¢ces financeiras por falta de envio de informagéo;
70 | O SOFTWARE devera ter opgdo que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros municipios e demonstre as
divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif;

71 | O SOFTWARE devera ter op¢do que cruze 0 PGCC dos bancos do municipio com outros municipios e demonstre as
divergéncias de enquadramento com o COSIF;

72 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagdo das contas do PGCC dos bancos
do seu municipio baseado em informagGes prestadas pelos bancos em outros municipios;

73 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagdo das contas marcadas pelo fisco em
outros municipios e efetuar a marcagéo de forma automatica no PGCC das instituigBes do seu municipio ficando destacado
como contas marcadas pelo fisco;

74 | Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre as contas declaradas no apuracdo mensal e que ndo foram
enviadas como tributaveis no Plano Geral de Contas;

75 | Listagem do Plano Geral de contas das instituigdes financeiras onde através dele afiscalizacdo possa
identificar as contas de resultado credoras ndo enviadas pelo banco como tributaveis e possuam atividade de prestagéo de
Servico;

76 | Possibilitar a emissdo de relatdrio dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de acordo com o manual da ABRASF;

77 | Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declaracBes por parte das instituicdes
financeiras;
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Possuir indicagcdo do item da lista de servicos que a conta bancéria estd vinculado no momento que que 0
servidor/fiscal estiver procedendo com a auditoria;

FISCALIZACAO ELETRONICA

FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE de possuir tabelas de cadastros como:
- Cadastro de fiscais;
- Cadastro de documentos;
- Cadastro de secretarias/orgaos;
- Cadastro de categoria de Ordem de Servico - OS;
- Cadastro de tabela de pontuagéo com assunto/servigo e pontuagéo ;
- Cadastro de motivos/assuntos de fiscalizagdo;
- Cadastro de atividades/procedimentos da Ordem de Servico — OS;

02 | O SOFTWARE deve permitir vincular o fiscal a sua secretaria/6rgdo podendo um mesmo fiscal ser vinculado em mais de
uma secretaria;

03 | Possibilitar o cadastro de procedimento/atividades/a¢des de cada motivo de Fiscalizagao;

04 | O SOFTWARE deve permitir o cadastro de procedimentos para execugdo para cada motivo da Fiscalizagdo;

05 | Possibilitar o cadastro de responsavel para cada secretaria/6rgdos, o sendo este responsavel pela assinatura da Ordem de
Servico - OS;

06 | Permitir a abertura Ordem de servicos, sendo elas geradas por um protocolo (solicitagdo do contribuinte), dendincia ou uma
atividade extraordinaria/rotina;

07 | O SOFTWARE deve possibilitar a abertura de Ordem de Servigo - OS por item lista de servigo, gerando uma OS para
cada contribuinte vinculado ao item lista de servigos;

08 | O SOFTWARE deve permitir vincular o motivo/assunto a Ordem de Servico - OS;

09 | Permitir a abertura da Ordem de Servico possibilitando selecionar o tipo da ordem de servico de acordo com
cadastro do item anterior;
O SOFTWARE deve permitir vincular um ou mais procedimentos na abertura da Ordem de Servigo — OS do motivo/assunto
selecionado;

10 | O SOFTWARE deve permitir no ato da abertura da Ordem de Servigo - OS selecionar as atividades a serem fiscalizadas

ou contribuinte; identificando o fiscal responsavel pela sua execugéo;

11 | E obrigatério que o SOFTWARE exija a indicagdo de Fiscal responsavel pela Ordem de Servigo — OS;
12 | Permitir vincular todos os fiscais atuantes nos servigos/procedimentos da Ordem de Servico- OS;
13 | O SOFTWARE deve possibilitar que no cadastro de atividades/procedimentos sejainformado o cddigo de servico

da tabela de pontuacdo e 0 prazo para execugao;

14 | Na abertura da Ordem de Servico - OS ao selecionar 0 assunto calcular a data prevista para conclusdo de acordo com 0s
prazos estabelecidos em cada procedimento;
15 | Permitir que na abertura da OS seja possivel informar o nimero do processo que deuorigem aessa ordem de

Servico;

16

O SOFTWARE devera enviar um e-mail para o fiscal responsavel ap6s confirmacdo de conclusdo da Ordem de
Servigo - OS;

17

O SOFTWARE devera enviar um e-mail de alerta para o fiscal responsavel pela Ordem de Servico - OS quando o seu
prazo estiver sendo alcangado/vencendo e a mesma ndo estiver em aberto;

18

O SOFTWARE devera possuir mecanismos pra que o Fiscal registro informages vinculadas a sua Ordem de Servico — OS,
como acdo realizada, data e ocorréncia;

19

O SOFTWARE deve possibilitar a emissdo da 22 via da Ordem de Servigo - OS;

20

O SOFTWARE deve permitir cancelamento da Ordem de Servigo — OS pelo Fiscal responsavel, exigindo o
motivo do seu cancelamento;

21

Permitir que o responsavel pela secretaria/6rgao prorrogue a data prevista de conclusdo da
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Ordem de Servico — OS;

22 | O SOFTWARE desejavel deve permitir os lancamentos referentes as DAP’s dos cartorios com a codificacdo dos
respectivos atos, quantidades e distincdo automatica dos valores dos emolumentos para apuracéo do ISSQN ;
23 | O SOFTWARE desejavel deve permitir ao Fiscal bloquear a competéncia do contribuinte quando 0 mesmo estiver sob

fiscalizagdo;

24 | O SOFTWARE deve impedir o langamentos por parte do contribuinte efetue langamentos na declaracéo, quando a mesma
estiver bloqueada para Fiscalizagdo;

25 | O SOFTWARE deve apresentar mensagem de orientacdo ao contribuinte quando o mesmo tentar fazer langamentos,
encerrar, retificar ou alterar dados de uma competéncia que estiver marcada/bloqueada para fiscalizagéo;

26 | Permitir ao fiscal a confirmag&o dos procedimentos executados em uma Ordem de Servico - OS, podendo inserir
observacdes em cada procedimento;

27 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de registro de encerramento/conclusdo da Ordem
de Servigo - OS;

28 | Permitir cadastrar os itens da tabela de produtividade fiscal de acordo com a lei/decreto indicando os pontos positivos
e negativos de cada item;

29 | O SOFTWARE deve  apurar valor  da  produtividade fiscal de acordo com  0s
motivos/assuntos de fiscalizagédo e as atividades/procedimentos da Ordem de Servico — OS;

30 | Permitir o controle de pontuacéo por fiscais que comp&em a Ordem de Servigo - OS;

31 | Permitir o controle da gratificacdo por Produtividade Fiscal da Fiscalizacdo de diversas secretarias/6rgdos da
Prefeitura em conformidade com Leis e regulamentos que a instituiram;

32 | Permitir a elaboracéo e emissdo dos Autos de infragdo e imposi¢do de multa, incluindo afundamentagéo legal;

33 | Permitir a emisséo e elaboracéo do Termo de Inicio da A¢do Fiscal — TIAF;

34 | Possibilitar a emissdo de documentos diversos necessarios para a execucdo da Ordem de Servico — OS;

35 | Possibilitar a emissdo da segunda via de documentos gravadas para o processo de fiscalizagéo;

36 | Permitir vincular imagem da assinatura digital do fiscal ao cadastro do fiscal, paraimpressdo da assinatura nos
documentos;

37 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos préprio de envio de e-mail, para envio de notificagBes e documentos

fiscais;

38 | Emitir listagem da tabela de produtividade fiscal;

39 Permitir consultar extrato das ordens de servico por fiscal;

40 | Possibilitar ao responsavel pelo setor listar as Ordem de Servigo - OS em atraso;

41 | Permitir que o responsavel pelo setor fazer lancamentos/corre¢des de pontos do Fiscal mediante a anélise de

servicos executados/ndo executados de uma Ordem de Servigo — OS especifica;

42 | Permitir a emissdo de relatério que comprove a pontuacao efetuada pelo fiscal no periodo selecionado para pagamento da
Gratificacao;

43 | Permitir o cadastro de formulario / questionario de fiscalizagéo;

44 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de comunicagdo on-line ao contribuinte quanto a notificacdes/fiscalizagdo em
andamento;

45 | Possuir cadastro de assuntos para comunicacdo/notificagdo on-line;

46 | Permitir o cadastro de motivo de comunicagdo/notificagdo com prazo para leitura eresposta;

47 | Possibilitar o controle das comunicagbes/notificages com confirmagdo de leitura e ou respondidas;

48 | O SOFTWARE deve possibilitar indicar serd comunicado/notificado contador, contribuinte ou os dois para leitura e
resposta as comunicagdes/notificacoes;

49 | Ao gerar uma comunicagdo/notificacdo on-line 0 SOFTWARE notificar o contribuinte e o contador atual da empresa;

50

O SOFTWARE deve permitir a confirmacgdo de leitura e ou envio de resposta tanto pelo contribuinte quanto por seu
contador;
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51 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos que bloqueie automaticamente a competéncia do contribuinte, quando 0 mesmo
estiver com comunicagdo/notificacdo on-line sem confirmacéo de leitura;

52 | O SOFTWARE deve permitir o gerenciamento do envio comunicagdes/notificagdes que pode ser on-line pelo sistema
com ou sem envio de e-mail;

53 | O SOFTWARE deve possibilitar anexar documentos de apoio a fiscalizacdo quando da geracéo de
comunicagdes/notificacbes on-line;

54 | O SOFTWARE devera permitir a emissdo em arquivo CSV as Informaces da OS por Fiscal, podendo selecionar
um intervalo de Ordem de servigos.

S5 | Permitir abertura automatica de notificacdo on-line para o contribuinte ao solicitar cancelamento de NFSe;

56 | Permitir o contribuinte anexar documentos em resposta & notificacdo de cancelamento de NFSeg;
57 | Possibilitar o encerramento em lote dos processos abertos;

58 | Possibilitar a mudanga da situacéo do processo em lote;

CEMITERIO
FUNCIONALIDADES

Permitir o cadastro e controle dos cemitérios municipais contendo enderego completo.

Permitir cadastro de Obitos, detalhando os dados do sepultado
Possuir cadastro para Causa Mortis

Possuir cadastro do Médico Legista responsavel pelo atestado de 6bito

Permitir no cadastro de dbitos informar n® sepultura, quadra, inumado, jazigo, &rea, livro, cova e ala permitindo assim
um cadastro completo do 6bito

Permitir informar o requerente para o cadastro do 6bito.

AW IN| -

Informar o valor das taxas pagas
Permitir o cadastro de observagdes complementares no cadastro de ébito.

Poder consultar ébitos por: nimero da sepultura, sepultado, ruas do cemitério, quadras e tipo de sepultura.
10 | Permitir a emissdo completa da ficha de 6bitos, detalhando os dados do sepultado.
11 | Permitir o cadastro de funcionarios do cemitério.

12 | Permitir o cadastro de funerarias.

13 | Controle de exumagao/ remogao.

Obs.: No preco correspondente & Proposta Econdmica estao contidos todos os custos, lucros e despesas diretas
e indiretas; todo e quaisquer gastos ou despesas com pessoal técnico especializado, deslocamento, transporte,
tributos, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou despesas incidentes desta
contratacao, ficard por conta da contratada.

4-METODOLOGIA

SUPORTE TECNICO E TREINAMENTO

A empresa contratada devera realizar, na implantacdo do sistema, treinamento minimo de 20 horas para os
servidores municipais que fardo uso do sistema. Esse treinamento visa dotar esses servidores das condicdes
necessarias para uso do software, conhecendo todas suas funcionalidades.

A empresa contratada devera também disponibilizar canais de comunicacéo (e-mail, telefone, Skype, etc.) para
prestar suporte técnico aos servidores municipais, usuario do sistema, objetivando a resolucdo de problemas
técnicos que porventura ocorram com o sistema. Respostas a esses chamados deverdo ser dadas em no maximo
12 horas, inclusive com visita de técnicos da empresa “in loco”, caso seja necessario.
A PREFEITURA DE
PATROCINIO
.z DO MURIAE

TEMPO DE UNIAO PARA O DESENVOLVIMENTC

Péagina 55 de 70



. MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE P (W
Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000 \%W 4 30_
Patrocinio do Muriaé — MG. w, -.\ ASS

TESTE DE CONFORMIDADE

A LICITANTE CLASSIFICADA DEVERA FAZER A APRESENTAR DO SISTEMA OFERTADO,
PRESENCIALMENTE EM ATE 48 (QUARENTA E OITO HORAS), APOS A NOTIFICACAO DO
MUNICIPIO PELA PLATAFORMA ELETRONICA), SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO.

A avaliacdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com as especificacdes e caracteristicas minimas
e demais exigéncias no Termo de Referéncia acontecera durante a realizacdo de Teste de conformidade do
software.

4.1. Os requisitos técnicos do software demonstrados pelo licitante no Teste de Conformidade serdo avaliados
pela Comissdo Técnica de Avaliagdo (CTA), criada exclusivamente para esta finalidade, cujos membros serdo
escolhidos livremente e designados pela ADMINISTRACAO.

4.2. O Teste de conformidade do software devera ser feito em local e data estabelecida pelo Agente de
Contratacdo, apés a classificacdo prévia pelo Portal de Compras Publicas, que disponibilizara um equipamento
com acesso a internet, bem como arquivos para importagdo, conforme item 6 deste Termo.

4.3. Apenas os membros da Comisséo técnica de Avaliacdo poderdo fazer perguntas ou solicitar esclarecimentos
ao representante do licitante enquanto o mesmo estiver demonstrando o requisito.

4.4. Apos o encerramento da segdo de avaliacdo sera concedido o prazo de 02 (DUAS) HORAS, ap0s a inser¢do
do LAUDO DE AVALIACAQO, na plataforma eletrnica, para o os demais licitantes apresentarem recurso sobre
a demonstracdo feita pelo licitante vencedor, desde que manifeste a intencdo neste sentido ao final da secéo.

4.5. Havendo a intencdo de apresentacdo de recurso por parte de algum licitante a Comissdo deliberarad a
conformidade ou nédo do sistema demonstrado, apds o0 encerramento do prazo previsto no item anterior, em até
02 (dois) dias Uteis.

4.6. Nao havendo a intencdo de nenhum licitante em apresentar recurso, ou ndo havendo representante de
nenhum outro licitante na secdo, a Comissao podera deliberar imediatamente ap6s o encerramento dos trabalhos
ou no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

4.7. O ndo atendimento dos requisito, constantes neste instrumento, ensejard em desclassificacdo do
licitante.

4.8. Desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocara a 22 melhor oferta proposta, sendo aplicivel todas as
disposi¢fes na busca da proposta mais vantajosa.

4.9. No caso de classificacdo do licitante, 0 Pregoeiro ou a autoridade competente adjudicara o objeto da
licitacdo.

4.10. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, deverad obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro, pela Comissdo de Avaliacdo e pelos licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este
direito.

4.11 - DA INSTALACAO:

4.11.1 - A implantacdo e instalacdo de cada sistema, sera realizado pela contratada, caso haja necessidade, sob
medicdo, ou seja, o servidor responsavel por fiscalizar os servigos entregard o relatorio atestando a execucdo dos

A PREFEITURA DE
PATROCINIO
‘f’ DO MURIAE Pagina 56 de 70

<URA
& M




QQ/\(URA,{,

. MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE P (W
Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000 \%W 4 10_
Patrocinio do Muriaé — MG. w, :\ ASS

3

mesmos. Informamos ainda que atualizaces do sistema ndo dara o direito de pagamento por estes servicos de
implantacéo.

4.11.1.1- Entende-se por Implantacdo: os servicos de instalagdo, migracdo e treinamento dos servidores designados.

4.11.1.2- Entende-se por Migracéo: a transferéncia dos dados do sistema anterior para os sistemas atuais, apds a
disponibilizacéo dos arquivos e layout’s, contendo todas as informagdes/dados cuja integridade serdo validadas pela
mesma.

4.11.1.3- Entende-se por Instalacéo: a disponibilizagdo dos sistemas nos servidores e esta¢des de trabalho indicados
pelo Municipio.

4.11.1.4- Entende-se por Consultoria: os servicos realizados na sede do CONTRATANTE e da CONTRATADA,
gue demandam profissionais especializados nas areas em que atue o licitante, consistindo em respostas verbais nos
diversos setores do CONTRATANTE, para prestar toda e qualquer assisténcia sobre cada Sistema, disponibilizando
equipamentos, programas, arquivos e informagdes que se tornarem necessarias.

4.11.1.5- Entende-se por Treinamento: os servigos realizados na sede do CONTRATANTE e da CONTRATADA
para transmitir conhecimentos, conceito, regras ou habilidades necessarias & operacionalizacdo dos sistemas de
informética da presente licitacéo.

4.11.1.6- Entende-se por Acesso Técnico Remoto: o atendimento que a empresa CONTRADADA atraves de um
técnico acessa remotamente através de uma CONEXAO, via software de acesso remoto ou similar, com o computador
servidor ou estacdo de trabalho da CONTRATANTE.

4.11.2 - Finalizada a parte de instalacdo, migracdo dos dados e treinamento de pessoal, a licitante vencedora devera
disponibilizar por mais 30 dias, caso haja necessidade, um técnico em tempo integral na sede do Municipio para o
monitoramento do processamento, sem custo adicional.

4.11.3- A licitante, durante o processo de conversao/implantacao dos dados, devera dispor de um computador servidor
para a realizacdo de testes e adequacdes necessarias até que seja viabilizada a instalagdo definitiva nos servidores do
Municipio, haja vista que todos os servidores que trabalham atualmente em modo de producéo com outros aplicativos
e servigos. Caso necessario devera a licitante locar espago virtual, correndo todos os dnus e custos sob suas expensas.

4.11.4 - Caso os equipamentos ou servidores existentes no Municipio ndo atendam o solicitado pela licitante
vencedora, equipamentos estes necessarios para a implantagdo dos sistemas, a licitante vencedora devera ceder ao
Municipio os equipamentos necessarios, durante prazo minimo de 90 (noventa) dias, sem custos adicionais para a
contratante.

4.11.5 - Os padrdes de qualidade no dmbito desta contratacdo, serdo aferidos com base no atendimento dos servigos
realizados, e de acordo com os requisitos estabelecidos pelo Municipio neste Edital.

4.11.6 - Quaisquer servigos prestados ao Municipio pela gestdo do contrato que ndo atendam aos padrdes de qualidade
serdo rejeitados, ndo sendo objeto de faturamento e sujeitando-se ainda, a CONTRATADA as penalidades
correspondentes a atrasos nos cronogramas citados neste Item.

4.11.7 — Os servicos serdo prestados mediante a emissdo da Ordem de Servigos expedida pelo Setor de
Compras/Licitagdes do Municipio.

4.11.8 — Horério de entrega: de 08:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 16:00 horas (em dias Uteis).
4.11.9 - O Municipio, através do Setor requisitante, podera a qualquer momento solicitar o cancelamento do pedido,

em caso do fornecimento ndo atender as condi¢es minimas de qualidade para o fim a que se destina e/ou se ocorrer
atraso na entrega, causando prejuizos e transtornos a Autarquia.

5 - Da Qualificagdo Técnica:
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5.1. Devera ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante desempenhado atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao.

6- Obrigacgdes da contratada:

6.1. S&o obrigacdes do Fornecedor:

6.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigaces assumidas, sem
Onus para a Prefeitura de Patrocinio do Muriaé.

6.3. Arcar com despesas de transporte, carga e descarga dos materiais;
6.4. Substituir todo e qualquer material fornecido com defeito;

6.5. Responsabilizar-se pelos danos porventura causados diretamente a Administracéo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, até a entrega dos materiais, incluindo o transporte e o frete.

6.6. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do fornecimento dos materiais.

6.7. Entregar os materiais no prazo, condices e local indicado, sujeitando-se no que couber as leis do consumidor. A
Secretaria de Requisitante, atraves do setor responsével, fard a verificacdo da conformidade dos materiais com as
especificagcdes constantes da proposta do fornecedor, marca e modelo.

6.8. O material que for entregue em desacordo com o especificado no Termo de Referéncia ou na proposta da empresa
vencedora serd rejeitado parcial ou totalmente, conforme o caso.

7- Pagamento do objeto:

7.1 — O pagamento sera efetuado em aproximadamente 30 (trinta) dias, a contar do primeiro dia Util ap6s o
recebimento da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML — Nota Fiscal Eletrénica), bem como da Medi¢édo
acompanhada do respectivo Relatério Fotografico e RRE (Relatério Resumo do Empreendimento) pela
Contratada que deveré corresponder aos servigos prestados comprovados pela referida medicéo devidamente
atestada pelo fiscal da obra competente.
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Ao
Municipio de Patrocinio do Muriaé
Setor de Licitacao

Propomos a execu¢do abaixo, referente ao processo na modalidade Pregdo Eletrénico n® 057/2025,
conforme condicGes estabelecidas no edital e seus anexos.

" VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. | "\ | ToTAL
01 | IMPLANTACAO, MIGRACAO DE DADOS E TREINAMENTO SERVICO 01
CESSAO DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE (SISTEMAS)
ADMINISTRAGCAO TRIBUTARIA CADASTRO TECNICO MUNICIPAL,
LANCAMENTOS/COBRANGAS, GESTAO DO IPTU, GESTAO DO ISSQN,
TAXAS DIVERSAS, ITBI, ATENDIMENTO WEB E ARRECADAGAO E
DIVIDA ATIVA):

- CADASTRO IMOBILIARIO;

- CADASTRO MOBILIARIO/EMPRESAS;

- DIVIDA ATIVA;

- GESTAO DE PROTESTO CDA ONLINE INTEGRADO AO IEPTB;

02 |- GESTAO DE PROCESSOS/PROTOCOLOS; MES 12

- GESTAO DE CONTRIBUINTES UNIFICADO;

- NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS ON-LINE;
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS PRESTADOS E

TOMADOS ON-LINE;

- DECLARACAO DE ISSQN BANCARIO, MODELO ABRASF 2.3

OU SUPERIOR;

- DECLARACAO DE ISSQN DE CARTORIOS;

- CONTROLE DE ATENDIMENTOS E REGISTROS DE

PROTOCOLOS;

- SISTEMA DE GESTAO DE CEMITERIOS

VALOR TOTAL R$

Obs.: No preco correspondente & Proposta Econdmica estao contidos todos os custos, lucros e despesas diretas
e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracao e lucro, materiais e mao-de-obra a serem empregados, seguros, fretes, combustivel, embalagens,
despesas com transporte, hospedagem, diarias, alimentacdo e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral
cumprimento do objeto deste Edital e seus Anexos.

CONDICOES:

Prazo do Contrato: O prazo de vigéncia da prestacdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal 14.133/21. Para assegurar o interesse
publico e qualidade dos servigos executados de forma continua, com base nos relatérios técnicos sobre a
regularidade e qualidade dos servigos prestados pela CONTRATANTE, poderd a Administracdo Publica
prorrogar por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a
Administracdo, limitada a sessenta meses (art. 107, da Lei 14.133/21), com previsdo do reajuste contratual
(IPCA) em conformidade com o art. 135, da Lei 14.133/21.

Prazo de pagamento: O pagamento sera feito em até 30 (trinta) dias Uteis a contar do primeiro dia Util apés o
recebimento do produto e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura (inclusive arquivo XML — Nota Fiscal
Eletronica) devidamente atestada pelo setor competente,

Local de entrega: De acordo com ordem de fornecimento.

Validade da proposta: 90 dias corridos.
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DADOS DA EMPRESA PROPONENTE:

Razdo Social: CNPJ sob no:
Endereco Completo: Fax:
Telefone: E-mail:

DADOS BANCARIOS:
Local e data

Empresa Proponente
Representante legal da empresa

PREFEITURA DE
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADO
(A ser apresentado na Habilitacao)

A BMPIESA oottt , Inscrita N0 CNPJ SOD 0 N° v, , por
intermédio de seu representante legal 0 (a) Sr. (2) ..oocovererveivveisin v, , portador (a) da Carteira de
identidade n° .........cccceeenee. €dOCPFN® i , DECLARA que:

() Nao possui proprietario ou sdcio que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

() Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

() Ematencgdo ao § 1 do artigo 63 da Lei n. 14.133/2021, declara que suas propostas econémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

() Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que se encontra em situacéo regular perante as Fazendas
Nacional, Estadual e Municipal, a Seguridade Social (FGTS), bem como atende a todas as demais exigéncias
de habilitacdo constantes do edital prdprio.

() Em atencdo ao inciso VI do artigo 12 da Lei n. 14.133/2021, declara que cumpre integralmente a norma
contida no art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo da Republica, ou seja, de que ndo possui em seu quadro de
pessoal, empregado (s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho (exceto aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

() Até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no processo licitatorio referente ao
PREGAO em epigrafe, assim como que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

() Declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar
todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais
repassados pela Prefeitura Municipal de Patrocinio do Muriaé- MG. Fica obrigada a comunicar a Prefeitura
Municipal de Patrocinio do Muriaé- MG, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo
autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
LGPD.

Local e data
Assinatura do representante legal CPF: Carimbo de CNPJ da empresa

Observagdo: Esta declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador devidamente habilitado, de forma que identifique a
proponente.
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
ANEXO 111

MODELO DECLARAGCAO DE NAO ENQUADRAMENTO NAS VEDACOES
DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 (A ser apresentado na Habilitacédo)

.................................................................... , inscrita no CNPJ sob o n.° ..................., por
intermédio de seu representante legal, Sr(®) ... , portador(@) do CPF n.°
.................................... e da carteira de identidade n.° ......................., DECLARA, para fins de obtengéo dos

beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, com as alteragcdes que lhe sucederam, ndo estar incursa em
nenhuma das vedacOes do 84° do art. 3° da referida Lei, considerando, ainda, o que preconiza o 85° e 86° do

mesmo dispositivo legal.

Declara-se ainda, que ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica, no ano-
calendario de realizacéo da licitagdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte. Local. Data Nome e assinatura do

representante legal da proponente.

Local e data
Assinatura do representante legal CPF: Carimbo de CNPJ da empresa

Observacdo: Esta declaracao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador devidamente habilitado, de forma que
identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
ANEXO IV

MODELO DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO REGIME TRIBUTARIO
(A ser apresentado na Habilitacao)

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE -MG
REF.: PROCESSO LICITATORIO N° 101/2025
PREGAO ELETRONICO N° 057/2025

Considerando a Instrugdo Normativa n°® 1234/2012, que Dispde sobre a reten¢éo de tributos
incidentes sobre pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos
pelos drgaos da administracdo pulblica federal direta, autarquias, fundacfes, empresas publicas federais,
sociedades de economia mista e demais entidades que menciona, e pelos 6rgdos da administracao publica direta
dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, inclusive suas autarquias e fundages e a Instru¢do Normativa
n°® 2145/2023, que Altera a Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, que dispde sobre a
retencdo de tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administracdo publica federal direta e indireta e
demais pessoas juridicas que menciona pelo fornecimento de bens e servicos.

Para fins de participacdo na licitacdo (indicar o n° registrado no Edital), a (0) (Nome
completo do Proponente), CNPJ, sediada na (Endereco completo), declara, sob as penas da lei que seu regime
tributario é:

() Simples Nacional, colocar declaragdo de optante emitida pelo contador responsavel.
() Presumido, colocar declaracdo de optante emitida pelo contador responsavel.
() Lucro Real , colocar declaracdo de optante emitida pelo contador responsavel.

Se o regime tributario for presumido ou real, para efeito da Instrucdo Normativa,
supracitada, estou de acordo com as diretrizes estabelecidas na mencionada Instru¢cdo Normativa e realizo a
retencdo de Imposto de Renda nas notas fiscais de material e/ ou servicos prestados emitidas.

A Instrucdo Normativa destaca empresas que ndo estdo sujeitas a retencéo.
Isso assegurara que o Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Patrocinio do Muriaé ndo realize
retencbes indevidas. Ressaltamos que é de responsabilidade da propria empresa manter atualizado seu
enquadramento tributario junto a Prefeitura, isentando-nos de qualquer responsabilidade sobre eventuais
alteracdes.

Local e data
Assinatura do representante legal CPF: Carimbo de CNPJ da empresa

Observacéo: Esta declaracao deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e
assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador devidamente habilitado, de forma que
identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE

Contrato n°__/25
Processo n° 101/2025 — PE n° 057/2025
Validade: 12 (doze) meses

O MUNICIPIO DE PATROCINIO DO MURIAE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ Ministério da Fazenda sob o n® 17.947.607/0001-86, com sede a Av. Silveira Brum, n® 20 — 2° andar,
bairro Centro, em Patrocinio do Muriad¢ — MG, doravante denominado MUNICIPIO neste ato,
CONTRATANTE, através de seu Prefeito GOLDSTEIN AGOSTINI DA MATTA, CPF n° 756.699.866-87,

brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade, e a sociedade

empresaria estabelecida na Rua/Avenida
ne. CNPJ n°, pelo seu

representante infra-assinado Sr. CPF n°.

R.G. n°. doravante denominada CONTRATADA, nos termos das normas de carater

geral da Lei Federal n® 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 — Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, pelo Cddigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei Federal n® 8.078/1990
e suas alteracdes e, considerando o resultado do PREGAO ELETRONICO N° 057/2025, firmam o presente
Contrato, obedecidas as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, suas alteracBGes posteriores, Leis e Decretos
Municipais e em conformidade com as disposic¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico técnico e continuo de tecnologia da
informacdo, para implementacdo de uma solugcdo completa para o Setor de Arrecadacdo Municipal, com
implantagdo, migracéo de dados, treinamento, bem como Cesséo de Direito de Uso de software (Sistemas) por
tempo determinado para atender aos diversos setores da Prefeitura Municipal de Patrocinio de Muriaé/MG.

1.2 — Tipo de Julgamento: Menor Preco por Lote, com Lotes Exclusivos para Microempresas - ME e Empresas
de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins de direito,
obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes do Processo Licitatorio n°. 101/2025, PREGAO
ELETRONICO N° 057/2025 bem como a proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o
Processo Licitatorio, independente de transcricao.

2. DA VALIDADE DO CONTRATO

2.1. O prazo de vigéncia da prestacdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal 14.133/21. Para assegurar o interesse publico e
qualidade dos servicos executados de forma continua, com base nos relatérios técnicos sobre a regularidade e
qualidade dos servicos prestados pela CONTRATANTE, podera a Administracdo Publica prorrogar por iguais
e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracdo,
limitada a sessenta meses (art. 107, da Lei 14.133/21), com previsdo do reajuste contratual (IPCA) em
conformidade com o art. 135, da Lei 14.133/21.

2.2. Para efeitos da contagem do prazo de execugdo previsto no item anterior (3.1), ndo serdo computados o
periodo de paralisagdo dos servigos por ordem da administracdo ou fato alheio a vontade das partes.
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3. DO VALOR DO CONTRATO

3.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de RS . ,
correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA.

3.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir 0s quantitativos, respeitando os limites legais.

3.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer modificacfes, que venham ser
necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteracdes unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre
as partes.

4 DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia, a
CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacéo
e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.

4.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao responsavel pela
fiscalizagdo que somente atestara a realizacdo dos servicos e liberard a Nota Fiscal para pagamento quando
cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢Ges pactuadas.

4.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a ap0s a aceitagdo dos servicos
prestados pela fiscalizacdo do Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG e cumprimento pela empresa de todas as
condicdes pactuadas.

4.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG, informando o
nUmero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o nimero da Ordem de Compra.

4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela serd
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a regularizacdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG.

4.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizacOes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3 — O Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipéteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo,
conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinac6es exaradas pelo érgdo fiscalizador do Municipio
de Patrocinio do Muriaé/MG.

b) N&o cumprimento de obrigacdo assumida, hip6tese em que o pagamento ficard retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

¢) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugdo do servigco ou paralise 0s mesmos por prazo que venha
a prejudicar as atividades do Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG quer proveniente da execucao
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e obrigacGes
estabelecidas neste instrumento.

5 DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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5.1 - Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

5.2 - Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos aumentos de custo que néo
possam, por vedacao legal, serem refletidos através de reajuste ou revisao de precos basicos, as partes, de comum
acordo, com base no artigo 124, 11, “d”, da Lei Federal n® 14.133/21, buscardo uma solugéo para a questao.

6 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas com 0s equipamentos ocorrerdo através da seguinte dotacdo orgamentaria:
02.02.00.04.122.0002.2.002.33.90.40 — Saldo Orgamentaria: R$ 45.092,40.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigagBes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos,
obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de
vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar 0s
contatos oficiais com o Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG, para realizagdo de contratos, adendos,
renovagdes, notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.2. Iniciar os servigos licitados no prazo e local informado, juntamente com a emissdo da ordem de servico,
mediante agendamento prévio junto ao Secretario de Obras e Gestdo de Convénios do Municipio de Patrocinio
do Muriaé/MG.

7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem obrigacOes
exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forga de trabalho propria e as suas expensas. § 1° -
recebimento dos materiais sera provisorio para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacfes
Do pregédo e da proposta. § 2° - O pedido de prorrogagdo de prazo para entrega dos objetos somente serd
conhecido, caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagcdes do Municipio
Patrocinio do Muriaé/MG, antes de expirar 0 prazo contratual inicialmente estabelecido.

7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos ou incorrecdes,
resultantes da entrega.

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e praticidade.

7.5. Arcar com todos o0s dnus necessarios & completa entrega, considerando-se como tal a disponibilizagéo, nos
locais indicados pelo Municipio de Patrocinio do Muriaé/MG, conforme quantitativos dos produtos adjudicados,
tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.

7.6. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo com as
especificacdes e instrucdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is) de entrega
correrd exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem devera ser
adequado a protecao efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

7.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste
instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da entrega do(s) produto(s), num
prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

7.8. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.
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7.9. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condi¢fes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

7.10. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas decorrentes de
danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por
quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢Bes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas
por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

7.11. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao Municipio de
Patrocinio do Muriaé/MG ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.12. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.
8 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E FISCALIZACAO
8.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da Lei n° 14.133/21.

8.2. Constituem obrigacbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas no Edital.

8.3. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o0s servi¢os do objeto deste Contrato.

8.4. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando o0s prazos
para atendimentos;

8.5. Prestar as informaces e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual,

8.7. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato/ ata de registro de
preco.

8.8 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comisséo especialmente designada,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados
eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

8.9 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.10 Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
8.11 Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento. CLAUSULA NONA - DA
RESCISAO 9.1. - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 137 a
139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteragbes posteriores, sem direito a qualquer indenizag&o.

9.2 - Formalizada a rescisdo, que vigorara a partir da data de sua comunicacdo a contratada, esta entregara a
documentacgdo correspondente aos servicos executados que, se aceitos pela Fiscalizagdo, serdo pagos pelo
CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.

9.3 - Os servidores designados atuardo como fiscais da contratacdo referente a presente Ata.

9.3.1- O CONTRATANTE indica como Gestor do Contrato a Sra. Ismara Saldanha Novaes Vieira, brasileira,
inscrita no CPF n°101.824.216-35 — Gerente de departamento, e como Fiscal , brasileiro,
inscrito no CPF n° , Como seus representantes para
acompanhamento, fiscalizagdo e controle dos Servigos e assinar a respectiva nota, que servira de confrontante
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legal dos servicos prestados. Cabendo a CONTRATADA facilitar em todas as suas fases, o desempenho desta
funcéo e fornecer qualquer esclarecimento que Ihe for solicitado.

Paragrafo Unico - Qualquer impedimento ao andamento dos fornecimentos devera ser comunicado no mesmo
dia, por escrito, ao CONTRATANTE.

10 DAS PENALIDADES

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA ou ndo veracidade
das informac@es prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a
prévia defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para 0 Municipio de Patrocinio do
Muriaé/MG, na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario
ou de substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso superior a 10 (dez) dias
corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituigdo/reposicéo.

¢) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execucdo imperfeita do objeto.
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servico/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substitui¢do/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Lei 14.133/21;

10.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n°® 14.133/21, em especial aos
artigos 155 a 163.

10.3 - As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

11.1 - O presente contrato € regido pela Lei n° 14.133/21, e demais diplomas legais, bem como pelas clausulas
e condicOes constantes do Edital da PREGAO ELETRONICO N° 057/2025, Processo Licitatdrio n® 101/2025.

11.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a analogia, aos
costumes e aos principios gerais de direito

12. FORO

12.1. Fica eleito o foro da Comarca de Eugendpolis Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo esta clausula como reniincia expressa a
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Integram esta Ata, o Edital e seus anexos do PREGAO ELETRONICO N° 057/2025 e as propostas de
preco das licitantes vencedoras do mencionado processo.
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13.2. E por estarem justos e acordados, assinam a presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca
de duas testemunhas, que também o assinam.

) de de 20.......

GOLDSTEIN AGOSTINI DA MATTA
Prefeito do Municipio de Patrocinio do Muriaé
CONTRATANTE

Representante legal nomeado: Sr.

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s).

Testemunha:
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PREGAO ELETRONICO N° 057/2025
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

A empresa , por intermédio de seu representante legal a Sr (a) , portador (a) do
CPF n° com o RG n° , Residente a , Bairro
ES, CEP , DECLARA, para os devidos fins que, ndo possui s6cio ou proprietdrio que seja servidor

ou dirigente do Municipio de Patrocinio do Muriaé — MG ou que possuem qualquer tipo de parentesco, consanguineo

ou afim, até o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Politicos, Ordenadores de Despesas e/ou Servidores
que atuem da Prefeitura Municipal de Patrocinio do Muriaé como Agentes de Contratagdes e Comissfes de
Contratac6es e afins.

Local e data
Assinatura do representante legal CPF: Carimbo de CNPJ da empresa

Observacao: Esta declaracao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador devidamente habilitado, de forma que identifique a
proponente.
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