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PREGAO
ELETRONICO

006/2026

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:
PLATAFORMA DE LICITACOES AMMLicita — www.ammlicita.org.br

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL, ABRANGENDO A CRIACAO DE VIDEOS
INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE EVENTOS OFICIAIS, GRAVACOES EM
ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES, EDICAO PROFISSIONAL,
SONORIZAGCAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS

VALOR TOTAL DA CONTRATAC}AO
R$ 129.500,01 (cento e vinte e nove mil e quinhentos reais e um centavo)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 11/02/2026 as 09h:30min (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[Menor preco] por [lote]

MODO DE DISPUTA:
[aberto]

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

REGISTRO DE PRECOS
SIM
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EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES
PREGAO ELETRONICO N° 006/2026
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

(Processo Administrativo n° 0001/2026)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Trés Coracdes, por meio do Departamento de
Licitacdo, sediado(a) Avenida Brasil, n.° 225 — Jardim América/Departamento de Licitagcdo, Minas
Gerais, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, Decreto Municipal n° 4.767, de 2023, Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, Decreto Municipal 4.851/2023 e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital.

DO OBJETO

O objeto da presente licitagio é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL,
ABRANGENDO A CRIACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE
EVENTOS OFICIAIS, GRAVACOES EM ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES,
EDICAO PROFISSIONAL, SONORIZACAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS,
conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1. A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagbes, o qual
podera ser realizado em www.ammlicita.org.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
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diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4, A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

2.5, N&o poderdo disputar esta licitacéo:
2.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitac&o versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissado de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
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2.5.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.5.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.5.10. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucédo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;

2.5.11. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que

inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéo.

2.10. Em licitacdes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
gue integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.
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DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2, Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente o0s
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢&o;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

6
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favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

3.9. N&o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apés os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediérios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mé&ximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
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3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 3.11 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de

negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1, O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico,
dos seguintes campos:

4.1.1. valor unitario e total do item e do Lote.

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informacfes similares & especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execu¢éo do objeto.
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4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob
alegacédo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢ces
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.9, Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacBes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

49.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacéo do desconto ofertado devera respeitar 0os precos maximos previstos no item 4.9.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responséveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugédo do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

5.4, O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor do [item] e do LOTE , sendo obrigatério
apresentar proposta para todos os itens do LOTE sob pena de desclassificagao.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta

devera ser de 0,01 (Um centavo).

5.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguird de acordo com 0 modo de disputa adotado.

10
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5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessado publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.12.3. Né&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.12.5. Apébs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrbnico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

5.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
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5.13.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogacoes.

5.14.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicBes definidas no item 5.14,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

5.14.2. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessédo publica.

5.14.3. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,

podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.14.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.15. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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5.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo pulblica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e
guatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacéo.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.21.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.22.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

5.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgédos de controle.

5.22.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.22.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao
ou entidade da Administracéo Pudblica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licita¢&@o realizada por
6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.22.2.2. empresas brasileiras;

5.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.
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5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas, ap0s definido o resultado do
julgamento.

5.23.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacé@o inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.23.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociacado sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagéo realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmacéo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitag&o
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24, Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia
de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritario, por forca da vedacgédo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitacdo.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de

algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢Bes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacao;
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6.7.4. n&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so sera considerada apoés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nédo
haja majoracédo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substéncia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel esse
regime.

6.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,

podera ser colhida a manifestacédo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.
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DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos abaixo, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, ser@o exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021:

7.1.1. Habilitacdo juridica:
7.1.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro PuUblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao
de microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.1.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

7.1.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.1.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

7.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971;

7.1.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:

decreto de autorizacao;

7.1.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacao respectiva.
7.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

7.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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7.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
7.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

7.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

7.1.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.1.2.9. Caso o licitante detentor do maior desconto seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitac&o.

7.1.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:

7.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

7.1.4. Qualificagdo Técnica:

7.1.4.1 Comprovacdo de aptiddo para execucdo do objeto de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo ou com o item pertinente,
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por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou

privado ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.1.4.2 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

7.1.4.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.1.4.4 Para fins de ASSINATURA CONTRATUAL, sera realizada diligéncia pelo fiscal do
contrato, ou por equipe por ele designada, junto ao licitante classificado em primeiro lugar e

devidamente habilitado, com o objetivo de aferir as condi¢cbes do local.

7.1.4.5 - Cadastro no ANCINE — Agéncia Nacional de Cinema - e apta para fazer registros de

obras publicitarias

7.1.4.6 Equipe com no minimo 03 pessoas, com no minimo 01 integrante com registro
profissional - DRT - no Sindicato dos Jornalistas e no Sindicato de Radialistas

7.1.4.7 Comprovar estar dentro de um raio de 300 km.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administracéo;

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.4, Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informac¢des prestadas, na forma da lei (art.
63,1, da Lei n® 14.133/2021).

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.6. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
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trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

7.6.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art.

6°, §49).

7.7. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus documentos e manté-los
atualizados junto aos 6Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.7.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, pardgrafo Unico).

7.8. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.9. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacé@o de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

7.9.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.9.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.10. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcdo e
classificacéo.

7.11. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro

examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo de 2 (duas) horas.
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7.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apOs concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.13. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.14. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacg&o ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitag&o ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

8.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitac&o;

8.3.3. na hipétese de adoc¢édo da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisédo no prazo de 10

(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacédo da interposicdo do recurso,

assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagao;
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9.1.5. fraudar a licitacéo;

9.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2, Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancles, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
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9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgéos de controle.

9.4, A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 10% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da comunicacao oficial.

9.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 10% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de
15% a 10%do valor do contrato licitado.

9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se
justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no &mbito
da Administracéo Pudblica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responséavel a sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo
observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 9.1.3, caracterizar4d o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag&o, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢fes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo
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de responsabilizagéo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Gteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacéo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura
do certame.

10.3. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos poderdo ser realizadas por forma
eletrbnica, pelo e-mail pregao.licitacao@trescoracoes.mg.gov.br, ou por peticdo dirigida ou
protocolada no enderec¢o Av. Brasil, n° 225, Jardim América — Trés Coragdes - MG — DEPARTAMENTO
DE LICITACAO as impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagéo.
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10.4. Acolhida a impugnacgédo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Puablicas (PNCP) e endereco eletrénico www.ammlicita.org.br, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos
no endere¢o Avenida Brasil, 225, Jardim América, Trés Coracdes/MG, nos dias Uteis, no horéario das
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08:00 horas as 18:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

11.11. As publicagbes do extrato do edital sera disponibilizado no Jornal Eletrdnico dos
Municipios — AMM, Diério Oficial de Minas Gerais e Diario Oficial da Unido, bem como em Jornal de
Grande Circulacao.

11.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

11.12.1.1. Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar

11.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

11.12.3. ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos
11.12.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato
11.12.5. ANEXO V - Termo/ contrato (se for o caso)

e DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE
DO INCISO IIl DO ARTIGO 4° DA INSTRUGCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE
JANEIRO DE 2012

e DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE
DO INCISO IV DO ARTIGO 4° DA INSTRUGCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE
JANEIRO DE 2012

e DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE
DO INCISO XI DO ARTIGO 4° DA INSTRUCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE
JANEIRO DE 2012

Trés coragdes, 2026.

Luis Carlos Silva Carvalho

Departamento de Licitagao
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Anexo |
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de produgao e
transmissao audiovisual, abrangendo a criagdo de videos institucionais, transmissdes ao
vivo

de eventos oficiais, gravagdes em estiidio, pod casts, registro por drones, edigido
profissional,

sonorizagao, legendagem e inser¢ao de vinhetas, visando a divulgagao das agoes
municipais, a

modernizagdo da comunicagdo publica, ao fortalecimento da identidade institucional da
Prefeitura Municipal Trés Coragdes e a ampliagdo da transparéncia e acessibilidade das
informagdes a populagdo, conforme condigdes e especificagdes contidas neste termo de
referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padroniza¢do, em consonancia
com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3-DA NATUREZA DO OBJETO
3.1 - O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns).

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
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Item Descri¢ao Quant.

Unid.

GRAVACAO E/OU TRANSMISSAO AO VIVO
DE PODCAST PODCAST COM TRANSMISSAO
AO VIVO OU GRAVADO, COM ATE 04
CAMERAS SONY, SEM TEMPO DEFINIDO -
EDICAO DE PODCAST E CORTES NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS,
COM VARIACAO DE TEMPO, PARA
IVEICULACAO INTERNA E EM REDES
SOCIALIS; - INSERCAO DE CARACTERES,
VIDEOS, SLIDES E LOGOMARCAS - ESTUDIO
EM CHROMA KEY PARA GRAVACAO DE
PODCAST, COM METRAGEM MINIMA DE 50
M2; - CAPTACAO DE IMAGENS COM 04
CAMERAS 4K; - LENTES: - LENTES: 16MM F1.4
16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM
F1.4 - 50MM F1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM
F2.8 - 18-105MM F4.0 18-200MM F3.5/6.3 -
ESTUDIO CLIMATIZADO COM ILUMINACAO
LED; - MICROFONE SEM FIO DE LAPELA OU
BOOM, TODOS SONY, PARA CAPTACAO DE
IAUDIO; O MATERIAL DEVERA SER
ENTREGUE EM ARQUIVO

GRAVACAO EM ESTUDIO: - ESTUDIO EM
CHROMA KEY DE CORPO INTEIRO, COM
METRAGEM MINIMA DE 50 M2 CAPTACAO
IDE IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K; -
LENTES: LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6- 30MM F1.4 - 50MM
F1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 18-105MM
F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - TELEPROMPTER;
ESTUDIO CLIMATIZADO COM ILUMINACAO
LED; MICROFONE SEM FIO DE LAPELA, MAO
OU BOOM, TODOS SONY, PARA CAPTACAO
DE AUDIO; - EDICAO DE FILME NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS,
COM VARIACAO DE TEMPO, PARA
IVEICULACAO INTERNA E EM REDES
SOCIAIS; O MATERIAL DEVERA SER
ENTREGUE EM ARQUIVO. *DEVERA SER
REALIZADA VISITA TECNICA NO ESTUDIO
PARA VERIFICAR A VIABILIDADE E
CONSTATACAO DO ESPACO/EQUIPAMENTOS

01 Unidade 2

02 Unidade 8
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VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO
IACIMA DE 3 MINUTOS: - DE 1 A 3 (UM) DIAS
DE CAPTACAO DE IMAGENS COM 04
CAMERAS 4K CAPTACAO AEREA COM
DRONE 4K — COM ESTABILIZADOR,
GRAVACAO EM 4K ATE 60 FPS — GRAVACAO
NA VERTICAL E NA HORIZONTAL -
UTILIZACAO DE ESTABILIZADOR
ELETRONICO — PARA CAPTACAO DAS
IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM
03 F1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 18-105MM Unidade 1
F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - EDICAO DE
'VIDEONOS SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE TEMPO, PARA
IVEICULACAO INTERNA E EM REDES
SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: ILUMINACAO LED,
REBATEDOR, MICROFONE SEM FIO DE
LAPELA, MAO OU BOOM PARA CAPTACAO
DE AUDIO; TRILHA E LOCUCAO; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE EM
ARQUIVO
VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO DE
IATE 3 MINUTOS: 1 (UM) DIA DE CAPTACAO
DE IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K;
UTILIZACAO DE ESTABILIZADOR
ELETRONICO — DJI - PARA CAPTACAO DAS
IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM
F1.8 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM
F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - EDICAO DO VIDEO
04 INOS SOFTWARES PREMIERE E AFTER Unidade 10
EFFECTS, COM VARIACAO DE TEMPO, PARA
IVEICULACAO INTERNA E EM REDES
SOCIALIS; - UTILIZACAO DOS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: ILUMINACAO LED,
REBATEDOR, 06 MICROFONES SEM FIO DE
LAPELA, MAO OU BOOM DA MARCA SONY
PARA CAPTACAO DE AUDIO; TRILHA E
LOCUCAO PROFISSIONAL; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO
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'VIDEO INSTITUCIONAL DE INAUGURACOES:
- 1 (UM) DIA E MEIO DE CAPTACAO DE
IMAGENS COM 02 CAMERAS 4K UTILIZACAO
DE ESTABILIZADOR ELETRONICO — DJI -
PARA CAPTACAO DAS IMAGENS; - LENTES:
16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8 17-70MM F2.8
- 17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 - 18-200MM
F3.5/6.3 - EDICAO DO VIDEONOS SOFTWARES
05 PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM Unidade 10
IVARIACAO DE TEMPO, PARA VEICULACAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; -
UTILIZACAO DOS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: ILUMINACAO LED,
REBATEDOR, 02MICROFONES SEM FIO DE
LAPELA, MAO OU BOOM DA MARCA SONY
PARA CAPTACAO DE AUDIO; TRILHA E
LOCUCAO PROFISSIONAL; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO
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5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 ano, contado a partir
do

primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

5.2 - O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.1 - Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicacdo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2.2 - A contratagio com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo

o6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao

de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.2.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, nos

termos do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte

integrante destes instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos

no art. 92 da NLLC.

5.2.3 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO’ DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6° INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1 - A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em

Tépico especifico do documento de formalizagdo de demanda.

6.2 - A opgao de utilizar o Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela
impossibilidade de prever o real quantitativo a ser demandado, bem como pela necessidade
de

contratagdes frequentes e conveniéncia de entregas parceladas, solicitadas de acordo com a
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demanda do contratante, estando em concordancia com o disposto no Art. 82 da Lei n®
14.133, de 2021

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO
XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestag@o de servigos de producdo e
transmissao audiovisual, abrangendo a criagdo de videos institucionais, transmissdes ao
vivo de eventos oficiais, gravagdes em estudio, podcasts, registro por drones, edi¢do
profissional,

sonorizagao, legendagem e inser¢ao de vinhetas, visando a divulgagao das agoes
municipais, a

modernizagdo da comunicagdo publica, ao fortalecimento da identidade institucional da
Prefeitura Municipal de Trés Coragdes e a ampliagdo da transparéncia e acessibilidade das
informagdes a populagdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste

instrumento.

7.2 - As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagdo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos,
para a melhor consecugdo do interesse publico, do qual esté identificado no final e aprova o
presente instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentagdo de habilitagdo tecnica e
econdmica, sera tratada no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

8.2 — Sustentabilidade
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8.2.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

8.2.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021,
na Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos So6lidos) e demais legislagoes
especificas, adotando ainda, na execugao do objeto contratual, praticas de
racionalizac¢do no uso de materiais e servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizagdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutengdo, conforme
determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

d) redugdo de residuos, reaproveitamento e destina¢do adequada dos
materiais reciclaveis;

¢) utilizagdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e
baixa emissdo de ruido;

d) observacdo das normas do INMETRO;

e) racionalizagdo do uso de substincias potencialmente toxicas/poluentes;
f) fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protecao
individual (EPI) para os seus empregados e equipamentos de prote¢do
coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as normas da ABNT e Portaria
n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

8.3 - Indicaciio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratagdo NAO seré indicado marcas, caracteristicas ou
modelo(s).

8.4 - Da vedagio de utilizacio de marca/produto

8.4.1 - Para a contratacio do objeto NAO havera vedagio ou restri¢des com relagio
ao emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugao.

8.5 - Subcontratagio
8.6.1 - NAO sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

8.6 - Garantia da contratacio
8.6.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de execugdo do(s) servigos(s) comegara a fluir a partir do 1° (primeiro)
dia qtil seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de
Compras ou pelo setor requisitante.

9.1.2 - Para a execugao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:
9.1.2.1 - Os servigos serdo prestados em local indicado pelo CONTRATANTE.

9.1.2.2 - Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar

0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando

necessario.

9.2 - Garantia, manutencao e assisténcia técnica
9.2.1 - O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

?10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagoes entre o(a) Municipio de Trés Coragdes e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.4 - O(A) Municipio de Trés Coracdes podera convocar representante da empresa para
adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, da Lei n® 14.133/
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>2021.

10.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme Art. 117, §12 da Lei n® 14.133/2021.
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>

10.5.2. Exercerdo a gestdo e fiscalizagdo do contrato:




PREFEITURA DE TRES CORACOES
“Terra do Rei Pelé”

g Folha N*

2
="
-» —_——
ug‘-k Responsavel
Cd

PREFEITURA DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
Jose Anadelson Venancio Neto (Portaria Interna n2 021/2025 responsavel pela gestdo do

contrato.
Silvia Cristina Silvado (Portaria Interna n? 008/2025), responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

10.5.3. As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade, Unica,
integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execugdo do objeto do contrato.

10.6 - As regras previstas neste topico aplicam-se a gestdo da ata de registro de prego.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscal(is),

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

11.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a lltima e/ou inica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.2.1 - A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou unica medigao de servigos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

11.2.2 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e
quantidade

do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

11.3.1 - Realizar a analise de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagio e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as
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respectivas corregdes;

11.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nas documentagdes apresentadas, quando for o caso;
11.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagio.

11.3.4 - Enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos

procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo.

11.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicandose

a empresa para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado,

de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.6 - O recebimento provisorio ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

11.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestao do contrato justificadamente for exercida por um
unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e
definitivo do objeto.

11.8 - O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra
forma

simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das
exigéncias

contratuais.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec@o, prorrogaveis por igual
periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Trés Coragdes, CNPJ n® 22.541.874/0001-99, situada a Rua José Américo,
525, Centro, Trés Coragdes.

12.2.1 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.5 - A Administragdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manuteng@o das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do orgdo
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

12.6 - Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao
ou,

no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

12.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante

devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias tteis, contados da
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finalizagdo da liquidag@o da despesa, conforme se¢@o anterior.

13.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizag¢@o, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetaria.

14 - FORMA DE PAGAMENTO
14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

14.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

14.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

15.2 - Apos o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo contratante, do INPC acumulado dos tltimos doze meses, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

15.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a

partir dos efeitos financeiros do wiltimo reajuste.

15.4 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

15.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta
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16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Pregdo, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL
realizada em unico item/lote.

16.2 - Condicdes de participacio

16.2.1 - Poderao participar desse Pregdo qualquer empresa que atendam as condigdes
do Edital.

16.3 - Exigéncias de habilitacio

16.3.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
16.4 - Habilitacao juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva)

16.4.1 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Ptblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/
empreendedor;

16.4.3 - Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

16.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020;

16.4.5 - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

16.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
16.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.5 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

16.5.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentagio de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.5.5 - Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

16.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

16.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

16.6 - Qualifica¢cio Econémico-Financeira

16.6.1 - Sera exigido Qualificagdo Econdmico Financeira, conforme exigéncia abaixo:
I - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

16.7 - Qualificacio Técnica

16.7.1 - Sera exigido Qualificagdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:

I - Comprovagao de aptidao para execugao do objeto de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

II - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

III - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
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comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

IV - Para fins de ASSINATURA CONTRATUAL, sera realizada diligéncia pelo
fiscal do contrato, ou por equipe por ele designada, junto ao licitante classificado
em primeiro lugar e devidamente habilitado, com o objetivo de aferir as

condi¢des do local.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO I deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos unitarios referenciais, das memorias
de

calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obten¢ao

dos pregos e para os respectivos calculos

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do(a) Municipio de Trés Coragdes.

18.1.1 - A indicacdo da dotag@o orcamentaria fica postergada para o momento da
assinatura do contrato ou seu instrumento substituto.

18.2 - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera indicada apds
aprovagao da Lei Or¢amentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante

apostilamento.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de
Referéncia, no edital, na proposta vencedora e na legislacao aplicavel:

a. Executar os servigos contratados de forma fiel, continua e eficiente, em estrita
conformidade com as especificagdes técnicas, condi¢des, prazos, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato.
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b. Disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos, softwares,
ferramentas, instrumentos e insumos necessarios a perfeita execu¢do dos servigos,
incluindo cameras, lentes, drones, iluminagdo, estidios, microfones, equipamentos de
audio, edicdo e demais itens descritos no objeto, sem qualquer custo adicional ao
CONTRATANTE.

c. Garantir que todos os equipamentos utilizados estejam em perfeito estado de
funcionamento, devidamente calibrados, revisados e adequados as normas técnicas e de
seguranga vigentes.

d. Manter equipe técnica qualificada, treinada e compativel com a complexidade dos
servigos, responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados por seus
empregados, colaboradores ou prepostos.

e. Observar rigorosamente os prazos definidos na Ordem de Servigo, bem como aqueles
ajustados com o fiscal ou gestor do contrato, respondendo por atrasos injustificados na
execugdo dos servigos.

f. Realizar, quando exigido, visita técnica prévia ao estudio ou local de execugdo, com a
finalidade de verificar a viabilidade, as condigdoes do espago e a adequagdo dos
equipamentos, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

g. Responsabilizar-se integralmente pela captacdo, edi¢do, finalizagdo e entrega dos
materiais audiovisuais, garantindo qualidade técnica, sonora e visual compativel com
padroes profissionais e institucionais.

h. Entregar todo o material produzido em formato digital, nos padrdes e extensdes
definidos pelo CONTRATANTE, assegurando a compatibilidade para veiculagdo em
canais institucionais, redes sociais e demais meios de divulgacéo.

i. Proceder, sem Onus adicional, as corre¢des, ajustes, refagdes ou substituigdes dos
servicos e materiais que apresentarem vicios, defeitos, incorregdes ou desacordo com as
especificagdes técnicas, sempre que solicitado pela fiscalizagao.

j. Cumprir integralmente a legislagdo trabalhista, previdenciaria, fiscal, tributaria,
ambiental e de seguranga do trabalho, sendo a unica responsavel por encargos, saldrios,
beneficios, seguros, tributos e demais obriga¢des decorrentes da execucdo contratual.

k. Fornecer e fiscalizar o uso de Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) e, quando
aplicavel, Equipamentos de Prote¢do Coletiva (EPC), em conformidade com as normas
da ABNT, do Ministério do Trabalho e demais legislagdes pertinentes.

1. Atender aos critérios de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia, adotando
praticas que reduzam impactos ambientais, racionalizem o uso de recursos e assegurem
a destinagdao ambientalmente adequada de residuos.

m. Manter, durante toda a vigéncia do contrato e da ata de registro de pregos, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento licitatorio.

n. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, pelo
gestor ou pelo fiscal do contrato, relacionados a execugao dos servigos.

o. Facilitar a atuacdo da fiscalizag¢do, permitindo acesso a documentos, locais, materiais,
equipamentos e registros necessarios a verificagdo da correta execucdo do objeto.

p. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por danos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo dos
Servigos.
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q. Manter sigilo sobre todas as informagdes, dados, imagens, dudios e conteudos a que
tiver acesso em razao da execugdo contratual, ndo podendo divulga-los sem autorizagiao
expressa do CONTRATANTE.

r. Nao transferir, ceder ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto do contrato,
conforme vedagdo expressa neste Termo de Referéncia.

s. Emitir corretamente as Notas Fiscais ou documentos de cobranga, observando os dados
do contrato, os valores efetivamente medidos e as exigéncias legais, bem como
apresentar toda a documentacdo fiscal necessaria a liquidacdo e ao pagamento.

t.  Cumprir integralmente as determinagdes do gestor e do fiscal do contrato, bem como as
disposicoes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratagdo publica.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATATANTE

20.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além de outras previstas neste Termo de
Referéncia, no edital, no contrato e na legislagdo aplicavel:

a) Proporcionar todas as condi¢des necessarias para que a CONTRATADA possa
executar os servicos de forma adequada, eficiente e segura, conforme as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) Emitir a Ordem de Servigo para inicio da execugao contratual, indicando, quando
necessario, o local, a data, o horario e as orientagdes especificas para a realizagao
dos servigos.

¢) Indicar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, bem como seus respectivos
substitutos, para acompanhamento, fiscaliza¢@o e gerenciamento da execugao
contratual, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados, podendo solicitar
ajustes, corregdes ou adequagdes sempre que constatadas inconformidades com as
especificagdes técnicas ou com o interesse publico.

e) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na
execugdo do contrato, fixando prazo para sua corre¢do, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades cabiveis.

f) Receber os servigos prestados, provisoria e definitivamente, apds verificagao do
cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas, conforme os prazos e
procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

g) Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, apds a regular liquidagao da
despesa, nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde
que comprovada a execugdo satisfatoria dos servigos.

h) Fornecer a CONTRATADA as informagdes, diretrizes institucionais, orientagdes de
comunicagao, identidade visual, logomarcas e demais conteudos necessarios a
correta execucao dos servigos.
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i) Disponibilizar, quando necessario, acesso aos locais onde serdo realizados os
servigos, bem como autorizagdes institucionais indispensaveis a execugio do objeto,
observadas as normas internas e de seguranga.

j)  Deliberar, em tempo habil, sobre solicitagdes, ajustes, aprovagdes de roteiros,
contetidos, edigdes e materiais produzidos, de modo a ndo comprometer os prazos
de execucgdo contratual.

k) Zelar pelo equilibrio econoémico-financeiro do contrato, observando as regras de
reajuste, revisdo e atualizagdo monetaria previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo aplicavel.

1) Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento
das obrigagdes contratuais, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, conforme
previsto na Lei n® 14.133/2021.

m) Prestar esclarecimentos e dirimir duvidas da CONTRATADA relacionadas a
execugao do contrato, sempre que solicitada, respeitados os limites administrativos
e legais.

n) Promover a gestdo e o controle da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel,
observando as disposigdes legais e regulamentares.

0) Adotar as providéncias necessarias a formalizagdo contratual, a emissdo de
empenhos, a liquidagdo da despesa e aos demais atos administrativos indispensaveis
a execugdo do contrato.

p) Assegurar que as comunicag¢des formais com a CONTRATADA sejam realizadas
por escrito, inclusive por meio eletronico, quando cabivel, garantindo a
rastreabilidade dos atos administrativos.

q) Resguardar os direitos autorais patrimoniais sobre os materiais produzidos no

ambito do contrato, conforme as disposigdes contratuais e legais aplicaveis.

22. DAS SANCOES

22.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante
vencedora, sem justificativa aceitos pela Prefeitura Municipal de Trés Coragdes,
resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa compensatoéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo ou pela ndo apresentagdo da
documentagdo exigida, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apos
regularmente convocada, sem prejuizo da aplica¢do de outras sanc¢des previstas na
legislacdo vigente;

¢) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento)
calculada sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o
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limite de 2 (dois) dias tteis, na entrega total do objeto/servico deste, caracterizando
a inexecugdo parcial;

d) multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento) do prazo de 2 (dois) dias
uteis, caracterizando a inexecugao parcial do mesmo;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 3
(trés) anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

22.2. A aplicagdo das sangOes previstas nao exclui a possibilidade da aplicagao de outras,
previstas na lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizagdo da licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados a Administragao.

22.3. A multa devera ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Trés Coragdes,
via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de
recebimento da notificagdo enviada pela Prefeitura Municipal de Trés Coragdes.

22.4. O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente na
Prefeitura Municipal de Trés Coragdes, em favor da licitante vencedora, sendo que, caso o
valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

22.5. As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderao ser relevadas motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato do(a) Secretario(a) Municipal de Administragao
¢ Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Trés Coragdes, devidamente justificado.

22.6. A licitante que, der causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, der causa
a inexecugdo total do contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame,
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ou ainda, ensejar o retardamento
da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, ficara impedida de
licitar e contratar com o Municipio de Trés Coragdes e serd descredenciado do CRC
Municipal, pelo periodo de 3 (trés) anos se credenciado for, sem prejuizo das multas
previstas neste edital, no contrato e nas demais cominagdes legais.

22.7. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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22.8. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes serdo assegurados a licitante
vencedora o contraditorio e a ampla defesa.

23 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

23.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas

e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabivelis.

23.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica,
participante da presente licitagdo.

23.3 - Toda a documentagao apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e

se omita em outro sera considerado especificado e valido.

ESTIMATIVA DE DESPESA
Item Descricio Quant. Vir. Vir.
Unid. Unit. Total
01 GRAVACAO E/OU TRANSMISSAO AO VIVO DE Unidade | 2 3.566,67 7.133.34

PODCAST COM TRANSMISSAO AO VIVO OU
GRAVADO, COM ATE 04 CAMERAS SONY, SEM
TEMPO DEFINIDO - EDICAO DE PODCAST E CORTES
NOS SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS,
COM VARIAGAO DE TEMPO, PARA VEICULAGAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; - INSERGAO DE
CARACTERES, VIDEOS, SLIDES E LOGOMARCAS -
ESTUDIO EM CHROMA KEY PARA GRAVAGAO DE
PODCAST, COM METRAGEM MINIMA DE 50 M2; -
CAPTAGAO DE IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K; -
LENTES: - LENTES: 16MM F1.4 16-50MM F3.5/5.6 -
16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-
70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 18-
200MM F3.5/6.3 - ESTUDIO CLIMATIZADO COM
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ILUMINAGAO LED; - MICROFONE SEM FIO DE
LAPELA OU BOOM, TODOS SONY, PARA CAPTACAO
DE AUDIO; O MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO

GRAVACAO EM ESTUDIO: - ESTUDIO | Unidade Quant. Vir. VIr. Total
EM CHROMA KEY DE CORPO 08 Unit. 23.200,00
INTEIRO, COM METRAGEM MINIMA 2.900,00
02 DE 50 M2 CAPTAGAO DE IMAGENS
COM 04 CAMERAS 4K; - LENTES:
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6- 30MM
F1.4 - 50MM F1.8 - 17-70MM F2.8 -
17-70MM F2.8 18-105MM F4.0 - 18-
200MM F3.5/6.3 - TELEPROMPTER;
ESTUDIO CLIMATIZADO COM
ILUMINAGAO LED; MICROFONE SEM
FIO DE LAPELA, MAO OU BOOM,
TODOS SONY, PARA CAPTACAO DE
AUDIO; - EDICAO DE FILME NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULAGCAO INTERNA
E EM REDES SOCIAIS; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM
ARQUIVO. *DEVERA SER REALIZADA
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VISITA TECNICA NO ESTUDIO PARA
VERIFICAR A VIABILIDADE E
CONSTATAGCAO DO
ESPACO/EQUIPAMENTOS

VIDEO INSTITUCIONAL COM Unidade 1 12.166,67 12,166,67
03 DURAGAO ACIMA DE 3 MINUTOS: -
DE 1 A 3 (UM) DIAS DE CAPTAGCAO
DE IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K
CAPTACAO AEREA COM DRONE 4K —
COM ESTABILIZADOR, GRAVACAO
EM 4K ATE 60 FPS — GRAVACAO NA
VERTICAL E NA HORIZONTAL -
UTILIZACAO DE ESTABILIZADOR
ELETRONICO — PARA CAPTACAO DAS
IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4 -
16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8 -
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 18-
105MM F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 -
EDICAO DE VIDEONOS SOFTWARES
PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM
VARIACAO DE TEMPO, PARA
VEICULAGAO INTERNA E EM REDES
SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINAGAO LED, REBATEDOR,
MICROFONE SEM FIO DE LAPELA,
MAO OU BOOM PARA CAPTAGAO DE
AUDIO; TRILHA E LOCUCAO; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO.

\VIDEO INSTITUCIONAL COM Unidade 10 4.700,00 47.000,00
04  |DURACAO DE ATE 3 MINUTOS: 1 (UM)
DIA DE CAPTACAO DE IMAGENS COM
04 CAMERAS 4K; UTILIZACAO DE
ESTABILIZADOR ELETRONICO - DJI -
PARA CAPTAGAO DAS IMAGENS; -
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM
F1.4 - 50MM F1.8 17-70MM F2.8 - 17-
70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 - 18-
200MM F3.5/6.3 - EDICAO DO VIDEO
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NOS SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE TEMPO,
PARA VEICULACAO INTERNA E EM
REDES SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINAGAO LED, REBATEDOR, 06
MICROFONES SEM FIO DE LAPELA,
MAO OU BOOM DA MARCA SONY
PARA CAPTACAO DE AUDIO; TRILHA E
LOCUCAO PROFISSIONAL; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO
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Unidade

05 VIDEO INSTITUCIONAL DE Quant. Vir. Unit. Vir. Total
INAUGURAGOES: - 1 (UM) DIAE 010 4.000,00 40.000,00
MEIO DE CAPTAGAO DE IMAGENS
COM 02 CAMERAS 4K UTILIZACAO
DE ESTABILIZADOR ELETRONICO —
DJI - PARA CAPTACAO DAS
IMAGENS; - LENTES: 16 MM F1.4 -
16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM
F1.8 17-70MM F2.8 - 17-70MM
F2.8 - 18-105MM F4.0 - 18-
200MM F3.5/6.3 - EDICAO DO
VIDEONOS SOFTWARES PREMIERE
E AFTER EFFECTS, COM VARIACAO
DE TEMPO, PARA VEICULACAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; -
UTILIZACAO DOS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: ILUMINACAO
LED, REBATEDOR, 02MICROFONES
SEM FIO DE LAPELA, MAO OU
BOOM DA MARCA SONY PARA
CAPTACAO DE AUDIO; TRILHA E
LOCUGAO PROFISSIONAL; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO

Dotag6es Orcamentarias
Dotagao Orgamentaria Descrigdo Reduzido Fonte de Recurso

0000792 33904000000 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO —
PESSOA JURIDICA



PREFEITURA DE TRES CORACOES
“Terra do Rei Pelé”

g Folha N*

2
="
-» —_——
ug‘-k Responsavel
Cd

PREFEITURA DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
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RESPONSAVEIS

José Anadelson Venancio Neto

Gestor de Contratos

Silvia Cristina Silvado

Fiscal de Contratos

Leticia Aparecida Belato Martins
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Apéndice |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N¢
01/2026

Contratagao de Servigos de Produgdo e Edi¢do de Videos Institucionais
Prefeitura Municipal de Trés Cora¢des — MG

1. Necessidade da Contratagao

A Prefeitura Municipal de Trés Coracdes/MG identificou a necessidade de contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de producéo e edi¢édo de videos institucionais,
visando fortalecer e qualificar a comunicagdo com os publicos interno e externo da
Administracéo.

Os videos institucionais terdo como finalidade:

o Divulgar acbes e projetos realizados pela Prefeitura;

e Apresentar pronunciamentos oficiais e campanhas informativas;

o Reforcar a identidade visual e promover a valorizacdo do municipio;

e Preservar a memoria institucional,

e Aumentar a transparéncia e a acessibilidade das informacgdes publicas.

Esses materiais serdo utilizados principalmente em eventos oficiais, bem como em midias
digitais, redes sociais e apresentacdes publicas, funcionando como uma importante ferramenta
de promocdo institucional.

A contratacdo abrangera todas as fases da producdo audiovisual — pré-producéo, producéo e
pés-producdo — com entrega do produto final conforme orientacdes da Secretaria de
Comunicacéo. Os videos deverdo tratar de temas como a histéria da cidade, acdes
governamentais, prestacdo de contas, campanhas educativas e outros assuntos de interesse da
gestdo publica.
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A medida justifica-se pela necessidade de garantir qualidade técnica, padronizacéao estética e
linguagem comunicativa adequada, assegurando maior alcance, impacto e engajamento junto a
populagéo.

2. Requisitos da Contratacao

A empresa contratada devera cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e operacionais:

2.1. Execucdo Integrada

A execucdo deve ser realizada por uma unica empresa responsavel por todas as etapas do
processo: pré-producdo, producdo e pés-producao;

Busca-se garantir coesao narrativa, fidelidade a identidade institucional e padronizacao
de linguagem visual e sonora nos videos.

2.2. Etapa de Pré-Producao

Desenvolvimento de roteiros;

Planejamento técnico e artistico;

Direcéo geral das producdes;

Utilizacao de imagens e informacdes fornecidas pela Assessoria de Comunicagéo
(ASCOM);

A captacdo de imagens externas ndo sera obrigatoria.

2.3. Etapa de Producéo

Especial atencdo devera ser dada aos videos de pronunciamentos oficiais, devendo incluir:

Producéo de cenario e ambientacéo;

Cuidados com maquiagem e figurino (quando necessario);

Captacdo de imagens com equipamentos e técnicas adequadas (movimentos de camera,
lentes, iluminacéo e audio profissional);

Observancia as normas técnicas e a linguagem cinematografica institucional.

2.4. Etapa de P6s-Producao

Selecdo e montagem das melhores cenas;
Insercdo de trilhas sonoras, efeitos, legendas e audiodescri¢do, quando necessario;
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e Aplicagéo de correcdo de cor, transicoes, identidade visual e elementos graficos
padronizados.

2.5. Softwares e Técnicas Utilizadas

o Utilizacdo de softwares profissionais para edi¢do de video e audio;

e Adocdo de técnicas de producdo cinematografica moderna;

o Criacdo de ambientes visuais (sets) para entrevistas, transmissfes ao vivo e videos
institucionais.

2.6. Aprovacao e Ajustes

e Todo material finalizado devera ser submetido a aprovacdo da Administracdo antes da
veiculacéo;

o Poderdo ser solicitados ajustes ou regrava¢cdes com prazos curtos, conforme a urgéncia
das demandas.

2.7. Local de Execucéo e Proximidade Geografica

e As gravacdes ocorrerdo presencialmente no municipio de Trés Cora¢oes/MG;
e A contratacdo de empresa sediada em Minas Gerais € considerada vantajosa, pois
permite:
o Melhor comunicacdo entre contratante e contratada;
Supervisdo direta da producéo;
Maior agilidade na realizacéo de ajustes;
Alinhamento mais eficiente com os objetivos institucionais.

o O O

2.8. Flexibilidade e Resposta Rapida

e A empresa deve estar apta a realizar edi¢des e adaptacGes com agilidade, inclusive em
videos ja finalizados, para atender demandas emergenciais;

e Adinamica administrativa pode exigir alteracGes rapidas conforme decisdes ou diretrizes
da gestéo.

A empresa devera estar estabelecida ou possuir base operacional dentro de um raio maximo de
300 km do municipio contratante, em razdo da necessidade de deslocamento frequente, cobertura
de eventos institucionais, atendimentos emergenciais e reducdo de custos logisticos, garantindo

maior agilidade na execucdo dos servicos e economicidade para a Administragdo Publica.

56



PREFEITURA DE TRES CORACOES
“Terra do Rei Pelé”

Desta feita, ndo se trata de cerceamento de competitividade ou limitacdo por local ou

regionalmente.

“Por outro lado, reconheceu que, em situagdes especificas, a localiza¢do do

estabelecimento do contratado pode ser relevante ou até essencial para a

execucdo eficiente do objeto contratado. Nesses casos, entendeu ser possivel exigir,
como condicdo contratual (e ndo de habilitacdo), que o contratado mantenha
estabelecimento em determinada localidade, desde que tal exigéncia seja excepcional,
razoavel, devidamente justificada na fase interna do certame e voltada a satisfagdo do

interesse publico, bem como aos principios da eficiéncia e da economicidade.”®

A definicdo de distancia maxima de até 300 km em relagcdo ao Municipio de Trés Coracbes/MG
fundamenta-se em critérios estritamente técnicos, operacionais e logisticos, diretamente
relacionados a adequada execucdo do objeto, ndo se caracterizando como exigéncia de natureza
local ou restricdo indevida a competitividade.

O objeto da presente contratacdo envolve a prestacdo de servigos de producéo e transmissao
audiovisual, abrangendo cobertura de eventos oficiais, transmissfes ao vivo, gravacdes externas
e institucionais, os quais, por sua natureza, demandam comparecimento presencial do
contratado no local do evento, em data e horario previamente determinados ou, em
determinadas situag6es, com curto prazo de mobilizacéo.

A limitacdo de distancia de até 300 km mostra-se razoavel e proporcional, pois:

1. Garante a possibilidade de deslocamento terrestre da equipe técnica e dos
equipamentos no mesmo dia, inclusive em situa¢es que exijam ajustes de Gltima hora,
imprevistos climaticos, técnicos ou alterac6es de agenda;

2. Assegura o cumprimento do horario exato dos eventos oficiais, 0s quais, em sua
maioria, possuem datas e horarios inflexiveis, muitas vezes vinculados a agenda de
autoridades, inauguraces, solenidades e transmissdes ao Vivo;
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3. Reduz riscos de atrasos, auséncias ou inviabilidade logistica, que poderiam
comprometer a execucao do Servico e causar prejuizos institucionais a Administracao
Publica;

4. Permite pronta resposta a demandas emergenciais ou convocagdes com prazo
reduzido, compativeis com a dindmica da comunicacdo institucional e da divulgacédo de
atos oficiais;

5. Contribui para a economicidade, ao mitigar custos indiretos excessivos com
deslocamento prolongado, hospedagem e logistica complexa, preservando o equilibrio
econémico-financeiro do contrato.

Ressalta-se que a distancia de até 300 km néo se confunde com exigéncia de sede local ou
regional, tampouco impede a participacao de licitantes de outras localidades, desde que possuam
capacidade operacional de atendimento dentro do referido raio, inclusive por meio de filial, base
operacional ou estrutura equivalente.

Tal medida encontra amparo nos principios da eficiéncia, planejamento, razoabilidade,
proporcionalidade e interesse publico, previstos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021, bem como
no entendimento dos Tribunais de Contas, que admitem a definicdo de critérios geograficos
quando devidamente justificados e vinculados a execucéo do objeto, e ndo como critério
meramente discriminatorio.

Dessa forma, a fixacdo da distancia maxima de 300 km revela-se necessdria, adequada e proporcional,

assegurando a presenca do contratado no local e no tempo determinado para os eventos, sem violar os
principios da isonomia e da ampla competitividade.
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Item

Descricéo

Unid.

Quant.

01

GRAVACAO E/OU TRANSMISSAO AO
VIVO DE PODCAST PODCAST COM
TRANSMISSAO AO VIVO OU GRAVADO,
COM ATE 04 CAMERAS SONY, SEM
TEMPO DEFINIDO - EDICAO DE PODCAST
E CORTES NOS SOFTWARES PREMIERE E
AFTER EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULACAO INTERNA E
EM REDES SOCIAIS; - INSERCAO DE
CARACTERES, VIDEOS, SLIDES E
LOGOMARCAS - ESTUDIO EM CHROMA
KEY PARA GRAVACAO DE PODCAST,
COM METRAGEM MINIMA DE 50 M2; -
CAPTACAO DE IMAGENS COM 04
CAMERAS 4K; - LENTES: - LENTES: 16MM
F1.4 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 -
30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-70MM F2.8 -

17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 18-200MM

Unidade
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F3.5/6.3 - ESTUDIO CLIMATIZADO COM
ILUMINACAO LED; - MICROFONE SEM
FIO DE LAPELA OU BOOM, TODOS SONY,
PARA CAPTACAO DE AUDIO; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE EM
ARQUIVO

02

GRAVACAO EM ESTUDIO: - ESTUDIO EM
CHROMA KEY DE CORPO INTEIRO, COM
METRAGEM MINIMA DE 50 M2
CAPTACAO DE IMAGENS COM 04
CAMERAS 4K; - LENTES: LENTES: 16MM
F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6-
30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-70MM F2.8 -
17-70MM F2.8 18-105MM F4.0 - 18-200MM
F3.5/6.3 - TELEPROMPTER; ESTUDIO
CLIMATIZADO COM ILUMINACAO LED;
MICROFONE SEM FIO DE LAPELA, MAO
OU BOOM, TODOS SONY, PARA
CAPTACAO DE AUDIO; - EDICAO DE
FILME NOS SOFTWARES PREMIERE E
IAFTER EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULACAO INTERNAE
EM REDES SOCIAIS; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO.
*DEVERA SER REALIZADA VISITA
TECNICA NO ESTUDIO PARA VERIFICAR
A VIABILIDADE E CONSTATACAO DO

ESPACO/EQUIPAMENTOS

Unidade
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03

VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO
IACIMA DE 3 MINUTOS: - DE 1 A 3 (UM)
DIAS DE CAPTACAO DE IMAGENS COM
04 CAMERAS 4K CAPTACAO AEREA COM
DRONE 4K — COM ESTABILIZADOR,
GRAVACAO EM 4K ATE 60 FPS —
GRAVACAO NA VERTICAL E NA
HORIZONTAL - UTILIZACAO DE
ESTABILIZADOR ELETRONICO — PARA
CAPTACAO DAS IMAGENS; - LENTES:
16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-70MM
F2.8 - 17-70MM F2.8 18-105MM F4.0 - 18-
200MM F3.5/6.3 - EDICAO DE VIDEONOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE TEMPO,
PARA VEICULACAO INTERNA E EM
REDES SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINACAO LED, REBATEDOR,
MICROFONE SEM FIO DE LAPELA, MAO
OU BOOM PARA CAPTACAO DE AUDIO;
TRILHA E LOCUCAO; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO

Unidade

04

VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO
DE ATE 3 MINUTOS: 1 (UM) DIA DE
CAPTACAO DE IMAGENS COM 04
CAMERAS 4K; UTILIZACAO DE
ESTABILIZADOR ELETRONICO - DJI -
PARA CAPTACAO DAS IMAGENS; -
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 -
16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM
F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - EDICAO DO
VIDEO NOS SOFTWARES PREMIERE E
AFTER EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULACAO INTERNA E
EM REDES SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINACAO LED, REBATEDOR, 06

MICROFONES SEM FIO DE LAPELA, MAO

Unidade

10
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OU BOOM DA MARCA SONY PARA
CAPTACAO DE AUDIO; TRILHA E
LOCUCAO PROFISSIONAL; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO

VIDEO INSTITUCIONAL DE
INAUGURACOES: - 1 (UM) DIA E MEIO DE
CAPTACAO DE IMAGENS COM 02
CAMERAS 4K UTILIZACAO DE
ESTABILIZADOR ELETRONICO - DJI -
PARA CAPTACAO DAS IMAGENS; -
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 -
16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM
F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - EDICAO DO

05 VIDEONOS SOFTWARES PREMIERE E Unidade 10
AFTER EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULACAO INTERNA E
EM REDES SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINACAO LED, REBATEDOR,
02MICROFONES SEM FIO DE LAPELA,
MAO OU BOOM DA MARCA SONY PARA
CAPTACAO DE AUDIO; TRILHAE
LOCUCAO PROFISSIONAL:; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO

Obs:
- Cadastro no ANCINE — Agéncia Nacional de Cinema - e apta para fazer registros de obras publicitarias

- Equipe com no minimo 03 pessoas, com no minimo 01 integrante com registro profissional - DRT - no
Sindicato dos Jornalistas e no Sindicato de Radialistas
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- Comprovacao de servicos semelhantes através do atestado de capacidade técnica

- Estar dentro de um raio de 300 km

3. Estimativas das Quantidades

A estimativa de quantidade dos videos baseia-se na previsado de atividades e eventos institucionais,
especialmente vinculados a produgao de conteudo oficial e institucional. A entrega da versdo final de
cada video devera ser realizada no prazo de até 03 (trés) dias uteis apds a aprovagdo do roteiro.

A definigéo da duracdo meédia dos videos foi baseada na analise de materiais ja produzidos
anteriormente pela Prefeitura Municipal de Trés Coracfes/MG, considerando o contetdo
necessario e o tempo ideal de retencdo da atencdo do publico-alvo.

A critério da contratada, podera haver captacdo de imagens externas para insercéo
complementar durante a producéo dos videos, embora ndo haja obrigatoriedade quanto a
realizacdo dessas captacdes externas.

4. Analise de Alternativas e Justificativa da Solucao

No que se refere as solucGes disponiveis no mercado para a producéo e edicdo de videos
institucionais, foram consideradas as seguintes alternativas:

a) Execucdo interna dos servicos pela equipe da Secretaria Municipal de Comunicacao
(SECOM);

b) Contratacdo de empresa especializada para execucdo integral dos servicos, conforme
especificado no item 3 deste Estudo Técnico Preliminar.

Avaliagdo da Alternativa "a" — Execugdo Interna
A execucdo direta dos servicos pela equipe da SECOM foi considerada inviavel, tendo em vista:
e Alinsuficiéncia de servidores com capacitacdo técnica especifica para producédo
audiovisual;
e A auséncia de equipamentos profissionais adequados, como mesa de edicao,

iluminacdo técnica, cameras apropriadas, microfones, teleprompter, softwares de edicédo
profissional, entre outros;
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e Aincompatibilidade com a rotina administrativa e operacional da SECOM, que né&o
dispbe de estrutura para atender a complexidade técnica exigida para videos institucionais
com padrdo de qualidade adequado.

Avaliagdo da Alternativa "b" — Contratagdo de Empresa Especializada

A contratacdo de empresa especializada mostra-se a solu¢do mais viavel e eficiente, pois
possibilita a entrega de produtos com alto padréo técnico e estético, contemplando todas as
etapas de producéo audiovisual, como:

o Elaboracéo de roteiro;

e Direcéo de arte e direcdo de gravacao;

o Captacdo de imagens e som com equipamentos profissionais;

e Producéo de cenario, maquiagem e ambientacéo;

o Definigdo de planos, enquadramentos e linguagem visual padronizada;

e Pos-producédo com edicéo, efeitos visuais, trilhas sonoras, locucdo, legendas e assinatura
institucional.

Além disso, a contratacdo de uma Unica empresa possibilita a integracéo entre as etapas,
assegurando coesdo narrativa, identidade institucional e qualidade no resultado final.

Tendo em vista a auséncia de recursos humanos capacitados e a necessidade de
equipamentos especificos, bem como o interesse publico na efetiva divulgacao das acdes
governamentais de forma profissional, a contratacdo de empresa especializada configura-se
como a alternativa mais adequada e vantajosa para a Administracdo Publica.

5. Estimativas de Precos

Com base em pesquisa de mercado junto a empresas especializadas na producdo audiovisual,
bem como em plataformas publicas como a 22 Filmes, foram obtidos os seguintes valores
estimativos para os servicos pretendidos.
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ltem

Descricdo

Quant.
Unid.

Vir.
Unit.

Vir.
Total

01

GRAVACAO EM ESTUDIO: - ESTUDIO EM CHROMA
KEY DE CORPO INTEIRO, COM METRAGEM
MINIMA DE 50 M2 CAPTAGAO DE IMAGENS COM
04 CAMERAS 4K; - LENTES: LENTES: 16MM F1.4 -
16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6- 30MM
F1.4-50MM F1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8
18-105MM F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 -
TELEPROMPTER; ESTUDIO CLIMATIZADO COM
ILUMINAGAO LED; MICROFONE SEM FIO DE
LAPELA, MAO OU BOOM, TODOS SONY, PARA
CAPTACAO DE AUDIO; - EDICAO DE FILME NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM
VARIAGAO DE TEMPO, PARA VEICULAGAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; O MATERIAL
DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO. *DEVERA
SER REALIZADA VISITA TECNICA NO ESTUDIO PARA
VERIFICAR A VIABILIDADE E CONSTATAGAO DO

Unidade | o8

ESPACO/EQUIPAMENTOS

2.900,00

23.200,00

02

VIDEO INSTITUCIONAL COM
DURACAO DE ATE 3 MINUTOS: 1
(UM) DIA DE CAPTACAO DE
IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K;
UTILIZACAO DE ESTABILIZADOR
ELETRONICO - DJI - PARA CAPTACAO
DAS IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4
-16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM F1.8
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-
105MM F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 -
EDICAO DO VIDEO NOS SOFTWARES
PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM
VARIACAO DE TEMPO, PARA
VEICULACAO INTERNA E EM REDES

Unidade

Quant. Vir.
10 Unit.

4.700,00

VIr. Total
47.000,00
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SOCIAIS; - UTILIZAGAO DOS
SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINAGAO LED, REBATEDOR, 06
MICROFONES SEM FIO DE LAPELA,
MAO OU BOOM DA MARCA SONY
PARA CAPTAGAO DE AUDIO; TRILHA
E LOCUGAO PROFISSIONAL; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO

03

GRAVACAO E/OU TRANSMISSAO AO
VIVO DE PODCAST PODCAST COM
TRANSMISSAO AO VIVO OU
GRAVADO, COM ATE 04 CAMERAS
SONY, SEM TEMPO DEFINIDO -
EDICAO DE PODCAST E CORTES NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULAGAO INTERNA
E EM REDES SOCIAIS; - INSERCAO DE
CARACTERES, VIDEOS, SLIDES E
LOGOMARCAS - ESTUDIO EM
CHROMA KEY PARA GRAVACAO DE
PODCAST, COM METRAGEM
MINIMA DE 50 M2; - CAPTACAO DE
IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K; -
LENTES: - LENTES: 16MM F1.4 16-
50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6
-30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-
70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-
105MM F4.0 18-200MM F3.5/6.3 -
ESTUDIO CLIMATIZADO COM
ILUMINACAO LED; - MICROFONE
SEM FIO DE LAPELA OU BOOM,
TODOS SONY, PARA CAPTACAO DE
AUDIO; O MATERIAL DEVERA SER
ENTREGUE EM ARQUIVO

Unidade

02

3.566,67

7.133,34
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\IDEO INSTITUCIONAL DE Unidade 10 | 400000 | 40.000,00
04  [INAUGURACOES: - 1 (UM) DIA E MEIO
05 VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO | "M% | quant VIr. Unit. Vir. Total
ACIMA DE 3 MINUTOS:-DE1A3 1 12.166,67 12.166,67

(UM) DIAS DE CAPTACAO DE
IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K
CAPTACAO AEREA COM DRONE
4K — COM ESTABILIZADOR,
GRAVACAO EM 4K ATE 60 FPS —
GRAVACAO NA VERTICAL E NA
HORIZONTAL - UTILIZACAO DE
ESTABILIZADOR ELETRONICO —
PARA CAPTACAO DAS IMAGENS; -
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 -
30MM F1.4 - 50MM F1.8 - 17-
70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 18-
105MM F4.0 - 18-200MM
F3.5/6.3 - EDICAO DE VIDEONOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE
TEMPO, PARA VEICULACAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; -
UTILIZACAO DOS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: ILUMINACAO
LED, REBATEDOR, MICROFONE
SEM FIO DE LAPELA, MAO OU
BOOM PARA CAPTACAO DE
AUDIO; TRILHA E LOCUCAO; O
MATERIAL DEVERA SER
ENTREGUE EM ARQUIVO

Total Geral 129.500,01

Obs: - Cadastro no ANCINE — Agéncia Nacional de Cinema - e apta para fazer registros de
obras publicitarias - Equipe com no minimo 03 pessoas, com no minimo 01 integrante com
registro profissional - DRT - no Sindicato dos Jornalistas e no Sindicato de Radialistas -
Comprovacao de servicos semelhantes através do atestado de capacidade técnica - Estar dentro
de um raio de 300 km
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6. Descricao da Solugdo e Principais Caracteristicas

A presente contratacdo tem como objetivo a producéo e edi¢cdo de materiais audiovisuais
institucionais para a Prefeitura Municipal de Trés Cora¢6es/MG, com aplicacdo em eventos
publicos, redes sociais e midias digitais da Administracdo. Os videos tém como finalidade
divulgar a¢des do governo municipal, reforcar a identidade institucional e promover a
integracdo com a comunidade.

A solucdo contempla os seguintes produtos:

Trata-se de um video com enfoque jornalistico/institucional, com cobertura de um dos principais
eventos do calendario municipal: A produc&o registrard os principais momentos dos eventos,
entrevistas com participantes, falas de autoridades e destaques da programacéo, com o objetivo
de documentar, divulgar e valorizar a iniciativa.

Sera realizada captacdo de imagens em 4K com estabilizador eletrénico e captacdo de audio de
qualidade, além de edicdo dinamica para veiculacdo em redes sociais, site institucional e
arquivos de memoria da Prefeitura.

. Gravacao em Estudio com Chroma Key

Esta prevista a gravacao de conteddos em estudio profissional com chroma key de corpo
inteiro, permitindo o uso de cenarios virtuais e elementos graficos personalizados. A estrutura
minima exigida inclui area atil de 50m2, climatizacéo, iluminacao técnica em LED, uso de quatro
cameras 4K, microfones sem fio (lapela, boom ou mao) e teleprompter.

Esse tipo de producéo sera utilizado para gravacdes institucionais com mensagens oficiais,
depoimentos ou videos explicativos, garantindo maior controle estético, técnico e criativo sobre
0 material final.

. Video Institucional com Duracéao Superior a 2 Minutos e Meio

Sera produzido um video institucional mais extenso, com duracgao superior a dois minutos e
meio, voltado para acdes especiais da Prefeitura como o aniversario da cidade, grandes
entregas de obras ou campanhas estratégicas de divulgacdo institucional.

Esse material contard com captacdo aérea com drone em 4K, imagens internas e externas com
multiplas cameras, estabilizacdo eletrénica, uso de lentes especificas, iluminacdo e sonorizacédo
profissionais. A edicdo incluira identidade visual da Prefeitura, trilha sonora, efeitos visuais,
legendas e locucéo, respeitando os padrdes técnicos e comunicacionais da Secretaria de
Comunicacéo.

Em todos os casos, os produtos finais serdo entregues em arquivo digital, adaptados para veiculagdo em
midias sociais, canais institucionais e apresentacées publicas. Todo o processo sera supervisionado pela
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Secretaria de Comunicac¢do (SECOM) da Prefeitura, que acompanhara o planejamento, producao e pods-
producao dos videos, podendo solicitar ajustes sempre que necessario.

7. Especificacao Técnica Minima para Gravacao dos Videos

A producdo e edi¢do dos videos institucionais da Prefeitura de Trés Coracbes/MG devera seguir
os critérios técnicos minimos abaixo descritos, a fim de garantir a qualidade profissional do
material audiovisual entregue:

A) Captagéo de Imagens e Resolucéo:

Todas as filmagens deverdo ser realizadas com cameras com resolu¢do minima em 4K (Ultra
HD), com capacidade de gravacdo de no minimo 30fps (quadros por segundo). Seréo utilizadas
até quatro cameras simultaneas, com uso de estabilizadores eletronicos DJI, garantindo
fluidez e estabilidade nas imagens captadas.

B) Equipamentos Opticos e Técnicos:
Deverdo ser utilizadas lentes profissionais intercambiaveis com diferentes distancias focais,
como:

e 16mmfl4
e 16-50mm f3.5/5.6
e 30mmfl.4
e 50mm f1.8

e 17-70mm 2.8
e 18-105mm 4.0
e 18-200mm f3.5/6.3

C) Recursos de Producéo e Audio:
Todos os videos deverao contar com:

e lluminacdo LED profissional;

e Rebatedores de luz;

e Microfones sem fio (lapela, mao ou boom), da marca Sony para garantir a qualidade
da captacdo sonora;

e Trilha sonora e locucédo profissional, condizentes com o tema de cada producéo.

D) P6s-Producéo e Edicao:
A edicdo devera ser realizada em softwares profissionais como Adobe Premiere e After
Effects, incluindo:
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o Efeitos visuais

e Correcgéo de cor

o Insercdo de legendas e textos

« ldentidade visual institucional

« VersOes especificas para veiculagéo interna e em redes sociais (incluindo formatos
verticais e horizontais).

E) Estudio com Chroma Key:
Para videos gravados em estudio, seré exigido:

o Estudio com fundo chroma key de corpo inteiro, com area minima de 50mz2,
climatizagdo e iluminacéo técnica;

o Utilizacdo de teleprompter para apoio na leitura de roteiros;

o Visita técnica prévia para avaliagcdo das condi¢cdes do espaco e dos equipamentos
disponiveis.

F) Captacdo Aérea (quando aplicavel):

No caso de videos institucionais com duracdo superior a 2 minutos e meio (como o do
aniversario da cidade), sera exigida a captacéo aérea com drone em 4K, com gravacao até
60fps, incluindo versGes na horizontal e vertical para multiplas plataformas.

G) Equipe Técnica e Operacional:

A empresa contratada devera dispor de profissionais qualificados e em namero suficiente para
a operacao simultanea dos equipamentos. Sera de sua responsabilidade garantir a qualidade da
direcdo, da producdo, da captacédo e da edicdo do material, incluindo a repeticdo de gravacoes, se
necessario, para assegurar a fidelidade ao briefing fornecido pela Secretaria Municipal de
Comunicacéo (SECOM).

H) Entregas e Formato Final:

Todo material devera ser entregue em arquivo digital em alta qualidade, em formatos apropriados para
redes sociais, midias institucionais e projecGes publicas. O conteudo sera previamente avaliado pela
SECOM, podendo passar por revisdes ou ajustes antes da sua veiculagdo definitiva.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Havera agrupamento de itens.

N&o havera parcelamento da producéo e edi¢do dos videos, por ndo ser técnica e
economicamente viavel, uma vez que é necessaria a manutencdo de um mesmo padrdo em todos
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os itens. Além disso, 0 agrupamento proporciona coeréncia e agilidade na execucao das etapas
de pré-producdo, producdo e pds-producdo, garantindo a congruéncia da linguageme a
fidelidade a imagem institucional, com uma comunicacdo harménica entre as intengdes do
projeto e o produto final. Essa medida também permite uma melhor gestéo da contratacéo.

Nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, os itens, em virtude do
valor, serdo de participacao exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

A contratacdo de empresa especializada para a producao e edi¢do de videos institucionais visa
garantir maior eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos, proporcionando resultados mais
consistentes do ponto de vista técnico, comunicacional e financeiro.

Sob o aspecto da economicidade, a execucao integrada dos servi¢os por uma Gnica empresa
permite a padronizacao da linguagem audiovisual, evitando retrabalhos, refacoes e gastos
desnecessarios com ajustes posteriores. Isso assegura que o material final seja produzido com
qualidade profissional desde a primeira entrega, reduzindo custos operacionais e logisticos,
especialmente em razdo da complexidade técnica e criativa envolvida.

Do ponto de vista do aproveitamento dos recursos humanos, a contratacdo externa se justifica
pela auséncia, no quadro atual da Prefeitura de Trés Coracdes/MG, de servidores com formacéo
técnica especifica em audiovisual, bem como pela indisponibilidade de equipamentos adequados
a producdo de videos em alta resolucdo. A alternativa de executar 0s servicos internamente
acarretaria sobrecarga de pessoal, desvio de funcéo e resultados insatisfatdrios, prejudicando a
imagem institucional.

Além disso, 0 modelo adotado permite melhor gestdo dos recursos materiais, uma vez que a
empresa contratada sera responsavel por disponibilizar todo o aparato técnico necessario, como
cameras 4K, drones, iluminacdo, microfones, softwares de edicdo, teleprompter e estrutura de
estadio, evitando investimentos onerosos por parte da Administracdo em equipamentos que
exigem constante atualizacdo tecnoldgica.
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Por fim, o investimento em comunicacdo institucional por meio de videos de qualidade representa uma
acao estratégica da Prefeitura Municipal, promovendo transparéncia, valorizacdo das acdes do poder
publico e fortalecimento do vinculo com a populacdo, com retorno social relevante frente ao custo
relativamente baixo da contratacao.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITACAO DE SERVIDORES OU EMPREGADOS PARA A FISCALIZACAO
E GESTAO CONTRATUAL

Previamente a celebracdo do contrato, a Prefeitura Municipal de Trés Cora¢bes/MG ja dispde de
servidores efetivos previamente designados para atuarem como gestor e fiscal do contrato,
conforme prevé a legislacédo vigente. Ambos possuem conhecimento préatico sobre 0s
procedimentos administrativos e legais relativos a gestao e fiscalizagcdo contratual, e seréo
responsaveis por acompanhar todas as fases de execucao do objeto contratado, garantindo o
cumprimento das clausulas pactuadas e a qualidade dos servicos prestados.

N&o serd necessaria, neste momento, a capacitacao adicional especifica, tendo em vista que 0s
servidores ja atuam rotineiramente nessa funcéo e detém experiéncia na supervisao de contratos
administrativos, especialmente naqueles que envolvem prestacdo de servicos técnicos
especializados.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

N&o possui
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12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES

Para a presente contratacéo, esta previsto que a edicdo dos videos devera conter assinaturas,
legendas, GCs (gerador de caracteres) e audiodescrigéo, proporcionando a incluséo social de
pessoas com deficiéncia visual e auditiva.

13. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Considerando as informacdes constantes neste Estudo Técnico Preliminar, esta equipe de
planejamento declara que a contratacéo € viavel.

14. CONCLUSAO

A contratacdo da empresa especializada é tecnicamente justificavel e legalmente adequada,
considerando:

e Incapacidade técnica e estrutural da SECOM para realizar 0s servicos;

e A necessidade de atender a comunicacdo institucional com qualidade, eficiéncia e
transparéncia;

e A possibilidade de padronizacao de linguagem e estética em todas as producdes;

o O fortalecimento da imagem da Prefeitura e o engajamento da populacdo com as a¢des de
governo.

Assim, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratacéo dos servicos, por meio
de procedimento licitatério adequado a modalidade e regime de execucéo escolhidos.
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ANEXO I

MODELO DE DE PROPOSTA DE PRECOS
TRES CORACOES
LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026
PROCESSO N.° 0001/2026

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, nés abaixo assinados apresentamos a presente proposta para

o objeto licitado, em conformidade com o edital mencionado, e declaramos que:

1. Pela presente, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor,
especialmente os do Decreto n.° 10.024/19, do Decreto n° 4.767/2023 , a Lei n.° 14.133/2021 e

suas alteracdes posteriores, as clausulas e condicdes constantes deste Edital.

2. Propomos a Prefeitura Municipal de Trés Coracdes o fornecimento objeto desta

licitacdo, obedecendo as estipula¢des do correspondente Pregdo e asseverando que:

a) observaremos, integralmente, as normas existentes e aplicaveis quanto ao

fornecimento do objeto desta licitacéo; e,

b) em caso de divergéncia do preco apresentado em algarismos e por extenso,

prevalecera este ultimo.

¢) Cotamos como preco para a aquisicdo do objeto desta licitagdo os valores constantes

no presente Anexo.

d) Os precos cotados incluem todos os custos e despesas necessérias ao cumprimento

integral das obrigacdes decorrentes da licitagao.

e) O prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias a contar da data de sua

apresentacao.
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3. Até a formalizacdo da contratacdo esta proposta constituira um compromisso de nossa

parte, observadas as condic¢des do Edital.

5. Valor:

LOTE 01

Item* | Especificagéo Marca |Unidade|Quantidade| Unitario| Total

GRAVAGAO E/OU TRANSMISSAO AO VIVO DE PODCAST
PODCAST COM TRANSMISSAO AO VIVO OU GRAVADO, COM
ATE 04 CAMERAS SONY, SEM TEMPO DEFINIDO - EDIGAO DE
PODCAST E CORTES NOS SOFTWARES PREMIERE E AFTER
EFFECTS, COM VARIACAO DE TEMPO, PARA VEICULACAO
INTERNA E EM REDES SOCIAIS; - INSERCAO DE
CARACTERES, VIDEOS, SLIDES E LOGOMARCAS - ESTUDIO
EM CHROMA KEY PARA GRAVAGCAO DE PODCAST, COM

1 METRAGEM MINIMA DE 50 M2; - CAPTAGCAO DE IMAGENS UND 2,000
COM 04 CAMERAS 4K; - LENTES: - LENTES: 16MMF1.4 -
16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM F1.4 - 50MM
F1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 -
18-200MM F3.5/6.3 - ESTUDIO CLIMATIZADO COM
ILUMINAGAO LED; - MICROFONE SEM FIO DE LAPELA OU
BOOM, TODOS SONY, PARA CAPTAGAO DE AUDIO; O
MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE EMARQUIVO

GRAVACAO EMESTUDIO: - ESTUDIOEM CHROMA KEY DE
CORPO INTEIRO, COM METRAGEM MINIMA DE 50 M2
CAPTAGCAO DE IMAGENS COM 04 CAMERAS 4K; - LENTES: -
LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6
- 30MMF1.4 - 50MMF1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 -
18-105MM F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - TELEPROMPTER; -
ESTUDIO CLIMATIZADO COM ILUMINAGAO LED; -
MICROFONE SEM FIO DE LAPELA, MAO OU BOOM, TODOS
SONY, PARA CAPTAGCAO DE AUDIO; - EDIGAO DE FILME NOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM VARIAGAO
DE TEMPO, PARA VEICULAGAO INTERNA E EM REDES
SOCIAIS; O MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE EM ARQUIVO.
*DEVERA SER REALIZADA VISITA TECNICA NO ESTUDIO
PARA VERIFICAR A VIABILIDADE E CONSTATACAO DO
ESPACO/EQUIPAMENTOS

UND 8,000
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VIDEO INSTITUCIONAL COM DURAGAO ACIMA DE 3
MINUTOS: - DE 1 A 3 (UM) DIAS DE CAPTACAO DE IMAGENS
COM 04 CAMERAS 4K

CAPTACAO AEREA COM DRONE 4K — COM ESTABILIZADOR,
GRAVAGAO EM 4K ATE 60 FPS — GRAVAGAO NA VERTICAL E
NA HORIZONTAL - UTILIZAGAO DE ESTABILIZADOR
ELETRONICO — PARA CAPTACAO DAS IMAGENS; - LENTES:
16MM F1.4 - 16-50MM F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MM
F1.4 - 50MMF1.8 - 17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 -
18-105MM F4.0 - 18-200MM F3.5/6.3 - EDICAO DE VIDEONOS
SOFTWARES PREMIERE E AFTER EFFECTS, COM VARIACAO
DE TEMPO, PARA VEICULAGAO INTERNA E EM REDES
SOCIAIS; - UTILIZACAO DOS SEGUINTES EQUIPAMENTOS:
ILUMINACAO LED, REBATEDOR, MICROFONE SEM FIO DE
LAPELA, MAO OU BOOM PARA CAPTACAO DE AUDIO; -
TRILHA E LOCUCAO; O MATERIAL DEVERA SER ENTREGUE
EM ARQUIVO

UND 1,000

VIDEO INSTITUCIONAL COM DURACAO DE ATE 3 MINUTOS: -
1 (UM) DIA DE CAPTAGAO DE IMAGENS COM 04 CAMERAS
4K;

UTILIZAGAO DE ESTABILIZADOR ELETRONICO — DJI - PARA
CAPTAGCAO DAS IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MMF1.4 - 50MMF1.8 -
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 - 18-200MM
F3.5/6.3 - EDICAO DO VIDEO NOS SOFTWARES PREMIERE E
AFTER EFFECTS, COM VARIAGAO DE TEMPO, PARA
VEICULAGCAO INTERNA E EM REDES SOCIAIS; - UTILIZAGAO
DOS SEGUINTES EQUIPAMENTOS: ILUMINAGAO LED,
REBATEDOR, 06 MICROFONES SEM FIO DE LAPELA, MAO OU
BOOM DA MARCA SONY PARA CAPTAGAO DE AUDIO; -
TRILHA E LOCUGAO PROFISSIONAL; O MATERIAL DEVERA
SER ENTREGUE EM ARQUIVO

UND 10,000

VIDEO INSTITUCIONAL DE INAUGURAGOES: - 1 (UM) DIA E
MEIO DE CAPTAGAO DE IMAGENS COM 02 CAMERAS 4K
UTILIZAGAO DE ESTABILIZADOR ELETRONICO — DJI - PARA
CAPTAGAO DAS IMAGENS; - LENTES: 16MM F1.4 - 16-50MM
F3.5/5.6 - 16-50MM F3.5/5.6 - 30MMF1.4 - 50MMFL1.8 -
17-70MM F2.8 - 17-70MM F2.8 - 18-105MM F4.0 - 18-200MM
F3.5/6.3 - EDIGAO DO VIDEONOS SOFTWARES PREMIERE E
AFTER EFFECTS, COM VARIAGAO DE TEMPO, PARA
VEICULAGAO INTERNA E EMREDES SOCIAIS; - UTILIZAGAO
DOS SEGUINTES EQUIPAMENTOS: ILUMINAGAO LED,
REBATEDOR, 02MICROFONES SEM FIO DE LAPELA, MAO OU
BOOM DA MARCA SONY PARA CAPTAGAO DE AUDIO; -
TRILHA E LOCUGAO PROFISSIONAL; O MATERIAL DEVERA
SER ENTREGUE EM ARQUIVO

UND 10,000

Total Geral do LOTE

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:

ENDERECO:
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CNPJ N
TELEFONE/FAX:
E-MAIL:

BANCO : AGENCIA N° CONTA N°

PREPOSTO:

Municipio/UF, de de 2026.

Assinatura do responséavel pela empresa ou preposto
Nome completo e qualificacéo
Funcdo (proprietario, sécio-gerente, diretor, etc.)

CPF e RG
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ANEXO Il
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

TERMO NOXXXXXX

PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026
PROCESSO N.° 0001/2026

VALIDADE: 12 MESES

FORNECEDOR: XXXXX

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL, ABRANGENDO A CRIACAO
DE VIDEOS INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE EVENTOS OFICIAIS,
GRAVACOES EM ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES, EDICAO
PROFISSIONAL, SONORIZACAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS

VALOR: XXX

PRAZO DE VIGENCIA: XXXXX meses.
DATA DE INICIO: XXXXX

DATA DO TERMINO: XXXXX

QUALIFICACAO

Aos xx de xxxxxxxxx de xxxxx, na sede da Prefeitura Municipal de Trés Corac¢des - SEGOV, foi lavrada a
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presente Ata de Registro de Prec¢o, conforme deliberacdo da Ata do Pregéo Eletrénico n°® 006/2026 do
respectivo resultado homologado, devidamente publicado, do Processo n.° 0001/2026, que sera
assinada pelo Ordenador de Despesa e pelo representante legal da empresa XXXXXXXxX, inscrito no
CNPJ sob 0 n.° XXXX, com sede na XXXXX, nesto ato representada pelo Senhor XXXXXXXXXXXXXX,
portador do CPF n® XXXXX, RG n® XXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXX, classificado para
registro de preco, qualificado e relacionado, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021 e suas alteracBes, a qual serd regida pelas clausulas e condicGes

seguintes:

FUNDAMENTO LEGAL

A presente Ata de Registro de Precos decorre de Adjudicacdo do Pregédo Eletrénico acima referenciado,
na forma da Lei Geral de Licitacdes n. 14.133, de 1° de abril de 2021, e Termo de Homologacéo, do qual

passa a fazer parte integrante esta Ata de Registro de Precos com forca de Instrumento Contratual.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O Objeto desta Ata é: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL, ABRANGENDO A
CRIACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE EVENTOS
OFICIAIS, GRAVACOES EM ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES, EDICAO
PROFISSIONAL, SONORIZACAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS, em
conformidade com as especificagBes contidas no Instrumento Convocatoério e seus Anexos vinculando as
especificacdes contidas no Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referencia.

1.1. A Prefeitura Municipal de Trés Cora¢cdes/MG n&o se obriga a contratar a quantidade total ou

parcial do objeto adjudicado constante do Edital e da Ata de Registro de Precos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PUBLICIDADE DA ATA DO REGISTRO DE PREGOS

2.1. Esta Ata de Registro de Precos deverd ser assinada por representante legal, diretor, ou
socio da empresa, com apresentacdo, conforme o caso e respectivamente, de procura¢do ou

contrato social.

2.2. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 meses, a contar da data da publicagdo de
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seu extrato, podendo ser prorrogada na forma do art. 84° da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.2.1. A Ata de Registro de Precos referente ao Pregdo Eletrénico supracitado, tera seu
extrato publicado no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), e a sua integra,

apos assinada e homologada e sera disponibilizada no sitio oficial desta Municipalidade.
2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos.
2.4. Se durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos for constatado que os descontos

registrados estdo inferiores aos de mercado, cabera a Administragdo convocar os fornecedores

registrados para negociar o0 novo valor.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO FORNECIMENTO, DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E

DO ACEITE DO OBJETO

3.1. Os itens serdo contratados conforme a necessidade do 6rgdo gerenciador, mediante
requisicdo/solicitacdo devidamente assinada, com identificacdo do respectivo servidor publico
municipal competente. Para posterior elaboracdo de ordem formal de fornecimento de bens ou

prestacdo dos servicos, a depender do caso.

3.2. Os itens deverdo ser adquiridos ou contratados a partir da assinatura e publicagdo da Ata

de Registro de Precos até findar a vigéncia da mesma.

e Referente ao Prazo e Local de Execucdo: O prazo para inicio da execucdo dos servigcos
sera imediato, contado a partir do envio da Ordem de Servigo, ocasido em que também
sera informado o respectivo local de execucéo.

e A nédo execucdo do objeto sera motivo de aplicagdo das penalidades previstas na
Clausula Décima Primeira desta Ata de Registro de Pregos, bem como nas
sancdes elencadas no Instrumento Convocatério do Pregdo, e ainda conforme
rege o Art. 155 e 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS E RECURSOS
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4.1 As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotagao orcamentaria:

0000792 33904000000 SERVIGCOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — PESSOA JURIDICA

4.2. As despesas correrdo por conta da Dotacdo Orgcamentaria consignadas no Orgcamento desta

Municipalidade, podendo haver apostilamentos justificaveis das mesmas.

5. CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS REGISTRADOS E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento das faturas a(s) licitante(s) vencedora(s) serda efetuado mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal referente aos itens fornecidos ou servigcos executados, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal que sera conferida e atestada por responsavel da Administracéo,
juntamente com as autoriza¢des formais emitidas, devidamente assinada por servidor identificado
e autorizado para tal, desde que, no ato do recebimento sejam atendida todas as especificacBes
do Termo de Referéncia, que passa a fazer parte integrante desta Ata de Registro de Preco.

5.2. O prazo para a efetivacdo do pagamento observard a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos referente ao(s) servicos(s) solicitado e devidamente executados sera de
até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal, acompanhada da(s) respectiva(s) autorizagbes
formais e demais documentacdo necessaria, de acordo com o Termo de Referéncia, desde que
nao haja fator impeditivo provocado pela Detentora da Ata, conforme preconiza o Art. 141. da Lei
Geral n.° 14.133/2021.

5.3. Os pagamentos seréo feitos através do Banco Bradesco, agéncia Trés Coragoes.

5.4. Nenhum pagamento sera efetuado & Detentora da Ata enquanto pendente de liquidacéo,
gualquer obrigacgéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia que
podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a

acréscimos de qualquer natureza.

5.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela fornecedora devera conter, em local de facil visualizagéo,
a indicacdo do n° do Processo Licitatério, n° do Pregdo, n° da Ata de Registro de Precos e da
Ordem de Servico, a fim de se acelerar o trdmite de recebimento e posterior liberagdo do

documento fiscal para pagamento.
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5.6. Os precos registrados seguem anexo a esta Ata de Registro de Precos.

5.7. O valor total da presente ata é de R$ XXX e onerar4 dos recursos orgcamentarios e

financeiros quando houver no ato da aquisi¢do dos produtos ou contratacdo dos servigos.

5.8. Os fornecedores de bens e servicos deverdo emitir os documentos fiscais em observéncia
as regras dispostas na Instrugdo Normativa RFB 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas
alteracbes, bem como das disposicBes do Decreto 4851/2023, sob pena de ndo aceitacdo por

parte dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo deste Municipio.

6. CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERACOES DA ATA DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Precos podera sofrer alterac6es, obedecidas as disposi¢cGes contidas
na Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021.

6.2. Os descontos registrados na Ata de Registro de Precos sao fixos e irreajustaveis, salvo com
a condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro desta Ata, mediante requerimento e
justificativa expressos do Detentor e comprovagdo documental, decorréncia de eventual redugéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociacfes junto aos fornecedores, observadas as

disposi¢Bes contidas na legislacéo.

6.3. O gerenciador da ata de registro de precos acompanhara a evolugdo dos precos de

mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata.

6.4. Quando o desconto registrado se tornar inferior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos

precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4.1. Os fornecedores que ndo aceitarem aumentar seus descontos aos valores praticados
pelo mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

6.4.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem aumentar seus descontos
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aos valores de mercado observard a classificagdo original.

6.5. Se ocorrer de o preco de mercado tornar-se inferior aos prec¢os registrados e o fornecedor

n&o puder cumprir o compromisso, o Orgdo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de execucao, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e

comprovantes apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociago.

6.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o Orgdo gerenciador devera proceder a revogacdo da
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado mediante formalizacdo por despacho do 6rgéo
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando o fornecedor:

a) Descumprir as condi¢cBes da ata de registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel,

c) Nao aceitar aumentar o seu desconto registrado, na hipétese deste se tomar inferior

agueles praticados no mercado; ou
d) Sofrer sancado prevista no art. 156 incisos | ao IV da Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021.

6.8. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudiqgue o cumprimento da ata. devidamente comprovados e
justificados:

a) Por razdo de interesse publico; ou
b) A pedido do fornecedor.
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7. CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS

7.1. Nos valores registrados, incluem-se todos e quaisquer materiais, encargos fiscais,
trabalhistas, previdenciarios, fretes, seguros e mao de obra.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Além das obrigagfes resultantes da observancia da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sé&o

obrigacg0es:

8.1. Da Executora:

a. Executar os servigos contratados de forma fiel, continua e eficiente, em estrita conformidade
com as especificacfes técnicas, condicfes, prazos, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no edital e na Ata de Registro de Precos.

b. Disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos, softwares, ferramentas,
instrumentos e insumos necessarios a perfeita execucdo dos servicos, incluindo cameras, lentes, drones,
iluminacdo, estudios, microfones, equipamentos de audio, edicdo e demais itens descritos no objeto,
sem qualquer custo adicional ao Orgéo Gerenciador.

c. Garantir que todos os equipamentos utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento,
devidamente calibrados, revisados e adequados as normas técnicas e de seguranca vigentes.

d. Manter equipe técnica qualificada, treinada e compativel com a complexidade dos servicos,
responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados por seus empregados, colaboradores ou
prepostos.

e. Observar rigorosamente os prazos definidos na Ordem de Servico, bem como aqueles
ajustados com o fiscal ou gestor da Ata de Registro de Precos, respondendo por atrasos injustificados na
execucado dos servigos.

f. Realizar, quando exigido, visita técnica prévia ao estudio ou local de execugédo, com a finalidade
de verificar a viabilidade, as condi¢fes do espaco e a adequacgdo dos equipamentos, conforme previsto
neste Termo de Referéncia.

g. Responsabilizar-se integralmente pela captacéo, edicdo, finalizacdo e entrega dos materiais
audiovisuais, garantindo qualidade técnica, sonora e visual compativel com padrdes profissionais e
institucionais.

h. Entregar todo o material produzido em formato digital, nos padrbes e extensdes definidos pelo
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Orgdo Gerenciador, assegurando a compatibilidade para veiculagdo em canais institucionais, redes
sociais e demais meios de divulgagéo.

i. Proceder, sem 6nus adicional, as correcdes, ajustes, refacdes ou substituicdes dos servicos e
materiais que apresentarem vicios, defeitos, incorrecées ou desacordo com as especificacdes técnicas,
sempre que solicitado pela fiscalizacao.

j- Cumprir integralmente a legislagdo trabalhista, previdenciéria, fiscal, tributaria, ambiental e de
seguranca do trabalho, sendo a Unica responsavel por encargos, salarios, beneficios, seguros, tributos e
demais obrigacBes decorrentes da execucao contratual.

k. Fornecer e fiscalizar o uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e, quando aplicavel,
Equipamentos de Protegdo Coletiva (EPC), em conformidade com as normas da ABNT, do Ministério do
Trabalho e demais legislacdes pertinentes.

I. Atender aos critérios de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia, adotando
praticas que reduzam impactos ambientais, racionalizem o uso de recursos e assegurem a destinagcéo
ambientalmente adequada de residuos.

m. Manter, durante toda a vigéncia do contrato e da ata de registro de precos, todas as condi¢ces
de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério.

n. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pelo Orgdo Gerenciador, pelo gestor
ou pelo fiscal da Ata de Registro de Precos, relacionados a execucdo dos servicos.

0. Facilitar a atuacdo da fiscalizagdo, permitindo acesso a documentos, locais, materiais,
equipamentos e registros necessarios a verificacdo da correta execucéo do objeto.

p. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por danos causados ao Orgéo
Gerenciador ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugédo dos servigos.

g. Manter sigilo sobre todas as informacgfes, dados, imagens, audios e contelddos a que tiver
acesso em raz&o da execucdo contratual, ndo podendo divulga-los sem autorizaco expressa do Orgéo
Gerenciador.

r. N&o transferir, ceder ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da Ata de Registro de
Precos, conforme vedacgéo expressa neste Termo de Referéncia.

s. Emitir corretamente as Notas Fiscais ou documentos de cobranga, observando os dados da Ata
de Registro de Pregos, os valores efetivamente medidos e as exigéncias legais, bem como apresentar
toda a documentacao fiscal necesséria a liquidacéo e ao pagamento.

t. Cumprir integralmente as determinacdes do gestor e do fiscal da Ata de Registro de Precos,

bem como as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratagdo publica.
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8.12. Do Orgédo Gerenciador:

a) Proporcionar todas as condi¢des necessarias para que a Executora possa executar 0s servicos
de forma adequada, eficiente e segura, conforme as especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

b) Emitir a Ordem de Servigo para inicio da execugdo contratual, indicando, quando necesséario, o
local, a data, o horario e as orientacGes especificas para a realizacédo dos servicos.

¢) Indicar formalmente o gestor e o fiscal da Ata de Registro de Precos, bem como seus
respectivos substitutos, para acompanhamento, fiscalizacdo e gerenciamento da execuc¢do contratual,
nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos contratados, podendo solicitar ajustes,
correcdes ou adequacBes sempre que constatadas inconformidades com as especificacdes técnicas ou
com o interesse publico.

e) Comunicar a Executora, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na execucdo da Ata
de Registro de Precos, fixando prazo para sua correcdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

f) Receber os servigos prestados, proviséria e definitivamente, apés verificacdo do cumprimento
das exigéncias técnicas e administrativas, conforme os prazos e procedimentos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e na legislacéo vigente.

g) Efetuar o pagamento devido & Executora, apés a regular liquidagcéo da despesa, nos prazos e
condic¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que comprovada a execucao satisfatria dos
Servigos.

h) Fornecer & Executora as informacdes, diretrizes institucionais, orientagfes de comunicacao,
identidade visual, logomarcas e demais contelidos necessarios a correta execucao dos servicos.

i) Disponibilizar, quando necessario, acesso aos locais onde serdo realizados os servi¢cos, bem
como autorizag@es institucionais indispensaveis a execu¢ao do objeto, observadas as normas internas e
de seguranca.

j) Deliberar, em tempo habil, sobre solicitagbes, ajustes, aprovacdes de roteiros, conteldos,
edi¢cBes e materiais produzidos, de modo a ndo comprometer 0s prazos de execuc¢ao contratual.

k) Zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, observando as regras de reajuste,
revisdo e atualizagdo monetéria previstas neste Termo de Referéncia e na legislagéo aplicavel.

[) Aplicar as san¢Bes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das
obrigagcbes contratuais, assegurado o contraditério e a ampla defesa, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021.
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m) Prestar esclarecimentos e dirimir dividas da Executora relacionadas a execug¢édo do Ata de
Registro de Precos, sempre que solicitada, respeitados os limites administrativos e legais.

n) Promover a gestao e o controle da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel, observando as
disposicdes legais e regulamentares.

0) Adotar as providéncias necessarias a formalizacdo contratual, a emissdo de empenhos, a
liquidacdo da despesa e aos demais atos administrativos indispensaveis a execugdo da Ata de Registro
de Precos.

p) Assegurar que as comunicagdes formais com a Executora sejam realizadas por escrito,
inclusive por meio eletrénico, quando cabivel, garantindo a rastreabilidade dos atos administrativos.

g) Resguardar os direitos autorais patrimoniais sobre os materiais produzidos no @mbito da Ata de

Registro de Precos, conforme as disposic6es contratuais e legais aplicaveis.

9. CLAUSULA NONA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. Conforme ANEXO | do Edital - TERMO DE REFERENCIA.

10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A Ata de Registro de Preco podera ser rescindida de pleno direito:

10.1. Pela Administracdo independentemente de interpelacéo judicial, precedido de processo

administrativo com ampla defesa, quando:

10.1.1. A Detentora ndo cumprir as obrigacdes constantes da Ata de Registro de Precos;
10.1.2. A Detentora nado formalizar Ata de Registro de Pre¢os decorrente ou néo retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracao;
10.1.3. A Detentora der causa a rescisdo administrativa da Ata de Registro de Precos;
10.1.4. Em qualquer das hipéteses de inexecucao total ou parcial da Ata de Registro de
Precos;

10.1.5. Nao aceitar aumentar o seu desconto registrado, na hipétese de este se tomar
inferior aquele praticado no mercado;

10.1.6. Por razbes de interesse publico, devidamente justificado pela administracao;

10.1.7. No caso de faléncia ou instauracdo de insolvéncia e dissolucdo da sociedade da
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empresa Detentora;

10.1.8. Caso ocorra transferéncia a terceiros, ainda que em parte, das obrigacdes
assumidas pela empresa detentora;

10.1.9. Caso néo seja assinada a Ata de Registro de Pre¢co no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados do recebimento da convocacgédo, podendo ser prorrogado uma vez. Desde
gue solicitado por escrito, antes do término previsto, e com exposi¢cdo de motivo justo que
podera ser aceito ou ndo pela Administracao.

10.1.9.1 A Licitante que convocada para assinar o documento deixar de fazé-lo

no prazo fixado acima seré excluida.

10.2. Pela Detentora quando:

10.2.1. Mediante solicitacdo escrita, comprovar a ocorréncia de caso fortuito ou forca
maior;
10.2.2. A solicitacdo da Detentora para cancelamento do desconto registrado devera

ocorrer antes do pedido de execucédo dos servi¢os por esta Municipalidade.

10.3. A inexecucdo total ou parcial das obrigacBes pactuadas na presente Ata de Registro de
Precos enseja a rescisdo do objeto, unilateralmente pela Administracdo, ou bilateralmente, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou no Ato Convocatorio, mediante formalizagdo e
assegurados o contraditério e ampla defesa, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021. contudo,

sempre atendida a conveniéncia administrativa.

10.4. Podera ainda ser rescindido por mutuo consentimento, ou unilateralmente pela
Administracéo, a qualquer tempo, mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias & DETENTORA,
por motivo de interesse publico e demais hipéteses previstas na Lei, ou ainda, judicialmente, nos
termos da legislacéo pertinente.

10.4.1. Da rescisdo procedida com base nesta clausula ndo incidirA multa ou
indenizacao de qualquer natureza.

10.5 A comunicacdo do cancelamento do desconto registrado, nos casos previstos em Lei, sera

feita por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante aos autos que
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deram origem ao Registro de Precos;

10.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da Detentora, a comunicacao
serd feita por publicacdo na imprensa oficial, por 01 (uma) vez, considerando-se cancelado o

preco registrado a partir da Ultima publicacéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, o Municipio de Trés CoracBes /MG podera

sujeitar a Detentora/Contratada as penalidades previstas na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.1.1. A Detentora/Contratada sera notificada, por escrito para recolhimento da multa
aplicada, o que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias corridos dessa notificacdo. Se ndo
ocorrer o recolhimento da multa no prazo fixado, o seu valor serd deduzido das faturas

remanescentes.

11.2. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, podendo a Administrac@o aplicar as penalidades

cabiveis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUBCONTRATACAO

12.1. Conforme ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Reger-se-a a presente Ata de Registro de Pre¢os, no que for omisso, pelas disposi¢ées
constantes na Lei 14.133. de I° de abril de 2021 e pelas condi¢6es estabelecidas pelo no Edital do
Pregéo Eletronico do qual ela se originou.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. Para dirimir quaisquer ddvidas decorrentes do presente instrumento, Fica eleito o Foro da
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Comarca de Trés Coracfes, para dirimir quaisquer questées decorrentes da utilizagdo da presente
Ata.

14.2. Justos e acordados firmam o presente, em trés vias de igual teor e forma na presenca de

duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

_Trés Coracoes/MG. XX de XXX de XXX
POR DELEGACAO DO PREFEITO MUNICIPAL, DECRETO N° 4.765/2023
) 0.9.9.9.0.9.0.9.9.0.9.0.0.9.9.0.0.0.9.0.00.901
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXXX
) 0.0.0.0.0.9.09.9.0.0.0.0.0.0.0000.90.00.000.004

FORNECEDOR
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ANEXO IV

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
SERVICOS - LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 0001/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 000XX/2026 — PREGAO ELETRONICO N° 006/2026

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TRES CORACOES/MG

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXX

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL, ABRANGENDO A CRIACAO
DE VIDEOS INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE EVENTOS OFICIAIS,
GRAVACOES EM ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES, EDICAO
PROFISSIONAL, SONORIZACAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS

VALOR TOTAL: XXXXXXXXXXXXXXXXX
PRAZO: 12 (DOZE) MESES
DATA DA ASSINATURA: XXXXXXXXXXXXXXXXX

TERMINO DA VIGENCIA: XXXXXXXXXXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE TRES CORACOES/MG, por intermédio do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE
TRES CORACOES, com sede no(a) Avenida Brasil, n° 225 — Jardim América, CEP 37.410-900,
inscrito(@) no CNPJ sob o n°® 17.955.535/0001-19, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, o
Senhor Dimas Pereira e Abrahao, brasileiro, casado, empresario, portador do CPF 150.924.611-87,
residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, e o0(a)
............................... inscrito(a) no CNPJ/MF sob o] n° sediado(a)
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T T , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
[o10] SO TUURTRRRR (nome e fung&o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 0001/2026 e em
observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n° 006/2026,

mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto do presente instrumento € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO E TRANSMISSAO AUDIOVISUAL,
ABRANGENDO A CRIACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS, TRANSMISSOES AO VIVO DE
EVENTOS OFICIAIS, GRAVACOES EM ESTUDIO, PODCASTS, REGISTRO POR DRONES,
EDICAO PROFISSIONAL, SONORIZAGCAO, LEGENDAGEM E INSERCAO DE VINHETAS,
nas condi¢cBes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

1.1.1 O Termo de Referéncia/ Estudo Técnico preliminar;

1.1.2 O Edital da Licitacéo;

1.1.3 A Proposta do contratado;

1.1.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados do(a) data da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado pelo mesmo
periodo.

3 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0S prazos
e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

4 CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
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4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5 CLAUSULA QUINTA — PRECO
5.1 O valor total da contratacdo é de R$.......... ()

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6 CLAUSULA SEXTA - PRAZO E EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O prazo para inicio da execucdo dos servicos sera imediato, contado a partir do envio da

Ordem de Servico, ocasido em que também sera informado o respectivo local de execucao.

7 CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

7.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital

7.2 Os fornecedores de bens e servigos deverdo emitir os documentos fiscais em observéncia as
regras dispostas na Instrucdo Normativa RFB 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas altera¢cfes, bem
como das disposicdes do Decreto 4851/2023, sob pena de ndo aceitacdo por parte dos 6rgdos e
entidades do Poder Executivo deste Municipio

8 CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE

8.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em _ / /  (DD/MM/AAAA).

8.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as

obrigag®es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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8.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara ao
contratado a importadncia calculada pela Ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.5 Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.7 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
9 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as condi¢c6es necessarias para que a CONTRATADA possa executar 0S Servicos
de forma adequada, eficiente e segura, conforme as especificacBes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

b) Emitir a Ordem de Servigo para inicio da execugdo contratual, indicando, quando necessério, o local,
a data, o horério e as orientacdes especificas para a realiza¢do dos servicos.

¢) Indicar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, bem como seus respectivos substitutos, para
acompanhamento, fiscalizac@o e gerenciamento da execucao contratual, nos termos do art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucgédo dos servigos contratados, podendo solicitar ajustes, corre¢des ou
adequacdes sempre que constatadas inconformidades com as especificacbes técnicas ou com o
interesse publico.

e) Comunicar & CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na execugdo do
contrato, fixando prazo para sua corre¢do, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

f) Receber os servigos prestados, provisdria e definitivamente, apés verificacdo do cumprimento das
exigéncias técnicas e administrativas, conforme os prazos e procedimentos estabelecidos neste Termo
de Referéncia e na legislacao vigente.

g) Efetuar o pagamento devido & CONTRATADA, apés a regular liquidacdo da despesa, nos prazos e
condig¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que comprovada a execucao satisfatria dos
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Servigos.

h) Fornecer a CONTRATADA as informagdes, diretrizes institucionais, orientacdes de comunicacao,
identidade visual, logomarcas e demais contetdos necessarios a correta execugao dos servicos.

i) Disponibilizar, quando necessario, acesso aos locais onde serdo realizados os servigos, bem como
autorizac@es institucionais indispensaveis a execucao do objeto, observadas as normas internas e de
segurancga.

j) Deliberar, em tempo habil, sobre solicitacdes, ajustes, aprovacdes de roteiros, contetdos, edicbes e
materiais produzidos, de modo a ndo comprometer os prazos de execucdo contratual.

k) Zelar pelo equilibrio econdémico-financeiro do contrato, observando as regras de reajuste, revisdo e
atualizacdo monetaria previstas neste Termo de Referéncia e na legislagéo aplicavel.

I) Aplicar as sancdes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das obrigacGes
contratuais, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

m) Prestar esclarecimentos e dirimir ddvidas da CONTRATADA relacionadas a execugéo do contrato,
sempre que solicitada, respeitados os limites administrativos e legais.

n) Promover a gestdo e o controle da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel, observando as
disposicdes legais e regulamentares.

0) Adotar as providéncias necessarias a formalizacdo contratual, & emissdo de empenhos, a liquidacédo
da despesa e aos demais atos administrativos indispensaveis a execucéo do contrato.

p) Assegurar que as comunicac¢8es formais com a CONTRATADA sejam realizadas por escrito, inclusive
por meio eletrénico, quando cabivel, garantindo a rastreabilidade dos atos administrativos.

g) Resguardar os direitos autorais patrimoniais sobre os materiais produzidos no ambito do contrato,
conforme as disposi¢des contratuais e legais aplicaveis.

10 CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

a. Executar os servigos contratados de forma fiel, continua e eficiente, em estrita conformidade com as
especificacdes técnicas, condi¢des, prazos, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital e no contrato.

b. Disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos, softwares, ferramentas,
instrumentos e insumos necessarios a perfeita execuc¢éo dos servigos, incluindo cameras, lentes, drones,
iluminacdo, estudios, microfones, equipamentos de &udio, edicdo e demais itens descritos no objeto,
sem qualquer custo adicional ao CONTRATANTE.

c. Garantir que todos os equipamentos utilizados estejam em perfeito estado de funcionamento,

devidamente calibrados, revisados e adequados as normas técnicas e de seguranca vigentes.
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d. Manter equipe técnica qualificada, treinada e compativel com a complexidade dos servigos,
responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados por seus empregados, colaboradores ou
prepostos.

e. Observar rigorosamente os prazos definidos na Ordem de Servigo, bem como aqueles ajustados com
o fiscal ou gestor do contrato, respondendo por atrasos injustificados na execucéo dos servicos.

f. Realizar, quando exigido, visita técnica prévia ao estudio ou local de execugdo, com a finalidade de
verificar a viabilidade, as condicbes do espaco e a adequacdo dos equipamentos, conforme previsto
neste Termo de Referéncia.

g. Responsabilizar-se integralmente pela captacdo, edicdo, finalizacdo e entrega dos materiais
audiovisuais, garantindo qualidade técnica, sonora e visual compativel com padrdes profissionais e
institucionais.

h. Entregar todo o material produzido em formato digital, nos padrdes e extensdes definidos pelo
CONTRATANTE, assegurando a compatibilidade para veiculacdo em canais institucionais, redes sociais
e demais meios de divulgacao.

i. Proceder, sem 6nus adicional, as correcfes, ajustes, refacbes ou substituicdes dos servicos e
materiais que apresentarem vicios, defeitos, incorrecdes ou desacordo com as especificacdes técnicas,
sempre que solicitado pela fiscalizacao.

j- Cumoprir integralmente a legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal, tributaria, ambiental e de
seguranca do trabalho, sendo a Unica responsavel por encargos, salérios, beneficios, seguros, tributos e
demais obrigac¢des decorrentes da execucao contratual.

k. Fornecer e fiscalizar o uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e, quando aplicavel,
Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC), em conformidade com as normas da ABNT, do Ministério do
Trabalho e demais legislagbes pertinentes.

I. Atender aos critérios de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia, adotando préaticas que
reduzam impactos ambientais, racionalizem o0 uso de recursos e assegurem a destinagdo
ambientalmente adequada de residuos.

m. Manter, durante toda a vigéncia do contrato e da ata de registro de precos, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério.

n. Prestar todas as informacg@es e esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, pelo gestor ou pelo
fiscal do contrato, relacionados & execucéo dos servicos.

o. Facilitar a atuacéo da fiscalizacdo, permitindo acesso a documentos, locais, materiais, equipamentos e
registros necessarios a verificagdo da correta execugéo do objeto.

p. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por danos causados ao CONTRATANTE
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ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo dos servicos.

g. Manter sigilo sobre todas as informacdes, dados, imagens, audios e contetidos a que tiver acesso em
razdo da execucado contratual, ndo podendo divulga-los sem autorizacdo expressa do CONTRATANTE.
r. Nao transferir, ceder ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto do contrato, conforme vedacao
expressa neste Termo de Referéncia.

s. Emitir corretamente as Notas Fiscais ou documentos de cobranca, observando os dados do contrato,
os valores efetivamente medidos e as exigéncias legais, bem como apresentar toda a documentacdo
fiscal necessaria a liquidagéo e ao pagamento.

t. Cumprir integralmente as determinacdes do gestor e do fiscal do contrato, bem como as disposi¢cfes

da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratacédo publica.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
11.1  Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa & inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

0) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes sancoes:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);
ii.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, 8 4° da Lei n® 14.133, de 2021);
iii.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv.Multa:

1. moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 2 (dois) dias Uteis;
2. moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total

do contrato, at¢ 0 maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicéo da garantia.

i.O ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificacdes, de projetos ou de prazos autoriza a Administracdo a promover a extincao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto.

12.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo
de reparacdao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4  Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n® 14.133, de
2021).
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12.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5 A aplicacdo das sang®es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6  Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.7  Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, & pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).
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12.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo naforma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante, na forma
da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2  Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacédo do cronograma
fixado para o contrato.

13.2.1 Quando a nado conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancfes administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

13.2.2 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2.3 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.4 A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.24.1 Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.3 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.3.1 Balanc¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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13.3.2 Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.3.3 Indenizacdes e multas.
13.4 A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-

financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
daLein.®14.133, de 2021).

14  CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

0000792 33904000000 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — PESSOA JURIDICA

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 8.078, de 1990 — CAdigo de Defesa do Consumidor — e hormas e principios gerais dos contratos.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1  Eventuais altera¢Bes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3  Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
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17.1  Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacées
Pudblicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, além disso sera disponibilizado no
sitio oficial desta Municipalidade. E o extrato do edital bem como as eventuais publicacbes
disponibilizado no Jornal Eletronico dos Municipios — AMM, Diario Oficial de Minas Gerais e Diario Oficial
da Uni&o, bem como em Jornal de Grande Circulagé&o.

18 CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Trés Coracdes para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92,
81° da Lein®14.133/21.

[Local],[dia]de[més] de[ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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ANEXO V - TERMO/CONTRATO

1. DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO 1lI
DO ARTigo 4° DA INSTRUCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012

llmo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°....... DECLARA a (nome
da entidade pagadora), que nao esta sujeita a retengdo, na fonte, do IRPJ, da CSLL, da COFINS e da
Contribuic&o para o PIS/PASEP, a que se refere o artigo 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de
1996, por se enquadrar em uma das situacdes abaixo:

| - INSTITUICAO DE EDUCACAO:

1. ( ) Entidade em gozo regular da imunidade prevista no artigo 150, inciso VI, alinea "c" da Constitui¢cdo
Federal, por cumprir os requisitos previstos no artigo 12 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997.

2. ( ) Entidade de ensino superior, em gozo regular da isencéo prevista no artigo 8° da Lei n® 11.096, de
13 de janeiro de 2005, por ter aderido ao Programa Universidade para Todos (PROUNI), instituido pela
Lei n° 11.096, de 13 de janeiro de 2005, conforme Termo de Adesao vigente no periodo da prestacédo do
servico ou do fornecimento do bem (doc. Anexo).

Il - ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL:

1. ( ) Instituicdo educacional em gozo regular da imunidade prevista no artigo 195, § 7° da Constituicdo
Federal, por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério da Educacéo e
por cumprir 0s requisitos previstos no artigo 29 da Lei n® 12.101, de 27 de novembro de 2009.

2. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no artigo 195, § 7° da Constituicdo Federal, por
ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério de sua érea de atuagéo e por
cumprir s requisitos previstos no artigo 29 da Lei n°® 12.101, de 2009.

O signatario declara neste ato, sob as penas do artigo 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 - Cddigo Penal; do artigo 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, e para fins do artigo
32 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que:

a) é representante legal da entidade e assume o compromisso de informar, imediatamente, a Secretaria
da Receita Federal do Brasil e ao 6rgdo ou a entidade contratante, qualquer alteracdo na situagdo acima
declarada;

b) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais foram
instituidas.

(o or=1 I N F=\ r-

Assinatura do Responsavel:
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2. DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO IV
DO ARTIGO 4° DA INSTRUCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012

llImo. Sr. (autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°..... DECLARA a (nome
da entidade pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do IR, da CSLL, da COFINS, e da
Contribuic&o para o PIS/PASEP, a que se refere o artigo 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de
1996, que é entidade sem fins lucrativos de Carater ............ccceeeeciieeeesiiveeescsieieees , a que se refere o
artigo 15 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos, cumulativamente:

a) é entidade sem fins lucrativos;

b) presta servicos para os quais foi instituida e os coloca a disposicéo do grupo de pessoas a que se
destinam;

¢) ndo remunera, por qualquer forma, seus dirigentes por servigos prestados;

d) aplica integralmente seus recursos ha manutencéo e desenvolvimento de seus objetivos sociais;

€) mantém escrituracdo completa de suas receitas e despesas em livros revestidos das formalidades que
assegurem a respectiva exatidao;

f) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, os documentos
gue comprovam a origem de suas receitas e a efetivacéo de suas despesas, bem como a realizacao de
guaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar sua situacéo patrimonial;

g) apresenta anualmente a Escrituracdo Contabil Fiscal (ECF), quando se encontra na condicdo de
obrigado e em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB); e
h) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais foram
instituidas.

Il - o signatério é representante legal desta entidade, assumindo o compromisso de informar a RFB e a
unidade pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao e esta ciente de
gue a falsidade na prestacéo dessas informacdes, sem prejuizo do disposto no artigo 32 da Lei n° 9.430,
de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na
legislacéo criminal e tributéria, relativas a falsidade ideoldgica (artigo 299 do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7
de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime contra a ordem tributéria (artigo 1° da Lei n° 8.137, de
27 de dezembro de 1990).

(o or=1 I N0 F=\ r- T
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3. DECLARAGAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO XI
DO ARTIGO 4° DA INSTRUCAO NORMATIVA RFB 1.234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012

llImo. Sr. (pessoa juridica pagadora) (Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no
CNPJ sob o n°..... DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de néo incidéncia na fonte
do IRPJ, da Contribuicéo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS), e da Contribuicdo para o PIS/PASEP, a que se refere o artigo 64 da Lei n°
9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -
Simples Nacional, de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissao, os documentos
gue comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem como a realizacédo de
guaisquer outros atos ou operagfes que venham a modificar sua situagéo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacdo pertinente.

Il - o signatério é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria
da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento
da presente situacado e esta ciente de que a falsidade na prestacao dessas informacdes, sem prejuizo do
disposto no artigo 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela
concorrem, as penalidades previstas na legislacao criminal e tributaria, relativas a falsidade ideologica
(artigo 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - CAdigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (artigo 1° da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

(o or=1 I =T F= -

Assinatura do Responsavel:
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