PREFEITURA MUNICIPAL DE

CNPJ: 17.963.083/0001-17
Praca Rui Barbosa, 26 - Centro - Araguai | MGCEP 39600-
000(33) 3731-1570 - aracuai.mg.gov.br

PROCESSO LICITATORIO N° 054/2025
PREGAO ELETRONICO N° 024/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06 E DECRETO MUNICIPAL
N° 030/2025, e SUBSIDIARIAMENTE O DECRETO FEDERAL N° 10.024/2019.

OBJETO: Registro de prego para a futura e eventual a contratacdo de solugéo integrada
para manutencdo de servigos administrativos da Prefeitura Municipal de Aragcuai — MG, em

conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 12 DE AGOSTO DE 2025

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09:00 HORAS DE 12/08/2025

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -

www.licitardigital.com.br

PREGOEIRO(A) OFICIAL. TACONY RAMOS COSTA

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitacdes — www.licitardigital.com.br >

edital PE n° 024/2025, ou por meio eletrénico: licitacao@aracuai.mg.gov.br.
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS

PROCESSO LICITATORIO N° 054/2025
PREGAO ELETRONICO N° 024/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACUAI-MG, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracao, realizara a Licitagcdo na Modalidade Pregdo, na Forma Eletrénica, em sesséo
publica a ser realizada na Plataforma de Licitacdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br)

a gual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Lorena Luiz Moura, Pregoeira oficial e pela
Equipe de Apoio, designada pela Portaria n° 233/2025, anexado aos autos do procedimento e
regido pelas Leis n°® 14.133/21, Lei Complementar n°® 123/06, Decreto Municipal n°® 030/2024
e, subsidiariamente pelo Decreto Federal n° 10.024/2019, demais normas pertinentes e pelas

condicBes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial da

Prefeitura Municipal de Araguai, através do endereco eletrdnico www.licitardigital.mg.gov.br, na

Plataforma de Licitac6es Licitar Digital, através do endereco eletrénico www.licitardigital.com.br

e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de Aracuai, em dias e horarios de expediente,
a partir da data de sua publicagéo.

1.4 - Toda e qualquer alteracéo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacgdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco

eletrbnico www.licitardigital.com.br, bem como, no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura Municipal

de Araguai.
1.5 - A Administracao nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o endereco

eletrénico www.licitardigital.com.br ou ndo visualize a alteracdo no sitio eletrdnico oficial

supracitado consequentemente desconhecendo o0 teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: Registro de preco para a futura e eventual a
contratacdo de solucdo integrada para manutencdo de servicos administrativos da
Prefeitura Municipal de Araguai — MG, em conformidade com a Lei Geral de Protegcdo de

Dados (LGPD), conforme especificagfes constantes nos anexos a este edital.
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3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus Anexo |.

3.2 — Nao poderdao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sancao
aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, §
8°, V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, §1°, art. 14° da
Lei n.° 14.133/2021;

3.2.7 - Entende-se por “participagao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021, a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do
objeto da licitacdo ou mesmo a atuagao no processo licitatorio.

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;

3.2.9- Empresa que se encontre em processo de dissolugéo ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

3.2.11 - Consorcio de empresas?, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

A vedacao a participacédo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consorcio se justifica pelo
fato e que a futura contratacéo é considerado objeto perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do
ramo licitado, sendo que é bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo fiscal, trabalhista e econdmico-financeira,
condigdes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo tornaré restrito o universo de possiveis
licitantes individuais.

A auséncia de consorcio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formacgéo de
consarcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questfes de alta complexidade ou de relevante vulto,
em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitacdo do edital. Nestes casos,
a Administracdo, com vistas a aumentar o namero de participantes, admite a formacdo de consorcio. Tendo em vista
que é prerrogativa do Poder Pablico, na condicdo de contratante, a escolha da participagdo, ou ndo, de empresas
constituidas sob a forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto
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3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitacdes, o qual

podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedacfes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo

descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste

Pregéo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local

especifico dentro do processo licitatério em andlise - cabendo ao(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a
peticao no prazo de 02 (dois) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia atil anterior a data da abertura
do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacédo contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que néo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagéo da
sessao publica do Pregao, hipotese em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar

do Certame.

5 — DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO
5.1 - O Pregéao Eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢bes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.
5.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregédo Eletronico
deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do

sitio da Plataforma de Licitacdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
gualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio
de Aracguai, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

da Lei n® 14.133/21, que em seu artigo 15 que atribui & Administracdo a prerrogativa de admissdo de consorcios em
licitacBes por ela promovidas, pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedacdo de constituicdo de empresas em
consdrcio, para o caso concreto, é o que melhor atende o interesse pablico, por prestigiar os principios da
competitividade, economicidade e moralidade.

Ressalte-se que a nossa decisdo com relacdo a vedacdo a participacdo de consdrcios, para o caso concreto, visa
exatamente afastar a restricdo a competicao.
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5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade técnica para
a realizacdo das transacoes inerentes ao pregéo eletrénico.
5.5 - A participacdo no Pregédo Eletrbnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horério limite
estabelecido.
5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.
5.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA
“SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARACOES:
( ) Declaro que n&o incorro nas condigbes impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei
Federal n® 14.133/21.
() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/21.
() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e parareabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.
() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.
( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63,
81°, da Lei Federal n® 14.133/21.
() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21;
() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que néo
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.
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() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll
do art. 5° da Constituicdo Federal/88.
() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas neste
ato convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo contrariando o disposto no art. 4° § 2° da Lei
14.133/2021, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer
o direito de preferéncia.
() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as

sancg0des previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigcdo do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de
habilitag&o, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Ndo seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociagéo e
julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compBem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apos o
encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado apés o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo(a)

Pregoeiro(a), de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo, podendo ser prorrogado.
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6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagcdo original ou a copia
autenticada exigida, no prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacao
do(a) Pregoeiro(a), via sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&do estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13 - Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:
7.1.1 - Valor unitario e total dos itens;
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.
7.1.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacéo
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.
7.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.
7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.
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7.6 - Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagBes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregéo Eletrdnico, deveréa ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO deverdo ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua auséncia ensejara

em desclassificagao.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, a
seguir informada:

8.1.1 AplGs a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I- Complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.1.2. Os documentos de Habilitacdo deveréo ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo definido neste edital de licitagdo, apds solicitacdo do agente de contratacdo ou da
comissdo de contratacdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de 2h (duas
horas).

8.1.3. Podendo ser prorrogado este nas seguintes situacoes:

| - Por solicitacéo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacéo, Pregoeiro
ou pela comisséo de contratagdo, quando o substituir; ou

Il - De oficio, a critério do(a) Pregoeiro(a), agente de contrata¢cdo ou da comisséo de contratagéo,
quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio
dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade da documentacéo:

8.2 - DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

8.2.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢gbes, acompanhados de documentos que
comprovem a elei¢cdo de seus administradores;

8.2.3 - Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado

de prova da composicao da diretoria em exercicio;
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8.2.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo

competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3 - DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

| - a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

lll - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

IV - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

V - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.( Que

devera ser comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgédo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacéo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — A auséncia de anexagdo de certiddo fiscal, social e trabalhista que possam ser
conferidas em meio eletrénico ndo sera motivo Unico para inabilitagcdo do fornecedor, podendo o
Pregoeiro(a) realizar a pesquisa eletronica para fins de analise da regularidade fiscal da empresa.
Nota 04 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagcdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.
Havendo alguma restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracéo Publica, para a regulariza¢do da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.4 - DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.5. DA QUALIFICAO TECNICA
8.5.1 Apresentar atestado(s) de capacidade técnica em nome da licitante, emitido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, em que conste a prestacdo de servicos pertinente e
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compativel em caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da presente licitacdo.

8.5.2 O atestado deve conter:

8.5.3 Digitalizacdo de documentos nos formatos licitados — minimo de 30% do quantitativo total
de cada item;

8.5.4 Fornecimento de software de gerenciamento eletrénico de documentos;

8.5.5 Carimbo do tempo ACT ICP Brasil

8.5.6 O (s) atestado (s) deverao ser apresentados em papel timbrado, comprovando a execugao
satisfatéria de servicos com 0 objeto desta licitacdo, indicando nome da empresa, nome do
responsavel técnico da empresa na prestagéo dos servicos, endereco do contratado, nUmero de
processo e modalidade de contratacdo, contrato administrativo, de forma a permitir possivel
diligéncia para esclarecimentos.

8.5.7 Comprovacao do licitante de possuir em seu quadro de funcionarios, colaboradores ou
sécios, na data prevista para entrega da proposta:

a) Profissional de nivel superior reconhecido com graduacdo em entidade de

educacao com certificacdo reconhecida pelo MEC em Administracdo, Arquivologia

e/ou Biblioteconomia, devidamente registrado no conselho profissional competente,

guando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucgao
de servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéao.

b) Profissional _de nivel superior _com especializacdo (p6és graduacdo ou

mestrado) em entidade de educacdo reconhecida pele MEC, em curso com

certificacdo em protecdo e sequranca de dados a fim de atender a Lei 13.709/2018

— Lei Geral de Protecdo de Dados., devidamente registrado no conselho profissional

competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica
por execucdo de servi¢co de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao.

a comprovacdo de vinculo dos profissionais poderda ser feita por meio da

apresentacdo de copia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da

licitante em que conste o profissional como sdcio, ou de contrato de prestacao de

servico
8.5.7 O(s) profissional(is) indicado(s) pela licitante para fins de comprovacdo da capacitagédo

técnico-profissional deverdo participar diretamente do servigo objeto da licitagdo, o qual terd a
respectiva Declaracdo de Acervo Técnico, emitida em seu nome, admitindo-se a substituicao por
profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracédo.

8.5.8 Comprovacédo de Registro e Quitacdo da licitante e de seu responséavel técnico junto ao

CRA (Conselho Regional de Administracéo), em plena validade.
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8.5.9 Comprovacao de que alicitante implementou ou esta implementando a LGPD

a Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado dentro do territério nacional.

8.5.10 Poderao ser solicitados copias de contratos, atestados, declara¢cfes ou outros
documentos idéneos que comprovem as informacfes dos atestados apresentados, por
meio de diligéncia.

8.5.11 Poderéo ser somados os quantitativos de atestados distintos, sendo considerado
0 conjunto, com vistas a atestar a capacidade operacional da empresa para desempenho

de atividade pertinente e compativel com objeto da Licitacéo.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 — O(a) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacéo indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderé&o oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente poder& oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 0,05 (cinco centavos).

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”.
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9.13 - O modo de disputa aberto seguira a seguinte ordem de etapas:

9.13.1 - A etapa de envio de lances da sessao publica ter4 duracéo de 10 (dez) minutos;
9.13.1.1 - Ocorrera prorrogacao automéatica da etapa de envio de lances, de que trata a clausula
9.13.1, de 2 (dois) minutos e seréa de forma sucessiva sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

9.13.1.2 - Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida na clausula 9.13.1.1, a
etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances.

9.13.2 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), Agente de Contratagcdo
ou a Comisséo de Contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a
definicdo das demais colocagdes.

9.13.3 - ApOs o reinicio previsto na Clausula 9.13.2, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

9.13.4 - Encerrada a etapa de que trata a Clausula 9.13.3, o sistema ordenara e divulgara os
lances.

9.14 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.15 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagéo automatica pelo sistema, podera
o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.18 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos
lances.

9.21 - Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio
eletrdnico utilizado para divulgacéo.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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9.23 - Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto Federal 8.538/2015.

9.24 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

9.28 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances).

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos:

9.29.1 - Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

9.29.2 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.29.4 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos

6rgaos de controle.
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9.29.5 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéao ou

entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
9.29.6 - Empresas brasileiras;

9.29.7 - Empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.29.8 - Empresas que comprovem a pratica de mitiga¢do, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

9.30 - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

9.31 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.32 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto
guando se tratar de mais de um item por lote o(a) Pregoeiro(a) solicitar4 ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde
gue aprovado, envie, através do sistema, a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.33 - Apds a negociagéo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e julgamento

da proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no Decreto
Municipal n.° 030/2024 e procederd com a prova de conceito.

10.2 - Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior
ao preco maximo fixado, ou que apresentar pregco manifestamente inexequivel.

10.3 - A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal 14.133/2021.

10.4 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata;
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10.5 — O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a)
Pregoeiro(a).

10.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, no prazo indicado pelo(a) Pregoeiro(a), sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
10.7.1. A PROPONENTE provisoriamente classificada em primeiro lugar podera ser convocada
para, em até 2 (duas) horas contados da convocacao, apresentar o catalogo técnico dos produtos
ofertados.

10.7.2. Desde que devidamente justificada, a PROPONENTE podera solicitar a prorrogagéo do
prazo acima por no méaximo 2 (duas) horas, ficando a critério do MUNICIPIO a concess&o
excepcional da prorrogagao.

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

10.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um unico item do lote implicard na
desclassificacdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se atender
aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

10.9 - Havendo necessidade, o (a) Pregoeiro (a) suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

10.10 — O(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢&o de melhor
preco, vedada a negociacdo em condi¢cOes diversas das previstas neste Edital.

10.11 - Também nas hip6teses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes pelo “chat”.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
11.1 - Parajulgamento, serd adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para execuc¢ao da prestacao do servico, as especificacdes técnicas,

parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢cfes definidas neste Edital.
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11.2 — O(a) Pregoeiro(a) anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor

valor/maior vantajosidade imediatamente apos a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for
0 caso, apos negociacdo e decisdo pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitagcao do lance de menor
valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade néo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o(a) pregoeiro(a) poderd examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procederd a verificacdo das condicbes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.
11.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes
altimos e, entre pregos unitarios e totais, 0s primeiros.

11.5 - Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.6 - Serdo também desclassificadas as propostas que:

11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informagé&o(6es) suficiente(s) que permita(m) a
perfeita identificacdo do material licitado;

11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condigdo substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisao do(a) Pregoeiro.(a)

11.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e valor estimado para a execucéo da prestacdo de servico.

11.8 - Apos a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificagdo econdmico-financeira,
gualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente
conhecidos apdés o julgamento.

11.9 - Da sessao, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os

atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor serd atualizada automaticamente
pelo sistema de pregao eletrdnico.

12.1.1. A proposta somente ndo seré atualizada automaticamente quando houver mais de um
item dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores de sua proposta no prazo
de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado pela
administracgao.

12.2 - Deverd, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail licitacao@aracuai.mg.gov.br
a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24

(vinte e quatro horas);
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13 - DO RECURSO

13.1. O(a) Pregoeiro(a) declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo
fiscal, social e Trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, se for o caso, concedera o prazo de (10) dez minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencéo de recorrer, em campo proprio do sistema.

13.2 - A falta de manifestac&o imediata da intencdo de interpor recurso, no momento da sesséo
publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao(a) Pregoeiro(a) verificar a tempestividade da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso.

13.3.1 - Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo proprio do sistema, também
importaré a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacdo do objeto da
licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - Arecorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
14.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor e homologado, por

ato da autoridade superior, ap6s a regular decisdo de eventuais recursos apresentados.

15 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletronico
e e-mail a assinar a ARP, que obedecera ao modelo Anexo Il, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da convocacédo emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacao do processo licitatrio ou outra for sua decisao.

15.3 - Sera facultado & Administracdo, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato/ARP
ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas,

convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do
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contrato/ARP nas condi¢cdes propostas pelo licitante vencedor, conforme artigo 90 da lei Federal
14.133/2021.
15.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contrata¢éo nos termos do 15.3 deste artigo,

a Administrag&o, observados o valor estimado e sua eventual atualizagéo nos termos do edital,
poderé:

15.4.1 - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

15.4.2 - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢éo de melhor condicéo.

15.5 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade licitante.
15.6 A regra do 15.5 ndo se aplicar4 aos licitantes remanescentes convocados na forma do
15.4.1.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. - O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

16.1.1. - Ao prorrogar o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Gerenciadora da Ata
deveré dar publicidade a intencéo de renovacéao da vigéncia da Ata de RP em até 30 dias antes
de terminar a vigéncia da ARP. A informacao ficara publicada pelo periodo de 5 dias Uteis,
podendo no 6° dia Util assinar o aditivo de prorrogacao se ndo houver manifestacao em contrario.
16.2. - No prazo de validade da ata de registro de precos podera ser contratado os fornecedores
registrados na ata de Registro de Precos que sera formalizada por meio de instrumento
contratual (Anexo 1V), emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro

instrumento habil.

17 - DAS OBRIGACOES DOS FORNECEDORES REGISTRADOS

17.1 - Além das obrigagfes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento
e seus anexos, constituem obrigacdes do Fornecedor Registrado, além da constante do Art. 89
e 92 da Lei n.® 14.133/21, as especificadas na minuta do contrato/ata de registro de precos.
17.2 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realizacdo de

contratos, adendos, renovacoes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.
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18 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta foi

declarada vencedora sera convocado via sistema eletronico e e-mail para firmar/assinar a ARP
ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (I), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da convocacao, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo desde que o motivo
seja aceito pela administracdo, emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de decair do direito a
contratacao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no ato de assinatura do contrato ou
recuse-se a assina-lo, poderao ser convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificacdo para celebrar o contrato.

18.2 — a Ata de Registro de Precos celebrado poderéa ser rescindido a qualquer momento, nos
termos dos Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21.

19 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratacé@o confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da
Lei n® 14.133/21.

19.2 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas na minuta do contrato/ata de RP.

20 — DA FISCALIZACAO
20.1 — As condi¢des de fiscalizagdo estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos.
ANEXO (Il

21. DO PAGAMENTO
21.1 - As condicdes de pagamento estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos.

ANEXO (1D

22 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - Das infracdes e sanc¢des aplicaveis aos licitantes quando:

22.1.1 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

22.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, sera aplicada as seguintes sanc¢des:
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a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo

licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

22.1.3 - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, serd aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

22.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato, serd aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagcdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.5 - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitag&o nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitag&o nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
a) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

23 — DO REAJUSTAMENTO

23.1 - As condicdes de reajustamento estéo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos.

ANEXO (I

24 — DO ACRESCIMO/SUPRESSAO
24.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,

inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

25 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
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25.1 — As condices de registro estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos. ANEXO

(1)

26 - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO POR ORGAOS NAO
PARTICIPANTES

26.1. - Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica que nédo
participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de
nao participantes, observados os seguintes requisitos:

I- apresentacao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

II- demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

[lI- consulta e aceitagcéo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

a) A autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacao
da adeséo pelo fornecedor.

b) ApOs a autorizagdo, 0 6rgdo ou a entidade ndo participante efetivard a aquisicdo ou a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

c) O prazo previsto no § 2° podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do
6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6érgao ou pela entidade gerenciadora, desde
que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

d) O 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante,
na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos previstos neste artigo.

26.2. Dos Limites para Adeséo

26.2.1 - Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adeséo a ata de registro de
precos de que trata o item 26.1:

I- as aquisicGes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata
de registro de precos para o0 6rgéo ou a entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades
participantes; e

[I- o quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora e os 6rgaos ou as entidades participantes, independentemente do nimero de

orgdos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

27 - DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS
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27.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6érgdo ou pela entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou
as entidades participantes e néo participantes do registro de precos.

a) O remanejamento de que trata esta clausula somente sera feito:

l.- de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou

Il.- de érgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade n&do participante.

b) O 6rgao ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
sera considerado participante para fins do remanejamento de que trata esta clausula.

c) Na hip6tese de remanejamento de 6rgdo ou de entidade participante para 6rgéo ou entidade
nao participante, serdo observados os limites previstos nos limites de adesao que trata a clausula
26.2.

d) Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde
gue haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos
informados.

e) Caso o remanejamento seja feito entre 6rgados ou entidades distintos, cabera ao fornecedor
beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢cfes nela estabelecidas, optar pela
aceitacdo ou ndo da execucédo do servigo decorrente do remanejamento dos itens.

f) Na hipotese de compra centralizada, caso ndo haja indicagéo, pelo 6rgédo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do
disposto na letra “b”, a distribuicdo das quantidades para a execug¢do descentralizada ocorrera

por meio de remanejamento.

28 - DISPOSICOES GERAIS

28.1 - E facultado ao(a) PREGOEIRO(A) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracao de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

28.2 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para a execucao da prestacdo de servico,
decorrentes desta licitagdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo
para tal e devidamente fundamentada.

28.3 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitagdo apresentados na sessao.

28.4 - A existéncia de precos registrados implicard compromisso de execucao da prestacao de
servico nas condicBes estabelecidas, mas néo obrigard a Administracdo a contratar em sua

totalidade, sendo que as contrac@es se dardo de acordo com a demanda do municipio.
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28.5 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente a execucdo da prestacdo de
servico sem autorizagdo expressa da Administracéo.

28.6 - A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, por
motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

28.7 — O(a) PREGOEIRO(a), no interesse da Administragcéo, poderé relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacédo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente
e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promocéo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

28.8 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sessdo do
pregao.

28.9 - Informacdes sobre o andamento da licitacdo poderéo ser obtidas junto ao(a) Pregoeiro(a),
nos dias Gteis, das 07:30h as 12h e das 14h as 17:30h ou pelo telefone (33)3731-8530 e e-mail:
licitacao@aracuai.mg.gov.br. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal

Eletronico http://www.licitardigital.com.br.

28.10 - Interessados poderdo adquirir cépia do Edital somente via download do arquivo através

do Portal Eletrdnico http://www.licitardigital.com.br ou www.Araguai.mg.gov.br.

28.11 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢fes contidas neste Edital e seus
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitagdo
utilizado, submete-a a aceitacao incondicional de seus termos, independente de transcri¢cdo, bem
como representa o conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia dos preceitos legais e
regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer
pormenor.

28.12 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos, prevalecerao
as disposicdes do primeiro.

28.13 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

28.13.1. Considera-se dia do comeco do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacao da informacao na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacdo for pelos correios.
28.14 - Cada licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informagBes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer
época ou oportunidade, a apresentacao de outros documentos ou informac¢des complementares
gue se fizerem necessarios, a fim de completar a instrucédo do processo, conforme faculta o Art.
59, § 2° ¢/c art. 64 da Lei Federal n® 14.133/21.
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28.15 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio
mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as
sanc¢Oes legais e administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/21 e no Cédigo Penal
Brasileiro.

28.16 - As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

28.17 — O Instrumento Convocatdério é parte integrante do Contrato / Ata de Registro de Preco.
28.18 — Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia

¢) Anexo Il - Minuta da ARP;

d) Anexo lll — Minuta do Contrato.

Aracuai — MG, 23 de agosto de 2025.

DE ACORDO:

Tacony Ramos Costa
PREGOEIRO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA O REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE SOLUCAO INTEGRADA PARA MANUTENGAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUAI EM CONFORMIDADE COM
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), EM ATENDIMENTO AO MUNICIPIO DE
ARACUAI.

PROCESSO LICITATORIO N.° 054/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N°024/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1. OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente Termo de referéncia para o registro de preco para a futura
e eventual a contratacdo de solucdo integrada para manutencéo de servicos administrativos
da Prefeitura Municipal de Araguai — MG, em conformidade com a Lei Geral de protecéo de
dados (LGPD), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

LOTE 01

Capturadaimagem com OCR incluindo assinatura digital nas imagens e

carimbo do tempo ACT ICP Brasil
ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE

1.1 Digitalizacdo de Documentos com

fornecimento de méo de obra
especializada para
operacionalizacao, digitalizacéo,
indexacéo de documentos e Pagina 30.000.000
fornecimento de equipamentos
necessarios (scanner profissional
+ computadores) - Papel A4 até
oficio 216x330mm
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1.2. Digitalizacdo de Documentos com
fornecimento de méo de obra
especializada para
operacionalizagao, digitalizagéo, o
_ . Pagina 300.000
indexacéo de documentos e
fornecimento de equipamentos
necessarios (scanner profissional

+ computadores) - Papel A3

1.3. Digitalizacdo de Documentos com
fornecimento de méo de obra
especializada para
operacionalizagao, digitalizagéo, o

indexacédo de documentos e Pagina 100.000
fornecimento de equipamentos
necessarios (scanner profissional
+ computadores) - Papel A0 e Al
1.4 Carimbo do tempo ACT ICP Brasil Documento 5.000
Locacéo da Solucéo de GED/ECM
ITEM DESCRI(;AO UND QUANTIDADE

Implantacéo de solugéo

tecnoldgica de gestéo de
documentos e processos.

2.1 Incluindo: a) Configuragao,
habilitacéo e personalizacdo do
sistema e disponibilizacdo do mesmo
em pleno funcionamento para a
Contratada; b) Treinamento e
capacitacdo iniciais (presencial), com Servigo 03
carga horaria de no minimo 20h
(vinte horas), abrangendo todas as
funcionalidades do sistema, com
apresentacgao de situagfes praticas e

simulacdes de uso.
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2.2 Locacao de Solucéo tecnoldgica

de gestdo de documentos e de
processos, incluindo software de més 12
assinatura digital e eletrénica

conforme termo de referéncia

Servicos Especializados de desenvolvimento de servi¢cos e sistemas
digitais
ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE

3.1 Horas analista para

desenvolvimento / customizacéo

_ _ o Horas 5.000
dos servicos e sistemas digitais

conforme demanda da Contratada

GUARDA DE DOCUMENTOS

ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE
4.1 Guarda fisica de documentos em
caixa box, incluindo coleta e )
Caixa
transporte dos documentos 12.000.000

conforme descricdo no termo de

referéncia

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagédo € até 31 de dezembro de 2025, contando da assinatura e
publicag&o do instrumento no PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O instrumento contratual ou equivalente oferece maior detalhamento das regras que seréo

aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacado de um sistema de solucdo integra composto por um conjunto de servigcos que inclui
desde fornecimento dos equipamentos de digitalizacdo e softwares, até capacitacdo de
servidores, tem como objetivo principal promover com eficiéncia a gestdo da informacéo e
seguranca no armazenamento do acervo documental da Prefeitura Municipal de Araguai — MG.
Tendo em vista a necessidade de proporcionar um armazenamento seguro em arquivos digitais

da Prefeitura Municipal de Aracguai, o sistema devera funcionar de forma coordenada que resolva
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o problema do Municipio de forma abrangente, a contratacdo da solugéo integrada com vistas a
conversao de acervos documentais em formato digital, promovendo maior eficiéncia na gestédo
da informacao e seguran¢a no armazenamento de dados no ambito do Municipio de Araguai —
MG.

A contratagdo visa também atender a necessidade de modernizacdo dos processos
administrativos, transformando os arquivos fisicos em digitais tornando o processo burocrético
integrado e otimizado, promovendo agilidade, rastreabilidade no atendimento ao cidadao.

A digitalizac&o do acervo documental da Prefeitura Municipal de Araguai vai de consonancia com
a Lei n® 14129/2021, que instituiu principios e diretrizes para os servi¢cos digitais dentro da
administracao publica.

Atualmente o Municipio de Aracuai ndo possui nenhum tipo cépia dos arquivos sendo estes
exclusivamente fisicos, cuja manutencdo implicara riscos relacionados a deterioragéo, extravio
e dificuldade de acesso rapido a informacao, além de gerar custos com espaco fisico, seguranga
e logistica. A digitalizacdo proporciona economia, agilidade, sustentabilidade e maior controle
documental, além de viabilizar o acesso remoto, especialmente em contextos que demandam
tele trabalho ou atendimento a distancia.

A contratacdo se mostra essencial para assegurar a continuidade dos servigos institucionais com
gualidade e celeridade, alinhando-se ao principio da eficiéncia, previsto no caput do art. 11 da
Lei n® 14.133/2021, bem como a economicidade e a razoabilidade da administracéo publica.

A estimativa de demanda foi baseada em levantamento técnico realizado pela equipe
responsavel pela gestdo documental da unidade, conforme detalhado no item 1.1 deste Termo
de Referéncia.

Os parametros técnicos e quantitativos foram pautados com vistas ao atendimento das
necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Aracuai que necessitam de uma solugéo
abrangente para garantir a gestdo eficiente e 0 acesso facilitado a todos os documentos,
independentemente do formato ou método de arquivamento utilizado.

A solucéo deve permitir que os documentos sejam localizados, acessados e utilizados de forma
rapida e segura por servidores autorizados, garantindo a preservagcdo da informacdo e a
otimizacéo dos processos administrativos.

Assim, a contratacdo encontra-se justifica-se pela necessidade de garantir a preservacdo, o
acesso, a rastreabilidade e a seguranca das informacgdes institucionais, contribuindo com a
modernizagdo administrativa e a transparéncia publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo de gestdo integrada para manutencdo dos servicos Administrativos da Prefeitura
Municipal de Aracuai, de forma a modernizar os fluxos dos arquivos internos gerados em
consequéncia dos servicos prestados, promoverd eficiéncia administrativa, seguranca da

informacao.
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Diante disso, se faz necessario a contratacdo de uma empresa que oferecam 0s servigos ja
elencados no objeto da futura contratacdo, entre eles, a digitalizacdo dos documentos fisicos,
com tratamento de imagem, reconhecimento Oéptico de caracteres (OCR), classificacao,
indexacéo, e insergdo em sistema eletrébnico com acesso via web e/ou armazenamento em
nuvem, garantindo a integridade, rastreabilidade e disponibilidade dos arquivos digitais. A
necessidade também abrange a guarda dos documentos fisicos em local adequado e a
destinacao final segura daqueles que, conforme critérios legais, ja puderem ser descartados.
Com isso, busca se assegurar maior agilidade nos processos administrativos, melhoria na
prestacéo dos servigos publicos, preservacgéo do patrimodnio documental e conformidade com os
principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade. A

Medida também esta alinhada a transformagéo digital do setor publico, conforme diretrizes da
Lei n° 14.129/2021 (Lei do Governo Digital) e da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes

e Contratos Administrativos).

O estudo da contratacdo em questao foi feito com foco de garantir a gestéo eficiente e o acesso
facilitado a todos os documentos, independentemente do formato ou método de arquivamento
utilizado. A solucéo deve permitir que os documentos sejam localizados, acessados e utilizados
de forma rapida e segura por servidores autorizados, garantindo a preservacgao da informacéo e
a otimizacéo dos processos administrativos.

A dificuldade e demora na localizacdo de documentos ou mesmo extravio e perdas deles, tem
como consequéncia alguns prejuizos como: perdas de prazo, perda de recurso, perda de causa
e 0 pagamento de multas.

Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentacfes federais que demandam e
orientam que o gestor publico modernize sua administracdo para atender a populacdo com
transparéncia, probidade e agilidade. Entre estas, destacam-se: Lei n°® 12.527 de 18/11/11 (Lei
de Acesso a Informacéo - LAI); Lei n°® 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizacdo e uso de
sistemas informatizados para guarda de documentos); Lei n°® 12.965 de 23/04/14 (Marco Civil da
Internet); Lei n°® 13.460 de 26/06/17 (Protecdo e Defesa do Usuéario do Servi¢co Publico); Lei n°
13.709 14/08/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais); Lei n° 13.726 de 08/10/18
(Racionalizagédo dos atos e procedimentos administrativos); Decreto Federal n°® 10.278 de
10/03/20 (Critérios para digitalizagdo de documentos); Lei n® 14.129 de 29/03/21 (Lei de Governo
Digital); Lei n°® 14.063 de 23/09/20 (Lei das Assinaturas Eletrénicas); Decreto Federal n°® 11.946
de 14/03/24 (instituindo o programa nacional de processo eletrdnico).

A integracdo de um sistema informatizado de gestdo administrativa antevé ndo apenas a
otimizacdo da gestdo da informacdo, mas oferece, sobretudo, uma resposta alinhada as
demandas por servico de qualidade estipuladas tanto pelas legislacées atuais quanto pelas
emergentes necessidades dos usuarios dos servigcos publicos. Destina-se a fortalecer os

alicerces para um servi¢co publico agil, seguro, acessivel e transparente, ampliando o acesso
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tanto para servidores quanto para cidadéos de forma ordenada e eficaz

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa deve digitalizar os documentos, indexar de forma clara e disponibilizar de tecnologia
apropriada para a organizacéo e controle de documentos em formato eletrénico PDF, objetivando
dotar a administracdo publica de ferramenta tecnoldgica capaz de controlar e organizar 0s
documentos gerados pela Prefeitura Municipal de Aracuai - MG, preocupados com a reducéo de
extravio de documentos, seguranca ha guarda e armazenamento, celeridade na obtencdo de
informacgdes e controle padronizado.

Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA deveré disponibilizar m&o de obras,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades
necessarias para se adequar a produ¢do minima de 2.500.000 (dois milh6es e quinhentos mil)
paginas digitalizadas por més.

Supervisdo: apto e capaz de gerenciar 0s servigos de preparo, digitaliza¢éo, indexagéo, insercao
de marcadores, controle de qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de
producdo, devendo ser o responsavel pela lideranca de toda a equipe alocada no projeto,
controlando a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de
producdo, bem como manter relatérios estatisticos de producdo semanais atualizados para que
as metas de producédo sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas
guando necessario;

a) Higienizadores: aptos a executar os processos de preparagdo de documentos,
garantindo que os mesmos figuem prontos a serem digitalizados, evitando que 0s mesmos
estejam amassados, grampeados, rasgados ou com qualquer outra caracteristica que
prejudique a alimentacdo automatica dos documentos;

b) Operadores de Scanner: aptos a execucdo da captura e digitalizacdo dos lotes
preparados atraveés dos scanners disponiveis na linha de produgdo, bem como inserir 0s
indices de pesquisa e as atividades de classificacdo documentos, nos termos das defini¢cdes
estabelecidas pelo CONTRATANTE.

c) Organizadores: os documentos devem ser retornados as pastas devidamente
organizados na ordem cronoldgica original, sem amassar, rasgar e na mesma orientacéo de

layout do papel.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos de digitalizacdo serdo iniciados na sede da Prefeitura Municipal de Aracuai- MG
dentro do prazo de 10 (dez) dias contados da emissao da Ordem de servicos.

Apoés a assinatura da Ata de Registro de Pre¢os ou instrumento equivalente, a execu¢do da

contratacdo sera da seguinte maneira:
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Fase 1: Planejamento e Preparacgéo

A Contratada, antes de iniciar os servicos realizara uma reunido com o(s) Gestor(res) do
Contrato, Fiscal(ais) do Contrato da Secretaria Municipal de Administracéo para entender as
necessidades especificas, os tipos de documentos a serem digitalizados, o volume total, o prazo
desejado e os critérios de indexacao e gerenciamento.

A Contratada devera realizar avaliacdo do acervo documental do Municipio para identificar os
tipos de documentos, formatos, tamanhos (A3 e A4), condicdes fisicas.

A contratada devera elaborar e apresentar de um plano de trabalho detalhado, incluindo os
equipamentos e softwares a serem utilizados, os processos de digitalizagdo e indexagdo, o
controle de qualidade, a seguranga dos dados e gerenciamentos dos documentos.

Sera realizada a definicdo de um cronograma de execuc¢&o, com etapas claras e prazos realistas.
A contratante realizara a preparacdo da infraestrutura necesséria, incluindo espago fisico
adequado para melhor alocacdo dos equipamentos de digitalizagdo da contratada como,
computadores, equipamentos de digitalizagdo, entre outros que a contratada venha a utilizar.

A Contratada devera realizar o treinamento da equipe envolvida no projeto, incluindo os
processos de digitalizacdo, indexagcdo, controle de qualidade, segurangca da informacdo e
gerenciamento dos documentos.

Fase 2: Execucdo da Digitalizacdo

Os documentos fisicos serdo preparados para a digitalizacédo, incluindo a remocéo de grampos,
clips e outros materiais que possam danificar os equipamentos. Os documentos serdo
higienizados (caso necessario) e organizados para garantir a qualidade da digitalizacao.

Os documentos deverdo ser digitalizados utilizando equipamentos de alta qualidade, que
garantam a captura de imagens nitidas e legiveis, nos formatos A3 e A4. Devera ser garantida a
fidelidade das cores e a resolugcdo adequada para facilitar a leitura dos documentos.

As imagens geradas deverdo ser nomeadas individualmente contendo o tipo de documentos, o
namero, ano e armazenadas pelo prazo contratual em software especifico para esta finalidade,
fornecido pela CONTRATADA.

A Contratada deverd integrar os recursos de controle do sistema préprio, que sera disponibilizado
pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizagéo, de modo
gue, no sistema proprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado.

O processo de digitalizagdo dos documentos deverd resultar na captura das imagens dos
documentos para efeito de disponibilizacéo e preservagcdo. As imagens digitalizadas deverao
sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma falha durante o
processamento.

Durante o processo de digitalizacédo, devera ser realizado um controle de qualidade rigoroso para
garantir a qualidade das imagens, a legibilidade dos textos e a correcdo das cores. Documentos

com problemas de qualidade deverdo ser digitalizados novamente sem prejuizo para a
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Contratante.

Posteriormente, as imagens deverdo ser Certificadas Digitalmente, sendo que o arquivo
resultante deverd ser indexado, em servidores nas nuvens e 0s acessos disponibilizados a
contratante.

A definicdo de qualidade de imagem, bem como o formato de compresséo, seguira os padroes
definidos pela Contratante. O servico de conferéncia da existéncia das informacdes necessarias
a indexacdo e a correcdo caso necessario serdo de responsabilidade da Contratada, que
obrigatoriamente disponibilizara um coordenador para o processo. Quanto as caracteristicas
minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados: a) Resolugdo minima de 300
DPI;

b) Preto e Branco; c¢) Formato em PDF ou TIFF; d) Compressdo G4 ou superior; €)
Digitalizacdo nos tamanhos A2, A3, A4 e A5;

Fase 3: Indexacao e Tratamento dos Dados

Os documentos digitalizados serdo indexados de acordo com os critérios definidos pela
Contratante. Devera ser utilizada metodologias relevantes que facilitem a busca e a recuperacao
das informacgdes, como data, assunto, nimero do documento, entre outros.

A contratada devera dispor de equipamento que possua um software de OCR para transformar
os documentos digitalizados em texto pesquisavel. Isso facilita a busca por palavras-chave
dentro dos documentos e melhora a acessibilidade das informagdes.

Os dados deveréo ser tratados e a Contratada devera integrar os recursos de controle do sistema
proprio, que sera disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no
processo de digitalizacdo, de modo que, no sistema préprio, constem dados identificando que o
documento foi digitalizado. E importante que seja garantida a integridade dos dados e a sua
correta organizagao para facilitar a consulta e o uso das informacgoes.

O software disponibilizado para gerenciamento eletrénico dos documentos ja digitalizados deve
conter as especificaces minimas obrigatérias:

Atender requisitos de seguranca de acesso por grupo hierarquico (o usuario visualiza somente o
documento do grupo que pertence).

Permitir gerenciar usuérios: editar, retirar usuério e excluir grupo desde que nédo esteja nenhum
usuario vinculado;

Incluir e excluir documentos cadastrados ao grupo em qualquer momento, sejam existentes ou
novos;

Incluir e excluir permissdes ao grupo em gqualquer momento;

Localizar usuario rapidamente através de subfiltros, ordenacdo de colunas por nome, setor,
empresa ou grupo;

Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e trocar usuario de grupo em qualguer momento;

Possuir Gestdo de Workflows e processos, onde vocé pode gerir todas as aprovacdes de forma
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automatica, desde a entrada de um documento, alteracdo, edicdo, checkin e exclusédo de algum
documento, coletando o histérico para auditorias futuras.

Ordenar as colunas de resultado por ordens alfabética, crescente e decrescente;

Possui a opgéo de subfiltro dentro dos resultados encontrados na pesquisa para identificagédo
mais rapida;

Possui um software de visualizacdo de PDF integrado;

Possui a Auditoria nas acfes realizadas para o documento;

Possui as opcdes de impressdo e downloads diretos da tela de visualizagdo do arquivo PDF para
usuarios autorizados;

Permite importar documentos em diversas extensdes (DOC, DOCX, PDF, XSL, XLSX, TXT, PPT,
HTML, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF e outros);

Sistema de seguranca que indefira insercdo de documento sem ao menos um indice de
pesquisa, evitando perda do documento dentro do sistema;

Definir-se o indice serd comum para outros documentos.

Possui sistema de seguranca para excluir indice desde que ndo haja nenhum documento onde
0 mesmo esteja sendo utilizado;

Permitir o compartilhamento dessas informacdes através de URL Publica;

Possibilita a carga dos arquivos em lote ou individual;

Permite a indexac¢do de forma automatizada dos documentos através da captura de campos pré-
definidos;

Possui recursos de gestdo de documentos como os de download, Compartilhamento interno e
externo, duplicacéo, exclusdo e checkout (do documento);

Possuir recursos de gestdo com a op¢ao de acompanhar toda movimentacdo do documento
apoés sua indexacao;

Possibilita 0 gerenciamento da guarda fisica do documento no arquivo fisico, com identificagéo
nas caixas e QRcode;

Possibilitar o controle de quando um documento deve ser descartado/expurgado, colocando no
arquivo morto e gerando protocolos de descartes além dos recursos de tramitacdo, solicitagéo
de documentos, expedicdo de documentos.

Possuir Modulo de certificacdo Digital padrédo ICP-BRASIL, para assinatura de documentos via
Desktop e Smartfone sem a necessidade de instalacdo de setup e verificacdo de assinaturas
vélidas

Possuir controle de vencimento do documento com emissao de avisos por e-mail;

Possuir tecnologia de reconhecimento inteligente OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres)
e IHR (Reconhecimento Inteligente de palavras escritas a méao);

Permitir através de aplicativo mobile para disponibilizacdo das informacbes;

Solicitacdo de requisicao de documentos via WhatsApp direto no sistema de forma automatizada;
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Possibilidade de fazer Upload de documentos com autenticacdo do documento com certificado
digital ICP-BRASIL;
Possibilitar a adicdo de Metadados no documento, tornando-o Unico e rastreavel em qualquer

local que estiver armazenado;

Possibilitar a Visualizacdo de Metadados do Documentos;

Possuir Antivirus Integrado a aplicacao;

Possuir Criptografia e Descriptografia de documentos;

Possibilidade criar documento a partir de um formulario;

Possibilitar adicionar pagina e retirar pagina de um documento;

Possuir CRM Integrado para gestédo e controle de Workflow de Tarefas, permitindo a automacgéo
de tarefas complexas, controle com quadros de horarios de trabalho, cronédmetro de tempo,
notificagBes diversas, distribuicdo de tarefas em equipes ou individuais, graficos e relatorios;
Possuir CRM Integrado para gestdo e controle de Projetos/Processos administrativos, com
controle de Tarefas, Marcos, Custos, Quadros de horarios, Equipe colaborativa, graficos e
relatorios;

Possuir CRM Integrado para gestéo e controle de Equipes/Grupos de trabalhos;

Possuir CRM Integrado com BPM para construcao, gestao e controle de Processos/Projeto, com
estrutura de construgéo grafica de todo processo gerencial (BPMN);

Possuir CRM Integrado com OKR para gestdo e controle de Atividades. Metas e Riscos, com
estrutura de construcédo gréafica de planejamento de Projetos/Processo;

Possuir reconhecimento, classificagéo e indexagdo de documentos via I.A (Inteligéncia artificial);
Opcdes de treinamento para reconhecimento de padrdes de documentos na I.A (inteligéncia
artificial);

Possuir Modulo de Notificagdo com disparos de notificagbes em Massa para uma Lista de
Contatos;

No Modulo de Notificacdo ter opcdo de Gerar Documento de Notificacdo que comprove
Recebimento e Leitura;

Autenticacdo de Usuario via OAuth 2.0 (autenticacdo dois Fatores) compativel com Google
Authenticate e verificacao de senha forte;

API Rest para Integragéo;

Conexao com Google Drive;

Possuir opcdo de Captura dos Documentos direto do Scanner para o Software, com
reconhecimento automatico do Scanner;

Possuir Busca Avancada de Documentos pelo Contetido do Documento;

Permitir Versionamento da Imagem do Documento;

Permitir Add Anexar Documentos a um Documento do Grid;

Contagem Automatica de Paginas;
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Opcéo de Gerar Documentos a partir de Templates no Médulo Workflow;

Gestéo de Logs de Acessos e Requisicoes;

Possuir Dashboard de Andlise do Servidor (Processamento, Armazenamento e Uso de
Memoria);

Opcéao de Escolha de Layout Dark (para pessoas com sensibilidade a Luminosidade de Tela);
Possuir capacidade de imputar metadados nas propriedades do documento, bem como
identificacdo via codigo hash 256;

Possuir modulo de gestédo de processos por departamento com controle de protocolo;

Possuir a funcionalidade de identificacdo do signatario via Self;

Fase 4: Seguranca dos Dados e Conformidade com a LGPD

Os documentos digitalizados e os dados indexados deverdo ser criptografados para garantir a
confidencialidade das informagfes e evitar o acesso ndo autorizado.

Os dados deveréo ser armazenados em nuvem, com backups regulares e protec¢do contra perdas
e danos. E importante garantir a integridade dos dados e a sua disponibilidade para consulta.

A empresa especializada devera adotar medidas de seguranca e privacidade para proteger os
dados pessoais contidos nos documentos digitalizados, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD). Isso inclui a implementacédo de politicas de privacidade, o controle
de acesso aos dados, a anonimizacao de dados sensiveis e a garantia do direito dos titulares
dos dados a privacidade.

Fase 5: Da Guarda e Destruicdo

O local de armazenamento ou destruicdo dos documentos serdo definidos segundo os
procedimentos elaborados e entregues pela CONTRATADA.

O local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo as condi¢cdes das
técnicas arquivisticas de acordo com as legislagfes pertinentes e demais condi¢des descritas
neste Termo de Referéncia,

As instalagBes para os arquivos deverdo ser em local adequado que assegure a preservagao
dos documentos.

O ambiente devera estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que prejudique
a integridade e conservagédo dos documentos armazenados.

O local deve ser limpo, higiénico e organizado de modo que possa proporcionar toda seguranga
necessaria para preservacédo dos documentos.

Deve conter &rea exclusiva para tratamento e guarda de documentos.

Deve possuir sistema total de seguranca seja contra incéndios e outros assegurando sempre na
totalidade os documentos.

Deve possuir um sistema de monitoramento por cadmeras operando 24 horas por dia, 7 dias por
semana, com gravacao continua e armazenamento das imagens por um periodo minimo de 90

dias.
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Realizar manutencédo periodica nos equipamentos existentes no local do armazenamento dos
documentos ou préximo deste, inclusive sistema de refrigeracao, a fim de evitar curto-circuito ou
qualquer outro incidente que possa colocar em risco a seguranca, integridade e conservagao dos
documentos.

Controle de acesso ao prédio e ao local de armazenamento dos arquivos, no minimo, por meio
de utilizacdo de catracas ou outros, cadastro de identificacdo com foto, crachds, registros de
entrada/saida, a fim de garantir que somente pessoas autorizadas tenham acesso.

Ordenacéo dos tipos documentais em sequéncia lgica.

As caixas deverdo ser novas e identificadas com o logotipo da CONTRATADA.

Para utilizacdo exclusiva da CONTRATANTE e identificacdo das caixas devera ser feita pelo
namero de sua etigueta e/ou cédigo de barras e/ou OCR.

As caixas padrdo deverdo ser acondicionais em suportes adequados armazenagem em
estruturas especiais de arquivo (estantes ou similar).

Possuir equipamentos adequados para descarte seguro de informacao, tais como, picotadora
ou fragmentadora de papel para atender as demandas da CONTRATANTE.

Elaboragéo da Listagem de Eliminag&do de Documentos.

Expurgo de documentos, sendo realizado de acordo com a aprovagdo da Comissdo de
Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE.

Destinacao final do residuo gerado do Expurgo de documentos.

O galpdo devera ser destinado exclusivamente para a guarda fisica de documentos, com
controle de acesso restrito apenas a pessoal autorizado.

O galpéo devera estar equipado com sistemas de arquivo deslizante, garantindo a otimizagao
dos espacos e a facil localizacdo dos documentos armazenados. O arquivo deslizante deve ser
de alta qualidade e seguir as normas de segurancga para manuseio de documentos.

Fase 6: Entrega / Devolucao

Os processos fisicos serdo devolvidos por meio de listagem manual disponibilizada no ato da
entrega, contendo nimero do processo e a quantidade de volumes, que devera ser datada e
assinada pelo responséavel pelo recebimento.

A empresa especializada deverd realizar o treinamento de no minimo 03 (trés) servidores da
Contratante sobre como utilizar o sistema de acesso aos documentos digitais e como realizar
buscas e consultas.

A empresa especializada devera oferecer suporte técnico para a Prefeitura em caso de duvidas
ou problemas com o sistema de documentos digitais.

A empresa especializada devera acompanhar o uso do sistema de documentos digitais pela
Contratante.

Fase 7: Suporte, Manutencéo e Garantias

A Contratada deverd fornecer manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e
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com possibilidade de prorrogacao.

A Contratante indicara uma pessoa para ser treinada e habilitada para receber os incidentes,
resolver todos os problemas de primeiro nivel e repassar para a contratada os incidentes de
segundo nivel adiante.

O suporte a CONTRATANTE devera atender o acordo de nivel de servico (SLA) definido pela
CONTRATADA, conforme segue:

Tempo de resposta para o primeiro contato (primeiro contato para iniciar atendimento)

Tipo de Tempo

Demanda Maximo

Severidade 1

4 horas Uteis

Severidade 2

8 horas Uteis

Severidade 3

16 horas Uteis

Tempo de resposta para solucdo (finalizacdo do

chamado):
Tipo De Tempo
Demanda Maximo
Severidade 1 3 dias uteis
Severidade 2 5 dias Uteis
i 10 dias utei o .
Severidade 3 0 dias dteis Definicdo das Severidades:
Nivel De Definicao
Criticidade

Severidade 1 Paralisacdo ou falha no sistema que possa ocasionar
prejuizos a

Contratante.

Severidade 2 Falha no produto contornavel com outras acdes dentro do

sistema.

Severidade 3 Falha que ndo impossibilita 0 uso do sistema.

A solicitagdo de suporte devera ser realizada através de sistema de chamadas disponibilizado
pela Contratada.

As atualizacdes e manutencgdes do sistema deverdo ser prorrogadas e poderdo ser realizadas
remotamente.

A Contratada deverd fornecer quando solicitado pelo Contratante, o numero de horas

especificada (20.000 horas de analista para desenvolvimento, BPM e criagdo de workflow)
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personalizacéo da solucéo fornecida, com intuito de incluir novas
funcionalidades/customizacdes, conforme demanda a ser mapeada no decorrer do contrato.

O servico de locagdo de solucao tecnoldgica para gestdo de documentos fisicos e digitais —
ECM ICP — BRASIL e gestdo de processos (BPM), contemplam na totalidade a execucdo dos
servigos descritos neste termo de referéncia, incluindo suporte, manutencao e garantias.

Os pagamentos da locacdo solucdo, bem como a manutencdo e suporteda solucdo seréo
realizados apds a instalacdo e configuracdo da solucao tecnolbgica e ap6s a conclusdo das
seguintes etapas: ETAPA 1> Diagnéstico situacional, ETAPA 2 > Elaborar uma Politica
Documental Corporativa, ETAPA 3 > Elaborar Plano de Classificacdo de Documentos, Plano de
Arquivo, Procedimentos Operacionais e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
— TTDD e ETAPA 4 > Elaborar Vocabulario Controlado

6. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL/ATA (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

O contrato tera vigéncia inicial de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da
Lei 14.133/2021, desde que haja interesse publico e persista a necessidade administrativa.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

A entidade poderéa convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderé convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,

O gestor do contrato, coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das

Y

prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
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adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgfes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Os critérios de avaliagdo e pagamentos estdo pormenorizados no item “CRITERIOS DE
MEDIGCAO E PAGAMENTO?” do Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacgéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
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administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢ao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagéo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatoério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com menc¢éo
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso
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haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando &8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.1.  No caso de controveérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissado de Nota Fiscal ho que € pertencente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade;
a data da emissao; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de
execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrébnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢bes de
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habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacéo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da
liquidagé@o da despesa, conforme seg¢éo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacé@o do indice IPC-A de correcdo monetaria.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

A opcdo para a contratacdo ser adjudicada pelo Menor Preco Global se da diante da necessidade
de minimizar os riscos de percas de informacgdes por ocasido do manuseio por prestadores de
servicos distintos. Também ocorre o risco de danificar os documentos a serem digitalizados.
Outro ponto importante é a logistica do servi¢o. A exemplo, se duas empresas executassem cada
uma a digitalizacéo de um tipo de pagina (A3 ou A4), um processo que contivesse na sua integra
esses dois tipos de paginas demandaria uma agdo conjunta das contratadas, o que implicaria na
integragcdo de metodologias, equipamentos e de softwares de armazenamento, além de dificultar
a mensuragdo dos servigcos. Como um unico fornecedor responsavel por todas as etapas do
processo de digitalizacdo e indexacdo de documentos, € possivel alcangar maior eficiéncia
operacional. A empresa contratada pode coordenar melhores suas equipes e recursos,
garantindo a conclusao do projeto dentro dos prazos estipulados e com a qualidade exigida.
Considerando que administrar um contrato Unico € mais simples e eficiente do que gerenciar
contratos mdultiplos com diferentes fornecedores. Isso facilta o acompanhamento do
cumprimento contratual, a avaliagdo de desempenho e a melhoria de eventuais corre¢cdes ou
ajustes.

Considerando que a administracdo tem grande preocupagdo com a execucao e protecdo dos
dados a serem digitalizados, a adocdo da Adjudicacdo de forma Global, mostra ser o mais
adequado. Com a adjudicacdo global, a responsabilidade pelos servicos contratados é
centralizada em um uUnico fornecedor. Isso reduz a complexidade na resolu¢éo de problemas e
atribui claramente a responsabilidade em caso de falhas ou irregularidades. Além disso, a
empresa contratada sera integralmente responsavel pela conformidade com a LGPD, mitigando
riscos associados ao tratamento inadequado de dados pessoais.

Um uanico fornecedor pode implementar e monitorar de forma mais eficaz as medidas de
segurancga necessarias para proteger os dados durante o processo de digitaliza¢do e indexacao,
conforme exigido pela LGPD. A centralizacdo dos servicos permite uma abordagem mais
integrada e coerente para a protecdo de dados, reduzindo o risco de brechas de seguranca.

A contratacdo de uma Unica empresa especializada garante que todos os requisitos legais e
normativos, incluindo aqueles estabelecidos pela Lei 14.133 e pela LGPD, sejam atendidos
plenamente. A empresa selecionada sera responsavel por garantir a conformidade em todas as
fases do processo, proporcionando maior seguranca juridica para 0 municipio.

Também, ao Adjudicar o objeto pelo Menor Preco Global, obtém-se uma economia de escala,

considerando que o contratado pode oferecer um pre¢co menor para realizacéo da digitalizacédo
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se ele tiver a expectativa de executar uma quantidade maior de documentos.

Por fim, A adjudicacdo global permite um planejamento mais detalhado e uma execugédo mais
coordenada do projeto. O fornecedor Unico pode desenvolver um cronograma abrangente e
alocar recursos de maneira otimizada, garantindo que todas as fases do projeto sejam realizadas
de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos.

O regime de execucdo do contrato serd de Empreitada por Preco Unitério.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

HABILITACAO JURIDICA

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;
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Prova de reqularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-

A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal ou relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 1);

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitac@o e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de

habilitacao:
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Comprovacao de capital minimo ou patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacéo.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.
QUALIFICACAO TECNICA

Apresentar atestado (s) de capacidade técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em que conste a prestagéo de servi¢os pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da presente licitagao.

O (s) atestado (s) deverdo ser apresentados em papel timbrado, comprovando a execugéo
satisfatoria de servicos com o objeto desta licitagdo, indicando nome da empresa, nome do
responsavel técnico da empresa na prestagéo dos servicos, enderec¢o do contratado, nUmero de
processo e modalidade de contratacdo, contrato administrativo, de forma a permitir possivel
diligéncia para esclarecimentos.

Comprovacédo do licitante de possuir em seu quadro de profissionais, na data prevista para
entrega da proposta:

c) 01 (um) profissional de nivel superior reconhecido pela entidade competente em

Administracao, Arquivologia e/ou Biblioteconomia, detentor de atestado de responsabilidade

técnica por execucao de servigo de caracteristicas semelhantes ao objeto da licitacao.

o a comprovacdo de vinculo do profissional poderad ser feita por meio da

apresentacao de copia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da licitante

em que conste o profissional como s6écio, ou de contrato de prestacdo de servico

o os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacao da

capacitacdo técnico-profissional deverdo participar diretamente do servico objeto da

licitacdo, o qual terd a respectiva Declaracdo de Acervo Técnico, emitida em seu nome,

admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior,

desde que aprovada pela Administracao.

Comprovacao de registro da licitante e de seu responsavel técnico junto ao CRA, Conselho
Regional de Administracéo, em plena validade.

Comprovacao de que a licitante implementou ou esta implementando a LGPD.

O(a) Pregoeiro(a) podera solicitar, mediante diligéncia, que o licitante apresente para
comprovacao do disposto acima: a) Copia de contrato de prestacao de servicos ou instrumento
equivalente, referente ao documento apresentado pelo Licitante, para comprovacéo da aptidao;
b) Notas Fiscais referentes a prestacao dos servicos;

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
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complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgéo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da cooperativa: ata de

fundacéo;

a) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

b) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

c) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

d) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais; e

e) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracado, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo

fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.

A estimativa de custo levou em consideracéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os prec¢os registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducé@o dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:
em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133,
de 2021;
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em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentéaria Anual n° 708/2024.

11.2. A contratacao sera atendida pela dotacdo: 002.001.04.122.55022020.339039.000 Ficha
144 Fonte 1500

12. DA ADESAO DE ORGAOS E ENTIDADES QUE NAO PARTICIPARAM DO

REGISTRO DE PRECOS:

Os 6rgéaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso

da ata de registro de precos, deverdo consultar a Administracdo da ata para manifestacdo sobre

a possibilidade de adeséo.

Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢ces nela

estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesao, desde que

ndo prejudique as obrigacbes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com a

Administracao.

As aquisi¢cdes ou contratacfes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder, por

6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e

registrados na ata de registro de pregos para a Administracao.

O instrumento convocatdrio devera prever que o quantitativo decorrente das adestes a ata de

registro de pre¢os ndo poderé exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item

registrado na ata de registro de precos para a Administracéo, independentemente do nimero de
orgdos ndo participantes que aderirem.

ApOs a autorizacdo da Administracdo, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a aquisi¢cdo ou

contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

12.1. Compete ao 6rgdo nado participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla
defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacées, informando as ocorréncias

a Administracao.
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13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas desse Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento de contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigfes estabelecidos no presente Instrumento, Edital e Contrato;

Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Instrumento de
contrato;

Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do Municipio para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuacdo e reestabelecimento do equilibrio
econdémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacfes relacionadas a
execucao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

Concluida a instrucéo do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do instrumento de contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

14. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art.92, XVI E XVI da Lei 14133/21:

A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste contrato e Termo de

Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Executar os servicos, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste contrato e Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes ao objeto da contratacao;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por
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eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucéo;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢éo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Quando néo for possivel a verificagédo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
Municipal, o contratado deveréa entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal da sede
do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da entrega do objeto contratual.

Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢fes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Contratante, inerentes a execugao

do objeto contratual;

Pagina 50 de 71



2 PREFEITURA MUNICIPAL DE

m CNPJ: 17.963.083/0001-17
Praca Rui Barbosa, 26 - Centro - Araguai | MGCEP 39600-
%—{\ . 000(33) 3731-1570 - aracuai.mg.gov.br

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

Propiciar todos os meios necesséarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
sempre que considerar a medida necessaria;

Arcar com todas as despesas de hospedagem, alimentacdo e deslocamento quando da
prestacao de servigos a Contratante.

15. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragédo ou de aceitacdo expressa.

Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

A Administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
eliminé-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art.92 X1V, da Lei 14.133/21)

Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
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art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
16.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

16.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

16.4. Deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

16.5. N&ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.6. N&ao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
gquando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

16.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

16.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

16.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.13. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Termo, a Administracao pode aplicar a
empresa fornecedora/contratada as seguintes sanc¢oes:

16.14. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/21);

16.15. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos
I, 1, 1V, V, VI e VIl do subitem acima deste instrumento, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei 14.133/21)

16.16. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, 1X, X, Xl e XII do subitem acima deste instrumento,
bem como nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII, que justifiguem a imposi¢cédo de penalidade mais
grave (art. 156, 85°, da Lei);

16.17. Multa de:

16.18. Moratoria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.;

16.19. Moratéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso
injustificado na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

16.20. Compensatoéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, em caso de

inexecucéo total da obrigacdo assumida;
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16.21. A aplicacdo das sangBes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

16.22. Todas as sancdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

16.23. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

17. DA ADOCAO DE ORCAMENTO SIGILOSO CONFORME A LEI FEDERAL N°
14133/2021

17.1. Em conformidade com o Art. 24 da Lei Federal n® 14.133/2021, justifica-se a
necessidade de manter o orcamento estimado de forma sigilosa para a contratacdo de
empresa especializada em prestagdo de servicos de consultoria e assessoria para o
Departamento de Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura Municipal de Aracuai-MG, em
especial na producdo de material institucional, gerenciamento de redes sociais e assessoria
de imprensa.

17.2. Motivos para o Sigilo do Orcamento Estimado:

17.2.1. Variagdo de Precos e Impacto na Competitividade: A andlise das contratacdes
demonstra uma grande amplitude nos valores praticados pelo mercado, o que poderia
comprometer a competitividade do certame caso o orgamento fosse divulgado. Fornecedores
poderiam ajustar suas propostas de forma artificial, reduzindo a busca por valores mais
vantajosos para a Administracao.

17.2.1.1. Influéncia no Comportamento dos Fornecedores: A divulgagdo do
orcamento poderia induzir os licitantes a apresentarem propostas proximas ao valor estimado,
ao invés de praticarem precos alinhados a realidade do mercado. O sigilo evita esse
comportamento oportunista, garantindo que as propostas reflitam a livre concorréncia.
17.2.1.2. Preservacdo da Estratégia da Administracao Publica: orgcamento sigiloso
protege a estratégia da Administracdo ao permitir uma avaliagdo mais justa das propostas,
baseada na qualidade e na experiéncia dos fornecedores, e ndo apenas no alinhamento com
um valor previamente divulgado.

17.2.1.3. Transparéncia: De acordo com o Art. 24, inciso |, 0 sigilo ndo impede a
fiscalizacdo dos oOrgdos de controle interno e externo, garantindo transparéncia e
conformidade com a legislacdo. Todas as informacdes sobre a contratacdo estardo acessiveis
para auditorias e avaliagdes de regularidade.

17.2.1.4. Divulgacéo de Informac@es Técnicas e Quantitativas: Embora o orgamento
seja sigiloso, todas as especificacdes técnicas, quantitativos e critérios de julgamento estdo
amplamente divulgados no Termo de Referéncia, permitindo que os fornecedores apresentem

propostas claras e competitivas.
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18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel é um dos trés pilares das
compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, torna-se necessario que
0 contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da
contratacao, contida nas legislacdes correlatas;

18.2. No tocante a recursos, representacfes e pedidos de reconsideracdo, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

18.3. Qualquer comunicacao pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, admitida a comunicagdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se
devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

18.4. As partes contratantes elegem o foro da Contratante como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas da contratacdo, inclusive 0os casos omissos que ndo puderem
ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja;

18.5. A participagdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagido

tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Aracuai — MG, 07 julho de 2025.

Barbara Nery Castro
Secretaria Municipal de Administracao

Municipio de Araguai - Minas Gerais
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ANEXO Il
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO LICITATORIO N.° 054/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 024/2025
TIPO: MENOR PRECO POR GLOBAL

PARTES:

CONTRATANTE:

Municipio de Aracuai/MG, com sede na Praca rui Barbosa, n® 26 — Bairro Centro, na cidade de
Araguai, CEP 39.600-000 — MG, inscrita no CNPJ/MF N. 17.963.083/0001-17, neste ato
representado pela sua Secretaria de Administracéo, senhora Barbara Nery Castro, portador do
CPF N. ***509.366-**,

FORNECEDOR REGISTRADO:

, com sede na , n°

— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo

seu , senhor
, portador do CPF N. *** XXX.XXX-** E-MAIL

INSTITUCIONAL:

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada,
a execucdo da prestacdo de servigos, constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n°
024/2025, Processo Administrativo N. 054/2025, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e

alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO
1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente de
transcricdo, o Edital, seus anexos e todos os demais documentos referentes ao objeto do referido

Processo supracitado, que ndo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento o Registro de preco para a futura e
eventual a contratacdo de solucdo integrada para manutencdo de servigcos

administrativos da Prefeitura Municipal de Aracuai — MG, em conformidade com a
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Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD), conforme quantidades e especificagdes indicados
na CLAUSULA TERCEIRA deste instrumento e no Edital do Preg&o Eletronico supracitado.

2.2 — A entrega do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de referéncia,
anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, independente
de transcricao.

2.2.1. O registro de pregos ndo obrigara a Administragdo a contratar em sua totalidade, sendo
que as contracBes se dardo de acordo com a demanda do municipio, ou seja, de forma
parcelada.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracdo no objeto somente podera ser efetivada

mediante prévia e expressa autorizagao por escrito do Municipio de Araguai.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO REGISTRADO
3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para a execugéo da
prestacdo de servico do objeto da presente ata de registro de pregos ocorrera conforme o valor

unitario abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

- MARC VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QNT | UNID .
A UNITARIO TOTAL

3.2 - No preco registrado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que
venham a incidir sobre os mesmaos, bem como o custo de transporte, materiais, mao de obra,
encargos tributarios, trabalhistas e previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a

completa execucgdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta do

recurso indicado na ordem de compra.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO
5.1 - Todas as condi¢cdes de entrega estdo dispostas no Termo de Referéncia do referido

processo, que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano, podendo ser

prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/21.
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6.1.1 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida nos
instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/21.

6.1.2 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro do
prazo de validade da ata de registro de pregos.

6.2 - Se o Contratado Registrado deixar de realizar a execuc¢ao da prestacao de servigo dentro
das especificacBes estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou troca do objeto
rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicacao das penalidades previstas

neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

7.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
Seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa vencedora/contratada manter durante o
periodo de vigéncia do contrato de aquisi¢cdes, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o Municipio de Aracuai, para realizacao de
contratos, adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

7.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES
PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS constante do Edital.

7.3 — Fornecer os itens do objeto licitado no prazo e condi¢gfes informado, juntamente com a
emissdo da ordem de compra, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.

7.3.1 - O recebimento sera provisoério para posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacbes do Pregéo e da proposta.

7.3.2 - O pedido de prorrogacao de prazo para entrega dos objetos somente seré conhecido pelo
Municipio de Araguai/MG, caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor
de Licitagbes do Municipio Araguai/MG, antes de expirar 0 prazo contratual inicialmente
estabelecido.

7.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos ou
incorrecdes, resultantes da entrega.

7.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando étimo rendimento,
durabilidade e praticidade

7.5 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizacdo, nos locais indicados pelo Municipio Aracuai/MG, conforme quantitativos dos
produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se

ocorrerem.
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7.6 - Substituir, no prazo estipulado no Termo de Referéncia, os produtos que, no ato da entrega,

estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificacdo ilegivel e em desacordo com
as condi¢cdes necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacao.

7.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de acordo
com as especificacdes e instrucdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte
até o(s) local(is) de entrega correrd exclusivamente por conta do fornecedor registrado, bem
como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva de toda
mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

7.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da
entrega do(s) produto(s), num prazo estipulado no Termo de Referéncia, salvo quando o defeito
for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido podera
ser computado para aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

7.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11 - Manter durante a execucao deste contrato todas as condi¢gdes de habilitagédo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

7.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de acoes
judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao
cumprimento do presente Instrumento.

7.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao Municipio de Araguai/MG ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.14 - Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso
IV, da Lei Federal n® 14.133/21.

7.15 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragéo.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da
Lei n® 14.133/21.

8.2 - Constituem obrigagbes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do objeto deste Contrato/Ata de registro de

preco;
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8.4 - Emitir as ordens de execuc¢do da prestacado de servi¢co ao Fornecedor Registrado, de acordo

com as necessidades, respeitando 0s prazos para atendimentos;

8.5 - Prestar as informacg@es e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Fornecedor
Registrado;

8.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

8.7 -Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital e outras previstas no Contrato/ ata

de registro de preco.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO
9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo fiscalizados
pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) , que acompanhara a

entrega do produto, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para
entrega do mesmo e apresentagdo de documentos fiscais, notificando a empresa vencedora a
respeito de quaisquer reclamagdes ou solicitagcdes havidas.

9.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
CONTRATANTE e ter& as seguintes atribui¢des:

a) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagfes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

b) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da
mercadoria;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificacdes exigidas;

d) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realiza¢do de analise;

e) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo na entrega do(s) produto(s),
devidamente motivado e justificado;

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicdes previstas neste instrumento;

i) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

j) Solicitar a aplicagéo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;
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I) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricbes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto

deste instrumento, pelo mesmos julgados necessérios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia apdés a apresentacdo documentos fiscais, a CONTRATADA, através da
Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do
responsavel pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem cronoldgica de
pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/21.

10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara o recebimento e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-a apés a aceitacao
e liguidacdo do objeto pela fiscalizacao do Municipio de Aracuai e cumprimento pela empresa
de todas as condi¢des pactuadas.

10.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Aracguai,
informando o niUmero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o nimero da Ordem
de Compra.

10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidagcao da despesa,
aguela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o0 mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizagdo da situagéo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer

6nus ao Municipio de Araguai.

10.2 - A critério da Administracao poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagcbes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.3 — O Municipio de Aracuai/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das
hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinac¢des exaradas pelo érgao fiscalizador
do Municipio de Araguai/MG.

b) N&o cumprimento de obrigagédo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.
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c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdo do objeto ou paralise 0s mesmos por

prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Aracuai/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Aracuai/MG quer proveniente da execugao
deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipbteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacBes estabelecidas neste instrumento.

10.4 - A despesa decorrente desta licitagcdo correra por conta das dotagbes do ano corrente e

dos anos vindouros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECEBIMENTO

11.1 — O recebimento do objeto se dara da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pela fiscalizacdo, com verificacao
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade

competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTAMENTO

12.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precos, no prazo
inferior a 01 (um) ano, podendo apds 0 13° més o preco ser reajustado através do indice IGPM
publicado pela FGV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACRESCIMO E SUPRESSAO
13.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,

inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

14.1 - Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes
situacgoes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos

registrados;
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14.2 - A solicitacdo de alteracéo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo
ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou redu¢éo dos precos.

14.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro sera

de 30 (trinta) dias apds seu protocolo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 - Das infragfes e sang¢des aplicaveis aos contratados quando:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

| — Adverténcia;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c) Dar causa a inexecucdao total do contrato;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;
Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

16.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

16.1.1 - Descumprir as condicdes da ata de Registro de Precos;

16.1.2 - N&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel;

16.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado e estiverem presentes razées de interesse publico.

16.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hip6teses previstas, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgdo Gerenciador.
16.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Pre¢co na ocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucédo contratual, decorrentes de

caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS
17.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢cdes expressas regida pela Lei n°
14.133/21, Decreto Municipal n°® 030/2024 e, com aplicacdo subsidiaria do Decreto Federal n°
10.024/19, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposic¢des de direito privado.

17.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes, recorrendo-se

a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - LGPD

18.1- As PARTES se obrigam, sempre que aplicavel, a atuar no presente CONTRATO em
conformidade com a legislacdo vigente sobre prote¢do de Dados Pessoais e as determinagdes
de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018 - Lei Geral
de Protec&o de Dados.

18.2- As PARTES estao cientes de que os Dados Pessoais coletados no presente CONTRATO
tém por finalidade garantir a plena e satisfatoria execugcdo das obrigacBes aqui assumidas e
atender obrigag@es legais e/ou regulatorias as quais as PARTES estejam submetidas.

18.2.1- As PARTES se comprometem ao tratamento de Dados Pessoais em adequacdo com as
finalidades aqui propostas, ficando vedado o compartilhamento e a comercializacéo.

18.3- Cada PARTE é e continuara sendo proprietéria de seus Dados, bem como de quaisquer
Dados de terceiros sob sua responsabilidade, inclusive Dados Pessoais, compartilhados no
ambito do presente CONTRATO, a qualquer titulo.

18.4- As PARTES se comprometem a monitorar, por meios adequados, a sua propria

conformidade e de seus operadores com as obrigacdes relativas a protecdo de Dados Pessoais.

Pagina 63 de 71



PREFEITURA MUNICIPAL DE
CNPJ: 17.963.083/0001-17
Praca Rui Barbosa, 26 - Centro - Araguai | MGCEP 39600-
000(33) 3731-1570 - aracuai.mg.gov.br

18.5- As PARTES se comprometem a tratar os Dados Pessoais no ambito deste CONTRATO

como confidenciais, exceto se jA eram de conhecimento publico sem qualquer contribuicdo das
PARTES, ainda que este CONTRATO venha a ser resolvido e independentemente dos motivos

gue derem causa ao seu término ou resolugéo.

18.6- As PARTES se comprometem a adotar medidas técnicas e administrativas aptas a garantir
a seguranca dos Dados Pessoais tratados, mediante esforco razoavel e em conformidade com
os controles de seguranca da informacao e com a legislacéo aplicavel.

18.7- As PARTES se comprometem a auxiliar uma a outra no cumprimento das obrigacdes legais
sobre protecdo de Dados Pessoais e demais normas aplicaveis e no atendimento das
solicitacdes de exercicio de direitos dos titulares de dados.

18.8 - Cada PARTES sera responsavel por recepcionar e atender as solicitagdes dos titulares de
dados relativas as suas proprias atividades de tratamento, que deverao ser encaminhadas para
0s seguintes enderecos de e-mail:

Para 0 COONTRATADA: Para o CONTRATANTE: xxxx@aracuai.mg.gov.br

18.9- Na hipétese de a PARTE inocente arcar com 0s prejuizos decorrentes de danos causados
pela outra PARTE pelo descumprimento das obrigagcbes ou responsabilidades atinentes a
Protecdo de Dados Pessoais aqui assumidas, fica assegurado a PARTE inocente o direito de
regresso contra a PARTE responsavel, desde que devidamente comprovada a sua
responsabilidade.

18.10- As PARTES declaram que o tratamento de Dados Pessoais em razdo do presente
CONTRATO se daréa pelo prazo estritamente necessario para o cumprimento das finalidades
aqui propostas

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro da cidade de Aracuai/MG para dirimir as questdes decorrentes deste
instrumento ou de sua execugdo, com rendncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado
que seja.

19.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente instrumento

contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos efeitos.

Aracuai/MG, de de 2025

Secretéria Municipal de Administracéo Representante Legal do

Fornecedor
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TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ANEXO Il
MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N.° 054/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 024/2025
TIPO: MENOR PRECO POR GLOBAL

CONTRATO N° __ /202X

PARTES:

CONTRATANTE:

Municipio de Aracuai/MG, com sede na Praca rui Barbosa, n® 26 — Bairro Centro, na cidade de
Araguai, CEP 39.600-000 — MG, inscrita no CNPJ/MF N. 17.963.083/0001-17, neste ato
representado pela sua Secretaria de Administracdo, senhora Barbara Nery Castro, portador do
CPF N. ***509.366-**, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:
, com sede na , n°®
— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu , senhor
, portador do CPF N. *** XXX . XXX-** E-MAIL
INSTITUCIONAL: , doravante

denominada CONTRATADA.

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo
Administrativo n°®. /202X, Pregédo Eletrénico n°. 024/2025 e pelas condi¢des que estipulam

a sequir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

Contratacdo de solucédo integrada para manutencdo de servicos administrativos da
Prefeitura Municipal de Araguai — MG, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD), em atendimento a Secretaria Municipal de Administracéo.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os

fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢cdes do Processo
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Administrativo n°054/2025 bem como a ata de registro de precos n°® xxx/202x e demais anexos

gue formam o Processo Licitatorio, independente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$

, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA, de acordo com

os valores e quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma parcelada:

Item Unid Quant Descricao Valor unit Valor Total

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir 0s quantitativos, respeitando os limites
legais, conforme art.125 da Lei Federal 14.133/2021.

2.3 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Aditamento todas e quaisquer modificagdes, que
venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragbes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até , contados a partir da data

de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO/
4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento seré efetuado conforme o

gue estabelece a Ata de Registro de Precos n° xxx/202x.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1 — As condicdes de reajustamento constam na Ata de Registro de Precos n° xxx/202x.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotacdes

orcamentarias:

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de observar todas as normas e condigdes previstas no Edital do Preg&o Eletrénico n°

024/2025 e seus anexos, incumbe a Contratada manter durante toda a execugédo do contrato,
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em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, as condi¢coes de qualificacdo e

habilitacdo exigida na licitagdo a qual este se encontra vinculado, bem como, executar, com
eficiéncia, pontualidade e qualidade, o objeto contratual; arcar com todas e quaisquer despesas
decorrentes do execucdo da prestacao de servico do objeto contratual.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 - A Contratante compete as obrigacdes constante na ARP n° xx/202x, bem como efetuar o
pagamento de acordo com o estabelecido no Edital e na ARP, e ainda acompanhar a execucdo

contratual.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 - O contrato celebrado poderé ser rescindido conforme estabelecido na Ata de Registro de
Precos n° xxx/202x.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA seréo

aplicadas as sancodes constantes na ARP n°® xxx/202x.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
11.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagdo expressa da

Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

12.1 - O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal n°® 032/2024, bem
como pelas clausulas e condigbes constantes do Edital do Pregdo Eletrénico n® 024/2025,
Processo Licitatério n°® 054/2025.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se a

analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERAGAO DO CONTRATO

13.1 - O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administragéo:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacéo técnica
a seus objetivos;

b) quando for necesséaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:
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a) quando necessaria a modificacdo do modo de execucado da prestacdo de servico, em face de

verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de execucao da
prestacéo de servico;

c) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

A solicitacdo de alteragdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo
ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou reduc¢éo dos precos.

A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro sera de xx dias
uteis apos seu protocolo.

13.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou

supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO DE CONTRATO

14.1 - A gestdo dos contratos sera desenvolvida pelo Secretario Municipal responsavel pela
demanda de contratacdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacéo
conforme estabelecer ato préprio e especifico, para exercicio das funcdes estabelecidas,

conforme Decreto Municipal n® 026/2024.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
15.1. A Administracao podera optar pela extincdo do contrato nos casos previstos na Lei Federal
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - LGPD

16.1- As PARTES se obrigam, sempre que aplicavel, a atuar no presente CONTRATO em
conformidade com a legislacéo vigente sobre protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes
de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018 - Lei Geral
de Protec&o de Dados.

16.2- As PARTES estéo cientes de que os Dados Pessoais coletados no presente CONTRATO
tém por finalidade garantir a plena e satisfatoria execucdo das obrigacbes aqui assumidas e

atender obrigacdes legais e/ou regulatérias as quais as PARTES estejam submetidas.
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16.2.1- As PARTES se comprometem ao tratamento de Dados Pessoais em adequac¢do com as
finalidades aqui propostas, ficando vedado o compartilhamento e a comercializacéo.

16.3- Cada PARTE ¢é e continuara sendo proprietaria de seus Dados, bem como de quaisquer
Dados de terceiros sob sua responsabilidade, inclusive Dados Pessoais, compartilhados no
ambito do presente CONTRATO, a qualquer titulo.

16.4- As PARTES se comprometem a monitorar, por meios adequados, a sua propria
conformidade e de seus operadores com as obrigacdes relativas a protecdo de Dados Pessoais.
16.5- As PARTES se comprometem a tratar os Dados Pessoais no ambito deste CONTRATO
como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem qualquer contribuicdo das
PARTES, ainda que este CONTRATO venha a ser resolvido e independentemente dos motivos
gue derem causa ao seu término ou resolugéo.

16.6- As PARTES se comprometem a adotar medidas técnicas e administrativas aptas a garantir
a seguranca dos Dados Pessoais tratados, mediante esforgo razoavel e em conformidade com
os controles de seguranga da informagé&o e com a legislacéo aplicavel.

16.7- As PARTES se comprometem a auxiliar uma & outra no cumprimento das obrigacgdes legais
sobre protecdo de Dados Pessoais e demais normas aplicaveis e no atendimento das
solicitacdes de exercicio de direitos dos titulares de dados.

16.8 - Cada PARTES sera responséavel por recepcionar e atender as solicitagdes dos titulares de
dados relativas as suas proéprias atividades de tratamento, que deverdo ser encaminhadas para
0s seguintes enderecos de e-mail:

Para o COONTRATADA: Para o CONTRATANTE: xxxx@aracuai.mg.gov.br

16.9- Na hipétese de a PARTE inocente arcar com 0s prejuizos decorrentes de danos causados
pela outra PARTE pelo descumprimento das obrigacbes ou responsabilidades atinentes a
Protecdo de Dados Pessoais aqui assumidas, fica assegurado & PARTE inocente o direito de
regresso contra a PARTE responsavel, desde que devidamente comprovada a sua
responsabilidade.

16.10- As PARTES declaram que o tratamento de Dados Pessoais em razdo do presente
CONTRATO se dara pelo prazo estritamente necessario para o cumprimento das finalidades

aqui propostas

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - As questBes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Aracuai/Minas
Gerais, com excluséo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.
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Aracuai/MG, de de 2025

Secretaria Municipal de Administracao

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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Representante Legal do

Fornecedor
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