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PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° /
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacao de fundagdo especializada para a prestagao de servigos técnicos de planejamento,
organizagao, coordenagdo, operacionalizacdo e execucao de Processo Seletivo Simplificado —
PSS, destinado a formagao de cadastro de reserva para futuras contratagdes temporarias para as
funcdes de Contador e Assistente Administrativo, visando ao atendimento das necessidades do

Consorcio Publico Intermunicipal de Gestao da AMUSEP — PROAMUSEP.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo decorre da necessidade do Consoércio Publico Intermunicipal de Gestao
da AMUSEP — PROAMUSEP de promover Processo Seletivo Simplificado — PSS destinado a
formagdo de cadastro de reserva para futuras contratacdes temporarias para as fungdes de
Contador e Assistente Administrativo, de modo a assegurar condi¢des adequadas para o
atendimento de necessidades administrativas que venham a surgir durante o periodo de validade
do certame.

A formacdo de cadastro de reserva constitui medida de planejamento € prevencao
administrativa, possibilitando ao Consorcio dispor de candidatos previamente selecionados e
classificados para eventual convocagdo, conforme a efetiva necessidade do servigo, a
disponibilidade or¢amentaria e financeira e a observancia dos requisitos legais aplicaveis as
contratagdes tempordarias, sem que a realizagdo do processo seletivo implique obrigacdo de
contratacdo imediata.

A realizacao do PSS demanda a execucdo coordenada de atividades técnicas e operacionais
especificas, compreendendo, entre outras, o planejamento do certame, elaboracdo e publicagcdo
dos instrumentos necessarios, gerenciamento das inscri¢des, andlise e processamento das
informagdes dos candidatos, elaboragdo e aplicacdo das etapas de sele¢do, quando previstas,
processamento de resultados, classificagdo, atendimento aos candidatos, analise de recursos e
disponibilizagao dos resultados e demais atos necessarios a regular conclusao do processo

seletivo.
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Considerando a especificidade dessas atividades e a necessidade de assegurar tratamento
isondmico aos candidatos, impessoalidade, transparéncia, publicidade, seguranca,
confiabilidade e regularidade dos procedimentos, mostra-se adequada a contratacdo de
fundacao especializada que disponha de capacidade técnica, estrutura operacional, recursos
humanos e experiéncia compativeis com a natureza ¢ a dimensdo dos servicos a serem
executados.

A execugdo dos servicos por institui¢ao especializada contribui, ainda, para conferir maior
independéncia técnica e operacional a conducao das etapas do processo seletivo, reduzir riscos
de falhas procedimentais e assegurar critérios objetivos e uniformes de avaliacdo e
classificagdo, preservando a credibilidade do certame e a observancia dos principios que regem
a Administracao Publica.

A contratacao sera realizada de forma direta, mediante dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, condicionada a demonstragao, nos autos
do processo administrativo, do atendimento integral aos pressupostos estabelecidos no referido
dispositivo legal.

Para tanto, devera ser comprovado que a instituicdo a ser contratada atende as condi¢des
legalmente exigidas para o enquadramento na hipotese de dispensa, especialmente quanto a sua
natureza juridica, auséncia de finalidade lucrativa, finalidade estatutaria compativel com as
atividades abrangidas pelo dispositivo legal e inquestionavel reputagdo ética e profissional,
devendo ser demonstrada, ainda, a pertinéncia entre sua atuacao institucional, sua capacidade
técnica e o objeto pretendido pelo PROAMUSEP.

A adog¢ao da contratacdo direta ndo afasta o dever de planejamento, motivacdo e adequada
instrucao processual, devendo o procedimento conter todos os elementos necessarios a
demonstracao da regularidade da contratagdo, em especial a caracterizacdo da necessidade
administrativa, a justificativa da escolha da institui¢do, a comprovacdo do atendimento aos
requisitos de habilitacdo e qualificagdo aplicaveis, a justificativa do preco e a demonstracao da
adequacdo da solucdo ao interesse publico, sem prejuizo dos demais documentos e requisitos
exigidos pela Lei Federal n° 14.133/2021.

A escolha da instituicdo devera estar amparada em elementos objetivos que evidenciem sua
aptiddo para a execuc¢do integral dos servigos, considerando sua experiéncia, capacidade

técnica, administrativa, operacional e tecnoldgica, bem como a compatibilidade de sua atuagao
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com as atividades de planejamento, organiza¢do, coordenacdo, operacionalizacdo e execuc¢ao
do Processo Seletivo Simplificado.

A justificativa do prego devera ser devidamente instruida com elementos capazes de demonstrar
sua razoabilidade e compatibilidade com servigos de natureza semelhante, utilizando-se os
pardmetros e documentos admitidos pela legislagdo aplicdvel, de modo a assegurar a
economicidade e a adequada aplicacdo dos recursos publicos.

Diante disso, a solugao pretendida mostra-se adequada para viabilizar a realizagao do Processo
Seletivo Simplificado — PSS de forma planejada, técnica, impessoal, transparente, segura e
eficiente, permitindo ao PROAMUSEP constituir cadastro de reserva para futuras contratagdes
temporarias nas fungdes de Contador e Assistente Administrativo, de acordo com as
necessidades administrativas que venham a ser identificadas durante o prazo de validade do
certame.

A contratacdo contribuird, assim, para o fortalecimento da capacidade administrativa do
Consorcio, possibilitando maior agilidade no atendimento de eventuais necessidades
temporarias de pessoal e favorecendo a continuidade, regularidade e eficiéncia das atividades
institucionais, sem que a formacao do cadastro de reserva implique obrigagdo de contratacdo

imediata dos candidatos classificados.

3. MODALIDADE, FORMA DE CONTRATACAO E CRITERIOS PARA SELECAO
DA INSTITUICAO

O objeto da presente contratacao nao se enquadra como bem de luxo, nos termos da legislagcao
vigente, tratando-se de prestagdo de servicos técnicos especializados destinados ao
planejamento, organizacao, coordenacao, operacionalizacdo e execugao de Processo Seletivo
Simplificado — PSS, destinado a formagdo de cadastro de reserva para futuras contratagdes
temporarias para as fungdes de Contador e Assistente Administrativo, visando ao atendimento
das necessidades do Consorcio Publico Intermunicipal de Gestdio da AMUSEP —
PROAMUSEP.

Os servigos compreendem atividades técnicas, administrativas e operacionais necessarias a
realizacdo integral do Processo Seletivo Simplificado, incluindo o planejamento do certame,
elaboragdo dos instrumentos pertinentes, gerenciamento das inscrigdes, execugao das etapas de

selecdo previstas, analise e processamento de documentos, atendimento aos candidatos,
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processamento de recursos administrativos, consolidagdo, classificacdo e divulgagdo dos
resultados, além dos demais procedimentos necessarios a regular conclusao do PSS.

Forma de contratacdo: contratagao direta, mediante dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, condicionada a comprovagao de que a
instituicdo a ser contratada ¢ brasileira, ndo possui fins lucrativos, detém inquestionavel
reputagdo ¢tica e profissional e possui finalidade estatutaria compativel com as atividades
previstas no referido dispositivo legal, bem como a demonstracao da pertinéncia entre suas
finalidades institucionais e o objeto da presente contratagao.

A adocdo da contratacdo direta fundamenta-se na necessidade de assegurar capacidade técnica
e operacional, confiabilidade, impessoalidade, transparéncia e seguranga na conducdo do
Processo Seletivo Simplificado, considerando a relevancia do procedimento para a formagao
de cadastro de reserva destinado ao atendimento de futuras necessidades temporarias de pessoal
do PROAMUSEP e, consequentemente, para a manutencdo da adequada estrutura
administrativa necessaria ao desenvolvimento das atividades institucionais do Consorcio.
Forma de execucdo: a execug¢do ocorrera de forma integrada, mediante o cumprimento
sucessivo das etapas previstas para realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, de acordo
com o cronograma previamente estabelecido e aprovado pelo PROAMUSEP, desde o
planejamento inicial até a divulgagao e consolidacdo do resultado final do certame.
Considerando a interdependéncia entre as atividades que compdem o Processo Seletivo
Simplificado, o objeto sera contratado de forma global, sem parcelamento de suas etapas, de
modo a preservar a uniformidade dos procedimentos, a integragcdo operacional, a rastreabilidade
das informagdes e a defini¢do inequivoca da responsabilidade pela execucao dos servicos.

Por se tratar de contratagao direta fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021,
ndo haverd critério competitivo de julgamento de propostas proprio das modalidades
licitatorias. A selecdo da instituicdo devera ser devidamente motivada nos autos e observar,

além dos requisitos legais aplicaveis a hipotese de dispensa, os seguintes aspectos:

I — Compatibilidade entre as finalidades estatutarias da instituicao e as atividades abrangidas
pelo objeto da contratagio;
IT — Comprovagao da natureza juridica e da auséncia de finalidade lucrativa;

IIT — Comprovagao de inquestionavel reputacao ética e profissional;
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IV — Experiéncia anterior compativel com a organizagdo e execu¢do de processos seletivos
publicos, concursos publicos ou procedimentos de natureza semelhante;

V — Capacidade técnica, administrativa e operacional compativel com as caracteristicas, etapas
e dimensao do Processo Seletivo Simplificado a ser realizado;

VI — Disponibilidade de estrutura, recursos humanos, tecnologicos e operacionais adequados a
execucao integral do objeto;

VII — Adequacao da proposta apresentada as condi¢des e especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

VIII — Compatibilidade do preco proposto com os valores praticados em contratacdes de
natureza semelhante, mediante justificativa de prego devidamente instruida nos autos; e

IX — Demonstragdo da vantajosidade da contratagdo para a Administragao.

A escolha da institui¢do a ser contratada devera estar devidamente motivada e amparada no
atendimento aos requisitos legais aplicaveis a hipdtese de contratagdo direta adotada, mediante
demonstracdo da compatibilidade entre sua finalidade e atuagdo institucional e a natureza do
objeto, bem como da capacidade técnica, operacional e administrativa necessaria a adequada
execucao dos servigos.

A instrucdo do processo devera evidenciar, ainda, as razdes que fundamentam a escolha da
institui¢do, sua aptiddo para o planejamento, organizacdo, operacionaliza¢do e execuc¢do do
Processo Seletivo Simplificado, bem como a compatibilidade e a razoabilidade do valor
proposto em relagdo ao objeto e as condigdes da contratacdo, de modo a demonstrar a
vantajosidade da solucao para a Administragao.

A decisdao administrativa devera estar suficientemente fundamentada, com elementos capazes
de demonstrar a adequacdo da instituicao selecionada as necessidades do PROAMUSEP e a
regularidade da contratacdo, em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, motivacao, transparéncia, economicidade e
interesse publico.

A contratagdo sera formalizada mediante instrumento contratual proprio, no qual deverao ser
estabelecidos, de forma clara e objetiva, o escopo ¢ as condi¢des de execucao dos servigos, as
etapas e os respectivos prazos, as obrigacdes e responsabilidades das partes, as condi¢des de
pagamento, os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacdo, as hipoteses de alteragdo e
extingdo contratual, as sanc¢des aplicaveis e as demais disposi¢des necessarias a adequada

execugdo do objeto e a preservagao dos interesses da Administracao.
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4. ESPECIFICACAO DO OBJETO E QUANTIDADES

O quantitativo estimado para a execucao do objeto, definido com base nas necessidades

identificadas pela Administracao, encontra-se detalhado na tabela a seguir:

Codigo
Item | CATSER Descricao Undd | Qtdd
PROAMUSEP

Prestagdo de servigos técnicos de
planejamento, organizagao,
coordenagdo, operacionalizacao
e execugao de Processo Seletivo
Simplificado — PSS, destinado a
1 0014 109 Servico 01
formacdo de cadastro de reserva
para futuras contratacdes
temporarias para as funcdes de

Contador e Assistente

Administrativo

Havendo qualquer discordancia entre a descrigdo do CATSER e a do edital, prevalece a
descricao do item deste edital.

Os itens objeto desta contratagao sdao catalogados com os codigos do Governo Federal e
do presente Consorcio.

As especificacdes € os quantitativos correspondentes ao objeto da contratagdo encontram-se
discriminados na tabela acima, constituindo parte integrante deste Termo de Referéncia.

A instituicdo contratada devera executar os servigos técnicos, administrativos e operacionais
necessarios ao planejamento, organizagdo, coordenagdo, operacionalizacdo e execucao do
Processo Seletivo Simplificado — PSS, destinado a formagao de cadastro de reserva para futuras
contratacdes temporarias para as fungdes de Contador e Assistente Administrativo, observadas
as disposic¢oes deste Termo de Referéncia, do instrumento convocatdrio, da legislagdo aplicavel
e das orientagdes formalmente expedidas pelo Consércio PROAMUSEP.

A execucao do objeto compreendera, no minimo, as seguintes atividades:
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I — Planejamento e organizagdo das etapas necessarias a realizacdo do Processo Seletivo
Simplificado, em conjunto com os responsaveis designados pelo PROAMUSEP;

Il — Elaboracao da minuta do regulamento e/ou edital de abertura do Processo Seletivo
Simplificado, bem como dos editais complementares, comunicados, avisos, retificacdes e
demais instrumentos necessarios a sua execucdo, submetendo-os previamente a andlise e
aprovagao do PROAMUSEP quando se tratar de ato de competéncia da Administracao;

IIT — Elaboragao e organizacao do cronograma de execu¢ao do Processo Seletivo Simplificado,
contemplando as etapas, prazos e procedimentos necessarios a regular realizacdo do certame;
IV — Disponibiliza¢do e manutengdo de ambiente eletronico adequado, seguro e acessivel para
divulgacdo das informagdes relativas ao PSS e realizagdo das inscri¢des dos candidatos;

V — Recebimento, processamento, gerenciamento e controle das inscrigoes, incluindo a
organizacdo dos respectivos dados e documentos, quando exigidos pelo instrumento
convocatorio;

VI - Disponibilizagdo de canais adequados de atendimento e orientag¢@o aos candidatos durante
o periodo de execucao do Processo Seletivo Simplificado;

VII — Execugdo das etapas e dos procedimentos de selegdo estabelecidos no edital, observados
os critérios objetivos previamente definidos para cada funcao;

VIII — Recebimento, processamento e analise técnica dos recursos apresentados pelos
candidatos, com elaboragdo das respectivas manifestacdes e respostas, observadas as
competéncias atribuidas a institui¢ao contratada pelo edital e resguardadas as decisoes que, por
sua natureza, sejam de competéncia exclusiva da Administracao;

IX — Elaboracdo, processamento, conferéncia e divulgacdo dos resultados preliminares,
classificagoes, resultados de recursos e resultado final, observadas as regras estabelecidas no
instrumento convocatorio;

X — Elaboragao e divulgacao dos editais, comunicados e demais atos relacionados as etapas sob
responsabilidade da institui¢do contratada, observadas as formas e os meios de publicidade
definidos pelo PROAMUSERP e pela legislacao aplicavel;

XI — Elaboragao e fornecimento de relatérios, listagens, demonstrativos, bancos de dados e
demais documentos necessarios ao acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucao do
Processo Seletivo Simplificado;

XII — Consolida¢ao dos resultados ¢ encaminhamento formal ao PROAMUSEP de toda a

documentagao necessaria a homologagao do resultado final pela autoridade competente;
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XIII — Organizagdo, consolidagdo e entrega, ao término dos servigos, dos documentos e
registros produzidos no ambito da execucdo do PSS, em formato adequado @ manutencao do
processo administrativo e a preservacao do historico do certame;

XIV — Prestacao de suporte técnico ao PROAMUSEP para esclarecimentos relacionados aos
procedimentos executados pela contratada durante o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado, quando diretamente relacionados ao objeto contratado;

XV — Fornecimento das informagdes, relatorios, arquivos € documentos produzidos no ambito
de sua atuacdo que sejam necessarios a instrugdo dos atos de pessoal e ao atendimento das
exigéncias dos o6rgdos de controle, inclusive do Tribunal de Contas do Estado do Parand —
TCE/PR, sem prejuizo das atribui¢des e responsabilidades proprias do PROAMUSEP quanto a
formalizagdo, registro e envio dos atos de sua competéncia; e

XVI — Execucao das demais atividades diretamente relacionadas e indispensaveis a adequada
conclusdo do Processo Seletivo Simplificado, desde que compreendidas no escopo da

contratacdo e ndo impliquem alteragao substancial do objeto contratado.

DAS FUNCOES ABRANGIDAS PELO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

O Processo Seletivo Simplificado serd destinado exclusivamente a formagdo de cadastro de
reserva para futuras contratacdes temporarias para as seguintes fungdes:

I - Contador; e

IT — Assistente Administrativo.

Os requisitos de escolaridade, atribui¢des, carga horaria, remuneragado, critérios de selecao,
requisitos para contratacdo e demais condi¢cdes aplicaveis a cada funcdo serdo definidas no
respectivo instrumento convocatorio, em conformidade com a legislacdo e os atos normativos
aplicaveis ao PROAMUSEP.

A definicdo dos requisitos das funcdes, das condi¢des de contratacdo, da remuneracdo, do
numero de candidatos eventualmente convocados e das demais regras relacionadas a gestao de
pessoal permanecera sob responsabilidade do PROAMUSEP, nao se transferindo a institui¢cao

contratada competéncia decisoria propria da Administracao.

DA NATUREZA DO CADASTRO DE RESERVA
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A realizagdo do Processo Seletivo Simplificado terd por finalidade exclusiva a formacao de
cadastro de reserva, ndo implicando obrigacdo de contratagdo imediata ou de contratagdo de
numero determinado de candidatos durante o prazo de validade do certame.

A aprovacgado e a classificacdo no Processo Seletivo Simplificado ndo geram, por si sos, direito
subjetivo a contratacdo, constituindo expectativa condicionada a existéncia de necessidade
temporaria devidamente caracterizada, a conveniéncia e oportunidade administrativa, a
disponibilidade orcamentaria e financeira, a observancia da ordem de classificagdo e ao
atendimento dos requisitos legais e administrativos aplicaveis as contratagdes temporarias.
Eventuais contratagdes serdo realizadas pelo PROAMUSEP de acordo com as necessidades
efetivamente verificadas durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado,
observadas a legislacdo aplicavel, as condigdes estabelecidas no edital e a ordem de

classificacdo dos candidatos.

DA DELIMITACAO DAS RESPONSABILIDADES

A atuacdo da instituicdo contratada ficara restrita as atividades técnicas, administrativas e
operacionais compreendidas no objeto da contratagdo, ndo abrangendo o exercicio de
competéncias legalmente atribuidas a autoridade administrativa do PROAMUSEP.
Permanecerdo sob responsabilidade do PROAMUSEP, entre outros atos de sua competéncia, a
aprovacao definitiva do instrumento convocatorio, a autorizacao para abertura do Processo
Seletivo Simplificado, a homologagdao do resultado final, a decisdo sobre a necessidade e
oportunidade das futuras contratagdes temporarias, a convocacao e contratacdo dos candidatos
classificados e a pratica dos atos administrativos de pessoal perante os 6rgaos competentes.

A instituicao contratada devera observar, durante toda a execu¢do do objeto, os principios e
normas aplicaveis a Administragao Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, motivacao, seguranga juridica
e interesse publico, bem como as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 aplicaveis a

execucao da contratacao.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A contratagdo devera observar, no que couber e de forma compativel com a natureza do objeto,

critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, social € administrativa, em consonancia com



\o

Consdrcio de Gestao

PROAMUSEP

os principios e objetivos estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto
a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel, a eficiéncia na utilizagdo dos recursos e
a reducao de impactos decorrentes da execugdo contratual.

Considerando que o objeto consiste na prestacdo de servicos técnicos destinados ao
planejamento, organizacao, coordenagdo, operacionaliza¢do e execucao de Processo Seletivo
Simplificado — PSS, com predominancia de atividades administrativas e passiveis de
processamento por meios eletronicos, deverdo ser priorizadas solugdes digitais que contribuam
para a racionalizacdo do uso de materiais, redu¢do de impressoes, eficiéncia operacional e
adequada gestdo das informagdes.

Durante a execug¢do dos servigos, a instituicdo contratada devera observar, no que aplicavel, as
seguintes praticas:

I — Utilizagdao de plataforma e/ou ambiente eletronico para realizagdo e gerenciamento das
inscri¢des dos candidatos, bem como para disponibilizagdo de informacdes relacionadas ao
Processo Seletivo Simplificado;

IT — Priorizagao da divulgagao eletronica de editais, comunicados, avisos, resultados e demais
informacdes relativas ao certame, sem prejuizo das formas de publicidade obrigatorias previstas
na legisla¢do e no instrumento convocatdrio;

Il — Reducdo da utilizagdo de documentos fisicos, impressdes e materiais de expediente,
priorizando-se a produgdo, tramita¢do, armazenamento e disponibilizagdo de documentos em
formato digital;

IV — Utilizagao racional de papel, energia elétrica, equipamentos, materiais de expediente e
demais recursos necessarios a execuc¢dao dos servigos, evitando desperdicios e consumos
desnecessarios;

V — Adogao, quando houver necessidade de utilizagao de documentos impressos, de medidas
destinadas a racionalizagdo do consumo de papel e demais materiais, sem prejuizo da
seguranga, confiabilidade, sigilo e regularidade dos procedimentos do Processo Seletivo
Simplificado;

VI — Adogao de procedimentos que favoregam a comunicagao eletronica entre a institui¢ao
contratada, o PROAMUSEP e os candidatos, sempre que juridicamente e operacionalmente

admissivel,
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VII - Adogao de praticas de organizacao, armazenamento e gestdo documental que permitam a
adequada preservacao das informagdes e, simultaneamente, reduzam a geracao desnecessaria
de documentos fisicos; e

VIII — Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados durante a
execucao dos servicos, quando aplicavel, observadas as normas pertinentes.

A utilizagdo de meios eletronicos devera observar requisitos de seguranca, integridade,
disponibilidade, autenticidade e confiabilidade das informacgdes, ndo podendo a adocdo de
medidas de sustentabilidade comprometer a transparéncia, a publicidade, a acessibilidade, a
seguranga ou a regularidade das etapas do Processo Seletivo Simplificado.

Considerando que a execu¢do do objeto envolverd o tratamento de dados pessoais dos
candidatos, a instituicao contratada deverd, ainda, observar integralmente as disposicoes da Lei
Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD, adotando medidas
técnicas, administrativas e de seguranca adequadas a protecao dos dados e informagdes tratados
durante a execugdo contratual, utilizando-os exclusivamente para as finalidades relacionadas
ao Processo Seletivo Simplificado e as demais obrigacdes legalmente estabelecidas.

Em razdo das caracteristicas do objeto, predominantemente administrativo e operacional, com
utilizagdo significativa de recursos eletronicos e digitais, ndo sdo esperados impactos
ambientais relevantes decorrentes da contratagdo. Ainda assim, deverdo ser adotadas medidas
de racionaliza¢ao do consumo de recursos e redug¢ao de desperdicios durante toda a execugao
contratual, sempre que compativeis com a seguranga ¢ a adequada realizagdo do Processo

Seletivo Simplificado.

6. DA PROPOSTA

A proposta apresentada pela institui¢do a ser contratada devera guardar plena compatibilidade
com o objeto, as especificagdes, os quantitativos, as condi¢cdes de execu¢do e as demais
exigencias estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo conter informagdes suficientes
para permitir 3 Administracao avaliar a adequacao técnica e econdmica da contratagao.

A proposta devera ser apresentada em documento formal da institui¢ao, preferencialmente em
papel timbrado ou por meio eletrdnico que permita a identificacdo de sua origem e
autenticidade, devidamente assinada pelo representante legal ou por pessoa formalmente

autorizada, contendo, no minimo:
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I — Razdo social e numero de inscri¢gdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

IT — Endereco completo, telefone e enderego eletronico para contato;

IIT — Identificagcdo do representante legal ou responsavel pela apresentacao da proposta;

IV — Descrigao clara do objeto e dos servigos propostos, em conformidade com este Termo de
Referéncia;

V — Prazo de validade da proposta;

VI — Prazo e/ou cronograma estimado para execucao dos servicos, quando aplicavel,

VII — Valor global da contratagao, expresso em moeda corrente nacional;

VIII - Composi¢ao, detalhamento ou memoria do valor proposto, quando aplicavel e necessario
a adequada demonstrac¢ao da formagao do preco; e

IX — Declaragdao de que o valor apresentado contempla todos os custos, encargos e despesas
necessarios ao integral cumprimento do objeto.

A proposta devera contemplar a execu¢do integral e integrada dos servigos necessarios ao
planejamento, organizacao, coordenagdo, operacionalizagdo e execu¢do do Processo Seletivo
Simplificado — PSS, destinado a formacao de cadastro de reserva para futuras contratagdes
temporarias para as fungdes de Contador e Assistente Administrativo.

Deverao estar compreendidas no valor proposto todas as atividades estabelecidas neste Termo
de Referéncia, especialmente aquelas relacionadas ao planejamento do certame, elaboracdo dos
instrumentos necessarios a sua realizacdo, disponibilizagdo e manutencdo de ambiente
eletronico, gerenciamento das inscrigdes, execucao das etapas de selecdo previstas no
instrumento convocatorio, atendimento aos candidatos, recebimento e processamento de
recursos, elaboracdo e divulgacdo dos resultados, emissdo de relatorios, organizagdo e
fornecimento das informacdes e documentos decorrentes da execug¢dao dos servigos,
assessoramento técnico ao PROAMUSEP e demais atividades diretamente relacionadas e
indispensaveis a adequada conclusdo do Processo Seletivo Simplificado, dentro dos limites do
objeto contratado.

No que se refere aos recursos apresentados pelos candidatos, a proposta devera contemplar a
estrutura necessaria ao seu recebimento, processamento e analise técnica, bem como a
elaboracdo das respectivas manifestagdes e respostas, observadas as atribuigdes estabelecidas
no instrumento convocatdrio e resguardadas as competéncias decisorias proprias da

Administragao.
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Quanto aos atos de pessoal e as obrigagdes perante os 6rgaos de controle, inclusive o Tribunal
de Contas do Estado do Parand — TCE/PR, a proposta devera compreender o fornecimento, pela
institui¢ao contratada, dos dados, relatorios, arquivos e documentos produzidos no ambito de
sua atuagdo que sejam necessarios a instrucado dos procedimentos de responsabilidade do
PROAMUSEP, sem transferéncia das competéncias administrativas legalmente atribuidas ao
Consorcio.

O valor global proposto devera compreender todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execugdo integral do objeto, incluindo, quando incidentes, despesas com pessoal, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e tributdrios, custos administrativos e operacionais,
sistemas e plataformas eletronicas, recursos tecnologicos, suporte técnico, comunicagdes,
deslocamentos, materiais, equipamentos ¢ demais despesas necessarias ao cumprimento das
obrigacdes assumidas.

Nao serdo admitidas cobrancas adicionais relativas a atividades, insumos ou despesas que
estejam compreendidos no escopo originalmente contratado e que sejam necessarios a sua
regular execucdo, ressalvadas as hipoteses de alteracao contratual legalmente admitidas e
devidamente formalizadas pela Administragdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A proposta serd analisada quanto a sua adequacgao as especificagdes e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, bem como quanto a compatibilidade do preco apresentado com os
valores praticados para servigos de natureza semelhante, de forma a subsidiar a demonstracao
da razoabilidade do preco e da vantajosidade da contratagao.

A instituicdo devera demonstrar, em documentacdo propria integrante da instrucao da
contratacdo direta, sua capacidade técnica e operacional para execu¢do do objeto, mediante
comprovagao de experiéncia anterior compativel na realizagdo de processos seletivos publicos,
concursos publicos ou procedimentos de selecao de natureza semelhante, sem prejuizo dos
demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Devera, ainda, ser comprovado no processo administrativo o atendimento aos requisitos
necessarios ao enquadramento da contratacao na hipotese prevista no art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n® 14.133/2021, inclusive quanto a natureza juridica da instituicdo, auséncia de
finalidade lucrativa, finalidade estatutdria compativel e inquestionavel reputagdo ética e
profissional.

Nao sera aceita proposta que:
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I — Seja incompativel com o objeto ou com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

IT — Nao contemple a execucao integral dos servigos compreendidos no objeto;

IIT — Apresente valor cuja razoabilidade ou compatibilidade com os pregos praticados para
servigos de natureza semelhante ndo possa ser demonstrada na instru¢ao processual,

IV — Contenha condi¢des que transfiram ao PROAMUSEP custos ou obrigacdes que, de acordo
com este Termo de Referéncia, sejam de responsabilidade da institui¢ao contratada;

V — Contenha ressalvas, condicionantes ou limitagdes incompativeis com as necessidades da
Administragdo ou com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia; ou

VI — Seja apresentada por instituicdo que ndo demonstre o atendimento aos pressupostos
necessarios a contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A Administracdo podera solicitar esclarecimentos, ajustes formais, documentos
complementares e demais informagdes necessarias a adequada analise da proposta, desde que
tais providéncias nao impliquem alteragdo substancial do objeto ou das condigdes essenciais
inicialmente estabelecidas para a contratagao.

A aceitagdo da proposta ficard condicionada a demonstragdo de sua adequacdo técnica e
econdmica as necessidades do PROAMUSEP, ao atendimento dos requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, a comprovacao dos pressupostos legais da contratacio direta e a

regular instrucao do processo administrativo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. DAS AMOSTRAS

Considerando a natureza e as caracteristicas do objeto da contratagdao, nao sera exigida a
apresentacdo de amostra, prototipo, prova de conceito ou demonstragdo prévia como condi¢do
para aceitagdo da proposta ou formalizacdo da contratacado.

O objeto consiste na prestacdo de servigos técnicos destinados ao planejamento, organizagao,
coordenagdo, operacionalizagdo e execugao de Processo Seletivo Simplificado — PSS, destinado
a formacgdo de cadastro de reserva para futuras contratagdes temporarias para as funcdes de
Contador e Assistente Administrativo, cuja capacidade de execu¢do nio ¢ adequadamente

aferivel mediante apresentagdo de amostras fisicas ou prototipos.
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A aptiddo da instituicdo para a execu¢do do objeto serd aferida mediante andlise dos
documentos e elementos constantes da instru¢do do processo de contratacdo direta,
especialmente:

I — Documentacdo necessaria a comprovacao do atendimento aos requisitos de habilitagao
aplicaveis;

IT — Comprovagao de experiéncia anterior compativel com o objeto, mediante atestados de
capacidade técnica, contratos, declaracdes, certidoes ou outros documentos idoneos que
demonstrem atuacdo na organizagdo e execugdo de processos seletivos publicos, concursos
publicos ou procedimentos de natureza semelhante;

IIT — Demonstragdo de capacidade técnica, administrativa e operacional compativel com as
caracteristicas e a dimensao dos servicos a serem executados;

IV — Comprovacao da compatibilidade entre as finalidades estatutarias da instituicao e o objeto
da contratagdo, bem como do atendimento aos demais pressupostos necessarios ao
enquadramento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021;

V — Comprovagdo da inquestionavel reputagdo ética e profissional da instituicdo, nos termos
exigidos pela hipotese legal de contratagdo direta;

VI — Andlise da proposta apresentada e de sua compatibilidade com as especificagoes,
condi¢des e obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

VII — Analise dos demais documentos e informagdes que se mostrem necessarios a
demonstragao da aptidao da institui¢do para a adequada execucao do objeto.

A disponibilizacao de sistema ou plataforma eletronica para gerenciamento das inscri¢des e
demais atividades relacionadas ao Processo Seletivo Simplificado ndo ensejara, por si so, a
exigeéncia de prova de conceito, devendo a instituigao assegurar que a solucao utilizada possua
funcionalidades e condi¢oes técnicas suficientes ao cumprimento das exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A Administracdo podera, mediante justificativa e quando necessario a adequada instrugdo ou
acompanhamento da contratacdo, solicitar esclarecimentos, informagdes técnicas, documentos,
manuais, registros ou demonstracdoes elucidativas acerca das ferramentas e solugdes
tecnologicas que serdo utilizadas na execucdo dos servigos, sem que tal providéncia se
caracterize como exigéncia de amostra ou prova de conceito para fins de competicdo ou

julgamento de propostas.
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Dessa forma, diante das caracteristicas do objeto e dos meios disponiveis para comprovacao da
aptiddo técnica e operacional da institui¢do, a exigéncia prévia de amostra, prototipo ou prova
de conceito mostra-se desnecessaria e inadequada, uma vez que nao acrescentaria elemento
relevante a avaliacdo da capacidade de execucao dos servigos, que sera demonstrada por meio

da documentacdo e dos demais elementos que instruirdo o processo de contratagao direta.

8. DA HABILITACAO

a) Consulta aos Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do Estado do Parana
(http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarImpedidosWeb.aspx)
b) Consulta Consolidada TCU, CNIJ, CEIS,CNEP: (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

A documentacio relativa 3a HABILITACAO JURIDICA consistira em:

a)  Estatuto social, contrato social, regimento interno ou documento equivalente,
devidamente registrado, demonstrando que a instituicdo possui finalidade compativel com
atividades de ensino, pesquisa, desenvolvimento institucional, recrutamento, selecdo,

realizacao de concursos publicos ou processos seletivos.

A documentacio relativa 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira
em:

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, referente a matriz e, quando for o caso, igualmente da filial licitante, em data nao
anterior a 90 (noventa) dias da apresentagdo da documentagao, se outro prazo nao constar do

documento;

A documentacio relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA consistira em:
a)  Provade inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b)  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

¢)  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da contratada,

relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;
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f)  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado;

g)  Certificado de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

h)  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n°
12.440, de 07 de julho de 2011.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovacao da qualificacao técnica necessaria a execucao do objeto, a institui¢ao
a ser contratada devera demonstrar experiéncia e capacidade técnica, operacional e tecnoldgica
compativeis com os servigos de planejamento, organizagao, coordenacdo, operacionalizagdo e
execugao de Processo Seletivo Simplificado — PSS, observadas as caracteristicas e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A comprovagdo da capacidade técnica devera ser realizada mediante apresentagdo de um ou
mais atestados de capacidade técnica, declaragdes ou documentos equivalentes, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execucao satisfatoria de
servicos compativeis ou similares ao objeto da contratagdo, relacionados a organizagao,
planejamento, gerenciamento, operacionalizacdo ou execu¢do de processos seletivos publicos,
concursos publicos ou outros procedimentos de selecao de pessoal de natureza semelhante.

Os documentos apresentados deverdo conter informagdes suficientes para permitir a
identificacao da instituigao executora, do contratante, do objeto e do periodo de execugdo, bem
como elementos que possibilitem aferir a compatibilidade dos servigos anteriormente
executados com o objeto pretendido pelo Consércio PROAMUSEP.

Para complementar a demonstracdo de sua experiéncia, a institui¢do devera apresentar relagao
dos principais processos seletivos, concursos publicos ou procedimentos similares
anteriormente executados, contendo, sempre que disponiveis, as seguintes informacdes:

I — Identificagdo do 6rgdo ou entidade contratante;

IT — Descrig¢ao do objeto executado;

III — Periodo de execucao;

IV — Quantitativo aproximado de candidatos inscritos;
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V — Cargos, empregos ou fungdes abrangidas pelo respectivo certame; e

VI - Demais informagdes relevantes que permitam avaliar a natureza e a extensao dos servigos
executados.

A instituicdo deverd demonstrar, ainda, que dispde ou dispord, durante a execucao contratual,
de estrutura técnica, administrativa, operacional e tecnoldgica adequada ao cumprimento
integral do objeto, contemplando capacidade para:

I — Planejamento, organizagao e gerenciamento das etapas do Processo Seletivo Simplificado;
IT — Disponibilizagdo e gerenciamento de sistema ou plataforma eletronica para realizacao,
processamento e controle das inscrigdes;

IIT — Gerenciamento seguro dos dados, documentos e informagdes dos candidatos;

IV — Disponibilizagdo de meios adequados de atendimento, orientacao € comunicagao com 0s
candidatos;

V — Recebimento, processamento e andlise técnica dos recursos administrativos, bem como
elaboracdo das respectivas manifestagdes e respostas, observadas as atribui¢des definidas no
instrumento convocatério e resguardadas as competéncias proprias da Administracao;

VI — Processamento, conferéncia, classificagao e divulgacdo dos resultados preliminares e
finais;

VII — Emissdo de relatorios, listagens, bancos de dados, arquivos e demais documentos
relacionados a execugao do Processo Seletivo Simplificado;

VIII — Adog¢ao de mecanismos adequados de seguranca da informacdo, integridade,
disponibilidade, confidencialidade e protecao dos dados pessoais tratados durante a execugao
dos servicos, em observancia a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD; e

IX — Prestacdo de suporte técnico e operacional ao PROAMUSEP durante as etapas
compreendidas no objeto da contratagdo.

A instituicdo devera possuir condigdes de fornecer ao PROAMUSEP os relatérios, arquivos,
registros, bancos de dados e demais documentos produzidos no ambito de sua atuagdo que
sejam necessarios a instru¢do dos procedimentos administrativos e dos atos de pessoal, bem
como ao atendimento das exigéncias dos 6rgaos de controle, inclusive do Tribunal de Contas
do Estado do Parand — TCE/PR, permanecendo sob responsabilidade do Consorcio a

formalizagdo, registro, transmissao e pratica dos atos que sejam de sua competéncia.
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Nao serdo exigidos quantitativos minimos ou requisitos de experiéncia que se mostrem
excessivos ou desproporcionais as caracteristicas do objeto. A analise da qualificacdo técnica
devera considerar a efetiva demonstragao da aptidao da instituicdo para execugao dos servigos,
observando-se a pertinéncia e a compatibilidade da experiéncia comprovada com as atividades
relevantes da contratacao.

A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar as
informacdes constantes da documentagdo apresentada, inclusive mediante consulta aos 6rgaos
ou entidades emitentes dos atestados ou demais documentos comprobatorios, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021.

A andlise da documentagdo de qualificacdo técnica sera realizada pelos agentes publicos
formalmente designados pelo PROAMUSEP, aos quais competira verificar, de forma objetiva
e fundamentada, a compatibilidade da experiéncia comprovada, a capacidade técnica,
administrativa, operacional e tecnologica da instituicdo e o atendimento as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O resultado da analise devera ser devidamente registrado nos autos do processo administrativo,
mediante manifestacdo, relatorio, parecer técnico ou documento equivalente, contendo
fundamentagdo suficiente para demonstrar o atendimento dos requisitos estabelecidos para a
execucdo do objeto.

A comprovagdo da qualificagdo técnica prevista neste capitulo nao substitui a demonstragao
dos pressupostos especificos necessarios ao enquadramento da contratagao direta no art. 75,
inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021, os quais deverdo ser comprovados mediante
documentagdo propria integrante do processo administrativo, especialmente quanto a natureza
juridica da instituic@o, auséncia de finalidade lucrativa, finalidade estatutaria compativel com a
hipotese legal e inquestionavel reputagao ética e profissional.

A aptiddo da instituicdo para a execucao do objeto devera ser comprovada mediante elementos
objetivos que demonstrem experiéncia anterior compativel com a natureza, a complexidade e
as caracteristicas dos servicos pretendidos, especialmente na organizagdo, planejamento,
operacionalizacdo e execucdo de processos seletivos, concursos publicos ou procedimentos de
selecdo de natureza semelhante.

A comprovacdo deverd evidenciar, ainda, que a institui¢ao dispde de capacidade técnica,
administrativa, operacional e tecnologica compativel com as exigéncias da contratagdo,

incluindo estrutura e recursos suficientes para o gerenciamento das inscrigdes, processamento
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e analise das informagdes e documentos dos candidatos, aplicacdo dos critérios de avaliacao,
processamento dos resultados e classificagdes, recebimento e tratamento de recursos
administrativos, divulgacao dos atos do certame, disponibilizacao de suporte aos candidatos e
manuten¢do da seguranca, integridade, rastreabilidade e confiabilidade dos dados produzidos
durante a execucao.

A afericdo da capacidade da instituicdo deverd considerar o conjunto das atividades que
integram o Processo Seletivo Simplificado, de modo a assegurar que a futura contratada retina
condigdes efetivas para executar integralmente o objeto, com observancia dos prazos
estabelecidos, dos critérios definidos pela Administragdo e dos principios da isonomia,
impessoalidade, publicidade, transparéncia e seguranca juridica.

A demonstragdo da capacidade técnica e operacional ndo afasta a necessidade de comprovagao
dos demais requisitos juridicos, fiscais, trabalhistas, economico-financeiros ¢ administrativos
aplicaveis, bem como daqueles especificamente exigidos para a regular instru¢do e

formalizagdo da contratacdo direta.

10. DA GARANTIA

Nao sera exigida garantia contratual para a presente contratagcdo, considerando as caracteristicas
do objeto, a forma de execugdo, os riscos identificados e a avaliacdo realizada pela
Administrag@o, nos termos da faculdade prevista no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagdo tem por objeto a prestacao de servigos técnicos destinados ao planejamento,
organizagao, coordenagdo, operacionalizacdo e execugao de Processo Seletivo Simplificado —
PSS, destinado a formagao de cadastro de reserva para futuras contratacdes temporarias para as
fungdes de Contador e Assistente Administrativo, cuja execugdo ocorrera mediante etapas
previamente definidas, de acordo com cronograma e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

Considerando a natureza e as caracteristicas dos servigos, bem como os mecanismos de
acompanhamento, fiscalizacdo, responsabilizacdo e aplicagdo de sancgdes previstos para a
execu¢do contratual, a Administragdo conclui que a exigéncia de garantia ndo se mostra
necessaria ou proporcional aos riscos da contratacdo, ndo sendo identificados elementos que

justifiquem a imposi¢ao desse encargo adicional a institui¢ao contratada.
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A opgao pela ndo exigéncia de garantia contratual busca, ainda, evitar a imposic¢ao de obrigacao
acessoria que, diante das particularidades do objeto, ndo apresente beneficio adicional relevante
a protecao do interesse publico, sem prejuizo dos demais instrumentos legais e contratuais
destinados a assegurar o adequado cumprimento das obrigagdes assumidas.

A ndo exigéncia de garantia contratual ndo afasta nem reduz a responsabilidade da instituicao
contratada pela execugdo integral e adequada do objeto, permanecendo esta obrigada ao fiel
cumprimento de todas as condicdes, especificagdes, prazos, responsabilidades e demais
obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato administrativo e na legislagao
aplicavel.

A instituicdo contratada responderd pelas falhas, irregularidades, atrasos ou inadimplementos
que lhe sejam imputaveis, devendo adotar, as suas expensas, as providéncias necessarias a
correcdo das ocorréncias verificadas durante a execugao dos servigos, sem prejuizo da aplicagao
das medidas administrativas, contratuais e legais cabiveis.

A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por representantes formalmente
designados pelo PROAMUSEP, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, cabendo a
Administragdo registrar as ocorréncias relacionadas a execu¢do do objeto e determinar as
providéncias necessarias a regularizacdo das falhas ou inadequagdes constatadas.

O descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitard a instituicdo contratada, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, as consequéncias e sangdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, no instrumento contratual e nas demais normas aplicaveis, sem prejuizo da
obrigacdo de reparar eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia

de atos ou omissdes que lhe sejam imputaveis.

11. DA FORMA E PRAZO DE EXECUCAO

A execugdo dos servigos devera ocorrer de forma integral, coordenada e por etapas sucessivas,
em estrita observancia as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual, no cronograma de execucao aprovado pelo Consércio PROAMUSEP e nas demais
orientacdes formalmente expedidas pela Administragdo.

A instituicao contratada deverd iniciar a execucao dos servigos apos a formalizag¢do do contrato
e o recebimento da respectiva autorizagdo ou ordem de inicio emitida pelo PROAMUSEP,

observados os prazos e condigdes estabelecidos para a contratacgao.
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A primeira reunido técnica de alinhamento entre a institui¢do contratada e o Consorcio
PROAMUSEP deverd ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da autorizacdo ou ordem de inicio dos servigos, preferencialmente de forma
presencial na sede administrativa do Consoércio, podendo, mediante autorizagdo da
Administragdo, ser realizada por meio eletronico.

Na reunido inicial deverdo ser definidos e/ou validados, entre outros aspectos:

I — O cronograma detalhado de execucao do Processo Seletivo Simplificado — PSS;

IT — As etapas e os respectivos prazos de execugao;

IIT - Os fluxos operacionais e administrativos;

IV — Os procedimentos de comunicacao e troca de informagdes entre as partes;

V — As responsabilidades operacionais da institui¢ao contratada e as atribui¢cdes proprias do
PROAMUSEP;

VI — Os procedimentos relativos a elaboragdo, analise, aprovagdo e divulgagcdo dos atos do
Processo Seletivo Simplificado;

VII — Os mecanismos de acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual; e

VIII — Os demais alinhamentos necessarios a adequada realizagao do objeto.

As demais reunides técnicas, administrativas € de acompanhamento poderdo ser realizadas
presencialmente na sede do PROAMUSEP ou por meio eletronico, conforme a necessidade
identificada durante a execucdo dos servigos, devendo a institui¢do contratada disponibilizar
representantes com conhecimento técnico suficiente para prestar os esclarecimentos e adotar as
providéncias pertinentes.

A instituicdo contratada devera elaborar, em conjunto com o PROAMUSEP, cronograma
detalhado, tecnicamente adequado e juridicamente exequivel para realizagdo do Processo
Seletivo Simplificado, submetendo-o a aprovagao da Administragdo antes do inicio das etapas
externas do certame.

O cronograma devera contemplar todas as etapas necessarias a execucao do Processo Seletivo
Simplificado, de acordo com o método de selecdo definido no respectivo instrumento
convocatorio, incluindo, quando aplicavel:

I — Planejamento e elaboragdo dos instrumentos necessarios a abertura do Processo Seletivo
Simplificado;

IT — Analise e aprovagdo dos instrumentos pela Administragao;

IIT — Publicacao do edital de abertura e demais atos pertinentes;
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IV — Periodo destinado as inscrigoes;

V — Anilise e processamento das inscricdes e documentos apresentados pelos candidatos,
quando aplicavel;

VI — Realizagao das etapas de selecdo previstas no instrumento convocatorio;

VII — Divulgac¢ao dos resultados preliminares;

VIII — Abertura dos respectivos prazos recursais;

IX — Recebimento, processamento e analise técnica dos recursos;

X — Divulgacao das decisdes e dos resultados apds a fase recursal;

XI - Divulgacao do resultado final e da classificagdo dos candidatos;

XII — Encaminhamento ao PROAMUSEP dos documentos e informagdes necessarios a
homologag¢ao do resultado final pela autoridade competente; e

XIII — Demais etapas necessarias a regular conclusao do Processo Seletivo Simplificado.

Os prazos previstos no cronograma deverdo ser compativeis com a natureza e a complexidade
das etapas do Processo Seletivo Simplificado, assegurando tempo suficiente para publicidade
dos atos, inscri¢des, analises, exercicio do direito de recurso, processamento dos resultados e
demais procedimentos necessarios a regularidade do certame.

A execucdo devera observar a necessidade administrativa do PROAMUSEP de dispor, em
prazo adequado, de cadastro de reserva valido para as fungdes de Contador e Assistente
Administrativo, permitindo que eventuais necessidades temporarias de pessoal possam ser
atendidas de forma planejada, observadas a legislagcao aplicavel, a disponibilidade orgamentaria
e financeira e as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio.

A instituicdo contratada deverd assegurar que o cronograma e os procedimentos adotados
observem a legislacdo aplicavel e os principios que regem a Administragdo Publica,
especialmente a legalidade, impessoalidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia,
razoabilidade, seguranca juridica e interesse publico, de modo a preservar a regularidade,
confiabilidade e legitimidade do Processo Seletivo Simplificado.

Os servigos deverao ser executados prioritariamente por meios eletronicos, mediante utilizagao
de sistemas, plataformas e ferramentas adequadas ao gerenciamento das inscri¢des,
comunicagdo com os candidatos, processamento das informagdes, recebimento dos recursos e
divulgacdo dos resultados, sem prejuizo da realizagdo presencial das etapas que, em razao de

sua natureza ou das regras estabelecidas no instrumento convocatorio, assim o exijam.
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Durante a execucdo do objeto, a instituicdo contratada deverd prestar suporte técnico,
administrativo e operacional ao PROAMUSEP relativamente as atividades compreendidas no
escopo da contratagdo, fornecendo tempestivamente informacgdes, relatorios, documentos e
esclarecimentos necessarios ao acompanhamento do Processo Seletivo Simplificado.
Eventuais alteragdes no cronograma de execuc¢do aprovado deverdo ser devidamente
justificadas pela Contratada e submetidas a prévia andlise e anuéncia do PROAMUSEP, nao
sendo admitida a modificacao unilateral dos prazos ou das etapas estabelecidas.

A solicitacao de alteragdo devera indicar os motivos que a fundamentam, os impactos sobre as
etapas subsequentes e, quando necessario, as medidas propostas para assegurar a regular
continuidade e conclusdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS.

Em situagdes excepcionais que exijam a adocao imediata de providéncias destinadas a
preservacao da seguranca, regularidade ou continuidade do certame, a Contratada devera
comunicar o PROAMUSERP tdo logo seja possivel, apresentando a respectiva justificativa e as
medidas adotadas para posterior andlise e formaliza¢do pela Administragao.

A aprovagdo de eventual ajuste no cronograma nao afastara a responsabilidade da Contratada
por atrasos, falhas ou descumprimentos que lhe sejam imputéveis, nem implicara, por si so,
alteracao do prazo de vigéncia, do valor ou das demais condigdes contratuais, os quais somente
poderao ser modificados mediante observancia dos procedimentos legalmente cabiveis.

A instituicdo Contratada devera comunicar formalmente ao PROAMUSEP, tao logo tenha
conhecimento, qualquer fato, ocorréncia ou circunstancia que possa comprometer ou impactar
o cumprimento dos prazos estabelecidos, a seguranca das informacgdes, a regularidade dos
procedimentos ou a adequada execu¢do de qualquer etapa do Processo Seletivo Simplificado —
PSS. A comunicagao deverd indicar, sempre que possivel, a natureza e a extensao da ocorréncia,
seus potenciais impactos, as medidas imediatamente adotadas e as providéncias propostas para
sua corre¢ao, mitigagdo ou solu¢do, sem prejuizo da adocio das medidas urgentes necessarias
a preservagdo da regularidade e da continuidade do certame.

A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pelos agentes publicos formalmente
designados pelo PROAMUSEP, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, competindo-lhes
verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas, a conformidade dos servigos executados e
a observancia do cronograma aprovado. No exercicio da fiscalizagdo, a Administra¢do podera
solicitar informacdes, documentos e esclarecimentos, bem como determinar a corre¢ao de

falhas, inconsisténcias ou desconformidades identificadas, fixando prazo compativel com a
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natureza e a urgéncia da providéncia, sem que tais determinacdes impliquem ampliacdo,
modificacdo ou alteragdo informal do objeto e das condigdes originalmente contratadas.

O prazo de execucao dos servigos observara o cronograma aprovado pelo PROAMUSEP e as
condigdes estabelecidas no instrumento contratual, devendo todas as etapas atribuidas a
Contratada ser concluidas nos respectivos prazos nele definidos. A execu¢ao do objeto somente
sera considerada concluida apds o cumprimento integral das atividades sob responsabilidade da
Contratada e a entrega, em condi¢cdes adequadas de utilizagdo e conferéncia pela
Administragdo, dos relatdrios, listagens, registros, arquivos, bancos de dados, documentos e
demais elementos previstos na contratacdo, inclusive daqueles necessarios a instru¢do do
procedimento de homologacao do resultado final pela autoridade competente. Eventuais atrasos
ou alteragdes no cronograma somente serdo admitidos quando devidamente justificados e
formalmente aceitos pelo PROAMUSEP, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia
e do instrumento contratual, ndo afastando a responsabilidade da Contratada quando o

descumprimento dos prazos decorrer de fato que lhe seja imputavel.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes do Consorcio Publico Intermunicipal de Gestdo da AMUSEP —
PROAMUSEP, na condi¢ao de Contratante, sem prejuizo das demais disposi¢des previstas
neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e na legislacao aplicavel:

I — Exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela Contratada, observadas as
condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual € na proposta
apresentada;

IT — Designar formalmente os agentes publicos responsaveis pela gestao e fiscalizacdo da
execucao contratual, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021;

IIT — Acompanbhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, registrando as ocorréncias verificadas e
adotando as providéncias necessarias ao adequado cumprimento do objeto;

IV — Fornecer a Contratada, em tempo habil, as informagdes, documentos, normas,
regulamentos, orientagdes e demais elementos sob sua responsabilidade que sejam necessarios
a adequada execuc¢do dos servigos;

V — Fornecer as informagdes ¢ documentos relativos as fung¢des de Contador e Assistente

Administrativo, incluindo requisitos para contratacdo, escolaridade, atribuicdes, jornada de
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trabalho, remunerac¢do, condi¢cdes de contratacdo e demais elementos necessarios a elaboracao
dos instrumentos do Processo Seletivo Simplificado;

VI — Fornecer a Contratada as normas legais, regulamentares e administrativas especificas
aplicaveis as contratagdes temporarias no ambito do PROAMUSEP, bem como informar as
condigdes e critérios que deverdo ser observados na elaboragdo do instrumento convocatorio;
VII — Definir, em conjunto com a Contratada e observadas as competéncias de cada parte, as
diretrizes necessarias a organizagao e execu¢ao do Processo Seletivo Simplificado;

VIII — Participar das reunides técnicas e administrativas necessarias ao planejamento,
alinhamento, acompanhamento e avaliacdo da execu¢do contratual;

IX — Analisar e aprovar o cronograma de execu¢do do Processo Seletivo Simplificado, bem
como eventuais alteragdes justificadamente propostas pela Contratada;

X — Analisar, revisar e aprovar, quando se tratar de ato de competéncia da Administracao, as
minutas de edital, regulamento, comunicados, retificagdes e demais instrumentos elaborados
pela Contratada antes de sua publicagao;

XI — Praticar os atos administrativos que, por sua natureza ou previsao legal, regulamentar ou
editalicia, sejam de competéncia exclusiva da Administragdo, ndo transferidos a Contratada em
razdo da execucao do objeto;

XII — Analisar e deliberar sobre situacdes excepcionais, impugnacdes, recursos,
questionamentos ou demais ocorréncias cuja decisdo seja atribuida a Administragao,
observadas as disposi¢des do instrumento convocatorio;

XIII — Prestar o suporte administrativo necessario a Contratada relativamente as atividades que
dependam de providéncias, informacdes ou decisées do PROAMUSEP;

XIV — Promover ou providenciar, quando de sua responsabilidade, a publicacdo dos atos
oficiais do Processo Seletivo Simplificado nos meios institucionais, veiculos oficiais e demais
canais legalmente exigidos, sem prejuizo das obrigagdes de divulgacao atribuidas a Contratada;
XV — Disponibilizar, em seus canais institucionais, quando necessario, as informagdes, editais,
comunicados e resultados relativos ao Processo Seletivo Simplificado, de modo a assegurar a
adequada publicidade e transparéncia do certame;

XVI — Receber e analisar os relatorios, documentos, arquivos, bancos de dados e demais

informagdes apresentadas pela Contratada no decorrer e ao término da execucdo dos servigos;
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XVII - Homologar, por meio da autoridade competente, o resultado final do Processo Seletivo
Simplificado, apds a conclusdo das etapas previstas e a verificagdo da regularidade dos
procedimentos;

XVIII — Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condigdes, etapas e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, apds a comprovagao e o
devido ateste da execugdo dos servigos correspondentes;

XIX — Comunicar formalmente a Contratada as falhas, irregularidades ou inadequacdes
verificadas durante a execucao dos servigos, estabelecendo, quando cabivel, prazo razoavel para
adoc¢do das providéncias corretivas necessarias;

XX — Solicitar esclarecimentos, corregoes € adequacdes necessarias ao fiel cumprimento das
condigdes originalmente estabelecidas, desde que tais determinagdes ndo impliquem alteragao
informal ou indevida do objeto contratado;

XXI — Adotar as medidas administrativas e contratuais cabiveis diante de eventual
descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, observados o contraditorio, a
ampla defesa e as demais garantias previstas na legislacao;

XXII — Aplicar, quando cabiveis, as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e no instrumento contratual, mediante regular processo administrativo;

XXIII — Adotar, no ambito de suas atribui¢des, as medidas necessarias a prote¢do dos dados
pessoais tratados em razao do Processo Seletivo Simplificado, observando as disposicoes da
Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD;

XXIV — Fornecer a Contratada apenas os dados e informagdes necessarios a execu¢do do
objeto, observando os principios da finalidade, adequacado, necessidade, seguranga e prevengao
no tratamento de dados pessoais;

XXV — Comunicar a Contratada eventuais ocorréncias ou incidentes relacionados a seguranca
das informagdes que possam repercutir na execug¢do dos servicos, adotando, em conjunto com
a instituicdo, quando cabivel, as medidas necessarias a mitigacdo de riscos e protecdo dos
titulares dos dados;

XXVI — Receber, ao término da execu¢do contratual, os documentos, relatorios, registros,
arquivos e bancos de dados relacionados ao Processo Seletivo Simplificado que devam integrar
o acervo administrativo do PROAMUSEP, promovendo sua adequada guarda e gestdo

documental;
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XXVII — Realizar, durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado, os atos de
convocacao e eventual contratagdo temporaria dos candidatos classificados, de acordo com a
necessidade administrativa, disponibilidade or¢amentaria e financeira, ordem de classificacao,
condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio e legislacao aplicavel;

XXVIII — Realizar a gestdo administrativa e funcional dos candidatos eventualmente
contratados, ndo cabendo a Contratada qualquer responsabilidade decorrente do vinculo
estabelecido entre o PROAMUSEP e os profissionais contratados;

XXIX — Promover a formalizagdo, registro, alimentagao e transmissao dos atos de pessoal nos
sistemas eletronicos do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR e demais 6rgdos
competentes, no ambito das atribuicdes proprias da Administra¢do, utilizando, quando
necessario, os dados, documentos e informagdes fornecidos pela Contratada;

XXX — Assegurar os recursos administrativos e institucionais sob sua responsabilidade
necessarios a adequada execucao e acompanhamento da contratacio; e

XXXI — Observar, durante a execu¢do contratual e a realizagdo do Processo Seletivo
Simplificado, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, transparéncia, motivagdo, seguranga juridica e interesse publico, bem como as

demais disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e da legislagdo aplicavel.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da instituicdo Contratada, sem prejuizo de outras obrigagdes inerentes
a natureza do objeto ou estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual, na

proposta apresentada ¢ na legislagdo aplicavel:

I — Executar integralmente o objeto contratado, observando as especificagdes, condigdes,
prazos, responsabilidades e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
instrumento contratual e no cronograma aprovado pelo Consércio PROAMUSEP;

IT — Iniciar a execugdo dos servicos apos a formalizacdo do contrato ¢ o recebimento da
respectiva autorizagdo ou ordem de inicio emitida pelo PROAMUSEP;

IIT — Participar da reunido técnica inicial de alinhamento no prazo maximo de 02 (dois) dias

uteis, contados do recebimento da autorizacdo ou ordem de inicio dos servigos,



\o

Consdrcio de Gestao

PROAMUSEP

preferencialmente de forma presencial na sede administrativa do PROAMUSEP, admitida sua
realizacdo por meio eletronico mediante autorizagdo da Administragao;

IV — Elaborar, em conjunto com o PROAMUSEP, cronograma detalhado, tecnicamente
adequado e juridicamente exequivel para a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS,
contemplando todas as etapas necessarias a regular execugdo e conclusdo do certame,
submetendo-o a aprovag¢ao da Administragao;

V — Cumprir rigorosamente o cronograma aprovado, comunicando imediatamente ao
PROAMUSEP qualquer ocorréncia que possa comprometer os prazos, a regularidade, a
seguranca ou a adequada execucdo do Processo Seletivo Simplificado, acompanhada das
providéncias adotadas ou propostas para solugdo da ocorréncia;

VI — Elaborar as minutas do regulamento, edital de abertura, editais complementares,
comunicados, avisos, retificacdes, formularios, relatérios € demais instrumentos necessarios a
realizacao do Processo Seletivo Simplificado, submetendo previamente a analise e aprovacao
do PROAMUSEP aqueles cuja edigdo ou publicacdo dependa de ato da Administracao;

VII — Observar, na elaboracao dos instrumentos e na execugao das etapas do Processo Seletivo
Simplificado, as normas legais e regulamentares aplicaveis, bem como os critérios e condi¢des
previamente definidos pelo PROAMUSEP;

VIII — Disponibilizar e manter sistema ou plataforma eletronica adequada, segura, estavel e
acessivel para realizagdo e gerenciamento das inscri¢des, disponibilizagdo de informagoes,
comunicacdo com os candidatos, recebimento de recursos e divulgagao dos resultados e demais
atos relacionados as etapas sob sua responsabilidade;

IX — Assegurar o adequado funcionamento dos sistemas e ferramentas tecnologicas utilizados
na execu¢do dos servigos, adotando medidas de prevengdo, contingéncia, recuperacao e
correcdo de eventuais falhas, indisponibilidades ou inconsisténcias que lhe sejam imputaveis;
X — Comunicar imediatamente a0 PROAMUSEP eventual indisponibilidade relevante dos
sistemas utilizados, informando sua causa, extensdo, possiveis impactos sobre os candidatos e
as medidas adotadas para restabelecimento dos servigos e preservacao da regularidade do
certame;

XI — Realizar o recebimento, processamento, gerenciamento e controle das inscri¢des dos
candidatos, bem como dos documentos e informagdes apresentados, quando exigidos pelo

instrumento convocatorio;
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XII — Disponibilizar meios adequados de atendimento, orientagdo e comunicagdo com O0s
candidatos durante as etapas do Processo Seletivo Simplificado, prestando informagdes
relacionadas aos procedimentos sob sua responsabilidade;

XIII — Executar as etapas de selegao estabelecidas no instrumento convocatorio, observando
rigorosamente os critérios objetivos, procedimentos e condigdes previamente definidos;

XIV — Receber, processar e realizar a andlise técnica dos recursos apresentados pelos
candidatos, elaborando as respectivas manifestagdes e respostas, observadas as atribui¢des
definidas no instrumento convocatdrio e resguardadas as decisdes que, por sua natureza ou
previsao normativa, sejam de competéncia da Administracao;

XV —Elaborar, processar, conferir e divulgar os resultados preliminares, resultados decorrentes
da fase recursal, classificagdes e resultado final do Processo Seletivo Simplificado, de acordo
com o cronograma e as condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio;

XVI — Encaminhar ao PROAMUSEP, ao término das etapas de sua responsabilidade, os
resultados e documentos necesséarios a homologacao do Processo Seletivo Simplificado pela
autoridade competente, ndo cabendo a Contratada a pratica dos atos administrativos de
competéncia exclusiva do Consorcio;

XVII — Elaborar e disponibilizar relatorios, listagens, demonstrativos, bancos de dados,
arquivos e demais documentos relacionados a execucao dos servigos, sempre que previstos no
objeto ou justificadamente solicitados pela Administracao;

XVIII — Manter registros suficientes e organizados das atividades realizadas durante a execugao
contratual, de forma a permitir a rastreabilidade dos procedimentos e a adequada fiscalizagao
pelo PROAMUSEP;

XIX — Prestar suporte técnico, administrativo ¢ operacional ao PROAMUSEP durante a
execugdo do Processo Seletivo Simplificado, relativamente as atividades compreendidas no
objeto contratado;

XX — Fornecer ao PROAMUSEP os dados, relatérios, arquivos, documentos e demais
informacdes produzidos no ambito de sua atuagdo que sejam necessarios a instrugcdo dos
procedimentos administrativos € dos atos de pessoal, inclusive para atendimento as exigéncias
do Tribunal de Contas do Estado do Parand — TCE/PR e demais o6rgdos de controle,
permanecendo sob responsabilidade do Consorcio a formalizacdo, registro, transmissdo e

pratica dos atos que sejam de sua competéncia;
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XXI — Manter sigilo e confidencialidade sobre os dados, documentos, informacdes e demais
contetidos a que tiver acesso em razdo da execucdo contratual, utilizando-os exclusivamente
para as finalidades relacionadas ao objeto contratado e as obrigagdes legalmente estabelecidas;
XXII — Observar integralmente as disposi¢cdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, adotando medidas técnicas, administrativas e
organizacionais adequadas a protecdo dos dados pessoais tratados durante a execugdo dos
servicos contra acessos nao autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda,
alteracdo, comunicagao, difusdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;
XXIII — Restringir o acesso aos dados pessoais dos candidatos aos profissionais que
efetivamente necessitem dessas informacdes para execucdo das atividades contratadas,
mantendo controles adequados de acesso e confidencialidade;

XXIV — Comunicar ao PROAMUSEP, sem demora injustificada, qualquer incidente de
seguranga envolvendo dados pessoais ou informacdes relacionadas ao Processo Seletivo
Simplificado de que venha a ter conhecimento, fornecendo as informagdes necessdrias a
avaliacdo do ocorrido e adotando imediatamente as medidas destinadas a conten¢do, mitigagao
e correcao de seus efeitos;

XXV — Nao utilizar, compartilhar, divulgar, ceder ou transferir dados pessoais e informagdes
obtidos em razdo da contratacdo para finalidade diversa daquela necessaria a execucdo do
objeto, salvo quando houver fundamento legal ou determinagao da autoridade competente;
XXVI — Assegurar, ao término da execucdo contratual, a entrega ao PROAMUSEP dos
documentos, relatorios, registros, arquivos e bancos de dados relacionados ao Processo Seletivo
Simplificado que devam integrar o acervo administrativo do Consorcio, observadas as regras
legais de guarda, conservagdo, protecdo de dados e gestdao documental;

XXVII — Disponibilizar equipe técnica em quantidade e com qualificacao compativeis com as
atividades necessdrias a execu¢do integral do objeto, responsabilizando-se pela direcao,
coordenac¢ao e supervisao dos profissionais envolvidos;

XXVII — Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
tributarios, comerciais, administrativos e demais obrigagdes decorrentes da execucdo dos
servicos e da utilizacdo de pessoal sob sua responsabilidade, ndo se estabelecendo qualquer
vinculo empregaticio entre seus profissionais € 0 PROAMUSEP;

XXIX — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao PROAMUSEP ou a terceiros

em decorréncia de atos, falhas, erros ou omissdes que lhe sejam imputaveis na execucao do
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objeto, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislacdo e no instrumento
contratual;

XXX — Corrigir, as suas expensas ¢ sem Onus adicional para a Administragdo, as falhas,
inconsisténcias, erros materiais ou irregularidades que lhe sejam imputaveis e que sejam
identificados durante a execu¢do do Processo Seletivo Simplificado, adotando as providéncias
necessarias para evitar ou minimizar prejuizos 8 Administra¢ao e aos candidatos;

XXXI — Atender tempestivamente as solicitagdes de esclarecimentos, diligéncias e
determinagdes expedidas pelo PROAMUSEDP relacionadas ao objeto contratado, prestando as
informagdes e apresentando os documentos necessarios ao acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao;

XXXII - Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas para a contratagdo, bem como os requisitos que fundamentaram a contratagao direta,
especialmente aqueles relacionados ao enquadramento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021;

XXXII — Comunicar ao PROAMUSEP qualquer alteracdo de natureza juridica, estatutaria,
administrativa ou operacional que possa repercutir no atendimento aos requisitos que
fundamentaram a contratacdo direta ou na sua capacidade de execuc¢do do objeto;

XXXIV — Nao transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, a execu¢ao do objeto, quando
vedada a subcontratagao neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, preservando-
se a responsabilidade direta da instituicdo contratada pela execugdo dos servigos que
fundamentaram sua escolha;

XXXV — Permitir e colaborar com o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao contratual
pelo PROAMUSEP, fornecendo acesso as informagdes, documentos e registros necessarios a
verificacdo do cumprimento das obrigacdes assumidas;

XXXVI — Observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, motivagdo, seguranga juridica e interesse publico
durante toda a execuc¢do do objeto; e

XXXVII — Cumprir as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Federal n°
13.709/2018 e das demais normas legais e regulamentares aplicaveis ao objeto e a execugdo da

contratac¢ao.
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14. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

A execucao dos servicos devera observar integralmente as disposigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, na proposta apresentada pela Contratada, no instrumento contratual, no
cronograma aprovado pelo Consorcio PROAMUSEP e na legislagao aplicavel, especialmente
na Lei Federal n® 14.133/2021.

Os servigos deverdo ser executados de forma planejada, coordenada, segura e eficiente,
assegurando a regular realizacdo do Processo Seletivo Simplificado — PSS, destinado a
formagdo de cadastro de reserva para futuras contratacdes temporarias para as fungdes de
Contador e Assistente Administrativo.

A Contratada deverd executar os servigos por meio de equipe técnica em quantidade e com
qualificacdo compativeis com as atividades compreendidas no objeto, sob sua exclusiva
responsabilidade quanto a organizagdo e direcdo dos profissionais envolvidos, utilizando
metodologias, sistemas, ferramentas e procedimentos adequados a natureza e as caracteristicas
do Processo Seletivo Simplificado.

A execugdo contratual devera compreender todas as atividades necessarias ao planejamento,
organizac¢do, coordena¢do, operacionalizagdo e conclusdo do Processo Seletivo Simplificado,
de acordo com as etapas efetivamente previstas no instrumento convocatdrio, incluindo, no
minimo:

I — Planejamento e organizacdo do Processo Seletivo Simplificado;

IT — Elaboragao das minutas do regulamento, edital de abertura, editais complementares,
comunicados, avisos, retificacoes e demais instrumentos necessarios a execu¢ao do certame;
IIT — Disponibilizag¢ao e gerenciamento de sistema ou plataforma eletronica para realizacao das
inscrigcoes;

IV — Recebimento, processamento, gerenciamento e controle das inscri¢gdes e dos documentos
apresentados pelos candidatos, quando aplicével;

V — Execucdo das etapas e dos procedimentos de selegdao estabelecidos no instrumento
convocatorio;

VI - Atendimento e suporte aos candidatos;

VII — Recebimento, processamento e andlise técnica dos recursos apresentados, bem como

elaboracdo das respectivas manifestacdes e respostas, observadas as competéncias
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estabelecidas no instrumento convocatério e resguardadas as decisdes proprias da
Administragao;

VIII — Processamento, conferéncia e divulgagdo dos resultados preliminares, classificagoes,
resultados decorrentes da fase recursal e resultado final;

IX — Elaboragdo e disponibiliza¢do de relatdrios, listagens, bancos de dados, arquivos e demais
documentos decorrentes da execugdo dos servigos;

X — Prestacao de suporte técnico, administrativo e operacional ao PROAMUSEP relativamente
as atividades compreendidas no objeto; e

XI — Demais atividades diretamente relacionadas e indispensaveis a regular conclusdo do
Processo Seletivo Simplificado, desde que compreendidas no escopo da contratagdo e nao
impliquem alteracao substancial do objeto.

A Contratada devera disponibilizar ambiente eletronico adequado, seguro, estavel e acessivel
para execucdo das atividades que dependam de processamento digital, especialmente
inscri¢des, disponibilizacao de informagdes, comunicagdo com os candidatos, recebimento de
recursos e divulgacao de resultados.

O ambiente eletronico utilizado deverd assegurar, de acordo com as caracteristicas das
funcionalidades disponibilizadas:

I - Condicdes adequadas de acesso aos candidatos;

I — Seguranca e confidencialidade das informacdes;

IIT — Integridade e disponibilidade dos dados;

IV — Mecanismos de controle e rastreabilidade das operagdes relevantes;

V — Adequada protecdo contra acessos ndo autorizados, perda, alteracdo ou tratamento indevido
das informagdes; e

VI — Observancia as disposicoes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais — LGPD e demais normas aplicdveis a seguranga e ao tratamento das
informacdes.

Os instrumentos convocatorios, editais, retificacdoes e demais atos, cuja edi¢do, aprovagao ou
publicacao seja, de competéncia da Administragdo deverdo ser previamente submetidos ao
PROAMUSEP, por meio dos agentes publicos competentes, para andlise e aprovacdo antes de
sua divulgacao oficial.

Os documentos de natureza estritamente operacional cuja elaboracao e divulgacao tenham sido

expressamente atribuidas a Contratada poderdo ser processados diretamente por esta,
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observadas as condicdes estabelecidas no instrumento convocatorio, no cronograma aprovado
e nas orientacdes formalmente expedidas pelo PROAMUSEP.

A Contratada devera manter, durante as etapas pertinentes do Processo Seletivo Simplificado,
canal adequado de atendimento aos candidatos, destinado ao esclarecimento de duvidas e a
prestacao de orientagdes e suporte relacionados as inscri¢gdes, procedimentos, recursos e demais
atividades sob sua responsabilidade.

Os procedimentos de selecdo deverdo observar critérios objetivos, previamente definidos no
instrumento convocatorio, assegurando tratamento isondmico aos candidatos, impessoalidade,
transparéncia, publicidade, seguranga, rastreabilidade e respeito as regras estabelecidas para o
Processo Seletivo Simplificado.

As despesas necessdrias a execugdo integral do objeto, incluindo pessoal, sistemas e
plataformas eletronicas, recursos tecnologicos, materiais, comunicacgdes, suporte técnico,
atendimento aos candidatos, deslocamentos e demais custos administrativos e operacionais
compreendidos na contratacdo, serdo de responsabilidade da Contratada e deverdo estar
incluidas no valor proposto, nao sendo admitida cobranca adicional por despesas inerentes ao
escopo originalmente contratado, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas e formalmente
autorizadas pela Administragao.

A Contratada devera assegurar a confidencialidade e a prote¢ao das informagdes, documentos
e dados pessoais tratados durante a execugdo dos servigos, adotando medidas técnicas,
administrativas e organizacionais adequadas a preven¢do de acessos nao autorizados, perda,
destruicdo, alteracdo, divulgagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pelos agentes publicos formalmente
designados pelo PROAMUSEP, aos quais devera ser assegurado acesso as informacoes,
relatorios, documentos e demais elementos necessarios a verificacdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas.

A fiscalizagdo podera solicitar esclarecimentos, corre¢des, adequacdes ou complementacdes
necessarias ao fiel cumprimento das condigdes originalmente estabelecidas, sem que tais
determinagdes impliquem alteragdo informal ou ampliagao indevida do objeto contratado.
Constatada falha, irregularidade, inconsisténcia ou descumprimento imputdvel a Contratada,
esta deverd adotar, as suas expensas e dentro do prazo estabelecido pela Administracdo de

\

acordo com a natureza e a urgéncia da ocorréncia, as medidas necessarias a correcao € a
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preservagdo da regularidade do Processo Seletivo Simplificado, sem prejuizo das
responsabilidades e sangdes administrativas eventualmente cabiveis.

A Contratada devera observar rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma aprovado
pelo PROAMUSEP, comunicando imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer
a execucdo de determinada etapa ou a conclusdo do Processo Seletivo Simplificado,
acompanhada das medidas propostas para prevencdo, correcdo ou mitigagdo dos respectivos
efeitos.

Eventuais alteragdes do cronograma deverao ser devidamente justificadas e submetidas a prévia
anuéncia do PROAMUSEP, ressalvadas as situagdes que exijam providéncias imediatas para
preservacdo da seguranca ou regularidade do certame, as quais deverdo ser comunicadas a
Administragdo tao logo seja possivel.

A execucdo devera assegurar a conclusdo do Processo Seletivo Simplificado em prazo
compativel com a necessidade administrativa do PROAMUSEP de constituir cadastro de
reserva valido para as funcdes de Contador e Assistente Administrativo, possibilitando o
atendimento de eventuais necessidades temporarias de pessoal, observadas a legislagdo
aplicavel, a disponibilidade or¢camentdria e financeira e as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatério.

Durante toda a execucdo, deverdo ser observados os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, razoabilidade, motivacao,
seguranca juridica e interesse publico, de forma a preservar a regularidade, confiabilidade e

legitimidade do Processo Seletivo Simplificado.

15. DA CONTRATACAO

A contratagdo decorrente do presente procedimento sera formalizada mediante contrato
administrativo, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, as condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, a proposta apresentada pela institui¢do a ser
contratada e as demais normas aplicaveis.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data estabelecida no respectivo
instrumento contratual, periodo destinado a abranger a execu¢do das etapas do Processo
Seletivo Simplificado — PSS, o cumprimento das obrigacdes decorrentes dos servigos realizados

e o atendimento das demais responsabilidades previstas para a Contratada.
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O prazo de vigéncia contratual ndo se confunde com o prazo de execucdo dos servigos. A
execucao das etapas necessarias a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado devera observar
o cronograma aprovado pelo PROAMUSEP, devendo a Contratada cumprir os prazos
especificos nele estabelecidos, independentemente do prazo total de vigéncia do contrato.

A conclusdo das etapas principais do Processo Seletivo Simplificado e a homologa¢ao do
resultado final ndo afastam as obrigagdes da Contratada relacionadas aos servigos por ela
executados que, por sua natureza, devam ser cumpridas posteriormente, desde que
compreendidas no objeto originalmente contratado e dentro do periodo de vigéncia contratual.
Durante a vigéncia do contrato, a Contratada devera prestar suporte técnico ao PROAMUSEP
relativamente aos atos e procedimentos diretamente decorrentes das atividades por ela
executadas no Processo Seletivo Simplificado, especialmente para:

I — Prestar esclarecimentos acerca dos procedimentos e resultados produzidos durante a
execugao do certame;

IT — Disponibilizar, complementar ou esclarecer informacdes, relatdrios, arquivos, bancos de
dados e documentos produzidos no ambito da execugao contratual;

III — Prestar informagdes técnicas relacionadas as classificagdes, resultados e demais
procedimentos executados sob sua responsabilidade;

IV — Prestar esclarecimentos e fornecer documentos relacionados a eventuais questionamentos
administrativos ou de 6rgdos de controle referentes as atividades executadas pela Contratada;
V —Fornecer informagdes, documentos, relatorios e arquivos de sua responsabilidade que sejam
necessarios a instrucdo dos atos de pessoal e ao atendimento das exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado do Parana — TCE/PR e demais 6rgaos de controle; e

VI — Prestar esclarecimentos técnicos relacionados ao Processo Seletivo Simplificado que
decorram diretamente dos servigos compreendidos no objeto contratado.

O suporte técnico posterior a conclusdo das etapas do Processo Seletivo Simplificado ficara
restrito as atividades e informagdes relacionadas ao objeto originalmente contratado, ndo
abrangendo a execucao de novos servicos, a realizacdo de novo processo seletivo, a ampliagao
do escopo da contratacdo ou o exercicio de competéncias administrativas proprias do
PROAMUSEP.

Os atos de convocagdo, analise dos requisitos para admissdo, contratagao, gestao funcional e
eventual desligamento dos candidatos classificados serdo de responsabilidade exclusiva do

PROAMUSE-P, nao se transferindo a Contratada obrigagdes proprias da gestao administrativa
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de pessoal, ressalvado o fornecimento de informagdes e esclarecimentos relacionados aos
servigos por ela executados.

A vigéncia do contrato ndo se confunde, igualmente, com o prazo de validade do Processo
Seletivo Simplificado. O prazo de validade do PSS sera estabelecido no respectivo instrumento
convocatorio, de acordo com a legislagdo aplicavel e as necessidades administrativas do
PROAMUSEP, podendo subsistir apds o encerramento da vigéncia contratual.

O eventual término da vigéncia contratual ndo prejudicara a validade do Processo Seletivo
Simplificado regularmente concluido e homologado, nem afastard as responsabilidades da
Contratada decorrentes de fatos ocorridos durante a execuc¢ao do contrato que, por sua natureza
ou por determinacdo legal, subsistam apods seu encerramento.

Eventual prorrogacao do prazo de vigéncia contratual somente podera ocorrer quando houver
fundamento legal e necessidade administrativa devidamente justificada, mediante prévia
analise e formalizagdo pela Administracdo, observadas as condi¢des e os limites estabelecidos
na Lei Federal n® 14.133/2021, ndo sendo admitida prorrogacao automatica.

A formalizagdo da contratacdo ficard condicionada a regular instrucdo do processo de
contratagdo direta, a comprovagao dos requisitos necessarios ao enquadramento no art. 75,
inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, a manutengdo das condi¢des de habilitacao e
qualificacdo exigidas e ao atendimento das demais exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia e na legislacao aplicavel.

16. DA SUBCONTRATACAO

Nao sera permitida a subcontratagdo, total ou parcial, das atividades que constituem o nucleo
essencial do objeto da presente contratacdo, devendo a instituicdo Contratada executar
diretamente os servigos técnicos e operacionais que fundamentaram sua contratagao.

A vedacdo justifica-se pelas caracteristicas do objeto, que compreende o planejamento,
organizagao, coordenagdo, operacionalizacdo e execucdo de Processo Seletivo Simplificado —
PSS destinado a formacao de cadastro de reserva para futuras contratagdes temporarias para as
funcdes de Contador e Assistente Administrativo, bem como pelas condi¢des especificas que
fundamentam a contratagdo direta da institui¢ao.

Deverao ser executadas diretamente pela Contratada, especialmente, as atividades relacionadas:

I — Ao planejamento, organizacao e coordenagao do Processo Seletivo Simplificado;
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II — A elaboragio dos instrumentos, documentos e atos relacionados ao certame que estejam
compreendidos nas atribui¢des da Contratada;

IIT — Ao gerenciamento e processamento das inscrigdes dos candidatos;

IV — A coordenagio e execucdo das etapas de selecio estabelecidas no instrumento
convocatorio;

V — Ao recebimento, processamento e andlise técnica dos recursos apresentados pelos
candidatos, bem como a elaboragdo das respectivas manifestagdes e respostas, observadas as
competéncias proprias da Administracao;

VI — Ao processamento, conferéncia e consolidagdo dos resultados e classificagdes;

VII — A coordenagio técnica e operacional dos servigos;

VIII - A elaboracdo dos relatorios, informacdes e documentos técnicos decorrentes da execugio
do objeto; e

IX — Ao suporte técnico prestado ao PROAMUSEP relativamente as atividades executadas no
ambito do Processo Seletivo Simplificado.

A vedacdo a subcontratacdo das atividades essenciais tem por finalidade assegurar a
manutencdo da responsabilidade direta da instituicio Contratada, a uniformidade e
padronizagdo dos procedimentos, a seguranca e confiabilidade do Processo Seletivo
Simplificado, a rastreabilidade das atividades executadas e a adequada fiscaliza¢do contratual
pelo PROAMUSEP.

Considerando que a contratagao direta sera fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei Federal

nO

14.133/2021, a instituicdo deverd executar diretamente as atividades essenciais que
justificaram sua escolha, preservando-se durante a execucdo contratual as condigdes
institucionais, técnicas e operacionais consideradas pela Administragdo para o enquadramento
e formalizagao da contratagao.

Nao serd admitida a transferéncia a terceiros da coordenagdo, gestdo ou responsabilidade pela
execucdo do Processo Seletivo Simplificado, tampouco a utilizagdo de terceiros como
executores substitutos das atividades essenciais que fundamentaram a contratacao da
instituigao.

Nao se caracteriza como subcontratacdo do objeto a utilizagdo, pela Contratada, de servicos
meramente auxiliares, instrumentais ou de apoio necessarios ao funcionamento de sua estrutura

e a execugao dos servigos, desde que tais atividades ndo constituam parcela essencial do objeto,

ndo impliquem transferéncia da responsabilidade técnica, administrativa ou operacional pelo
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Processo Seletivo Simplificado e ndo descaracterizem os pressupostos que fundamentaram a
contratagao direta.

A eventual utilizagdo de terceiros para atividades auxiliares ndo afastara ou reduzird, em
qualquer hipodtese, a responsabilidade integral da Contratada perante o PROAMUSEP pela
adequada execugdo do objeto, pelos atos praticados no ambito dos servi¢os contratados, pela
segurancga das informagdes e pelo cumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

Quando a utilizagdo de terceiros em atividades auxiliares envolver acesso, armazenamento,
processamento ou qualquer forma de tratamento de dados pessoais dos candidatos, a Contratada
devera assegurar o cumprimento das disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, permanecendo responsavel perante o PROAMUSEP pelo
atendimento das obrigagdes de protecao, seguranca e confidencialidade das informagdes, sem
prejuizo das responsabilidades legalmente atribuiveis aos demais agentes de tratamento.

A Contratada deverd informar ao PROAMUSEP, quando solicitado pela fiscalizagdo, os
terceiros utilizados em atividades auxiliares que possuam relacao direta com a execucao dos
servicos, indicando a natureza das atividades desempenhadas, de modo a permitir a
Administragdo verificar a observancia dos limites estabelecidos neste capitulo.

A utilizagdo de terceiros em atividades auxiliares ndo podera resultar em acréscimo de custos
para o PROAMUSEP além daqueles previstos na proposta € no instrumento contratual, nem

constituira fundamento para afastar qualquer obrigagdo assumida pela Contratada.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta da dotacdo abaixo
discriminada:
01.001.04.122.0001.2001. — Manutencao das atividades do PROAMUSEP- 33.90.39.00.00 —

Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, fonte de recursos 1069.

18. DO LOCAL DA EXECUCAO

Os servigos objeto da presente contratagao serdo executados de forma hibrida, compreendendo

atividades realizadas por meios eletronicos e, quando necessario em razdo da natureza da
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atividade ou da etapa do Processo Seletivo Simplificado — PSS, atividades presenciais,
observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual,
no cronograma aprovado e no respectivo instrumento convocatorio.

As atividades técnicas, administrativas e operacionais que nao exijam presenca fisica poderao
ser executadas remotamente pela Contratada, mediante utilizacdo de sistemas, plataformas,
ferramentas e demais recursos tecnoldgicos adequados e seguros, desde que assegurados o
acompanhamento e a fiscalizagdo pelo PROAMUSEP e o cumprimento integral das condi¢des
estabelecidas para a contratacao.

Poderdo ser executadas por meios eletronicos, entre outras atividades compativeis com essa
forma de execucao:

I — Gerenciamento e processamento das inscrigdes dos candidatos;

IT — Recebimento, organizagdo e processamento dos documentos e informagdes apresentados
pelos candidatos, quando aplicavel;

IIT - Gerenciamento e processamento de dados relacionados ao Processo Seletivo Simplificado;
IV — Atendimento e orientagcdo aos candidatos;

V — Recebimento, processamento e analise técnica dos recursos, bem como elaboragdo das
respectivas manifestagdes e respostas;

VI — Elaboragdo de editais, comunicados, relatorios, listagens e demais documentos
relacionados ao certame;

VII — Processamento, conferéncia e divulgacao dos resultados;

VIII — Disponibilizagao de informagdes € documentos ao PROAMUSEP; e

IX — Demais atividades que, em razdo de sua natureza, possam ser regularmente executadas por
meios eletronicos.

As reunides técnicas, administrativas, de planejamento, alinhamento e acompanhamento entre
a Contratada e o PROAMUSEP poderao ser realizadas presencialmente ou por meio eletronico,
conforme a natureza dos assuntos a serem tratados e a necessidade identificada pela
Administragao.

A reunido técnica inicial de alinhamento deveré ocorrer preferencialmente de forma presencial
na sede administrativa do Consércio Publico Intermunicipal de Gestdo da AMUSEP —
PROAMUSEP, no Municipio de Maringa, Estado do Parand, podendo ser realizada por meio
eletronico mediante autorizacdo da Administragdo, conforme estabelecido neste Termo de

Referéncia.
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Quando houver necessidade de realizagdo de reunides presenciais, estas ocorrerdo,
preferencialmente, na sede administrativa do PROAMUSEP ou em outro local previamente
definido pela Administragdo no Municipio de Maringa/PR.

Caso o instrumento convocatdrio estabeleca etapa de selecdo que exija comparecimento
presencial dos candidatos, sua realizagdo devera ocorrer preferencialmente no Municipio de
Maringa/PR, em local adequado as caracteristicas da respectiva etapa, previamente definido em
conjunto entre a Contratada e o PROAMUSEP e divulgado aos candidatos com antecedéncia
compativel.

A definicdo do local destinado a realizag@o de eventual etapa presencial devera considerar, entre
outros aspectos, a estimativa de candidatos, as condi¢cdes de acesso, capacidade fisica,
seguranca, acessibilidade, infraestrutura necessaria, organizacdo operacional e demais
requisitos indispensaveis a adequada realizacao da atividade.

A Contratada sera responsavel pela organizacdo e logistica das etapas presenciais que estejam
compreendidas no objeto da contratacdo, incluindo a disponibiliza¢do dos recursos humanos,
técnicos, tecnoldgicos, materiais € operacionais necessarios a sua execugdo, observadas as
responsabilidades expressamente atribuidas ao PROAMUSEP neste Termo de Referéncia ou
no instrumento contratual.

Quando, por interesse da Administragdo e mediante prévio alinhamento, o PROAMUSEP
disponibilizar instalagdes, estruturas ou outros recursos proprios para a realizacdo de
determinada atividade, deverdo ser previamente definidas as responsabilidades de cada parte,
sem transferéncia a Administracdo de obrigacdes originalmente compreendidas na proposta e
de responsabilidade da Contratada.

Todos os custos necessarios a execugao dos servigos e compreendidos no objeto contratado,
incluindo despesas com pessoal, deslocamentos, alimentagdo, hospedagem, transporte da
equipe, equipamentos, materiais, sistemas, plataformas eletronicas, recursos tecnologicos e
suporte operacional, deverdo estar incluidos no valor da proposta e correrdo por conta da
Contratada, ndo sendo admitida cobran¢a adicional ao PROAMUSEP, ressalvadas
exclusivamente as responsabilidades expressamente atribuidas a Administracdo neste Termo
de Referéncia ou no instrumento contratual.

Independentemente do local ou da forma de execucdo, a Contratada permanecera integralmente

responsavel pelo cumprimento das obrigacdes assumidas, pela seguranca e regularidade dos
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procedimentos sob sua responsabilidade e pela observancia das disposi¢des deste Termo de

Referéncia, do instrumento contratual e da legislacdo aplicavel.

19. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

Os servigos objeto da presente contratagdo serdo recebidos provisoria e definitivamente,
observadas as disposi¢oes do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e no cronograma de execugdo aprovado
pelo Consorcio PROAMUSEP.

Considerando que o objeto serd executado mediante etapas sucessivas e interdependentes, o
acompanhamento e a verificagdo dos servigos ocorrerdo durante toda a execugdo contratual,
mediante andlise dos produtos, documentos, relatérios, resultados e demais entregas
correspondentes as atividades realizadas pela Contratada.

O recebimento provisorio dos servigos, ou das respectivas etapas quando houver previsao de
medicdo e pagamento parcelado, sera realizado pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contrata¢do, mediante verificagdo do cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo, especialmente quanto:

I — A conformidade dos servigos executados com as especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

I — Ao cumprimento das atividades e obrigagdes atribuidas a Contratada;

III — A observancia dos prazos e etapas estabelecidos no cronograma aprovado;

IV - A adequagdo dos documentos, relatérios, sistemas, resultados e demais produtos
apresentados;

V — Ao atendimento das determinacdes e orientagdes formalmente expedidas pela
Administragdo, desde que compativeis com o objeto contratado; e

VI — A regularidade da execucdo dos servicos e a inexisténcia de pendéncias que impecam a
aceitagao da respectiva etapa.

O recebimento provisorio ndo importara aceitacdo definitiva dos servigos nem afastara a
responsabilidade da Contratada pela correcdo de falhas, inconsisténcias, erros ou
irregularidades posteriormente identificadas.

O recebimento definitivo sera realizado apos a verificagao da conformidade dos servigos com

as exigéncias estabelecidas para a contratagao e, ao final da execugao do objeto, compreendera
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a confirmacdo da conclusdo das atividades sob responsabilidade da Contratada, incluindo,
conforme aplicavel:

I — Conclusao das etapas do Processo Seletivo Simplificado — PSS previstas no instrumento
convocatorio e no cronograma aprovado;

IT — Processamento e consolidacdo do resultado final e encaminhamento ao PROAMUSEP dos
elementos necessarios a homologacao pela autoridade competente;

IIT — Entrega dos relatdrios finais relativos a execugdo do Processo Seletivo Simplificado;

IV — Disponibilizacao das listagens, classificagdes, arquivos, bancos de dados, registros e
demais documentos produzidos durante a execugao dos servigos;

V — Entrega dos documentos e informagdes que devam integrar o acervo administrativo do
Processo Seletivo Simplificado;

VI — Prestacdo dos esclarecimentos e suporte técnico necessarios a verificacdo dos
procedimentos executados pela Contratada; e

VII — Fornecimento dos dados, relatorios, arquivos e documentos produzidos no ambito de sua
atuacao que sejam necessarios a instru¢ao dos procedimentos administrativos e ao atendimento
das exigéncias dos 6rgaos de controle, inclusive do Tribunal de Contas do Estado do Parana —
TCE/PR, sem transferéncia das atribui¢des proprias do PROAMUSEP.

O recebimento definitivo ficard condicionado a verifica¢do, pela Administracdo, de que os
servicos e produtos correspondentes foram executados de forma satisfatoria e em conformidade
com este Termo de Referéncia, com o instrumento contratual, com a proposta aceita, com o
cronograma aprovado e com a legislagao aplicével.

A execugdo ou entrega dos servi¢cos ndo implicard sua aceitagdo automatica pela Administragao.
Constatadas falhas, inconsisténcias, omissoes, irregularidades ou desconformidades, a
Contratada serd formalmente comunicada para promover, as suas expensas, as correcoes,
complementacdes ou adequacdes necessarias, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo de acordo
com a natureza e a complexidade da ocorréncia.

Quando a irregularidade identificada puder comprometer a regularidade, seguranca,
publicidade, isonomia ou resultado do Processo Seletivo Simplificado, a Contratada devera
adotar as providéncias corretivas com a prioridade necessaria, comunicando ao PROAMUSEP

as medidas implementadas e os respectivos resultados.
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A corregdo das falhas ou irregularidades ndo afastara a possibilidade de aplicacao das medidas
administrativas e sangdes cabiveis quando caracterizado descumprimento das obrigagdes
contratuais, observados o contraditério e a ampla defesa.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade,
seguranca, exatiddo e regularidade dos servigos executados, nem pelas consequéncias
decorrentes de erros, falhas ou irregularidades que lhe sejam imputaveis e que venham a ser
identificados posteriormente, observados os limites estabelecidos na legislagdo e no
instrumento contratual.

O pagamento sera realizado de acordo com as etapas, condi¢des e critérios definidos neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual, apos o respectivo recebimento e ateste dos
servicos correspondentes, nao ficando necessariamente condicionado ao encerramento integral
do Processo Seletivo Simplificado quando houver previsao de execugao, medi¢cdo e pagamento
por etapas.

A realizacdo do recebimento provisorio ou definitivo ndo implicara renuncia da Administragdo
ao exercicio dos direitos e prerrogativas decorrentes da Lei Federal n® 14.133/2021, do

instrumento contratual e das demais normas aplicaveis.

20. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacao da respectiva Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo fiscal do contrato e acompanhada dos documentos de regularidade
fiscal exigidos, observadas as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

Considerando a natureza dos servigos e as etapas de execugdao do Processo Seletivo
Simplificado — PSS, o pagamento poderad ocorrer de forma parcelada, conforme cronograma
fisico-financeiro apresentado pela contratada e aprovado pela Administragao.

Na auséncia de cronograma especifico apresentado pela contratada ou caso este ndo contemple
adequadamente as necessidades administrativas do Consércio PROAMUSEP, os pagamentos

observardo, preferencialmente, a seguinte divisao:

PARCELA | PERCENTUAL CONDICAO PARA PAGAMENTO

1? 60% Apo6s homologacao das inscri¢des
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Apo6s inicio da fase de recebimento e analise dos
22 30%
titulos/documentagao
30 Lo% Ap6s conclusdo integral dos trabalhos, entrega dos
(1]

relatorios finais e homologagao do certame

A liberagdo de cada parcela ficara condicionada: a efetiva execugdo da etapa correspondente;
ao atesto do fiscal do contrato; a apresentacao da documentagao fiscal regular e ao cumprimento
das obrigacdes contratuais pela contratada.

A contratada deverd fazer constar na Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasuras e com
data legivel: a descri¢ao detalhada do objeto executado; o nimero do processo administrativo;
o numero do contrato administrativo, o percentual correspondente a etapa executada e os dados
do CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE GESTAO DA AMUSEP -
PROAMUSEP, inscrito no CNPJ/MF n° 17.989.386/0001-09.

Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os
seguintes documentos, dentro de seus respectivos prazos de validade: Certidao de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF; Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, quando
aplicavel e demais certidoes eventualmente exigidas pela legislagao vigente.

Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia documental ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, o documento sera devolvido a contratada para regularizacio,
suspendendo-se o prazo de pagamento até a reapresentacao regular da documentagao, sem 6nus
para a Administracao.

Em caso de irregularidade fiscal, trabalhista ou contratual da contratada, o pagamento ficara
suspenso até¢ a devida regularizacdo, sem prejuizo da aplicacao das medidas administrativas
cabiveis.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagcdo qualquer
obrigacao financeira decorrente de inadimpléncia contratual, penalidade administrativa ou
descumprimento das obrigacdes assumidas.

O Consorcio PROAMUSEP reserva-se o direito de reter valores eventualmente devidos a
contratada para garantia do ressarcimento de prejuizos, multas administrativas ou demais

obrigacdes decorrentes da execucao contratual, observados o contraditério e a ampla defesa.



Q(/

Consdrcio de Gestao

PROAMUSEP

Os pagamentos serdo realizados por meio de deposito bancario em conta corrente indicada pela

contratada.

21. DAS SANCOES

Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155, da Lei n°® 14.133/21, a parte que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o processo administrativo de dispensa de
licitagao;

e) ndo manter a proposta apresentada originalmente no inicio do processo de dispensa, salvo
em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, dentro
do prazo de validade de sua proposta, quando solicitado que o faca;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
1) fraudar o procedimento de contratacdo direta ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento de dispensa de
licitagdo, ou burlar os requisitos de conformidade da Lei n® 14.133/21;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/13.

Serdo aplicadas ao responsavel que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes,
nos termos do art. 156, da Lein® 14.133/21:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa, quando a parte cometer quaisquer das infragdes listadas no item 10.1, que devera
ser calculada em percentual ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) e ndo superior a 30%

(trinta por cento) do valor do presente contrato;



\o

Consdrcio de Gestao

PROAMUSEP

c) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”
a “g”, do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

9

nas alineas “A” a “/” do subitem acima, bem como nas alineas “b” a “g”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancdo descrita na alinea “c”, deste subitem,
e impedirad o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

Na aplicagdo das sancdes, serdo considerados:

a) natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, a ocorrer
da seguinte forma:

a) moratdria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 30 dias;

b) moratoria de 1% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo
de 20%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposi¢cao da
garantia.

Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacado integral do dano causado ao Contratante.

As sang¢des aqui descritas ndo impedem a aplicacao das consequéncias descritas no art. 137, da

Lei n® 14.133/21, referentes a extingao contratual.



Q(/

Consdrcio de Gestao

PROAMUSEP

Em caso de aplicacdo da sanc¢do de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133/21).
Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das san¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158, da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/21, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei
n°® 14.133/21).

O Contratante devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n° 14.133/21).

As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163, da Lei n°® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total

ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
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ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora

contratante.

22. DAS ALTERACOES

O contrato podera ser alterado nas hipoteses legalmente admitidas, observadas as disposi¢oes
dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante justificativa devidamente
fundamentada e formalizacdo no respectivo processo administrativo.

As alteragdes contratuais deverdo guardar relagao direta com o objeto originalmente contratado
e observar os principios da legalidade, motivacdo, planejamento, proporcionalidade,
economicidade, seguranca juridica e interesse publico, nao sendo admitidas modificagdes que
impliquem descaracteriza¢do da contratagdo ou alteragao substancial de sua finalidade.
Poderdo ocorrer alteragdes contratuais, entre outras hipoteses legalmente admitidas:

I — Unilateralmente pela Administracao, quando necessaria a modificacdo das especificagdes
do objeto para melhor adequagdo técnica as suas finalidades, preservados os direitos da
Contratada,;

II — Unilateralmente pela Administracdo, quando necessaria a modificacdo do valor contratual
em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do quantitativa do objeto, observados os limites e
condi¢des estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021; e

IIT — Por acordo entre as partes, nas hipoteses previstas na legislagdo, inclusive quando
necessaria a modificacao do regime ou forma de execugao, das condigdes de pagamento ou para
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, desde que presentes
0s respectivos pressupostos legais.

Eventuais acréscimos ou supressdes do objeto deverao observar os limites estabelecidos no art.
125 da Lei Federal n° 14.133/2021, ndo podendo ser utilizados para modificar a esséncia, a
finalidade ou a natureza da contratagao.

Considerando que a presente contratacao direta sera fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n° 14.133/2021, qualquer alteragcdo devera preservar os pressupostos que justificaram o
respectivo enquadramento legal, ndo sendo admitida modifica¢do que descaracterize a natureza
do objeto, a finalidade institucional considerada para a contratagdo ou as condi¢des que

fundamentaram a escolha da instituicao.
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As alteragdes nao poderdo ser utilizadas para inclusdo de servigos estranhos ao planejamento,
organizag¢do, coordenac¢do, operacionalizagdo e execucao do Processo Seletivo Simplificado —
PSS originalmente contratado, nem para ampliacao do objeto de modo a configurar contratagao
distinta daquela que fundamentou o procedimento de contratagdo direta.

Das inscri¢des excedentes

Considerando a natureza do Processo Seletivo Simplificado e a impossibilidade de se
determinar, no momento da contratacdo, o numero exato de candidatos que efetivamente
realizardo inscri¢ao, o quantitativo de inscrigdes previsto para fins de estimativa da contratacao
tera carater estimativo, ndo representando limite maximo de inscri¢des a serem recebidas pela
Contratada.

Caso o numero efetivo de inscrigdes homologadas ultrapasse o quantitativo inicialmente
estimado, a Contratada fard jus, quando houver previsdo de valor unitario especifico no
contrato, a0 pagamento correspondente exclusivamente as inscrigdes excedentes efetivamente
realizadas e homologadas, observados os valores unitarios e os critérios previamente
estabelecidos nos instrumentos da contratacao.

Para fins de apuragdo do valor devido, serdo consideradas exclusivamente as inscrigdes
efetivamente realizadas e homologadas, mediante comprovagdo por meio de relatorio oficial
extraido do sistema utilizado para gerenciamento das inscri¢des ou por outro documento idoneo
aceito pela Administragao.

A existéncia de inscrigdes excedentes nao implicara, por si s, alteracao da natureza, finalidade
ou objeto da contratagdo, por constituir variacao quantitativa inerente a propria execucao do
Processo Seletivo Simplificado, desde que o mecanismo de remuneragdo por inscricao
excedente, o respectivo valor unitdrio € os critérios de apuracdo estejam previamente
estabelecidos no instrumento contratual.

Quando a repercussdo financeira decorrer exclusivamente da variacdo do quantitativo de
inscri¢des efetivamente realizadas e estiver enquadrada nas hipoteses previstas no art. 136 da
Lei Federal n® 14.133/2021, o correspondente ajuste financeiro poderd ser formalizado
mediante apostilamento, observados os requisitos legais, a comprovacdo do quantitativo
efetivamente executado, a disponibilidade orcamentaria e 0s registros necessarios no processo

administrativo.
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O pagamento de inscri¢gdes excedentes ficard condicionado a efetiva comprovacdo de sua
ocorréncia e ndo podera decorrer de mera estimativa, proje¢do ou declaragdo unilateral da
Contratada, sendo vedado o pagamento de inscri¢des ndo realizadas ou nao homologadas.

A remuneragao decorrente das inscri¢des excedentes sera limitada ao quantitativo efetivamente
apurado pela Administragdo e ao valor unitario previamente estabelecido, ndo sendo admitida
alterag¢do unilateral do prego unitario ou inclusdo de novos servicos em razao do aumento do
numero de candidatos.

A eventual ocorréncia de inscri¢des em quantidade superior a inicialmente estimada ndo confere
a Contratada direito a execucdo de servigos diversos daqueles previstos no objeto,
permanecendo inalteradas todas as demais obrigacdes, condi¢des técnicas, responsabilidades e
padrdes de execugdo estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia.

A necessidade de qualquer outra alteracdo contratual devera ser previamente analisada pela
Administragdo, mediante demonstracdo de sua motivagdo, pertinéncia com o objeto, interesse
publico e atendimento aos requisitos legais, devendo ser submetida as instancias competentes
antes de sua implementagao.

As alteragdes que repercutirem no valor, prazo, obrigacdes, forma de execucdo ou demais
condi¢des contratuais deverdo ser formalizadas pelo instrumento juridicamente adequado,
observadas as exigéncias de publicidade, controle e registro previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

Nenhuma alteracao que implique modificacao das condigdes contratuais podera ser executada
com fundamento exclusivamente em comunica¢ao verbal, reunido, correio eletronico ou
determinagdo informal da fiscalizacdo ou da gestdo contratual, ressalvadas as providéncias
emergenciais admitidas pela legislacao, as quais deverao ser formalizadas na forma legalmente
exigida.

Os ajustes de natureza meramente operacional no cronograma de execucdo, nos fluxos de
comunicagdo, nas datas intermediarias ou nos procedimentos administrativos, quando
necessarios a adequada realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, poderdo ser realizados
mediante justificativa e aprovacado do PROAMUSEP, desde que ndo impliquem alteragao do
objeto, do valor contratado, das obrigacdes essenciais das partes, do equilibrio econdmico-
financeiro ou das demais condi¢des que exijam formalizagdo de altera¢do contratual.

Quando a alteragdo contratual repercutir nos encargos da Contratada ou nas condig¢des

originalmente consideradas para formagdo do preco, deverd ser analisada a necessidade de
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preservagdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, observadas as hipdteses e os
requisitos estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021.

A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, dentro dos limites € nas condigdes estabelecidas pela
Lei Federal n° 14.133/2021, ressalvadas as hipdteses que dependam de acordo entre as partes.
As alteragdes contratuais nao afastardo a responsabilidade da Contratada pelo cumprimento das
demais obrigacdes assumidas, permanecendo inalteradas todas as condi¢des que ndo tenham

sido expressamente modificadas pelo instrumento correspondente.

23. DOS REAJUSTES

Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano,
contado da data do orcamento estimado da contratagdo, em observancia as disposi¢des da Lei
Federal n° 14.133/2021 e da Lei Federal n° 10.192/2001.

Considerando que o prazo inicial de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses e que a
execucdo do objeto deverd observar o cronograma aprovado pelo PROAMUSEP, nao havera
reajustamento de precos antes de completado o interregno minimo legal de 01 (um) ano,
contado da data-base do orcamento estimado.

Caso a execucao ou a vigéncia contratual ultrapasse o periodo de 01 (um) ano contado da data
do orcamento estimado, por motivo legalmente admitido e devidamente formalizado, os pregos
poderdo ser reajustados, desde que preenchidos os requisitos legais, mediante aplicagdo do
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE.

Para fins de reajustamento, sera adotada como data-base a data do or¢amento estimado da
contratacdo, nos termos do art. 25, § 7°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

O reajuste sera calculado considerando a variagdo acumulada do IPCA no periodo
compreendido entre a data-base do orcamento estimado e a data em que se completar a primeira
anualidade e, nos reajustes subsequentes, quando cabiveis, entre a data dos efeitos financeiros
do ultimo reajuste e a data correspondente a nova anualidade, observada a legislacdo aplicavel.
Caso o IPCA seja extinto, deixe de ser divulgado ou se torne inaplicavel a contratagdo, serd
adotado, mediante justificativa e formalizacdo pela Administra¢do, outro indice oficial que

venha a substitui-lo ou que seja adequado a natureza do objeto, observada a legislacao vigente.
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O reajuste somente incidird sobre as obrigacdes contratuais executadas apds o implemento da
respectiva anualidade, ndo alcangando parcelas ou etapas que deveriam ter sido executadas
anteriormente e cuja execucdo tenha sido postergada em decorréncia de atraso ou
inadimplemento imputavel a Contratada.

O reajustamento de pregos ndo se confunde com o restabelecimento do equilibrio economico-
financeiro inicial do contrato, possuindo cada instituto pressupostos e procedimentos proprios.
O restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro podera ser reconhecido quando ocorrer
fato superveniente enquadravel nas hipoteses legalmente admitidas que altere
extraordinariamente a relacao originalmente estabelecida entre os encargos da Contratada e a
remuneracdo devida pela Administragdo, observadas as disposicoes da Lei Federal n°
14.133/2021.

Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro deverd ser
formalmente apresentado pela parte interessada e devidamente instruido com documentos e
elementos suficientes a demonstragao:

I — Do fato ou evento que fundamenta o pedido;

II — De sua ocorréncia superveniente a formagao das condi¢des originalmente contratadas;

IIT — Do nexo de causalidade entre o evento alegado e a alteracdo dos encargos suportados;

IV — Da efetiva repercussdo econdmica sobre a execucao do objeto; e

V — Do valor ou percentual necessario ao restabelecimento das condigdes econdmico-
financeiras originalmente pactuadas.

A Administracdo analisard o pedido com base nas circunstancias concretas, na matriz e
distribuicdo de riscos da contratagdo, quando aplicével, nas condigdes originalmente pactuadas
e na legislagdo vigente, ndo sendo admitida recomposi¢ao decorrente de fatos ordinarios,
previsiveis ou inerentes aos riscos normalmente suportados pela Contratada.

O reconhecimento do direito ao restabelecimento do equilibrio economico-financeiro
dependera da efetiva comprovacao dos pressupostos legais e econdmicos pertinentes, nao
decorrendo automaticamente da simples alegacdo de aumento de custos ou alteracao das
condi¢des de mercado.

O reajuste e o eventual restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro serdo processados
e formalizados pelo instrumento juridicamente adequado, com o devido registro nos autos do
processo administrativo e observancia das competéncias e procedimentos estabelecidos pela

Administragao.
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Nao sera admitida alteragdo automatica dos precos contratados, devendo qualquer modificagdo
observar os pressupostos, critérios, prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n°

14.133/2021, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

24. DA FRAUDE E CORRUPCAO

A contratada devera observar e fazer observar, por seus dirigentes, empregados, colaboradores,
prepostos e eventuais terceiros vinculados a execugao contratual, os mais elevados padrdes de
¢tica, legalidade, integridade, moralidade e boa-fé durante todas as fases da contratagdo e da
execugao dos servigos relacionados ao Processo Seletivo Simplificado — PSS.

Para os fins desta clausula, consideram-se:

a) “pratica corrupta”: oferecer, prometer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem indevida com o objetivo de influenciar ato de agente publico relacionado
ao procedimento de contratagdo ou a execugdo contratual;

b) “pratica fraudulenta”: falsificar, omitir, adulterar ou manipular informagdes, documentos,
dados, resultados ou quaisquer elementos relacionados ao procedimento de contratacdo ou a
execu¢do do Processo Seletivo Simplificado, com o objetivo de obter vantagem indevida ou
induzir a Administracao a erro;

c) “pratica colusiva”: estabelecer acordo, ajuste ou combinacao entre instituigdes interessadas,
com ou sem o conhecimento da Administragdo Publica, visando frustrar o carater competitivo
do procedimento ou obter vantagem indevida;

d) “pratica coercitiva”: causar dano, ameaga ou constrangimento, direta ou indiretamente, a
qualquer pessoa ou patrimonio, visando influenciar procedimentos relacionados a contratagao
ou a execugao contratual;

e) “pratica obstrutiva”: dificultar, impedir ou comprometer atividades de fiscalizacdo, auditoria,
acompanhamento contratual, diligéncias administrativas ou atuacdo dos 6rgdos de controle
interno e externo.

A contratada compromete-se a atuar com absoluta transparéncia, integridade e observancia a
legislagdo vigente, responsabilizando-se integralmente por eventuais atos praticados em
desacordo com os principios que regem a Administracdo Publica.

A constatagdo de pratica de fraude, corrupgao, falsidade documental, manipulacio de

resultados, direcionamento indevido, quebra de sigilo, favorecimento de candidatos ou qualquer
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irregularidade relacionada a execu¢do do Processo Seletivo Simplificado podera ensejar:
aplicacdo das sancdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021; rescisdo contratual;
instauracao de processo administrativo; comunicagao aos Orgdos de controle e fiscalizagao
competentes e ado¢ao das medidas judiciais cabiveis.

A contratada devera colaborar integralmente com eventuais auditorias, diligéncias, inspecgdes e
procedimentos de fiscalizagao promovidos pelo Consércio PROAMUSEP, Tribunal de Contas
do Estado do Parand — TCE/PR, Ministério Publico e demais orgdos competentes,
disponibilizando documentos, informagdes e registros relacionados a execugdo contratual
sempre que solicitado.

A prética de quaisquer atos lesivos a Administracdo Publica sujeitard os responsadveis as

penalidades previstas na Lei n® 12.846/2013, na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

25. DO ARBITRARIAMENTO E FORO

As duvidas, divergéncias ou controvérsias decorrentes da interpretacao ou execugao do contrato
deverdo ser, sempre que possivel, submetidas previamente a tentativa de solu¢cdo administrativa
entre as partes, mediante manifestacao formal e devidamente registrada nos autos do processo
administrativo, sem prejuizo da adocao das medidas administrativas e legais cabiveis.

As partes deverao atuar de forma colaborativa na busca de solugdo para eventuais controvérsias,
observando os principios da legalidade, boa-fé, seguranca juridica, eficiéncia, razoabilidade e
interesse publico, preservadas as prerrogativas conferidas a Administracdo Publica pela
legislagao vigente.

A tentativa de solu¢ao administrativa ndo impedira a adogao de medidas urgentes necessarias a
preservacao de direitos, a continuidade da execugao contratual, quando cabivel, ou a protecao
do interesse publico, nem constituird condi¢ao impeditiva ao exercicio do direito de acesso ao
Poder Judiciario.

Nao sendo possivel a solugdo da controvérsia pela via administrativa, fica eleito o foro da
Comarca de Maringé, Estado do Parand, para dirimir as questdes decorrentes da contratagao
que ndo possam ser solucionadas consensualmente, observadas as regras legais de competéncia

aplicaveis.
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A eleigdo do foro ndo afasta a possibilidade de utilizagdo dos meios alternativos de prevengao
e resolucdo de controvérsias admitidos pela Lei Federal n® 14.133/2021, quando juridicamente

cabiveis e previamente autorizados pela Administracgao.

26. DISPOSICOES GERAIS

O presente Termo de Referéncia constitui documento integrante do processo de contratagdo e
servira de fundamento para a formalizagdo e execugdo do respectivo contrato administrativo,
vinculando a Contratada as especificagdes, condigdes, obrigagdes, prazos e demais exigéncias
nele estabelecidas.

Integram a contratagdo, para todos os fins, este Termo de Referéncia, a proposta aceita pela
Administragdo, o instrumento contratual e os demais documentos que compdem 0 processo
administrativo, observada a legislagdo aplicavel.

A proposta apresentada pela Contratada vinculara a instituicdo quanto as condi¢des nela
assumidas, desde que compativeis com este Termo de Referéncia, com o instrumento contratual
e com a legislagdo vigente, ndo prevalecendo disposi¢des da proposta que contrariem ou
restrinjam obrigacdes expressamente estabelecidas pela Administragao.

A execucdo do objeto devera observar integralmente as disposicoes da Lei Federal n°
14.133/2021, da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, das normas aplicdveis as contratagdes temporarias e aos processos seletivos
simplificados, dos atos normativos internos do PROAMUSEP e das demais normas que
incidam sobre a contratagdo e sobre a execucao do objeto.

A Contratada devera manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢oes necessarias ao
regular cumprimento do objeto e os requisitos que fundamentaram a contratagdao direta,
especialmente aqueles relacionados ao enquadramento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, comunicando imediatamente ao PROAMUSEP qualquer alteracdo que possa
repercutir no atendimento dessas condigoes.

As situacdes ndo expressamente previstas neste Termo de Referéncia serdo analisadas e
decididas pelo PROAMUSEP a luz da legislagdo aplicavel, das condicdes estabelecidas no
processo de contratacdo, dos principios que regem a Administragdo Publica e das circunstancias

do caso concreto, preservados os direitos e obrigacdes das partes.
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Eventuais esclarecimentos, ajustes operacionais ou orientacdes expedidas durante a execugao
contratual ndo poderdo modificar ou ampliar informalmente o objeto, alterar obrigacdes
essenciais, modificar o valor contratado ou afastar as condi¢des que fundamentaram a
contratagdo direta, devendo qualquer alteracdo dessa natureza observar os procedimentos e
requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

A eventual tolerancia de uma das partes quanto ao descumprimento de determinada obrigagdo
ndo importara rentincia de direito, alteragdo contratual ou novagdo, permanecendo exigiveis as
condigdes originalmente estabelecidas, ressalvadas as modificacdes formalmente realizadas na
forma da legislagdo aplicavel.

A fiscalizagdo e o acompanhamento exercidos pelo PROAMUSEP nao excluem nem reduzem
a responsabilidade da Contratada pela adequada execug¢do do objeto, permanecendo esta
responsavel pelos atos, falhas, erros, omissdes ou irregularidades que lhe sejam imputéveis, nos
limites estabelecidos pela legisla¢do e pelo instrumento contratual.

Os documentos, relatorios, registros, arquivos, bancos de dados e demais informagdes
produzidas especificamente em decorréncia da execugdo do Processo Seletivo Simplificado
deverdao ser disponibilizadas ao PROAMUSEP nas condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, observadas as normas relativas a prote¢do de dados
pessoais, sigilo, seguranca da informacao e gestao documental.

A execugdao da contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, motivagdo, seguranca
juridica, razoabilidade, proporcionalidade, economicidade e interesse publico, buscando
assegurar a regularidade, confiabilidade e adequada conclusdo do Processo Seletivo
Simplificado.

A formalizacdo da contratagdo ficara condicionada a regular instrucdo do processo
administrativo, a comprovacdo do atendimento aos requisitos legais aplicaveis a contratagao
direta, a aprovacdo pelas autoridades competentes € ao cumprimento das demais exigéncias
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observadas as disposicoes legais e
regulamentares aplicaveis, sem prejuizo da consulta aos setores técnicos e juridicos

competentes sempre que a natureza da matéria assim exigir.
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27. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/FISCAL E GESTOR DO CONTRATO

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por representantes da
Administragdo formalmente designados pelo Consorcio Publico Intermunicipal de Gestdao da
AMUSEP — PROAMUSEP, nas fungdes de gestor e fiscal do contrato, em conformidade com
o art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

A gestao e a fiscalizagdo contratual terdo por finalidade assegurar o cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual, na proposta apresentada
pela Contratada e no cronograma aprovado, bem como verificar a regularidade, qualidade e
adequacao dos servigos executados.

DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Compete ao fiscal do contrato acompanhar diretamente a execug¢do dos servigos e verificar o
cumprimento das obrigag¢des assumidas pela Contratada, cabendo-lhe, entre outras atribuigdes:
I — Acompanhar a execucao das atividades previstas no objeto;

IT — Verificar o cumprimento das especificacdes, condi¢des e obrigagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

III — Acompanhar o cumprimento dos prazos e das etapas estabelecidas no cronograma
aprovado;

IV — Verificar a conformidade dos servicos, documentos, relatorios, sistemas, resultados e
demais produtos apresentados pela Contratada;

V — Acompanhar o funcionamento e a disponibilidade da plataforma ou sistema eletronico
utilizado na execucao do Processo Seletivo Simplificado — PSS;

VI — Acompanhar os procedimentos de gerenciamento ¢ processamento das inscricdes dos
candidatos;

VII — Acompanhar a execucdo das etapas de selecdo previstas no instrumento convocatorio;
VIII - Acompanhar os procedimentos relativos ao recebimento, processamento e analise técnica
dos recursos apresentados pelos candidatos, observadas as competéncias atribuidas a
Contratada e a Administragao;

IX — Acompanhar o processamento, conferéncia e divulgacdo dos resultados preliminares e
finais;

X — Verificar a entrega dos relatorios, listagens, bancos de dados, arquivos, registros e demais

documentos previstos na contratacao;
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XI— Acompanhar a prestacdo do suporte técnico, administrativo e operacional pela Contratada;
XII — Verificar, no ambito da execug¢do contratual, o cumprimento das obrigagdes relacionadas
a confidencialidade, seguranca da informagdo e protecdo de dados pessoais, especialmente
aquelas previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais —
LGPD;

XIII — Registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e comunicar ao gestor as
situagoes que demandem providéncias que ultrapassem sua competéncia;

XIV — Solicitar a Contratada, dentro dos limites de sua competéncia, esclarecimentos e
corre¢des necessarios ao fiel cumprimento das condi¢des contratadas;

XV — Verificar o saneamento das falhas e irregularidades apontadas durante a fiscalizacdo;
XVI—Realizar o recebimento dos servigos no ambito das atribui¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na legislagdo aplicavel; e

XVII — Atestar, quando constatado o regular cumprimento das obrigagdes correspondentes, a
execugdo dos servigos para fins de processamento do pagamento.

O fiscal devera registrar as ocorréncias verificadas durante a execugao contratual, indicando as
providéncias necessarias a regularizagdo das falhas, inconsisténcias, atrasos ou demais
irregularidades identificadas.

Quando a providéncia necessaria ultrapassar as atribui¢des do fiscal, a ocorréncia devera ser
encaminhada ao gestor do contrato em tempo habil para adogdo das medidas administrativas
pertinentes.

Constatada falha, irregularidade ou descumprimento de obrigacao contratual, a Contratada sera
formalmente comunicada para prestar esclarecimentos e, quando cabivel, promover as
corregdes necessarias no prazo estabelecido pela Administragdo, de acordo com a natureza e a
urgéncia da ocorréncia.

DA GESTAO DO CONTRATO

Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas a administragdo da
contratagdo e acompanhar os aspectos administrativos, formais e procedimentais da execugao
contratual, cabendo-lhe, entre outras atribuigdes:

I — Coordenar e supervisionar o acompanhamento da execu¢do contratual;

IT — Acompanhar os registros e manifestagoes produzidos pela fiscalizagao;

IIT — Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a

contratacao;
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IV — Acompanhar a manutengdo, durante a execucdo contratual, dos requisitos que
fundamentaram a contratacdo direta com base no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021;

V — Controlar os prazos de execucao e de vigéncia contratual;

VI — Acompanhar os procedimentos administrativos relacionados aos pagamentos, verificando
a existéncia dos documentos e atestes necessarios ao seu regular processamento;

VII — Acompanhar eventuais necessidades de alteragdo, prorrogagdo, suspensao ou demais
ocorréncias que possam repercutir no instrumento contratual, submetendo-as a analise e decisao
da autoridade competente quando necessario;

VIII — Promover a interlocu¢do administrativa entre a fiscaliza¢do, a Contratada e os demais
setores do PROAMUSEP envolvidos na execu¢ao do objeto;

IX — Convocar, quando necessario, representantes da Contratada para reunides técnicas,
administrativas ou de alinhamento;

X — Acompanhar o atendimento das notificagdes, solicitacdes e determinagdes formalmente
expedidas a Contratada;

XI — Adotar ou propor, dentro de suas atribui¢des, as providéncias administrativas necessarias
diante de irregularidades verificadas na execug¢ao;

XII — Encaminhar a autoridade competente, quando cabivel, os elementos necessarios a
apuracdo de responsabilidade e eventual aplicagdo das sanc¢des previstas na legislagdo e no
instrumento contratual; e

XIII — Praticar os demais atos de gestdo necessarios ao adequado acompanhamento
administrativo da contratacio, observados os limites de sua competéncia.

DAS COMUNICACOES E REGISTROS

As comunicagoes entre 0 PROAMUSEP e a Contratada relacionadas a execugao contratual
deverdo ocorrer preferencialmente por escrito, admitida a utilizagdo de correio eletronico
institucional ou outro meio eletronico formalmente adotado pelas partes, de modo a assegurar
o registro ¢ a rastreabilidade das informagdes, solicitagdes, notificagdes e providéncias
adotadas.

As reunides realizadas durante a execu¢do contratual poderdo ser registradas mediante ata,
relatério, memoria de reunido ou documento equivalente sempre que a relevancia dos assuntos

tratados recomendar sua formalizacao.
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Eventuais alteragdes no cronograma de execu¢do deverdo ser previamente justificadas e
submetidas a anuéncia do PROAMUSEP, observadas as condic¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual.

Quando a ocorréncia puder repercutir nos prazos, custos, condi¢cdes ou demais elementos da
contratacdo, deverao ser adotadas as providéncias formais cabiveis, vedada a alteracao informal
do objeto ou das condigdes contratuais por simples determinagdo da fiscalizacdo ou gestao.
DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

O acompanhamento, a gestao ¢ a fiscalizacdo exercidos pelo PROAMUSEP nao excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada pela adequada e integral execuc¢ao dos servigos,
inclusive quanto as falhas, erros, omissoes, irregularidades ou danos que lhe sejam imputéveis.
A Contratada permanecera responsavel pelo cumprimento das obrigagdes assumidas e pela
correcdo das irregularidades decorrentes de sua atuagdo, ainda que estas ndo tenham sido
imediatamente identificadas pela fiscalizagdo, observados os limites estabelecidos na legislagao
€ no instrumento contratual.

DO ENCERRAMENTO E DA AVALIACAO DA EXECUCAO

Ao término da execucao contratual, serdo registrados os elementos necessarios a avaliacao do
cumprimento do objeto e do desempenho da Contratada, contemplando, quando aplicavel:

I— O cumprimento das obrigagdes contratuais;

IT — A execugdo das etapas do Processo Seletivo Simplificado;

IIT — O cumprimento dos prazos estabelecidos;

IV — A qualidade e regularidade dos servicos prestados;

V — As ocorréncias e irregularidades registradas durante a execucao;

VI — As medidas corretivas eventualmente adotadas;

VII — O atendimento das determinagoes expedidas pela Administracao; e

VIII - As informagdes relevantes para subsidiar o planejamento e o aperfeicoamento de futuras
contratacoes.

O gestor devera adotar as providéncias necessarias a consolidagao das informagdes relativas a
execugdo e ao encerramento contratual, observados os registros produzidos pela fiscalizagao e
as demais exigéncias administrativas aplicaveis.

DA DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
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A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo exercidas pelos servidores formalmente
designados pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 e dos

atos administrativos internos aplicaveis, conforme quadro abaixo:

NOME CARGO FUNCAO
Carlos Henrique Ferreira Machado Assistente Administrativo Fiscal do contrato
Paula Pontilho Secretario Executivo Gestor do contrato

Maringd, 31 de julho de 2026.

JOSILAINE FATIMA DE OLIVEIRA
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O TERMO DE REFERENCIA que tem como objeto: Contratagio de fundagio
especializada para a prestag@o de servigos técnicos de planejamento, organizagao, coordenagao,
operacionalizacao ¢ execugao de Processo Seletivo Simplificado — PSS, destinado a formagao
de cadastro de reserva para futuras contratagcdes temporarias para as fun¢des de Contador e
Assistente Administrativo, visando ao atendimento das necessidades do Consorcio Publico
Intermunicipal de Gestdo da AMUSEP — PROAMUSEP, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, e AUTORIZO o prosseguimento deste

procedimento com base na Lei n°14.133/2021.

Maringé, 31 de julho de 2026.

SUZIE APARECIDA PUCILLO ZANATTA
PRESIDENTE DO PROAMUSEP
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ANEXO I - DETALHAMENTO DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

1. DO OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente Anexo estabelece o detalhamento das condi¢gdes de execucao do objeto referente
a contratagdo de instituicdo especializada para prestagdo de servigos técnicos de planejamento,
organizagao, coordenagdo, operacionalizacdo e execucao de Processo Seletivo Simplificado —
PSS, destinado a formacao de cadastro de reserva para futuras contratagdes temporarias para os
cargos de Contador e Assistente Administrativo, no ambito do Consorcio Publico
Intermunicipal de Gestao da AMUSEP — PROAMUSEP.

1.2. A execucdo dos servicos deverd observar integralmente as disposigdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar — ETP, do Termo de Referéncia, da proposta apresentada pela
contratada, do instrumento contratual e demais documentos integrantes da contratagdo, bem
como as orientagdes expedidas pelo PROAMUSEP e a legislacdo aplicavel.

1.3. O detalhamento constante deste Anexo possui a finalidade de conferir maior clareza,
transparéncia e objetividade as condigdes de execugdo, estabelecendo os parametros minimos
a serem observados pela institui¢do contratada durante todas as fases do Processo Seletivo

Simplificado.

2. DO PLANEJAMENTO E DA ORGANIZACAO DO PROCESSO SELETIVO

2.1. A instituicdo contratada sera responsavel pelo planejamento técnico e operacional do
Processo Seletivo Simplificado, em articulagao com a Comissao Organizadora designada pelo
PROAMUSEP.

2.2. Caberd a contratada prestar assessoramento técnico a Administragdo para defini¢do e
organizacao das etapas do certame, elaboracao do cronograma, estruturacao dos procedimentos
de inscri¢do, avaliagdo, classificacdo, recursos, divulgacao dos resultados e demais atividades
necessdrias a regular execu¢ao do Processo Seletivo Simplificado.

2.3. As atividades deverao ser executadas de forma integrada, observando-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, razoabilidade,
transparéncia, seguranga juridica e vinculagdo as regras estabelecidas para o certame.

24. A execucdo técnica dos servicos pela contratada ndo implica transferéncia das

competéncias administrativas e decisorias do PROAMUSEP, permanecendo sob
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responsabilidade da Administragdo a aprovagdo dos atos, critérios e documentos que dependam

de manifestagdo institucional.

3. DOS EDITAIS, COMUNICADOS E DEMAIS ATOS DO CERTAME

3.1. As minutas dos editais, comunicados, avisos, resultados e demais documentos necessarios
a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo elaborados pela institui¢do contratada,
com assessoramento ¢ acompanhamento da Comissdo Organizadora, e submetidas a analise e
aprovacao do PROAMUSEP antes de sua publicagao.

3.2. A elaboragdo dos documentos devera observar as disposi¢cdes legais aplicaveis, as
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e as defini¢des aprovadas pela Administracao.
3.3. A contratada devera elaborar todos os editais, comunicados e atos necessarios a adequada
condu¢ao do Processo Seletivo Simplificado, inclusive aqueles decorrentes de situacdes
verificadas durante sua execugdo, ainda que ndo expressamente relacionados neste Anexo.
3.4. Integram, entre outros, o conjunto de atos a serem elaborados no decorrer do certame:

a) edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado;

b) comunicados e avisos relativos as inscrigoes;

c) editais ou comunicados relativos ao deferimento e indeferimento das inscri¢des, quando
aplicavel;

d) editais, comunicados ou atos referentes as etapas de avaliagao previstas para o certame;

e) divulgacao de resultados preliminares;

f) atos relacionados a interposi¢do, analise e julgamento de recursos administrativos;

g) divulgacdo dos resultados ap6s analise dos recursos;

h) edital de resultado final e classificagcao dos candidatos;

1) demais editais, comunicados, retificagdes, avisos e atos necessarios ao regular

desenvolvimento do Processo Seletivo Simplificado.

4. DOS CARGOS E DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
4.1. O Processo Seletivo Simplificado sera destinado a formagao de cadastro de reserva para os

seguintes cargos:

COD CARGO SALARIO BASE LOCAL VAGAS

001 Contador R$ 7.631,31 Maringa CR
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Assistente o
002 Administrativo R$ 5.056,77 Maringa CR

4.2. A realizagdo do Processo Seletivo Simplificado ndo implica obrigagdo de contratagao
imediata dos candidatos classificados, destinando-se a formagao de cadastro de reserva para
atendimento de futuras necessidades temporarias do PROAMUSEP, observadas a ordem de
classificagcdo, a necessidade administrativa, a disponibilidade orcamentaria e financeira e os
demais requisitos legais aplicaveis.

4.3. As atribuigdes, requisitos de ingresso, jornada de trabalho, remuneragdo e demais
condi¢des relativas aos cargos serdo estabelecidas no edital do Processo Seletivo Simplificado,

em conformidade com a legislacdo e os atos normativos aplicaveis ao PROAMUSEP.

5. DAS INSCRICOES

5.1. As inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado deverdo ser realizadas por meio
eletronico, mediante sistema disponibilizado e administrado pela instituicdo contratada,
observados os procedimentos, prazos e condigdes definidos no edital.

5.2. Cabera a contratada disponibilizar infraestrutura tecnoldgica adequada para realizagao das
inscri¢des, garantindo estabilidade, seguranca, integridade das informagdes, protecao dos dados
dos candidatos e possibilidade de acompanhamento das inscricdes durante o periodo
estabelecido.

5.3. A contratada sera responsavel pelo processamento das inscrigdes, organiza¢do das
informagdes, emissao dos relatérios necessarios e atendimento das ocorréncias relacionadas ao
procedimento, observadas as regras estabelecidas no edital.

5.4. Os dados e informacdes obtidos durante as inscri¢oes deverao ser mantidos de forma

organizada e disponibilizados ao PROAMUSEP sempre que solicitado.

6. DAS ETAPAS E DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

6.1. O Processo Seletivo Simplificado serd desenvolvido de acordo com as etapas e critérios de
avaliacdo definidos pela Administragdo e estabelecidos no respectivo edital.

6.2. Os critérios de avaliagdo, pontuagao, classificacdo, desempate e eliminagdo deverdo ser
objetivos, previamente definidos e compativeis com as atribui¢des e requisitos dos cargos de

Contador e Assistente Administrativo.
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6.3. A instituicdo contratada prestara assessoramento técnico na estruturagdo da metodologia
de avaliacao, cabendo ao PROAMUSEP a aprovagdo dos critérios a serem adotados.

6.4. A metodologia devera assegurar tratamento isondmico aos candidatos, rastreabilidade das
avaliacoes realizadas, possibilidade de conferéncia dos resultados e observancia dos principios
aplicaveis a Administragao Publica.

6.5. As regras detalhadas de cada etapa, respectivos critérios, pontuagdes, documentos
comprobatorios, hipdteses de eliminacao, desempate e demais condig¢des serdo estabelecidas no

edital do Processo Seletivo Simplificado.

7. DO PROCESSAMENTO DOS RESULTADOS E DA CLASSIFICACAO

7.1. Concluidas as etapas de avaliagdo, a institui¢do contratada serd responsavel pelo
processamento dos resultados e elaboracao das respectivas listagens de classificagao.

7.2. Os resultados deverdo apresentar, de forma clara e organizada, as informagdes necessarias
a identificacdo dos candidatos, respectivas pontuacdes, situacdo no certame e classificacao,
observadas as regras estabelecidas no edital e as disposi¢des relativas a protecdo de dados
pessoais.

7.3. A contratada devera fornecer ao PROAMUSEP, em formato eletronico e editavel quando
aplicavel, os relatorios e arquivos necessarios a conferéncia, publicagdo, homologacdo e
arquivamento dos resultados.

7.4. Havendo alteracao de resultado em decorréncia da analise de recursos ou correcao
devidamente fundamentada, a contratada devera promover o reprocessamento da classificagcao

e elaborar os documentos correspondentes.

8. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. A instituicdo contratada devera disponibilizar meio eletronico adequado para recebimento
dos recursos interpostos pelos candidatos nas fases em que houver previsao recursal, conforme
regras e prazos estabelecidos no edital.

8.2. Cabera a contratada receber, organizar, analisar tecnicamente e elaborar respostas
fundamentadas aos recursos apresentados, observada a natureza da matéria questionada e as

competéncias decisorias da Administragao.
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8.3. As respostas deverdo ser individualizadas e suficientemente fundamentadas, permitindo ao
candidato conhecer os motivos que determinaram o acolhimento ou o ndo acolhimento de suas
alegacoes.

8.4. Sempre que o julgamento de recurso produzir alteracdo de pontuacdo, resultado ou
classificagdo, a contratada deverd proceder as corre¢des necessdrias, promover o
reprocessamento dos resultados e elaborar os respectivos atos de divulgacgao.

8.5. As situagdes que envolvam matéria de competéncia exclusiva da Administracao deverao

ser encaminhadas ao PROAMUSEP para manifestacao e deliberagao.

9. DA PUBLICIDADE E DIVULGACAO DOS ATOS

9.1. Os atos relacionados ao Processo Seletivo Simplificado deverdo receber adequada
publicidade, observados os meios, prazos e procedimentos definidos no edital e pelo
PROAMUSEP.

9.2. A instituicdo contratada devera disponibilizar em seu ambiente eletronico, durante a
execucao do certame, os editais, comunicados, resultados, decisdes de recursos ¢ demais
informacdes cuja divulgacdo seja necessaria ao acompanhamento do Processo Seletivo
Simplificado pelos candidatos.

9.3. Os documentos destinados a publicagdo institucional deverdo ser encaminhados ao
PROAMUSEP em tempo habil e em formato adequado, permitindo sua divulgagdo nos meios
oficiais utilizados pela Administracao.

9.4. As informagoes divulgadas pela contratada deverao guardar integral correspondéncia com
os documentos previamente aprovados pelo PROAMUSEP, vedada a publica¢io de alteragdes

ou informacgdes nao autorizadas pela Administracao.

10. DOS RELATORIOS, ARQUIVOS E DOCUMENTOS DO CERTAME

10.1. A contratada deverd manter organizados todos os registros, documentos, relatorios,
arquivos eletronicos e demais informagdes produzidas ou recebidas em decorréncia da
execugao do Processo Seletivo Simplificado.

10.2. Ao longo da execugdo e, especialmente, ao encerramento do certame, deverdo ser
disponibilizados a0 PROAMUSEP os documentos e informag¢des necessarios a composi¢ao
integral do processo administrativo, a prestagao de informagdes aos 6rgaos de controle e ao

atendimento de eventuais fiscalizacdes.
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10.3. A documentagdo deverd contemplar, conforme aplicavel, dados relativos as inscrigdes,
avaliacoes, resultados, recursos, decisdes, classificacdes, editais, comunicados, relatorios
estatisticos e demais registros produzidos durante o Processo Seletivo Simplificado.

10.4. A entrega dos arquivos € documentos ao PROAMUSEP nao afasta o dever da contratada
de manter os registros sob sua responsabilidade pelo periodo legalmente aplicavel, observadas

as normas relativas a protecao de dados pessoais.

11. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

11.1. A execucdo do Processo Seletivo Simplificado observara cronograma previamente
elaborado pela contratada e aprovado pelo PROAMUSEP, contemplando as etapas necessarias
a realizacao e conclusao do certame.

11.2. O cronograma devera considerar prazos suficientes para elaboracdo e aprovacao dos
documentos, inscrigdes, realizacdo das etapas avaliativas, divulgacdo dos resultados,
interposicao e julgamento de recursos, publicacdo do resultado final e demais providéncias
necessarias a conclusao do Processo Seletivo Simplificado.

11.3. Eventuais alteracdes no cronograma inicialmente aprovado deverao ser previamente
justificadas e submetidas a anuéncia do PROAMUSEP, especialmente quando puderem
repercutir nos prazos de realizacdo das etapas ou na conclusdo do Processo Seletivo
Simplificado.

11.4. A contratada devera adotar as providéncias necessarias para cumprimento dos prazos
estabelecidos, comunicando imediatamente a0 PROAMUSEP qualquer circunstancia que possa

comprometer a execug¢ao regular do cronograma.

12. DO ACOMPANHAMENTO PELA ADMINISTRACAO

12.1. O Processo Seletivo Simplificado sera acompanhado pela Comissdo Organizadora
designada pelo PROAMUSEP, sem prejuizo das atribui¢cdes dos agentes responsaveis pelo
acompanhamento da execu¢ao contratual.

12.2. A Comissdao Organizadora acompanhard o desenvolvimento do certame e atuard na
interlocu¢do com a instituicdo contratada, especialmente quanto a analise e aprovagdo dos
documentos, defini¢ao dos critérios administrativos e acompanhamento das etapas do Processo

Seletivo Simplificado.
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12.3. A instituicdo contratada deverd prestar todas as informacgdes e esclarecimentos solicitados
pelo PROAMUSEP, bem como promover os ajustes necessarios quando identificadas
inconsisténcias, desconformidades ou necessidade de adequacao dos procedimentos.

12.4. O acompanhamento realizado pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela adequada execugao dos servigos e pelo cumprimento das

obrigacdes assumidas.

13. DAS DISPOSICOES OPERACIONAIS FINAIS

13.1. A institui¢do contratada devera disponibilizar os recursos humanos, técnicos, tecnologicos
e operacionais necessarios a adequada execucdo do Processo Seletivo Simplificado, em
conformidade com as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.2. Todas as atividades necessarias a regular realizacao e conclusdo do Processo Seletivo
Simplificado, desde que inerentes ao objeto contratado e as etapas previstas para o certame,
deverdo ser executadas pela contratada, ainda que ndo estejam individualmente descritas neste
Anexo.

13.3. A execucado dos servigos devera assegurar a integridade, confiabilidade, rastreabilidade e
seguranga das informacgdes e procedimentos relacionados ao certame.

13.4. Eventuais situagdes nao previstas que possam interferir na regular execucdo do Processo
Seletivo Simplificado deverdao ser imediatamente comunicadas ao PROAMUSEP,
acompanhadas, quando cabivel, de manifestacdo técnica da contratada e proposta de
encaminhamento para analise e deliberagdo da Administragao.

13.5. As defini¢des administrativas, os critérios do Processo Seletivo Simplificado e os atos que
dependam de decisao da Administracao permanecerao sujeitos a aprovagao do PROAMUSEP,
nao podendo a contratada promover alteragdes unilateralmente.

13.6. O presente Anexo integra o Termo de Referéncia para todos os fins e devera ser observado

pela institui¢do contratada durante toda a execugdo do objeto.



