MUNICIPIO DE BAEPENDI
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de empresa para solucdo de conexdo de internet, com fornecimento dos materiais e prestacdo de
servicos de web hosting para manutengéo de site, e-mails institucionais, diario oficial entre outros

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

Atualmente, todos os servigos realizados pelo municipio utilizam-se da Rede Mundial de Computadores, sendo que
praticamente todos os sistemas utilizados hoje em dia utilizam o navegador de internet e tém contato com banco de
dados externos.

Ressalto que todos os pagamentos sao realizados via transferéncia eletrénica, autorizada remoto através da
internet e, com a implantacdo da plataforma de gesté@o eletrdnica de documentos 1Doc, todas as assinaturas
também tém sido eletronicas, utilizando o préprio sistema como assinador.

Além disso, a internet é ferramenta indispensavel ao trabalho, por acelerar processos, servir como fonte de
pesquisa, entre outras ferramentas.

Entdo, se faz necesséria, inclusive para acompanharas melhores praticas de mercado, a contratagéo de pontos de
acesso a internet. Porém, considerando.que o municipio dispde de varios departamentos em varios locais, inclusive
em imoveis alugados que podem ser modificados, e considerando que pode haver em determinados momento do
dia, ou em determinados dias do més, a necessidade de realizar -.um incremento a velocidade fornecida para
determinado ponto de acesso, justifica-se a contratacdo de uma solug¢do Unica de internet, que atue no sentido de
se administrar as quantidades utilizadas por cada ponto e otimizar-o trafego, com o intuito de se extrair o maximo da
realizagdo do servigo.

Concomitantemente, é importante salientar que o-municipio de Baependi tem por obrigacdo manter uma pagina na
internet, e que a manutengdo da pagina demanda servicos de web hosting, e também a manutencao periddica, de
modo a evitar que a pagina fique fora e que, quando ocorrer algum problema, que a pagina retorne o mais rapido
possivel. A manutencao do site da prefeitura atende aos principios constitucionais da legalidade e transparéncia,
pois cumpre o que dispde a Constituicdo Federal e a Lei de Acesso a Informacéo, o principio da Moralidade e
Publicidade, pois nela constam as agBes do poder executivo, bem como a publicidade legal de seus editais,
parcerias com o terceiro setor, convénios, portal da transparéncia, entre outros, e atende ao principio da
impessoalidade porque qualquer cidaddo, em qualquer dispositivo com acesso a internet, pode acessar a todas a
informagdes, sem a necessidade de cadastro prévio.

E, conforme ja citado acima, ha a necessidade legal de se manter o Diario Oficial do Municipio, onde séo
publicados os atos, decretos, processos licitatorios, contratos, extratos de convénio, extratos de parcerias, entre
outros, de todos os entes da Administracédo Publica Municipal.

Também é de grande valia e de interesse publico a manutencdo dos arquivos de documentos ja existentes em
plataformas on-line de modo a racionalizar a procura de documentos, facilitar o acesso e promover maior agilidade,
transparéncia e garantir a integridade de documentos existentes no municipio.

Considerando que o municipio de Baependi produziu e produz diversos documentas, cujo armazenamento é caro e
que hériscos de perda dos mesmos, seja por acao do tempo, vandalismos, ou outras agées que possam vir a
danifica-los;

Considerando que é dever do gestor publico a guarda, manutencao e zelo pelos documentos publicos;
Considerando que a organizacao € indispensavel para manutencéo dos documentos, e que arquivos organizados
representam ganhos para o municipio no que se trata de agilidade e assertividade na busca de documentos;
Considerando que a modernidade trazida pelos diversos sistemas computacionais permitem a possibilidade de
salvaguarda de copias digitalizadas certificadas eletronicamente desses documentos em nuvem, o que protege 0s
documentos de acdes fisicas que possam danifica-los;

Considerando que com um sistema gerencial é possivel a localizacdo e visualizacdo de um documento antes de
despachar servidor in loco para a procura, o que retorna em rapidez e eficiéncia para o servigo publico.

A referida contratacao busca atender a necessidade demonstrada.

Conforme exposto acima, justifica-se a presente contratacgao. |

3. DESCRIGAO DO OBJETO
3.1. TABELA COM O DESCRITIVO, UNIDADE E QUANTIDADES

APRESENTAGCAO DA PROPOSTA — MENOR PRECO|GLOBAL

N°

ltem Descri¢cao Und. Qtd VIr. Unit. VIr. Tot.

Acesso a Internet Zona Urbana 2,5GB - mensal 12 R$ 7.108,33 R$ 85.300,00

01 | Conforme Termo de Referéncia
02 | Conforme Termo de Referéncia mensal 12 R$ 168,00 R$ 2.016,00

Médulo Diario Oficial- Conforme Termo de

Acesso a Internet Zona Rural 07MB -
03 | Referéncia mensal 12 R$ 833,33 R$ 10.000,00
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\quveefl;rlggiit;ng - Conforme Termo de mensal 12 R$ 2.750,00 R$ 33.000,00
Digitalizacdo de Documentos e Gestédo
Eletronica - Conforme Termo de Referéncia mensal 12| R$ 4-966!67 R$ 59-600,00

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO RS 189.916,00

O valor estimado total da contratacé@o esta indicado acima, sendo os valores unitarios 0os pregos maximos a serem
pagos, por item.

Se presentes o0s elementos previstos no Decreto Municipal 119/2023, os precos encontrados poderdo ser
repactuados, inclusive em Atas de Registro de Precos.

3.1.1. Se na descricdo dos itens acima constarem marcas, estas servirdo como referéncia, a fim de
determinar com maior precisdo a qualidade do produto que esta Administracdo deseja, com a
finalidade de garantir maior eficiéncia nas compras realizadas pelo Municipio

3.1.2. As especificacdes constantes dos itens da tabela acima sdo especificacdes MINIMAS. A Comiss&o
de Contratacdo podera aceitar propostas com itens cujos padrdes de qualidade sejam superiores.

Se compativel com o objeto, as empresas deverao apresentar na proposta a marca e o modelo do produto ofertado.

3.2. DESCRICAO COMPLEMENTAR DOS ITENS E DEMAIS EXIGENCIAS
Acesso ainternet —Zona Urbana:

e Pacote de acesso a internet, com link dedicado, contendo as seguintes especificagdes:
e Velocidade total de 2,5 Gb de link dedicado, com fibra éptica-em todos os pontos de acesso, por més.
e Em cada ponto de acesso serdo disponibilizados pela empresa contratada:

o0 01 modem de fibra-6ptica e 01 roteador wireless, com porta Gigabit e tecnologia AC 1200 ou 01

modem de fibra 6ptica com tecnologia AC 1200

o Cabos e conectores para a instalagdo dos mesmos no local indicado

e Os equipamentos instalados deverdo ser homologados pela Anatel, e seréo fornecidos pelo provedor em
regime de comodato

e Manutengéo e assisténcia dos equipamentos fornecidos pelo provedor em todos os pontos de acesso.

- O Projeto de Fibra Optica da cidade devera ter autorizac&o da concessionaria de energia elétrica em toda
a sua extensao;
- O Provedor de Internet devera ser licenciado pela a ANATEL (licengca SCM);

Para o presente contrato, 0 municipio prevé a utilizacdo de até 35 (trinta e cinco) pontos de acesso, que utilizardo
para download de maneira compartilhada a velocidade total descrita acima. A indicacéo do trafego de cada ponto
de acesso sera realizada pela Secretaria Geral, e respeitara a necessidade de cada setor.

Os acessos deverdo ser gerenciados em servidor Unico, que sera mantido pela empresa contratada, em enderego
proprio, sendo a responsabilidade pela manutencdo e guarda dos aparelhos de total responsabilidade da empresa
contratada.

O acesso a internet devera ser disponibilizado nos pontos indicados, com o trafego determinado, no periodo de 24
horas por dia, 07 dias por semana. Qualquer interrup¢éo programada devera ser notificada no prazo minimo de 24
horas anteriores a sua ocorréncia, e nos casos de interrupcao ndo programada a empresa devera restabelecer a
conexao o mais brevemente possivel.

A empresa deverd disponibilizar um canal exclusivo de atendimento com a Administracéo para dirimir eventuais
questdes. Os servigos externos para atendimento ao municipio deverao ter preferéncia, sempre que possivel.

O canal exclusivo devera ser composto de: e-mail, telefone celular (inclusive para recebimento de mensagens via
aplicativo), devendo a empresa indicar consultor exclusivo para atendimento direto.

A empresa forneceré internet na velocidade contratada, liberando o trafego para os pontos de acesso conforme
disposto pela Secretaria Geral, e garantira o minimo de 80% (oitenta por cento) do trafego, que podera ser aferido
através da utilizacao de ferramentas online de verificacdo da velocidade da internet.

Os enderecos atuais para colocacéo de acesso a internet, bem como a necessidade atual de trafego, sao:

LOCAL VELOCIDADE - Mbps
Biblioteca Municipal 40

Conselho Tutelar 40

CRAS do bairro COHAB 40
CRAS do bairro Serrinha 40
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Creche Municipal Tia Aurora 100
Departamento Municipal de Desenvolvimento Urbano e Rural 100
Escola Municipal Dr Wenceslau Braz 100
Escola Municipal Irm& Adelgundis 40
Escola Municipal Prof. Fabiano Viotti 40
Escola Municipal Rachel Campos Goncalves 40
Escola Municipal Senador Alfredo Catao 40
Escola Municipal Tia Lilia 40
FARMACIA 40
PSF - 002 — Lavrinha 40
PSF - 003 — Serrinha 40
PSF - 004 — Cohab 40
PSF - 006 - Sao Cristovao 40
PSF - 007 — Centro 40
PSF - 008 - Castelo Branco 40
PSF 007 localizado na Rua Dr. Manoel Antbnio 40
Secretaria Municipal de Agricultura 80
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 150
Secretaria Municipal de Educacéo 200
Secretaria Municipal de Esportes 100
Secretaria Municipal de Saude 200
Secretaria Municipal de Turismo 150
Sede Administrativa 350
Sistemas de gestéo de trafego e vigilancia patrimonial 200
Unidade Centro (Centro de Convivéncia da Melhor Idade) 40
Unidade Lavrinha (Unidade Clube da Cidadania Il) 40

Ressaltamos que ao municipio ficar4 permitida a indicacédo de mais pontos, até o limite previsto de 35 (trinta e
cinco) pontos no contrato, e que a velocidade sera redistribuida, de modo a atender a demanda

Acesso ainternet — Zona Rural:

Ponto de acesso a internet, com link dedicado, contendo as seguintes especificacdes:

Velocidade total de 07MB de link dedicado via radio na Zona Rural.

No ponto de acesso sera disponibilizado pela empresa contratada:

01 Antena

01 roteador wireless

Antenas, cabos e conectores para a instalacdo dos mesmos no-local indicado

Os equipamentos instalados deverdo ser homologados pela Anatel, e serdo fornecidos pelo provedor em regime de
comodato

Manutenc¢do e assisténcia dos equipamentos fornecidos pelo provedor em todos 0s pontos de acesso.

O acesso a internet devera ser disponibilizado no ponto indicado, com o trafego determinado, no periodo de 24
horas por dia, 07 dias por semana. Qualquer interrup¢édo programada devera ser notificada no prazo minimo de 24
horas anteriores a sua ocorréncia, e nos casos de interrupgdo ndo programada a empresa devera restabelecer a
conexdo o mais brevemente possivel.

A empresa devera disponibilizar um canal exclusivo de atendimento com a Administracdo para dirimir eventuais
questdes. Os servigos externos para atendimento ao municipio deverao ter preferéncia, sempre que possivel.

O canal exclusivo devera ser composto de: e-mail, telefone celular (inclusive para recebimento de mensagens via
aplicativo), devendo a empresa indicar consultor exclusivo para atendimento direto.

A empresa fornecera internet na velocidade contratada, liberando o trafego para os pontos de acesso conforme
disposto pela Secretaria Geral, e garantira o minimo de 80% (oitenta por cento) do trafego, que podera ser aferido
através da utilizacao de ferramentas online de verifica¢éo da velocidade da internet.

O ponto de internet rural a ser disponibilizados é:
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link de 07 Mbp/s para a Escola Municipal Rural da Boa Vista - Povoado Rego D'agua - Link de conexao a radio com
link dedicado

Sistema de publicagéo de atos oficiais e institucionais — Diario Municipal

O sistema, chamado de “Diario Municipal”, para alimentagéo devera ser disponivel em nuvem, com acesso a todos
os servidores cadastrados através da home Page da Prefeitura Municipal de Baependi, acesso restrito com senha.
O diéario devera ser acessivel a todos os internautas, sem a necessidade de cadastramento prévio.

O diério devera disponibilizar a possibilidade do upload de arquivos em formato pdf com assinatura digital.

O diario devera ter sistema de busca capaz de localizar texto, partes de texto e nimeros, afim de facilitar a
localizagdo de matérias.

O médulo diario devera produzir comprovagédo de que os dados publicados séo verdadeiros.

Devera ocorrer backup diario dos arquivos.

Os arquivos deverao ficar armazenados em servidor por no minimo 10 (dez) anos.

A empresa devera disponibilizar colaborador para atender as demandas dos usuarios, de segunda a sexta-feira,
das 09h as 17h. Estas demandas deverdo ser atendidas durante o contato telefonico, pois as publicages néo
poder&o deixar de ocorrer nas datas indicadas e nos horarios especificos:

Web Hosting

Serdo necessarios 0s seguintes servigos para hosting do-website da Prefeitura Municipal de Baependi:
Criagao e desenvolvimento da identidade visual do site;

Elaboracgao da funcionalidade do site e setoriza¢cdo do mesmo;

Desenvolvimento de sistema intuitivo para autoalimenta¢éo do mesmo, permitindo edi¢éo por parte de servidor
autorizado indicado pela Administra¢ao;

Conex&ao do website com bases de dados MySQL par armazenamento de informacgdes;

Elaboracgado de formularios em PHP que permitam maior interagdo entre website, Prefeitura e visitantes;
Hospedagem profissional de todo o contetdo do site, com backup de seguranca diéario;

Até 80 Contas de e-mail do dominio “baependi.mg.gov.br” para todos os setores da Administragdo, com acesso via
POP3, IMAP e webmail;

Atendimento remoto via telefone, e-mail, aplicativos de mensagens ou acesso remoto, para esclarecimento de
davidas, correcdes e-eventuais personalizacdes do servico;

Certificados SSL em todos os subdominios e servicos, para criptografar o trafego e proteger dados sensiveis;
Gestao do dominio junto a PRODEMGE;

IP dedicado ao dominio.

A empresa devera disponibilizar contato direto com o desenvolvedor, para que seja possivel, quando necessario,
garantir atendimento imediato a estas questes. Podera ser solicitada a empresa criacdo de categorias, inclusao de
matérias, atualizag8es, entre outros servigos que podem ser necessarios, inclusive por exigéncia de 6rgéos de
controle. Para estas demandas, sera concedido prazo de atendimento de no maximo 24 (vinte e quatro) horas.
Para atendimentos dos servigos descritos acima, a Empresa contratada devera disponibilizar espaco de
armazenamento em nuvem de 80Gb, estimando a utilizagdo de 40Gb pelas contas de e-mails e 40Gb para as
informagdes e aplicacdes disponibilizadas no site.

Digitalizacdo de documentos com fornecimento de software de gestéo eletronica de documentos (GED) e
assessoria e consultoria

RESUMO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

Servigo Periodicidade
Treinamento de servidores Uma vez
Indexacdo de documentos Mensal
Sistema de gerenciamento Mensal
Colaborador para realizar servico Mensal
Armazenamento e backup Mensal
Locacdo de equipamento Mensal
Organizacao de arquivos fisicos Mensal

DESCRICAO DOS SERVICOS

Treinamento e capacitacdo de servidores

A empresa contratada devera realizar treinamento de quantos servidores forem destacados pela Administragédo
para a utilizacdo do servigo. Este treinamento podera ser feito através de disponibilizacédo de apostilas/video aulas,
com contato com colaborador da empresa vencedora para esclarecimentos durante o horario comercial.

O municipio ira designar um servidor que sera gestor do contrato, e que tera contato direto com o preposto da
contratada. Este servidor ter4 como tarefa gerenciar os servicos prestados pelo colaborador da empresa, e sera o
responsavel pela administragdo e manutengdo dos arquivos a serem alimentados durante a prestacéo dos servicos.
Indexacgdo de documentos

4



MUNICIPIO DE BAEPENDI
Estado de Minas Gerais

A empresa, através de colaborador dedicado ao cumprimento do contrato, em parceria com o servidor indicado pelo
municipio, realizara a indexagao dos documentos digitalizados, conforme determinado pela autoridade competente,
realizando o upload de arquivos que comporao a biblioteca digital acessivel em software fornecido pela contratada
para guarda de documentos em todos os setores do municipio. A divisdo da estrutura municipal em secretarias,
departamentos, setores e subsetores sera realizada apés a assinatura do contrato, em documento a ser fornecido
pela Administragao.

Sistema de gerenciamento

E parte integrante do contrato, e dele indissociavel, bem como vedada sua subcontratacéo, o fornecimento de
software de gerenciamento de arquivos, para que seja possivel a visualizacdo dos mesmos através de dispositivos
eletrdnicos conectados a internet. Para tanto, o sistema devera atender aos seguintes requisitos minimos:
Disponibilidade em mudltiplos sistemas e dispositivos: o sistema deve ser adaptado para funcionar em browser,
sendo possivel acesso pelo menos pelos seguintes aplicativos: Microsoft edge, Mozilla Firefox, Google chrome,
Brave, etc.

Acesso remoto: o servidor do sistema devera ser em nuvem, e o sistema devera prever graus privilegiados de
acesso, que podera ocorrer de qualquer dispositivo conectado & internet, com os aplicativos do item 1 instalados. O
acesso dar-se-a através de login e senha.

Banco de dados em nuvem: o sistema devera possuir banco de dados em nuvem, nédo sendo disponibilizado Server
pelo municipio. O sistema de servidores para a plataforma devera estar protegido e receber manutencao de modo a
evitar travamentos, perda de informacgéo e corrup¢ao dos arquivos. O servidor devera possuir backup a ser
realizado no minimo diariamente, de modo a garantir que nao havera perdas, caso ocorra um ato fortuito ou de
for¢a maior que comprometa fisicamente os servidores. Sera de total responsabilidade da empresa contratada a
defesa contra crackers, hackers, malwares e quaisquer-outros riscos que pessam comprometer a seguranca dos
arquivos.

Colaborador para a execuc¢do dos servigos

A empresa devera disponibilizar colaborador devidamente treinado e uniformizado para assessorar o servidor
publico municipal que gerenciara o contrato. Esse colaborador atuara no auxilio deste servidor, cumprindo tarefas
por ele designadas que estejam alinhadas com o objeto deste contrato e também ird atuar na resolugéo de
problemas com hardware ou software encontrados ao longo da execuc¢éo do contrato.

Armazenamento e backup

Os arquivos digitalizados através de servigco de scanner ou outro servico congénere serdo catalogados através da
utilizagdo do sistema de gerenciamento, e os documentos escaneados a ele anexados deverdo ser armazenados
em servidor préprio conforme disposto no item 3 deste Termo de Referéncia.

Todos os arquivos gerados pertencem ao municipio de Baependi, e apds o fim do contrato, sera disponibilizado o
periodo de 12 (doze) meses para que o municipio providencie local para armazenagem dos arquivos digitalizados
Disponibilizagao de equipamento e local para realizagéo dos trabalhos

A empresa contratada disponibilizara equipamento para o escaneamento dos documentos, que devera atender , no
minimo, as seguintes caracteristicas:

EspecificagOes:

Scanner:

- Tipo de scanner:: Scanner de documentos colorido com base plana

- Dispositivo fotoelétrico: (CIS) Contact Image Sensor

- Resolucdo 6ptica: Base Plana: 1200 dpi / 600 dpi

- Resolucéo de hardware: Base plana: 1200 x 1200 dpi / ADF: 600 x 600 dpi

- Fonte de luz: LED RGB de 3 cores

- Velocidade de digitalizagao: 25 ppm simplex, 10 ipm duplex (300 dpi, preto-e-branco, tons de
cinza, colorido).

- Profundidade de bit de cor - colorido, tons de cinza, profundidade de bit monocromatico:
Colorida: RGB x 30 bits interno / externo / Tons de cinza: 8 bits interno / externo

Alimentador automatico de documentos:

- Capacidade: 50 paginas

- Tamanhos de documento: Max.: 21,6 x 29,7 cm duplex / simplex, 21,6 x 35,6 cm simplex; Min.: 8,9
x 17 cm duplex, 8,9 x 12,7 cm simplex

- Ciclo de trabalho diario: Até 1.500 paginas

- Peso do papel: Gramatura do papel: 50 a 120 g/m?

- Consumiveis: Comprimento do papel: 21,6 x 304,8 cm simplex

Geral:

- Sistemas operacionais: Windows® 10, Windows® 8/8.1, Windows® 7, Mac OS® X 10.6.8 - 10.11.x

- Requisitos de sistema: E preciso ter uma conex&o de internet para fazer o download e instalar o
software.

- Temperatura: 10°a 35° C

- Umidade: 20 - 80% (sem condensacgao)

- Dimensodes: 45,1 x 31,8 x 12,1 cm

- Caracteristicas ecolégicas: RoHS, produto reciclavel, ENERGY STAR®, fonte de luz LED livre de
Mercurio.
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Digitalizac&o:
- Bot@es: Ligado, digitalizar, cancelar

Conectividade:
- Padrédo: USB 3.0 de alta velocidade, médulo de rede opcional (RJ-45, 10BaseT/100BaseTX)

Energia:
- Voltagem nominal: AC 100 - 240 V

Garantia:
12 meses de garantia

Para a utilizagédo do sistema de gestao eletrdnica de documentos, fica facultado & empresa a disponibizag&o de
computadores ou laptops, desde que o equipamento disponibilizado pelo municipio ndo seja suficiente para a
execucao dos trabalhos.

Para a realizacao dos trabalhos, desde que seja mais vantajoso para 0 municipio, podera ser aceito que 0s
trabalhos ocorram em local que nao seja prédio publico. Nesse caso, o local indicado pela empresa devera estar
localizado a um raio de 2km da sede da Prefeitura Municipal de Baependi, localizada a rua dr. Cornélio de
Magalhaes, 97 — centro, Baependi, MG.

Organizacgao de arquivos fisicos

Considerando que o servidor designado como fiscal do contrato e o colaborador manuseardo os documentos, o
colaborador devera auxiliar o servidor no arquivamento dos mesmos. O arquivamento de documentos dar-se-a
conforme dispuser a autoridade competente, respeitando, no minimo, as seguintes caracteristicas:

Integridade: os documentos serdo arquivados de modo a garantir sua integridade. Caso seja necessario, o servidor
podera solicitar a chefia a substituicao de involucros danificados, com o intuito de garantir a maior durabilidade dos
mesmos.

Fidedignidade: a organizacéo realizada pelo servidorno sistema GED devera traduzir fielmente a organizagéo do
ambiente fisico.

Organizacao: para tornar o servico de busca futuro mais facil e agil, a estrutura de organiza¢éo dos documentos
fisicos e l6gicos devera usar uma mesma linguagem. E facultado & empresa vencedora a apresentacéo de
esquema mais simples, mas a nivel exemplificativo, a organizagéo de documentos seguird o seguinte esquema:
Unidade de arquivo > sala > rua> estante> prateleira > coluna

Onde:

Unidade de arquivo: nome e cddigo do prédio onde os documentos estdo arquivados

Sala: numero e cédigo da sala onde os documentos estédo arquivados

Rua: subdivisdo da sala, com niimero e cédigo, onde os documentos estao arquivados

Estante: numero e cédigo da estante pertencente a rua onde os documentos estéo arquivados

Prateleira: subdivisao da estante sobre a qual o invélucro com os documentos esta.

Coluna: subdivisdo da prateleira onde os documentos estdo arquivados

3.3. QUALIFICACAO TECNICA

3.3.1. Os materiais/servigos deverdo atender aos padrées minimos de qualidade aplicaveis ao objeto, em
conformidade com as normas do INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, normas da ABNT e
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.090/90).

3.3.2. Os materiais utilizados na prestacao de servigo deverdo atender aos padrées minimos de qualidade
exigidos no objeto, em conformidade com as normas e legislagdo que se fagcam necessarias para a
comercializa¢@o do produto.

3.3.3. A empresa contratada devera seguir todas as normas inerentes a realizacdo do objeto, bem como
ndo a desobriga de aplicar praticas eficientes e seguras para o fornecimento do produto.

3.3.4. Caso a realizacéo do objeto da licitagdo envolva a prestacéo de servigcos, os materiais utilizados na
prestacdo de servico deverdo atender aos padrdes minimos de qualidade exigidos no objeto, em
conformidade com as normas e legislacéo que se fagam necessarias para a sua fiel execucgéao.

3.3.5. Para este processo, sera necessaria a realizacéo de Prova de Conceito: |

3.3.6. Caso sejam exigidas, as amostras serdo avaliadas por servidores indicados pelo Departamento
solicitante, e deveréo:

3.3.6.1. Ser apresentadas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da publicagcdo da
convocacéo no local designado na convocagéo;

3.3.6.2. Ser apresentadas em suas caracteristicas originais;

3.3.6.3. Apresentar no minimo 01 (uma) unidade inteira, ndo sendo admitido fracionamento;

3.3.6.4. Vir acompanhadas da nota fiscal de compra;

3.3.6.5. Estar devidamente identificada com o nimero do processo

3.3.7. As amostras somente serdo exigidas do(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) na sessao de
lances, ap6s andlise dos documentos de habilitagdo.

4. VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
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4.1. 12 (doze) meses |a contar da assinatura do instrumento contratual, ou até finalizar o fornecimento da
quantidade licitada, o que vier a ocorrer primeiro.

4.2. Os instrumentos contratuais poderdo, mediante justificativa fundamentada, serem renovados conforme
disposto nos arts. 84 e 107 da Lei 14.133/2021, conforme o caso.

PRAZO DE ENTREGA, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

LOCAL DE ENTREGA CONFORME INDICADO NA AUTORIZACAO DE
FORNECIMENTO/SERVICO \

PRAZO DE ENTREGA MENSAL

FORMA DE EXECUCAO PARCELADO,

VALIDADE DOS PRODUTOS indeterminada |

GARANTIA 90 dias conforme Caodigo de Defesa do Consumidor

SUBCONTRATACAO NAO

CONSORCIO NAO

5.1. A Contratada se responsabilizar4 por todas as despesas referente-a méo de obra, transporte/frete e
encargos trabalhistas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢géo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/21, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracéo;

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.8.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdo para a
corre¢cdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8.2. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.4. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.9. O fiscal do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal de contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.10. O fiscal do contrato recebera a nota fiscal de fornecimento, e verificara se a seguinte lista de informacdes
esta em consonancia com a Autorizagdo de Fornecimento:

6.10.1. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emisséao;

6.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

6.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.10.5. o valor a pagar; e

6.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

Gestor do Contrato

6.11.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;
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6.12.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.14.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo.

6.17. 0 gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

PRAZO DE PAGAMENTO 30 DIAS A CONTAR DO PROCESSAMENTO DA
LIQUIDACAO DA DESPESA

NUMERO DE PARCELAS PARCELAS MENSAIS

CONTA PARA PAGAMENTO RECURSOS ORDINARIOS

FONTE DE RECURSOS RECURSOS ORDINARIO

NUMERO DO CONVENIO/CONTRATO DE NAO SE APLICA

REPASSE/RESOLUCAO/PORTARIA MINISTERIAL

CONCEDENTE INAQ SE APLICA

As informacgdes acima deverdo constar da Nota Fiscal de Fornecimento/Servigo

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

MODALIDADE DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO |
CRITERIO DE JULGAMENTO Menor preco Global |
REGIME DE EXECUGCAO NAO SE APLICA |
INVERSAO DE FASES NAO |
FORMA DE FORNECIMENTO PARCELADO — CONFORME RETIRADA |
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO Listagem abaixo
DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO NAO SE APLICA |
APRESENTACAO DE GARANTIA NA PROPOSTA NAO
APRESENTACAO DE GARANTIA PARA O CONTRATO NAO
VISITA TECNICA NAO
PROVA DE CONCEITO SIM
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA SIM
5 FORNECIMENTO DE 50% DO QUANTITATIVO DA
PARCELA DE MAIOR RELEVANCIA LICITACAO Q
APRESENTACAO DE RESPONSAVEL TECNICO NAO
INSCRICAO DA EMPRESA NOS ORGAOS NAO
CUMPRIMENTO DE LEGISLAGCAO ESPECIFICA NAO
RESTRICAO DE PARTICIPACAO REGIONAL NAO)

LISTA DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO

HABILITACAO JURIDICA

e Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territrio nacional;

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem
sede a matriz;

e Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidacao
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;
e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital OU Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS) — Dispensado nos casos em
gue a Licitante for Pessoa Fisica;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
e A empresa devera ser possuidora de atestados de capacidade técnica para todos os servi¢cos elencados
neste Termo de Referéncia, podendo ser aceitos um ou mais atestados, desde que comprovem a

execuc¢do de todos os servicos licitados.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos nas seguintes
dotagBes orcamentarias:

322 3.3.90.39.00.2.01.00.04.122.0002.2.0012 1.500.000 MANUTENCAO DO GABINETE E DEPARTAMENTOS

Para os exercicios financeiros subsequentes, serdo utilizadas as correspondentes das dota¢gBes apresentadas
acima, apos aprovagdo da Lei Orgamentaria Anual, cujos créditos seréo indicados e reservados no momento da
elaboracgéo da solicitagdo de compra.

10. DEMAIS INFORMACOES ADICIONAIS
10.1. Conforme disp&e o art. 6°, XXIll, ¢, para atender & descrigdo da solu¢gdo como um todo, foram utilizadas
neste Termo de Referéncia informagfes constantes do Estudo Técnico Preliminar ao qual se vincula,
constando deste documento todas as informagfes pertinentes
10.2. Demais informacgdes poderdo ser solicitadas a este Departamento

Baependi, 30 de novembro de 2023.

Francisco Eugénio Ribeiro
Gabinete e Secretarias Administrativas



