MUNICIPIO DE BAEPENDI
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Registro de pregos para eventual aquisicdo de géneros alimenticios para montagem de coffee-break em
cursos, reunifes, alimentacdo de servidores em trabalhos extraordinarios e recepgfes conforme a
necessidade das Secretarias e Departamentos da Administragdo Municipal..

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto o Registro de Precos para eventual aquisicdo de géneros
alimenticios destinados a montagem de coffee-break em cursos, reunides, capacitacdes, eventos
institucionais, bem como a alimentacdo de servidores em situacdes de trabalho extraordinario e
recepcdes oficiais, conforme a necessidade das Secretarias e Departamentos da Administracédo
Municipal.

A demanda decorre da necessidade de garantir suporte logistico adequado as atividades institucionais
promovidas pela Administrac@o, especialmente aquelas que envolvem capacitacdo de servidores,
reunides técnicas, eventos administrativos e atendimentos que se estendem além do horario regular de
expediente, situagbes em que a disponibilizacdo de alimentagdo leve se mostra necesséria para
assegurar a continuidade e eficiéncia dos trabalhos.

Ressalta-se que tais eventos e atividades possuem carater variavel e imprevisivel quanto a frequéncia e
ao quantitativo de participantes, o que inviabiliza a definicédo precisa de consumo ao longo do exercicio.
Nesse contexto, a adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a solu¢cdo mais adequada, uma
vez que permite & Administracdo realizar contratacdes conforme a efetiva necessidade, evitando
aquisicOes excessivas, desperdicios e imobilizagdo desnecessaria de recursos publicos.

A utilizacdo do Registro de Precos proporciona maior economicidade, eficiéncia e flexibilidade na gestéo
dos recursos, possibilitando aquisicbes parceladas, conforme a demanda, além de garantir
padronizacao dos itens e celeridade no atendimento das necessidades administrativas.

Destaca-se, ainda, que a contratacéo visa atender ao interesse publico, contribuindo para a adequada
execucdo das atividades institucionais, melhoria das condi¢cdes de trabalho dos servidores e suporte as
ac6es administrativas e eventos promovidos pelo Municipio.

Por fim, a presente contratacdo encontra respaldo nos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e planejamento, previstos na Lei n® 14.133/2021, sendo medida necesséria e adequada
para o atendimento das demandas da Administragcédo Municipal.

JUSTIFICATIVA PARA A REALIZACAO DE REGISTRO DE PRECOS

A adocao do Sistema de Registro de Precos (SRP) para a presente contratacdo mostra-se adequada
em razao das caracteristicas do objeto e da forma de utilizagao pretendida pela Administracéo Publica.
A demanda por géneros alimenticios destinados a montagem de coffee-break, alimentagcdo de
servidores em trabalhos extraordinarios e recepcdes institucionais apresenta natureza variavel, ndo
sendo possivel estimar com precisdo os quantitativos a serem efetivamente consumidos ao longo do
periodo de vigéncia da contratacéo, haja vista que tais demandas dependem da ocorréncia de eventos,
reunides, capacitagbes e demais atividades institucionais, que podem variar conforme a necessidade
administrativa.

Nesse contexto, o Registro de Precos possibilita maior flexibilidade na gestdo das aquisicoes,
permitindo que a Administraco realize contratagdes de forma parcelada, conforme a demanda efetiva,
evitando a formacao de estoques desnecessarios, o risco de perecimento dos produtos e o consequente
desperdicio de recursos publicos.

Além disso, 0 sistema proporciona ganhos de economicidade, uma vez que permite a obtengdo de
melhores condi¢bes comerciais por meio da padronizacdo dos itens e da centralizacdo do processo
licitatério, bem como reduz custos operacionais relacionados a realizacdo de mudltiplos certames ao
longo do exercicio.

Destaca-se, ainda, que o SRP contribui para maior eficiéncia administrativa, assegurando agilidade nas
contratacdes futuras, especialmente em situacdes que demandem pronta resposta da Administracéo,
como eventos institucionais e atividades extraordinarias.

Dessa forma, a adocdo do Sistema de Registro de Precos revela-se medida adequada, eficiente e
alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e planejamento, previstos na Lei n°® 14.133/2021,
atendendo de forma satisfatéria as necessidades da Administracdo Municipal.

JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO, DA PRORROGACAO DA ATA E DA MARGEM DE
SEGURANCA
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A definicAo dos quantitativos estimados para a presente contratacdo foi realizada com base no
levantamento das demandas apresentadas pelas Secretarias e Departamentos da Administracdo
Municipal, considerando o histérico de consumo de exercicios anteriores, especialmente o exercicio de
2025, bem como a previsdo de realizacdo de cursos, reunifes, capacitacdes, eventos institucionais,
recepcdes e atividades extraordinérias.

Ressalta-se que o0 objeto possui natureza varidvel, uma vez que esta diretamente relacionado & agenda
administrativa e a situa¢gfes que ndo podem ser plenamente previstas, o que impossibilita a mensuracéo
exata dos quantitativos a serem efetivamente consumidos ao longo da vigéncia da Ata de Registro de
Precos. Dessa forma, os quantitativos estimados representam uma projecdo de consumo, ndo
constituindo obrigacdo de contratacdo integral por parte da Administracdo, sendo as aquisicdes
realizadas de forma parcelada, conforme a necessidade, nos termos do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021.
Nesse contexto, a previsdo de prorrogacao da Ata de Registro de Precos mostra-se adequada, tendo
em vista o carater continuo da demanda, ainda que variavel, permitindo a Administracdo assegurar a
continuidade do fornecimento, evitar desabastecimento e manter condi¢cdes vantajosas ja obtidas no
certame, reduzindo custos operacionais decorrentes da realizacdo de novos procedimentos licitatérios
em curto intervalo de tempo. A eventual prorrogacdo estard condicionada a vantajosidade para a
Administracdo, a manutencdo das condicGes pactuadas e a concordancia do fornecedor, em
conformidade com o art. 84 da Lei n®14.133/2021.

Adicionalmente, a inclusdo de margem de seguranga nos quantitativos estimados justifica-se pela
necessidade de resguardar a Administracdo frente a possiveis variagbes na demanda, tais como
aumento no numero de eventos, reunibes ou atividades extraordindrias. Tal medida visa evitar a
insuficiéncia de itens durante a vigéncia da ata e prevenir a necessidade de contratacdes emergenciais,
as quais, em regra, apresentam menor vantajosidade. Importa destacar que a margem de seguranca
nao implica obrigacdo de aquisicdo dos quantitativos totais estimados, sendo as contratacdes realizadas
conforme a demanda efetiva, em observancia aos principios do planejamento, economicidade e
eficiéncia, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA DO CRITERIO DE JULGAMENTO — MENOR VALOR GLOBAL

A adocéo do critério de julgamento pelo menor valor global para a presente contratacdo mostra-se a
mais adequada em razdo das caracteristicas do objeto, que envolve o fornecimento de géneros
alimenticios correlatos e interdependentes, destinados a montagem de coffee-break, atendimento a
eventos institucionais, reunides e demais atividades administrativas.

Os itens que compdem o0 objeto possuem natureza complementar, sendo usualmente demandados de
forma conjunta, o que justifica a sua contratacdo em lote Unico, visando garantir a padronizacdo, a
compatibilidade e a eficiéncia no fornecimento. A fragmentacdo do objeto em itens isolados poderia
comprometer a logistica de entrega, a uniformidade dos produtos e a organizacdo dos servicos, além de
gerar maior complexidade na gestao contratual.

A contratacdo pelo menor valor global contribui para a otimizacdo dos custos administrativos, reduzindo
0 numero de contratos, fornecedores e procedimentos de fiscalizacdo, o que se traduz em maior
eficiéncia na gestéo publica.

Ademais, a adocao desse critério tende a proporcionar maior competitividade e melhores condicdes
comerciais, uma vez que possibilita aos fornecedores apresentar propostas mais vantajosas
considerando o conjunto do fornecimento, incluindo custos logisticos, operacionais e de distribuicéo.
Importa destacar que a jurisprudéncia dos érgédos de controle admite a adogédo do critério de julgamento
por lote (menor valor global), desde que haja justificativa técnica para a nado divisdo do objeto. Nesse
sentido, o Tribunal de Contas da Unido — TCU, por meio do Acérdao n° 2.622/2013 — Plenario, assentou
que a divisdo do objeto deve ser adotada sempre que técnica e economicamente viavel, sendo
admissivel a contratagdo por lote quando demonstrada a inviabilidade ou prejuizo decorrente do
parcelamento.

No mesmo sentido, o TCU, no Acérddo n°® 1.214/2013 — Plenério, consignou que o agrupamento de
itens em lote Unico é possivel quando houver interdependéncia entre eles ou quando tal medida resultar
em ganhos de escala, eficiéncia e economicidade para a Administracao.

Assim, no caso em analise, resta evidenciado que o parcelamento do objeto ndo se mostra vantajoso,
sendo o critério de menor valor global o mais adequado para assegurar a eficiéncia da contratacdo e a
selecdo da proposta mais vantajosa.

Por fim, a escolha do critério de julgamento observa os principios da economicidade, eficiéncia e
planejamento, previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, bem como o disposto no art. 23, §1°, que
orienta a avaliacao da viabilidade de parcelamento do objeto.

Dessa forma, o critério de menor valor global mostra-se tecnicamente justificavel e juridicamente
amparado, assegurando maior eficiéncia, padronizagdo e economicidade na contratacao.

JUSTIFICATIVA DO PONTO DE DISTRIBUIGAO NO MUNICIPIO
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Considerando que o objeto da presente contratacdo consiste no fornecimento de géneros alimenticios,
incluindo produtos pereciveis, destinados a montagem de coffee-break, alimentacdo em eventos
institucionais, reunides e atividades administrativas, os quais demandam consumo imediato e reposicao
frequente;

Considerando que a adequada execuc¢do do objeto requer entregas regulares, em prazos compativeis
com a manutencao do frescor, da qualidade e das condi¢des sanitarias dos alimentos fornecidos;
Considerando que as unidades administrativas e demais setores atendidos ndo dispdem, em sua
totalidade, de estrutura adequada para estocagem prolongada de produtos alimenticios, especialmente
0s pereciveis;

Considerando a necessidade de assegurar a continuidade das atividades administrativas, eventos
institucionais e atendimentos diversos, evitando atrasos, desabastecimento ou comprometimento da
qualidade dos produtos;

Considerando, ainda, que a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas admite a fixacdo de exigéncias
relacionadas a execucdo do objeto, desde que devidamente justificadas, razoaveis e proporcionais, e
que nao configurem restricdo indevida a competitividade;

Justifica-se a exigéncia de que a empresa vencedora do certame disponha de ponto de distribuicéo
localizado no Municipio de Baependi/MG, devidamente regularizado junto aos érgdos competentes e
apto a assegurar entregas frequentes, tempestivas e em conformidade com as normas sanitarias
vigentes.

Ressalta-se que tal exigéncia ndo implica restricdo geografica a participacdo no certame, tampouco
limita a competitividade, uma vez que nao se exige sede ou domicilio no Municipio, mas apenas a
demonstracdo de capacidade logistica suficiente para o adequado cumprimento das obrigacbes
contratuais, em consonéancia com os principios da razoabilidade, proporcionalidade e interesse publico.
Dessa forma, a empresa vencedora devera indicar, quando da apresentacao da proposta realinhada ou
no momento da contratacdo, o endereco do ponto de distribuicdo a ser utilizado, devidamente
licenciado, sob pena de desclassificagdo ou impedimento da contratacdo, por se tratar de condicdo
indispensavel a execucao do objeto.

3. DESCRIGAO DO OBJETO
3.1. TABELA COM O DESCRITIVO, UNIDADE E QUANTIDADES

APRESENTACAO DA PROPOSTA — MENOR PRECO GLOBAL

VALOR MEDIO
N° Item Descricdo Und. |QT UNITARIO VALOR MEDIO TOTAL
1 Agua Mineral com gés-garrafa de no minimo 500 ml Unid 776 | R$ 3,40 R$ 2.638,40
2 Agua Mineral com gés Pet 2 litros Unid 1250 | R$ 5,40 R$ 6.750,00
3 Agua sem gés-garrafa com 1,5 litros Unid 940 |R$ 4,57 R$ 4.292,67
4 Amendoim Torrado e Moido-Pacote de 500 gramas PCT 165 |R$ 18,33 R$ 3.025,00
5 Apresuntado fatiado kg KG 202 | R$ 34,33 R$ 6.935,33
6 Biscoito de polvilho salgado KG 107 | R$ 44,33 R$ 4.743,67
Bolo de cenoura com cobertura de chocolate-pedaco com 150
7 gramas PDC 1145 | R$ 417 R$ 4.770,83
Bolo de fuba cremoso feito em forma quadradapedaco de 80
8 gramas PDC 1065 | R$ 417 |R$ 4.437,50
Bolo de lim&o com cobertura de leite condensado e lim&o-
9 pedaco de 80 gramas PDC [ 1095 | R$ 440 |R$ 4.818,00
Bolo feito na forma redonda sabores
10 laranja,mandioca,coco,fuba unidade de 450 gramas Unid 800 | R$ 15,17 R$ 12.133,33
Cheese burguer pao de hamburguer,queijo,tomate,milho
11 verde,presunto,bife de hamburguer Unid 1270 | R$ 2467 |R$ 31.326,67
Cheese bacon péo de
hamburguer,tomate,milho,verde,queijo,presunto,bife de
12 hamburguer e bacon Unid 1070 | R$ 23,33 R$ 24.966,67
13 Chocolate granulado macio-pacote com 1 kg PC 235 | R$ 27,00 R$ 6.345,00
14 Misto frio em péo de sal ou forma alface,queijo,presunto Unid 3100 | R$ 9,67 R$ 29.966,67
Mistura para preparo de bolo-pacote com 400 gramas,sabores
15 variados Unid 156 | R$ 13,33 R$ 2.080,00
Mistura para preparo de pdo de queijo -pacote com 400
16 gramas,sabores variados Unid 158 R$ 15,67 | R$ 2.475,33
17 Mortadela KG 253 |R$ 31,67 |R$ 8.011,67
18 P&o de queijo pequeno KG 358 | R$ 4433 | R$ 15.871,33
Paté-preparado na data do evento nos seguintes
19 sabores:presunto ricota,atum,frango-pote de 250 gramas PT 310 |R$ 17,67 R$ 5.476,67
20 Presunto-fatiado KG 243 R$ 44,67 | R$ 10.854,00
21 Queijo mucarela Fatiado KG 273 | R$ 54,67 | R$ 14.924,00
22 Queijo parmeséo peca 1KG Unid 110 |[R$ 61,00 |[R$ 6.710,00
23 Refrigerante -600ml Unid |966 | R$ 6,57 R$ 6.343,40
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24 Refrigerante de 2 litros Unid 1197 | R$ 12,33 R$ 14.763,00
25 Rosquinha canela com agulcar KG 326 R$ 46,33 | R$ 15.104,67
Salgado pequeno (diversos tipo)-
coxinha,quibe,croquete,risole,trouxinhas de queijo,risole de
26 milho verde,empada - unid de 80 gramas Unid 6600 | R$ 2,20 R$ 14.520,00
Sanduiche natural com maionese,queijo minas ,peito de peru e
27 alface - 2509 unid 1955 | R$ 843 |R$ 16.487,17
28 Sequilhos diversos coco,amendoim,nata e queijo KG 168 R$ 52,67 R$ 8.848,00
29 Suco de caixa de 1 litro varios sabores Unid 575 |R$ 12,97 R$ 7.455,83
VALOR TOTAL R$ 297.074,80

O valor estimado total da contratacéo esta indicado acima, sendo os valores unitarios 0s precos maximos a serem
pagos, por item.

Os quantitativos, por setor, encontram-se em planilha anexa.

Se presentes 0s elementos previstos no Decreto Municipal 119/2023 e alterac¢des, os precos encontrados poderédo
ser repactuados, inclusive em Atas de Registro de Precos.

3.1.1. Se na descricdo dos itens acima constarem marcas, estas servirdo como referéncia, a fim de
determinar com maior precisdo a qualidade do produto que esta Administracdo deseja, com a
finalidade de garantir maior eficiéncia nas compras realizadas pelo Municipio

3.1.2. As especificacdes constantes dos itens da tabela acima s&o especificacdes MINIMAS. A Comissao
de Contratacdo podera aceitar propostas com itens cujos padrées de qualidade sejam superiores.

Se compativel com o objeto, as empresas deverao apresentar na proposta a marca e o0 modelo do produto ofertado.

4. DESCRICAO COMPLEMENTAR DOS ITENS E DEMAIS EXIGENCIAS

e Os produtos deverdo atender integralmente as especificacdes constantes no instrumento
convocatorio, ndo sendo admitidas modificacbes que descaracterizem as caracteristicas
estabelecidas.

e Os produtos deverao ser preparados e manipulados em conformidade com as normas higiénico-
sanitarias vigentes, observando-se as boas praticas de fabricacdo e manipulacdo de alimentos,
conforme legislacéo aplicavel.

e As embalagens utilizadas para o fornecimento deverdo estar em conformidade com a legislagéo
vigente, apropriadas para acondicionamento de alimentos, garantindo a integridade, qualidade,
higiene e seguranca durante o transporte e entrega.

e Os produtos fornecidos deverdo ser frescos, preferencialmente preparados no mesmo dia do
evento ou da entrega, de modo a assegurar qualidade, sabor e condi¢cdes adequadas para
consumo.

e A Contratada deverd possuir ponto de atendimento obrigatoriamente localizado no
Municipio de Baependi/MG, devidamente licenciado e apto ao fornecimento dos produtos.

o Para fins de comprovacgado, a Administracao realizara a verificacdo do endereco
informado pela empresa vencedora e, caso seja constatado que a empresa néao
possui ponto de atendimento no Municipio de Baependi/MG, devidamente
regularizado, a mesma sera desclassificada.

o A exigéncia de ponto de atendimento justifica-se pela necessidade de garantir
maior agilidade na producéo e entrega dos alimentos, considerando o tempo de
preparo e a natureza perecivel dos produtos, bem como possibilitar melhor
acompanhamento da execucéo contratual pela Administrac&o, assegurando maior
controle, eficiéncia e economicidade.

e Os produtos deverdo ser entregues nos locais e datas indicados nas Autorizacdes de
Fornecimento, podendo ocorrer entregas em horarios compreendidos entre 06:00 e 00:00 horas,
inclusive aos sabados, domingos e feriados, conforme a necessidade da Administracao.

e Os produtos que forem entregues em desconformidade com as especificacdes estabelecidas,
apresentarem vicios de qualidade, condi¢cbes inadequadas de consumo ou quaisquer
irregularidades deverdo ser substituidos imediatamente pela Contratada, sem 6nus adicional
para a Administracéo, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.
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e A Contratada deverda assegurar pontualidade, regularidade e qualidade no fornecimento,
responsabilizando-se por eventuais atrasos, substituicdes ou correcdes necessdrias, sem 6nus
adicional para a Administracéo.

5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1.1. Os materiais/servicos deverdo atender aos padrées minimos de qualidade aplicaveis ao objeto, em
conformidade com as normas do INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, normas da ABNT e
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.090/90).

5.1.2. Os materiais utilizados na prestacao de servico deverdo atender aos padrées minimos de qualidade
exigidos no objeto, em conformidade com as normas e legislagdo que se fagam necessarias para a
comercializagao do produto.

5.1.3. A empresa contratada devera seguir todas as normas inerentes a realizacdo do objeto, bem como
ndo a desobriga de aplicar praticas eficientes e seguras para o fornecimento do produto.

5.1.4. Caso a realizacédo do objeto da licitagdo envolva a prestagédo de servicos, os materiais utilizados na
prestacdo de servico deverdo atender aos padrées minimos de qualidade exigidos no objeto, em
conformidade com as normas e legislagdo que se fagam necessarias para a sua fiel execucao.

5.1.5. Para este processo, ndo seréo necessarias a apresentacao de amostras para os respectivos itens:

5.1.6. Caso sejam exigidas, as amostras serdo avaliadas por servidores indicados pelo Departamento
solicitante, e deveréo:

5.1.6.1. Ser apresentadas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da publicacdo da
convocacdo no local designado na convocagao;

5.1.6.2. Ser apresentadas em suas caracteristicas originais;

5.1.6.3. Apresentar no minimo 01 (uma) unidade inteira, ndo sendo admitido fracionamento;

5.1.6.4. Vir acompanhadas da nota fiscal de compra;

5.1.6.5. Estar devidamente identificada com o nimero do processo

5.1.6.6. As amostras somente serdo exigidas do(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) na sesséo de
lances, apds andlise dos documentos de habilitacéo.

6. VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
6.1.1. 12 (doze) meses a contar da assinatura do instrumento contratual, ou até finalizar o fornecimento da
quantidade licitada, o que vier a ocorrer primeiro.
6.1.2. Os instrumentos contratuais poderdo, mediante justificativa fundamentada, serem renovados
conforme disposto nos arts. 84 e 107 da Lei 14.133/2021, conforme o caso.

7. PRAZO DE ENTREGA, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

LOCAL DE ENTREGA CONFORME INDICADO NA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

PRAZO DE ENTREGA 02 DIAS APOS O RECEBIMENTO DA AUTORIZACAO DE
FORNECIMENTO

FORMA DE EXECUCAO CONFORME NECESSIDADE,

VALIDADE DOS PRODUTOS Conforme Cédigo de Defesa do Consumidor)

GARANTIA NAO SE APLICA

SUBCONTRATACAO NAO

CONSORCIO NAO

7.1.1. A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a méo de obra, transporte/frete e
encargos trabalhistas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

8.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/21, art. 117, caput).

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gfes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo;

8.6.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdo para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcao.
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8.6.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

8.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal de contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.8. O fiscal do contrato recebera a nota fiscal de fornecimento, e verificara se a seguinte lista de informacgGes
esta em consonancia com a Autorizagao de Fornecimento:

8.8.1. o prazo de validade;

8.8.2. a data da emissao;

8.8.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.8.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.8.5. o valor a pagar; e

8.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

Gestor do Contrato

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterag6es e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo;

8.10.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.12. 0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigag6es assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.13.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

8.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacédo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

9. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

PRAZO DE PAGAMENTO 30 DIAS A CONTAR DO PROCESSAMENTO DA
LIQUIDACAO DA NOTA FISCAL

NUMERO DE PARCELAS AS AQUISICOES OCORRERAO CONFORME A
NECESSIDADE DO MUNICIPIO.

CONTA PARA PAGAMENTO A SER INFORMADA NO MOMENTO DA EXECUCAO
EM DOCUMENTO PROPRIO

FONTE DE RECURSOS A SER INFORMADA NO MOMENTO DA EXECUCAO
EM DOCUMENTO PROPRIO

NUMERO DO CONVENIO/CONTRATO DE NAO SE APLICA

REPASSE/RESOLUCAO/PORTARIA MINISTERIAL

CONCEDENTE NAO SE APLICA

As informacgdes acima deverdo constar da Nota Fiscal de Fornecimento/Servigo

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

MODALIDADE DE LICITACAO PREGAO, ART. 28, |
CRITERIO DE JULGAMENTO Menor Preco Global
REGIME DE EXECUCAO NAO SE APLICA
INVERSAO DE FASES NAO
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FORMA DE FORNECIMENTO

CONFORME NECESSIDADE

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

LISTAGEM ABAIXO

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

SIM

PARA EMPRESAS SITUADAS NO MUNICIPIO DE
BAEPENDI - Alvara da Vigilancia Sanitaria emitido
pelo Municipio de Baependi/MG

PARA EMPRESAS NAO SITUADAS NO
MUNICIPIO DE BAEPENDI — Alvara da Vigilancia
Sanitaria emitido pelo Municipio sede da licitante e
Alvard da Vigilancia Sanitaria para o ponto de
distribuicdo emitido pelo Municipio Baependi/MG

A Licitante declarada ME/EPP, para fins de usufruir
dos beneficios previstos na LC 123/2006, devera
apresentar a seguinte documentacao:

Declaracao para os devidos fins legais, sem
prejuizo das sanc¢bes e multas previstas neste ato
convocatério, que a empresa estd enquadrada
como MEI/ME/EPP, conforme a Lei Complementar
n°® 123/2006, que a empresa ndo se encontra
alcancada por qualquer das hipoteses descritas no
8§ 4.2 do Art. 3.°, da Lei Complementar n.° 123, de
14/12/2006, cujos termos declare conhecer na
integra, estando apto, portanto, a exercer o direito
de preferéncia, observado também o disposto nos
88 1° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n.
14.133/2021.

APRESENTACAO DE GARANTIA NA PROPOSTA NAO
APRESENTACAO DE GARANTIA PARA O CONTRATO NAO
VISITA TECNICA NAO
PROVA DE CONCEITO NAO
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA SIM

PARCELA DE MAIOR RELEVANCIA

COMPROVACAO DE FORNECIMENTO DE
MATERIAIS/SERVICOS CONDIZENTES COM O

OBJETO DA PRESENTE CONTRATAGCAO, EM
PRAZOS E CONDICOES ATE O LIMITE DE 50%.

APRESENTACAO DE RESPONSAVEL TECNICO NAO
INSCRICAO DA EMPRESA NOS ORGAOS NAO
CUMPRIMENTO DE LEGISLACAO ESPECIFICA NAO
RESTRICAO DE PARTICIPACAO REGIONAL NAO)

LISTA DE DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

HABILITACAO JURIDICA

e Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

e Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

e Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagédo
respectiva.

HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital OU Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;

¢ Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) — Dispensado nos casos em
gue a Licitante for Pessoa Fisica;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

e Demais documentos necessarios para habilitacdo estardo elencados no caput deste item.

e Além dos documentos indicados no caput deste item, poderdo, a qualquer tempo, ser solicitada a
apresentacdo de documentacdo complementar para atestar as condi¢cdes de participagdo exigidas. Ex.
Balanco Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), Certiddo Simplificada, emitida pela
Junta Comercial da Sede da Licitante, entre outros, para fins de fiscalizacdo do Contrato/Ata de Registro de
Precos e manutencao do atendimento durante a vigéncia deste;

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos nas dotacdes
or¢camentérias indicadas em documento proprio, a ser juntado ao processo originado por este Termo de
Referéncia.

Para os exercicios financeiros subsequentes, serdo utilizadas as correspondentes das dotacSes apresentadas
acima, apds aprovacado da Lei Orcamentaria Anual, cujos créditos serdo indicados e reservados no momento da
elaboracgédo da solicitagdo de compra.

12. DEMAIS INFORMAGCOES ADICIONAIS
12.1. Conforme dispd8e o art. 6°, XXIIl, ¢, para atender a descri¢ao da solugdo como um todo, foram utilizadas
neste Termo de Referéncia informagfes constantes do Estudo Técnico Preliminar ao qual se vincula,
constando deste documento todas as informacdes pertinentes
12.2. Demais informag¢Bes poderdo ser solicitadas a este Departamento

Baependi, 7 de abril de 2026.

Ana Vitdria Pereira Escalada Padilha
Secretaria Municipal de Governo



