Prefeitura Municipal de Caxambu - MG

Praga Dezesseis de Setembro, n2 24 — CEP: 37440-000 — Caxambu — MG

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

1.

TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de placas adesivas de identificagdo

patrimonial, destinadas & identificagdo e controle dos bens mdveis pertencentes a Prefeitura

Municipal de Caxambu/MG.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto o fornecimento de placas adesivas personalizadas para

identificacdo patrimonial, destinadas a etiquetagem dos bens méveis da Administracdo Publica

Municipal.

As placas deverdo atender as seguintes especificagdes minimas:

dimensdes aproximadas de 4 cm x 2 cm;

material adesivo de alta resisténcia (poliéster), adequado para fixacgdo em diferentes
superficies;

durabilidade compativel com uso continuo, resistente ao desgaste, umidade e
manuseio;

impressdo de alta qualidade, garantindo legibilidade das informagbes ao longo do

tempo;

As placas deverdo conter, obrigatoriamente:

identificacdo institucional: “Prefeitura Municipal de Caxambu”;

indicacdo do setor: “Patrimdnio”;

cédigo de barras funcional;

numeragdo patrimonial individual e sequencial (a ser posteriormente definida pela
Administracdo);

layout padronizado conforme modelo fornecido pela Administragdo (conforme imagem

de referéncia abaixo).

A personalizacdo deverd ser realizada pela contratada, observando rigorosamente o padrao

visual adotado pelo Municipio, garantindo uniformidade e compatibilidade com o sistema de

controle patrimonial.

MODELO DE REFERENCIA:
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MODELO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUN!CIPAL
DE CAXAMBU '

PATR*MON!O

4cm >

Dimensdes aproximadas: 4 cm (largura) x 2 cm (altura) J

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A presente contrata¢do justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada identificacdo,
controle e rastreabilidade dos bens modveis pertencentes ao Municipio de Caxambu/MG,
constituindo medida indispensavel a eficiéncia da gestdo patrimonial e a observancia dos
principios que regem a Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, eficiéncia,
controle e transparéncia.
A Diretoria de Materiais e Patriménio, unidade responsavel pela gestdo, registro, controle e
inventario dos bens publicos municipais, atualmente dispde de quantidade reduzida de placas
de identificacdo patrimonial, o que compromete a identificagdo tempestiva e adequada dos bens
adquiridos ao longo dos exercicios financeiros.
A inexisténcia ou insuficiéncia de identificacdo patrimonial adequada impacta diretamente a
qualidade da gestdo administrativa, podendo ocasionar:

e fragilidade nos procedimentos de inventario fisico e conferéncia patrimonial;

e inconsisténcias entre os registros contabeis e a existéncia fisica dos bens;

e dificuldades na localizacdo, controle e rastreamento dos ativos publicos;

e aumento do risco de extravio, deterioracdo ndo controlada ou utilizagdo indevida dos

bens;
e comprometimento da transparéncia e da adequada prestagdo de contas aos 6rgdos de
controle interno e externo.

Ressalta-se que a identificacdo patrimonial por meio de placas padronizadas, contendo

numeracdo individual e cédigo de barras, constitui ferramenta essencial para a organizagado dos
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bens publicos, permitindo a integragdo com sistemas de controle patrimonial, a automagdo de
processos de inventario e a melhoria da governanga administrativa.

Ademais, a padronizagdo das placas contribui para a uniformidade visual, organizagdo interna e
profissionalizacdo dos procedimentos administrativos, atendendo as boas praticas de gestdo
publica.

A contratacdo encontra-se alinhada aos instrumentos de planejamento do Municipio,
especialmente & Lei Orcamentdria Anual (LOA), que contempla recursos destinados a
manutencdo das atividades administrativas e a gestdo patrimonial, bem como ao Plano
Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO), no que se refere ao aprimoramento
da estrutura administrativa e ao fortalecimento dos mecanismos de controle interno.

Dessa forma, a contratagdo pretendida revela-se necessaria, adequada e pluenamente justificada,
constituindo medida essencial para assegurar a regularidade da gestdo patrimonial e a protecdo

dos bens publicos municipais.

4. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
A selec3o do fornecedor serd realizada com base na regular habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista
e técnica da empresa, conforme exigéncias estabelecidas no edital de licitagdo.
A aceitabilidade da proposta observard a compatibilidade dos precos apresentados com os
valores previamente estimados pela Administracdo, conforme pesquisa de pregos realizada pelo
6rgdo licitante/municipio. Serdo desclassificadas as propostas com valores manifestamente

inexequiveis ou incompativeis com o mercado, conforme critérios definidos no edital.

5. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBIJETO
O fornecimento das placas devera ocorrer conforme as seguintes condigdes:
e entrega em local a ser indicado pela Diretoria de Materiais e Pat‘ri'r‘nénio;
¢ fornecimento integral do quantitativo licitado;
e prazo de entrega de 30 dias, contados a partir da emissdo da ordem de fornecimento;
e as placas deverdo ser entregues devidamente organizadas, identificadas e em
conformidade com a numeragdo e layout aprovados pela Administragao;
Antes da producdo final, a contratada deverd apresentar modelo/prova para aprovagdo da

Administracdo, garantindo a conformidade com o padrao exigido.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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O modelo de gestdo de contrato serd o previsto no ordenamento juridico, sobretudo o disposto
no Decreto Municipal n2 3721 de 2024 e na Lei Federal 14.133/21.

O(a) fiscal para a presente contrata¢do sera o(a) senhor(a) DOUGLAS DA SILVA, que auxiliard o
gestor de contratos publicos da Prefeitura Municipal de Caxambu, conforme estabelece a

legislagdo vigente.

7. OBRIGACOES DO CONTRATADO
Constituem obrigagGes da contratada:
e executar o objeto conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
e realizar a personalizac3o das placas conforme padrdo definido pela Administragdo;
e garantir a qualidade, durabilidade e legibilidade das placas fornecidas;
e substituir, sem &nus para a Administracdo, quaisquer itens que apresentem defeitos,
falhas ou inconformidades;
e cumprir os prazos estabelecidos para entrega;
e responsabilizar-se por todos os custos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do contrato;

e responder por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Constituem obriga¢des do Municipio:
e acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;
e fornecer a contratada as informacdes necessarias, especialmente quanto a numeragao
e layout das placas;
e aprovar previamente o modelo/prova apresentado;
o efetuar o pagamento nos prazos estabelecidos, desde que cumpridas as condi¢bes

contratuais.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal, condicionado
a verificagio, por parte do setor competente, do cumprimento integral das condi¢bes
estabelecidas no edital, Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, além da regularidade

das informacg&es constantes na Nota Fiscal.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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O valor estimado para a presente aquisi¢do terd carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n®
14.133/2021, devidamente justificado como medida necessdria i para preservar a
competitividade do certame, evitar a formag&o prévia de precgos de referéncia pelos licitantes e
propiciar a obtencdo de proposta mais vantajosa para a Administragdo. O referido valor sera
mantido sob guarda da Administracio e tornado publico apds o encerramento da fase
competitiva, em observancia aos principios da transparéncia, da isonomia e da sele¢do da

proposta mais vantajosa.

11. SANCOES

No caso de descumprimento das obrigacdes contratuais ou editalicias, serdo aplicadas,
considerando a gravidade de cada caso, garantidos o direito ao contraditério e a ampla defesa,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis, as san¢des previstas nos artigos 155 a 168 da lei n?

14.133/2021, como adverténcia, multa, suspensac de licitar, declaragdo de inidoneidade.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Os recursos para a efetivacdo da contratacdo estdo previstos no orcamento da Secretaria de

Administracdo, com dotagdo orcamentdria especifica, sendo esta:

Ficha

Dotagao Fonte Cédigo de Aplicagao

173

02.08. .04.122.0017.2080.3.3.90.30.00 1501 0000

13. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia serd parte integrante do edital da contratagdo, devendo ser cumprido
na integra pela contratada.

Declaro que sou responsdvel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de placas adesivas de identificagdo

patrimonial. O Termo de Referéncia esta adequado ao que dispde a legislagdo em vigor.
Caxambu/MG, 22 de abril de 2026.

DQUGLAS DA SILVA
Servidor responsdvel pela redagéo do Termo de Referéncia
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. SECRETARIA/ SETOR DEMANDANTE:

Secretaria Municipal de Administragdo — Diretoria de Materiais e Patrimonio.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE E PROBLEMA A SER RESOLVIDO

A presente demanda decorre da necessidade de identificagdo e controle patrimonial dos bens
publicos pertencentes ao Municipio de Caxambu/MG, por meio da aquisi¢do de placas adesivas
de identificacdo patrimonial.
A Diretoria de Materiais e Patrimbnio é responsavel pela gestdo, controle, registro e
acompanhamento dos bens méveis da Administragdo Publica Municipal, sendo imprescindivel a
correta identificac3o fisica dos itens para garantir a rastreabilidade, organizacdo e seguranca do
patrimoénio publico.
Atualmente, verifica-se a necessidade de reposi¢do e ampliagdo das placas de identificacdo, em
razao:

e da aquisi¢do continua de novos bens ao longo dos exercicios financeiros;

e da reduzida quantidade de placas de identificagdo patrimonial atualmente disponiveis

no dmbito da Diretoria de Materiais e Patriménio;

e da necessidade de padronizacdo visual e organizacional dos bens publicos.
A auséncia de identificacdo adequada compromete significativamente o controle patrimonial,
podendo gerar:

o dificuldades no inventario fisico dos bens;

e inconsisténcias nos registros administrativos;

e riscos de extravio, uso indevido ou descontrole patrimonial;

e prejuizos a transparéncia e a prestacdo de contas perante érgdos de controle.
Diante disso, faz-se necessaria a aquisicdo de placas adesivas de identificacao patrim’onial,

garantindo a adequada gestdo dos bens publicos municipais.

3. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A presente contratacdo encontra-se alinhada com os instrumentos de planejamento do
Municipio, especialmente com a Lei Orgamentaria Anual (LOA), que prevé dotagdo especifica
para manutencgdo das atividades administrativas e gestdo patrimonial.
A contratacdo também se mostra compativel com as diretrizes estabelecidas no Plano Plurianual
(PPA) e na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), no que se refere a modernizagdo

administrativa, controle de bens publicos e melhoria da gestdo patrimonial.
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4.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratac3o deverd atender aos seguintes requisitos minimos:

fornecimento de placas adesivas em poliéster para identificagdo patrimonial;
dimensbées aproximadas de 4 cm x 2 cm;

material resistente, com durabilidade adequada ao uso continuo em bens moéveis;
resisténcia a desgaste, umidade e manuseio;

impress3o de alta qualidade, com boa legibilidade;

As placas deverdo conter, obrigatoriamente:

identificacdo institucional do Municipio (Prefeitura Municipal de Caxambu);

menc3o ao setor de patriménio;

codigo de barras;

numeracdo patrimonial individual e sequencial (a ser posteriormente enviada a
empresa vencedora pela Administragdo);

layout e padronizagdo visual conforme modelo fornecido pela Administracdo (conforme

imagem de referéncia).

A personalizacdo deverd seguir rigorosamente o padrdo adotado pela Administracdo Municipal,

garantindo uniformidade visual e compatibilidade com os sistemas de controie patrimonial

existentes.

Os requisitos definidos estdo diretamente relacionados a necessidade de identificacdo eficiente

dos bens, ndo havendo exigéncias desnecessarias ou restritivas a competitividade.

MODELO DE REFERENCIA:

MODELO DE REFERENCIA

 PREFEITURA MUNICIPAL
DE CAXAMBU
PATRIMONIO

ﬁlllllﬁllitllﬂlllllllll

4cm »

Dimensdes aproximadas: 4 cm (largura) x 2 cm (altura)
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5. ESTIMATIVAS DA QUANTIDADE A SEREM CONTRATADAS
A quantidade estimada para a contratacdo sera de 3.000 unidades de placas de identificagao
patrimonial. |
A definicdo do quantitativo basear-se-a:
e no levantamento atualizado dos bens mdveis existentes;
e na previsdo de aquisicdo de novos bens;

e na necessidade de reposicdo de placas danificadas ou extraviadas.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram realizadas pesquisas de precos por meio da plataforma Banco de Pregos, a qual permite
a comparacio de valores efetivamente contratados por drgdos publicos de todas as regides do
pais, visando verificar a compatibilidade dos pregos praticados no mercado e a viabilidade da

contratacdo dentro dos padrdes de qualidade exigidos pela Administragao.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para a presente contratagdo terd carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei
n? 14.133/2021, devidamente justificado como medida necessdria para preservar a
competitividade do certame, evitar a formagdo prévia de pregos de referéncia pelos licitantes e
propiciar a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo. O valor permanecera sob
guarda da Administracdo e serd divulgado apds o encerramento da fase competitiva, em
observéncia aos principios da transparéncia, da isonomia e da sele¢do da proposta mais

vantajosa.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS E DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A contratacdo visa garantir a adequada identificagdo dos bens publicos municipais,
proporcionando:

e melhoria no controle patrimonial;

e maior organizacao administrativa;

e reducdo de riscos de extravio e perdas;

e maior eficiéncia nos processos de inventdrio e auditoria;

e padronizacdo visual dos bens publicos.
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A solucdo adotada consiste na aquisicdo de placas adesivas personalizadas, com numeragao
individual e cédigo de barras, permitindo integragdo com os sistemas de controle patrimonial e

facilitando a gestao dos ativos municipais.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
A contratacdo serd realizada em lote Unico, considerando a natureza homogénea do objeto e a
necessidade de padronizacdo das placas de identificacdo patrimonial.
0 fornecimento por um Unico contratado garante:
¢ uniformidade no padrdo visual;
e consisténcia na numeracao e personalizacao;
e maior eficiéncia logistica;

¢ melhor controle da execugdo contratual.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Apds a elaboracg3o do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, os documentos serdo
encaminhados ao Departamento de Compras para prosseguimento do processo de contratagao.
Durante a execucdo contratual, caberd a Diretoria de Materiais e Patrimdnio:

e acompanhar o fornecimento;

e conferir a conformidade das placas com as especificagdes;

e proceder a correta aplicacdo e registro dos bens.

11. CONTRATA(,'GES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A presente contratacdo estd diretamente relacionada as atividades de gestdo e controle
patrimonial desenvolvidas pela Administragdo Publica Municipal, especialmente no que se
refere a identificacdo, registro e acompanhamento dos bens méveis.

Trata-se de contratacdo de natureza autdonoma, ndo havendo dependéncia direta de outra
contréfagéo para sua execugao.

Ressalta-se, contudo, que o objeto possui carater correlato as aquisicdes de bens moveis
realizadas pelo Municipio, uma vez que a identificagdo patrimonial constitui etapa subsequente
e indispensavel a incorporacdo dos bens ao patriménio publico, garantindo sua adequada
contabilizagdo, controle e rastreabilidade.

Assim, embora n3o haja interdependéncia contratual, a presente contratagdo integra o conjunto
de acdes administrativas voltadas & organizacdo, controle e protegdo do patriménio publico

municipal.
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12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Os impactos ambientais decorrentes da contratagdo sdo considerados de baixa relevancia.
Ainda assim, recomenda-se:

o utilizagdo de materiais duraveis, reduzindo a necessidade de substituicdes frequentes;

e descarte adequado de residuos provenientes de placas inutilizadas.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Diante do exposto, declaro vidvel a contratagdo de empresa para fornecimento de placas
adesivas de identificacio patrimonial, considerando sua relevancia para o adequado

funcionamento das atividades publicas e para a melhoria da gestao administrativa.

Caxambu/MG, 22 de abril de 2026.

- /~/
( N /‘ g -‘a’l
Ty et -
EDSON VANDER CUNHA RESENDE
Secretdrio Municipal de Administragdo e Finangas Adjunto
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