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ANEXO B

ESPECIFICACOES DO SISTEMA

1. A Contratada devera atender as seguintes areas e possuir 0s requisitos minimos pelo sistema
de informagdes eletronico de dados:

11 - MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E
EXECUCAO ORCAMENTARIA:

. Adequacéo ao novo Plano de Contas PCASP.

. Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada.

. Permitir editar regras contabeis para parametrizacdo de acordo com seu entendimento.
. Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadacao de
receitas de acordo com NBCASP lancando todo o Conjunto de Lancamentos Padronizados
exigidos.

. Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP.

. Possibilidade de langamento do reconhecimento do crédito.

. Possibilidade de contabilizacdo de Provisao de 13° Salario, Férias Prémio e Férias.

. Contabilizacdo por atributo da conta contabil - permanente/financeiro de forma
automatica.

. Contabilizagdo da receita de acordo com o0 novo ementario da classificacdo por natureza
da receita orcamentaria.

. Permitir elaborar e divulgar as demonstraces contabeis e os relatérios e demonstrativos

fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econémicos e financeiros, compreendendo, isolada e
conjuntamente, as transacdes e operagdes de cada 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo
direta e autarquica;

. Permitir geracdo de arquivo para a exportacdo dos dados ao SICONFI.

. Possibilita 0 desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacédo, conforme determina o art. 13 da LRF.

. Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o

estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de
desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

. Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim
de garantir o equilibrio das contas publicas.
. Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio ou reserva de saldo orgamentério para
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realizacdo de abertura de créditos adicionais.
. Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créeditos
orcamentarios, exigindo a informacé&o da legislacdo de autorizagdo e resguardando o
historico das alteracdes de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI

da CF/88.

. Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar,
crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo),
identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica),
exigindo a informagdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histdrico das alteracGes de
valores, conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n® 4.320/1964.
. Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentaria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualguer momento, durante a execucdo contabil.

. Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicdes e
parametros para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus
respectivos saldos, entre outros).

. Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administragdo realiza a movimentacéo financeira, identificando a agéncia, 0 numero da conta,
com associacgdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um codigo reduzido
para cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definicdo de parametros para atender as identificacbes de conta movimento ou
conta de aplicacéo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de
encerramento de conta bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para
atendimento ao SICOM.

. Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracédo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteragOes/atualizacdes de razdo social, endereco e etc., sem
prejudicar movimentag6es anteriores.

. Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo sequencial e
cronoldgico.
. Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizagdo pela

administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execugdo, 0 processo de apropriacdo
contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n® 448/2002 da STN e exigido na
padronizacdo dos cddigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de
Recurso apresentada no SICOM.

. Possibilita o controle de saldos de dotagdes orcamentarias, impedindo o empenhamento,
caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.
. Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa.
. Permitir emissdo da nota de anulagdo de empenho.
. Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:
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- Credor/Fornecedor;
- Codigo/Numero do Empenho;
- Dotacdo ou Codigo Orcamentario;
- Data do Empenho;
- Unidade Orgamentaria;
- Natureza/Elemento da Despesa;
. Permitir a emissao de relatdrio analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo
por saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade or¢camentéaria, por data de emissdo, por
data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidagéo,
liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emisséo, contendo as
seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, niumero do empenho, data
do empenho, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentériae
natureza da despesa
. Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo
as seguintes informacdes béasicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,
historico resumido e saldo apagar.
. Permitir a emissao de relatorio de empenhos a pagar por unidade orgcamentaria, contendo
as seguintes informacdes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor,
namero do empenho, data do empenho e valor a pagar.
. Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentéria e grupo
de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacées: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do
empenho.
. Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
seguintes informacdes bésicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho.

. Permitir informar retengdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho.
. Permitir 0 cadastro de documentos  contabeis para registrar as
despesas extraorcamentarias.

. Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas
inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n°4.320/1964.

. Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em
Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM.

. Permitir a emisséo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como

documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario conforme
determinam o art. 36 e o paragrafo Gnico do art. 103 da Lei n°4.320/1964.

. Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndo processados,
conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964, bem como a emisséo de
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relatério de empenhos inscritos em restos a pagar, separando os empenhos processados e 0S
empenhos ndo- processados, contendo as seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscrigéo, valor pago e saldo apagar.
. Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o numero da nota de empenho,
o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativoe
a sua impressao, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial.
. Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o controle de pagamentos e
cancelamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes:
namero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor da inscri¢do, valor pago, valor cancelado
e saldo apagar.

. Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de
senhas especificas para este procedimento.
. Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,

possibilitando a descri¢do do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial.

. Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizagéo e restabelecimento das mesmas.

. Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores.

. Permitir a emissdo de relatério do plano de contas cadastrado.

. Possibilita a emissdo de relatério contendo as contas bancérias cadastradas.

. Possibilita a emissdo de relatorio contendo os credores/fornecedores cadastrados.

. Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um

credor/fornecedor, selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes
informacdes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulacdes e
complementacGes, data dos empenhos, anulacbes e complementacdes, valor dos empenhos,
anulages, data de pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos.

. Permitir a emisséo de relatorio de empenhos por natureza de despesa com a opcéao de
selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informacdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago doempenho,
valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.

. Permitir a emissdo de relatorio analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecéo
por credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade orgcamentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas or¢camentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes bésicas: codigo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de
despesa, valor e histérico.

. Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentérias pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informagdes bésicas:
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cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,
valor e historico.
. Permitir emissdo de relatdrio de extrato de dotagdes orcamentarias com a possibilidade
de selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacoes:
conta orcamentéria ou dotacdo orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecéo
dos dados do relatério, data da movimentacdo da dotacdo orcamentaria, historico e
credor/fornecedor relacionados a movimentagdo, créditos e anulagdes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apOs cada lancamento e
demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo or¢camentéria.
. Permitir emisséo de relatorio de saldo de dotagdes or¢gamentarias com opgéo de escolha
da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informaces: codificagdo completa
da conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descri¢cdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa.
. Permitir a emissao de relatorio de créditos e anulacGes orcamentarias contendo 0s
cbédigos numeéricos, os nomes e os valores das dota¢6es orcamentarias creditadas e das debitadas;
e ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos(por anulacao).
. Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da Declaragdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome e,
namero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor
do empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita.
. Gera arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD)
em atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado.
. Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instrucdes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacoes:
. As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo orcamentaria
(institucional, funcional, programatica e econémica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho
e 0 valor pago.
. Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando
a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor,0 nimero da nota
de empenho (restos a pagar) e o valor pago.
. Os documentos de despesa extraorcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de
contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e codigo
do credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extraorcamentaria, a fonte de recursos
e o valor.

. Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de
despesa, somando os valores por 6rgaos de governo, com consolidacdo por unidades de governo
e com consolidagdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informagdes:
elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, creditos e anulagdes
realizadas, saldo orcamentario resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no
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més e até o més, saldo or¢camentério resultante ap6s o0 empenhamento, valores pagos no més e
até o més e saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa.
. Permitir emissdo de relatorios da execucdo contébil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: codigo da conta de receita,
descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados atéo

més.

. Permitir a emissdo do Demonstrativo da Aplicagdo do Residuo (Art. 25 da LC
141/2012), conforme orientac6es do Portal SICOM.

. Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme
orientagdes do Portal SICOM.

. Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificacdo
de caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATINL1).

. Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informagoes

obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM).

. Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informacges obrigatorias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM).

. Disponibiliza o arquivo Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)
contendo as informacGes obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

. Disponibiliza endereco eletrdnico, para publicacdo em tempo real, das informacdes
pormenorizadas sobre a execugdo orcamentéria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

. Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos dados
referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo prestado, a
Pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for ocaso, ao procedimento
licitatorio realizado;

. Quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordindrios.

1.2 -MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

. Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizacéo;

. Cadastro dos bens mdveis de forma individual;

. Inclusdo de bens moveis por lote com numeragdo automatica os mesmos a partir do
ultimo nimero existente;

. Exclusdo de bens moveis;

. Controle da destinagcdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sesséo ebaixa);
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. Emissdo de numero de etiquetas de controle patrimonial,

. Integracédo ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica;

. Registro histdrico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais;

. Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva
identificacéo;

. Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem;

. Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

. Incorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario,

de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens préprios;

. Cadastro e incorporacdo de bens mdveis, contendo as informacdes sobre a forma de
aquisicdo e caracteristicas que identifiguem os bens incorporados, suas localizacGes,
responsaveis, mencdo do empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas;

. Historico de bem mesmo ap0s a baixa dos Bens, para posteriores consultas;

. Emissdo de inventario dos bens patrimoniais;

. Emissdo de relatorio de Bens Incorporados e Desincorporados;

. Emissdo de relatdrio das Variagcdes Patrimoniais, incluindo as depreciacfes, correcdes
e reavaliacOes;

. Cadastro de informag6es complementares utilizados na incorporacao dos bens;

. Cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as informacGes sobre a forma de
aquisicdo caracteristicas peculiares que identifiguem os imoveis;

. Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro;

. Rotina de valoracdo dos bens através de reavaliacéo;

. Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;

. Emissao de inventario sintético de bens patrimoniais;

. Cadastro que Permitir a forma de incorporacdo do bem patrimonial (compra, doacéo,
cessdo de uso, permuta, etc.)

. Cadastro da situacao dos bens (em uso, baixado, etc.);

. Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal.

1.3 -MODULO DE TESOURARIA:

. Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a
fonte de recursos da despesa e da conta bancéaria
. Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orgcamentarias e

extraorgamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retengdes cabiveis,
com opgéo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/borderd e débito em conta,
fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria

. Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias e
extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opc¢éo de entrada
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por meio de aviso de crédito e depdsito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receitae
da conta bancaria

. Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a
administracdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco

. Possibilita a emisséo da relagdo dos cheques emitidos

. Possibilita a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas

. Permitir estorno de langamentos contabeis

. Permitir exclusdo de langamentos contabeis, quando cabivel

. Permitir o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicacdes financeiras

. Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacGesfinanceiras

. Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens lancados

pela contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens lan¢ados pelo banco e nédo
langados pela contabilidade

. Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias

. Permitir o cadastro das contas bancérias dos credores/fornecedores para a efetivacéo do
pagamento

. Permitir a emissdo de relatorio que demonstre, numa data previamente definida pelo

usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra- orcamentarias e que
tenha as seguintes informacoes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e 0s valores
arrecadados Permitir a emissédo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo
usuario ou num periodo, 0s pagamentos das despesas orcamentarias e extra- ornamentarias e que
tenha as seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a
classificacdo da despesa e os valores pagos;

. Permitir a emissao de relatorio da execucdo financeira diaria ou mensal, com a op¢éo
de selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas correntes bancarias, com as seguintes informacg6es: codigo do banco, niUmero da conta
corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada langamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante ap6s cada lancamento a débito ou a crédito

. Permitir emissdo de relatorio da execucdo financeira por periodo, ap6s conciliacdo das
contas bancarias e encerramento do dia, contendo a execucao financeira diaria de todas as contas
correntes e movimentacBes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extra orcamentarios)

. Permitir emisséo de relatorio da execugdo de numerdrios, do dia ou mensal, contendo
os resultados de todas as contas correntes e movimentagcfes de caixa com resultados sintéticos
de entradas e saidas (or¢camentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de
caixa e bancos;

. Permitir emissé@o de relatdrio de conciliacdo bancéria que evidencie a movimentagéo
bancaria mensal das contas correntes com as seguintes informagdes: saldo inicial e final da conta
bancaria e a conciliacdo das entradas e saidas;

. Permitir a emissdo de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentagdo
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(entradas e saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e
ndo vinculadas;
. Permitir emissdo do Livro Diéario, por intervalos de datas pretendidas, com a op¢éo de
definir a numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os langcamentos diarios da
contabilidade e tesouraria com as seguintes informagoes:
- data do langcamento,
- conta do plano de contas,
- descricdo do lancamento e
- valores lancados a débito e a crédito.

. Permitir emisséo do Livro Razéo, por intervalos de datas pretendidas, com a opcao de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langcamentos contabeis,
por conta selecionada, com as seguintes informacoes:

- cddigo da conta,

- descricdo da conta,

- data do lancamento,

- historico do langamento,

- valores lancados a débito e a crédito e saldos inicial e final.

1.4.- MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

. Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opgao para inclusao, no minimo, das
seguintes informagdes:

- Raz&o social/Nome;

- CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando
(fazendo verificacdo do nimero do documento) o documento digitado;

- Nome fantasia (pessoa juridica);

- Endereco completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);
- NuUmeros de telefones e fax;
- Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

- E-mail;

- Representantes da empresa com nome e cargo;

. Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade
juridico fiscal das empresas cadastradas.

. Permitir inclusdo das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem
como controlar a validade destes documentos;

. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e
sistemas afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas;

. Permitir edi¢do do cadastro de fornecedores registrando as alteraces feitas, bem como

encaminhar tais alteracGes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM;
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. Permitir impressao de relatorios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

. Permitir impressdo de relatorios das Certiddes Negativas de Débitos (CND) de cada
fornecedor contendo tipo de certiddo, numero, data de emissao e data de validade;

. Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servicos ou tabela de
produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;

. Permitir edicdo, remocao ou reprovacao dos pedidos/solicitacdes de compras;

. Permitir impressdo do pedido/solicitagdo de compras de forma individualizada ou
unificada, por ordem alfabética ou por cddigo por item;

. Permitir inclusdo de Cotagdes através de pesquisa de prego com fornecedores,
permitindo selecionar critério de pesquisa por menor preco, ou média dos precos;

. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas

de preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas,
conforme Instru¢cdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteragdes;

. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotagdes que
possuam itens sem preco de cotacéo;

. Permitir inclusdo de varios pedidos/solicitacbes de compras em uma mesma cotacao;

. Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitacdes de compras vinculado;

. Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de

contabilidade, para que sejam classificados quais 0s recursos or¢amentarios cobriram tal
despesa, nesta integracdo deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por
secretaria/setores com suas quantidades e preco de referéncia;

. Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotac6es utilizadas para
declaracdo de disponibilidade orcamentaria;
. Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracdo de

disponibilidade de recurso orcamentario, demonstrando a classificacdo contabil, fonte derecurso
e valor estimado;

. Permitir edigdo, remogéo ou reprovacdo de pesquisas de precos(Cotacao);

. Permitir a impressao relatério de Cotacdo de fornecedores (em branco ou preenchido
com valores), Mapa de Cotacéo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado)e
Termo de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatérios mencionados
devem possuir opcao para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados
nos formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel(.xIs);

. Registrar os processos licitatdrios identificando o numero do processo, objeto licitatério,
modalidade de licitacdo e data do processo;
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. Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesdo a
Registro de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n°8.666/93,

10.520 e suas atualizagdes;
. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicéo de recursos, julgamento de
propostas, adjudicacdo e homologacao;

. Permitir e sugerir o numero do processo de licitacdo sequencial a modalidade;

. Permitir o cadastro da comissdo de licitacdo e vinculacdo destas aos processos, sem
necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacéo da comisséo conforme o processo;
. Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores

participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada em
meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma chavede
validacdo, sem necessidade de redigitacao;

. Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo
préprio usudrio do sistema;
. Possibilita controle da situacdo do processo de licitacdo (Aberto, Julgado, Adjudicado,

Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua
decisdo (suspensa, fracassada ou revogada);

. Permitir configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor
preco e maior lance;
. Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser

lancadas em percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatorios de adjudicacao e
homologacéo;

. Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco unitario ou por
item;

. Permitir impressdo de relatério dos lotes cadastrados com as seguintes informacdes:
namero do lote, descrigdo do lote, descrigdo dos itens do lote, quantidades e valores;

. Possuir rotina de apuracao de propostas, apresentando quando comparativo com valores
ofertados pelos fornecedores participantes, com emissao do relatério de Mapa de Apuracéo;

. Possuir parametros para cadastro e defini¢do do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n° 123/2006 e outras complementares;

. Possuir rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar empate entre
propostas, possibilitando usuério efetuar o desempate conforme a legislacdo vigente;

. Possuir alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando como critério de

desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.
44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracdes;

. Possuir registro das intengdes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes;
referéncia estipulado durante a fase de pesquisa de precos;
. Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatorio,
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bem como possibilita o controle e verificagdo das CND exigidas no processo;

. Permitir impressao de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;

. Permitir impressao de relatorio de Termo de Adjudicacao;

. Permitir impressdo de relatorio de Termo de Homologacéo;

. Permitir impressao de relatorio de Termo de Ratificacéo;

. Ter modulo de pregéo presencial, alem de controlar todo processo;

. Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitagéo e

contratos evitando redigitacdes: descricdes dos itens, unidade de medida, quantidade, data e
hora do certame etc.;

. Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam
importados automaticamente do sistema de licitagdes conforme definido em minuta e edital de
licitacdo;

. Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

. Permitir a execucao do pregdo por lote por preco unitario ou por item;

. Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregao;

. No pregao presencial o sistema devera ter a op¢éo de:

- Indicar as empresas EPP ou ME;
- O percentual de diferenca das propostas apresentadas;
- O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

. Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei
que possa cobrir a oferta;
. O sistema de pregao presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem

qualquer intervencdo do usuério, contendo as informacdes de empresas participantes, propostas
ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de
licitantes e manifestagdes de recursos.

. Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacao da
equipe conforme o processo;

. Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;

. Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de

insercdo manual pelo proprio usuario do sistema ou por meio de importacdo de arquivo
magnético encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacdo sem necessidade de

redigitacao;

. Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislagdo vigente;

. Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;

. Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora, minuto e fracdo de
minuto);

. Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

. Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que dara o

lance seguinte;
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. Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de
lances;
. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma viséo global do andamento do pregao;

. Informar em tela se a proposta vencedora esta acima do preco de referéncia, permitindo
prosseguir o feito mediante justificativa;
. Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociacdo ou ao final do

pregédo ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverdo ser impressos na ata do pregéo
sem a necessidade de redigitacao;

. Possuir rotina durante a fase de lances do pregéo para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacéo vigente;
. Possuir alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como critério de

desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte
(art.44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei
Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes;

. Permitir edi¢do e correcdo pelo proprio usuéario do sistema de lances inseridos de forma
equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencao via banco de dados;

. Permitir a habilitagdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitacao;

. Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a
situacédo do lote;

. Permitir que o pregoeiro modifique situacao do lote para deserto ou fracassado mediante
justificativa a ser impressa na ata do pregao sem a necessidade de redigitacéo;

. Permitir ao final do pregédo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma

manual pelo usuério do sistema ou de forma automaética (levando-se como parametro apropostas
inicial e o percentual de economicidade auferido);

. Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por lotes, da
fase de lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto
modificavel conforme ocorréncia do certame;

. Permitir cadastro de textos padrdes para serem utilizados na montagem da ata do pregéo,
de forma a possibilitar sua edi¢do de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacéo;

. Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando redigitacdo
dos textos caso necessite fazer reimpressao do relatério;

. Permitir registro de intengéo de recurso proveniente de fornecedores participantes para
que seja impresso na ata do pregao evitando redigitacéo;

. Emitir relatorio com os lotes vencidos por fornecedor, com indicagéo do percentual de
economicidade obtido em cada lote/item;

. Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregédo

presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercdo de propostas,
passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de
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julgamento;
. Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados automaticamente para
sistema de licitagOes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido
no pregao, evitando redigitacdo: descri¢do dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;

. Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;

. Permitir o cadastro de processos de alienacéo de bens (leildo);

. Permitir cadastro de processos de adeséo a Registro de Preco;

. Geracao dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitacdes,
ades0es a registro de pregos, dispensas e inexigibilidades;

. Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatorios com
seguintes dados: numero, ano, data de vigéncia;

. Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores,
descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informac0es;

. Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no

minimo o nimero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de
vigéncia do contrato;

. Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade,
valores e recursos orgamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informac0es;

. Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo
de vigéncia);

. Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

. Permitir geracdo de relatério de extrato de contrato com no minimo as seguintes
informac@es: dados do 6rgao ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado,
valor do contrato e data de vigéncia;

. Geracao dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,
aditivos e apostilamentos;

. Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por
dotacdo orcamentaria;

. Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE),
trazendo em seu corpo automaticamente as informacgdes descritas no processo licitatorio, tais
como a descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do
produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

. Possuir integragdo com sistema de contabilidade para solicitagcdo de anulagéo parcial ou
total de empenhos;

. N&o permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo orgamentéria;
. Permitir solicitar autorizagdo de fornecimento de itens ou de execucéo de servigo apenas

de solicitagfes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as
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informacdes descritas no processo licitatorio, tais como a descri¢do do produto especificada no
edital, a quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do
certame;
. Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizagcOes de fornecimento de itens ou
de execucéo de servigos;
. Permitir a vinculacéo das autorizacdes de fornecimento de itens ou execucgéo de servigos
as notas fiscais;
. Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distorcdo de
informac0es;
. Controlar saldo de solicitagbes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem como
permitir gerar autorizag6es de fornecimento;
. Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de preco
para determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;
. Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitacbes de
compras e cotagdes realizadas;
. Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integragdes das compras com
sistema de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;
. Permitir geracédo de relatorio das compras empenhadas no periodo;
. Permitir geracdo de relatério das compras adquiridas no periodo;

1.5 MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

. Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos,
Mmbustiveis, infracbes e classificacdes das mesmas;

. Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do
sistema, que deve compartilhar as informagdes com os demais modulos;

. Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando 0s mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informac6es com os demais modulos;

. Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos,

com, no minimo, 0s seguintes itens:

- namero do chassi;

- classificacdo da CNH necesséria para dirigir o veiculo;
- ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;

- referéncia ao setor ao qual o veiculo esta vinculado;
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- data de aquisicéo do veiculo;

- capacidade do tanque;

- hoddmetro inicial;

- Més de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatério;

. Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os

seguintes itens:

- cddigo da infracéo;

- status da infragdo;

- veiculo/méquina envolvido no delito;

- motorista responsavel pelo delito e CNH;

- valores;

- local, data e hora do delito;

. Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:

- data da ordem de abastecimento;

- combustivel a ser utilizado no abastecimento;

- nome do posto de combustivel,

- quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;

- nome do motorista do veiculo; e

- nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.

. Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:

- namero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;

- data e hora do abastecimento;

- combustivel utilizado no abastecimento;

- valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;

- hodémetro do veiculo abastecido;

. Possuir cadastro de solicitacdes de servigcos, com no minimo, os seguintes itens:

- data da solicitacdo de servico;

- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

- descricdo do veiculo ou equipamento;

- tipo de servico a ser realizado; e

- identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servico.

. Possuir cadastro de manutencgéo de veiculos e equipamentos, com no minimo, 0s

seguintes itens:

- data da manutencdo;

- identificacdo do veiculo ou equipamento;

- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

- valores dos servicos ou das pecas utilizados;

- hoddmetro inicial e final; e

- identificacdo do local ou oficina que prestou o servigo.

. Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no
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minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de

viagem, passageiros;

. Controlar o numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na
manutencdo, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do hodémetro;

. Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de
pneus, revisoes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

. Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servigos;

. Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde 0s mesmos podem ser importados
do cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

. Possuir relatorio dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;

. Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;

. Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencoes;

. Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros

e baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutengées da frota.
1.6 MODULO DE ALMOXARIFADO:
. Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,

devendo ainda haver a sua integracdo e comunicagdo com os sistemas de compras/licitagdes e
contabilidade;

. Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

. Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;
. Possuir cadastro unico dos itens de materiais, integrando aos médulos de Compras e
Licitacdo, Contabilidade e Frotas;

. Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de
consumo, possibilitando a defini¢do do responsavel por cada unidade cadastrada;

. Permitir definicdo de acesso dos usuérios aos almoxarifados que Ihes sejam pertinentes;
. Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de

requisicoes, e que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle
de saidas de mercadorias;

. Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade
de se informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da
requisicdo, 0 nome do requerente, 0 nome do responsavel pela aprovacao da requisicdo, o centro
de consumo de origem do requerente e a justificativa da requisi¢do, possibilitando no momento
da autorizacao desta requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usuario;

. Permitir a autorizacao ou veto, das requisi¢des realizadas, pelo usuério responsavel. Para
avaliacdo do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes
informacdes: nome do requerente, origem da requisicéo, justificativa para a requisi¢do, data da
requisicdo, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

. Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
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requisi¢Oes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;
. Permitir que no monitoramento de requisi¢es autorizadas sejam visualizados no
minimo: os itens requeridos (com quantidade requerida), o0 nome do requerente, a data da
requisicdo, a data de autorizacdo, o0 nome do responsavel pela autorizacdo e o local de entrega;
. Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro aosistema
de contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distorcao
de informacoes;

. Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;

. Possibilitar o uso de cddigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;

. Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentacdo no
almoxarifado ou no sistema de contabilidade;

. Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

. Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos
remanescentes permanegam pendentes para entradas futuras;

. Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de
lote da mercadoria e a data de validade de cada item;

. Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério selecione o lote da
mercadoria desejada.

. Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no prego
médio, conforme artigo 106, inciso 11l da Lei n° 4.320/64;

. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

. Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informacdes histdricas relativas a
movimentacdo do estoque de cada material, de forma analitica;

. Possibilitar movimentacGes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas
devolucdes;

. Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacéo;

. Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

. Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

. Possibilitar lancamento de estorno de entrada e saida;

. Possibilitar anélise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

. Permitir bloqueio da movimentacao (entrada e saida) de determinado periodo;

. Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados do responsavel geral;

. Possibilitar langamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

. Possuir lancamento de conversdo de unidade de medidas dos materiais, de forma a

atender melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo,
proporcionando maior controle dos saldos de cada material;

. Permitir impressao de relatorio do langamento de entradas e saidas;

. Permitir emissdo de relatorio fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no
mesmo relatorio) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;
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. Permitir emissao de relatorio para conferéncia de estoque;

. Permitir emisséo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricdo do
lote, data de fabricagéo e validade;

. Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso

controle lote a apresentacéo deste saldo individualizado por lote;
1.7 MODULO FOLHA DE PAGAMENTO:

+  Captacgdo e manutencédo de informac6es pessoais com os seguintes dados: Nome Completo;
Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade;
Raca/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro;
Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail;

«  Captacdo e manutencédo de informacdes documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N° Carteira
de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado
Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

. Captacdo e manutencdo de informacg6es de vinculo com o 6rgao com os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga Horéria Semanal.

. Cadastramento de servidores nos Regimes Juridicos Celetista e Estatutario, com diversas
variacdes de vinculo, como: Comissionado, Contratado, Efetivo, Agente Politico, Aposentado
dentre outros.

*  Registro da promocao de cargos e salarios dos servidores;

»  Estabelece um dnico cddigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no 6rgdo publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

. Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF;

»  Validacéo de digito verificador do nimero do CPF;

»  Validacao de digito verificador do numero do PIS;

. Localizacao de servidores/empregados por nome ou parte dele;

«  Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condicdes previstas para
cada dependente;

. Cadastro de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento em folha;

. Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

«  Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no calculo da folha;

. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporarios,
com ou sem beneficios pela previdéncia;
. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
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Aniversariantes do Més;
. Emite as fichas de dados cadastrais e contratuais dos servidores;
. Disponibilidade e seguranca das informacfes historicas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;
»  Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;
« Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os pagamentos
e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios individuais ou globais;
» Controla e mantém o registro das informacdes histdricas, necessarias as rotinas anuais como
de 13° salario e férias;
«  Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;
. Permite a configuracdo de proventos e descontos;
. Permite a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;
. Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padrdes;
«  Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento
de Deécimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de
Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;
«  Permite recalcular um tnico funcionario pds-calculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geracdo e calculo da folha;
. Permite a inclusdo de lancamentos fixos e varidveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);
. Propicia a inclusdo de codigos de proventos ou descontos fixos no préprio cadastro do
empregado, evitando a digitagdo mensal como uma variavel,
. Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;
. Permite o calculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato;
. Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servigo como 0 anuénio,
quinguénio e decénio;
. Calcula automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida;
«  Calcula automaticamente os encargos, processa relatérios com as informacgdes dos valores
relativos a contribuicdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo
com o regime previdenciario;
. Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro
de custo e/ou departamento);
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+ Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor/funcionario
por banco e agéncia;

. Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado;

. Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

. Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacao vigente;

. Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos
para previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

. Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;

. Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;

+  Permite a geracdo de arquivos para 0 CAGED;

«  Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;

»  Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

»  Permite rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

. Permite a geragéo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrées da legislagdo
vigente;

. Permite a geragdo do Seguro de Desemprego Online;

. Possui médulo de autbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando 0 mesmo
banco de dados;

. Permite o registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
codigos de identificacdo de prestador de servicos;

. Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funcionario, para acesso via internet através de site préprio do 6rgdo denominado “holerite on-
line”, com acesso restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo 6rgéo;

. Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacdes referente a folha
de pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo:
matricula, nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal,
adiantamento 13° salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a

receber;
. Permite a geracdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;
. Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servigo como, anuénio,

biénio, triénio, quinquénio, etc;

. Permite a geracéo de arquivos para importacdo e exportacdo com fins de alimentacgdo de
sistema de ponto;

. Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicional noturno;
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. Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° sal&rio no més de aniversario;
«  Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa no proprio
sistema, com travas de seguranga para 0 bom andamento das correcoes;
. Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no céalculo como verba
especifica de atestado médico;
. Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico praticado
pela instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;
»  Permite a geracdo de diversos relatdrios que auxiliam na conferéncia de dados e fechamento
de folha e consultas diversas;

»  Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as informacdes
de percentuais para calculos e suas particularidades;

. Geracdo de dados e informacdes sobre Remuneracao dos Profissionais da Educacdo para
SIOPE;

. E-Social: Sistema esta sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de contas
do governo, ja possuindo ferramenta para qualificacdo cadastral dos servidores de forma onlinee
por lote.

. Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de célculo da folha
(valida a existéncia, as informacdes sao de responsabilidade da instituicéo);

»  Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicéo;
»  Calculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislagdo vigente;

. Relatorio de controle de férias a vencer e vencidas

DESCRICAOQ DO SISTEMA DE FOLHA DE CONTRACHEQUE ONLINE

»  Acesso restrito apenas para o funcionario, com uso de login e senha;

*  Permite consulta e impressdo do contracheque;

. Permite consulta e impressao do cartdo de ponto;

. Permite alteracdo de senha em caso de esquecimento ou necessidade de alteracao.

« Disponibilidade e seguranga das informacdes historicas, armazenando todos os contracheques
e/ou cartdo de ponto ja publicados;

. Possui integracdo com Maodulos de Folha de Pagamento e/ou Ponto Eletrénico.

1.8. MODULO E-SOCIAL
o O sistema devera realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do e-Social. O
sistema deve fornecer ferramenta que integra as informagdes e moderniza os processos da area
de recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das informacGes ao eSocial do
Governo Federal. Andlise da base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que
precisam ser corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as exigéncias do
eSocial do Governo Federal. Apresentar diagnostico das inconsisténcias para que o funcionario
publico responsavel pelo cadastramento realize as corre¢des de forma agil e facilitada de todos
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0s erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de inconsisténcias - Disponibiliza
ambiente para a consulta de possiveis inconsisténcias apuradasnas validacdes.

o Validacgéo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras
de validacédo que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicao.

o Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos envios
de informagdes, 0 que resulta em mais organizagéo e controle, evitando que ocorra atraso nos
envios para o eSocial.

o Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificacdes do
Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

. Realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do e-Social
o Fornece ferramenta que integra as informacdes e moderniza os processos da area de
recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das informacbes ao eSocial do
Governo Federal.

o Analisar a base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que precisam ser
corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as exigéncias do eSocial do
Governo Federal

o Apresentar diagnéstico das inconsisténcias para que o funcionario publico responsavel
pelo cadastramento realize as correcfes de forma agil e facilitada de todos os erros da base
cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de inconsisténcias - Disponibiliza ambiente paraa
consulta de possiveis inconsisténcias apuradas nas validagdes.

o Validagéo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras
de validacédo que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicdo.

o Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos envios
de informacdes, 0 que resulta em mais organizacdo e controle, evitando que ocorra atraso nos
envios para o eSocial.

o Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificacdes do
Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

1.9.MODULO TRIBUTOS

e Parametrizacdo dos tributos de acordo com o cddigo tributario do municipio, adequagdo as
formulas de calculos para os Impostos (IPTU; ISSQN e ITBI), Taxas (Poder de Policia e
Prestacdo de Servicos) e Contribui¢des (Iluminacao Pablica e Melhorias).

e Cadastro Unico do Contribuinte, por CPF/CNPJ, possibilitando verificar o histérico financeiro
integral na ficha do contribuinte, separado por tributos/cobrancgas/imoéveis/econémico. Cadastro
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do endereco de morada do contribuinte, possibilidade de cadastro de correspondéncia para o
mesmo, historico de observagdes lancadas pelo usuario.

e Tabelas para complemento de cadastro para Pessoa Juridica como Atividades Econémicaspelo
CNAE, Natureza Juridica, e Atividades Econémica para Pessoa Fisica de acordo comCBO.

e Pré cadastro de Logradouros para evitar duplicidade, podendo ser usado para os endere¢osdos
Contribuinte; Imoveis e Cadastro Econdmicos.

e Cadastro de imoveis e suas caracteristicas, montagem automética da Inscricdo Municipal,
evitando duplicidade de Lotes, verificacdo de lado (par, impar), controle de Imunidade e Isen¢éo
de Imposto por imével. Fracdo ideal do terreno por edificacdo, histérico de observacdes lancadas
pelo usuério, cadastro de endereco de correspondéncia do imével, cadastro de coproprietarios e
o percentual de direito, impressdo de cadastro do imoével (BClI

- Boletim de Cadastro do Imovel), opcéo de inserir texto no BCI, para alguma
informacdode particularidade do imovel, opcéo para ndo aplicar determinada variavel (taxa) no
calculodo IPTU, célculo individual do IPTU com as datas de transferéncias. Cancelamento da
Edificacdo/Terreno com motivo e mantendo o historico completo do imovel.

e Criacdo de arquivo e para confec¢do de carnés de cobranca para todo tipo de tributos, via grafica
(atende a qualquer gréfica).

e Cadastro Econémico integrado com o site da Receita Federal para complemento e/ou atualizacédo
do cadastro do contribuinte conforme cartdo CNPJ; Possibilidade de Insercdo da Atividade
Econdmica Principal e Secundaria automatico e manualmente; Possibilidadede verificacdo dos
dados do sistema com os dados da Receita.

e Leitura do arquivo DAF 607, e demonstracdo das arrecadagdes por contribuinte e/ou por dia.

e Configuracdo da Planta de Valores Genérica, Fatores de Correcdo do Imdvel, Tabelas de Pontos.
Servicos por trecho Logradouro.

e |TBI - Efetuacdo da transferéncia do imovel, somente ap6s o recolhimento do imposto
(pagamento da guia), configuravel para realizacdo de ITBI somente para imdveis sem Divida,
calculo do imposto sobre Valor Venal do Imével ou declarado conforme regra do maior valor.
Aliquota configurada de acordo com o CTM para Recursos Proprio e Recursos Financiado,
reconhecimento no momento do calculo e separacdo de aliquota por valor quando héa
financiamento na compra do imovel. Transferéncia de propriedade do imoével sem ITBI apenas
para fins de IPTU, criando a posse para o comprador e mantendo a propriedade no contribuinte
vendedor, até que seja feito o ITBI para fins de Registro do Imovel.

e ISSQN - Listagem de Prestacdo de Servigos de acordo com a Lei Complementar 116/2003e
157/2016 atualizada para servicos por faturamento, sendo o recolhimento por periodo oupor
notas fiscais. Listagem de Servi¢os Autdbnomos sendo o recolhimento por estimativa, valor fixo,
ou por tempo de servigos, em conformidade com o codigo tributario do municipio.

e Guias - Emissdo de DAM’s de todos os tributos, arrecadacfes previstas e eventuais, devolugdes,
restituicOes de valores aos cofres publicos. Cdodigo de Barras pré homologadoscom Padrédo
FEBRABAN Tributos. Homologacdo junto aos bancos conveniados. Via do contribuinte e via
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banco/prefeitura. Calculo variavel ou fixo de acordo com a Unidade Fiscal do Municipio, ou
valores ja estipulados; Correcdo Monetaria, Juros e Multa. Criacdo automatica de parcela
complementar para guia em pagamento em atraso sobre JMC.

e Pagamento - Pagamento por baixa manual, por processamento de arquivo bancario (por banco)
mostrando inconsisténcias no pagamento, como pagamento em atraso/duplicidadee outros, valor
da tarifa cobrada pelo banco por parcela e forma de pagamento pelo contribuinte. Controle de
tipo de pagamento.

e Gerais e Individuais por Tributos/Cobranga/Contribuinte/Imével

e Integracdo Contabilidade - Contas de Receita e Contas de Ativos (bancos) buscadas diretamente
no sistema contabilidade.

e Integracdo com a contabilidade na criacdo automatica dos DAM’s dos valores recebidos pelos
tributos.

e Emissdo de Documentos - CertidGes Negativas/Positivas de Débitos, Certiddes de Valor Venal
do Imovel, Certiddes de Baixa de Inscricdo, Certiddes de Inscrigdes Municipais, Certiddes
Diversas. Alvards de Localizacdo e/ou Funcionamento configuravel o controle de licencas
necessarias para emissdo de acordo com a atividade exercida pelo determinadocontribuinte e se
héa licencas vencidas, Alvaras Eventuais, Alvaras de Execucdes e/ou Conclus@es de Obras.

e Controles e Fiscalizagdes - Atos Legais; Documentos Fiscais (AIDF) controle e emissédo Pontos
de Taxi; Parcelamentos de Solo; Publicidades; Ocupac6es de Vias Publicas.

e Divida Ativa - Inscri¢des da Divida Ativa conforme o Termo de Inscri¢do da Lei 6830/1980,
controle da situacdo da Divida, Céalculo da D.A. por Tributos/Cobranca/Contribuinte/Imével,
controle de saldo de pagamento, e baixa de pagamento na origem, mantendo separadamente seu
valor original, correcdo monetéria, juros e multa; Certiddo de Divida Ativa (CDA); Emisséo e
controle do Termo de Confissdode D.A.; Livro de Divida Ativa com todos os elementos
necessarios; Emissdo e Controle;Notificacdes Extra-judiciais; Emissao e controle de Execugdes
Fiscais. Possibilidade de cancelamento de Inscri¢Bes Indevidas; Prescritas ou em Decadéncia.

e Relatérios - Relatérios Financeiros: Valores Gerados; Recebidos; Em Aberto; Por Conta de
Receita; Por Conta Ativo (banco); Por Contribuinte; e outros.

e Relatorios - Relatorios de Cadastro: Cadastro de Contribuintes; Cobrancas; ServicosISSQN;
Cadastro de Logradouros; Cadastro de Imoveis; Cadastro de Coproprietarios; Cadastros dos
Iméveis Imunes/lsentos; e outros.

DESCRICAO DO SISTEMA DE TRIBUTOS ONLINE

e Impressao do IPTU do Exercicio corrente (Espelho do IPTU);

e Recélculo de Parcelas Vencidas do IPTU do Exercicio corrente, podem recalcular
individualmente ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

e Impressao das guias lancadas no Exercicio corrente;

e Recalculo das guias langadas no Exercicio corrente podem recalcular individualmente ou
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agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;
e Impressao e/ou geracao de Certiddo Negativa de Débitos;
e Validador de autenticidade da CND.
e Avrea restrita ao CPF/CNPJ do Contribuinte e/ou Inscrigio Imobiliaria quando necessario

1.10. MODULO EFD REINF:

o R-1000 — Informac6es do contribuinte

o O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois nele sera fornecido as
informacdes cadastrais do contribuinte, contendo os dados necessarios para a validacdo dos
préximos eventos da EFD Reinf, inclusive para apuracdo das retencdes e contribui¢cdes devidas.
As principais informagdes a serem declaradas sdo: o regime tributario a que se enquadra a
empresa, dados do contato do responsavel pela escrituracdo do REINF, se a empresa se
enquadra na desoneracgdo da folha de pagamento e se estd obrigada a entregar o Sped Contabil,
e somente sera necessario ser enviado novamente quando houver alguma alteracdo nas
informac@es enviadas anteriormente;

o Neste evento serdo discriminadas as informac6es que influenciam na apuragéao correta
das contribuicbes sociais e eventuais acréscimos legais, como a classificacdo tributaria do
contribuinte, acordos internacionais para isen¢do de multa, situacdo da empresa (normal,
extincdo, fusdo, cisdo ou incorporacgdo), dentre outras;

o R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

o O evento € obrigatorio para o contribuinte quando houver decisdo em processo
administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuracdo dos tributos abrangidos pela EDF-
Reinf e quando houver alteracdo da decisdo durante o andamento do processo.

o O Modulo deve permitir a inclusdo, alteracdo e exclusdo dos processos judiciais e
administrativos que influenciam no cumprimento das obrigagdes tributéarias principais e
acessorias.

o R-2010 — Retencédo Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servico

o Este evento é periddico e ocorrera mensalmente.

o No evento serdo enviados as informacdes de retencédo, contribui¢do previdenciaria etc.
o Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da competéncia, para
que possa ser regularizadas junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como arquivo de
retificacéo.

o R-2055 — Reten¢do Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo

o Este evento é responsavel pela apresentacéo das aquisicdes de Produtor Rural de origem

animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributéria por substituicdo, nos termos da
legislacdo vigente.
o R-2098 — Reabertura dos Eventos Periodicos
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o Este evento é responsavel por reabrir movimento de um periodo encerrado,
possibilitando o envio das retificacGes ou inclusdo de novos eventos periddicos.

o Com envio deste evento o sistema devera permitir o envio de novo evento de fechamento
R-2099;

o Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam informagdes incorretas,
o sistema deverd permitir o fechamento do movimento e envio de outro evento de reabertura.

o R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos

o Este evento é responsavel por informar o encerramento da transmissdo dos eventos
periddicos, no periodo de apuracéo.

o Apobs o0 envio deste evento, havendo eventuais retificacGes e exclusbes, bem como
inclusdes de informacdes, o sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-2098).

o R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

o Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos,

créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas ou
juridicas, para beneficiarios também pessoas fisicas.

o No R-4010 serdo informados os pagamentos e créditos que os contribuintes efetuarem
sobre as contratacdes de servicos sem vinculo empregaticio (pessoa fisica) para o recolhimentodo
IR.

o Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos

eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro.

o R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

o Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas ou
juridicas, para beneficiarios pessoa juridica, mesmo quando ndo ha retencdo de CSLL, PIS,
COFINS e IRRF.

o Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiroR-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000

o Este evento e responsavel por informar o fechamento ou reabertura da transmissdo dos
eventos periodicos da série R-4000 em determinado periodo de apuragao.

o O sistema somente permitira a geracao do evento ap6s envio de todos os eventos R- 4010
e R-4020.

o O sistema deve dispor de relatorio das apuracdes para conferéncia;

o Dispor de suporte para orientacdes técnicas, sempre que requisitadas, no surgimento

de novidades tecnologicas ligadas ao assunto, bem como alteragdes que possam gerar impacto
imediato na alimentacdo de informacGes dos sistemas EFD/REINF.
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