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MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatorio: 071/2025
Modalidade: REGISTRO DE PRECOS
Numero da Licitagdo: 014/2025

Registro de Pregos: Aquisi¢do de papel
sulfite

I- DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO:

A especificagdo dos itens solicitados no Processo Licitatorio N° 071/2025, referente a: REGISTRO DE
PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE PAPEL SULFITE EM ATENDIMENTO
AS SECRETARIAS MUNICIPALIS, ¢

a seguinte:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | yNITARIO | TOTAL

Papel sulfite A4, medindo 210x297mm,
formato A4, Cor branca, Pacote com 500
folhas cada, conforme norma ISO,
apresentagdo de laudo ou impresso em Cx. 10
01 | embalagem “ISO 9001 e ISO 14001”. Com pac;)tes 260 R$304,20 R$79.093,95

certificagdo ambiental FSC ou CERFLOR.
Pacotes devidamente acondicionados em

caixas identificadas, que dever@o conter 10

pacotes.
Papel sulfite oficio 2, medindo 216x330mm.
Pacote com 500 folhas cada, cor branca.

- Z Pacote de

02 Apresentagdo de laudo ou impresso em |50 Folhas 5 R$51,16 R$255,83

embalagem. “ISO 9001 e ISO 14001”. Com

certificagdo ambiental FSC ou CERFLOR.

1.1- Por se tratar de Registro de Pregos, a Prefeitura Municipal de Brazopolis pagara por tdo somente a
quantidade que for utilizada.

1.2- O custo estimado total da presente aquisicdo é de RS 79.349.,78 (Setenta e Nove Mil, Trezentos e
Quarenta e Nove Reais e Setenta e Oito Centavos).

1.3- O custo estimado foi apurado a partir de mapa de cotag@o de pregos constante do processo administrativo,
elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas e em pesquisas de mercado.

1.4 — O quantitativo a ser licitado foi estimado considerando o niimero da demanda apresentada pelas devidas
secretarias.

II - DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — A aquisigdo dos itens é crucial para suprir demandas atuais e eventuais, e também para garantir o
abastecimento dos setores, atendendo as demandas diérias, referente & impressdo de documentos e afins. Além
disso, é essencial para fortalecer a identidade e a eficiéncia dos servigos prestados pelo servidor piblico,
proporcionando os meios necessarios e mais adequados a execugdo das tarefas cotidianas, assegurando assim
um ambiente de trabalho funcional e produtivo para melhor atender o cidadao.

2.2- A economicidade na aquisi¢@o para fornecimento do objeto do presente Termo de Referéncia devera ser
obtida pelo recurso da competitividade entre as empresas do ramo, mediante a utilizagdo do Sistema de
Registro de Pregos que nos possibilitard estimar todas as demandas atuais e futuras e realizar um Gnico
procedimento licitatério na modalidade de Pregdo Presencial. Diante do exposto, a melhor solugéo encontrada
nos estudos foi a aquisi¢do por Sistema de Registro de Pregos.
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2.3. A limitagdo de exclusividade de participagdo de ME/EPP se faz necessaria uma vez que incentiva e
fomenta o comércio local e regional.

III - DO FORNECIMENTO:

3.1. A entrega devera ser feita das 8:00hs as 11:00hs no periodo matutino ou das 13:00hs as 16:00hs no periodo
vespertino, na Prefeitura Municipal de Brazopolis, Rua Dona Ana Chaves, N° 218, como também na sede de
outros orgdos requisitantes do municipio, com o horario e local sendo especificados na Ordem de
Fornecimento;

3.2. A autorizagéo de fornecimento é de inteira responsabilidade da Prefeitura Municipal de Brazépolis/MG;
3.3. A entrega ¢ de responsabilidade da contratada devera ser feita sob as especificagdes técnicas, quantidade
e local especificado pela Prefeitura de Brazopolis;

3.4. A entrega devera ser feita conforme Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras do
Municipio de Brazopolis/MG;

3.5. A contratada deve fazer a entrega no prazo fixado de 07 (sete) dias, contados a partir do
recebimento/retirada da Ordem de Fornecimento, conforme especificado no Edital;

3.6. Na hipotese de substituigdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Prefeitura
Municipal de Brazépolis/MG, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da notificagdo por escrito,
mantido o prego inicialmente contratado;

3.7. Outro prazo (nos casos citados nos subitens 3.5 e 3.6) podera ser acordado, desde que ndo traga prejuizos
a administragfo, e desde que devidamente justificado.

3.8. A empresa devera entregar o produto/material devidamente embalados (em embalagens originais dos
produtos), de forma a ndo serem danificados durante a operagdo de transporte de carga e descarga.

3.9. A entrega ser4 feita de forma parcelada, conforme necessidade da Administragéo;

IV - DO ACEITE DO OBJETO:

4.1- O(s) material(s)/produtos(s) sera(8o) considerado(s) aceito(s) quando atender(em) aos critérios da entrega
técnica e ndo apresentarem nenhum vicio, seja de qualidade, seja de quantidade, que os tornem imprdprios ou
inadequados ao uso a que se destinam, ou que lhe diminuam o valor.

4.2- Sdo considerados improprios ao uso: o(s) material(s)/produtos(s) deteriorados, alterados, adulterados,
avariados, falsificados, corrompidos, fraudados, vencidos, nocivos a vida ou a saude, perigosos, ou, ainda,
aqueles em desacordo com as normas regulamentares de fabricagdo, distribuicdo ou apresentagdo e; o(s)
material(s)/produtos(s) que, por qualquer motivo, se revelem inadequados ao fim a que se destinam.

4.3- Em caso de incompatibilidade do objeto licitado para com o objeto entregue, seja este por especifica¢io
técnica, qualidade ou quantidade, a empresa vencedora serd notificada e, dentro dos prazos legais, devera
efetuar a troca/substitui¢do do (s) produto (s), sob pena de ser responsabilizada conforme Lei 14.133/2021.

V - CONTROLE DA EXECUCAO:

5.1- A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por um representante da Secretaria Municipal de
Administragdo e das demais Secretarias Municipais, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no
curso da execu¢io do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

5.1.1- O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle
da execugdio do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

5.1.2- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverédo ser solicitadas

aos seus superiores, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.
5.2- A fiscalizagio de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora. inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de matéria prima inadequada ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, néo
implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

5.3- O fiscal do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS, indicando



QT

T wm.
BRAZOPOLIS

MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

VI - DO RECURSO ORCAMENTARIO:

6.1- As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitagdo correrdo por conta da seguinte
dotagdo:

02.02.01.04.122.0002.2087.3.3.90.30.00

Ficha: 43 Fonte: 1.500.000.0000

Manutenciio Da Secretaria Municipal De Governo - Material
De Consumo

02.02.01.15.452.0027.2312. 3.3.90.30.00
Ficha: 061 Fonte: 1.500.000.0000

Manutenc¢io Do Departamento De Obras E Servigos Urbanos —|
Material De Consumo

02.02.02.04.122.0002.2097.3.3.90.30.00
Ficha: 081 Fonte: 1.500.000.0000

Manuten¢io Da Divisio De Comunicagio — Material De
Consumo

02.02.03.13.392.0024.2100. 3.3.90.30.00
Ficha: 103 Fonte: 1.500.000.0000

Manuten¢do Da Divisdo De Cultura — Material De Consumo

02.02.04.23.695.0024.2121. 3.3.90.30.00
Ficha: 120 Fonte: 1.500.000.0000

Manuten¢io Da Divisdo De Turismo — Material De Consumo

02.03.01.04.122.0002.2007 - 3.3.90.30.00
Ficha: 133 Fonte: 1.500.000.0000

Manutencdo Da Secretaria Municipal Da Administrag¢io—
Material De Consumo

02.03.03.27.812.0010.2031 - 3.3.90.30.00
Ficha: 165 Fonte: 1.500.000.0000

Manuten¢io Da Divisdo De Esportes — Material De Consumo

02.05.01.04.123.0002.2109 - 3.3.90.30.00
Ficha: 187 Fonte: 1.500.000.0000

Manuten¢io Da Secretaria Municipal De Fazenda E
Planejamento - Material De Consumo

Ficha: 00212

02.06.01.12.122.0003.2017.3.3.90.30.00

Fonte: 1.500.000.0000
1.500.000.1001
1.550.000.0000

Manutencio Da Secretaria Municipal De Educagiio - Material
De Consumo

02.06.01.12.361.0003.2022.3.3.90.30.00
Ficha: 228 Fonte: 1.500.000.1001

Manuten¢io Do Ensino Fundamental Municipal- Material De
Consumo

02.06.01.12.365.0003.2027.3.3.90.30.00
Ficha: 253 Fonte: 1.500.000.1001

Manutenciio Da Educag¢iio Infantil Municipal- Material De
Consumo

02.06.01.12.365.0003.2029.3.3.90.30.00
Ficha: 253 Fonte: 1.500.000.1001

Manutengio Da Creche Municipal - Material De Consumo

02.07.01.10.122.0007.2040.3.3.90.30.00
Ficha: 286 Fonte: 1.500.000.0000
1.500.000.1002

Manutencio Da Secretaria Municipal De Saiide - Material De
Consumo

02.07.01.10.301.0007.2044.3.3.90.30.00
Ficha: 307 Fonte: 1.600.000.0000
1.621.000.0000

Manutengio das Atividades do Programa de Saiide da Familia
Material De Consumo

02.07.01.10.301.0007.2048.3.3.90.30.00
Ficha: 319 Fonte: 1.500.000.1001

Manutengio das Unidades de Saiide Municipais - Material De
Consumo

02.08.01.08.244.0008.2315.3.3.90.30.00
Ficha: 399 Fonte: 1.500.000.0000
1.660.000.0000

Manutenciio Da Secretaria De Desenvolvimento E Assisténcia
Social - Material De Consumo

02.09.01.20.608.0023.2081.3.3.90.30.00
Ficha: 447 Fonte: 1.500.000.0000

Manutengio Das Atividades Da Secretaria Municipal Da
Agricultura - Material De Consumo

Paragrafo tinico. As despesas decorrentes da execugdo deste Contrato que excederem o exercicio em curso,
decorrentes & eventual aditamento, prorrogagdo ou necessidade de manuteng¢do do equilibrio econdmico-
financeiro pactuado, correrdo a conta de dotagdes que serdo consignadas nas Leis Or¢amentérias Anuais
subsequentes, nas mesmas fungdes programaticas.
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VII - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

7.1- Além das obrigagdes resultantes da observéncia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da CONTRATADA:
a) providenciar junto a érgdos competentes os registros e licenciamentos regulamentares e pertinentes aos
servigos de que tratara 0 CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

b) executar fielmente o objeto do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS, comunicando
imediatamente e com antecedéncia o representante legal da CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de
qualquer fato impeditivo de seu cumprimento;

¢) comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar informagdes
julgadas necessarias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pela CONTRATANTE;

d) acatar as orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se & mais ampla e irrestrita fiscalizag@o, prestando
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

e) Imediatamente apés a formalizagdo da contratagdo, disponibilizar o atendimento, fornecendo o(s)
material(s)/produtos(s), dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante
requisi¢do, devidamente assinada pelo Setor competente;

f) Efetuar o fornecimento do (s) material(s)/produtos(s) de acordo com as especificagdes constantes no presente
Termo de Referéncia, dentro do prazo estabelecido neste Edital;

g) Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de
Brazdpolis/MG;

h) a CONTRATADA deve se responsabilizar:

1- pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do CONTRATO
e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos,
ndo transfere 8 CONTRATANTE responsabilidade por seu pagamento;

2- por quaisquer onus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao de estimativa de custos e que redundem
em aumento de despesas para a CONTRATANTE;

3- pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando da execug@o dos servigos;

7.2- a CONTRATADA obriga-se:

1- a ndo transferir ou ceder, a qualquer titulo, os direitos e obrigagdes decorrentes do CONTRATO e/ou ATA
DE REGISTRO DE PRECOS, ou titulos de créditos emitidos por ela e sem aceite, como garantia, fianga, ou
outra forma qualquer de dnus, sem anuéncia prévia e expressa da CONTRATANTE, sob pena de rescisdo
unilateral do CONTRATO e/ou cancelamento da ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

2- a manter, durante toda a execugdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS a
compatibilidade com as obrigagdes assumidas em relagio a todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo
exigidas na licitagdo;

3- a apresentar planilha de pregos conforme as propostas apresentadas na reunido do pregdo, computando os
novos valores para a elaboragdo do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

4- A Contratada ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo do CONTRATO e/ou
ATA DE REGISTRO DE PRECOS pelas Secretarias Municipais, bem como permitir o acesso a informagoes
consideradas necessarias;

5- A Contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazo fixados pelo Municipio de Brazépolis/MG,
assim como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagéo aplicavel e a favorecer e garantir
a qualidade do objeto.

7.3- Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes da

CONTRATANTE:
a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

b) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do CONTRATO e/ou ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

¢) Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos
de sua responsabilidade;
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d) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

e) Verificar se o (s) material(s)/produtos(s) estdo de pleno acordo com as especificagdes definidas no presente
Termo de Referéncia através do responsavel pelas Secretarias Municipais;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da
(s) licitante (s) vencedora(s);

g) Comunicar imediatamente a empresa vencedora qualquer irregularidade manifestada no fornecimento do
(s) material(s)/produtos(s).

VIII - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

8.1- A Administragdo Publica poderd, sem a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir
a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparag@o.




