MUNICIiPIO DE BRAZOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO E DA ESPECIFICACAOQ:

1.1 -A especificagdo do item solicitado referente a: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CAPACITACAO E ESPECIALIZACAO DE CONDUTORES,
VISANDO A REALIZACAO DO CURSO ESPECIALIZADO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE
TRANSPORTE COLETIVO DE PASSAGEIROS, DESTINADO A 05 (CINCO) SERVIDORES, E DO
COMPLEMENTO DE CURSO ESPECIALIZADO PARA CONDUTORES DE VEICULOS DE
TRANSPORTE ESCOLAR, DESTINADO A 04 (QUATRO) SERVIDORES DA REDE MUNICIPAL DE
EDUCACAO, EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO DE TRANSITO VIGENTE E COM AS
NORMAS ESTABELECIDAS PELO CONSELHO NACIONAL DE TRANSITO - CONTRAN E PELA
SECRETARIA NACIONAL DE TRANSITO - SENATRAN, é a seguinte:

- - YALOR |  VALOR
,ITEM! DESCRICAOQO | UNIDADE ‘ QUANTIDADE UNITARIO ‘ TOTAL ‘
S |
Complemento de curso ' I l
especializado para condutores de
01 | veiculos de transporte escolar — | pjdade | 01 R$4.333,33 R$4.333,33
‘ carga horaria de 15 horas, 04 ‘

t -+

‘ vagas. |
|

Curso  especializado  para ‘ |
condutores de vefculos de | , . |

g2 | transporte  coletivo  de | ypidade 01 R$4.750,00 R$4.750,00
passageiros — carga horéria de 50 | ,

horas, 05 vagas.

L.2. O custo médio estimado ¢ de R$9.083,33 (Nove Mil, Oitenta e Trés Reais e Trinta e Trés Centavos).
L.3. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de cotagfo de pregos constante do processo administrativo,
elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas e em pesquisas de mercado.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagio de empresa especializada para a realizagfio de cursos de especializagiio de condutores para os
servidores da Rede Municipal de Educagio € necessaria para garantir a adequada capacitagdo dos profissionais
responsdveis pela condugéo dos veiculos utilizados no transporte dos alunos, proporcionando-lhes conhecimentos
técnicos e procedimentos especificos para o exercicio seguro e responsavel de suas fungdes. A capacitagio contribui
para o aprimoramento das praticas de condug#o, prevengao de acidentes, direcéio defensiva, atendimento s normas
de trinsito e adogdo de medidas adequadas diante de situagdes de emergéncia, visando preservar a integridade fisica
dos estudantes, servidores e demais usuarios do transporte municipal. Além disso, a contratagdo busca atender as
exigéncias estabelecidas pela legislagio de trinsito vigente, especialmente pelo Codigo de Transito Brasileiro e
pelas regulamentagbes do Conselho Nacional de Transito (CONTRAN), que estabelecem requisitos especificos
para os condutores que exercem atividades de transporte escolar e demais modalidades de transporte especializado.
A iniciativa contempla a capacitagéo de 05 (cinco) servidores da Rede Municipal de Educacéo, contribuindo para
a regularidade da prestagdo do servigo, a segurang¢a dos alunos transportados e a manutengdo de profissionais
devidamente qualificados para o desempenho das atividades de transporte escolar do Municipio.

3 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM UTILIZADO

3.1. Sera utilizado para abertura do processo licitatorio os seguintes documentos, na qual a empresa interessada
encaminhara juntamente com a sua proposta, sendo:
’P
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3.2, A documentagéo relativa 4 Habilita¢io Juridica, conforme a constituigdo consistira em:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedadescomerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleiciio de seus
administradores;

3.3. A documentacéo relativa 4 Regularidade Fiscal e Trabalhista consistira em:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Certidio Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unigo;

¢) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, da unidade de federagiio da sede da licitante;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, emitida pelo municipio da sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servigo — FGTS — demonstrando situagio
regular;

f) Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas, por meio de apresentagdo de Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas(CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

3.4. Qualificagfio econdmico e financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de
execugdopatrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

b) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito privado, comprovando o
desempenho da empresa LICITANTE em fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
desta licita¢do, conforme art. 67 da Lei 14.133/2021.

OBS.: As documentacdes apresentadas sem indicacdo do prazo de validade serdo consideradas vilidas
por 90 (noventa) dias a contar da data da sua expedigiio.

3.5, Declaracio:

a) Declaracdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de dezoito — 18 ~ anos em trabalho
noturno perigoso ou insalubre, ou menor de dezesseis — 16 — anos, em qualquer trabalho, salva na condicéio de
aprendiz, a partir de quatorze — 14 — anos, em cumprimento ao disposto no Artigo 7°, Inciso XXXIII, da
constitui¢io Federal de 1988.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO E DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

4.1. O servigo deverd ser realizado conforme ordem de Servigo emitida pela Divisdo de Compras do Municipio
de Brazapolis;

4.2. A empresa contrata devera atender aos requisitos técnicos, legais e operacionais necessarios para garantir a
quantidade, a validade e a eficicia dos cursos especializados de condutores, observando integralmente a legislagéo
de trinsito vigente, especialmente a Resolugfio CONTRAN n° 1.020/2025 ¢ a Portaria SENATRAN n° 923/2025,
ou outras normas que venham a substitui-las ou complementé-las durante a execucéo contratual.

4.3. A contratada devera possuir habilitagdo, autorizacdio, credenciamento ou homologagio exigidos pela
legislagdo vigente para a oferta dos cursos especializados objeto da contratagio, quando aplicdvel, devendo
apresentar documentag@o comprobatéria de sua regularidade perante os érgdos competentes;

4.4. Os instrumentos responsaveis pela capacitagdo deverdio possuir qualificagdo compativel com os conteudos
ministrados e atender aos requisitos estabelecidos pela regulamentagio vigente para atuagio nos cursos
especializados de condutores;

4.5. O Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Coletivo de Passageiros devera possuir
carga horaria de 50 (cinquenta) horas, contemplando os contetidos didaticos-pedagogicos estabelecidos na
Portaria SENATRAN n°® 923/2025, incluindo legislagio de trinsito, dire¢do defensiva, nogdes de primeiros
socorros, respeito ao meio ambiente, convivio social e relacionamento interpessoal;
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4.6. O Complemento de Curso Especializado para Condutores de Veiculos de Transporte Escolar devera possuir
carga hordria minima de 15 (quinze) horas, contemplando os contetidos didaticos-pedagégicos estabelecidos na
Portaria SENATRAN n° 923/2025, incluindo legislagio de transito, direcdo defensiva, nogBes de primeiros
socorros, respetto ao meio ambiente, convivio social e relacionamento interpessoal, com os conteddos especificos
relacionados ao transporte de escolares;

4.7. A contratada deverd fornecer todo o material necessario a realizacio dos cursos e garantir o cumprimento
integral da carga horaria e do conteddo programatico estabelecido pela legislagéo vigente;

4.8. Ao término dos cursos, a contratada devera adotar todas as providéncias necessarias para a expedigdo e
disponibilizacdio dos certificados de conclusiio, bem como para o registro da realizagdo dos cursos no Registro
Nacional de Condutores Habilitados — RENACH, observados os procedimentos estabelecidos pela legislacdo de
transito vigente. Os certificados e os respectivos registros deverdo ser disponibilizados aos pacientes no prazo
méximo de 10 (dez) dias Uteis apés a conclusdo do curso, desde que nio haja pendéncia ou impedimento
decorrente de procedimento de responsabilidade do érgio ou entidade de trnsito competente. O curso
especializado sera considerado concluido mediante o registro de sua realizagio no RENACH, sendo que, apos
esse registro, o candidato estara apto a realizar o exame tedrico correspondente junto ao orgio ou entidade
executiva de trinsito competente, conforme disposto nos arts. 71 e 72 da Resoluggo CONTRAN n° 1.020/2025.
4.9. A contratada deverd disponibilizar profissionais qualificados, estrutura adequada para a realizagio das
atividades e documentacdio comprobatéria de sua regularidade e capacidade para prestagio dos servigos,
garantindo que os cursos sejam realizados em conformidade com as normas estabelecidas pelo CONTRAN,
SENATRAN e demais 6rgos de trinsito competentes;

4.10. Do local e da carga horaria:

4.10.1. Os cursos deverdo ser realizados presencialmente aos finais de semana, preferencialmente aos sabados,
em cronograma ¢ local previamente acordados entre a empresa contratada ¢ a Secretaria Municipal de Educagiio,
de modo a nfio comprometer a prestagdo regular dos servigos de transporte escolar e o funcionamento das
atividades da Rede Municipal de Educagio.

4.10.2. A contratada devera organizar a distribui¢do da carga horaria dos cursos de forma compativel com essa
exigéneia, observando integralmente as cargas horirias, os contetidos programiticos e demais requisitos
estabelecidos pela legislagdo de transito vigente,

5- DO RECURSO ORCAMENTARIO E DO PAGAMENTO:

5.1. As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo:

Dotac¢iio Orcamentdria | Descriciio da Dotagiio Or¢camentiria ,'
02.02.01.12.361.0003.2023 - 3.3.90.39.00 | Acgdes de Transporte Escolar para a Educagio
Ficha: 00097  Fonte: 1.500.000.1001 Basica — Outros Servigos De Terceiros — Pessoa
\ _ Juridica :

5.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apos a apresentagdo da nota fiscal e sua liquidagdo:

§ 1° Cada pagamento somente sera efetuado apds a comprovagio pela CONTRATADA de que se encontra em
dia com suas obrigagGes para com sistema de seguridade social, mediante apresentacio das Certiddes Negativas
de Débito com o INSS e com o FGTS.

§ 2° Para o efetivo pagamento, as faturas deverdo ser entregues no Departamento de Compras e Licitagdes, situado
a Rua Dona Ana Chaves, 218, Centro, Brazépolis/MG, CEP 37530-000, nos dias uteis no horario das 08:00 as
16:00 horas.

§ 3° O ndo pagamento de quaisquer valores devidos pelo CONTRATANTE, nas datas de seus respectivos
vencimentos, implicara na incidéncia de sangdes previstas na legislagdo patria.

§ 4°. Nenhum pagamento serd efetuado 4 CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidagio qualquer
obrigagdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento Contratual.

§ 5° Os pagamentos serdo realizados exclusivamente por meio eletrdnico, mediante crédito em conta corrente de
titularidade da contratada. Caso a institui¢o financeira de destino seja diferente da originaria do recurso, devera
ser emitido boleto bancério para o pagamento.



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS BRAZOFOLIS

3.3. As notas fiscais deverdo ser emitidas nos termos da legislagdo vigente, em especial ao disposto no Decreto
Municipal n° 067 de 09 de agosto de 2023.
3.3.1. Na realizagéo dos pagamentos, serd observada a ordem cronolégica prevista no art. 141 da Lei 14.133/2021.

5.4. A retengéio do Imposto de Renda (IR) devera ser destacada no corpo do documento fiscal observado os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB 1234/2012, conforme Decreto Municipal n® 067 de 09 de agosto
de 2023.

5.5. Os servigos e produtos elencados no Art.4° da IN RFB 1234/2012, n#o estio sujeitos a retengdo, devendo ser
informado a condigdo e o embasamento legal que sujeitou a ndo retengdo, sob pena de retengdo na forma do §4°
do Art. 1° conforme Decreto Municipal n° 067 de 09 de agosto de 2023.

6 - O ACEITE DO OBJETO:

6.1. O(s) servigo(s) sera(do) considerado(s) aceito(s) quando atenderem aos critérios da entrega técnica e néo
apresentarem nenhum vicio, seja de qualidade, seja de quantidade, que os tornem impréprios ou inadequados ao
uso a que se destinam, ou que lhe diminuam o valor.

7 - DO PRAZO DE CONTRATACAQ

7.1. A contratagéo terd o prazo de 12 meses, podendo ser renovado dentro das normas da 14.133/2021.

8 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

8.1. Para a execugdo do determinado nas cliusulas deste Contrato, as partes se obrigam a:

I — CONTRATANTE:

a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

b) Notificar, formal ¢ tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento
do CONTRATO;

¢) Notificar a CONTRATADA por escrito ¢ com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade;

d) Aplicar as sangGes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

e} Prestar as informagGes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante
da contratada;

fy Comunicar imediatamente a empresa contratada qualquer irregularidade manifestada na execucio dos servigos;
g) Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias da Prefeitura Municipal, bem como, em suas
secretarias/setores para execugio dos servigos, objeto deste presente Edital;

h) Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado.

IT - CONTRATADA:

a) Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual e municipal, bem como
assegurar os direitos e cumprimento dos deveres de todas as obrigagdes estabelecidas neste instrumento;

b) Garantir a qualidade dos servigos prestados;

c) executar fielmente o objeto do contrato, comunicando imediatamente e com antecedéncia ao representante legal
do CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento;

d) apresentar Fatura/Nota Fiscal. A fatura deve ser detalhada e devera discriminar todo (s) o (s) servigo (s) fornecido
(s), e outras informacdes que se fizerem necessarias;

¢) comunicar 20 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade na execugdo e entrega dos servigos e prestar
informagdes julgadas necessérias, em tempo habil, principalmente quando solicitadas pelo CONTRATANTE;

f) responder por danos causados diretamente a0 CONTRATANTE e ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
quando da execugdo deste contrato;
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g) manter, durante toda a execugfio do contrato a compatibilidade com as obrigagdes assumidas em relagdo a todas
as condi¢Ges de habilitagio e qualificagéo exigidas na licitagdo;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do
contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a esses encargos, nio transfere a0 CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento.

i) cumprir todos os servigos relacionados no item 4 desse termo.

§) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com
deficiéncia, para reabilitados da Previdéncia Social ou para aprendizes, bem como as demais reservas previstas na
legislag@o (art. 116 da Lei Federal 14.133 de 2021); “Sempre que solicitado pela Administragdo, o contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a indicagfio dos empregados
que preencherem as referidas vagas™. E comprovar a reserva que se referisse a clausula acima no prazo fixado pelo
gestor/fiscal do contrato,

9 - DASPENALIDADES

9.1. Nos termos da lei 14.133/2021 ficam estipulados o percentual de um por cento — 1,0% — sobre o valor
inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado na prestagdo do objeto deste contrato, até o
limite de dez por cento — 10% — do valor do contrato.

§ 1% Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das condi¢es
avencadas, a contratada ficara sujeita ds seguintes penalidades:

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancdes:

I - Adverténeia;

[T - Multa;

II - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicag¢fio das sangSes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infragio cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

[T - As circunstdncias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragdio Pablica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos drgéos
de controle.

§ 2°. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Principio
da Proporcionalidade, em razdo de circunstincias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que
formuladas por escrito € no prazo maximo de cinco — 05 — dias iteis da data em que for oficiada a pretensio da
Administragio no sentido da aplicagdo da pena.

§ 3°. As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em agéncia
bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo méaximo de cinco — 05 — dias a contar da data da
notifica¢éo, ou quando for o caso, cobrada judicialmente.

§ 4°. As multas de que trata este capitulo, serfio descontadas do pagamento eventualmente devido pela Administragio
ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicatdria em conta corrente em agéncia bancaria
devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da notificagdo, ou quando
for o caso, cobrado judicialmente.

Paragrafo dmico. O valor da multa serd descontado dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ao
CONTRATADO em caso de infragio por parte deste ultimo, ou cobrada do CONTRATANTE em caso de infragdo

por parte do mesmo.
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10 - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1. A Administragio Publica poderd, sem a prévia manifestagio do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagio.

11 - CONTROLE DA EXECUCAO

11.1, A fiscalizag8o da contratacio serd exercida pela Secretaria Municipal de Administragio, qual competird dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execugiio do CONTRATO.
11.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéneia necessiria para o acompanhamento e controle

da execugdo do CONTRATO.
11.1.2. As decises e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos seus

superiores, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

11.2. A fiscalizagdo de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou €mprego
de matéria prima inadequada ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nio implica em co-responsabilidade

da Administrago ou de seus agentes e prepostos.
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Paula Viviana Simdes
Secretdria Municipal de Educagiio




