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]TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO E SERVICOS COMUNS

SECRETARIA SOLICITANTE

Procuradoria Geral do Municipio

1. OBJETO

Contratacao de curso sobre condutas vedadas em ano eleitoral, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

O objeto da contratacéo nao esté previsto no Plano de ContratagBes Anual 2024, publicado no Diério Oficial da
Prefeitura Municipal de Itajuba, pois o curso ja havia acontecido no final do ano de 2023 e nao tinha previséo de
acontecer novamente neste ano. Justifica-se a necessidade da realizagao do curso, pois auxiliara o Procurador
Juridico na tomada de decisdes, pareceres e orientacdes neste ano eleitoral.

1.1.Especificagcbes e quantidades

CODIGO % UNIDADE DE
ITEM NUG DESCRICAO MEDIDA

1 21172 | Treinamento qualificacdo profissional UM 1

QUANTIDADE

1.2.Da natureza do objeto

(X) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagbes
usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacéo tem como objetivo orientar os gestores publicos sobre as restricdes de condutas em ano
eleitoral.

Acresce, ainda, que a presente contratacao trara informacdes de grande relevancia, como as vedagdes impostas
aos agentes publicos, o abuso do poder publico e dos meios de comunicagdo social, além de informacgdes sobre
a publicidade institucional dos atoa, programas e campanhas dos érgaos publicos e a promocéo social, dentre
outros topicos extremamente importantes.

A contratacdo ocorrerd por meio de inexigibilidade de licitagéo, conforme art. 74, lll, f, da Lei 14.133/21.
Considerando o art. 16, V, Decreto n°10.577/2023, justifica-se a auséncia do estudo técnico preliminar, por se
tratar de hipotese em que o mesmo é opcional.

O curso em questdo sera contratado pela Escola de Gestao Municipalista da Associagdo Mineira de Municipios
— AMM, por ser a EGM conceituada no ramo, trazendo toda sua experiéncia através de sua equipe e professores
renomados.

Sendo assim, a solicitacdo n°394 é de suma importancia, visto que auxiliard e orientara o Procurador Municipal
a conduzir as a¢cbes no ano eleitoral.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1. Haveranecessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa

(X) N&o sera exigida vistoria.
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Justificativa:

3.2. Sera admitida a participacdo de consércios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

3.3. Sera admitida a participacdo de cooperativas?
(X) Nao
() Sim

3.4. Seréd admitida a subcontratacdo?
(X) Nao
() Sim

Condicdes e limites para a subcontratacao:

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisi¢do/contratacao se dara em lotes?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para andlise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(X) Ndo
() Sim

Se sim, quais?
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|

4.2. Seré exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracéo do(s) servigo(s):
(X) Nao

() Sim

Se sim:

Prazo para apresentagao:

Quantidade de amostras:

Unidade técnica responsével pela analise das amostras:

Local de entrega das amostras:

N&o se aplica;

Condig8es e critérios de avaliagdo e julgamento da amostra e/ou da demonstracao dosservigos:

Item Cédigo Critério de avaliacdo das amostras/prototipos

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao
() Sim

Se sim:
Prazo para apresentacdo/demonstragao:

Endereco de entrega/demonstragéao:

Critérios de avaliacdo:

Item Cédigo Critério de avaliacao da prova de conceito

4.4, Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Néo
() Sim

Se sim, justificativa:
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4.5. Serda exigida garantia de proposta?
(X) Nao
() Sim

Se sim, justificativa:

. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
(X) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme

0O Caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

(X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaocinternet/pj/emitir)

(X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

(X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas e CNEP
(Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribuna de Contas da Uniéo.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Qualificacéo técnica
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() Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em plena
validade.

() Comprovacéao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacédo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito puUblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

[...]
[...]
[...]

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias & comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte & contrata¢éo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

QOutras exigéncias de qualificacdo técnica:

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucao

Até 05 de fevereiro de 2024, data do curso em questao.

6.2. Local, horério e endereco de entrega

Sede da AMM

6.3. Bens pereciveis

(X) Nao

() Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou anos), ou
- U UUURRR (metade, um terco, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

6.4. Garantia de execuc¢do do contrato

Seréa exigida garantia de execuc¢éo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21, em valor
correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) Néo

() Sim

Se sim, justificativa:
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6.5. Garantia do produto/servico, manutencédo e assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigfes:
N&o se aplica;

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no Edital de Con-
tratagcdo Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especi-
ficacBes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratacao Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata subs-
tituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para andlise pela Administragdo, sem qualquer 6nus adici-
onal;

g) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacéo;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacbes
exigidas na licitac&o;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Ad-
ministracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, im-
prudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucédo do fornecimento;

j) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previ-
denciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de qual-
quer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

k) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagao de seus produ-
tos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autentici-
dade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da fabrica-
¢do ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por
sua conta;
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8. DO CONTRATO

[) manter endereco eletrnico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

7.1 Da contratante
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagéo do fornecimento/prestacéo dos servigcos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando
as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes do
contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢@es assumi-
das pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicdes de habilitacdo e qua-
lificac&o exigidas na licitagéo;

f) aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢Bes constantes do Edital de Contratacéo Direta.

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

(X) Termo de Contrato;

(X) Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de Substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. n°® 92
da Lei n°® 14.133/221

8.2. VIGENCIA
(X) O prazo de vigéncia da contratagdo é 30 dias, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O prazo de vigéncia da contratagdo € de .........c.cccvvvveernnnnen. (maximo de 5 anos) contados
do() «oovvvveeee e , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Rodrigo Guimardes Braga
Cargo: Procurador Geral do Municipio
Matricula: 1018-1

E-mail: procuradoria@itajuba.mg.gov.br

Fiscal:

Nome:
Cargo:
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E-mail:

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados:
Prazo de recebimento definitivo do objeto: até 05 de fevereiro de 2024
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: até 30 dias apds a prestacéo do servico

9.3 Requisitos de Medicéo
Descrever como sera a execugdo contratual

9.3 Condi¢cdes de Pagamento
a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de
precos apresentada pela empresa julgada vencedora;
b) O pagamento sera realizado por intermédio de depdsito em conta, mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura, até o 30° dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde que comprovada
a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacdo dos seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, do Estado sede da empresa;
lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CND
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - CRF/FGTS

¢) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagcdo de qualquer obrigacéo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em razdo de dano
ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacdo direito a atualizacéo
monetéria do preco;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecuc¢ao do servico ou servico em desacordo com
as especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergagédo direito a
atualizagdo monetéria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observagdes, da Nota Fiscal, os dados bancérios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo descontados
da taxa bancaria, conforme legislagdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANCOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, serdo
aplicadas as sanc¢des constantes na Lei n° 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes

11. INFORMACOES ADICIONAIS

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNA-

COES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Rodrigo Guimaraes Braga
E-mail institucional: procuradoria@itajuba.mg.gov.br
Telefone institucional:
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Nome do Responsavel pela Elaboracédo do TR
Nome: Ana Heloisa Cesarino Pereira
Funcéao: Assessora Especial

Documento assinado digitalmente

“b ANA HELOISA CESARINO PEREIRA
g Data: 02/02/2024 13:33:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome: Rodrigo Guimarédes Braga
Fungéo: Procurador Geral do Municipio

Digitally signed by RODRIGO
RODRIGO GUIMARAES BRAGA

DN: ¢=BR, 0=ICP-Brasil, ou=AC VALID
G U I MA RA ES BRASIL v5, ou=Pessoa Fisica A3,

ou=VALID, ou=Presencial,

0ou=18928698000175, cn=RODRIGO

B R AG A GUIMARAES BRAGA
Date: 2024.02.02 14:29:31 -03'00"
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