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TERMO DE REFERENCIA — EMPRESA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA

SECRETARIA SOLICITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1.0BJETO
O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais

vantajosa para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM ANALISE DE DADOS, CONSULTORIAZA, IMPORTACAO,
ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO DAS PRESTACAO DE CONTAS DO

MUNICIPIO, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referencia.

1.1 EspecificagGes e quantidades

CODIGO ~ UNIDADE
ITEM NUC DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
1 CONTRATACAO DE EMPRESA UN 1
PARA SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM ANALISE
DE DADOS, CONSULTORIA,
IMPORTACAO, ASSESSORIA E
ACOMPANHAMENTO DO ENVIO
DE DADOS JUNTO AO SISTEMA
PRESTACOES DE CONTAS DOS
TRIBUNAIS DE CONTAS DA
UNIAO E DO ESTADO, TAIS
COMO SISTN, MSC, SICONFI,

SICOM.

- AUXILIAR ENVIO DOS
INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO (IP),
ACOMPANHAMENTO MENSAL

(AM), BALANCETE  (BLC),
LEGISLACAO DE  CARATER

FINANCEIRO (DEC) ,
DEMONSTRACOES CONTABEIS
APLICADAS AO SETOR
PUBLICO (DCASP), LEIS DOS
INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO E ATO

NORMATIVO (AIP).

- AUXILIAR NO ENVIO DOS
MODULOS EDITAL E OBRAS.

- AUXILIAR NO ENVIO DA

MATRIZ DE SALDOS
CONTABEIS (MSC)

- ASSESSORIA NA
INTERPRETACAO DOS
INFORMATIVOS DE  ENVIO,
APRESENTANDO POSSIVEIS
SOLUCOES.

- ANALISAR DADOS GERADOS
NO SISTEMA DE GESTAO

- SOLUCOES PARA
DESBLOQUEIO DO SIAFI/CAUC
E CAGEC

- ASSESSORIA NA
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INTERPRETACAO DE LAYOUTS,
SEGUINDO O MANUAL DO
SICOM.

-  ANALISAR FALHA EM
PROCEDIMENTO OU REGRAS DE
NEGOCIO QUE CAUSA FALHA
NOS DADOS E INFORMACOES.

- ASSESSORIA NO SISTEMA
PARA ELABORACAO DOS
PROJETOS DE LEI E ANEXOS
DO PPA, LDO E LOA.

- SOLUCAO DE PROCESSOS
QUE IMPEDEM O  PLENO
ATENDIMENTO DAS
EXIGENCIAS DO SISTEMA DE
PRESTACAO DE CONTAS DOS

MUNICIPIOS

- ANALIZAR ALTERACOES DE
LAYOUT

- IDENTIFICAR ERROS E
FALHAS NO SISTEMA,
APONTAR MELHORIAS E

SUGERIR CORRECOES

1.2 Da natureza do objeto
(x) Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como prestagdo de servigos.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A Secretaria Municipal de Finangas no intuito de permanecer cumpridora das exigéncias instituidas
pelo TCE-MG, mediante o envio dos dados por meio do SICOM — Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios, necessita contratar empresa especializada em suporte na drea de informatica para que as
remessas das informagGes ocorram em conformidade com as versdes do sistema disponibilizadas pelo
Tribunal de Contas do Estado (TCE-MG). Dada a complexidade e diversidade desse servigo, torna-se inviavel
capacitar ou abrir novos concursos para cargos com o devido conhecimento, capacita-los demandaria um
dispéndio financeiro muito maior, sendo assim contratar uma empresa de assessoria com a expertise e o
suporte técnico especializado é essencial e financeiramente mais vantajoso.

A contratacdo dos servigos propostos visa suprir essa necessidade, oferecendo suporte na andlise

dos dados, assessoria e acompanhamento das prestacdes de contas do municipio. A consultoria
especializada é fundamental para orientar e otimizar o processo. Além disso, 0 acompanhamento continuo

oferecido por uma empresa contratada durante a prestacdo de contas é essencial para assegurar o
cumprimento dos prazos e metas estabelecidos, bem como para solucionar, interpretar os erros e sugerir
possiveis solugGes.

A administracdo publica de uma prefeitura demanda uma expertise técnica especializada em
andlise de dados, consultoria, importagdo, assessoria e acompanhamento das prestagdes de contas. Para
garantir que a administracdo permaneca cumpridora das exigéncias instituidas pelos tribunais de contas e
seja realizada de forma eficiente e em conformidade com as exigéncias legais, é imprescindivel contar com

0 suporte especializado de uma empresa de assessoria.

1. Auxiliar no envio dos médulos:
o Necessidade de expertise e suporte especializado para cumprimento das obrigagdes.
2. Interpretar os informativos de envio:
e  Acompanhamento nas transmissées interpretar os informativos de envio e apresentar
possiveis solugdes.
3. Analisar dados gerados no sistema de estdo:
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e Auxiliar na verificagdo dos dados, diferenciando erro de sistema ou erro de inser¢do de
dados por parte do usuario.
4. Interpretacao de layout:
e Junto a analise dos dados, a interpretacdo do layout se torna indispensavel, para
identificar o erro e sana-los.
5. Analisar falhas de procedimento ou regra de negdcio:
e Auxiliar os usuarios na identificacdo de procedimento ou regra de negdcios que vem
causando erro ou falhas nos dados.

6. Solucdo de processos para o pleno atendimento as exigéncias:
e Além de identificar falhas ou erros em procedimentos, sugerir melhorias nesses
procedimentos para que as falhas sejam diminuidas.
7. Analisar alteracdes de layout:
e Acompanhamento de atualizagGes referente ao layout e apontar tais alteragdes para que
realizadas correcGes necessarias no sistema de gestdo e procedimentos.
8. Identificar erros e falhas e sugerir correcdes:
e Sempre acompanhar a execucdo de importagao dos dados e através de analises e
informativos de envio apontar melhorias e sugerir corregoes.

Beneficios da Contratagao:

1. Expertise Técnica:
e Garantia de qualidade e conformidade das propostas submetidas.
2. Agilidade e Eficiéncia:
e Agilizacdo do processo de prestacdo de contas e garantia da correta execugdo dos envios,
otimizando tempo e recursos.
3. Conformidade Legal:
e Assegura que todas as etapas do processo estejam em conformidade com as normas e
regulamentos estabelecidos pelas entidades fiscalizadoras, reduzindo riscos de rejeicao
ou bloqueio dos envios.

3 DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
( ) Vistoria obrigatdria

( ) Vistoria facultativa

(x) Ndo sera exigida vistoria.

Justificativa:
NAO SE APLICA

3.2. Sera admitida a participa¢do de consorcios?
(x) Nao
() Sim

Justificativa:
NAO SE APLICA

3.3. Sera admitida a participa¢do de cooperativas?
(X) Nao
() Sim
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3.4. Sera admitida a subcontratacdo?
(x) Nao
() Sim

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?
(x) Ndo

() Sim

Justificativa:.

4 DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(x) Ndo

() Sim

Se sim, quais?

4.2.Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servigo(s):
(x) Nao
() Sim

Se sim:

Prazo para apresentagdo:
Quantidade de amostras:
Unidade técnica responsavel pela analise das amostras:

Local de entrega das amostras:
Ndo se aplica

Condicdes e critérios de avaliagdo e julgamento da amostra e/ou da demonstragdo dos servigos:
Critério de avaliagao das
amostras/prototipos

Item Caédigo

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(x) Ndo
() Sim

Se sim:
Prazo para apresentacdo/demonstracdo:

Endereco de entrega/demonstracdo:

Critérios de avaliacdo:

Critério de avaliagao da prova

Item Caodigo .
3 de conceito
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4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(x) Ndo
() Sim

Se sim, justificativa:

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X) Nao
() Sim

Se sim, justificativa:

5 DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
(x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp)

(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

(x) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

(x) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

(x) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(x) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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(x) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribuna de
Contas da Unido.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Qualificagao técnica

( ) Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional Atestado de capacidade técnica em plena
validade.

(x) Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacgdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitidos(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

6 DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucdo

- A execugdo dos servigos sera iniciada no dia util imediatamente posterior a assinatura do contrato.

- Para atender aos servigos rotineiros, devera a CONTRATADA realizar, no minimo 8 (oito) visitas mensais,
com permanéncia minima de 5 horas (cinco horas), além dos atendimentos remotos por meio de ligagdes
telefonicas, respostas a e-mails enviados, a mensagens enviadas em aplicativos eletronicos, de forma
ilimitada, mas durante o expediente normal de trabalho da Prefeitura Municipal de Itajuba.

- A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a mdo de obra, hospedagem,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

6.2. Local, horario e endereco de entrega
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAJUBA

6.3. Bens pereciveis
(x) Ndo
() Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou anos),
ou a (metade, um terco, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

6.4. Garantia de execuc¢do do contrato sera exigida, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n? 14.133/21, em
valor correspondente a % do valor total do contrato?

(x) Ndo

() Sim

Se sim, justificativa:
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6.5. Garantia do produto/servico, manutencgdo e assisténcia técnica
(x) Ndo
() Sim

Especificar condi¢bes

-Devera ser fornecido pela CONTRATADA numero telefénico e um endereco eletronico para contato,
para atendimento as demandas correlatas;

7 OBRIGACOES EPECIFICAS DAS PARTES
7.1 Da contratada

a) responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual e municipal, bem como assegurar os direitos e cumprimento dos deveres de
todas as obrigacOes estabelecidas neste instrumento;

b) manter dados atualizados para fins de comunicacdo entre Prefeitura e a empresa
contratada, mantendo a qualidade e agilidade dos servigos fornecidos;

c) executar fielmente o objeto do contrato, comunicando imediatamente e com
antecedéncia ao representante legal do CONTRATANTE, na hipdtese de ocorréncia de
gualquer fato impeditivo de seu cumprimento;

d) apresentar Fatura/Nota Fiscal. A fatura deve ser detalhada, discriminar os dados do
processo licitatério e o objeto do contrato e outras informacdes que se fizerem
necessarias;

e) comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade na continuidade do
fornecimento dos servicos e prestar informagdes julgadas necessdrias, em tempo
habil, principalmente quando solicitadas pelo CONTRATANTE;

f) responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE e ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc¢do deste contrato;

g) manter, durante toda a execuc¢do do contrato a compatibilidade com as obrigacGes
assumidas em relagdo a todas as condi¢Ges de habilitagcdo e qualificagcdo exigidas na
licitagdo;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente a
esses encargos, nao transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento.

7.2 Da contratante

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, assegurando-se da boa prestagdo do
servico com qualidade;

b) assegurar-se de que os pregos contratados estdao compativeis com aqueles praticados no
mercado;

c) realizar os devidos pagamentos;

d) proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do presente contrato;

e) nos casos de suporte presencial, a CONTRATANTE fica responsavel em providenciar um
espaco, mesa, cadeira, computador e internet, para que a CONTRATADA possa prestar o
servico da melhor forma possivel.
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8 DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
(x) Termo de Contrato;

() Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de Substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. n?
92 da Lei n2 14.133/221

8.2. VIGENCIA

(x) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da sua publicacdo, podendo, ainda,
ser prorrogado em conformidade com o disposto no artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021. No caso de
prorrogacdo por mais de 01 (um) ano, podera ser corrigido anualmente, de acordo com o indice de
Variacdo do IGPM acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Jodo Henrique Silva Vilela

Cargo: Secretario Municipal de Finangas
Matricula: 9215

E-mail: semfi@itajuba.mg.gov.br

Fiscal:

Nome: Sonia Ferreira da Silva

Cargo: Diretor Departamento de Contabilidade
Matricula: 10949

E-mail: sonyaferreiral3@hotmail.com

9 CRITERIO DE MEDIAGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos
Prazo de recebimento do objeto: até 2 dias apds as demandas do Municipio e a disponibilidade de
prazos abertos pelos tribunais.

9.2 Requisitos de Medigdo
Devera ser apresentado um relatério mensal de todo trabalho feito e demais informagdes que a
fiscalizagdo solicitar.

9.3 Condigdes de Pagamento

a) O pagamento sera realizado por intermédio de depdsito em conta, em até 30 dias apds o
recebimento da nota fiscal e adimpléncia do contratado.

Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Certiddo Negativa de Débitos Estadual, do Estados e de da empresa;

Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CND;

Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRF/FGTS

c) Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em
razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacdo
direito a atualizagdo monetaria do preco;
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d) O pagamento da nota fiscal serd sustado se verificada inexecugdo do servigo ou servigo em
desacordo com as especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa
postergacdo direito a atualizagdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observagGes, da Nota Fiscal, os dados
bancarios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada.

Itajubd, 08 de abril de 2024.

NOME DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

Documento assinado digitalmente

g “b SONIA FERREIRA DA SILVA
. . . Data: 13/05/2024 14:16:47-0300
Nome: Son|a Ferreira da S||Va Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fungdo: Diretor Departamento de Contabilidade

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

NOME DO RESPONSAVEL SOLICITANTE

Digitally signed by JOAO HENRIQUE SILVA

JOAO HENRIQUE VILELA:96211946600

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Presencial,

SI LVA 0u=13704488000180, ou=Secretaria da
Nome: Jodo Henrique Silva Vilela Tt b a0
N L q . . VILELA:96211946600 cnniaie sitva viLeiasez 19as600
Funcgdo: Secretario Municipal de Finangas Date: 2024.05.13 14:40:09 0300
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