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* TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Contratagéo de' empresa especializada para a Capacitagdo e Realizagdo de Conferéncias do
municipio de Itajuba no ambito da Secretaria Municipa! de Desenvolvimento Social- SEMDES,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e no quadro abaixo:

ITEM Codigo Descricdo Unidade Quantidade
02 001.2499 Empresa especializada para a realizagdo das Conferéncias | Evento 1
Municipais de Itajuba: Conferencia Municipal da Assisténcia
Social -MG
03 001.2500 Empresa especiaiizada para a realizagdo das Conferéncias | Evento 1
Municipais de Itajubd: Conferencia Muricipal dos Direitos da
Pessoa Idosa-VIG

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo sz enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratagén sara realizado no Primeiro Semestre de 2025, contados do
primeiro dia Util subscquente & publicagdo do contrato ou da Nota de Empenho no Portal Nacional
de Compras Publicas - PNCP, na forma da Lei N° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.A Fundamentagdo da Contratagéo e de seus quentitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Prelimiinares, apandice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagdo esta previsto no Pianc de Contratagbes Anual 2025, conforme consta das
informagdes basicas desse termo ae referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADOC O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um ‘odo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4 1. Sustentabilidade:

** "N&o se aplica.

4.2.Indicag&o de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

N&o se aplica.

4.3. Da exigéncia de amostra

N&o se aplica.

4.4. Da exigéncia de carta de solidariedade

N&o se aplica.

4.5. Subcontratagao
4.5.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.6. Garantia da contratagdo

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7 Vistoria

4.7.1. Na&o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de execugao

5.1.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: segundo semestre de 2025 dias da assinatura do
contrato.

5.1.2. Local e horario da prestagao dos servigos

5.1.2.1. Os servigos seréo prestados nos seguintes enderegos:

' e Conferéncia da Assisténcia Social: Associagdo das Antigas Alunas da
Providencia, localizado na Rua Coronel Goulart, 199. Bairro: Boa Vista.

o Conferéncia da Pessoa Idosa: Associacdo das Antigas Alunas da
Providencia, localizado na Rua Coronel Goulart, 199. Bairro: Boa Vista.

5.1.3. Materiais a serem disponibilizados

5.1.3.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera apresentar palestrante
com expertise nos assuntos relacionados as conferéncias, bem como atuar com
consultoria para os coordenadores de eixos tematicos e mediagéo durante a
elaboragdo dos regimentos e relatérios que serdo confeccionados a partir dos
debates, além de disponibilizar:

5.1.3.1.1. Material de Divulgagéo;
5.1.3.1.2. Cracha de idenficagéo;
5.1.3.1.3. Material de apoio;

5.1.3.1.4. Sacola de Tecido (Eco bag);
5.1.3.1.5. Material de anotagéo;
5.1.3.1.6. 1 banner da Conferéncia.

5.2. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.2.1. Na&o se aplica.

5.3. Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.3.1. Né&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

« 6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua
> inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

I

6.3. As comunicagdes entre o 6érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. 0 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros. ‘

6.6. Preposto
6.6.1. Nao se aplica.
6.7. Fiscalizagéo

6.7.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.2. Fiscalizagdo Técnica

6.7.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao;

6.7.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for
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necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°);

R 6.7.2.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo
para a corregao;

6.7.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
rsituagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.7.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva
ou a prorrogagéo contratual.

6.7.2.7. Indicagdo de fiscal técnico:

Nome: Karla Andréa Almeida
Cargo: Diretora do Depto de Protecao Social Basica
Matricula: 11438

Secretaria: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

6.7.3. Fiscalizagdo Administrativa

6.7.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizag&o de Apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.7.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.7.3.3. Indicagao de fiscal administrativo:
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Nome: Jossilma da Silva
Cargo: Coordenadora de Contatos e Convénios
Matricula: 4071

Secretaria: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administrag&o.
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6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao departamento de
compras para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor
‘- dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.8.8. Indicacao de gestor do contrato:

Nome: Claudia Rezende Soares
Cargo:'Secretéria Municipal
Matricula: 13088

Secretaria: Desenvolvimento Social

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Do recebimento (para bens)

N&o se aplica.

7.2. Do recebimento (para servigos)

7.2.1. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados da emisséo
da ordem de servigo devido a natureza extraordinaria dos servigos e conforme necessidade
da Secretaria.

7.3. Liquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.3.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.3.2.1. O prazo de validade;,

7.3.2.2. A data da emisséao;
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7.3.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;
3 7.3.2.4. O periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.3.2.5. O valor a pagar,
7.3.2.6.:Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizag&o da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio da
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.5. A Administracédo devera realizar diligéncias para verificar: a) a manutengéo das condigbes
de habilitag&o exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.3.7. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.3.8. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.3.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagéo.
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7.4.Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidagéo da despesa, conforme segéo anterior.

7.5. Forma de pagamento

751. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado & apresentagdo de comprovagédo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de selegédo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de Inexigibilidade
conforme o Artigo74, inciso lll, alinea "f" da Lei n° 14.133/2021 que regulamenta o artigo
37, XXI, da constituicdo Federal, e institui normas para licitagbes e contratos da

Administragdo Publica e da outras providéncias.

8.2. Regime de execugéo

O fornecimento sera conforme a programagao da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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8.3. Exigéncias de habilitacdo

8.3.1.

13

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. Habilitagao juridica

8.3.1.1.1.

i

8.3.1.1.2.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidagado respectiva.

8.3.1.2. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.3.1.2.1.

8.3.1.2.2.

8.3.1.2.3.

8.3.1.2.4.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva

com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
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8.3.1.2.5.
8.3.1.2.6.

8.3.1.2.7.

8.3.1.2.8.

8.3.1.2.9.

49

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

Ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigédo mediante a apresentagéo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

O fornecedor devera apresentar Declaragdo de que n&o Emprega
Menor conforme o Art. 68 da Lei n® 14.133/21, bem como inciso XXXIII,
do art. 7° da Constituicdo Federal,

8.3.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

8.3.1.4. Qualificagéo Técnica

Atestado de Capacidade técnica e intelectual
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. S&o obrigagdes da contratante:

9.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos:

9.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

9.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato:

9.2. Sao0 obrigagdes da contratada:

9.2.1. Obrigagdo de manter, durante toda a execugao do contrato, todas as condigdes exigidas
para a habilitagao na licitagéo, ou para a qualificag&o, na contratagéo direta (art. 92, inciso
XVI),

9.2.2. A contratada n&o pode dar causa a inexecugdo parcial ou total do contrato, sem prévio
comunicado com no minimo 72 horas;

9.2.3. As despesa com Hospedagem, alimentagéo e transporte é por conta da contratada, sendo

o valor de tais custos incluso no orgamento total do servigo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado da contratagéo sera de R$ 37.000,00 (trinta e sete mil reais)

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratac@o sera atendida pelas seguintes dotagées:

e 02.09.03.08.244.0014.2078.3.3.90.39.00
e 02.09.04.08.241.0014.3057.3.3.90.39.00
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11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberag&o dos créditos correspondentes, mediante Apostilamento.

Itajubd, 14 de maio de 2025.
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