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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de vale alimentacdo atendendo as necessidades da
Prefeitura Municipal de Itajubd conforme quadro abaixo, condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
1.2.
ITEM DESCRICAO QUANT UNIDADE DE
MEDIDA
1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA DISTRIBUICAO DE VALE 01 UN

ALIMENTAGAO AOS SERVIDORES MUNICIPAIS POR MEIO DE
CARTAO COM CHIP ELETRONICO, CONSIDERANDO UMA MEDIA

DE 2500 BENEFICIARIOS

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 5 (cinco) anos, contados da publicacdo do extrato do
contrato no Didrio Oficial, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite legal previsto nos
artigos 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que demonstradas, em cada prorrogacdo, a
vantajosidade para a Administracdo, a manutencdo das condicdes econdmicas favordveis e a
adequada execugdo contratual.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Tal contratacdo estd prevista no Plano de ContratacGes Anual (PCA) 2026, publicado no Diario Oficial
de Itajuba.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:
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4.1.2. Gestao de Residuos: Estabelecer praticas que visem a reducdo, reutilizacdo e reciclagem de
residuos, promovendo a gestao adequada dos residuos gerados durante a execug¢do do contrato.

4.2. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021):
N3o se aplica.

4.3. Da exigéncia de amostra
N3o se aplica.

4.4. Subcontratagdo
4.4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Garantia da contratacao

4.5.1. Serd estabelecido, conforme regramento do art. 96 da Lei Federal 14.133 de 2021, garantia
de execugdo em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato, que devera ser
prestada até 10 (dez) dias Uteis a contar da assinatura do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
A empresa devera:
5.1. Central de atendimento e suporte

Manter central de atendimento aos usudrios e a Administragao, disponivel por meio de canais telefonico e
digital (web e/ou aplicativo), destinada a prestacdo de suporte técnico, esclarecimento de duvidas, registro
de ocorréncias, bloqueio de cartdes, consulta de saldo e demais servicos correlatos, observados padrdes
adequados de disponibilidade, acessibilidade e tempestividade no atendimento.

5.2. Rede credenciada de estabelecimentos

Manter rede de estabelecimentos comerciais credenciados, ativa e regularmente habilitada, apta a
aceitacdo dos cartdes de vale-alimentagdo, observando os seguintes requisitos minimos:

5.2.1. A CONTRATADA devera manter rede credenciada de estabelecimentos comerciais aptos a aceitar o
cartdo Vale-Alimentagdo no Municipio de Itajuba, composta por no minimo 20 (vinte) estabelecimentos,
entre supermercados, hipermercados, mercados, mercearias, acougues, padarias, hortifrutigranjeiros e
demais estabelecimentos do ramo alimenticio, devidamente regularizados. A contratada devera apresentar
a relacdo dos estabelecimentos credenciados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, como condicdo para a emissao da Ordem de Servico.

5.2.2. Diversidade e capilaridade: a rede deverd contemplar estabelecimentos do ramo alimenticio, tais
como supermercados, mercados, mercearias, agougues, padarias e congéneres, distribuidos de forma a
garantir atendimento adequado em diferentes regiGes do municipio, evitando concentragdo excessiva em
areas especificas;

5.2.3. Comprovacao documental: a CONTRATADA devera apresentar, no prazo estipula
solicitado pela Administragdo, relacdao atualizada dos estabelecimentos credenciados,
ocial, nome fantasia, CNPJ e endereco;

sempre que
endo razdo
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5.2.4. Manutencdo da suficiéncia da rede: a CONTRATADA devera assegurar, durante toda a vigéncia
contratual, a manutencdo ou ampliacdo do quantitativo minimo exigido, bem como a regularidade
operacional dos estabelecimentos credenciados;

5.2.5. Prazo para recomposicdo: na hipdétese de redugdo da rede abaixo do quantitativo minimo

estabelecido, a CONTRATADA devera recompor a quantidade exigida no prazo maximo de 30 dias, sob pena
de aplicacdo das sangdes contratuais cabiveis.

5.3. Da utilizagao do plano, condi¢Ges e caréncias
O cartdo alimentagdo sera entregue aos beneficidrios bloqueado para uso, devendo o desbloqueio ser
realizado pelo préprio titular por meio de aplicativo eletronico disponibilizado pela CONTRATADA e/ou pela

central de atendimento ao usuario, mediante validacdo de identidade e confirmacgdo de dados pessoais.

Apds o desbloqueio, o cartdo estard apto a utilizagdo na rede de estabelecimentos credenciados pela
CONTRATADA, observadas as condicdes estabelecidas neste instrumento.

5.3.1 Funcionalidades do sistema e do aplicativo
O sistema eletronico e o aplicativo disponibilizados pela CONTRATADA deverao permitir, no minimo:

5.3.1.1. Bloqueio temporario e desbloqueio do cartdo pelo usuario em caso de perda, furto, roubo, extravio
ou suspeita de uso indevido.

5.3.1.2. Solicitagdo de emissdo de segunda via do cartdo, quando necessario, com transferéncia automatica
dos saldos existentes para o novo cartao.

5.3.1.3. Alteracgdo e redefinicdao de senha pelo préprio aplicativo ou por meio da central de atendimento.

5.3.1.4. Consulta de saldo, extrato detalhado das transa¢Oes realizadas e pesquisa de estabelecimentos
credenciados diretamente no aplicativo ou por meio da central de atendimento.

5.3.1.5. Registro de ocorréncias, reclamacfes e abertura de atendimento pelo proéprio aplicativo ou por
intermédio de atendente especializado, com fornecimento de protocolo de atendimento para
acompanhamento da solicitacdo.

5.3.2 Condig¢Ges de utilizagdo do beneficio
A utilizacdo do cartdo alimentacdo deverd observar as seguintes condicGes:

5.3.2.1. O beneficio destina-se exclusivamente a aquisicdo de géneros alimenticios em estabelecimentos
comerciais credenciados pela CONTRATADA.

5 3.2.2. E vedada a utilizacdo do cartdo para aquisicdo de produtos ou servicos que nio uadrem na
idade do beneficio, bem como qualquer forma de conversdo do crédito em dinheiro.
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5.3.2.3. Os créditos disponibilizados pela Administracdo Municipal serdo carregados mensalmente no
cartao dos beneficidrios, conforme regras estabelecidas pela legislacdo municipal que institui o programa.

5.3.2.4. A utilizagdo do beneficio dependerd da existéncia de saldo disponivel no cartdao do usuario.
5.3.3. Caréncia para utilizacdo do beneficio

N3o haverd periodo de caréncia para utilizagdo dos créditos disponibilizados no cartdo alimentagao,
podendo o beneficidrio utiliza-los imediatamente apds o desbloqueio do cartdo e a disponibilizacdo do
saldo correspondente.

5.3.4. Atendimento ao usuario

A CONTRATADA deverd assegurar que o aplicativo e os canais de atendimento disponibilizados aos
beneficidrios sejam funcionais, seguros, de facil acesso e disponiveis em horario compativel com a
demanda dos usudrios, garantindo a tempestividade das operacdes de bloqueio, desbloqueio, consulta e
demais funcionalidades, sem 6nus adicional para o titular do cartao.

5.4. Da rede credenciada e aceitacdo do beneficio

A CONTRATADA deverd manter rede credenciada de estabelecimentos comerciais aptos a aceitar o cartdo
alimentacdao em quantidade e distribuicdo suficientes para atender adequadamente os beneficidrios do
programa no Municipio de Itajuba.

5.1. Abrangéncia da rede credenciada

A rede credenciada devera contemplar estabelecimentos comerciais destinados a comercializacdo de
géneros alimenticios, tais como:

5.1.1. Supermercados;

5.1.2. Hipermercados;

5.1.3. Mercados e mercearias;

5.1.4. Agougues;

5.1.5. Padarias;

5.1.6. Hortifrutigranjeiros;

5.1.7. Demais estabelecimentos do ramo alimenticio que comercializem produtos destinados ao consumo
doméstico.

5.2. Disponibilizacdao da rede credenciada

A CONTRATADA deverd disponibilizar aos beneficiarios, por meio de aplicativo eletronico, sitio eletronico
ou outros meios digitais, ferramenta que permita:

5.2.1. Consulta atualizada da rede de estabelecimentos credenciados;
5.2.2. Pesquisa por localizagao geografica;
5.2.3. Identificagdo dos estabelecimentos mais proximos do usuario.
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5.3. Implantagdo e manutengao da rede credenciada

A CONTRATADA devera assegurar que, na data de inicio da execug¢do contratual, ja exista rede credenciada
apta a atender os beneficiarios do programa no Municipio de Itajuba.

Caso se verifique insuficiéncia na rede credenciada inicialmente apresentada, a CONTRATADA devera
promover sua ampliacdo no prazo maximo a ser estabelecido pela Administracdo, garantindo a adequada
cobertura do servico.

5.4. Atualizagdo da rede

A CONTRATADA deverd manter a rede credenciada permanentemente atualizada, assegurando a
continuidade da aceitacdo do beneficio e promovendo, sempre que necessario, o credenciamento de novos
estabelecimentos para garantir a adequada prestagao do servico.

5.5. Vedacdo de 6nus ao beneficidrio

Em nenhuma hipdtese podera ser cobrado qualquer valor adicional do beneficidrio para utilizacdo do
cartdo alimentagdo nos estabelecimentos credenciados

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avancadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
conterd informacgdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacao
6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Fiscalizacdo Técnica

6.6.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato,

as condigcOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhore

que sejam
Itados para
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6.6.2.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.6.2.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a corre¢do da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.6.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.6.2.7. Indicagdo de fiscal técnico:

Nome: Priscila Silvério Santana
Cargo: Coordenadora de Administragdo de Pessoal
Matricula: 02978
Secretaria: Secretaria Municipal de Administragdao

6.6.3. Fiscalizagdo Administrativa

6.6.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.6.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuarad tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.3.3. Indicagdo de fiscal administrativo:

Nome: Camila Sandie Pinto
Cargo: Coordenadora de Apoio Administrativo
Matricula: 07148
Secretaria: Secretaria Municipal de Administragao

6.7. Gestor do Contrato

6.7.2. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacées
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢des do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.4. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo reali
tecnlco administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetiva
idades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

pelos fiscais
ratado, com
definidos e
rimento de

obrigacoes.
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6.7.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.7.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg&es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.7.8. O gestor do contrato devera enviar a documenta¢do pertinente ao departamento de
compras para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.7.9. Indicagdo de gestor do contrato:

Nome: André Carlos Alves da Silva
Cargo: Secretario Municipal de Administragao
Matricula: 11387
Secretaria: Secretaria Municipal de Administragao

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1.Do recebimento

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnicos e
administrativos, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.1.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagado da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.1.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.1.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.1.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pag contratada,

registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo ado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

7.3.1. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.2. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30(trinta) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.3.5.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.3.5.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definiti 0S servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentada
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7.3.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.3.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestao.

7.3.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.3.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.3.8. 0O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.4. LIQUIDAGCAO

7.4.1.

7.4.2.

7.4.2.1.

7.4.2.2.

7.4.2.3.

7.4.2.4.

7.4.2.5.

7.4.2.6.

7.4.3.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 30 dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

O prazo de validade;

A data da emissdo;

Os dados do contrato e do érgdo contratante;

O periodo respectivo de execug¢do do contrato;

O valor a pagar;

Eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca jvalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao gularizagdo
i do, sem Onus ao contratante;
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7.4.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio da documentagao mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.4.5. A Administracdo devera realizar diligéncias para verificar: a) a manutencdo das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo,
no ambito do dérgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.6. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, ho mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.4.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.4.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liqguidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver o retidos na

uando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla igente.
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7.6.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.5. Liquidagdo

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.5.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar;

7.5.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante.

7.6.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio da documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.6.2. A Administracdo devera realizar diligéncias para verificar:

a) a manutencdo das condices de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou

entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.6.3. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.6.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.6.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.7. Prazo de pagamento
7.7.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados alizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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7.8.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.8.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria

para pagamento.

7.8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.8.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.

7.8.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.2. A contratacdo serd realizada com base no critério de julgamento e classificacdo pelo MENOR PRECO
(MENOR TAXA ADMINISTRATIVA) e admitindo a possibilidade de taxa negativa, considerando a taxa
maxima estabelecida e disponibilizada no edital e na plataforma. Sendo assim, caso a proposta vencedora
contenha uma Taxa de Administracdo Negativa, a empresa contratada devera realizar a compensag¢do dos
valores creditados mensalmente aos beneficiados com recursos préprios, ndo podendo, dessa forma, a
eventual taxa negativa interferir no valor repassado aos beneficiados.

8.3. Exemplo de calculo da Taxa de Administragao Negativa:

Taxa Negativa (-1%): Se a proponente apresentar uma taxa de -1%, e o Municipio solicitar créditos de 2.500
cartdes em um més a RS 500,00 aos beneficiados, totalizando o valor de RS 1.250.000,00, o repasse a
CONTRATADA serd de RS 1.237.500,00 (RS 1.250.000,00 — 1%), sendo que esta deverd aportar o
complemento correspondente (RS 12.500,00).

8.4. O procedimento de Pregdo esta conforme o Art. 6, Inciso XLI da Lei n2 14.133/2021 que regulamenta o
artigo 37, XXI, da Constituicdo Federal, e institui normas para licitagdes e contratos da Administracdo
Publica e da outras providéncias.

O fornecimento serd conforme as necessidades da SEMAD.

8.5. Exigéncias de habilitacdo
8.5.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.5.1.1. Habilitacdo juridica
8.5.1.1.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
8.5.1.1.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
8.5.1.1.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.5.1.1.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionad
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/em
resaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade i
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do

ondicdo de
rificacdo da
dedor;
ficada como
onstitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.5.1.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacio de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.5.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.5.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro de 1971.
Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.5.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.5.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.5.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.5.2.8. O fornecedor devera apresentar Declaracdo de que nao
conforme o Art. 68 da Lei n2 14.133/21, bem como inciso XXXIII, do art. 7
Federal.

rega Menor
onstituicao

9. Prova de regularidade com o TCU.
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8.5.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.5.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi
aprovado/homologado pelo juizo competente quando da entrega da documentagdo de
habilitagdo.

8.5.1.4. Qualificagcdo Técnica

8.4.1.4.1. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica, comprovando
aptiddo para fornecimento de servicos similares em complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo. Os atestados poderao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor e, quando solicitado pela
Administracdo, deverdo ser acompanhados de informagbGes que comprovem sua
legitimidade, tais como cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local de execugao do objeto contratado.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. S3o obrigacdes da contratante

9.1.1. Promover, a cada més, o pedido dos valores a serem disponibilizados para cada cartdo,
através do sistema disponibilizado pela contratada, com antecedéncia de no minimo 5 (cinco) dias
Uteis da data desejada para a disponibilizacdao do valor do beneficio alimentagdo, prestando a
CONTRATADA todas as informagdes necessarias para a efetivacao do pedido.

9.1.2. Indicar, quando da realizacdo de cada pedido, expressamente, o preposto/responsavel pelo
recebimento dos cartdes e de suas respectivas senhas.

9.1.3. Devolver a CONTRATADA, no ato da entrega, comprovante de recebimento dos cartdes,
juntamente com as respectivas senhas, devidamente assinado pelo responsavel indicado para o
recebimento destes.

9.1.4. Instruir o usudrio quanto ao seu dever de comunicar, imediatamente, a CONTRATADA,
através do Servigo de Atendimento ao Cliente, eventuais casos de dano, extravio, furto ou roubo do
cartdo, responsabilizando-se por eventuais prejuizos ou danos causados a CONTRATADA ou a
terceiros em face da demora na referida comunicacao.

9.1.5. O cartdo ndo poderd ser trocado por dinheiro ou ser dada destinagdo diferente nesse
instrumento, ficando a CONTRATANTE responsdvel pelas consequéncias advindas do mau uso do
cartao.

9.1.6. A CONTRATANTE deverd sempre comunicar a3 CONTRATADA da inclusdo ou exclusdao de um
usuario no sistema.

9.1.7. A CONTRATANTE so6 se responsabilizara pelo cartdo que ja tenha sido, comprovadamente,
recebido e efetivamente conferido e aceito por ela, CONTRATANTE.

9.2. S3o obrigacdes da contratada

o nome do
e Itajuba na
informacdes
bimento da

9.2.1. Fornecimento a CONTRATANTE do cartdo com o nome do beneficiario segui
municipio de Itajubd e a respectiva senha individual para os funcionarios do munic
guantidade solicitada e no enderecgo indicado pela CONTRATANTE, acompanhad
re a utilizacdo do cartdo, no prazo de 7 (sete) dias Uteis contados da data d
ido da CONTRATANTE.
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9.2.2. Substituir o cartdo caso este apresente defeito ou por eventual dano involuntario, extravio
ou roubo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da realizacdo do pedido de emissdo do
novo cartdo.

9.2.3. Fornecer, sem custo, até 2 (dois) cartdes por usuario no periodo de 12 (doze) meses (caso
necessario) para reposicdo em caso de perda, sendo que a partir do terceiro cartdo anual serd
cobrada do usudrio uma taxa a ser definida pela empresa prestadora do servico. O prazo de
entrega para a segunda via do cartao é de 03 dias Uuteis.

9.2.4. Disponibilizar os valores determinados pela CONTRATANTE em cada cartdo na data
determinada pela CONTRATANTE.

9.2.5. Manter em funcionamento uma central de atendimento telefénico para prestar informacgdes
e receber comunicagdes de interesse da CONTRATANTE e dos usuarios.

9.2.6. Organizar e manter uma rede de estabelecimentos credenciados que aceitem os cartdes,
conforme a natureza do beneficio de cada um.

9.2.7. A CONTRATADA so6 se responsabilizara por cartdo que nao tenha sido, comprovadamente,
recebido e efetivamente conferido pela CONTRATANTE.

9.2.8. Disponibilizar acesso, através de site, onde o funcionario poderd obter informacdes e
esclarecimentos online, tais como: consultar seu saldo diario, consultar rede credenciada, consultar
os extratos de gastos dos ultimos trés meses.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O valor da contratagdo corresponderd ao montante dos créditos de vale-alimentagdo
disponibilizados aos beneficiarios, aplicado o percentual da taxa de administracdao ofertada pela
contratada em sua proposta comercial.

10.2. Caso a taxa administrativa seja negativa ou igual a zero, ndo havera 6nus adicional ao Municipio
além dos valores destinados aos créditos dos beneficiarios.

10.3. Na hipdtese de a licitacdo resultar em taxa administrativa positiva, o Municipio efetuard o
pagamento do valor correspondente juntamente com os créditos mensais disponibilizados aos
beneficiarios, mediante apresentacdo de documento fiscal habil, observadas as condig¢Ges
contratuais.

10.4. Independentemente da taxa administrativa ofertada, os beneficiarios deverao receber
integralmente os valores dos créditos estabelecidos pela Administracao Municipal.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.
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11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
02.07.01.04.122.0003.2041.3.3.90.46.00

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentadria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente |tajUbé, 11 de junho de 2026.

“b RENATA CRISTINA XAVIER
g Data: 11/06/2026 16:18:27-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

RENATA CRISTINA XAVIER
Agente Administrativo
Matricula: 11962

Assinado de forma digital

ANDRE CARLOS por ANDRE CARLOS ALVES

ALVES DA DA SILVA:02230157760

SILVA:02230157760 Dados: 2026.06.11 16:41:54
' -03'00"

ANDRE CARLOS ALVES DA SILVA
Secretario Municipal de Administragdo
Matricula: 11387
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