CIAJUBA

GOVERNO SERIO E BOM DE SERVIGCD

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1. Registro de pregos para Aquisicdo de Materiais Graficos para atender a Secretaria Municipal de
Finangas da Prefeitura de Itajuba, nos termos do Relatério de Especificagdes em anexo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratagédo sao caracterizados como comuns, e ndo sendo enquadrada como
bem de luxo, nos termos do Decreto Municipal n°® 10.814/2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentagdao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das

informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.2. Utilizacdo de materiais reciclados ou reciclaveis: Priorizar materiais com conteudo
reciclado em sua composigédo e que sejam reciclaveis apds o uso, especialmente papéis,

plasticos e embalagens.
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4.1.3.

41.7.

Uso de papel com certificagdao ambiental: Sempre que possivel, exigir papel proveniente
de fontes responsaveis, com certificagdo (como FSC ou similar), e com menor impacto
ambiental em sua produgéo.

Tintas com menor toxicidade e impacto ambiental: Dar preferéncia a impressées com
tintas a base de agua, vegetais ou outras formulagbes que reduzam a emissdo de
compostos organicos volateis (VOCs).

Reducdo de residuos e desperdicios: Os fornecedores devem buscar a redugédo de
sobras e refugos no processo de produgdo grafica, além de praticas de descarte
ambientalmente adequadas.

Embalagens sustentaveis: Utilizar embalagens com o minimo de material necessario,
preferencialmente reciclavel, reutilizavel ou biodegradavel.

Eficiéncia energética e logistica: Incentivar o uso de processos de produgao e transporte
mais eficientes do ponto de vista energético, e com menor emissdo de gases de efeito
estufa.

4.2.Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Nao se aplica.

4.3.Da vedacao de contratacao de marca ou produto

Nao se aplica.

4.4.Da exigéncia de amostra

442A1.
4.4.2.2.
4.4.2.3.
4.4.2.4.
4.4.2.5.

4.43.

4.4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua
realizagdo divulgada por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.2. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

Carnés ISS
Objeto postal de ISSQN
Carnés IPTU

Objeto postal de IPTU

Carnés Alvaras

As amostras deveréo ser entregues no endereco Avenida Doutor Jerson Dias, n°® 500 — Departamento

de Licitagbes | Prefeitura Municipal de Itajuba, no prazo limite de 05 (cinco) dias, sendo que a empresa

assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
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4.4.5.

4.4.6.

4.4.6.1.

4.4.6.2.

4.4.6.3.

4.4.6.4.

4.4.6.5.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.09.

4.4.10.

4.4.11.

E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

Carné de IPTU sera verificado se a tinta ndo sai com facilidade e se atende o minimo estabelecido

nos descritivos dos materiais.

Objeto para postagem capa para carné IPTU sera verificado se a tinta ndo sai com facilidade e se

atende o minimo estabelecido nos descritivos dos materiais.

Carné de ISSQN sera verificado se a tinta ndo sai com facilidade e se atende o minimo estabelecido
nos descritivos dos materiais.

Objeto postal auto envelopado para entrega de ISSQN sera verificado se a tinta nao sai com facilidade
e se atende o minimo estabelecido nos descritivos dos materiais.

Material grafico para impressao de licenca de localizagédo e funcionamento sera verificado se a tinta

nao sai com facilidade e se atende o minimo estabelecido nos descritivos dos materiais.

Os resultados das avaliagdes serado divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagbes

constantes neste Termo de Referéncia.

Os exemplares colocados a disposicdo da Administragao serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela anélise, ndo gerando direito a

ressarcimento.

Apo6s a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderao ser descartadas pela Administragao,

sem direito a ressarcimento.

Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigbes indispensaveis
a realizagdo de testes e fornecer, sem 06nus, os manuais impressos em lingua portuguesa,

necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.5. Subcontratacao
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4.51.

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratagao

4.6.1.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7.Vistoria

4.8.1

Nao se aplica

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.Condigbes de Entrega

5.1.1.

5.1.2.

5.1.4.

O prazo de entrega dos bens/servigos é de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento da ordem
de compras, conforme o Termo de Referéncia.

Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Alimoxarifado Central na Rodovia Pogos de
Caldas n° 44 e 64, Distrito Industrial — CEP 37.504-110 (segunda a sexta das 08:00h as 16:00h), ou
conforme combinado com a secretaria responsavel.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez)

dias as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica.

5.2.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo,

que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das

estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1.

6.7.2.

6.7.2.1.

6.7.2.2.

6.7.2.3.

6.7.2.4.

6.7.2.5.

6.7.2.6.

6.7.2.7.

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes

para a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao;

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
Indicagao de fiscal técnico:

Nome: Stefan Andrade Santos

Cargo: Diretor de Departamento de Arrecadagao

Matricula: 0380-8

Secretaria: Secretaria Municipal de Finangas
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6.7.3. Fiscalizacao Administrativa

6.7.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

6.7.3.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.7.3.3. Indicacao de fiscal administrativo:

Nome: Kleyzer Carlos da Silva
Cargo: Coordenador do Departamento de Arrecadacgao
Matricula: 0648-8

Secretaria: Secretaria Municipal de Finangas
6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.
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6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

O caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugcdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao departamento de compras para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao

e gestao nos termos do contrato.
6.8.8. Indicacao de gestor do contrato:

Nome: Ana Heloisa Cesarino Pereira
Cargo: Secretaria Municipal de Finangas
Matricula: 1138-6

Secretaria: Secretaria Municipal de Finangas
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.2.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.2.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
7.2.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.
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7.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugcado do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito

de liquidacédo e pagamento.
7.2.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a

analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

7.3. Liquidacao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis

para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.3.2. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.3.2.1. O prazo de validade;

7.3.2.2. A data da emisséao;

7.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.3.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.3.2.5. O valor a pagar;

7.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da
situagao, sem 6nus ao contratante;

7.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio da documentagao mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.
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7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

A Administracdo devera realizar diligéncias para verificar: a) a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagédo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagc&o da liquidagao

da despesa, conforme sec¢ao anterior.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.3.1.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.5.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,

de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.2. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR

ITEM.

8.4. Forma de fornecimento/ Regime de execugéo

8.4.1. O fornecimento do objeto sera integral.

8.5. Exigéncias de habilitagao

8.5.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.5.1.1. Habilitagao juridica

8.5.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.5.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.5.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.5.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.5.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.5.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.5.1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacgao respectiva.

8.5.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.5.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.5.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.5.1.2.4. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de

1943;

8.5.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.5.1.2.6.

8.5.1.2.7.

8.5.1.2.8.

8.5.1.2.9.

8.5.1.2.10.

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcédo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Prova de Regularidade com o TCU;

Declaragdo que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalvado na condigdo de aprendiz,

assinado e carimbado por um representante que conste no contrato social da Empresa.

8.5.1.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.5.1.3.1.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.5.1.4. Qualificagao Técnica

8.5.1.4.1.

8.5.1.4.2.

8.5.1.4.3.

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

A declaragcao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratagao.

Comprovacgéao de aptidao para o fornecimento de bens similares / execugao de servigos de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

8.5.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcéo, copia do contrato que deu suporte a

contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

Paginail2]15




9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.2. Sao obrigagdes da contratante:

9.1.1. Publicar no PNCP e no Diario Oficial do Municipio, o extrato do Contrato, com a indicagdo do nimero
da licitagdo em referéncia, do objeto e do endereco do portal eletrénico da internet, onde poderao ser obtidas
informagdes mais detalhadas do contrato.

9.1.2. Publicar nos moldes do subitem 9.1.1 eventuais mudangas no Contrato.

9.1.3. Emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamacgoes feitas pelo contratado.

9.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos.

9.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no servigo para que
seja corrigido.

9.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigag¢des pelo Contratado.
9.1.7. Encaminhar a Ordem de Compra ou documento equivalente por e-mail ao Contratado.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacéo de servigos/fornecimento, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

9.1.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

9.1.10. Cientificar a autoridade superior para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado.

9.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
9.3. Séao obrigacdes da contratada:

9.3.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto,
observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

9.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagédo por eles
solicitados;

9.3.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.3.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
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9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

9.3.9.

9.3.10.

9.3.11.

9.3.12.

9.3.13.

9.3.14.

9.3.15.

9.3.16.

9.3.17.

9.3.18.

fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

Atender, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a convocagao para retirada da(s) Nota(s) de
Empenho.

Manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilitagao na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI
do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.
Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execucao deste
contrato.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 1l, d, da Lei n® 14.133/2021.

Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das obrigagdes
tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

Submeter-se as normas e determinagbes do Contratante no que se referem a execugdo deste
contrato.

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagao

da rede de assisténcia técnica autorizada quando necessario.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.2. O custo estimado da contratagao esta disponivel na plataforma onde o processo sera realizado. O link
de acesso para a plataforma pode ser encontrado no edital que norteia a licitagéo.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.3. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:
02.10.01.04.123.0018.2081.3.3.90.30

11.4. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itajuba/MG, 9 de setembro de 2026.

Assinado de forma digital por

VALF RE DO XAVI E R VALFREDO XAVIER DE SOUZA TORRES

NETO:11336173602

DE SOUZA TORRES 2% 0=ICP-Brasi,

ou=17861584000192, ou=Secretaria da
. Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB
NE-I—O-'I 1 336’I 7360 e-CPF A1, ou=(EM BRANCO),
2 ou=presencial, cn=VALFREDO XAVIER

DE SOUZA TORRES NETO:11336173602
Dados: 2026.09.09 13:16:49 -03'00"

VALFREDO XAVIER DE SOUZA TORRES NETO
COORDENADOR DE DEPARTAMENTO DE ARRECADAGAO
0636-1

Assinado de forma digital por ANA
ANA HELOISA CESARINO ' HELOISA CESARINO

PEREIRA:10066828643 ~ PERERA10066828643
Dados: 2026.09.09 15:16:03 -03'00"

ANA HELOISA CESARINO PEREIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
1138-5
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