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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de seguro para veiculos, nos
termos do Relatério de Especificagdbes em anexo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.0s servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados do primeiro
dia util subsequente a publicagdo do contrato no Portal Nacional de Compras Publicas
- PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratagido e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagado esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informacgbes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: Considerando a natureza do objeto, ndo ha requisitos especificos de
sustentabilidade a serem exigidos além daqueles ja previstos na legislagédo aplicavel.
Todavia, a contratada devera observar, no que couber, os principios do
desenvolvimento nacional sustentavel previstos na Lei n° 14.133/2021, adotando
praticas que promovam o uso racional de recursos, a redugcéo de impactos ambientais
e o cumprimento da legislacdo ambiental, trabalhista e social vigente durante a
execugao contratual. Sempre que possivel, deverdo ser priorizados procedimentos
administrativos realizados por meio eletronico, visando a redugao do consumo de
papel e a maior eficiéncia na gestao contratual.

4.2.Indicagcao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Nao se aplica.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
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4.3.Na presente contratacdo sera admitida a indicagcdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos
Técnicos Preliminares: (...)
Nao se aplica.
4.4.Da vedagéao de contratagdo de marca ou produto
Nao se aplica.
4.5.Da exigéncia de amostra
Nao se aplica.
4.6. Subcontratacao
4.6.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.7.Garantia da contratagao
4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes

da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

4.8.Vistoria

4.8.1. N&ao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo
dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Condicdes de execugao
5.1.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 01 (um) dia apds publicagdo do
contrato no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP;

5.1.2. Local e horario da prestagao dos servigos

5.1.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Os servigos
serao prestados de forma remota, mediante emissado das apdlices de
seguro e atendimento as demandas da Contratante, abrangendo os
veiculos pertencentes a frota da Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Itajuba/MG, bem como os atendimentos decorrentes de
sinistros, assisténcias e demais servigos previstos na apdlice.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.1.2.2. Os servigos serao prestados no seguinte horario: Os servigos de
assisténcia previstos na apolice deverao estar disponiveis durante 24
(vinte e quatro) horas por dia, inclusive aos finais de semana e
feriados, durante toda a vigéncia contratual. Os servigos
administrativos relacionados a execugao contratual serdo prestados
em horario comercial.

5.1.3. Rotinas a serem cumpridas
5.1.3.1. A execugéao contratual observara as rotinas abaixo:

5.1.3.1.1. emissdo das apdlices;

5.1.3.1.2. atendimento as solicitagdes da Administragao;

5.1.3.1.3. abertura e acompanhamento de sinistros;

5.1.3.1.4. disponibilizacdo dos servigos de assisténcia;

5.1.3.1.5. pagamento das indenizagdes quando cabiveis;

5.1.3.1.6. realizagcdo de endossos, inclusbes e exclusbes de
veiculos, quando solicitados.

5.1.4. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.1.4.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.4.1.1. acontratacdo compreende 06 veiculos Chevrolet Spin;

51.4.1.2. os veiculos pertencem ao setor de Transportes da
Secretaria Municipal de Saude;

5.1.4.1.3. as coberturas deverdo observar as especificagcoes
constantes do Termo de Referéncia;

5.1.4.1.4. As propostas deverao considerar a vigéncia contratual e
as condigdes de cobertura exigidas pela Administragao.

5.2. Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078. de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.3.1. Na&o serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4.0 o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacées contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucéo do objeto contratado.

O preposto podera atuar de forma remota, devendo permanecer disponivel
durante o horario comercial por meio de canais oficiais de comunicagéo, sem
prejuizo da disponibilizacdo dos servigos de assisténcia previstos na apdlice
durante 24 (vinte e quatro) horas por dia.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1.

6.7.2.

A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

6.7.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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6.7.3.

6.7.2.3.

6.7.2.4.

6.7.2.5.

6.7.2.6.

6.7.2.7.

com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1°);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcbes para a corre¢cdo da execucido do
contrato, determinando prazo para a correcao;

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

Indicacgao de fiscal técnico:

Nome: Leandro Lorena de Souza

Cargo: Motorista

Matricula: 0379-1

Secretaria: Secretaria Municipal de Saude

Fiscalizagdo Administrativa

6.7.3.1.

6.7.3.2.

6.7.3.3.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das
condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Indicagao de fiscal administrativo:

Nome: Camila de Carvalho Ferreira da Silva
Cargo: Agente Administrativo

Matricula: 1154-9

Secretaria: Secretaria Municipal de Saude



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
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6.8. Gestor do Contrato

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7.

6.8.8.

O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao
departamento de compras para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

Indicagao de gestor do contrato:

Nome: Rodrigo Guimaraes Braga

Cargo: Secretario Municipal de Saude
Matricula: 1215-1

Secretaria: Secretaria Municipal de Saude
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.Do recebimento (para servigos)

7.1.1.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelos
fiscais técnicos e administrativos, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

(Art. 140. 1. a. da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagado dos
servigcos a que se refere a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.24 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento

das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes
da execugédo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23

7 TAJUBA

GOVERNO SERIO E BOM DE SERVICO

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execug¢ao do contrato, em relagcdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.1.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao
ao seu desempenho na execugdao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento (art. 21, VI
Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.1.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.1.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.1.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.1.13.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
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7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.2.Liquidacao

7.21.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias para fins de liquidagao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emissao;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar;

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagédo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovagado da regularizagdo da situagao,
sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,

constatada por meio da documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

7.2.9.

A Administragdo devera realizar diligéncias para verificar: a) a manutencao
das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagéo.

7.3.Prazo de pagamento

7.3.1.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagdo da liquidagéo da despesa, conforme seg¢ao anterior.

7.4.Forma de pagamento

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.4.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencao
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tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento  tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2.Regime de execucéo
8.2.1. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por precgo global.
8.3. Exigéncias de habilitacao
8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1.1. Habilitagao juridica

8.3.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.3.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio

dor;

8.3.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
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8.3.1.1.6.

8.3.1.1.7.

8.3.1.1.8.

8.3.1.1.9.

Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto
social, com a ata da assembléia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacéo respectiva.

8.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.1.2.1.

8.3.1.2.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante  apresentagcdo de certiddo  expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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8.3.1.3.

8.3.1.4.

8.3.1.5.

8.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.3.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicado
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.3.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69

caput, inciso 1l);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

Qualificagdo Técnica
8.3.1.5.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de

todas as informacbes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;
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8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.1.5.2. A declaragdo acima podera ser substituida por
declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

8.3.1.5.3. Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens
similares / execug¢do de servicos de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddbes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentagcdo e o somatoério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, coépia do contrato que deu suporte a contratacao,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:

8.3.4.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscrigio e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.3.4.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.3.4.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a execugao contratual;

8.3.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.3.4.5. A comprovagido de integragao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.3.4.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade
juridica da cooperativa:
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a) ata de fundagao;
b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da

assembléia;

d) editais de convocacgao das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao;

8.3.4.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lein. 5.764. de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. S0 obrigacdes da contratante:

9.1.1.

9.1.7.

proporcionar todas as condigbes necessarias para que a Contratada possa
executar o objeto contratual, fornecendo as informagbes e documentos
indispensaveis a emissao das apolices e a adequada execugao dos servigos;
prestar a Contratada as informagdes necessarias sobre os veiculos
segurados, comunicando quaisquer alteragbes que possam influenciar na
execugao contratual;

acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato por meio de servidor
formalmente designado, anotando em registro préprio as ocorréncias
relacionadas a sua execugao;

comunicar formalmente a Contratada a ocorréncia de sinistros, bem como
solicitar os servigos de assisténcia previstos na apolice, quando necessario;
exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com o Termo de Referéncia, o contrato e a proposta apresentada;
efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos estabelecidos no
contrato, apés o cumprimento das condi¢des previstas para a liquidagao da
despesa;

praticar todos os demais atos necessarios a boa execugao do contrato.

9.2. S40 obrigagdes da contratada:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

executar os servicos em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na proposta apresentada, no contrato e na legislagao
aplicavel ao mercado securitario;

emitir as apdlices de seguro contendo todas as coberturas, garantias e
condigdes contratadas, observando os prazos estabelecidos pela
Administracao;

manter durante toda a vigéncia contratual as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas para a contratagéo;
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9.2.4. disponibilizar atendimento para comunicagdo de sinistros, bem como os
servigos de assisténcia previstos na apdlice, durante toda a vigéncia
contratual,

9.2.5. prestar os servicos com observancia dos principios da boa-fé, eficiéncia,
qualidade e celeridade, promovendo o adequado atendimento das demandas
da Contratante;

9.2.6. comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa
comprometer a execugdo do contrato ou a manutengdo das coberturas
contratadas;

9.2.7. reparar, corrigir ou regularizar, sem 6nus para a Contratante, eventuais falhas
decorrentes da execucao dos servigos, quando de sua responsabilidade;

9.2.8. observar integralmente a legislagao aplicavel ao mercado de seguros, bem
como as normas expedidas pelos érgaos reguladores competentes;

9.2.9. cumprir todas as demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, no
contrato e na proposta apresentada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagado esta disponivel na plataforma onde o processo
sera realizado. O link de acesso para a plataforma pode ser encontrado no edital que
norteia a licitagao.

10.2. O valor da franquia estabelecido para os veiculos constitui mera especificagdao
técnica da contratacao, destinada a definir o limite maximo de coparticipagao da
Contratante em caso de ocorréncia de sinistro que enseje sua aplicagao,
conforme as condi¢cbes da respectiva apdlice.

A franquia ndo integra a proposta de pre¢os, ndo compde o valor do prémio do
seguro, nao sera considerada para fins de composi¢ao do valor global da contratagéo
e nao constitui valor faturavel pela Contratada no curso da execugao ordinaria do
contrato.

A franquia somente sera suportada pela Contratante quando ocorrer sinistro coberto
que, de acordo com as condigdes contratadas e da respectiva apdlice, enseje sua
aplicagéo, observados os limites e condicbes estabelecidos para cada veiculo e
cobertura.

Para fins de apresentagdo e julgamento das propostas, sera considerado
exclusivamente o valor do prémio do seguro, correspondente ao preco ofertado pela
licitante para a prestacao dos servicos de cobertura securitaria dos veiculos.

10.3. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, 0os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugédo dos pregos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigcos
registrados, nas seguintes situagdes:

10.3.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
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10.3.2.

10.3.3.

inviabilizam a execuc¢éo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso 1l do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada
repercussdo sobre 0s precos registrados;

Serdo reajustados o0s pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade, com base no IPSA

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

02.08.01.10.301.0012.2060.3.3.90.39.00

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Itajuba/MG, 25 de setembro de 2026
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