GOVERNO SERIO E BOM DE SERVICOD

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

Registro de Pregos para Contratacdo de Empresa Especializada para Locagdo com Instalagdo de Enfeites e
lluminacdo Natalina em vias, logradouros, pragas, parques e prédios publicos, para a realizagdo das
Festividades Natalinas do Municipio de Itajubd/MG nos termos do Relatério de Especificagcbes em anexo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1. Natureza:

Os servicos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, e ndo sendo enquadrados como

bens de luxo, nos termos do Decreto Municipal n® 10.814/2024.
1.2 Prazo de vigéncia e possibilidade de prorrogacgao:
O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de Registro
de Precos, podendo ser prorrogavel por igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, conforme consta das

informacgdes béasicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Para atendimento da necessidade identificada, a empresa licitante devera demonstrar o pleno atendimento
aos requisitos técnicos, de habilitagdo e qualificagédo fixados na legislagéo pertinente.

Os PRODUTOS E ENFEITES DE NATAL a serem fornecidos deverao ser Tipo |, primeira linha e de
marca de renome.

Nao serdo aceitos em hipétese alguma PRODUTOS E ENFEITES DE NATAL de segunda linha,
usados, reutilizados e remanufaturados, cuja postura acarretara multa e a rescisao unilateral imediata da Ata
de Registro de Precgos.

Da mesma forma, os servigos deverao ser prestados e executados em total observancia as normas
e regras legais, inclusive a segurancga do trabalho e a observancia as regras ambientais.

A decoracéo devera estar montada e em pleno funcionamento para a data prevista de inauguragéo e

permanecer por todo o periodo de festividades natalinas e de réveillon, que compreende em torno de 45 dias.

4.1. Consideragoes técnicas:

4.1.1. Quando for o caso, os elementos decorativos e adornos serao fixados de forma que nao causem dano
a edificagao historica;

4.1.2. De acordo com orientagdes técnicas da NBR-5410 de 2008, as instalagdes ndo poderao impedir nem
dificultar a circulagdo de pessoas do edificio;

4.1.3. Ainda segundo a NBR-5410 de 2008, no caso do uso de extensdes, todas as precaugcdes devem ser
tomadas a fim de evitar que tomadas e plugues possam ser separados advertidamente;

4.1.4. A localizagéo dos equipamentos de obra ndo deve causar problemas as demais atividades instaladas
no local e nas proximidades;

4.1.5. Devem ser obedecidas todas as recomendagbes com relacdo a Seguranga e Medicina do Trabalho,
contidas nas Normas Regulamentadoras (NR), ficando a cargo da empresa executora tal responsabilidade,

bem como a fiscalizagao e distribuigdo de EPI’ s (Equipamentos de Protegéo Individual).

4.2. Especificagoes técnicas de materiais:
A Contratada devera disponibilizar todo o material necessario para o funcionamento da Ornamentagéo

Natalina, a saber:

4.2.1. Eletrodutos rigido e flexivel:

Os eletrodutos rigidos destinados aos circuitos de iluminacdo da ornamentagéo deverao ser do tipo
aparente, na cor preta, em PVC rigido do tipo rosqueavel de diametro ® = 25 mm (3/4” );

Produto indicado para condugao e protegao de fios e cabos elétricos de baixa e média tenséo para
aplicagao em obras de infraestrutura na construcao civil, podendo ser utilizado de forma aparente, enterrado
sob o solo, embutido dentro de laje ou na parede de alvenaria;

Fabricados de PVC flexivel na cor amarela ou cinza, de facil e simples instalagao devido a leveza do
material, alta durabilidade e resisténcia a ataques quimicos, como os provenientes da contaminagao do solo,

chuvas acidas, etc.

4.2.2. Pontos de forga:
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Entende-se por ponto de forga a disponibilizacdo de cabeamento adequado para atender um
determinado material/equipamento com carga especifica, o qual é alimentado diretamente pelo circuito de
ligagdo, através do uso de conectores apropriados;

Os circuitos elétricos de cada Grupo ou conjunto de luzes instalados deverdo ser providos de
dispositivos de acionamento automatico por fotocélula, devendo acender ao escurecer e apagar ao
amanhecer;

Ficara a cargo da Contratada a instalagdo dos pontos de forga, por meio de ligagéo provisoria a Rede
da CEMIG, conforme normas da Concessionaria;

A Contratante fara a solicitagao das ligagdes provisorias junto a Concessionaria, assim que os locais

forem definidos.

4.2.3. Disjuntores:
Serdo do tipo termomagnético em caixa moldada, unipolar, bipolar ou tripolar com corrente nominal
conforme indicado. Destinam-se a proteg¢ao dos circuitos de forga e luz, podendo ser utilizados para fazer a

manobra dos circuitos. Os disjuntores dever&o possuir sistema de fixagdo padrao DIN.

4.2.4. Quadros de Comando:

Os quadros de distribuicdo geral e os quadros de luz e forga deverao ser construidos em chapa de
aco tratada, minimo 16 MSG, com pintura base anticorrosiva e pintura pé a base de epdxi na cor cinza RAL
para acabamento;

Deverao possuir barramento de cobre eletrolitico para suportar no minimo uma corrente elétrica 50%
superior a corrente elétrica nominal da protecao geral;

Devera ser provido de sistema de engate padréao DIN para instalagao dos disjuntores de protegao dos
circuitos e subtampa interna, com rasgo suficiente para acesso a alavanca de manobra dos disjuntores e com
etiquetas de acrilico para identificacdo dos circuitos através de nome (da sala ou equipamento) e respectivo
ndmero;

A tampa devera ser provida de sistema de fechamento do tipo sobrepressao e/ou trinco de modo a
facilitar o acesso ao mesmo;

Os quadros de forca e o quadro de distribuicdo geral seguem os mesmos padrées construtivos,
devendo-se observar as especificagdes constantes do projeto;

Todos os quadros deverao ter barramento de neutro distinto do barramento de terra.

4.2.5. Condutores:

Cabos Multiplex: Os cabos Multiplex destinam-se as instalagcdes de redes de distribuicdo secundaria
e entradas de servico aéreas. Sao formados pela reunido de 1, 2 ou 3 condutores fase em torno de um
condutor neutro de sustentagdo (mensageiro). O condutor fase é constituido por um ou mais fios de aluminio
isolados em Polietileno Termoplastico (PE) ou em Polietileno Termofixo (XLPE). O condutor neutro pode ser
constituido por um cabo de aluminio nu (CA) ou um cabo de aluminio nu com alma de ago (CAA), ou ainda

um cabo de aluminio liga 6201 (CAL). O condutor neutro pode ser nu ou isolado;
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Identificagdo dos condutores: Os cabos multiplexados deverdo ser obrigatoriamente identificados
pelas cores:
- Preta para fase A
- Cinza para fase B
- Vermelho para a fase C
Cabos Paralelos: Cabo condutor paralelo, 2x1,5mm?, classe 4, cobre nu com isolacdo de PVC,
paralelo, cor branca ou marrom, 300/300V, NBR 6980, embalagem em rolo com 100 metros.
Fecho Plastico: Fecho plastico com alma de metal revestido com PVC para fixagdo de conjunto
decorativo de microlampadas.
Fitilho: Fitilho para amarragéao feita com fitilho em plastico virgem ou reciclado, dando uma énfase na

conservagado do meio ambiente por poder ser fabricado com matéria-prima reaproveitada.

4.3. Do atendimento as normas técnicas:

Sabe-se que a Administracdo Publica, ao especificar os objetos das licitagbes e dos contratos
administrativos, deve fazé-lo em consonancia as normas da ABNT, sendo que neste certame, naquilo que
aplicar, serao observadas referidas posturas;

Nao ha espago de discricionariedade para recusar as normas da ABNT, ainda que, eventualmente,
se entenda que elas sdo desnecessarias ou restritivas a competicdo. Para além delas, as normas técnicas de
outras entidades também devem ser observadas, conforme dispde o art. 39, inciso VIII, do CDC:

Art. 39. E vedado ao fornecedor de produtos ou servigos, dentre outras praticas abusivas: ...] VIII - colocar,
no mercado de consumo, qualquer produto ou servigo em desacordo com as normas expedidas pelos 6rgaos

oficiais ...

4.4, Habilitagao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Qualificagdo Econdmico-Financeira:

Apresentacao de ato constitutivo atualizado, CNPJ, certiddes negativas de débitos tributarios federais,
estaduais e municipais, certiddo de regularidade perante o FGTS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e certidao de faléncia ou recuperacgao judicial;

Demonstragao de solidez financeira por meio de Balang¢o Patrimonial e Demonstragdo do Resultado
do Exercicio — DRE dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovacado de indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1,0 (um), sendo exigida declaragéo de
profissional habilitado da area contabil atestando o atendimento aos indices estabelecidos, nos termos do art.
69 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Comprovacao do capital social minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo, devidamente registrado, como condigdo de demonstragcao de capacidade econémico-financeira
compativel com a dimensdo e os riscos inerentes a execugdo do objeto, nos termos do art. 69, §4°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.5. Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

Comprovacao de capacidade técnica mediante apresentagéo de atestado (s) de capacidade técnica
emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando que a execug¢do de servigos
compativeis em caracteristicas, porte e complexidade operacional com o objeto da contratagdo. Podera ser
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solicitado contratos, notas fiscais, ordens de servigo ou documentos equivalentes para sua comprovagao, nao
sendo aceitos atestados préprios, emitidos por empresas do mesmo grupo econOmico ou referentes
exclusivamente ao fornecimento de materiais.

Certidao de Registro ou Inscricdo da empresa licitante e de seus responsaveis técnicos perante o
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU,
conforme o caso, em situagao regular e dentro do prazo de validade, contemplando profissionais legalmente
habilitados nas areas de Engenharia Civil ou Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Elétrica e Engenharia de
Seguranga do Trabalho, compativeis com as atribuigbes técnicas necessarias a execugao do objeto.

Comprovacéo de vinculo com profissionais de nivel superior nas especialidades de Engenharia Civil,
Engenharia Elétrica e Engenharia de Seguranca do Trabalho, devidamente registrados no conselho
profissional competente, que assumirdo a responsabilidade técnica pelas estruturas, aterramento e
instalacdes elétricas, mediante emissao das respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART’s);

A licitante devera apresentar Certidao de Acervo Técnico (CAT) ou documento equivalente emitido
pelo conselho profissional competente, em nome de Engenheiro Civil ou Arquiteto e Urbanista devidamente
habilitado, que comprove a execugao de servigos de caracteristicas e complexidade técnica compativeis com
0 objeto.

A licitante devera apresentar Certiddo de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo conselho profissional
competente, em nome de Engenheiro Eletricista devidamente habilitado, que comprove a execugédo de
servicos de caracteristicas e complexidade técnica compativeis com o objeto.

A licitante devera apresentar Certiddao de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo conselho profissional
competente, em nome de Engenheiro de Seguranca do Trabalho devidamente habilitado, que comprove
atuagao em servigos de caracteristicas e complexidade compativeis com o objeto.

A licitante devera apresentar declaragcéo de que dispde ou disponibilizara profissionais devidamente
capacitados em NR-10 e NR-35, em quantitativo compativel com a execugéo do objeto, comprometendo-se
a apresentar os respectivos certificados e demais documentos comprobatérios como condigdo para
assinatura da Ata de Registro de Precos — ARP, mantendo-os validos e atualizados durante toda a sua
vigéncia.

4.51 Condigdes para assinatura da ata de registro de prego

A adjudicataria devera comprovar, como condigdo prévia a assinatura da Ata de Registro de Precos
— ARP, a indicagao e capacitagdo dos trabalhadores que atuardo em instalagdes elétricas e trabalhos em
altura, mediante apresentagdo dos certificados de treinamento NR-10 e NR-35, conforme a atividade
desempenhada, acompanhados da relagao dos profissionais designados e das respectivas autorizagdes,
devendo a documentagao ser mantida valida e atualizada durante toda a vigéncia da ARP, sempre que houver
alteragao da equipe ou renovacgao das capacitagoes.

4.6. Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Nao se aplica.

4.7.Da vedacéao de contratacao de marca ou produto

Nao se aplica.

4.8.Da exigéncia de catalogo/portfélio

Para fins de verificagdo da aceitabilidade da proposta, a licitante, quando convocada, devera
apresentar, para todos os itens ofertados, catalogo contendo fotografias reais e respectivas especificagdes
técnicas, ndo sendo admitidas imagens geradas por Inteligéncia Artificial.
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Quando solicitada, a amostra devera ser entregue em local especificado pela Administracao, dentro
do perimetro urbano de Itajuba, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis apds a convocagao,
podendo ser exigida para os seguintes itens: cortina de LED, refletores de LED, bola vazada com LED, tubo
Snowfall, estrela Sputnik e corddo externo com estrobos de LED, para fins de verificagao da aceitabilidade da
proposta e atendimento as especificagdes técnicas.

Os catalogos/portfélios deverao ser enviados no portal eletrénico, no prazo limite de 01 (um) dia dutil,
apo6s a solicitagdo do pregoeiro, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.

E facultada a prorrogagéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes do fim do prazo.

No caso de nado haver entrega do catalogo/portfélio ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

Serdo avaliados no catalogo/portfélio se os itens atendem os padrées minimos conforme descritos
em cada objeto. Os itens da proposta deverao ser iguais ou superiores ao exigido no processo.

Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se os catalogos/portfélios apresentados pelo primeiro classificado n&o forem aceitos, sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo dos
catalogos/portfélios e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacoes

constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.9. Subcontrataciao

A subcontratacao sera permitida, desde que autorizada pelo municipio.
4.10. Garantia da contratagéao

N&ao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de Execugao

O prazo de execugdo dos servigos sera de 24 (vinte e quatro) horas apos emissao de Ordem de Servigo
especifica, podendo ser realizado em locais tais como: vias, logradouros, pragas, parques e prédios publicos

do Municipio de ltajuba/MG.

5.2. Garantia, manutengéo e assisténcia técnica
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Os servigos prestados deverado ser acompanhados de uma garantia minima de 90 dias, contados a partir da

data de conclusdo da prestagdo dos servigos. Essa garantia visa assegurar a qualidade e a eficacia dos
servicos realizados, permitindo que eventuais falhas sejam corrigidas sem 6nus adicional para a instituigdo.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderéo pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,

do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.
6.6.Fiscalizagao

6.6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Fiscalizagao Técnica
6.6.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao;
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6.6.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execucgéo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.6.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes

para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.6.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adotem as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.6.2.7. Indicacéao de fiscal técnico:

Nome: Giovanna de Lima Trota
Cargo: Diretora de Turismo
Matricula: 11424

Secretaria: Cultura e Turismo

6.6.3. Fiscalizagdo Administrativa

6.6.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso

necessario.

6.6.3.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.3.3. Indicacao de fiscal administrativo:

Nome: Samira Sallman Kallas
Cargo: Diretora de Eventos
Matricula: 12081

Secretaria: Cultura e Turismo
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6.7.Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mengado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes.

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

O caso.

6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

6.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao departamento de compras para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao

e gestao nos termos do contrato.

6.7.8. Indicagao de gestor do contrato:

Nome: Lucas Ribeiro Cortez Vasconcellos
Cargo: Secretario
Matricula: 12729

Secretaria: Cultura e Turismo
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.Do recebimento

7.1.1.

71.7.

Os servigos serao executados conforme demanda da secretaria, mediante emissdo de Ordem de
Servigo especifica, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°®
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagado nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de

campo e a entrega dos Certificados e Laudos quando exigiveis.
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7.1.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicagéo das penalidades.

7.1.11. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao

gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.12. Os servigos serao recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdao da qualidade e quantidade do servigo e conseqliente aceitagdo

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.121. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdées assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.1.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.1.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.1.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao;

7.1.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao;

7.1.13. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito

de liquidagao e pagamento;

7.1.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga;
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7.1.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.2.Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 (quinze) dias

para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. Para fins de liquidagcédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emisséo;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.2.2.4. O periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar;

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da
situagao, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio da documentagao mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.5. A Administragdo devera realizar diligéncias para verificar: a) a manutencdo das condigbes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagédo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.
7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizacdo da

liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.
7.4.Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.4.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,

de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1.Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO PARA REGISTRO
DE PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2.Regime de execugao

821. O

prazo para execugao dos servigos sera de até 24 (vinte e quatro) horas apés recebimento da ordem

de servigo, conforme solicitacdo da secretaria em locais pré-determinados.

8.3.Exigéncias de habilitagao

8.3.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1.1. Habilitagao juridica

8.3.1.1.1.

8.3.1.1.2.

8.3.1.1.3.

8.3.1.1.4.

8.3.1.1.5.

8.3.1.1.6.

8.3.1.1.7.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz
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8.3.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.3.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcédo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei;

8.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

8.3.1.2.9. Prova de regularidade com o TCU;

Paginal5]|19



GOVERNO SERIO E BOM DE SERVICOD

8.3.1.2.10. Declaragdo que nado emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalvado na condigdo de aprendiz,

assinado e carimbado por um representante que conste no contrato social da Empresa.

8.3.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.3.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.3.1.3.2. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante deveréa apresentar
a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda,

comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

8.3.1.4. Qualificagao Técnica

8.3.1.4.1. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigbes

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.3.1.4.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao;

8.3.1.4.3. O fornecedor devera comprovar capacidade técnico-operacional, demonstrada por meio de
Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
demonstrando que a licitante ja executou servigcos de montagem, producdo e infraestrutura de
eventos de grande porte compativeis em caracteristicas, dimenséo e complexidade com o objeto

licitado;

8.3.1.4.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracido, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos;

8.3.1.4.5. Certidao de Registro ou Inscrigdo da empresa licitante e de seus responsaveis técnicos perante

o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou CAU da sede da licitante;

8.3.1.4.6. Comprovagao de vinculo com profissionais de nivel superior nas especialidades de Engenharia
Civil e Engenharia Elétrica, devidamente registrados no conselho profissional competente, que
assumirdo a responsabilidade técnica pelas estruturas, aterramento e instalagdes elétricas,

mediante emiss&o das respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART'’s);
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8.3.1.4.7. Comprovagdo do cumprimento das normas regulamentadoras de seguranga do trabalho, em
especial NR-01, NR-07, NR-10 (segurangca em instalagées elétricas), NR-15 e NR-35 (trabalho

em altura), acompanhadas das respectivas certificagdes da equipe técnica prestadora do servigo.
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1.Sao0 obrigagdes da contratante:

9.1.1. Publicar no PNCP e no Diario Oficial do Municipio, a Ata de Registro de Pregos, com a indicagédo do
numero da licitagdo em referéncia, do objeto e do enderego do portal eletrénico da internet, onde poderao ser
obtidas informagdes mais detalhadas;

9.1.2. Publicar nos moldes do subitem 9.1.1 eventuais mudangas;

9.1.3. Emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes feitas pelo contratado;

9.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com a ata e seus
anexos;

9.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no servigo para que
seja corrigido;

9.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugéo da contratagado e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
9.1.7. Encaminhar a Ordem de Servigo ou documento equivalente por e-mail ao Contratado;

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagéo de servigos, no prazo, forma
e condig¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

9.1.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

9.1.10. Cientificar a autoridade superior para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigac¢ées pelo Contratado;

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado;

9.1.12. A Administragdao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2.Sao obrigagdes da contratada:

9.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo
exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.2.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelos fiscais ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.2.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelos fiscais do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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9.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugédo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.2.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagao;

9.2.7. Atender, no prazo, a convocagao para retirada da(s) Nota(s) de Empenho;

9.2.8. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilitagao na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI
do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante;

9.2.10. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugcao deste
contrato;

9.2.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 1l, d, da Lei n® 14.133/2021;

9.2.13. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das obrigagcdes
tributarias e sociais, legalmente exigiveis;

9.2.14. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execugédo desta
contratagao;

9.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

9.2.16. Emitir relatdrios, laudos e demais documentos pertinentes a execugao dos servigos caso necessario.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado da contratagdo esta disponivel na plataforma onde o processo sera realizado. O

link de acesso para a plataforma pode ser encontrado no edital que norteia a licitagao.
10.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precgos, os precos registrados poderdo ser alterados ou

atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve

o custo dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:
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10.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou

previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.2. Em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia

de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

10.2.3. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratagado sera atendida pelas seguintes dotagoes:

Ficha 641: 02.14.01.13.392.0009.2313.3.3.90.39 — SECUT

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itajuba/MG, 29 de outubro de 2026.

Assinado de forma digital por
LUCAS VASCONCELLOS RIBEIRO LUCAS VASCONCELLOS
CORTEZ:10502797606 RIBEIRO CORTEZ:10502797606
’ Dados: 2026.10.29 14:36:36

-03'00'

Lucas Ribeiro Cortez Vasconcellos

Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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