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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

[bookmark: InformaçõesGerai]INFORMAÇÕES GERAIS
Órgão: Prefeitura Municipal de Maria da Fé - MG
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Maria da Fé
Responsável pela Demanda: Maria Magali Borges Costa Matrícula: C-2467
E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.br      Telefone: (35) 3632-0530

PERMISSÃO TEMPORÁRIA E ONEROSA DE USO DO ESPAÇO PÚBLICO INTERNO DO CENTRO EDUCACIONAL ESPORTIVO MUNICIPAL – CEEM, SEDIADO NA AVENIDA DONA MARIQUINHA, Nº 2.170, BAIRRO CENTRO, MARIA DA FÉ/MG, DESTINADO À REALIZAÇÃO DA SOLENIDADE DE FORMATURA DOS ALUNOS DA EDUCAÇÃO INFANTIL (PRÉ-ESCOLA – 5 ANOS), DO ENSINO FUNDAMENTAL I – ANOS INICIAIS (5º ANO), DO ENSINO FUNDAMENTAL II – ANOS FINAIS (9º ANO) E ENSINO MÉDIO (3º ANO), TOTALIZANDO 774 (SETECENTOS E SETENTA E QUATRO) FORMANDOS PERTENCENTES ÀS REDES DE ENSINO MUNICIPAL, ESTADUAL E PARTICULAR, PARA CONCESSÃO DE EXCLUSIVIDADE NA COBERTURA FOTOGRÁFICA DOS FORMANDOS DURANTE O EVENTO, MEDIANTE PAGAMENTO DE OUTORGA, POR MEIO DE GUIA DE ARRECADAÇÃO MUNICIPAL EMITIDA PELA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA, E CUMPRIMENTO DAS CONTRAPARTIDAS PREVISTAS NO TERMO DE REFERÊNCIA, INCLUINDO O FORNECIMENTO, EM REGIME DE EMPRÉSTIMO, DE BECAS E CAPELOS, BEM COMO O FORNECIMENTO DE CANUDOS, CONVITES E PLACAS DE HOMENAGEM, VISANDO À EXPLORAÇÃO COMERCIAL DOS SERVIÇOS FOTOGRÁFICOS E À VENDA DE PRODUTOS RELACIONADOS À FORMATURA.

1- INTRODUÇÃO: 
A contratação, em regra geral, seguirá a Lei nº 14.133/2021 e as regulamentações aplicáveis ao planejamento das contratações públicas, passando necessariamente pelas fases de planejamento da contratação, seleção do fornecedor e gestão do contrato. No que se refere ao planejamento da contratação, essa contará com o citado Documento de Formalização de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP) e com o Termo de Referência (TR).
Não suficiente, de acordo com o inciso IV do art. 2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o Documento de Formalização de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratação.
Adicionalmente, o art. 8º do Decreto nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informações mínimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais serão detalhadas nos tópicos a seguir.
A presente demanda será processada por meio de licitação, na modalidade concorrência, nos termos da Lei nº 14.133/2021, observadas as etapas de planejamento, seleção da proposta mais vantajosa e gestão contratual.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO: 
A presente contratação tem por finalidade viabilizar a cobertura fotográfica da solenidade de formatura dos alunos da rede municipal de ensino de Maria da Fé/MG, garantindo o adequado registro de um momento de grande relevância para os estudantes, seus familiares e a comunidade escolar.
A concessão de exclusividade para a exploração dos serviços fotográficos justifica-se pela necessidade de organização do evento, evitando a atuação simultânea de diversos profissionais no mesmo espaço, o que poderia comprometer a segurança, a circulação dos participantes e a qualidade dos registros realizados.
A medida também visa assegurar a padronização dos serviços prestados, proporcionando melhores condições para a execução da cobertura fotográfica e para a comercialização das fotografias e produtos relacionados ao evento pelos interessados.
Além disso, a seleção de empresa especializada permite que os serviços sejam executados por profissionais com experiência e estrutura adequadas, contribuindo para a qualidade dos registros e para o atendimento das expectativas dos formandos e seus familiares.
Por fim, a concessão onerosa da exclusividade atende ao interesse público, uma vez que possibilita ao Município a percepção de receita decorrente da outorga onerosa, bem como o recebimento das contrapartidas previstas neste instrumento, contribuindo para a realização da solenidade de formatura, observados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e demais disposições da legislação vigente.

3 - DESCRIÇÃO DO OBJETO:
Previsão legal: art. 18, § 1º, inciso I, da Lei nº 14.133/2021.
Permissão temporária e onerosa de uso de espaço público para exploração exclusiva dos serviços de cobertura fotográfica da solenidade de formatura dos alunos da rede municipal de ensino do Município de Maria da Fé/MG, compreendendo o direito à comercialização de fotografias, álbuns e demais produtos fotográficos relacionados ao evento, mediante pagamento da outorga prevista no instrumento convocatório da concorrência e cumprimento das contrapartidas estabelecidas pela Administração Municipal, conforme condições definidas no Termo de Referência, no Estudo Técnico Preliminar e na Minuta de Contrato.

4 - ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
Para fins deste procedimento, a estimativa econômica da contratação foi estabelecida com base no valor mínimo da outorga onerosa a ser paga pela permissionária ao Município de Maria da Fé, em razão da permissão de uso do espaço público interno e da concessão do direito de exploração exclusiva dos serviços de cobertura fotográfica da solenidade de formatura dos alunos da rede municipal de ensino.
Para definição do valor mínimo da outorga e das contrapartidas a serem exigidas da futura permissionária, foi constituída, por meio da Portaria nº 89, de julho de 2026, da Administração Municipal, Comissão Especial de Avaliação Econômica, incumbida da realização de estudos e análises técnicas e mercadológicas, considerando as características do evento, o número estimado de formandos, os valores praticados no mercado para comercialização de produtos fotográficos, o potencial econômico da exploração exclusiva dos serviços e as vantagens para a Administração Pública.
Com base nos estudos realizados pela Comissão Especial de Avaliação Econômica, o valor mínimo da outorga foi fixado em R$ 20.000,00 (vinte mil reais), a ser recolhido aos cofres públicos, por meio de Guia de Arrecadação Municipal, em até 48 (quarenta e oito) horas após a homologação do procedimento de Concorrência.
O pagamento da outorga não exime a permissionária do cumprimento das demais obrigações previstas no Termo de Referência, especialmente da execução integral das contrapartidas estabelecidas pela Administração Municipal, as quais constituem obrigação contratual distinta e independente do valor ofertado.

5 - DATA PREVISTA PARA CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO: 
A conclusão da contratação está condicionada à regular tramitação do processo administrativo e ao cumprimento das etapas necessárias à seleção e formalização da contratação, observados os prazos e procedimentos previstos na legislação vigente.
A contratação tem por objetivo viabilizar a concessão de exclusividade para cobertura fotográfica da solenidade de formatura dos alunos da rede municipal de ensino do Município de Maria da Fé/MG.

6 - GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
A contratação tem grau de prioridade ALTA, tendo em vista os prazos para realização do evento conforme divulgado no calendário anual de eventos da Secretaria Municipal de Educação. 

7 - APROVAÇÃO E ENCAMINHAMENTO
Considerando a necessidade de atendimento da demanda apresentada, visando à concessão de exclusividade para cobertura fotográfica da solenidade de formatura dos alunos da rede municipal de ensino, esta área requisitante APROVA a presente requisição e encaminha o Documento de Formalização de Demanda para as providências cabíveis.
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