
 
  

  

 

SOLICITAÇÃO DE DEMANDA 

1 – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE 

Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal de Administração. 

Servidor responsável pela demanda: Aurea Sabrina Silva 

E-mail: administracao@pirangucu.mg.gov.br Telefone: 35 3643-1371 

2 – IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

Objeto: Contratação da melhor solução o fornecimento de material de expediente, para atender as necessidades 

das secretarias que compõem a esfera do Município, para manter os trabalhos administrativos e operacionais 

rotineiros dos setores da Prefeitura Municipal de Piranguçu. 

Justificativa da necessidade da contratação: 

Justifica-se a presente demanda em face da necessidade de fornecimento de material de expediente e 

suprimentos de informática, para atender as necessidades das secretarias que compõem a esfera do 

Município 

A aquisição de material de expediente é fundamental para garantir o bom funcionamento das atividades 

administrativas da prefeitura. Esses materiais, como papel, canetas, pastas, toners e outros itens de 

escritório, são essenciais para a realização de tarefas diárias, elaboração de documentos, atendimento ao 

público e manutenção da organização interna. Investir nesses materiais assegura maior eficiência, 

agilidade e qualidade nos serviços prestados à população, contribuindo para uma gestão pública mais 

eficiente e transparente. 
(x) O objeto solicitado não consiste em características de luxo. 

3 – DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

 ESPECIFICAÇÃO UNID. QUANTIDADE 

Agenda diária, A2 x L13,5 x C19,2cm no mínimo. Unidade. Marca referencial: 

Confetti; Tilibra; Pombo; Foroni; Ramos 

Unid. 15 

Almofada para carimbo Nº 3, medindo no mínimo. Unidade. Marca referencia: 

Pilot; Radex; S. Print; 
Unid. 10 

Apontador de metal. Marca referencial: Compactor; Maped; Unid. 20 

Atilho Borrachinha Elástico para Dinheiro Látex Amarelo Nº 18. Pacote com 

1200, marca Referencial RedBor 
Pacote 1 kg 01 

Bloco post it, 38x50 no mínimo, Pacote com 4 blocos de 100 folhas. Marca 

referencial: 3M; Jocar; 
Pct 100 

Borracha branca. Caixa com 40 unidade, com 3,3 x 2,3 x 0,08cm 10/15gr no 

mínimo. Marca referencial: Mercur; Faber Castell;  
Caixa  03 

Caderno Espiral Grande com 48 folhas no mínimo. Marca referencial: Jandaia; 

Tilibra; Foroni; Credeal;  
Unid. 35 

Caderno universitário capa dura, com 96 fls. Marca referencial: Jandaia; 

Tilibra; Foroni; Espiral; Credeal; 
Unid. 30 

Caderno universitário, capa dura, 10 matérias, espiral, 160 folhas, tamanho 200 

mm x 275mm, divisória em papel offset, 90g, linhas fortes, margem. Marca 

referencial: Tilibra, Forini 

Unid. 10 

Caixa Arquivo Morto Gigante Kraft. Comprimento x Largura x Altura: 41 x 

18.5 x 31.5 cm. Marca referencial DELLO   
Unid. 100 

Caixa de arquivo morto, papelão 2 capas Kraft 35x13x25 cm. Unidade. 

Reforçada. Marca referencial: Dokpel; Frugis; DELLO;   
Unid. 500 

Caixa tripla, articulável para correspondência, acrílica, cor Fumê.  Marca 

referencial: DELLO; Acrimet 
Unid. 10 

Calculadora de mesa comercial 12 dígitos, Display LCD, 4 operações básicas, 

funciona com energia solar e bateria, correção total/parcial, funções de 

porcentagem, inversão de sinais, memória, correção dígito a dígito, duplo zero 

e desligamento automático, número de teclas 29, Tamanho 15x12 cm, Marca 

referencial: Elgin, Cásio 

Unid. 10 

Calculadora Simples de Bolso. Marca referencial: Zeta; CIS; Espiral; Classe; Unid. 10 

Caneta esferográfica na cor azul 0.7, ponta fina. Caixa com 50 unidades. Marca 

referencial: Bic; Cristal; Compactor; Faber Castell; 
Caixa  06 

Caneta esferográfica na cor preto 0.7, ponta fina. Caixa com 50 unidades. 

Marca referencial: Bic; Cristal; Compactor; Faber Castell; 
Caixa  06 

Caneta esferográfica na cor vermelho 0.7, ponta fina. Caixa com 50 unidades. 

Marca referencial: Bic; Cristal; Compactor; Faber Castell; 
Caixa  05 

Caneta marca texto na cor amarela. Caixa com 12 unidades Marca referencial: 

Faber Castell; Pilot; Kaz; Cis; Bic; Jocar;  
Caixa  20 

Caneta marca texto na cor rosa. Caixa com 12 unidades. Marca referencial: 

Faber Castell; Pilot; Kaz; Cis; Jocar; 
Caixa  10 

Caneta para retroprojetor 2.0 mm na cor azul. Marca referencial: Maxprint; 

Pilot;   
Unid. 10 



 
  

  

Cartão de ponto para Relógio Cartográfico. Especificações técnicas: Medidas: 

Dimensão do cartão: 85x188mm. Cartão mais GROSSO de 280g, não amassa 

com facilidade. Material: Cartolina. Maço com 100 unidades. Permite 

impressão matricial em relógio cartográfico, o papel tem as dimensões e a 

largura exata para o compartimento do papel possibilitando que a cabeça de 

impressão imprima com maior impacto e registre os horários mais nítidos. 

Maço com 100 unidades.  Marca referencial: Topdata Pontto Henry Veja 

Maço  15 

CDRW. 650 MB/74min ou 700 MB/80 min. Marca referencial: Maxprint; 

Elgin;  
Unid. 10 

Clip 2/0.  Caixa com 720 unidades. Marca referencial: Bacchi; New; Spiral; 

Golden Kraft; XR;   
Caixa  20 

Clip 3/0 Caixa com 50 unidades. Marca referencial: Bacchi; New; Spiral; 

Golden Kraft; XR;    
Caixa 20 

Clip 8/0. Caixa com 25 unidades. Marca referencial: Bacchi; New; Spiral; 

Golden Kraft; XR;   
Caixa 20 

Cola branca. Embalagem contendo 90g Marca referencial: Aplicola; Acrilex; 

ZasTraz;  
Unid. 30 

Cola em bastão, fina, 20 mg no mínimo. Pacote de 1kg. Marca referencial: 3M; 

Faber Castell; Pritt; Acrilex; 
Pct. 01 

Colchete Nº 12, caixa contendo 72 unidades. Marca referencial: Bacchi; XR;  Caixa 10 

Corretivo líquido, branco, a base de agua embalagem contendo 18ml. Marca 

referencial: Mercur; Acrilex; Bic;  
Unid 20 

Envelope de papel 240 x 340 mm, no mínimo, na cor branco. Caixa com 100 

envelopes. Marca referencial: Scrity; Foroni 
Caixa  10 

Envelope de papel 240 x 340 mm, no mínimo, na cor pardo. Caixa com 250 

envelopes. Marca referencial: Scrity; Foroni 
Caixa 10 

Envelope de papel, 110 x 170 mm, no mínimo. na cor branco. Caixa com 150 

envelopes. Marca referencial: Scrity; Foroni 
Caixa  10 

Envelope de papel, 162 x 229 mm, no mínimo, na cor branco. Caixa com 100 

envelopes. Marca referencial: Scrity; Foroni 
Caixa  10 

Envelope Kraft/pardo natural 75g, tamanho 31x41cm no mínimo, caixa com 

100 unidades. Marca referencial: Kalunga, Romitec 
Caixa 10 

Envelope Kraft/pardo, tamanho 26x36cm no mínimo, caixa com 100. Marca 

referencial: Foroni, Romitec 
Caixa 10 

Envelope Plástico, extra grosso 0,20, tamanho 240x330 mm, com 4 furos 

universal, para pasta catálogo, pacote com 100 unidades. Marca referência: 

DAC 

Pacote 10 

Estilete, em acrílico com 12X1,5CM no mínimo. Unidades. Marca Referencial: 

CIS; Easy  
Unid. 10 

Extrator de grampo tipo ratinho. Dimensões 6x3x3 cm; 30g. Marca referencial: 

Eagle, Joccar 
Unid. 20 

Extrator de Grampos em inox, formato espátula. Marca Referencial: Bacchi; 

Easy; Cis; Cavia; 
Unid. 20 

Fita adesiva dupla face 12 x 30. Marca referencial: Adelbras; 3M; Epa; Unid. 50 

Fita adesiva dupla face 18 x 30. Marca referencial: Adelbras; 3M; Altape; Unid. 50 

Fita adesiva dupla face 24 x 30. Marca referencial: Adelbras; 3M; Epa; Unid. 50 

Fita adesiva transparente 18 x 50. Marca Referencial: Fitasa; Adelbras; Nastro; Unid. 50 

Fita adesiva transparente 24 x 100. Marca Referencial: Fitasa; Adelbras; 

Fitipel; 
Unid. 50 

Fita adesiva transparente 48 x 100. Marca Referencial: Fitasa; Adelbras Unid. 50 

Fita crepe 18 x 50. Marca referencial: Adelbras; 3M Unid. 50 

Fita para Relógio de Ponto Cartográfico Modelo Ponto 5. Cor preta. Métodos 

de identificação: Matricial. Marca referencial: Topdata 
Unid. 20 

Grafite preto para lapiseira 0,7 mm. Caixa com 12 unidades Caixa  10 

Grampeador Alicate. Capacidade de grampear no mínimo 30 folhas. Marca 

Referencial: Cis; Easy; 
Unid. 05 

Grampeador de mesa, em metal, medindo A6,5XL3,6XC20CM, na cor preto. 

Capacidade de grampear 30 a 40 folhas. Marca Referencial: Cis; Easy; Jocar 

Office;  

Unid. 20 

Grampo 26/6. Cobreados. Embalagem em Caixa contendo 5.000 unidades. 

Marca Referencial: Bacchi; Espiral; Leo & Leo;  
Caixa 60 

Grampo para grampeador SUPER 240 Grampo. Galvenizado 23/10. 

Embalagem em caixa com 1000 unidades. Marca Referencial: Bacchi; Espiral; 

Leo & Leo; 

Caixa 50 

Grampo para grampeador SUPER 240 Grampo. Galvenizado 23/15. 

Embalagem em caixa com 1000 unidades. Marca Referencial: Bacchi; Espiral; 

Leo & Leo; 

Caixa 50 

Grampo para grampeador SUPER 240 Grampo. Galvenizado 23/20. 

Embalagem em caixa com 1000 unidades. Marca Referencial: Bacchi; Espiral; 

Leo & Leo; 

Caixa 50 

Lápis grafite nº 02, preto. Caixa com 12 unidades. Marca Referencial: Faber 

Castell; Cis; Bic; 
Caixa 10 

Lapiseira 0,7 mm na cor cinza ou preta Unid. 20 

Livro Ata com 100 folhas no mínimo. Marca Referencial: São Domingos; 

espiral; 
Unid. 10 

Livro Ata com 200 folhas no mínimo. Marca Referencial: São Domingos; 

espiral; 
Unid. 10 

Marcador de página adesivo Post-it Flags de papel 76mmx15mm, 180 folhas, 

embalagem com 4 blocos, 4 cores, 45 folhas por bloco. Marca referencial: 

Post-it 

Unid. 50 

Papel Autoadesivo, papel foto glossy autoadesivo Papel foto glossy 

autoadesivo branco brilhante, tamanho A4, 130gr, 210 x 297mm, a prova 

d’água, secagem instantânea – Pacotes com gloss. 50 folhas cada. 

Pacote 20 

Papel Fotográfico, Gramatura de 180gr/m². Produto a prova d'agua. Pacote com 

50 unidades Marca referencial: Masterprint; Glossy paper; Offpaper; 
Pacote 20 

Papel Sulfite A3, Papel sulfite, dimensão (l x c): 297 x 420 (A3) mm, 

gramatura: 75 g/m², cor: branco, tipo: comum, forma fornecimento resma 500 

folhas – pacote com resmas de 500 folhas cada.  

Pacote 10 

Papel verge na cor branca, gramatura de 180g, tamanho A4. Embalagem em 

pacote com 50 folhas. Marca referencial: Filipaper; Off Paper; 
Pacote  50 



 
  

  

Papel verge na cor palha, gramatura de 180g, tamanho A4.  Embalagem em 

pacote com 50 folhas. Marca referencial: Filipaper; Off Paper; 
Pacote  50 

Papel Xerográfico Opaco, liso, branco, gramatura 75g/m2, formato A4 

(210x297mm), acondicionado em pacote com 500 folhas. Caixa com 10 

resmas. Marca referencial: Magnum; Report; Copimax; Chamex;  

Caixa 120 

Pasta Az na cor preta, medindo 7,5x28,5x34,5cm no mínimo. Marca 

referencial: 
Unid. 100 

Pasta de papelão, classificadora com cartão duplo com prendedor plástico, na 

cor cinza. Dimensões 345mmx235mm. Marca referencial: Dello 
Unid. 300 

Pasta sanfonada plástica A4 com 12 divisórias transparente. Marca referencial: 

DAC; Plascony; 
Unid. 10 

Pasta suspensa kráfit 170 g, com visor de etiqueta, grampo plástico, fixador, 

um visor e uma etiqueta, 4 furos para colocação de saco plástico, com haste de 

ferro/metal, medindo 36,10x24 cm no mínimo.  Caixa com 50 unidades Marca 

referencial: Dello; Polycart; 

Caixa 200 

Pen Drive 32 GB no mínimo. Marca referencial: Multilaser; Sandisk; Unidade 10 

Perfurador de Papel, 02 furos, capacidade de 50 folhas. Marca referencial: 

Eagle; Jocar; Cavia; 
Unid. 10 

Pilha alcalina AA.  Conjunto com 4 unidades Marca referencial: Maxprint; 

Duracell; 
Conj. 20 

Pilha alcalina AAA.  Conjunto com 4 unidades Marca referencial: Maxprint; 

Duracell; Elgin; 
Conj. 20 

Pincel atômico na cor azul. Marca referencial: Pilot; Jocar; Unid. 20 

Pincel atômico na cor preto. Marca referencial: Pilot; Jocar; Unid. 20 

Pincel atômico na cor vermelho. Marca referencial: Pilot; Jocar; Unid. 20 

Pincel de retroprojetor ponta fina 1.0 mm, tinta a base de álcool, espessura para 

escrita 1.0 mm para transparências e outras superfícies resistente a água, cores 

preta e azul. Marca referencial: Pilot, Joccar 

Unid. 20 

Pincel marcador para quadro branco, Ponta redonda traço 2-6mm; Cores vivas; 

fácil de apagar; cores azul, vermelha preto e verde. Marca referencial: Pilot, 

Bic e Faber Castell 

Unid. 20 

Pistola cola quente - Pistola para aplicação de cola quente, profissional, bivolt, 

potência de no mínimo de 40W – Unidade. 
Unid. 05 

Prancheta em MDF, tamanho A4. Unidade. Marca referencial: Acrimet Unid. 10 

Refil de Cola Quente, fino. Marca referencial: CIS; Rhamos e Brito; Rendicola; Quilograma 02 

Régua poliestireno, 30 cm, cristal, espessura de 3 mm. Marca referencial: 

Waleu 
Unid. 20 

Suporte para fita durex grande. Marca referencial: Dello Unid. 20 

Tesoura tamanho 9 1/2" 24,1 cm, no mínimo; em aço inox. Unidade. Marca 

referencial: Mundial 
Unid. 20 

Tinta para carimbo na cor azul, com 40 ml no mínimo. Marca referencial: Pilot; 

S. Print; Radex; 
Unid. 10 

Tinta para carimbo na cor preto, com 40 ml no mínimo. Marca referencial: 

Pilot; S. Print; Radex; 
Unid. 10 

4 – FONTE DE RECURSOS 

Recurso: x Municipal    ☐ Estadual      x Federal 

Categoria Econômica: x  Corrente/Custeio  ☐ Capital/Investimento 

Unid. Orçamentária: Manutenção das Atividades da Administração 

Func. Programática: 02.02.01.04.122.0003.2011 

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de consumo 

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 
 

Unid. Orçamentária: Manutenção do Conselho Tutelar 

Func. Programática: 02.01.01.04.122.0002.2101 

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de consumo 

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 
 

Unid. Orçamentária: Manutenção das Atividades da Defesa Civil 

Func. Programática: 02.02.01.04.182.0003.2026 

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de consumo 

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 
 

Unid. Orçamentária: Convênio com a Polícia Militar 

Func. Programática: 02.02.01.04.181.0003.2023 

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de consumo 

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 
 



 
  

  

5 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

Prazo de entrega/execução: 12 meses 

Local e horário de entrega/execução: Os locais e horários de entrega constarão na ordem de fornecimento. 

Prazo de garantia/forma de garantia (se houver): Não se aplica 

Exigências de requisitos específicos: treinamento de pessoal/apresentação de catálogo de 

produtos/exigência de amostras (se for o caso): Não se aplica 

Houve contratações anteriores?     x Sim ☐ Não 

Observações da contratação anterior que possam auxiliar o ETP: O quantitativo e descrição dos itens. 

Servidor indicado para auxiliar nos ETPs: Ana Paula de Sales Dias e Silva 

Fiscal(is) indicado(s): Ana Paula de Sales Dias e Silva 

Gestor indicado: Áurea Sabrina Silva 

Instrumento Vinculativo: 

(    ) Contrato 

(    )Ata de Registro de Preços 

(    )Adesão (carona) 

(    )Outro: _________________. 

Prazo de Vigência do Objeto: 
 (    ) Exercício financeiro da contratação (até 31/12/25). 

 (  X  ) Vigência de 12 meses. 

 (    )Outro: _________________________ 

Contratação de objeto continuado:   (    ) Sim     (  x ) Não 
 

Piranguçu, 20 de Maio de 2025. 

 

 

 

 

Aurea Sabrina Silva  

Secretária Municipal de Administração 
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