PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatdério 00093/2024

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de apoio
administrativo de controle, informag¢des e gerenciamento em telecomunicacgdes
com utilizagcdo de softwares ©para atender diversos departamentos da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis., a serem executados com regime de
dedicagcdo exclusiva de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Descrigao Unidade Quant. V a 1 o r|Vvalor Total
Unitéario

Servigo de apoio|Més 12,0000 1.350,0000 16.200,0000

administrativo com

enfoque em Controle,

informagao e

gerenciamento em

telecomunicagdes

1.2 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 meses, contados da

assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021

1.2.1 - O servigco ¢é enquadrado como continuado tendo em vista que a
necessidade permanente da administracgdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.200,00 (Dezesseis
Mil e Duzentos Reais) conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

2 - FUNDAMENTAQKO E DESCRIQKO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQKO

2.1 - A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 — O objeto da contratacdo estd previsto no Orcamento/2024 uma vez que O
Plano Anual de Contratagdes encontra-se em fase de elaboracao

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGKO DO PRODUTO

3.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia

- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

.1 — SUBCONTRATAGAO

.1 - N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

.2 - Garantia da contratagéao

4.2.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

[

DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

— Condigoes de execugédo

.1 - Gerenciamento das linhas telefdnicas

5.1.1.1 - A contratada deverd gerenciar todas as linhas telefdnicas
méveis e fixas em nome da Prefeitura municipal. A gestdo dos planos seré
transferida para a empresa contratada que ficard responsédvel pelas
solicitagdes, configurag¢des e demais servigos necessérios.
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5.1.1.2 - Atualmente a Prefeitura municipal, juntamente com os seus demais
setores possuem:

5.1.1.2.1 - 08 (oito) telefones fixos;

5.1.1.2.2 - 24 (vinte e quatro) ramais analdgicos;

5.1.1.2.3 - 51 (cingquenta e uma) linhas de telefonia mével;

5.1.1.2.4 - 08 (oito) pontos de internet;

5.1.1.2.5 - Deverd ser realizado uma nova elaboracdo do termo de referéncia

para contratacgdo dos servigos citados.

5.1.2 - Desmembramento de faturas

5.1.2.1 - O desmembramento de faturas deverd ocorrer de forma a gerar
planilhas mensais para que os empenhos sejam realizados de forma a atender
ao disposto no edital de telefonia mével realizado anteriormente.

5.1.2.2 - As planilhas deverdo ser dispostas de acordo com os setores
solicitados.

5.1.3 - Analise de faturas

5.1.3.1 - A empresa deverd realizar a conferéncia dos valores cobrados
pelas operadoras a fim de encontrar erros para contestacgdes, usudrios que
possuam consumo incoerente com a fungdo, assim como efetuar a verificacéo
de faturas de modo a realizar orientacdes dos usudrios, alteracdes de
planos ou forma de utilizacdo, caso identifique a possibilidade.

5.1.3.2 - Os sistemas utilizados para andlise das faturas pela empresa,
assim como andlise das ligacgdes através de ramais deverdo ser desenvolvidos
em PYTHON, JAVA, RUBY, COBOL ou outro superior de forma a garantir
qualidade das informag¢des, além da facilidade de integragcdo com outros
sistemas j& existentes Jjunto a Prefeitura municipal.

5.1.3.3 - A base de dados deverd ser disposta em sistema MONGO DB,
SQLite, MySQL, ou outro superior para arquivar os dados, as solicitagdes e
os protocolos, através de senhas para garantir a inviolabilidade das
informa¢gdes, tendo acesso a estas informagdes apenas funciondrios da
empresa vencedora do certame e responsdvel pelo contrato junto a Prefeitura

municipal.

5.1.3.4 - Os dados deverdo ser dispostos durante o periodo de no minimo
05 (cinco) anos;

5.1.3.5 - Deverd constar no seu banco de dados o cadastro com nomes que
conste entre celulares e telefones fixos para auxiliar na identificacgdo das
ligagdes.

5.1.3.6 - O relatdério deverd ser entregue mensalmente de acordo com a

utilizagdo das linhas e deverd conter todos os numeros fixos e mdéveis de
origem e destino.

5.1.3.7 - Deverd ser vinculado aos telefones fixos e mdéveis as seguintes
informagdes dos numeros de origem: setor/centro de custo, operadora que O
numero se refere, e-mail do usudrio e a informacdo sobre novos usuarios.

5.1.4 Contestagao de cobrangas incorretas

5.1.4.1 - As faturas deverdo ser verificadas mensalmente e identificando
cobrancas indevidas ou valores que nao estejam coerentes ao contratado,
deverd ocorrer a contestagcdo das faturas, que deverd ser realizada pela
empresa contratada junto aos outros prestadores de servigos. Os protocolos
das contestagdes deverdo ser arquivados no banco de dados conforme descrito
acima e deverdo ser acompanhados até a efetiva conclusdo do estorno dos
valores a Prefeitura municipal. o) estorno deveré ser realizado
exclusivamente nas faturas telefdnicas da Prefeitura municipal.

5.1.5 - Solicitagdo de 22 via de fatura

5.1.5.1 - Todas as faturas deverdao ser enviadas mensalmente para a
Prefeitura municipal de forma eletrdnica antes do vencimento pela empresa
contratada. Cabe a mesma solicitar a 2@ wvia das faturas Jjunto as
operadoras.

5.1.6 - Solicitagdes de alteragdes cadastrais, Mudangas de Enderegos,
Liberagdes de limites e Reparos.
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5.1.6.1 - As solicitagdes de alteragdes cadastrais, assim como mudancgas
de enderecgos, liberagdes de 1limites e reparos das linhas deverdo ser
realizadas pela contratada Jjunto as operadoras, que deverd fazer o
acompanhamento até a concluséo.

5.1.7 - Auxilio na elaboracdo de termo de referéncia para contratacdo de:
5.1.7.1 - Telefonia mével;

5.1.7.2 - Telefonia fixa;

5.1.7.2.1 - Deverd ser realizado a elaboragdo de termo de referéncia para
contratagdo de IPBX em comodato com fornecimento de linhas e telefones
IP's.

5.1.7.3 - Internet;

5.1.7.4 - Aquisigdo e manutencdo de PABX e acessédrios;

5.1.7.5 - Auxilio para pré cotagdo de pregos para contratacdo dos
servicos e compras relacionadas aos termos de referéncia descritos acima.

5.1.7.6 - Na elaboracdo dos termos de referéncia deverdo constar as
especificagbdes minimas de equipamentos a serem utilizados, leis que
regulamentam a contratacao, quantidades de acessos/linhas/servicgos,
servigos extras a serem adicionados, condigdes de entrega e prazo de
inicio/realizacdo e demais itens que deverdo ser dispostos no termo de
referéncia de acordo com a Lei 14.133/21.

5.1.7.7 - A empresa deverd auxiliar a Prefeitura municipal na elaboracgéo
de respostas de eventuais questionamentos assim como impugnag¢des ao
certame.

5.1.8 Andlise e planejamento para aquisigdo de equipamentos/servigos
5.1.8.1 - Realizar estudo de viabilidade de aquisigcdo de servigos e
equipamentos;

5.1.9 Treinamento aos usudrios

5.1.9.1 - O treinamento dos usudrios sobre o uso das linhas telefdnicas,
orientagdes e informag¢des deverdo ocorrer via contato telefdnico e
presencial quando solicitado.

5.1.9.2 - O treinamento deverd conter informagdes sobre utilizacdo de CSP
(Cédigo de selecdo de prestadora), ligagdes entre terminais méveis e fixos,
utilizacdo de SMS, chamadas recebidas a cobrar, utilizagcdo de roaming e
pacote de dados.

5.1.10 - Prazo para realizagdo dos servigos
5.1.10.1 - Todas as solicitagdes deverdo ser iniciadas pela Contratada no
prazo madximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitagdo pelo érgéo.

5.1.11 - Atividades diversas a serem realizadas pela Contratada

5.1.11.1 - Solicitagao de novos chips.

5.1.11.2 - Blogqueio e desbloqueio por perda ou roubo de chips.
5.1.11.3 - Bloqueio e desbloqueio de linhas fixas para determinados tipos
de ligagdes.

5.1.11.4 - Solicitagdo, Cancelamento e Instalagdao de novas linhas.
5.1.11.5 - Troca de gestor/administrador.

5.1.11.6 - Adigcado e cancelamento de pacote de dados.

5.1.11.7 - Alteracgdo de cdédigo de &rea (DDD).

5.1.11.8 - Aqgquisigdo de tri digito e Aquisicgdo de 0800

5.1.12 - Preenchimento de formularios para solicitagdes de:
5.1.12.1 - Telefonia fixa

5.1.12.2 - Internet Banda larga

5.1.12.3 - Telefones plUblicos

5.1.12.4 - Reparos

5.1.12.5 - Transferéncia de Assinatura/ Titularidade

5.1.12.6 - Alteracdo de data de vencimento

5.1.12.7 - Alteracdo de endereco de instalacdo e cobranca

5.1.12.8 - Alteracdo de velocidade de Internet

(5]
[

.13 - Do horario de prestagdo dos servigos e dados de atendimento:
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5.1.13.1 - Para fins de elaboragdo de proposta a empresa oferece os
servigos para a Prefeitura municipal diariamente, inclusive finais de
semana e feriados para atender as demandas decorrentes da Prefeitura

municipal no minimo de 08:00 - 20:00 horas, hordrio este de maior demanda
dos servigos.
5.1.13.2 - A empresa deverda manter por todo o periodo de contrato numero

DDG/0800 para receber as ligacgdes de funciondrios da Prefeitura municipal
para as demandas realizadas.

5.1.14 - Do fornecimento de aplicativos com informagdes para o gestor do
contrato:

5.1.14.1 - O aplicativo deverd ser fornecido nos sistemas operacionais,
Android, Ios e/ou Windows Phone.

5.1.14.2 - O aplicativo deverd fornecer no minimo os seguintes dados e
servigos:

5.1.14.3 - Agenda de contatos;

5.1.14.4 - Limites disponiveis para cada linha;

5.1.14.5 - Comparativo dos 03 (trés) ultimos meses das linhas fixas e
méveis;

5.1.14.6 - Informagdes sobre o contato da empresa contendo numero de
telefone fixo, numero de telefone de plantdo e 0800;

5.1.14.7 - Disponibilizagdo de Download de segunda via de faturas;
5.1.14.8 - Disponibilidade de solicitar via APP no minimo os servigcos de
Reparos, aumento ou reducdo de limite das linhas méveis;

5.1.14.9 - Demonstracdo de valores totais pagos dentro do més para as

contas de linha fixa, mével e internet;

5.1.15 - Alguns dos servigos como reparo, alteragdo de enderecgo de
instalacdo entre outros descritos acima deverdo ser realizados apds a
solicitagdo da Prefeitura municipal.

5.1.16 - Nao serdo gerados cobrancas de valores a titulo de habilitacdo de
servigo para a implantagcdo do sistema;

5.1.17 - O servigo deverd ser prestado dentro das exigéncias, condigdes e
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa e
anexos, obedecendo as delegacgdes da pessoa responsavel.

5.1.18 - Zelar pela fiel execugdo deste ajuste, utilizando-se de todos os
recursos materiais e humanos necessdrios para tanto.

5.2 - Garantia dos servigos
5.2.1 - O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido
na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1 — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante simples
apostila.

6.3 - As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre dque o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o dérgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacgdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucgdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicdveis, dentre outros
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6.5 - 0O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagéao

6.6 — O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracgdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

6.7 - O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a
descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregqularidade, o fiscal do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
III);

6.9 — O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas gque ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1IV);

6.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V)

6.11 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hédbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.12 - A fiscalizacgdo dos contratos deve avaliar constantemente , mediante
documento elaborado pela Secretaria Municipal de Administragdo para
afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.13 - Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisdédrio, o
fiscal designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
6.14 - O fiscal do contrato deverd apresentar ao representante da
contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacéo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

6.15 - O representante deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia
da avaliacao realizada.
6.16 - A contratada poderd apresentar Jjustificativa para a prestagdo do

servigo com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
6.17 - Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

6.18 - E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos por ela realizada.
6.19 - O fiscal poderd realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal,

desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.20 - A fiscalizacgéo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsadvel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na
Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)
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6.21 - A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execugdo dos servigos deverd ser verificada Jjuntamente com o documento da
Contratada dgque contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacgdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.22 - A fiscalizacgdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23 - As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicdvel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.24 - Para efeito de recebimento provisdério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucgdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagcdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

6.25 - O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.26 — Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1IV).
6.27 - A fiscalizagdo poderd ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

6.28 - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser
consultada a situagdo fiscal da empresa. Serdo exigidos a Certidao Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid&o Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Gestor de contrato

6.30 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizag¢do do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacgdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.31 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, II).
6.32 - 0O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de

habilitag¢do da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento

da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).
6.33 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacéo

realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
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desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
6.34 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de

processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.35 - O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.36 - O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do
contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDIgiO E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliacdo da execucdo do objeto serd feito pela Secretaria
Municipal de Administragdo para aferigcdo da qualidade da prestagdo dos
servigos.

7.2 - Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1 - ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3 — deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execugdo do servigo, ou utilizéd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Liquidagéo

7.3 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correréd
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogadveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdao, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.5 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais
do documento, tais como:

7.5.1 - o prazo de validade;

7.5.2 - a data da emisséao;

7.5.3- o0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.5.4 — o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.5.5 — o valor a pagar; e

7.5.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.6 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia

que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.7 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta na
Plataforma Licitar Digital ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacgdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.8 - Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, seré
providenciada sua notificagdo, por escrito, para gque, no prazo de 5 (cinco)
dias tuteils, regqularize sua situag¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
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defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.9 — Na&o havendo regularizacgdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos &érgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Forma de pagamento

7.10 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancédria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.11 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.12 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na
legislacdo aplicéavel.

7.12.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.12.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéao
tributdria quanto aos impostos e contribuig¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de qgque faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEQKO DO FORNECEDOR

8.1 - Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.2 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, com adocdo do critério
de Jjulgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

9 - EXIGENCIAS DE HABILITAQKO
9.1 - Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.1.1 - Habilitagdo juridica

9.1.1.1 - Empresdrio individual: inscrig¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas—e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.1.1.4 - Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da wunidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
9.1.1.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.1.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagcdo no Registro onde tem sede a matriz

9.1.1.8 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
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9.1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) ;
9.1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacgdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.1.2.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

9.1.4 - Qualificagdo técnica

9.1.4.1 - Certiddo (b6es) ou atestado (os) fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstre que o licitante tenha fornecido
produtos iguais ou similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos
ou nao.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQKO
10.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.200,00 (Dezesseis
Mil e Duzentos Reais), conforme custos apostos na tabela acima.

11 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1 - A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacgéo:

Dotagdo Orgamentdria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria

Outros Servicos De Terceiros -
Juridica

02.02.01.04.122.0003.2014.33903900 Manutengdo do Departamento de Administracgao

Pessoa

Marmeldépolis — MG, 25 de junho de 2024

Assinado de forma digital por
MARCIO AURELIO MARCIO AURELIO RIBEIRO
RIBEIRO COURA:17110150836

. Dados: 2024.06.25 11:25:34
COURA:17110150836 229%
Marcio Aurélio Ribeiro Coura

Secretaria Municipal de Administragdo




		2024-06-25T11:25:34-0300
	MARCIO AURELIO RIBEIRO COURA:17110150836




