TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatério 00074/2025

1- DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 -

prestagcdo de servigo funerdrio incluindo traslado intermunicipal,
executados nos termos da tabela abaixo,
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Registro de prego para futura e eventual contratagcdo de empresa para

estabelecidas neste instrumento.

a serem

conforme condigdes e exigéncias

Nime
ro
do
Lote

Item

Descrigdo do Item

Unidade
de
Forneci
mento

Quanti
dade

Valor
Unitdrio
RS

Valor
Total
RS

0001

Servigo funerario incluindo
traslado intermunicipal (
Contendo urna funeral
tamanho especial (
capacidade 140 kg) forrada
com verniz alto brilho e
renda, ornamentacgao com
flores natural, véu ,
velas, paramentos para
veldério, remogdo de corpos,
incluso a preparagao dos
corpos e registros de
documentacgao necessaria
para o sepultamento)

Unidade

5,0000

3.371,250
0

16.856,250
0

0002

Servigo funerdrio incluindo
traslado intermunicipal (
Contendo urna funeral
tamanho infantil forrada
com verniz alto brilho e
renda, ornamentacgao com
flores natural, véu ,
velas, paramentos para
veldério, remogdo de corpos,
incluso a preparagdo dos
corpos e registros de
documentacgédo necessaria
para o sepultamento)

Unidade

5,0000

1.732,060
0

8.660,3000

0003

Servigo funerdrio incluindo
traslado intermunicipal (
Contendo urna funeral
tamanho padrdo forrada com
verniz alto brilho e renda,
ornamentacgao com flores
natural, véu , velas,
paramentos para veldrio,
remogdo de corpos, incluso
a preparagdao dos corpos e
registros de documentagdo
necessaria para o
sepultamento)

Unidade

30,000

2.764,000
0

82.920,000
0

0004

Servigo funerario traslado
excedente

Quilome
tro

2.000,
0000

5,3700

10.740,000
0
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1.2 - Valor total estimado: RS$ 119.176,55 (cento e dezenove mil, cento e
setenta e sei reais e cinquenta e cinco centavo).

1.3 - Condigbes para Medigdo e Pagamento do Servigo de Traslado
Intermunicipal:

1.3.1 - Para fins de medigdo e pagamento, serd considerado incluso no valor
contratado o servigo de traslado intermunicipal de corpos, abrangendo
deslocamentos realizados em um raio de até 60 (sessenta) quildmetros,
calculados a partir da sede da licitadora.

1.3.2 -— Eventual quilometragem excedente ao limite de 60 (sessenta)
quildémetros da sede da licitadora serd contabilizada para fins de medigdo e
pagamento, de acordo com o quantitativo méximo previsto no item 04,
observando-se as especificacgdes e valores unitdrios fixados no contrato;

1.3.3 = A contagem da quilometragem excedente serd realizada exclusivamente
a partir da sede da licitadora, sendo descontado o raio de 60 (sessenta)
quildémetros previamente incluido no valor contratado. Para fins de medicéo,
serd considerado o trajeto mais adequado ao interesse da Administracéao,
observados os principios da otimizagdo do servigo, da segurangca e da
economicidade.

2 - DA FUNDAMENTAQKO E DESCRIQKO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQKO

2.1 - A Fundamentacgdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratacdo estd previsto no Orgamento/2025, uma vez que
o Plano Anual de Contratagdes encontra-se em fase de elaboragdo.

3- DA DESCRIGﬁO DA SOLUGﬁO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4 - DOS REQUISITOS DA CONTRATAQKO

4.1 - DA SUBCONTRATAQKO: Ndo ¢é admitida a subcontratacdo do objeto
contratual.

4.2 - DA GARANTIA DA CONTRATAQKO

4.2.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5 — DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

5.1 — CONDIGOES DE EXECUGAO:
5.1.1 - Vigéncia: 12 meses contados da assinatura da Ata Registro de
Precos, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n°

14.133/21.

5.1.2 - A prestacdo do servigo serd durante toda a vigéncia da Ata.
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5.1.3 - A contratada serd& acionada pela Secretaria de Assisténcia
Social e deverd& comparecer ao local indicado pela mesma no prazo
médximo de duas horas, independentemente de ser feriado, recesso ou
dia util, assegurando a regularidade e a continuidade dos servicgos
funerarios.

5.1.4 - A contratada deverd realizar o traslado do(s) corpo(s) até a
sua sede, observando as normas e exigéncias previstas na legislacao
vigente aplicdvel a matéria.

5.1.4.1 - O(s) corpo(s) deverd(do) ser preparado(s) em local préprio
e apropriado, em conformidade com as normas e exigéncias previstas
na legislacdo vigente, sendo certo que o referido local deverd ser
inspecionado e aprovado pela Vigilédncia Sanitdria do municipio sede
da contratada.

5.1.5 - Apdés o cumprimento do disposto nos itens 5.1.4 e 5.1.4.1, o
traslado do corpo preparado deverd ser realizado até o Municipio de
Marmeldépolis—-MG, sendo facultado a familia a escolha do local onde o
corpo serd velado, obedecendo aos prazos para efetivacdo de todos os
trédmites de documentacgdo relacionados ao débito e sepultamento.

5.1.5.1 - Também a critério da familia, poderd ser solicitado que,
antes do sepultamento, o cortejo realize paradas em sedes
religiosas, e, posteriormente, prossiga até o Cemitério Municipal
para a realizacdo do sepultamento.

5.1.6 - A contratada deverd manter-se disponivel para a prestacéo
dos servicgos funerdrios durante 24 (vinte e quatro) horas
ininterruptas, garantindo o atendimento integral as demandas da
Administracdo e dos familiares, em qualquer dia e horédrio, inclusive
finais de semana, feriados e recessos.

5.1.7 = O veiculo utilizado para o transporte funerdrio deverd estar
devidamente adaptado para a execucdo dos servicos, identificado por
meio de adesivo ou outra sinalizacdo indicativa da sua finalidade
especifica, e mantido em perfeito estado de conservacao, em
conformidade com as exigéncias previstas na legislacdo vigente e nas
normas sanitdrias aplicdveis.

5.1.8 - O veiculo utilizado para a prestacdo dos servicos funerdrios
deverd possuilr separacgdo fisica entre o compartimento do motorista e
o local destinado ao transporte do corpo, garantindo a seguranca, a
higiene e o cumprimento das exigéncias legais e sanitérias
aplicaveis.

5.1.8.1 - O Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo
(CRLV) deverd constar a categoria “aluguel”, em conformidade com a
legislacdo de transito vigente.

5.1.8.2 - No ato da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar o CRLV do veiculo a ser utilizado na prestacdo dos
servigos funerdrios, devidamente regularizado e autorizado para essa
finalidade, em conformidade com a legislacdo e as normas do estado
em que o veiculo estiver licenciado.
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i
5.1.9 - A contratada deverd apresentar a Secretaria de Assisténcia
Social, apdés a assinatura do contrato, a Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH) do(s) condutor(es) do(s) veiculo(s), devidamente
habilitado na categoria exigida pela legislacdo de trédnsito vigente
para a conducgao do(s) veiculo (s) destinado(s) & prestacdo dos
servigcos funeréarios.

5.1.10 - A contratada deverd apresentar na Secretaria de Assisténcia
Social, apds a assinatura do contrato a Carteira ©Nacional de
Habilitacdo - CNH do condutor do veiculo na categoria permitida pela

legislacdo de trénsito.

5.2 - DA GARANTIA DOS SERVIGCOS

3

5.2.1 - 0O prazo de garantia contratual dos servicos ¢é aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor) .

6 — DA GESTAO DO CONTRATO

6.1 — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante simples
apostila.

6.3 - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 — Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
san¢des aplicdveis, dentre outros

6.5 - 0O d6rgédo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO

6.6 — O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246,

de 2022, art. 22, VI);

6.7 - O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §l1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificag¢des para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.
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6.9 — O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

6.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.11 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.12 - A fiscalizacgdo dos contratos deve avaliar constantemente , mediante
documento elaborado pela Secretaria Municipal de Educagdo para aferigdo da
qualidade da prestacgdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.13 - Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisdério, o
fiscal designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.14 - O fiscal do contrato deverd apresentar ao representante da
contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacéo
de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.15 - O representante deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia
da avaliacado realizada.

6.16 - A contratada poderd apresentar Jjustificativa para a prestacdo do
servigco com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.17 - Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servigco em relacdo a qualidade exigida, bem como gquando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além
dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

6.18 - E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos por ela realizada.

6.19 - O fiscal poderd realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.20 - A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucdo do servigco, deverd comunicar a autoridade responsdvel para que
esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na
Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.21 - A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execugdo dos servigos deverd ser verificada Jjuntamente com o documento da
Contratada d9que contenha a relagcdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.22 - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
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responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23 - As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucgdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.24 - Para efeito de recebimento provisdério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliacgdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

6.25 - O fiscal administrativo da ata verificard a manutengdo das condigdes
de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.
6.26 — Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do

contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.27 - A fiscalizacdo poderd ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

6.28 - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser
consultada a situacgdo fiscal da empresa. Serdo exigidos a Certiddo Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid&o Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).

DO GESTOR DO CONTRATO:

6.30 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucgdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacgdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéao.

6.31 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.32 - 0O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de
habilitag¢do da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.33 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
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cumprimento de obrigag¢gdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.34 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.35 - O gestor do contrato deverd elaborar relatdério final com informagdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham Jjustificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgéao.

6.36 — O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagado e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do
contrato.

7 - DOS CRITERIOS DE MEDIQKO E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliacdo da execugdo do objeto serd feito pelas Secretarias
Solicitantes para aferigdo da qualidade da prestacgdo dos servigos.

7.2 - Serd indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1 - ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3 - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizéd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3 - A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento consideraré

os seguintes critérios:
a) A guantidade de quilometragem rodada durante a execugado do contrato;

b) Qualidade no atendimento;

c) Cumprimento rigoroso dos itinerdrios, pontos de paradas e horarios
programados para a linha ou determinados pela Secretaria de Educagéo;

d) Conducédo dos veiculos, de modo a ndo prejudicar a seguranca e o conforto
dos usuarios;

e) Velocidade compativel com o estado das vias, respeitando os limites
fixados no CdédigoNacional de Trénsito.

f)Cumprimento quanto &s obrigacdes referentes aos cursos e habilitacdo dos
condutores e documentacdo dos veiculos utilizados no transporte escolar.

DO RECEBIMENTO
7.4 — Os servigos serdo recebidos ,pelo fiscal do contrato, mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.5 - O prazo serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.6 — Para efeito de recebimento dos servicos, ao final de cada periodo
mensal:
7.6.1 — o fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliacgdes da

execucgdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.7 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8 — A fiscalizacgdo ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir
a ser apontadas no recebimento (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021)

7.9 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em
desacordo com as especificacgdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacgdo das penalidades.

7.10 - Quando a fiscalizacgdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.11 - Os servigos serdo recebidos definitivamente pela Secretaria
Municipal de Educacdo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1 - Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo fiscal
do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuails penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento.

7.11.2 - Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentacgdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cléusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcgdes;

7.11.3 - Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdérios e documentacgdes apresentadas; e

7.11.4 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.11.5 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.
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7.12 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, gquanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacgdo e pagamento.

7.13 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14 - o] recebimento provisdério ou definitivo néo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

DA LIQUIDAGAO

7.15 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré
o prazo de dez dias uUteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.17 - Para fins de ligquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais
do documento, tais como:

7.17.1 - o prazo de validade;

7.17.2 - a data da emissao;

7.17.3 - os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.17.4 - o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.17.5 - o valor a pagar; e

7.17.6 - eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.18 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia
que 1impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.19 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta na
Plataforma Licitar Digital ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20 - Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, seréd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias t1teils, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.21 - Nao havendo regularizacgao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos dérgdos responsidveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
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acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.21.1 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancidria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.23.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista
na legislacgdo aplicéavel.

7.23.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23.4 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo
tributdria quanto aos impostos e contribuig¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de qgque faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DA CESSAO DE CREDITO

7.23.5 - E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com
institui¢cdo financeira, nos termos e de acordo com o0s procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

7.23.5.1 - As cessbes de crédito nd&o fiducidrias dependerdo de prévia
aprovagao do contratante.

7.23.6 - A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacgdo
a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.23.7 - Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de
cumprimento de todas as condig¢des de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacéo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio
ndo se encontra impedido de 1licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.23.8 - O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incdélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicédveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.23.9 - A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado,
que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8 — DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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8.1 - DA FORMA DE SELEgiO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.2 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITAGCAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

9 — DA EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

9.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.1.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.1.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas—e—-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.3 - Sociedade empresiria, sociedade limitada wunipessocal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.1.1.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacgdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da wunidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.1.1.5 - Sociedade simples: 1inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.1.1.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria:
inscrigcdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.1.1.8 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

9.1.2 - DA HABILITAQKO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.1.2.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais

relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

9.1.3 - DA QUALIFICA(;I\O TECNICA

9.1.3.1 - Certidédo e/ou Alvarad de Vigiladncia Sanitédria, em plena validade.
9.1.3.2 - Certiddo (0es) ou atestado (os) qgque demonstre qgque o licitante
tenha executado servigos similares ao objeto da licitagdo, em periodos
sucessivos ou ndo, por um prazo minimo de 01 (um)ano.

9.1.3.3 - CRLV do veiculo que serd utilizado para a prestacdo do servgo, em
conformidade de wutilizagdo e permissdo nos termos do estado em que o
automével esteja licenciado.

10 - DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAgiO

10.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 119.176,55 (Cento e
Dezenove Mil e Cento e Setenta e Seis Reais e Cinquenta e Cinco Centavos),
conforme custos apostos na tabela acima.

11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacédo:

Dotagdo Orgamentaria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria

02.09.02.08.244.0017.2084.33903200 Auxilio Funerédrio a Populacgéo

Gratuita

Carente

Material, Bem ou Serv para Distribuicgéo.

Marmeldpolis — MG, 28 de maio de 2025.

Assinado de forma digital

ZEILA MARA ALMEIDA 0; ZEILA MARA ALMEIDA
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Zeila Mara de Almeida Mota Arauijo
Secretdrio Municipal de Assisténcia Social
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