
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante:  

Secretaria Municipal de Saúde  

Secretaria Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

Secretaria Municipal de Educação, Esporte e Lazer 

Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos 

Responsável Pela Demanda: 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro  

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Elias Alexandre de Souza 

Matrícula: 

117.513.936-07 

093.642.056-18 

095.757.966-75 

101.307.476-96 

E-mail:  

gabinete@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

35-3625- 1233 

Objeto: 

( X ) Serviço  não continuado 

(   ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(   ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(   ) Material de consumo 

(   ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(   ) Dispensa de licitação - Eletrônica 

(   ) Inexigibilidade 

( x  ) Pregão Eletrônico – Formação de Ata de Registro de Preço 

(   ) Concorrência 

(   ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(   ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação  

A contratação de empresa especializada para a prestação dos serviços objeto 

deste processo mostra-se necessária para atender às demandas de manutenção, 

adequação, segurança e conservação dos prédios e espaços públicos do Município, 

conforme as necessidades identificadas pelos diversos setores da Administração 

Municipal. 

Dentre os serviços necessários, destacam-se: 

 Serviço de confecção e instalação de portões metálicos, conforme medidas, 

modelos e especificações definidos pela Administração, destinados à 

manutenção, adequação e segurança dos prédios e espaços públicos 

municipais; 

 Serviço de confecção de bocas de lobo, conforme medidas e especificações 

definidas pela Administração, visando à adequada captação e escoamento das 

águas pluviais e à manutenção da infraestrutura urbana; 

 Serviços de pequenos reparos e manutenção em estruturas e artefatos 

metálicos, incluindo serviços de soldagem, cortes, reforços, ajustes, 

recuperação e demais intervenções necessárias à conservação das estruturas 

metálicas existentes nos prédios e espaços públicos municipais. 



 
A contratação visa, portanto, garantir a manutenção adequada dos bens e 

instalações públicas, a segurança dos usuários e servidores, a conservação do 

patrimônio público e o regular funcionamento dos prédios e espaços municipais, 

mediante a execução dos serviços conforme a necessidade da Administração. 

Considerando que as demandas de serralheria podem surgir de forma eventual e não 

sendo possível determinar previamente, com exatidão, a quantidade e o momento de 

execução de cada serviço, mostra-se adequada a utilização do Sistema de Registro 

de Preços, possibilitando a contratação dos serviços de forma parcelada, 

conforme a necessidade da Administração e a disponibilidade orçamentária, 

observadas as condições e preços registrados. 

 

2 – Quantidade de serviço da solução a ser contratada: 

Item Descrição Unid Saúde Adm. Educ. Obras 

 

01 

Serviço de confecção e instalação de 

grelha boca de lobo metálica, 

confeccionada aço-carbono estrutural 

reforçado, com no mínimo 1”, com quadro 

de apoio, proteção anticorrosiva, 
incluindo corte, montagem, soldagem, 

acabamento e instalação, conforme medidas 

e especificações definidas pela 

Administração, com fornecimento de todos 

os materiais, insumos, equipamentos, 

ferramentas e mão de obra por conta da 

contratada. 

 

 

 

M² 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

20 

02 
Serviço de confecção e instalação de 

cercas e portões alambrados, de abrir, 

tubo galvanizado 1,5” com travamento e 

trinco; Pintura com tinta esmalte 

sintético na cor padrão institucional; 

Fixação com chumbadores e buchas 

metálicas.. Incluindo corte, montagem, 

soldagem, acabamento e instalação, 

conforme medidas e modelos definidos pela 

Administração, com fornecimento de todos 

os materiais, insumos, equipamentos, 

ferramentas e mão de obra por conta da 

contratada. 

 

 

 

M² 

 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

40 

 

 

 

100 

03 Serviço de confecção e instalação de 

portões metálicos  deslizante, em metalon 

20x30, com pintura epóxi. Incluindo 

corte, montagem, soldagem, acabamento e 

instalação, conforme medidas e modelos 

definidos pela Administração, com 

fornecimento de todos os materiais, 

insumos, equipamentos, ferramentas e mão 

de obra por conta da contratada. 

 

 

M² 

 

 

20 

 

 

20 

 

 

20 

 

 

50 

04 Serviço de confecção e instalação de 

portões metálicos  deslizante, chapa 

     



 
lambril  com espessura mínima de 1,2 mm, 
acabamento em pintura eletrostática. 

Incluindo corte, montagem, soldagem, 

acabamento e instalação com trilho, 

roldanas e ferragens necessárias, 

conforme medidas e modelos definidos pela 

Administração, com fornecimento de todos 

os materiais, insumos, equipamentos, 

ferramentas e mão de obra por conta da 

contratada. 

 

 

M² 

 

 

 

20 

 

 

20 

 

 

20 

 

 

50 

05 Serviço de confecção e instalação de 

tampa metálica articulada para bueiro, 

confeccionada em aço carbono, com 

espessura mínima de 6,35 mm (¼”),  com 

quadro metálico, dobradiças reforçadas, 

sistema de travamento, estrutura 

dimensionada para o local de instalação, 

incluindo corte, soldagem, acabamento, 

pintura com fundo anticorrosivo e duas 

demãos de esmalte sintético, fixação e 

todos os materiais, acessórios e mão de 

obra necessários à perfeita execução do 

serviço por conta da contratada. 

 

 

 

M² 

 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

20 

06 

 Serviços de pequenos reparos e 

manutenção em estruturas e artefatos 

metálicos, incluindo soldagem, cortes, 

reforços, ajustes, recuperação e demais 

reparos necessários, com fornecimento de 

todos os materiais, insumos, 

equipamentos, ferramentas e mão de obra 

por conta da contratada. 

 

 

Hora 

 

 

 

100 

 

 

50 

 

 

 

 

100 

 

 

250 

 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Novembro/2026 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser 

prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021. 

 

4 – Créditos orçamentários 

Saúde:  

Ficha: 389 

Fonte: 1.500.000.1002  

Administração:  

Ficha: 54 

Fonte:1.500.000.0000  

Educação:  

Ficha: 235 

Fonte: 1.500.000.1001  

Obras:  

Ficha: 540  

Fonte: 1.500.000.0000  

 



 
 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade Imediata:  

Janaina de Fátima Fernandes Rita Ribeiro  

Zeila Mara de Almeida Mota Araújo  

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Elias Alexandre Souza  

Cotação de Preços:  

António Júnior de Campos 

Gestor de Contrato:  

Camilo Alberto Ribeiro da Silva  

Fiscal de Contrato:  

Adriana Cristina Fortes Pinto  

Adriana Ribeiro Pereira Leite  

Ivan Amancio Ribeiro  

Gabrielli Natalia do Nascimento 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 20 de outubro de 2026 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

 

Janaína Fernandes de Fátima Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

 

 

______________________________________ 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Secretaria Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

 

 

 

 

___________________________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretaria Municipal de Educação, Esporte e Lazer 

 

 

 

 

______________________________________ 

Elias Alexandre de Souza 

Secretário Municipal de Obras e Serviços Urbanos 
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