PREFEITURA MUNICIPAL DE INCONFIDENTES
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.028.829/0001-68
RUA ENGENHEIRO ALVARES MACIEL, 190, CENTRO, INCONFIDENTES/MG
CEP: 37.576-000 - TELEFONE: 35 3464 1000
E-mail: licitacao@inconfidentes.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa n2 005/2026
Compra direta n° 004/2026
Processo n? 030/2026

1. Do objeto

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a formacdo de Ata de Registro de Precos para
aquisicdo parcelada, sob demanda, Contratacdo de empresa especializada para prestacado de
servicos de Consultoria e Assessoria Técnica no Repasse do ICMS Patriménio Cultural.

1.2. Classificacdo do bem:

( X) Ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 21.818/2023.

( X ) Bens comuns, com especificagbes usuais de mercado.
1.3. Descricdo, demanda e quantidade dos itens:

Tabela de itens, com descricdo técnica detalhada, unidade de fornecimento, quantitativo
estimado para 12 meses, exigéncias sanitarias ANVISA/ABNT (quando aplicaveis), marca de

referéncia (ndo excludente) e observacGes técnicas.
ITEM coD. DESCRICAO DO PRODUTO Und. Qtd.

Consultoria e Assessoria repasse do ICMS patrimonio cultural
compreendendo: Consultoria, em nivel académico stricto sensu
(responsdveis técnicos com mestrado e/ou doutorado), na area de
Patrimonio Cultural, através da consolidagdo da politica municipal de
protegdo do patriménio cultural, que dentre outros fins, visa o repasse
01 294.001.001 | de ICMS Patriménio Cultural de acordo com a Deliberagdao Normativa Servigo 10
do Conselho Estadual do Patrimdnio Cultural de Minas Gerais
(CONEP/MG) e da Portaria do Instituto do Patrimdnio Histérico e
Artistico de Minas Gerais - IEPHA/MG vigentes para o programa do
ICMS de Patriménio Cultural (Lei 18.030/2009 - Distribui¢io do ICMS
em Minas Gerais - Critério do Patrimonio Cultural).

Cronograma de acdoes ICMS de Patrimonio Cultural

. Adequacdo do Conselho de Patriménio Cultural as exigéncias legais de paridade e assiduidade as
reuniées . Consultoria quanto a prestagdo de contas da Lei Paulo Gustavo

12 més . Consultoria quanto a organizagdo das a¢Ges da Lei Aldir Blanc

. Representagdo do municipio junto ao IEPHA-MG quanto ao recebimento e procedimentos legais da
documentagdo do ICMS Cultural.

Consultoria quanto a participagdo do municipio nas agdes coletivas de Educagdo Patrimoniais (agdes

2% més estaduais e regionais junto a AMM)

32 més Consultoria para a participagdo do municipio na Lei Aldir Blanc

42 més Consultoria quanto execugdo, no municipio nas agdes de Educagdo Patrimonial voltadas ao publico local
52 més Andlise dos resultados do ICMS Cultural e contestagdo junto ao IEPHA-MG, se necessario

62 més . Elaboragdo das ages de Educagdo Patrimonial junto as escolas

. Levantamento de dados para o inventdrio de protegdo do acervo cultural municipal.

72 més Levantamento de dados para a participagao na Jornada do Patriménio Cultural

82 més Realizagdo de ag0es da Lei Aldir Blanc
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92 més Levantamento dos dados para os laudos dos bens materiais tombados

. Levantamento dos dados do Fundo Municipal do Patrimdnio Cultural
102més | Levantamento dos dados referente s a¢bes de Educagdo Patrimonial
. Levantamento dos dados referente ao funcionamento do Conselho do Patriménio Cultural.

1.3. Requisitos da Contratacdo

e  (Gestdo orcamentaria: aquisicGes em etapas, aderentes a disponibilidade orcamentaria.

e Prazo de entrega: até 5 (cinco) dias corridos apds a emissdo da AF (Autorizagdo de
Fornecimento).

e Sustentabilidade: sempre que possivel, priorizar itens com menor impacto ambiental
(embalagens reciclaveis/recicladas, reducdo de residuos), sem restringir a competitividade.

e  Substituicdo e equivaléncia: indicacdo de marcas apenas como referéncia técnica; aceitar
equivalentes que atendam as especificaces de desempenho e qualidade, mediante
comprovacdao documental.

1.3.1. InformacgBes complementares e esclarecimentos serdo prestados nos prazos e meios
previstos no edital.

1.4. Declaracdo de viabilidade da solucdo

1.4.1. Trata-se de contratacdo baseada nos termos do ETP.
1.4.3. A solugdo é pratica, relevante e necessdria, considerando valores e quantidades
estimadas no DFD.

1.4.4. A contratada deverd cumprir integralmente este TR, o ETP e sua proposta, assumindo os
riscos e despesas da perfeita execucao.

1.4.5. Vigéncia do contrato em conformidade ao art. 105 da Lei Federal 14.133/2021, a contar
da assinatura. (quanto aplicavel).

1.4.6. O contrato podera ser prorrogado, condicionada a vantajosidade, em conformidade ao
art. 106 e 107 da Lei federal 14.133/2021. (quanto aplicavel).

2. Justificativa e fundamentos

A presente demanda tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de Consultoria e Assessoria Técnica no Repasse do ICMS Patrimonio Cultural, com a
finalidade de atender as necessidades do Municipio no planejamento, acompanhamento,
orientacdo técnica e organizacdo documental das acGes exigidas para habilitacdo, manutencdo
e melhoria da pontua¢do municipal perante o IEPHA-MG, bem como no suporte técnico as
politicas publicas correlatas de patrimonio cultural, educagdo patrimonial e instrumentos de
fomento cultural.

A necessidade da contratacdo encontra fundamento no art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021,
especialmente quanto ao dever de planejamento da contratagcdo publica, devendo a
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Administracdo demonstrar o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico e
a adequacdo da solugdo escolhida. No caso concreto, verifica-se que o Municipio necessita de
apoio técnico especializado para execucdo adequada das agbes, rotinas administrativas,
levantamentos, orientagdes, acompanhamento legal e organizacdo de informacgdes exigidas no
ambito do ICMS Patrimbnio Cultural, matéria que demanda conhecimento técnico especifico,
atualizacdo normativa e acompanhamento continuo do calendario anual de atividades.

A contratacdo justifica-se porque o repasse do ICMS Patrimdnio Cultural constitui importante
mecanismo de incremento de receita municipal, vinculado ao cumprimento de critérios
técnicos, administrativos e documentais definidos pelo 6rgao estadual competente. A perda
de prazos, a insuficiéncia de registros, a inadequacdo de procedimentos ou a auséncia de
orientacdo especializada podem comprometer a pontua¢cdo do Municipio, gerar reducdo no
repasse de recursos e prejudicar a consolidacdo das politicas publicas de preservacdo do
patriménio cultural local. Dessa forma, a solucdo proposta visa resguardar o interesse publico
mediante suporte técnico apto a fortalecer a atuacdo administrativa municipal e ampliar a
eficiéncia no atendimento das exigéncias estabelecidas.

A solucdo pretendida mostra-se adequada porque contempla acompanhamento técnico
continuado ao longo do exercicio, em conformidade com o cronograma de ac¢des do ICMS de
Patriménio Cultural, abrangendo, entre outras frentes, a adequacdo do Conselho Municipal de
Patrimonio Cultural as exigéncias legais de paridade e assiduidade, a representagdo do
Municipio junto ao IEPHA-MG quanto ao recebimento e procedimentos legais da
documentacdo, a consultoria para prestacdo de contas da Lei Paulo Gustavo, a organizacao das
acGes da Lei Aldir Blanc, a participacdo em acGes coletivas de educa¢do patrimonial, a
execucdo de acbes locais de educagdo patrimonial, a andlise de resultados e eventual
contestacdo junto ao IEPHA-MG, a elaboracdo de ac¢des junto as escolas, o levantamento de
dados para inventdrio, jornada do patrimonio, laudos de bens tombados, fundo municipal e
funcionamento do conselho. Trata-se, portanto, de solugdo compativel com a complexidade
técnica da demanda e com a necessidade de acompanhamento sistematico das atividades ao
longo do ano.

A contratagdo de empresa especializada revela-se mais vantajosa do que a execuc¢do direta
integral pelo quadro administrativo, tendo em vista que as atividades exigem conhecimento
técnico especifico em patrimbnio cultural, rotinas administrativas perante o IEPHA-MG,
instrumentos de preservagao, educagdo patrimonial e articulagdo com normas e programas de
fomento cultural. A assessoria técnica externa permitird maior seguran¢a na condugado dos
procedimentos, padronizagdo documental, melhor organiza¢gdo dos dados, maior capacidade
de resposta aos calendarios e exigéncias do setor, além de contribuir para a continuidade
administrativa e para o aperfeicoamento da gestdao municipal na drea cultural.

Quanto a solu¢do de contratagdo por dispensa de licitagdo, esta somente serd adotada se
estiver devidamente caracterizada alguma das hipdteses legais do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, com a correspondente justificativa formal, demonstracdo da compatibilidade do
preco com o mercado, razao da escolha do contratado e instrucdao processual adequada.
Assim, a viabilidade da contratacdo direta dependera do enquadramento concreto da hipdtese
legal aplicavel, sem afastar a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
motivacdo, eficiéncia, economicidade, transparéncia e segregacao de fungdes.

A solugdo proposta é, portanto, necessaria e adequada para atender a demanda administrativa
identificada, assegurar suporte técnico qualificado ao Municipio e melhorar a capacidade
institucional de execucdo das ag¢Oes relacionadas ao ICMS PatrimoOnio Cultural, refletindo
diretamente na preservacdo do patrimonio local, no fortalecimento da politica cultural
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municipal e na otimizacdo do potencial de recebimento de recursos estaduais. Desse modo, a
contratagcdo mostra-se alinhada ao interesse publico, ao planejamento administrativo e aos
objetivos da Lei Federal n? 14.133/2021, devendo prosseguir para detalhamento no futuro
Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, com definicdo das especificacdes,
condicbes de execucgdo, critérios de medicdo, habilitacdo, fiscalizacdo e demais elementos da
futura contratacao.

2.2. Critério de julgamento: Menor preco por item ¥ preservando a economicidade (art. 18,
VII, c/c art. 23, Lei n? 14.133/2021).

2.3. Objetivo: suprir as necessidades conforme ETP e memorandos requisitantes.

2.4. Resultados pretendidos:

Reducdo de custos (pessoal/processuais/logisticos e precos unitarios).

Alinhamento ao planejamento setorial.

Melhoria da qualidade dos itens fornecidos.

Reducdo de licitacdes fracassadas/desertas.

Reducdo do valor homologado frente ao prego estimado.

Ambiente competitivo saudavel (ampliagdo/estabilidade do numero de fornecedores).
2.5. Capacidade minima de fornecimento: atendimento aos quantitativos por item registrados
na Ata, dentro dos prazos e condi¢es deste TR.

2.6. Forma de fornecimento: conforme ETP, mediante AutorizacGes de Fornecimento (AF),
durante a vigéncia do contrato.

3. Critérios de aceitacdo e recebimento

3.1. Fornecimento: conforme ETP, mediante AF emitida pela Administragdo.
3.2. Local e prazo:

Local: Em conformidade a AF (autorizacdo de fornecimento), dia e horéario indicado na AF.
Prazo: até 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento da AF.

4 Execugdo, gestdo e fiscalizagdo contratual

4.1. A execucgdo serd acompanhada por Fiscal do Contrato e gerida por Gestor designados por
Portaria, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

4.2. Registros de ocorréncias serdo mantidos pelo representante da Administracdo, com
determinacdes para saneamento quando necessario.

4.3. Obrigacdes da Contratada:

Atender as AFs dentro dos prazos e quantitativos, mantendo as condices de habilitacdo e
regularidade sanitaria.

Observar todas as especificacGes deste TR e do edital; corrigir falhas/deficiéncias apontadas.
Fornecer, quando solicitado, documentos de procedéncia e fichas técnicas; apresentar
amostras quando requisitadas.

Ndo subcontratar, ceder ou transferir o objeto, total ou parcialmente.
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Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros por acdo ou omissdo de seus
prepostos.

Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais.

Manter e-mail valido para comunicagdes oficiais.

4.4, Obrigacdes da Contratante:

Emitir AFs, acompanhar e fiscalizar o fornecimento.

Rejeitar itens fora de especificacdo.

Efetuar pagamentos conforme condicdes deste TR e do edital.
Aplicar san¢Ges quando cabiveis.

5.Gestdo, fiscalizagdo e responsaveis

5.1. Fiscalizacdo do objeto na entrega por representantes da Administracdo, com relatério de
ocorréncias.

5.2. Fiscal de Contrato (por portaria especifica, podendo ser substituidos):
| — Departamento Municipal de Administragao: Marcos M. de Mira

Il — Departamento Municipal de Obras: Carlos E. de Souza

[ll — Departamento Municipal de Saude: Richard G. Dona

IV — Departamento Municipal de Educacdo: Adriana D. R. Barbosa

V — Departamento Municipal de Esporte e Lazer: Tiago F. Freitas

VI — Departamento Municipal de Industria, Comércio e Turismo: Décio B. Junior

VIl — Departamento Municipal de Agropecuaria e Gestdo Ambiental: Alexandre L. Moreira

VIIl — Departamento de Administracdo e Departamento de Licitacdo, Contratos e Compras: Silvia
F. Oliveira

5.3. Gestor do Contrato: Claudia Luzia dos Santos (ou substituto por portaria).
5.4. Periodicidade: durante toda a vigéncia do Contrato.

6.Dotacdo orcamentaria
6.1. As despesas correrdo a conta das dotacdes orgcamentdrias especificas dos requisitantes
participantes, a serem indicadas pela drea contabil antes da assinatura.

7.Vigéncia
7.1. Validade das propostas: minimo de 60 (sessenta) dias, salvo prazo superior ofertado.

8.Infragbes administrativas e sangdes

8.1. Configuram infracdes, dentre outras, as condutas listadas nos incisos | a VIII descritos na
minuta (ex.: ndo entrega de documentos, ndo manutengdo de proposta, ndo celebracdo do
contrato, declaragBes/documentos falsos, fraude, conluio, amostras falsificadas, atos lesivos
nos termos da Lei n2 12.846/2013).

8.2. SancGes possiveis, assegurado contraditério e ampla defesa:

Adverténcia

Multa

Impedimento de licitar e contratar

Declaracdo de inidoneidade

8.3. Critérios para dosimetria:

Natureza e gravidade da infracdo

Peculiaridades do caso
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Circunstancias agravantes/atenuantes

Danos a Administracdo

Programa de integridade

8.4. Multas:

De 0,5% a 30% sobre o valor do contrato/AF, conforme a infragdo:
a) ltens 8.1.1, Il e lll: 5% a 15%

b) Itens 8.1.1V, V, VI, VIl e VIII: 15% a 30%

Prazo para recolhimento: 30 (trinta) dias Uteis da intimacao.

8.5. As sanc¢8es poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa.
8.6. Prazos processuais:

Defesa prévia para multa: 15 dias Uteis

Impedimento: até 3 anos, conforme gravidade e abrangéncia
Declaracdo de inidoneidade: conforme Lei n2 14.133/2021
Recursos: prazos e efeitos conforme minuta e lei

8.7. A aplicacdo de sangdes ndo exclui a obrigacdo de reparar integralmente os danos.

9.Documentos de habilitagdo

9.1. Habilitagdo juridica:

Registro comercial (empresa individual)

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, e atos de eleicdo de

administradores, conforme o caso

Inscricdo do ato constitutivo (sociedade civil/associacGes), se aplicavel

Decreto/ato de autorizacdo (empresa estrangeira), quando exigido

9.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

CNPJ

Certid®es de regularidade com as Fazendas Municipal, Estadual e Federal (incluindo divida ativa
da Unido/PGFN e RFB)

FGTS (CEF)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

9.3. Qualificagcdo econédmico-financeira:

Certiddo negativa de faléncia/recuperacdo judicial (até 60 dias, salvo prazo expresso no
documento)

Balanco patrimonial e DRE dos 2 ultimos exercicios; admite-se balango intermediario; empresas
novas: balango de abertura

fndices minimos:

a) Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante / Passivo Circulante > 1,00

b) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Exigivel

a Longo Prazo) = 1,00

c) Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo) = 1,00

9.4. Qualificacdo técnica e sanitaria:

01 (um) Atestado de Capacidade Técnica compativel com o objeto, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, contendo dados para verificacdo Alvara/Licenca Sanitaria vigente
AFE/ANVISA, quando exigivel pela atividade exercida (fabricante/importador/distribuidor de
produtos para saude)

9.5. Outras declaragdes:
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Declaracdo de que ndo emprega menor em condicdes proibidas (art. 72, XXXIII, CF)
Declaracdo de idoneidade (ndo esta suspensa/inidénea)

Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo

Declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses com o Municipio de Inconfidentes/MG

9.6. Validade de documentos: documentos vencidos acarretam inabilitacdo; certiddes sem
prazo expresso devem ter emissdo ha no maximo 180 dias, salvo previsdo diversa.

10.Condiges comerciais

10.1. Precos: unitarios fixos durante a vigéncia contrato; reajuste apenas na hipdtese de
prorrogacdo, conforme indice previsto no edital e legislacdo aplicavel, mantida a periodicidade
anual minima, sem prejuizo de revisdo para recomposicao do equilibrio econémico-financeiro
nos termos da lei.

10.2. Pagamento: em até 15 (quinze) dias Uteis apds o atesto definitivo e apresentacdo da Nota
Fiscal idonea, com regularidade fiscal/trabalhista vigente na data do pagamento; pagamentos
por ordem bancaria; glosas serao justificadas e comunicadas.
10.3. Entregas: conforme AF; prazo maximo de 5 dias corridos; frete por conta da contratada.
10.4. Garantia/Qualidade: garantia legal (CDC) e substituicdo de itens rejeitados em até 48
horas.

10.5. Sustentabilidade (critérios ndo excludentes): preferéncia por embalagens
reciclaveis/recicladas; consolidagdo de entregas quando possivel sem prejuizo da continuidade
assistencial; logistica reversa de paletes quando aplicavel.

11.Procedimentos do certame e forma de disputa

11.1. Modalidade:

Dispensa.

11.2. Procedimento:

Etapas: recebimento de propostas, abertura e analise, lances negociacdo (caso o agente de
contracgdo ache viavel negociar), aceitacdo, habilitacdo do 12 colocado e adjudicagdo, observada
a fase recursal.

Critério de julgamento: menor preco por item

Desempate: art. 60 da Lei n? 14.133/2021; tratamento favorecido a ME/EPP (LC n2 123/2006),
inclusive empate ficto, quando aplicavel.

11.3. Propostas: deverdo atender integralmente as especificacdes do Anexo |; indicacdo de
marca/fabricante e cédigo do produto; validade minima da proposta: 60 dias.

12.EspecificagOes técnicas essenciais (regras gerais)

12.1. Cada item do Anexo | devera conter:

Descricdo técnica detalhada e requisitos minimos de desempenho/qualidade Unidade de
fornecimento e quantitativo estimado

Exigéncias ANVISA/ABNT e demais normativas sanitarias aplicaveis — (quando aplicavel na
contracao).

Marca de referéncia (se houver), admitindo equivalentes
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Observacdes sobre validade minima, armazenamento, compatibilidade e seguranca - (quando
aplicavel na contracdo).

12.2. ltens com agentes quimicos: apresentacdo de FISPQ/SDS; proibicdo de substdncias
vedadas por norma sanitdria. (quando aplicdvel na contracdo)

12.3. Perfurocortantes e correlatos: fornecimento compativel com PGRSS, acondicionamento
seguro e etiquetagem adequada. (quando aplicdvel na contracdo)

12.4. Para a prestacdo de servicos a pessoas, a utilizacdo de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs) é obrigatdria sempre que houver riscos a seguranca e a saude do trabalhador. A
Norma Regulamentadora 6 (NR 6) da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT). (quando aplicavel
na contragao)

13.Disposigdes finais

13.1. Em tudo o que ndo conflitar com este TR, aplicam-se a Lei n2 14.133/2021 e normas
municipais vigentes.

13.2. Os anexos integram este TR para todos os fins.

13.3. Qualquer exigéncia que eventualmente

Inconfidentes (MG), 27 de marco de 2026

Requisitante (s):

Décio Bonamichi Junior
Departamento de Industria, Comercio, Turismo e Cultura



