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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 077/2025 — INEXIGIBILIDADE N° 015/2025

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto: Contratagdo de servigos especializados de assessoria administrativa
para a Controladoria Municipal, Secretaria Municipal de Administracdo e
Secretaria municipal de Saude do Municipio de Engenheiro Caldas/MG, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Engenheiro Caldas e nos
termos da descricdo abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

iITEM CLASSE CODIGO DOS SERVICOS | UNID. | QUANT.
1 8311 - SERVICOS DE [752 - CONSULTORIA E | Hora 720
CONSULTORIA EM | ASSESSORIA - ECONOMICO | técnica
GERENCIA/GESTAO |/ FINANCEIRA

1.2. Para a execugdo dos servicos e consecucdo dos objetivos acima
mencionados, a empresa devera disponibilizar funcionarios para executar,
coordenar, fiscalizar e analisar os servigcos a serem contratados.

1.3. Os servigos deverao ser executados em qualquer dia da semana conforme
a necessidade da prefeitura municipal.

1.4. Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificacdes constantes da
tabela acima e observadas os esclarecimentos constantes neste termo de
referéncia.

1.5. Verificada a falta de qualidade dos servigos ofertados fica a CONTRATADA
responsavel por efetuar as devidas corregcbées para a perfeita execucdo sem
qualquer 8énus adicional.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021,
prorrogavel na forma dos art. 106 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
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CONTRATACAO

2.1. A contratagéo dos servigos em questao se justifica pelo interesse publico
visando atender o desenvolvimento dos trabalhos a serem desempenhados.
2.1.1 Atualmente, a Prefeitura Municipal de Engenheiro Caldas/MG ainda nao
dispbe de servidores devidamente qualificados para desempenhar com éxito as

tarefas constantes do ETP.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratagdo tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
nivel técnico e desempenho da execugao orgamentaria e financeira no contexto
da gestdo publica municipal e para acompanhamento da execugéo
orgamentaria, cumprimento de limites legais e emissao de parecer prévio sobre
as contas anuais, nos termos do art. 71 da Constituigao Federal.

3.2 A contratacao de servigcos especializados permite uma resposta mais
rapida as necessidades imediatas do municipio, sem os prazos e burocracias
inerentes a concursos publicos. Alem disso, oferece flexibilidade para ajustar a
equipe e os recursos conforme a demanda, sem gerar vinculos empregaticios
permanentes para atividades de natureza acessoria e consultiva.

3.3 A assessoria externa permite que os servidores municipais se concentrem
em suas atribuicoes finalisticas, enquanto os consultores apoiam nas atividades
de planejamento, diagnostico, reestruturagao e treinamento, liberando a equipe
interna para o foco nas operagdes do dia a dia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A Contratada devera executar todos os servigos de acordo com este
instrumento e em conformidade com as normas pertinentes, legislagoes vigentes
e determinagdes dos servigos publicos locais.

4.2. A prestacdo dos servigos deve ocorrer de forma que a contratada devera
disponibilizar os profissionais necessarios com visita de pelo menos 01 (um)
profissional semanalmente no prédio da Prefeitura Municipal, equivalente a 15
(quinze) horas semanais, como também, prestar assessoria/consultoria via

telefone, e-mail e whatsapp.
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4.3. Os profissionais contratados deveréao utilizar as estruturas de softwares e de
equipamentos de informatica que se encontre em funcionamento na Prefeitura
Municipal.

4.4. A Contratada dever prestar declaragao de que tem pleno conhecimento das
condigdes necessarias para a prestacéo do servico;

4.5. Apresentar Comprovagao de aptidao para desempenho de atividades
pertinentes com o objeto, através de atestado de capacidade técnica fornecido
por pessoa juridica de Direito Publico e/ou Privado.

4.6. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

5. EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execuc¢ao dos servigos sera de 12 (doze) meses;

5.2. Os servigos in loco serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal

5.3. O contratado oferecera total assessoria e consultoria a Prefeitura Municipal
para o bom desenvolvimento e celeridade dos trabalhos.

5.4. Os servigos supdem atuagéo presencial na sede da Prefeitura, conforme
especificacao a seguir:

5.4.1. Escopo dos Servicos

A assessoria administrativa devera abranger as seguintes atividades para cada
setor:

Controladoria Municipal

» Desenvolvimento e Reestruturacao Normativa: Atuar em conjunto com
a Controladoria Municipal no desenvolvimento e reestruturagdo de
normas legais (leis, decretos, portarias e manuais), procedimentos
internos e agenda de compromissos mensal. O objetivo & a avaliagéo,
diagnostico, proposta de solugbes e acompanhamento da gestdo
orgamentaria, buscando o pleno cumprimento da Constituicao Federal,
Lei n° 4.320/1964, Lei Complementar n® 101/2000, Lei n°® 14.133/2021
e Instrucdes Normativas do TCE/MG.
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Assessoria na Elaboragao de Relatérios de Controle Interno: Prestar
assessoria na elaboracao de relatérios mensais de controle interno para
analise dos Gestores Municipais.

Assessoria na Elaboragao do Relatério Anual: Prestar assessoria na
elaboragéo do relatorio anual de controle interno a ser enviado ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG).

Pareceres Técnicos em Licitagcdes: Elaborar, no minimo, 02 (dois)
pareceres técnicos em todos os processos licitatorios (inclusive os ja
encerrados): um apos a fase preparatéria (interna) e outro apos a fase
externa. Estes pareceres deverao subsidiar os trabalhos do controlador
geral quanto ao controle prévio, orientar os servidores para correcdo de
possiveis falhas que possam comprometer o resultado dos processos
licitatorios e propor solugdes de saneamento de possiveis irregularidades

ou desconformidades.

Secretaria Municipal de Administracao

Monitoramento de Metas (PPA e LOA): Assessorar na coleta de dados,
analise e avaliacdo do cumprimento das metas anuais dispostas no Plano
Plurianual (PPA) e na Lei Orgamentaria Anual (LOA) para monitoramento
mensal e tomada de decisdes. Esta assessoria também auxiliara na
informacéo ao TCE/MG na prestacéo de contas anual de gestao.

Treinamento e Capacitagcao: Promover treinamento regular de
secretarios e servidores municipais quanto as normas de contabilidade
publica, orcamento publico, direito financeiro e nogdes de licitagdes

e contratos publicos.

Secretaria Municipal de Saude

Acompanhamento Orgamentario e Financeiro: Realizar o
acompanhamento da execugdo orgamentaria e financeira de recursos
recebidos dos Fundos: Estadual e Nacional de Salde, bem como
Emendas ao orgamento da Unido e do Estado de Minas Gerais e outros
convénios ou contratos de repasse.

Elaboragao de Prestagcdes de Contas: Assessorar na elaboracédo de

prestacdes de contas de resolugdes, convénios ou contratos de repasse
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da Secretaria de Estado da Saude de Minas Gerais e do Fundo Nacional
de Saude (FNS).

Atividades Transversais

« Elaboracdo de Relatérios Periddicos: A contratada devera auxiliar na
elaboracdo de relatérios periddicos para remessa aos responsaveis,
visando ajustar a execugéo das metas a situagao financeira do Municipio,
especialmente quanto ao cumprimento dos minimos constitucionais na

manutencéo dos servigos publicos de salide e educacao.

2.4.2. Assessoria ostensiva a distancia da sede da empresa:

a) Entende-se por assessoria ostensiva a presenga ou intervencéo de técnico
ou equipe técnica da contratada em tempo habil, sem demoras sempre que
forem solicitadas a suas agbes nas areas mencionadas neste Termo de
Reférencia, com objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboracéo de relatérios
técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislacdo, arquivo de
documentos, analise de fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e
prestagbes de contas, proporcionado a capacitagdo e o aperfeicoamento
constante dos servidores da Prefeitura por meio da transferéncia de

conhecimento.

5.5. QUANTO A QUALIDADE TECNICA

5.5.1. O proponente devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por entidade publica ou privada atestando que a
empresa ja executou ou executa os servicos objeto a ser contratado;

5.5.2. Os atestados a que se referem os itens anteriores deverdo conter no
minimo as seguintes informagées:

a) ldentificacao clara do emitente, ou seja, nome da empresa, CNPJ, Telefone,
endereco, identificar a pessoa que assinou;

b) Manifestacdo quando a qualidade e/ou satisfagdo dos servigos prestados;
5.6. A execucdo do objeto seguira a dindmica tipica de fiscalizagédo de servigos

de assessoria e consultoria, sem regra especial.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspenséo do contrato,
o0 cronograma de execug&o sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.
6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacéo do plano de trabalho, que contera informacgées acerca
das obrigages contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6 Fiscalizacao:

6.6.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput).

6.6.2 Fiscalizacao Técnica.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI).

6.6.3 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, I1):
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6.6.4 |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22);
6.6.5 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situagéo que demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.6.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.6.7 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
6.7 Fiscalizacdao Administrativa.

6.7.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigbes
de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, | e |, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.2 Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V)
6.8 Gestor do Contrato.

6.8.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizag&do do contrato contendo todos os registros formais
da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagées
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.2 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicbes de

habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
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anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, HIY.

6.8.3 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).
6.8.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto aoc cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.8.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.6 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou prorrogacéo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

6.8.7 O gestor do contrato devera elaborar relatoério final com informagdes sobre
a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os servigos serdo recebidos pela secretaria, constante na ordem de
servico, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagéo
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de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

7.1.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragéo, apos a verificagdo da entrega dos servigos.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2 Da liquidacao:

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagbes decorrentes de
despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art.
75 da Lei n°® 14,133/2021.

7.2.3 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do érgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis. Havendo erro na
apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
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que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante; A
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagédo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.3 Forma de pagamento:

7.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia
em que constar como emitida a ordem de servigo para pagamento. Quando do
pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.3.2 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.

7.3.5 No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

7.4 Prazo para pagamento:

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem de servigo, na agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da
liquidacao da despesa, nos termos do inciso |l do art. 7°, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.4.3 A Administragcdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos
do $ 4° do art. 8° Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77 de 2022.

7.4.4 Nenhuma liquidagdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa
estiver pendente de qualquer obrigagéo financeira e/ou documental, devendo
apresentar juntamente com a fatura as certiddes negativas relativas aos Tributos

Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e FGTS, sem que isso gere direito
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& alteragao dos pregos, ou de compensacgao financeira por atraso de pagamento,
conforme disposto no art. 8° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.5 Forma de fornecimento

7.5.1

A execucado do objeto desta contratagdo se dara conforme demanda da

Administracéo.

7.6 Exigéncias de habilitacao

7.6.1

Para habilitagdo neste processo a empresa devera apresentar

documentagédo que comprove sua Habilitagdo Juridica, Fiscal e Econémica e

Financeira, as seguintes exigéncias de qualificagdo técnica:

a)

b)

k)

1)

Contrato Social e alteragdes devidamente registradas na Junta Comercial
de Minas Gerais;

Dossié completo comprovando a especializagdo, experiéncia, perfil
profissional da equipe, e metodologia de trabalho;

Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ;

Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal da sede da
empresa;

Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual;

Certidao Negativa Unificada de Débito de Tributos e Contribuigcdes
Federais e Previdenciarias e Quanto a Divida Ativa da Unido;

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Certidao Civel de Faléncia e Concordata da Comarca da sede da
empresa,;

Comprovacao de que o responsavel pela empresa tem experiéncia como
profissional de contabilidade e administragao publica no servigo publico
municipal;

Comprovacgao de experiéncia profissional anterior por meio de atestado
de capacidade técnica emitido por entidades publicas ou privadas;
Comprovagéo de especializagdo de profissional sdcio ou contratado pela
empresa em Administragcao Publica e Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — CASP.
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8. DA REFERENCIA DE PREGO DE MERCADO ESTIMADO PARA A
CONTRATACAO DO OBJETO
8.1 METODO DE PESQUISA:

8.1.1 A escolha dos fornecedores para participagdo na pesquisa de pregos no

mercado se dara:

a) por meio de empresas ou profissionais com atuagéo no ramo pertinente em
municipios mineiros;

b) por meio de pesquisa efetuada no PNCP — Portal Nacional de Compras
Publicas;

c) por meio de pesquisa no banco de dados da Prefeitura Municipal de
Engenheiro Caldas/MG contratou servigos similares durante o exercicio de 2024.
8.2 Desta forma, considerando todo o levantamento a ser realizado nos termos
do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, o valor ofertado pela empresa a ser contratada
devera ser o menor dentre a média apurada, para permitir e orientar o agente
responsavel pela contratagdo pelo melhor prego devidamente comprovado.
Cabe frisar que este tipo de cotagdo estd amparado pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 065/2021. Ressalta-se ainda que a metodologia utilizada para
obtencéo dos valores de mercado foi a disposta no inciso IV, Art. 5°, da referida

Instrugao, conforme abaixo:

“Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do
preco estimado em processo licitatério para a aquisicao e
contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou néo:

| - Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente no painel para consulta de
precos ou no banco de precos em salde disponiveis no
Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP);

Il -Contratacbes similares feitas pela Administragédo
Puablica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagédo de precos correspondente;

IV - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotagdo, desde que os orgamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacao do instrumento
convocatorio”.

O custo estimado total da contratagdo € R$ 144.000,00 (cento e quarenta e

quatro mil reais) conforme custos unitarios apostos na tabela deste termo.
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9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagéo
orgamentaria propria, prevista no orgcamento para o exercicio de 2025:
02.02.01.04.122.0402.2015.3.3.90.39.00. A dotacdo relativa aos exercicios
financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagédo da Lei Orgcamentaria

respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1 Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

10.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da Contratada;

10.3 Solicitar o refazimento dos servigos mediante comunicagao a ser feita pelo
Fiscal do Contrato;

10.4 Solicitar, por intermédio de Ordem de Servigo, por servidor designado para
este fim, a execugao dos servigos contratados;

10.5 Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execucéo
contratual e interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

10.6 Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 Cumprir fielmente as exigéncias da Administragdo Municipal, naquilo que
ndo contrariar o aqui previsto;

11.2 Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da
Administragdo Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o
orgao;

11.3 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias da Administragao Municipal;

11.4 Responder pelos danos causados diretamente & Administragdo Municipal
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execug&o do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento pela Contratante;
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11.5 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados
por seus empregados durante a execugéo do contrato;

11.6 Efetuar os servigos, objeto da Autorizagdo de Servigo, de acordo com as
necessidades da Unidade Requisitante, apdés o recebimento de requisicdes
expedidas pelo Setor competente;

11.7 Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

11.8 Manter-se, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na ocasido da contratagéao;

11.9 A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do
objeto deste Termo de Referéncia, tais corno salarios, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos,
indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicao e outros beneficios exigidos.

11.10 A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, n&o
transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do Contrato;

11.11 Acatar todas as orientagées da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do
contrato, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

11.12 Cumprir fielmente todas as disposi¢cbes deste Termo de Referéncia, bem
como as disposi¢des contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigagées
da Contratada.

12. DA FISCALIZACAO

12.1 A fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢do do futuro Contrato,
decorrentes desta licitagédo, sera realizada pelo servidor MARCOS FERREIRA
SANTANA, CPF n° 066.821.766-94, indicado como futuro Fiscal de Contrato
pela Unidade Requisitante da contratacdo, observando-se as disposicdes
contidas no artigo 117 da Lei 14.133/2021.

12.2 A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes
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ou desconformidades havidas na execugéo do objeto, incluidas imperfeicdes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido
pela lei civil.

13. DAS PENALIDADES

13.1 A empresa que se recusar a executar o objeto contratual, ou realiza-los em
discordancia com as condigées e especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, motivara a rescisdo contratual e aplicagédo das penalidades previstas
nos artigos 156 ao 163 da Lei 14.133/2021, cabendo defesa prévia, recurso e
vistas do processo, nos termos da mesma lei.

Engenheiro Caldas/MG, 01 de julho de 2025.

Ghuda

Kimberly Rodrigues de Paula
Agente de Contratagéao
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