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MUNICiPIO DE BARROSO

Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento

TERMO DE REFERENCIA

01-DO PREAMBULO

1.1 - Em razdo do disposto no artigo 6°, inciso XXIII da Lei Federal n°. 14.133/2021, e no artigo 40, do Decreto
Municipal n® 6.171 de 10 de Janeiro de 2024, cumpre-se apresentar o estudo preliminar denominado “Termo de
Referéncia” com o objetivo de reunir elementos necessarios e suficientes a caracterizagdo do objeto a ser licitado,
fornecendo subsidios para a montagem do plano de licitagdo e aquisi¢@o a pregos praticados no mercado.

02-DO OBJETO

2.1 - Futura, eventual e parcelada para contratacdo de empresa especializada para locacdo de equipamentos
reprograficos multifuncionais, atendendo a solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo de Planejamento da
Prefeitura Municipal de Barroso e em conformidade com as informagdes contidas no ETP e Termo de Referéncia.

03-DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 - A presente contratagdo tem por finalidade atender, de forma continua e eficiente, as demandas de impressao, copia
e digitalizagdo no ambito das Secretarias Municipais, mediante a locagdo de equipamentos reprograficos
multifuncionais.

3.2. A adog@o da solugdo de locagdo justifica-se pela necessidade de otimizacdo dos processos administrativos, com
vistas & melhoria da eficiéncia operacional e a racionalizacdo dos gastos publicos, evitando dispéndios elevados com
aquisicdo de equipamentos, bem como custos decorrentes de manutencdo corretiva, preventiva e obsolescéncia
tecnologica.

3.3. A solugdo a ser contratada devera assegurar o fornecimento de equipamentos modernos, em perfeitas condigdes de
uso, contemplando a prestagdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva, suporte técnico especializado, bem
como a reposicao integral de pecas e insumos necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos, excetuando-se
papel e grampos.

3.4. A contratagdo abrangera, ainda, a disponibilizagdo de sistema informatizado de bilhetagem, destinado ao controle,
gerenciamento e auditoria das impressdes realizadas, com possibilidade de segregacdo por unidade administrativa,
centro de custo ou usudrio, bem como sistema de monitoramento remoto, que permita 0 acompanhamento em tempo
real da performance e utilizagdo dos equipamentos

3.5- Tais ferramentas tecnoldgicas sdo indispensaveis para o aprimoramento da governanca administrativa,
promovendo maior controle, transparéncia, rastreabilidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, em
conformidade com os principios da Administragdo Publica.

3.6- A contratagdo sera realizada por meio de Sistema de Registro de Pregos, nos termos da legislacdo vigente,
possibilitando a futura e eventual contratagdo dos servigos, conforme a necessidade da Administragdo, garantindo
maior flexibilidade, economicidade e eficiéncia na gestao contratual.

3.7- A demanda decorre da necessidade de continuidade dos servigos reprograficos atualmente utilizados, aliada a
modernizacdo ¢ padronizacdo dos equipamentos e processos, considerando o elevado volume de documentos
processados diariamente pelas unidades administrativas.

3.8- A solug@o proposta apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragdo, uma vez que proporciona
reducdo de custos operacionais, aumento da produtividade, melhoria na qualidade dos servi¢os prestados e maior
controle sobre os recursos utilizados, contribuindo para uma gestdo publica mais eficiente, econdmica e sustentavel no
longo prazo.

04-LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. - As quantidades pretendidas para aquisi¢do foram definidas com base nos gastos anteriores, acrescidas de um
percentual para considerar possiveis imprevistos e variagdes de demanda ao longo do periodo.

4.2. Vale ressaltar que, como se trata de pesquisa de pregos com muitos itens envolvidos, a pesquisa foi realizada com

empresas/fornecedores, Portal da Transparéncia CGU, Painel de Precos do Governo Federal, Portal Nacional de
Compras Publicas, plataformas de pregdo eletronico, outros 6rgaos publicos e etc, o que nao caberia discriminar em
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uma tabela. Portanto seguiremos usando a tabela somente com a média de pregos obtidas, ¢ a pesquisa de pregos na
integra seguira nos autos do processo.

4.3. O quantitativo determinado na relagdo dos itens detalhados abaixo, foi obtido através de analise comparativa
detalhada, tendo em vista as demandas existentes e projecdes de futuras oscilagdes das demandas originarias das
Secretarias da Prefeitura Municipal de Barroso - MG, com respaldo orgamentario e financeiro obtidos em analise das
leis orgamentarias municipais, conforme segue.

4.4 - Descricao detalhada:

ESPECIFICACOES MINIMAS DA IMPRESSORA: Locagio de impressoras Multifuncional laser P/B, copia,
impressao, scanner com resolucdo de 4800x4800, fax, velocidade minima 53 ppm em A4, Tempo de Impressao menos
de 8 segundos, Resolucdo impressdo 1.200 x 1.200 dpi, Duplex padrdao , PCL5e, PCL6, PostScript 3, TIFF, JPG, PDF,
Multi copia 1 a 999, Zoom 25 - 400%, Saida da Primeira Impressdo menos de 5 segundos, Capacidade ADF 100 folhas
DADF, Memoria minima 256 MB , HD de 80 GB, Interface USB 2.0 de alta velocidade, ethernet 10 / 100 / 1000 base
TX USB 2.0 digitalizagdo para USB, Duas Bandejas minimo de 500 folhas, impressao de USB, Scanner para disco
rigido, USB, e-mail, cliente, SMB, FTP, scanner colorido , finisher de acabamento, Copia Duplex incorporada. LCD
tela de toque colorida em LCD WVGA 7 pol. A locagdo visa ainda o fornecimento de softwares de bilhetagem e
softwares de coleta de dados online

Item | Quant. Unid. Especificacao Valor Unitario Valor Total
01 6.178.000 Cépias Copias Reprografica R$ 0,11 R$ 679.580,00
Total R$ 679.580,00

4.3 - O valor estimado para essa contratacio chegou - se em RS 679.580,00 (seiscentos e setenta e nove mil
quinhentos e oitenta reais).

05-DA VERACIDADE DOS ORCAMENTOS E LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1 - Venho firmar que os orgamentos enviados, foram por mim realizados, conforme rubrica/assinatura em cada um
deles. Responsavel pela elaboracdo dos orgamentos Jean Istefano Calixto Ladeira.

06-DAS CONDICOES GERAIS
6.1 - Os produtos ofertados deverdo atender as exigéncias de qualidade exigidas neste termo,observando os padroes e
normas baixadas pelos 6érgdos competentes.

07-DA MOTIVACAO OU JUSTIFICATIVA

7.1 -A presente contratacdo tem como objetivo atender as demandas de impressao, copia e digitalizacdo das Secretarias
Municipais e Procuradoria Juridica do Municipio de Barroso - MG, por meio da locagdo de equipamentos reprograficos
multifuncionais.

7.2 - A utilizag@o desses equipamentos visa otimizar as operagdes administrativas, garantir eficiéncia e reduzir custos
operacionais relacionados & compra de equipamentos proprios e a gestdo de manutengdes. A locagdo permitird o acesso
continuo a dispositivos modernos ¢ eficientes, assegurando a disponibilidade ¢ o bom funcionamento através da
inclusdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva, bem como a reposi¢do de todas as pecas e materiais de
consumo necessarios, exceto papel e grampos.

7.3 - A contratagdo abrange a necessidade de softwares de bilhetagem, que possibilitam o controle de impressdo e a
alocagdo de custos por setor, ¢ softwares de coleta de dados online, permitindo o monitoramento em tempo real da
performance e do uso dos equipamentos. Esse controle e automagdo sdo essenciais para uma gestdo mais eficaz dos
recursos publicos, promovendo transparéncia e economia.

7.4 - A contratagdo sera realizada por meio de Ata de Registro de Prego, permitindo a futura e eventual aquisi¢do dos
equipamentos ¢ servigos conforme a demanda do municipio. Tal modalidade visa garantir agilidade no atendimento as
necessidades, com a flexibilidade de contratacio somente quando os servicos forem efetivamente requeridos,
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otimizando o uso dos recursos publicos.

08-DA METODOLOGIA
8.1 - O critério de aceitacdo das propostas sera o de MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM e de acordo com as
especificacdes do objeto.

09 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
9.1 - A solugdo proposta consiste na locacao de equipamentos reprograficos multifuncionais, integrada a prestagdo de

servigos continuos de manutengdo preventiva e corretiva, bem como a reposi¢do de pegas € insumos necessarios ao
pleno funcionamento dos equipamentos, excetuando-se papel e grampos, de modo a atender, de forma eficiente e
abrangente, as demandas das Secretarias Municipais.

9.2- A adog@o da locagcdo como modelo de contratagcdo assegura a continuidade e o aprimoramento dos servigos de
impressdao, copia e digitalizacdo ja existentes no ambito municipal, promovendo a otimizacdo dos processos
administrativos ¢ o aumento da eficiéncia operacional. Os equipamentos a serem disponibilizados deverdo possuir
tecnologia atualizada, alto desempenho, capacidade para processamento de grandes volumes, suporte a multiplos
formatos de papel e funcionalidades como digitalizacdo em rede e impressdo de alta velocidade, garantindo maior
agilidade e confiabilidade na gestdao documental.

9.3- A solucdo contempla, ainda, a execugdo de servicos de manutengdo preventiva, a serem realizados conforme as
recomendagOes técnicas dos fabricantes, com o objetivo de assegurar a durabilidade ¢ o adequado desempenho dos
equipamentos, bem como de manutengdo corretiva, a ser executada sempre que necessario, visando ao rapido
restabelecimento das condigdes normais de funcionamento.

9.4- Integram também a solug@o a disponibilizacdo de softwares de bilhetagem, destinados ao controle detalhado das
impressoes realizadas e a alocagdo de custos por unidade administrativa, bem como sistemas de monitoramento e coleta
de dados em tempo real, que possibilitam o acompanhamento continuo do desempenho dos equipamentos, favorecendo
uma gestao mais eficiente, transparente e orientada por dados.

9.5- A solugdo proposta contribui para a modernizagao e padronizacdo dos processos de gestdo documental no admbito
da Administragdo Municipal, sendo a locacdo a alternativa mais vantajosa sob os aspectos técnico e econdmico,
especialmente diante da inexisténcia de parque proprio de equipamentos, evitando custos elevados com aquisigdo,
manutencdo e atualizagdo tecnologica. Ademais, o modelo adotado confere maior flexibilidade a Administragdo,
permitindo adequagdes quantitativas e qualitativas conforme a evolugdo da demanda.

9.6- A contratacdo sera realizada por meio de processo licitatorio, na modalidade Pregdo Eletronico, com adog¢ao do
Sistema de Registro de Pregos, em razdo da impossibilidade de defini¢do prévia e exata das quantidades a serem
demandadas ao longo do periodo de vigéncia, o que justifica a utilizacdo de instrumento que proporcione maior
eficiéncia na gestdo orcamentaria, financeira e administrativa.

9.7- O modelo adotado proporciona maior racionalizagdo dos procedimentos administrativos, redugdo de custos
operacionais, melhoria na gestdo contratual e mitigacdo de riscos, além de conferir maior celeridade as contratagoes
futuras, evitando retrabalho e otimizando o emprego dos recursos publicos.

9.8- Diante do exposto, conclui-se que a adogdo do Sistema de Registro de Pregos, aliado a locagdo de equipamentos
reprograficos multifuncionais com servicos agregados, configura a solucdo mais adequada, eficiente e vantajosa para a
Administracdo Publica, em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento, previstos na
Lein® 14.133/2021.

10 - DO PARCELAMENTO DO OBJETO

10.1 - Apos a analise das necessidades e caracteristicas do objeto da contratagdo, opta-se por nao realizar o
parcelamento da solugdo. A locagdo dos equipamentos reprograficos multifuncionais, acompanhada dos servigos de
manuten¢do preventiva e corretiva, bem como do fornecimento de softwares de bilhetagem e coleta de dados online,
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representa uma solugdo integrada e indivisivel, em que todos os elementos devem funcionar de maneira conjunta para
garantir a eficiéncia e continuidade dos servicos.

11 — DAS CONDICOES E DO PRAZO DE FORNECIMENTO

11.1 - A vigéncia desta Ata serd de 12 (doze) meses, a partir da data de homologacdo e sua assinatura, podendo ser
prorrogada por igual periodo desde que comprovado sua vantajosidade.

11.2 - Os fornecedores deverdo assinar a Ata de Registro de Pregos dentro do prazo maximo de 03 (trés) dias a contar
da convocacao.

11.3 - Os materiais deverido ser entregues no prazo de 05 (cinco) dias contados do recebimento da Ordem de
compra pelo fornecedor.

11.4 - Os materiais deverdo ser entregues de segundas a sextas feiras, exceto feriados na secretaria solicitante conforme
especificado na Ordem de compra. Os bens deverdo ser entregues no horario de 09:00 as 18:00 horas, com carga e
descarga por conta do fornecedor.

11.5 - Os materiais deverdo ser entregues conforme solicitagdo de cada Secretaria.

11.6 - O fornecimento do objeto devera iniciar, exclusivamente, mediante a Ordem de compra ou outro documento
equivalente emitido pela Administragdo Municipal, com conhecimento da Autorizacdo pela Contratada;

11.7 - O descumprimento dos prazos ou de qualquer uma das condi¢des especificadas, inerentes a correta execugdo do
objeto, bem como de qualquer cldusula da ata de registro de pregos, implicardo nas sangdes previstas na Lei Federal
14.133/21, bem como neste termo de referéncia, a detentora da Ata, com observancia do devido processo legal, do
contraditorio ¢ da ampla defesa;

11.8 - Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido neste Topico, salvo as supressoes
resultantes de acordo celebradas entre as partes;

11.9 - O detentor da ata devera executar/prestar/fornecer sob a sua exclusiva responsabilidade, pelo periodo vigente da
Ata, os materiais solicitados, em conformidade com as orienta¢des contidas no instrumento de convocacido e seus
anexos, em especial neste termo, na proposta de precos adjudicada e na ata de registro de precos.

12 —- DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 - Os materiais serdo considerados aceitos somente apos conferidos pelo responsavel indicado pelo solicitante,
atendidas as especificagdes e condicdes e exigidas no Termo de Referéncia:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com a especificagio;

b) definitivamente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade dos mesmos, com a sua consequente aceitagao.

12.2 - Serdo rejeitados no recebimento, itens fornecidos com especificagdes diferentes das contidas no objeto e das
informadas na proposta,com defeitos ou avariados, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no
edital.

12.3 - Constatadas irregularidades quanto a especificagio do objeto, o Orgdo Gerenciador podera:

a) rejeitd-lo, no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a Ata, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

b) na hipdtese de substituicdo, a detentora da Ata de registro de pregos devera fazé-la dentro de 05 (cinco) dias, em
conformidade com a indicacdo e notificagdo da Administragcdo, mantido o preco inicial.

13 - DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO

13.1 - A contratada devera ser pessoa juridica regularmente constituida, com objeto social compativel com a prestagdo
de servigos de locagdo, instalagdo, suporte técnico e manutencdo de equipamentos reprograficos multifuncionais,
devendo comprovar, na fase de habilitagdo, capacidade técnica e operacional mediante atestados idoneos, bem como
dispor de equipe qualificada e infraestrutura compativel com a complexidade e a dimensdo do objeto, nos termos da
legislacao aplicavel.

13.2 - O licitante devera assegurar o fornecimento, entrega, instalacdo e plena operacionalizagdo dos equipamentos, de
modo a atender, de forma continua e eficiente, as demandas administrativas das diversas Secretarias, conforme
condi¢Oes, quantidades e estimativas previstas neste instrumento, ndo se constituindo tais quantitativos em obrigacao de
consumo minimo por parte da Administragéo.
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13.3 A contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
bem como demonstrar capacidade econdmico-financeira compativel com as obrigagdes assumidas, sob pena de
aplicag@o das sangdes cabiveis.

13.4 Os equipamentos a serem fornecidos deverdo ser novos, digitais, em linha de fabricacdo e compativeis com as
especificacdes técnicas exigidas, admitida a atualizagdo tecnoldgica durante a vigéncia contratual, desde que nao
implique 6nus adicional para a Administragdo e represente comprovada melhoria de desempenho, eficiéncia ou
economicidade.

13.5 A contratada devera disponibilizar mao de obra especializada e devidamente habilitada, sempre que necessario ou
solicitado, responsabilizando-se integralmente pela adequada operagao, regulagem e funcionamento dos equipamentos.
13.6 Devera fornecer todos os insumos e materiais de consumo necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos,
excetuando-se papel e grampos, sem qualquer 6nus adicional, observados os padroes de qualidade e os prazos
estabelecidos.

13.7 A contratada devera assegurar a disponibilidade de pegas, componentes ¢ acessorios no mercado, garantindo
atendimento técnico e reposi¢do no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de aplicacdo de penalidades,
de modo a ndo comprometer a continuidade do servigo publico.

13.8 A manutengdo preventiva devera ocorrer em ciclos maximos de 60 (sessenta) dias, devendo ser formalmente
certificada ao término de cada ciclo, enquanto a manutengdo corretiva devera ser realizada sob demanda, dentro dos
prazos contratuais estabelecidos.

13.9 A contratada obriga-se a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas € no menor prazo possivel,
quaisquer equipamentos, pegas ou componentes que apresentem vicios, defeitos ou inconformidades,
independentemente de notificagao judicial.

13.10 Devera fornecer, quando necessario, transformadores e/ou estabilizadores no ato da instalacdo, sem custos
adicionais para a Administracao.

13.11- Todos os meios logisticos ¢ operacionais necessarios a instalagdo, transporte e eventual remogdo dos
equipamentos serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, inclusive equipamentos auxiliares e mao de obra
especializada.

13.12- No ato da instalagdo, a contratada devera apresentar documentagdo comprobatéria da origem dos equipamentos,
incluindo notas fiscais e relagdo detalhada que permita a identifica¢@o individual de cada unidade instalada.

13.13- A contratada deverd promover treinamento operacional aos servidores indicados pela Administragdo, sem onus
adicional, sempre que necessario, garantindo o uso adequado dos equipamentos.

13.14- O atendimento técnico e o fornecimento de insumos deverdo ocorrer no prazo maximo de 48 (quarenta ¢ 0ito)
horas, mediante sistema de chamados informatizado, com rastreabilidade, controle e emissao de relatorios.

13.15- A contratada serd integralmente responsavel pelo transporte, instalagdo, realocacao e retirada dos equipamentos,
sem qualquer custo adicional, inclusive ao término da vigéncia contratual.

13.16- Devera manter os locais de prestagdo dos servigos em condi¢des adequadas de limpeza e organizacao, utilizando
exclusivamente materiais proprios.

13.17- A contratada devera comunicar imediatamente a Administragdo qualquer anomalia, falha ou risco identificado
no funcionamento dos equipamentos.

13.18- Todos os servicos executados em desconformidade com as especificagcdes contratuais deverdo ser refeitos, sem
onus adicional e sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

13.19- A contratada devera disponibilizar equipamentos substitutos, de caracteristicas iguais ou superiores, durante o
periodo de indisponibilidade dos equipamentos principais, garantindo a continuidade dos servigos.

13.20- Deverido ser realizadas medi¢des mensais da producdo, com emissdo de relatdrios auditaveis, assinados pelas
partes, constituindo tais documentos condi¢do indispensavel para pagamento.

13.21- A contratada devera encaminhar mensalmente demonstrativos detalhados de producdo, sob pena de suspensdo
do pagamento até a regularizacao.

13.22- Devera prestar, sempre que solicitado, informagdes, relatorios e esclarecimentos técnicos relacionados a
execuc¢ao contratual.

13.23- A contratada serd responsavel por quaisquer ocorréncias envolvendo seus empregados, inclusive acidentes,
eximindo a Administra¢do de qualquer responsabilidade.
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13.24- Os equipamentos ¢ insumos deverdao observar critérios de sustentabilidade e baixo impacto ambiental, em
conformidade com a legislagdo vigente.

13.25- A contratada respondera integralmente por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugao contratual.

13.26- Todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do contrato serdo
de responsabilidade exclusiva da contratada, ndo havendo qualquer vinculo com a Administragao.

13.27- A contratada devera comunicar previamente qualquer interrupgdo na prestagdo dos servigos, apresentando
justificativa e prazo para normalizagdo.

13.28- Devera observar rigorosamente as normas de seguranca, mantendo seus profissionais devidamente identificados,
uniformizados e previamente cadastrados.

13.29- Apresentacdo de atestados de capacidade técnica constitui requisito obrigatério de habilitagdo, nos termos do
edital.

13.30- Somente poderao participar da licitagdo pessoas juridicas com atividade compativel com o objeto e que atendam
integralmente as exigéncias editalicias ¢ legais.

13.31- Os equipamentos e servicos deverdo atender integralmente as normas técnicas e padroes de qualidade e
seguranga aplicaveis, especialmente aqueles expedidos por 6rgaos competentes.

13.32- Os equipamentos deverdo ser disponibilizados em perfeitas condi¢oes de uso, conforme cronograma definido
pela Administracao, sendo vedada a entrega de equipamentos recondicionados sem prévia anuéncia.

13.33- A contratada devera garantir niveis minimos de desempenho, disponibilidade e qualidade, sob pena de aplicagdo
de penalidades e eventual rescisdo contratual.

13.34- Devera disponibilizar sistema de bilhetagem e monitoramento remoto, apto a permitir controle, auditoria ¢
gestdo eficiente dos equipamentos e da producao.

13.35- Todos os custos diretos e indiretos decorrentes da execucdo contratual serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, incluindo tributos, encargos ¢ despesas operacionais.

13.36- A contratada devera assegurar a continuidade dos servicos, adotando todas as medidas necessarias para evitar
interrupgdes, inclusive mediante substituicdo temporaria de equipamentos, ndo sendo admitida a descontinuidade
injustificada.

13.37- A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Administracdo, que podera, a qualquer tempo,
realizar diligéncias, auditorias e inspecdes, devendo a contratada prestar todas as informacdes e facilitar o pleno
exercicio do controle, sob pena de san¢des administrativas.

13.38- O descumprimento de quaisquer das obrigacdes estabelecidas sujeitara a contratada as penalidades previstas no
edital, no contrato e na legislacdo aplicavel, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

13.39 - A vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses, assegurando a continuidade da prestacao dos
servigos durante o periodo contratado, podendo ser prorrogada por igual periodo, mantidas as quantidades inicialmente
estabelecidas.

13.40 - A entrega e instalacdo das impressoras devera ser realizada em até 5 (cinco) dias uteis, conforme demanda de
cada Secretaria, a partir do recebimento da ordem de compras.

13.41 - Recebidas as impressoras, sera iniciado o processo de emissao de copias. As impressoras deverdo ser remetidas
com seguranga € sob responsabilidade da contratada, e serdo recusados os bens entregues em desconformidade com
especificagdo do objeto.

14 - DOS RESULTADOS PRETENTIDOS

14.1 - A contratagdo da locagdo de equipamentos reprograficos multifuncionais, aliada a prestagdo de servigos de
manutengdo preventiva e corretiva, bem como ao fornecimento de softwares de bilhetagem e de coleta de dados online,
tem por objetivo alcangar os seguintes resultados:

14.2— Eficiéncia Operacional: Assegurar as Secretarias Municipais acesso continuo a equipamentos modernos,
eficientes e plenamente funcionais, aptos a atender, com celeridade e precisdo, as demandas diarias de impressdo, copia
e digitalizacao, evitando interrup¢des nas atividades administrativas.

14.3 — Reducao de Custos: Racionalizar os gastos publicos por meio da eliminagdo da necessidade de aquisicao de
equipamentos proprios e da gestdo direta de manutengdes, além de reduzir o consumo excessivo de insumos, como
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toner e pecas de reposi¢do, considerando que tais itens estdo incluidos no contrato. A locagdo também proporciona
maior previsibilidade e flexibilidade orgamentaria, ao vincular os custos ao uso efetivo dos equipamentos.

14.4— Otimizag@o da Gestdo Documental: Possibilitar o monitoramento e o controle do uso dos equipamentos por meio
de softwares de bilhetagem, viabilizando a alocacdo de custos por setor e promovendo maior transparéncia na
utilizacdo dos recursos publicos. Ademais, o sistema de coleta de dados online permitird o acompanhamento em tempo
real do desempenho dos equipamentos, contribuindo para a prevencao de falhas e a melhoria da gestdo dos servigos
reprograficos.

14.5 — Modernizagdo dos Processos: Promover a atualizacdo dos processos administrativos mediante a utilizagdo de
equipamentos multifuncionais de ultima gera¢do, dotados de funcionalidades avangadas de impressdo e digitalizagao,
que favorecem maior agilidade, integracao e organizagdo do fluxo documental.

14.6— Sustentabilidade: Incentivar praticas administrativas mais sustentaveis, com a implementa¢do de mecanismos de
controle de impressdo e a otimizacdo do uso dos equipamentos, reduzindo o desperdicio de papel e insumos e
contribuindo para a preservacdao ambiental.

14.7 — Melhoria no Atendimento ao Cidadao: Elevar a qualidade dos servigos prestados ao cidaddo, em razao do ganho
de eficiéncia e organizagdo interna das Secretarias Municipais, refletindo em maior agilidade, confiabilidade e reducao
do tempo de resposta nos processos administrativos.

15— DAS OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA

15.1 - ADETENTORA DA ATA se obriga a:

a) Disponibilizar os materiais a partir da data da assinatura da ata;

b) Substituir os produtos que nao estiverem em condi¢des de uso, deteriorados, sem qualquer 6nus para o Municipio;

c) Custear todas as despesas decorrentes dos fornecimentos, arcando com todos os tributos, taxas e licengas municipais,
estaduais e federais, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente sobre a aquisi¢do, bem como todas as
despesas gerais, diretos ou indiretos;

d) Acatar e facilitar a acdo da fiscalizagdo do Municipio, cumprindo as exigéncias da mesma;

e) Aceitar os métodos e processos de acompanhamento, verificagdo e controle adotados pelo gerenciamento;

f) Responsabilizar-se pelo transporte e frete dos bens, de seu estabelecimento até o local determinado pelo Municipio;
g) Ressarcir todas as multas, indenizacdes ou despesas impostas ao Municipio por autoridade competente em
decorréncia do descumprimento do ata de registro de precos, de lei ou regulamento aplicavel a espécie.

h) Substituir no prazo de 05 (cinco) dias os materiais que ndo atendam as especificagdes.

16-DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

16.1 - O ORGAO GERENCIADOR se obriga a:

a) Informar as obrigacdes da Administracdo — normalmente sdo as de pagar o preco, as de fiscalizar e de gerenciar a
Ata de registro de precos;

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela detentora da Ata de registro de precos para a fiel
execucdo do objeto;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugdo da Ata de registro de pregos a ser firmado por meio de servidor especialmente
designado, nos termos da lei 14.133/21;

d) Efetuar o pagamento na forma convencionada na ata de registro de pregos e de acordo com as Notas Fiscais/ Fatura
devidamente atestadas;

e) Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos profissionais da detentora da Ata de
registro de precos;

f) Rejeitar a ata de registro de pregos em desacordo com as obrigacdes assumidas pela detentora da Ata exigindo sua
imediata corregdo, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas em lei, ressalvados os casos fortuitos ou de forga
maior, devidamente justificado e aceito pela Administracao;

g) Manter com a detentora da ata de registro de precos relagdes por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que, entretanto, deverdo ser formalizados oportunamente;

h) Relacionar-se com a detentora da Ata de registro de precos exclusivamente por meio de pessoa por ela credenciada.
1) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas da Ata de registro de pregos.

j) Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a detentora da Ata, ap6s o cumprimento das formalidades legais.
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k) Anotar em registro proprio e notificar a detentora da Ata, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso do fornecimento ou execuc¢do de servicos fixando prazo para a sua correcao.

1) Assegurar o livre acesso dos empregados da detentora da Ata, quando devidamente identificados e uniformizados,
aos locais em que devam executar suas tarefas.

m) Fornecer a detentora da Ata todos os dados e esclarecimentos necessarios para o fornecimento ou execucdo dos
servigos ¢ demais informagdes que esta venha a solicitar para o bom e fiel desempenho e execucdo do objeto.

17 -DO GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1 - A gestdo da futura Ata de registro de precos serd realizada pela Secretdria Municipal de Administracdo e
Planejamento a Sra. Carla Valéria de Alcantara Mayrink e a fiscalizacdo da Ata por conta do subsecretario de
administracdo, e a Subsecretaria Municipal de Administracdo Sra. Ana Leticia de Paula Alvim aos quais competem
acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo, bem como dirimir e desembaracar quaisquer dividas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas, problemas ou defeitos
observados, e os quais de tudo dara ciéncia a detentora da Ata de registro de precos.

18-DAS CONDICOES E DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1 - A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela detentora da Ata de registro de precos ao responsavel pelo
recebimento dos materiais.

18.2 - A data da apresentacdo da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada nos autos do processo pelo responsavel
pelo recebimento dos bens;

18.3 - Prazo para pagamento: até 30 (trinta) dias contado do atesto na nota fiscal/fatura pelo responsavel pelo
recebimento;

18.4 - O pagamento sera creditado em nome da detentora da ata de registro de pregos, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma
vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital;

18.5 - O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serd realizado desde que a a
detentora da Ata efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se
refere as retengdes tributarias;

18.6 - A detentora da Ata, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, declaragao,
conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 480, de 15/12/2004, substituido pelo Anexo
IV constante da IN RFB n° 791, de 10 de dezembro de 2007. Caso ndo o faga, ficara sujeita a retengdo de imposto e
contribui¢des, de acordo com a referi da Instrugao;

18.7 - A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a detentora da Ata para retificacdo e reapresentagao,
iniciando a contagem dos prazos fixados para 0 ATESTO a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida;

18.8 - O CNPJ do documento fiscal eletronico devera ser o mesmo da proposta de prego, sob pena de cancelamento da
Nota de Empenho emitida.

18.9- O pagamento fica condicionado a apresentagdo da nota fiscal, acompanhada do Certificado de Regularidade:
Federal, Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista ¢ INSS, vigentes.

18.10 - A Administracdo reserva-se o direito de suspender o pagamento se o objeto da presente Ata de registro de
precos for entregue em desacordo com as especificagdes constantes do Edital;

18.11 - Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente no Orgio
gerenciador em favor da detentora da ata. Caso o valor seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada Administrativa ou judicialmente, se necessario.

18.12 - A detentora da Ata ¢é responsavel pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou da execugdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgao interessado;

18.13 - A detentora da Ata é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do objeto;

18.14 - A detentora da Ata devera se manter, durante toda a vigéncia da Ata de registro de precos, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por lei, Edital e seus anexos;
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18.15 - A compensag¢ao financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela Administra¢ao, desde
que a detentora da Ata ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E devida desde a data limite fixada na ata
de registro de precos para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

19 -DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
19.1 - Os recursos financeiros e orgamentarios necessarios para ocorrer as despesas decorrentes deste processo, serdo
informados posteriormente conforme a solicitagdo de compra encaminhada pelas Secretarias Municipais.

20 - DAS RETENCOES

20.1 - O fornecimento do objeto do presente processo licitatorio ficara sujeito a incidéncia do Imposto de Renda na
fonte, sobre os pagamentos que forem efetuados a detentora da Ata pelo fornecimento de bens ou prestagao de servigos
em geral, aplicando-se, o percentual constante na coluna 06, do Anexo I, da IN RFB n.® 1.234/2012.

21 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/21, a detentora da ata que:

a) der causa a inexecugdo parcial da ata;

b) der causa a inexecugdo parcial da ata que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total da ata;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a dispensa
eletr6nica ou execugao da ata;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da ata;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando a detentora da ata der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f ¢ g do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

c¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e I do
subitem acima deste, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei)

d) Multa:

I) moratoéria de 10 % (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias uteis;

II) moratodria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da ata, até o maximo de 15%
(quinze por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia.

III) O atraso superior a 15 (quinze) dias uteis autoriza a Administragdo a promover a rescisdo da ata por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133/21.

IV) compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da ata, no caso de inexecugdo total do objeto;

21.3 - A aplicag@o das sangdes previstas, ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado ao Orgdo Gerenciador (art. 156, §9°)

21.4 - Todas as san¢des previstas neste, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
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21.5 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao (art. 157)

21.6 - Se a multa aplicada ¢ as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Orgdo Gerenciador a Detentora da ata, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

21.7 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.
21.8 - A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Detentor da ata, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.9 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Orgdo Gerenciador;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de
controle.

21.10 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/21, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental ¢ autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159)

21.11 - A personalidade juridica da detentora da ata podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste, ou para provocar confusido
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a detentora da ata, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

21.12 - O Orgao Gerenciador devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

21.13 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

Barroso - MG, 05 de Maio de 2026.

Carla Valéria de Alcantara Mayrink
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
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