PREFEITURA MUNICIPAL DE INHAUMA

Praca Expedicionario Claudovino Madaleno, n° 25, Centro, Inhaima — MG.
Tel: (31) 97152-3116 - Email: licitacoesdp@inhauma.mg.gov.br
CEP 35.763-000 - CNPJ 18.116.152/0001-10

AVISO DE DISPENSA N° 01/2026

INFORMACOES GERAIS

Processo Licitatorio 11/2026
Dispensa 01/2026
Tipo MENOR PRECO
Com Disputa SIM
Modo de Disputa MENOR PRECO POR ITEM
Exclusivo para SIM
ME/EPP/Equiparadas

Exclusividade Regional NAO

Instrumento de Contratacéo

Nota de Autorizagao de Fornecimento (NAF)

Valor de Referéncia da
Contratacéo

R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais)

Objeto do Certame

Aquisicdo de pastas destinadas a organizacdo, autuacao,
tramitacdo e arquivamento de processos licitatorios e demais
procedimentos administrativos correlatos, confeccionadas em
material resistente, conforme modelo padronizado adotado pela
Administracdo Publica Municipal.

Recebimento das Propostas

Até as 08h29min do dia 04 de marco de 2026, na Plataforma
de Licitagdes Licitar Digital — www.licitardigital.com.br.
Referéncia do tempo: Horario de Brasilia. Na hipotese de nao
haver expediente no dia de realizagdo deste certame, a sesséo
publica sera realizada no primeiro dia util subsequente,
mantendo-se inalterado o horério de realizacéo.

Periodo de Lances

A partir das 08h30min as 14h30min do dia 04 de marco de
2026 na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital -
www.licitardigital.com.br.

Referéncia do tempo: Horario de Brasilia. Na hipétese de néo
haver expediente no dia de realizacdo deste certame, a sessdg
publica serd realizada no primeiro dia atil subsequente,
mantendo-se inalterado o horario de realizac&o.

Aviso de Dispensa

Esta disponivel na sede da Prefeitura Municipal, no horério de
8h:00min as 11h:00min e de 13h:00min as 17h:00min, de
segunda a sexta-feira, podendo ser retirado no site oficial
www.inhauma.mg.gov.br, na Plataforma Licitar Digital —
www.licitardigital.com.br ou solicitado pelo e-mail
licitacoesdp@inhauma.mg.gov.br.

Publicidade dos Atos
Administrativos

A publicidade oficial dos atos praticados neste processo € feital
por meio de publicagio no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio — www.inhauma.mag.gov.br, na Plataforma Licitar
Digital — www.licitardigital.com.br valendo para todos os
efeitos legais nos termos do artigo 6°, inciso LIl da Lein® 14.133
de 2021, bem como no Portal Nacional das Contratagdes
Publicas — PNCP.
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AVISO DE DISPENSA
PROCESSO LICITATORIO N.° 11/2026
DISPENSA N° 01/2026

O Municipio de Inhaima/MG, inscrito no CNPJ n° 18.116.152/0001-10, por intermedio do Setor
de Licitagbes e Compras, torna publico que realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacbes aplicaveis.

Data da sess&0:04/03/2026
Local de Realizacdo: Plataforma de Licitagdes Licitar Digital — wwwe.licitardigital.com.br
Horério da Fase de Lances: 8h30min as 14h30min

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢do de
pastas destinadas a organizacdo, autuacdo, tramitacdo e arquivamento de processos
licitatorios e demais procedimentos administrativos correlatos, confeccionadas em material
resistente, conforme modelo padronizado adotado pela Administracdo Pablica Municipal,
conforme exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera por item, conforme tabela constante abaixo.

Valor

Uni Valor Total

Item Produto / Servigo Uni | Quant

Pasta para organizacdo, autuacdo, tramitacdo e
arquivamento de processos administrativos e
licitatorios, confeccionada  em papel
cartdo/cartolina  plastificada ou material
equivalente de alta resisténcia, gramatura
minima de 300 g/m2, formato compativel com
documentos A4, dimensfes minimas de 34 x 24
X 3 cm, contendo 04 (quatro) ilhos/argolas
1 |metalicas fixas com abertura manual. Uni 500 R$ 4,10 | R$ 2.050,00
Impressdo externa personalizada conforme
padrdo institucional do Municipio, com campos
para identificacdo do processo, modalidade,
objeto, secretaria demandante e exercicio.
Acabamento da capa e contracapa com
plastificacdo brilho, resistente ao manuseio
frequente, sem deformacdes ou rasgos, pronta
para uso imediato. Conforme fotos em anexo.

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor
enviar proposta para todos os itens que o compdem.
1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.
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1.4. A descricdo completa do item encontra-se no termo de referéncia, e havendo qualquer
mencao a marcas especificas em alguma descri¢do devera ser interpretada apenas como referéncia,
ndo limitando a oferta de produtos similares.

2.

2.1.

PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa

Eletrbnica na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, disponivel no endereco eletrénico
www.licitardigital.com.br.

2.2.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Portal para acesso
ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao Orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados;

N&o poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condiges
anadlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacédo trabalhista.

i.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

ii.  aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
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comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;
g) organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e
h) sociedades cooperativas.

3.  INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item;
3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento;
3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;
3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada;
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;
3.4.1.Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;
3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses;
3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente;
3.7. Aapresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo;
3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderdo retira-la, substitui-la ou
modifica-la até o inicio da sess&o;
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracgdes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa e seus
anexos;
3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacOes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;
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3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h30min da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também j& previsto neste aviso;
4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro;
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item;
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacéo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso
de Contratacéo Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo);
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema;
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcao do fornecedor;
4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacdo;
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério
ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado
para a contratacéo;
5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negociacdo de condi¢Ges mais vantajosas;
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragéo;
5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociagdo, for
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desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para
a contratacéo;
5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica;
5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao Gltimo lance;
5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao;
5.5. Serd DESCLASSIFICADA a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratag&o;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel,
5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:
5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitérios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo;
5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes;
5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta;
5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco;
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nédo cabivel
esse regime;
5.9. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser acolhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto;
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao;
5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade;
5.12. Encerrada a analise quanto & aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances;

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentag&o de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢6es
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que impeca a participacéo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho  Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

6.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “@”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);
6.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;
6.4.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;
6.4.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros;
6.4.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo;
6.4.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacdo;
6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena
de inabilitacdo;
6.6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital;
6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado:
a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal; e
b) daapresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio;
6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade;
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta;
6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
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classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigdes de habilitacdo;
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apo6s a homologacéo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente;
7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta;
7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento;
7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo;
7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n® 14.133, de 2021,
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;
7.3.3. acontratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n®14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei;
7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) dias, prorrogavel nas hipoteses da Lei
n°14.133 de 2021;
7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;
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8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugéo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicOes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o0
encerramento da fase de lances;
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 15 % (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiqguem a
imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sancGes serdo considerados:

8.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacBes dos 6rgédos de controle;

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

8.5. A aplicacdo das sances previstas neste Aviso de Dispensa, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica;

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes;

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR;

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragfes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administracdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
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resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico;

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999;
8.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado na Plataforma de Licitacbes da Licitar Digital -
www.licitardigital.com.br, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas;
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento;
9.2.3. fixar prazo para gque possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso;
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto);
9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo;
9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao;
9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario;
9.7. Os horéarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento;
9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacdo;
9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;
9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacao;
9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso;
9.12. A sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico;
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9.13. Integram este Aviso de Dispensa, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitacdo
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.13.3. APENDICE DO ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;
9.13.4. ANEXO Il — Minuta do termo de Contrato.

Inhalma/MG, 25 de fevereiro de 2026.

Aldecir Francisco Luciano
Agente de Contratacao
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitacdo Juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pdblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
1.6.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;
2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
i.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢cdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
3. Qualificagdo Econémico-Financeira:
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3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
4. Qualificacdo Técnica:

4.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) o fornecimento de materiais compativeis com o objeto desta
contratagdo, demonstrando que a empresa executou ou executa, de forma satisfatoria,
fornecimento de materiais graficos, de expediente ou similares;
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Aquisicdo de pastas destinadas a organizacdo, autuacdo, tramitacdo e arquivamento de
processos licitatorios e demais procedimentos administrativos correlatos, confeccionadas em
material resistente, conforme modelo padronizado adotado pela Administracdo Publica Municipal.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. A CONTRATADA devera fornecer o seguinte servico conforme especificacdes a seguir:

Item Produto / Servigo Uni |Quant|Valor Uni| Valor Total

Pasta para organizacdo, autuacdo, tramitacdo e
arquivamento de processos administrativos e
licitatorios, confeccionada em papel
cartdo/cartolina  plastificada ou  material
equivalente de alta resisténcia, gramatura minima|
de 300 g/m?, formato compativel com documentos
A4, dimensdes minimas de 34 x 24 x 3 cm,
contendo 04 (quatro) ilhos/argolas metélicas fixas
1 com abertura manual. Uni | 500 | R$4,10 | R$2.050,00
Impressao externa personalizada conforme padréao
institucional do Municipio, com campos para
identificacdo do processo, modalidade, objeto,
secretaria demandante e exercicio.

Acabamento da capa e contracapa com
plastificacdo brilho, resistente ao manuseio
frequente, sem deformagdes ou rasgos, pronta para
uso imediato. Conforme fotos em anexo.

2.2.  Estima-se que o valor total para a contratacdo sera de R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta
reais), com base em pesquisa de precos realizada no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas -
PNCP, através do link https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
e orcamento com fornecedor direto.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1. O objeto desse Termo de Referéncia constitui prestacdo de servigos, classificado como
servigos comuns nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4, JUSTIFICATIVA
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4.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Administracdo
Municipal quanto a organizacgéo, autuacdo, tramitacdo e arquivamento dos processos licitatorios e
demais procedimentos administrativos relacionados as contratagdes publicas.

4.2.  Os processos licitatorios sdo compostos por diversos documentos essenciais a formalizacao
das contratacOes, exigindo acondicionamento adequado que garanta a integridade, conservagao e
rastreabilidade das informacGes. Nesse contexto, a utilizagcdo de pastas padronizadas constitui
instrumento indispensavel para assegurar a organizacdo dos autos processuais e a padronizacéo
documental adotada pelo Municipio.

4.3.  Verifica-se, ainda, que o estoque atual desse material encontra-se insuficiente para atender
a demanda administrativa, situacdo que pode comprometer a organizacdo dos processos, dificultar
0 manuseio e a tramitacdo documental, além de aumentar o risco de extravio e deterioracdo dos
documentos.

4.4. A aquisicdo pretendida visa proporcionar maior eficiéncia na gestdo documental, facilitar
0 controle e a identificacdo dos processos administrativos, contribuir para o fortalecimento dos
mecanismos de controle interno e assegurar maior transparéncia e seguranga juridica nas
contratacdes publicas.

4.5. Dessaforma, a contratacdo mostra-se necessaria para garantir a continuidade das atividades
administrativas relacionadas as licitacdes e demais processos correlatos, atendendo ao interesse
publico e aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia que regem a
Administracdo Publica.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solucdo consiste na aquisi¢do de pastas padronizadas destinadas ao acondicionamento,
organizacdo, tramitacdo e arquivamento dos processos licitatorios e demais procedimentos
administrativos relacionados as contratac6es publicas realizadas pela Administracdo Municipal.
5.2. A contratacdo contemplara o fornecimento de pastas confeccionadas em material
resistente, com impressdo personalizada conforme modelo padrdo adotado pelo Municipio,
garantindo uniformidade na identificagdo e autuacao dos processos administrativos.

5.3. A solucdo abrange o fornecimento integral do material, incluindo producéo, impressao,
acabamento, embalagem e entrega, observando as especificaces técnicas estabelecidas, bem
como os critérios de qualidade e durabilidade necessarios ao adequado armazenamento
documental.

5.4. A adocdo dessa solucdo visa assegurar melhores condi¢cdes de organizacdo dos autos
processuais, facilitar o controle e a tramitacdo dos documentos entre os setores administrativos,
reduzir riscos de extravio ou deterioracdo documental e promover maior eficiéncia na gestdo dos
processos licitatorios.

55. A aquisicdo serd realizada de forma integral, através de emissdo de Unica Nota de
Autorizacgéo de Fornecimento (NAF) e Empenho;

5.6. Além disso, a solugcdo mostra-se viavel sob os aspectos técnico e econémico, considerando
a ampla disponibilidade do material no mercado e a existéncia de fornecedores aptos a atender as
necessidades da Administracdo, possibilitando a obtencdo de proposta mais vantajosa para o
interesse publico.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo devera atender aos requisitos minimos necessarios para garantir que o objeto
fornecido esteja em conformidade com as necessidades administrativas da Administragéo
Municipal, assegurando qualidade, padronizagdo, durabilidade e funcionalidade das pastas
destinadas aos processos licitatorios.

6.2. Requisitos Técnicos

6.2.1. As pastas deverdo ser confeccionadas em material resistente e adequado ao
acondicionamento de documentos fisicos, CONFORME MODELO INDICADO NO
ITEM N°6.7.;

6.2.2. Deverdo possuir formato compativel com documentos em tamanho A4;

6.2.3. Deverdo conter impressdo externa padronizada conforme modelo adotado pela
Administracdo Municipal, incluindo campos para identificagdo do processo,
modalidade, objeto, secretaria demandante, nimero do processo, exercicio e demais
informacfes necessérias ao controle documental, CONFORME MODELO
APRESENTADO NO ITEM 6.7.;

6.2.4. O acabamento deverd permitir manuseio frequente sem comprometimento da
integridade do material;

6.2.5. As especificacdes técnicas deverdo atender integralmente ao modelo anexo ao
procedimento;

6.2.6. Deverd possuir, no minimo 34cm (comprimento) x 24cm (largura) x 03cm
(espessura).

6.3.  Requisitos de Qualidade

6.3.1. Os materiais fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior e em perfeitas condigdes;

6.3.2. Deverdo apresentar boa resisténcia ao desgaste, evitando rasgos, deformacdes ou
deterioracédo precoce;

6.3.3. A impressdo devera ser legivel, uniforme e resistente, sem falhas ou borroes.

6.4. Requisitos de Entrega

6.4.1. O fornecimento deverd ocorrer conforme prazos e condi¢Bes estabelecidos no
instrumento contratual;

6.4.2. As pastas deverdo ser entregues em local indicado pela Administracdo, devidamente
embaladas, de forma a evitar danos durante o transporte.

6.5. Requisitos Legais e Contratuais

6.5.1. A contratada devera atender a todas as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal,
trabalhista e demais requisitos previstos na legislagéo vigente;

6.5.2. O objeto devera observar as disposicOes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis;

6.5.3. A contratada devera substituir, sem 6nus para a Administracdo, 0s materiais que
apresentarem defeitos ou ndo atenderem as especificacOes exigidas.

6.6. Requisitos de Sustentabilidade

6.6.1. Sempre que possivel, os materiais deverdo ser produzidos com matéria-prima

proveniente de fontes legalmente autorizadas;
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6.6.2. Deverdo ser adotadas praticas que minimizem impactos ambientais no processo de
fabricacéo e fornecimento

6.7. Modelo:

6.7.1. CAPA:

FREFETTURA MUNICIPAL DE INHAURMA
T * # PI&,&:ETSE....JEEEI.I‘I.D Clandoving Madaleno, £° 25, Cantro, Inhanma — MG
i ! Ted: (31} 97152-3114 - Email- liritacoes d;@mh_imampc br
= CEF 35.763-000 - CHET 12 116.152/0001-10

INSTAURACAQ fAUTUACAD

Mos termos da Lei Federal o 14.133, de 2021, LICTTACAO FUBLICA
instaura o presante proceszo licitaiosie & promovo
2 2utoagZo dos decumientos que o Metruem.

Para constzr lavred o prezente t=mma.

Em, PROCESSO N©
Home: EDITAL N*:
Cargo:
OEJETO:
RECURS0S ORCAMENTARIOS:
DOTACAD: -FICHA- - FONTE:
MODALIDADE
[ |PREGAD [ ] CONCURSO
[ ] cONCORRENCIA [ ]LELio

[ ] DIALOGO COMPETITIVO

CONTRATACAQ DIRETA

[ | INEXIGIBILIDADE [ ]DISPENSA

6.7.2. LOMBADA
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6.7.3. INTERIOR:

6.7.4. SISTEMA DE FIXACAO INTERNA:
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I) 04 (quatro) argolas/ilnds metalicas fixas;
[1) Sistema de abertura manual.
6.7.5. FINALIDADE:
I) Arguivamento e organizacao de processos licitatorios;
I1) Uso administrativo institucional.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O objeto serd executado mediante fornecimento das pastas destinadas ao acondicionamento
de processos licitatorios, conforme especificacdes técnicas e modelo padronizado adotado pela
Administragdo Municipal.

7.2. O fornecimento ocorrerd de forma INTEGRAL, mediante emissdo de ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente.

7.3. A contratada devera providenciar a confec¢do, impressdo, acabamento, embalagem e
entrega do material, observando rigorosamente as especificacdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no modelo anexo ao procedimento.

7.4.  Aentrega dos materiais devera ocorrer no prazo e local indicados pela Administracdo, em
perfeitas condi¢cdes de uso, devidamente acondicionados e embalados, de forma a garantir a
integridade dos produtos durante o transporte.

7.5. O recebimento do objeto sera realizado em duas etapas:

7.5.1. Recebimento provisorio, no ato da entrega, para conferéncia da quantidade e
verificacdo das condicdes aparentes do material;

7.5.2. Recebimento definitivo, ap6s analise detalhada quanto a conformidade do material
com as especificacbes técnicas exigidas, no prazo a ser estabelecido pela
Administracao.

7.6. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidade com as
especificacbes exigidas, a contratada devera providenciar a substituicdo dos materiais no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem 6nus adicional.

7.7.  Aexecucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada
pela Administracdo, que ficaré responsavel por verificar o cumprimento das obrigac6es contratuais
e atestar o recebimento do material.

8. DA HABILITACAO

8.1. Para comprovar sua plena qualificacdo, somente o licitante vencedor devera apresentar
documentacdo para habilitagdo, conforme artigo 63, incisos I, e 1, da lei 14.133/2021, em apenas
uma via, em original ou por qualquer processo de coOpia autenticada (cartorio ou servidor da
Administragdo), ou ainda, por publicagéo em 6rgédo da imprensa oficial, dos seguintes documentos:
8.1.1. Habilitacdo Juridica:
a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;
d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
ageéncia,;
e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;
f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
8.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;
e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
ii.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
8.1.3.  Qualificagdo Econdmico-Financeira:
a) Certid@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
8.1.4. Qualificacdo Técnica:
a) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento de materiais compativeis com o
objeto desta contratacdo, demonstrando que a empresa executou ou executa, de forma
satisfatoria, fornecimento de materiais graficos, de expediente ou similares;
8.2. E VEDADA a participacio de:
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a) pessoas fisicas;

b) pessoas juridicas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

C) pessoas juridicas sob processo de faléncia ou recuperacao judicial, sob concurso de
credores, em dissolugéo ou em liquidacdo (Lei Federal n® 11.101/05).

d) empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

e) pessoa juridica que tenha deixado de cumprir compromissos financeiros anteriores com
0 Municipio de Inhaima-MG ou ainda que tenham incorrido nas san¢Ges administrativas
previstas no art. 155, da Lei Federal n® 14.133/2021;

f) pessoa juridica cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
procedimento;

g) pessoa juridica na qual haja gerente ou socio pertencente ao quadro de servidores do
Municipio de Inhaima/MG seja da Administracdo Direta ou Indireta, ou que possuam
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista com o dirigente
do 6rgdo, o subscritor do edital ou algum dos membros da Comissdo Permanente de
LicitacGes, ou com o fiscal do contrato, ou que deles seja cnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau nos termos do artigo 14 da Lei
14.133/2021. 12.1.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO:

9.1. O critério utilizado sera o de menor preco por item;

9.2.  As propostas apresentadas de acordo com as especificacOes e exigéncias legais e deste
edital serdo classificadas conforme o preco, sendo considerado vencedor aquele que apresentar o
menor preco unitario;

9.3. Em caso de empate entre propostas, serd aplicado o disposto no art. 60 da Lei n°
14.133/2021.

10. PRAZOS DE GARANTIA:

10.1. A contratada devera garantir a qualidade e integridade dos materiais fornecidos pelo prazo
minimo de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento definitivo do objeto pela
Administracéo.

10.2. Durante o periodo de garantia, a contratada ficara obrigada a substituir, as suas expensas,
no prazo maximo a ser estabelecido pela Administracdo, quaisquer materiais que apresentem
defeitos de fabricacdo, falhas na impressdo, desconformidade com as especificacdes técnicas
exigidas ou desgaste prematuro que comprometa sua utilizacdo adequada.

10.3. Asubstituicdo devera ocorrer sem qualquer 6nus adicional para a Administracéo, incluindo
custos com transporte, entrega e retirada dos materiais defeituosos.

10.4. O prazo de garantia ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a qualidade,
durabilidade e conformidade do objeto fornecido, nos termos da legislacdo aplicavel e das
obrigacOes contratuais assumidas.

11.  VIGENCIA CONTRATUAL:
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11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contado a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nas hipoteses da Lei n°® 14.133/2021.

12. FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera efetuado pela Administragdo Municipal apds o fornecimento do objeto
e mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo servidor ou comissao
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, comprovando o recebimento definitivo do material em
conformidade com as especificacdes estabelecidas.

12.2. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento definitivo do objeto e da apresentacdo da documentacdo fiscal regular, desde que
atendidas todas as condicGes contratuais.

12.3. Para fins de pagamento, a contratada devera manter atualizadas e regulares as certidfes de
habilitacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas pela legislacdo vigente.

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizacdo monetaria.

12.5. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancéaria, em conta corrente indicada pela
contratada

13.  DAFISCALIZACAO E ORIENTACAO GERAL:

13.1. A fiscalizacdo do contrato, no que se refere a Secretaria Municipal de Administracéo,
cabera ao fiscal designado para tal fim;

13.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas pela contratada, sem
justificativa aceita pelo Municipio de Inhaima, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar nas sancdes previstas na Lei n® 14.133 de 2021.

14. DOS DIREITOS E DEVERES E OBRIGACOES

14.1. Dos direitos:

14.1.1. Do CONTRATANTE:
14.1.1.1.Fiscalizar a execucdo dos servicos, podendo acompanhar, inspecionar e avaliar a
qualquer tempo o cumprimento das obrigacdes contratuais;
14.1.1.2.Recusar, total ou parcialmente, os servigos que ndo estiverem em conformidade
com as especificacdes técnicas, prazos ou demais condi¢cdes estabelecidas no contrato e no
edital;
14.1.1.3.Determinar as corre¢fes necessarias para garantir a adequada execucdo do objeto,
fixando prazos para o devido atendimento por parte da contratada;
14.1.1.4.Aplicar sancGes administrativas em caso de descumprimento das obrigacOes
contratuais, conforme previsto na legislagéo vigente e nas clausulas contratuais;
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14.1.1.5.Rescindir o contrato, nos casos previstos em lei, quando constatado o
descumprimento injustificado das condi¢6es contratuais ou quando o interesse publico assim
0 exigir;

14.1.1.6.Reter pagamentos devidos, caso haja pendéncias quanto a execugdo contratual, até
que sejam devidamente sanadas;

14.1.1.7.Exigir o cumprimento integral das normas legais, regulamentares e contratuais, bem
como das determinacGes emitidas pela fiscalizacdo ou pelo gestor do contrato.

14.1.2. Do CONTRATADO:

14.2.

14.1.2.1.Receber o pagamento pelos servicos efetivamente prestados, em conformidade com
as condicdes, prazos e valores estabelecidos no contrato e apds o devido atesto da
fiscalizacéo;
14.1.2.2.0bter da Administracdo todas as informacles e esclarecimentos necessarios a
execuc¢do adequada dos servicos contratados;
14.1.2.3.Ter acesso ao acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, podendo apresentar
justificativas, esclarecimentos ou defesas sempre que necessario;
14.1.2.4.Solicitar prorrogagéo de prazos ou revisdo contratual, quando comprovadamente
ocorrerem fatos imprevisiveis, alheios a sua vontade, ou situacdes que caracterizem caso
fortuito ou forca maior, nos termos da legislacao vigente;
14.1.2.5.Receber tratamento isondémico e respeito as clausulas contratuais, assegurando-se a
observancia dos principios da boa-fé, da legalidade e da transparéncia;
14.1.2.6.Ser comunicada formalmente sobre qualquer ocorréncia que implique alteracdo,
suspens&o ou rescisao contratual.

Das Obrigacoes:

14.2.1. Do CONTRATANTE:

14.2.1.1.Prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios a perfeita execucdo dos
servigos, sempre que solicitada pela contratada;

14.2.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, por meio de servidor ou comissao
designada, garantindo o cumprimento das condicdes pactuadas;

14.2.1.3.Efetuar os pagamentos devidos a contratada, dentro dos prazos e condicBes
estabelecidos no contrato, apds o atesto da execucgdo dos servigos pela fiscaliza¢éo;
14.2.1.4.Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade, falha ou
descumprimento identificado na execucdo dos servi¢cos, concedendo prazo para corre¢ao
quando cabivel;

14.2.1.5.Fornecer os documentos, autorizacdes ou acessos necessarios a realizacdo dos
servigos, quando aplicavel;

14.2.1.6.Adotar as medidas administrativas necessarias a solu¢do de pendéncias, solicitacdes
Ou imprevistos que possam comprometer a execucao do contrato;

14.2.1.7.Cumprir fielmente as obrigacdes contratuais e legais, assegurando a contratada o
exercicio pleno de seus direitos, em conformidade com os principios da legalidade,
transparéncia e eficiéncia.

14.2.2. Do CONTRATADO:

14.2.2.1.Executar os servi¢os contratados com zelo, eficiéncia e qualidade, em estrita
conformidade com as especificacbes do edital, termo de referéncia, proposta apresentada e
demais condicGes contratuais;
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14.2.2.2.Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos, observando as determinacfes da
fiscalizacdo e as normas técnicas aplicaveis;

14.2.2.3.Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive quanto as regularidades fiscal, trabalhista e
previdenciaria;

14.2.2.4.Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de culpa, dolo ou mé execucédo dos servicos;

14.2.2.5.Substituir, refazer ou corrigir os servicos executados que apresentarem falhas,
vicios ou ndo conformidades, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao;
14.2.2.6.Fornecer todos 0s materiais, equipamentos e mdo de obra necessarios a execucao
dos servicos, quando assim previsto no contrato;

14.2.2.7.Cumprir todas as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais
relativas aos seus empregados, ndo recaindo sobre o Municipio qualquer responsabilidade
por tais encargos;

14.2.2.8.Atender prontamente as solicitacdes da fiscalizacdo e acatar as orientagdes emitidas
pela Administrag&o, visando ao pleno cumprimento do contrato;

14.2.2.9.Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes e documentos aos
quais tiver acesso em razdo da execuc¢do contratual,

14.2.2.10. Zelar pela boa imagem da Administracdo Publica, observando conduta ética,
profissional e compativel com o interesse publico.
14.2.2.11. Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem estar

cumprindo as exigéncias da legislacdo em vigor e pertinentes as obriga¢cdes assumidas no
presente contrato, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
fiscais e comerciais e outros cuja comprovacao se fizer necessaria no curso da contratacao;

15.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Seraconvocada a licitante para apresentar justificativa, no prazo de 5 (cinco) dias, contados
da comunicacao, pelo descumprimento de clausulas contratuais inerentes a esta licitacdo, sob pena
da aplicabilidade das sances estabelecidas abaixo, garantida a ampla defesa e o contraditério;
15.2. O descumprimento das obrigacdes e demais condi¢Ges do Aviso de Dispensa sujeitara a
empresa adjudicatéria as seguintes san¢des, nos termos do artigo 156, da lei 14.133/2021, quando
for o caso:
| Adverténcia;
Il Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com o
comprador por prazo ndo superior a 03 (trés) anos;
Il Declaragé@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, por
prazo minimo de 03 (trés) anos e ndo superior a 06 (seis) anos.
15.3. Cabera ADVERTENCIA POR ESCRITO, nos casos de:
a) Falhas durante a execucdo do fornecimento, que ndo ocasionarem prejuizo material ao
municipio de Inhauma-MG;
b) atrasos na execugdo dos servigos em até 5 (cinco) dias Uteis;
c) apresentacdo intempestiva de pedido de prorrogacdo de prazo de execucao dos servigos.
15.4. Caberda MULTA(S):
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I)  de0,5% (meio por cento) do valor total empenhado por dia de atraso no fornecimento
dos moveis, em caso de atraso superior a 5 dias, contada desde o primeiro dia de atraso e
limitada ao montante de 20% (vinte por cento) correspondente a 40 (quarenta) dias;

I1) de 10% do valor total empenhado se a empresa fornecedora se negar a Fornecer 0s
produtos solicitados sem motivo consistente devidamente apurado pela Prefeitura
Municipal, ou, se por falhas sucessivas ou por total descumprimento das condi¢des desta
Licitacdo, levar o 6rgdo ao cancelamento da Nota de Empenho.

16.  DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1. Qualquer alteracao contratual somente podera ocorrer mediante termo aditivo devidamente
formalizado e autorizado pela Administragao, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021;

16.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Sete Lagoas - MG, para dirimir toda e qualquer questao

oriunda deste instrumento, renunciando-se a outro por mais privilegiado que o seja.

Inhalima, 13 de fevereiro de 2026.

Julia Gongalves Silva
Secretaria Municipal de Administracao
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APENDICE DO ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacdo: Descri¢cao da necessidade da contratacéo,
considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico. (inciso |1 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e
art. 7°, inciso I da IN 40/2020).

A Secretaria Municipal de Saude de Inhaima necessita assegurar a higienizacdo segura, A
presente contratacao tem por finalidade suprir a necessidade da Administracdo Pablica Municipal
quanto ao adequado acondicionamento, organizagéo, tramitacdo e arquivamento dos processos
licitatérios e demais procedimentos administrativos relacionados as contratagfes publicas.

Os processos licitatorios sao compostos por diversos documentos essenciais a formalizacao
das contratacOes, exigindo organizacdo padronizada que assegure a integridade, conservacao e
rastreabilidade das informacdes. Nesse contexto, a utilizacdo de pastas apropriadas constitui
instrumento indispensavel para garantir a adequada autuacdo, identificacdo e controle dos autos
processuais.

Atualmente, verifica-se a insuficiéncia do estoque de pastas utilizadas para essa finalidade,
situacdo que pode comprometer a organizagdo documental, dificultar o manuseio e a tramitagéo
dos processos, além de aumentar o risco de extravio, danos fisicos e despadronizacdo dos
procedimentos administrativos.

Sob a perspectiva do interesse publico, a aquisicdo do referido material contribui
diretamente para o fortalecimento da gestdo documental, melhoria dos fluxos administrativos,
maior eficiéncia operacional e garantia da transparéncia e do controle interno das contrataces
publicas, atendendo aos principios da legalidade, eficiéncia, publicidade e seguranca juridica.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria para assegurar condi¢cdes adequadas ao
desenvolvimento regular das atividades administrativas relacionadas as licitagbes e demais
processos correlatos, garantindo maior organizacdo e preservacdo dos registros publicos
municipais.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacao: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes
a escolha da solugdo. (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021 e Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020).

A contratacdo devera observar requisitos minimos necessarios para garantir que o objeto
atenda adequadamente as demandas administrativas do Municipio, assegurando qualidade,
padronizacéo, durabilidade e funcionalidade do material a ser adquirido.

As pastas destinadas aos processos licitatorios deverdo atender as seguintes condigdes:
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2.1 Requisitos Técnicos
e Ser confeccionadas em material resistente, compativel com o acondicionamento e
preservacao de documentos fisicos;

o Possuir formato adequado para armazenamento de documentos em tamanho A4;

o Apresentar impressdo externa padronizada conforme modelo adotado pela Administracdo
Municipal, contendo campos destinados a identificacdo do processo, modalidade
licitatoria, objeto, secretaria demandante, nimero do processo, exercicio e demais
informagdes necessarias ao controle documental;

o Possuir acabamento que permita manuseio continuo sem comprometimento da integridade
fisica do material;

« Atender integralmente as especificacdes constantes no modelo anexo ao procedimento.

2.2 Requisitos de Qualidade
o O material devera apresentar boa resisténcia ao uso continuo, evitando rasgos, deformacdes
ou desgaste prematuro;

o A impressao devera possuir boa legibilidade e fixa¢cdo, ndo podendo apresentar borrdes,
falhas ou desbotamento que comprometam a identificacdo dos processos;

e Os produtos fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior e entregues em perfeitas
condigdes.

2.3 Requisitos de Entrega
o O fornecimento devera ocorrer conforme a necessidade da Administracao, observando os
prazos estabelecidos no instrumento convocatorio ou contrato;

o Os materiais deverdo ser entregues em local previamente indicado pela Administragéo,
devidamente acondicionados e embalados para evitar danos durante o transporte.

2.4 Requisitos Legais e Contratuais
e A contratada devera atender as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, bem como demais requisitos previstos na legislagao vigente;

o O objeto devera observar as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis
as contratacGes publicas;

o A contratada devera responsabilizar-se pela substituicdo de materiais que apresentem
defeitos ou desconformidade com as especifica¢des exigidas.

2.5 Requisitos de Sustentabilidade (quando aplicavel)
e Sempre que possivel, os materiais deverdo ser produzidos com insumos que causem menor
impacto ambiental,

o Deverdo ser observadas boas praticas ambientais no processo de fabricacdo, transporte e
fornecimento do objeto.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
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A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacfes Anual, estando
contemplada no grupo referente a aquisicao de materiais de expediente, destinados a manutencao
das atividades administrativas dos diversos setores da Administracdo Municipal.

A inclusdo do objeto no planejamento anual demonstra alinhamento com as diretrizes
institucionais e orgamentérias do Municipio, assegurando a compatibilidade da contratagdo com o
planejamento estratégico e com a programacdo das aquisicbes necessarias ao regular
funcionamento da Administracdo Publica.

Dessa forma, a contratacdo pretendida atende ao planejamento previamente estabelecido,
garantindo a continuidade das atividades administrativas e a adequada organizacéo dos processos
licitatorios.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso IV
do81°doart. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN 40/2020).

A estimativa de quantitativo para a presente contratacao é de 500 (quinhentas) unidades
de pastas destinadas ao acondicionamento de processos licitatorios e procedimentos
administrativos correlatos.

O quantitativo foi definido com base na média de consumo do material em exercicios
anteriores, considerando o volume de processos administrativos formalizados pela Administracao
Municipal, bem como a necessidade de manutencdo de estoque minimo para evitar
descontinuidade das atividades administrativas.

Ressalta-se que a estimativa contempla quantidade de reserva, com o objetivo de atender
demandas futuras e eventuais oscilagdes no numero de processos licitatorios instaurados,
garantindo maior eficiéncia no planejamento das aquisicdes e evitando contratacdes emergenciais.

Dessa forma, o quantitativo estimado mostra-se suficiente para atender as necessidades da
Administracdo durante o periodo previsto para utilizacdo do material, observando critérios de
economicidade, planejamento e continuidade do servico publico.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacdo: Levantamento de mercado, que consiste na anélise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugéo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/2021).

O levantamento de mercado foi realizado por meio da analise de contratacdes publicas
semelhantes efetuadas por outros municipios, considerando objetos correlatos destinados ao
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fornecimento de pastas para acondicionamento de processos administrativos e licitatorios, com
base em consulta realizada no Portal Nacional de Contratagdes publicas (PNCP), através do link
https://pncp.gov.br/app/editais?g=&status=recebendo_proposta&pagina=1 e orgcamento com
fornecedor direto.

A pesquisa demonstrou que a solucdo adotada pela maioria das Administragfes Publicas
consiste na aquisicdo de pastas padronizadas confeccionadas em material resistente, com
impressdo personalizada conforme modelo institucional do 6rgdo contratante, visando atender as
necessidades de organizacdo documental e padronizacdo dos autos processuais.

Verificou-se, ainda, que esse tipo de contratacdo é amplamente disponibilizado por
empresas do ramo grafico e de materiais de expediente, existindo diversidade de fornecedores
aptos a atender as especificacOes técnicas exigidas, o que favorece a competitividade do certame
e a obtencgéo de proposta mais vantajosa para a Administracao.

Observou-se que as contrataces similares costumam ser realizadas por meio de processos
licitatérios voltados ao fornecimento de materiais graficos ou de expediente, demonstrando que a
solucdo pretendida é usual no mercado e atende satisfatoriamente as necessidades administrativas
relacionadas a organizacdo e arquivamento de documentos publicos.

Dessa forma, conclui-se que a solucédo pretendida encontra respaldo em préticas ja adotadas
por outros entes publicos, mostrando-se viavel técnica e economicamente, além de compativel
com as necessidades institucionais da Administracdo Municipal.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacéo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada
dos precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe dédo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administracé@o optar por preservar o seu sigilo até
a concluséo da licitacéo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art.
7°, inciso VI da IN 40/2020).

Foi realizada pesquisa de precos, observando os parametros previstos na legislacdo vigente
e considerando contratacdes similares realizadas por outros entes publicos, bem como consulta a
fornecedores do ramo gréafico e de materiais de expediente.

Com base nos levantamentos realizados, estimou-se que o valor da contratacdo corresponde
a aproximadamente R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais), considerando o quantitativo
estimado de 500 (quinhentas) unidades.

Ressalta-se que o valor estimado foi obtido a partir da analise de precos praticados no
mercado para objetos semelhantes, atendendo aos principios da economicidade, razoabilidade e
vantajosidade para a Administracdo Puablica, servindo como referéncia para a instrucdo do
procedimento licitatorio.

Memoria de calculo:

Quantidade estimada: 500 uni;

Valor unitario estimado: R$ 4,10 (quatro reais e dez centavos);
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Valor Total Estimado: R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais).

A pesquisa foi documentada com identificacdo dos municipios contratantes e modalidades
de compra, garantindo a rastreabilidade e a conformidade com os parametros do art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e da IN SEGES/ME n° 65/2021.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacao: Descri¢cdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica,
quando for o caso. (inciso VIl do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e
art. 7°, inciso 1V da IN 40/2020).

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de pastas padronizadas destinadas ao
acondicionamento, organizacdo, tramitacdo e arquivamento dos processos licitatorios e demais
procedimentos administrativos relacionados as contratagdes publicas realizadas pelo Municipio.

A contratagdo contemplara o fornecimento de pastas confeccionadas em material
resistente, com impressdo personalizada conforme modelo padronizado adotado pela
Administracdo Municipal, garantindo uniformidade na autuagdo e identificagdo dos processos
administrativos.

A solucgéo abrange o fornecimento integral do material, incluindo producéo, impresséo,
acabamento, embalagem e entrega, observando todas as especificacfes técnicas exigidas, bem
como os critérios de qualidade e durabilidade necessarios ao adequado armazenamento
documental.

A adocdo dessa solucdo visa assegurar melhores condicdes de organizacdo dos autos
processuais, facilitar o controle e a tramitacdo dos documentos entre os setores administrativos,
reduzir riscos de extravio ou deterioracdo documental e promover maior eficiéncia na gestdo dos
processos licitatorios.

Além disso, a solucdo pretendida mostra-se viavel sob 0s aspectos técnico e econémico,
considerando a ampla disponibilidade do material no mercado e a existéncia de diversos
fornecedores aptos a atender a demanda da Administracdo, possibilitando a obtencdo de proposta
mais vantajosa para o interesse publico.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacdo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da
solucao. (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°,
inciso VII da IN 40/2020).

A contratagdo nédo serd parcelada, considerando que o objeto consiste no fornecimento de
item Unico e padronizado, cujas caracteristicas tecnicas e finalidade ndo comportam divisdo em
parcelas distintas sem prejuizo a padronizacéo e a eficiéncia administrativa.
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O parcelamento do objeto poderia comprometer a uniformidade das pastas utilizadas nos
processos licitatorios, ocasionando divergéncias de layout, material, acabamento e impressao, o
que prejudicaria a organizacdo e a identificacdo visual dos autos processuais.

Além disso, a contratacdo em lote Unico tende a proporcionar maior economicidade a
Administragdo, uma vez que possibilita ganho de escala na produgéo e fornecimento do material,
favorecendo a obtencédo de proposta mais vantajosa.

Dessa forma, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto mostra-se técnica e
economicamente mais adequado, atendendo ao interesse publico e garantindo a padronizacao
necessaria para a adequada organizacéo dos processos administrativos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentacdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21).

A contratagdo visa proporcionar melhoria na organizagdo, controle, tramitagdo e
arquivamento dos processos licitatorios e demais procedimentos administrativos relacionados as
contrata¢des publicas do Municipio.

Como resultados pretendidos, busca-se assegurar a padronizacdo dos autos processuais,
facilitando a identificacdo, localizacdo e manuseio dos documentos pelos setores envolvidos,
contribuindo para maior eficiéncia dos fluxos administrativos.

Pretende-se, ainda, reduzir riscos de extravio, danos fisicos ou desorganizacdo documental,
promovendo maior seguran¢a na guarda das informacGes e preservacdo dos registros
administrativos.

A contratacdo também possibilitara o fortalecimento dos mecanismos de controle interno,
melhoria da transparéncia dos atos administrativos e melhores condicdes para realizagdo de
auditorias, fiscalizac@es e consultas futuras aos processos licitatorios.

Dessa forma, espera-se que a solucdo contribua diretamente para o aprimoramento da
gestdo documental, aumento da eficiéncia administrativa e garantia da continuidade das atividades
relacionadas as contrataces publicas municipais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela
administragdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive
quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizacéo; (inciso X do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°,
inciso XI da IN 40/2020).
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Para viabilizar a contratacdo pretendida, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias
administrativas:
o Elaboracdo dos documentos técnicos necessarios a instrucdo do processo de contratacao,
incluindo o Termo de Referéncia e demais pegas obrigatorias;

o Verificacdo da disponibilidade orcamentaria e indicacdo da respectiva dotacdo para
atendimento da despesa;

« Definigdo das especificacdes técnicas do objeto, conforme modelo padronizado adotado
pela Administragdo Municipal,

e Analise e aprovacdo dos documentos pela autoridade competente e pelos setores
responsaveis;

o Adocdo das providéncias necessarias para instauracdo do procedimento licitatorio ou
contratacdo conforme modalidade aplicavel.

Ressalta-se que ndo ha necessidade de adequacgOes estruturais, capacitacdo especifica de
servidores ou aquisi¢do de equipamentos adicionais para a execucdo do objeto, uma vez que 0
material serd utilizado nos fluxos administrativos ja existentes.

11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentacao: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes.
(inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIII
da IN 40/2020).

N&o foram identificadas contratacGes correlatas ou interdependentes que influenciem
diretamente na execugédo do objeto pretendido.

A aquisicdo das pastas destinadas ao acondicionamento de processos licitatorios constitui
demanda auténoma, ndo dependendo da formalizacdo de outras contratacBes para sua adequada
utilizacdo, considerando que o material sera empregado nos fluxos administrativos ja existentes
no ambito da Administracdo Municipal.

Ressalta-se que o objeto pode ser eventualmente classificado como material de apoio as
atividades administrativas relacionadas as contrataces publicas, porém sua aquisi¢do nao esta
condicionada a celebracdo simultanea de outros contratos, nem gera dependéncia operacional com
outros objetos contratuais.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo pode ser realizada de forma independente, sem
prejuizo a execucdo das atividades administrativas relacionadas aos processos licitatorios.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
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reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel. (inciso X1l do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).
Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.
(Art. 7°, inciso XII da IN 40/2020).

A contratagdo apresenta impactos ambientais considerados de baixa relevancia, tendo em
vista que o objeto consiste na aquisi¢do de pastas confeccionadas predominantemente em papel ou
material similar utilizado para organizacao documental.

Ainda assim, visando a ado¢édo de boas praticas ambientais, recomenda-se que, sempre que
possivel, o fornecimento do material observe critérios de sustentabilidade, tais como a utilizacao
de matéria-prima proveniente de fontes legalmente autorizadas, processos produtivos que reduzam
o0 desperdicio de recursos naturais e destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados
durante a fabricagéo.

Destaca-se que a utilizagdo das pastas contribui para a preservacdo e organizacdo dos
documentos administrativos, reduzindo perdas e retrabalho decorrentes de danos ou extravio
documental, o que também representa medida indireta de racionalizacdo do consumo de papel e
outros insumos.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo ndo apresenta impactos ambientais
significativos, podendo, inclusive, adotar praticas que contribuam para a sustentabilidade
ambiental, em consonancia com o0s principios da responsabilidade socioambiental na
Administracdo Publica.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacédo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.
(inciso X1 do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Diante das analises realizadas neste Estudo Técnico Preliminar, verifica-se que a
contratacdo para aquisi¢do de pastas destinadas ao acondicionamento de processos licitatorios
mostra-se tecnicamente viavel, operacionalmente adequada e economicamente vantajosa para
a Administracdo Municipal.

A solucdo proposta atende a necessidade de padronizacdo, organizacdo, tramitacdo e
arquivamento dos processos administrativos relacionados as contratacdes publicas, contribuindo
para a melhoria dos fluxos internos de trabalho, fortalecimento dos mecanismos de controle,
preservacdo documental e ampliac@o da transparéncia administrativa.

O levantamento de mercado demonstrou a existéncia de fornecedores aptos a atender as
especificacOes exigidas, garantindo competitividade ao procedimento e viabilidade econémica da
contratagdo. Além disso, a estimativa de quantitativo e de valor foi definida com base em critérios
técnicos e histéricos de consumo, assegurando compatibilidade com a demanda institucional.

Ressalta-se que a contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento anual da
Administracdo, possui baixo impacto ambiental e ndo depende da formalizagdo de contratagdes
correlatas para sua execucao.
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Dessa forma, conclui-se pela viabilidade da contratacdo, recomendando-se o0
prosseguimento dos tramites administrativos necessarios a realiza¢do do procedimento licitatorio
ou contratacdo cabivel, nos termos da legislacédo vigente.

Inhalima, 13 de fevereiro de 2026.

Julia Goncalves Silva
Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO 11l - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xxxx/2025, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE INHAUMA E XXXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE INHAUMA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob
0 n° 18.116.152/0001-10, Inscricdo Estadual Isenta, com sede e administracdo na Pracga
Expedicionério Claudovino Madaleno, n® 25, Centro, Inhaima - MG/35.763-000, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Max Oliveira dos Santos, doravante denominado
CONTRATANTE, e 0(a) XXXXXXXXXXXXXX inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 Nn°® XXXXXXXXXXX
sediado(a) na XXXXXXXXXX, N° XXXXXXXXXX, Dairro XXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, CEP n°® Xx.XxX-
xxXx,doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por @nomeRepresentanteFornecedor , conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao
apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no Processo Licitatorio n® Xxx/Xxxx e em
observancia as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar
0 presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa n° xxx/xxxx, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. xxx objetoProcesso
1.2. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitacéo;
1.2.3. A Proposta do CONTRATADO;
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
assinatura, com validade e eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Inhaima, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021;
2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como 0s prazos
e condicdes de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de REXXXXXXXXX (XXXX);
@tabelaContrato
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5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo;

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a0 CONTRATADO e demais condices a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data de assinatura do presente contrato;

7.2. Apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do CONTRATADO, 0s precos iniciais

serdo reajustados da seguinte forma:
7.2.1. Dentre os indices IGPM (indice Geral de Precos de Mercado), IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) e INPC (indice Nacional de Precos ao
Consumido), sera utilizado o indice menos oneroso para Administracdo Publica para fins
de reajuste deste contrato, ou seja, ap6s comparar cada indice, sera aplicado o menor
percentual, exclusivamente para as obrigacgdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, 0o CONTRATANTE

pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. S&o obrigactes do CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢Ges pelo
Contratado;
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8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021;
8.7. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao servi¢o, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Contrato;
8.8. Aplicar ao CONTRATADO as san¢es previstas na lei e neste Contrato;
8.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias, admitida a prorrogagdo motivada, por
igual periodo;
8.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Quando solicitado pela Administracdo, entregar o objeto acompanhado do manual do usuério,
COM uma versao em portugués;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990);

9.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.5. Atender as determinaces regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles
solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.8. O CONTRATADO deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do

Pagina 37 de 42


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

; PREFEITURA MUNICIPAL DE INHAUMA
Praca Expedicionario Claudovino Madaleno, n° 25, Centro, Inhaima — MG
Tel: (31) 97152-3116 - Email: licitacoesdp@inhauma.mg.gov.br
CEP 35.763-000 - CNPJ 18.116.152/0001-10

domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidédo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar 0 objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133/2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116
paréagrafo unico, da Lei n.° 14.133/2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n®14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRA(;()ES E SANC}OES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o CONTRATADO que:
a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
der causa a inexecucdo total do contrato;
ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢édo do contrato;
praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
11.2. Serao aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

i.  Adverténcia, quando 0 CONTRATADO der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°
14.133/2021);

ii.  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalldade mais grave (art. 156, 8 4° da Lei n°® 14.133/2021);

iii.  Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
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“c” e “d”, que justifiquem a imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°
14.133/2021).
iv. Multa:
1. moratdria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de
atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for
0 caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

I.  Oatraso superior a 30 (trinta) dias corridos autoriza a Administragcdo a promover a extin¢ao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto.
11.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacédo
de reparacdo integral do dano causado a0 CONTRATANTE (art. 156, § 9° da Lei n® 14.133/2021)
11.4. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).
11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021)
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133/2021).
11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
11.5. A aplicagdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;
o0s danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;
a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgdos de controle.
11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagcdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com 0 CONTRATADO, observados, em todos 0s
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da
Lei n°®14.133/2021).
11.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,

®o0 o

Pagina 39 de 42


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A79
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A77
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A78
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160

; PREFEITURA MUNICIPAL DE INHAUMA
Praca Expedicionario Claudovino Madaleno, n° 25, Centro, Inhaima — MG
Tel: (31) 97152-3116 - Email: licitacoesdp@inhauma.mg.gov.br
CEP 35.763-000 - CNPJ 18.116.152/0001-10

para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133/2021).

11.10. As sanges de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
12.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.
12.2.1. Quando a néo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:
a. ficaraele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢es administrativas;
e
b. poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢do contratual.
12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. IndenizacGes e multas.
12.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio de Inhaima deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

@numeroDotacaoOrcamentaria

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lein® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n® 14.133/2021.

15.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527/2011, c/c art. 7°,
83°, inciso V, do Decreto Federal n® 7.724/2012.

16.2. O CONTRATADO declara para os devidos fins que esta ciente que a integra do contrato,
bem como de eventual Termo Aditivo, serd publicada no Portal da Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Inhaima e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e que tais
publica¢bes ndo ferem nenhum dispositivo da Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecédo
de Dados Pessoais (LGDP).

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEI ANTICORRUPCAO

17.1. As partes deverdo observar todas as disposi¢oes das regras anticorrup¢do em vigor no Brasil,
em especial, as previsdes da Lei Federal n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgéo) e do Decreto Federal
n° 8.420/2015, que a regulamenta no ambito do Municipio de Inhaima/MG.
17.1.1. As partes deverdo se comprometer também a se absterem de praticar quaisquer
atividades que constituam violagdo as disposi¢cdes das normas anticorrupcao e das demais
disposicgdes referentes a matéria.
17.1.2. As partes, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem
como por seus sdcios, deverdo conduzir suas praticas, durante a execugdo do contrato, de
forma ética e em conformidade com os preceitos legais aplicaveis.
17.1.3. Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer gue seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer gue seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento,
doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam préatica ilegal ou de corrupgdo sob as leis de qualquer pais, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto do contrato, ou de forma néo relacionada ao
mesmo ou direcionar negocios que violem as regras anticorrup¢do, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.
17.1.4. Na assinatura do contrato, as partes deverdo declarar que: (a) ndo violaram, violam
ou violardo as regras anticorrupcao; (b) tém a ciéncia de que qualquer atividade que viole
as regras anticorrupcéo é proibida; e (c) declaram conhecer as consequéncias possiveis de
tal violacdo.
17.1.5. Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejara a
resolucdo imediata do contrato, apenas por meio de notificacdo extrajudicial, sem prejuizo
de eventual pagamento de indenizagéo por perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
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18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sete Lagoas/MG, com rendncia expressa de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo deste Termo de
Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei n°
14.133/2021.

Inhalma/MG, xx de XxXxxxxxxxx de 2026.

MUNICIPIO DE INHAUMA
Sr. Max Oliveira dos Santos
Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Sra. Julia Gongalves Silva
Secretaria Municipal

@razaoSocialFornecedor
Sr.(a).@nomeRepresentanteFornecedor
Representante Legal

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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