
 

                                    DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA - EXECUÇÃO 

“Requisição de Compras/Serviços” 

 

Assunto: Solicitação de abertura de processo licitatório 

Sra. Estefânia Assunção, 

Cumprimento-a e solicito a abertura de processo licitatório para a solicitação a seguir: 

1. Informações gerais 

OFÍCIO/REQUISIÇÃO DE COMPRAS OU DE 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS Nº 

 
01/2024 

Data do pedido 07/07/2025 

 

2. Identificação do requisitante 

Nome Completo Eliane Aparecida Martins de Melo 

CPF 103.834.396-80 

Setor/unidade funcional Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente 

Cargo / Função Secretária Municipal 

 

3. Descrição e especificação da contratação 

DESCRIÇÃO DO OBJETO 

Processo licitatorio para contratação de empresas de serviços especializados em 

transportador de cargas, e organização logistica.  

 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
QUANTIDADE 

ANUAL 
UNIDADE 

VALOR 

HORA 

VALOR 

ANUAL 

VALOR 

PARA 04 

ANOS 

1.  

Serviço de coordenação e desenvolvmento 

de projetos logisticos para transporte de 

cargas, organização ou coordenação de 

transportes terrestres, agrupamento e 

acondicionamento de cargas, contratação 

de fretes, e organização logistica do 

transporte de cargas- operador de 

tranporte multimodal onde pussui 

habilitação.  

 

1920 HORA 25,00 
R$ 

48.000,00 

R$ 

168.000,00 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
Efetuamos o levantamento prévio dos custos para a presente aquisição e concluímos que os 
valores constantes no balizamento de preços encontram-se dentro da realidade de mercado, 
atendendo de forma plena e satisfatória aos ditames legais. As cotações foram realizadas conforme 
o artigo 23 da Lei 14.133/2021, sendo anexadas a este pedido. 
 

4. Justificativa da contratação 

A presente solicitação, justifica-se por atender às demandas deste Município de Buritis-MG; através 
da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, considerando o crescimento recente da frota de 
veiculos vinculados a secretaria, alem disso observa-se um aumento significativo na demanda por 
serviços de transporte de cargas, e demais materias relacionados ás atividades operacionais o 
logisticas da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente – SEMAG. Portanto a contratação de um 
motorista com habilitação categoria E, é imprescindivel para garantir a continuidade dos serviços, 
contribuindo assim para  o desempenho operacional da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente.  
 
5. Prazo para a conclusão da contratação 

Após análise criteriosa das necessidades e considerando a urgência para atender às demandas em 
questão, identificou-se a necessidade de realizar a presente contratação de serviços para a 
melhoria do atendimento deste Município, sendo que o inicío da prestação de serviços será 
imediata após assinatura do contrato. Esta decisão baseia-se na natureza específica da demanda, 
a urgência na sua execução e a viabilidade de competição, em conformidade com as disposições 
legais aplicáveis. 
Ressaltamos nosso compromisso em garantir a eficiência e a transparência no processo, estando à 
disposição para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais que se fizerem necessárias.  
 

6. Dotação orçamentária 

Os recursos necessários para esta aquisição estão cobertos pela dotação orçamentária:                                                                                                 

Dotação Orçamentária: 

02.07.01-20.122.003.2068.3.3.90.39.00- 

Ficha:     00463 –  

Fonte: 1.501.000.0000 – 

 Orçamento 2025 

 

7. Conclusão 

Solicitamos a devida autorização da abertura do processo licitatório e que se encaminhe aos 

agentes de contratação, considerando a importância do produto para a comunidade e 

reconhecendo a necessidade da contratação dessas empresas, conforme exposto na justificativa, 

 

 

 

 

 



 

Obs.: Em anexo, além das cotações realizadas, se encontra o Termo de Referência (elaborado 

conforme art. 6º, XXIII, da Lei 14.133/21), firmando pela adequação orçamentária e ação 

governamental que estão inseridas e presentes na LDO/PPA vigentes. 

 

Atenciosamente,  

   

 

 

                                          Eliane Aparecida Martins de Melo 

                             Secretária Municipal de Agricultura e Meio Ambiente 
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