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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° 6/2025

1. Informagdes gerais
1.1. Area requisitante

Assessoria Municipal de Comunicagéo Social e Relagdes Publicas

1.2. Data prevista para conclusao do processo de contratagao

Duragéo de 1 ano
1.3. Descri¢éo sucinta do objeto

Contratagdo de empresas especializadas para a produgso e veiculagao
de midia institucional. Isso inclui antncios de notas, editais, portarias,
avisos, citagbes, extratos de contratos, termos aditivos, relatérios
financeiros e contabeis, tomada de pregos, concorréncia, reportagens
publicitarias, banners digitais, audios, videos e outros materiais
relevantes. A contratagio visa garantir a eficiéncia e qualidade na
comunicacéo institucional do municipio.

Prioridade
Alta

1.4. Justificativa de prioridade
Justificativa de Prioridade

A urgéncia na contratagdo de empresas especializadas em produgéo e
veiculagdo de midia institucionat para o Municipio de Unai-MG facilita a
comunicagdo de medidas de relevancia publica, como acdes em satide,
educagdo seguranga e outros temas de interesse geral. Esse processo
contribui diretamente para o fortalecimento da transparéncia e da
participagdo cidada, ao assegurar o acesso imediato e continuo &
informacéo.

A escolha por empresas especializadas justifica-se pela necessidade de garantir
materiais de alta qualidade, que estejam de acordo com os padrées profissionais
e legais. Isso inclui a produgdo de anuncios, notas, editais, portarias e avisos.
Essas empresas possuem expertise e recursos especificos para atender a
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diversidade dessas demandas. Além disso, ao delegar de forma suplementar, a
produgéo e veiculacdo de midia a terceiros, para dar cabo de toda demanda que
porventura surgir, a assessoria de comunicagéo da prefeitura pode concentrar-se
em suas fungbes estratégicas. Isso otimiza recursos e assegura a eficacia na
disseminacgéo de informagdes cruciais para a comunidade. A contratagédo dessas
empresas, portanto, contribui significativamente para a transparéncia e eficiéncia
da comunicagao institucional em Unal-MG.

2. Materiais e/ou Servigos a serem contratados

2.1, Materiais e/ouServigcos
ltem | Descricdo Quant. Vaior Unit. Valor Total
1 A descrigéo dos servigos estdo
no termo de referéncia
3. Responsaveis pela contratagéo
Ordem |ID Nome Cargo/Funcéo Despacho
146380 William  Oliveira | Assessor de . 7
dos Santos Comunicagdo Social e f/;,4 Yoy 7
Relagées Publicas e
4. Acompanhamento da contratagao
Ordem | Descricdo Responsavel Data
Gabriela Cavalcante da 23/06/25
Silva, 14391-8, Auxiliar
Administrativo

3. Assinaturas dos responsaveis:

DFD finalizado em: 26 de junho de 2025
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Nome do(s)elaborador(es)

De acordo, encaminhe-se p/analise e
providéncias.

Nome da autoridade responsavel

1 Cavalcante da Siva
- Admin
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