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PREFEITURA

ADMINISTRACAO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO PRC. 236/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 090/2024

O municipio de Uba, MG, com endereco a Av. Comendador Jacinto Soares de Souza Lima, 250 —
Centro — CEP 36.500-091, inscrito no CNPJ sob o n° 18.128.207/0001-01, torna publico que
pretende adquirir o objeto abaixo discriminado e tem interesse em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°. 14.133 de 2021, Decreto
Municipal n° 6.956/2023 e demais legislacdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas nos documentos anexos, integrantes deste processo.
OBJETO: Contratagdo de empresa para prestar servicos na confecgdo de pastas destinadas ao
arquivamento de documentos dos setores de Gestdo de Pessoas - SMA e Gestdo Financeira e
Contabilidade - SMF, por dispensa de licitaciao, nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021, de conformidade com o descrito abaixo:
- O valor total estimado desta contratagdo ¢ de R$5.125,00 (Cinco mil, cento e vinte e cinco reais).
- Os interessados deverdo apresentar suas propostas através da Plataforma de Licitagdes AMM
LICITA (https://ammlicita.org.br/), obedecendo ao que segue:

Periodo de apresentacio das propostas: 06/08/2024 das 18h - até 09/08/2024 as 23:59hs.

Data da sessdo: 12/08/2024

Horario da Fase de Lances: de 12 as 18 horas

Critério de Julgamento: menor preco por item

Intervalo minimo entre lances: R$0,01(Hum centavo)
Para mais informacdes, entre em contato pelo telefone (32)3541-8502, no horario comercial, exceto

aos sabados, domingos, feriados e pontos facultativos e ou pelo e-mail compras@uba.mg.gov.br

O Aviso, o Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponiveis no sitio do municipio
www.uba.mg.gov.br/licitacoes e https://ammlicita.org.br/ ¢ no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://ammlicita.org.br/
mailto:compras@uba.mg.gov.br
http://www.uba.mg.gov.br/
https://ammlicita.org.br/
http://www.pncp.gov.br
http://www.pncp.gov.br
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CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PRC. 236/2024
DISPENSA DE LICITACAO N°. 090/2024

PREAMBULO
O municipio de Uba, MG, com enderego a Avenida Comendador Jacinto Soares de Souza Lima, 250
— Centro — CEP 36.500-091, inscrito no CNPJ sob o n° 18.128.207/0001-01, inscricdo estadual
isenta, torna-se publico, para conhecimento dos interessados, a abertura do presente processo de
contratacao direta, por dispensa eletronica, com critério de julgamento pelo menor prego, nos termos
do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, para a contratacdo de empresa para
prestar servigcos na confecgdo de pastas destinadas ao arquivamento de documentos dos setores de
Gestao de Pessoas - SMA e Gestao Financeira e Contabilidade - SMF.

Periodo de apresentacio das propostas: 06/08/2024 das 18h - até 09/08/2024 as 23:59hs.

Data da sessao: 12/08/2024

Horario da Fase de Lances: de 12 as 18 horas

Critério de Julgamento: menor preco por item

Intervalo minimo entre lances: R$0,01(Hum centavo)

Link para participacao: https://ammlicita.org.br/

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente contratacdo ¢ a contratagdo de empresa para prestar servigos na
confecgdo de pastas destinadas ao arquivamento de documentos dos setores de Gestdo de Pessoas -
SMA e Gestdo Financeira e Contabilidade - SMF, conforme condi¢des, quantidades e exigé€ncias

estabelecidas neste termo e seus anexos.

ITEM | DESCRICAO DO ITEM UNID. QUANT | VALOR UNITARIO

PASTAS EM PAPEL CARTAO
TRIPLEX 250G, COR BRANCO, 1X0
COR, 2 DOBRAS MEDINDO 36 X
495 CM  (ABERTA), COM
REFORCO INTERNO MEDINDO 36
X 4,2CM COM 2 FURO

01 UNIDADE 1.000 R$2,81



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://ammlicita.org.br/
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PASTAS EM PAPEL CARTAO
TRIPLEX 250G, COR BRANCO, 1X0
02 COR, 2 DOBRAS MEDINDO 36 X | UNIDADE 500 R$4,63
495 CM  (ABERTA), COM
REFORCO INTERNO MEDINDO 36
X 42 CM COM 2 FUROS,
IMPRESSAO EM PRETO

2. DA PARTICIPACAO NO PROCESSO ELETRONICO
2.1. Os interessados em participar desta contratacdo direta, deverdo credenciar-se previamente,

perante o sistema eletronico provido pela plataforma da AMM(Associacdo Mineira dos

Municipios), por meio do sitio https://ammlicita.org.br/, onde poderdo obter maiores informacdes,
podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos do Portal.
2.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave de identificagdo e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico, onde também deverdo se informar a
respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrugdes detalhadas para sua correta
utilizacdo.
2.3. O fornecedor responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do(a)
Municipio de Ub4 por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
2.4 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema
eletronico relacionado nos itens anteriores e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
2.5 - Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Aviso de Contratagdes e seus anexos.

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre fornecimento de bens a ele relacionados;


https://ammlicita.org.br/
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2.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos

da legislag@o que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto



PREFEITURA DE UBA
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

@{fum

PREFEITURA

ADMINISTRACAO

ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco até a data e o horario estabelecidos para

abertura do procedimento.
3.3. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor declarard, em campo préprio do sistema,
que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas neste aviso de contratagdo ¢ seus
anexos, bem como, de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

3.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° € no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao
Federal,;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

3.3.5. o fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do

art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4- DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e€ do valor

consignado no registro.
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4.2.1 - O lance devera ser ofertado pelo valor global unitario.

4.3. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para
contratacao.

4.4. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.6. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$0,01(Hum centavos).
4.7. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.8. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.9. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.10. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automadtica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo

similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, podera haver negociacao
de condi¢des mais vantajosas.

5.2. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao
estipulado pela Administragao.

5.3. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por

meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
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negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou

abaixo do desconto definido para a contratagao.

5.4. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

5.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta ¢ o estipulado para a contratagdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.6. Fica estabelecido o prazo méaximo de 1 (uma) hora, contado da solicitagdo no sistema, para
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado.

5.7. Sera desclassificada a proposta que:

5.7.1. contiver vicios insanaveis;

5.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

5.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigé€ncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta,
podendo a mesma ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do prego. Este ajuste se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substincia das
propostas.

5.9. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o

disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
6.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a habilitacdo do fornecedor declarado
vencedor para o presente processo, serdo enviados por meio da plataforma da

AMM((https://ammlicita.org.br/, em formato digital, apds solicitacdo da pregoeira, num prazo de até

02(duas) horas, obedecendo o que segue o termo de referéncia.
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7. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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7.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, o processo licitatério sera encaminhado a

autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento.

8. CONTRATACAO

8.1. Caso se conclua pela contratagdo, o Termo de Contrato podera ser substituido por outro
instrumento hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, de
acordo com o Art. 95 da Lei Federal 14.133/2021.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de até 03(trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou retirar o documento equivalente ao contrato, quando for o
caso, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital de
licitagdo.

8.2.1. O prazo previsto para assinar o contrato ou retirada do documento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

8.3. Quando o instrumento contratual for substituido, o aceite da Nota de Empenho ou do
instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
8.3.1. referida Nota de empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021, observado item 9.1.1;
8.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
8.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.
8.4. Para assinatura do contrato ou retirada do documento equivalente serd exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste edital de licitacdo, que deverdo ser

mantidas pelo licitante durante a vigéncia da contratacao.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor, o adjudicatario ou o contratado que, como dolo ou
culpa cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

a. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrac¢do, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c. Dar causa a inexecucdo total do contrato,

d. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
e. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

e.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagdo,

e.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

e.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva, ou

e.4. deixar de apresentar amostra;

e.). apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes do edital;
f- Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documenta¢do exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou

a aceitar ou vretirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracado,
g. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
Justificado;
h. Apresentar declara¢do ou documentag¢do falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
i. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
J. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
j.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declara¢do falsa quanto as
condigoes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
k. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

L. Praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 201 3.

9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administra¢do poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes, adjudicatdrios ou contratados as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) Adverténcia no caso da falta prevista no subitem “a” do item 9.1 deste edital de licitagdo, quando

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;



PREFEITURA DE UBA
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

@{fum

PREFEITURA

ADMINISTRACAO

b) Multa:

(1) moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento) do contrato ou instrumento equivalente;
(2) compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida & Contratada que
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condi¢des ¢ qualidade contratadas
ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem improprio para o fim a que se destina;
(3) compensatoria de até¢ 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia ao licitante ou contratada
que retardar o procedimento de contratagdo, descumprir preceito normativo ou obrigagdes assumidas,
tais como:
¢) Impedimento de licitar e contratar no 4mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das alineas
“b” a “g” do subitem 9.1 deste edital de licitagdo, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave,
d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos casos das alineas “h” a “L”, do subitem
9.1, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave conforme
§5° do art. 156 da Lei 14.133/2021.
9.3. Na aplicacio das sancoes serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
9.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
9.5. A aplicagdo das sang¢des previstas neste edital de licitacdo, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Municipio de Uba.
9.6 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para

licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.
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9.7. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias tuteis, contado da data de sua intimagao.

9.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

9.9. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.
9.11. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante, ao adjudicatdrio ou ao contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784,
de 1999.

9.12. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.14. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdao da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
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9.15. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida

até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.16. As regras previstas neste topica aplicam-se a gestdo da ata de registro de preco.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

10.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

10.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

10.4 - A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo. A presente
licitagdo ndo importa, necessariamente, em contrata¢do, podendo o Sr. Prefeito de Uba revoga-la, no
todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provoca¢do mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagao.

10.5 — A Prefeitura de Uba poderd prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura, divulgando no site a devida alteracdo, mediante justificativa por
escrito.

10.6 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacio da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

10.7 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conduc¢ao ou do resultado do processo licitatorio.

10.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

10.9- O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.
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10.10 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

10.11 - O Edital est4 disponibilizado, na integra, na Plataforma (https://ammlicita.org.br/ ), no site

do(a) Municipio de Ubé através do enderego https://www.uba.mg.gov.br/licitacoes, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para conhecimento e participagdo de todos os
interessados.

10.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

10.12.1. Documento de formalizacdo de demanda, Termo de Referéncia ¢ o Relatorio de

preco estimado.

Ub4, 05 de agosto de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b DANIELLE MARIA PEDROSA ALVES
g Data: 06/08/2024 13:51:01-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Danielle Maria Pedrosa Alves
Gerente de Compras e Licitacoes

Em substituicao
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE E FUNDAMENTACAO DA
CONTRATACAO

Setor Demandante: Secretaria Municipal de Finangas

1 - INDICACAO DO BEM QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1.1 - Aquisi¢do de pastas para arquivamento de documentos para uso nos setores de Tesouraria e
Contabilidade, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste documento.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 - Justificativa para Compras de Pastas de Papel para Arquivar:

1. Organizagao Eficiente: As pastas de papel sdo ferramentas fundamentais para a organizagao de
documentos em ambientes administrativos. Elas proporcionam uma maneira eficiente de
arquivar e categorizar papéis, facilitando o acesso rapido e a gestdo adequada da informacao.

2. Preservacdo e Seguranga dos Documentos: As pastas de papel oferecem protegdo fisica aos
documentos arquivados, ajudando a preserva-los de danos causados por manuseio inadequado,
poeira, umidade e outros agentes externos. Isso ¢ crucial para garantir a integridade e a
durabilidade dos registros ao longo do tempo.

3. Conformidade Legal e Normativa: Em muitos contextos, especialmente no setor ptblico e em
empresas regulamentadas, existem requisitos legais e normativos que exigem a correta
organizagdo e arquivamento de documentos. O uso de pastas de papel adequadas ajuda a garantir
a conformidade com tais exigé€ncias, mitigando riscos legais e administrativos.

4. Facilidade de Acesso e Recuperacao de Informagdes: A utilizagdo de pastas de papel permite
uma facil identificagdo e acesso aos documentos arquivados. Com etiquetas € possivel
categorizar e identificar rapidamente o conteudo de cada pasta, agilizando o processo de
recuperagao de informagdes quando necessario.

5. Custo-Beneficio: As pastas de papel sao uma opgao de baixo custo em comparagdo com outras
solugdes de arquivamento mais sofisticadas. Considerando sua durabilidade e reutilizacdo ao
longo do tempo, o investimento em pastas de papel representa um excelente custo-beneficio para
a gestdo de documentos.

6. Flexibilidade e Adaptabilidade: As pastas de papel sdo altamente flexiveis e adaptaveis a
diferentes necessidades de arquivamento. Podem ser utilizadas em gavetas de arquivo, prateleiras,

Assinado por 2 pessoas: CARLOS ROBERTO EULALIO e WANIA GOUVEA TEIXEIRA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/33AD-1CB5-8258-5AA1 e informe o cédigo 33AD-1CB5-8258-5AA1
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estantes ou mesmo transportadas facilmente em maletas ou caixas, oferecendo versatilidade em
diferentes ambientes e situagdes.

7. Sustentabilidade: Dependendo do material utilizado na fabricagdo, as pastas de papel podem
ser uma opg¢ao mais sustentavel em comparacdo com solugdes de arquivamento feitas de plastico
ou outros materiais ndo renovaveis. Optar por pastas de papel produzidas de forma responsavel
e/ou recicladas contribui para a reducao do impacto ambiental das operagdes de arquivamento.

Portanto, considerando os beneficios de organizacdo eficiente, preservacdo de documentos,
conformidade legal, facilidade de acesso, custo-beneficio, flexibilidade, adaptabilidade e
sustentabilidade, a aquisi¢do de pastas de papel para arquivar ¢ justificavel e essencial para a
gestdo adequada de documentos em diversos contextos organizacionais.

2.2 - A fim de evitar o fracionamento ilegal, foi constatado junto a unidade gestora que ndo
houve no presente exercicio financeiro (até a presenta data), contratagdes desta natureza que
somadas ultrapassam o limite da dispensa pelo valor - inexistindo ainda previsao de futuras
aquisi¢des para este exercicio

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descricao Unid. Quant.
1 Pastas em papel cartdo para arquivamento Unid 1000
4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O

FORNECIMENTO/CONTRATACAO

4.1 - O mais breve possivel.

5 - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

5.1 Marcelo Henrique Mendes

6 - DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO

6.1 — Gestor: Carlos Roberto Eulalio, Cargo: Gerente Divisao de Financeira

6.2 — Fiscal: Nome: Wania Gouvéa Teixeira, Cargo: Gerente Divisao de Contabilidade

7 - CONSIDERACOES FINAIS

Assinado por 2 pessoas: CARLOS ROBERTO EULALIO e WANIA GOUVEA TEIXEIRA
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7.1 - Declaro que os agentes publicos indicados para o planejamento e a fiscalizagdo da
contratagdo, foram comunicados e estdo cientes de suas atribuigdes.

Uba 08 de Julho de 2024.

Carlos Roberto Eulalio

Gestor

Wania Gouvéa Teixeira

Fiscal

Aprovo o Documento de formalizagdo de demanda, considerando a importancia da contratacao,
em face da necessidade apresentada.

Uba 08 de Julho de 2024.

Carlos Roberto Eulalio

Gerente de Divisao Financeira
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ESTIMATIVA DE DESPESA COM
RELATORIO DA PESQUISA DE PRECOS

1-OBJETO

1.1 - Pastas para arquivo em cartdo triplex

2 - AREAS(S) REQUISITANTE(S)

2.1 - Divisdo de Gestao Financeira e Divisdo de Contabilidade

3 - COMPOSICAO DO PRECO ESTIMADO

Item Descri¢ao Unid. | Quant. | VIr. Unit. | Vlr. Total
Estimado | Estimado

1 PASTAS EM PAPEL CARTAO TRIPLEX 250G, COR | Unid 1000 R$ 2,81 | R$2810,00

BRANCO, 1X0 COR, 2 DOBRAS MEDINDO 36 X 49,5
CM (ABERTA), COM REFORCO INTERNO MEDINDO 36
X 4,2CM COM 2 FURO

3.1 - A obtencdo do preco estimado deu-se com base no PRECO MEDIO dos valores obtidos na
pesquisa de prego.

3.2 - Para a defini¢do do valor estimado da contratacdo foram utilizados os seguintes parametros
previstos no anexo III do Decreto Municipal n® 6.956/2023:

e Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores;

3.3 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES QUE PARTICIPARAM
DA PESQUISA DE PRECOS, SE FOR O CASO

e Fornecedores que atuam no ramo empresarial relativo ao objeto da contratagao;
e Fornecedores que mantém contrato vigente com o contratante;

e Fornecedores cadastrados junto ao contratante e/ou que tenham fornecido no passado
objeto similar.

3.4- HOUVE DESCARTE DE PRECO?
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Nao houve descarte de preco.

3.5- CONCLUSAO

3.5.1 - Apos a realizagdo de pesquisa de precos em conformidade com o anexo III do
Decreto Municipal n° 6.956/2023, certifica-se que o preco estimado para a presente
contratagao ¢ compativel com os praticados no mercado e dentro do limite de dispensa
pelo valor (art. 75, inciso 11 da Lei 14.133/2021)

Uba 08 de Julho de 2024.

Marcelo Henrique Mendes

Assistente Administrativo I

Assinado por 2 pessoas: MARCELO HENRIQUE MENDES e CARLOS ROBERTO EULALIO

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/3E38-D048-66C0-B6F7 e informe o cddigo 3E38-D048-66C0-B6F7

=



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdo: 3E38-D048-66C0-B6F7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IV 4 MARCELO HENRIQUE MENDES (CPF 089.XXX.XXX-75) em 08/07/2024 16:50:49 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

«” CARLOS ROBERTO EULALIO (CPF 430.XXX.XXX-68) em 16/07/2024 15:52:38 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

(v 4 CARLOS ROBERTO EULALIO (CPF 430.XXX.XXX-68) em 16/07/2024 15:55:05 (GMT-03:00)
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagado por meio do link:

https://prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/3E38-D048-66C0-B6F7



[ il UBA ] PREFEITURA DE UBA

PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

DOTACAO ORCAMENTARIA

De: Setor de Contabilidade
Para: Divisao de Gestao Financeira
Assunto: Informacao de recursos or¢camentarios.

Referente: Compra de pastas de Arquivo, conforme condicoes e especificacdes contidas no
Termo de Referéncia.

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprimentando cordialmente Vossa Exceléncia, informo a existéncia de RECURSOS
ORCAMENTARIOS para Aquisi¢io de  pastas de Arquivo, razdo pela qual, nos termos do
inciso IV do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, INDICO abaixo a(s) seguinte(s) rubrica(s) a conta do
or¢amento em vigor:

02.03.03 04.123 0001 2.002 000 3.3.90.39.99

As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrao por conta das dotagdes orgamentarias
respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

Atenciosamente,

Uba 08 de Julho de 2024.

Wania Gouvéa Teixeira
Setor Contabil
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Uba, 08/07/2024 /\ Eét?_fét:ag uaia

Empresa: Prefeitura de Uba

At.

Contato:
Rua Com. Antonio Gomes | 16 | B. Noeme Batalha | Uba | MG
e-mail: contatoaraguaia@yahoo.com.br

-

Prezado cliente,
LEIAATENTAMENTE O ORCAMENTO ABAIXO, ANTES DE APROVAR.
Segue abaixo, relagéo do(s) iten(s) de orcamento(s) solicitado(s):

Item(ns) solicitado(s) do orgamento numero: 22.395
(01 PRODUTO:

PASTA EM PAPEL CARTAO TRIPLEX 250G, COR BRANCO, 1X0 COR,
2 DOBRAS MEDINDO 36 X 49,56 CM (ABERTA), COM REFORCO INTERNO MEDINDO 36 X 4,2CM COM 2 FUROS.

TOTAL: R$ 2495,00 4,99 cada.

( N\
Orcamentista: Fabricio Gréfica Araguaia Ltda.
Contatos: (32) 3532-3726 / 98845-4399 CNPJ: 17.240.078/0001-86 - Insc. Est.: 699.385204.0091

Prazo de Entrega: A combinar.

Atenciosamente, Autorizo a confecgéo do(s) item(ns) acima discriminado(s),

Grafica Araguaia Ltda. Assinatura Responsavel Empresa / Compra )




GraficaMultimpresso Ltda

L‘Jbé - MG 05/07/2024 Rua Padre Vidal, 238 Lourical 36505-020
A PrefeituraMunicipal Uba (32)3532-6745 / 3541-1924 / 3021-1129
At. Vagno J. Santos grafica@multimpresso.com.br

(32)3541-8500 05.995.259/0001-33

Prezado cliente,
Vimos através desta apresentar nossa proposta or¢amentdria para a confecgéo do(s) servico(s) conforme especificagdes abaixo :

item(s) solicitado(s) do orgamento nri008728.

02 1.000 Pastas- I mpressas C/ Reforgo e Furo

Pasta: 49.5x36.5cm, 1x0 cor em Triplex Art Premium 250g. CTP Incluso.
Reforco: 36.5x4.7cm, sem impressao em Triplex Art Premium 250g.
Corte de Faca(Pasta), Furado.

Total: 3.530,00 Unitario: 3,53 Pgto: 30 dias

Validade da proposta : 5 dias

Validade da proposta: 5 dias dias. As quantidades poderdo variar 15% paramais ou
15% para menos que seréo devidamente faturadas para o cliente. A gréficando se
responsabiliza por erros de fotolito quando fornecido pelo cliente.

Atenciosamente,

GréficaMultimpresso Ltda. Autorizo a confecdo dos itens acima assina ados,
Representante Prefeitura Municipal de Uba

Julio César Andrade

(32)99941-8468



Uba, 28/06/2024

A Prefeitura Municipal de Uba
At. Nadia

Fone : (32)3539-6100

SUAO

SOCIEDADE UBAENSE DE ARTES E OFiCI0S
Fone/Fax: (32) 3531-7004
Cel.: (32) 99932-1567

Av. Francisco Teixeira Nascimento, 510
Bairro Séo José - Uba - MG

Prezado cliente,

Vimos através desta apresentar nossa proposta orcamentaria para a confeccdo do(s) servico(s) conforme especificacdes

abaixo :

Item(ns) solicitado(s) do orgamento ndmero : 035104.

01

1.000 I mpressos - Pastas Com Reforco e Furo Cartao Triplex 250 g

Planol: 36x49.5cm, 1x0 cor, Tinta Preta em Supremo 250g.
Fita: 4.5x36¢cm, sem impressdo em Supremo 250g.
Vinco, Furar.

Total: R$2.400,00 Unitério: 2,40 Pgto: 30 dias

02

2.000 Impressos - Pastas Com Reforco e Furo Cartdo Triplex 250 g
Idem item anterior

Total: R$4.630,00 Unitério: 2,315 Pgto: 30 dias

Validade da proposta : 15 dias

Validade da proposta : 15 dias. As quantidades poder&o variar 5% paramais o
5% para menos que serdo devidamente faturadas para o cliente. A gréficando
se responsabiliza por erros de fotolito quando fornecido pelo cliente.

Fazendo seus impressos na Grafica do Patronato Sao José, vocé esta
contribuindo com aformag&o das Criangas e Adolescentes, assumindo o
compromisso de "Acolher as criangas de hoje para ndo ter que punir jovens e
adultos de amanh&' Contamos com vocé! junte-se ands! Muito Obrigado!

Atenciosamente,

Sociedade Ubaense de Artes e Oficios

Autorizo a confeccdo do(s) item(ns) acima assinalado(s),

Prefeitura Municipal de Uba
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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 - Aquisi¢do de pastas para arquivamento de documentos para uso nos setores de Tesouraria e
Contabilidade, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste documento.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratagdo se dard em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 6.956/2023.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns € ndo se enquadram na
categoria “luxo”.

4- DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
Item Descricao Unid. Quant.
1 PASTAS EM PAPEL CARTAO TRIPLEX 250G, CORUnid 1000
BRANCO, 1X0 COR, 2 DOBRAS MEDINDO 36 X 49,5 CM

(ABERTA), COM REFORCO INTERNO MEDINDO 36 X
4,2CM COM 2 FUROS

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera 12 meses, contados a partir da assinatura do
contrato nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA D]:]SCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do documento de formalizacao da demanda.
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7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - As especificacdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para a
melhor consecu¢ao do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1 - Sustentabilidade

8.1.1 - Com relacao aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdao respeitar as
normas € os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagdo de recursos naturais.

8.2 - Indicacio de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

8.2.1 - Na presente contratacio NAO serd indicado marca(s), caracteristicas ou modelo(s).

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucio

9.1.1 - O prazo de entrega do(s) item(ns) ¢ de 10 dias, contado da emissdao de Requisi¢ao
formalizada pelo Contratante, em remessa Unica ou em quantitativo especificado pelo
Contratante.

9.1.2 - Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar
as razoes respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

9.1.3 - Os bens deverao ser entregues na Sede Almoxarifado Central.

9.1.4 - No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao podera
ser inferior a 70% do prazo total recomendado pelo fabricante.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
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10.1 - A contratagdo sera formalizada pelo Municipio de Uba por intermédio de instrumento
contratual, ou emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdao de nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes instrumentos
para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execucao da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput e Anexo VI do
Decreto Municipal n° 6.956/2023).

10.3 - A fiscalizacdo de que trata este item ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

11.1.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

11.1.3 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

11.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que ¢ pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

11.1.5 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.
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11.1.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 20
(vinte) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Uba,
CNPJ n° 18.128.207.0001-01, Av. Comendador Jacinto Soares de Souza Lima, n°® 250 - 2° Andar,
Centro, Uba — MG.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o o6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

Assinado por 2 pessoas: MARCELO HENRIQUE MENDES e CICERO MATEUS DE OLIVEIRA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/48C8-471A-7AD1-53EB e informe o cédigo 48C8-471A-7AD1-53EB

=



[ {iil; UBA ] PREFEITURA DE UBA

PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

ADMINISTRACAO

I=(TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos ¢
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

15.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do IGP-M acumulado dos
ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6ds a ocorréncia
da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitacao pelo Valor (art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021), sob a forma
ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM facultando-se ao licitante a participacio em quantos itens forem de seu
interesse.

16.2 - Exigéncias de habilitacao
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16.2.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18
de marco de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e

do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

16.4.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

16.5 - Qualificacao Economico-Financeira
16.5.1 - NAO SERA exigido Qualificacio Econémico-Financeira.
16.6 - Qualificacio Técnica

16.6.1 - NAO SERA exigido Qualificagdo Técnica.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO I deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengao dos
precos e para os respectivos calculos.
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18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do(a) Municipio de Uba.

18.1.1 - A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:
02.03.03 04.123 0001 2.002 000 3.3.90.39.99
19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informagdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancOes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

Uba 08 de Julho de 2024.

Cicero Mateus de Oliveira

Secretaria Municipal de Financas
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DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

Uba, 08 de Julho de 2024
De: Secretaria Municipal de Financas

Objeto: Pastas para arquivo, conforme condi¢des e especificacdes contidas no Termo de
Referéncia.

Prezados(as)

CONSIDERANDO o Documento de Formalizacdo de Demanda ¢ o Termo de Referéncia, em
que, justificadamente, solicita a instauragao de dispensa para contratagdo do objeto acima;

DECIDO:
1 - APROVAR o Termo de Referéncia - Anexo I;
2 - Determinar a tramitacao do processo pelos setores competentes com vistas:

2.1 - Providenciar a estimativa de precos de acordo com as regras previstas no art. 23 da Lei
Federal n. 14.133/2021 e regulamento Municipal.

2.1.1 - Quando nao for possivel obter as trés cotagdes, deve ser elaborada justificativa
circunstanciada conforme entendimento do TCU - Acoérdao n°® 2.531/2011, Plenario, Rel.
Min. José Jorge, DOU de 28.09.2011.

2.2 - A indicagdo de recursos de ordem orcamentaria para fazer face 4 despesa, com indicagdo
das respectivas rubricas ( Art. 6°, inciso XXIII, alinea j da Lei n® 14.133/2021 ) (informagao a ser
fornecida pelo setor contébil);

3 - ENCAMINHE-SE ao Setor de Compras e Licitagdes para as providéncias imediatas.

4 - CUMPRA-SE, dando ciéncia.

Cicero Mateus de Oliveira

Secretaria Municipal de Financas

Assinado por 1 pessoa: CICERO MATEUS DE OLIVEIRA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/B9BB-565B-3E48-067C e informe o c6digo BOBB-565B-3E48-067C
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PREFEITURA

Memorando 9.799/2024

De: Wesley M. - SMA - DTDT - SATO
Para: SMA - DCL - Divisdo de Compras e Licitacoes

Data: 25/07/2024 as 14:44:34

Setores (CC):
SMA - DCL, SMA - DCL - SL - SAL

Setores envolvidos:

SMA - DGP, SMA -DGP-SAP, SMA - DCL, SMA - DCL - SL - SAL, SMA - DTDT - SATO

Processo 06 - Pastas

Prezados, boa tarde!

Segue o processo de compras da pasta para a gestdo de pessoas

VVesIey de Almeida Mendes| Assistente Administrativo |
Prefeitura Municipal de Uba

CNPJ: 18.128.207/0001-01
Praca Sao Januario, 238, Centro, Uba/MG
32 3541-8500 Ramal 2031 | www.uba.mg.gov.br

"A informacéao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter
dados confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) -
Lei n® 13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura,
divulgacgao, distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente."

Anexos:
DFD_Pastas.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/AA79-7CB1-64DC-6DD7 e informe o cédigo AA79-7CB1-64DC-6DD7

Assinado por 3 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES, THAiIS HELENA MENDES DE FILIPPO e ANA PAULA DA COSTA CANESCHI
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l_ il UBA 1 _ PREFEITURADE UBA
S PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (06/2024)

IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE E FUNDAMENTACAO DA
CONTRATACAO

Setor Demandante: Divisdao de Gestdo de Pessoas

Dispensa de licitagdo pelo valor com base no art. 75, inciso 1l da Lei 14133/21

1 - INDICACAO DO BEM QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1.1 - Aquisi¢ao de Pastas para arquivos para atender as necessidades da Divisdo de Gestao de
Pessoas.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 - Justificativa para Compras de Pastas de Papel para Arquivar:

1. Organizacdo Eficiente: As pastas de papel sdo ferramentas fundamentais para a organizagao de
documentos em ambientes administrativos. Elas proporcionam uma maneira eficiente de
arquivar e categorizar papéis, facilitando o acesso rapido e a gestdo adequada da informacao.

2. Preservacdo e Seguranca dos Documentos: As pastas de papel oferecem protegdo fisica aos
documentos arquivados, ajudando a preserva-los de danos causados por manuseio inadequado,
poeira, umidade e outros agentes externos. Isso ¢ crucial para garantir a integridade e a
durabilidade dos registros ao longo do tempo.

3. Conformidade Legal e Normativa: Em muitos contextos, especialmente no setor publico e em
empresas regulamentadas, existem requisitos legais e normativos que exigem a correta
organizagdo e arquivamento de documentos. O uso de pastas de papel adequadas ajuda a garantir
a conformidade com tais exigéncias, mitigando riscos legais e administrativos.

4. Facilidade de Acesso e Recuperacdao de Informagdes: A utilizagdo de pastas de papel permite
uma facil identificacdo e acesso aos documentos arquivados. Com etiquetas ou etiquetas claras, ¢
possivel categorizar e identificar rapidamente o contetido de cada pasta, agilizando o processo de
recuperagdo de informagdes quando necessario.

5. Custo-Beneficio: As pastas de papel sdo uma op¢ao de baixo custo em comparagdo com outras
solucdes de arquivamento mais sofisticadas. Considerando sua durabilidade e reutilizagdo ao
longo do tempo, o investimento em pastas de papel representa um excelente custo-beneficio para
a gestao de documentos.

Assinado por 3 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES, THAiIS HELENA MENDES DE FILIPPO e ANA PAULA DA COSTA CANESCHI
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l_ il UBA 1 _ PREFEITURADE UBA
S PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

ADMINISTRACAO

6. Flexibilidade e Adaptabilidade: As pastas de papel sdo altamente flexiveis e adaptaveis a
diferentes necessidades de arquivamento. Podem ser utilizadas em gavetas de arquivo, prateleiras,
estantes ou mesmo transportadas facilmente em maletas ou caixas, oferecendo versatilidade em
diferentes ambientes e situagoes.

7. Sustentabilidade: Dependendo do material utilizado na fabricagdo, as pastas de papel podem
ser uma opg¢ao mais sustentavel em comparagdo com solugdes de arquivamento feitas de plastico
ou outros materiais ndo renovaveis. Optar por pastas de papel produzidas de forma responsavel
e/ou recicladas contribui para a reducao do impacto ambiental das operacdes de arquivamento.

Portanto, considerando os beneficios de organizacdo eficiente, preservacdo de documentos,
conformidade legal, facilidade de acesso, custo-beneficio, flexibilidade, adaptabilidade e
sustentabilidade, a aquisi¢do de pastas de papel para arquivar € justificavel e essencial para a
gestdo adequada de documentos em diversos contextos organizacionais.

2.2 - A fim de evitar o fracionamento ilegal, foi constatado junto a unidade gestora que ndo
houve no presente exercicio financeiro (até a presenta data), contratagdes desta natureza que
somadas ultrapassam o limite da dispensa pelo valor - inexistindo ainda previsao de futuras
aquisi¢des para este exercicio

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descricao Unid. Quant.
1 PASTAS EM PAPEL CARTAO Unid 500
4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O

FORNECIMENTO/CONTRATACAO

4.1 - O objeto necessita ser contratado o mais breve

5 - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO
DA CONTRATACAO

5.1 Wesley de Almeida Mendes

6 - DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO

6.1 — Gestor: Nome: Ana Paula da Costa Caneschi, Cargo: Gerente da Divisdao de Gestdo de
Pessoas

6.2 - Fiscal: Thais Helena Mendes De Filippo, Cargo: Supervisora de se¢ao.

Assinado por 3 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES, THAiIS HELENA MENDES DE FILIPPO e ANA PAULA DA COSTA CANESCHI
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{iit UBA 1 _ PREFEITURADEUBA
) DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

7 - CONSIDERACOES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes publicos indicados para o planejamento e a fiscalizagdo da
contratagdo, foram comunicados e estdao cientes de suas atribuicoes.

Uba, 01 de Julho de 2024.

Ana Paula da Costa Caneschi
Gerente da Divisao de Gestao de Pessoas
Gestdo do contrato

Thais Helena Mendes De Filippo
Fiscal de contrato

Wesley de Almeida Mendes
Agente Planejamento de Contratagao

Aprovo o Documento de formalizagdao de demanda, considerando a importancia da contratacao,
em face da necessidade apresentada.

Uba, 01 de Julho de 2024.

Ana Paula da Costa Caneschi
Gerente da Divisao de Gestao de Pessoas
Gestdo do contrato

Assinado por 3 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES, THAiIS HELENA MENDES DE FILIPPO e ANA PAULA DA COSTA CANESCHI
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Memorando 2- 9.799/2024

De: Wesley M. - SMA - DTDT - SATO
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 25/07/2024 as 14:49:28

Setores envolvidos:

GAB, SMA - DGP, SMA -DGP-SAP, SMA - DCL, SMA - DCL - SL - SAL, SMA - DTDT - SATO

Processo 06 - Pastas

Segue a despesa e o despacho de dotagdo orgamentaria.

Atenciosamente,

Wesley de Almeida Mendes| Assistente Administrativo |
Prefeitura Municipal de Uba

CNPJ: 18.128.207/0001-01
Praca Sao Januario, 238, Centro, Uba/MG
32 3541-8500 Ramal 2031 | www.uba.mg.gov.br

"A informacgéao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter
dados confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) -
Lei n® 13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura,
divulgacgao, distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente."

Anexos:
Despesa.pdf
Dotacao.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/0DA9-E414-46C6-31CF e informe o cédigo 0DA9-E414-46C6-31CF
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PREFEITURA DE UBA
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

ESTIMATIVA DE DESPESA COM
RELATORIO DA PESQUISA DE PRECOS (06/2024)

1- OBJETO

1.1 - Pastas para arquivo

2 - AREAS(S) REQUISITANTE(S)

2.1 - Divisao de compras ¢ licitagao

3 - COMPOSICAO DO PRECO ESTIMADO

Item Descricao Unid. | Quant. | VIr. Unit. | Vlr. Total
Estimado | Estimado
1 PASTAS EM PAPEL CARTAO TRIPLEX 250G, COR | Unid 500 R$4,63 R$2.315

BRANCO, 1X0 COR, 2 DOBRAS MEDINDO 36 X 49,5
CM (ABERTA), COM REFORCO INTERNO MEDINDO 36
X 4,2CM COM 2 FUROS, IMPRESSAO EM PRETO

3.1 - A obtencdo do preco estimado deu-se com base no PRECO MEDIO dos valores obtidos na
pesquisa de prego.

3.2 - Para a definicao do valor estimado da contratacdo foram utilizados os seguintes parametros
previstos no anexo III do Decreto Municipal n® 6.956/2023:

Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores;

3.3 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES QUE PARTICIPARAM
DA PESQUISA DE PRECOS, SE FOR O CASO

Fornecedores que atuam no ramo empresarial relativo ao objeto da contratacao;

Fornecedores que mantém contrato vigente com o contratante;

Fornecedores cadastrados junto ao contratante e/ou que tenham fornecido no passado

objeto similar.

3.4 - HOUVE DESCARTE DE PRECO?

Justificativa: (Indicar qual preco foi desconsiderado por ocasido do calculo do pre¢o de mercado
€ 0 motivo).

3.5- CONCLUSAO

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/0DA9-E414-46C6-31CF e informe o codigo 0DAY-E414-46C6-31CF

Assinado por 1 pessoa: WESLEY DE ALMEIDA MENDES
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PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

3.5.1 - Apos a realizagdo de pesquisa de precos em conformidade com o anexo III do
Decreto Municipal n° 6.956/2023, certifica-se que o preco estimado para a presente
contratagao ¢ compativel com os praticados no mercado e dentro do limite de dispensa
pelo valor (art. 75, inciso I da Lei 14.133/2021)

Uba, 17 de Julho de 2024.

Wesley de Almeida Mendes

Assistente Administrativo I

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/0DA9-E414-46C6-31CF e informe o cédigo 0DA9-E414-46C6-31CF

Assinado por 1 pessoa: WESLEY DE ALMEIDA MENDES
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PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

DOTACAO ORCAMENTARIA

De: Secretaria de Administracio
Para: Licitacio e compras
Assunto: Informacao de recursos or¢amentarios.

Referente: Compra de pastas de Arquivo, conforme condicdes e especificacdes contidas no
Termo de Referéncia.

Prezado(a) Senhor(a),

Cumprimentando cordialmente Vossa Exceléncia, informo a existéncia de RECURSOS
ORCAMENTARIOS para Aquisi¢do de pastas de Arquivo, razio pela qual, nos termos do
inciso IV do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, INDICO abaixo a(s) seguinte(s) rubrica(s) a conta do
orcamento em vigor:

02.02.01 04.122 0001 2.012 3.3.90.30.99

As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdao por conta das dotagdes orcamentarias
respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

Atenciosamente,

Uba 17 de Julho de 2024.

Wesley de Almeida Mendes
Agente Redeplan

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/0DA9-E414-46C6-31CF e informe o cédigo 0DA9-E414-46C6-31CF
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24/05/2024, 16:37 E-mail de Prefeitura Municipal de Uba - MG - Re: Cotacdo de Material

-
%@ U BA Divisdo de Gestdo de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragcao Uba-MG

PREFEITURA

<pessoal2@uba.mg.gov.br>

Re: Cotacao de Material
1 mensagem

Grafica Araguaia <contatoaraguaia@yahoo.com.br> 24 de maio de 2024 as 10:18

Responder a: Grafica Araguaia <contatoaraguaia@yahoo.com.br>
Para: Divisao de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragdo Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br>

Bom dia, Mariana!
Tudo na paz?
500 un.)- TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM, SEM IMPRESSO EM

TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E VINCO(PASTA), FURADO (2 lados), PARA A DIVISAO DE GESTAO

DE PESSOAS.
2495,00 4,99 cada

Att
Fabricio Souza

L

L

Em sexta-feira, 24 de maio de 2024 as 10:14:37 BRT, Divisdo de Gestdo de Pessoas - Secretaria Municipal de
Administragao Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br> escreveu:

Prezados, bom dia.
Solicito por gentileza a cotagao do seguinte material:

PASTA INDIVIDUAL (500 un.)- TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM, SEM
IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E VINCO(PASTA), FURADO (2 lados), PARAA
DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS. (Modelo da arte em anexo)

Atenciosamente,

Mariana G. Rosignoli

Divisdo de Gestao de Pessoas

Prefeitura de Uba

Tel.: (32) 3541-8500 - Ramal 2027

A informacéo transmitida por esta mensagem ¢é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter dados
confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°
13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura, divulgagéo,
distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d52a221df&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r9198112051459989915%7Cmsg-f:179994017066408...
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02/07/2024, 17:27 E-mail de Prefeitura Municipal de Uba - MG - Re: Cotagdo de Material.

-
y.i.g u B A Divisdo de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragao Uba-MG

PREFEITURA <pessoal2@uba.mg.gov.br>

Re: Cotacao de Material.
1 mensagem

Graffite Grafica <graffitegrafica@yahoo.com.br> 2 de julho de 2024 as 15:11
Para: Divisao de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragédo Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br>

Boa tarde, segue orcamento

500 Pastas - TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM,
SEM IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E VINCO(PASTA),
FURADO (2 lados), PARAA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS. (Modelo da arte em anexo).
= R$ 2.950,00

Em terca-feira, 2 de julho de 2024 as 14:47:43 BRT, Divisao de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de
Administragao Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br> escreveu:

Prezados, boa tarde.
Solicito por gentileza a cotagéo do seguinte material:

PASTA INDIVIDUAL (500 un.)- TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM, SEM
IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E VINCO(PASTA), FURADO (2 lados), PARAA
DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS. (Modelo da arte em anexo).

Atenciosamente,

Mariana G. Rosignoli

Divisdo de Gestao de Pessoas

Prefeitura de Uba

Tel.: (32) 3541-8500 - Ramal 2027

A informacgao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter dados
confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°
13.709/2018. Qualquer pessoa que néo seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura, divulgacgéo,
distribuigdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d52a221df&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-2380032382212173126%7Cmsg-f: 180349191279071...  1/1



11/07/2024, 09:37 E-mail de Prefeitura Municipal de Uba - MG - RE: Cotagéo de Material

-
g.&.g U BA Divisdo de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragao Uba-MG

< .mg. .or>
PREFEITURA pessoal2@uba.mg.gov.br

RE: Cotagao de Material

1 mensagem

Ir. Maria Imaculada. da Silva <graficaescritorio@hotmail.com> 10 de julho de 2024 as 08:58
Para: Divisao de Gestao de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragédo Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br>

Papel Triplex é o mesmo do Supremo que utilizamos aqui
O plano 2 é sem impressdo pois € o suporte.

SUAO

SOCIEDADE UBAENSE DE ARTES E OFicIOS
GRAFICA DO PATRONATO

FONE: (32) 3531-7004 / (32)98897-6149 Whats

Irma Imaculada / Ana Paula

De: Divisdo de Gestdo de Pessoas - Secretaria Municipal de Administragdo Uba-MG <pessoal2@uba.mg.gov.br>
Enviado: quarta-feira, 10 de julho de 2024 09:52

Para: Ir. Maria Imaculada. da Silva <graficaescritorio@hotmail.com>

Assunto: Re: Cotagdo de Material

Os tamanhos estéao diferentes do encaminhado no email, o que eu pedi é: "TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL
TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM, SEM IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E
VINCO(PASTA), FURADO (2 lados)"; o que veio: "Plano1: 36x49.5cm, 1x0 cor, Tinta Preta em Supremo 300g./Fita:
4.5x36¢cm, sem impressdo em Supremo 300g.Vinco, Furar. "

Encaminhei o modelo da arte em anexo.

Atenciosamente,

Mariana G. Rosignoli

Divisdo de Gestao de Pessoas

Prefeitura de Uba

Tel.: (32) 3541-8500 - Ramal 2027

A informacgao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter dados
confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Prote¢gdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°®
13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura, divulgagao,
distribuigdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente.

Em qua., 10 de jul. de 2024 as 08:46, Ir. Maria Imaculada. da Silva <graficaescritorio@hotmail.com> escreveu:
Bom dia
Qual é o erro?
Aguardo retorno

Att,

SUAO

SOCIEDADE UBAENSE DE ARTES E OFIcIOS
GRAFICA DO PATRONATO

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d52a221df&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-8562798442753433632%7Cmsg-f:180419319408143...  1/3



11/07/2024, 09:37 E-mail de Prefeitura Municipal de Uba - MG - RE: Cotagéo de Material

FONE: (32) 3531-7004 / (32)98897-6149 Whats

Irm3a Imaculada / Ana Paula

De: Divisdao de Gestdo de Pessoas - Secretaria Municipal de Administracdo Uba-MG
<pessoal2@uba.mg.gov.br>

Enviado: quarta-feira, 10 de julho de 2024 09:44

Para: Ir. Maria Imaculada. da Silva <graficaescritorio@hotmail.com>

Assunto: Re: Cotacdo de Material

Prezados, bom dia.
A cotagéao veio diferente do solicitado, por gentileza aguardo retorno.
Atenciosamente,

Mariana G. Rosignoli

Divisdo de Gestdo de Pessoas

Prefeitura de Uba

Tel.: (32) 3541-8500 - Ramal 2027

A informagao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter dados
confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°®
13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura, divulgagéo,
distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano,
solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente.

Em seg., 8 de jul. de 2024 as 07:13, Ir. Maria Imaculada. da Silva <graficaescritorio@hotmail.com> escreveu:
Bom dia
Segue or¢amento conforme solicitado

Att,

SUAO

SOCIEDADE UBAENSE DE ARTES E OFICIOS
GRAFICA DO PATRONATO

FONE: (32) 3531-7004 / (32)98897-6149 Whats

Irmd Imaculada / Ana Paula

De: Divisdao de Gestdo de Pessoas - Secretaria Municipal de Administracao Uba-MG
<pessoal2@uba.mg.gov.br>

Enviado: sexta-feira, 5 de julho de 2024 09:51

Para: graficaescritorio@hotmail.com <graficaescritorio@hotmail.com>
Assunto: Cotacdao de Material

Prezados, bom dia.

Solicito por gentileza a cotagéo do seguinte material:

PASTA INDIVIDUAL (500 un.)- TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, SUPORTE: 4.4X36CM,
SEM IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA), SERRILHA E VINCO(PASTA), FURADO (2 lados),
PARA A DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS. (Modelo da arte em anexo).

Atenciosamente,

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d52a221df&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-8562798442753433632%7Cmsg-f:180419319408143...  2/3



11/07/2024, 09:37 E-mail de Prefeitura Municipal de Uba - MG - RE: Cotagéo de Material

Mariana G. Rosignoli

Divisdo de Gestao de Pessoas

Prefeitura de Uba

Tel.: (32) 3541-8500 - Ramal 2027

A informagao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter
dados confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD) -
Lei n°® 13.709/2018. Qualquer pessoa que ndo seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura,
divulgagao, distribuicdo ou coépia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente.

E ORCF.PDF
47K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4d52a221df&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-8562798442753433632%7Cmsg-f:180419319408143...  3/3



@um

PREFEITURA

Memorando 1- 9.799/2024

De: Wesley M. - SMA - DTDT - SATO
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 25/07/2024 as 14:47:49

Setores envolvidos:

GAB, SMA - DGP, SMA -DGP-SAP, SMA - DCL, SMA - DCL - SL - SAL, SMA - DTDT - SATO

Processo 06 - Pastas

Prezados, boa tarde!
Segue o TR 06 referente a pastas para a Gestao de pessoas.

Atenciosamente,

Wesley de Almeida Mendes| Assistente Administrativo |
Prefeitura Municipal de Uba

CNPJ: 18.128.207/0001-01
Praca Sao Januario, 238, Centro, Uba/MG
32 3541-8500 Ramal 2031 | www.uba.mg.gov.br

"A informacéao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter
dados confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) -
Lei n® 13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura,
divulgacgao, distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente."

Anexos:
TR_Pastas.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cddigo D245-F993-CE8D-8280

Assinado por 2 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES e EDSON TEIXEIRA FILHO

=



il UB A w PREFEITURA DE UBA

PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA (06/2024)
1-OBJETO

1.1 - Aquisicao de Pastas para arquivos, conforme condi¢des e especificacdes contidas neste
termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se darda em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 6.956/2023.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns € ndo se enquadram na
categoria “luxo”.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descrigao Unid. Quant.

1  PASTA INDIVIDUAL (500 un.)- TAM. 50.5X36 CM, 1XO COR, PAPEL TRIPLEX 300G, TUnid 500
SUPORTE: 4.4X36CM, SEM IMPRESSO EM TRIPLEX 300G, DOBRA (PASTA),
SERRILHA E VINCO(PASTA), FURADO (2 lados), PARA A DIVISAO DE GESTAO DE
PESSOAS. (Modelo da arte em anexo)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280

Assinado por 2 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES e EDSON TEIXEIRA FILHO
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l 1l UBA w | PREFEITURADEUBA
- DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

. PREFEITURA

ADMINISTRACAO

5-PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera 12 meses, contados a partir da assinatura do
contrato nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6° INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do documento de formalizagao da demanda.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - As especificacdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em pardmetros técnicos objetivos, para a
melhor consecucdo do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1 - Sustentabilidade

8.1.1 - Com relagdo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdo respeitar as
normas € os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionaliza¢do de recursos naturais.

8.2 - Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

8.2.1 - Na presente contratacdo NAO serd indicado marca(s), caracteristicas ou modelo(s).

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio

9.1.1 - O prazo de entrega do(s) item(ns) ¢ de 10 dias, contado da emissdo de Requisi¢ao
formalizada pelo Contratante, em remessa unica ou em quantitativo especificado pelo
Contratante.

9.1.2 - Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado deverd comunicar
as razoes respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situacoes de caso fortuito e for¢a maior.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280

Assinado por 2 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES e EDSON TEIXEIRA FILHO
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l il UBA w PREFEITURA DE UBA

PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

9.1.3 - Os bens deverao ser entregues na Sede Almoxarifado Central.

9.1.4 - No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a 70% do prazo total recomendado pelo fabricante.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1 - A contratacdo sera formalizada pelo Municipio de Uba por intermédio de instrumento
contratual, ou emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes instrumentos
para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execucdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput e Anexo VI do
Decreto Municipal n° 6.956/2023).

10.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdao de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

11.1.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.1.3 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280

Assinado por 2 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES e EDSON TEIXEIRA FILHO
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l il UBA w PREFEITURA DE UBA

PREFEITURA DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

11.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que € pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

11.1.5 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

11.1.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Uba,
CNPJ n® 18.128.207.0001-01, Av. Comendador Jacinto Soares de Souza Lima, n°® 250 - 2° Andar,
Centro, Uba — MG.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 dias uteis, contados da finalizagcdo
da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280

Assinado por 2 pessoas: WESLEY DE ALMEIDA MENDES e EDSON TEIXEIRA FILHO
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ADMINISTRACAO

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢amento estimado.

15.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do IGP-M acumulado dos
ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6ds a ocorréncia
da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3 - O reajuste serd realizado por apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280
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16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitacao pelo Valor (art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021), sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM facultando-se ao licitante a participacio em quantos itens forem de seu
interesse.

16.2 - Exigéncias de habilitacdo
16.2.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidacao respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/prefeiturauba.1doc.com.br/verificacao/D245-F993-CE8D-8280 e informe o cédigo D245-F993-CE8D-8280
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do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

16.4.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo
de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

16.5 - Qualificacao Economico-Financeira

16.5.1 - NAO SERA exigido Qualificacio Econémico-Financeira.

16.6 - Qualificacio Técnica

16.6.1 - NAO SERA exigido Qualificagio Técnica.
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ADMINISTRACAO

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO I deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos unitdrios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos
precos e para os respectivos calculos.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do(a) Municipio de Uba.

18.1.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
02.02.01 04.122 0001 2.012 3.3.90.30.99 despesa 325 desmembrada 330
19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informagdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sancOes administrativas, civis € penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

Uba, 17 de Julho de 2024.

Wesley de Almeida Mendes
Agente Planejamento de Contratacdo

Edson Teixeira Filho
Prefeito Municipal de Uba

Ordenador de despesa
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PREFEITURA

Memorando 4- 9.799/2024

De: Wesley M. - SMA - DTDT - SATO
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 25/07/2024 as 14:53:40

Setores envolvidos:

GAB, SMA - DGP, SMA -DGP-SAP, SMA - DCL, SMA - DCL - SL - SAL, SMA - DTDT - SATO

Processo 06 - Pastas

Boa tarde!
Segue o despacho de encaminhamento do processo.

Atenciosamente,

Wesley de Almeida Mendes| Assistente Administrativo |
Prefeitura Municipal de Uba

CNPJ: 18.128.207/0001-01
Praca Sao Januario, 238, Centro, Uba/MG
32 3541-8500 Ramal 2031 | www.uba.mg.gov.br

"A informacéao transmitida por esta mensagem é exclusivamente destinada ao seu destinatario, pois pode conter
dados confidenciais protegidos por lei, conforme estabelecido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) -
Lei n® 13.709/2018. Qualquer pessoa que nao seja o destinatario desta mensagem esta ciente de que a leitura,
divulgacgao, distribuicdo ou copia da mesma é estritamente proibida. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, solicitamos que entre em contato com o remetente e a apague imediatamente."

Anexos:
Despacho_encaminhamento_Pastas 2 .pdf
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DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO (06/2024)

Uba, 17 de Julho de 2024
De: Secretaria de Administragao

Objeto: Pastas para arquivo, conforme condi¢des e especificagdes contidas no Termo de
Referéncia.

Prezados(as)

CONSIDERANDO o Documento de Formalizacdo de Demanda ¢ o Termo de Referéncia, em
que, justificadamente, solicita a instauracdo de dispensa para contratacao do objeto acima;

DECIDO:
1 - APROVAR o Termo de Referéncia - Anexo I;
2 - Determinar a tramitacao do processo pelos setores competentes com vistas:

2.1 - Providenciar a estimativa de pre¢os de acordo com as regras previstas no art. 23 da Lel
Federal n. 14.133/2021 e regulamento Municipal.

2.1.1 - Quando nao for possivel obter as trés cotagdes, deve ser elaborada justificativa
circunstanciada conforme entendimento do TCU - Acérdao n°® 2.531/2011, Plenario, Rel.
Min. José Jorge, DOU de 28.09.2011.

2.2 - A indicacdo de recursos de ordem orcamentaria para fazer face a despesa, com indicacdo
das respectivas rubricas ( Art. 6°, inciso XXIII, alinea j da Lei n® 14.133/2021 ) (informacao a ser
fornecida pelo setor contébil);

3 - ENCAMINHE-SE ao Setor de Compras e Licitagdes para as providéncias imediatas.

4 - CUMPRA-SE, dando ciéncia.

Edson Teixeira Filho
Prefeito Municipal de Uba
Ordenador de Despesa da Secretaria de Administracdo
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