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 TERMO DE REFERÊNCIA 
PROCESSO 84/2024 
DISPENSA  36/2024 

 

• CONDIÇÕES GERAIS DE CONTRATAÇÃO 
 
AQUISIÇÃO DE BOLAS DE VINIL ESTAMPADAS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO DO MUNICIPIO DE GUIDOVAL/MG PARA DISTRIBUIÇÃO 
AOS ALUNOS DAS REDES MUNICIPAIS DE ENSINO EM COMEMORAÇÃO AO DIA DAS 
CRIANÇAS. 
 

Item Descrição Qtde Unid 
Valor do 

Item 
Valor Total 

  1 

  

 Bola de vinil com cordão mola 23cm 
borracha chaveiro brinquedo - 
estampa de emoji  

440 UNID 8,90 3.916,00 

  2 

  

 Bola de vinil com cordão mola 23cm 
borracha chaveiro brinquedo - 
estampa de bichinhos  

290 UNID 8,90 2.581,00 

Total Geral: 6.497,00 

 
Valor total: R$ 6.497,00 (Seis mil quatrocentos e noventa e sete reais). 

• O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 

Decreto nº 10.818, de 27 de setembro de 2021. 

• O prazo de vigência da contratação é de 01 mês/entrega imediata. 

1. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

• A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada 

em Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de 

Referência. 

Os objetos da contratação não está presente no Plano de Contratações Anual, em virtude de 

o município não possuir este; 
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2. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO 

OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

Os itens, que são bolas de vinil estampadas serão utilizados para distribuir aos alunos 

da rede municipal de ensino, em comemoração ao dia das crianças. Deste modo, a 

distribuição faz com que cada criança se sinta acolhida, promovendo o bom convívio e uma 

melhor relação entre o aluno e a escola. 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1- Não há critérios de sustentabilidade; 

3.2- Subcontratação 

Não é admitida a subcontratação do objeto contratual; 

4. DA PROPOSTA  

4.1 Os proponentes deverão apresentar as propostas com MARCA e MODELO dos 

itens os quais concorrerão; 

4.2 A proposta deverá conter as informações da empresa, possuindo a validade de 90 

dias, conforme modelo em anexo. 

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO   

 
5.1 CONSTITUIÇÃO JURÍDICA  

 
5.1.1 - Cédula de Identidade e CPF dos Diretores; 

  5.1.2- Registro Comercial, no caso de Empresa Individual; 
5.1.3- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se 
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de 
documentos de eleição de seus administradores; Obs.: Os documentos em apreço 
deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação respectiva. 
5.1.4- Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova 
de diretoria em exercício; 
5.1.5- Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 
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5.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA  
 
5.2.1- Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica do Ministério da 
Fazenda (CNPJ-MF); 
5.2.2- Certidão de Regularidade de Situação perante o Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço – CRF-FGTS, emitida pela Caixa Econômica Federal – CEF; 
5.2.3- Certidão negativa ou certidão positiva com efeitos de negativa, expedida 
conjuntamente pela Receita Federal do Brasil, fazendo prova da regularidade fiscal de 
todos os tributos federais, inclusive contribuições previdenciárias, tanto no âmbito da 
Receita Federal quanto no âmbito da Procuradoria da Fazenda Nacional, nos termos da 
Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, alterada pela Portaria MF n. 443, de 17 de 
outubro de 2014; 

5.2.4- Certidão Negativa ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, comprovando sua 
regularidade com a fazenda estadual do domicílio ou sede da Licitante; 
5.2.5- Certidão Negativa ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, comprovando a 
regularidade fiscal com a fazenda municipal do domicílio ou sede da Licitante; 
5.2.6- Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, emitida pela Justiça do 
Trabalho. 

 

6. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1- Os itens deverão ser entregues em até 07 (sete) dias, contados da data do recebimento 
da Ordem de Fornecimento, emitida pelo setor de compras do município de Guidoval; 
 
6.2- Os itens deverão ser entregues conforme endereço disponibilizado na Ordem de 
Fornecimento encaminhada via e-mail pelo setor competente; 

6.2 Garantia, manutenção e assistência técnica 

6.2.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 

(Código de Defesa do Consumidor) 

7. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

O fornecimento dos itens será feito de forma integral e único, desta forma, não será 
necessário a formalização de contrato. 
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8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Recebimento 

8.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável 

pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua 

conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 

8.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 

provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de 

Referência e na proposta. 

8.3. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de 

forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a 

aferição do atendimento das exigências contratuais. 

8.4. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, 

comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertence à parcela 

incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

8.5. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou 

de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 

Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para 

os fins do recebimento definitivo. 

8.6. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 

solidez e pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita 

execução do contrato. 

Liquidação 

8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 

dez dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, 

nos termos do art. 7º, §3º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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8.7.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a 

possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos 

valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

8.8. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como:  

8.8.1. o prazo de validade; 

8.8.2. a data da emissão;  

8.8.3. os dados do contrato e do órgão contratante;  

8.8.4. o período respectivo de execução do contrato;  

8.8.5. o valor a pagar; e  

8.8.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

8.9.  Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança 

equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada 

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 

comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante; 

8.10.  A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos 

sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 

2021.    

8.11. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção 

das condições de habilitação exigidas; b) identificar possível razão que impeça a contratação 

no âmbito do órgão ou entidade, tais como a proibição de contratar com a Administração ou 

com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO 

NORMATIVA Nº 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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8.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será 

providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 

prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

8.13. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a 

ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o 

recebimento de seus créditos.   

8.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa.  

8.15. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize 

sua situação junto ao SICAF.   

Prazo de pagamento 

8.16. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022. 

8.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice do índice do INPC. 

Forma de pagamento 

8.18. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

8.19. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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8.20. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais 

estabelecidos na legislação vigente. 

8.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

7- DA ESTIMATIVA DE PREÇOS 

7.1- O valor total estimado é de R$ 6.497,00 (Seis mil quatrocentos e noventa e sete reais), 
conforme tabela acima. 
 

8- DA VALIDADE 

8.1- O presente processo tem validade de 01 mês/entrega imediata, não podendo haver 

prorrogação.  

9- ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento vigente do ano de 2024: 

Fonte: 1500 
Ficha: 132 
Dotação:  

02.02.003.004.12.361.0003.2021.33903000.1500 
 

10- FORMA DE FORNECIMENTO 

O fornecimento dos itens será de forma total. 

Os itens deverão ser entregues em embalagem lacrada, sem nenhum defeito.  

As bolas deverão ser entregues vazias(murchas).  

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Guidoval, 25 de setembro de 2024. 

 

 

______________________________________ 
Cíntia Aparecida Caetano Rinco 

Secretária Municipal de Educação 
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