\PAL Dg
Sl %6
&

PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

Fl.

“yy woo!

8

2

-&* Rubrica
\%

Cd

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025
EXCLUSIVO PARA ME/EPP

(Artigo 72 da Lei Federal n° 14.133/2021)
(Decreto Municipal n° 004/2024)

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG/ Secretaria Municipal de Administracao
e Planejamento

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e Assessoria para
comunicacao institucional, marketing estratégico e implantacdo e gestédo de
ferramentas tecnoldgicas, incluindo assessoria para producdo de contetdo
institucional, sistemas de automacéo de marketing, ferramentas de andlise de dados
e captacdo de leads, além de solucdes para organizacdo e gestdo de informacdes
estratégicas para atendimento do Municipio de Senador Firmino/MG.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

RS 57.859,96 (cinquenta e sete mil, setecentos e cinquenta e nove reais e
noventa e seis centavos)

DATA DA SESSAO

27/03/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES

Das 09h00min até as 15h00min

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco Global

EXCLUISVA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM (Lei Complementar n° 123/2006)

PREFERENCIA REGIONAL

N SIM (Decreto Municipal n® 121/2024)
REGIAO IMEDIATA DE UBA, definida pelo IBGE (c6digo 310029)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 003/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Senador Firmino/MG, por meio do Setor de
Compras e Licitacles, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco
global, na hipotese do artigo 75, inciso |, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, da Lei n° 123/2006, do Decreto Municipal n® 004/2024 e Decreto Municipal n® 121/2024,
e demais normas aplicaveis.

Recebimento das Propostas: Inicio as 08h00 do dia 24/03/2025 até as 08h00 do dia 27/03/2025
Data da Sesséo: 27/03/2025

Horario da Fase de Lances: Inicio as 09h00min e término as 15h00min

Link: BLL Compras — https://blicompras.com/

Critério de Julgamento: Menor Prego Global

1. DO OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
comunicacgéo institucional, marketing estratégico e implantacdo e gestéo de ferramentas
tecnolégicas, conforme demanda do Municipio de Senador Firmino/MG, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.  Aparticipagdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, ferramenta informatizada na BOLSA DE LICITACOES E LEILOES DO BRASIL (BLL
COMPRAS), disponivel no endereco eletrénico https://blicompras.com/.

2.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente na BOLSA DE LICITACOES E
LEILOES DO BRASIL (BLL COMPRAS) para acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.1.2. Osfornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal Bolsa de Licita¢cdes do Brasil, para acesso ao sistema
e operacionalizagéo.

2.1.3. O procedimento sera divulgado na BOLSA DE LICITACOES E LEILOES DO BRASIL
(BLL COMPRAS) e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

2.1.4. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.1.5. Seréa concedido tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, e para o Microempreendedor Individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n°® 123/2006 e do Decreto Municipal n°® 121/2024.

2.1.6. Nos termos do Decreto Municipal n°® 121/2024 e da justificativa técnica constante no
Estudo Técnico Preliminar — ETP, anexo ao Edital, restou definida a limitacdo da participacéo
neste certame exclusivamente as empresas situadas na microrregido de Uba/MG, considerando
gue tal delimitacdo se mostra necessaria para assegurar a eficiéncia e a efetividade na prestacao
dos servicos contratados. A restricdo decorre da necessidade de atendimento célere e presencial
as demandas do Municipio de Senador Firmino/MG, bem como da valorizacdo do conhecimento
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técnico, historico e sociocultural que as empresas da microrregiao detém em relacdo ao contexto
local. Ademais, a medida atende aos principios da economicidade, do desenvolvimento
sustentavel e da busca pela otimiza¢@o dos recursos publicos, promovendo ainda a reducéo de
impactos ambientais e sociais, em conformidade com as diretrizes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e nos normativos municipais aplicaveis.

2.2.  N&o poderao participar desta dispensa de licitacdo os interessados:
2.2.1. Que nédo atendam as condi¢cBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
gquando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consaorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

C) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao

a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica ao fornecedor;

2.2.4. As Organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condigcéo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. Sociedades cooperativas.

2.3.  Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execug¢éo do
contrato, agente publico do 6érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcfes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme o § 1° do art. 9° da Lei
Federal n°® 14.133/2021.
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3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd& com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura do
procedimento. Os licitantes poderdo, concomitantemente, encaminhar juntamente com a
proposta os documentos de habilitagdo exigidos no Aviso de Contratacdo Direta.

3.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de inabilitagéo.

3.3.1. O fornecedor NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto
para contratacao.

3.3.2. NAO sera admitida a previséo de precos diferentes em raz&o de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.4. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ofertado,
vinculam o fornecedor interessado.

3.5.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

3.5.1. A proposta devera conter declaragéo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.5.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada seré aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.7. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacao, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

3.10.1.Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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3.10.2. Que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacéo Direta e
Seus anexos;

3.10.3. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

3.10.4.Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n® 8.213/1991;

3.10.5. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e gue ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988.

3.11. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei Federal n°®
14.133/2021.

3.12. O fornecedor enquadrado como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Sociedade Cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1° a0 3°, do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.13. O fornecedor devera declarar ainda, que ndo mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagcdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do artigo 14, inciso IV da Lei
14.133/2021.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario de finalizagédo de
lances também ja previstos neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores dever&do encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificag&do do fornecedor.
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4.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgac&o dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automética pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5. DO JULGAMENTO E DA ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco global,
considerando o custo final da contratacdo para a Administracdo, conforme os ajustes acima
estabelecidos.

5.2. A metodologia adotada busca assegurar a observancia ao principio da isonomia, evitando
distor¢bes na comparacao entre propostas de natureza juridica distinta e garantindo a selecao
da proposta mais vantajosa para o interesse publico.

5.3. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo definido para a contragédo, a Agente de Contratacdo podera negociar condi¢cdes
mais vantajosas.

5.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administracao.

5.3.2. Anegociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apo6s a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido para a contratacao.

5.4. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos
e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacéo.

5.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios,
devendo o envio dos documentos solicitados ocorrer no prazo maximo de 2 (duas) horas
contados da convocacéo do fornecedor.

5.5.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.5.2. Se houver omissédo do prazo ou prazo declarado divergente, 0 prazo que prevalece sera
sempre 0 previsto no subitem anterior.

5.6. Encerrada a etapa de negociacao, se houver, a Agente de Contratacdo verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislag&o correlata e
nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca
a participacdo no processo de contratacédo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

5.6.1. SICAF;

5.6.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

5.6.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); ou

Pagina 6 de 46
Praga Raimundo Carneiro, N2 48, Centro, Senador Firmino— MG, CEP 36.540-000
Telefone: (32) 3536-1275


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

5.6.4. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

5.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu s@cio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o art. 12 da Lei Federal n® 8.429/1992.

5.8. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.8.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.8.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

5.8.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacgao.

5.9. Verificadas as condi¢des de participacdo, a Agente de Contratacdo examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
Anexos.

5.10. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
5.10.1. Contiver vicios insanaveis;

5.10.2.N@o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus
anexos;

5.10.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

5.10.4. N&o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.10.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso de
Contratacao Direta ou seus Anexos, desde que insanavel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que posSSui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

5.11.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitario simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagBes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

5.11.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gque néo haja majoracéo do preco.
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5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no objeto.

5.15. Se aproposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.16. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

5.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
Federal n° 14.133/2021, constam do Termo de Referéncia (Anexo |) e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances, que devera envia-los por meio da BOLSA
DE LICITACOES E LEILOES DO BRASIL (BLL COMPRAS), no prazo maximo de 2 (duas)
horas, contadas da convocacao.

6.1.1. E dever do licitante atualizar previamente a documentacdo enviada, para que esteja
vigente na data da abertura da sesséo publica.

6.1.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante, exceto no caso
de envio da documentacéo no prazo de até 2 (duas) horas, contadas a partir da solicitacéo feita
pela Agente de Contratagdo ou se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certid@es feita pela Agente de Contratacao lograr éxito em encontrar a(s) certidao(8es) valida(s).

6.2. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes no
sistema, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

6.3. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagéo
a integridade do documento digital.

6.4. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
Atestados de Capacidade Técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢cdes.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagéo Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitacdo.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seré habilitado.
7. DA CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario ter4 o prazo de 3 (trés) dias Uuteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso
de Contratacao Direta.

7.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatéario e aceita pela Administragao.

7.2.2. Tendo em vista os principios da economicidade, celeridade e eficiéncia, o Termo de
Contrato ou instrumento equivalente seré assinado preferencialmente na forma digital.

7.2.3. Alternativamente a assinatura digital, a Administracdo podera encaminhar o Termo de
Contrato ou instrumento equivalente para assinatura mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia, anexo
deste Aviso de Contratagdo Direta.

7.4. Naassinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢cBes de habilitagédo e contratagdo consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. As disposicbes acerca das infracbes e sancbes administrativas sdo aquelas
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Aviso de Contratag&o Direta.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado) ou ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto), a Administracado podera:

9.1.1. Republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagéo, conforme o caso.
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9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderé&o ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagéo.

9.4. Caber4d ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de habilitacéo e classificagao.

9.8. Asnormas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢céo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus
Anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletrbnico.

9.11.1. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes
Anexos: A
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

9.11.2. ANEXO | —A — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

9.11.3. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

9.11.4. ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA PARA PESSOA JURIDICA;
9.11.5. ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO.

9.11.6. ANEXO V — TERMO DE RESPONSABILIDADSE PROFISSIONAL

Senador Firmino/MG, 20 de margo de 2025.

Antonio Donizeti Durso
Secretario Municipal de Administracéo e Planejamento
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 003/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e Assessoria para comunicacao
institucional, marketing estratégico e implantacdo e gestdo de ferramentas tecnolo6gicas,
incluindo assessoria para producdo de conteudo institucional, sistemas de automacdo de
marketing, ferramentas de andlise de dados e captacdo de leads, além de solucdes para
organizacao e gestao de informacgfes estratégicas para atendimento do Municipio de Senador
Firmino/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

) VALOR
ITEM DESCRIGAO UNID.  QUANT.  UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e
Assessoria  para  comunicagao institucional,
marketing estratégico e implantagdo e gestdo de
ferramentas tecnolégicas, incluindo assessoria para
producdo de conteldo institucional, sistemas de
automacd@o de marketing, ferramentas de andlise de
dados e captagdo de leads, além de solugdes para
organizagéo e gestao de informagdes estratégicas para
atendimento do Municipio de Senador Firmino/MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

TOTAL GERAL: (CINQUENTA E SETE MIL, SETECENTOS E CINQUENTA E NOVE REAIS E NOVENTA
E SEIS CENTAVOS)

MESES 12 R$ 4.813,33 R$ 57.759,96

R$ 57.759,96

1.2. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, o objeto desta
contratagdo pode ser caracterizado como comum, possuindo, desse modo, padrées de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, amplamente usuais e encontradas no
mercado correlato, nos termos do art. 6°, inciso Xlll da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo é de qualidade comum, ndo superior & necessaria para
cumprir as finalidades a qual se destina, ndo se enquadrando como bem de luxo, conforme
dispde o art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do
contrato, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
servigos continuos.

1.5. O Termo de Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA.TACAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis.

Subcontratacdo

4.2. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucgéo

5.1.  Os servicos objetos deste Termo de Referéncia deverédo ser prestados de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

5.2. A empresa devera prestar os servicos de forma continua e eficiente, conforme a
necessidade da administracdo municipal, subordinando-se ao regime de execuc¢do de forma
indireta.

5.3. A Contratada compromete-se a solucionar problemas criticos no prazo maximo de 4
(quatro) horas apds o recebimento da notificagdo pela Contratante. Entende-se por problemas
criticos aqueles que afetam de maneira significativa a operacionalidade e seguranca do sistema
da Contratante.

5.4. Para falhas classificadas como intermediarias, a Contratada devera resolver tais
incidentes no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir do momento da notificagéo
feita pela Contratante.

5.5. A Contratada devera responder a todas as duvidas da Contratante em até 48 (quarenta
e oito) horas. Este suporte pode ser providenciado por meio de canais digitais ou telefénicos
conforme disponibilidade da Contratada.

5.6. Adicionalmente, a Contratada disponibilizard atendimento presencial na sede da
Contratante por um periodo de 4 (quatro) a 16 (dezesseis) horas semanais, conforme acordado
previamente entre as partes e detalhado no cronograma anexo ao contrato.

5.7. As partes deverdo respeitar os termos acordados nesta clausula e assegurar o
cumprimento eficiente dos prazos e condi¢des aqui estabelecidos para garantir a continuidade e
a eficacia dos servicos prestados.

5.7.1. Definir cronograma semanal das atividades a serem realizadas, considerando as
demandas da administragdo municipal.
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5.7.2. Agendar e planejar as visitas técnicas presenciais, garantindo cumprimento da carga
horaria de 16 (dezesseis) horas semanais atribuidas as visitas in loco.

5.8. Além das visitas presenciais, a empresa devera garantir a prestacdo de suporte a
distancia, assegurando disponibilidade de segunda a sexta-feira, das 07:00 as 16:30 horas, por
meio de canais de comunicacdo como e-mails, telefone, aplicativos de mensagens, féruns de
discusséo e videoconferéncias.

5.9. A Autorizacdo de Fornecimento sera emitida pelo Setor de Compras. Eventuais davidas
poderdo ser esclarecidas pelo e-mail compras@senadorfirmino.mg.gov.br, no horario de
atendimento das 07h as 11h e das 12h30 as 16h00.

Critérios de Aceitabilidade e Execuc¢ado do Objeto

5.10. A Contratada devera desenvolver e apresentar um planejamento estratégico para a
comunicacgdo institucional de marketing, alinhado as necessidades estratégicas da Prefeitura.
Este planejamento incluird a analise situacional, definicdo de objetivos claros, estratégias de
acao e métricas de avaliagdo. A apresentacdo deste planejamento sera parte integrante do
processo de comprovacao da capacidade técnica da Contratada.

5.11. A Contratada serd responsavel por fornecer assessoria de imprensa, gerenciando
proativamente o relacionamento com veiculos de comunicag¢éo de midia ndo paga. Este servigo
incluira a elaboracéo e distribuicdo de releases, a coordenacgéo de entrevistas e a gestdo de
crises, visando melhorar a visibilidade e a percepcéo publica da Prefeitura.

5.12. A Contratada devera criar e implementar um plano de comunicacdo segmentado,
direcionado para diferentes publicos-alvo da Prefeitura. Este plano contemplara estratégias
especificas para alcancar cada segmento de forma eficaz, incluindo mensagens e canais
adequados para a comunicagao.

5.13. Seré responsabilidade da Contratada o monitoramento continuo da imagem e do
sentimento relacionados a marca da Prefeitura. Isso incluira 0 acompanhamento e andlise de
feedbacks, men¢Bes na midia e redes sociais, para ajustar as estratégias de comunicagéo
conforme necessério.

5.14. A Contratada devera desenvolver campanhas institucionais que integrem abordagens
digitais e offline. Estas campanhas deverao ser inovadoras e ressoar com o0s valores e a missao
da Prefeitura, visando engajar o publico e fortalecer a imagem institucional.

5.15. A aceitagdo dos servicos estara condicionada a entrega de relatérios técnicos completos,
contendo descri¢cdes detalhadas das inspec¢des realizadas, registros fotograficos e indicacao de
eventuais nao conformidades.

5.16. O suporte remoto sera avaliado quanto a tempestividade das respostas, considerando o
prazo maximo de atendimento de 48 horas para esclarecimento de davidas técnicas.

5.17. Todas as documentacdes e relatorios emitidos deverdo ser disponibilizados em formato
digital com certificag&o eletronica, assegurando autenticidade e integridade das informagdes.

5.18. O descumprimento de qualquer exigéncia podera implicar na ndo aceitagdo do servico,
com a necessidade de correcao e reapresentacdo sem custos adicionais para a Administracéo.

5.19. Producéo de Conteudo e Publicidade Institucional
5.19.1. Desenvolvimento de Roteiros para Videos Institucionais e Comerciais:

a) Estruturacdo do Conteudo: Desenvolvimento de contelddos alinhados as diretrizes
institucionais, garantindo que todos os videos transmitam a mensagem da Prefeitura de maneira
clara e eficaz.
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b) Direcionamento Estratégico: Criacdo de roteiros direcionados para campanhas de
conscientizagdo, videos informativos e promocdes de agdes municipais.

c) Adaptacdo Multimidia: Formatacdo de roteiros para multiplas plataformas, incluindo
televisao, redes sociais e eventos, maximizando o alcance e a efetividade das mensagens.

5.20. Desenvolvimento e Gestéo da ldentidade Visual Institucional: Criacdo e manutencao
de uma identidade visual coerente que reforce a imagem da Prefeitura, aplicada de forma
consistente em todas as comunicacoes.

5.21. Criacdo de Materiais Graficos: Producédo de uma variedade de materiais gréficos, como
folders, cartazes, banners, outdoors e revistas, para suporte as iniciativas de comunicacdo e
marketing.

5.22. Gestdo de Midias Sociais: Planejamento e execucdo de estratégias de midia social,
incluindo postagens diérias e interagdo proativa com o publico, para aumentar o engajamento e
a visibilidade das a¢6es municipais.

5.23. Elaboracdo de Boletins Informativos: Producdo de boletins digitais mensais e
emissbes semanais para radio local, mantendo a comunidade informada e engajada com as
atividades da Prefeitura.

5.24. Implantacéo e Gestdo de Ferramentas e Inovagéo

5.24.1. Ferramentas de Captacdo de Contatos: Implementacdo e gestdo de ferramentas
eficientes para a captacdo de contatos e leads, segmentados por localidade e interesse,
potencializando as campanhas de comunicagéo.

5.24.2.Comunicacao Personalizada via WhatsApp: Utilizacdo de uma ferramenta avancada
para o envio de mensagens personalizadas, capaz de alcancar até 10 mil contatos, assegurando
uma comunicacéo direta e eficiente.

5.25. Reestruturacdo e Organizacao Digital do Site

5.25.1. Reorganizagdo do Site Institucional: Revisdo e reestruturagédo do site da Prefeitura,
com base em um estudo detalhado das necessidades institucionais, para melhorar a navegacao
e a funcionalidade.

5.25.2. Conteudo Digital: Producdo e atualizacdo constante de textos, fotos e imagens para
assegurar transparéncia e disseminar as atividades do municipio.

5.25.3. Implementacdo de Formularios Online: Criacdo de formularios online para facilitar a
interagdo do cidaddo com a Prefeitura, melhorando a eficiéncia e acessibilidade dos servigos.

5.26. Treinamentos e Capacitacdo

5.26.1. Gestdo de Banco de Dados: Treinamentos focados na organizagcdo e protecdo de
arquivos institucionais, incluindo técnicas de padronizagdo de nomenclatura e armazenamento
eficiente.

5.26.2.Uso de Inteligéncia Artificial: Aplicagdo de IA para otimizar processos internos e
melhorar a comunicacéo e o atendimento ao publico, incluindo treinamento em ferramentas de
automacao.

5.26.3. Atendimento Digital e Redes Sociais: Capacitagdo em melhores préticas para a gestao
e interacdo em plataformas digitais, visando a automac¢édo do atendimento e a otimizacdo do
tempo de resposta.

5.27. A Contratada devera executar os servi¢cos de acordo com as necessidades e orientacdes
do Municipio.
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5.28. Os servicos deverdo ser de 6tima qualidade e obedecer as normas e especificacbes
constantes no processo, bem como a descricdo e quantidades.

5.29. A execucdo dos servicos serd de acordo com o presente Termo de Referéncia.

5.30. Todos os custos de deslocamento, alimentacdo, hospedagem, impostos e outras
despesas decorrentes da execucédo dos servigos correrdo por conta da Contratada.

5.31. Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada a seguranca fisica e material de
todo o seu pessoal durante o periodo em que estiver em cumprimento de suas atividades.

5.32. As especificacdes apresentadas neste termo impdem a Contratada a observancia das
normas técnicas oficiais. Sera exigido que os servigos executados atendam, integralmente, aos
padrbes da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) e demais normas e padrdes
aplicaveis ao objeto do presente certame, inclusive as normas e padrdes exigidos pelos érgaos
publicos estaduais e federais, quando for o caso.

5.33. A Prefeitura Municipal de Senador Firmino/MG, reserva para si o direito de n&o aceitar
nem receber qualquer servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, sem prejuizo das
sancdes previstas.

5.34. Qualquer tolerancia por parte da Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG, no que
tange ao cumprimento das obrigagfes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em
hip6tese alguma, em alteragédo contratual, novacao, transacdo ou perddo, permanecendo em
pleno vigor todas as condi¢Ges do ajuste e podendo a Prefeitura Municipal de Senador Firmino-
MG, através da Secretaria Municipal de Administragdo, exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

5.35. A Contratada, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta a Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG, produzidos
em decorréncia da execugdo do objeto da Contratada, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos
Ou prejuizos.

Especificacdes quanto a Emisséo e Recepc¢ao da Ordem de Servico

5.36. A Ordem de Servico, a ser emitida pelo Setor de Compras, é realizada de forma eletrénica
pelo sistema informatizado e sera enviada por e-mail, podendo a Administracdo enviar a Ordem
de Servico via correios (neste caso, mediante uso do Aviso de Recebimento — AR).

5.37. O interessado devera fornecer junto a sua proposta o0 endereco de e-mail para o qual
poderdo ser encaminhadas as Ordem de Servico.

5.38. Considera-se como data de recebimento da Ordem de Servico:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de Ordem de Servi¢o enviada
por e-mail;

b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de Ordem de Servigo enviada por
meio postal.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto para adoc¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Municipio podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, por meio de instrumentos de controle. (art. 117, caput,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
gualidade, tempo e modo da prestacao dos servicos estdo compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pelo publico usuério.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, § 1° da Lei Federal n°
14.133/2021).

6.9. O fiscal técnico do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia. (art. 117, § 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

6.10. O fiscal técnico do contrato sera auxiliado pelos 6rgédos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracéo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informacgdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual. (art. 117, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021).

Fiscalizagdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos referentes
as obrigac6es previdenciarias, fiscais e/ou trabalhistas, e outros aspectos acessorios a execucao
do objeto, como também quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrucéo
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor designado para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteracéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacédo de sancdes, extingdo dos contratos, dentro outros.
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7. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servicos serdo aceitos sumariamente no ato de sua prestacéo, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os servi¢cos poderao ser recusados, no todo ou em parte, guando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
adequadamente no prazo maximo de 1 (um) dia, a contar da notificacdo da Contratante, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. Os servicos serdo aceitos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacéo
mediante termo circunstanciado.

7.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo se precedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.5. O fiscal do contrato poderd requerer a correcdo imediata de eventuais falhas ou
irregularidades que forem verificadas na execugdo do objeto, sem prejuizo do disposto nos
artigos 441 a 446 da Lei Federal n° 10.406/2002 (Codigo Civil).

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do Contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposigdes legais em vigor.

Liguidagéo

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.8. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Contratante.
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7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal.

7.11. A Administracao poderd realizar consultas para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Contratante.

7.13. Na&ao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gque sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.16. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente
vierem a ser aplicadas. Sendo a empresa vencedora isenta ou beneficiaria de reducdo de
aliquota de qualquer imposto, taxa ou de contribuicdo social ou ainda optante pelo Simples
Nacional, devera apresentar junto com a fatura, copia do comprovante respectivo.

7.17. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

Prazo de Pagamento

7.18. O pagamento ser& efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
da liguidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.

7.19. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (Indice de Precos ao Consumidor) — IBGE — de correcéo
monetaria.

Forma de Pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.
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7.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de Selec¢ao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. A Contratada sera selecionada por meio de realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |, da
Lei Federal n® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO
GLOBAL.

Formas de Fornecimento

8.2. A execucdo do objeto sera de forma parcelada.
Exigéncias de Habilitagcéo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo podera verificar o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancéo
gue a impeca, mediante a consulta de cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); ou

d) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei Federal n® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do envio dos documentos pelo sistema.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo, ou encaminhar,
gquando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo Juridica

8.14. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

8.15. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
eletrénico https://www.gov.br/empreas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.16. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal (SLU): inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pubico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.17. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

8.22. Prova de regularidade com Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicado Federal;

8.25. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme o art. 63, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/2021;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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8.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.28. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.29. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacéo judicial ou extrajudicial (Lei
Federal n°® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90
(noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

8.30. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o interessado devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacéo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagéo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo.

8.31. Em virtude da natureza desta licitacdo, que se destina a contratacdo de servicos comuns,
inclusive para entrega imediata, a documentacdo exigida para a qualificagdo econdémico-
financeira dos licitantes serd restrita a apresentacdo da "Certiddo Negativa de Faléncia,
Concordata, Recuperacéao Judicial ou Extrajudicial”, conforme preconizado pela Lei n® 11.101,
de 9 de fevereiro de 2005. Tal certiddo deve ser emitida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica licitante, devendo ser apresentada dentro do periodo de validade de 90 (noventa) dias a
contar da data de sua emissdo ou dentro do prazo de validade especificamente declarado no
documento.

8.32. Em virtude da natureza desta licitacéo, que se destina a contratagéo de servicos comuns,
ndo requerendo a comprovagdo de robustez financeira da empresa, a documentacdo exigida
para a qualificacdo econémico-financeira dos licitantes sera restrita a apresentacéo da "Certidao
Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial’, conforme preconizado
pela Lei n°® 11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Tal certiddo deve ser emitida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica licitante, devendo ser apresentada dentro do periodo de validade de 90
(noventa) dias a contar da data de sua emisséo ou dentro do prazo de validade especificamente
declarado no documento. Essa dispensa simplifica o processo licitatério, tornando-o mais
acessivel para microempresas e empresas de pequeno porte, sem comprometer a seguranca e
a qualidade dos servigos contratados.

8.32.1. Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos
contabeis para a habilitacdo econdmico-financeira, inclusive em observancia ao disposto no art.
70, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, salvo se a natureza e complexidade do objeto
contratual justificarem a exigéncia do Balango Patrimonial dos ultimos dois exercicios financeiros.
Nesses casos, devera ser assegurado que tal exigéncia cumpra os critérios de razoabilidade e
proporcionalidade, sem restringir indevidamente a competitividade do certame, conforme o art.
37, inciso XXI, da Constituicao Federal e os principios da Administracdo Publica. A justificativa
para a exigéncia do Balango Patrimonial devera estar claramente fundamentada no instrumento
convocatorio, demonstrando a pertinéncia da exigéncia em relacdo a natureza do objeto da
licitacdo.

8.33. Essa clausula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
sobre a necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira. Baseia-
se em jurisprudéncia consolidada, como os Acérdaos 1214/2013-TCU-Plenario, 2763/2016-
TCU-Plenéario e 1.335/2010-TCU-Plenério, que reforcam a importancia de ndo estabelecer
exigéncias que comprometam a competitividade da licitacao.

Qualificagcéo Técnica
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8.34. Atestados de capacidade Operacional: Comprovacéo da licitante de possuir na data
prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado demonstrando a execu¢ao dos servicos
similares ao objeto licitado.

8.35. De forma complementar, a empresa contratada deve apresentar comprovagao
robusta de sua experiéncia e competéncia na area de comunicacdo institucional e
marketing governamental. Para isso, devera fornecer os seguintes documentos e
materiais como parte de sua qualificacéo técnica:

a) Materiais de Treinamento: Apresentacdo de modelos e materiais de treinamentos
previamente aplicados, que deverdo ser submetidos em formatos acessiveis como arquivos
PDF, e-books ou documentos explicativos detalhados.

b) Plano Estratégico de Comunicacdo: Elaboracdo de um plano estratégico de
comunicagdo customizado para atender as necessidades especificas do municipio,
fundamentado em uma andlise criteriosa das informacdes disponiveis no site oficial e nas redes
sociais do municipio.

) Demonstracdo de Ferramentas Tecnoldgicas: Apresentacdo detalhada das
ferramentas tecnoldgicas que serdo empregadas na execugao dos servicos, incluindo descricdes
de suas funcionalidades e beneficios.

d) Comprovacdo Visual das Ferramentas: Fornecimento de comprovacdo fotografica,
como capturas de tela (prints) e interfaces, demonstrando o uso efetivo das ferramentas
tecnolégicas propostas.

e) Portfélio de Servigos Realizados: Apresentacdo de um portfolio que inclua links diretos
para videos, audios e capturas de tela de projetos anteriores, evidenciando a capacidade técnica
e a qualidade dos servicos prestados em contextos similares.

8.35.1. Em se tratando de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de
direito privado, o Municipio podera realizar diligéncias ou exigir a apresentacao de documentos
que comprovem a efetiva aptiddo do interessado, tais como notas fiscais, contratos ou
documentos equivalentes.

8.36. A empresa contratada devera disponibilizar uma equipe minima composta pelos
seguintes profissionais:

8.36.1. Profissional de Publicidade e Propaganda e/ou profissional com especializacdo na
area de marketing, com registro profissional no Ministério do Trabalho.

8.36.2. Designer Gréfico, responsavel pelo desenvolvimento de materiais visuais institucionais.
8.36.3. Social Media, encarregado da gestdo e monitoramento das redes sociais da Prefeitura.

8.36.4. A empresa contratada devera apresentar um Termo de Responsabilidade, conforme
estipulado no Anexo V, no qual deverdo ser especificados os nomes, fungdes e as qualificacbes
dos profissionais que desempenhardo as atividades previstas nesta clausula. O termo deve
garantir que todos os profissionais designados possuem as habilidades e a experiéncia
necessarias para a execucao dos servicos contratados. Este documento devera ser anexado aos
documentos de Habilitagéo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigacbes da Contratante:
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9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo com
o Termo de Referéncia, o Aviso de Contratacdo Direta, seus anexos, e a sua proposta,

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condictes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ces verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

9.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢gfes estabelecidos no Termo de Referéncia e na Ordem de Servico;

9.1.7. Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

9.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucgdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

9.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pela Contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

9.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo de Referéncia,
no Termo de Contrato, no Aviso de Contratagdo Direta, seus anexos e em sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

10.1.1. Entrega integral do plano de trabalho em até 15 dias apds a assinatura do contrato.
10.1.2. Disponibilizacéo das ferramentas tecnoldgicas implementadas em até 5 dias uteis.
10.1.3. Concluséo da primeira rodada dos treinamentos obrigatorios em até 60 dias.

10.1.4. Cumprir fielmente o objeto contratado, de forma que seja realizado com esmero e
perfeicdo, executando sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

10.1.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informac&o por eles solicitados;

10.1.6. Cumprir fielmente os prazos e horarios estabelecidos pelo Municipio;

10.1.7. Responsabilizar-se por todas as despesas, tais como abastecimento e manutencao dos
veiculos, taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer despesas administrativos incidentes
nos precos apresentados na proposta, inclusive obrigacdes e encargos trabalhistas referentes
aos seus empregados, manutengcdo de maquinas, e equipamentos utilizados na consecucao do
objeto.
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10.1.8. Responsabilizar-se por todos os tributos, encargos sociais, deslocamento até o destino e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a execucdo do objeto da presente
contratacao;

10.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administrac@o ou terceiros, inclusive acidentes e mortes,
perdas ou destruicdes parciais ou totais, isentando o Municipio de todas as obrigacdes que
surgirem, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pela Contratante, que ficard autorizada a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade & Contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

10.1.11. Indenizar a Contratante quando ocorrerem avarias ocasionadas,
comprovadamente, por manuseio indevido, extravios e outras ocorréncias gue comprovem a sua
culpa;

10.1.12. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

10.1.13. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.1.14. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n°
14.133/2021;

10.1.15. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros;

10.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cfes exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

10.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagfBes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
gquantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, inciso |l, “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as hormas de seguranca da Contratante.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, a
licitante e a Contratada que:

11.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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11.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4. Ensejar o retardamento da execug¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

11.1.5. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
11.1.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.8. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

11.1.9.N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.10. N&o assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

11.1.11. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, conforme
o art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

b) Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

C) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

d) Impedimento de licitar e contratar;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei
Federal n°® 14.133/2021).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgédo (art. 157 da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante & Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei Federal
n° 14.133/2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sancgles realizar-se-4& em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei Federal n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos érgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitages e contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159 da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢les aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagé@o de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160
da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.9. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.11. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgdo Oficial de Imprensa do
Municipio de Senador Firmino-MG.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano,
contado da data do orgamento, estimado na data da contratagéo.

12.2. Apos o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido da Contratada, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do indice IPCA (indice
de Precos ao Consumidor) — IBGE —, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, a Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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12.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
0(s) definitivo(s).

12.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entédo em vigor.

12.7. Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. DOS PEDIDOS DE REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. Durante avigéncia do Contrato, 0s precos serao fixos e irreajustaveis, exceto na hipotese,
devidamente comprovada, de ocorréncia de situacao prevista no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da
Lei Federal n®14.133/2021, ou em caso de reducdo dos precos praticados no mercado.

13.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia da situagao prevista na alinea “d”, do inciso Il, do artigo
124 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por
cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

13.2. Para o reequilibrio sera necessario a apresentacdo dos seguintes comprovantes:

a) Notas Fiscais de compras por parte da Contratada referente ao seu distribuidor, tanto da
Nota Fiscal da época do inicio da ARP ou Contrato, decorrente desta licitagdo, como da Nota
Fiscal por ocasido do suposto aumento;

b) Reuvista, jornal e/ou periédico, demonstrando o aumento do preco de um determinado
item dentro do mercado;

C) Planilha de custos compreendendo o custo do produto e demais componentes (impostos,
transporte, funcionarios, etc.).

13.2.1. Sem a apresentacdo destes documentos ndo ha como justificar a quebra do equilibrio
econbmico-financeiro da ARP ou Contrato quanto ao item licitado.

13.3. A licitante contratada se obrigara a manter, enquanto tramita o pedido de revisdo de
precos, o cumprimento do contrato, sob pena de ser declarado inadimplente, aplicando-se as
penalidades previstas neste Edital e na legislacéo vigente.

13.4. Vale ressaltar que, as propostas apresentadas no momento da licitacdo tém validade
minima de 60 dias, ndo podendo sofrer reequilibrio de preco durante esse periodo.

14. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacédo € de R$ 57.759,96 (CINQUENTA E SETE MIL,
SETECENTOS E CINQUENTA E NOVE REAIS E NOVENTA E SEIS CENTAVOS).

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG para o exercicio de
2025, por conta da seguinte Dotagdo Orgamentéria:

Org&o: SEC. MUNICIPAL ADM. E PLANEJAMENTO - Atividades dos Servicos Administrativos
Dotacgdao: 3.3.90.39.00.2.03.00.04.122.0002.2.0015

Fonte: 1.500.000

Descri¢do: 00 MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
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Senador Firmino/MG, 20 de marco de 2025.

Antdnio Donizeti Durso
Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento
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ANEXO I|-A — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

(Art. 18, 8 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021)

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009/2025

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solucéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios
gue regem a Administracao Publica.

1. DESCRICAO/JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Fundamentacéao: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso | do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

A Prefeitura de Senador Firmino necessita aprimorar seus canais de comunicacao,
garantindo transparéncia, fortalecimento da imagem institucional e ampliacdo da
presenca digital e offline. A implementacéo de estratégias eficazes permitird uma
maior aproximacao com a populacéo e a promocédo dos servicos publicos municipais.

Este termo assegura que a empresa contratada possua experiéncia real e
comprovada, garantindo uma abordagem completa e estratégica, incluindo gestéo
de comunicacao, marketing e inovacdao tecnoldgica. Portanto, o Contratar empresa
gualificada para desenvolver estratégias completas de comunicacdo social,
marketing estratégico e ferramentas tecnoldgicas, garantindo a estruturacédo
eficiente da comunicacao da Prefeitura

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentacéo: Demonstracdo da previsao da contratacéo no plano de contratacdes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracdo; (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021). Demonstragéo do alinhamento entre a contratacéo e o planejamento do
orgao ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacfes ou, se for
0 caso, justificando a auséncia de previsao;

O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual (PCA)
2025, tendo em vista que em razado da transicao da vigéncia da Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, com a revogacao das legislacbes dispostas no art. 193 do
referido diploma legal, apenas em 30 de dezembro de 2023, e tendo o Municipio
optado pela utilizacdo das lei revogadas até a data de suas revogacdes, ndo houve a
obrigatoriedade da elaboracao do PCA.
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A Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG compromete-se a fornecer informacoes
detalhadas sobre as contratacdes realizadas e a programacao de futuras contratacoes,
reafirmando seu compromisso com a transparéncia e com 0s principios legais da
Administracdo Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Descricdo dos requisitos necessérios e suficientes a escolha da
solucéo. (inciso Il do 8 1° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 7°, inciso ll,
do Decreto Municipal n® 4.590/2023).

A Contratada devera adotar todas as praticas necessarias para a entrega/execucao
dos produtos/servicos e estar em dia com todas as suas obrigacdes. As obrigacdes da
Contratada e da Contratante serdo previstas em topico especifico do Termo de
Referéncia.

Para atender de maneira plena a necessidade do Municipio, 0s requisitos minimos da
contratacdo envolvem:

o Assessoria completa para comunicacgdo institucional e marketing estratégico;
o Implantacéo de sistemas de automacao de marketing digital;

o Producao de conteldo institucional (textual, audiovisual e gréafico);

o Ferramentas de andlise de dados e Bl (Business Intelligence);

» Solucgdes tecnoldgicas para captacao e gestao de leads;

« Sistema integrado para gestdo e organizacdo de informacdes estratégicas;

« Suporte técnico continuo e capacitacao de servidores.

Os requisitos essenciais para a solucao proposta abrangem a experiéncia comprovada
em consultoria e assessoria em comunicacao institucional e marketing estratégico,
dominio técnico em sistemas de automacdo de marketing, ferramentas para analise
de dados, gestdo e organizacdo estratégica de informacdes, capacidade técnica de
geracdo de conteudo qualificado e relevante, além de experiéncia especifica em
administracdo publica, garantindo o cumprimento das exigéncias previstas na Lei n°
14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacéo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada
das memorias de céalculo e dos documentos que |he dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala
(inciso IV do 8 1°do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os quantitativos dos produtos/servicos foram estimados em conjunto pela Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Senador Firmino-MG, considerando a

Pagina 30 de 46
Praga Raimundo Carneiro, N2 48, Centro, Senador Firmino— MG, CEP 36.540-000
Telefone: (32) 3536-1275


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18%C2%A71III
https://guiricema.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/12/DECRETO-No-4590.pdf
https://guiricema.mg.gov.br/wp-content/uploads/2023/12/DECRETO-No-4590.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18%C2%A71IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

demanda verificada nos udltimos 12 (doze) meses, bem como a expectativa de
atendimento das necessidades para os proximos 12 (doze) meses.

A estimativa esta detalhada na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Contratacdo de empresa especializada em Consultoria
e Assessoria para comunicacao institucional, marketing
estratégico e implantacdo e gestdo de ferramentas
tecnoldgicas, incluindo assessoria para producdo de
contetdo institucional, sistemas de automacdo de
marketing, ferramentas de andlise de dados e captacao
de leads, além de soluc¢des para organizacdo e gestao
de informacdes estratégicas para atendimento do
Municipio de Senador Firmino/MG.

MESES 12

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacéao: Levantamento de mercado, que consiste na andalise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao a contratar.
(inciso V.do § 1°do art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021). Levantamento de mercado,
gue consiste na prospeccdo e andlise das alternativas possiveis de solugoes,
podendo, entre outras opc¢des: a) ser consideradas contratacdes similares feitas por
outros Orgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da
administracao; e b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente
com potenciais contratadas, para coleta de contribui¢cdes.

Foi realizado levantamento prévio de mercado com consulta a trés alternativas
distintas. Apds analise técnica e econdmica, constatou-se que a contratacdo de
empresa especializada se mostrou a solugdo mais vantajosa e adequada ao interesse
publico. As alternativas analisadas incluiram contratacdo direta de profissionais
individuais, treinamento interno da equipe e, finalmente, a contratacdo especializada,
sendo esta ultima a op¢do com melhor relacéo custo-beneficio e eficacia operacional.

ESTUDO DE REGIONALIZACAO
1. Contextualizacdo da Regionalizacao

O presente estudo visa fundamentar a regionalizacdo da contratacéo para prestacao
de servicos especializados em Consultoria e Assessoria para comunicacao
institucional, marketing estratégico e implantacdo e gestdo de ferramentas
tecnoldgicas, no ambito do Municipio de Senador Firmino/MG, cuja abrangéncia se
define pela regido de Uba/MG, conforme delimitacdo geografica do Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE).

2. Caracterizacao da Regido de Abrangéncia

O Municipio de Senador Firmino/MG integra a Microrregido de Ub&/MG, conforme
classificacdo do IBGE. A regido de Uba é caracterizada por uma expressiva
concentragdo de empresas prestadoras de servicos nas areas de comunicacao,
marketing e tecnologia, com know-how e estrutura compativeis com as demandas
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apresentadas no Termo de Referéncia. Destacam-se empresas que ja atuam de forma
consolidada com orgaos publicos e privados, evidenciando a capacidade de
atendimento com qualidade e eficiéncia.

3. Justificativa para Regionalizacao

A opcgdo pela contratacdo de empresas localizadas na regido de Uba/MG se
fundamenta em critérios técnicos, econémicos e sociais, promovendo uma escolha
estratégica que garante:

3.1Desenvolvimento Sustentavel

- A regionalizacdo incentiva o fortalecimento da economia local e regional,
promovendo o desenvolvimento sustentavel, conforme preconizado no Guia Nacional
de Contratagbes Sustentaveis, ja citado no Termo de Referéncia.

- Reduz a emisséo de carbono, considerando menores distancias para deslocamento
de equipes e transporte de materiais.

3.2Economicidade

- A contratacdo de empresas da regiao de Ub&MG gera reducdo de custos
operacionais, eliminando despesas significativas com deslocamentos, hospedagem e
logistica, uma vez que a proximidade geografica diminui a necessidade de grandes
deslocamentos.

3.3Celeridade e Atendimento Pontual

A proximidade fisica entre a contratada e o Municipio de Senador Firmino/MG
possibilita um atendimento mais &gil e eficiente, com menor tempo de resposta para
as demandas presenciais e emergenciais, atendendo com mais facilidade aos prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia, tais como o atendimento presencial minimo de
16 horas semanais e resolucao de problemas criticos em até 4 horas.

3.4Conhecimento das Especificidades Locais

As empresas sediadas na microrregido de Uba/MG possuem maior familiaridade
com as caracteristicas sociais, historicas e econdmicas do Municipio de Senador
Firmino/MG, o que é crucial para a prestacao de servicos de comunicacao institucional
e marketing estratégico, uma vez que a natureza do servico demanda sensibilidade e
adequacao a cultura e identidade locais.

Tal conhecimento se reflete diretamente na producéo de conteddo, na gestédo da
imagem institucional e no desenvolvimento de campanhas segmentadas e
customizadas, pontos detalhados no Termo de Referéncia.

4. Vantajosidade da Regionalizacao

A adocao da regionalizacdo para este certame €, portanto, plenamente viavel e
vantajosa, pois:

o Garante maior eficiéncia na execucdo dos servicos, com menor risco de
descumprimento dos prazos contratuais;

« Valoriza a expertise local e regional;
e Proporciona ganhos ambientais e sociais relevantes;

Pagina 32 de 46
Praga Raimundo Carneiro, N2 48, Centro, Senador Firmino— MG, CEP 36.540-000
Telefone: (32) 3536-1275



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

« Promove o equilibrio econémico-financeiro da contratacéo, evitando custos
desnecessarios.

Diante do exposto, e considerando as exigéncias e peculiaridades constantes do
Termo de Referéncia, a regionalizacdo do presente certame para a regido de Uba/MG
se mostra adequada e fundamentada. As condi¢cbes especificas e 0s servigos
demandados pelo Municipio de Senador Firmino/MG, bem como a necessidade de
alinhamento com a realidade socioecondmica local, reforcam a pertinéncia e a
legalidade da medida.

Sendo assim, a Administracdo Publica, com base no art. 2°, §2°, “c” do Decreto
Municipal n° 121/2024 e no art. 23, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021, e nos
principios da eficiéncia e do desenvolvimento nacional sustentavel, entende pela
viabilidade e necessidade de limitar a participacédo de empresas da regido de Uba/MG,
promovendo a contratacdo mais eficiente e alinhada ao interesse publico.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
gue poderao constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o
seu sigilo até a concluséo da licitacdo (inciso IV do & 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021.

A pesquisa de precos de mercado para a contratacdo dos servicos gerou uma
expectativa de custo médio de R$ 57.759,96 (CINQUENTA E SETE MIL,
SETECENTOS E CINQUENTA E NOVE REAIS E NOVENTA E SEIS CENTAVOS.

A estimativa do valor da contratacdo esta devidamente fundamentada em pesquisa
detalhada de mercado, considerando o0s precos praticados por empresas
especializadas na regido, constando a documentacdo técnica anexa ao processo
administrativo. Os precos unitarios referenciais encontram-se também devidamente
especificados, sendo resguardado o sigilo necessario até a conclusdo do
procedimento licitatorio, conforme permitido pelo inciso VI do §1° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacéo: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do
8§ 1°do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A solucdo completa prevé assessoria continuada em comunicacdo institucional,
marketing estratégico, implantacdo e gestédo integrada de ferramentas tecnoldgicas,
automacao de marketing, analise de dados e gestéo estratégica da informacao. Sera
exigida garantia de manutencao continua e suporte técnico especializado durante toda
a vigéncia contratual. Outras solugbes analisadas foram contratacdo interna de
pessoal técnico e aquisicdo isolada de ferramentas, contudo, a contratacdo da
empresa especializada apresentou-se como solugdo mais eficiente, integrada e
economicamente vantajosa.
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO/OU NAO DA SOLUCAO

Fundamentacé&o: Justificativas para o parcelamento ou n&do da solucéo. (inciso VIl do
8§ 1°do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A deciséo sobre o parcelamento ou ndo da contratagdo de servigos de marketing para
0 Municipio de Senador Firmino/MG deve ser fundamentada na busca pela melhor
solucdo para a Administracdo, considerando aspectos técnicos, operacionais e
econdmicos. A prestacdo dos servicos envolve atividades interdependentes, como
implantacdo e gestéo integrada de ferramentas tecnoldgicas, automacao de marketing,
analise de dados e gestéo estratégica da informacéo e suporte técnico, que demandam
uma atuacao integrada para garantir a eficiéncia e a qualidade dos resultados.

O parcelamento da contratacdo poderia, em tese, permitir a especializacdo de
fornecedores em cada uma das atividades, possibilitando a segmentacéo dos servigos
entre diferentes prestadores. No entanto, essa fragmentacdo poderia gerar
dificuldades na execucdo do contrato, resultando em sobreposicbes de
responsabilidades, maior complexidade na gestdo dos servigos e eventuais conflitos
operacionais. Além disso, a contratacdo de mdultiplos fornecedores aumentaria a
necessidade de fiscalizacdo e coordenacédo por parte do Municipio, demandando um
esfor¢co administrativo maior para garantir a harmonizagao dos trabalhos.

Por outro lado, a ndo fragmentacdo da contratacdo assegura uma abordagem
unificada, permitindo que uma Unica empresa ou profissional qualificado seja
responsavel por todas as atividades previstas. Isso favorece a continuidade dos
servigos, evita problemas de comunicagéo entre diferentes prestadores e reduz riscos
de divergéncias técnicas na execucdo. A concentracdo dos servicos em um unico
contratado também facilita a responsabilizacdo pelo cumprimento das obrigacdes
contratuais, promovendo maior controle sobre prazos, qualidade e conformidade com
as normas aplicaveis.

Além dos aspectos técnicos, a opcao pela contratacdo global tende a proporcionar
ganhos em termos de economicidade. A administragdo de um Unico contrato reduz
custos administrativos e evita a duplicidade de despesas com gestédo e fiscalizacéo.
Também permite que a empresa contratada otimize seus recursos, gerando maior
eficiéncia na execucéo das atividades e, consequentemente, ofertando uma proposta
mais vantajosa ao Municipio.

Dessa forma, considerando a necessidade de um servico continuo e integrado, 0s
riscos da fragmentacdo da contratacdo e a busca pela solucdo mais eficiente e
econdmica, a op¢do mais adequada é a contratacdo unificada. Esse modelo garante
a execucdo plena e coordenada dos servicos de marketing, facilitando a gestao
contratual e assegurando melhores resultados para a Administracao Publica e para a
coletividade.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021).
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Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel;

Os resultados esperados incluem aumento substancial da eficiéncia na comunicacao
institucional, maior alcance e engajamento com a populacao, otimizacao dos recursos
publicos através da automacao e andlise estratégica de dados, promovendo melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. Ademais,
espera-se impacto positivo em termos de desenvolvimento sustentavel local pela
melhor orientacdo e comunicacdo das acdes municipais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacgéo: Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacéo; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021. (NAO SE
APLICA)

11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentacgao: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do § 1°
do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021. (NAO SE APLICA)

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacéao: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel. (inciso Xll do § 1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021). Possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.

A Contratada devera respeitar e fazer cumprir a legislacdo de protecdo ao meio
ambiente, previstas nas normas regulamentadores pertinentes.

Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestdo do contrato e considerando o
disposto no Acérdao 2.380 /2012-2 Camara (TCU) e o Guia Nacional de Licitacdes
Sustentaveis, verificou-se e que este objeto ndo possui parametros de sustentabilidade
para serem aplicados no processo licitatério em questdo em especifico, além dos
exigidos pelos Orgéos de Controle.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacéao: Posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da contratacao para
o atendimento da necessidade a que se destina. (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lel
Federal n° 14.133/2021). Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e
razoabilidade da contratagao.

Diante dos fatos apresentados, a equipe de planejamento declara viavel a contratacao
com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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Senador Firmino/MG, 20 de marco de 2025.

Antdnio Donizeti Durso
Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

8

2

-&* Rubrica
\%

Cd

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025

NOME DE FANTASIA:
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL? SIM( ) NAO( )
ENDERECO:

BAIRRO:

CEP:

CIDADE:

ESTADO:

E-MAIL:

TELEFONE: CELULAR:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO DA LICITANTE:

N° DA AGENCIA:

CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

) VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

Contratacéo de empresa
especializada em Consultoria e
Assessoria para comunicacao
institucional, marketing estratégico
e Iimplantacdo e gestdo de

ferramentas tecnoldgicas,
incluindo assessoria para
1  producéo de contelido MESES 12 R$ R$
institucional, sistemas de
automacao de marketing,

ferramentas de andlise de dados e
captacdo de leads, além de
solugcbes para organizagcdo e
gestao de informacdes
estratégicas para atendimento do
Municipio de Senador Firmino/MG.

TOTAL GERAL: R$

A EMPreSa ..cooeiiiiiiiie e DECLARA que:

Pagina 37 de 46
Praga Raimundo Carneiro, N2 48, Centro, Senador Firmino— MG, CEP 36.540-000
Telefone: (32) 3536-1275



PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENADOR FIRMINO

Estéo inclusas no valor cotado todas as despesas com mao de obra, bem como, todos os
tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e, ainda, 0s
gastos com transporte e demais despesas relacionadas ao objeto da proposta.

Validade da proposta: 120 (cento e vinte) dias.

Prazo de inicio de execugédo de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia (Anexo
I do Aviso de Contratacéo Direta) desse processo.

Que nédo incide nas vedacdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Que o prazo de inicio da execucdo dos servicos sera de acordo com os termos estabelecidos
no Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta), a contar do recebimento
da Ordem de Servicos ou documento similar, emitido pela Contratante. Todos 0s servicos
serdo avaliados, sob pena de recusa, caso ndo atenda a descriminacdo do Termo de
Referéncia do referido Aviso de Contratacdo Direta ou de m& qualidade.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS.: Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas que apresentarem cotagfes contendo precos
excessivos, simbdlicos, de valor zero ou inexequiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou ainda,
gue oferecam precgos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA PARA PESSOA JURIDICA

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025

DECLARACAO
A Prefeitura Municipal de Senador Firmino/MG

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e Assessoria para comunicacao
institucional, marketing estratégico e implantacdo e gestdo de ferramentas tecnoldgicas,
incluindo assessoria para producdo de conteldo institucional, sistemas de automacdo de
marketing, ferramentas de andlise de dados e captacdo de leads, além de solugbes para
organizacao e gestdo de informacdes estratégicas para atendimento do Municipio de Senador
Firmino/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gfes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Representante Legal devidamente qualificado),
Representante Legal da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXXIXXXX-XX, DECLARO, para os devidos fins e sob as penas da Lei, que a empresa:

1) Esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

2) Apresenta proposta que compreende a integralidade dos custos com méo de obra, tributos e
encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, transporte e demais
despesas relacionadas a execuc¢do do objeto da contratacdo, bem como para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

3) Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4) Nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, ha
condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal;

5) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

6) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

7) (Se for organizada em Cooperativa) Cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

8) (Se for enquadrada como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Sociedade
Cooperativa) Cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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9) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau, nos termos do artigo 14, inciso IV da Lei 14.133/2021.

LOCAL E DATA.

NOME (REPRESENTANTE LEGAL)
(assinatura e carimbo)

OBSERVACAO: Esta declaracdo devera ser emitida preferencialmente em papel que
identifique o licitante.
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ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N ........ l...... , QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE SENADOR
FIRMINO-MG E A EMPRESA .......

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR FIRMINO-MG, com sede na Praca Coronel Luiz
Coutinho, s/n°, Centro, na cidade de Senador Firmino, Estado de Minas Gerais, CEP 36.540-
000, inscrita no CNPJ sob o n° 18.128.231/0001-40 , neste ato representada pelo Prefeito
Municipal, Sr. Gustavo de Castro Fernandes, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(@) no CNPJMF sob o n° ................ sediado(@ nha
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representada pelo seu
Representante Legal, Sr.(@) ..................... , tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n° ..../2025 e em observancia as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legisla¢cdes do Municipio, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagcao n° ...../......, mediante as clausulas e condi¢bes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a Contratacdo de empresa especializada em
Consultoria e Assessoria para comunicacdo institucional, marketing estratégico e
implantacdo e gestdo de ferramentas tecnolégicas, incluindo assessoria para producao de
conteudo institucional, sistemas de automacéo de marketing, ferramentas de analise de dados e
captacdo de leads, além de solucdes para organizacdo e gestdo de informacfes estratégicas
para atendimento do Municipio de Senador Firmino/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Contratacdo Direta e/ou Aviso de
Dispensa Eletrénica, identificado no predmbulo, ao Termo de Referéncia e a Proposta do
Contratado, independentemente de transcrigéo.

1.3. Discriminag&o do objeto:

) VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
(R9) (R$)

Contratacdo de empresa
especializada em Consultoria e
Assessoria para comunicacao
institucional, marketing estratégico
e Implantacdo e gestdo de
ferramentas tecnolodgicas,
incluindo assessoria para
producao de conteudo
institucional, sistemas de

MESES 12 R$ R$
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automacao de marketing,
ferramentas de andlise de dados e
captacdo de leads, além de
solucbes para organizacdo e
gestéao de informacgdes
estratégicas para atendimento do
Municipio de Senador Firmino/MG.

TOTAL GERAL: R$

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contado da assinatura do
contrato, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
servigos continuos.

2.2. O Contratado néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragcéo de termo aditivo.
2.4. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0S custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deveréo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢édo para a renovacao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado nas

sancg0Oes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestédo e de execuc¢do, assim como 0s

prazos e condi¢Bes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacdo Direta.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ........ (cereeen ).

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucgdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,

trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgéo.

6. CLAUSULA SEXTA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. As condicBes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacdo Direta.
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7. CLAUSULA SETIMA - FISCALIZACAO

7.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto serad efetuada por Comissdo/Representante
designado pelo CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, Anexo ao
Aviso de Contratagéo Direta.

8. CLAUSULA OITAVA — PAGAMENTO

8.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condictes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacdo Direta.

9. CLAUSULA NONA — REAJUSTE

9.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacéo Direta.

10. CLAUSULA DECIMA — REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

10.1. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de repactuacdo de pregos sera de 15
dias Gteis.

10.2. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato de pregos sera de 15 dias Uteis.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO
CONTRATADO

11.1. As obrigacbes do CONTRATANTE e do CONTRATADO sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacéo Direta.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Na&o haveréa exigéncia de garantia contratual da execucéo.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado ao CONTRATADO:

13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo financeira,

13.1.2.Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As sancdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, Anexo ao Aviso de Contratacdo Direta.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. O presente Termo De Contrato podera ser extinto:
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15.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas no inciso | do art.
138 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Aviso
de Contratacdo Direta;

15.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso |l, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.2. A extingdo contratual deverd ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo assegurado ao CONTRATADO o direito a prévia e ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3. O CONTRATADO reconhece os direitos do CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 115 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.4. O Termo de Rescisdo sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o0 caso:

15.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.4.3. Indeniza¢bes e multas.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagéo
or¢camentaria propria, prevista no orgamento da Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG,
para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:

Orgéo:

Dotagéo:3.3.90.39.00.2.03.00.04.122.0002.2.0015

Fonte:1.500.000

Descricao:

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢coes

contidas na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas de licita¢cdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as normas e principios gerais dos contratos.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — ALTERACOES

18.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.

7

18.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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18.4. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

18.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n°
14.133/2021.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO

19.1. Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial do Municipio, de acordo com o previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

20. CLAUSULA VIGESIMA - FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Senador Firmino-MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, foi assinado pelos contraentes.

Senador Firmino/MG, ......... (o [ de 2025.

Responsavel legal do CONTRATANTE

Responsavel legal do CONTRATADO
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ANEXO V - TERMO DE COMPROMISSO DA EMPRESA ACERCA DO(S)
RESPONSAVEL(IS) TECNICO(S) PELA EXECUCAO DOS SERVICOS

DISPENSA ELETRONICA N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025

A empresa .......ccccvveeeeeeeeniins , participante da processo de Licitacdo epigrafado, destinado a
Contratacdo de empresa especializada em Consultoria e Assessoria para comunicagdo
institucional, marketing estratégico e implantacédo e gestéo de ferramentas tecnolégicas,
incluindo assessoria para producdo de conteddo institucional, sistemas de automacdo de
marketing, ferramentas de andlise de dados e captacdo de leads, além de solugbes para
organizacao e gestao de informacfes estratégicas para atendimento do Municipio de Senador
Firmino/MG, COMPROMETE-SE a manter, como Responsavel(is) Técnico(s) da prestagcédo dos
servigos, até a sua conclusdo, o(s) Profissionais(s) .......ccccvvvveeririiieeeiniieeeennn , que esta(ao)
sendo apresentado(s) no presente Termo. Declara que esta ciente de que a(s) substituicdo (6es)
do(s) referido(s) profissional(is) somente sera(éo) possivel(is), se previamente autorizada(s) pela
Prefeitura Municipal de Senador Firmino-MG, com a devida justificativa e desde que o(s) novo(s)
Responsavel(is) Técnico(s) preencha(m) todos os requisitos exigidos no DOCUMENTO
constante do Edital que versa sobre a qualificagéo técnica, e, que o ndo cumprimento do presente
compromisso implicara desobediéncia ao § 6°, do art. 67, da Lei Federal n® 14.133/2021, com as
respectivas consequéncias previstas no art. 156, da referida Lei.

(LOCAL E DATA)

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA) (ENDERECO, SE
INEXISTENTE NO DOCUMENTO IMPRESSO)

CIENTE(S):

(NOME(S), FUNCAO (OES)E ASSINATURA(S) DO(S) RESPONSAVEL(EIS) TECNICO(S))

OBSERVACAO: Este documento devera ser emitido preferencialmente em papel que
identifique o licitante.
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