MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

INSTRUCOES E ORIENTACOES PARA USO DA PLATAFORMA ELETRONICA

No link a seguir é possivel assistit video, baixar o manual e tutorial completo do sistema do sistema do
sistema: ——> https://ajuda.licitapp.com.br/wiki/index.php?title=P%C3%Algina principal.
Ha também um breve curso em:_http://saogeraldo.pregaonet.com.br///VideoCurso

AS INSTRUCOES A SEGUIR E UM RESUMO PARA SE CADASTRAR NO SISTEMA SH3:
Caso seja o primeiro acesso da empresa na plataforma eletrénica, serd necessario fazer o cadastro no sistema.

Obs. O cadastro € feito Gnica vez e por meio dele a empresa podera participar de pregao e cotagio eletronica (dispensa
de licitacdo) neste municipio ou em qualquer outro que utiliza a plataforma da SH3.

Para cadastrar a empresa e o representante que a representara na sessdo, sera necessario seguir os seguintes
passos:

1° Passo: Acessar o https://saogeraldo.licitapp.com.br

2° Passo: Clicar no botio entrar (ENTRAR) do lado direito supetior da pagina, escolher a op¢io (ainda ndo

tenho cadastro). Feito isto, sera direcionado para a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br//novoUsuario

Nesta pagina, devera ser preenchido o CNP]J (se for cadastro de empresa) ou CPF (ser for cadastro de pessoa fisica).
A partir daf, devera ser preenchido todos os dados solicitados, anexados todos os documentos exigidos e criada a
senha do fornecedor.

OBS: Nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (“fornecedor”).

Cabe observar, que para participar do certame, sera necessario realizar também o cadastro do
representante da empresa que a representara obedecendo aos seguintes passos:

3° Passo: Ap0s a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), a empresa devera retornar a pagina inicial
em: https://saogeraldo.licitapp.com.br , clicar no botdio (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher
a op¢ao (FORNECEDOR) e realizar o login com a opcio fornecedor, CNPJ e senha cadastrada na etapa
anterior. Feito isto, serd direcionado para a pagina privada do fornecedor.

4° Passo: na pagina privada do fornecedor, devera ser preenchido o endereco do e-mail do representante, que ira
representar a empresa 10 cettame.

Obs. Importante ressaltar, que o e-mail do representante devera ser diferente do e-mail da empresa
(fornecedor).

5° Passo: Feito isto, um CONVITE, contendo um link, serd enviado para o e-mail do representante.

Obs. caso o e-mail ndo chegue, o representante deverd olhar a pasta de Spam/lixo eletronico.

6° Passo: A partir daf, o representante devera clicar no link recebido (da SH3) e cadastrar informagoes
solicitadas, bem como criar sua senha de acesso que é pessoal e intransferivel.

7° Passo: Feito isto, o representante devera acessar a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br clicar no botio
entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opcao
(U SUARIO/ REPRESENTANTE) ¢ realizar o login com a op¢io usuario/representante, CPF e senha
cadastrada para o usuario em questio.
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8° Passo: Depois de realizar o login na pagina do usuario, o licitante devera escolher o processo em que deseja
participar, clicar no quadrinho vermelho “participar”, a partir daf dar sequéncia ao cadastramento da proposta e da
documentacio.

Obs. 1. se o acesso ndo funcionar, o usuario devera certificar se ndo cometeu um dos seguintes erros:

a) foi realmente escolhida a opcdo usudrio/representante? Pois, a op¢io fornecedora ndo da acesso a pagina do

certame, vez que existe tao somente para nomear I'CpI'CSCIltaﬁtCS.

b) foi inserido o CPF do representante? Pois, com o CNP] ndo funcionard, vez que esta opgio s6 deve ser

preenchida no acesso de fornecedor.

c) a senha digitada é realmente a do representante? Haja vista, que a senha do fornecedor pode ser diferente da senha
do usuario.

OBS. 2: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usudrio (representante para Sessdo), serd necessario

fazer o login: com a opcio Fornecedor, CNP] e senha.

Havendo duvidas o interessado podera contatar o Setor de LicitacGes pelo telefone (32) 3556-1215. Em caso de
ligacdo, é importante que o licitante evite se identificar ou identificar a empresa, assegurando, assim,
o relevante sigilo de sua participacido na licitagao.

ATENCAO: NAO DEIXE DE LER OS AVISOS ABAIXO:

Os principais erros dos Licitantes ao cadastrar a proposta e a documentagio:

Aviso 1: O sistema opera com 4 casas decimais depois da virgula. Alguns licitantes tém confundido a virgula com
o ponto e langado valor errado na proposta. Portanto, esteja atento e revise os valores antes de salvar sua proposta.
1,0000 (um real) é diferente 1.000,00 (mil reais), virgula é diferente de ponto.

Aviso 2: Sempre que concluir uma operacdo no sistema, lembre-se de salvar a acido para nio perder o que foi feito.

Aviso 3: Esteja atento a TARJA VERMELHA que aparece na parte supetior emitida pelo sistema. Ela indica que
ainda tem tarefas nio concluidas que precisam ser finalizadas, para que o licitante consiga ter sua participagao
efetivada no certame.

Um dos erros mais recorrentes dos licitantes é o esquecimento em ASSINAR comprovante referente ao envio da

proposta e da habilitacio. A ndo assinatura deste comprovante nao validara a participacao do licitante no certame.

Observagio: Quando assinar este comprovante o sistema nao mais permitird corre¢io na proposta e nem inclusao
ou retirada de documento da plataforma, portanto, s6 assine o comprovante quando tiver certeza que esta tudo ok.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n° 059/2024 — Dispensa de Licitagdo Eletronica n® 009 /2024

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Sdo Geraldo-MG, insctito no CNPJ
18.137.935/0001-80, sediada na Rua 21 de Abril, n° 19, Centro, na cidade de Sao Geraldo-MG, por meio da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor
preco unitario por item), na hipétese do art. 75, Inciso 11, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

DATA DA SESSAO: 04/07/2024

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 09:15h

DATA DE INiICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/07/2024 08:00h

TEMPO DE DURACAO DA DISPUTA DE LANCES: 06h (seis horas) a contar do horério que se iniciar a
disputa, ou seja, de 09:15h as 15:15h.

LINK PARA PARTICIPACAO DA DISPENSA: https://saogeraldo.licitapp.com.br

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco Unitatio por item

FIM DO RECEBIMENTO DE PROPOSTA: 08:59:59 do dia 04/07/2024 (Ap6s este horario ndo mais se

admitira recebimento de proposta/documentagio.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestar servigos de hospedagem por diaria (hotel ou pousada)
para atender as necessidades das secretarias do Municipio de Sio Geraldo/ MG, conforme condi¢des estabelecidas
neste Aviso de Contratacio Direta e seus anexos.

1.2. A contratag¢do ocorrera conforme itens relacionados na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER  UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

APARTAMENTO INDIVIDUAL. COM CAMA
DE CASAL, AR CONDICIONADO OU
VENTILADOR, TV, FRIGOBAR, WI-FL,

1 BANHEIRO CINTERNO, MATERIAIS = DE - 50q) DIA 200 R$115,50 R$23.100,00
HIGIENE ~ (PAPEL  HIGIENICO B
SABONETE), TOALHAS DE BANHO,

INCLUSO CAFE DA MANHA,

ESTACIONAMENTO.
VALOR TOTAL: Vinte e trés mil e cem reais. R$23.100,00
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de

Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. Poderdo participar desta dispensa de licitacio as microempresas, empresas de pequeno potrte e
microempreendedor individual, que estejam sediados no ambito do territério do estado de Minas Gerais.

2.2. A participagio na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta
informatizada fornecida pela provedora SH3 Informatica Ltda, disponivel no endereco eletrdnico
https:/ /saogeraldo licitapp.com.br.

2.2.1. O procedimento sera divulgado no site do Municipio no endereco:
https://www.saogeraldo.mg.gov.br (Aba licitagdo e dispensa / Dispensa da Lei 14.133/21) ¢ publicada
no Diario Oficial do Municipal e Quadro de Aviso da Prefeitura.
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2.2.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou o Municipio de Sio Geraldo-MG a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autotizados.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagiao os fornecedores:

2.3.1. Empresas que deixar de cumprir os requisitos exigidos pelo Sistema SH3 como ndo assinar o
comprovante de envio de proposta e/ou habilitacio ou ndo assinalar as declaracGes obrigatérias exigidas no sistema.

2.3.2. que nio atendam as condicoes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.3. estrangeiros que ndo tenham representagio legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao
e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacio, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sanc¢io que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢io na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestido do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracio de trabalho infantil, por submissio de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.
2.3.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.3.4.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de butlar a efetividade da sanc¢io a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta dapersonalidade juridica
do fornecedor;

2.3.5. Pessoa Fisica em razido do objeto ndo admitir tal contragio.

2.3.6.  organizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdio n®
746/2014-TCU-Plenério); e

2.4. Niao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgido ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.” 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagido Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢io do objeto ofertado, a marca
e o modelo do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horirio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do servico contido na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;
3.4.1. A proposta deverda conter declaracio de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.42. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nio lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragio, sob alegacdo de erro,
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omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em petrcentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos dltimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacio vigente.
3.7. Em cumprimento a IN 2145/2023 de 26 de junho de 2023 e com base no art. 2° §5°,

havera retengdo do IRRF, exceto se a contratada declarar ser dispensada da retengdo do IRRF, por ser
optante pelo Simples Nacional, mediante apresentagao de documento comprobatério.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitacio,
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declarages:

3.9.1. declaro que tenho pleno conhecimento e atendo a todas as exigéncias de habilitacdo e especificacoes técnicas
previstas no edital;

3.9.2.  Manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concordo com suas
condigbes, declaro que minha proposta economica compreendera a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data da sua entrega em
definitivo e atendo aos requisitos de habilitagao neles estabelecidos;

3.9.3. Inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao
ou entidade contratante;

3.9.4.  Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;

3.9.5. Manifesto ciéncia em relagdo a todas as informacgoes e condi¢bes locais para o cumprimento das
obrigacGes objeto da licitacido;

3.9.6. Observo os incisos 11l e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso 111 do att. 5° todos da Constituicao
Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante;

3.9.7. Cumpro as exigéncias de reserva de catgos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.8. Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, quando cabiveis.

3.10. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n® 123, de 2000, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, mediante a seguinte declaracio:
Desejo receber o tratamento diferenciado conforme os critérios das leis (123/06 ¢ 147/14).

3.11.1. Caso o fornecedor assinale o campo "ndo" na declaracio relativa ao subitem acima, nio fard jus ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006, mesmo que se trate de microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacio Direta, a sessio publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame,
desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

43.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagio aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,10 (dez centavos).

4.4, Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificacio do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverda o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacio.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacio e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdao. 5.2. No
caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pre¢o maximo definido para a contratagao, podera
haver a negociagio de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao estipulado pela Administragio.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacio, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagio, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagio.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, aadministracio
podera solicitar ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacio.
5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.0.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.0.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. A administracdo Municipal podera abrir diligéncia para apurar a capacidade de o fornecedor honrar com as
obrigacGes assumidas e quando o fornecedor nio conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos que:

5.7.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nio tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢cdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio.
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5.7.2. apresentar um ou mais valores que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha nio constituem motivo para a desclassificacio da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracio do prego.
59.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das
propostas;

59.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcio a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢oes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacio.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacio Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO I - DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados apenas do fornecedor mais bem classificado na
fase de lances, em conformidade com o Inciso II do art. 63 da Lei 14.133/21.

6.2. Como condi¢io prévia ao exame da documentagio de habilitagio do fornecedor detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Empresas impedidas de participar de licitagdes e contratar com o Municipio de Sao Geraldo-MG;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por Ilicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f2p=704144:1:15912517738694:::::);

f) Para a consulta de licitante pessoa juridica podera haver a substitui¢cdo das consultas das alineas “b”,
“c?, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.btr/).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio.
6.2.1.1.1. A tentativa de butrla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a sua desclassificacdo.

6.2.2. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condigdo de
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participacio.

6.3. Caso atendidas as condi¢ces de participagio, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada por meio acostados
a0 sistema.

6.3.1.  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes a serem anexadas no sistema para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagio
atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s) certiddo(Ses) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacdo dos ja
apresentados para a habilitacdo, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo, a ser definido pelo secretario(a) requisitante no momento da sessdo, que podera ser (conforme
a complexidade) de 10 (dez) minutos a 48 (quarenta e oito) horas tuteis, sob pena de inabilitacao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovac¢io do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.
6.6. Nio serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.7.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas contribui¢oes.
6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos ou promover diligéncia, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario patra a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que nido comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Municipio examinard a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracio de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢Ses de habilitagio.

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacio e adjudicagio, caso se conclua pela contratacio, serd firmado Termo de Contrato.
7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de sua convocacio, para
assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1.  Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Municipio para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracio poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim (se houver) ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias corrides, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizagido do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacio
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracio.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacao das condi¢Ses de habilitagdo e contratacdo consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei
n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugio parcial do contrato;
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8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracido, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucio total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratacio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante
a dispensa eletrdnica ou a execugido do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢io do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as condi¢bes de
participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Iei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nio se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infracGes dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (ttés)

anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nio se justificar a imposi¢cao
de penalidade mais grave;

d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicio da penalidade mais grave.
8.3. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Contrato nio exclui, em hipétese alguma, a obrigacio de reparacido
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

8.4. Todas as sang¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimagdo (art. 157).

8.6.S¢ a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente a0  encaminhamento a  cobranca  judicial, a multa podera ser  recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa

ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

8.9. Na aplicacio das san¢Ses serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.
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8.15. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes
e contratos da Administracdo Pablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

—_———
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.17.0 Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagio da sancio,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por cle aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sio
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Iei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratagio estio previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administracao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. wvaler-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condi¢bes de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdao serda operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documenta¢io de habilitagiao, conforme
o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagio de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nido conste
deste Aviso de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragio
na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢des, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservincia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracio ou de sua desconexio.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeg¢a a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢io em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observarido o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.
9.7. No julgamento das propostas e da habilitacio, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagiao
da disputa entre os interessados, desde que nio comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacio de suas propostas e a Administragio
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugiao ou do resultado do
processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagiao Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
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9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.
9.12.2. ANEXO II -Minuta do Contrato.

Sdo Geraldo-MG, 28 de junho de 2024.

Walmir Rocha Lopes
Prefeito Municipal
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestar servigos de hospedagem por diaria (hotel
ou pousada) para atender as necessidades das sectetarias do Municipio de Sio Geraldo/MG, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER = UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

APARTAMENTO INDIVIDUAL. COM CAMA
DE CASAL, AR CONDICIONADO OU
VENTILADOR, TV, FRIGOBAR, WI-FI,
1 BANHEIRO  INTERNO, MATERIAIS = DE 3980 DIA 200 R$115,50 R$23.100,00
HIGIENE  (PAPEL  HIGIENICO E
SABONETE), TOALHAS DE  BANHO,

INCLUSO CAFE DA MANHA,
ESTACIONAMENTO.
VALOR TOTAL: Vinte e trés mil e cem reais. R$23.100,00
1.2. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenotrizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) Servicos que possuam em sua prestagio elementos/critérios compativeis com padrdes de
consumo social ambientalmente sustentaveis.
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Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacao nao sera admitida a indicagao de marcas, caracteristicas ou modelos, de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Subcontratagio

4.3.  Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.4.  Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢ao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.
Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execugiao

5.1.1.  Os servigos serdo executados de acordo com cronograma realizado pela Secretaria solicitante, nas
seguintes condig¢oes:

5.1.2. As instalagbes do hotel/pousada, devem estar localizadas dentro de um raio de 5KM
dentro do municipio de Sdo Geraldo/MG, devendo ocorrer imediatamente, apos o recebimento
da ordem de servigos.

5.1.3.  Os servigos deverio ser solicitados pela Secretaria solicitante no prazo minimo de 12 (doze) horas

de antecedéncia para que a fornecedora disponibilize o servico mediante a ordem de fornecimento.

5.1.4.  Considera-se como data do recebimento da Ordem de servico:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de servigo enviada por e-
mail;

b) O dia do recebimento, no caso de ordem de servigo entregue pessoalmente;

9) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de servigo enviada por meio postal.
d) Caso ndo seja possivel o inicio dos servicos na data assinalada, a empresa devera comunicar as

razoes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.1.5. Descri¢iao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.5.1. Cada quarto devera oferecer ventila¢ao auxiliar (ventilador ou Ar condicionado) adequados ao
tamanho do comodo;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n® 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

5.1.5.2. E imprescindivel a existéncia de janelas que propiciem iluminagio e ventilagao natural adequadas
a0 ambiente;

5.1.5.3. Os banheiros devem ser completos, com bacia sanitaria, pia, descarga, chuveiro elétrico ou nao,
ducha higiénica ou nao, e espelho;

5.1.5.4. Instala¢oes hidraulicas e elétricas em perfeitas condi¢bes de uso;

5.1.5.5. Os quartos disponibilizados deverao serem individuais com camas de casal;
5.1.5.6. O café da manha devera estar incluso no pacote dos servicos;

5.1.5.7. Devera ser fornecido os servigos de limpeza em todos os quartos;

5.1.5.8. O hotel/pousada prestador de servicos devera possuir estacionamento;

5.1.5.9. O hotel/pousada devera cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execugdo dos espagos

locados, especialmente, no que tange a seguranga do local.

5.1.5.10. O hotel/pousada prestador dos setvicos de hospedagem setrd responsavel por todas as
licengas e alvaras necessarios para prestacao dos servigos;

5.1.5.11. O hotel/pousada prestador de servicos deverd assumir a responsabilidade por todos os
encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios, proprios e de seus funcionarios;

Rotinas a serem cumpridas

5.2. A execucio contratual observara as rotinas abaixo.

5.2.1. Receber os hospedes com cordialidade e eficiéncia durante o check-in, fornecendo todas as
informagoes necessarias sobre o hotel, as instalagdes e os servicos disponiveis.

5.2.2. Garantir que os quartos estejam limpos e arrumados antes da chegada de novos hospedes e
providenciar limpeza diaria durante a estadia, incluindo troca de roupa de cama e reposi¢ao de produtos
de higiene.

5.2.3. Manter as areas comuns do hotel limpas, arrumadas e bem conservadas, incluindo corredores,

areas de lazer e estacionamento.

5.2.4. Garantir a seguranca dos héspedes e de suas propriedades por meio de sistemas de seguranga
adequados, como cameras de vigilancia, controle de acesso e presenca de pessoal de seguranga, se
necessario.

Materiais a serem disponibilizados

53.  Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

5.3.1.  Papel higiénico, toalhas de papel, sabonetes e produtos de higiene pessoal para reposicdo nos
quartos e banheiros.

5.3.2. Lengdis, fronhas, edredons, colchas e cobertores para camas.

5.3.3.  Toalhas de banho, rosto e piso para os banheiros.
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5.3.4. Televises, ar-condicionado ou ventiladores, frigobar e outros equipamentos eletronicos
necessarios nos quartos.

5.3.5.  Wi-Fi, televisao a cabo ou por satélite.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, {1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

54. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 Cédigo de Defesa do Consumidor.

6. Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

6.1. Nio serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total
ou parcial.

72.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscaliza¢io, que
contera informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execugao do objeto contratado.
Fiscalizagao

7.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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79. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

7.10.  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.2406, de
2022, art. 22, 11);

7.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.12.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacio contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

7.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.15.  Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagiao do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
1D).

7.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigoes de habilitagiao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 110).
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7.19. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢oes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagao da execugao do objeto consistira na verificagao se o servico foi entregue de acordo
com os padrdes e prazos acordados previamente entre a contratante e contratada, bem como a clareza,
eficacia e precisao da comunica¢ao durante a execugao dos servigos.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. nao produzir os resultados acordados
b

8.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

Do recebimento

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicac¢ao de cobranga oriunda

do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.7.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada perfodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucio ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢ao nio atestat a ultima e/ou tnica medicio de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

8.7.3. A fiscalizacio nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicio de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

8.7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagio a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagio e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
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8.9.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagao.

8.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos

de liquida¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.10.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da ILei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugdao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.12. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagio

8.13.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquida¢ao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucio Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.15.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
8.15.1. o prazo de validade;

8.15.2. adata da emissio;

8.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.15.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;

8.15.5. o valor a pagar; e

8.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou citcunstancia que impeca a liquidaciao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem Onus a contratante;

8.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no

art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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8.18. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes
de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagao no ambito do 6rgio ou
entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.20. Niao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado niao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacido da despesa, conforme secdo antetior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante

aplicacao do indice IPCA de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.26.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.27.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 20006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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<k Antecipagio de pagamento

9.1. A presente contratagdo nio permite a antecipacao de pagamento, seja parcial/total, conforme as
regras previstas no art. 145 da lei n® 14.133/2021.

Cessao de crédito

9.2. E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

9.2.1.  As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

9.3. A eficacia da cessio de crédito nao abrangida pela Instrucio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagdao a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

9.4.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacio contratual de cumprimento de todas as
condi¢oes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessio de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacao de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Puablico, conforme a legislacio em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JI.-01, de 18 de maio de 2020.

9.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

9.6. A cessao de crédito nao afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021 que
culminara com a sele¢dao da proposta de menor prego.

Regime de execugio

10.2. O regime de execucdo do contrato sera por pre¢o unitirio de acordo com a demanda das
Secretarias.
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Exigéncias de habilitagao

10.3.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

10.5.  Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

10.7. O interessado sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de

contratacao.

10.8.  Caso atendidas as condi¢bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. B dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

10.10. Nio serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacio de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

10.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.12.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

10.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitag3o juridica

10.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;
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10.15. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

10.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.19. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro
onde tem sede a mattiz

10.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolida¢ao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.22.  Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

10.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.25. declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

10.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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10.27. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estaduais e Municipais do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e¢/ou Municipais relacionados
a0 objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentagao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdémico-Financeira

10.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagdo Técnica

10.32. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagées e das condigoes
locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da contratagao;

10.33. A declaragao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacgao.

10.34. Comprovacao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagao — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, quando for emitido por ente privado devera este ser com

firma reconhecida de quem o subscreveu.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$23.100,00 (vinte e trés mil e cem reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela acima.

11.2.  Em caso de Registro de Precgos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

11.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.2. em caso de criagao, alteracio ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussiao sobre os precos registrados;

11.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto

para a contratagao; ou

11.2.4. poderio ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio.

12.2. A contratacdo sera atendida pela dotagio or¢amentaria juntada aos autos do processo pela
Contabilidade Municipal.

12.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.4. O foro competente para dirimir as controvérsias do presente processo ¢ o da Comarca de
Visconde do Rio Branco-MG, Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal
n°10.153/2.009 ou do art. 59, da Lei Complementar Estadual n°059/2001.

Sao Geraldo, 23 de maio de 2024.

Viania Andréa Pereira
Membro da Equipe de Planejamento da Contratagio

Felicio Rodrigues da Silva
Secretario Municipal de Satade

Jander Jossué Lima Silva
Sec. De Administragdo e Planejamento
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ANEXO II - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Processo Administrativo n° 059/2024 — Dispensa de Licitagdo Eletrénica n® 009/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /..., QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE SAO
GERALDO-MG, POR INTERMEDIO DE SEU PREFEITO MUNICIPAL E A EMPESA

O MUNICIPIO DE SAO GERALDO-MG, ESTADO DE MINAS GERAIS, pessoa juridica de direito
publico interno inscrita no CNPJ sob o n°. 18.137.935/0001-80, com sede na Rua 21 de Abrtil, n® 19, Centro, na
cidade de Sio Geraldo-MG, neste ato representado Sr. Walmir Rocha Lopes, portador do CPF: 582.859.036-72 ¢ C.I.
M-4.436815 - Expedida por SSP/MG, residente e¢ domiciliado na cidade de Sio Geraldo-MG, doravante

denominado CONTRATANTE, e 0(a) .cvceerrreeerccineeennnnes , inscrito(a) no CNP]J/MF sob o n°
............................ , sediado(a) Na .....eeeeeeiiinnnniiiiiiiinnee, €M

doravante designado CONTRATADO, neste  ato

representado(a) 3103 N (nome e fungdo no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n° 056/2024 ¢ em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente Dispensa de Licitagdo
Eletrénica n® 008/2024, mediante as cldusulas e condi¢oes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto da presente dispensa é a contratacdo de empresa especializada para prestar servigos de hospedagem
por diaria (hotel ou pousada) para atender as necessidades das secretarias do Municipio de Sao Geraldo/MG,
conforme condi¢des estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus anexos, Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcticio:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.22. A Autorizagio de  Contratagdo  Direta e o Aviso de Dispensa  Eletronica;
1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacio se inicia na data de publica¢do do contrato com término
em 12 meses.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII
e XVIII)

3.1. O regime de execucido contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢oes de
entrega e recebimento, observacao as determinacdes contidas no Termo de Referéncia — Anexo 1I do Aviso de
Contratacio.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contrata¢ido esta estimado em de RS .......... (.....), conforme relagdo de itens abaixo:
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ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER  UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

APARTAMENTO INDIVIDUAL. COM CAMA
DE CASAL, AR CONDICIONADO OU
VENTILADOR, TV, FRIGOBAR, WI-FI,
1 BANHEIRO INTERNO, MATERIAIS DE 3080 DIA 200
HIGIENE  (PAPEL  HIGIENICO E
SABONETE), TOALHAS DE BANHO,

INCLUSO CAFE DA MANHA,
ESTACIONAMENTO.
VALOR TOTAL:
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucio

do objeto, inclusive ttibutos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessirios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos

no Termo de Referéncia - Anexo II do Aviso de Contratacio.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V) 7.1.  Os precos contratados sio fixos e irreajustiveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sao obrigacdes do Contratante:
8.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das

normas e condi¢Ges deste processo.

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obriga¢oes assumidas pelo
fornecedor.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada, dentro do prazo previsto, desde
que atendidas as formalidades necessarias, apds a aceitacido dos materiais faturados.

8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela Contratada, por meio do gestor do
contrato.

8.6. Designar os gestores responsaveis para gerenciar o contrato.

8.7. Comunicar tempestivamente a CONTRATADA as possiveis irregularidades detectadas na execucdo do
Contrato.

8.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com o escopo e especificages técnicas estabelecidas
neste instrumento, no Aviso de Dispensa e no Termo de Referéncia.

8.9. Aplicar a CONTRATADA, quando necessario, as san¢des legais cabiveis, garantida a ampla defesa.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1. Entregar o material no prazo e nas condi¢Ges exigidas no Termo de Referéncia Anexo II do Aviso.
9.2. Reparar, corrigir, substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o (s) material (is) em que se verifiquem

danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substitui¢io dos mesmos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, contados da notificacido que lhe for entregue oficialmente.
9.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacio desta licitacdo.
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9.4. Manter as obrigacdes de habilitacido até o término do contrato.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIT)

10.1. N3o ¢ exigido garantia de execucdo, contudo, o prazo de garantia dos produtos sdao aqueles estabelecidos
na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. As infracGes e san¢Ses sdo aquelas previstas no item 8 do Aviso de Dispensa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou nio as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta nio
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece
vantagem.

12.3. A exting¢do nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja anotificagao
do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois)
meses da data de aniversirio, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagéo.
12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da l.ei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.5.2. A alteragdo social ou a modifica¢io da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensejard a extingdao se nao

restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operagio implicar mudanca da pessoa jutidica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relacido dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Indenizacdes e multas.

12.7. A extingdo do contrato nio configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, capus, dalei n.”
14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
04.122.0401.2.003.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha: 144 — Pessoa Juridica — Unidade Or¢amentaria: 02.001.005
04.122.0401.2.029.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha: 195 — Pessoa Juridica — Unidade Or¢amentaria: 02.002.003
10.301.1016.2.043.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha 269 — Pessoa Juridica — Unidade Or¢amentaria: 02.004.000
13.392.1311.2.072.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha 391 — Pessoa Jutidica — Unidade Or¢amentaria: 02.005.002
13.392.1311.2.074.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha 398 — Pessoa Juridica — Unidade Or¢amentaria: 02.005.002
12.122.1208.2.058.3.3.90.39.00 — Fonte: 1500 — Ficha 452 — Pessoa Juridica — Unidade Or¢amentaria: 02.005.003

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078,
de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da lei n°14.133, de
2021.

15.2. O contratado ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessatios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 15.3.  As

alteracGes contratuais deverio ser promovidas mediante celebracio de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao
da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipa¢ao de seus efeitos,
hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Iei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no site oficial do Municipio de Sdo Geraldo, em
atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e no Sagudo da Prefeitura Municipal.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)
17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Visconde do Rio Branco-MG para dirimir os litigios que
decorrerem da execucio deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacio, conforme art.
92,§1° dalein®14.133/21.

Municipio de Sio Geraldo-MG, R de 2024.

Walmir Rocha Lopes - Prefeito Municipal

Representante legal do CONTRATADO
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