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EDITAL DE LICITAGAO E ANEXOS
LICITACAO COM ITENS PARA AMPLA CONCORRENCIA
EDITAL N° 086/2024 —- PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024
PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024

PREAMBULO

O Municipio de Sacramento, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n°
18.140.764/0001-48, com sede no Centro Administrativo Vereador Clanther Scalon, situado na Pragca Monsenhor
Saul do Amaral, n°. 512, Centro, CEP: 38.190-000, disponivel para contato através do telefone (34) 3351-8900,
endereco eletrbnico: www.sacramento.mg.gov.br, vém, através das Autoridades Competentes indicadas e
assinantes deste, tornar pablico que se acha aberta licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO, através do MENOR PRECO GLOBAL,
mediante MODO DE DISPUTA ABERTO, de acordo com o que determina a Lei Federal n® 14.133/2021, demais
legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condic¢des e clausulas estabelecidas neste Edital.

DISPOSICOES PRELIMINARES

O Pregéo Eletrbénico sera realizado em sesséo publica online, por meio da INTERNET, mediante condi¢es de
seguranca — criptografia e autenticagdio — em todas as suas fases através do SISTEMA DE PREGAO
ELETRONICO (LICITACOES) DO PORTAL BOLSA NACIONAL DE COMPRAS — BNC. Os trabalhos serdo
conduzidos pela Pregoeira, Norma Estelina de Oliveira, nomeada pela Portaria n® 011/2024, mediante a insergao
e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitacdes” constante da pagina eletrénica
da BOLSA NACIONAL DE COMPRAS - BNC (www.bnc.org.br).

RECEBIMENTO, HABILITACAO (INVERSAO DE FASE), ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO

O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para encaminhamento e abertura da proposta,

atentando também para a data e horario para inicio da disputa especificado abaixo:

FIM DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E DAS PROPOSTAS: AS 09:00 HORAS
DO DIA 05 DE DEZEMBRO DE 2024.
PREVISAO DE FIM DA FASE DE HABILITACAO: AS 08:45 HORAS DO DIA 13 DE NOVEMBRO DE 2024.

A Fase de Habilitacdo podera ser prorrogada, em virtude da andlise das qualificac6es econdmicas e técnicas exigidas, conforme

necessidade do Municipio, sendo comunicado no chat da sesséo publica aos interessados credenciados.

PREVISAO DE INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS (FASE DE LANCES): AS 09:00 HORAS DO DIA
13 DE NOVEMBRO DE 2024.

Informa-se, para ciéncia:

PREVISAO DE PAUSA PARA INTERVALO: ENTRE 11:00HS E 13:00HS

HORARIO DE ATENDIMENTO DO ORGAO: DAS 09:00HS AS 16:00HS

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo seré observado o horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal Bolsa Nacional de Compras — BNC www.bnc.org.br.
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1-OBJETO

1.1 - O presente pregdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS ESSENCIAIS DE GESTAO,
TRATAMENTO, LIMPEZA, ASSEIO, CONSERVACAO E OUTROS, PARA MANUTENCAO DE PROPRIOS
MUNICIPAIS, VIAS PUBLICAS URBANAS E RURAIS, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA DE FORMA
CONTINUA, EM ATENDIMENTO AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG, conforme
condicdes e especificagbes contidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 — Os valores e quantidades previstos no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos consubstanciam a
estimativa maxima de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
reservando-se o Municipio de Sacramento o direito de se abster de adquirir quaisquer servigos especificados.

1.3 — O Municipio de Sacramento/MG, reserva-se ao direito de ndo receber o item em desacordo com as
especificacdes descritas no Edital e no Termo de Referéncia, podendo cancelar a Ata de Registro de Precos e o
Contrato, conforme justificativas existentes.

1.4 — A disposicao detalhada do item abaixo se d& em virtude de exigéncia legal.

JULGAMENTO GLOBAL — PARTICIPAGAO AMPLA CONCORRENCIA

QTDE QTDE
MENSAL | ANUAL
. _ UND VALOR
ITEM | COD DESCRICAO DE DE ) VALOR TOTAL
MED UNITARIO

COLABO- | COLABO-
RADORES | RADORES

ALMOXARIFE - 44 HORAS
1 |38612 UND 4 48 R$ 5.891,6433 R$ 282.798,88
SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS
2 | 26054 UND 100 1200 R$ 4.803,2633 R$ 5.763.915,96
GERAIS - 44 HORAS SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS
URBANOS (LIMPEZA E

3 | 26057 | MANUTENGAO DE PROPRIOS UND 40 480 R$ 4.820,6033 R$ 2.313.889,58
EXTERNOS) - 44 HORAS
SEMANAIS

BOMBEIRO HIDRAULICO - 44
4 | 26058 UND 3 36 R$ 6.582,1800 R$ 236.958,48
HORAS SEMANAIS

CARPINTEIRO - 44 HORAS
5 |38614 UND 2 24 R$ 6.587,3200 R$ 158.095,68
SEMANAIS

CHEFE DE EQUIPES/SETOR - 44
6 | 38616 UND 35 420 R$ 4.661,4667 R$ 1.957.816,01
HORAS SEMANAIS

CONSERVADOR DE VEICULOS -
7 | 26061 UND 4 48 R$ 4.906,7133 R$ 235.522,24
44 HORAS SEMANAIS
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COORDENADOR DE

8 |38613 | EQUIPES/SETOR - 44 HORAS UND 50 600 R$ 4.661,4667 | R$ 2.796.880,02
SEMANAIS
COZINHEIRO(A) - 44 HORAS

9 |38615 UND 30 360 R$ 4.928,5600 | R$ 1.774.281,60
SEMANAIS
ELETRICISTA - 44 HORAS

10 | 26060 UND 7 84 R$ 5.817,2933 R$ 488.652,64
SEMANAIS
ELETRICISTA DE ILUMINACAO

11 [38617| . UND 2 24 R$ 5.899,4867 R$ 141.587,68
PUBLICA - 44 HORAS SEMANAIS
ENCARREGADO - 44 HORAS

12 | 30376 UND 15 180 R$6.213,1367 | R$1.118.364,61
SEMANAIS

13 [38619 | JARDINEIRO - 44 HORAS UND 6 72 R$ 5.902,1500 R$ 424.954,80
LIDER DE EQUIPES/SETOR - 44

14 | 38618 UND 20 240 R$ 4.661,4667 | R$1.118.752,01
HORAS SEMANAIS
LUBRIFICADOR DE MAQUINAS -

15 |38620 UND 3 36 R$ 4.780,2433 R$ 172.088,76
44 HORAS SEMANAIS

16 |29682 | MAQUEIRO - 44 HORAS UND 15 180 R$ 5.021,3233 R$ 903.838,19
MECANICO DE MAQUINAS

17 |38631 | PESADAS - 44 HORAS UND 4 48 R$ 6.577,3467 R$ 315.712,64
SEMANAIS
MECANICO DE VEICULOS - 44

18 | 38621 UND 4 48 R$ 6.577,3467 R$ 315.712,64
HORAS SEMANAIS
MENSAGEIRO - 44 HORAS

19 |29249 UND 8 96 R$ 4.794,5900 R$ 460.280,64
SEMANAIS
MOTORISTA PROFISSIONAL -

20 |38622 | CARTEIRA AB - 44 HORAS UND 10 120 R$ 5.645,0667 R$ 677.408,00
SEMANAIS OU REGIME 12H/36H
MOTORISTA PROFISSIONAL -

21 | 26066 | CARTEIRA D - 44 HORAS UND 45 540 R$5.916,0833 | R$ 3.194.684,98
SEMANAIS OU REGIME 12H/36H
MOTORISTA PROFISSIONAL -

22 | 26067 | CARTEIRAE - 44 HORAS UND 4 48 R$ 7.582,4500 R$ 363.957,60
SEMANAIS OU REGIME 12H/36H
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23 | 26068 | PESADAS - 44 HORAS UND 11 132 R$ 6.593,9800 R$ 870.405,36
SEMANAIS
ORIENTADOR/INSTRUTOR - 44

24 | 38623 UND 10 120 R$ 5.211,5800 R$ 625.389,60
HORAS SEMANAIS
PEDREIRO - 44 HORAS

25 | 26063 UND 28 336 R$ 6.478,2900 | R$ 2.176.705,44
SEMANAIS

26 | 26059 | PINTOR - 44 HORAS SEMANAIS UND 15 180 R$ 6.060,5967 | R$ 1.090.907,41
PORTEIRO - 44 HORAS

27 | 38624 UND 30 360 R$ 5.569,7433 | R$ 2.005.107,59
SEMANAIS
RECEPCIONISTA - 44 HORAS

28 |38625 UND 15 180 R$ 6.933,1467 | R$ 1.247.966,41
SEMANAIS
SERVENTE - 44 HORAS

29 | 26064 UND 30 360 R$ 4.907,6633 | R$ 1.766.758,79
SEMANAIS
SERVICO DE APOIO

30 |29683 | ADMINISTRATIVO - 40 HORAS UND 100 1200 R$ 5.094,7867 | R$6.113.744,04
SEMANAIS
SUPERVISOR DE SERVICOS - 44

31 | 30377 UND 21 252 R$ 7.653,0700 | R$ 1.928.573,64
HORAS SEMANAIS
TECNICO EM ADMINISTRACAO -

32 |38626 UND 2 24 R$ 8.229,4033 R$ 197.505,68
40 HORAS SEMANAIS
TECNICO EM EDIFICACOES - 40

33 | 38627 UND 1 12 R$ 8.229,4033 R$ 98.752,84
HORAS SEMANAIS
TECNICO EM INFORMATICA - 40

34 |38628 UND 6 72 R$ 5.650,2200 R$ 406.815,84
HORAS SEMANAIS
TECNICO EM SEGURANCA DO

35 | 32739 | TRABALHO - 44 HORAS UND 5 60 R$ 4.674,7833 R$ 280.487,00
SEMANAIS

36 | 38629 | VIGIA DIURNO - REGIME 12X36 UND 30 360 R$5.173,6267 | R$ 1.862.505,61
ZELADOR - 44 HORAS

37 |38630 UND 20 240 R$ 6.154,7100 | R$ 1.477.130,40
SEMAANAIS
CUSTO MENSAL DE GESTAO DE

38 |30378 MES 1 12 R$ 175.570,0000 | R$ 2.106.840,00

CONTRATO: (despesas com

pagamento de materiais,
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uniformes, manutencao de

escritdrio e etc)

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA AS CONTRATACOES R$ 49.471.749,29

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA AS CONTRATAGOES POR EXTENSO: QUARENTA E NOVE MILHOES,
QUATROCENTOS E SETENTA E UM MIL, SETECENTOS E QUARENTA E NOVE REAIS E VINTE E NOVE CENTAVOS.

2 — EDITAL, ACESSO A INFORMACAO E IMPUGNACAO

2.1 - As empresas interessadas em participar do presente certame podem retirar o Edital completo e seus anexos,
gratuitamente, por meio eletrdnico no endere¢co <www.sacramento.mg.gov.br> ou <www.bnc.org.br> ou
<https://www.gov.br/pncp/pt-br>.

2.1.1 — O Municipio de Sacramento/MG ndo se responsabiliza pelo edital e documentos que tenham sido
adquiridos de outra forma.

2.2 - As informacdes e impugnacBes ao Edital e eventuais questdes técnicas ou juridicas devem ser
encaminhadas, exclusivamente, através do Sistema BNC, dirigidas a pregoeira, com a identificacdo completa da
empresa autora da impugnagao/informacgéo, contrato social, assinatura de seu representante legal e cépia simples
do documento que comprove esta condigéo.

2.3 — Em respeito ao artigo 164 da Lei Federal n° 14.133/2021, qualquer pessoa € parte legitima para impugnar o
edital de licitacdo por irregularidade na aplicacdo da referida Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus
termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

2.3.1 — Em respeito ao disposto no Artigo 183 da Lei Federal n® 14.133/21, considera-se como dia util, para os fins
do item anterior, os dias e horarios em que ha efetivo expediente administrativo, a saber: de segunda a sexta feira,
no horério de 7h as 16h, excluindo-se, portanto, eventuais pontos facultativos.

2.4 — N&o serdo conhecidas as impugnagdes apdcrifas, subscritas por representantes ndo habilitados legalmente

ou apresentadas fora do prazo.

3 - ESCLARECIMENTOS

3.1 — Os pedidos de esclarecimentos relativos a esta licitacdo e seus procedimentos podem ser solicitados,
exclusivamente, através do Sistema BNC, por escrito, sempre em papel timbrado da empresa, com a qualificacao
da consulente e assinado pelo seu representante legal.

3.2 — O prazo méaximo para protocolizagdo dos esclarecimentos € de até 03 (trés) dias Uteis anteriores da data

de abertura do certame, nos termos do artigo 164 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.2.1 - Em respeito ao disposto no Artigo 183 da Lei Federal n° 14.133/21, considera-se como dia util, para os fins
do item anterior, os dias e horarios em que hé efetivo expediente administrativo, a saber: de segunda a sexta feira,
no horério de 7h as 16h, excluindo-se, portanto, eventuais pontos facultativos.

3.2.2 — Para fins do disposto no item anterior, considera-se como inicio da sessao publica a data aprazada para o
FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS.

3.3 — No caso de néo solicitagédo de esclarecimentos pelos interessados dentro do prazo estipulado, pressupde-se
que os elementos fornecidos s&o suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto, direito a
questionamentos e reclamacdes posteriores.

3.4 — A Administracdo reserva-se ao direito de alterar as condi¢cdes do edital, na forma da legislac&o, reabrindo o

prazo somente quando a alteracao afetar a formulacao das propostas.
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3.5 — O acompanhamento dos esclarecimentos/adendo/erratas ou quaisquer outras informacdes acerca da
presente licitacéo é de inteira responsabilidade das empresas licitantes, dos quais serdo publicados no Sitio Oficial
do Municipio de Sacramento (www.sacramento.mg.gov.br) e na Plataforma BNC (www.bnc.org.br).
3.6 — Todas as informacgdes, adendos, erratas ou esclarecimentos solicitados pelas licitantes interessadas serdo
prestados conforme dispde este edital e passarado a integrar o processo licitatério.

4 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 — Podem participar desta licitacdo, as empresas do ramo pertinente ao objeto do presente certame, legalmente
constituidas e que satisfacam as condi¢des estabelecidas neste Edital.

4.2 — E vedada a participagéo de empresa:

4.2.1 - Declarado(a) iniddneo(a) para licitar ou contratar junto a qualquer 6rgdo da Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, estara sujeita as penalidades previstas no art. 337-M do Cddigo Penal.

4.2.2 — Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdo Publica Municipal ou qualquer dos
seus 0rgdos descentralizados;

4.2.3 - Que tenham um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado com poderes de representar
licitantes distintos, que concorram entre si ou, ainda que tenham o mesmo responsavel técnico;

4.2.4 — Empresa, cujo dirigente, gerente, sécio ou responsavel técnico seja, servidor do Municipio de Sacramento.
4.2.5 — Empresas constituidas sob Consorcio. Insta salientar, consoante exigéncia do art. 15 da Lei Federal n°
14.133/2021, que se faz vedada a participagao de consorcio na presente licitagdo, considerando que o objeto ndo
se reveste de alta complexidade, tampouco é servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o edital ndo traz em seu
termo de referéncia nenhuma caracteristica propria que justificasse a admissdo de empresas em consorcio. A
admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade e fora dos valores preceituados pela legislacdo como
grande vulto, atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administracéo Publica, a
unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da
competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administracdo. Posto isto, a permissdo da
participacdo de empresas, constituidas sob a forma de consorcio, poderia trazer prejuizos ao animo competitivo
do certame, bem como na busca pela proposta mais vantajosa.

4.2.6 — E ainda vedada, a subcontratacio de empresas, sendo ato discricionario do ente publico em promover a
subcontratacdo, nos termos do art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021. Assim, esclarece esta Administragdo, a
impossibilidade de tal condicdo pela Contratada, decorrente do § 2° da respectiva horma legal, considerando a
natureza contratual. Assim, diante a constante fiscalizagdo junto a licitante, a subcontratacdo ensejaria
desarmonia, e porquanto, € inviavel.

4.3 — A observancia das vedacdes do item 4.2 é de inteira responsabilidade da licitante, que pelo descumprimento,
se sujeita as penalidades cabiveis.

4.4 — As pessoas juridicas legalmente constituidas, devem possuir objeto social compativel com a presente
licitagdo, atender aos requisitos de habilitacdo e satisfazer todas as condic¢des fixadas no presente edital e seus
anexos.

4.5 — Nao sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle acionario de um mesmo grupo de
pessoas fisicas ou juridicas.

4.6 — Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos

requeridos no presente Edital e seus anexos.
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4.7 — A proponente, por ocasido de sua participagdo, demonstra ter pleno conhecimento dos termos deste edital e
seus anexos, hdo podendo evocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulagéo da
proposta ou integral cumprimento do Contrato, ndo sendo aceitas alegacdes posteriores.
4.8 — Eventuais erros de digitagdo na formulacdo de valores ou na soma final da proposta comercial apresentada,
em virtude de arredondamentos realizados pelo sistema ou software utilizado para elaboragdo da mesma ou ainda,
outro motivo justificavel pela proponente, poderéao ser relevados, desde que conferidos pela pregoeira e Equipe de
Apoio e que néo interfira na lisura e legalidade do procedimento licitatério, em prol da ampla competitividade e do
principio do formalismo moderado dos atos administrativos.

5 — ESPECIFICACAO, EXECUCAO DO OBJETO E SEU RECEBIMENTO

5.1 — As quantidades previstas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos consubstanciam a estimativa
méxima de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos e do Contrato, reservando-se o
Municipio de Sacramento ao direito de solicitar em cada servi¢o o quantitativo que julgar necessério, podendo ser
parcial ou integral, e até mesmo o de se abster de solicitar quaisquer servigos especificados.

5.2 — A licitante Detentora do Preco Registrado devera prestar os servicos mantendo o padrdo de qualidade
praticado no mercado, sujeitando-se a aplicagdo de penalidades quando ndo atenderem ao solicitado.

5.3 — Os servigos deverdo ser realizados de forma fracionada, conforme necessidade da Secretaria solicitante,
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e do Contrato.

5.4 — A licitante Detentora do Preco Registrado deverd prestar os servigos solicitados, ou seja, disponibilizar o
colaborador na fungéo pedida, no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds o recebimento da Autorizacdo ou
Solicitagdo por escrito a ser feita pela Secretaria solicitante.

5.5 - Os servicos de limpeza e conservagdo serdo contratados com base na area fisica a ser limpa e conservada,
observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade, as jornadas de trabalho e a frequéncia de cada tipo
de servico.

5.6 — A prestacdo de servigos serad executada sob o regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, com carga
horéaria de 44 e 30 horas semanais para os servigos continuos.

5.7 — Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderao ser inferiores aos estabelecidos
nos instrumentos coletivos a que se vinculam os trabalhadores alocados na prestagdo dos servigos.

5.8 — A presente solucéo prevé que Detentora do Prego Registrado devera fornecer a méao de obra especializada,
e 0 Municipio de Sacramento/MG fornecera os materiais, insumos e equipamentos que serdo empregados,
possibilitando a execugao dos servi¢os de forma satisfatéria. Os materiais e insumos devem ser utilizados de forma
consciente e os equipamentos devem ser mantidos em bom estado de conservacgdo e funcionamento, devendo
ser informada ao Gestor e Fiscal da Ata de Registro de Pregos e do Contrato a necessidade de manutencgdo
preventiva periddica, evitando danos as pessoas e as instalacdes hidrossanitérias e elétricas.

5.8.1 — Todos os produtos quimicos e domissanitarios fornecidos pelo Municipio e utilizados pelos colaboradores
da Detentora do Preco Registrado obedecerdo as classificagfes, especificagcbes e recomendagfes técnicas
determinadas pela ANVISA, substituindo substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxidade.

5.8.2 — E obrigacéo da Detentora do Preco Registrado adotar medidas para evitar o desperdicio da 4gua potavel,
com verificagdo da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estéo regulados, quebrados
ou com defeitos), bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizagéo.
5.8.3 — A Detentora do Preco Registrado devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo dos
equipamentos fornecidos, conforme regulamentacdes, para 0s casos possiveis.

5.9 — A Detentora do Preco Registrado devera promover, nos 3 (trés) primeiros meses de execuc¢do da Ata de
Registro de Prec¢os, a segura, plena e satisfatéria capacitacéo de seus empregados para o exercicio das atividades
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laborais. Erros de execugdo contratual derivados de falta de capacitacdo ensejardo a apuragdo da
responsabilidade da Detentora do Prego Registrado e a aplicacéo, se for o caso, da sangéo correspondente.
5.10 — A Detentora do Preco Registrado devera fornecer aos funcionarios os uniformes, cracha de identificacdo e
EPI(s) em quantidades suficientes para o bom desenvolvimento das atividades, os quais deverdo estar sempre
limpos e em bom estado, prezando pela salde e seguranca durante a execugdo dos servigos.
5.11 — Os servicos serdo realizados nos prédios publicos e privados ocupados pelos diversos setores da

Administracao Publica, composto pelos iméveis abaixo especificados:

ACADEMIA VIVA

RUA SALOMAO JACOB, 276, PERPETUO SOCORRO

ALMOXARIFADO CENTRAL

RUA AFONSO PENA, 302, ROSARIO

ALMOXARIFADO ESCOLAR

RUA SILVA JARDIM, 48

ALMOXARIFADO SAUDE

RUA JOAO PADOVANI, 51

ARQUIVO DA SAUDE

RUA SALOMAO JACOB N° 263, BAIRRO PARQUE SABIA

ARQUIVO PUBLICO

RUA CONEGO JULIAO NUNES, 75, CENTRO

BOMBEIROS

RUA SINHO MARIANO, 439, CHAFARIZ

CAPS LUIZ GIANI

RUA TIO ADOLFO, S/N, ALTO DA ESTACAO

CASA DA CULTURA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 184,
CENTRO

CEMEI APARECIDA CERCHI LOYOLA

RUA AMERICO RAIMUNDO BORGES, 300, ALTO BOA
VISTA

CEMEI PROF. NILDES MARIA MOREIRA CAMILO

RUA CRISTO REI, S/N, CENTRO

CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR CLANTHER
SCALON

PRACA MONSENHOR SAUL DO AMARAL, N° 512 —
CENTRO

CENTRO DE APOIO AO TURISTA

RUA JOAQUIM MURTINHO, 420

CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO

RUA OTAVIO MARTINS BRAGA N° 461, BAIRRO JARDIM
ALVORADA

CENTRO FISIOTERAPIA

RUA SALOMAO JACOB N° 263, BAIRRO PARQUE SABIA

CLIA - CLINICA AMPLIADA DE ATENDIMENTO A
INFANCIA E ADOLESCENCIA

AVENIDA ANTONIO CARLOS, 260, CENTRO

CONSELHO TUTELAR

R. ANGELO CREMA, 45 — B. CENTRO

CENTRO DE PRONTO ATENDIMENTO INFANTIL

RUA TIRADENTES, 511, ROSARIO

CRES DR ANTONIO JULIO DA SILVA SOBRINHO

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO | E I

RUA SILVA JARDIM, 48

E.M. CORONEL JULIO BORGES

POVOADO JAGUARINHA, S/N

E.M. DONA MARIA SANTANA

POVOADO QUENTA SOL, S/N

E.M. DR DJALMA DO PRADO

POVOADO DIVISA, S/N

E.M. DR. AFONSO PENA JUNIOR

AV. CAPITAO BORGES, 25, CENTRO

E.M. DR. JOAO CORDEIRO

PRAGCA FRANKILIN VIEIRA, 48, PERPETUO SOCORRO

E.M. LUIZ MAGNABOSCO

RUA DONA TUTA, S/N, CERVATO Ill

E.M. NANA KUBISTSCHEK SOARES

POSTO JAGUARA, S/N

E.M. PROF. SILVIA VIEIRA

RUA ASTOLFO DE LUCCA, S/N, JARDIM AMERICA

ESCRITURACAO

RUA SILVA JARDIM, 48

FARMACIA DE MINAS

RUA MAURICIO BONATTI, 10, FELIPE VENITES

FARMACIA MELHOR EM CASA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 106,
CENTRO

LAR SAO VICENTE DE PAULO

RUA TREZE DE MAIO, 350, CHAFARIZ

LAR SOLIDARIO

R. FRANCISCO PALMERIO, 250 — B. CERVATO IV
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MUSEU HISTORICO CORALIA VENITEZ MALUF

RUA VIGARIO PAIXAO, S/IN — CENTRO

OFICINA DO CAPS

RUA CARLOS RODRIGUES DA CUNHA N° 113, BAIRRO
ALTO BOA VISTA

PARQUE DE EXPOSIGOES HUGO RODRIGUES DA
CUNHA

RUA JOSE PINTO VALADA, S/N, SKAFF

PARQUE MUNICIPAL DA GRUTA DOS PALHARES

RODOVIA ANTENOR DUARTE, S/N, ZONA RURAL

POLI PERPETUO SOCORRO

RUA SALOMAO JACOB, S/N, PERPETUO SOCORRO

POLIESPORTIVO ALBERTO MARQUEZ BORGES
(MARQUEZINHO)

RUA CORONEL TEODORO RODRIGUES DA CUNHA,
433 - CENTRO

POLIESPORTIVO MARIO ANTONIO DE ALMEIDA

RUA SILVIO CREMA, S/N, ROSARIO

PRACA DE ESPORTES

RUA ANGELO CREMA, 545, CENTRO

PROJETO ALFABETIZAGAO DE ADULTOS

RUA SILVA JARDIM, 48

PSF BANANAL

POVOADO BANANAL, S/N

PSF CAJURU

RUA INACIO AMARO DE LOIOLA, 160, CAJURU

PSF CHAFARIZ

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE N° 22, BAIRRO
CHAFARIZ

PSF COHAB

RUA ATAIDE SILVA N° 40, BAIRRO EURIPEDES
BARSANULFO

PSF DESEMBOQUE

POVOADO DESEMBOQUE, S/N

PSF JAGUARINHA

POVOADO JAGUARINHA, S/N

PSF MARIA ROSA

RUA ANGELINA BERNADELI FRAGA N° 1425, BAIRRO
MARIA ROSA

PSF MILTON SKAFF

RUA UBERABA N° 315, BAIRRO PERPETUO SOCORRO

PSF QUENTA SOL

POVOADO QUENTA SOL, S/N

PSF SANTA BARBARA

POVOADO SANTA BARBARA, S/N

PSF SETE VOLTAS

POVOADO SETE VOLTAS, S/N

RODOVIARIA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 25, CENTRO

SANTA CASA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 2, CENTRO

SECRETARIA DE EDUCAGAO

RUA SILVA JARDIM, 48, CENTRO

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

CENTRO DE APOIO AO AGRICULTOR

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

SEDE DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

R. SANTO AFONSO, N° 148 — BAIRRO BELA VISTA I

SEDE DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TURISTICO

RUA SILVA JARDIM, 42

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

SEDE DO CREAS

R. SAO PEDRO, 46 - B. CENTRO

ATELIE TERAPEUTICO AMIZADE

RUA AFONSO PENA, 66, ROSARIO

TRANSPORTE UNIVERSITARIO

RUA SILVA JARDIM, 109, CENTRO

UBS ARACY LOPES PAVANELLI

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE, S/N, CHAFARIZ

VIGILANCIA EM SAUDE

RUA COMENDADOR MACHADO, 558, FELIPE VENITES

VIGILANCIA SANITARIA

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

5.11.1 - O rol de im6veis constantes desta lista ndo é taxativo, podendo sofrer variagdes no decorrer da prestagéo
dos servigos e vigéncia contratual, podendo ser excluidos locais citados e incluidos novos locais, conforme
necessidade das Secretarias.

5.12 — E de responsabilidade da Detentora do Preco Registrado o cumprimento da legislacdo ambiental, para a
gestao sustentavel dos servigos, bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
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5.13 — A Detentora do Preco Registrado devera adotar as melhores préticas, entre métodos e técnicas, para a
limpeza, higienizacao e desinfecgdo de cada tipo de ambiente, distribuindo os funcionarios e utilizando os insumos
de forma adequada e suficiente para o desempenho de cada tarefa, com o objetivo de atingir os melhores
resultados em termos de qualidade e produtividade (eficiéncia).
5.14 — Ao final de cada periodo mensal, o Fiscal devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢édo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, e o Fiscal da Ata de Registro de Precos e do Contrato devera verificar
a efetiva realizagdo dos pagamentos concernentes aos salarios e das obrigagdes trabalhistas, social,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior.
5.15 — Seré elaborado relatério circunstanciado, com registro, analise e conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo da Ata de Registro de Precos e do Contrato, o qual sera encaminhado ao Gestor da Ata de Registro de
Precos e do Contrato para recebimento definitivo.
5.16 — O gestor da Ata de Registro de Precos e do Contrato analisara os relatérios e toda documentagao
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 DETENTORA DO PRECO REGISTRADO, por escrito,
as respectivas corregdes para posterior emisséo da nota fiscal.
5.17 — ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS (DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS POSTOS DE TRABALHO):
ALMOXARIFE
DESCRIGAO E ATRIBUIGOES:
- Gerenciar o estoque de materiais e produtos, realizando o controle de entradas, saidas e inventarios periddicos.
- Receber e conferir mercadorias e materiais entregues, verificando quantidade, qualidade e conformidade com os
pedidos.
- Organizar e armazenar materiais e produtos de forma adequada, garantindo facil acesso e preservacdo das
condi¢bes de armazenamento.
- Preparar e separar materiais para distribuicdo interna, coordenando com os setores responsaveis e garantindo a
entrega dentro dos prazos estabelecidos.
- Manter registros detalhados das movimenta¢des de estoque, utilizando sistemas informatizados ou controles
manuais.
- Monitorar datas de validade e condi¢cBes dos materiais armazenados, realizando a¢8es para evitar desperdicios
e perdas.
- Elaborar relatérios sobre o estado do estoque e participar de inventarios periddicos para garantir a precisdo das
informacgdes.

- Garantir a manutencéo e limpeza das areas de armazenamento, assegurando um ambiente organizado e seguro.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene,

qualidade e prote¢do ao meio ambiente.

- Remover, com pano Umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pg;

- Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, duas

vezes ao dia;
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- Varrer, passar pano umido e polir os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;
- Varrer os pisos de cimento;
- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao
dia;
- Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
- Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
- Limpar os elevadores com produtos adequados;
- Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apos as refeigles;
- Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administragéo;
- Auxiliar na reorganizagéo dos ambientes, inclusive deslocando moveis e outros bens;
- Limpar os corrimaos;

- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diéria.

AUXILIAR DE SERVICOS URBANOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Considera a area externa, para fins de limpeza as &reas de passeio ao redor dos prédios, calcadas, ruas,

estacionamentos, patios e areas verdes.

- Limpeza e manutenc¢édo das ruas, pragas e demais espacos publicos;

- Varricao, coleta de lixo, poda de arvores, reparos em calcadas e pintura de meio-fio;

- Gestao dos residuos sélidos, organizando a coleta seletiva, o descarte adequado de lixo e a conscientizagdo da
populacéo sobre a importancia da reciclagem e reducao do desperdicio;

- Manutencdo dos sistemas de drenagem, garantindo que as aguas pluviais sejam corretamente escoadas,
prevenindo enchentes e alagamentos nas &reas urbanas;

- Fiscalizacéo do cumprimento de normas e regulamentos relacionados ao uso do espaco publico, como a proibigcao
de descarte irregular de residuos e a ocupacao indevida de areas destinadas ao lazer e circulacéo de pedestres;
- Manutencéo de areas verdes, como parques e jardins publicos, além de garantir a conservacao dos espacgos
para o lazer e contato com a natureza;

- Controle de pragas e vetores urbanos, como ratos, mosquitos e baratas, com a¢des de prevengédo e combate a

esses organismos, evitando a proliferagdo de doencas e garantindo a saude publica.

BOMBEIRO HIDRAULICO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Instalar e montar sistemas hidraulicos, incluindo tubula¢des, conexdes, valvulas e bombas para abastecimento e

escoamento de agua.

- Realizar manutencao preventiva e corretiva em sistemas hidraulicos, identificando e corrigindo vazamentos,
entupimentos e falhas nos componentes.

- Interpretar e seguir projetos hidraulicos e esquemas técnicos para garantir a instalagcdo e manutencao adequada
dos sistemas.

- Inspecionar e testar sistemas hidraulicos para assegurar seu funcionamento correto, ajustando presséao e fluxos
conforme necessario.

- Substituir pegas e componentes desgastados ou danificados, garantindo a integridade e eficiéncia dos sistemas
hidraulicos.
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- Coordenar com outros profissionais e equipes de construgdo para garantir a integragdo dos sistemas hidraulicos
com outras partes do projeto.
- Assegurar que todas as instalacdes e reparos estejam em conformidade com as normas e regulamentos de

seguranca e qualidade aplicaveis.

CARPINTEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar cortes precisos, modelagem e montagem de pecas de madeira para construcéo de estruturas, moveis e
acabamentos.

- Montar e instalar estruturas de madeira, como portas, janelas, pisos, telhados e méveis embutidos.

- Executar reparos em estruturas de madeira existentes, substituindo partes danificadas e garantindo a seguranga
e durabilidade.

- Aplicar técnicas de acabamento em madeira, como lixamento, para melhorar a estética e protecdo das pecgas.

- Cuidar da manutencao e organizagdo das ferramentas de carpintaria, garantindo que estejam em boas condicdes
de uso.

- Trabalhar em conjunto com outros profissionais da construgdo, como pedreiros e eletricistas, para garantir a
integracdo dos trabalhos.

CONSERVADOR DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Realizar a limpeza interna (inclusive com aspirador, escovas e materiais similares) e externa de todos os veiculos

e maquinas da frota municipal, inclusive encerar;

- Manter limpo o lavador municipal e suas adjacéncias;

- Executar outras tarefas correlatas, com uso de produto apropriado, atuando com lavagem e secagem de veiculos
e maquinas, aplicagdo de produtos, higienizacdo e polimento dos mesmos; executar servigos de limpeza e
conservacao dos veiculos e maquinas da frota municipal;

- Zelar pela conservagdo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados;

- Zelar pela guarda, conservagéo, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-
os adequadamente ao final de cada expediente;

- Primar pela qualidade dos servigos executados;

- Exercer outras fungdes afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo superior hierarquico.

COORDENADOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Desenvolver planos de trabalho e cronogramas, distribuindo tarefas entre os membros da equipe de acordo com

suas competéncias.

- Acompanhar e monitorar a execugao das atividades, garantindo que os objetivos sejam alcan¢ados dentro dos
prazos e padrdes de qualidade estabelecidos.

- Liderar a equipe, fornecendo orientagédo, treinamento e apoio necessario para o desenvolvimento profissional dos
colaboradores.

- Realizar avaliagbes de desempenho dos membros da equipe, identificando areas de melhoria e propondo a¢des
corretivas ou de desenvolvimento.

- Mediar e resolver conflitos internos, promovendo um ambiente de trabalho harmonioso e produtivo.
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- Manter comunicacéo eficiente com a equipe e com superiores, elaborando relatérios de progresso, indicadores
de desempenho e propostas de melhoria.
- Coordenar o uso de recursos materiais e financeiros do setor, assegurando sua utilizagdo eficiente e dentro do
orgamento.

- Assegurar que os procedimentos operacionais e normas da empresa sejam seguidos rigorosamente pela equipe.

COZINHEIRO(A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Planejar e preparar refeicdes, seguindo cardapios e receitas estabelecidas, garantindo o sabor e a qualidade dos
pratos.

- Manter a cozinha e os utensilios limpos e organizados, seguindo rigorosamente as normas de higiene e
seguranca alimentar.

- Gerenciar o estoque de alimentos, realizando o controle de validade e qualidade dos ingredientes, além de
solicitar reposi¢éo quando necessario.

- Cozinhar e finalizar pratos de forma atraente, cuidando da apresentacao visual e do equilibrio de sabores.

- Participar da criacdo de cardapios, sugerindo pratos e combina¢Bes de acordo com as disponibilidades de
ingredientes.

- Assegurar que as porcdes servidas estejam de acordo com os padrdes estabelecidos, evitando desperdicios.

- Ajustar receitas conforme necessario, levando em consideragdo restricdes alimentares e disponibilidade de
ingredientes.

CHEFE DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver e implementar estratégias operacionais e de gestdo, alinhadas aos objetivos da organizacao.

- Supervisionar e orientar os gestores de equipe/setor, garantindo a execucdo eficaz das atividades e o
cumprimento das metas estabelecidas.

- Analisar dados e informagdes relevantes para a tomada de decisdes estratégicas, visando a melhoria continua e
o crescimento do setor.

- Coordenar a alocacéo eficiente de recursos humanos, financeiros e materiais, assegurando a otimizag&do dos
processos e o controle orgamentario.

- Avaliar o desempenho geral das equipes/setores, utilizando indicadores de desempenho e relatérios gerenciais
para ajustes necessarios.

- Elaborar e implementar politicas e procedimentos internos, garantindo conformidade com as regulamentacdes e
as melhores praticas do mercado.

- Representar a organizacdo em reunides, eventos e negocia¢fes, mantendo relacionamentos positivos com
stakeholders internos e externos.

- Promover a inovagéo e a melhoria continua nos processos e praticas de gestéo, incentivando a busca por novas

oportunidades e solugdes.

ELETRICISTA PREDIAL
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Instalar, testar e ajustar sistemas elétricos prediais, incluindo fiacédo, painéis elétricos, tomadas e interruptores.

- Realizar manutencdo preventiva e corretiva em sistemas elétricos, diagnosticando e reparando falhas e

problemas em circuitos e equipamentos.
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- Interpretar e seguir projetos elétricos e esquemas técnicos para a instalacao e manutencgao de sistemas elétricos
prediais.
- Assegurar que todas as instalagBes e reparos estejam em conformidade com as normas de seguranga e
regulamentacdes elétricas vigentes.
- Inspecionar e testar equipamentos elétricos para garantir seu funcionamento adequado e seguro, substituindo
pecas e componentes defeituosos quando necessario.
- Atualizar sistemas elétricos antigos para atender as novas exigéncias e tecnologias, garantindo a eficiéncia e a
segurancga.
- Coordenar com outros profissionais e equipes para garantir que os trabalhos elétricos sejam realizados de forma

integrada com outras atividades de construgéo ou reforma.

ELETRICISTA DE ILUMINACAO PUBLICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Instalar postes, lampadas e sistemas de iluminagdo em areas publicas, como ruas, pragas e avenidas, conforme

0s projetos e especificacdes técnicas.

- Realizar manutencé@o preventiva e corretiva em sistemas de iluminacdo, substituindo lampadas queimadas,
consertando fiag8es e ajustando equipamentos.

- Inspecionar regularmente os sistemas de iluminagdo para identificar problemas, desgastes e necessidade de
ajustes ou substituicdes.

- Garantir que a instalacdo e manutencdo atendam aos padrdes de seguranca e qualidade estabelecidos,
realizando testes e ajustes necessarios.

- Controlar e utilizar corretamente ferramentas e materiais de trabalho, assegurando que 0s recursos sejam
gerenciados de forma eficiente.

- Reportar problemas, progresso das atividades e necessidades de manutencdo a coordenagdo ou superviséo,
garantindo uma comunicacao eficaz sobre o status dos trabalhos.

ENCARREGADO DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Supervisionar e coordenar as atividades didrias das equipes ou setores, assegurando que as tarefas sejam

realizadas conforme os procedimentos e cronogramas estabelecidos.

- Alocar e distribuir tarefas entre os membros da equipe, garantindo que o trabalho seja executado de maneira
eficiente e eficaz.

- Identificar necessidades de treinamento e fornecer orientagéo e suporte aos membros da equipe para promover
o desenvolvimento profissional e a melhoria de desempenho.

- Monitorar o progresso das atividades, avaliar o desempenho da equipe e implementar acdes corretivas para
resolver problemas e melhorar a produtividade.

- Manter comunicagdo constante com a alta administragdo e outros setores, fornecendo relatérios sobre o
progresso das atividades, problemas encontrados e resultados alcangados.

- Gerenciar recursos e materiais necessarios para as operacgdes do setor, realizando a aquisicdo e controle de
estoque conforme necessario.

- Identificar e resolver conflitos ou problemas entre membros da equipe, promovendo um ambiente de trabalho
harmonioso e produtivo.

- Assegurar que as atividades sejam realizadas de acordo com as normas de qualidade e seguranga, seguindo
regulamentos e procedimentos estabelecidos.
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JARDINEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Podar arvores, arbustos e gramados; remover ervas daninhas; e realizar a limpeza de areas verdes.

- Preparar o solo, plantar mudas, flores e arvores, e realizar o transplante de plantas conforme necessario.

- Aplicar fertilizantes e adubos; programar e operar sistemas de irrigacdo para garantir a salde das plantas.

- ldentificar e aplicar métodos de controle de pragas e doencas em plantas, utilizando produtos quimicos ou
orgéanicos adequados.

- Limpar, afiar e realizar pequenas manuten¢8es em ferramentas e equipamentos de jardinagem.

- Auxiliar na criacé@o e execucéo de projetos paisagisticos, incluindo a sele¢é@o de espécies vegetais apropriadas.

LIDER DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver planos estratégicos para a equipe/setor, definindo metas, cronogramas e prioridades de trabalho.

- Supervisionar, motivar e orientar os membros da equipe, promovendo o desenvolvimento profissional e
gerenciando conflitos.

- Monitorar o desempenho da equipe/setor, analisando resultados e realizando avaliagdes para garantir que o0s
objetivos sejam alcangados.

- Tomar decisGes operacionais e estratégicas baseadas em dados e analises, buscando melhorar a eficiéncia e
eficacia dos processos.

- Gerenciar o orcamento do setor, realizando controle de despesas e assegurando a utilizacao eficiente dos
recursos financeiros.

- Manter uma comunicacgéo clara com a equipe e a alta administracao, elaborando relatérios sobre o progresso,
desafios e necessidades do setor.

- Desenvolver e implementar procedimentos e politicas para otimizar operagfes e assegurar a conformidade com
regulamentagfes e padrdes internos.

- Identificar e solucionar problemas operacionais, propondo melhorias e ajustando estratégias conforme

necessario.

LUBRIFICADOR DE MAQUINAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Aplicar lubrificantes e 6leos nas méaquinas e equipamentos, seguindo as especificacdes técnicas para garantir o

funcionamento eficiente.

- Inspecionar e verificar o estado dos sistemas de lubrificacéo, realizando manutengédo preventiva e corretiva para
evitar falhas e desgastes.

- Monitorar e manter os niveis adequados de lubrificantes e 6leos nos reservatorios e sistemas das maquinas.

- Manter registros detalhados das atividades de lubrificagéo, incluindo horarios, tipos de lubrificantes utilizados e
condi¢des das maquinas.

- Identificar e reportar problemas relacionados a lubrificagdo e funcionamento das maquinas, propondo solucdes
para correcao.

- Limpar areas ao redor dos pontos de lubrificacdo e preparar equipamentos para aplicacao de lubrificantes,
evitando contaminagéo.

- Auxiliar na inspecao geral das maquinas, colaborando com outros profissionais na identificacéo de necessidades

de manutencao e ajustes.
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MAQUEIRO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar pacientes para diferentes areas do hospital ou instituicdo, como salas de exame, unidades de
internacgdo e areas de tratamento, utilizando macas de forma segura.

- Auxiliar na movimentacdo de pacientes durante exames e procedimentos médicos, garantindo conforto e
seguranca.

- Realizar a manutencao e limpeza das macas e equipamentos relacionados, assegurando que estejam em boas
condi¢Bes e prontos para uso.

- Auxiliar no preenchimento de documentos e formularios relacionados ao transporte de pacientes, registrando
informagdes pertinentes.

- Comunicar-se com a equipe médica e de enfermagem para coordenar o transporte de pacientes e fornecer
atualizacdes sobre o estado dos mesmos.

- Assegurar que 0s pacientes estejam seguros e confortaveis durante o transporte, tomando precaucdes para evitar
quedas e desconfortos.

- Atuar rapidamente em situacdes de emergéncia, transportando pacientes de forma eficiente e colaborando com
a equipe de emergéncia.

- Auxiliar na organizacéo dos fluxos de transporte dentro da instituicdo, otimizando a logistica e a eficiéncia dos

servigcos prestados.

MECANICO DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Fazer manutencéo corretiva e preventiva em veiculos, envolvendo a troca de pegas e limpeza de componentes,

consertos, revisédo de freios, dire¢édo, regulagem de motores e suspenséo;
- Detectar falhas em sistemas;

- Substituir pecas e componentes;

- Fazer ajustes circunstanciais de emergéncia;

- Propor estudos para eliminagéo de falhas repetitivas.

MECANICO DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Colocar maquinas e equipamentos em condi¢des de funcionamento produtivo;

- Realizar diagndsticos de falhas e problemas nos veiculos, utilizando equipamentos e ferramentas apropriados
para identificar a causa dos defeitos.

- Executar servigos de manutencéo preventiva, como verificacdo de fluidos e ajustes de componentes para garantir
0 bom funcionamento dos veiculos.

- Realizar reparos e substituicdes de pegas e componentes, como motores, transmissdes, sistemas de freios e
suspenséo, conforme necessario.

- Testar e inspecionar veiculos ap6s a manutencao ou reparo para assegurar que estdo em condi¢des adequadas
de operacao e seguranca.

- Manter registros detalhados dos servigos realizados, incluindo diagnosticos, reparos e manutengdo, para
acompanhamento e histdrico dos veiculos.

- Prestar atendimento, explicando os problemas identificados, os servi¢os realizados e orientando sobre cuidados

e manutencao futura.
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- Operar e manter equipamentos e ferramentas de diagnéstico e reparo, assegurando que estejam em boas

condi¢des e calibrados corretamente.

MENSAGEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar documentos, correspondéncias e pequenos pacotes entre diferentes departamentos, escritérios ou
enderecgos externos.

- Organizar e planejar rotas de entrega para garantir eficiéncia e pontualidade nas atividades.

- Receber e registrar correspondéncias e pacotes que chegam a empresa, distribuindo-os para os destinatarios
apropriados.

- Manter registros detalhados das entregas e coletas realizadas, incluindo horarios, destinatéarios e contetdo;

- Prestar atendimento cordial e eficiente ao lidar com clientes e fornecedores, garantindo a entrega e recebimento
de documentos de forma segura e organizada.

- Garantir a segurancga e a confidencialidade dos documentos e pacotes transportados, respeitando as politicas de
privacidade da empresa.

- Comunicar qualquer problema ou situagédo irregular durante o transporte e fornecer relatérios sobre o status das
entregas e coletas.

MOTORISTA (CATEGORIA A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Dirigir motocicletas de acordo com as normas de transito e regulamentos, assegurando uma conducédo segura e

eficiente.

- Realizar verificagdes basicas e manutencdo preventiva da motocicleta, como checar niveis de 6leo, pneus e
freios, garantindo seu bom funcionamento.

- Planejar rotas de forma a otimizar o tempo e a eficiéncia, considerando o trafego e as condi¢es das vias.

- Transportar passageiros ou pequenas cargas, conforme as necessidades e regulamentacdes estabelecidas.

- Manter a documentacéo do veiculo atualizada, incluindo licenciamento e seguros, e relatar quaisquer incidentes
ou necessidades de manutencao.

- Seguir as normas de seguranca vidria, utilizando equipamentos de protecéo individual (EPIs) apropriados, como
capacete;

- Manter comunicagdo com a coordenacdo ou supervisdo, informando sobre o status das viagens e quaisquer

situagBes ocorridas.

MOTORISTA (CATEGORIA B)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conduzir veiculos de passeio ou utilitarios de acordo com a legislacédo de transito e as normas de seguranca,

garantindo a seguranga dos passageiros e a integridade do veiculo.

- Realizar a manutengéo basica do veiculo, como verificagcao de niveis de 6leo, agua e presséo dos pneus, e cuidar
da limpeza e conservacéo do veiculo.

- Planejar e seqguir rotas eficientes para realizar entregas ou transporte de passageiros, utilizando GPS ou mapas
para otimizar o percurso.

- Respeitar horarios e prazos estabelecidos para o transporte de passageiros ou entrega de materiais, garantindo

pontualidade.
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- Manter registros de viagens, quilometragem, abastecimento e eventuais ocorréncias durante o transporte,
fornecendo relatérios conforme necessario.
- Prestar atendimento cordial e seguro aos passageiros, ajudando com o embarque e desembarque e respondendo
a davidas sobre o percurso.
- Seguir todas as leis de transito e regulamentos de seguranc¢a, adotando préaticas de conducgédo defensiva para
prevenir acidentes.
- Manter a documentacéo do veiculo e a prépria habilitacdo em conformidade com as exigéncias legais e

regulatorias.

MOTORISTA (CATEGORIA D)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Operar veiculos pesados, como caminhdes, 6nibus e veiculos de carga, conforme a categoria D da carteira de

habilitagéo, garantindo seguranca e conformidade com as leis de transito.

- Realizar verificagdes diarias e manutencéo bésica dos veiculos, como conferéncia de niveis de 6leo, agua e
pneus, para assegurar o bom funcionamento.

- Planejar rotas de viagem, considerando condi¢des de transito, seguranga e eficiéncia, para garantir a entrega
pontual de cargas ou o transporte de passageiros.

- Manter registros detalhados de viagens, incluindo horarios, quilometragem, consumo de combustivel e qualquer
incidente ou problema ocorrido durante o transporte.

- Prestar atendimento a clientes e passageiros, fornecendo informagdes e assistindo conforme necessario,
garantindo uma experiéncia positiva.

- Seguir todas as normas e regulamentacdes de transito e seguranca, utilizando equipamentos de prote¢éo quando
necessario e respeitando os limites de velocidade e sinalizacgdes.

- Atuar de forma rapida e eficiente em situacdes de emergéncia, prestando assisténcia e acionando servi¢os de
apoio quando necessario.

MOTORISTA (CATEGORIA E)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Operar veiculos pesados de grande porte que requerem a categoria E da carteira de habilitacdo, garantindo

segurancga e eficiéncia.

- Planejar e seguir rotas de viagem, considerando as condi¢8es de transito, seguranca e necessidades especificas
da carga ou dos passageiros.

- Auxiliar na carga e descarga de mercadorias, verificando o correto acondicionamento e fixacdo da carga para
evitar danos durante o transporte.

- Realizar a manutencao preventiva e corretiva do veiculo, incluindo verificagdes de fluidos, pneus e sistemas
criticos, para assegurar que o veiculo esteja em boas condi¢des de funcionamento.

- Manter e gerenciar a documentacdo necessaria para o transporte, como registros de viagens, documentos de
carga e autorizagdes, garantindo conformidade com regulamentos.

- Manter comunicacdo com a central de operacdes ou supervisores, fornecendo atualiza¢des sobre o status da
viagem, condi¢gBes da carga e quaisquer incidentes ou problemas.

- Prestar atendimento aos clientes e passageiros, oferecendo informagdes e assisténcia conforme necessario, e
assegurando uma experiéncia positiva.

- Seguir todas as normas de transito e regulamentagbes de seguranca, respeitando limites de velocidade e

sinalizag@es.
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OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conduzir e operar maquinas pesadas, como escavadeiras, tratores e retroescavadeiras, de acordo com as

especificacdes e normas de seguranca.

- Realizar a preparagéo e inspecao diaria das maquinas, incluindo a verificagdo de niveis de fluidos, sistemas
hidraulicos e componentes essenciais antes do uso.

- Executar tarefas de construcéo e terraplenagem, como escavacdo, nivelamento, e compactacdo de solo,
seguindo os projetos e especificagdes técnicas.

- Operar a maquina para carregar e descarregar materiais como terra, areia, cascalho e outros insumos,
assegurando a precisdo e seguranca durante o processo.

- Realizar manutencao basica e limpeza das maquinas, identificando e relatando qualquer necessidade de reparo
ou substituicdo de pecas.

- Manter registros detalhados das operacdes realizadas, incluindo horas de operacdo, manutencéo, carga e
descarga, e quaisquer problemas encontrados.

ORIENTADOR/INSTRUTOR
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Fornecer informagdes e orienta¢cfes aos visitantes, clientes ou usuérios sobre procedimentos, direcdes e servi¢cos

disponiveis.

- Auxiliar na organizacdo e conducgdo de eventos, garantindo que participantes e convidados tenham o suporte
necessario.

- Prestar assisténcia e orientacdes especificas a pessoas com necessidades especiais, garantindo sua
acessibilidade e conforto.

- Planejar e elaborar materiais didaticos e programas de treinamento adequados ao publico-alvo.

- Conduzir aulas, workshops ou sessfes de treinamento, utilizando técnicas didaticas que facilitem a
aprendizagem.

- Aplicar testes, avaliagbes préaticas e tedricas, além de fornecer feedback aos participantes sobre seu
desempenho.

- Ajustar os métodos de ensino de acordo com as necessidades e niveis de conhecimento dos alunos ou
participantes.

- Manter a ordem e o engajamento durante as aulas ou treinamentos, incentivando a participag&o ativa dos alunos.
- Fornecer suporte individualizado aos alunos, ajudando-os a superar dificuldades e atingir seus objetivos de
aprendizado.

- Documentar o progresso dos alunos, elaborar relatérios de desempenho e sugerir melhorias no processo de

ensino.

PEDREIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Construir e reparar estruturas de alvenaria, como paredes, muros e fundages, utilizando tijolos, blocos e
argamassa.

- Preparar e misturar materiais de constru¢cdo, como cimento, areia e argamassa, seguindo as especificagfes do

projeto.
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- Interpretar e seguir projetos e desenhos de constru¢do para garantir que as estruturas sejam construidas
conforme as especificagdes técnicas.
- Aplicar revestimentos e acabamentos em superficies, como reboco, ceramica e azulejos, garantindo uma
aplicacao uniforme e de qualidade.
- Montar e instalar estruturas adicionais, como janelas, portas e molduras, ajustando e nivelando conforme
necessario.
- Realizar reparos e manutencéo em estruturas existentes, identificando e corrigindo problemas como rachaduras
e infiltragdes.
- Seguir normas de seguranca e utilizar equipamentos de protecao individual (EPIs) para garantir a seguran¢a no
local de trabalho.
- Manter o local de trabalho organizado e limpo, realizando a limpeza de ferramentas e areas ap6s a conclusao
das atividades.

PINTOR

DESCRIGAO E ATRIBUICOES:

- Preparar superficies para pintura, incluindo limpeza, lixamento, reparo de imperfeigdes e aplicacdo de primers ou
selantes.

- Aplicar tinta em superficies, utilizando técnicas adequadas e ferramentas como pincéis, rolos e pistolas, para
garantir um acabamento uniforme e de alta qualidade.

- Misturar tintas e pigmentos conforme as especificagdes, ajustando a cor e a consisténcia para atender aos
requisitos do projeto.

- Proteger &reas que ndo devem ser pintadas, utilizando fitas adesivas, lonas e coberturas para evitar respingos e
manchas.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de pintura, como pincéis, rolos e pistolas, para garantir sua
durabilidade e desempenho.

- Inspecionar o trabalho realizado para garantir que a pintura esteja conforme os padrbes e fazer ajustes ou
retoques quando necessario.

- Seguir normas de seguranca, utilizando equipamentos de protecao individual (EPIs) e ventilagdo adequada ao
trabalhar com produtos quimicos e tintas.

- Coordenar com outros profissionais e clientes para garantir que os requisitos do projeto sejam atendidos e para

informar sobre o progresso e qualquer.

PORTEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Monitorar a entrada e saida de pessoas, veiculos e mercadorias, garantindo o controle de acesso as
dependéncias.

- Receber visitantes, fornecer informacdes basicas e direciona-los aos respectivos departamentos ou areas.

- Manter registros detalhados de todos os visitantes, incluindo identifica¢c@o e motivo da visita.

- Supervisionar sistemas de videomonitoramento, comunicando a seguranca interna ou as autoridades em caso
de incidentes.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e encomendas de forma organizada.

- Garantir o cumprimento das normas e regulamentos internos, orientando visitantes e funcionarios sobre as
mesmas.

- Atuar em situagBes de emergéncia, como evacuagdes ou primeiros socorros, até a chegada dos responsaveis.
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RECEPCIONISTA
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Recepcionar e atender visitantes, clientes e fornecedores, oferecendo informagfes e encaminhando-os aos

setores responsaveis.

- Atender, filtrar e direcionar chamadas telef6nicas, anotando recados e repassando informa¢des conforme
necessario.

- Organizar e gerenciar agendas de compromissos e reunifes, garantindo a pontualidade e eficiéncia no
atendimento.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias, documentos e encomendas internamente.

- Manter registros de entrada e saida de visitantes, garantindo a segurancga e o controle de acesso.

- Auxiliar em tarefas administrativas, como digitagdo de documentos, organiza¢do de arquivos e controle de
materiais de escritorio.

- Garantir que a area de recepcao esteja sempre limpa, organizada e apresentavel.

- Atuar como ponto de contato entre visitantes e colaboradores, facilitando a comunicagéo e a troca de informacdes.

SERVENTE DE PEDREIRO
DESCRIGAO E ATRIBUICOES:
- Auxiliar o pedreiro na execucdo de tarefas de alvenaria, como construgdo de paredes, muros e fundagdes,

preparando e fornecendo materiais conforme necessario.

- Preparar e transportar materiais de construcdo, como cimento, areia, tijolos e blocos, para o local de trabalho.

- Misturar argamassa e outros materiais conforme as especificagdes, garantindo a consisténcia e a qualidade
adequadas para 0 uso.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de construgdo, assegurando que estejam prontos para uso e
em boas condi¢des.

- Manter o local de trabalho organizado e limpo, removendo entulhos e residuos e garantindo que a area esteja
segura e acessivel.

- Auxiliar na aplicacdo de acabamentos e revestimentos, como reboco e ceramica, ajudando na preparagéo e
aplicacdo dos materiais.

- Transportar materiais e ferramentas para diferentes areas do local de trabalho, ajudando na movimentagdo e
organizacdo dos mesmos.

- Seguir as normas de seguranca e utilizar equipamentos de protegéo individual (EPIs) para garantir a seguranga

no local de trabalho e a conformidade com os regulamentos.

SERVICO DE APOIO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, garantindo que estejam bem catalogados e facilmente

acessiveis.

- Receber e atender clientes, fornecedores e visitantes, fornecendo informagbes e orientagbes conforme
necessario.

- Agendar e coordenar compromissos, reunides e eventos, mantendo a agenda de acordo com as prioridades
estabelecidas.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e pacotes, além de preparar documentos para envio.
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- Auxiliar em tarefas financeiras, como controle de contas a pagar e a receber, emissdo de notas fiscais e
elaboracéo de relatérios financeiros.
- Realizar tarefas administrativas diversas, como redagdo de documentos, elaboragéo de relatérios e controle de
materiais de escritorio.
- Manter sistemas de informagao e bases de dados atualizados, registrando dados e realizando verificagdes para
assegurar a precisdo das informacoées.
- Facilitar a comunicagéo interna entre departamentos e colaboradores, transmitindo informagdes e coordenando
atividades conforme necessario.

SUPERVISOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Gerenciar e supervisionar as atividades das equipes ou setores, garantindo que as tarefas sejam executadas

conforme os padrdes e objetivos estabelecidos.

- Planejar e coordenar as atividades diarias, alocando recursos e distribuindo tarefas para otimizar o desempenho
e alcancar as metas estabelecidas.

- Identificar necessidades de treinamento e desenvolvimento, fornecendo orientagdo e suporte continuo aos
membros da equipe para melhorar suas habilidades e desempenho.

- Acompanhar e avaliar o desempenho da equipe, fornecendo feedback, reconhecendo conquistas e
implementando a¢des corretivas quando necessario.

- Gerenciar e controlar o uso de recursos e materiais, garantindo que estejam disponiveis e utilizados de forma
eficiente para as operacdes do setor.

- Manter uma comunicacao eficaz com a alta administracdo e outros departamentos, preparando e apresentando
relatorios sobre o progresso das atividades, desafios e resultados.

- Identificar e resolver problemas e conflitos dentro da equipe, promovendo um ambiente de trabalho colaborativo
e produtivo.

- Assegurar que as operagfes estejam em conformidade com as normas de qualidade e regulamentos de

seguranga, realizando inspegdes e auditorias regulares.

TECNICO EM ADMINISTRACAO
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, assegurando que estejam atualizados e acessiveis.

- Auxiliar no controle de contas a pagar e a receber, elaborar relatérios financeiros e realizar conciliagdes bancarias.
- Prestar suporte e atendimento a clientes e fornecedores, resolvendo dividas e demandas de forma eficiente.

- Auxiliar no planejamento e na organizagdo de atividades e eventos administrativos, garantindo a execucao
conforme os cronogramas estabelecidos.

- Preparar e atualizar relatérios gerenciais, incluindo indicadores de desempenho e analises de processos
administrativos.

- Controlar o uso de recursos e materiais de escritorio, fazendo requisicdes e acompanhando o estoque.

- Implementar e monitorar processos e procedimentos administrativos, visando a melhoria da eficiéncia e a
conformidade com politicas internas.

- Realizar tarefas administrativas diversas, como agendamento de reunides, redacdo de correspondéncias e

controle de agendas.
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TECNICO EM EDIFICACOES
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Analisar e interpretar projetos arquitetdnicos e de engenharia, auxiliando na execucgdo de obras e reformas

conforme especificagdes.

- Supervisionar e coordenar a execugdo de obras, garantindo o cumprimento dos cronogramas, qualidade dos
servigos e conformidade com os projetos.

- Gerenciar o controle de materiais e insumos, realizando a aquisi¢éo e o armazenamento adequado, além de fazer
a conferéncia de entregas.

- Preparar orgamentos e estimativas de custos para obras e reformas, calculando quantidades de materiais e horas
de trabalho necessérias.

- Realizar inspec¢des e testes para assegurar que as construgdes estejam de acordo com as normas técnicas e
regulamentos de seguranca.

- Elaborar e manter a documentacéo técnica da obra, incluindo relatérios de progresso, fichas de controle e outros
registros pertinentes.

- Colaborar com engenheiros, arquitetos e outros profissionais da construcao para resolver problemas e garantir a
integracdo de diferentes aspectos do projeto.

- Auxiliar na elaboracao de planos de manutengédo preventiva para edifica¢des, assegurando a durabilidade e bom
estado das construcdes.

TECNICO EM INFORMATICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar instalagéo, configuracdo e manutencdo de sistemas operacionais e softwares.

- Fazer manutencéo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica (desktops, laptops, impressoras, etc.).
- Prestar suporte técnico aos usuarios, identificando e solucionando problemas de hardware e software.

- Montar, desmontar e configurar computadores e redes locais (LAN), incluindo cabeamento e dispositivos de rede.
- Realizar backup e recuperacéo de dados, garantindo a integridade e segurancga da informacéao.

- Instalar e configurar equipamentos de redes, como roteadores, switches e modems.

- Diagnosticar e resolver falhas em redes e conexdes de internet.

- Atualizar sistemas e aplicar corregdes de seguranga conforme necessario.

- Fornecer suporte técnico remoto e presencial aos usudrios, garantindo o funcionamento eficiente dos sistemas.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar inspecdes regulares nas areas de trabalho para identificar e avaliar riscos e condi¢des inseguras,

propondo medidas corretivas.

- Desenvolver e manter a documentacao relacionada a segurancga do trabalho, incluindo procedimentos, relatérios
de inspecao e registros de acidentes.

- Conduzir treinamentos e programas de conscientiza¢do sobre seguranga, prevenindo acidentes e promovendo
praticas seguras entre os colaboradores.

- Investigar acidentes de trabalho e incidentes, analisando suas causas e elaborando relatérios com
recomendacfes para prevenir ocorréncias semelhantes.

- Assegurar a implementagdo e o cumprimento das normas regulamentadoras de seguranca e saude no trabalho,

conforme legislacéo vigente.
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- Orientar sobre o uso correto de Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs) e garantir que 0s mesmos estejam
em boas condi¢bes.
- Avaliar as condi¢cdes ambientais de trabalho, como iluminacéo, ventilagdo e niveis de ruido, propondo melhorias
quando necessario.
- Prestar suporte técnico e orientacdo para a alta administracdo e colaboradores sobre questdes de seguranca e

salde no trabalho.

VIGIA

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar rondas periddicas nas dependéncias para garantir a seguranga e a integridade do local.

- Monitorar e controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos, garantindo que apenas pessoas autorizadas
tenham acesso as areas restritas.

- Observar e registrar atividades suspeitas ou comportamentos irregulares, comunicando imediatamente qualquer
situacao fora do normal.

- Elaborar e manter registros detalhados de qualquer incidente ou ocorréncia de seguranca, incluindo medidas
tomadas e agbes corretivas.

- Atuar em situagdes de emergéncia, como incéndios ou invasdes, seguindo os procedimentos estabelecidos e
acionando os servi¢cos de emergéncia quando necessario.

- Manter comunicagdo constante com a central de seguranga ou supervisdo, reportando qualquer situagdo que
requeira atengdo imediata.

- Verificar e manter equipamentos de seguranga, como alarmes e cameras de vigilancia, assegurando seu bom
funcionamento.

- Auxiliar em atividades relacionadas a seguranga, como a instalagdo de sistemas de monitoramento e a realizagao

de testes de seguranca.

ZELADOR

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar a limpeza e manutencédo das areas comuns do prédio ou condominio.

- Inspecionar e zelar pelo bom funcionamento de instalacdes elétricas, hidraulicas e de outros sistemas de
infraestrutura.

- Monitorar e supervisionar o trabalho de prestadores de servicos (limpeza, seguranca, jardinagem, etc.).

- Fazer pequenos reparos e servicos de manutencdo geral, como trocas de lampadas e conserto de vazamentos.
- Gerenciar o uso de materiais e equipamentos de limpeza e manutengdo, solicitando reposi¢cdes quando
necessario.

- Auxiliar na gestéo do lixo e na separagdo de materiais reciclaveis.

- Reportar problemas técnicos ou estruturais.

- Acompanhar obras e reformas nas dependéncias da edificacao.

- Cumprir e fazer cumprir as normas de convivéncia e seguranca do local.

5.18 — Os servigos serdo recebidos:

5.18.1 — Provisoriamente, para posterior verificagdo da conformidade com as exigéncias do objeto licitado.

5.18.2 — O recebimento definitivo dos servigos dar-se-a em até 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento
provisorio, se e quando tiver sido executado de acordo com as exigéncias e especificagbes do Termo de
Referéncia, do Edital e seus Anexos.
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5.18.3 — Em todo caso, quando da emisséo de notificacéo, serdo interrompidos os prazos de recebimento e de

pagamento até que a possivel irregularidade seja sanada.

6 — RECURSOS ORCAMENTARIOS E FORMA DE PAGAMENTO

6.1 — Os recursos a serem utilizados na contratacdo sdo de origem propria, podendo ser utilizado recurso
vinculado, conforme necessidade da Secretaria.

6.2 — Dotacdes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Dotacdo 18 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Dotacgédo 139 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Dotagédo 296 - Fonte de Recurso 1500

Dotagédo 324 - Fonte de Recurso 1500

Dotacdo 365 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Dotacgéo 459 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Dotacdo 561 - Fonte de Recurso 1500

Dotagédo 562 - Fonte de Recurso 1709

Dotacdo 581 - Fonte de Recurso 1500

Dotacdo 582 - Fonte de Recurso 1501

Dotacéo 583 - Fonte de Recurso 1709

Dotacado 959 - Fonte de Recurso 1720

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISTICO
Dotacéo 651 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 680 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Dotacéo 31 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 79 - Fonte de Recurso 1500

Dotacdo 80 - Fonte de Recurso 1600

Dotacéo 81 - Fonte de Recurso 1621

Dotacéo 275 - Fonte de Recurso 2600

Dotacao 120 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 121 - Fonte de Recurso 1600

Dotacéo 276 - Fonte de Recurso 2600

Dotagé&o 204 - Fonte de Recurso 1600

Dotacdo 205 - Fonte de Recurso 1621

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Dotacao 837 - Fonte de Recurso 1500

6.3 — As reservas orgcamentdrias serdo informadas pela Contabilidade, em documento vinculante e constante dos
autos do Processo.

6.4 — Toda despesa para aquisicao do objeto a ser licitado devera ser empenhada de acordo com as dotagfes
orcamentarias para o exercicio de 2024 e as dota¢des posteriores, suplementadas -se necessario-, previamente
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informadas — Lei Orgamentéria Anual n°. 1.972, de 21 de dezembro de 2023, indicadas no Impacto Orgamentario
elaborado pela Contabilidade.
6.5 — O pagamento decorrente da prestacéo de servicos serd efetuado pelo Municipio de Sacramento/MG,
mensalmente, por processo legal, em até 30 (trinta) dias consecutivos apds o recebimento da nota fiscal/fatura
eletronica.
6.6 — O pagamento a Contratada somente sera realizado mediante a apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica e do
atestado de aceite pelo(a) gestor(a) do contrato solicitante.
6.6.1 — A nota fiscal sera atestada como recebimento definitivo da prestacéo de servi¢cos naquele més.
6.7 — Permanecem as licitantes cientificadas, que com o advento da Instrucdo Normativa n° 2145, de 26 de junho
de 2023 (Altera a Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, que dispde sobre a retengdo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administracdo publica federal direta e indireta e demais
pessoas juridicas que menciona pelo fornecimento de bens e servigos), mormente artigo 2°, caput, compete a
Administracao, efetuar a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos realizados
a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacédo de servicos em geral, inclusive obras de construgao
civil, razdo pela qual, faz-se indispenséavel a indicacdo pela licitante junto a nota fiscal, do valor correspondente ao
imposto, devendo também observar o disposto no Decreto Municipal n°. 256, de 03 de julho de 2023.
6.8 — A nota fiscal/fatura eletrdnica devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
6.9 — O Gestor e o Fiscal do Contrato, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, deverao devolvé-la
a Contratada para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado
somente a partir da reapresenta¢cdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
6.10 — Como método de mitigacao de riscos, nos termos do art. 7°, V, b do Decreto Municipal n® 223 de 29 de julho
de 2019, mensalmente, serdo retidos do pagamento pela prestacéo de servicos, e depositados em conta vinculada,
a fim de assegurar o pagamento das férias, 13° salario, verbas rescisérias dos empregados da contratada que
participarem da prestacao de servicos.
6.10.1 — A conta vinculada — bloqueada para movimentacao devera ser aberta pela contratada, que optara entre o
Banco do Brasil S.A. e a Caixa Econémica Federal (instituicdes oficiais integrantes do Termo de Cooperacgao
Técnica para este fim), no prazo de 20 (vinte) dias corridos a contar do recebimento do oficio cuja minuta conta
nos anexos deste documento.
6.10.2 — Fica autorizada a Contratante movimentar a conta que trata o item 6.12.1, para quitar obrigacdes
trabalhistas junto aos funcionarios vinculados ao contrato, quando a contratada néo o fizer.

6.11 — Os valores retidos correspondem aos seguintes numerarios:

Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas

Percentual incidente sobre aremuneracédo de cada empregado necessario a prestacao de servigcos

ITEM Percentual (%)
13° (décimo terceiro) Salario 8,33%
Férias e 1/3 (um terco) constitucional 12,10%
Multa sobre FGTS e contribui¢éo social sobre o aviso prévio 5.00%
indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado
Subtotal 25,43%

Nota: Incidéncia sobre o pagamento de férias, um terco constitucional de
- . ) - 7,39% 7,60% | 7,82%
férias e 13° (décimo terceiro) salario

Total 32,82% | 33,03% | 33,25%
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Nota: Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢@es.
6.11.1 — A liberacdo dos valores em comento, se dara, via de regra, na medida da comprovagdo do regular

cumprimento das obriga¢des trabalhistas que Ihe deram causa, a saber:

Item Ocorréncia da Obrigacédo Trabalhista
Décimo Terceiro Pedido Formal, a partir da 22 quinzena de novembro.
Férias e 1/3 Constitucional Aviso de Férias assinado pela empresa e empregado.
Dispensa sem Justa Causa Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.

) ) ] Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.
Dispensa ao Final da Ata de Registro de o )
Declaracgédo de que o profissional ndo aproveitado pela
Precos e do Contrato

empresa.

6.11.2 — Em casos excepcionais e mediante expressa autorizacgao justificada da Administragéo Publica, os valores
poderdo ser liberados, em especial quando da ocorréncia de situacdo que colocar em risco o atendimento integral
ao interesse publico.

6.11.3 — As faltas ao servico, a serem apontadas pelo encarregado da contratada ao Gestor do Contrato, desde
gue a contratada ndo tenha promovido as devidas substituiges, serdo descontadas das parcelas mensais, sem
prejuizo da aplicacao das sangfes previstas.

6.12 — O pagamento devido pelo Municipio de Sacramento/MG ser& efetuado por meio de boleto bancério, depdsito
em conta bancaria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

6.13 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dard ao Municipio de
Sacramento/MG plena, geral e irretratavel quitagéo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar
ou exigir, a qualquer titulo, tempo ou forma.

6.14 — Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos pagamentos
futuros ou serdo cobrados da Contratada.

6.15 — Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo, em virtude de

preservacao ao erario.

7 — PRERROGATIVAS E OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 —= RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG:

7.1.1 — Cumprir fielmente as clausulas do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Pregos e do
Contrato.

7.1.2 — Fornecer todos o0s materiais, insumos e equipamentos e, demais itens necessarios ao perfeito
funcionamento, manutencdo e conservacdo dos servicos ora licitados.

7.1.3 — Efetuar o pagamento da alimentacdo do colaborador contratado através da terceirizacdo, quando
devidamente comprovada a necessidade de deslocamento para prestagdo de servicos fora da sede da
Administracédo.

7.1.4 — Disponibilizar ao motorista contratado através da terceirizagdo o Cartdo Corporativo, para que, quando da
prestagéo dos servigos fora do Municipio seja possivel o abastecimento e pequenos reparos e servigos imediatos
necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo em uso, de acordo com as normas vigentes.

7.1.5 — Zelar pelo bom andamento da presente licitacéo, dirimindo ddvidas porventura existentes, através dos
servidores que vierem a ser designados Gestores e Fiscais do Contrato.

7.1.6 — Receber e conferir os servigos com base na Solicitagdo/Autorizagdo de Servigos e no processo licitatorio.

7.1.7 — Atestar os servicos recebidos, bem como sua nota fiscal/fatura.
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7.1.8 — Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, no prazo estabelecido, contados do
recebimento da nota fiscal/fatura desde que atestada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.
7.1.9 — Permitir 0 acesso dos responsaveis da licitante vencedora, a fim de que possam executar 0S Sservicos,
desde que previamente identificados.
7.1.10 — Relacionar-se com a licitante vencedora através dos Gestores e Fiscais indicados pelo Municipio de
Sacramento-MG, os quais acompanhardo e fiscalizardo a execucdo do objeto, verificando os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as possiveis falhas detectadas, comunicando a licitante
vencedora as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas saneadoras.
7.1.11 — A agdo ou omisséo, total ou parcial, de fiscalizagédo por parte do Municipio de Sacramento-MG, néo fara
cessar nem diminuir a responsabilidade da licitante vencedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive contra terceiros ou irregularidades constatadas.
7.1.12 - Prestar as informagBes e esclarecimentos necessérios que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.
7.1.13 — O Municipio de Sacramento-MG fiscalizara, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato
cumprimento das obrigacdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos, bem
como, promovera, mediante oficio, quaisquer observagdes ou substituicdes, que fardo parte do Contrato.
7.1.14 — Acompanhar, por intermédio da fiscalizacdo, a execucdo dos servigos, atestando os documentos da
despesa, quando comprovada a execucdo total, fiel e correta dos servicos.
7.1.15 — Responsabilizar-se pela comunicagcdo, em tempo habil, das medidas a serem tomadas para perfeita
execucéo do Contrato.
7.1.16 — Notificar a licitante vencedora sobre eventuais atrasos na prestacao dos servigos e/ou descumprimento de
clausulas previstas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.17 — N&o receber os servicos prestados em dissonancia com as especificagcdes contidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.18 — Aplicar a licitante vencedora as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando

for o caso.

7.2 — RESPONSABILIDADES DA LICITANTE VENCEDORA:

7.2.1 — Prestar os servicos, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da nota
fiscal/fatura corretamente preenchida, segundo as quantidades e nos locais descritos na Solicitagdo/Autorizagdo
de Servicos.

7.2.2 — Apresentar ao Municipio, mensalmente, os comprovantes de pagamento salarial de todos os colaboradores,
compreendo as guias de recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o), de modo individual,
e Notas Fiscais decorrentes da prestacédo de servicos, a partir da contratacao.

7.2.3 — A licitante vencedora devera pagar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios
dos seus empregados utilizados nos servigcos contratados, via depdésito bancéario na conta dos empregados, bem
como recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo sempre que
solicitado, as comprovacgdes respectivas.

7.2.3.1 — Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no subitem acima, a licitante vencedora devera
apresentar justificativa, a fim de que o Municipio de Sacramento-MG possa verificar a realizacdo do pagamento ou
autorizacéo do levantamento dos valores constantes da conta vinculada.

7.2.3.2 — Alicitante vencedora néo devera de forma alguma vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens
de seus empregados aos pagamentos das faturas pelo Municipio de Sacramento-MG.

7.2.3.3 — O atraso no pagamento de fatura por parte do Municipio de Sacramento-MG, decorrente de circunstancias
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diversas, ndo exime a licitante vencedora de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.
7.2.4 — Manter toda a documentacdo referente aos funcionarios contratados, no escritério da empresa a ser
disponibilizado no Municipio de Sacramento-MG, obrigando-se a fornecer quaisquer documentos a Administragao,
quando solicitado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato.
7.2.5 — Cumprir integralmente todas as condi¢Bes estabelecidas, sujeitando-se, inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.
7.2.6 — A licitante vencedora devera fornecer aos seus colaboradores, desde inicio da execucao dos servigos,
uniformes novos, submetendo-os previamente a aprovacdo dos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Pregos
e do Contrato.
7.2.6.1 — Apos a entrega do primeiro uniforme, a licitante vencedora devera substitui-los todos por novos, de 06
(seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem.
7.2.6.2 — A licitante vencedora também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para o Municipio de Sacramento-MG ou
mesmo para os colaboradores.
7.2.6.3 — Em hipotese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deveréo ser
repassados aos seus colaboradores.
7.2.6.4 — As pecgas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, duraveis e que ndo
desbotem facilmente, compativel com o clima local, se for o caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convencgao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
7.2.6.5 — Os uniformes deverao conter o emblema da licitante vencedora, de forma visivel, preferencialmente, na
prépria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacgéo.
7.2.6.6 — Os uniformes deverao ser entregues aos empregados da licitante vencedora, mediante recibo em relagdo
nominal, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada aos Gestores e
Fiscais indicados pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.6.7 — As colaboradoras da licitante vencedora que sejam gestantes deverdo ser fornecidos uniformes
apropriados, substituindo-os sempre que necessario.
7.2.7 — A licitante vencedora devera controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados
e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboracdo da fatura
mensal.
7.2.8 — A licitante vencedora deverd registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pelo Municipio de
Sacramento-MG, os principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.
7.2.9 — Cabe a licitante vencedora efetivar a reposicdo da mao-de-obra, sempre que solicitado pela fiscalizacéo,
nos prazos estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas exigéncias de
qualificacao feitas em relagéo ao substituido, nos seguintes casos:
7.2.9.1 - Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo maximo de 4
(quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do profissional.
7.2.9.2 — Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demisséo, a partir da data de inicio do
periodo, sendo que a licitante vencedora devera apresentar a documentacao do profissional que fara a cobertura
proviséria do posto com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagao ao inicio das atividades.
7.2.10 — A licitante vencedora encaminhara aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relagdo de empregados que usufruirdo férias no periodo
subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresentagdo dos
documentos que comprovem a qualificacéo técnica dos substitutos exigida no Termo de Referéncia e no Edital da
licitagdo.
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7.2.11 — A licitante vencedora obriga-se a manter rigorosamente em dia o pagamento das obrigacdes trabalhistas
devidas aos seus funcionarios.
7.2.12 — A licitante vencedora devera orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e
a se apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentagdo e higiene, zelo, cautela e pericia compativeis com
o local de prestagdo dos servigos.
7.2.13 — As despesas referentes ao pagamento do profissional responsavel diretamente por gerenciar e comandar
a efetividade da prestagdo de servigcos pela licitante vencedora deverd constar obrigatoriamente na proposta
comercial, juntamente com os demais valores referentes a composic¢éo dos custos para gestao do Contrato.
7.2.13.1 — O profissional retro mencionado devera ser previamente aprovado pela Administragdo do Municipio de
Sacramento-MG, com o objetivo de que a prestagao se dé em perfeita harmonia as necessidades precipuas deste
6rgao publico.
7.2.14 — Comunicar aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Pre¢os e do Contrato, no prazo maximo de 3
(trés) dias que antecedam o prazo para inicio dos servigos, os motivos que venham a impossibilitar o seu
cumprimento.
7.2.15 — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacao da licitagao.
7.2.16 — Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham incidir, direta ou
indiretamente, sobre os servigos prestados.
7.2.17 — Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.
7.2.18 — Incluir, nos precos ofertados, todas as despesas de vale transporte, ticket alimentacgdo, custos, seguros,
fretes,encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, ou de qualquer outra natureza, para prestacdo dos
Sservicos.
7.2.19 — Prestar os servicos com observancia dos demais encargos e responsabilidades cabiveis.
7.2.20 — Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servigos,
bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
7.2.21 - E obrigacéo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com verificagéo da
normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com defeitos),
bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacao.
7.2.22 — A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica conforme regulamentacgfes, para 0s casos
possiveis.
7.2.23 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Sacramento-MG, atendendo
prontamente a todas as possiveis reclamag6es, caso existam.
7.2.24 — Comunicar imediatamente ao Municipio de Sacramento-MG qualquer alterac@o ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgados necessarios para a eficaz comunicagédo entre as partes, assim como para o
recebimento de correspondéncias e demais informacdes.
7.2.25 — Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo de servicos por meio de profissional encarregado da
empresa, cabendo-lhe, integralmente, os énus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independente da que sera
exercida pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.26 — Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagao de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a licitante vencedora adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes.
7.2.27 — Solicitar do Municipio de Sacramento-MG, em tempo habil, quaisquer informag8es ou esclarecimentos

que julgar necessarios, que possam vir a comprometer a execugao do objeto.
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8 — CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES DO PORTAL DA BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
8.1 — O licitante interessado devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a BNC
— Bolsa Nacional de Compras, no site www.bnc.org.br até no minimo vinte e quatro horas antes do horario fixado
no edital para o recebimento das propostas.
8.1.1 — O credenciamento junto ao provedor da Bolsa Nacional de Compras implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para a realizacédo das transagfes deste
Pregéo.
8.2 — O licitante devera manifestar, por meio do responsavel designado para gerenciamento do pregao, em campo
proéprio do sistema, pleno conhecimento, aceitagdo e atendimento as exigéncias de habilitagcéo previstas no Edital.
8.3 — O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de prec¢o e lances sucessivos
de pregos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
8.4 — A chave de identificagdo (usuario) e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo
eletrénico, salvo quando canceladas por solicita¢cdo do credenciado ou por iniciativa da gestdo plataforma utilizada
para realizacéo deste pregao.
8.5 — E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagéo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Bolsa Nacional de Compras — BNC a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
8.6 — O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢éo de capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregéo eletronico.

9 — PARTICIPACAO NO SISTEMA ELETRONICO

9.1 — A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, observados a data e o horario limite estabelecidos.

9.2 — Caberé ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do pregao,
ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou da desconex&o do seu representante.

9.3 — Qualquer duvida em relacéo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida através da central de
atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no endereco eletrénico da BNC —
Bolsa Nacional de Compras, no site www.bnc.org.br.

9.4 — Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida através de uma
empresa associada a BNC — Bolsa Nacional de Compras ou pelo telefone/WhatsApp: Curitiba-PR (42) 3026-4550
ou pelo site https://bnc.org.br/ ou pelo e-mail contato@bnc.org.br.

10 — CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 - O critério de julgamento serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL.

10.1.1 — Justificativa para adogao do critério de julgamento — Menor Preco Global: Constata-se a necessidade de
contratagdo por menor preco global, tendo em vista que servicos deverdo ser prestados, por vezes,
concomitantemente, sendo que a empresa vencedora devera fornecer a mao de obra conforme a solicitagdo e
necessidade do Municipio, mostrando- se, portanto, mais vantajosa técnica e economicamente a ado¢ao do menor
preco global. Considera-se que o objeto, em tese, pode ser executado por diversas empresas que atuam no ramo,
dada a complexidade e caracteristica do objeto, torna-se inviavel fatidicamente a ado¢éo do menor preco por item,

a fim de manter a uniformidade das aquisi¢des, reduzindo os riscos de conflitos entre as partes e o nimero de
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contratos a serem gerenciados pelo Municipio, evitando ainda um possivel prejuizo ao conjunto ou complexo
técnico do objeto licitado ou provavel prejuizo ao erario com a perda da economia de escala. Assim, a
caracterizacdo do menor preco global, compreende o atendimento da necessidade administrativa, evitando-se a
multiplicidade de fornecedores, e por vezes, 0 extenso lapso temporal empds os requerimentos, para
manutencdes, substituicdes, e fornecimentos, junto a empresas distintas.
10.2 — Declarado o encerramento da etapa competitiva, a pregoeira examinara a aceitabilidade da melhor oferta,
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.
10.3 — Caso néo se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor preco e o valor
estimado da contratagdo.
10.4 — Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado.
10.5 — Apo6s proceder o download da documentacdo de Habilitagdo exigida neste Edital, anexada anteriormente
na plataforma de pregéo pela licitante credenciada, para verificacdo do atendimento as exigéncias estipuladas, a
pregoeira ird verificar a oferta de menor prego, para posterior envio dos itens para a fase de disputa/lances.
10.6 — Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo atender as exigéncias
fixadas neste Edital.
10.7 — Se a melhor proposta ou lance néo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias,
serdo convocadas as demais licitantes, na ordem de classificacdo, para exame de seus documentos de habilitacéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.
10.8 — O sistema ir4 gerar a ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos os atos do

procedimento e as ocorréncias relevantes.

11 — ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA
ELETRONICO

11.1 - FIM RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO: AS 09:00 HORAS DO
DIA 05 DE DEZEMBRO DE 2024.

11.2 — Conforme orientagfes da Plataforma realizadora deste Pregéo Eletrénico, BNC-Licita¢des, durante a fase
de lances do certame a licitante concorrente néo sera identificada pelo Sistema.

11.3 — O preenchimento da proposta no Sistema BNC pressup8e também pleno conhecimento e atendimento de
todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as transacdes que
forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

11.4 — As propostas preenchidas no Sistema BNC terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados da data da sesséo de abertura desta licitagdo, conforme disposicao legal.

11.4.1 — Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes condi¢oes:

11.4.1.1 - Os produtos ofertados deverdo atender a todas as especifica¢cdes constantes deste Edital e Termo de
Referéncia.

11.4.1.2 — Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo apropriado do
sistema eletrénico com VALOR UNITARIO, com até 2 (duas) casas decimais.

11.5 — Ao preencher a proposta de precos na forma prevista pelo sistema eletrdnico, a licitante devera informar a
marca no campo apropriado do sistema, sendo vedada a identificacao do licitante por qualquer meio.

11.6 — Verificar a condicdo da empresa caso ela seja Microempresa e Empresa de Pequeno Porte e informar em

campo proprio da plataforma.
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11.7 — Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo apropriado do sistema
eletrénico e neles deverdo estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais como frete, encargos sociais, seguros,
tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto licitado.
11.8 — A pregoeira verificara as propostas preenchidas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
11.8.1 — A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.
11.8.2 — A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado
a efeito na fase de aceitacéo.
11.9 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarédo da
fase de lances.
11.10 — O Sistema emitird automaticamente as propostas preenchidas inicialmente pelos licitantes, mantendo o
sigilo de identificagdo exigido pela legislacéo.
11.11 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a pregoeira e os licitantes.
11.12 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema

eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

12 — INVERSAO DE FASE: APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1 - A presente licitac&o sera realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art. 17, §1° da Lei Federal n°
14.133/2021, devendo a habilitagdo dos licitantes preceder a fase de apresenta¢do de propostas e lances, em
busca da melhor prestacdo dos servicos que compdem o objeto deste certame. Assim, a fase de habilitacdo
ANTECEDERA as fases de apresentacio de propostas e lances e de julgamento.

12.1.1 - Justificativas para a inverséo das fases no pregao eletrdnico: A inversédo de fases terd como beneficios a
verificacao prévia da qualificagéo técnica, da experiéncia e da qualidade dos servigos prestados pelas licitantes,
em busca de atender aos parametros minimos de qualidade definidos no Edital, na tentativa de evitar que a disputa
de lances impossibilite de pronto, a contratacdo com empresa que tenha a expertise para executar 0s servigos
licitados, pois de nada adianta a licitagdo ser célere, caso ndo venha a ser executada por empresa qualificada.
Desta forma, a disputa de precos ocorrerd apés a analise da habilitagdo dos licitantes, sendo o menor prego o
critério decisivo na escolha da melhor proposta para a Administragcdo. Ainda entre as vantagens da inversdo da
fase, podemos citar:

a) — Eficiéncia e Economia: A inversao traz maior eficiéncia ao processo licitatério, evitando que empresas nao
habilitadas apresentem propostas, o que demonstra a economia de tempo e recursos, tanto para a administragéo
quanto para os licitantes participantes.

b) — Reducéo de Custo: A habilitacdo prévia evita propostas que, se aceitas, ndo seriam posteriormente aceitas
por conta de problemas de habilitacéo, isso pode reduzir custos para os participantes.

¢) — Facilitagdo da Participacao: A inversao da fase pode estimular a participagao de empresas especializadas e
capacitadas, que podem se sentir desencorajadas a participar se souberem que a fase de habilitacdo vira apés a
proposta.

d) — Ainversao da fase ndo impedira a completa e inteira transparéncia na realizagdo do certame, sendo mantido
o perfeito cumprimento aos principios que regem a lei de licitag8es e contratos, uma vez que todas as propostas
e resultados de habilitagdo sdo divulgados.

12.2 — Apds o credenciamento, as licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, os documentos

de habilitacdo exigidos no edital e relacionados no sistema da Bolsa Nacional de Compras, sob pena de
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inabilitacéo.
12.2.1 — Os documentos relativos a habilitagdo deverdo ser enviados exclusivamente via internet, por meio do
Sistema da BNC, por meio eletrénico (upload), nos formatos (extensdes) disponibilizados pelo sistema, observado
o limite de tamanho permitidos para cada arquivo, conforme regras de aceitacéo estabelecidas pela plataforma.
12.2.2 — N&o sera necessario o envio dos documentos relacionados, comprobatérios de habilitagdo via

Correios.

12.2.3 - Incumbird a licitante acompanhar as operag8es no sistema eletronico durante toda a sessdo publica do
Pregdo, e ainda posteriormente, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

12.2.4 — O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos estabelecidos, implicara
na inabilitacdo da licitante, bem como possibilidade de aplicagdo das san¢des previstas neste Edital.

12.2.5 — Como condi¢&o prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo da licitante, a pregoeira verificard o
eventual descumprimento das condi¢6es de participacédo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impega a participacdo no certame ou a futura contratagao.

12.2.6 — Para licitantes pessoa juridica podera haver consultas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
Tribunal de Contas da Uniéo.

12.2.7 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela préatica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.2.8 — Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

12.2.9 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

12.2.10 — Constatada a existéncia de sancgdo, a pregoeira reputard o licitante inabilitado, por falta de condicado de
participacao.

12.2.11 — No caso de inabilitacdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

12.2.12 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a licitante serd convocada a encaminha-los,
mediante upload em formato digital, através do e-mail, do Sistema BNC, aba “Documentos Complementares — Pés
Disputa”, no prazo de 02 (duas) horas, sob possivel pena de inabilitagcao.

12.2.13 - Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagédo
dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relacéo a integridade do documento digital.
12.2.14 — Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.2.15 — Para habilitar-se no certame, os interessados deverdo apresentar os documentos descritos abaixo,
observando o disposto nos artigos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei Federal n°
14.133/2021, bem como, suas posteriores alteracdes.

12.3 - DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO:

12.3.1 - DECLARACAO CONJUNTA, conforme modelo constante no Anexo IV do Edital.
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12.3.2 - HABILITACAO JURIDICA:

12.3.2.1 — Cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e a Ultima alteracédo, se houver, devidamente
registrada e arquivada na reparticdo competente, em se tratando de sociedades empresariais.

12.3.2.2 — Podera ser apresentada somente a Ultima alteragdo contratual, desde que esteja devidamente
consolidada as demais alteracdes.

12.3.2.3 — Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e praticar os
demais atos pertinentes ao certame.

12.3.2.4 — Apresentar cépia de documento oficial de identificagdo, que contenha foto, do representante legal ou do

procurador presente na sessao publica.

12.3.2.5 - Certiddo Simplificada Expedida Pela Junta Comercial do respectivo Estado do domicilio ou sede, emitida
em até 90 (noventa) dias anteriores a data prevista para a sessdo publica, para fins de comprovacdo do
enquadramento da empresa. Observacéo: A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a Certidao
da Junta Comercial.

12.3.2.6 — A empresa que estiver enquadrada como MEI — Microempreendedor Individual, devera apresentar copia
do numero de inscrigdo no PIS/NIS do representante legal.

12.3.3 — DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

12.3.3.1 — Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

12.3.3.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Contribui¢cdes Previdenciarias (INSS), mediante
apresentacao de Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

12.3.3.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa emitida pela Secretaria
competente do Estado.

12.3.3.3.1 — Caso o domicilio ou sede do licitante seja no Estado de S&o Paulo, o mesmo devera apresentar as
duas Certiddes emitidas pelo Estado, ou seja, com validade de 30 dias (Certidao Negativa de Débitos Tributarios
da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo) e validade de 06 (seis) meses (Certiddo de Débitos Tributarios Nao
Inscritos na Divida Ativa do Estado de Sao Paulo).

12.3.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa emitida pela Secretaria
competente do Municipio.

12.3.3.5 — Prova de regularidade trabalhista, mediante apresentacéo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho.

12.3.3.6 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF emitido pela Caixa Econémica Federal.

12.3.4 — DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.3.4.1 — Prova de equilibrio econdmico-financeiro, mediante apresentacao da Certiddo Negativa de Faléncia e
Concordata, expedida por Férum ou Cartdrio Distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, em no maximo
90 (noventa) dias anteriores a data prevista para realiza¢do da sessédo publica.

12.3.4.1.1 — No caso de certidao positiva, o licitante devera apresentar autorizacao judicial expressa para contratar
com a Administragcdo Publica e participar de licitagdes.

12.3.4.2 — Balanco patrimonial e demonstra¢des contébeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e apresentados
na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado de sua sede ou domicilio ou em outro
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orgdo equivalente, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizado por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacédo dos envelopes;
12.3.4.2.1 — A licitante que utiliza a Escrituracdo Contabil Digital — ECD devera apresentar o balango patrimonial
autenticado na forma eletrdnica, pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, acompanhado do termo de
autenticacao eletrdnica da Junta Comercial dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario.
12.3.4.2.2 — Serdo considerados e aceitos como na forma da lei os balangos patrimoniais e demonstra¢Ges
contabeis que contenham as seguintes exigéncias:
a) — O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou técnico registrado no Conselho Regional de
Contabilidade em que tiver sede a licitante, com a indicagdo do nimero das paginas transcritas no livro diario, e
ser registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6érgao equivalente;
b) — Quando se tratar de sociedades anénimas, o balango devera ser apresentado em publica¢do no Diario Oficial
do Estado de sua sede e jornais de grande circulacao;
¢) — Quando se tratar de outro tipo societario, o balango patrimonial acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario devera ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro 6rgdo equivalente;
d) — Quando se tratar de sociedade constituida h4 menos de um ano, esta devera apresentar apenas o balango
de abertura, o qual deverd conter a identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente;
e) — Quando se tratar de empresas estrangeiras, o balanco patrimonial e as demonstracdes contébeis referentes
ao (ltimo exercicio social deverdo ser apresentados com todos os valores convertidos para R$ (reais).
12.3.4.2.3 — Comprovagéo de atendimento aos indicadores mencionados neste item, com excecao dos fundos de
investimentos e das entidades de previdéncia complementar, mediante demonstrativo de célculo, devidamente
assinado por contador ou técnico registrado no Conselho Regional de Contabilidade, tomando por base o balango
patrimonial do Ultimo exercicio que satisfaca referidos indicadores, utilizando as férmulas apresentadas a seguir:
a) — Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1. Sera considerado como Indice de Liquidez Geral o
guociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o

Passivo Néao Circulante.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) — indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1. Sera considerado como indice de Liquidez Corrente o

quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante.

ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

¢) - Indice de Endividamento (IE) menor ou igual a 1,5. Sera considerado indice de Endividamento o quociente da

diviséo da soma do Passivo Circulante com o Passivo N&o Circulante pelo Ativo Total.

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
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12.3.4.2.3.1 - A licitante que ndo alcancgar o indice (ou quaisquer dos indices) acima exigido(s), conforme o caso,
devera comprovar que possui patrimonio liquido minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratacao.

12.3.4.2.3.2 — Justificativa dos Indices: A Administrac&o precisa ter ciéncia dos riscos da contratagdo, uma vez

que ndo pode, por sua propria conta avaliar, informar e decidir por determinada sociedade. O processo licitatério,
no entanto, além de considerar a contratagcdo mais vantajosa para a Administracdo Publica em termos financeiros,
nao se pode deixar de lado a responsabilidade de correr riscos de inadimpléncia trazendo prejuizos incalculaveis
ndo so ao erario, como também & moral administrativa e aos consumidores finais do servigo contratado. A analise
financeira é tarefa bastante complexa e de fundamental importancia. Para se proceder a analise, € necessario
decompor em todas as partes examinando em busca de explicagdes, ou de alguma caracteristica ou anormalidade
gue se pretende identificar. Cada indice estabelecido no edital tem sua importancia e objetivo. Ao estipular tais
indices, a Administracao busca garantir uma concorréncia entre licitantes que tenham plena capacidade de adimplir
com as obrigacfes a serem contratadas.

12.3.5 — DA QUALIFICACAO TECNICA:

12.3.5.1 - Prova de registro da licitante na entidade de fiscalizag&o profissional competente sendo eles o Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia — CREA e o Conselho Regional de Administracdo — CRA de seu estado de
origem.

12.3.5.2 — Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado que
comprove a experiéncia da licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagdo por pelo
menos 2 anos ininterruptos, com pelo menos 50% do quantitativo de postos do presente edital, acompanhada de
Certiddo de Acervo Técnico — CAT, expedida pelo Conselho Profissional correspondente (CREA e CRA),
demonstrando que a proponente tenha executado satisfatoriamente o referido objeto.

12.3.5.2.1 - Serd admitida a soma dos atestados ou certiddes apresentadas pelas licitantes, desde que os mesmos
sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto da licitagéo.

12.3.5.3 — Nao sera admitida a apresentacéo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas
do mesmo grupo econdémico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.

12.3.5.4 - Prova de vinculo empregaticio (CTPS ou contrato firmado devidamente registrado em cartorio) que a
licitante tenha em seu quadro de funcionarios efetivos registrados ha pelo menos 90 dias, um ou mais profissionais
devidamente registrados em seus conselhos identificados a seguir:

a) — Engenheiro Civil - CREA

b) — Engenheiro Ambiental - CREA

c) — Engenheiro Eletricista — CREA

d) — Engenheiro de Seguranga — CREA

e) — Nutricionista — CRN

f) — Administrador (Técnico ou Superior) — CRA

12.4 — A Pregoeira/Agente de Contratagdo e a Equipe de Apoio poderéo solicitar informagdes complementares e
verificar, através de diligéncias, a veracidade dos documentos apresentados pela licitante.

12.5 — Se a licitante vencedora for matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em nome da matriz, se
a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.6 — Para todos os documentos cuja validade ndo possa ser identificada no mesmo, serdo considerados os
emitidos em até 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura da sessdo, com excec¢do daqueles que nao
possuam, por sua prépria natureza, a data de validade.
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12.7 — N&o serdo aceitas cOpias ilegiveis, que ndo oferecam condi¢8es de leitura das informacdes nelas contidas.
12.8 — Os documentos provenientes da Internet terdo sua autenticidade certificada, junto aos sites dos 6rgdos
emissores.
12.9 — Em nenhuma hipétese sera admitida a entrega posterior de qualquer dos documentos exigidos, ressalvados
o direito da pregoeira em exigir esclarecimentos ou fazer as diligéncias que julgar necessarias sobre os
documentos apresentados.
12.10 — N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.
12.11 - TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
12.11.1 - Tendo em vista que a licitagdo sera realizada em um unico lote, e que o valor maximo extrapola a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serdo
aplicadas as disposi¢Bes constantes nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, em cumprimento ao
art. 4°, § 1°, inciso |, da Lei Federal 14.133/2021.
12.11.2 — Em respeito aos Arts. 47 e 48 da LC n° 147/2014, optou-se pela indivisibilidade do objeto licitado, com a
devida apresentacao das razdes para a adogao por lote global constantes neste Edital, o que inviabiliza, também,
a destinagdo de cota reservada para ME/EPP/MEI, por ndo ser vantajoso para a Administracao e representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado com a eventual divisdo de lotes para esta finalidade.

13 - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

13.1 - As licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢cdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entédo, encerrar-
se-4 automaticamente, a etapa seu envio.

13.2 — A proposta comercial inicial devera ser anexada no Sistema BNC, constando todos os itens de interesse da
licitante, em aba apropriada para o envio.

13.2.1 — A proposta anexada no Sistema BNC devera estar em conformidade com o Anexo |l — Modelo de
Proposta Comercial, ou seja, a proposta comercial inicial escrita, em via timbrada, rubricada em todas as folhas
e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa citado na procuragdo, com os valores oferecidos para 0s
itens de interesse, em linguagem concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo:

13.2.1.1 — Precgos cotados em reais, com valores unitarios e totais contendo no maximo 02 (duas) casas decimais,
ja incluidas todas as taxas instituidas por lei, impostos, seguros, fretes, bem como os 6nus decorrentes de
contratacdo de pessoal, leis trabalhistas, da Previdéncia Social, encargos fiscais, comerciais, e outras que direta
ou indiretamente incidirem sobre a contratada.

13.2.1.2 — Data e assinatura do representante legal da proponente.

13.2.1.3 — Razéo social, CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, Inscricao Estadual e Inscricao Municipal.
13.2.1.4 — Enderego completo, e-mail, nimero de telefone e fax.

13.2.1.5 - Nome do banco, conta bancaria e agéncia, para que sejam efetuados os pagamentos.

13.2.1.6 — A marca do produto ofertado, quando for o caso, em conformidade com as especificagdes constantes
no Edital e no Termo de Referéncia.

13.2.1.7 — Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de abertura da sessao
publica do pregéo.

13.2.1.8 — Valor por item, contendo até 02 (duas) casas decimais.

13.2.1.9 — Valor total, contendo até 02 (duas) casas decimais.

13.2.1.10 — Valor total da proposta por extenso.
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13.3 — Atendidos todos os requisitos, serdo consideradas validas as propostas que oferecerem o MENOR PRECO
GLOBAL, conforme justificativa constante no Item 10 deste Edital.
13.4 — Sera exigido da licitante o atendimento aos padrdes de qualidade praticados no mercado, sujeitando-se a
devolugéo do item/produto que ndo atender ao solicitado.
13.5 — Até a abertura da sesséao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
13.6 — N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre as propostas apresentadas,o
gue somente ocorrerd apoés a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

14 — FASE DE DISPUTA E FORMULACAO DOS LANCES

14.1 - Finda a Fase de Habilitagdo, tera inicio a fase de lances/disputa do pregao eletrdnico, com a divulgacao
das propostas de precos recebidas, passando a pregoeira a avaliar sua aceitabilidade.

14.1.1 - INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS (FASE DE LANCES): AS 09:00 HORAS DO DIA 13 DE
DEZEMBRO DE 2024.

14.2 — A abertura da etapa de lances serd iniciada conforme previsto no Edital e os representantes das licitantes
interessadas deverdo estar conectados ao sistema para participar da sesséo de lances, ndo cabendo ao Municipio
de Sacramento-MG qualquer dnus pelo prosseguimento do feito na auséncia dos mesmos.

14.2.1 — A pregoeira irh comunicar no chat da sesséo publica a abertura dos itens, que poderéo ser abertos um a
um, ou, simultaneamente, dependendo da quantidade de itens a serem disputados, sendo responsabilidade da
licitante a observacéo do fato e a efetivagcao de lances em todos os itens de seu interesse. A cada lance ofertado
0 participante serd imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

14.3 - Fica a critério da pregoeira a autoriza¢@o ou ndo da correcdo de lances com valores digitados errados ou
situac@o semelhante, mesmo que antes da disputa de lances.

14.3.1 - Tendo em vista que a corre¢do do lance ndo constitui obrigacao legal, o Municipio de Sacramento-MG
resguarda-se ao direito de que, quando néo for possivel a visualiza¢do da solicitagdo da licitante em tempo habil,
ndo proceder o cancelamento do lance enviado de forma equivocada, devendo os licitantes participantes estar
atentos a digitacéo dos valores, evitando maiores transtornos.

14.4 — SO serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha sido anteriormente
registrado no sistema.

14.5 — N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

14.6 — Durante o transcurso da fase de lances os participantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado. O sistema néo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

14.7 — O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

14.8 — E de responsabilidade da licitante participante a verificacdo da conex&o de sua internet local, para

participacdo no certame e efetivacdo de lances, ndo cabendo ao Municipio de Sacramento-MG guaisguer

onus decorrentes.

14.9 — No caso de desconexdo com a pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo Eletrbnico, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgédo dos lances, retornando a pregoeira, quando
possivel, sua atuagéo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

14.10 — Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregao Eletrdnico sera
suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicagao expressa aos operadores representantes das participantes.
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14.11 — Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em que as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
14.11.1 — A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos, sendo 08 (oito) minutos para
lances aleatorios e, apés isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.
14.11.2 — A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.
14.11.3 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a fase de lances do item encerrar-
se-& automaticamente
14.11.4 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera a pregoeira,
justificadamente, admitir o reinicio da sess&o publica de lances, em prol da consecu¢&o do melhor preco.
14.12 - Podera a pregoeira, antes de anunciar o vencedor do item, encaminhar, pelo sistema eletrénico
contraproposta diretamente ao proponente que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido
melhor proposta, observando os critérios de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢8es diferentes daquelas
previstas no edital.
14.13 - O sistema informara a proposta de menor valor do item imediatamente apds o encerramento da etapa de
lances ou, quando for o caso, apds negociagdo e decisdo pela pregoeira acerca da aceita¢do do lance de menor
valor.
14.14 - Os prazos de envio deverédo ser respeitados, sob pena de desclassificagdo da empresa vencedora.
14.15 — Se a proposta ou o lance do item de menor valor ndo for aceitavel, devido a licitante desatender as
exigéncias editalicias, a pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade
e a habilitagdo do participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa a pregoeira podera negociar com o participante para
que seja obtido valor melhor.
14.16 — Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor valor e
o valor estimado do item.
14.17 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, serdo declaradas vencedoras as autoras das
propostas ou lances de menor valor.
14.18 — Quando for constatado o empate, a pregoeira aplicara os critérios para desempate, podendo ainda

negociar um melhor prego caso néo seja atingido o valor de referéncia definido pela Administrag@o Publica.

15 - RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 - Franqueada vista dos Documentos de Habilitacdo e das Propostas aos interessados, sera aberto o prazo
para manifestagéo da intengéo de interposicéo de recurso.

15.2 — Ao final da Fase de Disputa/Lances, o licitante que desejar questionar os atos praticados, terd o prazo de 1
(uma) hora para registrar no Sistema BNC a inten¢éo de manifestar recurso.

15.3 — Registrada a inten¢éo, abrir-se-a4 o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo da peca recursal contendo
suas razdes, ficando as demais licitantes, desde ja, intimadas para apresentar contrarrazdes, caso seja de seu
interesse, em igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos, assim que concluida a montagem da pasta do processo.

15.4 - Interposto o recurso, a pregoeira pode reconsiderar a sua deciséo ou encaminha-lo devidamente informado

ao Juridico e as Autoridades Competentes.
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15.5 — O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
15.6 — Os recursos e contrarrazdes deverao ser enviados, exclusivamente, através da Plataforma BNC.
15.7 — O resultado do recurso sera divulgado na Plataforma de Pregdo Eletrénico do Sistema da BNC — Bolsa
Nacional de Compras.
15.8 — Transcorrido o prazo sem interposicédo de recurso, no caso da desisténcia expressa ou apos o julgamento
dos recursos interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, as Autoridades Competentes irdo
Adjudicar e Homologar o objeto do certame a licitante vencedora.

16 — REGISTRO DE PRECOS

16.1 — DO REGISTRO DE PRECOS

16.1.1 — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1.1.1 — A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condi¢do de ndo participante podera ser exercida,
por érgdos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente a ata de registro de precos de 6rgdo ou
entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro de precos tenha sido formalizado mediante
licitacdo, observados os seguintes requisitos:

16.1.1.1.1 - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

16.1.1.1.2 — demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

16.1.1.1.3 - consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

16.1.1.2 — A autorizagdo do érgédo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitagdo da adesdo
pelo fornecedor.

16.1.1.3 — O ¢6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucgao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

16.1.1.4 — Apds a autorizacdo do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, o 6rgéo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicao ou a contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
16.1.1.5 — O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagcdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

16.1.1.6 — O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na
qualidade de néo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado.

16.1.1.7 — DOS LIMITES PARA AS ADESOES

16.1.1.7.1 — As aquisi¢Bes ou contrata¢des adicionais ndo poderéo exceder, por érgdo ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
gerenciador e para os participantes.

16.1.1.7.2 — O quantitativo decorrente das adesdes néo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e 0s participantes, independentemente do
namero de 6rgdos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

16.1.1.7.3 — Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgéos e
entidades da Administracao municipal, a adeséo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Saude
ndo estard sujeita ao limite previsto no subitem 16.1.1.7.2.

16.1.1.7.4 — A adesdo a ata de registro de precos por drgdos e entidades da Administragdo Publica municipal
podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o subiitem
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16.1.1.7.2, desde que seja destinada a execugéo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133,
de 2021.
16.1.1.8 - VEDAGAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS
16.1.1.8.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
16.1.1.9 — VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA
16.1.1.9.1 — O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos ser4 de um ano, contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado
que o prego é vantajoso.
16.1.1.9.2 - O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida em 12 (doze) meses,
e observara no momento da contratacéo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios,
bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
16.1.1.9.3 — Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacéo da disponibilidade
dos créditos orgamentarios respectivos.
16.1.1.9.4 — A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, salvo em hip6teses, que a Administracdo podera substitui-
lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execucao de servigo, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.
16.1.1.9.5 - O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
16.1.1.9.6 — Os contratos decorrentes do sistema de registro de pre¢os poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.
16.1.1.9.7 — Ap6s a homologacéo da licitagcdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢gfes para formalizagédo
da ata de registro de pregos:
16.1.1.9.7.1 — Serdo registrados na ata os precos e 0s quantitativos do adjudicatério, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se
obrigar nos limites dela;
16.1.1.9.7.2 — O Sistema do Bolsa Nacional de Compras — BNC, promovera aos licitantes, através da plataforma,
o0 registro de mais de um fornecedor ou prestador de servi¢o, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao
do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de acordo com a ordem de classificacéo, emitindo
relatorio especifico de Cadastro Reserva.
16.1.1.9.7.3 — Sera respeitada, nas contrata¢des, a ordem de classificacéo dos licitantes registrados no relatério
de classificagdo, emitido pelo Sistema BNC, constante dos autos do certame.
16.1.1.9.8 — O registro tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.
16.1.1.9.9 - Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes que aceitarem reduzir suas propostas para o preco
do adjudicatéario antecederédo aqueles que mantiverem sua proposta original.
16.1.1.9.10 — A habilitagéo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratag&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
16.1.1.9.10.1 — Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cfes
estabelecidos no edital; e
16.1.1.9.10.2 — Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas condi¢fes
estabelecidos no edital;
16.1.1.9.11 — O preco registrado com indica¢é@o dos licitantes sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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16.1.1.9.12 — DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1.1.9.12.1 — Apds a homologagao da licitacéo, o licitante mais bem classificado, sera convocado para assinar
a ata de registro de pregos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de convocacéo, que sera
efetuada via telefone, WhatsApp ou e-mail, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sang¢fes previstas na
Lei n°® 14.133, de 2021.
16.1.1.9.12.1.1 — O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacéo de servi¢cos por mais de
um érgédo ou entidade.
16.1.1.9.12.1.2 — O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administracao.
16.1.1.9.12.1.3 — A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital, exceto se ocorrer
previsdo diversa em regulamento municipal, condicionado a justificativa.
16.1.1.9.13 — Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital ou no aviso de contratacdo, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.
16.1.1.9.14 — Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item anterior, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, poderé:
16.1.1.9.14.1 — Convocar para negociacéo os demais licitantes remanescentes cujos precos foram registrados sem
reducdo, observada a ordem de classificagcdo, com vistas a obtencdo de pre¢co melhor, mesmo que acima do preco
do adjudicatério; ou
16.1.1.9.14.2 — Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Bes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatdria, quando frustrada a negociacao de melhor condicéo.
16.1.1.9.15 — A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢Ges
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracéo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.
16.1.1.10 - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
16.1.1.10.1 — Os pregos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagdes:
16.1.1.10.1.1 — Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
16.1.1.10.1.2 — Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;
16.1.1.10.1.3 — Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacdo sobre os pregos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
16.1.1.10.1.4 — No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagéo;
16.1.1.10.1.5 — No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagdo, e de acordo com as normas que regem o instituto.
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16.1.1.11 — NEGOCIAGCAO DE PRECOS REGISTRADOS
16.1.1.11.1 — Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugédo do prego
registrado.
16.1.1.11.2 — Caso nédo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagcdo de penalidades administrativas.
16.1.1.11.3 — Na hip6tese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacéo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo
convocara os licitantes que tiveram seu registro cancelado.
16.1.1.11.4 — Caso ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratagdo mais
vantajosa.
16.1.1.11.5 — Na hipétese de reducéo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as entidades
gue tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negocia¢@o com vistas a alteragcdo contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n°® 14.133, de 2021.
16.1.1.11.6 — Na hip6tese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obriga¢des estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a altera¢éo do
preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
COMpromisso.
16.1.1.11.7 — Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagéo
comprobatdéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relacao as condi¢des
inicialmente pactuadas.
16.1.1.11.8 — Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.
16.1.1.11.9 — Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva (registrados no relatério de classificacédo, emitido pelo Sistema
BNC), na ordem de classificag&o, para verificar se aceitam manter seus prec¢os registrados.
16.1.1.11.10 — Se né&o obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, e adotard as medidas cabiveis para a obtencao da contratagdo mais
vantajosa.
16.1.1.11.11 — Na hip6tese de comprovacgao da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado,
conforme, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.
16.1.1.11.12 — O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragao do preco registrado, para que avaliem
a necessidade de alteracéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
16.1.1.12 - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1.1.12.1 — As quantidades previstas para 0s itens com pregos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e
nao participantes do registro de precos.
16.1.1.12.2 — O remanejamento somente podera ser feito:
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16.1.1.12.2.1 — De 6rgéo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade participante; ou
16.1.1.12.2.2 — De 6rgéo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.
16.1.1.12.3 — O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.
16.1.1.12.4 — Competir4 ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducéo
do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia
do 6rgédo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.
16.1.1.12.5 — Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢es nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
16.1.1.12.6 — Na hipdétese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, a distribuicdo das quantidades para a
execucdo descentralizada sera por meio do remanejamento.
16.1.1.13 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
16.1.1.13.1 - O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
16.1.1.13.1.1 — Descumprir as condi¢fes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
16.1.1.13.1.2 — N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel,
16.1.1.13.1.3 — N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou
16.1.1.13.1.4 — Sofrer sang¢é&o prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.
16.1.1.13.2 — Na hipétese de aplicacdo de sancédo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos, podera o 6rgéo ou a entidade gerenciadora, mediante decisédo fundamentada, decidir pela manutencao
do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.
16.1.1.13.3 — O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora,
garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
16.1.1.13.4 — Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
16.1.1.13.5 — O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
16.1.1.13.5.1 — Por razao de interesse publico;
16.1.1.13.5.2 — A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou
16.1.1.13.5.3 — Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o pre¢o de mercado tornar-se superior
ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, 8 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°® 11.462, de 2023.
16.1.1.14 - DAS PENALIDADES
16.1.1.14.1 — O descumprimento da Ata de Registro de Pre¢os ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas
no edital.
16.1.1.14.2 — As sang¢fes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
16.1.1.14.3 — E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do

pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipoteses
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em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).
16.1.1.14.4 — O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador quaisquer ocorréncias,

dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

17 — CONDICOES DE CONTRATACAO

17.1 - A licitante declarada detentora do preco registrado sera convocada para assinatura da respectiva Ata de
Registro de Precos, conforme minuta que integrara o instrumento convocatorio.

17.2 — A licitante declarada detentora do preco registrado devera assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, contados da data de convocacgéo, que sera efetuada via correio eletrénico (e-mail).
17.2.1 — O instrumento devera ser assinado, preferencialmente de forma eletrénica. Quando da assinatura nas
vias fisicas originais, as mesmas deverdo ser encaminhadas via Correios/Transportadora ao Setor de Contratos
para composicdo da pasta do processo.

17.3 - O ndo atendimento a convocagdo, para assinatura da Ata de Registro de Precos, no prazo fixado, implicara
a decadéncia do direito a prestacdo do servico, sujeitando, ainda, a licitante as sanc¢des legais, conforme previsto
no artigo 90, e 85° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17.4 — Havendo recusa ou inércia da licitante em assinar o Contrato no prazo estabelecido, é facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacao, para fazé-la em igual
prazo e condi¢des, sem prejuizo da penalizagdo prevista no Edital.

17.5 — O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia Gtil
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e poderéa ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado
que o preco é vantajoso.

17.6 — A licitante vencedora deverd manter, durante toda a execucédo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, conforme
disposto no artigo 92, inciso XVI, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17.7 — O contrato podera ser alterado e revisado, com as devidas justificativas, de acordo com o que dispde o
artigo 124, inciso Il, alinea d, da Lei Federal 14.133/2021, caso seja de interesse do Municipio.

17.8 — O objeto licitado sera contratado pelo preco ofertado na proposta da licitante vencedora, que seré fixo e
irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

17.9 — Sera admitido o reajuste e a repactuacdo dos precos dos servi¢os contratados, desde que seja observado o
interregno minimo de um ano.

17.10 - O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e/ou repactuagdo sera contado a partir da data
do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data do orgamento aquela do acordo,
convencéo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacéo da proposta.

17.11 — Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na execugdo do objeto,
tais como tributos, despesas com vale-transporte, alimentagdo dos funcionarios, entre outras.

17.12 — E vedada a incluséo, por ocasifio da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convencao
coletiva, o que devera ser comprovado com a copia do documento legal que Ihe deu ensejo.

17.13 — N&o havendo interesse do Municipio na alteragéo e revisao contratual, considerando elementos como a
elevagdo dos valores registrados acima do mercado, e/ou nao justificados e comprovados pela Contratada, a

Administracao podera convocar as demais licitantes classificadas, visando oportunidade de negociacéo.
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17.14 - A licitante, apds ser contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, nos termos do artigo 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.
17.15 — Apo6s a assinatura do instrumento contratual pertinente, caso a licitante tenha dividas ou solicitagées,
deverd entrar em contato diretamente com a Secdo de Contratos, atraves do e-mall
<comprasO6@sacramento.mg.gov.br>.
17.16 - Para solicitagBes referentes a reequilibrio econémico-financeiro, as licitantes deverdo contactar
diretamente o Setor Juridico, através do e-mail <juridicol6@sacramento.mg.gov.br>.

18 — GARANTIA CONTRATUAL PARA EXECUCAO DO OBJETO

18.1 — Em atendimento as exigéncias do Decreto Municipal n° 223 de 29 de julho de 2019, o edital de licitagédo
deveréa conter em suas clausulas a exigéncia de garantia contratual, no importe de 5% do valor total do contrato.
18.2 — Nas hipoteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para corrigir quaisquer
imperfei¢cdes na execucao do objeto do Contrato ou para reparar danos decorrentes da acao ou omisséo da licitante
vencedora, de seus prepostos ou de quem em seu home agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas depois de
esgotado o prazo recursal — a licitante vencedora devera, no prazo de 48 (quarentae oito) horas, recompor o valor
total dessa garantia, sob pena de aplicagcao da penalidade prevista, salvo na hipétese de comprovada inviabilidade
de cumprir tal prazo, mediante justificativa apresentada por escrito e aceita pelos Gestores e Fiscais do Contrato.
18.3 — A licitante vencedora devera apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data da
homologacao da licitagdo, comprovante de pagamento da garantia para a execugdo do objeto, correspondente a
5% (cinco por cento) do valor contratado, podendo optar por uma das modalidades previstas no art. 96, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021, conforme abaixo:

18.3.1 — Se a caugdo for em dinheiro, devera ser depositada na Tesouraria da Prefeitura do Municipio de

Sacramento-MG e os titulos da divida publica devem ser emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
Sistema Especial de Liquidacao e de Custédia (SELIC) autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.3.2 — Se a opcédo for de garantia e se fizer em seguro-garantia ou fianca bancéria, esta devera conter
expressamente a clausula de prazo de validade igual ou superior ao prazo de execucao do Contrato, a clausula
de atualizacéo financeira, bem como as clausulas de imprescritibilidade, de inalienabilidade e de irrevogabilidade.
18.3.3 — Se for a fianca bancéria ou o seguro-garantia deverd ter validade, no minimo, até a data do término de
vigéncia do Contrato ou ser renovada tempestivamente, sendo vedada a colocagéo de clausula excludente de
gualquer natureza. No caso da carta de fianca bancaria devera conter expressa renincia, pelo fiador, aos
beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil Brasileiro.

18.3.4 — Se a opcéo escolhida for o titulo de capitalizagao custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total, deverdo ser apresentados os documentos comprobatérios do recolhimento do valor.

18.4 — Qualquer modificagdo de forma, qualidade ou quantidade (supressdo ou acréscimo do servico), podera ser

determinada pelo Municipio, nos moldes das disposi¢@es da Lei Federal n® 14.133/2021.

19 — RESCISAO

19.1 - O Contrato podera ser rescindido, bem como ser cancelado, de pleno direito, a nota de empenho que vier
a ser emitida em decorréncia deste, a qualquer tempo e independente de notificagdo ou interpela¢des judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos no artigo 155 Lei Federal n® 14.133/2021, desde que motivado o

ato e assegurado a Contratada o contraditrio e a ampla defesa, inclusive, quando esta:
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a) venha a ser atingida por protesto de titulo, execucao fiscal ou outros fatos que comprometam sua capacidade
econdmico-financeira;
b) for envolvida em escandalo publico e notorio;
¢) quebrar o sigilo profissional;
d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes nédo divulgadas ao publico e as quais tenha acesso
por forca de suas atribuicdes e que contrariem as disposi¢des estabelecidas pelo Municipio de Sacramento;
e) na hipotese de ser anulada a adjudicacao em funcéo de qualquer dispositivo legal que a autorize.
19.2 — A nulidade do processo licitatério induz a do presente contrato, sem prejuizo do disposto no artigo 71 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

20 - SANCOES

20.1 — Pelo descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pelo Municipio de Sacramento, resguardados os procedimentos legais pertinentes poderdo acarretar nas seguintes
sangodes:

a) multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato,
pela recusa em assina-lo, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras sancdes previstas no art. 156 83° da Lei Federal n® 14.133/2021;

b) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total estimado do
contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias, na entrega total do objeto deste, caracterizando
a inexecugao parcial, conforme artigo 162 da Lei Federal n® 14.133/2021.

¢) multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato
pela inadimpléncia apds o prazo de 15 (quinze) dias, caracterizando a inexecugéo parcial do mesmo;

d) adverténcia.

20.2 — A aplicacdo das sangfes previstas neste contrato ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive a responsabilidade da Contratada por eventuais perdas e danos
causados a Administracéo.

20.3 — A multa devera ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Sacramento, na Secretaria Municipal da
Fazenda, via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento
da notificacdo enviada pelo Municipio de Sacramento-MG.

20.4 - O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente no Municipio Sacramento, em
favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada
na forma da lei.

20.5 — As multas e, outras sancdes aplicadas, s6 poderdo se relevadas motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato do Excelentissimo Prefeito Municipal, devidamente justificado.

20.6 — As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.7 — Em qualquer hipétese e aplicagcdo de sancdes, sera assegurado a Contratada o contraditério e a ampla
defesa.

21 - DISPOSICOES FINAIS

21.1 — Fica ressalvado ao Municipio, por despacho das Autoridades Competentes, do qual se dara plena ciéncia
aos licitantes, revogar ou anular a presente licitacdo, desde que observadas as disposicdes legais pertinentes
(Sumulas n° 346 e 473 do Supremo Tribunal Federal e artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/2021).

21.2 — As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada
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a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e
a seguranca da contratagédo.
21.3 — E facultado a Pregoeira ou & Autoridade Superior, em qualquer fase do Preg&o, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a
Orgaos competentes a elaboragéo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.
21.4 — Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pela Pregoeira e Equipe de Apoio ao Pregéo,
com vistas da Diretoria de Apoio Juridico, Autoridades Competentes e, quando for o caso, a Autoridade Superior.
21.5 — Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pela pregoeira e equipe de apoio.
21.5.1 — As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na prépria ata.
21.6 — O resultado do presente certame sera divulgado no Orgéo Oficial do Municipio, no Sistema BNC-Licitacdes
e no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

Municipio de Sacramento/MG, 18 de novembro de 2024.

Leonardo Gobbo Ferreira Silva Valdair Candida da Silva

Secretario Municipal de Governo Secretaria Municipal e Educagao

Autoridade Competente Autoridade Competente

Izabel Cristina Pansani José Luiz Martins

Secretaria Municipal de Assisténcia Social Subsecretario Municipal de Desenvolvimento Rural
Autoridade Competente Autoridade Competente

Sebastido Garcia Donadelli Silvia Cristina Andrade Tosi

Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos Secretéria Municipal Des. Econdmico e Turistico
Autoridade Competente Autoridade Competente

Eduardo Costa Vaz Luiz Alberto da Silva

Secretario Municipal de Saude Secretério Municipal de Cultura

Gestor do SUS e do FMSS Autoridade Competente

Autoridade Competente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

EDITAL N° 086/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024
PREGAO ELETRONICO N° 071/2024

1-OBJETO

Registro de precos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de
gestao, tratamento, limpeza, asseio, conservagao e outros, para manutencdo de proprios municipais, vias publicas
urbanas e rurais, com fornecimento de mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do

Municipio de Sacramento/MG.

2 — JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 — A contratagdo dos servigos indicados apresenta-se como medida indispensavel para garantir a preservacao,

funcionalidade e qualidade dos espagos publicos, impactando diretamente na qualidade de vida e bem-estar de

colaboradores e da populagdo sendo um dever do 6rgao publico assegurar a prestacdo de forma continuada de
suas areas. A diversidade dos servi¢os requeridos — incluindo limpeza urbana, manutencdo de vias publicas,
tratamento de areas verdes e conservagdo de instalacdes municipais — demanda competéncias especificas, que
uma empresa especializada esta apta a oferecer.

2.2 — A prestacao desses servigcos de forma indireta e continua deriva da inexisténcia de pessoal no quadro efetivo
de servidores do Municipio de Sacramento/MG para a realizagdo dos referidos servigos, uma vez que nao estao
relacionados diretamente a atividade finalistica da Administragdo Publica, podendo ser executados por terceiros
que detém maior expertise na operagédo didria e no gerenciamento das contingéncias a eles correlatas. H4 também
de se destacar que existe previsibilidade legal para a contrata¢do de servigos visando a realizacdo de prestacdes
atinentes a Administracdo Municipal. O servico, como se V&, embora classificado por sua caracteristica e natureza
continua, ndo se consolida como necessidade premente de realizagdo de concurso publico, nos termos no art. 37,
Il, da Constituicdo Federal, visto que ndo ha no atual quadro da Municipalidade fungéo cujas atribuicdes sejam
equivalentes as constantes no bojo deste certame. Ademais, publico e notdrio, que a reforma trabalhista
implementada pela Lei Federal 13.467/2017 autoriza a terceirizagdo, inclusive no setor publico, assim como o
regime juridico de contratagdo do Municipio de Sacramento regulamentado pelo Decreto Municipal n° 223 de 29
de julho de 2019, expressamente em seu art. 13, XXIII. Por tudo isso, vé-se que a contratagcdo ora proposta esta
permeada pela legalidade, posto que ndo ha nenhuma listagem de concurso publico ou processo seletivo em
andamento e a contratagdo de empresa € de natureza eventual, se amoldando perfeitamente a legislacao, seja
ela trabalhista ou licitatoria.

2.3 — Os servigos de limpeza atualmente prestados no Municipio sao decorrentes do Contrato n°® 191/2022, cuja
vigéncia podera se encerrar em 04/04/2025. No curso da execucdo deste contrato, foram identificadas
necessidades administrativas que nao estavam contempladas contratualmente. Desta forma, a area de
abrangéncia da execuc¢ao contratual também foi ampliada por forca da caréncia de fungdes que derivam entre

limpeza, manutencéo e conservagdo de bens moveis e imoveis utilizados pela Administracéo.
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2.4 — Assim, a licitac@o proposta busca assegurar a continuidade dos servigos para garantir que sejam mantidas
as condi¢Oes de salubridade, higiene, bem-estar, salde e funcionalidade de todas as instalagfes que prestam
servigos a populacdo, adequadas para o trabalho dos servidores e usuarios.
2.5 — Ademais, insta esclarecer que diversos postos de trabalho foram repensados, com a excluséo de alguns e
inclusdo de outros. Ainda, houve a necessidade de aumento da quantidade de alguns profissionais, diante da
demanda constatada nos ultimos anos, bem como redugdo de determinados profissionais. Houve também a
necessidade da incluséo da descrigdo dos servi¢os a serem prestados por posto de trabalho. Por fim, verificou-se
a necessidade de controle rigoroso na execugao dos servi¢os por meio da Gestédo da Ata de Registro de Precos,
de modo que se faz necessaria nova contratagao.
2.6 — Por todo o exposto, a solugdo escolhida para atender a demanda é a contratacdo de empresa especializada
para servicos essenciais de gestéo, tratamento, limpeza, asseio, conservacéo e outros, para manutencéo de
proprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de méo de obra de forma continua, conforme
especificagdes e quantitativos descritos no Termo de Referéncia.
2.7 — A contratacdo se da em funcdo dos servigos serem de natureza continuada, necessarios a Administracao
para o desempenho de suas atribui¢cdes. Cabe observar que a interrupgdo comprometera a continuidade de suas
atividades, conforme preconizado pela Instrucdo Normativa no 5, de 26 de maio de 2017. De outra sorte, 0s
servigos objeto da contratacdo se enquadram na hipétese normativa prevista no art. 6°, XV da Lei n® 14.133/21,
uma vez que se destinam a “manutencgédo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas”.
2.8 — O objeto contratual se insere na categoria de servigos comuns, nos termos do disposto no art. 6°, XlIl da Lei
n® 14.133/21. Assim, a solugéo apresentada deverd ser licitada através de Pregéo, na forma Eletrénica, uma vez
que o objeto possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital.

3 — MODALIDADE E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1 — A Modalidade Licitatéria determinada para o presente certame sera Pregéo, na forma Eletrbnica, sob o
Sistema de Registro de Precgos, consoante previsdo do artigo 28, inciso I, artigo 29, caput, e artigo 33, inciso I,
todos da Lei Federal n® 14.133/2021, observado o Decreto Federal n® 11.462/2023, e normas municipais aplicaveis,
por tratar-se o objeto de padrées de desempenho e qualidade, objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado.

3.2 — Os servigos serdo contratados em lote Gnico, cujo julgamento sera o de menor preco global.

3.2.1 — Justificativa para adog&o do critério de julgamento — Menor Preco Global: Constata-se a necessidade de
contratagdo por menor preco global, tendo em vista que servicos deverdo ser prestados, por vezes,
concomitantemente, sendo que a empresa vencedora devera fornecer a méo de obra conforme a solicitagdo e
necessidade do Municipio, mostrando- se, portanto, mais vantajosa técnica e economicamente a ado¢éo do menor
preco global. Considera-se que o objeto, em tese, pode ser executado por diversas empresas que atuam no ramo,
dada a complexidade e caracteristica do objeto, torna-se inviavel fatidicamente a ado¢éo do menor preco por item,
a fim de manter a uniformidade das aquisi¢cées, reduzindo os riscos de conflitos entre as partes e 0 nimero de
contratos a serem gerenciados pelo Municipio, evitando ainda um possivel prejuizo ao conjunto ou complexo
técnico do objeto licitado ou provavel prejuizo ao erario com a perda da economia de escala. Assim, a
caracterizacdo do menor preco global, compreende o atendimento da necessidade administrativa, evitando-se a
multiplicidade de fornecedores, e por vezes, 0 extenso lapso temporal empds o0s requerimentos, para

manutencdes, substituices, e fornecimentos, junto a empresas distintas.
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3.3 — O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagcdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado
gue o0 preco é vantajoso.
3.4 — O Contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia estabelecida em 12 (doze) meses, e
observara no momento da contratacéo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios,
bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
3.5 — Tendo em vista que a licitacdo sera realizada em um Unico lote, e que o valor maximo extrapola a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, nao seréo
aplicadas as disposi¢Bes constantes nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, em cumprimento ao
art. 4°, § 1°, inciso |, da Lei Federal 14.133/2021.
3.6 — Em respeito aos Arts. 47 e 48 da LC n°® 147/2014, optou-se pela indivisibilidade do objeto licitado, com a
devida apresentagdo das razdes para a adocao por lote global constantes neste Termo, o que inviabiliza, também,
a destinacdo de cota reservada para ME/EPP/MEI, por ndo ser vantajoso para a Administracdo ou representar

prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado com a eventual diviséo de lotes para esta finalidade.

4 — FISCALIZACAO DO OBJETO

4.1 — A fiscalizagdo do objeto e o recebimento dos servicos estdo a cargo dos indicados abaixo, que detém
expertise para promoverem o0 acompanhamento do objeto contratual junto aos fornecedores, 0s quais deverédo
observar as obrigacdes da presente funcéo, dispostas nos artigos 9° e 10° do Decreto Municipal n° 103/2023.
4.1.1 - GESTORES:

Renata Cristina Bessa — Diretora de Fiscalizagao de Prestacdo de Contas

Cibele Magnabosco — Subsecretaria Municipal de Educacgéo

Izabel Cristina dos Santos Silva — Subdiretora de Projetos e Programas Sociais

Julia Borges Oliveira — Diretora de Inspe¢do Municipal

Claudionor Manoel de Carvalho — Diretor de Transportes

Eliete Magali Silva de Melo — Auxiliar Administrativo | — Turismo

Benedita Nunes Santana — Diretora de Atengdo a Saude

Rosemary Silva ldualte — Subdiretoria de Cultura

4.1.2 - FISCAIS:

Nadia Karoline dos Anjos Correia — Subdiretora de Coordenagdo Administrativo e Atos Publicos

Maria Consuelo do Nascimento Santos Sinhoreli- Subdiretora de Controle de Recursos Vinculados

Nancy Dione Rodrigues de Melo - Auxiliar Administrativo |

Walmir José Campos de Oliveira — Subdiretor de Orientacéo Técnica

Leticia de Fatima Ferreira — Supervisora Administrativa

Dymitra Lucina Oliveira Silva — Servidora da Secretaria de Turismo

Alberto Anacleto da Costa — Diretor de Patrimdnio, Processos de Compras e Licita¢cdes

Camila Oliveira Chiara — Encarregada Administrativa

5 — ESPECIFICACAO, DA EXECUCAO DO OBJETO E SEU RECEBIMENTO

5.1 — As quantidades previstas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos consubstanciam a estimativa
maxima de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos e do Contrato, reservando-se o
Municipio de Sacramento ao direito de solicitar em cada servigo o quantitativo que julgar necessario, podendo ser

parcial ou integral, e até mesmo o de se abster de solicitar quaisquer servicos especificados.
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5.2 — A licitante Detentora do Preco Registrado devera prestar os servicos mantendo o padrdo de qualidade
praticado no mercado, sujeitando-se a aplicagdo de penalidades quando ndo atenderem ao solicitado.
5.3 — Os servicos deverdo ser realizados de forma fracionada, conforme necessidade da Secretaria solicitante,
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e do Contrato.
5.4 — A licitante Detentora do Preco Registrado deverd prestar os servigos solicitados, ou seja, disponibilizar o
colaborador na fungéo pedida, no prazo maximo de até 10 (dez) dias apés o recebimento da Autorizacdo ou
Solicitagao por escrito a ser feita pela Secretaria solicitante.
5.5 — Os servigos de limpeza e conservacao serdo contratados com base na &rea fisica a ser limpa e conservada,
observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade, as jornadas de trabalho e a frequéncia de cada tipo
de servigo.
5.6 — A prestacéo de servigos serd executada sob o regime de dedicacédo exclusiva de mdo de obra, com carga
horaria de 44 e 30 horas semanais para 0s servi¢os continuos.
5.7 — Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderao ser inferiores aos estabelecidos
nos instrumentos coletivos a que se vinculam os trabalhadores alocados na prestagdo dos servigos.
5.8 — A presente solucdo prevé que Detentora do Preco Registrado deveréa fornecer a méo de obra especializada,
e 0 Municipio de Sacramento/MG fornecerd os materiais, insumos e equipamentos que serdo empregados,
possibilitando a execucéo dos servicos de forma satisfatéria. Os materiais e insumos devem ser utilizados de forma
consciente e os equipamentos devem ser mantidos em bom estado de conservacdo e funcionamento, devendo
ser informada ao Gestor e Fiscal da Ata de Registro de Pregcos e do Contrato a necessidade de manutencgdo
preventiva periddica, evitando danos as pessoas e as instalagdes hidrossanitérias e elétricas.
5.8.1 — Todos os produtos quimicos e domissanitarios fornecidos pelo Municipio e utilizados pelos colaboradores
da Detentora do Preco Registrado obedecerdo as classificagcbes, especificacdes e recomendacdes técnicas
determinadas pela ANVISA, substituindo substancias téxicas por outras atdxicas ou de menor toxidade.
5.8.2 — E obrigacéo da Detentora do Preco Registrado adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel,
com verificagdo da normalizagao de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estéo regulados, quebrados
ou com defeitos), bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacao.
5.8.3 — A Detentora do Preco Registrado devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo dos
equipamentos fornecidos, conforme regulamentacdes, para 0s casos possiveis.
5.9 — A Detentora do Preco Registrado devera promover, nos 3 (trés) primeiros meses de execucdo da Ata de
Registro de Precos, a segura, plena e satisfatoria capacitacéo de seus empregados para o exercicio das atividades
laborais. Erros de execugdo contratual derivados de falta de capacitacdo ensejardo a apuracdo da
responsabilidade da Detentora do Preco Registrado e a aplicacéo, se for o caso, da sancéo correspondente.
5.10 — A Detentora do Preco Registrado devera fornecer aos funcionarios os uniformes, cracha de identificacéo e
EPI(s) em quantidades suficientes para o bom desenvolvimento das atividades, os quais deverdo estar sempre
limpos e em bom estado, prezando pela salde e seguranca durante a execucao dos servicos.
5.11 — Os servigos serdo realizados nos prédios publicos e privados ocupados pelos diversos setores da

Administragcdo Publica, composto pelos imdveis abaixo especificados:

ACADEMIA VIVA RUA SALOMAO JACOB, 276, PERPETUO SOCORRO
ALMOXARIFADO CENTRAL RUA AFONSO PENA, 302, ROSARIO

ALMOXARIFADO ESCOLAR RUA SILVA JARDIM, 48

ALMOXARIFADO SAUDE RUA JOAO PADOVANI, 51

ARQUIVO DA SAUDE RUA SALOMAO JACOB Ne 263, BAIRRO PARQUE SABIA
ARQUIVO PUBLICO RUA CONEGO JULIAO NUNES, 75, CENTRO
BOMBEIROS RUA SINHO MARIANO, 439, CHAFARIZ
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CAPS LUIZ GIANI

RUA TIO ADOLFO, S/N, ALTO DA ESTACAO

CASA DA CULTURA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 184,
CENTRO

CEMEI APARECIDA CERCHI LOYOLA

RUA AMERICO RAIMUNDO BORGES, 300, ALTO BOA
VISTA

CEMEI PROF. NILDES MARIA MOREIRA CAMILO

RUA CRISTO REI, S/N, CENTRO

CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR CLANTHER
SCALON

PRACA MONSENHOR SAUL DO AMARAL, N° 512 —
CENTRO

CENTRO DE APOIO AO TURISTA

RUA JOAQUIM MURTINHO, 420

CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO

RUA OTAVIO MARTINS BRAGA N° 461, BAIRRO JARDIM
ALVORADA

CENTRO FISIOTERAPIA

RUA SALOMAO JACOB N° 263, BAIRRO PARQUE SABIA

CLIA - CLINICA AMPLIADA DE ATENDIMENTO A
INFANCIA E ADOLESCENCIA

AVENIDA ANTONIO CARLOS, 260, CENTRO

CONSELHO TUTELAR

R. ANGELO CREMA, 45 — B. CENTRO

CENTRO DE PRONTO ATENDIMENTO INFANTIL

RUA TIRADENTES, 511, ROSARIO

CRES DR ANTONIO JULIO DA SILVA SOBRINHO

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO I E I

RUA SILVA JARDIM, 48

E.M. CORONEL JULIO BORGES

POVOADO JAGUARINHA, S/N

E.M. DONA MARIA SANTANA

POVOADO QUENTA SOL, S/N

E.M. DR DJALMA DO PRADO

POVOADO DIVISA, S/N

E.M. DR. AFONSO PENA JUNIOR

AV. CAPITAO BORGES, 25, CENTRO

E.M. DR. JOAO CORDEIRO

PRAGA FRANKILIN VIEIRA, 48, PERPETUO SOCORRO

E.M. LUIZ MAGNABOSCO

RUA DONA TUTA, S/N, CERVATO Ill

E.M. NANA KUBISTSCHEK SOARES

POSTO JAGUARA, S/N

E.M. PROF. SILVIA VIEIRA

RUA ASTOLFO DE LUCCA, S/N, JARDIM AMERICA

ESCRITURACAO

RUA SILVA JARDIM, 48

FARMACIA DE MINAS

RUA MAURICIO BONATTI, 10, FELIPE VENITES

FARMACIA MELHOR EM CASA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 106,
CENTRO

LAR SAO VICENTE DE PAULO

RUA TREZE DE MAIO, 350, CHAFARIZ

LAR SOLIDARIO

R. FRANCISCO PALMERIO, 250 — B. CERVATO IV

MUSEU HISTORICO CORALIA VENITEZ MALUF

RUA VIGARIO PAIXAO, S/IN — CENTRO

OFICINA DO CAPS

RUA CARLOS RODRIGUES DA CUNHA N° 113, BAIRRO
ALTO BOA VISTA

PARQUE DE EXPOSICOES HUGO RODRIGUES DA
CUNHA

RUA JOSE PINTO VALADA, S/N, SKAFF

PARQUE MUNICIPAL DA GRUTA DOS PALHARES

RODOVIA ANTENOR DUARTE, S/N, ZONA RURAL

POLI PERPETUO SOCORRO

RUA SALOMAO JACOB, S/N, PERPETUO SOCORRO

POLIESPORTIVO ALBERTO MARQUEZ BORGES
(MARQUEZINHO)

RUA CORONEL TEODORO RODRIGUES DA CUNHA,
433 - CENTRO

POLIESPORTIVO MARIO ANTONIO DE ALMEIDA

RUA SILVIO CREMA, S/N, ROSARIO

PRACA DE ESPORTES

RUA ANGELO CREMA, 545, CENTRO

PROJETO ALFABETIZAGAO DE ADULTOS

RUA SILVA JARDIM, 48

PSF BANANAL

POVOADO BANANAL, S/N

PSF CAJURU

RUA INACIO AMARO DE LOIOLA, 160, CAJURU
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PSF CHAFARIZ

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE N° 22, BAIRRO
CHAFARIZ

PSF COHAB

RUA ATAIDE SILVA N° 40, BAIRRO EURIPEDES
BARSANULFO

PSF DESEMBOQUE

POVOADO DESEMBOQUE, S/N

PSF JAGUARINHA

POVOADO JAGUARINHA, S/N

PSF MARIA ROSA

RUA ANGELINA BERNADELI FRAGA N° 1425, BAIRRO
MARIA ROSA

PSF MILTON SKAFF

RUA UBERABA N° 315, BAIRRO PERPETUO SOCORRO

PSF QUENTA SOL

POVOADO QUENTA SOL, S/N

PSF SANTA BARBARA

POVOADO SANTA BARBARA, S/N

PSF SETE VOLTAS

POVOADO SETE VOLTAS, S/N

RODOVIARIA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 25, CENTRO

SANTA CASA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 2, CENTRO

SECRETARIA DE EDUCAGAO

RUA SILVA JARDIM, 48, CENTRO

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

CENTRO DE APOIO AO AGRICULTOR

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

SEDE DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

R. SANTO AFONSO, N° 148 — BAIRRO BELA VISTA I

SEDE DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TURISTICO

RUA SILVA JARDIM, 42

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

SEDE DO CREAS

R. SAO PEDRO, 46 - B. CENTRO

ATELIE TERAPEUTICO AMIZADE

RUA AFONSO PENA, 66, ROSARIO

TRANSPORTE UNIVERSITARIO

RUA SILVA JARDIM, 109, CENTRO

UBS ARACY LOPES PAVANELLI

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE, S/N, CHAFARIZ

VIGILANCIA EM SAUDE

RUA COMENDADOR MACHADO, 558, FELIPE VENITES

VIGILANCIA SANITARIA

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

5.11.1 - O rol de im6veis constantes desta lista ndo € taxativo, podendo sofrer variagdes no decorrer da prestagéo
dos servigos e vigéncia contratual, podendo ser excluidos locais citados e incluidos novos locais, conforme
necessidade das Secretarias.

5.12 — E de responsabilidade da Detentora do Preco Registrado o cumprimento da legislacdo ambiental, para a
gestao sustentavel dos servigos, bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.

5.13 — A Detentora do Preco Registrado devera adotar as melhores préticas, entre métodos e técnicas, para a
limpeza, higienizacao e desinfecgdo de cada tipo de ambiente, distribuindo os funcionarios e utilizando os insumos
de forma adequada e suficiente para o desempenho de cada tarefa, com o objetivo de atingir os melhores
resultados em termos de qualidade e produtividade (eficiéncia).

5.14 — Ao final de cada periodo mensal, o Fiscal devera apurar o resultado das avaliagGes da execugédo do objeto
e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com
os indicadores previstos no ato convocatério, e o Fiscal da Ata de Registro de Precos e do Contrato devera verificar
a efetiva realizagdo dos pagamentos concernentes aos salarios e das obrigagbes trabalhistas, social,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior.

5.15 — Sera elaborado relatorio circunstanciado, com registro, andlise e conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo da Ata de Registro de Precos e do Contrato, o qual sera encaminhado ao Gestor da Ata de Registro de

Precos e do Contrato para recebimento definitivo.
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5.16 — O gestor da Ata de Registro de Precos e do Contrato analisara os relatérios e toda documentagao
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a DETENTORA DO PRECO REGISTRADO, por escrito,
as respectivas corre¢des para posterior emisséo da nota fiscal.
5.17 — ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS (DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS POSTOS DE TRABALHO):
ALMOXARIFE
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Gerenciar o estoque de materiais e produtos, realizando o controle de entradas, saidas e inventarios periédicos.
- Receber e conferir mercadorias e materiais entregues, verificando quantidade, qualidade e conformidade com os
pedidos.
- Organizar e armazenar materiais e produtos de forma adequada, garantindo facil acesso e preservagdo das
condi¢des de armazenamento.
- Preparar e separar materiais para distribuigdo interna, coordenando com os setores responsaveis e garantindo a
entrega dentro dos prazos estabelecidos.
- Manter registros detalhados das movimentac¢des de estoque, utilizando sistemas informatizados ou controles
manuais.
- Monitorar datas de validade e condi¢cBes dos materiais armazenados, realizando acdes para evitar desperdicios
e perdas.
- Elaborar relatérios sobre o estado do estoque e participar de inventarios periddicos para garantir a precisdo das
informagoes.

- Garantir a manutencdao e limpeza das areas de armazenamento, assegurando um ambiente organizado e seguro.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios. Trabalham seguindo normas de seguranga, higiene,

qualidade e protecdo ao meio ambiente.

- Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

- Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, duas
vezes ao dia;

- Varrer, passar pano Uumido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

- Varrer os pisos de cimento;

- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao
dia;

- Abastecer com papel toalha, higi€nico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

- Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

- Limpar os elevadores com produtos adequados;

- Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apos as refeigdes;

- Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administragéo;

- Auxiliar na reorganizacéo dos ambientes, inclusive deslocando moveis e outros bens;

- Limpar os corrimaos;

EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000
CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br

- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
AUXILIAR DE SERVICOS URBANOS

DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Considera a area externa, para fins de limpeza as areas de passeio ao redor dos prédios, calgadas, ruas,

estacionamentos, patios e areas verdes.

- Limpeza e manutenc¢édo das ruas, pragas e demais espagos publicos;

- Varrigado, coleta de lixo, poda de arvores, reparos em calgadas e pintura de meio-fio;

- Gestao dos residuos solidos, organizando a coleta seletiva, o descarte adequado de lixo e a conscientizagdo da
populacéo sobre a importancia da reciclagem e reducdo do desperdicio;

- Manutencé@o dos sistemas de drenagem, garantindo que as &aguas pluviais sejam corretamente escoadas,
prevenindo enchentes e alagamentos nas &reas urbanas;

- Fiscalizacé@o do cumprimento de normas e regulamentos relacionados ao uso do espaco publico, como a proibigcao
de descarte irregular de residuos e a ocupacao indevida de areas destinadas ao lazer e circulagéo de pedestres;
- Manutencéo de &reas verdes, como parques e jardins publicos, além de garantir a conservagdo dos espagos
para o lazer e contato com a natureza;

- Controle de pragas e vetores urbanos, como ratos, mosquitos e baratas, com a¢des de prevencdo e combate a
esses organismos, evitando a proliferagdo de doencas e garantindo a salde publica.

BOMBEIRO HIDRAULICO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Instalar e montar sistemas hidraulicos, incluindo tubulagdes, conexdes, valvulas e bombas para abastecimento e

escoamento de agua.

- Realizar manutencdo preventiva e corretiva em sistemas hidraulicos, identificando e corrigindo vazamentos,
entupimentos e falhas nos componentes.

- Interpretar e seguir projetos hidraulicos e esquemas técnicos para garantir a instalagdo e manutencéo adequada
dos sistemas.

- Inspecionar e testar sistemas hidraulicos para assegurar seu funcionamento correto, ajustando presséo e fluxos
conforme necessario.

- Substituir pecas e componentes desgastados ou danificados, garantindo a integridade e eficiéncia dos sistemas
hidraulicos.

- Coordenar com outros profissionais e equipes de construgéo para garantir a integragdo dos sistemas hidraulicos
com outras partes do projeto.

- Assegurar que todas as instalagdes e reparos estejam em conformidade com as normas e regulamentos de

seguranga e qualidade aplicaveis.

CARPINTEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar cortes precisos, modelagem e montagem de pecas de madeira para construcédo de estruturas, moveis e
acabamentos.

- Montar e instalar estruturas de madeira, como portas, janelas, pisos, telhados e méveis embutidos.

- Executar reparos em estruturas de madeira existentes, substituindo partes danificadas e garantindo a seguranga
e durabilidade.

- Aplicar técnicas de acabamento em madeira, como lixamento, para melhorar a estética e prote¢do das pegas.
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- Cuidar da manutencéo e organizagéo das ferramentas de carpintaria, garantindo que estejam em boas condicdes
de uso.
- Trabalhar em conjunto com outros profissionais da construcdo, como pedreiros e eletricistas, para garantir a

integracdo dos trabalhos.

CONSERVADOR DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Realizar a limpeza interna (inclusive com aspirador, escovas e materiais similares) e externa de todos os veiculos

e maquinas da frota municipal, inclusive encerar;

- Manter limpo o lavador municipal e suas adjacéncias;

- Executar outras tarefas correlatas, com uso de produto apropriado, atuando com lavagem e secagem de veiculos
e maquinas, aplicagdo de produtos, higienizagdo e polimento dos mesmos; executar servicos de limpeza e
conservacao dos veiculos e maquinas da frota municipal;

- Zelar pela conservagédo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados;

- Zelar pela guarda, conservagao, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-
os adequadamente ao final de cada expediente;

- Primar pela qualidade dos servicos executados;

- Exercer outras fungdes afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo superior hierarquico.

COORDENADOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver planos de trabalho e cronogramas, distribuindo tarefas entre os membros da equipe de acordo com

suas competéncias.

- Acompanhar e monitorar a execugao das atividades, garantindo que os objetivos sejam alcancados dentro dos
prazos e padrdes de qualidade estabelecidos.

- Liderar a equipe, fornecendo orientagdo, treinamento e apoio necessario para o desenvolvimento profissional dos
colaboradores.

- Realizar avaliagbes de desempenho dos membros da equipe, identificando areas de melhoria e propondo a¢des
corretivas ou de desenvolvimento.

- Mediar e resolver conflitos internos, promovendo um ambiente de trabalho harmonioso e produtivo.

- Manter comunicacao eficiente com a equipe e com superiores, elaborando relatérios de progresso, indicadores
de desempenho e propostas de melhoria.

- Coordenar o uso de recursos materiais e financeiros do setor, assegurando sua utilizag&o eficiente e dentro do
orgamento.

- Assegurar que os procedimentos operacionais e normas da empresa sejam seguidos rigorosamente pela equipe.

COZINHEIRO(A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Planejar e preparar refeicdes, seguindo cardapios e receitas estabelecidas, garantindo o sabor e a qualidade dos
pratos.

- Manter a cozinha e os utensilios limpos e organizados, seguindo rigorosamente as normas de higiene e
seguranca alimentar.

- Gerenciar o estoque de alimentos, realizando o controle de validade e qualidade dos ingredientes, além de
solicitar reposi¢do quando necessario.
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- Cozinhar e finalizar pratos de forma atraente, cuidando da apresentacéo visual e do equilibrio de sabores.
- Participar da criacdo de cardapios, sugerindo pratos e combinagdes de acordo com as disponibilidades de
ingredientes.
- Assegurar que as porgdes servidas estejam de acordo com os padrdes estabelecidos, evitando desperdicios.
- Ajustar receitas conforme necessario, levando em consideragdo restricdes alimentares e disponibilidade de

ingredientes.

CHEFE DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver e implementar estratégias operacionais e de gestéo, alinhadas aos objetivos da organizagéo.

- Supervisionar e orientar 0os gestores de equipe/setor, garantindo a execuc¢do eficaz das atividades e o
cumprimento das metas estabelecidas.

- Analisar dados e informagdes relevantes para a tomada de decis@es estratégicas, visando a melhoria continua e
o crescimento do setor.

- Coordenar a alocacao eficiente de recursos humanos, financeiros e materiais, assegurando a otimizacao dos
processos e o controle orgamentario.

- Avaliar o desempenho geral das equipes/setores, utilizando indicadores de desempenho e relatérios gerenciais
para ajustes necessarios.

- Elaborar e implementar politicas e procedimentos internos, garantindo conformidade com as regulamentagdes e
as melhores praticas do mercado.

- Representar a organizacdo em reunides, eventos e negocia¢des, mantendo relacionamentos positivos com
stakeholders internos e externos.

- Promover a inovacgdo e a melhoria continua nos processos e praticas de gestdo, incentivando a busca por novas

oportunidades e solugdes.

ELETRICISTA PREDIAL
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Instalar, testar e ajustar sistemas elétricos prediais, incluindo fiagédo, painéis elétricos, tomadas e interruptores.

- Realizar manutencdo preventiva e corretiva em sistemas elétricos, diagnosticando e reparando falhas e
problemas em circuitos e equipamentos.

- Interpretar e seguir projetos elétricos e esquemas técnicos para a instalagdo e manutengéo de sistemas elétricos
prediais.

- Assegurar que todas as instalagBes e reparos estejam em conformidade com as normas de seguranga e
regulamentacdes elétricas vigentes.

- Inspecionar e testar equipamentos elétricos para garantir seu funcionamento adequado e seguro, substituindo
pecas e componentes defeituosos quando necessario.

- Atualizar sistemas elétricos antigos para atender as novas exigéncias e tecnologias, garantindo a eficiéncia e a
seguranga.

- Coordenar com outros profissionais e equipes para garantir que os trabalhos elétricos sejam realizados de forma

integrada com outras atividades de construgéo ou reforma.
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ELETRICISTA DE ILUMINACAO PUBLICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Instalar postes, lampadas e sistemas de iluminagdo em areas publicas, como ruas, pragas e avenidas, conforme

0s projetos e especificagdes técnicas.

- Realizar manutengdo preventiva e corretiva em sistemas de iluminagdo, substituindo lampadas queimadas,
consertando fiagcdes e ajustando equipamentos.

- Inspecionar regularmente os sistemas de iluminagdo para identificar problemas, desgastes e necessidade de
ajustes ou substituigdes.

- Garantir que a instalagdo e manutencdo atendam aos padrdes de seguranca e qualidade estabelecidos,
realizando testes e ajustes necessarios.

- Controlar e utilizar corretamente ferramentas e materiais de trabalho, assegurando que os recursos sejam
gerenciados de forma eficiente.

- Reportar problemas, progresso das atividades e necessidades de manutengdo a coordenagdo ou supervisao,
garantindo uma comunicacao eficaz sobre o status dos trabalhos.

ENCARREGADO DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Supervisionar e coordenar as atividades diarias das equipes ou setores, assegurando que as tarefas sejam

realizadas conforme os procedimentos e cronogramas estabelecidos.

- Alocar e distribuir tarefas entre os membros da equipe, garantindo que o trabalho seja executado de maneira
eficiente e eficaz.

- Identificar necessidades de treinamento e fornecer orienta¢do e suporte aos membros da equipe para promover
o desenvolvimento profissional e a melhoria de desempenho.

- Monitorar o progresso das atividades, avaliar o desempenho da equipe e implementar acdes corretivas para
resolver problemas e melhorar a produtividade.

- Manter comunicagdo constante com a alta administracdo e outros setores, fornecendo relatérios sobre o
progresso das atividades, problemas encontrados e resultados alcangados.

- Gerenciar recursos e materiais necessarios para as operag¢des do setor, realizando a aquisicdo e controle de
estoque conforme necessario.

- Identificar e resolver conflitos ou problemas entre membros da equipe, promovendo um ambiente de trabalho
harmonioso e produtivo.

- Assegurar que as atividades sejam realizadas de acordo com as normas de qualidade e seguranga, seguindo

regulamentos e procedimentos estabelecidos.

JARDINEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Podar arvores, arbustos e gramados; remover ervas daninhas; e realizar a limpeza de areas verdes.

- Preparar o solo, plantar mudas, flores e arvores, e realizar o transplante de plantas conforme necessario.

- Aplicar fertilizantes e adubos; programar e operar sistemas de irrigagcdo para garantir a sadde das plantas.

- Identificar e aplicar métodos de controle de pragas e doencas em plantas, utilizando produtos quimicos ou
orgéanicos adequados.

- Limpar, afiar e realizar pequenas manuten¢g8es em ferramentas e equipamentos de jardinagem.

- Auxiliar na criagédo e execugao de projetos paisagisticos, incluindo a selecéo de espécies vegetais apropriadas.
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LIDER DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Desenvolver planos estratégicos para a equipe/setor, definindo metas, cronogramas e prioridades de trabalho.

- Supervisionar, motivar e orientar os membros da equipe, promovendo o desenvolvimento profissional e
gerenciando conflitos.

- Monitorar o desempenho da equipe/setor, analisando resultados e realizando avalia¢gdes para garantir que o0s
objetivos sejam alcancados.

- Tomar decisGes operacionais e estratégicas baseadas em dados e analises, buscando melhorar a eficiéncia e
eficacia dos processos.

- Gerenciar o orgamento do setor, realizando controle de despesas e assegurando a utilizacé@o eficiente dos
recursos financeiros.

- Manter uma comunicacao clara com a equipe e a alta administragdo, elaborando relatérios sobre o progresso,
desafios e necessidades do setor.

- Desenvolver e implementar procedimentos e politicas para otimizar operagfes e assegurar a conformidade com
regulamentagdes e padrdes internos.

- ldentificar e solucionar problemas operacionais, propondo melhorias e ajustando estratégias conforme

necessario.

LUBRIFICADOR DE MAQUINAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Aplicar lubrificantes e 6leos nas maquinas e equipamentos, seguindo as especificacdes técnicas para garantir o

funcionamento eficiente.

- Inspecionar e verificar o estado dos sistemas de lubrificacéo, realizando manutencéo preventiva e corretiva para
evitar falhas e desgastes.

- Monitorar e manter os niveis adequados de lubrificantes e 6leos nos reservatérios e sistemas das maquinas.

- Manter registros detalhados das atividades de lubrificacao, incluindo horarios, tipos de lubrificantes utilizados e
condi¢des das maquinas.

- Identificar e reportar problemas relacionados a lubrificagédo e funcionamento das maquinas, propondo solugfes
para corregao.

- Limpar areas ao redor dos pontos de lubrificacdo e preparar equipamentos para aplicacdo de lubrificantes,
evitando contaminacéo.

- Auxiliar na inspecao geral das maquinas, colaborando com outros profissionais na identificacdo de necessidades

de manutencao e ajustes.

MAQUEIRO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar pacientes para diferentes areas do hospital ou instituicdo, como salas de exame, unidades de
internacgdo e areas de tratamento, utilizando macas de forma segura.

- Auxiliar na movimentacdo de pacientes durante exames e procedimentos médicos, garantindo conforto e
seguranga.

- Realizar a manutencéo e limpeza das macas e equipamentos relacionados, assegurando que estejam em boas
condi¢cBes e prontos para uso.

- Auxiliar no preenchimento de documentos e formularios relacionados ao transporte de pacientes, registrando

informagdes pertinentes.
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- Comunicar-se com a equipe médica e de enfermagem para coordenar o transporte de pacientes e fornecer
atualizacBes sobre o estado dos mesmos.
- Assegurar que 0s pacientes estejam seguros e confortaveis durante o transporte, tomando precaucdes para evitar
quedas e desconfortos.
- Atuar rapidamente em situacdes de emergéncia, transportando pacientes de forma eficiente e colaborando com
a equipe de emergéncia.
- Auxiliar na organizagao dos fluxos de transporte dentro da instituicdo, otimizando a logistica e a eficiéncia dos

servigos prestados.

MECANICO DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Fazer manutencgéo corretiva e preventiva em veiculos, envolvendo a troca de pecas e limpeza de componentes,

consertos, revisao de freios, dire¢cdo, regulagem de motores e suspensao;
- Detectar falhas em sistemas;

- Substituir pecas e componentes;

- Fazer ajustes circunstanciais de emergéncia;

- Propor estudos para eliminagdo de falhas repetitivas.

MECANICO DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Colocar maquinas e equipamentos em condi¢des de funcionamento produtivo;

- Realizar diagndsticos de falhas e problemas nos veiculos, utilizando equipamentos e ferramentas apropriados
para identificar a causa dos defeitos.

- Executar servigos de manutenc¢éo preventiva, como verificagdo de fluidos e ajustes de componentes para garantir
0 bom funcionamento dos veiculos.

- Realizar reparos e substituicdes de pecas e componentes, como motores, transmissoes, sistemas de freios e
suspensdo, conforme necessario.

- Testar e inspecionar veiculos ap6s a manutencao ou reparo para assegurar que estdo em condi¢des adequadas
de operacao e seguranca.

- Manter registros detalhados dos servicos realizados, incluindo diagndsticos, reparos e manutencao, para
acompanhamento e histoérico dos veiculos.

- Prestar atendimento, explicando os problemas identificados, os servicos realizados e orientando sobre cuidados
e manutencéao futura.

- Operar e manter equipamentos e ferramentas de diagnéstico e reparo, assegurando que estejam em boas

condi¢Bes e calibrados corretamente.

MENSAGEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar documentos, correspondéncias e pequenos pacotes entre diferentes departamentos, escritérios ou
enderegos externos.

- Organizar e planejar rotas de entrega para garantir eficiéncia e pontualidade nas atividades.

- Receber e registrar correspondéncias e pacotes que chegam a empresa, distribuindo-os para os destinatarios
apropriados.

- Manter registros detalhados das entregas e coletas realizadas, incluindo horéarios, destinatarios e contetdo;
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- Prestar atendimento cordial e eficiente ao lidar com clientes e fornecedores, garantindo a entrega e recebimento
de documentos de forma segura e organizada.
- Garantir a seguranca e a confidencialidade dos documentos e pacotes transportados, respeitando as politicas de
privacidade da empresa.
- Comunicar qualquer problema ou situacgao irregular durante o transporte e fornecer relatérios sobre o status das

entregas e coletas.

MOTORISTA (CATEGORIA A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Dirigir motocicletas de acordo com as normas de transito e regulamentos, assegurando uma condugéo segura e

eficiente.

- Realizar verificacdes bésicas e manutengdo preventiva da motocicleta, como checar niveis de 6leo, pneus e
freios, garantindo seu bom funcionamento.

- Planejar rotas de forma a otimizar o tempo e a eficiéncia, considerando o trafego e as condi¢des das vias.

- Transportar passageiros ou pequenas cargas, conforme as necessidades e regulamentacdes estabelecidas.

- Manter a documentacao do veiculo atualizada, incluindo licenciamento e seguros, e relatar quaisquer incidentes
ou necessidades de manutencéo.

- Seguir as normas de seguranca viaria, utilizando equipamentos de protecao individual (EPIs) apropriados, como
capacete;

- Manter comunicagdo com a coordenagdo ou supervisdo, informando sobre o status das viagens e quaisquer

situacdes ocorridas.

MOTORISTA (CATEGORIA B)
DESCRIGAO E ATRIBUICOES:
- Conduzir veiculos de passeio ou utilitarios de acordo com a legislacdo de transito e as normas de seguranga,

garantindo a seguranca dos passageiros e a integridade do veiculo.

- Realizar a manutencéo basica do veiculo, como verificacéo de niveis de 6leo, dgua e presséo dos pneus, e cuidar
da limpeza e conservacgéo do veiculo.

- Planejar e seguir rotas eficientes para realizar entregas ou transporte de passageiros, utilizando GPS ou mapas
para otimizar o percurso.

- Respeitar horérios e prazos estabelecidos para o transporte de passageiros ou entrega de materiais, garantindo
pontualidade.

- Manter registros de viagens, quilometragem, abastecimento e eventuais ocorréncias durante o transporte,
fornecendo relatorios conforme necessario.

- Prestar atendimento cordial e seguro aos passageiros, ajudando com o embarque e desembarque e respondendo
a duvidas sobre o percurso.

- Seguir todas as leis de transito e regulamentos de seguranc¢a, adotando praticas de condugéo defensiva para
prevenir acidentes.

- Manter a documentacdo do veiculo e a prépria habilitagdo em conformidade com as exigéncias legais e

regulatorias.
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MOTORISTA (CATEGORIA D)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Operar veiculos pesados, como caminhdes, 6nibus e veiculos de carga, conforme a categoria D da carteira de

habilitagéo, garantindo seguranca e conformidade com as leis de transito.

- Realizar verificagdes diarias e manutencao basica dos veiculos, como conferéncia de niveis de 6leo, agua e
pneus, para assegurar o bom funcionamento.

- Planejar rotas de viagem, considerando condi¢des de transito, seguranca e eficiéncia, para garantir a entrega
pontual de cargas ou o transporte de passageiros.

- Manter registros detalhados de viagens, incluindo horérios, quilometragem, consumo de combustivel e qualquer
incidente ou problema ocorrido durante o transporte.

- Prestar atendimento a clientes e passageiros, fornecendo informacdes e assistindo conforme necessario,
garantindo uma experiéncia positiva.

- Seguir todas as normas e regulamentacgdes de transito e seguranca, utilizando equipamentos de prote¢éo quando
necessario e respeitando os limites de velocidade e sinalizacdes.

- Atuar de forma rapida e eficiente em situacdes de emergéncia, prestando assisténcia e acionando servi¢os de

apoio quando necessario.

MOTORISTA (CATEGORIA E)
DESCRIGAO E ATRIBUIGOES:
- Operar veiculos pesados de grande porte que requerem a categoria E da carteira de habilitacdo, garantindo

seguranca e eficiéncia.

- Planejar e seguir rotas de viagem, considerando as condi¢des de transito, seguranca e necessidades especificas
da carga ou dos passageiros.

- Auxiliar na carga e descarga de mercadorias, verificando o correto acondicionamento e fixacdo da carga para
evitar danos durante o transporte.

- Realizar a manutengao preventiva e corretiva do veiculo, incluindo verificagBes de fluidos, pneus e sistemas
criticos, para assegurar que o veiculo esteja em boas condi¢es de funcionamento.

- Manter e gerenciar a documentacdo necessaria para o transporte, como registros de viagens, documentos de
carga e autorizagfes, garantindo conformidade com regulamentos.

- Manter comunicagdo com a central de opera¢des ou supervisores, fornecendo atualizagdes sobre o status da
viagem, condi¢gBes da carga e quaisquer incidentes ou problemas.

- Prestar atendimento aos clientes e passageiros, oferecendo informagdes e assisténcia conforme necessario, e
assegurando uma experiéncia positiva.

- Seguir todas as normas de transito e regulamentagbes de seguranca, respeitando limites de velocidade e

sinalizag@es.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conduzir e operar maquinas pesadas, como escavadeiras, tratores e retroescavadeiras, de acordo com as

especificacdes e normas de segurancga.

- Realizar a preparacgdo e inspecdo diaria das maquinas, incluindo a verificagcdo de niveis de fluidos, sistemas
hidraulicos e componentes essenciais antes do uso.

- Executar tarefas de construgdo e terraplenagem, como escavacao, nivelamento, e compactacdo de solo,
seguindo os projetos e especificagcfes técnicas.
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- Operar a maquina para carregar e descarregar materiais como terra, areia, cascalho e outros insumos,
assegurando a preciséo e seguranc¢a durante o processo.
- Realizar manutencéo bésica e limpeza das maquinas, identificando e relatando qualquer necessidade de reparo
ou substituicdo de pecas.
- Manter registros detalhados das operacdes realizadas, incluindo horas de operagdo, manutencdo, carga e

descarga, e quaisquer problemas encontrados.

ORIENTADOR/INSTRUTOR
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Fornecer informag®es e orientacdes aos visitantes, clientes ou usuarios sobre procedimentos, dire¢des e servigos

disponiveis.

- Auxiliar na organizac@o e conducgéo de eventos, garantindo que participantes e convidados tenham o suporte
necessario.

- Prestar assisténcia e orientacdes especificas a pessoas com necessidades especiais, garantindo sua
acessibilidade e conforto.

- Planejar e elaborar materiais didaticos e programas de treinamento adequados ao publico-alvo.

- Conduzir aulas, workshops ou sessfes de treinamento, utilizando técnicas didaticas que facilitem a
aprendizagem.

- Aplicar testes, avaliagBes préaticas e teodricas, além de fornecer feedback aos participantes sobre seu
desempenho.

- Ajustar os métodos de ensino de acordo com as necessidades e niveis de conhecimento dos alunos ou
participantes.

- Manter a ordem e o engajamento durante as aulas ou treinamentos, incentivando a participacao ativa dos alunos.
- Fornecer suporte individualizado aos alunos, ajudando-os a superar dificuldades e atingir seus objetivos de
aprendizado.

- Documentar o progresso dos alunos, elaborar relatérios de desempenho e sugerir melhorias no processo de

ensino.

PEDREIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Construir e reparar estruturas de alvenaria, como paredes, muros e fundages, utilizando tijolos, blocos e
argamassa.

- Preparar e misturar materiais de constru¢cdo, como cimento, areia e argamassa, seguindo as especifica¢cdes do
projeto.

- Interpretar e seguir projetos e desenhos de construgdo para garantir que as estruturas sejam construidas
conforme as especificagdes técnicas.

- Aplicar revestimentos e acabamentos em superficies, como reboco, ceramica e azulejos, garantindo uma
aplicacdo uniforme e de qualidade.

- Montar e instalar estruturas adicionais, como janelas, portas e molduras, ajustando e nivelando conforme
necessario.

- Realizar reparos e manutencéo em estruturas existentes, identificando e corrigindo problemas como rachaduras
e infiltrages.

- Seguir normas de seguranca e utilizar equipamentos de protecao individual (EPIs) para garantir a seguranga no
local de trabalho.
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- Manter o local de trabalho organizado e limpo, realizando a limpeza de ferramentas e areas apés a conclusao

das atividades.

PINTOR

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Preparar superficies para pintura, incluindo limpeza, lixamento, reparo de imperfei¢es e aplicagdo de primers ou
selantes.

- Aplicar tinta em superficies, utilizando técnicas adequadas e ferramentas como pincéis, rolos e pistolas, para
garantir um acabamento uniforme e de alta qualidade.

- Misturar tintas e pigmentos conforme as especifica¢des, ajustando a cor e a consisténcia para atender aos
requisitos do projeto.

- Proteger &reas que nédo devem ser pintadas, utilizando fitas adesivas, lonas e coberturas para evitar respingos e
manchas.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de pintura, como pincéis, rolos e pistolas, para garantir sua
durabilidade e desempenho.

- Inspecionar o trabalho realizado para garantir que a pintura esteja conforme os padrbes e fazer ajustes ou
retoques quando necessario.

- Seguir normas de seguranga, utilizando equipamentos de protecdo individual (EPIs) e ventilagdo adequada ao
trabalhar com produtos quimicos e tintas.

- Coordenar com outros profissionais e clientes para garantir que os requisitos do projeto sejam atendidos e para
informar sobre o progresso e qualquer.

PORTEIRO

DESCRIGAO E ATRIBUICOES

- Monitorar a entrada e saida de pessoas, veiculos e mercadorias, garantindo o controle de acesso as
dependéncias.

- Receber visitantes, fornecer informacdes basicas e direciona-los aos respectivos departamentos ou areas.

- Manter registros detalhados de todos os visitantes, incluindo identifica¢@o e motivo da visita.

- Supervisionar sistemas de videomonitoramento, comunicando a seguranca interna ou as autoridades em caso
de incidentes.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e encomendas de forma organizada.

- Garantir o cumprimento das normas e regulamentos internos, orientando visitantes e funcionarios sobre as
mesmas.

- Atuar em situagBes de emergéncia, como evacuagdes ou primeiros socorros, até a chegada dos responsaveis.

RECEPCIONISTA
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Recepcionar e atender visitantes, clientes e fornecedores, oferecendo informagfes e encaminhando-os aos

setores responsaveis.

- Atender, filtrar e direcionar chamadas telefénicas, anotando recados e repassando informagfes conforme
necessario.

- Organizar e gerenciar agendas de compromissos e reunifes, garantindo a pontualidade e eficiéncia no
atendimento.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias, documentos e encomendas internamente.
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- Manter registros de entrada e saida de visitantes, garantindo a seguranca e o controle de acesso.
- Auxiliar em tarefas administrativas, como digitagdo de documentos, organiza¢do de arquivos e controle de
materiais de escritorio.
- Garantir que a area de recepcao esteja sempre limpa, organizada e apresentavel.
- Atuar como ponto de contato entre visitantes e colaboradores, facilitando a comunicagéo e a troca de informacgdes.

SERVENTE DE PEDREIRO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Auxiliar o pedreiro na execucdo de tarefas de alvenaria, como constru¢do de paredes, muros e fundacdes,

preparando e fornecendo materiais conforme necessario.

- Preparar e transportar materiais de construgao, como cimento, areia, tijolos e blocos, para o local de trabalho.

- Misturar argamassa e outros materiais conforme as especifica¢cdes, garantindo a consisténcia e a qualidade
adequadas para o uso.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de construgdo, assegurando que estejam prontos para uso e
em boas condi¢bes.

- Manter o local de trabalho organizado e limpo, removendo entulhos e residuos e garantindo que a area esteja
segura e acessivel.

- Auxiliar na aplicacdo de acabamentos e revestimentos, como reboco e ceramica, ajudando na preparagéo e
aplicacdo dos materiais.

- Transportar materiais e ferramentas para diferentes areas do local de trabalho, ajudando na movimentacéo e
organizacdo dos mesmos.

- Seguir as normas de seguranca e utilizar equipamentos de prote¢éo individual (EPIs) para garantir a seguranga

no local de trabalho e a conformidade com os regulamentos.

SERVICO DE APOIO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, garantindo que estejam bem catalogados e facilmente

acessiveis.

- Receber e atender clientes, fornecedores e visitantes, fornecendo informag¢des e orienta¢cdes conforme
necessario.

- Agendar e coordenar compromissos, reunides e eventos, mantendo a agenda de acordo com as prioridades
estabelecidas.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e pacotes, além de preparar documentos para envio.

- Auxiliar em tarefas financeiras, como controle de contas a pagar e a receber, emissdo de notas fiscais e
elaboracéo de relatorios financeiros.

- Realizar tarefas administrativas diversas, como redacgao de documentos, elaboragdo de relatérios e controle de
materiais de escritorio.

- Manter sistemas de informagao e bases de dados atualizados, registrando dados e realizando verificagdes para
assegurar a precisdo das informacoes.

- Facilitar a comunicacgao interna entre departamentos e colaboradores, transmitindo informagdes e coordenando

atividades conforme necessario.
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SUPERVISOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Gerenciar e supervisionar as atividades das equipes ou setores, garantindo que as tarefas sejam executadas

conforme os padrdes e objetivos estabelecidos.

- Planejar e coordenar as atividades diarias, alocando recursos e distribuindo tarefas para otimizar o desempenho
e alcancar as metas estabelecidas.

- Identificar necessidades de treinamento e desenvolvimento, fornecendo orientacdo e suporte continuo aos
membros da equipe para melhorar suas habilidades e desempenho.

- Acompanhar e avaliar o desempenho da equipe, fornecendo feedback, reconhecendo conquistas e
implementando a¢des corretivas quando necessario.

- Gerenciar e controlar o uso de recursos e materiais, garantindo que estejam disponiveis e utilizados de forma
eficiente para as operacdes do setor.

- Manter uma comunicagéo eficaz com a alta administragcdo e outros departamentos, preparando e apresentando
relatorios sobre o progresso das atividades, desafios e resultados.

- Identificar e resolver problemas e conflitos dentro da equipe, promovendo um ambiente de trabalho colaborativo
e produtivo.

- Assegurar que as operagfes estejam em conformidade com as normas de qualidade e regulamentos de
seguranga, realizando inspe¢des e auditorias regulares.

TECNICO EM ADMINISTRACAO
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, assegurando que estejam atualizados e acessiveis.

- Auxiliar no controle de contas a pagar e a receber, elaborar relatérios financeiros e realizar conciliagfes bancarias.
- Prestar suporte e atendimento a clientes e fornecedores, resolvendo duvidas e demandas de forma eficiente.

- Auxiliar no planejamento e na organizagdo de atividades e eventos administrativos, garantindo a execugao
conforme os cronogramas estabelecidos.

- Preparar e atualizar relatérios gerenciais, incluindo indicadores de desempenho e analises de processos
administrativos.

- Controlar o uso de recursos e materiais de escritorio, fazendo requisicdes e acompanhando o estoque.

- Implementar e monitorar processos e procedimentos administrativos, visando a melhoria da eficiéncia e a
conformidade com politicas internas.

- Realizar tarefas administrativas diversas, como agendamento de reunides, redacéo de correspondéncias e

controle de agendas.

TECNICO EM EDIFICACOES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Analisar e interpretar projetos arquitetdnicos e de engenharia, auxiliando na execucdo de obras e reformas

conforme especificagdes.

- Supervisionar e coordenar a execucdo de obras, garantindo o cumprimento dos cronogramas, qualidade dos
servi¢os e conformidade com os projetos.

- Gerenciar o controle de materiais e insumos, realizando a aquisi¢cdo e o armazenamento adequado, além de fazer
a conferéncia de entregas.

- Preparar orgamentos e estimativas de custos para obras e reformas, calculando quantidades de materiais e horas
de trabalho necessérias.
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- Realizar inspecdes e testes para assegurar que as constru¢des estejam de acordo com as normas técnicas e
regulamentos de seguranca.
- Elaborar e manter a documentacéo técnica da obra, incluindo relatérios de progresso, fichas de controle e outros
registros pertinentes.
- Colaborar com engenheiros, arquitetos e outros profissionais da construgdo para resolver problemas e garantir a
integracdo de diferentes aspectos do projeto.
- Auxiliar na elaboracéo de planos de manutencéo preventiva para edifica¢des, assegurando a durabilidade e bom

estado das construgdes.

TECNICO EM INFORMATICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Realizar instalagéo, configuracao e manutencdo de sistemas operacionais e softwares.

- Fazer manutenc&o preventiva e corretiva de equipamentos de informatica (desktops, laptops, impressoras, etc.).
- Prestar suporte técnico aos usuarios, identificando e solucionando problemas de hardware e software.

- Montar, desmontar e configurar computadores e redes locais (LAN), incluindo cabeamento e dispositivos de rede.
- Realizar backup e recuperacéo de dados, garantindo a integridade e seguranca da informacao.

- Instalar e configurar equipamentos de redes, como roteadores, switches e modems.

- Diagnosticar e resolver falhas em redes e conexdes de internet.

- Atualizar sistemas e aplicar correcdes de seguranca conforme necessario.

- Fornecer suporte técnico remoto e presencial aos usuarios, garantindo o funcionamento eficiente dos sistemas.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Realizar inspecdes regulares nas areas de trabalho para identificar e avaliar riscos e condigBes inseguras,

propondo medidas corretivas.

- Desenvolver e manter a documentacao relacionada a seguranca do trabalho, incluindo procedimentos, relatorios
de inspecéo e registros de acidentes.

- Conduzir treinamentos e programas de conscientizagcao sobre seguranga, prevenindo acidentes e promovendo
praticas seguras entre os colaboradores.

- Investigar acidentes de trabalho e incidentes, analisando suas causas e elaborando relatérios com
recomendacdes para prevenir ocorréncias semelhantes.

- Assegurar a implementagdo e o cumprimento das normas regulamentadoras de segurancga e saude no trabalho,
conforme legislacéo vigente.

- Orientar sobre 0 uso correto de Equipamentos de Prote¢éo Individual (EPIs) e garantir que os mesmos estejam
em boas condi¢fes.

- Avaliar as condi¢cdes ambientais de trabalho, como iluminacéo, ventilagdo e niveis de ruido, propondo melhorias
quando necessario.

- Prestar suporte técnico e orientagdo para a alta administragcdo e colaboradores sobre questdes de seguranca e

saude no trabalho.

VIGIA

DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Realizar rondas periédicas nas dependéncias para garantir a seguranca e a integridade do local.
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- Monitorar e controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos, garantindo que apenas pessoas autorizadas
tenham acesso as areas restritas.
- Observar e registrar atividades suspeitas ou comportamentos irregulares, comunicando imediatamente qualquer
situacao fora do normal.
- Elaborar e manter registros detalhados de qualquer incidente ou ocorréncia de seguranga, incluindo medidas
tomadas e agbes corretivas.
- Atuar em situagdes de emergéncia, como incéndios ou invasdes, seguindo os procedimentos estabelecidos e
acionando os servi¢os de emergéncia quando necessario.
- Manter comunicacdo constante com a central de seguranca ou supervisdo, reportando qualquer situagdo que
requeira atengdo imediata.
- Verificar e manter equipamentos de seguranga, como alarmes e cameras de vigilancia, assegurando seu bom
funcionamento.
- Auxiliar em atividades relacionadas a seguranga, como a instalagdo de sistemas de monitoramento e a realizagao
de testes de seguranca.

ZELADOR

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar a limpeza e manutencédo das areas comuns do prédio ou condominio.

- Inspecionar e zelar pelo bom funcionamento de instalacdes elétricas, hidraulicas e de outros sistemas de
infraestrutura.

- Monitorar e supervisionar o trabalho de prestadores de servigos (limpeza, segurancga, jardinagem, etc.).

- Fazer pequenos reparos e servigcos de manutencao geral, como trocas de lampadas e conserto de vazamentos.
- Gerenciar o uso de materiais e equipamentos de limpeza e manutengdo, solicitando reposi¢cdes quando
necessario.

- Auxiliar na gestdo do lixo e na separagdo de materiais reciclaveis.

- Reportar problemas técnicos ou estruturais.

- Acompanhar obras e reformas nas dependéncias da edificagao.

- Cumprir e fazer cumprir as normas de convivéncia e seguranca do local.

5.18 — Os servigos seréo recebidos:

5.18.1 — Provisoriamente, para posterior verificacdo da conformidade com as exigéncias do objeto licitado.

5.18.2 — O recebimento definitivo dos servigos dar-se-a em até 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento
provisorio, se e quando tiver sido executado de acordo com as exigéncias e especificacdes do Termo de
Referéncia, do Edital e seus Anexos.

5.18.3 — Em todo caso, quando da emissdo de notifica¢do, serdo interrompidos os prazos de recebimento e de
pagamento até que a possivel irregularidade seja sanada.

5.19 — A disposicao detalhada dos itens abaixo, no Termo de Referéncia, se d4 em virtude de exigéncia legal.

UND QTDE MENSAL DE | QTDE ANUAL DE

ITEM coD DESCRICAO
MED | COLABORADORES | COLABORADORES

1 38612 | ALMOXARIFE - 44 HORAS SEMANAIS UND 4 48

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - 44
2 26054 UND 100 1200
HORAS SEMANAIS
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ESTADO DE MINAS GERAIS

AUXILIAR DE SERVICOS URBANOS

3 26057 | (LIMPEZA E MANUTENGAO DE PROPRIOS UND 40 480
EXTERNOS) - 44 HORAS SEMANAIS
BOMBEIRO HIDRAULICO - 44 HORAS

4 26058 UND 3 36
SEMANAIS

5 38614 | CARPINTEIRO - 44 HORAS SEMANAIS UND 2 24
CHEFE DE EQUIPES/SETOR - 44 HORAS

6 38616 UND 35 420
SEMANAIS
CONSERVADOR DE VEICULOS - 44 HORAS

7 26061 UND 4 48
SEMANAIS
COORDENADOR DE EQUIPES/SETOR - 44

8 38613 UND 50 600
HORAS SEMANAIS

9 38615 | COZINHEIRO(A) - 44 HORAS SEMANAIS UND 30 360

10 26060 | ELETRICISTA - 44 HORAS SEMANAIS UND 7 84
ELETRICISTA DE ILUMINAGCAO PUBLICA -

11 38617 UND 2 24
44 HORAS SEMANAIS

12 30376 | ENCARREGADO - 44 HORAS SEMANAIS UND 15 180

13 38619 | JARDINEIRO - 44 HORAS UND 6 72
LIDER DE EQUIPES/SETOR - 44 HORAS

14 38618 UND 20 240
SEMANAIS
LUBRIFICADOR DE MAQUINAS - 44 HORAS

15 38620 UND 3 36
SEMANAIS

16 29682 | MAQUEIRO - 44 HORAS UND 15 180
MECANICO DE MAQUINAS PESADAS - 44

17 38631 UND 4 48
HORAS SEMANAIS
MECANICO DE VEICULOS - 44 HORAS

18 38621 UND 4 48
SEMANAIS

19 29249 | MENSAGEIRO - 44 HORAS SEMANAIS UND 8 96
MOTORISTA PROFISSIONAL - CARTEIRA

20 38622 | AB - 44 HORAS SEMANAIS OU REGIME UND 10 120
12H/36H
MOTORISTA PROFISSIONAL - CARTEIRA D

21 26066 |- 44 HORAS SEMANAIS OU REGIME UND 45 540
12H/36H
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MOTORISTA PROFISSIONAL - CARTEIRA E
22 26067 |- 44 HORAS SEMANAIS OU REGIME UND 4 48
12H/36H

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS - 44
23 26068 UND 11 132
HORAS SEMANAIS

ORIENTADOR/INSTRUTOR - 44 HORAS

24 38623 SEMANAIS UND 10 120
25 26063 | PEDREIRO - 44 HORAS SEMANAIS UND 28 336
26 26059 | PINTOR - 44 HORAS SEMANAIS UND 15 180
27 38624 | PORTEIRO - 44 HORAS SEMANAIS UND 30 360
28 38625 | RECEPCIONISTA - 44 HORAS SEMANAIS UND 15 180
29 26064 | SERVENTE - 44 HORAS SEMANAIS UND 30 360

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO - 40
30 29683 UND 100 1200
HORAS SEMANAIS

SUPERVISOR DE SERVICOS - 44 HORAS
31 30377 UND 21 252
SEMANAIS

TECNICO EM ADMINISTRAGAO - 40 HORAS
32 38626 UND 2 24
SEMANAIS

TECNICO EM EDIFICACOES - 40 HORAS
33 38627 UND 1 12
SEMANAIS

TECNICO EM INFORMATICA - 40 HORAS
34 38628 UND 6 72
SEMANAIS

TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO -
35 32739 UND 5 60
44 HORAS SEMANAIS

36 38629 | VIGIA DIURNO - REGIME 12X36 UND 30 360

37 38630 | ZELADOR - 44 HORAS SEMAANAIS UND 20 240

CUSTO MENSAL DE GESTAO DE

CONTRATO: (despesas com pagamento de
38 30378 o . o MES 1 12
materiais, uniformes, manutengéo de escritorio

e etc)

6 — RECURSOS ORCAMENTARIOS E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 — A Administragao, pelo setor Compras, promovera o devido alinhamento da pesquisa de precos, através das
plataformas e modalidades dispostas no artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, estimando-se o valor da presente
contratagdo, considerando que esta Secretaria ndo detém expertise para realizar tal procedimento; formalizacédo

de coleta, e anexos, serdo devidamente acostados ao procedimento licitatorio.

EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
6.2 — Os recursos a serem utilizados na contratacdo sdo de origem propria, podendo ser utilizado recurso
vinculado, conforme necessidade da Secretaria.
6.3 — As reservas orgamentarias serdo informadas pela Contabilidade, em documento vinculante e constante dos
autos do Processo.
6.4 — Toda despesa para aquisi¢cdo do objeto a ser licitado devera ser empenhada de acordo com as dotacdes
orgcamentarias para o exercicio de 2024 e as dotagGes posteriores, suplementadas -se necessario-, previamente
informadas — Lei Or¢camentéria Anual n°. 1.972, de 21 de dezembro de 2023, indicadas no Impacto Or¢camentario
elaborado pela Contabilidade.
6.5 — O pagamento decorrente da prestacéo de servicos serd efetuado pelo Municipio de Sacramento/MG,
mensalmente, por processo legal, em até 30 (trinta) dias consecutivos apds o recebimento da nota fiscal/fatura
eletronica.
6.6 — O pagamento a Contratada somente sera realizado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal Eletrénica e do
atestado de aceite pelo(a) gestor(a) do contrato solicitante.
6.6.1 — A nota fiscal sera atestada como recebimento definitivo da prestacéo de servicos naquele més.
6.7 — Permanecem as licitantes cientificadas, que com o advento da Instrucdo Normativa n° 2145, de 26 de junho
de 2023 (Altera a Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, que dispde sobre a retencéo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administragdo publica federal direta e indireta e demais
pessoas juridicas que menciona pelo fornecimento de bens e servicos), mormente artigo 2°, caput, compete a
Administracdo, efetuar a retengéo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos realizados
a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de construcéo
civil, razdo pela qual, faz-se indispenséavel a indicacado pela licitante junto a nota fiscal, do valor correspondente ao
imposto, devendo também observar o disposto no Decreto Municipal n°. 256, de 03 de julho de 2023.
6.8 — A nota fiscal/fatura eletronica devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
6.9 — O Gestor e o Fiscal do Contrato, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, deverao devolvé-la
a Contratada para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado
somente a partir da reapresentacao do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
6.10 — Como método de mitigac&o de riscos, nos termos do art. 7°, V, b do Decreto Municipal n° 223 de 29 de julho
de 2019, mensalmente, serdo retidos do pagamento pela prestacéo de servicos, e depositados em conta vinculada,
a fim de assegurar o pagamento das férias, 13° salario, verbas rescisorias dos empregados da contratada que
participarem da prestacao de servicos.
6.10.1 — A conta vinculada — bloqueada para movimentacao devera ser aberta pela contratada, que optara entre o
Banco do Brasil S.A. e a Caixa Econémica Federal (instituicdes oficiais integrantes do Termo de Cooperagao
Técnica para este fim), no prazo de 20 (vinte) dias corridos a contar do recebimento do oficio cuja minuta conta
nos anexos deste documento.
6.10.2 — Fica autorizada a Contratante movimentar a conta que trata o item 6.12.1, para quitar obrigacdes
trabalhistas junto aos funcionarios vinculados ao contrato, quando a contratada néo o fizer.

6.11 — Os valores retidos correspondem aos seguintes numerarios:

Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas

Percentual incidente sobre aremuneracédo de cada empregado necessario a prestacao de servigcos

ITEM Percentual (%)
13° (décimo terceiro) Salario 8,33%
Férias e 1/3 (um terco) constitucional 12,10%
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Multa sobre FGTS e contribui¢éo social sobre o aviso prévio £ 00%
y 0
indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado

Subtotal 25,43%

Nota: Incidéncia sobre o pagamento de férias, um terco constitucional de
» . ) - 7,39% 7,60% | 7,82%
férias e 13° (décimo terceiro) salario

Total 32,82% | 33,03% | 33,25%

Nota: Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢des.
6.11.1 — A liberacdo dos valores em comento, se dard, via de regra, na medida da comprovagdo do regular

cumprimento das obriga¢des trabalhistas que Ihe deram causa, a saber:

Item Ocorréncia da Obrigagao Trabalhista
Décimo Terceiro Pedido Formal, a partir da 22 quinzena de novembro.
Férias e 1/3 Constitucional Aviso de Férias assinado pela empresa e empregado.
Dispensa sem Justa Causa Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.

) ) ) Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.
Dispensa ao Final da Ata de Registro de . o . )
Declaracgado de que o profissional ndo aproveitado pela
Precos e do Contrato
empresa.

6.11.2 — Em casos excepcionais e mediante expressa autorizacao justificada da Administracdo Publica, os valores
poderdo ser liberados, em especial quando da ocorréncia de situacéo que colocar em risco o atendimento integral
ao interesse publico.

6.11.3 — As faltas ao servico, a serem apontadas pelo encarregado da contratada ao Gestor do Contrato, desde
gque a contratada ndo tenha promovido as devidas substituicbes, serdo descontadas das parcelas mensais, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas.

6.12 — O pagamento devido pelo Municipio de Sacramento/MG ser& efetuado por meio de boleto bancério, depdsito
em conta bancaria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

6.13 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dard ao Municipio de
Sacramento/MG plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar
ou exigir, a qualquer titulo, tempo ou forma.

6.14 — Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido seré objeto de ajuste nos pagamentos
futuros ou serdo cobrados da Contratada.

6.15 — Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo, em virtude de

preservacao ao erario.

7 — RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG:

7.1.1 — Cumprir fielmente as clausulas do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Precos e do
Contrato.

7.1.2 — Fornecer todos o0s materiais, insumos e equipamentos e, demais itens necessarios ao perfeito
funcionamento, manutencdo e conservacao dos servigcos ora licitados.

7.1.3 — Efetuar o pagamento da alimentagdo do colaborador contratado através da terceirizagdo, gquando
devidamente comprovada a necessidade de deslocamento para prestagdo de servicos fora da sede da
Administragéo.
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7.1.4 — Disponibilizar ao motorista contratado através da terceirizagdo o Cartdo Corporativo, para que, quando da
prestacdo dos servicos fora do Municipio seja possivel o abastecimento e pequenos reparos e servigos imediatos
necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo em uso, de acordo com as normas vigentes.
7.1.5 — Zelar pelo bom andamento da presente licitacéo, dirimindo davidas porventura existentes, através dos
servidores que vierem a ser designados Gestores e Fiscais do Contrato.
7.1.6 — Receber e conferir os servicos com base na Solicitagdo/Autorizacdo de Servigos e no processo licitatorio.
7.1.7 — Atestar os servigos recebidos, bem como sua nota fiscal/fatura.
7.1.8 — Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, no prazo estabelecido, contados do
recebimento da nota fiscal/fatura desde que atestada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.
7.1.9 — Permitir 0 acesso dos responsaveis da licitante vencedora, a fim de que possam executar 0S servigos,
desde que previamente identificados.
7.1.10 - Relacionar-se com a licitante vencedora através dos Gestores e Fiscais indicados pelo Municipio de
Sacramento-MG, os quais acompanhardo e fiscalizardo a execugdo do objeto, verificando os aspectos
guantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as possiveis falhas detectadas, comunicando a licitante
vencedora as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas saneadoras.
7.1.11 - A acdo ou omissao, total ou parcial, de fiscaliza¢éo por parte do Municipio de Sacramento-MG, nao fara
cessar nem diminuir a responsabilidade da licitante vencedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive contra terceiros ou irregularidades constatadas.
7.1.12 - Prestar as informagfes e esclarecimentos necessérios que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.
7.1.13 — O Municipio de Sacramento-MG fiscalizar4, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato
cumprimento das obrigacdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos, bem
como, promovera, mediante oficio, quaisquer observacdes ou substituiges, que fardo parte do Contrato.
7.1.14 — Acompanhar, por intermédio da fiscalizagdo, a execucdo dos servigos, atestando os documentos da
despesa, quando comprovada a execuc¢ao total, fiel e correta dos servicos.
7.1.15 — Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo hébil, das medidas a serem tomadas para perfeita
execucgédo do Contrato.
7.1.16 — Notificar a licitante vencedora sobre eventuais atrasos na prestacao dos servigos e/ou descumprimento de
clausulas previstas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.17 — N&o receber os servicos prestados em dissonancia com as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.18 — Aplicar a licitante vencedora as san¢8es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando

for o caso.

7.2 — RESPONSABILIDADES DA LICITANTE VENCEDORA:

7.2.1 — Prestar os servicos, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da nota
fiscal/fatura corretamente preenchida, segundo as quantidades e nos locais descritos na Solicitagdo/Autorizagcdo
de Servicos.

7.2.2 — Apresentar ao Municipio, mensalmente, os comprovantes de pagamento salarial de todos os colaboradores,
compreendo as guias de recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o), de modo individual,
e Notas Fiscais decorrentes da prestacdo de servicos, a partir da contratacao.

7.2.3 — A licitante vencedora devera pagar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios
dos seus empregados utilizados nos servi¢os contratados, via depdsito bancario na conta dos empregados, bem
como recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo sempre que
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solicitado, as comprovagdes respectivas.
7.2.3.1 — Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no subitem acima, a licitante vencedora devera
apresentar justificativa, a fim de que o Municipio de Sacramento-MG possa verificar a realizagdo do pagamento ou
autorizacéo do levantamento dos valores constantes da conta vinculada.
7.2.3.2 — Alicitante vencedora ndo devera de forma alguma vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens
de seus empregados aos pagamentos das faturas pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.3.3 — O atraso no pagamento de fatura por parte do Municipio de Sacramento-MG, decorrente de circunstancias
diversas, ndo exime a licitante vencedora de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.
7.2.4 — Manter toda a documentacgdo referente aos funcionarios contratados, no escritério da empresa a ser
disponibilizado no Municipio de Sacramento-MG, obrigando-se a fornecer quaisquer documentos & Administragao,
guando solicitado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato.
7.2.5 — Cumprir integralmente todas as condi¢des estabelecidas, sujeitando-se, inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.
7.2.6 — A licitante vencedora devera fornecer aos seus colaboradores, desde inicio da execucéo dos servicos,
uniformes novos, submetendo-os previamente a aprovacao dos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos
e do Contrato.
7.2.6.1 — Apds a entrega do primeiro uniforme, a licitante vencedora devera substitui-los todos por novos, de 06
(seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem.
7.2.6.2 — A licitante vencedora também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para o Municipio de Sacramento-MG ou
mesmo para os colaboradores.
7.2.6.3 — Em hipotese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverédo ser
repassados aos seus colaboradores.
7.2.6.4 — As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, duraveis e que nao
desbotem facilmente, compativel com o clima local, se for o caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
7.2.6.5 — Os uniformes deverao conter o emblema da licitante vencedora, de forma visivel, preferencialmente, na
prépria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacgéo.
7.2.6.6 — Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da licitante vencedora, mediante recibo em relagédo
nominal, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada aos Gestores e
Fiscais indicados pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.6.7 — As colaboradoras da licitante vencedora que sejam gestantes deverdo ser fornecidos uniformes
apropriados, substituindo-os sempre que necessario.
7.2.7 — Alicitante vencedora devera controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados
e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboracdo da fatura
mensal.
7.2.8 — A licitante vencedora devera registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pelo Municipio de
Sacramento-MG, os principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.
7.2.9 — Cabe a licitante vencedora efetivar a reposicdo da méo-de-obra, sempre que solicitado pela fiscalizacéo,
nos prazos estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas exigéncias de
qualificacao feitas em relagéo ao substituido, nos seguintes casos:
7.2.9.1 - Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo maximo de 4
(quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do profissional.
7.2.9.2 — Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissdo, a partir da data de inicio do
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periodo, sendo que a licitante vencedora devera apresentar a documentacéo do profissional que fard a cobertura
proviséria do posto com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagao ao inicio das atividades.
7.2.10 — A licitante vencedora encaminhara aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relagcdo de empregados que usufruirdo férias no periodo
subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresentacao dos
documentos que comprovem a qualificacdo técnica dos substitutos exigida no Termo de Referéncia e no Edital da
licitac&o.
7.2.11 — A licitante vencedora obriga-se a manter rigorosamente em dia 0 pagamento das obrigacdes trabalhistas
devidas aos seus funcionarios.
7.2.12 — A licitante vencedora devera orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e
a se apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentagdo e higiene, zelo, cautela e pericia compativeis com
o local de prestagdo dos servicos.
7.2.13 — As despesas referentes ao pagamento do profissional responsavel diretamente por gerenciar e comandar
a efetividade da prestagdo de servicos pela licitante vencedora deverd constar obrigatoriamente na proposta
comercial, juntamente com os demais valores referentes a composi¢éo dos custos para gestdo do Contrato.
7.2.13.1 — O profissional retro mencionado devera ser previamente aprovado pela Administragdo do Municipio de
Sacramento-MG, com o objetivo de que a prestagdo se dé em perfeita harmonia as necessidades precipuas deste
6rgéo publico.
7.2.14 — Comunicar aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Pre¢os e do Contrato, no prazo maximo de 3
(trés) dias que antecedam o prazo para inicio dos servigos, os motivos que venham a impossibilitar o seu
cumprimento.
7.2.15 — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacao da licitagao.
7.2.16 — Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham incidir, direta ou
indiretamente, sobre 0s servigos prestados.
7.2.17 — Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.
7.2.18 — Incluir, nos pregos ofertados, todas as despesas de vale transporte, ticket alimentacdo, custos, seguros,
fretes,encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, ou de qualquer outra natureza, para prestacdo dos
Servigos.
7.2.19 — Prestar os servicos com observancia dos demais encargos e responsabilidades cabiveis.
7.2.20 — Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servigos,
bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
7.2.21 - E obrigacéo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com verificagéo da
normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estao regulados, quebrados ou com defeitos),
bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacéo.
7.2.22 — A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica conforme regulamentacgdes, para os casos
possiveis.
7.2.23 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Sacramento-MG, atendendo
prontamente a todas as possiveis reclamagfes, caso existam.
7.2.24 — Comunicar imediatamente ao Municipio de Sacramento-MG qualquer alteragcao ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgados necessarios para a eficaz comunicagdo entre as partes, assim como para o
recebimento de correspondéncias e demais informacoées.
7.2.25 — Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo de servicos por meio de profissional encarregado da
empresa, cabendo-lhe, integralmente, os énus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independente da que sera
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exercida pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.26 — Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscaliza¢édo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a licitante vencedora adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.
7.2.27 - Solicitar do Municipio de Sacramento-MG, em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos

gue julgar necessarios, que possam vir a comprometer a execucéo do objeto.

8 — EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

8.1 — Em atendimento a Lei Federal n® 14.133/2021, na presente licitagdo, a fase de habilitagio ANTECEDERA
as fases de apresentacgado de propostas e lances e de julgamento.

8.1.1 — Justificativas para a inversdo das fases no pregao eletronico:

a) — Eficiéncia e Economia: A inversao traz maior eficiéncia ao processo licitatorio, evitando que empresas ndo
habilitadas apresentem propostas, 0 que demonstra a economia de tempo e recursos, tanto para a administragcao
guanto para os licitantes participantes.

b) — Reducéo de Custo: A habilitagdo prévia evita propostas que, se aceitas, ndo seriam posteriormente aceitas
por conta de problemas de habilitacéo, isso pode reduzir custos para os participantes.

c) — Facilitacdo da Participacéo: A inversdo da fase pode estimular a participagdo de empresas especializadas e
capacitadas, que podem se sentir desencorajadas a participar se souberem que a fase de habilitacdo vird apés a
proposta.

d) — A inversdo da fase ndo impedira a completa e inteira transparéncia na realiza¢édo do certame, sendo mantido
o perfeito cumprimento aos principios que regem a lei de licitag8es e contratos, uma vez que todas as propostas
e resultados de habilitagdo séo divulgados.

8.2 — Apos o credenciamento, as licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, os documentos de

habilitagé@o exigidos no edital e relacionados no sistema da Bolsa Nacional de Compras, sob pena de inabilitacdo.

8.2.1 — Os documentos relativos a habilitagdo deverdo ser enviados exclusivamente via internet, por meio do
Sistema da BNC, por meio eletrénico (upload), nos formatos (extens@es) disponibilizados pelo sistema, observado
o limite de tamanho permitidos para cada arquivo, conforme regras de aceitacdo estabelecidas pela plataforma.

8.2.2 — Ndo _sera necessario o _envio dos documentos relacionados, comprobatérios de habilitacdo via

Correios.

8.2.3 — Incumbira a licitante proponente acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante toda a sessao
publica do Pregéo, e ainda posteriormente, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou por sua desconexao.

8.3 — DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO:

8.3.1 — DECLARACAO CONJUNTA, em conformidade com o Anexo a ser disponibilizado no Edital.

8.3.2 - HABILITAGAO JURIDICA:

8.3.2.1 — Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e a Ultima alteracdo, se houver, devidamente
registrada e arquivada na reparticdo competente, em se tratando de sociedades empresariais.

8.3.2.2 — Podera ser apresentada somente a Ultima alteracdo contratual, desde que esteja devidamente
consolidada as demais alteracdes.

8.3.2.3 — Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e praticar os
demais atos pertinentes ao certame.

8.3.2.4 — Apresentar copia de documento oficial de identificacéo, que contenha foto, do representante legal ou do

procurador presente na sesséo publica.
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8.3.2.5 — Certiddo Simplificada Expedida Pela Junta Comercial do respectivo Estado do domicilio ou sede, emitida
em até 90 (noventa) dias anteriores a data prevista para a sessdo publica, para fins de comprovacdo do
enquadramento da empresa. Observacao: A consulta de optante pelo Simples Nacional ndo substitui a Certiddo
da Junta Comercial.
8.3.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.3.3.1 — Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
8.3.3.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Contribuicdes Previdenciarias (INSS), mediante
apresentacao de Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.
8.3.3.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa emitida pela Secretaria
competente do Estado.
8.3.3.3.1 — Caso o domicilio ou sede do licitante seja no Estado de Sdo Paulo, 0 mesmo devera apresentar as
duas Certiddes emitidas pelo Estado, ou seja, com validade de 30 dias (Certiddo Negativa de Débitos Tributarios
da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo) e validade de 06 (seis) meses (Certiddo de Débitos Tributarios N&ao
Inscritos na Divida Ativa do Estado de S&o Paulo).
8.3.3.4 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa emitida pela Secretaria
competente do Municipio.
8.3.3.5 — Prova de regularidade trabalhista, mediante apresentacéo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho.
8.3.3.6 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF emitido pela Caixa Econbmica Federal.
8.3.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.3.4.1 — Prova de equilibrio econémico-financeiro, mediante apresentacédo da Certidao Negativa de Faléncia e
Concordata, expedida por Férum ou Cartério Distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, em no maximo
90 (noventa) dias anteriores a data prevista para realiza¢do da sessédo publica.
8.3.4.1.1 — No caso de certiddo positiva, o licitante devera apresentar autorizagado judicial expressa para contratar
com a Administracdo Publica e participar de licitagdes.
8.3.4.2 — Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado de sua sede ou domicilio ou em outro
orgdo equivalente, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizado por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentag¢édo dos envelopes;
8.3.4.2.1 — A licitante que utiliza a Escrituracdo Contabil Digital — ECD devera apresentar o balanco patrimonial
autenticado na forma eletronica, pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, acompanhado do termo de
autenticacao eletrdnica da Junta Comercial dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario.
8.3.4.2.2 — Serdo considerados e aceitos como na forma da lei os balangos patrimoniais e demonstracdes
contabeis que contenham as seguintes exigéncias:
a) — O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou técnico registrado no Conselho Regional de
Contabilidade em que tiver sede a licitante, com a indicagdo do nimero das paginas transcritas no livro diario, e
ser registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente;
b) — Quando se tratar de sociedades anénimas, o balango devera ser apresentado em publicagédo no Diario Oficial
do Estado de sua sede e jornais de grande circulacao;

EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
¢) — Quando se tratar de outro tipo societario, o balango patrimonial acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario devera ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro 6rgéo equivalente;
d) — Quando se tratar de sociedade constituida h4 menos de um ano, esta devera apresentar apenas o balango
de abertura, o qual deverd conter a identificac@o legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgao equivalente;
e) — Quando se tratar de empresas estrangeiras, o balanco patrimonial e as demonstracdes contébeis referentes
ao ultimo exercicio social deverdo ser apresentados com todos os valores convertidos para R$ (reais).
8.3.4.2.3 — Comprovacéo de atendimento aos indicadores mencionados neste item, com excecao dos fundos de
investimentos e das entidades de previdéncia complementar, mediante demonstrativo de célculo, devidamente
assinado por contador ou técnico registrado no Conselho Regional de Contabilidade, tomando por base o balanco
patrimonial do Gltimo exercicio que satisfaca referidos indicadores, utilizando as formulas apresentadas a seguir:
a) — Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1. Sera considerado como Indice de Liquidez Geral o
quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o
Passivo N&o Circulante.

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) — indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1. Sera considerado como indice de Liquidez Corrente o

quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante.

ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

¢) — Indice de Endividamento (IE) menor ou igual a 1,5. Sera considerado indice de Endividamento o quociente da

divisdo da soma do Passivo Circulante com o Passivo N&o Circulante pelo Ativo Total.

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL

8.3.4.2.3.1 — A licitante que ndo alcancar o indice (ou quaisquer dos indices) acima exigido(s), conforme o caso,
deverd comprovar que possui patrimdnio liquido minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratacéo.

8.3.4.2.3.2 — Justificativa dos Indices: A Administrac&o precisa ter ciéncia dos riscos da contratagéo, uma vez

que ndo pode, por sua propria conta avaliar, informar e decidir por determinada sociedade. O processo licitatério,
no entanto, além de considerar a contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica em termos financeiros,
nao se pode deixar de lado a responsabilidade de correr riscos de inadimpléncia trazendo prejuizos incalculaveis

nao so6 ao erario, como também a moral administrativa e aos consumidores finais do servi¢o contratado. A analise
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financeira é tarefa bastante complexa e de fundamental importancia. Para se proceder a analise, é necessario
decompor em todas as partes examinando em busca de explicagdes, ou de alguma caracteristica ou anormalidade
gue se pretende identificar. Cada indice estabelecido no edital tem sua importancia e objetivo. Ao estipular tais
indices, a Administracéo busca garantir uma concorréncia entre licitantes que tenham plena capacidade de adimplir
com as obrigacdes a serem Detentora do Preco Registrados.
8.3.5 - QUALIFICACAO TECNICA:
8.3.5.1 — Prova de registro da licitante na entidade de fiscaliza¢éo profissional competente sendo eles o Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia — CREA e o Conselho Regional de Administracdo — CRA de seu estado de
origem.
8.3.5.2 — Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado que
comprove a experiéncia da licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagcdo por pelo
menos 2 anos ininterruptos, com pelo menos 50% do quantitativo de postos do presente edital, acompanhada de
Certiddo de Acervo Técnico — CAT, expedida pelo Conselho Profissional correspondente (CREA e CRA),
demonstrando que a proponente tenha executado satisfatoriamente o referido objeto.
8.3.5.2.1 — Serd admitida a soma dos atestados ou certidBes apresentadas pelas licitantes, desde que os mesmos
sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao.
8.3.5.3 — Nao sera admitida a apresentacao de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas
do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.
8.3.5.4 — Prova de vinculo empregaticio (CTPS ou contrato firmado devidamente registrado em cartério) que a
licitante tenha em seu quadro de funcionarios efetivos registrados ha pelo menos 90 dias, um ou mais profissionais
devidamente registrados em seus conselhos identificados a seguir:
a) — Engenheiro Civil — CREA; b) — Engenheiro Ambiental — CREA; c) — Engenheiro Eletricista — CREA; d) —
Engenheiro de Seguranga — CREA,; e) — Nutricionista — CRN; f) — Administrador (Técnico ou Superior) — CRA.
8.3.6 — VISITA/VISTORIA TECNICA
A visita de vistoria tem por objetivo dar ao Municipio de Sacramento/MG a certeza e a comprovacao de que todos
os licitantes conhecem integralmente o objeto da licitagdo e, via de consequéncia, que suas propostas de precos
refletirdo com exatiddo a sua plena execucdo, evitando-se futuras alega¢gbes de desconhecimento das
caracteristicas dos servigos licitados, resguardando o Municipio de possiveis inexecugdes contratuais, propiciando
ao proponente o exame, a conferéncia e a constatacao prévia de todos os detalhes e caracteristicas técnicas dos
servigos, para que o mesmo tome conhecimento de tudo aquilo que possa, de alguma forma, influir sobre o custo,
preparagdo da proposta e execucdo do objeto. Sendo assim, o Municipio possibilita a visita técnica facultativa,
desde que solicitada mediante agendamento prévio, com o Gestor da Ata de Registro de Precos e do Contrato
indicado no Edital. Portanto, solicita-se a apresentacao das declaracdes:
8.3.6.1 — Declaracao de Realizagdo da Visita Técnica, em conformidade com o modelo a ser disponibilizado como
Anexo no Edital.
8.3.6.2 — Caso a empresa ndo tenha realizado a Visita Técnica, apresentar Declaracdo de Renlncia a Visita
Técnica, em conformidade com o0 modelo a ser disponibilizado como Anexo no Edital.
8.4 — A Pregoeira/Agente de Contratacéo e a Equipe de Apoio poderdo solicitar informag¢des complementares e

verificar, através de diligéncias, a veracidade dos documentos apresentados pela licitante.

9 — ELABORACAO DA PROPOSTA COMERCIAL
9.1 — Para elaboragdo da proposta, a licitante proponente deverd utilizar, obrigatoriamente, a Planilha de
Composicao de Custos a ser disponibilizada em formato editavel, junto ao instrumento convocatério.
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9.1.1 — Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas, durante a
andlise da aceitagdo da proposta, a Administracédo podera determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a
promocao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratagao,
desde que n&o haja majoragdo do pre¢o proposto.
9.2 — Permanece a licitante proponente ciente, que na prestacdo de servicos em geral, h& indicio de
inexequibilidade quando as propostas apresentarem valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado
pela Administracdo. Nesses casos, o(a) agente de contratagdo, pregoeiro(a) ou a comissao, podera promover a
realizagdo de diligéncia, pois a confirmacao da inviabilidade da oferta depende da comprovacgéo de que o custo do
licitante ultrapassa o valor da proposta e, concomitantemente, de que inexistem custos de oportunidade capazes
de justificar o vulto da oferta (art.34, caput e paragrafo Unico, da IN Seges/ME 73/2022). Acérdao 963/2024
Plenario/TCU.
9.3 — Frisa-se, que embora a inexequibilidade da proposta detenha presuncéo relativa, vinculada a diligéncia pelo
ente, tem-se que a inobservancia do subitem supracitado, ou seja, a auséncia de comprovagdo pela licitante
classificada, ensejara sua inabilitacéo.
9.4 — Caso seja identificada inexequibilidade no preco ofertado para a méo de obra, impostos ou tributos, de alguma
proposta, a mesma poderd ser desclassificada pela Pregoeira e Equipe de Apoio, conforme embasamentos

técnicos e juridicos dos setores responsaveis pela andlise da planilha.

10 - GARANTIA PARA EXECUCAO DO OBJETO

10.1 — Em atendimento as exigéncias do Decreto Municipal n° 223 de 29 de julho de 2019, o edital de licitagédo
deveréa conter em suas clausulas a exigéncia de garantia contratual, no importe de 5% do valor total da Ata de
Registro de Precos e do Contrato.

10.2 — Nas hipoteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para corrigir quaisquer
imperfeigcdes na execucao do objeto da Ata de Registro de Precos ou para reparar danos decorrentes da agéo ou
omissao da licitante vencedora, de seus prepostos ou de quem em seu nome agir, ou ainda nos casos de multas
aplicadas depois de esgotado o prazo recursal — a licitante vencedora devera, no prazo de 48 (quarentae oito)
horas, recompor o valor total dessa garantia, sob pena de aplicacdo da penalidade prevista, salvo na hipétese de
comprovada inviabilidade de cumprir tal prazo, mediante justificativa apresentada por escrito e aceita pelos
Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos.

10.3 - Allicitante declarada detentora do preco registrado devera apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
a contar da data da homologacéo da licitacdo, comprovante de pagamento da garantia para a execugao do objeto,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratado, podendo optar por uma das modalidades previstas
no art. 96, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme abaixo:

10.3.1 — Se a caucédo for em dinheiro, devera ser depositada na Tesouraria da Prefeitura do Municipio de

Sacramento-MG e os titulos da divida publica devem ser emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
Sistema Especial de Liquidacéo e de Custddia (SELIC) autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

10.3.2 — Se a opc¢éo for de garantia e se fizer em seguro-garantia ou fianga bancéria, esta devera conter
expressamente a clausula de prazo de validade igual ou superior ao prazo de execucdo da Ata de Registro de
Precos, a clausula de atualizagéo financeira, bem como as clausulas de imprescritibilidade, de inalienabilidade e
de irrevogabilidade.

10.3.3 — Se for a fianca bancéria ou o seguro-garantia deverd ter validade, no minimo, até a data do término de

vigéncia da Ata de Registro de Precos ou ser renovada tempestivamente, sendo vedada a colocacao de clausula
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excludente de qualquer natureza. No caso da carta de fiangca bancaria devera conter expressa rendncia, pelo
fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil Brasileiro.
10.3.4 — Se a opgéo escolhida for o titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total, deverédo ser apresentados os documentos comprobatérios do recolhimento do valor.
10.4 - Qualquer modificagdo de forma, qualidade ou quantidade (supressao ou acréscimo do servico), podera ser

determinada pelo Municipio, nos moldes das disposi¢6es da Lei Federal n® 14.133/2021.

11 - SANCOES

11.1 - Pelo descumprimento total ou parcial das obrigag6es assumidas pela Detentora do Pre¢o Registrado, sem
justificativa aceita pelo Municipio de Sacramento, resguardados os procedimentos legais pertinentes poderéo
acarretar nas seguintes sancdes:

a) multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado da Ata de
Registro de Pregos, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés regularmente convocada,
sem prejuizo da aplicacé@o de outras sancdes previstas no art. 156 §3° da Lei Federal n® 14.133/2021;

b) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total estimado da
Ata de Registro de Precos, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias, na entrega total do objeto
deste, caracterizando a inexecucgéo parcial, conforme artigo 162 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

¢) multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado da Ata de
Registro de Pregos pela inadimpléncia ap6s o prazo de 15 (quinze) dias, caracterizando a inexecucédo parcial do
mesmo;

d) adverténcia.

11.2 — A aplicagdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive a responsabilidade da Detentora do Pre¢o Registrado por
eventuais perdas e danos causados a Administracao.

11.3 - A multa deveré ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Sacramento, na Secretaria Municipal da
Fazenda, via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento
da notificacdo enviada pelo Municipio de Sacramento-MG.

11.4 — O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente no Municipio Sacramento, em
favor da Detentora do Preco Registrado, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a
diferenca sera cobrada na forma da lei.

11.5 - As multas e, outras sancdes aplicadas, s6 poderdo se relevadas motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato do Excelentissimo Prefeito Municipal, devidamente justificado.

11.6 — As sang0des aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.7 — Em qualquer hipétese e aplicacdo de sancdes, sera assegurado a Detentora do Preco Registrado o

contraditério e a ampla defesa.

12 — RESCISAO

12.1 — O Contrato podera ser rescindido, bem como ser cancelado, de pleno direito, a nota de empenho que vier
a ser emitida em decorréncia deste, a qualquer tempo e independente de notificagdo ou interpela¢des judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos no artigo 155 Lei Federal n® 14.133/2021, desde que motivado o
ato e assegurado a Detentora do Preco Registrado o contraditério e a ampla defesa, inclusive, quando esta:

a) venha a ser atingida por protesto de titulo, execucdao fiscal ou outros fatos que comprometam sua capacidade

econdmico-financeira;
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b) for envolvida em escandalo publico e notério;
¢) quebrar o sigilo profissional;
d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes nédo divulgadas ao publico e as quais tenha acesso
por forca de suas atribui¢cdes e que contrariem as disposi¢des estabelecidas pelo Municipio de Sacramento;
e) na hipotese de ser anulada a adjudicacao em funcéo de qualquer dispositivo legal que a autorize.
12.2 — A nulidade do processo licitatério induz a do presente contrato, sem prejuizo do disposto no artigo 71 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

_Via Original Assinada nos Autos do Processo _

Leonardo Gobbo Ferreira Silva Valdair Candida da Silva

Secretario Municipal de Governo Secretaria Municipal e Educacgéo

Autoridade Competente Autoridade Competente

Izabel Cristina Pansani José Luiz Martins

Secretéria Municipal de Assisténcia Social Subsecretario Municipal de Desenvolvimento Rural
Autoridade Competente Autoridade Competente

Sebastido Garcia Donadelli Silvia Cristina Andrade Tosi

Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos Secretaria Municipal Des. Econdmico e Turistico
Autoridade Competente Autoridade Competente

Eduardo Costa Vaz Luiz Alberto da Silva

Secretario Municipal de Salde Secretario Municipal de Cultura

Gestor do SUS e do FMSS Autoridade Competente

Autoridade Competente
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

EDITAL N° 086/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024

PREGAO ELETRONICO N° 071/2024

OBJETO: Contrata¢éo de empresa especializada para servicos essenciais de gestao, tratamento, limpeza, asseio,
conservagao e outros, para manutencao de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento

de méo de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do(s) item(s) abaixo discriminado(s), que

integra o instrumento convocatério da licitagdo em epigrafe.

1 - IDENTIFICACAO:
CONCORRENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL:
INSC. MUNICIPAL:
ENDERECO:
TELEFONE/FAX:
E-MAIL:

DADOS BANCARIOS
BANCO:

TITULAR:

AGENCIA:

N° DA CONTA BANCARIA:

NOME DO RESPONSAVEL P/ ASSINATURA DE CONTRATO

NOME:

CARGO:

CPF: RG:

TELEFONE/CELULAR: PROFISSAO:

ESTADO CIVIL:

NATURALIDADE: NACIONALIDADE:

INSTRUMENTO QUE LHE OUTORGA PODERES PARA ASSINATURA DE CONTRATO:
( ) PROCURACAO ( ) CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA
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2 - DO PREENCHIMENTO DOS VALORES:

JULGAMENTO GLOBAL - PARTICIPACAO AMPLA CONCORRENCIA

QTDE QTDE | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL DE

. - UND
ITEM| COD DESCRICAO MED MENSAL | ANUAL POR TODOS OS
DO ITEM | DO ITEM | COLABORADOR | COLABORADORES
ALMOXARIFE - 44 HORAS
1 |38612 UND 4 48

SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS
2 | 26054 UND 100 1200
GERAIS - 44 HORAS SEMANAIS

AUXILIAR DE SERVICOS
URBANOS (LIMPEZA E

3 26057 | MANUTENGAO DE PROPRIOS UND 40 480
EXTERNOS) - 44 HORAS
SEMANAIS

BOMBEIRO HIDRAULICO - 44
4 | 26058 UND 3 36
HORAS SEMANAIS

CARPINTEIRO - 44 HORAS
5 |38614 UND 2 24
SEMANAIS

CHEFE DE EQUIPES/SETOR -
6 | 38616 UND 35 420
44 HORAS SEMANAIS

CONSERVADOR DE VEICULOS
7 | 26061 UND 4 48
- 44 HORAS SEMANAIS

COORDENADOR DE
8 [38613 | EQUIPES/SETOR - 44 HORAS UND 50 600
SEMANAIS

COZINHEIRO(A) - 44 HORAS
9 |38615 UND 30 360
SEMANAIS

ELETRICISTA - 44 HORAS
10 | 26060 UND 7 84
SEMANAIS

ELETRICISTA DE ILUMINAGAO
11 |38617 | PUBLICA - 44 HORAS UND 2 24
SEMANAIS

ENCARREGADO - 44 HORAS
12 | 30376 UND 15 180
SEMANAIS
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JARDINEIRO - 44 HORAS

UND

72

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

14

38618

LIDER DE EQUIPES/SETOR - 44
HORAS SEMANAIS

UND

20

240

15

38620

LUBRIFICADOR DE MAQUINAS
- 44 HORAS SEMANAIS

UND

36

16

29682

MAQUEIRO - 44 HORAS

UND

15

180

17

38631

MECANICO DE MAQUINAS
PESADAS - 44 HORAS
SEMANAIS

UND

48

18

38621

MECANICO DE VEICULOS - 44
HORAS SEMANAIS

UND

48

19

29249

MENSAGEIRO - 44 HORAS
SEMANAIS

UND

96

20

38622

MOTORISTA PROFISSIONAL -
CARTEIRA AB - 44 HORAS
SEMANAIS OU REGIME
12H/36H

UND

10

120

21

26066

MOTORISTA PROFISSIONAL -
CARTEIRA D - 44 HORAS
SEMANAIS OU REGIME
12H/36H

UND

45

540

22

26067

MOTORISTA PROFISSIONAL -
CARTEIRA E - 44 HORAS
SEMANAIS OU REGIME
12H/36H

UND

48

23

26068

OPERADOR DE MAQUINAS
PESADAS - 44 HORAS
SEMANAIS

UND

11

132

24

38623

ORIENTADOR/INSTRUTOR - 44
HORAS SEMANAIS

UND

10

120

25

26063

PEDREIRO - 44 HORAS
SEMANAIS

UND

28

336

26

26059

PINTOR - 44 HORAS SEMANAIS

UND

15

180

27

38624

PORTEIRO - 44 HORAS
SEMANAIS

UND

30

360
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RECEPCIONISTA - 44 HORAS
28 | 38625 UND 15 180
SEMANAIS

SERVENTE - 44 HORAS
29 | 26064 UND 30 360
SEMANAIS

SERVICO DE APOIO
30 | 29683 | ADMINISTRATIVO - 40 HORAS UND 100 1200
SEMANAIS

SUPERVISOR DE SERVICOS -
31 | 30377 UND 21 252
44 HORAS SEMANAIS

TECNICO EM ADMINISTRACAO
32 | 38626 UND 2 24
- 40 HORAS SEMANAIS

TECNICO EM EDIFICACOES -
33 | 38627 UND 1 12
40 HORAS SEMANAIS

TECNICO EM INFORMATICA -
34 |38628 UND 6 72
40 HORAS SEMANAIS

TECNICO EM SEGURANGCA DO

35 | 32739 | TRABALHO - 44 HORAS UND 5 60
SEMANAIS
36 | 38629 | VIGIA DIURNO - REGIME 12X36 UND 30 360

ZELADOR - 44 HORAS
37 | 38630 UND 20 240
SEMAANAIS

CUSTO MENSAL DE GESTAO

DE CONTRATO: (despesas com
38 | 30378 | pagamento de materiais, MES 1 12
uniformes, manutencao de

escritdrio e etc)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

3 — CONDICOES GERAIS:
3.1 — A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, a partir da data de abertura do pregao.
3.2 — O pagamento sera efetuado conforme estabelecido no Edital, ap6s a entrega e emissdo de nota fiscal e

aceitacdo do responsavel pelo recebimento do objeto.

4 — DECLARACOES:
4.1 — Declaramos estarem incluidos nos pregos propostos todos os impostos, tributos, taxas, encargos sociais e

trabalhistas, bem como outras despesas diretas e/ou indiretas, e quaisquer outros 6nus, que porventura possam
89
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recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo, os quais serdo de responsabilidade Unica e exclusiva
do emitente da proposta.
4.2 — Declaramos, ainda, em conformidade com o § 1°, do art. 63, da Lei Federal n°. 14.133/2021, que as propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.
4.3 — Declaramos que compde essa proposta comercial todas as planilhas de custos de cada funcéo solicitada,

em conformidade com o arquivo em Excel disponibilizado ao licitante.

Local e Data

Assinatura da Proponente

(Nome e N° do RG e do CPF do Declarante)
CARIMBO CNPJ
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO/PROCURACAO

EDITAL N° 086/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024

PREGAO ELETRONICO N° 071/2024

OBJETO: Contratac@o de empresa especializada para servigos essenciais de gestéo, tratamento, limpeza, asseio,
conservacao e outros, para manutencao de proprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento

de mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.

A (nome da empresa) , CNPJ n. ° , com sede a

, heste ato representado pelo(s) (diretores ou sdcios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissédo e endere¢o (Logradouro, Nimero,
Bairro, CEP e Municipio)) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego

(Logradouro, Numero, Bairro, CEP e Municipio)), a quem confere(m) amplos poderes para junto O Municipio de
Sacramento/MG(ou de forma genérica: para junto aos 6rgdos publicos federais, estaduais e municipais) praticar
0s atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregéo n.° (ou de forma genérica
para licitagbes em geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes
especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar pregcos e demais condicdes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagcdo, dando tudo por bom, firme

e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitacéo).

de 2024.
(Local) (Data)

Representante Legal:

Cargo:

Assinatura do Declarante e o Carimbo do CNPJ da Licitante

CARIMBO CNPJ
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

EDITAL N° 086/2024 — PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024
OBJETO: Contratac@o de empresa especializada para servigos essenciais de gestéo, tratamento, limpeza, asseio,
conservacao e outros, para manutencao de proprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento
de méo de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.

A empresa " CNPJ N°.
, sediada a Rua , n° , Bairro
, Cidade de , Estado de , inscrita no CEP n°

, neste ato representada pelo soécio administrador e representante legal, Sr.

, portador do Documento de Identidade n° , inscrito no
CPF sob o n° , DECLARA, sob as penas da lei:

1) Declara que, sob as penalidades da lei, se enquadra como:
( ) MICROEMPRESA - ME ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP
Nos termos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das
vedagOes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123 de 14 de dezembro
de 2006.
ou
() OUTRAS.

A empresa devera marcar uma das opcdes acima.

2) Declara, que até a presente data:

a) Nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com o Poder Publico;

b) N&o estd impedido de transacionar com a Administra¢éo Publica;

c) Nao foi apenada com rescisao de contrato, quer por deficiéncia dos materiais, quer por
outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

d) Na&o incorre nas demais condi¢Bes impeditivas previstas na legislagdo em vigor,

e) Inexistem fatos impeditivos para a habilitagéo, e,

f)  Que se compromete a informar a superveniéncia de decisoério que a julgue inidénea,

durante a tramitag¢éo do procedimento licitatério ou da execucgdo do Contrato.

3) Declara que esta ciente e concorda com as condig6es contidas no Termo de Referéncia e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos pela Lei
Federal n°. 14.133/2021.

4) Declara ndo possuir no quadro de empregados qualquer trabalhador menor de 16 (dezesseis)
anos de idade, exceto maiores de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz. Declara ainda
que nenhum trabalhador menor de 18 (dezoito) anos exerce trabalho noturno, perigoso ou

insalubre na empresa.
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5) Declara que ndo possui, na cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.1° e no inciso Il do art.5° da

Constituicdo Federal.
6) Declara que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT.

7) Declara que conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, cumulado com
0 artigo 63, inciso IV da Lei Federal n® 14.133/2021:
( ) Esta ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios
da empresa, atende as regras de acessibilidade previstas na legislacao.
ou
() Em funcao de possuir menos de 100 (cem) funcionarios no quadro de empregados, ndo ha
obrigatoriedade de cumprimento de reserva de percentual de 2% a 5% das vagas de emprego
para as pessoas portadoras de deficiéncia ou usuarios reabilitados pela Previdéncia Social, de
acordo com o disposto no art. 93, paragrafos 1°, 2° e 3° e suas alteracdes da Lei de Cotas n°.
8.213/1991, publicadas em 24 de julho de 1991.
A empresa deverd marcar uma das opcdes acima.

8) Declara que possui Compromisso e Responsabilidade Ambiental, Social e Econémica.

9) Declara que a proposta apresentada para essa licitagéo foi elaborada de maneira independente,
de acordo com o que € estabelecido na Instru¢do Normativa N° 2 de 16 de setembro de 2009 da
SLTI/MP.

10) Declara que a empresa nao possui sécios que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos de membros
da Comissao de Licitagdes, Agentes de Contratacdo, Pregoeiros(as) e da Equipe de Apoio, ou
servidor investido em cargo de direcao e de assessoramento, que tenham vinculos com o

Municipio de Sacramento/MG, cumprindo integralmente o que dispde a legislacao vigente.

de 2024.
(Local) (Data)

Representante Legal:

Cargo:

Assinatura do Declarante e o Carimbo do CNPJ da Licitante

CARIMBO CNPJ
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ANEXO V
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /
A0S .......... diasdomésde .........ceeeunnnnns de 2024, o MUNICIPIO DE SACRAMENTO,

pessoa juridica com sede a Praga Monsenhor Saul Amaral, n® 512 — Bairro Centro, inscrito no CNPJ sob o n°.
18.140.764/0001-48, neste ato devidamente representado pelo Prefeito Municipal, Dr. Wesley de Santi Melo,
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.° 788.906.406-34, residente e domiciliado na Rua Ana Béarbara
de Carvalho Loyola, n® 279 — Jardim Alvorada, nesta cidade; o FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
— FUMAS, pessoa juridica de Direito Publico com sede a Rua Santo Afonso, n° 148 — Bairro Bela Vista Il, nesta
Cidade, inscrito sob CNPJ n° 10.547.979/0001-76, neste ato representado pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Sra. Izabel Cristina Pansani, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° 056.721.646-
25, residente e domiciliada na Rua Euldgio Natal 442, Bairro Parque do Sabia, nesta cidade, e, o FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE DE SACRAMENTO - FMSS, pessoa juridica de Direito Plblico com sede a Rua Cristo
Rei, n° 188, Bairro Centro, nesta Cidade, inscrito sob CNPJ n° 10.547.985/0001-23, neste ato representado pelo
Secretério Municipal de Saude e Gestor do SUS, Sr. Eduardo Costa Vaz, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
sob o n.°105.294.716-63, residente e domiciliado na Rua Clemente Marzola, n°. 257, Bairro Jardim Alvorada, nesta
cidade; doravante denominados ORGAOS REGISTRADORES DO PRECO, em conformidade com o resultado do
julgamento das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N°
052/2024, consubstanciado na Ata da Sessdo Publica oriunda do PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024,
devidamente homologado pela Autoridade Competente e publicado no Diério Oficial, RESOLVE, nos termos da
Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, REGISTRAR OS PRECOS,
futura e eventual contratacdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestdo, tratamento,
limpeza, asseio, conservacgao e outros, para manutencao de proprios municipais, vias publicas urbanas e
rurais, com fornecimento de mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio
de Sacramento/MG, durante o periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as condi¢des e especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e no Edital de Licitagdo, da empresa cujo fornecimento foi adjudicado na
licitac@o, doravante designada FORNECEDORA DETENTORA DO PRECO REGISTRADO, em conformidade

com o Edital do Pregdo e com as clausulas e condi¢gfes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FORNECEDORA

A empresa (fornecedora) , estabelecida a Rua , cidade, inscrita no
Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n° , heste ato representada pelo _ (nome do
representante da empresa) , brasileiro, __(estado civil)___, _ (profissdo)__, inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas sob o n.° , portador do RG n.° , residente e domiciliado

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 — A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para servicos essenciais de gestdo, tratamento, limpeza, asseio, conservagcdo e outros, para
manutencao de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de méo de obra de forma
continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG, conforme condi¢Bes e especificacdes
contidas no Termo de Referéncia e no Edital.

2.2 — Os valores, especificagdes e quantidades séo constantes na tabela abaixo:
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coD - VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND QTDE MARCA P
MATERIAL UNITARIO TOTAL
X XXXXXXX | XXXXXXXXXX XXX XXX XXXX XXXXXXXX | XXXXXXXX
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA AS AQUISICOES XXXXXKXKXXXXXX
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA AS AQUISICOES POR EXTENSO: XXXXXXXXXXXXX

CLAUSULA TERCEIRA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA VALIDADE DOS PRECOS
REGISTRADOS

3.1 — A faculdade de aderir a ata de registro de pregos na condi¢do de ndo participante podera ser exercida, por
orgaos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente a ata de registro de pregos de érgdo ou
entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro de precos tenha sido formalizado mediante
licitacdo, observados os seguintes requisitos:

3.1.1 - apresentac¢do de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situag@es de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servico publico;

3.1.2 — demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

3.1.3 - consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

3.2 — A autorizacdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adeséo pelo
fornecedor.

3.2.1 - O 6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar ades@es caso elas possam acarretar prejuizo a execucao
de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

3.3 — Apé6s a autorizagdo do érgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicao ou a contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

3.4 — O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, poderd ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

3.5- 0 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade
de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado.

3.6 — DOS LIMITES PARA AS ADESOES

3.6.1 — As aquisi¢Bes ou contratagBes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgédo ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos para o
gerenciador e para os participantes.

3.6.2 — O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de pre¢os para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero
de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

3.6.3 — Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgaos e
entidades da Administragao municipal, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Saude
nao estara sujeita ao limite previsto no subitem 3.6.2.

3.6.4 — A adesdao a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administragcdo municipal podera ser exigida
para fins de transferéncias voluntarias, néo ficando sujeita ao limite de que trata o subiitem 3.6.2, desde que seja
destinada a execucgao descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7 - VEDACAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

3.7.1 — E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
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3.8 - VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA
3.8.1 — O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado do primeiro dia Util subsequente
a data de divulgagédo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é
vantajoso.
3.8.2 — O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em 12 (doze) meses, e
observara no momento da contratacéo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios,
bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
3.8.3 — Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacédo da disponibilidade dos
créditos orcamentarios respectivos.
3.8.4 — A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, salvo em hip6teses, que a Administracdo podera substitui-
lo por outro instrumento hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem
de execucao de servico, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
3.8.4.1 - O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
3.8.5 — Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lei n®14.133, de 2021.
3.8.6 — Ap6s a homologagao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢cdes para formalizacdo da
ata de registro de precgos:
3.8.6.1 — Serdo registrados na ata 0s pre¢os e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se
obrigar nos limites dela;
3.8.6.2 — Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes registrados no relatorio de
classificacdo, emitido pelo Sistema BNC, constante dos autos do certame.
3.8.7 — O registro tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.
3.8.8 — Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes que aceitarem reduzir suas propostas para o preco do
adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
3.8.9 — A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratacéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
3.8.9.1 — Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidos no edital; e
3.8.9.2 — Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos.
3.8.10 — O prego registrado com indicagdo dos licitantes sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante
a vigéncia da ata de registro de precos.
3.8.11 — Apds a homologacéo da licitacéo, o licitante mais bem classificado sera convocado para assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condi¢Bes estabelecidos no edital de licitagéo, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
3.8.11.1 — O sistema de registro de pre¢os podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipéteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagéo para a aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servicos por mais de
um 6rgéo ou entidade.
3.8.11.2 — O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacao do
licitante convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja

aceita pela Administracéo.
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3.8.12 — A ata de registro de prec¢os sera assinada por meio de assinatura digital, exceto se ocorrer previsdo diversa
em regulamento municipal, condicionado a justificativa.
3.8.13 — Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢fes estabelecidos no
edital ou no aviso de contratacéo, fica facultado & Administragao convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificagédo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro
classificado.
3.8.14 — Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item anterior, a Administragédo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:
3.8.14.1 — Convocar para negociacdo os demais licitantes remanescentes cujos precos foram registrados sem
reducéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengéo de preco melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatério; ou
3.8.14.2 — Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢8es ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatdria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicéo.
3.8.15 — A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do
pretendida, desde que devidamente justificada.
3.8.16 - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
3.8.16.1 — Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes:
3.8.16.1.1 — Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,
3.8.16.1.2 — Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;
3.8.16.1.3 — Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacéo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
3.8.16.1.4 — No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para
a contratacao;
3.8.16.1.5 — No caso da repactuacgdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo, e de acordo com as normas que regem o instituto.
3.8.17 - NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS
3.8.17.1 — Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do preco
registrado.
3.8.17.2 — Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.
3.8.17.3 — Na hip6tese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classifica¢do, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo
convocard os licitantes que tiveram seu registro cancelado.
3.8.17.4 — Caso néo obtiver éxito nas negociacdes, 0 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratagdo mais vantajosa.
3.8.17.5 — Na hip6tese de reducgédo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades que

tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a
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oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n®14.133, de 2021.
3.8.17.6 — Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a altera¢édo do
preco registrado, mediante comprovacéo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
Compromisso.
3.8.17.7 — Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condigdes
inicialmente pactuadas.
3.8.17.8 — Na hipdtese de ndo comprovagédo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado,
o pedido seréa indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.
3.8.17.9 — Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se aceitam manter
seus precos registrados.
3.8.17.10 — Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgédo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos, e adotard as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
3.8.17.11 — Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o precgo registrado,
conforme, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.
3.8.17.12 - 0O érgéo ou entidade gerenciadora comunicara aos 0rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteragédo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
3.8.18 - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.8.18.1 — As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderédo
ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os drgdos ou as entidades participantes e néo
participantes do registro de pregos.
3.8.18.2 — O remanejamento somente podera ser feito:
3.8.18.2.1 — De 6rgéao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
3.8.18.2.2 — De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade néo participante.
3.8.18.3 — O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.
3.8.18.4 — Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugéo
do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia
do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.
3.8.18.5 — Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
3.8.18.6 — Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagéo pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora,
dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, a distribuicdo das quantidades para a execugéo
descentralizada sera por meio do remanejamento.
3.8.19 — CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
3.8.19.1 — O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
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3.8.19.1.1 — Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
3.8.19.1.2 — N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracéo
sem justificativa razoavel;
3.8.19.1.3 — N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n° 11.462,
de 2023; ou
3.8.19.1.4 — Sofrer sangédo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.8.19.2 — Na hipotese de aplicacdo de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos,
podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante deciséo fundamentada, decidir pela manutencéo do registro
de pregos, vedadas contratagfes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.
3.8.19.3 — O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora,
garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
3.8.19.4 — Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva (registrados no relatério de classificacéo, emitido pelo Sistema
BNC), na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus prec¢os registrados.
3.8.19.5 — O cancelamento dos precos registrados poderé ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
3.8.19.5.1 - Por razdo de interesse publico;
3.8.19.5.2 — A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou
3.8.19.5.3 — Se néo houver éxito nas negociacdes, nas hipteses em que o preco de mercado tornar-se superior
ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n® 11.462, de 2023.
3.8.20 — DAS PENALIDADES
3.8.20.1 — O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital.
3.8.20.2 — As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem assinado a ata.
3.8.20.3 — E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°® 11.462, de 2023), exceto nas hipéteses
em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual
caberé ao respectivo 6rgéo participante a aplicacéo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).
3.8.20.4 — O orgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador quaisquer ocorréncias, dada

a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO E O RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 — A fiscalizacdo do objeto e o recebimento do item estdo a cargo dos indicados abaixo, que detém expertise
para promoverem o acompanhamento do objeto contratual junto aos fornecedores, os quais deverdo observar as
obrigacdes da presente fungdo, dispostas nos artigos 9° e 10° do Decreto Municipal n® 103/2023.

4.1.1 - GESTORES:

Renata Cristina Bessa — Diretora de Fiscalizagcao de Prestacdo de Contas

Cibele Magnabosco — Subsecretaria Municipal de Educacgéo

Izabel Cristina dos Santos Silva — Subdiretora de Projetos e Programas Sociais

Julia Borges Oliveira — Diretora de Inspe¢do Municipal

Claudionor Manoel de Carvalho — Diretor de Transportes
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Eliete Magali Silva de Melo — Auxiliar Administrativo | — Turismo

Benedita Nunes Santana — Diretora de Atencéo a Salde

Rosemary Silva Idualte — Subdiretoria de Cultura

4.1.2 - FISCAIS:

Nadia Karoline dos Anjos Correia — Subdiretora de Coordenagdo Administrativo e Atos Publicos

Maria Consuelo do Nascimento Santos Sinhoreli- Subdiretora de Controle de Recursos Vinculados

Nancy Dione Rodrigues de Melo - Auxiliar Administrativo |

Walmir José Campos de Oliveira — Subdiretor de Orientacéo Técnica

Leticia de Fatima Ferreira — Supervisora Administrativa

Dymitra Lucina Oliveira Silva — Servidora da Secretaria de Turismo

Alberto Anacleto da Costa — Diretor de Patrimdnio, Processos de Compras e Licitacdes

Camila Oliveira Chiara — Encarregada Administrativa

CLAUSULA QUINTA — DA ESPECIFICAGAO, DA EXECUGCAO DO OBJETO E SEU RECEBIMENTO

5.1 — As quantidades previstas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos consubstanciam a estimativa
méxima de consumo para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos e do Contrato, reservando-se o
Municipio de Sacramento ao direito de solicitar em cada servigo o quantitativo que julgar necessario, podendo ser
parcial ou integral, e até mesmo o de se abster de solicitar quaisquer servicos especificados.

5.2 — A licitante Detentora do Preco Registrado devera prestar os servicos mantendo o padrdo de qualidade
praticado no mercado, sujeitando-se a aplicacéo de penalidades quando nédo atenderem ao solicitado.

5.3 — Os servigos deverdo ser realizados de forma fracionada, conforme necessidade da Secretaria solicitante,
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e do Contrato.

5.4 — A licitante Detentora do Preco Registrado devera prestar os servigos solicitados, ou seja, disponibilizar o
colaborador na fung¢éo pedida, no prazo maximo de até 10 (dez) dias ap6s o recebimento da Autorizagdo ou
Solicitagdo por escrito a ser feita pela Secretaria solicitante.

5.5 — Os servigos de limpeza e conservagao serdo contratados com base na area fisica a ser limpa e conservada,
observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade, as jornadas de trabalho e a frequéncia de cada tipo
de servico.

5.6 — A prestacdo de servigos sera executada sob o regime de dedicacédo exclusiva de mao de obra, com carga
horéaria de 44 e 30 horas semanais para os servigos continuos.

5.7 — Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderéo ser inferiores aos estabelecidos
nos instrumentos coletivos a que se vinculam os trabalhadores alocados na prestacdo dos servigos.

5.8 — A presente solucéo prevé que Detentora do Prego Registrado devera fornecer a médo de obra especializada,
e 0 Municipio de Sacramento/MG fornecera os materiais, insumos e equipamentos que serdo empregados,
possibilitando a execucéo dos servicos de forma satisfatéria. Os materiais e insumos devem ser utilizados de forma
consciente e 0s equipamentos devem ser mantidos em bom estado de conservacgdo e funcionamento, devendo
ser informada ao Gestor e Fiscal da Ata de Registro de Precos e do Contrato a necessidade de manutencgdo
preventiva periddica, evitando danos as pessoas e as instalacdes hidrossanitérias e elétricas.

5.8.1 — Todos os produtos quimicos e domissanitarios fornecidos pelo Municipio e utilizados pelos colaboradores
da Detentora do Preco Registrado obedecerdo as classificagbes, especificacdes e recomendagdes técnicas
determinadas pela ANVISA, substituindo substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor toxidade.

5.8.2 — E obrigacéo da Detentora do Preco Registrado adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel,
com verificagdo da normalizagao de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estéo regulados, quebrados

ou com defeitos), bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacao.

100
EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
5.8.3 — A Detentora do Preco Registrado devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo dos
equipamentos fornecidos, conforme regulamentacdes, para os casos possiveis.
5.9 — A Detentora do Preco Registrado devera promover, nos 3 (trés) primeiros meses de execugédo da Ata de
Registro de Precos, a segura, plena e satisfatoria capacitacéo de seus empregados para o exercicio das atividades
laborais. Erros de execugdo contratual derivados de falta de capacitagdo ensejardo a apuragdo da
responsabilidade da Detentora do Pre¢o Registrado e a aplicacao, se for o caso, da sancéo correspondente.
5.10 — A Detentora do Preco Registrado devera fornecer aos funcionéarios os uniformes, cracha de identificacéo e
EPI(s) em quantidades suficientes para o bom desenvolvimento das atividades, os quais deverdo estar sempre
limpos e em bom estado, prezando pela salde e seguranca durante a execucao dos servicos.
5.11 — Os servigos serdo realizados nos prédios publicos e privados ocupados pelos diversos setores da
Administracao Publica, composto pelos iméveis abaixo especificados:

ACADEMIA VIVA

RUA SALOMAO JACOB, 276, PERPETUO SOCORRO

ALMOXARIFADO CENTRAL

RUA AFONSO PENA, 302, ROSARIO

ALMOXARIFADO ESCOLAR

RUA SILVA JARDIM, 48

ALMOXARIFADO SAUDE

RUA JOAO PADOVANI, 51

ARQUIVO DA SAUDE

RUA SALOMAO JACOB N° 263, BAIRRO PARQUE SABIA

ARQUIVO PUBLICO

RUA CONEGO JULIAO NUNES, 75, CENTRO

BOMBEIROS

RUA SINHO MARIANO, 439, CHAFARIZ

CAPS LUIZ GIANI

RUA TIO ADOLFO, S/N, ALTO DA ESTAGAO

CASA DA CULTURA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 184,
CENTRO

CEMEI APARECIDA CERCHI LOYOLA

RUA AMERICO RAIMUNDO BORGES, 300, ALTO BOA
VISTA

CEMEI PROF. NILDES MARIA MOREIRA CAMILO

RUA CRISTO REI, S/N, CENTRO

CENTRO ADMINISTRATIVO VEREADOR CLANTHER
SCALON

PRACA MONSENHOR SAUL DO AMARAL, N° 512 —
CENTRO

CENTRO DE APOIO AO TURISTA

RUA JOAQUIM MURTINHO, 420

CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO

RUA OTAVIO MARTINS BRAGA N° 461, BAIRRO JARDIM
ALVORADA

CENTRO FISIOTERAPIA

RUA SALOMAO JACOB N° 263, BAIRRO PARQUE SABIA

CLIA - CLINICA AMPLIADA DE ATENDIMENTO A
INFANCIA E ADOLESCENCIA

AVENIDA ANTONIO CARLOS, 260, CENTRO

CONSELHO TUTELAR

R. ANGELO CREMA, 45 — B. CENTRO

CENTRO DE PRONTO ATENDIMENTO INFANTIL

RUA TIRADENTES, 511, ROSARIO

CRES DR ANTONIO JULIO DA SILVA SOBRINHO

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO I E Il

RUA SILVA JARDIM, 48

E.M. CORONEL JULIO BORGES

POVOADO JAGUARINHA, S/N

E.M. DONA MARIA SANTANA

POVOADO QUENTA SOL, S/N

E.M. DR DJALMA DO PRADO

POVOADO DIVISA, S/N

E.M. DR. AFONSO PENA JUNIOR

AV. CAPITAO BORGES, 25, CENTRO

E.M. DR. JOAO CORDEIRO

PRAGCA FRANKILIN VIEIRA, 48, PERPETUO SOCORRO

E.M. LUIZ MAGNABOSCO

RUA DONA TUTA, S/N, CERVATO Il

E.M. NANA KUBISTSCHEK SOARES

POSTO JAGUARA, S/N

E.M. PROF. SILVIA VIEIRA

RUA ASTOLFO DE LUCCA, S/N, JARDIM AMERICA

ESCRITURACAO

RUA SILVA JARDIM, 48

FARMACIA DE MINAS

RUA MAURICIO BONATTI, 10, FELIPE VENITES
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FARMACIA MELHOR EM CASA

RUA CORONEL JOSE AFONSO DE ALMEIDA, 106,
CENTRO

LAR SAO VICENTE DE PAULO

RUA TREZE DE MAIO, 350, CHAFARIZ

LAR SOLIDARIO

R. FRANCISCO PALMERIO, 250 — B. CERVATO IV

MUSEU HISTORICO CORALIA VENITEZ MALUF

RUA VIGARIO PAIXAO, S/N — CENTRO

OFICINA DO CAPS

RUA CARLOS RODRIGUES DA CUNHA N° 113, BAIRRO
ALTO BOA VISTA

PARQUE DE EXPOSIGOES HUGO RODRIGUES DA
CUNHA

RUA JOSE PINTO VALADA, S/N, SKAFF

PARQUE MUNICIPAL DA GRUTA DOS PALHARES

RODOVIA ANTENOR DUARTE, S/N, ZONA RURAL

POLI PERPETUO SOCORRO

RUA SALOMAO JACOB, S/N, PERPETUO SOCORRO

POLIESPORTIVO ALBERTO MARQUEZ BORGES
(MARQUEZINHO)

RUA CORONEL TEODORO RODRIGUES DA CUNHA,
433 - CENTRO

POLIESPORTIVO MARIO ANTONIO DE ALMEIDA

RUA SILVIO CREMA, S/N, ROSARIO

PRACA DE ESPORTES

RUA ANGELO CREMA, 545, CENTRO

PROJETO ALFABETIZAGCAO DE ADULTOS

RUA SILVA JARDIM, 48

PSF BANANAL

POVOADO BANANAL, S/N

PSF CAJURU

RUA INACIO AMARO DE LOIOLA, 160, CAJURU

PSF CHAFARIZ

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE N° 22, BAIRRO
CHAFARIZ

PSF COHAB

RUA ATAIDE SILVA N° 40, BAIRRO EURIPEDES
BARSANULFO

PSF DESEMBOQUE

POVOADO DESEMBOQUE, S/N

PSF JAGUARINHA

POVOADO JAGUARINHA, S/N

PSF MARIA ROSA

RUA ANGELINA BERNADELI FRAGA N° 1425, BAIRRO
MARIA ROSA

PSF MILTON SKAFF

RUA UBERABA N° 315, BAIRRO PERPETUO SOCORRO

PSF QUENTA SOL

POVOADO QUENTA SOL, S/N

PSF SANTA BARBARA

POVOADO SANTA BARBARA, S/N

PSF SETE VOLTAS

POVOADO SETE VOLTAS, S/N

RODOVIARIA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 25, CENTRO

SANTA CASA DE SACRAMENTO

PRACA CONEGO HERMOGENES, 2, CENTRO

SECRETARIA DE EDUCAGAO

RUA SILVA JARDIM, 48, CENTRO

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

CENTRO DE APOIO AO AGRICULTOR

RUA JOSE PINTO VALADA, S/IN, SKAFF

SEDE DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

R. SANTO AFONSO, N° 148 — BAIRRO BELA VISTA I

SEDE DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TURISTICO

RUA SILVA JARDIM, 42

SEDE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

SEDE DO CREAS

R. SAO PEDRO, 46 - B. CENTRO

ATELIE TERAPEUTICO AMIZADE

RUA AFONSO PENA, 66, ROSARIO

TRANSPORTE UNIVERSITARIO

RUA SILVA JARDIM, 109, CENTRO

UBS ARACY LOPES PAVANELLI

PRACA IDALIDES MILAN DE RESENDE, S/N, CHAFARIZ

VIGILANCIA EM SAUDE

RUA COMENDADOR MACHADO, 558, FELIPE VENITES

VIGILANCIA SANITARIA

RUA CRISTO REI N° 188, BAIRRO CENTRO

102
EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
5.11.1 - O rol de iméveis constantes desta lista ndo é taxativo, podendo sofrer variagcdes no decorrer da prestacéo
dos servigos e vigéncia contratual, podendo ser excluidos locais citados e incluidos novos locais, conforme
necessidade das Secretarias.
5.12 — E de responsabilidade da Detentora do Preco Registrado o cumprimento da legislacdo ambiental, para a
gestéo sustentavel dos servigos, bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
5.13 — A Detentora do Preco Registrado devera adotar as melhores praticas, entre métodos e técnicas, para a
limpeza, higienizacao e desinfec¢do de cada tipo de ambiente, distribuindo os funcionarios e utilizando os insumos
de forma adequada e suficiente para o desempenho de cada tarefa, com o objetivo de atingir os melhores
resultados em termos de qualidade e produtividade (eficiéncia).
5.14 — Ao final de cada periodo mensal, o Fiscal devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢édo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatoério, e o Fiscal da Ata de Registro de Pre¢os e do Contrato devera verificar
a efetiva realizagdo dos pagamentos concernentes aos salarios e das obrigagdes trabalhistas, social,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior.
5.15 — Seré elaborado relatério circunstanciado, com registro, andlise e conclusdo acerca das ocorréncias na
execuc¢do da Ata de Registro de Precos e do Contrato, o qual sera encaminhado ao Gestor da Ata de Registro de
Precos e do Contrato para recebimento definitivo.
5.16 — O gestor da Ata de Registro de Precos e do Contrato analisara os relatorios e toda documentagdo
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando @8 DETENTORA DO PRECO REGISTRADO, por escrito,
as respectivas correcdes para posterior emisséo da nota fiscal.
5.17 - ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS (DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS POSTOS DE TRABALHO):
ALMOXARIFE
DESCRIGAO E ATRIBUICOES:
- Gerenciar o estoque de materiais e produtos, realizando o controle de entradas, saidas e inventarios periédicos.
- Receber e conferir mercadorias e materiais entregues, verificando quantidade, qualidade e conformidade com os
pedidos.
- Organizar e armazenar materiais e produtos de forma adequada, garantindo facil acesso e preservagdo das
condi¢Bes de armazenamento.
- Preparar e separar materiais para distribui¢éo interna, coordenando com os setores responsaveis e garantindo a
entrega dentro dos prazos estabelecidos.
- Manter registros detalhados das movimentacdes de estoque, utilizando sistemas informatizados ou controles
manuais.
- Monitorar datas de validade e condi¢cdes dos materiais armazenados, realizando a¢des para evitar desperdicios
e perdas.
- Elaborar relatérios sobre o estado do estoque e participar de inventarios periddicos para garantir a precisédo das
informacgdes.

- Garantir a manutencdo e limpeza das areas de armazenamento, assegurando um ambiente organizado e seguro.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene,

qualidade e prote¢do ao meio ambiente.
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- Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;
- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
- Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, duas
vezes ao dia;
- Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;
- Varrer os pisos de cimento;
- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao
dia;
- Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
- Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
- Limpar os elevadores com produtos adequados;
- Passar pano umido com éalcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitdrios antes e apos as refeigdes;
- Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administragéo;
- Auxiliar na reorganizacdo dos ambientes, inclusive deslocando moveis e outros bens;
- Limpar os corrim&os;

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

AUXILIAR DE SERVICOS URBANOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Considera a area externa, para fins de limpeza as areas de passeio ao redor dos prédios, calcadas, ruas,

estacionamentos, patios e areas verdes.

- Limpeza e manutencao das ruas, pracas e demais espacos publicos;

- Varrigado, coleta de lixo, poda de arvores, reparos em calcadas e pintura de meio-fio;

- Gestao dos residuos solidos, organizando a coleta seletiva, o descarte adequado de lixo e a conscientizagdo da
populagéo sobre a importancia da reciclagem e reducéo do desperdicio;

- Manutencé@o dos sistemas de drenagem, garantindo que as aguas pluviais sejam corretamente escoadas,
prevenindo enchentes e alagamentos nas areas urbanas;

- Fiscalizagao do cumprimento de normas e regulamentos relacionados ao uso do espaco publico, como a proibicéo
de descarte irregular de residuos e a ocupacao indevida de areas destinadas ao lazer e circulagdo de pedestres;
- Manutengédo de areas verdes, como parques e jardins publicos, além de garantir a conservagdo dos espacos
para o lazer e contato com a natureza;

- Controle de pragas e vetores urbanos, como ratos, mosquitos e baratas, com agfes de prevengdo e combate a

esses organismos, evitando a proliferagdo de doencas e garantindo a satde publica.

BOMBEIRO HIDRAULICO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Instalar e montar sistemas hidraulicos, incluindo tubulagdes, conexdes, valvulas e bombas para abastecimento e

escoamento de agua.
- Realizar manutencao preventiva e corretiva em sistemas hidraulicos, identificando e corrigindo vazamentos,

entupimentos e falhas nos componentes.
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- Interpretar e seguir projetos hidraulicos e esquemas técnicos para garantir a instalagdo e manutencéo adequada
dos sistemas.
- Inspecionar e testar sistemas hidraulicos para assegurar seu funcionamento correto, ajustando presséao e fluxos
conforme necessario.
- Substituir pecas e componentes desgastados ou danificados, garantindo a integridade e eficiéncia dos sistemas
hidraulicos.
- Coordenar com outros profissionais e equipes de construgdo para garantir a integragcdo dos sistemas hidraulicos
com outras partes do projeto.
- Assegurar que todas as instalacdes e reparos estejam em conformidade com as normas e regulamentos de

seguranga e qualidade aplicaveis.

CARPINTEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar cortes precisos, modelagem e montagem de pecas de madeira para construcdo de estruturas, moveis e
acabamentos.

- Montar e instalar estruturas de madeira, como portas, janelas, pisos, telhados e méveis embutidos.

- Executar reparos em estruturas de madeira existentes, substituindo partes danificadas e garantindo a seguranga
e durabilidade.

- Aplicar técnicas de acabamento em madeira, como lixamento, para melhorar a estética e prote¢cdo das pegas.

- Cuidar da manutencéo e organizagéo das ferramentas de carpintaria, garantindo que estejam em boas condicdes
de uso.

- Trabalhar em conjunto com outros profissionais da construcdo, como pedreiros e eletricistas, para garantir a

integracdo dos trabalhos.

CONSERVADOR DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Realizar a limpeza interna (inclusive com aspirador, escovas e materiais similares) e externa de todos os veiculos

e maquinas da frota municipal, inclusive encerar;

- Manter limpo o lavador municipal e suas adjacéncias;

- Executar outras tarefas correlatas, com uso de produto apropriado, atuando com lavagem e secagem de veiculos
e maquinas, aplicagdo de produtos, higienizagdo e polimento dos mesmos; executar servicos de limpeza e
conservacao dos veiculos e maquinas da frota municipal;

- Zelar pela conservagdo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados;

- Zelar pela guarda, conservagao, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-
os adequadamente ao final de cada expediente;

- Primar pela qualidade dos servigos executados;

- Exercer outras fungdes afins e correlatas ao cargo que lhes forem solicitadas pelo superior hierarquico.

COORDENADOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver planos de trabalho e cronogramas, distribuindo tarefas entre os membros da equipe de acordo com

suas competéncias.
- Acompanhar e monitorar a execugao das atividades, garantindo que os objetivos sejam alcancados dentro dos

prazos e padrfes de qualidade estabelecidos.
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- Liderar a equipe, fornecendo orientagdo, treinamento e apoio necessario para o desenvolvimento profissional dos
colaboradores.
- Realizar avaliagdes de desempenho dos membros da equipe, identificando areas de melhoria e propondo acdes
corretivas ou de desenvolvimento.
- Mediar e resolver conflitos internos, promovendo um ambiente de trabalho harmonioso e produtivo.
- Manter comunicacéo eficiente com a equipe e com superiores, elaborando relatérios de progresso, indicadores
de desempenho e propostas de melhoria.
- Coordenar o uso de recursos materiais e financeiros do setor, assegurando sua utilizacéo eficiente e dentro do
orgamento.

- Assegurar que os procedimentos operacionais e normas da empresa sejam seguidos rigorosamente pela equipe.

COZINHEIRO(A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Planejar e preparar refei¢cdes, seguindo cardapios e receitas estabelecidas, garantindo o sabor e a qualidade dos
pratos.

- Manter a cozinha e os utensilios limpos e organizados, seguindo rigorosamente as normas de higiene e
seguranca alimentar.

- Gerenciar o estoque de alimentos, realizando o controle de validade e qualidade dos ingredientes, além de
solicitar reposi¢do quando necessario.

- Cozinhar e finalizar pratos de forma atraente, cuidando da apresentacéo visual e do equilibrio de sabores.

- Participar da criacdo de cardapios, sugerindo pratos e combina¢gBes de acordo com as disponibilidades de
ingredientes.

- Assegurar que as porgdes servidas estejam de acordo com os padrdes estabelecidos, evitando desperdicios.

- Ajustar receitas conforme necessario, levando em consideragdo restricdes alimentares e disponibilidade de
ingredientes.

CHEFE DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Desenvolver e implementar estratégias operacionais e de gestéo, alinhadas aos objetivos da organizagéo.

- Supervisionar e orientar os gestores de equipe/setor, garantindo a execucdo eficaz das atividades e o
cumprimento das metas estabelecidas.

- Analisar dados e informacgdes relevantes para a tomada de decis@es estratégicas, visando a melhoria continua e
o crescimento do setor.

- Coordenar a alocacao eficiente de recursos humanos, financeiros e materiais, assegurando a otimizacao dos
processos e o controle orgamentario.

- Avaliar o desempenho geral das equipes/setores, utilizando indicadores de desempenho e relatérios gerenciais
para ajustes necessarios.

- Elaborar e implementar politicas e procedimentos internos, garantindo conformidade com as regulamentagdes e
as melhores praticas do mercado.

- Representar a organizagdo em reunides, eventos e negocia¢des, mantendo relacionamentos positivos com
stakeholders internos e externos.

- Promover a inovacgdo e a melhoria continua nos processos e praticas de gestdo, incentivando a busca por novas

oportunidades e solugdes.
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ELETRICISTA PREDIAL
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Instalar, testar e ajustar sistemas elétricos prediais, incluindo fiagéo, painéis elétricos, tomadas e interruptores.

- Realizar manutencdo preventiva e corretiva em sistemas elétricos, diagnosticando e reparando falhas e
problemas em circuitos e equipamentos.

- Interpretar e seguir projetos elétricos e esquemas técnicos para a instalagdo e manutengdo de sistemas elétricos
prediais.

- Assegurar que todas as instalacdes e reparos estejam em conformidade com as normas de seguranca e
regulamentacdes elétricas vigentes.

- Inspecionar e testar equipamentos elétricos para garantir seu funcionamento adequado e seguro, substituindo
pecas e componentes defeituosos quando necessario.

- Atualizar sistemas elétricos antigos para atender as novas exigéncias e tecnologias, garantindo a eficiéncia e a
seguranga.

- Coordenar com outros profissionais e equipes para garantir que os trabalhos elétricos sejam realizados de forma
integrada com outras atividades de construgéo ou reforma.

ELETRICISTA DE ILUMINACAO PUBLICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Instalar postes, lampadas e sistemas de iluminacao em &reas publicas, como ruas, pracas e avenidas, conforme

os projetos e especificagdes técnicas.

- Realizar manutencé@o preventiva e corretiva em sistemas de iluminagdo, substituindo lampadas queimadas,
consertando fiagcdes e ajustando equipamentos.

- Inspecionar regularmente os sistemas de iluminacdo para identificar problemas, desgastes e necessidade de
ajustes ou substituicdes.

- Garantir que a instalacdo e manutencdo atendam aos padrdes de seguranca e qualidade estabelecidos,
realizando testes e ajustes necessarios.

- Controlar e utilizar corretamente ferramentas e materiais de trabalho, assegurando que 0s recursos sejam
gerenciados de forma eficiente.

- Reportar problemas, progresso das atividades e necessidades de manutengdo a coordenagdo ou supervisao,

garantindo uma comunicacao eficaz sobre o status dos trabalhos.

ENCARREGADO DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Supervisionar e coordenar as atividades didrias das equipes ou setores, assegurando que as tarefas sejam

realizadas conforme os procedimentos e cronogramas estabelecidos.

- Alocar e distribuir tarefas entre os membros da equipe, garantindo que o trabalho seja executado de maneira
eficiente e eficaz.

- Identificar necessidades de treinamento e fornecer orienta¢éo e suporte aos membros da equipe para promover
o desenvolvimento profissional e a melhoria de desempenho.

- Monitorar o progresso das atividades, avaliar o desempenho da equipe e implementar a¢des corretivas para
resolver problemas e melhorar a produtividade.

- Manter comunicagdo constante com a alta administragdo e outros setores, fornecendo relatérios sobre o

progresso das atividades, problemas encontrados e resultados alcangados.
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- Gerenciar recursos e materiais necessarios para as operagdes do setor, realizando a aquisicdo e controle de
estoque conforme necessario.
- Identificar e resolver conflitos ou problemas entre membros da equipe, promovendo um ambiente de trabalho
harmonioso e produtivo.
- Assegurar que as atividades sejam realizadas de acordo com as normas de qualidade e seguranc¢a, seguindo

regulamentos e procedimentos estabelecidos.

JARDINEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Podar arvores, arbustos e gramados; remover ervas daninhas; e realizar a limpeza de areas verdes.

- Preparar o solo, plantar mudas, flores e arvores, e realizar o transplante de plantas conforme necessario.

- Aplicar fertilizantes e adubos; programar e operar sistemas de irrigagdo para garantir a salde das plantas.

- Identificar e aplicar métodos de controle de pragas e doencas em plantas, utilizando produtos quimicos ou
organicos adequados.

- Limpar, afiar e realizar pequenas manuten¢g8es em ferramentas e equipamentos de jardinagem.

- Auxiliar na criagé@o e execucao de projetos paisagisticos, incluindo a sele¢éo de espécies vegetais apropriadas.

LIDER DE EQUIPES/SETORES
DESCRIGAO E ATRIBUICOES
- Desenvolver planos estratégicos para a equipe/setor, definindo metas, cronogramas e prioridades de trabalho.

- Supervisionar, motivar e orientar os membros da equipe, promovendo o desenvolvimento profissional e
gerenciando conflitos.

- Monitorar o desempenho da equipe/setor, analisando resultados e realizando avaliagbes para garantir que os
objetivos sejam alcangados.

- Tomar decisGes operacionais e estratégicas baseadas em dados e analises, buscando melhorar a eficiéncia e
eficacia dos processos.

- Gerenciar o orgamento do setor, realizando controle de despesas e assegurando a utilizagdo eficiente dos
recursos financeiros.

- Manter uma comunicacgéo clara com a equipe e a alta administracao, elaborando relatérios sobre o progresso,
desafios e necessidades do setor.

- Desenvolver e implementar procedimentos e politicas para otimizar operag8es e assegurar a conformidade com
regulamentacgfes e padrdes internos.

- Identificar e solucionar problemas operacionais, propondo melhorias e ajustando estratégias conforme

necessario.

LUBRIFICADOR DE MAQUINAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Aplicar lubrificantes e 6leos nas maquinas e equipamentos, seguindo as especificacdes técnicas para garantir o

funcionamento eficiente.

- Inspecionar e verificar o estado dos sistemas de lubrificacéo, realizando manutencao preventiva e corretiva para
evitar falhas e desgastes.

- Monitorar e manter os niveis adequados de lubrificantes e 6leos nos reservatorios e sistemas das maquinas.

- Manter registros detalhados das atividades de lubrificacdo, incluindo horarios, tipos de lubrificantes utilizados e
condi¢des das maquinas.
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- Identificar e reportar problemas relacionados a lubrificagdo e funcionamento das méaquinas, propondo soluc¢des
para correcao.
- Limpar areas ao redor dos pontos de lubrificacdo e preparar equipamentos para aplicacdo de lubrificantes,
evitando contaminacao.
- Auxiliar na inspecao geral das maquinas, colaborando com outros profissionais na identificacdo de necessidades

de manutencéo e ajustes.

MAQUEIRO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar pacientes para diferentes areas do hospital ou instituico, como salas de exame, unidades de
internacgdo e areas de tratamento, utilizando macas de forma segura.

- Auxiliar na movimentacdo de pacientes durante exames e procedimentos médicos, garantindo conforto e
seguranga.

- Realizar a manutencao e limpeza das macas e equipamentos relacionados, assegurando que estejam em boas
condi¢des e prontos para uso.

- Auxiliar no preenchimento de documentos e formulérios relacionados ao transporte de pacientes, registrando
informagdes pertinentes.

- Comunicar-se com a equipe médica e de enfermagem para coordenar o transporte de pacientes e fornecer
atualizacdes sobre o0 estado dos mesmos.

- Assegurar que 0s pacientes estejam seguros e confortaveis durante o transporte, tomando precaugdes para evitar
quedas e desconfortos.

- Atuar rapidamente em situacdes de emergéncia, transportando pacientes de forma eficiente e colaborando com
a equipe de emergéncia.

- Auxiliar na organizacéo dos fluxos de transporte dentro da instituicdo, otimizando a logistica e a eficiéncia dos

servigos prestados.

MECANICO DE VEICULOS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Fazer manutencéo corretiva e preventiva em veiculos, envolvendo a troca de pegas e limpeza de componentes,

consertos, revisdo de freios, dire¢éo, regulagem de motores e suspenséo;
- Detectar falhas em sistemas;

- Substituir pecas e componentes;

- Fazer ajustes circunstanciais de emergéncia;

- Propor estudos para eliminagéo de falhas repetitivas.

MECANICO DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Colocar maquinas e equipamentos em condi¢des de funcionamento produtivo;

- Realizar diagndsticos de falhas e problemas nos veiculos, utilizando equipamentos e ferramentas apropriados
para identificar a causa dos defeitos.

- Executar servigos de manutencgéo preventiva, como verificagdo de fluidos e ajustes de componentes para garantir
0 bom funcionamento dos veiculos.

- Realizar reparos e substituicdes de pecas e componentes, como motores, transmissdes, sistemas de freios e

suspenséo, conforme necessario.
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- Testar e inspecionar veiculos apds a manutencao ou reparo para assegurar que estdo em condi¢des adequadas
de operacao e seguranca.
- Manter registros detalhados dos servigos realizados, incluindo diagndsticos, reparos e manutencao, para
acompanhamento e historico dos veiculos.
- Prestar atendimento, explicando os problemas identificados, os servigos realizados e orientando sobre cuidados
e manutencao futura.
- Operar e manter equipamentos e ferramentas de diagnéstico e reparo, assegurando que estejam em boas

condicdes e calibrados corretamente.

MENSAGEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Transportar documentos, correspondéncias e pequenos pacotes entre diferentes departamentos, escritérios ou
enderegos externos.

- Organizar e planejar rotas de entrega para garantir eficiéncia e pontualidade nas atividades.

- Receber e registrar correspondéncias e pacotes que chegam a empresa, distribuindo-os para os destinatarios
apropriados.

- Manter registros detalhados das entregas e coletas realizadas, incluindo horarios, destinatarios e contetdo;

- Prestar atendimento cordial e eficiente ao lidar com clientes e fornecedores, garantindo a entrega e recebimento
de documentos de forma segura e organizada.

- Garantir a seguranca e a confidencialidade dos documentos e pacotes transportados, respeitando as politicas de
privacidade da empresa.

- Comunicar qualquer problema ou situagéo irregular durante o transporte e fornecer relatérios sobre o status das

entregas e coletas.

MOTORISTA (CATEGORIA A)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Dirigir motocicletas de acordo com as normas de transito e regulamentos, assegurando uma conducgéo segura e

eficiente.

- Realizar verificagdes basicas e manutencéo preventiva da motocicleta, como checar niveis de 6leo, pneus e
freios, garantindo seu bom funcionamento.

- Planejar rotas de forma a otimizar o tempo e a eficiéncia, considerando o trafego e as condi¢es das vias.

- Transportar passageiros ou pequenas cargas, conforme as necessidades e regulamentacdes estabelecidas.

- Manter a documentacéo do veiculo atualizada, incluindo licenciamento e seguros, e relatar quaisquer incidentes
ou necessidades de manutencao.

- Seguir as normas de seguranca vidria, utilizando equipamentos de protecao individual (EPIs) apropriados, como
capacete;

- Manter comunicagdo com a coordenacgao ou supervisdo, informando sobre o status das viagens e quaisquer

situacdes ocorridas.

MOTORISTA (CATEGORIA B)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Conduzir veiculos de passeio ou utilitarios de acordo com a legislagdo de transito e as normas de seguranga,

garantindo a seguranga dos passageiros e a integridade do veiculo.
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- Realizar a manutencéo basica do veiculo, como verificacéo de niveis de 6leo, dgua e presséo dos pneus, e cuidar
da limpeza e conservacgéo do veiculo.
- Planejar e sequir rotas eficientes para realizar entregas ou transporte de passageiros, utilizando GPS ou mapas
para otimizar o percurso.
- Respeitar horarios e prazos estabelecidos para o transporte de passageiros ou entrega de materiais, garantindo
pontualidade.
- Manter registros de viagens, quilometragem, abastecimento e eventuais ocorréncias durante o transporte,
fornecendo relatdrios conforme necessario.
- Prestar atendimento cordial e seguro aos passageiros, ajudando com o embarque e desembarque e respondendo
a davidas sobre o percurso.
- Seguir todas as leis de transito e regulamentos de seguranc¢a, adotando préaticas de conducgédo defensiva para
prevenir acidentes.
- Manter a documentacdo do veiculo e a propria habilitagdo em conformidade com as exigéncias legais e

regulatorias.

MOTORISTA (CATEGORIA D)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Operar veiculos pesados, como caminhdes, 6nibus e veiculos de carga, conforme a categoria D da carteira de

habilitagéo, garantindo seguranga e conformidade com as leis de transito.

- Realizar verificagdes diarias e manutencéo basica dos veiculos, como conferéncia de niveis de 6leo, agua e
pneus, para assegurar o bom funcionamento.

- Planejar rotas de viagem, considerando condi¢bes de transito, seguranca e eficiéncia, para garantir a entrega
pontual de cargas ou o transporte de passageiros.

- Manter registros detalhados de viagens, incluindo horarios, quilometragem, consumo de combustivel e qualquer
incidente ou problema ocorrido durante o transporte.

- Prestar atendimento a clientes e passageiros, fornecendo informacdes e assistindo conforme necessario,
garantindo uma experiéncia positiva.

- Seguir todas as normas e regulamentacdes de transito e seguranca, utilizando equipamentos de prote¢éo quando
necessario e respeitando os limites de velocidade e sinalizages.

- Atuar de forma rapida e eficiente em situacdes de emergéncia, prestando assisténcia e acionando servigos de

apoio quando necessario.

MOTORISTA (CATEGORIA E)
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Operar veiculos pesados de grande porte que requerem a categoria E da carteira de habilitacdo, garantindo

seguranca e eficiéncia.

- Planejar e seguir rotas de viagem, considerando as condi¢des de transito, seguranca e necessidades especificas
da carga ou dos passageiros.

- Auxiliar na carga e descarga de mercadorias, verificando o correto acondicionamento e fixacdo da carga para
evitar danos durante o transporte.

- Realizar a manutencao preventiva e corretiva do veiculo, incluindo verificagbes de fluidos, pneus e sistemas
criticos, para assegurar que o veiculo esteja em boas condi¢bes de funcionamento.

- Manter e gerenciar a documentacdo necessaria para o transporte, como registros de viagens, documentos de

carga e autorizag@es, garantindo conformidade com regulamentos.
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- Manter comunicacdo com a central de operag¢des ou supervisores, fornecendo atualizagdes sobre o status da
viagem, condi¢Bes da carga e quaisquer incidentes ou problemas.
- Prestar atendimento aos clientes e passageiros, oferecendo informagdes e assisténcia conforme necessario, e
assegurando uma experiéncia positiva.
- Seguir todas as normas de transito e regulamentacdes de seguranca, respeitando limites de velocidade e

sinalizagbes.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Conduzir e operar maquinas pesadas, como escavadeiras, tratores e retroescavadeiras, de acordo com as

especificacdes e normas de seguranca.

- Realizar a preparagdo e inspecdo diaria das maquinas, incluindo a verificagdo de niveis de fluidos, sistemas
hidraulicos e componentes essenciais antes do uso.

- Executar tarefas de construcéo e terraplenagem, como escavacdo, nivelamento, e compactacdo de solo,
seguindo os projetos e especificagfes técnicas.

- Operar a maquina para carregar e descarregar materiais como terra, areia, cascalho e outros insumos,
assegurando a precisdo e seguranca durante o processo.

- Realizar manutencao basica e limpeza das maquinas, identificando e relatando qualquer necessidade de reparo
ou substituicdo de pegas.

- Manter registros detalhados das operacdes realizadas, incluindo horas de operagdo, manutengdo, carga e
descarga, e quaisquer problemas encontrados.

ORIENTADOR/INSTRUTOR
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Fornecer informagdes e orientacfes aos visitantes, clientes ou usuarios sobre procedimentos, dire¢des e servigos

disponiveis.

- Auxiliar na organizacdo e condugdo de eventos, garantindo que participantes e convidados tenham o suporte
necessario.

- Prestar assisténcia e orientacdes especificas a pessoas com necessidades especiais, garantindo sua
acessibilidade e conforto.

- Planejar e elaborar materiais didaticos e programas de treinamento adequados ao publico-alvo.

- Conduzir aulas, workshops ou sessfes de treinamento, utilizando técnicas didaticas que facilitem a
aprendizagem.

- Aplicar testes, avaliagbes praticas e tedricas, além de fornecer feedback aos participantes sobre seu
desempenho.

- Ajustar os métodos de ensino de acordo com as necessidades e niveis de conhecimento dos alunos ou
participantes.

- Manter a ordem e 0 engajamento durante as aulas ou treinamentos, incentivando a participacéo ativa dos alunos.
- Fornecer suporte individualizado aos alunos, ajudando-os a superar dificuldades e atingir seus objetivos de
aprendizado.

- Documentar o progresso dos alunos, elaborar relatérios de desempenho e sugerir melhorias no processo de

ensino.
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PEDREIRO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:
- Construir e reparar estruturas de alvenaria, como paredes, muros e fundag®es, utilizando tijolos, blocos e
argamassa.
- Preparar e misturar materiais de constru¢do, como cimento, areia e argamassa, seguindo as especificagdes do
projeto.
- Interpretar e seguir projetos e desenhos de constru¢do para garantir que as estruturas sejam construidas
conforme as especificagdes técnicas.
- Aplicar revestimentos e acabamentos em superficies, como reboco, ceramica e azulejos, garantindo uma
aplicacao uniforme e de qualidade.
- Montar e instalar estruturas adicionais, como janelas, portas e molduras, ajustando e nivelando conforme
necessario.
- Realizar reparos e manutencéo em estruturas existentes, identificando e corrigindo problemas como rachaduras
e infiltragdes.
- Seguir normas de seguranca e utilizar equipamentos de protecao individual (EPIs) para garantir a seguranga no
local de trabalho.
- Manter o local de trabalho organizado e limpo, realizando a limpeza de ferramentas e areas ap6s a conclusao

das atividades.

PINTOR

DESCRIGAO E ATRIBUIGOES:

- Preparar superficies para pintura, incluindo limpeza, lixamento, reparo de imperfeices e aplicacdo de primers ou
selantes.

- Aplicar tinta em superficies, utilizando técnicas adequadas e ferramentas como pincéis, rolos e pistolas, para
garantir um acabamento uniforme e de alta qualidade.

- Misturar tintas e pigmentos conforme as especificagdes, ajustando a cor e a consisténcia para atender aos
requisitos do projeto.

- Proteger &reas que nédo devem ser pintadas, utilizando fitas adesivas, lonas e coberturas para evitar respingos e
manchas.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de pintura, como pincéis, rolos e pistolas, para garantir sua
durabilidade e desempenho.

- Inspecionar o trabalho realizado para garantir que a pintura esteja conforme os padrdes e fazer ajustes ou
retoques quando necessario.

- Seguir normas de seguranca, utilizando equipamentos de protecao individual (EPIs) e ventilagdo adequada ao
trabalhar com produtos quimicos e tintas.

- Coordenar com outros profissionais e clientes para garantir que os requisitos do projeto sejam atendidos e para

informar sobre o progresso e qualquer.

PORTEIRO

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Monitorar a entrada e saida de pessoas, veiculos e mercadorias, garantindo o controle de acesso as
dependéncias.

- Receber visitantes, fornecer informacdes basicas e direciona-los aos respectivos departamentos ou areas.

- Manter registros detalhados de todos os visitantes, incluindo identifica¢éo e motivo da visita.
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- Supervisionar sistemas de videomonitoramento, comunicando a seguranca interna ou as autoridades em caso
de incidentes.
- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e encomendas de forma organizada.
- Garantir o cumprimento das normas e regulamentos internos, orientando visitantes e funcionarios sobre as
mesmas.

- Atuar em situagdes de emergéncia, como evacuagdes ou primeiros socorros, até a chegada dos responsaveis.

RECEPCIONISTA
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Recepcionar e atender visitantes, clientes e fornecedores, oferecendo informagfes e encaminhando-os aos

setores responsaveis.

- Atender, filtrar e direcionar chamadas telefénicas, anotando recados e repassando informagdes conforme
necessario.

- Organizar e gerenciar agendas de compromissos e reunifes, garantindo a pontualidade e eficiéncia no
atendimento.

- Receber, registrar e distribuir correspondéncias, documentos e encomendas internamente.

- Manter registros de entrada e saida de visitantes, garantindo a seguranca e o controle de acesso.

- Auxiliar em tarefas administrativas, como digitagdo de documentos, organiza¢do de arquivos e controle de
materiais de escritorio.

- Garantir que a area de recepcao esteja sempre limpa, organizada e apresentavel.

- Atuar como ponto de contato entre visitantes e colaboradores, facilitando a comunicagéo e a troca de informacdes.

SERVENTE DE PEDREIRO
DESCRIGAO E ATRIBUICOES:
- Auxiliar o pedreiro na execucdo de tarefas de alvenaria, como construcdo de paredes, muros e fundacdes,

preparando e fornecendo materiais conforme necessario.

- Preparar e transportar materiais de constru¢do, como cimento, areia, tijolos e blocos, para o local de trabalho.

- Misturar argamassa e outros materiais conforme as especificacdes, garantindo a consisténcia e a qualidade
adequadas para 0 uso.

- Limpar e manter as ferramentas e equipamentos de constru¢do, assegurando que estejam prontos para uso e
em boas condi¢bes.

- Manter o local de trabalho organizado e limpo, removendo entulhos e residuos e garantindo que a area esteja
segura e acessivel.

- Auxiliar na aplicacdo de acabamentos e revestimentos, como reboco e ceramica, ajudando na preparagéo e
aplicacdo dos materiais.

- Transportar materiais e ferramentas para diferentes areas do local de trabalho, ajudando na movimentagéo e
organizacdo dos mesmos.

- Seguir as normas de seguranca e utilizar equipamentos de prote¢éo individual (EPIs) para garantir a seguranga

no local de trabalho e a conformidade com os regulamentos.

SERVICO DE APOIO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, garantindo que estejam bem catalogados e facilmente

acessiveis.
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- Receber e atender clientes, fornecedores e visitantes, fornecendo informacdes e orientagdes conforme
necessario.
- Agendar e coordenar compromissos, reunides e eventos, mantendo a agenda de acordo com as prioridades
estabelecidas.
- Receber, registrar e distribuir correspondéncias e pacotes, além de preparar documentos para envio.
- Auxiliar em tarefas financeiras, como controle de contas a pagar e a receber, emissdo de notas fiscais e
elaboracgéo de relatérios financeiros.
- Realizar tarefas administrativas diversas, como redacao de documentos, elaboragéo de relatérios e controle de
materiais de escritorio.
- Manter sistemas de informagao e bases de dados atualizados, registrando dados e realizando verificagdes para
assegurar a precisdo das informagdes.
- Facilitar a comunicacao interna entre departamentos e colaboradores, transmitindo informagdes e coordenando

atividades conforme necessario.

SUPERVISOR DE EQUIPES/SETORES
DESCRICAO E ATRIBUICOES:

- Gerenciar e supervisionar as atividades das equipes ou setores, garantindo que as tarefas sejam executadas

conforme os padrdes e objetivos estabelecidos.

- Planejar e coordenar as atividades diarias, alocando recursos e distribuindo tarefas para otimizar o desempenho
e alcancgar as metas estabelecidas.

- Identificar necessidades de treinamento e desenvolvimento, fornecendo orientacdo e suporte continuo aos
membros da equipe para melhorar suas habilidades e desempenho.

- Acompanhar e avaliar o desempenho da equipe, fornecendo feedback, reconhecendo conquistas e
implementando agbes corretivas quando necessario.

- Gerenciar e controlar o uso de recursos e materiais, garantindo que estejam disponiveis e utilizados de forma
eficiente para as operacdes do setor.

- Manter uma comunicacao eficaz com a alta administragcéo e outros departamentos, preparando e apresentando
relatérios sobre o progresso das atividades, desafios e resultados.

- Identificar e resolver problemas e conflitos dentro da equipe, promovendo um ambiente de trabalho colaborativo
e produtivo.

- Assegurar que as operagfes estejam em conformidade com as normas de qualidade e regulamentos de

seguranga, realizando inspegdes e auditorias regulares.

TECNICO EM ADMINISTRACAO
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Organizar e manter arquivos e documentos administrativos, assegurando que estejam atualizados e acessiveis.

- Auxiliar no controle de contas a pagar e a receber, elaborar relatérios financeiros e realizar conciliagdes bancarias.
- Prestar suporte e atendimento a clientes e fornecedores, resolvendo duvidas e demandas de forma eficiente.

- Auxiliar no planejamento e na organizacdo de atividades e eventos administrativos, garantindo a execucéo
conforme os cronogramas estabelecidos.

- Preparar e atualizar relatérios gerenciais, incluindo indicadores de desempenho e andlises de processos
administrativos.

- Controlar o uso de recursos e materiais de escritério, fazendo requisicdes e acompanhando o estoque.
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- Implementar e monitorar processos e procedimentos administrativos, visando a melhoria da eficiéncia e a
conformidade com politicas internas.
- Realizar tarefas administrativas diversas, como agendamento de reunides, redacdo de correspondéncias e

controle de agendas.

TECNICO EM EDIFICACOES
DESCRICAO E ATRIBUICOES
- Analisar e interpretar projetos arquitetdnicos e de engenharia, auxiliando na execugdo de obras e reformas

conforme especificacdes.

- Supervisionar e coordenar a execucdo de obras, garantindo o cumprimento dos cronogramas, qualidade dos
servigos e conformidade com os projetos.

- Gerenciar o controle de materiais e insumos, realizando a aquisi¢cao e 0 armazenamento adequado, além de fazer
a conferéncia de entregas.

- Preparar orgamentos e estimativas de custos para obras e reformas, calculando quantidades de materiais e horas
de trabalho necessérias.

- Realizar inspec¢des e testes para assegurar que as construgdes estejam de acordo com as normas técnicas e
regulamentos de seguranca.

- Elaborar e manter a documentacao técnica da obra, incluindo relatérios de progresso, fichas de controle e outros
registros pertinentes.

- Colaborar com engenheiros, arquitetos e outros profissionais da construgdo para resolver problemas e garantir a
integracdo de diferentes aspectos do projeto.

- Auxiliar na elaboracao de planos de manutengédo preventiva para edificagdes, assegurando a durabilidade e bom

estado das construgoes.

TECNICO EM INFORMATICA
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar instalagéo, configuracdo e manutencdo de sistemas operacionais e softwares.

- Fazer manutencéo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica (desktops, laptops, impressoras, etc.).
- Prestar suporte técnico aos usuarios, identificando e solucionando problemas de hardware e software.

- Montar, desmontar e configurar computadores e redes locais (LAN), incluindo cabeamento e dispositivos de rede.
- Realizar backup e recuperacao de dados, garantindo a integridade e seguranca da informacao.

- Instalar e configurar equipamentos de redes, como roteadores, switches e modems.

- Diagnosticar e resolver falhas em redes e conexdes de internet.

- Atualizar sistemas e aplicar corre¢des de seguranga conforme necessario.

- Fornecer suporte técnico remoto e presencial aos usuarios, garantindo o funcionamento eficiente dos sistemas.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar inspecdes regulares nas areas de trabalho para identificar e avaliar riscos e condigbes inseguras,

propondo medidas corretivas.

- Desenvolver e manter a documentacao relacionada a seguranca do trabalho, incluindo procedimentos, relatérios
de inspecao e registros de acidentes.

- Conduzir treinamentos e programas de conscientizacdo sobre seguranga, prevenindo acidentes e promovendo

praticas seguras entre os colaboradores.
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- Investigar acidentes de trabalho e incidentes, analisando suas causas e elaborando relatérios com
recomendac8es para prevenir ocorréncias semelhantes.
- Assegurar a implementagdo e o cumprimento das normas regulamentadoras de seguranca e saude no trabalho,
conforme legislacéo vigente.
- Orientar sobre o uso correto de Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) e garantir que 0s mesmos estejam
em boas condi¢fes.
- Avaliar as condi¢des ambientais de trabalho, como iluminacéo, ventilagdo e niveis de ruido, propondo melhorias
quando necessario.
- Prestar suporte técnico e orientacédo para a alta administracéo e colaboradores sobre questdes de seguranca e

saude no trabalho.

VIGIA

DESCRICAO E ATRIBUICOES

- Realizar rondas periddicas nas dependéncias para garantir a seguranga e a integridade do local.

- Monitorar e controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos, garantindo que apenas pessoas autorizadas
tenham acesso as areas restritas.

- Observar e registrar atividades suspeitas ou comportamentos irregulares, comunicando imediatamente qualquer
situacao fora do normal.

- Elaborar e manter registros detalhados de qualquer incidente ou ocorréncia de seguranca, incluindo medidas
tomadas e agdes corretivas.

- Atuar em situacdes de emergéncia, como incéndios ou invasées, seguindo os procedimentos estabelecidos e
acionando os servicos de emergéncia quando necessario.

- Manter comunicacdo constante com a central de seguranga ou supervisdo, reportando qualquer situagédo que
requeira atengdo imediata.

- Verificar e manter equipamentos de seguranga, como alarmes e cameras de vigilancia, assegurando seu bom
funcionamento.

- Auxiliar em atividades relacionadas a seguranga, como a instalagdo de sistemas de monitoramento e a realizagao

de testes de seguranca.

ZELADOR

DESCRIGAO E ATRIBUICOES

- Realizar a limpeza e manutencéo das areas comuns do prédio ou condominio.

- Inspecionar e zelar pelo bom funcionamento de instalacdes elétricas, hidraulicas e de outros sistemas de
infraestrutura.

- Monitorar e supervisionar o trabalho de prestadores de servigos (limpeza, seguranca, jardinagem, etc.).

- Fazer pequenos reparos e servicos de manutencgdo geral, como trocas de ldmpadas e conserto de vazamentos.
- Gerenciar 0 uso de materiais e equipamentos de limpeza e manutengdo, solicitando reposi¢cdes quando
necessario.

- Auxiliar na gestéo do lixo e na separagdo de materiais reciclaveis.

- Reportar problemas técnicos ou estruturais.

- Acompanhar obras e reformas nas dependéncias da edificacao.

- Cumprir e fazer cumprir as normas de convivéncia e seguranca do local.
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5.18 — Os servigos serdo recebidos:
5.18.1 — Provisoriamente, para posterior verificagdo da conformidade com as exigéncias do objeto licitado.
5.18.2 — O recebimento definitivo dos servigos dar-se-a em até 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento
provisério, se e quando tiver sido executado de acordo com as exigéncias e especificacdes do Termo de
Referéncia, do Edital e seus Anexos.
5.18.3 — Em todo caso, quando da emissao de notificacdo, serdo interrompidos os prazos de recebimento e de

pagamento até que a possivel irregularidade seja sanada.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E DA FORMA DE PAGAMENTO
6.1 — Os recursos a serem utilizados na contratacdo sdo de origem propria, podendo ser utilizado recurso
vinculado, conforme necessidade da Secretaria.

6.2 — Dotagdes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Dotagéo 18 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Dotacdo 139 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Dotacao 296 - Fonte de Recurso 1500

Dotagéo 324 - Fonte de Recurso 1500

Dotagéo 365 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL
Dotacao 459 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
Dotacao 561 - Fonte de Recurso 1500

Dotacdo 562 - Fonte de Recurso 1709

Dotacéo 581 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 582 - Fonte de Recurso 1501

Dotacdo 583 - Fonte de Recurso 1709

Dotacéo 959 - Fonte de Recurso 1720

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISTICO
Dotacdo 651 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 680 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Dotacdo 31 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 79 - Fonte de Recurso 1500

Dotacéo 80 - Fonte de Recurso 1600

Dotacao 81 - Fonte de Recurso 1621

Dotacao 275 - Fonte de Recurso 2600

Dotacéo 120 - Fonte de Recurso 1500

Dotagéo 121 - Fonte de Recurso 1600

Dotacdo 276 - Fonte de Recurso 2600

Dotacédo 204 - Fonte de Recurso 1600

Dotacdo 205 - Fonte de Recurso 1621
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Dotacao 837 - Fonte de Recurso 1500
6.3 — As reservas orgamentarias serdo informadas pela Contabilidade, em documento vinculante e constante dos
autos do Processo.
6.4 — Toda despesa para aquisi¢cdo do objeto a ser licitado deverd ser empenhada de acordo com as dotacdes
orgcamentarias para o exercicio de 2024 e as dotagOes posteriores, suplementadas -se necessario-, previamente
informadas — Lei Orgamentéria Anual n°. 1.972, de 21 de dezembro de 2023, indicadas no Impacto Orgamentario
elaborado pela Contabilidade.
6.5 — O pagamento decorrente da prestacéo de servicos serd efetuado pelo Municipio de Sacramento/MG,
mensalmente, por processo legal, em até 30 (trinta) dias consecutivos apds o recebimento da nota fiscal/fatura
eletronica.
6.6 — O pagamento a Contratada somente seré realizado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica e do
atestado de aceite pelo(a) gestor(a) do contrato solicitante.
6.6.1 — A nota fiscal sera atestada como recebimento definitivo da prestacéo de servicos naquele més.
6.7 — Permanecem as licitantes cientificadas, que com o advento da Instrucdo Normativa n° 2145, de 26 de junho
de 2023 (Altera a Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, que dispde sobre a retencéo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administragdo publica federal direta e indireta e demais
pessoas juridicas que menciona pelo fornecimento de bens e servicos), mormente artigo 2°, caput, compete a
Administracdo, efetuar a retengéo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos realizados
a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de construcéo
civil, razdo pela qual, faz-se indispenséavel a indicacado pela licitante junto a nota fiscal, do valor correspondente ao
imposto, devendo também observar o disposto no Decreto Municipal n°. 256, de 03 de julho de 2023.
6.8 — A nota fiscal/fatura eletronica devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
6.9 — O Gestor e o Fiscal do Contrato, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, deverao devolvé-la
a Contratada para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado
somente a partir da reapresentacao do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
6.10 — Como método de mitigac&o de riscos, nos termos do art. 7°, V, b do Decreto Municipal n° 223 de 29 de julho
de 2019, mensalmente, serdo retidos do pagamento pela prestacéo de servicos, e depositados em conta vinculada,
a fim de assegurar o pagamento das férias, 13° salario, verbas rescisorias dos empregados da contratada que
participarem da prestacao de servicos.
6.10.1 — A conta vinculada — bloqueada para movimentacao devera ser aberta pela contratada, que optara entre o
Banco do Brasil S.A. e a Caixa Econémica Federal (instituicdes oficiais integrantes do Termo de Cooperagao
Técnica para este fim), no prazo de 20 (vinte) dias corridos a contar do recebimento do oficio cuja minuta conta
nos anexos deste documento.
6.10.2 — Fica autorizada a Contratante movimentar a conta que trata o item 6.12.1, para quitar obrigacdes
trabalhistas junto aos funcionarios vinculados ao contrato, quando a contratada néo o fizer.

6.11 — Os valores retidos correspondem aos seguintes numerarios:

Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas

Percentual incidente sobre aremuneracédo de cada empregado necessario a prestacao de servigcos

ITEM Percentual (%)
13° (décimo terceiro) Salario 8,33%
Férias e 1/3 (um terco) constitucional 12,10%
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Multa sobre FGTS e contribui¢éo social sobre o aviso prévio £ 00%
y 0
indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado

Subtotal 25,43%

Nota: Incidéncia sobre o pagamento de férias, um terco constitucional de
» . ) - 7,39% 7,60% | 7,82%
férias e 13° (décimo terceiro) salario

Total 32,82% | 33,03% | 33,25%

Nota: Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢des.
6.11.1 — A liberacdo dos valores em comento, se dard, via de regra, na medida da comprovagdo do regular

cumprimento das obriga¢des trabalhistas que Ihe deram causa, a saber:

Item Ocorréncia da Obrigagao Trabalhista
Décimo Terceiro Pedido Formal, a partir da 22 quinzena de novembro.
Férias e 1/3 Constitucional Aviso de Férias assinado pela empresa e empregado.
Dispensa sem Justa Causa Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.

) ) ) Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.
Dispensa ao Final da Ata de Registro de . o . )
Declaracgado de que o profissional ndo aproveitado pela
Precos e do Contrato
empresa.

6.11.2 — Em casos excepcionais e mediante expressa autorizacao justificada da Administracdo Publica, os valores
poderdo ser liberados, em especial quando da ocorréncia de situacéo que colocar em risco o atendimento integral
ao interesse publico.

6.11.3 — As faltas ao servico, a serem apontadas pelo encarregado da contratada ao Gestor do Contrato, desde
gque a contratada ndo tenha promovido as devidas substituicbes, serdo descontadas das parcelas mensais, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas.

6.12 — O pagamento devido pelo Municipio de Sacramento/MG ser& efetuado por meio de boleto bancério, depdsito
em conta bancaria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

6.13 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dard ao Municipio de
Sacramento/MG plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar
ou exigir, a qualquer titulo, tempo ou forma.

6.14 — Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido seré objeto de ajuste nos pagamentos
futuros ou serdo cobrados da Contratada.

6.15 — Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo, em virtude de

preservacao ao erario.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG:

7.1.1 — Cumprir fielmente as clausulas do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Pregcos e do
Contrato.

7.1.2 — Fornecer todos o0s materiais, insumos e equipamentos e, demais itens necessarios ao perfeito
funcionamento, manutencdo e conservacao dos servigcos ora licitados.

7.1.3 — Efetuar o pagamento da alimentagdo do colaborador contratado através da terceirizagdo, gquando
devidamente comprovada a necessidade de deslocamento para prestagdo de servicos fora da sede da
Administragéo.

120
EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
7.1.4 — Disponibilizar ao motorista contratado através da terceirizagdo o Cartdo Corporativo, para que, quando da
prestacdo dos servicos fora do Municipio seja possivel o abastecimento e pequenos reparos e servigos imediatos
necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo em uso, de acordo com as normas vigentes.
7.1.5 — Zelar pelo bom andamento da presente licitacéo, dirimindo davidas porventura existentes, através dos
servidores que vierem a ser designados Gestores e Fiscais do Contrato.
7.1.6 — Receber e conferir os servicos com base na Solicitagdo/Autorizacdo de Servigos e no processo licitatorio.
7.1.7 — Atestar os servigos recebidos, bem como sua nota fiscal/fatura.
7.1.8 — Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, no prazo estabelecido, contados do
recebimento da nota fiscal/fatura desde que atestada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.
7.1.9 — Permitir 0 acesso dos responsaveis da licitante vencedora, a fim de que possam executar 0S servigos,
desde que previamente identificados.
7.1.10 - Relacionar-se com a licitante vencedora através dos Gestores e Fiscais indicados pelo Municipio de
Sacramento-MG, os quais acompanhardo e fiscalizardo a execugdo do objeto, verificando os aspectos
guantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as possiveis falhas detectadas, comunicando a licitante
vencedora as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas saneadoras.
7.1.11 - A acdo ou omissao, total ou parcial, de fiscaliza¢éo por parte do Municipio de Sacramento-MG, nao fara
cessar nem diminuir a responsabilidade da licitante vencedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive contra terceiros ou irregularidades constatadas.
7.1.12 - Prestar as informagfes e esclarecimentos necessérios que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.
7.1.13 — O Municipio de Sacramento-MG fiscalizar4, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato
cumprimento das obrigacdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos, bem
como, promovera, mediante oficio, quaisquer observacdes ou substituiges, que fardo parte do Contrato.
7.1.14 — Acompanhar, por intermédio da fiscalizagdo, a execucdo dos servigos, atestando os documentos da
despesa, quando comprovada a execuc¢ao total, fiel e correta dos servicos.
7.1.15 — Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo hébil, das medidas a serem tomadas para perfeita
execucgédo do Contrato.
7.1.16 — Notificar a licitante vencedora sobre eventuais atrasos na prestacao dos servigos e/ou descumprimento de
clausulas previstas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.17 — N&o receber os servicos prestados em dissonancia com as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.18 — Aplicar a licitante vencedora as san¢8es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando

for o caso.

7.2 — RESPONSABILIDADES DA LICITANTE VENCEDORA:

7.2.1 — Prestar os servicos, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da nota
fiscal/fatura corretamente preenchida, segundo as quantidades e nos locais descritos na Solicitagdo/Autorizagcdo
de Servicos.

7.2.2 — Apresentar ao Municipio, mensalmente, os comprovantes de pagamento salarial de todos os colaboradores,
compreendo as guias de recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o), de modo individual,
e Notas Fiscais decorrentes da prestacdo de servicos, a partir da contratacao.

7.2.3 — A licitante vencedora devera pagar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios
dos seus empregados utilizados nos servi¢os contratados, via depdsito bancario na conta dos empregados, bem
como recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo sempre que
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solicitado, as comprovagdes respectivas.
7.2.3.1 — Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no subitem acima, a licitante vencedora devera
apresentar justificativa, a fim de que o Municipio de Sacramento-MG possa verificar a realizagdo do pagamento ou
autorizacéo do levantamento dos valores constantes da conta vinculada.
7.2.3.2 — Alicitante vencedora ndo devera de forma alguma vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens
de seus empregados aos pagamentos das faturas pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.3.3 — O atraso no pagamento de fatura por parte do Municipio de Sacramento-MG, decorrente de circunstancias
diversas, ndo exime a licitante vencedora de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.
7.2.4 — Manter toda a documentacgdo referente aos funcionarios contratados, no escritério da empresa a ser
disponibilizado no Municipio de Sacramento-MG, obrigando-se a fornecer quaisquer documentos & Administragao,
guando solicitado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato.
7.2.5 — Cumprir integralmente todas as condi¢des estabelecidas, sujeitando-se, inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.
7.2.6 — A licitante vencedora devera fornecer aos seus colaboradores, desde inicio da execucéo dos servicos,
uniformes novos, submetendo-os previamente a aprovacao dos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos
e do Contrato.
7.2.6.1 — Apds a entrega do primeiro uniforme, a licitante vencedora devera substitui-los todos por novos, de 06
(seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem.
7.2.6.2 — A licitante vencedora também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para o Municipio de Sacramento-MG ou
mesmo para os colaboradores.
7.2.6.3 — Em hipotese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverédo ser
repassados aos seus colaboradores.
7.2.6.4 — As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, duraveis e que nao
desbotem facilmente, compativel com o clima local, se for o caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
7.2.6.5 — Os uniformes deverao conter o emblema da licitante vencedora, de forma visivel, preferencialmente, na
prépria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacgéo.
7.2.6.6 — Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da licitante vencedora, mediante recibo em relagédo
nominal, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada aos Gestores e
Fiscais indicados pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.6.7 — As colaboradoras da licitante vencedora que sejam gestantes deverdo ser fornecidos uniformes
apropriados, substituindo-os sempre que necessario.
7.2.7 — Alicitante vencedora devera controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados
e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboracdo da fatura
mensal.
7.2.8 — A licitante vencedora devera registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pelo Municipio de
Sacramento-MG, os principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.
7.2.9 — Cabe a licitante vencedora efetivar a reposicdo da méo-de-obra, sempre que solicitado pela fiscalizacéo,
nos prazos estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas exigéncias de
qualificacao feitas em relagéo ao substituido, nos seguintes casos:
7.2.9.1 - Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo maximo de 4
(quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do profissional.
7.2.9.2 — Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissdo, a partir da data de inicio do
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periodo, sendo que a licitante vencedora devera apresentar a documentacéo do profissional que fard a cobertura
proviséria do posto com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagao ao inicio das atividades.
7.2.10 — A licitante vencedora encaminhara aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relagcdo de empregados que usufruirdo férias no periodo
subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresentacao dos
documentos que comprovem a qualificacdo técnica dos substitutos exigida no Termo de Referéncia e no Edital da
licitac&o.
7.2.11 — A licitante vencedora obriga-se a manter rigorosamente em dia 0 pagamento das obrigacdes trabalhistas
devidas aos seus funcionarios.
7.2.12 — A licitante vencedora devera orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e
a se apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentagdo e higiene, zelo, cautela e pericia compativeis com
o local de prestagdo dos servicos.
7.2.13 — As despesas referentes ao pagamento do profissional responsavel diretamente por gerenciar e comandar
a efetividade da prestagdo de servicos pela licitante vencedora deverd constar obrigatoriamente na proposta
comercial, juntamente com os demais valores referentes a composi¢éo dos custos para gestdo do Contrato.
7.2.13.1 — O profissional retro mencionado devera ser previamente aprovado pela Administragdo do Municipio de
Sacramento-MG, com o objetivo de que a prestagdo se dé em perfeita harmonia as necessidades precipuas deste
6rgéo publico.
7.2.14 — Comunicar aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Pre¢os e do Contrato, no prazo maximo de 3
(trés) dias que antecedam o prazo para inicio dos servigos, os motivos que venham a impossibilitar o seu
cumprimento.
7.2.15 — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacao da licitagao.
7.2.16 — Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham incidir, direta ou
indiretamente, sobre 0s servigos prestados.
7.2.17 — Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.
7.2.18 — Incluir, nos pregos ofertados, todas as despesas de vale transporte, ticket alimentacdo, custos, seguros,
fretes,encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, ou de qualquer outra natureza, para prestacdo dos
Servigos.
7.2.19 — Prestar os servicos com observancia dos demais encargos e responsabilidades cabiveis.
7.2.20 — Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servigos,
bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
7.2.21 - E obrigacéo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com verificagéo da
normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estao regulados, quebrados ou com defeitos),
bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacéo.
7.2.22 — A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica conforme regulamentacgdes, para os casos
possiveis.
7.2.23 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Sacramento-MG, atendendo
prontamente a todas as possiveis reclamagfes, caso existam.
7.2.24 — Comunicar imediatamente ao Municipio de Sacramento-MG qualquer alteragcao ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros julgados necessarios para a eficaz comunicagdo entre as partes, assim como para o
recebimento de correspondéncias e demais informacoées.
7.2.25 — Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo de servicos por meio de profissional encarregado da
empresa, cabendo-lhe, integralmente, os énus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independente da que sera

123
EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
exercida pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.26 — Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscaliza¢édo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a licitante vencedora adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.
7.2.27 - Solicitar do Municipio de Sacramento-MG, em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos

gue julgar necessarios, que possam vir a comprometer a execucéo do objeto.

CLAUSULA OITAVA — DAS DISPOSIGOES FINAIS
8.1 — Quaisquer esclarecimentos deverao ser solicitados por escrito, ao Municipio de Sacramento/MG, situado na
Praca Monsenhor Saul do Amaral, n°. 512, Bairro Centro, Sacramento/MG, no horéario de 7h as 16h ou através

do telefone/fax n° (34)3351-8934 ou e-mail: comprasO6@sacramento.mg.gov.br.

8.2 — Integram esta Ata, o Edital do Pregdo e seus anexos, bem como as propostas das empresas classificadas.
8.3 — Os casos omissos serdo resolvidos nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n.°
11.462, de 31 de margo de 2023, e demais normas aplicaveis.

8.4 — Fica eleito o Foro da Comarca de Sacramento, Minas Gerais, para dirimir davidas ou questdes oriundas do

presente instrumento.

Sacramento-MG, , de de 2024.
Wesley de Santi de Melo Izabel Cristina Pansani
Prefeito Municipal Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Municipio de Sacramento — MG Fundo Municipal de Assisténcia Social
Orgao Registrador do Preco Org&o Registrador do Preco
Eduardo Costa Vaz Nome do Representante da Empresa
Secretario Municipal de Saide Cargo
Fundo Municipal de Salde CPF:
Org&o Registrador do Precgo Empresa Registrada
Testemunhas:
12 A
Testemunha Testemunha
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:
CPF: CPF:

124

EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.



mailto:compras06@sacramento.mg.gov.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000
CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO N° /

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS
ESSENCIAIS DE GESTAO, TRATAMENTO, LIMPEZA, ASSEIO,
CONSERVACAO E OUTROS, PARA MANUTENCAO DE PROPRIOS
MUNICIPAIS, VIAS PUBLICAS URBANAS E RURAIS, COM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA DE FORMA CONTINUA, EM
ATENDIMENTO AS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG,
QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE SACRAMENTO-MG E A
EMPRESA

Pelo presente instrumento:

O MUNICIPIO DE SACRAMENTO, pessoa juridica com sede a Praca Monsenhor Saul
Amaral, n° 512 — Bairro Centro, inscrito no CNPJ sob o n° 18.140.764/0001-48, neste ato devidamente
representado pelo Prefeito Municipal, Dr. Wesley de Santi Melo, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.°
788.906.406-34, residente e domiciliado na Rua Ana Béarbara de Carvalho Loyola, n°® 279 — Jardim Alvorada, nesta
cidade;

O FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — FUMAS, pessoa juridica de Direito
PuUblico com sede a Rua Santo Afonso, n°® 148 — Bairro Bela Vista I, nesta Cidade, inscrito sob CNPJ n°.
10.547.979/0001-76, neste ato representado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Sra. 1zabel Cristina
Pansani, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas sob 0 n°. 056.721.646-25, residente e domiciliada na Rua Eulégio

Natal 442, Bairro Parque do Sabia, nesta cidade, e,

O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SACRAMENTO — FMSS, pessoa juridica de Direito
Publico com sede a Rua Cristo Rei, n° 188, Bairro Centro, nesta Cidade, inscrito sob CNPJ n° 10.547.985/0001-
23, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Saude e Gestor do SUS, Sr. Eduardo Costa Vaz, inscrito
no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.° 105.294.716-63, residente e domiciliado na Rua Clemente Marzola, n°.
257, Bairro Jardim Alvorada, nesta cidade; doravante denominados CONTRATANTES, e,

A Empresa (Contratada) , estabelecida a Rua

, cidade, inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n° , heste

ato representada pelo ___ (nome do representante da empresa) , brasileiro, __(estado civil)__,

__(profissdo)__, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.° , portador do RG n.°
, residente e domiciliado , doravante denominada CONTRATADA,

Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado o presente termo de contrato,
regido pela Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei Municipal n® 105/2023, e suas posteriores alteragées, nos termos das

seguintes clausulas e condi¢des:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DA LICITACAO
A presente contratacdo é oriunda da ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2024, decorrida da licitagdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO N° 071/2024, instaurada sob o PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 — O presente Contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para servi¢os essenciais de
gestédo, tratamento, limpeza, asseio, conservagao e outros, para manutengdo de proprios municipais, vias publicas
urbanas e rurais, com fornecimento de mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do
Municipio de Sacramento/MG, conforme condi¢des e especifica¢des contidas no Termo de Referéncia e no Edital.
2.2 — Abaixo, especificagdo, valor unitario e valor total dos itens:

MARCA PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
X X XXXXXXXXXX X X X X X

VALOR TOTAL DESTE CONTRATO
VALOR TOTAL DESTE CONTRATO POR EXTENSO:

ITEM | COD DESCRICAO UND | QTDE

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 - O presente contrato tera sua vigéncia estabelecida em 1 (um) ano, contado do primeiro dia Gtil subsequente
a data de divulgacédo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego é
vantajoso.

3.2 - 0O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo com o que dispde o artigo 124, inciso
I, alinea d’ da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.3 - A Contratada, ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e supressfes que
se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do referido Contrato, nos termos
do artigo 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.4 — Em respeito ao principio constitucional do equilibrio econémico financeiro, este contrato podera ser revisado
e corrigido.

3.5 — A revisdo tera lugar sempre que, comprovadamente, a empresa demonstrar a superveniéncia de
circunstancia extraordinaria e imprevisivel, ou previsivel de efeitos incalculaveis, a comprometer o equilibrio do
contrato administrativo, para adequé-lo a realidade, mediante a recomposicéo dos interesses pactuados.

3.6 — Permanece a Administracdo vinculada a andlise da solicitacdo de reequilibrio econdmico-financeiro, e
reajuste, no lapso temporal de até 15 (quinze) dias, apds protocolo do requerimento junto ao Municipio.

3.7 — Decorrido o prazo de 12 (doze) meses a contar da data da proposta ou do referido orcamento, nos termos
da Lei 10.192/2021, os pregos poderdo ser corrigidos, desde que haja solicitacdo expressa da Contratada,
monetariamente pelo INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, ou outro indice que venha a substitui-lo
por for¢a de determinagdo governamental.

3.8 — O objeto licitado sera contratado pelo preco ofertado na proposta da licitante vencedora, que sera fixo e
irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

3.9 — Sera admitido o reajuste e a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja observado o
interregno minimo de um ano.

3.10 - O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste e/ou repactuacao sera contado a partir da data
do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data do orgamento aquela do acordo,
convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacéo da proposta.

3.11 - Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na execucédo do objeto, tais
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como tributos, despesas com vale-transporte, alimentagdo dos funcionérios, entre outras.
3.12 - E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao
coletiva, o que devera ser comprovado com a cépia do documento legal que lhe deu ensejo.
3.13 - Apos a assinatura do instrumento contratual pertinente, caso a licitante tenha davidas ou solicitagfes, devera
entrar em contato diretamente com a Diretoria de Compras — Secdo de Contratos, através do e-mail
<comprasO6@sacramento.mg.gov.br>.
3.14 — Para solicitagdes referentes a reequilibrio econdmico-financeiro, as licitantes deverdo contactar diretamente

através do e-mail <juridicol6@sacramento.mg.gov.br>.

CLAUSULA QUARTA - FISCALIZAGAO DO OBJETO

4.1 — A fiscalizagdo do objeto e o recebimento dos itens estéo a cargo dos indicados abaixo, que detém expertise
para promoverem o acompanhamento do objeto contratual junto aos fornecedores, os quais deverdo observar as
obrigacdes da presente fungéo, dispostas nos artigos 9° e 10° do Decreto Municipal n® 103/2023.
4.1.1 - GESTORES:

Renata Cristina Bessa — Diretora de Fiscalizagcao de Prestacdo de Contas

Cibele Magnabosco — Subsecretaria Municipal de Educagéo

Izabel Cristina dos Santos Silva — Subdiretora de Projetos e Programas Sociais

Julia Borges Oliveira — Diretora de Inspe¢do Municipal

Claudionor Manoel de Carvalho — Diretor de Transportes

Eliete Magali Silva de Melo — Auxiliar Administrativo | — Turismo

Benedita Nunes Santana — Diretora de Atencdo a Salde

Rosemary Silva Idualte — Subdiretoria de Cultura

4.1.2 - FISCAIS:

Nadia Karoline dos Anjos Correia — Subdiretora de Coordenagdo Administrativo e Atos Publicos
Maria Consuelo do Nascimento Santos Sinhoreli- Subdiretora de Controle de Recursos Vinculados
Nancy Dione Rodrigues de Melo - Auxiliar Administrativo |

Walmir José Campos de Oliveira — Subdiretor de Orienta¢éo Técnica

Leticia de Fatima Ferreira — Supervisora Administrativa

Dymitra Lucina Oliveira Silva — Servidora da Secretaria de Turismo

Alberto Anacleto da Costa — Diretor de Patrimdnio, Processos de Compras e Licitacdes

Camila Oliveira Chiara — Encarregada Administrativa

CLAUSULA QUINTA — DA ESPECIFICACAO, DA EXECUCAO DO OBJETO E SEU RECEBIMENTO

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 — Os recursos a serem utilizados na contratagdo sédo de origem propria, podendo ser utilizado recurso
vinculado, conforme necessidade da Secretaria.

6.2 — Dotacdes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Dotacdo 18 - Fonte de Recurso 1500

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Dotacado 139 - Fonte de Recurso 1500
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Dotacdo 296 - Fonte de Recurso 1500
Dotacdo 324 - Fonte de Recurso 1500
Dotagéo 365 - Fonte de Recurso 1500
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL
Dotacao 459 - Fonte de Recurso 1500
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
Dotagéo 561 - Fonte de Recurso 1500
Dotacdo 562 - Fonte de Recurso 1709
Dotagéo 581 - Fonte de Recurso 1500
Dotagéo 582 - Fonte de Recurso 1501
Dotacdo 583 - Fonte de Recurso 1709
Dotacgédo 959 - Fonte de Recurso 1720
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISTICO
Dotacdo 651 - Fonte de Recurso 1500
Dotacao 680 - Fonte de Recurso 1500
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Dotacdo 31 - Fonte de Recurso 1500
Dotacdo 79 - Fonte de Recurso 1500
Dotagéo 80 - Fonte de Recurso 1600
Dotacdo 81 - Fonte de Recurso 1621
Dotacao 275 - Fonte de Recurso 2600
Dotacéo 120 - Fonte de Recurso 1500
Dotag&o 121 - Fonte de Recurso 1600
Dotacdo 276 - Fonte de Recurso 2600
Dotacédo 204 - Fonte de Recurso 1600
Dotacéo 205 - Fonte de Recurso 1621
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Dotacéo 837 - Fonte de Recurso 1500
6.3 — As reservas orgamentdrias serdo informadas pela Contabilidade, em documento vinculante e constante dos
autos do Processo.
6.4 — Toda despesa para aquisicdo do objeto a ser licitado devera ser empenhada de acordo com as dotacdes
orgcamentarias para o exercicio de 2024 e as dotacBes posteriores, suplementadas -se necessario-, previamente
informadas — Lei Or¢gamentéaria Anual n°. 1.972, de 21 de dezembro de 2023, indicadas no Impacto Orgamentario
elaborado pela Contabilidade.
6.5 — O pagamento decorrente da prestagdo de servicos sera efetuado pelo Municipio de Sacramento/MG,
mensalmente, por processo legal, em até 30 (trinta) dias consecutivos apds o recebimento da nota fiscal/fatura
eletronica.
6.6 — O pagamento a Contratada somente sera realizado mediante a apresentacao da Nota Fiscal Eletrénica e do
atestado de aceite pelo(a) gestor(a) do contrato solicitante.
6.6.1 — A nota fiscal sera atestada como recebimento definitivo da prestacdo de servicos naquele més.
6.7 — Permanecem as licitantes cientificadas, que com o advento da Instrucdo Normativa n° 2145, de 26 de junho
de 2023 (Altera a Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, que dispde sobre a retengéo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos érgdos da administragdo publica federal direta e indireta e demais
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pessoas juridicas que menciona pelo fornecimento de bens e servi¢os), mormente artigo 2°, caput, compete a
Administragdo, efetuar a reten¢éo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos realizados
a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, inclusive obras de construcéo
civil, razdo pela qual, faz-se indispenséavel a indicagéo pela licitante junto & nota fiscal, do valor correspondente ao
imposto, devendo também observar o disposto no Decreto Municipal n°. 256, de 03 de julho de 2023.
6.8 — A nota fiscal/fatura eletrdnica devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
6.9 — O Gestor e o Fiscal do Contrato, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, deverao devolvé-la
a Contratada para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado
somente a partir da reapresentacao do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
6.10 — Como método de mitigacéo de riscos, nos termos do art. 7°, V, b do Decreto Municipal n° 223 de 29 de julho
de 2019, mensalmente, serdo retidos do pagamento pela prestacédo de servicos, e depositados em conta vinculada,
a fim de assegurar o pagamento das férias, 13° salario, verbas rescisorias dos empregados da contratada que
participarem da prestacéo de servigos.
6.10.1 — A conta vinculada — bloqueada para movimentacao devera ser aberta pela contratada, que optara entre o
Banco do Brasil S.A. e a Caixa Econdmica Federal (instituicfes oficiais integrantes do Termo de Cooperacao
Técnica para este fim), no prazo de 20 (vinte) dias corridos a contar do recebimento do oficio cuja minuta conta
nos anexos deste documento.
6.10.2 — Fica autorizada & Contratante movimentar a conta que trata o item 6.12.1, para quitar obriga¢cbes
trabalhistas junto aos funcionérios vinculados ao contrato, quando a contratada nao o fizer.

6.11 — Os valores retidos correspondem aos seguintes numerarios:

Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas

Percentual incidente sobre aremuneracao de cada empregado necessario a prestagdo de servigos

ITEM Percentual (%)
13° (décimo terceiro) Salario 8,33%
Férias e 1/3 (um tergo) constitucional 12,10%
Multa sobre FGTS e contribuicao social sobre o aviso prévio 5.00%
indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado
Subtotal 25,43%

Nota: Incidéncia sobre o pagamento de férias, um terco constitucional de
o o _ . 7,39% 7,60% | 7,82%
férias e 13° (décimo terceiro) salario

Total 32,82% | 33,03% | 33,25%

Nota: Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) e outras contribuicdes.
6.11.1 — A liberagéo dos valores em comento, se dara, via de regra, na medida da comprovacédo do regular

cumprimento das obrigacdes trabalhistas que Ihe deram causa, a saber:

Iltem Ocorréncia da Obrigacédo Trabalhista
Décimo Terceiro Pedido Formal, a partir da 22 quinzena de novembro.
Férias e 1/3 Constitucional Aviso de Férias assinado pela empresa e empregado.
Dispensa sem Justa Causa Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.

) ) ] Aviso de Dispensa assinado pela empresa e empregado.
Dispensa ao Final da Ata de Registro de . o . )
Declaracao de que o profissional ndo aproveitado pela
Precos e do Contrato
empresa.
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6.11.2 — Em casos excepcionais e mediante expressa autorizacgao justificada da Administragéo Publica, os valores
poderdo ser liberados, em especial quando da ocorréncia de situacdo que colocar em risco o atendimento integral
ao interesse publico.
6.11.3 — As faltas ao servico, a serem apontadas pelo encarregado da contratada ao Gestor do Contrato, desde
gue a contratada ndo tenha promovido as devidas substituicdes, serdo descontadas das parcelas mensais, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas.
6.12 — O pagamento devido pelo Municipio de Sacramento/MG sera efetuado por meio de boleto bancario, depdsito
em conta bancaria a ser informada pela Contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.
6.13 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a Contratada dard ao Municipio de
Sacramento/MG plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar
ou exigir, a qualquer titulo, tempo ou forma.
6.14 — Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos pagamentos
futuros ou serdo cobrados da Contratada.
6.15 — Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo, em virtude de

preservacao ao erario.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 — RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG:

7.1.1 — Cumprir fielmente as clausulas do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Pregos e do
Contrato.

7.1.2 — Fornecer todos o0s materiais, insumos e equipamentos e, demais itens necessarios ao perfeito
funcionamento, manutencdo e conservacdo dos servigcos ora licitados.

7.1.3 - Efetuar o pagamento da alimentacdo do colaborador contratado através da terceirizacdo, quando
devidamente comprovada a necessidade de deslocamento para prestagdo de servigos fora da sede da
Administragéo.

7.1.4 — Disponibilizar ao motorista contratado através da terceirizagdo o Cartdo Corporativo, para que, quando da
prestagdo dos servicos fora do Municipio seja possivel o abastecimento e pequenos reparos e servigos imediatos
necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo em uso, de acordo com as normas vigentes.

7.1.5 — Zelar pelo bom andamento da presente licitagéo, dirimindo ddvidas porventura existentes, através dos
servidores que vierem a ser designados Gestores e Fiscais do Contrato.

7.1.6 — Receber e conferir os servigos com base na Solicitagdo/Autorizagdo de Servigos e no processo licitatorio.
7.1.7 — Atestar os servicos recebidos, bem como sua nota fiscal/fatura.

7.1.8 — Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, no prazo estabelecido, contados do
recebimento da nota fiscal/fatura desde que atestada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

7.1.9 — Permitir 0 acesso dos responsaveis da licitante vencedora, a fim de que possam executar 0s Sservigos,
desde que previamente identificados.

7.1.10 — Relacionar-se com a licitante vencedora através dos Gestores e Fiscais indicados pelo Municipio de
Sacramento-MG, os quais acompanhardo e fiscalizardo a execucdo do objeto, verificando os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as possiveis falhas detectadas, comunicando a licitante
vencedora as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas saneadoras.

7.1.11 — A agdo ou omisséo, total ou parcial, de fiscalizagédo por parte do Municipio de Sacramento-MG, néo fara
cessar nem diminuir a responsabilidade da licitante vencedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes

estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive contra terceiros ou irregularidades constatadas.
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7.1.12 — Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.
7.1.13 — O Municipio de Sacramento-MG fiscalizara, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato
cumprimento das obrigacdes e condigfes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos, bem
como, promovera, mediante oficio, quaisquer observagdes ou substituigdes, que fardo parte do Contrato.
7.1.14 — Acompanhar, por intermédio da fiscalizacdo, a execucdo dos servigos, atestando os documentos da
despesa, quando comprovada a execucdo total, fiel e correta dos servigos.
7.1.15 — Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo hébil, das medidas a serem tomadas para perfeita
execucgédo do Contrato.
7.1.16 — Notificar a licitante vencedora sobre eventuais atrasos na prestagao dos servigos e/ou descumprimento de
clausulas previstas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.17 — N&o receber os servicos prestados em dissonancia com as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no Contrato.
7.1.18 — Aplicar a licitante vencedora as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, quando
for o caso.

7.2 - RESPONSABILIDADES DA LICITANTE VENCEDORA:

7.2.1 — Prestar os servicos, nos prazos estabelecidos, devidamente conferidos e acompanhados da nota
fiscal/fatura corretamente preenchida, segundo as quantidades e nos locais descritos na Solicitagdo/Autorizagdo
de Servicos.

7.2.2 — Apresentar ao Municipio, mensalmente, os comprovantes de pagamento salarial de todos os colaboradores,
compreendo as guias de recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o), de modo individual,
e Notas Fiscais decorrentes da prestacé@o de servicos, a partir da contratacao.

7.2.3 — A licitante vencedora devera pagar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios
dos seus empregados utilizados nos servigos contratados, via depdsito bancéario na conta dos empregados, bem
como recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo sempre que
solicitado, as comprovagdes respectivas.

7.2.3.1 — Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no subitem acima, a licitante vencedora devera
apresentar justificativa, a fim de que o Municipio de Sacramento-MG possa verificar a realizacdo do pagamento ou
autorizacéo do levantamento dos valores constantes da conta vinculada.

7.2.3.2 — Alicitante vencedora ndo devera de forma alguma vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens
de seus empregados aos pagamentos das faturas pelo Municipio de Sacramento-MG.

7.2.3.3 — O atraso no pagamento de fatura por parte do Municipio de Sacramento-MG, decorrente de circunstancias
diversas, ndo exime a licitante vencedora de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.
7.2.4 — Manter toda a documentacgdo referente aos funciondrios contratados, no escritério da empresa a ser
disponibilizado no Municipio de Sacramento-MG, obrigando-se a fornecer quaisquer documentos a Administragao,
quando solicitado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato.

7.2.5 — Cumprir integralmente todas as condi¢des estabelecidas, sujeitando-se, inclusive, as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

7.2.6 — A licitante vencedora devera fornecer aos seus colaboradores, desde inicio da execug¢ao dos servigos,
uniformes novos, submetendo-os previamente a aprovacao dos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos
e do Contrato.

7.2.6.1 — Apds a entrega do primeiro uniforme, a licitante vencedora devera substitui-los todos por novos, de 06
(seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se encontrem.
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7.2.6.2 — A licitante vencedora também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para o Municipio de Sacramento-MG ou
mesmo para os colaboradores.
7.2.6.3 — Em hipotese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverdo ser
repassados aos seus colaboradores.
7.2.6.4 — As pegas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, duraveis e que nao
desbotem facilmente, compativel com o clima local, se for o caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
7.2.6.5 — Os uniformes deverao conter o emblema da licitante vencedora, de forma visivel, preferencialmente, na
prépria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocagao.
7.2.6.6 — Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da licitante vencedora, mediante recibo em relagao
nominal, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada aos Gestores e
Fiscais indicados pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.6.7 — As colaboradoras da licitante vencedora que sejam gestantes deverdo ser fornecidos uniformes
apropriados, substituindo-os sempre que necessario.
7.2.7 — A licitante vencedora devera controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados
e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboracdo da fatura
mensal.
7.2.8 — A licitante vencedora devera registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pelo Municipio de
Sacramento-MG, os principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.
7.2.9 — Cabe a licitante vencedora efetivar a reposicdo da méo-de-obra, sempre que solicitado pela fiscalizacao,
nos prazos estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas exigéncias de
qualificacéo feitas em relacé@o ao substituido, nos seguintes casos:
7.2.9.1 - Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo maximo de 4
(quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do profissional.
7.2.9.2 — Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demisséo, a partir da data de inicio do
periodo, sendo que a licitante vencedora devera apresentar a documentacéo do profissional que farad a cobertura
provisdria do posto com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relacdo ao inicio das atividades.
7.2.10 — A licitante vencedora encaminhara aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a relagdo de empregados que usufruirdo férias no periodo
subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresenta¢do dos
documentos que comprovem a qualificacdo técnica dos substitutos exigida no Termo de Referéncia e no Edital da
licitagcdo.
7.2.11 — A licitante vencedora obriga-se a manter rigorosamente em dia 0 pagamento das obriga¢@es trabalhistas
devidas aos seus funcionarios.
7.2.12 — A licitante vencedora devera orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e
a se apresentem sempre dentro dos padrfes de apresentagéo e higiene, zelo, cautela e pericia compativeis com
o local de prestagdo dos servicos.
7.2.13 — As despesas referentes ao pagamento do profissional responsavel diretamente por gerenciar e comandar
a efetividade da prestacdo de servigcos pela licitante vencedora deverd constar obrigatoriamente na proposta
comercial, juntamente com os demais valores referentes a composi¢éo dos custos para gestdo do Contrato.
7.2.13.1 — O profissional retro mencionado devera ser previamente aprovado pela Administragdo do Municipio de
Sacramento-MG, com o objetivo de que a prestacao se dé em perfeita harmonia as necessidades precipuas deste

6rgéo publico.
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7.2.14 — Comunicar aos Gestores e Fiscais da Ata de Registro de Precos e do Contrato, no prazo méaximo de 3
(trés) dias que antecedam o prazo para inicio dos servigcos, os motivos que venham a impossibilitar o seu
cumprimento.
7.2.15 — Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacao da licitacéo.
7.2.16 — Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham incidir, direta ou
indiretamente, sobre 0s servigos prestados.
7.2.17 — Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitagdo.
7.2.18 — Incluir, nos pregos ofertados, todas as despesas de vale transporte, ticket alimentacao, custos, seguros,
fretes,encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, ou de qualquer outra natureza, para prestacdo dos
Sservicos.
7.2.19 - Prestar 0s servigos com observancia dos demais encargos e responsabilidades cabiveis.
7.2.20 — Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servigos,
bem como disponibilizar equipe técnica qualificada e treinada para tanto.
7.2.21 — E obrigacao da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com verificacdo da
normalizacdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com defeitos),
bem como capacitar seus funcionarios no cumprimento dessas praticas de racionalizacéo.
7.2.22 — A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica conforme regulamentacdes, para 0s casos
possiveis.
7.2.23 — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Municipio de Sacramento-MG, atendendo
prontamente a todas as possiveis reclamacgdes, caso existam.
7.2.24 — Comunicar imediatamente ao Municipio de Sacramento-MG qualquer alteracdo ocorrida no endereco,
conta bancéria e outros julgados necessarios para a eficaz comunicacdo entre as partes, assim como para o
recebimento de correspondéncias e demais informacgdes.
7.2.25 — Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo de servicos por meio de profissional encarregado da
empresa, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independente da que sera
exercida pelo Municipio de Sacramento-MG.
7.2.26 — Indenizar terceiros e/ou ao Municipio, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizagdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a licitante vencedora adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.
7.2.27 — Solicitar do Municipio de Sacramento-MG, em tempo habil, quaisquer informacdes ou esclarecimentos

gue julgar necessarios, que possam vir a comprometer a execucéo do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

8.1 — Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagBes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pelo Municipio de Sacramento, resguardados os procedimentos legais pertinentes poderédo acarretar nas seguintes
sangdes:

a) multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato,
pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras sangdes previstas no art. 156 §3° da Lei Federal n® 14.133/2021;

b) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total estimado do
contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias, na entrega total do objeto deste, caracterizando

a inexecugéo parcial, conforme artigo 162 da Lei Federal n° 14.133/2021.

133
EDITAL N° 086/2024 — PA/PL N° 150/2024 — PREGAO ELETRONICO N° 071/2024 — REGISTRO DE PRECOS N° 052/2024
Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para servigos essenciais de gestao, tratamento,
limpeza, asseio, conservagdo e outros, para manutengdo de préprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento de
mao de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SACRAMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga Monsenhor Saul do Amaral, N° 512 — Centro — Sacramento/MG — Cep: 38.190-000

CNPJ: 18.140.764/0001-48 — (34) 3351-8900 — www.sacramento.mg.gov.br
¢) multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do contrato
pela inadimpléncia apos o prazo de 15 (quinze) dias, caracterizando a inexecugao parcial do mesmo;
d) adverténcia.
8.2 — A aplicagdo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras, previstas
na Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive a responsabilidade da Contratada por eventuais perdas e danos causados
a Administragao.
8.3 — A multa devera ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Sacramento, na Secretaria Municipal da
Fazenda, via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento
da notificagao enviada pelo Municipio de Sacramento-MG.
8.4 — O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente no Municipio Sacramento, em
favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferencga sera cobrada
na forma da lei.
8.5 — As multas e, outras sanc¢des aplicadas, s6 poderdo se relevadas motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato do Excelentissimo Prefeito Municipal, devidamente justificado.
8.6 — As san¢Bes aqui previstas séo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
8.7 — Em qualquer hipotese e aplicacdo de sang¢8es, serd assegurado a Contratada o contraditério e a ampla
defesa.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 — O Contrato podera ser rescindido, bem como ser cancelado, de pleno direito, a nota de empenho que vier a
ser emitida em decorréncia deste, a qualquer tempo e independente de notificacdo ou interpela¢gbes judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos no artigo 155 Lei Federal n® 14.133/2021, desde que motivado o
ato e assegurado a Contratada o contraditdrio e a ampla defesa, inclusive, quando esta:

a) venha a ser atingida por protesto de titulo, execucdo fiscal ou outros fatos que comprometam sua capacidade
econdmico-financeira;

b) for envolvida em escandalo publico e notorio;

¢) quebrar o sigilo profissional;

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informagdes nédo divulgadas ao publico e as quais tenha acesso
por forca de suas atribuicdes e que contrariem as disposi¢des estabelecidas pelo Municipio de Sacramento;

€) na hipétese de ser anulada a adjudicagédo em funcao de qualquer dispositivo legal que a autorize.

9.2 — A nulidade do processo licitatorio induz a do presente contrato, sem prejuizo do disposto no artigo 71 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DEZ - DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DO FORO

10.1 — Quaisquer controvérsias e omissdes deste contrato serdo regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021, e suas
alteracdes, bem como o Decreto Municipal n® 105/2023.

10.2 — Fica eleito o foro da Comarca de Sacramento, estado de Minas Gerais, com exclusdo de qualquer outro,

para solucionar quaisquer questdes oriundas deste contrato.
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E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente documento em trés (03)
vias de igual teor e forma, para um so efeito, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas, que a tudo

presenciaram, ouvindo, ao final, a respectiva leitura.

Sacramento-MG, , de de 2024.
Wesley de Santi de Melo Izabel Cristina Pansani
Prefeito Municipal Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Municipio de Sacramento — MG Fundo Municipal de Assisténcia Social
Contratante Contratante
Eduardo Costa Vaz Nome do Representante da Empresa
Secretario Municipal de Salde Cargo:
Fundo Municipal de Saude — Gestdo do SUS CPF:
Contratante Contratada
Testemunhas:
1a.: 23
Testemunha Testemunha
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:
CPF: CPF:
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ANEXO VI
DECLARACAO DE CIENCIA GESTOR/FISCAL CONTRATUAL

EDITAL N° 086/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 150/2024

PREGAO ELETRONICO N° 071/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para servi¢os essenciais de gestao, tratamento, limpeza, asseio,
conservagao e outros, para manutencao de proprios municipais, vias publicas urbanas e rurais, com fornecimento

de méo de obra de forma continua, em atendimento as Secretarias do Municipio de Sacramento/MG.

FORMULARIO DE CIENCIA: GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO

1) Gestores do Contrato

Titular(es) Nome e Funcéo:

Renata Cristina Bessa — Diretora de Fiscalizagao de Prestagdo de Contas
Cibele Magnabosco — Subsecretaria Municipal de Educagéo

Izabel Cristina dos Santos Silva — Subdiretora de Projetos e Programas Sociais
Julia Borges Oliveira — Diretora de Inspe¢do Municipal

Claudionor Manoel de Carvalho — Diretor de Transportes

Eliete Magali Silva de Melo — Auxiliar Administrativo | — Turismo

Benedita Nunes Santana — Diretora de Atengdo a Saude

Rosemary Silva Idualte — Subdiretoria de Cultura

Atuagéo:

e Seguir o edital quanto as regras relativas a gestao do contrato;

e  Seguir o modelo de gestéo previsto no contrato administrativo;

e  Sugerir as providéncias cabiveis para o0 bom andamento e execucédo do contrato;

e Promover contato com o contratado, quando necessario, para resolver questfes relativas ao contrato
administrativo, inclusive quanto a solicitagdo de documentos regulares e validos;

e Gerir as datas estabelecidas pela Administragdo em edital e contrato, tanto em relagdo a vigéncia do
contrato, quanto em relagdo ao prazo de execucgao do objeto;

e Verificar e sugerir, em consonancia com a fiscaliza¢éo, a necessidade de termos aditivos.

2) Fiscais do Contrato

Titular(es) Nome e Func¢dao:

Nadia Karoline dos Anjos Correia — Subdiretora de Coordenacdo Administrativo e Atos
Publicos

Maria Consuelo do Nascimento Santos Sinhoreli- Subdiretora de Controle de Recursos

Vinculados
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Nancy Dione Rodrigues de Melo - Auxiliar Administrativo |

Walmir José Campos de Oliveira — Subdiretor de Orienta¢éo Técnica

Leticia de Fatima Ferreira — Supervisora Administrativa

Dymitra Lucina Oliveira Silva — Servidora da Secretaria de Turismo

Alberto Anacleto da Costa — Diretor de Patrimdnio, Processos de Compras e Licitacdes

Camila Oliveira Chiara — Encarregada Administrativa

Atuacéo:

e Seguir o Termo de Referéncia sobre como a execuc¢éo do objeto deve ser acompanhada e fiscalizada;

e Seguir o Projeto Basico quanto as normas de fiscalizagdo do objeto a serem seguidas;

e Seguir o Edital quanto as regras relativas a fiscalizagéo;

e Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o
gue for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

e Informar a seus superiores, em tempo hébil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

e Nos contratos de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, deve fiscalizar
a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados pelo contratado, podendo a
Administracdo responder solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos
encargos trabalhistas se comprovada falha na fiscaliza¢cdo do cumprimento das obriga¢des do contratado;

e Receber o0 objeto do contrato provisoriamente:

a) Obras e servigos: mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) Compras: com verificagéo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

DECLARACAO DE CIENCIA:
Os servidores acima declaram ter ciéncia da indicagdo para compor a equipe de gestao e fiscalizagao contratual
e conhecimento das atribui¢cBes inerentes a fungdo para o qual foram indicados, bem como cumprir os requisitos

estabelecidos, devidamente supracitados, conforme dispde o art. 9° e 10° do Decreto Municipal n°® 103/2023.

Indicacéo dos servidores:

AUTORIDADES COMPETENTES

Leonardo Gobbo Ferreira Silva Valdair Candida da Silva
Secretario Municipal de Governo Secretaria Municipal e Educacgéo
Autoridade Competente Autoridade Competente
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Izabel Cristina Pansani José Luiz Martins

Secretaria Municipal de Assisténcia Social Subsecretario Municipal de Desenvolvimento Rural
Autoridade Competente Autoridade Competente

Sebastido Garcia Donadelli Silvia Cristina Andrade Tosi

Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos Secretéria Municipal Des. Econdmico e Turistico
Autoridade Competente Autoridade Competente

Eduardo Costa Vaz Luiz Alberto da Silva

Secretario Municipal de Saude Secretario Municipal de Cultura

Gestor do SUS e do FMSS Autoridade Competente

Autoridade Competente

GESTORES
Renata Cristina Bessa Cibele Magnabosco
Diretora de Fiscalizagdo de Prestacdo de Contas Subsecretaria Municipal de Educacgéo
Izabel Cristina dos Santos Silva Julia Borges Oliveira
Subdiretora de Projetos e Programas Sociais Diretora de Inspe¢do Municipal
Claudionor Manoel de Carvalho Eliete Magali Silva de Melo
Diretor de Transportes Auxiliar Administrativo |
Benedita Nunes Santana Rosemary Silva ldualte
Diretora de Atencdo a Saude Subdiretoria de Cultura
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FISCAIS
Nadia Karoline dos Anjos Correia Maria Consuelo do Nascimento Santos Sinhoreli
Subdiretora de Coordenacgao Administrativo Subdiretora de Controle de Recursos Vinculados
e Atos Publicos
Nancy Dione Rodrigues de Melo Walmir José Campos de Oliveira
Auxiliar Administrativo | Subdiretor de Orientagédo Técnica
Leticia de Fatima Ferreira Dymitra Luciana Oliveira Silva
Supervisora Administrativa Encarregada Administrativa
Elza de Oliveira Menezes Camila Oliveira Chiara
Auxiliar Administrativo | Encarregada Administrativa
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