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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

1. INTRODUCAO

Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagdo
visando auxiliar na elaboragdo do Termo de Referéncia.

2. INFORMAGOES DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Secrstana GABINETE DO PREFEITO

Demandante:

Responsavel

W —— Ana Paula de Souza Silva

Secretaria Gabinete, Secretaria Municipal de Educagéo, Departamento de Tranébortes}
Participante: e Secretaria Municipal de Saude ‘

Contratagdo de empresa para locagdo de maquinas copiadoras digitais;

multifuncionais, com fornecimento de todos os insumos necessarios ao
|
Objeto: funcionamento (excluido o papel), abrangendo manutengédo preventiva e

corretiva, bem como assisténcia técnica in loco, para atender as demandas

das Secretarias Municipais.".

3. RELATORIO

3.1. Da Legislagéo:

Lei n® 14.133/2021;

Lei Complementar n® 123/2006, se for o caso;

Decreto Municipal n° 1884 /2023 (Regulamenta a NLL);
Outras:

3.2. Das contratagbes anteriores:
(x) Ha registros de contratagdes similares, demonstrando a necessidade continua do servico.
3.3. Da necessidade de consolidagdo da demanda para as demais unidades gestoras

() A demanda compreendida atendera apenas a unidade gestora requisitante e a
contratagc&o nao requer consolidacéo.

3.4. Do acesso ao orgamento estimado da contratagdo

(x) No presente estudo técnico o orgamento e documentos que o instruem constam dos autos
e deverao ser disponibilizados anexos ao T.R e publicados, de forma detalhada, nos termos da
lei, sendo que a contratagéo ocorrera de forma direta, por meio de PREGAO ELETRONICO,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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3.6. Da Aplicagdo dos Beneficios da Lei Complementar n° 123 (MPEs)
Nao se aplica, nos termos do art. 49 da LC 123/06.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Prazo de entrega/execucéo: 12 (doze) meses apos a assinatura do Contrato e emissao
da Ordem de servicos (A.F.).

4.2. Regime de Execugdo: Os servigcos deverdo ser prestados diretamente ao Municipio de
Cristina/MG, sob a coordenacédo do Gabinete do Prefeito, em articulacdo com as Secretarias e
setores envolvidos, conforme a natureza de cada demanda e o objeto devera atender as
seguintes especificacdes:

4.2.1.Servigos de copias e impressdes em preto e branco em folha A4 (pagamento por
numero de copias e impressdes), com locacdo do equipamento, incluindo fornecimento de
toner, pecas, manutencédo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e todos os insumos
necessarios ao funcionamento dos equipamentos (exceto papel), devendo os equipamentos
atender as sequintes especificacoes minimas:
¢ Multifuncional Laser Monocromatica A4 (impressdo, cOpia e  scanner);
Velocidade minima de impressao: 30 ppm (paginas por minuto) em papel A4;
. Resolucéo minima de impressao: 600 x 600 dpi;
« Meméria RAM minima: 512 MB, admitindo tecnologia equivalente ou superior;
* Interface de conexdo: USB 2.0 e rede Ethernet 10/100/1000 Base-T ou superior;
* Painel de operagéo integrado ao equipamento com interface grafica para acesso as funcgées;

. Capacidade minima de entrada de papel: 250 folhas;
. Capacidade de copias multiplas: minimo 99 copias;
. Reducao/ampliacdo com zoom entre 25% e 400%;

= Alimentador automatico de originais (ADF) com capacidade minima para 35 folhas, com
digitalizagcdo frente e verso automatica, admitida tecnologia equivalente ou superior;
. Impressao automatica frente e VErso (duplex automatico);
. Ciclo mensal minimo: 50.000 paginas;
Quantidade estimada mensal: 63.000 cépias/impressoes P&B.

. garantia minima: 01 ano;
. As maquinas deverdo ser novas, sem uso, € que ainda estejam em linha de fabricagéo.

4.3.Quantidade de impressoras e setores correspondentes:

Setores/quantidade impressoras digitais

Servigo Secretaria E.M. E.M.Maria da E.M.Cel Departamento PSF | Vigilanc | Departam
de Municipal de . Gloria Ferraz Francisco de Compras e | gecretaria ia ento de
Contabili Educacgdo Carneiro Zaiden Moreira da Licitagdes Municipal _ Transport
dade de Costa de Sutids Sanit e
Rezende
Epi
01 01 01 01 01 01 04 09 01 01
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4.3.1. Locais das Instituicies com respectivos enderecos:

Instituicao

Endereco

Telefones

Contato

Departamento de Compras
e Licitagbes

Praca Santo Anténio, n°® 28, centro,
Cristina/MG

(35)-3281-1100 ramal
5

Sandra/Rogério

Servigo de Contabilidade

Praca Santo Anténio, n® 28, centro,
Cristina/MG

(35)-3281-1100 ramal
6

Josmar Mendes

Secretaria  Municipal de
Educacao

Praca Santo Antonio, 04 - Centro

(35) 3281-1221

Priscila/Rafael

E. M. Carneiro de Rezende | Rua Coronel Barbosa, 40 - Centro (35) 3281-1301 Elza Helena

Rodrigues
E.M.Maria da Gloria Ferraz | Rua Jose Cordeiro, n 07, Sdo José 35 3281-1221 Carla Aparecida
Zaiden da Silva

E.M.Cel Francisco Moreira

Zona rural , Vargem alegre

35 3281-1221

Valéria Aparecida

da Costa Rodrigues
Secretaria Municipal de | Avenida Cornélio Alves Ribeiro, n° 07, | (35) 328443 Jodo Tadeu
Saude (pronto | centro, Cristina/MG
atendimento)
PSF Urbano Rua: José Borges de Oliveira Junior, | (35) 9.9749-1587 Jodo Tadeu

n° 17 Centro
Vigilancia  Sanitaria e | Rua Coronel Barbosa,35, Centro - 35 3281-2158 Samanta
Epidemiolégica Aparecida de

Oliveira

Departamento de | Rua Dr. lbrahim Pinto da Fonseca, | (35)- 99814-3055 Willian
Transporte centro, Cristina/MG Marcos/Diovania

4.2.2. A contratada devera realizar a entrega e a instalacao dos equipamentos nos locais

indicados pela contratante, bem como promover, guando necessario, o treinamento dos
usuéarios no ato da instalacdo, assequrando o correto manuseio e funcionalidades

basicas das copiadoras.

b) Horario: Durante o horario regular de expediente da Prefeitura Municipal, compreendido, em
regra, entre 8h e 16h30, sem prejuizo do suporte remoto continuo previsto no objeto.

4.3. Forma de Recebimento: Os relatérios, documentos e demais materiais decorrentes da
prestacdo dos servigos serdo encaminhados, preferencialmente, por meio eletronico, para
conferéncia, analise, eventuais ajustes e validagao pela Administragédo Municipal.

4.3.1.Considera-se, igualmente, como forma de recebimento dos servicos a atuagéo,

alimentacdo, atualizacdo e acompanhamento dos sistemas oficiais de transferéncias de
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recursos, incluindo, entre outros, os sistemas federais e estaduais utilizados pelo Municipio,
bem como o preenchimento, protocolo, acompanhamento de propostas, planos de trabalho,

execucoes e prestacdes de contas, conforme a natureza de cada instrumento.

4.3.2. Apés a validacdo pela Administracdo, os servicos executados serdo considerados
formalmente recebidos, passando a integrar os processos administrativos, sistemas e arquivos
institucionais do Municipio.

4.4. Nao se aplica garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
tendo em vista que a contratacdo refere-se a prestacdo de servigos de locagido de impressoras,
com manutengao e suporte inclusos, sem execugéo de obra ou fornecimento com obrigacéo
futura que justifique a exigéncia de garantia de execucgao contratual.

Todavia, a contratada devera assegurar o perfeito funcionamento dos equipamentos
durante toda a vigéncia do contrato, responsabilizando-se pela manutencédo preventiva
e _corretiva, substituicdo de pecas, reposicdo de insumos e troca dos equipamentos
defeituosos, conforme prazos e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.5. Prazo para substituicdo/corre¢dao dos documentos e servigos: até 48 (quarenta e oito)

horas ap6s o recebimento do comunicado do Gabinete e/ou da (s) Secretaria (s).

4.6. Prazo de vigéncia da contratagao: 12 (doze) meses, a contar do recebimento da ordem

de servicos, apds a assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes,

nos termos da Lei.

4.7. Demais requisitos: Para a referida contratacdo, a pessoa juridica a ser contratada devera
apresentar, no minimo, os seguintes documentos e comprovagoes:

a) CNPJ e Contrato Social ou ato constitutivo atualizado,
b) Certiddo de Regularidade Fiscal Federal;

c¢) Certidédo de Regularidade Fiscal Estadual;

d) Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Comprovagéo de capacidade, mediante apresentagcdo de, no minimo, um (01) atestado
de prestacdo de servicos no ramo de atividade relacionado ao objeto desta contratacao.

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
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5.1.A Administracdo necessita garantir a continuidade dos servigos de impresséo, copia
e digitalizacdo, essenciais ao pleno funcionamento das atividades administrativas das
Secretarias Municipais, considerando o elevado volume de documentos produzidos e
processados diariamente.

5.2.A opcdo pela locacdo de equipamentos multifuncionais, com fornecimento de
insumos (exceto papel) e manutencdo preventiva e corretiva, evita custos elevados com
aquisicao de equipamentos, reduz despesas com manutencdo corretiva inesperada e elimina
riscos relacionados a obsolescéncia tecnolégica, assegurando a constante atualizagdo dos
equipamentos utilizados.

5.3.Além disso, o modelo de contratacdo proporciona maior previsibilidade
or¢gamentaria, uma vez que os custos sdo previamente definidos, bem como garante suporte
técnico continuo e substituicdo de equipamentos em caso de falhas, minimizando interrupgoes
nos servicos publicos.

5.4 Destaca-se, ainda, que a solugcdo contribui para a eficiéncia administrativa,
padronizacdo dos equipamentos, otimizagdo dos fluxos de trabalho e melhor controle do
consumo de impressdes, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia e continuidade
do servico publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

6.1. Contratacao dos servigos de Assessoria e Consultoria Técnica.

6.1.1. Para a composigdo dos custos da contratagdo foi feita uma pesquisa de pregos no PNCP

Foi realizada a pesquisa detalhada de precos em outras contratagdes similares de municipios
de MG e de outros estados, em contratos vigentes, estabelecendo o prego médio dos servigos
a serem contratados, conforme demonstrado na Planilha Estimativa de Custos, (em anexo)

6.2. A partir dos estudos realizados para a contratacdo do objeto pretendido, foram
identificadas as seguintes solu¢cdes de mercado:

a) Solugao 1: Aquisicao de equipamentos proprios
Apresenta elevado custo inicial, necessidade de estrutura interna para manutengao, aquisicéo
continua de insumos e gestdo do ciclo de vida dos equipamentos, além dos riscos de
obsolescéncia tecnoldgica. Mostra-se economicamente desvantajosa.

b)Solugdo 2: Locacdo de equipamentos sem manutencdo e insumos
Implica na necessidade de estrutura técnica prépria para manutengao e reposigéo de insumos,

aumentando o risco de paralisacdo dos servigos e custos indiretos, ndo sendo adequada ao
interesse publico.

c)Solugdo 3: Contratacdo de empresa especializada para locagdo com manutengao e
insumos (SOLUCAO ADOTADA)
Apresenta-se como a alternativa mais eficiente, pois garante fornecimento continuo dos
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equipamentos, insumos (exceto papel), manutengédo preventiva e corretiva, suporte técnico
especializado e substituicdo em caso de falhas, assegurando a continuidade dos servicos e
previsibilidade dos custos.

6.3. Forma de Contratagao: Pregao Eletrénico
6.3. Do Detalhamento da Solugéo escolhida:

Diante das andlises feitas acerca das solugdes existentes, verifica-se que, no momento, a
solucéo mais adequada e vantajosa para atender a demanda, € a “Solugdo 3”. — Terceirizagdo
dos Servigos pretendidos, por empresa especializada na area.

O servigo a ser contratado é de fundamental importancia para o Municipio, considerando a
necessidade de observancia das regras, prazos e exigéncias estabelecidas nos instrumentos
de transferéncia de recursos e financiamentos celebrados, bem como das normas aplicaveis
aos orgdos concedentes e financiadores, cuja inobservancia pode acarretar a suspensao de

repasses, aplicacédo de penalidades ou prejuizos a regularidade das politicas publicas
municipais.

RISCO IDENTIFICADO IMPACTO MEDIDA MITIGADORA

Exigir manutencéo preventiva e

Interrupcéo dos servicos Prejuizo as atividades ; e
Pe ¢ J corretiva com prazo maximo para

por islhaiaes adminsirativas e atendimento técnico e substituicdo
SIpETEnes SISTTCHG Eaipu iR imediata do equipamento defeituoso
Atraso na reposicéo de _Parallsai;ao das i Pre_ver gstoque minimo de insumos e
¢ : impressdes e redugdo da obrigagdo contratual de reposicéo em
oner e insumos e :

produtividade prazo definido

Equipamentos
incompativeis com a rede

Exigir especificagdes técnicas

Dificuldade operaci A .
ade op Snge compativeis com os sistemas e

custos adicionais

e sistemas do municipio infraestrutura existentes
Baixa qualidade de Comprometimento de Definir padrées minimos de qualidade e
impressao documentos oficiais desempenho no Termo de Referéncia

Descumprimento dos
niveis de servigo pela
contratada

Estabelecer SLA (Acordo de Nivel de
Servigo), aplicagao de penalidades e
fiscalizagao contratual

Definir franquia mensal, controle de
copias/impressoes e critérios claros de

Reducéo da eficiéncia do
servigo contratado

Custos excessivos com Impacto financeiro ao
impressdes excedentes municipio

cobrancga
Descontinuidade S ; igir qualificagdo econémico-
Paralisacdo dos servicos Exig a ¢ .
contratual ou abandono s : financeira da empresa e previsdo de
= administrativos = = -
do servico san¢des administrativas

Exigir confidencialidade, controle de
acesso e descarte adequado de
documentos e equipamentos

Exigir equipamentos novos ou em

6timo estado de conservagao, com
especificagbes minimas definidas

Vazamento ou exposicdo Risco a seguranca das
de informacdes sigilosas informacgées publicas

Equipamentos obsoletos Lentiddo e baixa
ou de baixo desempenho produtividade
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RISCO IDENTIFICADO IMPACTO MEDIDA MITIGADORA

. L ; Designar fiscal do contrato para
Fal iscaliz Dificuldade n rol !
cc?r:tel"a‘ig el exeiu dgo ior?trca%r:;lo s dcampanharmbnto dos saivigos,
¢ medicdes e registro de ocorréncias

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

7.1. A contratagdo do objeto ndo sera parcelada, considerando a inviabilidade da divisdo do
objeto da contratagdo, tendo como julgamento o critério de menor preco “global” dos
servicos”. Nao se verifica a viabilidade de parcelamento da solugdo em razdo da
necessidade de execugdo da solugdo completa por uma unica contratada. Assim, o objeto da
contratagdo nao é divisivel.

8. DA FISCALIZACAO

8.1 Os setores competentes para autorizar e fiscalizar o cumprimento do fornecimento dos
produtos, seguira a tabela abaixo, conforme secretaria:

Secretarias Gestores Fiscais do contrato

Secretaria Municipal de Satde Sibele C. Martins — fiscal administrativo

Jodo Tadeu da Silva Samanta Aparecida de Oliveira Sousa —

Vigilancia Sanitaria/ Epidemiologica fiecal selarial

Secretaria Municipal de Educacio Victor Hugo Fernandes

Instituicdo: Fiscais Setoriais

Escola Municipal Maria da Gléria Ferraz Carla Aparecida da Silva

Enedina Ajala Pereira

Zaiden
Escola Municipal Carneiro de Rezende Elza Helena da Silva Rodrigues
Escola Municipal Cel Francisco Valéria Aparecida Rodrigues

Ana Paula de Souza - fiscal

Prefeitura de Cristina — Sede L 2
administrativo

Marcio Barros Ribeiro

Willian  Marcos Ferreira - fiscal

Setor de Transporte administrativo

8.2 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor responsavel da
prefeitura deverdo ser solicitadas ao seu superior, em tempo habil, para adocdo de medidas
convenientes;

8.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de matéria prima inadequada ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nio implicara em co-responsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei N°14.133/2021.

8.4 As secretarias fiscalizadoras responsaveis pelo recebimento e conferéncia dos itens,
anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao das obrigagdes
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assumidas, conforme exigéncias deste instrumento, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1. Devido a necessidade do objeto pretendido e apés analise das informagdes apresentadas
pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratagdo, seguindo as orientagées
técnicas contidas neste estudo.

Responsavelfpela elaboragéo: |
i Ao Pouta e 0020 SilUa

Secretcria Particulor de (jbinete
Ana Pau Souza Silva
Secretaria Particylar de Gabinete

e

Crgae

10. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e administrativas do Gabinete e, no mais, atende as demandas formuladas da
melhor maneira, pelo que autorizo a contratagdo nos termos concluidos pelo servidor
responsavel pela sua elaboragéo.

Cristina, 27 de abril de 2026.

)3

(
Marcio Barros Ribeiro
Prefeito Municipal




