ESTADO DE MINAS GERAIS
“Administracao 2025/2028”

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM VICOSO

TERMO DE REFERENCIA

Unidade responsavel: Chefe de Gabinete

Processo Administrativo: 004/2026
Pregdo Eletrénico n2 003/2026

1. OBIJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é o Registro de Precos para futura e eventual

contratacdo de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de materiais de expediente e demais itens

correlatos para suprir as demandas das unidades e departamentos da Administragdo Municipal,

conforme o descritivo e quantitativo indicados a seguir:

ITENS (AMPLA CONCORRENCIA)

VALOR
VALOR MAX.
5 MEDIO | ACEITAVEL
ITEM DESCRICAO UN QUANT | UNIT
: = : : 5 : :
1 Adesivo Instantédneo, multiuso, linha artesanato n° 3 (alta viscosidade), Unid. 9 2.096,10
tubo 50 g 23,29
Agenda diaria de alta qualidade, ideal para uso pessoal, corporativo ou
institucional. Confeccionada com capa e contracapa rigidas em papeléo
revestido, garantindo durabilidade, resisténcia e acabamento sofisticado.
Personalizada com o logotipo do Municipio e a identificacdo de cada
2 | secretaria, proporcionando identidade visual institucional. Possui formato Unid. 150 7.200,00
" . 48,00
compacto de 14,5 cm x 20,5 cm, o que a torna pratica e funcional para o
uso diério. Contém 366 folhas, possibilitando o registro de anotacdes
durante todo o ano. Acompanha fita marcadora de pagina, facilitando a
organizag&o e o uso continuo.
Agenda diaria de alta qualidade, ideal para uso pessoal, corporativo ou
institucional. Possui capa e contracapa rigidas em papelao revestido,
proporcionando durabilidade, resisténcia e acabamento sofisticado. Com
3 |formato compacto de 14,5 cm x 20,5 cm, € pratica para o dia a dia e Unid. 250 12.245,00
o : ~ 48,98
oferece 366 folhas, permitindo o registro de anota¢6es durante todo o ano.
Acompanha fita marcadora de pagina que facilita o uso continuo e a
organizagao.
4 | Agulha de Costura n°7 Unid. 45 15,64 703,80
5 | Agulha de croché 4.5mm Unid. 45 13,80 621,00
6 | Agulha de croché n°09 Unid. 45 12,89 580,05
7 | Alfinete para mapas/quadros com cabeca redonda colorida CX 50 un Caixa 20 714 142,80
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Almofada para carimbo n° 4 - 9,8x16,8cm, plastico com almofada de feltro

8 recarregavel preta e azul PCT 30 13,73 411,90
9 | Apagador para quadro branco base em plastico e |a Unid. 300 10,11 3.033,00
10 | Apontador c/ depésito tubo coletor (Tipo Bloco), lamina agco — Cx. 24 un. Caixa 12 30,05 360,60
11 | Apontador ¢/ lamina de aco temperado c/ excelente fio de corte Unid. 50 0,37 18,50
12 | Apontador em plastico c/ lamina de ago, furo Unico Unid. 400 0,34 136,00
13 | Arquivo morto em polionda, dimensfes 360x135x252 mm, cor azul Unid. 500 7.29 3.645,00
14 | Arquivo morto oficio polionda 350x135x245mm azul — 10 unidades PCT 200 44,00 8.800,00
15 | Arquivo morto oficio polionda 350x135x245mm vermelho — 10 unidades PCT 200 47,33 9.466,00
16 | Bambolé (cores variadas) Unid. 120 5,27 632,40
1T e e oyt cplo. | U | 100 | gy | 825300
18 ggcr)bgr(lﬁggumi fios (ne 4/8), 85 % algodao + 15 % outras fibras, rolo de Rolo 100 1301 1.391,00
19 | Barbante (tipo 4/4) - rolo com 82 m Rolo 120 3,08 477,60
20 |Bastao de cola de silicone (fina) p/ pistola de cola quente — Pct ¢ 1kg PCT 15 66,40 996,00
21 |Bastdo de cola de silicone (grossa) para pistola de cola quente — Pctc 1Kg | PCT 15 66,40 996,00
22 | Bexiga, diversas cores, tamanho 7 — Pct ¢/ 50 un PCT 500 13,92 6.960,00
23 |Bloco de desenho a4 branco 180g/m2 20 folhas sem pauta PCT 50 26,08 1.304,00

Bloco de notas c/ 4 cores fluorescentes - Bloco de Notas Adesivas,

Embalagem original com 4 Blocos de 100 Folhas, Multicor - Material: Papel
24| flonescentes que audam no processo de organizado - Embaiagem | PCT | 190 | gy | 143550

contém 4 blocos de 38 mm x 50 mm com 100 folhas cada. SIMILAR OU

SUPERIOR POST-IT
25 | Bola de borracha para queimada Unid. 50 27.93 1.396,50
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Borracha branca escolar macia e suave, Peso 10/15gr, Dimensoes, 4,2

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM VICOSO

26 x2,9 1cm (n° 20) (tipo Mercur ou similar) cx ¢ 20 unid Caixa S0 19,53 976,50
Borracha branca escolar macia e suave, Peso 6,70 gr dim 3,1x2x0,65cm .
27 (tipo Mercur ou similar) n® 60 - Cx. ¢/ 60 unid Caixa 100 20,24 2.024,00
Borracha branca n° 40, plastica (livre de pvc), com capa protetora .
es ergonOmica, aprox. 33 x 23 x 11 mm. Caixa com 40 unidades. NG 215 24,30 Reaiel
29 | Caderno Brochura, formato 200mmx275mm, 96 fls capa Dura. Unid. 704 14.65 10.313,60
30 Caderno Brochura, formato 200mmx275mm, 96 folhas, capa cartdo Unid. 500 6.355,00
supremo. 12,71
31 | Caderno Caligrafia- Formato 202mmx148mm — 40 fls Unid. 500 378 1.890,00
32 | Caderno costurado capa dura formato 140/200mm 48 fls Unid. 500 730 3.650,00
33 | Caderno costurado CD, 1/4formato 140mm/200mm, 96 fls - Peq Unid. 1.050 849 8.914,50
34 | Caderno costurado CD, formato 200mm /275mm, 96 fls- grande Unid. 300 13.37 4.011,00
35 Caderno de caligrafia, brochura, capa dura, horizontal, 40 folhas - 14 x 20 Unid. 150 1.222.50
cm 8,15
36 | Caderno de desenho pequeno - Formato 202mmx148mm — 40 fls Unid. 350 815 2.852,50
37 | Caderno desenho espiral grande - 96 folhas Unid. 300 18.49 5.547,00
38 | Caderno Espiral -10 matérias -200 folhas, capa dura Unid. 100 28 .64 2.864,00
39 | Caderno Espiral formato 275 mm x 200 mm, uma matéria, capa dura Unid. 100 16.32 1.632,00
Calculadora eletrdnica de mesa com display LCD grande, 12 digitos, dupla
40 |fonte de energia (bateria e solar), funcdo de auto-desligamento e visor Unid. 150 3283 4.924,50
inclinado '
Calculadora Térmica (Similar Olivetti)— Impressao Rapida e Silenciosa, uso
profissional, sem fita entitadora, 12 digitos — rapida e silenciosa, sensor de .
4l bobina de papel, visor led luminoso, impresséo de data e hora, Jliftel S 403,17 2.015,85
arredondamento com trés modos.
Caneta Esferografica 1.0 mm (corpo hexagonal, ponta média largura da
linha 0,4mm, tampa e plug da mesma cor da tinta, tampa ventilada em .
42 conformidade com padréo 1SO, bola de Tungsténio, esfera perfeita e muito il 4.500 1,11 4.995,00
resistente. Cores azul/preta/vermelha.
43 Ca}n-eta hldrograflca com-12 cores, tlpta Iava\{el, pqpta rtNaguIar, estojo Caixa 30 741,00
pratico e duravel, com etiqueta adesiva para identificacao. 24,70
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CANETA MARCA TEXTO - Caneta marca texto cores sortidas (verde,
amarelo ou rosa) super fluorescente, de maxima durabilidade.
Especificacdes minimas : Formato triangular ergondmico para garantia de

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM VICOSO
ESTADO DE MINAS GERAIS

a4 conforto e melhor escrita. Espessura do traco: 0,4 - 3,5mm - em caixas Caixa 100 30,55 3.055,00
com 12 unidades, com data de validade de no minimo, 12 (doze) meses, a
contar da entrega

45 Car_1eta p/ ret’roprOJetor — ponta poliacetal 1.0mm(fina), tinta base de alcool Unid. 200 910,00
resistente a agua nas cores azul/preta/vermelha 4,55

46 g:aneta p/_ retroprOJgtor — ponta poliacetal 2.0mm(média), tinta base de Unid. 100 438,00
alcool resistente a agua nas cores azul/preta/vermelha 4,38

47 | Canetinhas coloridas hidrograficas 12 cores, pacote com 12 PCT 250 5 46 1.365,00

48 | Capa para encadernacdo em PVC - tamanho A4 — Pct ¢/ 50 fls. PCT 20 1817 363,40

49 | Cartolina 180g/m2 — 50 x 66 cm — cores diversas — pct ¢/ 100 un PCT 50 141.90 7.095,00

50 | Cartolina formato 500x600mm - branca- Pct ¢ 100 Un PCT 100 147 05 14.705,00

51 Cartolina laminada - 48x60 cm ou 49x59cm / Diversas Cores — Pct ¢/ 20 PCT 100 5.555,00
fls. 55,55

52 | Clips borboleta grande n°1 caixa com 12 un Caixa 20 25 56 511,20

53 | Clips n° 03 caixa com 420 un — 500g Caixa 100 1454 1.454,00

54 | Clips n° 06 caixa com 220 un — 500g Caixa 100 13.92 1.392,00

55 | Clips n° 2/0 galvanizado — Cx ¢/ 100 Un. Caixa 150 240 360,00

56 |Clips n° 4/0 galvanizado — Cx ¢/ 50 Un. Caixa 100 240 240,00

57 | Clips n° 8/0 galvanizado — Cx ¢/ 25 Un. Caixa 100 308 308,00

58 | Cola branca - Uso Escolar - 1 Litro Litro 150 1255 1.882,50

59 | Cola branca - Uso escolar c/ 90 g. Unid. 650 375 2.437,50

60 | Cola Colorida cx c/ 6 cores tubos c/ 25 g Caixa 100 11 69 1.169,00
Cola de silicone Liquido. Base quimica adesivo a base de silicone.

61 | Aparencia visual, liquido viscoso incolor, resistente a agua e de secagem Frasco 200 916 1.832,00

rapida. (frasco com 100 ml)
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Cola em bastéo sdlida, lavavel e atéxica, com tampa rosqueéavel. Similar

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM VICOSO

62 Ou superior a pritt ou tenaz lilte: 100 2,00 200,00
63 | Cola Gliter cx ¢/ 6 cores tubos ¢/ 25 g Caixa 54 1778 960,12
Cola instantanea liquida, 5g, com bico extralongo para aplicagéo precisa.
64 Se’ca_gem raplda._ Indicada para_co_lagens flnas_ em pap_el, madeira, Unid. 50 228,00
plastico, metal, vidro e couro. Similar ou superior a loctite super bonder 4,56
preciséo.
65 Cola mstanta_lnea rpul_tluso liquida, 20g, secagem rpida. Para colagem de Unid. 50 572,00
papel, madeira, plastico, couro, metal e outros. 11,44
66 | Cola Universal para Artesanato — colagem rapida, atoxica, tubo 17 g Unid. 150 856 1.284,00
67 | Contact de cor, tema infantil rolo 45cmx10m Rolo 10 36.75 367,50
68 | Contact transparente rolo 45cmx10m Rolo 5 21.69 108,45
69 | Contra- capa p/ encadernacédo PVC, tamanho A4 — Pct c/ 50 fls. PCT 5 1817 90,85
70 Corda'de pular para criancas, cc,>m pontas de plastico Aduravels, Unid. 100 1.579,00
comprimento de 2 metros, ajustavel, com al¢cas ergonémicas. 15,79
7 Cgrrgtlvo em fita 4,2mm x 12rp com tampa protetora e formato ergonémico Unid. 150 2.950,50
(similar faber castell ou superior) 19,67
Corretivo liquido, aplicavel a pincel, com tampa rosqueavel, a base de .
2 agua 18ml caixa com 12 un (similar faber castell ou superior) Caixa 200 33,08 6.616,00
73 | Cortadores de EVA Kits com varios modelos e tamanhos. Kit 100 3253 3.253,00
74 | Elastico, latex, caixa com 1000 gramas Caixa 10 41.80 418,00
5 -
75 Embalagem/saco n° 8 p/ presentes (estampas diversas) tamanho 30cm X Unid. 400 684,00
45cm 1,71
76 | Envelope branco 240x340mm — Cx c/ 250 Unid. Caixa 50 169 25 8.462,50
77 | Envelope branco comum medida 114x162mm Unid. 3000 0.20 600,00
78 | Envelope branco oficio medida 114x229mm Unid. 1000 022 220,00
79 | Envelope Carta 11,4x22,9 Cm Branco Com Janela 75g C/1000 Cor Branco | Caixa | 2250 203.56 458.010,00
80 | Envelope pardo 240x340mm — Cx ¢/ 250 Unid. Caixa 50 148.95 7.412,50
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81 | Espiral em plastico para encadernag¢éo, 07 mm - Pct ¢/ 50 Un PCT 5 771 38,55
82 | Espiral em plastico para encadernag¢éo, 09 mm - Pct ¢/ 50 Un PCT 5 9,50 47,50
83 | Espiral em plastico para encadernacéo, 12 mm - Pct ¢/ 50 Un PCT 5 13,41 67,05
84 | Espiral em plastico para encadernacéo, 14 mm - Pct ¢/ 50 Un. PCT 5 16,78 83,90
85 E‘?;iilre:;erzlsrgt)ecrz:t);ndzo;%o nc]is] plastico-sistema de trava -formato anatémico, Unid. 105 165 488,25
86 | Estilete multiuso, com lamina retratil 9 mm, caixa com 12 unidades Caixa 5 2.90 14,50
87 | Etiqueta Ink-jet/Laser A4 288,5 x 200,0 mm Pct 100 folhas PCT 50 77.07 3.853,50
88 | Etiqueta Ink-jet/Laser Carta 25,4x66,7 mm Pct 100 folhas PCT 50 77.07 3.853,50
89 | EVA com glitter 40cmx60cm- Diversas cores - Pct ¢/ 10 unid. PCT 350 51,03 18.175,50
90 |EVA decorado ¢/ estampa div 40cmx60cm - Pct ¢/ 05 Und PCT 200 34.19 6.838,00
91 |EVA listrado 40cmx60cm - Pct ¢/ 05 Un. PCT 100 34.19 3.419,00
92 | EVA placa simples 400x600mm/Div cores -Pct ¢/10 Und PCT 500 31,94 15.970,00
EXTRATOR DE GRAMPO - Ponta chata arredondgda. Abas laterais
93 | Garantino ainda o reforeo da melnagao prinonal possiiitands o minimo | U | S0 | 517 | 15850
esforco no manuseio.
94 | Fio de croché barbante n°04 (cores variadas) Unid. 20 22.12 442,40
95 |Fio de nylon transparente 0,35 mm x 100 m rolo Rolo 5 34,82 174,10
96 |Fita Adesiva transparente 12mm x 40 m embalagem Unid. 500 7.05 3.525,00
97 | Fita adesiva transparente 12 mm x 65m pct ¢/ 10 un Unid. 300 23,07 6.921,00
98 | Fita adesiva transparente 24 mm x 50 m Unid. 500 4.30 2.150,00
99 | Fita adesiva transparente 48 mm x 45m Unid. 300 6,05 1.815,00
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100 | Fita crepe branca 18mm x 50m Unid. 520 7.48 3.889,60
101 | Fita crepe branca 48mm x 50m Unid. 50 19,33 966,50
102 | Fita dupla face 12 mm x 30 m pacote com 10 unidades Unid. 350 33.44 11.704,00
103 | Fita dupla face 18mm x 30m Unid. 350 10,81 3.783,50
104 | Fita Escolar Adesiva colorida - 12 mm /10 m -Diver. Cores Unid. 250 2.29 572,50
105 | Fita Metaloide — 10 mm — cores variadas - 50 metros Unid. 50 16,18 809,00
106 | Fita Metaloide — 15 mm — cores variadas - 50 metros Unid. 50 15,10 755,00
107 | Fita Metaloide — 20 mm — cores variadas - 50 metros Unid. 50 22,33 1.116,50
108 | Fita Metaloide — 30 mm — cores variadas - 50 metros Unid. 50 23,17 1.158,50
109 | Fita para empacotamento 48mm x45m - cor marrom Unid. 90 732 658,80
110 | Fitilho p/ presentes - verde - verm - rosa -branco - azul Rolo 100 10,14 1.014,00
111 | Furador de papel (grande) Unid. 50 158,63 7.931,50
112 | Furador de papel (médio) Unid. 20 80,69 1.613,80
113 | Giz de cera (grande) Cx. ¢/ 12 cores/ 97¢g Caixa 400 9,17 3.668,00
L e e P, oo M0 SRS TS S | 15 |y, | L0240
115 Giz_ escolar,.cilindrico, plast@ficado, antialérgico, n&o suja as maos, cores Caixa 10 24110
variadas, caixa com 500 unidades, 2,6 kg. 74,11 '
116 | Gliter - pacote com 200 g — Diversas cores PCT 40 27.50 1.100,00
117 | Godé para pintura plastico Unid. 15 14,61 219,15
118 | Grampeador de mesa Médio 26/6 p 30 fls dimenséo 21x5x9,5 Tipo Alicate | Unid. 80 20,13 2.330,40
119 | Grampo Galvanizado 26/6 - cx ¢/ 5.000 Un Caixa 500 10,57 5.285,00
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Grampo metalico 106/6, a¢co galvanizado, para grampeador tipo rocama

120 106, caixa com 1000 unidades Caixa S00 6,39 3.195,00
121 fég?wcz?xr;]itoérlr:cgolo%Gﬁi jggegsalvanizado, para grampeador tipo rocama Caixa 500 705 3.525,00
122 | Jogo de boliche 10 Pinos + 2 bolas REFORCADO. Unid. 15 56,14 842,10

123 | Lapis borracha — Cx ¢/ 12 Un. Caixa 20 65.58 1.311,60

Lapis de cor triangular, corpo ergondmico. Estojo com 12 cores variadas,
produzido com madeira 100% reflorestada e certificada pelo selo fsc. Mina
124 | macia, resistente a quebras e de alta qualidade, com excelente cobertura Caixa 750 8 64 6.480,00
e cores vivas. Produto atoxico e de uso escolar. Qualidade similar ou '
superior a marca faber- castell.

LAPIS PRETO N° 2 - Produzido em madeira 100% reflorestada, madeira
macia que garante excelente apontabilidade, ponta MAX, férmula com
exclusivas microparticulas ativas que garante a mais alta resisténcia,
125 | maciez e apagabilidade, exclusivo processo de colagem grafite na Caixa 600 92 11 55.266,00
madeira, proporcionando maior resisténcia a quebra Graduacédo no 2 = B, '
Formato redondo, caixa com 144 unidades. QUALIDADE SIMILAR OU
SUPERIOR A MARCA FABER-CASTELL.

Livro p/ Ata pautado com 100 folhas. Numeradas, capa em papelao 697
126 | g/m2 revestido por papel Kraft 110g/m2, folhas internas em papel off-set Unid. 50 1.331,50

56 gr/m2, formato 206x300mm 26,63
127 | Livro Protocolo Correspondéncia 1/4 Anmativa C/104 Fls Cores variadas. Unid. 150 25,43 3.814,50
12 e 20 01 S
129 | Palito de madeira para picolé — pacote com 50 unidades. PCT 10 8,89 88,90
130 | Palito espeto em madeira — pacote com 100 unidades PCT 10 10,42 104,20
131 | Papel camurca - 40x60cm — Div cores - Pct ¢/ 25 fls. PCT 100 32,27 3.227,00
132 | Papel carbono para tecido Unid. 100 2.07 207,00
133 | Papel cartao fosco 48x66cm — Div Cores — Pct ¢/ 10 Und. PCT 100 18,88 1.888,00
134 | Papel Celofane (cores variadas) Unid. 150 3,31 496,50
135 | Papel Color Set - 48 x 66 cm — Div Cores - Pct ¢/ 20 Un. PCT 50 29,72 1.486,00
136 ESEEIS_%%L;{C'ZE:EVAL,TXSL\I:O A4 -210MMX297MM — 180 G/M2 - PCT C/ PCT 100 1857 1.857.00
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137 | Papel crepom - 48 x 2m — Div Cores - Cx c/ 40 rolos Caixa 50 50,53 2.526,50
138 z?frzlsd:e gllgg:z‘irtr:]agéo A4 Pct com 100 laminas tamanho 220x307m - 125 PCT 10 10771 1.077.10
139 | Papel de seda — Diversas Cores Unid. 650 0.46 299,00

140 | Papel Flip Chart — 65mm —pct ¢ 50 fls PCT 50 50,30 2.965,00
141 | Papel fotografico A4- 210mmx297mm - 180 g/m?2 - Pct ¢/ 50 Un PCT 100 23,52 2.352,00
142 | Papel laminado - Diversas Cores — pct ¢/ 40 fls. PCT 100 78,55 7.855,00
143 | Papel p/ embalagens (presente) estampas variadas - 50 x 60 cm Unid. 300 1,29 387,00

144 | Papel sulfite A4 (210mmx297mm) 75g/m?2 -branco — Pct ¢/ 500 folhas. PCT 1.500 45,24 67.860,00
145 | Papel Sulfite A4 210mmx297mm coloridos — Pct ¢/ 100 fls. PCT 150 13,36 2.004,00
146 | Papel Texturizado Casca de Ovo A-4 210 x297 mm, 180g — pct ¢/50 folhas | PCT 100 19,64 1.964,00
147 fFl’gpel vergé branco - tamanho A4 - 210x297mm, - 120 g/m? - pct. C/ 50 PCT 300 26 84 8.052,00
148 E;.;,tigri sgoﬁigs]lis%vc;?'m ferragem, tamanho oficio, lombo largo (7,5 UN 1000 21,49 21.490,00
149 Egs:si gzggget_at::::; Ffglrr(;cr)]tzllélstico deslizante — formato a4 — pacote com PCT 30 2052 1.215.60
150 | Pasta catalogo com 100 folhas plasticas, formato a4/oficio. UN 500 26,00 13.000,00
151 E;s(t;;lisosi:jis%c;%r:s— cartao duplo 480 g/m2 - grampo plastico - cor azul - PCT 300 7540 22.020,00
152 | Pasta com elastico de plastico de 05 cm Unid. 100 732 732,00

153 ggss)tggg”lfspeléo c/ trilho em metal, tamanho oficio, cores variadas Unid. 250 450 1.125,00
154 | Pasta Papelao com Eléastico, ¢/ Abas e formato 340x230mm Unid. 350 3,97 1.389,50
155 | Pasta Papelao Suspensa p/ Arquivo Unid. 580 3,75 2.175,00
156 | Pasta Plastica c/ Abas 3cm, tamanho oficio, cores variadas. Unid. 100 4.99 499,00
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Pasta pléastica tipo “malinha” com alga, fabricadas em material resistente,

157 compactas, com fecho por botéo ou trava Unid. 300 31,44 9.432,00
158 | Pasta sanfonada Grande (12 divisodrias) Unid. 50 42.80 2.140,00
159 | Pasta sanfonada média (12 divisérias) Unid. 50 26,27 1.313,50
160 ggsutsi jgzzznsa draft 170g/m2 com haste e grampo plastico - caixa com Caixa 30 8378 2.513.40
161 | Pasta transparente com eléstico — 245x335x20 mm Unid. 500 4,53 2.265,00
162 | Pasta transparente com elastico, dimensdes 245 x 335 x 40 mm Unid. 500 5,86 2.930,00
163 | Pen drive 16 GB Unid. 100 35.46 3.546,00
164 | Percevejo latonado — Cx ¢/ 100 Un Caixa 152 15,81 2.403,12
165 | Percevejo latonado n° 4 - caixa com 100 unidades Caixa 5 2255 112,75

166 | Perfurador de eva no formato tulipa Unid. 10 56,89 568,90

PERFURADOR DE PAPEL PARA ATE 70 FOLHAS - Capacidade para até
70 folhas. Caracteristicas: Mecanismo 100% de metal; Guia para facilitar a
perfuracdo - varios tamanhos de papel; Sistema de blogueio de folhas;

167 | Sistema de fixacdo da perfuracdo usando os anéis da pasta de Unid. 10 1.655,70

encadernacgédo; Pintura preta fosca; Sistema de escotilhas para esvaziar os 165,57
residuos; Bot&o que trava a alavanca na posi¢éo para baixo; tamanho do
furo: 5,5mm; Distancia Inter furos padréo de 8 cm
168 Pilhas alcalinas aaa (t.amanho pa!|to, 1,5 v, ndo recarregaveis) vendidas PCT 100 1.529,00
em cartelas com 4 unidades. Similar ou super a duracell. 15,29
169 Pilhas alc_allnas aa (tamanho palito, 1,5 v, ndo recarregaveis) em cartelas PCT 100 1.462,00
com 4 unidades. 14,62
170 | Pincel atémico fino azul caixa com 12 unidades, similar ou superior pilot Caixa 20 32 95 645,00
171 | Pincel atémico fino preto caixa com 12 unidades, similar ou superior pilot Caixa 20 36.58 731,60
172 P_mcel atdmico fino vermelho caixa com 12 unidades. Similar ou superior a Caixa 20 731,60
pilot. 36,58
173 P|[1c_el atémico (H@rograf!ca, ponta de poliéster, resinas plasticas e tinta Jogo 105 5.090,40
atoxica a base de 4gua - jogo c/ 06 cores 48,48
174 | Pincel atdmico/pincel marcador grosso azul — com 12 unidades Caixa 20 35.87 717,40
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175 | Pincel atdmico/pincel marcador grosso preto — com 12 unidades Caixa 20 35.92 718,40
176 | Pincel atbmico/pincel marcador grosso verde — com 12 unidades Caixa 20 3432 686,40
177 | Pincel atdmico/pincel marcador grosso vermelho — com 12 unidades Caixa 20 3408 681,60
178 Pincel marga_texto com po_ntas fina de 4.0 mm chanfradas, tinta de Unid. 350 826,00
secagem rapida (cores variadas) 2,36
179 | Pincel para pintura chato n°06 Unid. 45 341 153,45
180 | Pincel para pintura chato n°12 Unid. 45 424 190,80
181 | Pincel para Pintura redondo n°12 Unid. 235 485 1.139,75
Pincel para quadro branco recarregavel - ponta redonda de poliéster, tinta
182 | a base de alcool, feltro: poliéster, corpo: plastico — caixa com 12 unidades | Caixa 5 56.23 281,15
— cor azul. ,
Pincel para quadro branco recarregavel - ponta redonda de poliéster, tinta
183 | a base de alcool, feltro: poliéster, corpo: plastico — caixa com 12 unidades | Caixa 5 56.23 281,15

— cor preta.

Pincel para quadro branco recarregavel - ponta redonda de poliéster, tinta
184 | a base de alcool, feltro: poliéster, corpo: plastico — caixa com 12 unidades | Caixa 5 281,15

— cor vermelha. 56,23
185 | pincel redondo n °© 10 Unid. 30 4.58 137,40
186 | Pincel redondo n® 12 Unid. 30 5,01 150,30
187 | Pintura a dedo - 15 ml. - Cx ¢/ 06 Unid Caixa 420 6,01 2.902,20
188 | Pintura facial em pasta — cartela com 1 jogo de 6 cores CRT 20 26,23 524,60
189 | Pistola p/ Cola quente profissional 127/220V 80W — IPXO - grande Unid. 25 163,40 4.085,00
190 | Pistola p/ Cola quente profissional 127/220V 80W — IPXO - pequena Unid. 45 65,18 2.933,10

Placa de EVA (emborrachado) estampado (estrelinhas, florzinhas,
191 | coragOes e etc) 60 x 40 cm, Produto atoxico. Material leve e extremamente | PCT 100 2355 2.355,00
resistente. PACOTE COM 5 UNIDADES '

Placa de EVA dlitter cores sortidas, 40 x 48 cm, minimo 1,5 mm de
193 | espessura, Produto atoxico. Material leve e extremamente resistente. PCT 250 37.79 9.447,50
Diversas cores. PACOTE COM 10 FOLHAS '
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PLACA DE EVA LISA CORES SORTIDAS, 40 X 48 CM, MINIMO 1,5 MM
192 | DE ESPESSURA, produto atéxico. Material leve e extremamente PCT 350 1735 6.072,50
resistente. Diversas cores. PACOTE COM 10 FOLHAS '
194 Placa de eva listrado com cores diversas, 40 x 48 cm, minimo 1,5 mm de PCT 100 2.242.00
espessura, pacote com 10 folhas 22,42
195 | Plastico (envelope) para pasta com 2 furos - 400 unidades PCT 100 53 63 5.363,00
196 | Porta lapis aramado preto redondo, tamanho aproximado 9x10cm Unid. 100 16.90 1.690,00
197 Porta ot_>1e~to conjuga}dp - c_aracterlstlcas_: materlgl: acrilico, cor: fumé, Unid. 100 1.780,00
composicdo: porta lapis/clipe/lembrete/fita adesivos. 17,80
198 | Prancheta em polietileno, oficio ¢/ prendedor metélico Unid. 55 2171 1.194,05
199 | Quadro branco 3,00x1,20m moldura de aluminio Unid. 20 834.76 16.695,20
200 | Quadro de aviso de cortica 1,00x0,80m moldura de aluminio Unid. 20 189 94 3.798,80
201 REGUA em po'l|e~st|ren0 30 cm cristal. Dimensdes 310 x 35 x 3, com Unid. 220 453,20
escala de precisao. 2,06
202 | REGUA em poliestireno 60 cm cristal, com escala de precis&o. Unid. 400 895 3.580,00
203 Suporte de F|t§1 Adesiva de 12,19,25mm, em polipropileno Lamina de aco Unid. 20 492,80
inox, base antiderrapante. 24,64
204 | Tesoura de picotar (formatos variados) Unid. 100 71.41 7.141,00
205 | Tesoura de picotar grande - tam 21 cm - |amina Agox Inox. Unid. 10 66.53 665,30
206 | Tesoura grande — tam 21,3 cm - Lamina Agox Inox -cabo em polipropileno | Unid. 50 1112 556,00
207 Te'so.urlnha escolar p9nt§1 arredondada, lamina de metal com régua, cabo Unid. 350 983,50
plastico formato anatdmico, tamanho 13,3 cm 2,81
Tinta guache 500 ml cores diversas (vermelho, verde, amarelo, laranja,
208 | marrom, preto, bege, rosa, azul) ndo téxicas, solivel em agua, cores Unid. 200 31.83 6.366,00
misciveis entre si. '
209 | Tinta para almofada de carimbo azul 40ml cx com 12 unidades Unid. 30 68.13 2.043,90
210 | Tinta para almofada de carimbo preta 40ml cx com 12 unidades Unid. 30 61.40 1.842,00
211 | Tinta para caneta de quadro branco 500 ml cor azul Frasco 5 83.30 416,50
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212 | Tinta para caneta de quadro branco 500 ml cor preto Frasco 5 8330 416,50
213 | Tinta para caneta de quadro branco 500 ml cor vermelho Frasco 5 8330 416,50
214 | TNT — Diversas Cores - rolo com 50 metros Rolo 100 95.97 9.597,00
ITENS (COTA RESERVADA)
VALOR
5 MEDIO
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.| UNIT. TOTAL
Envelope Carta 11,4x22,9 Cm Branco Com Janela 75g C/1000 Cor Branco .
217 (COTA RESERVADA) Caixa| 750 203,56 152.670,00
LAPIS PRETO N° 2 - Produzido em madeira 100% reflorestada, madeira
macia que garante excelente apontabilidade, ponta MAX, férmula com
exclusivas microparticulas ativas que garante a mais alta resisténcia,
218 | maciez e apagabilidade, exclusivo processo de colagem grafite na madeira, | Caixa 200 92 11 18.422,00
proporcionando maior resisténcia a quebra Graduacéo no 2 = B, Formato '
redondo, caixa com 144 unidades. QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR
A MARCA FABER-CASTELL. (COTA RESERVADA)

1.2. A pesquisa de pregos encontra-se anexa ao presente termo de referéncia.

1.3. Os itens objeto deste termo de referéncia sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, cuja descricdo da solugdo como um todo restou
demonstrada para a presente necessidade.

1.4- O objeto contratado originara Ata de Registro de Precgos e tera vigéncia até 12 meses, podendo
ser prorrogado por igual periodo conforme art. 84 da Lei Federal n? 14.133/21, também, ha possibilidade de
gerar contrato, conforme previsdo no art. 107, podendo ser prorrogada sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que haja interesse da Administracdo e comprovada a vantajosidade.

1.5- Ndo foi elaborado o Plano de Contratagdes Anual-PCA, porém, a previsdo para esta
contratagdo, baseia-se no Orgamento-Programa vigente.

1.6 - A estimativa do valor da contratacdo é de R$ 1.359.413,19 (um milhao, trezentos e
cinquenta e nove e quatrocentos e treze reais e dezenove centavos).

2 -FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O fornecimento de materiais escolares, materiais de expediente e demais itens correlatos é necessaria
para garantir a continuidade das atividades administrativas e pedagégicas da Administracdo Municipal,
assegurando que secretarias, escolas e unidades de atendimento disponham dos itens basicos necessarios
ao funcionamento diario. Os estoques atuais estdo insuficientes em diversos setores, ocasionando
interrupgdes nas rotinas de trabalho, atrasos na preparacdo de aulas e dificuldades no atendimento ao
publico, e aquisi¢cGes pontuais tém se mostrado recorrentes e pouco eficazes para suprir as demandas.
Espera-se com essa contratacdo restabelecer niveis adequados de estoque, evitar realizar aquisigdes
emergenciais, e promover maior previsibilidade no atendimento das demandas diarias das secretarias e
escolas, refletindo em melhor desempenho operacional e continuidade das a¢des voltadas ao atendimento
da populacgdo. As quantidades propostas para materiais escolares, materiais de expediente e itens correlatos
foram dimensionadas com base no consumo registrado em 2024, tratado e normalizado por centro de custo, e
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ajustado por sazonalidade e validagdes setoriais. Para cada categoria foram aplicadas margens de seguranca
calculadas a partir da variabilidade histérica e do nivel de criticidade dos itens. A escolha de 2024 como
ano-referéncia fundamenta-se na completude e confiabilidade dos dados desse periodo e na constatacdo de que
os volumes calculados a partir dele atenderam integralmente as demandas operacionais até o final de 2025,
porque mesmo que hd uma previsdo, poderdo ocorrer fatos supervinientes, sendo necessario um consumo
maior ou menor que o previsto, em razdo das diversas possibilidades que podem ser necessdrias a sua utilizagao.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar reposi¢dao continua e padronizada dos
materiais essenciais, atender prontamente as solicitacdes das secretarias e unidades escolares e garantir a
conformidade dos produtos com as especificagdes técnicas exigidas. A contratacdo sera realizada por meio
de processo licitatério na modalidade Pregdo Eletronico, com critério de julgamento baseado no menor
precgo por item, atendendo aos principios de economicidade, transparéncia e vantajosidade previstos na Lei
n? 14.133/2021. Essa modalidade permite selecionar empresas com experiéncia comprovada, garantindo a
eficiéncia, a seguranca e a qualidade técnica dos espetdculos pirotécnicos realizados pelo Municipio.

4 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1- Local e horario da prestagao dos servigos
4.1.1 - Os produtos acima requisitados deverdo ser entregues no prédio da prefeitura municipal de
Dom Vicoso situada na Rua Valdemar de Oliveira n2 01 — Centro / CEP 37474-000 no prazo de no maximo
de 10 (dez) dias uteis conforme recebimento da Autorizagao de Fornecimento — AF, e a ata de registro de
precos tera a duragdo de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura, podendo ser prorrogavel.

4.2 - CondigOes de execugao

4.2.1 - O material fornecido em desacordo com a proposta nao sera aceito e devera o fornecedor
substitui-lo, em até 5 dias uteis e sem qualquer custo adicional.

4.2.2 - Os materiais deverao seguir as normas ou regulamentacoes dos 6rgaos responsaveis como
ANVISA, INMETRO e/ou ABNT, ou no que couber e devera estar dentro da garantia minima conforme
orientagdo do fabricante.

4.2.3 - N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto.

4.2.4 - Os materiais licitados deverdo ser entregues intactos, sem amassados, danificacdes ou
qualquer outro defeito que possa comprometer a qualidade dos mesmos, respeitando as embalagens
primarias e secundarias.

4.2.5 - As marcas oferecidas na proposta deverdo ser as mesmas no ato da entrega do bem de
acordo com a ordem de fornecimento, ndo sendo permitida a substituicdo de marcas por mero interesse da
contratada vencedora do item, exceto se a referida marca for retirada do mercado por motivos legais ou
descontinuada sua producao.

4.2.6 - Os materiais devem atender ao cddigo de defesa do consumidor Lei n2 8.078/90 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor), que estabelece normas para entrega dos itens.

4.2.7 - Para analise das especificagcdes do objeto ofertado, o (a) pregoeiro (a) solicitard em fase de
diligéncia que o fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar envie catalogos dos itens no
prazo de 5 (cinco) dias.
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4.2.8 — Os materiais que possuirem prazo de validade deverao ser entregues com validade minima de
12 (doze) meses a contar da data da entrega, salvo aqueles cuja vida util, por caracteristica do fabricante,
seja naturalmente superior, observando-se, em todos os casos, que os itens deverao estar dentro do prazo
de validade vigente. Para os produtos que ndo possuem prazo de validade, considera-se a conformidade pela
integridade, qualidade e condicGes adequadas de uso no momento da entrega.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. O fornecimento serd de forma PARCELADA conforme dispuser a Autorizacdo de Fornecimento
— AF, expedida pelo Setor de Compras da Prefeitura Municipal.

5.2 - O prazo de entrega serd de no maximo 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da AF
(Autorizagdo do Fornecimento).

5.3 -0 prazo de vigéncia do registro de precgos serd de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura
da Ata de Registro de Pregos, com possibilidade de prorrogagdo por mais 12 (doze) meses.

5.4 - O prazo para pagamento a ser efetuado em até 10 (dez) dias Uteis da entrega dos materiais,
observado as demais condigdes.

5.5 - Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

5.5.1 - Documentacgao exigida
5.5.1.1 - A modalidade de licitacdo adotada sera a de PREGAO ELETRONICO, utilizando o sistema
de lances aberto e, terd como critério de julgamento o MENOR PRECO POR ITEM.
5.5.1.2 - Condig¢Oes prévias ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar:
5.5.1.3 - O Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacgao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
|.Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU;
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Il.Cadastro de empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizacdao e Controladoria-Geral da Uniao;
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:903475405890::NO:3,4,6
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direc

ao=asc
lll. Cadastro Nacional de Condenagdes civis por Ato de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica.
https://cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

d) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF como impedidas ou suspensas;
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

5.5.1.4 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da pessoa juridica licitante e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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5.5.1.5 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.5.1.6 - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.5.1.7 - O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

5.5.1.8 - Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputard o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

5.5.1.9 - Ollicitante devera encaminhar os documentos de habilitagao conforme especificado nos
niveis:

Nivel | - Credenciamento:

e Inscri¢cdo Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
¢ CPF e RG do(s) dirigente(es), sécio(s).

Nivel Il - Habilitagao Juridica:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento de
elei¢cdo de seus administradores:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais devem apresentar documentos de
habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal, inicialmente em
traducdo livre.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.
Nivel Ill - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

e Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou
Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

e Comprovante de Regularidade do FGTS:

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, comprovada
através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econ6mica Federal;

e Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n? 12.440/2011 e
Resolug¢do Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

° Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da licitante.

° Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

° O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

° As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempreendedor Individual (MEI)
deverdo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacdo de REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacao efetiva exigivel somente para
efeito de contratacdo, nos termos dos art. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 42 do Decreto Federal 8.538, de
2015.

Nivel V - Qualificagdo Técnica

e Nao se aplica.

I.lustificativa: Em razdo da natureza simples do objeto a ser contratado, que ndo envolve
complexidade operacional nem riscos relevantes a Administracdo, entende-se desnecessdria a exigéncia de
habilitacdo técnica dos licitantes. A atividade a ser desempenhada pode ser realizada sem a necessidade de
comprovacdo de experiéncia prévia formal, bastando a verificacdo da regularidade juridica e fiscal do
contratado.

Nivel VI - Qualificagao Econ6mico-Financeira:

e Comprovante de Regularidade de Pedido de Faléncia e Concordata expedida pelo Cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica com data de emissdo de até 90 (noventa) dias antes da abertura da
Sessao;
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e Certiddo Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJe (processos judiciais
eletrdnicos) da sede ou domicilio da licitante, sendo que esta somente é exigivel quando a certiddo negativa
de Faléncia da sede ou do domicilio da licitante contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos
judiciais eletroénicos;

e Justificativa: Considerando a natureza simples da contratacdo e o baixo risco econdmico
envolvido, mostra-se suficiente a exigéncia de comprovacdo de que a empresa ndo se encontra em processo
de faléncia ou concordata, dispensando-se, portanto, a apresentacdo de balancos patrimoniais e
demonstracgdes contabeis.

Tal medida observa o principio da proporcionalidade, evitando 6nus excessivo e desnecessario aos licitantes,
em especial as microempresas, empresas de pequeno porte e demais potenciais fornecedores que, pela
caracteristica do objeto, possuem plena capacidade de execu¢do mesmo sem a apresentacao de balangos
formais.

A exigéncia restrita a certiddo de faléncia e concordata permite avaliar a regularidade econdmico-financeira
minima do contratado, assegurando que ndo esteja impedido legalmente de assumir obrigagdes, ao mesmo
tempo em que preserva a ampla competitividade e garante a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragdo.

5.6 - Recebimento

5.6.1 - Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

5.6.2 - Os materiais serdao recebidos definitivamente apds a verificacdo da qualidade e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.6.3 - Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

5.6.4 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do servico.

5.6.5 - O aceite do objeto, ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios de qualidade ou
técnicos, aparentes ou ocultos ou por desacordo com as especificacGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, verificadas posteriormente.

5.6.6 - Deverdo ser respeitadas as restricGes de horarios de atendimento da Contratante.

6 — Preposto

6.1 - A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da execugao
do servico, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo ao fornecimento do objeto
contratado.

7 — DA SUBCONTRATAGAO (art. 122, § 22 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021)

7.1 — Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.2 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, salvo com prévia e
expressa autorizacdao do Municipio.

8 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Rua Valdemar de Oliveira n? 01 - Centro / CEP 37474-000
CNPJ n®18.188.268/0001-64 - Telefone (35) 3375-1100 - Email: gabinete@domvicoso.mg.gov.br

Pagina 18 de 23


mailto:gabinete@domvicoso.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM VICOSO

ESTADO DE MINAS GERAIS
“Administracao 2025/2028”

8.2 — Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacao, que conterd informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacado, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9 — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021.

9.2 - Ofiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

9.3- Durante a execug¢do do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir
para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.4 — Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatério.

9.5 — Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacées
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

9.6 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.7 — O fiscal do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢cdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

9.8 — Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na soluc¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.9 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao
Ministério do Trabalho.

10 - DO PAGAMENTO
10.1 - Prazo de pagamento
10.1.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, ap6s a entrega dos materiais,
com apresentacdo de Nota Fiscal, contados a partir da finalizacdo da liquidacdo da despesa, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal, cujo encargos fiscais, previdencidrios e tributdrios é de responsabilidade do
contratado.

10.1.2 - A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

10.1.3 — Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no
ambito do d6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

10.1.4 — Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.
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10.1.5 — Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante

deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.1.6 - Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11- Forma de pagamento

11.1 - O recebimento serd através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.2 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

12 — DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

12.1. Nos termos do art. 84 da Lei Federal n? 14.133/2021, a Ata de Registro de Precos tera
vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso para a Administragao.

12.1.1. Podera ser gerado contrato a partir de saldo remanescente da Ata de Registro de Precos,
sendo que o mesmo terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposi¢Ges contidas na Ata de
Registro de Precos origindria.

13 REAJUSTE

13.1 - O prego contratado é fixo e irreajustavel no prazo de um ano, contado da data de elaboragao
do orcamento estimado, ocorrida em 19/01/2026.

13.2 -Transcorrido o prazo de um ano, sera reajustado a contratac3o aplicando-se o INPC - indice
Nacional de Precos ao Consumidor — IBGE pelo periodo acumulado.

14 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
14.1 - A contratacdo serd realizada por meio de processo de licitacdo, na modalidade de Pregdo
Eletronico, conforme art. 28, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1 - O valor maximo aceitdvel da contratacdo serd de R$ 1.359.413,19 (um milhao, trezentos
e cinguenta e nove e quatrocentos e treze reais e dezenove centavos), conforme custos unitarios
apostos em anexo.

16 - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA PESQUISA DE PRECOS

16.1 - Para a defini¢cdo do valor maximo aceitavel para a contratacao, foi considerada a média dos valores
obtidos por meio de cotacGes realizadas junto as seguintes empresas: Seven Copy Comercial Ltda,
portadora do CNPJ N2 07.416.432/0001-27; Multipla Office, portadora do CNPJ N2 32.101.846/0001-04, Vga
LicitagOes, portadora do CNPJ N2 17.309.217/0001-80, Br Vale Distribuidora De Produtos Eireli, portadora
do CNPJ N2 35.638.331/0001-36. E foi realizada a consulta no Painel de Pregos da plataforma licitar
portadora do CNPJ N2 35.125.567/0001-79, Painel de Precos da plataforma ComprasGov e atas de registro
de precos vigentes de outro municipio buscada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) -
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Contrato 202509017 - Prefeitura Municipal de Pouso Alto MG e Contrato 202509006 - Prefeitura
Municipal de Pouso Alto MG, dentro do mesmo escopo previsto neste Termo de Referéncia.

17 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Lei Orgamentaria Anual.

17.2 — Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

18 — DAS SANCOES

18.1 - Sao aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Dom
Vigoso, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.

18.2 — As san¢oes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declaragao de

Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

18.3 —-A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses:

i descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal ou infra¢do a Lei quando ndo se
justificar aplicacdo de san¢do mais grave, tais como, o atraso na entrega de produto, servicos e etapas de
obras, e situa¢des de natureza correlatas, independentemente da aplicagdo da multa;

ii. inexecugao parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relevancia, e
situagGes de natureza correlatas, a critério da Administragao Publica, quando ndo se justificar aplicacdo de
sang¢do mais grave.

18.4 - A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras:

| — multa moratdria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de
bem ou execucdo de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), correspondente a até 30
(trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o
caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il — multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagao ou
do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de
Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

[l — multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo ou para
a contratacdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o
procedimento de contratagdo ou descumprir preceito normativo ou as obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacdo exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragao;

¢) tumultuar a sessdo publica da licitagdo;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregao, a despeito da declaracdo em sentido
contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacgdo direta ou de licitagdo;
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f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da contratacdo

direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido pela Administracao
Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo érgao ou entidade
da Administracdo Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipdtese de o licitante ou
contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracdes;

h) propor impugnagbes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatdrio; e

i) outras situagdes de natureza correlatas.

IV — multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo ou
do valor da contratagdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Oes de habilitagcdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apods a aplicagdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os documentos
exigidos na legislagao para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do contratante;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execucdo do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situa¢do apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual — EPI ou uniformes, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipétese de contratacdo de servicos de mao de
obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico,
em especial quando solicitado pelo 6rgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

I) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de contratacdo de servicos de mao
de obra;

m) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execucdo do
contrato nas datas avengadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e previdencidria
devidamente regularizada;

p) outras situagdes de natureza correlata.

V — multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo ou
do valor da contratacdo direta, na hipdtese de o contratado entregar o objeto contratual em desacordo com
as especificacdes, condicdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o
tornem impréprio para o fim a que se destina;
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VI — multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de
Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa, respectivamente, a rescisdao do

contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

18.5 —A aplicacdo das multas ndo exclui a obrigacdo de reparacao integral de eventual dano causado

ao érgdo contratante.

18.6 — A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, serd aplicada quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecugdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) outras situa¢Oes de natureza correlatas.

18.7 — A san¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada aquele que:

a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

f) outras situagGes de natureza correlata.

18.8 — A aplica¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

18.9 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

Dom Vigoso, 26 de janeiro de 2026.

Edson José Nogueira Rosa
Chefe de Gabinete

Aprovado:

Francisco Divino Gomes Camargo

Prefeito Municipal

Rua Valdemar de Oliveira n? 01 - Centro / CEP 37474-000
CNPJ n®18.188.268/0001-64 - Telefone (35) 3375-1100 - Email: gabinete@domvicoso.mg.gov.br
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